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Utmutaté a 2025. évi tarsadalmi szervezeteknek szolo palyazatok benyujtasahoz

1. E-UGYINTEZES REGISZTRACIO

A palyazé szervezet képviseletére jogosult személynek regisztralnia kell az
e-Ugyintézés feliiletén. Az e-Ugyintézés legegyszeriibben az Onkorméanyzat
weboldalarél érhet6 el, a regisztracidhoz hasznos utmutatét talal az
e-Ugyintézés kezdd oldalan.
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A regisztracid korllbelll 5-8 percet vesz igénybe. A személyes adatok
véglegesitését kdvetben, a felhasznalonévnek megadott elsédleges e-mail
cim megerdsitését kell elvégezni, az e-mail cimre érkezett megerdsitd link
segitségével.

Ha a szervezet képviseléje rendelkezik e-Ugyintézés regisztracidval, akkor ez
a Iépés értelemszerlen kihagyhato.
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Il. FELHASZNALO FIOK HITELESITESE

Hitelesités nélkill a felhasznaldi fiokbdl csak néhany alapvetd funkciod érhetd
el. Azért, hogy egyéb, személyre szabott, hivatalos lgyek is intézhetévé
védlianak az e-Ugyintézés rendszeren keresztill, a regisztralé személynek
at kell esnie egy azonositasi folyamaton. Az azonositas kétféleképpen
térténhet: Ggyfélkapun keresztll vagy az lUigyfélszolgalaton személyesen.

A hitelesités pontos Iépéseit is tartalmazza az e-Ugyintézés féoldalan
talalhato segédiet!

Ill. JOGI SZEMELY KEPVISELET

HESYVIDEK FIOK . A szervezet vezetdjének a sajat
felhasznaldi profiljat 6ssze kell kdt-
nie az altala képviselt szervezettel.
Ezt a ,cégképviselet” funkcioval
03 0oV INDiThsa: teheti meg.

Belépés utan az e-Ugyintézés
féoldalan valassza ki a cégképvi-
selet gombot és adja meg a szer-
vezete adatait.

A kérelem benyujtasat kovetben
g oy ik o . it egsanas . kollégaink néhany napon belll

o hozzéarendelik Onhéz a jogi sze-

mély képviseleti jogosultsagot.

A kérelmez8d maganszemély Hegyvidék Fidkjaba torténd belépést kdvetben a
jobb felsé sarokban lévé ,Felhasznadlo” menlbdl tudja kivalasztani, hogy a jogi
személy képviseletét szeretné-e ellatni vagy sajat igyben maganszemélyként
szeretné a felhasznaldi fidkjat hasznalni.

Fo NTOS' A palyazati drlap kitéltése elott valtson at
= 3 profiljai koz6tt a jogi személy profiljara!
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IV. PALYAZATI DOKUMENTUMOK

Az egyes palyazatokat és palyazati (irlapokat a bal oldali a ,szolgaltatasok”
mend, ,palyazatok tarsadalmi szervezetek részére” menlpontjabdl éri el.

Valassza ki az a listabdl
a palyazatot, aminek a
keretében tamogatast
szeretne igényelni!

A pélyazat nevére kat-
tintva megjelenik az
adott palyazatra vonat-
7 kozo felhivas és a kap-
© s csolédd Utmutatok és
dokumentummintak.

©

A kiirast alaposan olvassa végig, tekintse at a kitéltési utmutatét
és tolt-se le a dokumentummintakat! Javasoljuk, hogy a csatolandd
nyilatkozatokat el8re tdltse ki és irja ala, készitse el a kéltségvetést, a prog-
ramleirast és szerezze be a kodtelez6en benyujtandd egyéb csatolmanyokat!
A csatolmanyok listajat megtaldlja a palyazati kiirasban.

V. PALYAZATI URLAP KITOLTESE ES BEADASA

Az egyes palyazatokhoz tartozé oldal aljan talalhaté tovabb gomb meg-
nyomasaval éri el a palyazati adatlap Grlapot. A fejlécben ellenérizze, hogy
az On palyazatanak megfeleld drlapot nyitotta-e meg!

Pl » Eigrniéats ¢ Ortap brectks

HEGYVIDEK FIOK - QRLAR B=iZls. raALTALATI ADATLAF A 1AMSATALLY STERVEZETEK
“ESZERE KOZOSSEC), KOZOSSECFEILESZTO TEVEKENYSEG,
PROGRAMOK, ESEMENYEK TAMOGATASARA KIIRT PALYAZATHOZ

HEGMIDEK FIOK REZDOLAP

Az (rlapot értelemszerlen téltse ki! A csillaggal jel6lt cellak kitoltése
kotelezd, igy ezeket ne hagyja iliresen! (A pénzligyi résznél, ha nem igényel
vissza afat és/ vagy nem rendelkezik énrésszel, az adott cellakban ,0” érteket irjon!)

Az oldal aljan tudja feltélteni a csatolmanyokat. Az Osszes csatolmanyt
(ahol ez sziikséges, megfeleléen aldirva) pdf formatumban kérjik feltdlteni!
A nyilatkozatokhoz és a kdltségvetés elkészitéséhez haszndlja az iratmintékat!
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A palyazathoz egyéb befogadd- :
illetve egylttmdkddési nyilatko- HEGYVIDEK FIGK -

zatokat is feltdlthet. A nyilatko- romanzaric: | g e
zatokat egy fajlba rendezve, = == oo

pdf formatumban toltse fel!
Az egyéb nyilatkozatok feltdltése

opcionalis.
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Az oldal aljan fogadja el az adatke-
zelési tajekoztatot és ,mentés” gomb

megnyomasaval kiildje be az Griapot! | I
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regisztraciéjanal
megadott A palyazati anyagat sikeresen rogzitettiik.
e'mall cimre Felhivjuk a figyelmét, hogy a palyézat benyujtasa nem jelenti a tamogatas elnyerését
fog megerosrto Tajékoztatjuk, hogy hianypétlasra (amennyiben erre szilkség van) maximum egy alkalommal van
== = lehetbség, a hianypétiasra torténd felszolitds Tamogatd altali elkuldését kévetd 3 munkanapon beldl.
lizenetet kapni. A hianytalanul bekuldott palyézati dokumentécié elbiralasard| a Tamogato tajékoztatni fogja Ont.

VI. HIANYPOTLAS

A palyazati Urlap kialakitasanal arra torekedtiink, hogy elkeriilhetd legyen a
hianyosan beadott palyazat. Ennek ellenére eléfordulhatnak olyan esetek,
hogy az egyes csatolmanyok hibasan keriilnek benyujtasra. Ezek pétlasara
egyszeri alkalommal van lehetésége a palyazéknak.

A palyazataval kapcsolatos fejleményekrdl, igy a hianypotlasrdl is a jogi
személy regisztracional megadott e-mail cimére fog tajékoztatdt kapni.
Az esetleges hianypdtlast is az e-Ugyintézésen keresztiil fogja tudni megtenni

VIl. TOVABBI KERDESEK

Ha palyazatbeadassal kapcsolatban kérdése van, vagy technikai nehézségbe
Utkozik, akkor keresse a Kozosségi Részvételi Iroda munkatarsait
akar személyesen (K6z6sségi Részvételi Iroda, Boszérményi ut 19/a),
telefonon (06 70 938 9818) vagy e-mailben (palyazat@hegyvidek.hu)!

SIKERES PALYAZAST KiVANUNK MINDENKINEK!
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