Budapest Févaros XII. kerilet Hegyvidéki Onkormanyzat

‘ Jegyzé
L

ELOTERJESZTES
a telepiilési 5nkormanyzat képviseld-testiiletéhez

Targy: Eves osszefoglald  ellendrzési jelentés Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat 2020. évi belss ellenérzési tevékenységérdl

Jelen elGtetjesztés a Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat 2020. évi belsé
ellenorzési tevékenységérdl sz616 Eves dsszefoglald ellenbrzési jelentés elfogadasara iranyul.

A Képviselé-testiilet Pénziigyi Bizottsiga az Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatarol sz616 39/2018. (IX. 26.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Ok. Kt. rendelet
(a tovabbiakban: SZMSZ) 4. szamd melléklet 6.10. pont a) alpontjaban foglaltak alapjin a
36/2019. (XI. 25.) PuB. hatarozattal hagyta j6vé az Onkormanyzat 2020. évi belsd ellendrzési
tervet.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérSl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 49. § (1) bekezdése alapjan az éves ellenSrzési jelentés
elkészitéséért a belsé ellendrzési vezets a felelds. A Bkr. 49. § (3) bekezdése értelmében helyi
onkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsS ellendrzési vezets az éves ellendrzési jelentést
megkiildi a polgarmesternek, a jegyzdének a targyévet kévets év februar 15-ig.

A Bkr. 49. § (3a) bekezdése szerint, a jegyzb a targyévre vonatkozé éves ellendrzési jelentést,
valamint a helyi 6nkormanyzat iltal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései
alapjan keészitett éves Osszefoglald ellendrzési jelentést a targyévet kévetden, legkésébb  a
zarszimadasi rendelet elfogadisaig a képviselé-testillet elé terjeszti jovahagyasra.

Az SZMSZ 4. melléklet 6.10. pont c) alpontja az éves ellenérzési jelentés jovahagyasat a Pénziigyi
Bizottsag hatask6rébe utalja.

A Kormany az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozd SARS-
CoV-2 koronavirus viligjarviny kévetkezményeinek —elharitasa, a magyar allampolgarok
egtszségének és életének megdvasa érdekében Magyarorszag egész teriletére ismételten
veszélyhelyzetet hirdetett ki a 27/2021. (I. 29.) Korm. rendelettel. A veszélyhelyzet jelenleg is
fennall, a Képvisels-testiilet, illetve a bizottsagai nem uléseznek.

A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények moédositasardl szolé 2011, évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése szerint veszélyhelyzetben a teleptlési 6nkormanyzat
képviselS-testiiletének feladat- és hatdskorét a polgirmester gyakorolja. Ennek keretében nem
foglalhat allast 6nkormanyzati intézmény dtszervezésérdl, megsziintetésérdl, ellatisi, szolgaltatasi
korzeteirdl, ha a szolgaltatas a teleptlést is érinti.



Kérem Polgarmester Urat, hogy az elGtetjesztésben kifejtett indokok és jogszabalyi rendelkezések
alapjan az alabbi hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Az éves Osszefoglalo ellenrzési jelentés az elSterjesztés melléklete.

Hatarozati javaslat:

A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodod egyes torvények modositasardl szolo 2011. évi
CXXVII. torvény 46. § (4) bekezdésében biztositott hataskoromben, Budapest Févaros XII.
kerillet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisels-testilletének feladat-és hatdskorében eljdrva az
alabbi dontést hozom:

Budapest Févaros XII. kerillet Hegyvidéki Onkormanyzat 2020. évi belsS ellenSrzési
tevékenységétdl sz0l6 éves Osszefoglald ellenSrzési jelentést a mellékletben foglaltaknak
megfelelGen jovahagyom.

Budapest Hegyvidék, 2021. marcius (¢ LN~ KR
\H; - NN
dr. Gottfried-Tusot Gabriella
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EVES OSSZEFOGLALO ELLENORZESI JELENTES
a belsd ellendrzési tevékenységrol

2020.

Eves EllenSrzési Jelentés
Budapest Fovaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal
2020. évi ellendrzési tevékenységérsl

Az éves cllen6rzést jelentést a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésétdl sz6016 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkt.) 48-49. §-dban
foglaltak alapjan, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett mddszertani utmutatd
figyelembevételével kell elkésziteni. A Bkr. az éves ellendérzési jelentés tartalmi kovetelményeit
részletesen a kovetkezdk szerint rogziti:

48. § a) a belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan az alabbiak
szetint:
aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;
ab) a bizonyossagot ad6 tevékenységet el6segits és akadalyozé tényezdk bemutatasa;
ac) a tanacsado tevékenység bemutatasa;
b) a belsé kontrollrendszer mukodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:
ba) a belsé kontrollrendszer szabalyszeriségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak
és eredményességéneck novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;
bb) a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése;
c) az intézkedési tervek megvalositasa.

A Bkr. 49. § (1a) bekezdése értelmében, ha a koltségvetési szerv belsd ellendrzését az iranyitd
szerve latja el, az iranyité szervnek az éves ellenSrzési jelentésben elkilonitetten kell bemutatnia
az iranyit6 szervként, illetve a koltségvetési szerv belsS ellendreként végzett ellenrzéseket. Az
iranyitd szerv az éves ellendrzési jelentésben az iranyitott koltségvetési szetvre vonatkozdan is
értékeli a 48. § b) pontjaban meghatarozottakat.

A Bkr. 49. § (3a) bekezdése szetint a jegyz$ a tirgyévte vonatkozé éves ellendrzési jelentést,
valamint a helyi 6nkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései
alapjan készitett éves Osszefoglalo ellendrzési jelentést a targyévet kovetden, legkésSbb a
zarszdmadasi rendelet elfogadasaig a képviselS-testiilet elé terjeszti jovahagyasta.

Vezetdi 6sszefoglald

A 2020. évben lefolytatott ellenitzésekrdl szo6ld Eves Ellenbrzési Jelentés elkészitése a Bkr.
elbirasa szerint tortént, a Pénzigyminisztérium altal kozzétett modszertani Gtmutatd, a
magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellenérzési standardok, valamint a Belsé FEllenérzési
Kézikonyvben foglaltak figyelembevételével.

A Pénziigyi Bizottsdig az Onkormanyzat Képvisels-testilletének Szervezeti és Miikodési
Szabilyzatarol sz616 39/2018. (IX. 26.) Budapest Févaros XII. keriileti Onkormanyzati rendelet
4. szamu mellékletének 6.10. pont a) alpontjaban foglaltak alapjan a 36/2019. (XI. 25.) szamu
PUB. hatirozattal hagyta j6va az Onkormanyzat 2020. évi belsS ellenStzési tervét.



A 2020. évi ellenbrzési tervben a rendszerellendrzés, a szabalyszerlségi, a pénzigyl, és az
utéellenérzés kapott szerepet. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek ellenSrzése mellett
négy onkormanyzati intézmény belsS ellenérzése, két onkormanyzati mtézmény iranyitoszetvi
ellendrzése, valamint a kiemelt ellenérzési teriletek kozil a tobb szervezeti egységet érintd
folyamatok eljarisrendjének a vizsgalata kerilt be a munkatervbe — a métleg jogszabilyban
eldirtaknak megfelelS leltarral torténé alatimasztasa, és a tirgyi eszkozok tizembe helyezése és
aktivalasa — targykoroket érintéen. Soron kiviili ellenSrzéste egy esetben keriilt sor a szocialis
agazatban, annak megallapitisira, hogy az intézmény altalinos és veszélyhelyzeti miikédése a
jogszabalyi elGirasok betartasaval - valamint a rendkivili helyzetre tekintettel kiadott
minisztériumi és szakmai utmutatok alkalmazasaval - és szabalyozottan térténik-e.

A koronavirus vilagjarvany és a veszélyhelyzet ideje alatt helyszini ellenérzést a belsé ellendrzés
csak szitkség ¢€s indokoltsag esetén végzett, az ellenérzési jelentésben foglaltak elegendd,
megbizhatd, érdemi és hasznos ellendrzési bizonyitékokkal torténd alitimasztasara egy¢b
vizsgalati eljarisok és technikdk alkalmazasaval kerilt sor. Az ellenétzés megallapitasainak
bizonyitisa els6sorban adatbekérés utjan, dokumentumalapi ellenSrzéssel, az ellendrzés
tirgyahoz, céljdhoz és idészakahoz kapcsolodé dokumenticidk alapjan, a belsé kontrollrendszer
értekelésével, valamint egyéb, eddig kevésbé alkalmazott ellendrzési modszerek (pl. kérdéssorok)
igénybevételével tortént. Az ellenSrzési munka szervezése sorin kiemelt figyelmet forditott az
ellenérzés arra, hogy a kért adatszolgaltatas tekintetében elegendS idd alljon rendelkezésre az
ellendrzottek szamara.

Az ellenbrzések soran kotlatozd vagy akadilyozd tényezd nem volt. Az ellenSrzést kévets
visszajelzések alapjan az ellendrzétteknek pozitiv tapasztalata volt az ellendrzéssel kapcsolatban,
és megkoszonték a belsé ellenSrzés segitd, tamogatd, épits jellegi javaslatait, egyiittmikods
munkajat.

A terv szerinti ellendrzési feladatok, a soron kivilli ellendrzés, valamint az egyéb feladatok és
tevékenységek végrehajtasra keriltek, feladatelmaradis nem volt, a 2020. évi Belsé Ellenérzési
Terv médositisa nem valt szikségessé.

A lefolytatott ellenSrzések soran biintetS-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossig gyanija nem meriilt fel.

A tanicsaddi tevékenységre tovabbra is elsGdlegesen a belsé kontrollrendszer fejlesztéséhez
kapcsolodoan, valamint a szabalyzatok tartalmi elemeit illetéen és a jogszabalyi véltozasokkal
kapcsolatban keriilt sot.

A tanacsadoi tevékenység mellett az egyéb feladatok és tevékenységek kozott a Belsd EllenSrzési
Csoport teljesitette a jogszabalyi kotelezésen alapuld feladatait, sor kerillt a Belsé Ellendtzési
Kézikonyv jogszabalyi valtozasokbdl eredé modositasara, a 2020-2023. évi Stratégiai Ellenérzési
Terv elfogadasara, teljestiltek a kotelezo és szakmai képzések.

A belsé ellenérzés a tevékenységét a jegyzének kozvetlenil ald rendelve végezte, érvényestltek a
szervezeti és funkcionalis fiiggetlenség elemei, valamint mindkét belsé ellendt vonatkozasiban az
osszeférhetetlenségre vonatkozo eléirasok.
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A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatisa 6nértékelés alapjan (Bkr.
48. § a) pont

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. tv. (a tovabbiakban: Motv.)
119. § (3)-(4) bekezdése szerint a jegyzS koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozott - belsd
kontrollrendszert miikédtetni, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére all6 forrasok
szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasit. A belsé kontrollrendszeren
belil kell biztositani a belsé ellendrzés muikodtetését az allamhaztartasért felels miniszter altal
kozzétett modszertani  utmutatok  és  a  nemzetkozi  belsé  ellendrzési  standardok
figyelembevételével. A helyi 6nkormanyzatnak a belsS ellenérzése ketetében gondoskodni kell a
feliigyelt koltségvetési szervek ellensrzésérdl is.

Az allamhéztartsrél sz616 2011. évi CXCV. tv. (a tovabbiakban: Aht.) 70. § (1) bekezdése szerint
a bels6 ellendrzés kialakitasarol, megfelel6 mukodtetésérdl és fuggetlenségének biztositasarol a
koltségvetési szerv vezetSje koteles gondoskodni. A belsé ellendrzést végzs személy vagy
szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetSjének kozvetlenil alirendelve végzi,
jelentéseit kdzvetleniil a koltségvetési szerv vezetSjének kildi meg.

Az iranyito szerv belsé ellendrzést végezhet

a) az iranyitasa ala tartozo6 barmely koltségvetési szervnél,



b) a sajat vagy az iranyitasa, feliigyelete ald tartozé koltségvetési szerv hasznalataba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdilkodas tekintetében,

c) az iranyit6 szerv altal nyujtott koltségvetési timogatasok felhasznilasival kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolité szerveknél, és

d) az iranyitisa ala tartozd barmely, a koztulajdonban dllé gazdasagi tirsasagok takarékosabb
miukodésérol sz0l6 2009. évi CXXII. torvény 1. § a) pontjaban meghatirozott kéztulajdonban
allo gazdasagi tarsasagnal.

A helyi nemzetiségi Snkormanyzatok belsd ellendrzési feladatainak ellatisirdl a Képvisel§-testiilet
altal elfogadott, az Onkormainyzat és a nemzetiségi Gnkormanyzatok kozétt megkotott
egylittmikodési megallapodasok rendelkeznek.

A Keépvisel6-testillet 120-121/2017. (VI. 29.) Bp. Fév. XII. Hegyvidék Onk. Kt. hatirozatai
alapjan az onkormanyzati intézmények belsé ellendrzését a Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Bels6 EllenSrzési Csoporttja végzi.

Az Onkormanyzat 2020. évi bels6 ellendrzési feladatait a Polgirmesteri Hivatal Belsd EllenSrzési
Csoportja latta el.

A Bke. 30. § elSirdsinak megfelelSen a belsS ellenGrzési vezetS elkészitette a kovetkezd négy évre
sz0l6 kockazatelemzéssel alatimasztott stratégiai ellenStrzési tervet. A Képvisel6-testiilet a
Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki Onkorményzat 2020-2023. évi Stratégiai EllenSrzési
Tervéta 107/2020. (IX. 24.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Onk. Kt. hatarozattal hagyta jéva.

A Bkr. 17. § (4) bekezdése értelmében a belsd ellendrzési vezetd koteles a belsé ellendrzési
kézikonyvet rendszeresen, de legalabb kétévente felulvizsgalni, és a - jogszabalyok, modszertani
utmutatok valtozasai, illetve egyéb okok miatt - szikséges modositisokat itvezetni. A BelsS
Ellenbrzési Kézikonyv kétéves feliilvizsgalata 2019. évben megvaldsult, 2020. évben a jogszabalyi
valtozasbol eredd modositasara kertilt sor az intézmények vezetSinek egyetértésével.

A 2020. évre vonatkozo éves ellenbrzési terv kockazatelemzés alapjan felillitott prioritdsokon és a
terv elfogadasakor a belsé ellenérzés rendelkezésére 4llo erdforrisokon  alapult, a
kockazatelemzés soran magas kockazati értéket kapott szervezetek ellendrzése az ellendrzési
tervben szerepelt. Az éves terv végrehajtisa sordn érvényesultek az dllamhdztartasért felelés
miniszter altal kézzétett moddszertani tmutatok.

A Bkr. 38. §-a lehet&vé teszi a belsS ellenSrzési vezet szamara, hogy az ellenérzés megszakitisat
vagy felfiiggesztését kezdeményezze. Nem volt szitkség a veszélyhelyzet ideje alatt sem az
ellenérzés megszakitasara vagy felfiiggesztésére - munkaszervezéssel, megfeleld ellendrzési
modszerek alkalmazasaval - az ellenrzést végzok részérdl nem merilt fel az ellendrzés
lefolytatasanak akadalya, az ellenérzotteknél sem meriilt fel olyan ok, amely akadilyozta volna az
ellen6rzés lefolytatasat.

A bels6 ellen6rzési vezets az érvényben 1évS jogszabalyi elSirasok alapjan elvégezte a belsé
ellenérzés 2020. évi tevékenységére vonatkozo onértékelést. A kérddiv segitségével egy objektiv
onértékelés kaphato, és a belsé ellendrzés altal végzett tevékenységek feliilvizsgalata végezhetd el,
egyben alapjit képezi az éves ellendrzési jelentésben az ellenérzések mindségét, személyi és tirgy
feltételeit, a tevékenységet elésegits és akadalyozo tényezdk bemutatasanak.

Az onértékelés kérdéssora a kovetkez6 teriiletekre terjedt ki:

- A funkcionalis fiiggetlenséggel kapcsolatos eldirdsok

- A belsé ellenérzés feladataival kapcesolatos elbirasok

- A belsé ellendrdk képzettségi kovetelményire vonatkozo elGirdasok

- A belsé ellenérzési vezets feladataival kapesolatos elSirasok

- A bels6 ellen6rok jogaira és kotelezettségeire vonatkozo elSirasok



- A stratégial tervre és az éves ellenorzési tervre vonatkozo eldirasok

- A belsé ellenérzési programra vonatkozoé eléirasok

- A megbizolevélre vonatkozo el6irasok

- Az ellendrzés végrehajtasara vonatkozé eléirasok

- Az ellendrzési jelentéste vonatkozo eldirasok

- Az intézkedési tervre vonatkozo elSirasok

- Az éves ellenSrzési jelentésre és az éves Osszefoglalo ellendrzési jelentésre vonatkozo
elGirasok
Az ellen6rzések nyilvantartasara vonatkozé elbirasok.

Az onértékelés eredményeként megallapithatd, hogy a belsé ellenbrzés mukodésével kapcesolatos

eléirasok érvényestltek.

Az ellendrzote terilet képviseldi az ellendrzések elvégzése utan egy kérdSivet toltenek ki, az
ellendrzést kovetd felmérés soran szolgaltatott informacidk jelentSs segitséget nydjtanak a belsé
ellendrzés fejlesztése, célkitizéseinek elérése érdekében a j6vébeni ellenérzések magasabb
szinvonali elvégzésében. A visszajuttatott kérddivek szerint a belsé ellendrzés az értékelt
tertileteken a legjobb értékelést kapta, a visszajelzések alapjan az ellendrzétteknek pozitiv
tapasztalata volt az ellendrzéssel kapcsolatban, és megkoszonték a belsé ellendrzés segitd,
tamogato, épité jellegti javaslatait, egylittmikodo munkajat.

I/1. Az éves ellenGrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa)
pont)

I/1./a) A targyévre vonatkoz6 éves ellenSrzési tetv teljesitése, az ellenbrzések
Osszesitése

A 2020. évi ellenérzések bemutatasat az utmutato ajanlasanak megfeleléen az alabbi tablazat
tartalmazza:

Az ellendrzés targya Célja Médszere

Polgarmesteri Hivatal bels6 ellenérzése

Addigazgatasi Iroda Annak megallapitasa, hogy a | Dokumentumok és

szervezetl egységnél az eljarasi | nyilvantartasok mintavételes
rendszerek kialakitasa és | vizsgalata, adatbekérés,
Az Iroda miikodésének, | mikodtetése megfelels-e. tajékoztatas kérése.
feladatellatasanak atfogd
vizsgalata.

Varosrendezési  és Foépitészi | Annak megallapitasa, hogy az | Dokumentumalapta  ellendrzés,
Iroda clfogadott intézkedési tervben | megtekintés, egyeztetés,
foglaltak végrehajtasra kertltek-e. | tdjékoztatas kérése.

Az Iroda feladatkorébe tartozod
tevékenységek atfogd vizsgalata
2019. évi ellendrzésének
utoellendrzése.




Az ellendrzés targya Célja Modszere
Iranyitott koltségvetési intézmény iranyitoszervi ellendtzése
Budapest Féviros XTI keriilet | Annak megallapitisa, hogy az | Helyszini  ellendrzés  soran
Hegyvidéki Onkormanyzat | Intézménynél az eljarasi | dokumentumok és
Hegyvideki Ligészségiipyi | rendszerek kialakitasa és | nyilvantartasok mintavételes

Kézpont
Az Intézmény muikodésének,
feladatellatasanak atfogd
vizsgalata.

mikodtetése megfelelS-e.

vizsgalata, adatkérés, tajékoztatas
kérése.

Budapest Fovaros XII. keriilet | Annak megallapitisa, hogy az Helyszini ellendrzés soran
[Hegyvidéki Onkormanyzat | Intézménynél az eljarasi | dokumentumok és
Csaladsegité és Gyermekjoléti | rendszerek kialakitasa és | nyilvantartasok mintavételes,
Kodzpont mikodtetése megfelelS-e. indokolt esetben tételes
Az Intézmény mikédésének, vizsgalata, tajékoztatas kérése.
feladatellatasanak atfogd

vizsgalata.

Az ellenGrzés targya

Célja

Modszere

Egyéb ellendrzések

('_")nkormﬁn}-"mt_ Polgirmesteri | Annak megallapitasa, hogy a | Dokumentumok, nyilvantartasok
Hivatal vagyon védelmének biztositasara | vizsgalata, tijékoztatds kérése,
L o ., . | a mérlegtételek leltarral torténd | adatbekérés.
A 2019. évi koltségvetési [peregte ,
, . A alatamasztasa dokumentiltan, az
beszamoloé mérlegtételei leltarral | ") .
.t P . eléirasoknak megfeleléen
torténd alatamasztasanak, rtént
. e megtortént-e.
megfelels  dokumentalisinak 8
vizsgalata.
Polgirmesteri Ilivatal érintett | Annak megallapitisa, hogy a | Dokumentumok és
irodai Targyi eszkozok lzembe | nyilvantartasok mintavételes
, . . . helyezésének és aktivalasinak | vizsgalata, adatbekérés,
A targyl  eszk6zOk {izembe . C
o e folyamata megfelelSen | tajékoztatis kérése.
helyezése és aktivalasa. ,
szabalyozott-e,
dokumentumokkal
alatamasztottan, szabalyszerten
torténik-e.
Az ellenGrzés targya Célja Modszere
Iranyitott koltségvetési intézmény belsd ellenérzése
Normafa Ovoda Annak megallapitisa, hogy az | Dokumentumok és
Intézménynél az eljarasi | nyilvantartasok mintavételes
rendszerek kialakitasa és | vizsgalata, adatbekérés,

Az Intézmény mikodésének,
feladatellatasanak atfogd
vizsgalata.

mukddtetése megfelelS-e.

tajékoztatds kérése.




KIMBI Ovoda Annak megillapitasa, hogy az | Dokumentumok és

Intézménynél az eljarasi | nyilvantartasok mintavételes
‘ . PR rendszerek kialakitasa és | vizsgalata, adatbekérés,
Az Intézmény muikodésének, v e . . .
s . . | mikodtetése megfelelS-e. tajékoztatas kérése.
feladatellatisanak atfogo
vizsgalata.
Zugliget Ovoda Annak megallapitisa, hogy az | Dokumentumok és
Intézménynél az eljarasi | nyilvantartisok mintavételes
, ., oy qs s rendszerek kialakitasa és | vizsgalata, adatbekérés,
Az Intézmény mikodésének, |, . s
L , . | mikodtetése megfelel6-c. tajékoztatas kérése.
feladatellatasanak atfogd
vizsgalata.

Budapest Févaros XII. kerilet | Annak megallapitasa, hogy a | Helyszini  ellenérzés soran

Viranyosi Kozosségt Haz palyazatok, tamogatasok | dokumentumok és
felhasznalasa  és  elszamolasa | nyilvantartasok mintavételes,
S .., | szabdlyszerlen tortént-e. indokolt esetben tételes
Az intézményi feladatellatas o
, , . . vizsgalata.
szabalyozottsaga, sulyponti
téma a palyazatok, tamogatasok
felhasznalasa, elszamolasa.
Az ellenorzés targya Célja Modszere
Soron kiviili ellenérzés
Budapest Févaros XIT. kerilet | Annak megallapitasa, hogy az | Dokumentalis ellendrzés,

Hegyvidéki Szocidlis Kozpont intézmény altalanos és | adatkérés, tajékoztataskérés,
veszélyhelyzeti  muUkodése  a | interju.
jogszabilyi eléirasok betartasival

Az Intézmény mikodésének |, . o
és szabalyozottan torténik-e.

szabalyszeriiségi vizsgalata.

Soron kivili ellen6rzésre annak megallapitasa érdekében keriilt sor, hogy a Hegyvidéki Szocialis
Kozpont altalanos és veszélyhelyzeti mikodése a jogszabalyi eléirasok betartasival - valamint a
rendkiviili helyzetre tekintettel kiadott dtmutatok alkalmazasaval - és szabalyozottan torténik-e,
kilonosen az altalanos és veszélyhelyzeti mikodés rendje, szakmai szabalyok betartasa, megfelels
védelem a dolgozéknak a veszélyhelyzetben, megfelels szabalyozottsag, atlathaté és
visszakovethetd utasitasi rendszer, a veszélyhelyzetre tekintettel meghozott vezet6i dontések
képezték a vizsgalando terilleteket.

A 2020. évi ellendrzések a terv szerint teljesiiltek, elmaradt ellenérzés nem volt.
A 2020. évben elvégzett ellendrzések Gsszesitését a 2. szamu tablazat mutatja be.

A 2020. évre vonatkozé ellenbrzési terv teljestilését, a lefolytatott ellenSrzések, a tanicsadas, a
képzés és egyéb tevékenység Osszesitését a 3. szamu tablazat mutatja be.

I1/1./b) Az ellenérzések soran biintetd-, szabalyséttési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja
kapcsan tett jelentések szama és rovid 6sszefoglalasa

A 2020. évben lefolytatott ellenSrzések soran buntetS-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidanyossag gyanuja nem merult fel.



I/2. A bizonyossigot ad6 tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezék bemutatisa
(Bkt. 48. § ab) pont)

A belsé ellenérzés 2019. decembertdl a Boszorményi ut 20-22. szam alatt talalhat6 irodaban latja
el feladatit. Az ellenSrzésck lefolytatasihoz 2020. évben is rendelkezésre alltak a sziikséges
informatikai, technikai, targyi és személyi feltételek.

Akadalyozé tényez6 semmilyen teriileten nem volt, a koronavirus viligjarvany és a veszélyhelyzet
ideje alatt is biztositottak voltak az egészséges és biztonsiagos munkavégzés felétételei, az otthoni
munkavégzés lehet6sége, az otthoni munkavégzés informatikai és egyéb feltételei.

1/2./a) A belsé ellendrzési egység humaneréforras-ellatottsaga

A Belsé Ellenérzési Csoport a 2020. évi belsé ellendrzési tervben szerepl§ feladatait 2 f5
kozszolgalati jogviszonyban és teljes munkaiddben foglalkoztatott belsé ellendrrel latta el

A belsé ellenSrzési vezets képesitése megfelel a Bkr. 15. § (9) bekezdése altal elSirtaknak,
rendelkezik a jogszabalyban el6itt végzettséggel és szakmai gyakorlattal tapasztalattal, tovabba az
Aht. 70. § (4) bekezdésben elbirt engedéllyel (regisztracids szidma: 5112255). Részt vett a
szamvitelr6l szolé 2000. évi C. torvény 152. § (1) bekezdés elSirasa szerinti éves kotelezd
tovabbkeépzésen. Teljesitette a kdzszolgalati tisztviselSi tirgyévi tovabbképzési kételezettségeket,
ennek keretében elvégezte:

- Integritas-alapismeretek

- A kozigazgatas hatékonysagnovelése technoldgia eszkdzokkel

- Bevezetés a gazdasagpolitikaba cimd mindsitett képzéseket.

A 2019.08.12. napjatdl foglalkoztatott belsé ellendr rendelkezik a jogszabélyban eléirt
végzettséggel és szakmai gyakorlattal tapasztalattal, tovabb az Aht. 70. § (4) bekezdésben el6irt
engedéllyel (regisztracids szama: 5116133). Részt vett a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvény
152. § (1) bekezdés clbirasa szerinti éves kotelezS tovabbképzésen, tovibbad a Személykozi és
szervezeten belili kommunikici6 a kozszolgalatban cimi mindsitett képzés elvégzésével
teljesitette a kozszolgalati tisztviselSi targyévi tovabbképzési kotelezettségét.

A koltségvetési szervnél és koztulajdonban allé gazdasigi tarsasignal belsS ellenSrzési
tevékenységet végzik nyilvantartasarél és kotelezd szakmai tovibbképzésérdl, valamint a
koltségvetési szervek vezetSinek ¢és gazdasagi vezetSinek belsé kontrollrendszer témaja kotelezd
tovabbképzésérSl sz6l6 22/2019. (XI1.23.) PM rendelet (a tovibbiakban: Pmr.) 12. § (1)
bekezdése értelmében a koltségvetési szervnél tovabbképzésre kotelezett belsd ellendr

a) legkoribban a bejelentést megel6z6 egy évben, legkesobb a bejelentés évét kévets évben
ABPE- -tovabbképzés L. - belsé ellen6rok részére képzésen, és

b) az a) pontban meghatarozott képzés sikeres elvegzeset kovetéen legalabb kétévente egy
alkalommal ABPE- -tovabbképzés I1. - belsé ellenérok részére képzéseken vesz részt.

A Pmr. 14. § (1) bekezdése szerint az ABPE- tovabbképzés I. - belsé ellen6rok részére képzéshez
vizsga kapcsolodik.

A belsé ellendrzési vezetS teljesitette az ABPE- -tovabbképzés 1I. — TeljesitményellenStzés — belsd
cllendrok részére hatosagi jellegl képzés kovetelményeit.

A belsé ellenér az ABPE- -tovabbképzés 1. - belsé ellendrok tészére hatdsagi jellegl, vizsgaval
zarult képzés kovetelményeit kivaloan megfelelt eredménnyel teljesitette.

1/2./b) A bels6 ellenérzési egység és a bels§ ellendtok szetvezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A Bkr. 19. § (1) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv vezetSje koteles biztositani a belsé
ellenérok funkcionalis fiiggetlenségét, killondsen az alabbiak tekintetében:



a) az éves ellenSrzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési modszerek alapjan és soron kiviili
ellenSrzések figyelembevételével;

b) az ellenSrzési program elkészitése és végrehajtasa;

c) az ellendrzési modszerek kivalasztasa;

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellen6rzési jelentés elkészitése;

e) a belsé ellen6r bizonyossagot ad6 ellendrzési és a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért
felel6s miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési standardokkal Gsszhangban 1évé tanacsadasi
tevékenységen kivil mas tevékenység végrehajtasaba nem vonhato be.

(2) A belsé ellenér nem vehet részt a koltségvetési szerv operativ mikodésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban, kilonésen az alibbiakban:

a) a koltségvetési szerv mukodésével kapesolatos dontések meghozatala, ide nem értve a 21. § (4)
bekezdés a) pontjaban foglaltakat;

b) a koltségvetési szerv barmely végrehajtasi vagy iranyitasi tevékenységében vald részvétel;

c) pénzigyi tranzakciok kezdeményezése, vagy jovahagyasa, vagy kotelezettség vallalasa, a belsé
ellenérzési egységre vonatkozokon kivil;

d) a szervezet barmely, nem a belsé ellendrzési egység altal alkalmazott munkatarsa
tevékenységének iranyitasa, kivéve, ha ezek a munkatarsak szakértéként segitik a belso
ellenoroket;

e) bels6 szabalyzatok elkészitése, a belsé ellendrzésre vonatkozokon kiviil;

f) intézkedést terv elkészitése, a belsé ellendrzésre vonatkozokon kiviil.

(3) A belsé ellenérnek tevékenysége soran figgetlennek, kilsé befolyastol mentesnek,
partatlannak és targyilagosnak kell lennie.

(4) A belsé ellendrzést végzoé személy, szervezeti egység vagy szervezet tevékenységének tervezése
soran 6nalléan jar el, ellenbrzési terveit kockazatelemzéstre alapozva és a soron kiviili ellendrzések
figyelembevételével allitja Gssze.

(5) A vizsgalatvezet6 az ellendrzési programot szakmai megitélésének megfelelGen allitja Gssze.

(6) A belsé cllenér 6nalléan allitja Gssze a megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat
tartalmazé ellenérzési jelentést.

A belsé ellenoérzés fiiggetlensége biztositott a Polgarmesteri Hivatalban a Polgarmesteri és Jegyzoi
Torzskar szervezetén belil, mely 6nallé belsé szervezeti egységként kozvetlentl a jegyzéhoz
rendelten, a Bkr. 18-19. §-aban leirtaknak megfeleléen szervezetileg és funkcionalisan is
elkilonulten folytatta tevékenységét. A belsé ellenérzés a jelentéseit kézvetlenil a koltségvetési
szerv vezetjének kiildte meg, az cllenérzéseket befolyastdl mentesen hajtotta végre.

A bels6 ellenérzést végz6 a bizonyossagot adé ellendrzési és a nemzetkdzi, valamint az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett belsS ellendrzési standardokkal Gsszhangban
lévé tanacsadasi tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtasaba nem volt bevonva, operativ
feladat-ellatasi tevékenységet nem végezett.

A Bkr. 19. §-a altal elSirtak vonatkozasiban a belsé ellenétdk funkcionalis figgetlensége teljes
mértékben biztositott volt.

1/2./c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkt. 20. §-a alapjan)

2020. évben a Bkr. 20. § (1) bekezdésben megfogalmazott 6sszeférhetetlenség nem allt fenn a
belsé ellendrzési vezets és a belsé ellendr tekintetében.

I/2./d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges kotlitozisok bemutatisa

A belsé ellendrzési terv végrehajtasa soran a belsé ellenSrzésnek lehetSsége volt az ellendrzott
szervnél, illetve szervezeti egységnél az ellenStzés targyahoz kapcsoléds, mindsitett adatot, Uzleti
és gazdasagi titkot tartalmazé iratokba, a kozszolgalati alapnyilvantartisba és  mas
dokumentumokba, valamint elektronikus adathordozén tirolt adatokba betekinteni, azokrol



masolatot, kivonatot, illetve tanusitvanyt készittetni. Az ellenérzések soran a belsé ellendrzés
valamennyi sziikséges dokumentacidhoz hozzafért, kotlitozé vagy akadilyozé tényezd nem volt.

1/2./¢) A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezbk

A belsé ellendrzési terv végrehajtasat akadilyozo tényezd nem volt, a Bkr. 15. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen a belsé ellenérzés mikodéséhez sziikséges forrisok biztositottak voltak.
Az ellendrzott szervezetek, szervezeti egységek minden esetben egyiittmiikodésiikkel tamogattak
az ellen6rzés munkajat.

1/2./1) Az ellen8tzések nyilvintartisa

A Bkr 22. § elSirasa alapjan a belsS ellendrzési vezetd gondoskodott a belsd ellenSrzések
nyilvantartasarol, az ellenérzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és az
adatok biztonsigos tarolasarol, tovabba a Bkr. 47. § és az 50. § (1)-(2) bekezdésében foglalt
eldirasok szerint olyan nyilvantartasi rendszer kialakitisit6l és vezetésérdl, amellyel a belss
ellendrzési jelentésben tett megallapitasok, javaslatok alapjin készilt intézkedési tervben foglalt
feladatok végrehajtasa nyomon kovethetd.

A bels6 ellenbrzési jelentések, valamint az ellendrzésekkel kapcsolatos dokumentumok,
nyilvantartisok papir alapon, tovabba a Polgirmesteri Hivatal fijlszerverén elektronikusan is
rendelkezésre allnak.

1/2./g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkoz6 javaslatok

Az ellendrzések lefolytatasa soran tovabbra is torekedni kell arra, hogy folyamatos egyeztetések
tévén az ellenérzotteknek lehetSsége legyen kézbensd intézkedésekkel mar az ellendrzés ideje
alatt az ellendrzés iltal jelzett javaslatok megvalésitasara, ezzel biztositva a bizonyossigot az
intézkedések végrehajtasarol.

A belsé ellen6ri munkaval kapcesolatban cél a mindségbiztositasi rendszer megfelel mitkodtetése.
Az ellen6rzott teriilet képviseldinek minden egyes ellendrzés elvégzése utin megkiildésre keriil
egy kérdoiv, az ellendrzést kovetS felmérés altal szolgaltatott informacidk jelentds segitséget
nytjtanak a belsé ellenérzés fejlesztése, célkitizéseinek elérése érdekében a j6v8beni
ellenérzésekhez.

I/3. A tanacsadé tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

A belsé ellenérzés a Bkr. 37. § (1) bekezdése szerinti tanicsad6 tevékenységet elsésorban az
ellenérzésekhez kapcsolédoan végzett.

A Polgarmesteri Hivatalnal tandcsaddsta az alabbiak szerint kertilt sor:

A tanicsadas targya Tartalma

Polgarmesteri Hivatal A bels6é ellendrzési tevékenységet és a belsé kontrollrendszer
mikodtetését, fejlesztését érintd jogszabalyi valtozasok:

- a  koztulajdonban  all6  gazdasagi  tarsasagok  belsd
kontrollrendszerérdl sz616 339/2019. (XIL 23.) Kotm. rendelet (4]
jogszabaly),

- a koltségvetési szervnél és koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagnal
belsé ellendrzési tevékenységet végzdk nyilvantartasardl és kotelezd
szakmai tovibbképzésérd]l, valamint a koltségvetési szervek

vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belsé kontrollrendszer témaju
kételezd tovabbképzésérdl szol6 22/2019. (XI1.23.) PM rendelet (0j
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rendelet),

- a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasigok takarékosabb
mikodésérdl szold 2009. évi CXXIL. tdrvény 2020. évi valtozasa.

Az iranyitott koltségvetési intézményeknél tanacsadasra az alabbiak szerint kertlt sor:

A tanicsadas targya Tartalma

Viranyosi Kozésségi Haz A belsé kontrollrendszer tovébbfejlesztése' érdekében javaslat a
szabalyozasi kérnyezetben az SZMSZ. aktualizilasira, az ellenSrzési
rendszer mikodtetésére vonatkozo hivatkozasokat és a mellékleteit
érintSen.

Hegyvidéki Szocialis Kézpont A belsé kontrollrendszer tovabbfejlesztése érdekében javaslat a
szabalyozasi krnyezetben az SZMSZ pontositasara.

Hegyvidéki Egészségiigyi A belsé kontrollrendszer tox.ré.bbfejlesztése érdekében javaslat a
Kézpont kockazatkezelés, az ellenérzési nyomvonal és a kiilsé ellendrzések
nyilvantartasa dokumentalasahoz.

II. A belsd kontrollrendszer miik6désének értékelése ellenGrzési tapasztalatok alapjan
Bkr. 48. § b) pont

II/1. A  belsé kontrolltendszet  szabalyszeriiségének, gazdasigossiganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

A belsé ellen6r Osszesitett értékelést és véleményt adhat az ellenérzott teriiletrdl. A véleményt a
kovetkez6 ot kategoria valamelyikébe lehet sorolni.

Megfelelo

Az ellendrzés ,megfelelének” itélt teriiletei szinte minden tekintetben megfelelé belsé
kontrollokkal rendelkeznek, és mindségi teljesitményt mutatnak. A megallapitasok alapvetSen
nem jeleznek komolyabb hidnyossagot a belsé ellendrzési pontok vagy folyamatok rendszerében.
Az ellenSrzési jelentésben kozolt megillapitisok nem utalnak alapveté gyenge pontokra a
szervezeti egységek szintjén alkalmazott iranyelvekben és eljarasokban. Az ilyen teriileteken
gyakorlott, hozzaérté6 munkaer6é dolgozik, amely mar bebizonyitotta, hogy képes a célkitizések
megvalositasara, a kockazatok megfeleld kezelésére.

Korlatozottan megfelelé

Az ellenérzés | korlatozottan megfelelonek” itélt teriiletei a legtobb tekintetben megfelels
kontrollokkal ~rendelkeznek, és elfogadhaté teljesitményt mutatnak. Bizonyos teruletek
vonatkozasiban a megillapitasok azonban arra utalnak, hogy a belsS ellendrzési pontok vagy
folyamatok rendszerét nem minden esetben mikodtetik, illetve kovetik nyomon megfeleléen. Ha
az adott teriilet vagy szetvezeti egység vezetGje nem tesz megfelel korrekcids intézkedéseket,
akkor a belsé iranyitasi és ellenérzési rendszerben lényeges hiinyossiagok alakulhatnak ki, A
szervezeti egységek szintjén alkalmazott iranyelvek és eljarasok altalaban hatékonyak, és az
ellenérzést megallapitasok altalaban olyan gyengeségekre utalnak, amelyek a szokdsos
munkafolyamatok mellett korrigalhatdk a vezetés beavatkozasa nélkul.

Gyenge

Az ellenbrzés ,gyengének” értékelt teriletein a belsé ellendrzési pontok vagy folyamatok
tendszere tobb hidnyossagot is mutat, vagy a szervezeti egységek szintjén esetleg teljesen hianyzik.
A szervezeti egységek lehetséges pénziigyi veszteségeinek kockazata nagy ezeken a teriileteken. A
teljesitményt a szervezeti egység vezetSi nem kovetik nyomon és nem feliigyelik megfelelSen, de
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az alkalmazott irinyelvek és eljarasok sem minden esetben elég hatékonyak ahhoz, hogy az
ellendrzési pont vagy folyamat mikodjon. Azonnali korrekcids intézkedésre van sziikség, amit a
tertlet vezetGje részére készitett rendszeres (pl.: havi) elSrehaladisi (statusz) jelentéseknek kell
kovetnitk.

Kritikus

Az ellen6rzés |, kritikusnak™ itélt tertiletein a teljesitmény, illetve a mikddési feltételek tébb fontos
szempontbol is hidnyossiagokat mutatnak. Ezeken a terilleteken az alapvetd belsd ellenérzési
pontok vagy folyamatok mikodésérdl sem beszélhetiink, és ezek a rendszerek annyira gyengék,
hogy a pénziigyi veszteség kockazata magas (vagy az mar be is kovetkezett). .\ szervezet egységek
szintjén alkalmazott irinyelvek és eljarasok ilyen esetben megakadalyozzak

az cllenorzés tertletén kitGzott célok jelentds részének megvalosulasat. A korrekcids intézkedést a
vezetés rész¢érdl szigora (pl. heti) beszamoltatasnak kell kovetnie.

Elégtelen

Az ellenérzés elégtelennek” itélt tertletein a teljesitmény, illetve a mikodési feltételek
elégtelenek, sulyosan veszélyeztetik a mikodést. Az ellenérzési jelentésben foglalt megallapitisok
hozza nem értd, illetve hanyag lgykezelésre, a vonatkozd torvények és jogszabalyok kirivé
és/vagy ismétl6dé figyelmen kiviul hagyasita, vagy a meghatirozott iranyelvektol és eljarasoktol
val6 szandékos eltérésre mutatnak rd. Mindez azt jelzi, hogy a szetvezet kritikus helyzetbe keriilt,
ami — ha nem tesznek strgésen intézkedéseket — végsé soron a szetvezet irinti bizalom teljes
elvesztésével és a szervezet integritasanak és életképességének a veszélyeztetésével jarhat.

Az ellenbrzés targyahoz, tipusahoz igazoddan, jellemzden a rendszerellenérzéseknél keriilt sor az
ellenorzott tevékenység szinvonalanak értékelésére az ot kategotia szerint. Az ellendrzés soran
szerzett tapasztalatok alapjan az ellendrzott tevékenység szinvonala 7 értékelésbdl 5 megfeleld és 2
korlatozottan megfeleld kategdriaba lett besorolva.

A 2020. évi ellenérzések fontosabb javaslatait 6sszefoglaloan, az Utmutaté ajanlisinak
megfeleléen az alabbi tablazat tartalmazza:

Vizsgilat cime |  Osszefoglal6 megéllapitis, kovetkeztetés | Javaslat

Polgiarmesteri Hivatal bels6 ellenérzése

Adoigazgatasi [roda - Az Onkormanyzat
a honlapjanak a feltlvizsgalata és
aktualizalisa  az Ugyintézés,
Osszefoglalé megallapitas: valamint a Kozérdekdl adatok
kozzétételi egységet érintden a
reklamhordozok adoztatisara
vonatkozé  jogszabalyi  hattér
megvaltozasa  és  ezaltal a
reklamhordozok utini
adokételezettség megszinése

Az Addigazgatisi Iroda rendszerellendrzése.

Az ellenbrzott tevékenység szinvonala az ellendrzés soran szerzett
tapasztalatok alapjan Gsszességében megfeleld.
Az Adodigazgatasi Irodanal a vizsgilt terileteken az eljarasi
rendszerek kialakitasa és mikodtetése megfeleld.
A dokumentumalapt ellenérzés soran vizsgalati szempont volt az
épitményado,  telekadd, maganszemélyek  kommunalis  addja . : ,
ep,t ényado, .y ganszemelyex N J miatt, figyelemmel a helyi add
adonemek vonatkozasiban a vizsgalt idészakban bekdvetkezett , . L.
) o , .. . ). R rendelet egyéb modositasara.
jogszabalyi kérnyezet valtozasainak, valamint az Gj helyi adorendelet | ! ,
. . L . oA helyi adé rendelet
cléirasainak  megfeleld  érvényesitése, a  belsé  szabalyozasi pa i
) o . , , i ; modositasara az ellendrzés ideje
kornyezetben a valtozasok atvezetése és az  Onkormanyzat .. , .
. . Ly ., alatt  kerdlt sor, a modositas
honlapjan a sziikséges modositasok elvégzése. ) A .
.. . . : . , | hatdlyba lépésének napja
Az Adodigazgatasi Irodan a szervezeti struktura, a feladatok és 2021.01.01. napja
hataskorok, felelSsségek egyértelmiiek, a feladatellitds részletes |~ ’
belsé rendje az SZMSZ altal meghatarozott. Az irodai Ugyrendben

. , .. Lo - A SZMSZ.
a célkitGzések, a célok nyomon kovetésére és a teljesitmények g’

felilvizsgalata, valamint
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értékelésére szolgald mutatdk, a feladatellatast érinté hataskori
jegyzék, a munkafolyamatok leirasa, a munkakérhéz tartozéd
feladatok részletesen meghatarozasra kerliltek, a személyre szolo
feladatokat a munkakéri lefrasok rogzitik. Az irodai Ugyrend és
néhany esetben a munkakoéri leiras felllvizsgalata és a sziikséges
modositasok dtvezetése nem tortént meg teljeskoriien a jogszabalyi
valtozasoknak megfeleléen, valamint az SZMSZ feltlvizsgalata
javasolt az adoigazgatasi Ugyintézdjét érinté kiadmanyozasi rend
vonatkozasaban.

Az Adobigazgatast Iroda mukodési folyamatal rendszerezettek,
ellendrzési nyomvonala a jogszabalyvaltozasokkal 6sszhangban
aktualizalasra kerult, a kockazatkezelés
elvégezték.

A vizsgalt terileteken a kontrolltevékenységek megfelelek, a
dontések dokumentumainak elkészitése soran érvényesil a ,,négy
szem elve”, kialakitottak a vezetdi cllendrzés és szignalas rendjét, az
alkalmazott iratmintak aktualizaltak, a vezetéi utmutatasok,
irinymutatasok, az egyes feladathoz kapcsolédd folyamatabrak stb.
frott formaban, érthetéen, minden érintett szamara megismerhetd
modon kerlilnek kozlésre. A dontések szamszaki adatait illetGen
(ad6 alapja, mértéke, esedékessége, a kotelezettség keletkezésének
idépontja) észrevétel nem merilt fel, a jogszabalyhelyek megjelolése
- az ad6 neméhez igazododan az esedékesség éveire is figyelemmel -
6sszhangban volt az addjogszabalyok tendelkezéseivel, valamint a
helyi adorendeletek A kozzététellel  kapcsolatos
adatszolgaltatast az iroda az elSirt eljarasrend szerint teljesit, a
honlapon az adézassal kapcsolatos tajékoztatasokat és a kdzérdekd
adatok aktualizalasat elvégezték.

éves felilvizsgilatat

eldirasaival.

modositasanak kezdeményezése
az adoigazgatasi  Ugyintézét
érintd kiadmanyozasi rend
vonatkozasaban.

- Az iroda Ugyrendjének
aktualizalasa, a Jegyzének
bemutatasa jovahagyasra.

és

- A 2018, év elotr kel
munkakori leirasok
teliilvizsgalata és modositasa,
pontositasa a jogszabalyi

valtozasokra is figyelemmel.

Vizsgalat cime | Osszefoglalé megallapitas, kdvetkeztetés ] Javaslat
Polgarmesteti Hivatal belsd ellendrzése
Varosrendezési és Féépitészi [roda A Bke. 45 § (3) bekezdése

A Varosrendezési és Féépitészi Iroda feladatkorébe tattozod
tevékenységek  atfogd  vizsgilata  2019. évi  ellendrzésének
utoellendrzése.

Osszefoglalé megallapitas:

A Varosrendezési és Féépitészi Irodanal a 2019. évben lefolytatott
belsé ellendrzéshez kapcesoloddan készitett, elfogadott intézkedési
tervekben foglaltak részben keriiltek végrehajtasra.

A 2019. évre vonatkozd ellendrzési jelentésben megfogalmazott
javaslatokra az Aljegyz6 és a Varosrendezési és Féépitészi Iroda
vezetSje intézkedési tervet készitett, az intézkedési tervek a Jegyzd
altal elfogadasra keriiltek. Az Aljegyzé altal elSirt 2 intézkedés az
eléirt hataridbig megvaldsult. A Varosrendezési és Féépitészi Iroda
vezetGje a hataridd lejartat megeléz8en hatiridé modositast kért,
majd részbeszamolojaban jelezte — Gjabb hataridék megjelolésével —,
hogy a koronavirus jarvany miatt elrendelt veszélyhelyzetre vald
tekintettel az Intézkedési terv 2., 4., 5., pontjaban meghatarozott
feladatok - telepulésképi  rendelet-tervezet  el8készitése,
véleményezési eljards lefolytatisa, telepiilésképi rendelet-tervezet
elSterjesztése; Tervtanacs Ugyrendjének aktualizalasa; Teleptlésképi
Arculaun Kézikéonyv és telepiilésképi rendelet értékels feliiletre

szerinti intézkedési terv készitése
ismételten nem sziikséges.

A Bkr. 46, § elbirasanak
megfeleléen az Intézkedési terv
2., 4., 5., 11. pontjaban eldirt
feladatok  végrehajtasardl — a
végrehajtast  koveté 8 napon
belill, de legkésébb 2021. junius
15-ig irasban kell beszamolni.
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beérkezett vélemények kiértékelése és a kiértékelés eredményének
ismertetése  a  KépviselS-testiilettel;  telepulésképi  kotelezés
eljarasrendjének feliilvizsgalata a teleptilésképi rendelet elfogadasat
kovetben - esetében a hataridSket nem tudtik tartani.

A Viarosrendezési és  'éépitészi Iroda intézkedési
meghatarozott 11 intézkedésbél 7 intézkedés teljestilt.

A tajékoztatas szerint az Intézkedési terv 2., 4., 5., pontjaban eldirt
feladatokat — a tovabbi korlitozé intézkedések fuggvényében —
2021. janius 1-ig tervezik végrehajtani, a 11. pont vonatkozasiban a
végleges uj iratmintak elkészitését az 1j teleptlésképi rendelet
elfogadasat kovetden tudjak elvégezni azzal, hogy addig is minden
kimend dontest egyeztetnek a kijelolt jegyzoi referenssel.

tervében

Vizsglat cime | Megallapitas, kovetkeztetés [ Javaslat
Iranyitott koltségvetési intézmény iranyitoszervi ellenGrzése
Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat | - A Hegyvidéki
Hegyvidéki Ligészségiigyi Kozpont Egészségligyl Kozpont Alapito
Okiratinak  felilvizsgilata  és

A Hegyvidéki Egészségiigyi Kozpont rendszerellendrzése.
Osszefoglalé megallapitas:

Az ellenérzott tevékenység szinvonala az ellendrzés soran szerzett
tapasztalatok alapjan 6sszességében megfeleld.

A Hegyvidéki Egyészségiigyi Kozpontban (a tovabbiakban: HEK) a
vizsgalt teriileteken az eljarasi rendszerek kialakitasa és mikodtetése

megfelel6. A HEK rendelkezik érvényes mikodési engedéllyel, az
altal  eldirt

egyes  jogszabalyok alapdokumentumokkal  és
szabalyzatokkal, igy killdnésen az Avr. altal meghatarozott,
gazdalkodast  érinté,  szamviteli, belsé6  kontrollrendszerrel
kapcsolatos,  védelmi, biztonsagi, adatkezelési, iratkezelési
szabalyzatokkal, a szervezeti integritist sérté  események

bejelentésének és kivizsgilasanak rendjérdl szOl6 szabalyzattal, a
belsé6 mikodést meghatarozo egyéb lényeges szabalyozdkkal,
szakmai munkautasitisokkal, melyek biztositjak az intézmény
szabalyozott  miikédését.  Valamennyi  dolgozé  rendelkezik
munkakori leirassal, a szabalyzatok megismertetése az intézményben
dokumentaltan térténik. A gazdasigl szervezet feladatait a GESZ
latja el, az el6irasnak megfeleléen a munkamegosztas és felelGsség
rendjét megallapodasban rogzitették.

Az ellatott szolgaltatasok és tevékenységek céljai meghatirozottak,
az etikai elvarasok rogzitettek, a szabalyozdsok éltal a felelGsségi,
hataskori viszonyok és feladatok egyértelmiek.

Az egyes  telephelyeken  nydjtott  szolgaltatisok  korében
bekovetkezett valtozasok atvezetése érdekében az Alapité Okirat
felilvizsgalata javasolt, valamint az SZMSZ és néhany szabalyzat
esetében kisebb pontositas, kiegészités szikséges a szabalyozok
kozotti  Osszhang  biztositasa  érdekében, illetve a mikodési
sajatossagoknak megfelelGen.

A szakmai folyamatok rendszerezésére, valamint a folyamatleirdasok
és az ellendrzési nyomvonal elkészitésére a Munkautasitasok
keretében kerilt sor szoveges formaban, a pénzigyi és egyéb
folyamatok ellenérzési nyomvonala igényel kiegészitést, valamint
szitkséges az integralt kockazatkezelési szabalyzat elkészitése, és az
elvégzett kockazatkezelések dokumentalasa.

modositasa az egyes telephelyein
nyujtott szolgiltataisok korében
bekodvetkezett valtozasok okan.

- Belso szabalyzatok
aktualizalisa, pontositasa  az
ellendrzés javaslataira
figyelemmel (SZMSZ;
Kozérdeka adatok

kozzétételének szabalyzata; Pénz
és értékkezelési szabalyzat; az
egyéni védbeszkoz juttatis belsé

rendjének szabalyzata;
Adatvédelmi és  adatkezelési
szabalyzat;  Leltarkészitési  és
leltarozasi szabalyzat).

- Az ellenbrzési
nyomvonal kiegészitése annak
érdekében, hogy a muakodést
folyamatok egészére kitetjedd
legyen; az integralt
kockazatkezelési szabalyzat
elkészitése és az  elvégzett
kockazatkezelés dokumentalasa;
a kilso ellendrzések

nyilvantartasanak vezetése.

- Az Onkorm;’myzat és a
haziorvosi Szolgaltatok  koézott
1étrejott Feladatellatasi
szerzOdésekhez kapcsolododan
kialakitott leltirkorzetekben a
leltarozas végrehajtdsat a
Leltarkészitési  és  leltarozasi
szabalyzatban  eléirt  modon
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A HEK az ellenérzott idészakban 2019. évben a jovahagyott
eldiranyzatokon  belil gazdalkodott. A pénziigyi  ellenjegyzés
gyakorlata a vizsgalt id&szakot érintden megfelelt az elbirasoknak, a
kotelezettségvallalas, a teljesitések igazolasa minden esetben az atra
jogosult dltal tortént a szabalyozasnak megfeleléen.

Az intézmény a NEAK finanszirozis keretében kapott sszeget mas
pénzeszkozeitdl elkiilonitetten kezeli, a timogatasok elszamolasahoz
az el6irt személyenkénti bontasti nyilvantartast Az
Onkormanyzat és a haziorvosi Szolgaltatok kozott 1étrejott
Feladatellatisi szerzédésekben intézményt érintd feladat is elGirasra
keriilt. A Feladatellatasi szerzédésck értelmében a rendelShelyiség és
a targyl eszkozok atadas-atvétele leltar alapjan t6rténik, a leltarozas
végrehajtisara a HEIKC kapott felhatalmazast. Az intézmény
elkilonitetten, rendelonként alakitotta ki a leltarozasi korzeteket a
Feladatellatdsi szerzédésben a Srolgaltaténak atadott eszkézok
vonatkozasaban. A Feladatellatasi szerzédésekhez kapcsolodd év
kozben esetlegesen végrehajtott leltarozas, illetve az év végén
végrehajtott leltarozas nem kerllt megfeleléen dokumentalasra, a
leltarozas végrehajtasat minden esetben szikséges hitelt érdemlden
dokumentalni a leltarozasi szabalyzat altal eléirt modon és

vezeti.

formaban.

szikséges,  hitelt  érdemléen

dokumentalni.

Vizsgilat cime |

Megallapitas, kovetkeztetes |

Javaslat

Iranyitott koltségvetési intézmény iranyitoszervi ellenérzése

Budapest Févaros XII. kertler Hegyvidéki Onkorményzat
Csaladsegité és Gyermekjoléti Kozpont

A Csaladsegité és Gyermekjoléd Kozpont rendszerellendrzése.
Osszefoglalé megallapitas:

Az ellendrzott tevékenység szinvonala az ellendrzés soran szerzett
tapasztalatok alapjan Osszességében korlatozottan megfelels.

A szabdlyozasi rendszer fébb elemei a jogszabalyi eléirasoknak
megfeleléen kertltek kialakitasra, a muikodési sajatossagokra
tekintettel egyes szabalyozasok kiegészitése szikséges. Az
ellendérzési jelentésben foglalt megallapitasok olyan hianyossagokat
jeleznek a folyamatok rendszerében, amelyek a tevékenységben rejlé
kockazatok kezelésével, belsé ellendrzési pontok beépitésével, a
kontrolltevékenységek  fejlesztésével, a vezetdi ellendrzések
kiterjesztésével, az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasdval
¢és muikodtetésével megsziintethetdk.

Az Intézmény Alapité okirata a vonatkozé kormanyrendeletnek
megfeleléen tartalmazza a szitkséges elemeket. A jogszabalyi
cléirasok alapjan a szabalyzatokat az Intézmény egy kivételével
clkészitette, az integralt kockazatkezelés eljarasrendjére vonatkozd
szabalyozas nem keriilt kiaddsra.

Az intézményl mikédésben az iratkezelés teriiletén (iktatas,
szerzbdések kezelése és nyilvantartisa, tilmunka dokumentildsa,
munkaidé és szabadsagnyilvantartas, kozalkalmazottak személyi
anyaganak tarolasa) tobbféle hidnyossag keriilt megallapitisra.

A szakmai feladatellatas terGletén jelentkezd hianyossig, hogy az
6vodai  és iskolai szocidlis scgitSk részére a  koznevelési
intézményekbe  sz6l0  megbizdleveleket az  Intézmény a
jogszabalyban eldirtak ellenére nem allitotta ki. A kérhdzi szocialis

- Belsd szabalyozok
teliillvizsgalata, modositasa,
kiegészitése, elkészitése

(SZMSZ 5. d) pontban a
jogszabalyi helyre valo hivatkozas
modositasa; a szakmai program
kiegészitése az  egészségligyi
szolgaltatokkal, a  teriletileg
lletékes  pszichiatriai,  illetve
addiktologiai  gondozdval  vald
egyiittmikodés  modjat,  az
6vodai ¢és iskolai szocidlis segitd
csoport dokumentacios rendjét
érintden; a Pénz és értékkezelési
szabalyzat utalvanyozasi jogkor
atruhazasira  vonatkozd
modositasa; az integralt
kockazatkezelés eljarasrendjének
szabalyozasa).

tész

- Integralt

kockazatkezelési rendszer
kialakitasa és mukodtetése; az
ellenorzeést nyomvonal
kiegészitése annak érdekében,
hogy a muikddési folyamatok
egészére kiterjedd legyen és
tartalmazza az Ovodai és iskolai
szocialis  segité munkacsoport
szakmai tevékenységének

15




munka biztositdsira vonatkozoan megkotott  megallapodas
megszinését kovetSen szerzédés nem jott létre. Az Intézmény
szervezeti egységeinek vezetSi, a csoportvezetSk a koltségvetési
szerv képviselSjeként irtak ala a vizsgalt idészakban a kliensekkel
kotott megallapodasokat, az ellitds megsziintetésére vonatkozo
iratokat, illetve az Intézmény nevében készilt kiilonféle leveleket
annak ellenére, hogy vonatkozo  jogosultsdaggal nem
rendelkeztek. A pszichiatriai betegek nappali, illetve kozdsségi
ellatasara kotott megallapodasokon az Intézmény megnevezése nem
felel meg az Alapito okiratban foglaltaknak. A szakmai feladatellatas
megfeleléségét a csoportvezetSk rendszeresen ellendrzik, a
dokumentumokon az ellen6rzés ténye dokumentilt. A szervezeti
egységek szorosan egylittmikodnek egymadssal, hett
rendszerességgel kozos szakmai megbeszéléseket tartanak, illetve az
esetmegbeszélések alkalmaval biztositott a sziikséges informaciok
atadasa.

A szerzGdéseket, megrendeléseket, az Intézmény részérdl a
kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezd intézményvezetd vagy az
intézményvezetS-helyettes irta ald. Az ellenérzétt szimlakon végzett
teljesitésigazolasok szabalyszerien torténtek. A munkaidén tuli
feladatok tartalma a megbizasi szerz6désben nem minden esetben
keriilt részletesen meghatarozasra, a teljesitésigazolisok sem
tartalmaztik a  konkrétan elvégzett tevékenységeket, nem
tartalmaztak olyan adatot, amelybdl egyértelmten megallapithatd
lenne, hogy a feladat tényleges ellatasa a munkaidén til tortént.

Az Intézmény 2019. évben a koltségvetési rendeletben jovahagyott
eléiranyzatokon beliil gazdalkodott.

erre

kiilsé
nyilvantartasanak a

folyamatait is; a
ellendrzések
vezetése.

- Az oOvodai és iskolai
szocialis segits, és a
csoportvezetd munkakori
lefrasanak felilvizsgalata,
moddositasa (kotelezden
eltoltendd munkaidd, a
csoportvezetd esetében
alarendelt munkakorok
megjelSlése).

- A kézalkalmazottak
személyi anyagainak biztonsagos,
zarhatd  szekrényben  torténd
tarolasa  az  iratkezelési és
adatvédelmi elSirasok megfelels
érvényesiilése érdekében.

- az Intézmény altal kotote

szerz6dések  nyilvantartasanak
elkészitése, a szerzddések
iktatasa, eredet  példanyban

torténd megdrzése, az iratkezelési
szabalyzat médositasa.

- A sajat munkavallaldkkal
kotott  megbizasi  szerz8dések
esetében az elvégzendS feladat

konkrét  meghatarozasival, a
teljesitésigazolisokban az
elvégzett munkaidén tili feladat
végrehajtasi idejének és

helyszinének feltiintetésével kell,
ellenérizheté moédon igazolni a
szerzGdés szerinti teljesitéseket.

- A munkaidé
nyilvantartas és szabadsag
engedélyek 6sszhangjanak
biztositisa, a  dokumentilas

rendszeres ellendrzése, a GESZ
és a MAK felé lejelentett adatok

Intézményben vezetett
dokumentacioval torténd
alatamasztasa.

- A kapcsolattartasi
tgyelet ellatisanak  megfelels
dokumentalasa, a valtozobér
elszamolas  alapjaul  szolgalo

hiteles (aldirasokat, valamint az
érkezés és tivozas idépontjait is

tartalmazo) dokumentumok
elkészitése és meglrzése.
- Az 6vodai és  iskolai

szocialis segit8k részére az eldirt
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megbizolevelek kiallitasa.

- A szolgaltatisok
igénybevételének targyaban
kotott Egyiittmikoédési
megallapoddsokat, valamint az
intézményi ellatisok
megszintetésére vonatkozd

dokumentumokat az Intézmény

részérdl a képviseleti
jogosultsaggal rendelkezd
személy irja ala.

- A kérhazi  szocialis
munka cllatasa targyaban

szerzbdés kotése az egészségligyl
intézménnyel, amelyben rogzitik
a  korhazi  szocialis  munka
biztositasanak kereteit, valamint
az egylittmikoédés modjat.

- A pszichiatriai betegek
részére biztositott szolgaltatasok
targyaban alkalmazando
megallapodas mintak
felillvizsgalata és modositasa (az
alapitd6  okiratban  feltiintetett
adatokat tartalmazzak,
szerepeltetni kell a koltségvetési
szerv  képviseletére  jogosult
személy nevét, beosztasat).

Vizsgalat cime | Megallapitas, kovetkeztetés l Javaslat
Egyéb ellendrzések
= 7 . fea - A leltarozasi és
Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal leltrkészitési szabilyzat
A métlegben kimutatott eszkoézok és forrasok jogszabilyban | feliilvizsgalata és modositasa az
eléirtaknak ~ megfeleld  leltirral  torténd  alatimasztisa | ellendrzés javaslataira
szabalyszeriiségl, pénziigyi ellendrzése. figyelemmel.

Osszefoglalé megallapitas:

A Polgirmesteri Hivatal és az Onkorméanyzat esetében a 2019. évi
leltarak biztositjak az egyes mérlegsorok alatamasztasat. A vagyon
védelmének  biztositasara a mérlegtételek leltarral  torténd
alatimasztasa dokumentaltan, az eléirasoknak megfelelen tortént.
A mérlegben kimutatott eszkézok és forrdsok leltarral torténd
alatamasztasanak ellenérzése  kiterjedt a  szabdlyozottsag, a
kontrollkbrnyezet  kialakitasinak  értékelésére, a  leltirozasi
tevékenység eldkészitésének és végrehajtasi feladatainak ellitasara.

A leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat 2017. évi kiadasa 6ta nem
keriilt aktualizalasra, feliilvizsgalata és kiegészitése sziikséges.

A Pénziigyi és Koltségvetési Iroda a Polgarmesteri Hivatal és az
Onkorményzat vonatkozasaban a fékonyvi konyvelés és az
analitikus nyilvantartisok adatai kozott egyeztetést 2019.12.31-i
mérlegfordulénapra elvégezte, a

vonatkozoan beszamolo

- A leltarozasi litemtervet
a leltarozasi leltarkészitési
szabalyzatban meghatarozott
hataridok és az alkalmazandd
mintanyomtatvanyok tartalmi
kellékeinek  figyelembevételével
szitkséges elkésziteni.

és

- A koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott
eszkézokre  vonatkozdan  a

miikoédteték, vagyonkezeldk altal
elkészitett és hitelesitett leltarak
leltarozasi leltarkészitési
szabalyzatban elSirt hataridén

és
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elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alitamasztdsahoz olyan leltart
allitott 6ssze, amely tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a
meértlegben kimutatott eszkézok és forrasok értékée. A leltarozassal
kapcsolatos dokumentumok, a szabalyosan kidllitotr, megfelelé;
tartalmu jegyzékonyvek teljeskortien, a leltarozast végzdk, valamint
a leltarellendr alairasaval ellatva elkésziltek.

A leltarfelvételi jegyz6konyvek datuma alapjan megallapithatd, hogy
a DPolgirmesteri Hivatal esetében a leltirozas a leltarozasi
itemtervben foglalt hatiridén beliil megtortént. Az Onkormanyzat
esetében a leltirozassal kapcsolatos feladatok marciusra hizodtak at,
a leltarfelvételi jegyzSkonyvek dontd tobbsége marciusban késziilt
el.

A Polgarmesteri Hivatal esetében a mérlegben kimutatott értékek, a
leltarozasi jegyzOkonyvekben rogzitett mérlegértékek, a fkonyvi
kényvelés és az analitikus nyilvantartdsok adatai teljeskdrc
egyezoséget mutatnak 2019.12.31- meétlegfordulénapra
vonatkozoan., Az Onkorményzat esetében az AFA elszamolis
meérlegben kimutatott sszege 302 E Ft Osszeggel kevesebb a
mellékletként csatolt AFA bevallis Befizetendd adé  sordban
szereplé Osszegtdl, valamint a ,Koltségvetési évet kovetSen
esedékes kotelezettségek beruhdzasokra” tétel rogzitett mérlegértéke
tévesen szerepel, ezer forinttal eltér a fokonyvi kivonat és a
folydszamla kivonat adatatol. A mérlegsor a konyvekben szerepld
értéket  helyesen tartalmazza. A két tétel kivételével
Onkorményzat mérlegében kimutatott értékek a leltdrozasi
jegyzokonyvekben rogzitett mérlegértékek, a f8konyvi konyvelés és
az analittkus nyilvantartasok adatai egyezdséget mutatnak a
mérlegfordulénapra vonatkozdan.

A leltarellenSrzések  elvégzésérdl  jelentés  készilt, kiilon
dokumentumban a Polgarmesteri Hivatalra és az Onkorményzatm
vonatkozoan. Mindkét jegyzSkonyv rogrzitette, hogy a leltirfelvétel
személyl és targyil feltételei biztositottak voltak, a leltirfelvétel
helyes, szabalyszerd, pontos volt. A leltirbizonylat kitoltése,
kezelése megfeleléen zajlott. A Polgarmesteti Hivatal esetében az
egyes mérlegsorokon szereplé Gsszegek megegyeznek a konyvviteli
szamlak zard egyenlegével és az eszkéz analitikiban szerepld
osszegekkel. Az Onkorminyzat esetében egy eltérést (302 E Fo)
allapitott meg az ,,E/I1/2 Mas fizetend$ altalinos forgalmi add”
mérlegsorra vonatkozoan.

az

beliil keriiljon potlasra.

Vizsgalat cime | Megdllapitis, kovetkeztetés

Javaslat

Egyéb ellendrzések

Polparmesteri [livatal érintett irodai

A targyi eszkozok tizembe helyezése és aktivalasa.
Osszefoglalé megallapitas:

A Targyi eszk6z6k tizembe helyezésének és aktivaldsanak folyamata
nem kelléen szabidlyozott, a korabban folytatott dokumentalasi
gyakotlat nem megfeleld.

A Szamviteli Politika és a Szamlarend befektetett eszkozok tizembe
helyezéséhez kapcsolédd szabalyai, kilénosen a feladatok és a
hataridék meghatarozasa, a kapcsolods felelGsségek  elSirasa, az
tizembe  helyezést  alatdmaszté  dokumentalis  rendjének
meghatarozasa, tovabba az egyeztetésekre vonatkozd eldirasok

- A Szamviteli Politika és a

Szamlarend telillvizsgalata,
modositasa, kiegészitése a
jogszabalyi elSirasoknak és a
muikodési sajatossagoknak
megfelelen (kilonosen:

Uzembehelyezési Okmany és az
Allomanyba  Vételi  Bizonylat
tervezet felilvizsgalata;
Dokumentalas rendjének
régzitése, Feladatok ¢s hataridSk
meghatarozasa; Felelésségek
elbirasa.)
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részleteiben nem teljeskoriiek és nem felelnek meg teljes mértékben
a makodési sajatossagoknak.

Az helyezés  ¢és  allomanyba hitelt  érdemld
dokumentalasahoz és a  kialakitott dokumentum  mintak
bevezetéséhez elengedhetetlen a Szamviteli Politika és a Szamlarend
modositasa  és mielébbi  hatalyba  Iéptetése. Az érintett
szaktertletekkel célszerd a valtozasokkal kapcsolatos egyeztetd
megbeszélés  kezdeményezése, illetve szamukra egy eljarasrend
készitése.

A személyre sz0l6 feladatokat a munkakori leirasok hatarozzdk meg.
A Szamvitelt Politika és a Szamlarend modositasat kovetden, azzal
Osszhangban  az  egyeztetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitéséhez kapcsolodo feladatok elvégzésére kijelolt
munkatdrs munkakori lefrasdnak a felulvizsgalata is szitkséges az
érintett szervezeti egységeknél.

Az tuzembe helyezés hitelt érdemlé dokumentalisanak elmaradasa
azt a kockazatot hordozza magiban, hogy az értékesokkenés
szamitasanak  kezdé  id6pontja  nem  lesz
megallapithatd, ezaltal  kockazatot jelent a
koltségelszamolasra nézve.

A vizsgalt idészakot megelézéen a  beruhazasok, feljitasok
aktivalasa nem a megfelel6 dokumentumok alapjan tdrtént. A
Pénziigyi és Koltségvetési Iroda clkészitette az Uzembehelyezési
Okmany és az Allornényba Vételi Bizonylat (Gzembehelyezési
okmany) tervezetét annak érdekében, hogy a nem megfeleld
gyakorlaton valtoztasson.

Az Allornényba Vételi Bizonylat gyakorlati bevezetésére nem kertilt
sor, alkalmazasaval kapcsolatban az érintett Irodakkal kiilon
egyeztetések nem torténtek.

A folyamatok atlathatdsaga, nyomon kdvethetdsége érdekében az
érintett  szaktertiletek ellendrzési nyomvonalaiban  szikséges
régziteni a feleldsségi és informacios szinteket és kapcsolatokat is,
kilonosen, ha mas szervezet, szervezeti egység, személy s részt vesz
a folyamatban. A folyamatleirisok és az ellendrzési nyomvonal
modositdsa, aktualizalasa soran figyelembe kell venni az SzZMSz-ben
és a belsé szabalyzatokban, igy a Szamwviteli Politikdban talalhato
informaciokat, és azok valtozasait is. Az ellendérzési nyomvonal
esetleges  folyamatvaltozasaival Osszhangban a  kockazatkezelési
tablazat folyamatait is aktualizalni szitkséges.

lizembe vétel

egyértelmien
szabalyszert

- A Szamviteli Politika és a
Szamlarend modositasaval
6sszhangban a Targyl eszk6zok
uzembe helyezése és aktivalasa

targykort  érinté eljarasrend
elkészitése, az érintett
szaktertuiletekkel egyeztetd

megbeszélés kezdeményezése.

- A Szamviteli Politika és a
Szamlarend modositasat
kovetSen a belsé szabalyozokkal

az 6sszhang megteremtése
(munkakori lefrasok
felulvizsgilata; az  ellendrzési
nyomvonalak aktualizalasa; az

ellenérzési nyomvonal esetleges
folyamatvaltozasaival
Osszhangban a kockazatkezelési
tablazat folyamatainak az
aktualizalasa; a vagyonbiztositast
érintd valtozasbejelentési
kotelezettség teljesitésének
rendjérél  sz0l6  polgarmesteri
utasitas felilvizsgalata).

Vizsgalat cime | Megallapitas, kovetkeztetés Javaslat
Irdnyitott koltségvetési intézmény belsé ellenérzése
Normafa Ovoda - _ Az _ SZMSZ.
. Lo feliilvizsgalata, kiegészitése,
A Normafa Ovoda rendszerellendrzése. aktualizélisa az ellendizés

Osszefoglalé megallapitas:
A Normafa Ovodiban az ellenérzott tevékenység szinvonala az

ellendrzés soran szerzett tapasztalatok alapjan Osszességében
korlatozottan megfeleld.

A Normafa Ovoda céljai és feladatai, valamint a szervezeti egységek
tevékenységéhez kapcsolddd felelsségi, hataskéri viszonyok és
teladatok meghatarozottak, a tevékenységre, mikodésre vonatkozo
cléirasok belsd szabalyzatokban rogzitésre kertiltek.

Az Intézmény mikodésére, tevékenységére vonatkozoan elkészitett

javaslataira figyelemmel

(SZMSZ és a hatalyos alapito
okirat 6sszhangja a kozoktatasi
intézmény adatait érintden; a
kiadmanyozasra vonatkozé
rendelkezések meghatarozasa; a
belso kontrollrendszer
tartalmanak a jogszabalyi
elSirasnak megfelel6
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dokumentumok érvényességét biztositd, jogszabilyokban el&irt
eljarisjogi kovetelmények tobb esetben nem érvényesiiltek. A
neveldtestiilet elfogadd dontésének, hatirozatinak meglétét, a
véleményezési jog gyakorlisira vonatkozo eljarasi szabalyok
betartasat az Intézmény tobb dokumentum esetében nem tudta
igazolni. A 2018. szeptemberében elkészitett, kozzétett és az
ellendrzés részére bemutatott SZMSZ elfogadasardl nevelStestiileti
dontést tartalmazé dokumentum nem allt rendelkezésre, az
SZMSZ-rél a Normafa Ovoda Kézalkalmazotti Tanacsa és Sziilsi
Szervezete véleményt nem alkotott. A Sziléi  Szervezet
véleményezési joganak gyakorldsara vonatkozé adatot a Pedagogiai
Program legitimizacids zaradéka nem tartalmaz. Az adatkezelési
szabalyzat elkészitésénél, modositisanal nevelési-oktatasi
intézményben a sziil6i szervezetet véleményezési jog illeti meg, az
Intézmény  Adatkezelési  szabdlyzata a  Sziléi  Kozdsség
véleményezését nem tartalmazza. A Munkatervek elfogadasirol a
jogszabalyt eldiras ellenére a nevelGtestiilet dontést (hatirozatot)
nem hozott, a Sziléi Ko6zosség véleménye a dokumentumokban
nem kertlt feltiintetésre, a beiskolazasi tervek a Kézalkalmazotti
Tanacs véleményezésére vonatkozé adatot nem tartalmaznak.

Az SZMSZ tartalmaban megfelel a jogszabalyi eléirasnak, az abban
feltiintetett intézményi adatok néhany esetben az alapitd okirat
adataitdl eltérnek. A szervezeti és miikodési szabalyzat kiegészitése
szilkséges a kiadmanyozasra vonatkozo rendelkezésekkel, és
aktualizalni  szikséges a belsé kontrollrendszer tartalmara
vonatkozdan, amely egyes elemeiben mdr nem felel meg a
vonatkoz6 jogszabaly elGirasainak. Az Intézmény Hazirendje
gyermekek jutalmazasanak elveire és formdira vonatkozd
rendelkezéseket nem tartalmaz.

A nevelési-oktatasi intézmények dokumentumainak nyilvanossagara,
adatainak kozzétételére, a megtekintésre vonatkozo jogszabalyi
kévetelmények érvényesiilnek. A kozzétételi kotelezettséggel érintett
dokumentumok hatalyos valtozatinak elérése érdekében az
Intézmény honlapjan a frissitéseket el kell végezni.

Az intézményi alkalmazottak részére meghatirozott munkakori
feladatok és a biztositott jogkérok a munkakoti leitisokban
rogzitésre kertltek, az alkalmazott munkakori leirasok a Munkaltatd
adatait nem megfelelen tartalmazzik.

Az ellenSrzésre kivalasztott dokumentumok vizsgalata alapjan a
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa szabélyszerden tortént.

Az Intézményben a jogszabalyban eldirt taniigyi dokumentumok
rendelkezésre allnak, rendelkeznek a sziikséges tartalmi elemekkel,
vezetésik folyamatos, szabdlyszeri. A tantgyi dokumentumok,
illetve a szakmai tevékenység ellenSrzésére nagy hangsulyt fektetnek,
ebben az intézményvezetd az intézményvezetS-helyettes, a tagdvoda
vezetGje, illetve mas személyek is részt vesznek. A Polgarmesteri
Hivatal szakirodaja 4ltal rendszeresen végzett tantligyigazgatdsi
ellenérzések hasznos segitséget, illetve tamogatast nydjtanak a
tantigyi dokumentumok megfeleldségének biztositisahoz.

A belsé kontrollrendszer megfelel$ kialakitasa és tovabbfejlesztése
érdekében  szitkséges a kontrolltevékenységek kiterjesztése, az

szerepeltetése; a  jogszabalyi
hivatkozasok feltlvizsgilata és
modositasa; az SZMSZ.
mellékleteként kell szerepeltetni
az Adatkezelési szabilyzatot)

- Az SZMSYZ,
elfogadasardl az Nkt. elSirasanak

megfelelden a  nevelGtestiilet,
mint a nevelési-oktatasi
intézmény legfontosabb

tandcskozo és dontéshozo szerve
hozzon dontést.

- A Hazirend kiegészitése
a  gyermekek  jutalmazasinak
elveit és formait meghatarozd
szabalyozassal.

- Az o6vodat nevelési év
helyi rendjének elkészitéséhez ki
kell kérni a Szil6i
Munkak6zosség  véleményét, az
elfogadas/egyctértés  tényét a
zaradékban kell szerepeltetni; az
Intézmény éves munkatervének
clfogadasara vonatkozdan
nevelGtestiileti dontés szikséges,
amelyet irasban kell rogziteni.

- A beiskolazasi  terv
elfogaddsa elStt a
Ko6zalkalmazotti Tanacs
véleményének beszerzése,
amelyet a legitimizacios
zaradékban meg kell jeleniteni.

- Az Intézmény

honlapjinak aktualizdlisa

(az Altalanos kozzétételi lista
feliilleten kozzétett
dokumentumok feliilvizsgilata és
frissitése; a Hazirend és az
Adatkezelési szabalyzat korabban
érvényben lévo
dokumentumanak eltavolitasa).

- Belsé szabalyzatban kell
rendelkezni a vezetékes- és

mobiltelefon hasznalat
szabalyairol.

- A munkakori leirasok
felilvizsgalata és  javitasa a
javasoltak szerint (Munkaltatd

adatai és a munkaltatéi jogok
gyakorldja vonatkozasaban).

integralt kockézatke/zelési rendszef kialakitisa, az ellendrzési | - Tntegrdlt

nyf)rr}vonal, klege'sz1tese, a kilsé ellenérzésekre  vonatkozo Kockdzatkezelési rendszer

nyilvantartis vezetése. kialakitasa és mukodtetése; az
ellendrzési nyomvonal
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kiegészitése annak érdekében,
hogy a mikédési folyamatok
egészére kiterjeds legyen; a kiils
ellenérzések  nyilvantartasanak
vezetése.
Vizsgalat cime | Megillapitis, kovetkeztetés [ Javaslat

Iranyitott koltségvetési intézmény belsd ellenérzése

KIMBI Ovoda - A Hazirendben 2

A KIMBI Ovoda rendszerellendrzése. jogszabilyi hivatkozds

Osszefoglalé megallapitas:

A KIMBI Ovodaban az ellendrz6tt tevékenység szinvonala az
ellenérzés soran szerzett tapasztalatok alapjan OGsszességében
megfeleld.

A KIMBI Ovoda rendelkezik a tevékenységére, miikddésére
vonatkoz6 jogszabalyokban eldirt belsd szabalyzatokkal, céljai és
feladatai meghatarozottak, a szervezeti egységek tevékenységéhez
kapcsolodo feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok rogzitésre
keriiltek. Az SZMSZ-ben a jogszabalyi elbirasoknak megfelelSen a
miikodésre vonatkozo szabdlyok, a szetvezeti tagozddas, a belsé
kontrollrendszerrel kapcsolatos vezetSi felelésség meghatarozasra
keriilt, a kozoktatasi tevékenységre vonatkozd eldirasoknak
megfeleléen elkésziiltek a hosszabb tava programok, melyek
megvalositasat az évente elkésziil6 munkaterv és képzési terv
biztositja. A Munkamegosztasi megallapodas alapjan a gazdalkodasi
tevékenységoel Osszefliged egyes szabalyzatokat a GESZ készitette
el. Az intézményi alkalmazottak részére meghatirozott munkakor
feladatokat és a biztositott jogkdroket munkakori lefrasok
tartalmazzak. Az Intézmény dokumentumainak nyilvanossagara,
adatainak kozzétételére, a megtekintésre vonatkozd jogszabalyi
kévetelmények érvényesiilnek. A kozzétételi kotelezettséggel érintett
dokumentumok hatalyos valtozatanak érdekében a
frissitéseket kell elvégezni a honlapon.

Az Intézmény altal alkalmazott, jogszabalyban elSirt tantgyi
dokumentumok rendelkeznek a sziikséges tartalmi elemekkel,
vezetésik folyamatos, pontos. Az O6vodal csoportnaplok az
Intézmény helyi pedagdgiai programja alapjain  készulnek,
amelyekben az elvégzett pedagogiai munka folyamatosan
dokumentalasra keriil. A tanlgyi dokumentumok, illetve a szakmai
tevékenység ellendrzésére nagy hangsulyt forditanak, ebben az
intézményvezeté az intézményvezetS-helyettes, illetve a feladat
elvégzésében érintett mas személyek is részt vesznek.

Az ellendrzésre kivalasztott dokumentumok vizsgalata alapjan
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa szabalyszerten tortént.

A belsé  kontrollrendszer  tovabbfejlesztése  érdekében a
tevékenységben rejlé kockazatok feltarasanak, azonositisinak és
értékelésének  teljeskord  elvégezése szikséges, az ellendrzési
nyomvonal kiegészitése azokkal a folyamatokkal és a kapcsolodd
kontrolltevékenységekkel, amelyek egyéb intézményi szabalyozasban
megjelennek és ténylegesen megvalésulnak, a nyomon kovetési
rendszer keretében a kiilsé ellendrzésekre vonatkozd nyilvantartas
vezetése sziikséges.

elérése

modositasa (Ingyenes étkezéstre
valé  jogosultsag rendelkezéseit
tartalmazo6 pont).

- Az Intézmény
honlapjanak  aktualizalasa (A
kozzétett Szakmat
dokumentumok,  valamint a
Gazdalkodasra vonatkozd

dokumentumok feltlvizsgalata és
frissitése; a kozzététell lista
tartalmanak felilvizsgalata és a
koznevelés informacios
rendszerével (KIR) az intézményi
pedagogiai programot érintGen
az Osszhang  biztositasa; az
Ovoda altal tizemeltetett kameras
megfigyelé rendszer alkalmazasa
soran megvalosuld adatkezelésrdl
szOl6  Adatkezelési tajékoztatot
elérhetévé kell tenni az Ovoda
honlapjan).

- A kockazatkezelési
rendszer tovabbfejlesztése
érdekében az Intézmény
tevékenységében rejlé

kockazatok teljeskoru  feltarisa,
azonositasa és  értckelése  a

szabalyzatban foglaltaknak
megfeleléen; az  ellendrzési

nyomvonal kiegészitése azokkal a
miikddési  folyamatokkal és a
kapcsolodd
kontrolltevékenységekkel,
amelyek  egyéb  intézményi
szabalyozasban megjelennek és
ténylegesen  megvalosulnak; a
kilsd ellenSrzések
nyilvantartasanak vezetése.
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Vizsgalat cime | Megallapitis, kévetkeztetés ]

Javaslat

Iranyitott koltségvetési intézmény belsé ellenGrzése

Zugliget € dvoda
A Zugliget Ovoda rendszerellenSrzése.
Osszefoglalé megallapitas:

A Zugliget Ovodiban az ellendrzott tevékenység szinvonala az
ellendrzés soran szerzett tapasztalatok alapjan Osszességében
megfeleld.

A Zugliget Ovoda a tevékenységére, mikodésére vonatkozo
jogszabalyokban el6irt belsé szabalyzatokkal rendelkezik, azok
megismerését az érintettek alairdsukkal igazoltik. Az Intézmény
céljai és feladatai meghatirozottak, a szervezeti egységek
tevékenységéhez kapcsolodd felel8sségi, hataskori viszonyok és
feladatok régzitésre keriltek. Az SZMSZ-ben a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen meghatarozottak a mikodéste vonatkozd
szabalyok, szervezeti tagozddas, ugyanakkor az SZMSZ kiegészitése
szitkséges a Bkr. elSirdsai alapjan a belsé kontrollrendszer
kialakitasaval és mikodtetésével kapcsolatos feladatokkal, a vezetdi
felel6sséggel. A kozoktatasi tevékenységre vonatkozd elSirdsoknak
megfelelen elkésziiltek a hosszabb tava programok, amelyeknek

megvalositasat az évente elkészilé konkrét tevékenységeket
meghatirozé munkaterv  és  képzési terv  biztositja. Az
Intézményben a pedagdgusok végzettségére, tovabbképzési

kotelezettség  teljesitésére vonatkozdan a jogszabalyban eldirt
nyilvintartds vezetésérSl gondoskodni kel Az ellenérzésre
kivalasztott dokumentumok vizsgalata alapjan a gazdalkodasi
jogkordk gyakorlasa szabalyszerden tortént.

Az Intézmény altal alkalmazott, jogszabalyban eldirt tantigyi
dokumentumok rendelkeznek a sziikséges tartalmi elemekkel,
vezetésitk folyamatos, pontos. Az ovodai csoportnaplok az
Intézmény helyi pedagogiai programja alapjan  készilnek,
amelyekben az Svodapedagdgusok a rdvidebb idSszakokta szolo
nevelési feladatokat, fejlesztendé képességeket, témakoroket
kértervekben rogzitik, az elvégzett pedagodgiai munka folyamatosan
dokumentalasra kertil. A taniigyi dokumentumok, valamint a
szakmai tevékenység ellenérzésében az intézményvezeté az
intézményvezetd-helyettes mellett mas személyek is részt vesznek
az éves munkatervben rogzitettek szerint.

A nevelési-oktatasi intézmények dokumentumainak
nyilvanossagara, adatainak kozzétételére, a megtekintésre vonatkozo
jogszabalyi kdvetelmények alapvetSen érvényesilnek. A kézzétételi
kotelezettséggel érintett dokumentumok hatalyos valtozatanak
elerése érdekében a frissitéseket el kell végezni, valamint az
Intézmény honlapjan kézzétett dokumentumok koérét az SZMSZ
rendelkezéseinek megfeleléen ki kell egésziteni.

Az egyéni védbeszkoz juttatasa dokumentalt. A munkavégzéshez
sziikséges, jogszabalyban eléirt érvényes orvosi alkalmassagi
vélemény nem minden munkavillalo esetében allt rendelkezéste.

A belsé  kontrollrendszer  tovabbfejlesztése  érdekében a
jogszabilyban elSirt folyamatalapi integralt kockazatkezelési
rendszer kidolgozasa, az Intézmény tevékenységében
kockazatok feltarasa azonositasa és értékelése, tovabba

rejlé
az

- Az SZMSZ aktualizalasa

(belsé kontrollrendszer
kialakitasaval és mukodtetésével
kapcsolatos  rendelkezések  és

vezetdi felelSsség; alapité okirat
szama).

- Az 6vodapedagdgusok
végzettségére, tovabbképzési
kételezettség teljesitésére

vonatkozé nyilvantartis vezetése.

- Az SZMSZ-ben
foglaltak alapjan a honlapon
kozzé tett adatok feliilvizsgalata
és  kiegészitése a javasoltak
szerint; a  kozzétételi lista
tartalmanak felilvizsgalata és a
koznevelés informacids
rendszerben (KKIR) a hatalyos
dokumentumok megjelenitése; a

Panaszkezelési szabilyzat
kozzététele.

- A Telefonhasznalati
szabalyzat kiegészitése az
Intézmény tulajdonaban 1év8
mobiltelefon hasznalatara
vonatkozoan.

- A munkavégzéshez
szikséges  érvényes  orvosi

alkalmassagi vélemény minden

munkavallalé  esetében dlljon
rendelkezésre  a  jogszabalyi
eléirasnak megfelelSen.

- A kockazatkezelési
rendszer tovabbfejlesztése
érdekében a jogszabalyban eléirt
folyamatalapu integralt
kockazatkezelési tendszer
kidolgozasa;  az  ellendrzési
nyomvonal kiegészitése az
azonositott mukodési

folyamatokkal és a kapcsolodo
kontrolltevékenységekkel; a kilsé
ellenérzések  nyilvantartasanak
vezetése.
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ellendérzési nyomvonal kiegészitése, valamint a nyomon kévetési
rendszer keretében a kiilsé ellendrzésekre vonatkozo nyilvantartas
vezetése sziikséges.

Vizsgalat cime | Megillapitis, kévetkeztetés 1

Javaslat

Iranyitott koltségvetési intézmény belsd ellendrzése

Budapest Févaros XI1. keriilet Virdnyosi Kéz6sségt Hlaz

A Budapest Févaros XII. kerillet Viranyosi Kozosségi Haz
szabalyszeriségi ellenérzése.

Osszefoglalé megallapitas:

A Virinyosi Kozosségi Hazban az  ellendrzott  tevékenység
szinvonala az ellendrzés soran szerzett tapasztalatok alapjan
Osszességében megfeleld.

A Virinyosi Kozosségi Haz palyazatokkal kapcsolatos feladatainak
ellatisa szabdlyozott keretek kozott, irasban meghatarozott feladat-
hataskorok szetint, a folyamatra kialakitott lebonyolitasi
rendszetben zajlott. A palyazati forrdsok palyazati cél szerint
felhasznalisa megvaldsult, a timogatasok elszamolasa hatiridében
megtortént.

Az Intézmény a palyazatokkal kapcsolatos feladatokat, az
alkalmazand6 eljirisrendet Palyazati szabalyzatban rogzitette. A
palyazatokkal kapcsolatos feladatok intézményi folyamatainak
szabilyozasa, (palydzatfigyelés, palyazatok elkészitési benyujtasi
feladatai) megtortént, a tamogatasbdl megvaldsuld programokra
vonatkozo sajatos eljarasok kialakitasra keriltek, az eljarasrend a
Palyazati szabalyzatban  rogzitésre  keriilt. A timogatisok
elszimolasanak, a dokumenticiés kotelezettségek teljesitésének
feladatait a szabalyzat meghatirozza, a palyazatt folyamatra
vonatkoz6 ellendrzési nyomvonalat elkészitette az Intézmény.

A munkakori leirasokban a Palyazati szabalyzattal Osszhangban
kertiltek meghatarozasra a palyazati tevékenységgel kapcsolatos
feladatok, a kozmiivel6dési szakemberek munkakoéri leirasaban a
szerz6déskotés, mint feladat tévesen szerepel, ténylegesen a
szerz6dések elbkészitését végzik.

A vizsgalt idGszakban az Intézmény hat alkalommal, a Nemzeti
Kulturalis Alap szakmai kollégiumai altal kifrt palyazat felhivasra
nyyjtott be palyazatot. A Fotémivészet Kollégiuma altal kiirt két
palyazati felhivas és a Képzémuvészet Kollégiuma altal kiirt egy
palyazati felhivas alapjan benyujtott palyazatra nem kapott az
Intézmény tamogatast. A Koézmivelédés Kollégiuma a Sérilt
Fiatalok Fesztivalja (350 E Ft) és a Jatékos Viranyos (300 E Ft)
programok, a Hangfoglalé Koénnylzene Tamogaté Program
Kollégiuma a JazzPéntekek (1 350 E Ft) programsorozat
megvalositasat tamogatasban részesitette. A Jatékos Viranyos
program a koronavirus jarvany miatt nem keriilt megrendezésre. A
Jatékos Virinyos program megvaldsitisahoz megitélt tamogatasra
vonatkozéan a tamogatasi szerz6dés nem kerilt aldirisra, a
taimogatasi Osszeg kiutaldsa sem tortént meg, igy visszafizetési
kotelezettség nem keletkezett az elmaradt rendezvény miatt.

A vizsgalt idSszakot megelézGen elnyert, megvalésult tamogatott
programokra vonatkozéan az ellendrzott idészakban  harom

és

beszamolo benyujtasara kertlt sor. A FotdmuUvészet Kollégiuma

- A palyazati eljarasokban

kozremikodo kozmuvelodést
szakemberek munkakori

lefrasainak modositasa szilkséges
annak érdekében, hogy azokban
a szerz6déskotés, mint ellatandd
feladat ne szerepeljen.

- A gazdalkodasi
szabalyok maradéktalan betartasa
érdekében a koltségvetési szerv

nevét és  clmét  pontosan
tartalmazo  szamlak  keriiljenek
befogadasra, illetve a palyazati
elszamolas keretében 2
Tamogataskezels felé

benyujtasra.

- A Viranyosi Kozosségl
Haz altal kotoet szerzédésekben,
a koltségvetési szerv nevét és
cimét pontosan, az alapitd
okiratban foglaltaknak
megfelelGen kell szerepeltetni.

- A megval6sitas alatt 1évo
tamogatott programhoz
kapcsoloddan megkdtodtt
szetzbdések feliilvizsgalata,
szikség  szerinti  modositisa
annak  érdekében, hogy a
Viranyosi Kozosségi Haz altal
kotott szerzOdésekben a
koltségvetési szerv neve és cime
pontosan, az alapité okiratban
foglaltaknak megfelel6en
szetepeljen.

- Egyeztetés sziikséges a

GESZ-el a tamogatasi
szerzOdésekben eldirt elkilonitett
szamviteli nyilvantartasok
biztositasa érdekében. Az
egyeztetés  soran meg kel
hatirozni az Intézmény és a
GESZ nyilvantartas
megvaldsitasaval kapcsolatos
feladatait, amelyet célszeri a

Palyazati szabalyzatban irasban
rogzitent.
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palyazatan - Olajos Ilka belsé terek cim kiallitisanak megrendezésc
és a kiallitashoz kapcsolédd kataldgus megjelentetése — 2018-ban
elnyert 420 E Ft Osszegli vissza nem téritendd timogatas, a
Kézmivelédés Kollégiuma palyazatan a Sérult Fiatalok Fesztivilja
program megvaldsitisahoz kapott 350 E Ft oOsszegll timogatis,
valamint a Hangfoglaldé Konnylizene Tamogaté Program
Kollégiuma palyazatan 2018-ban elnyert 1 000 E Ft JazzPéntekek
programsorozat megvalositasara elnyert tamogatas elszamolasa
tortént meg. A JazzPéntekek programsorozat benytjtott pénziigyi
elszamolasirol és szakmai beszamol6jardl az Intézmény még nem
kapott visszajelzést, a masik két pénziigyi elszamolast és a szakmai
beszamolot a TamogataskezelS elfogadta, a palyazat lezarasra keriilt.
Az elszamolasra benyujtott dokumentumok kézott tobb szamla és
szerz6dés esetében az Intézmény neve és cime nem pontosan az
alapitd okiratban rogzitettek szerint keriilt feltiintetésre, hanem a
Viranyosi Ko6zosségi Haz telephelye a Jokai Klub neve és cime
szerepel, ezzel kapcsolatban a Tamogataskezeld észrevételt nem tett.
A Virdnyost Kézosségi Haz a palyazatai nyilvantartisara és nyomon
kovetésére a Palyazati szabalyzatban meghatirozott palyazati
nyilvintarté rendszert alakitott ki. Az intézmény 4ltal létrehozott és
mukodtetett informatikai rendszer a szabalyzat hatalya ald tartozé
palyamtvek és tamogatott projektek meghatirozott szempontok
szerinti, teljes korl és egységes nyilvantartasat biztositja. A
timogatasi  szerzGdések alapjan az Intézmény koteles a
megvaldsitott program teljes, tényleges pénzforgalmi kiadasait
szamviteli nyilvantartasaban elkiilonitetten kezelni. Az ellenérzés
idején a tamogatott programok kiadasairdl elkilénitett szamviteli
nyilvantartas nem allt rendelkezésre.

Vizsgalat cime [ Megallapitis, kovetkeztetés | Javaslat
Soron kiviili ellen6rzés
Budapest Déviros XIN. keriilet Hegyvidéki  Onkorminyzat | . A fenntartéval
Hegyvidéki Szocialis Kézpont egyeztetés kezdeményezése a
védofelszerelések beszerzése
A Hegyvidéki Szocialis Kozpont soron kivili szabalyszeriségi | témakorben a  gyakotlat és a
ellendrzése. szabalyozas Osszhangjanak

Osszefoglalé megallapitas:

A Hegyvidéki Szocialis Kézpont (a tovabbiakban: HSZK) iltalanos
és veszélyhelyzeti mikodése a vizsgilt teriileteken a jogszabalyi
eléirasok  és  szakmai ajanlasok betartisaval, Osszességében
szabalyozottan torténik, azzal az észrevétellel, hogy a szabalyozas és
a gyakorlat a védéfelszerelések biztositasa terén nincs megfelelGen
Osszhangban.

A soron kiviili ellenérzés keretében vizsgalatra kertlt kilondsen az
altalanos és veszélyhelyzeti mikodés rendje, jogszabalyi és szakmai
eléirasok  betartisa, megfelel6 védelem a dolgozoknak a
veszélyhelyzetben, megfeleld  szabalyozottsag, atlithatd  és
visszak6vethetd utasitasi rendszer, a veszélyhelyzetre tekintettel
meghozott vezetdi dontések.

A vizsgalt idészakban a HSZIK fenntartd 4altal engedélyezett
koézalkalmazotti 1étszama 49 6 teljes dllist munkavallald, szakmai
egységek szerinti bontasban a létszam a székhelyen 4 {6, az
étkeztetésben 2 f6, a hazi segitségnyjtds tertletén 26 £8, a nappali

biztositasa, a felel6sségi korok
pontos meghatarozasa, valamint

a  tovabbi intézményvezetdi
intézkedések meghozatala
érdekében. Az egyeztetés
eredményeként a 2/2020. sz.
intézményvezetdi utasitas
modositasa, és  kiegészitése
(feladatmegosztas, felel8sségi
kérok meghatirozdsa, kiadhatd
védofelszerelések korének
pontositasa).

- A 2/2020. SZ.
intézményvezetdi utasitas
modositasaval 6sszhangban
tovabbi intézményvezetdi

intézkedések megtétele javasolr,
fipyelemmel  az ellenérzés
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ellatisban 11 {6, az onként vallalt feladatokra 6 £8. Uj munkakor
2020.01.01-t61 a hazi segitségnyujtas szervezeti egység vezetd
munkakor, mely betoltetlen, szintén betdltetlen volt a  hazi
segitségnyujtas  vezeté  gondozé  munkakdr, a  feladatot
feladattizéssel egy apolé munkakérben foglalkoztatott munkatars
végezte. 2020.04.30-an 7 munkakor volt betdltetlen, a nappali ellatas
teriletén 2 gondozoi allashely, a hazi segitségnyujtas teriiletén 4
allashely, a ,,Szépkortuakért a Hegyvidéken” program teriileten 1 £6
szetvezd GYES-en volt.

A veszélyhelyzeti mikodés rendje az intézményben kialakitasra
kertilt. A belsé szabalyozokban a teriiletet érinté jogszabalyi
eléirasok és a szakmai utmutatok ajanlasal érvényestltek. Az
intézményvezetdi utasitasok irott formaban késziiltek, az utasitasok
mellé csatoltak a dolgozok altal alairt megismerési nyilatkozatokat.
Az intézményvezetS tdjékoztatiasa  szerint személyekre és
munkakorok szerint is meghatarozasra kertlt az 0j mikodési rend,
szOban és frasban is tajékoztatast adott a munkatarsaknak. Az
intézményvezetd a veszélyhelyzeti mikodési renddel kapcsolatban
az értekezleteken széban elhangzottakat visszakovetheté modon,
irasban is megerdsitette.

A vezetdi intézkedések keretében sor keriilt a feladatok kiosztasara,
az alapszolgaltatasokhoz kapcsolédod feladatok mellett kitérve a
home-office rendben munkdt végzdék feladataira, és a telefonos
ugyfélszolgalati  feladatokra is. Meghatarozasra kerliltek a
feladatvégzéshez kapcsolédd  adminisztraciés, és KENYSZI
rogzitési feladatok, a beérkez6 informaciok irasos rogzitésének
modja, szikség szerint a rdgzitends, bekérendd adatok kore, a
tajékoztatas és adattovabbitis rendje, gyakorisiga, a szolgaltatis
telefonos lemondasihoz az EMMI Utmutaté ajanlasa alapjan
elkészitett nyilatkozat mintdja. Az intézményvezetd rendelkezett az
ellitottakkal torténé folyamatos telefonos kapcsolattartasrol, az
egyedi és siirgds igények, azonnali beavatkozast igényld esetek
kezelésének rendjérdl, intézkedett a nappali ellatast nyujto
intézményeinek bezarasarodl, az errdl szolo tajékoztatd honlapon
valé megjelenitésérdl és a bejarati ajtokon torténd elhelyezésérdl, a
telephelyeken fertStlenitd piperetakaritas, nagytakaritas
elrendelésérdl, az étkeztetéssel kapcsolatban az 1) igények
felmérésérdl, a kiszallitassal torténd étkeztetés megszervezésérdl, az
étkeztetés téritési dijainak atutaldssal torténd fizetési rendjérdl. Az
intézményvezetéi rendelkezésekben érvényesiltek az EMMI
Utmutatéban régzitett kévetendd eljarasrendek.

A veszélyhelyzeti mikodéssel kapcsolatban az intézményvezets 3
vezetdi utasitast adott ki sajat hataskorben.

Az 1. szamu vezetbi utasitas rendelkezik a2 COVID-19 fertézéssel
kapcsolatos infekcidkontrollhoz a helyi eljarasrend
meghatarozasarol. A vezetéi utasitdis az EMMI altal kiadott
Utasitassal 6sszhangban készilt, az abban foglaltakat egésziti ki,
eléirast tartalmaz a mukodési rendre, az intézmény székhelyén és
telephelyein  torténé  takaritasi,  fertStlenitési  eljarasokra
vonatkozban, az intézmény tulajdoniban 1évé  gépkocsik
fertétlenitési és infekcidkontrolljaval, tovabba az infekcidkontroll
képzéssel, valamint a koronavirus jarvany terjedésének megelSzése
érdekében szikséges ovintézkedések betartasival kapcsolatban.
Meghatarozasra keriiltek a feleldsségi szabalyok, kijelolésre keriilt az
intézmény valamennyi dolgozdjanak infekcidkontroll oktatasaért
felelés apold személye. A 2. szami vezetdi utasitds a koronavirus
fertézés magyarorszagi terjedésének megfékezésére, a munkatarsak

javaslataira  (Intézményvezetdi
utasitisok kozott az  Gsszhang
megteremtése; munkakordket
érintéen a kiadhato
védofelszerelések korének
meghatarozasa; a  szikséges
gyakorlati oktatas megszervezése,
ennek keretében kiilldbnosen a
képzésben résztvevok korének és
az oktatas terileteinek
meghatarozasa - pl. altalanos,
vagy  célzott infekcidkontroll
gyakorlati  oktatas, esetleg a
gyakorlati ismeretek felfrissitése,
a képzés oktatasi
anyaganak  fellvizsgalata  és
szitkséges bévitése, a
képzés megvalositasanak
megfelelé dokumentalasa).

- A HSZK sajat
honlapjanak feliilvizsgalata a
veszélyhelyzettel kapcsolatos
tajékoztatasok, killontsen az
intézményi elérhetbségek
atlathatobba tétele érdekében.

- A honlapon esetlegesen

megjelenitett  linket idénként
javasolt  ellendrizni, hogy a

késSbbiekben is elnavigil-e az
adott oldalra.
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és az ellatott idéskoriak, szocidlisan raszorultak, tovabba a hazi
segitségnyujtasban részesitettek egészségének védelme érdekében, a
védbeszkozok szabalyozott kiadisa és hatékony felhasznaldsa
celjabol és az egészséges és biztonsagos munkavégzés biztositasanak
érdekében kertilt kiadasra, rendelkezik az alapvetd higiénias
kovetelményekrdl, az egyészséges és biztonsigos munkavégzés
feltételeirdl, az egyéb munkajogi kovetelményekrdl, a véddeszkdzok
(killonosen a védSkopeny) szakszerd hasznalatardl. A 3. szamu
vezetOl utasitdis a koronavirussal valé fertézés kockazatinak
minimalista csOkkentése érdekében tartalmaz tovabbi munkaltatéi
intézkedéseket, a maszk viselésével kapcsolatos alapvets
tudnivalokat.

A vezetdi utasitisokban elSirtak és a gyakorlat megvaldsitasuk
kozott nem minden tertileten volt meg az dsszhang. A szabilyozas
modositasara volt sziikség abban, mely védéfelszerelést adja az
Onkorrnényzat, és melyeket az intézmény, a felelSsségi korok
hogyan alakulnak a feladatmegosztast kovetSen.

A tijékoztatds szerint a munkatarsak bizonyos védéfelszereléseket a
veszélyhelyzetet megelSzden is hasznaltak, ezért az oktatasi anyag
tartalma - a véddeszkozok hasznilata vonatkozasiban - elsGsorban
az eddig nem alkalmazott védéeszkozok (pl. maszk, védSképeny)
hasznalatara terjedt ki. A bemutatott infekcidkontroll oktatasi
anyagon és a dolgozdk altal alairt infekcidkontroll megismerési
nyilatkozaton nem szerepel ditum, ezaltal a gyakorlati oktatis
megvaldsitdsa,  idébelisége  nem  kévethetd nyomon  a
dokumentumok alapjan. Az intézményvezetdi tajékoztatas szerint a
képzési anyag - beleértve az utasitisokat és azok mellékletében
szerepld oktatdsi anyagot is - ataddsara és a megbeszélésére
egyénenként kertilt sor. Az utasitis moédositasa mellett tovabbi
intézményvezetdi intézkedések sziikségesek. A gyakorlati képzés
megtartasat minden esetben a képzés modjanak megfelelSen
sziikséges dokumentalni, tovabba sziikséges felmérni azt is, hogy
milyen tovabbi altalinos, vagy célzott infekcidkontroll gyakorlati
oktatasra, esetleg a gyakorlati ismeretek felfrissitésére lehet sziikség a
veszélyhelyzet idején (képzési terv), illetve ezzel egytitt javasolt
felmérni azt is, hogy mely teriileten sziikséges bdvités az oktatisi
anyagok tartalmat lletSen.

A veszélyhelyzeti mikédéssel kapesolatos intézményi tajékoztatok
és elérhetSségek az intézmény honlapjin a kilonbozd kozzétételi
egységekben jelennek meg, igy ebben a témakorben a honlap
kevésbé atlathatd, nehézkesebb benne a keresés. A HSZK sajat
honlapjanak felilvizsgalata javasolt a veszélyhelyzettel kapcsolatos
tajékoztatisok, killondsen az intézményi elérhet8ségek atlathatobba
tétele érdekében. A honlapon esetlegesen megjelenitett linket
idénként sziikséges ellendrizni, hogy a késébbiekben is elnavigil-e
az adott oldalra (megtekintéskor ez a technikai probléma felmeriilt).

I1/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr.

48. § bb) pont)

A belsé kontrollrendszer keretében a szervezet minden szintjén érvényesuld megfeleld
kontrollkérnyezetet, integralt kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informacios és
kommunikiciés rendszert, és nyomon kévetési rendszert (monitoring) kell kialakitani,
muikodtetni és fejlesztent. A belsé kontrollrendszer egy folyamatosan valtozo és fejlesztendd
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folyamatrendszer, altalanos elemeinek tartalmat és konkrét rendszerét a mikodés sajatossagathoz
kell igazitani.

A Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban:

Kontrollkbrnyezet

Az ellenérzott teriileteken a szervezeti struktura, a feladatok és hataskorok, felelosségek
egyértelmiiek, a feladatellatds tészletes belsé rendje az SZMSZ altal meghatarozott. Az irodai
Ugyrendekben a célkitizések, a célok nyomon kévetésére és a teljesitmények értékelésére szolgald
mutatok, a feladatellatast érinté hataskori jegyzék, a munkafolyamatok leirasa, a munkakorhoz
tartoz6 feladatok Osszességében meghatarozasra kerliltek, a személyre szolo feladatokat a
munkakori lefrasok régzitik. Az irodai Ugyrend és néhany esetben a munkakori leitds
felulvizsgalata és a sziikséges modositasok atvezetése nem tortént meg teljeskoriien a jogszabalyi
valtozasoknak és a mukodési sajatossagoknak megfelelGen.

A feladatok ellatasa Osszességében megfeleléen kialakitott szabalyozasi koérnyezetben zajlott,
néhany feladat ellatasaval kapcsolatban valt szikségessé a kapcsolodd szabalyzat egyes
rendelkezéseinek, részeinek a felilvizsgalata és kiegészitése - a feladatok és a hataridok
meghatarozasa, a kapcsolodo felelSsségek elbirasa, valamint a dokumentalas rendjének kialakitasa
tekintetében — a szabalyozas teljeskoriségének biztositasa, valamint a mikédési sajatossagoknak
valé megfelelés érdekében.

A muikodési folyamatok rendszerezettek, az ellen6rzési nyomvonal a jogszabalyvaltozasokkal
6sszhangban aktualizalasra kertilt. A folyamatok atlathatésaga, nyomon kovethetsége érdekében
a tobb szetvezeti egységet érintS folyamatoknal az ellenérzési nyomvonalban sziikséges rogziteni
a felel6sségi és informacios szinteket és kapcsolatokat is. A folyamatok megfelelé rendszerezése
és azonositasa lehetGvé teszi az atlathaté mukodést, igy kiemelt szerepe van az ellendrzési
nyomvonalak rendszeres felilvizsgilatinak, valamint a folyamatleirasok és az ellenérzési
nyomvonal aktualizalasa soran figyelembe kell venni az SzMSz-ben, iigyrendekben és a bels6
szabalyzatokban talalhaté informaciokat, és azok valtozasait is.

Kockazatkezelés

A Polgarmesteri Hivatalban a tevékenységeket veszélyezteté kockazatok kezelése a belsé
kontrollrendszer keretében folyamatos, az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitott,
eljarasrendje szabalyozott.

Az ellen6rzési nyomvonal esetleges folyamatvaltozasaival 6sszhangban a kockazatkezelési tablazat
folyamatait is aktualizalni sziikséges. Azoknal a folyamatoknal, amelyekben t&bb szervezeti egység
1s részt vesz, vagy a folyamat barmely Osszetevéjénél valtozas kovetkezik be, az imtegralt
kockazatkezelés keretében a kockazatok felmérésére nagyobb hangsulyt sziikséges forditani.

Kontrolltevékenység

A vizsgalt teriileteken Osszességében a  kontrolltevékenységek megfelelek, a dontések
dokumentumainak elkészitése soran érvényesilt a ,,négy szem elve”, az alkalmazott iratmintak
aktualizaltak, a vezet6i utmutatasok, iranymutatasok, az egyes feladathoz kapcsol6do
folyamatabrak stb. irott formaban, érthetGen, minden érintett szamara megismerheté moédon
keriltek kozlésre.

Az 4 kontroll dokumentumok bevezetésehez a szakteriiletnek a kapcsolodd szabalyozasi
kornyezet feltlvizsgalatat is el kell végeznie, és kezdeményeznie a szitkséges modositast.

Informacio és kommunikacio

A megtekintett terileteken a kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatast az elSirt eljarasrend szerint
teljesitik, a honlapon a tevékenységhez kapcsolodd tijékoztatasokat és a kozérdekd adatok
aktualizalasat a jogszabalyi valtozasokra is figyelemmel elvégezték.

Tobb tertletet is érintS, 4j kontroll dokumentumok gyakorlati bevezetésekor a kapcsolodo
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szabalyzat modositasa mellett célszeri minden esetben az érintett szervezeti egységekkel az
egyeztetésekre, illetve a valtozasokkal kapcsolatos egyeztetésckre is hangsulyt forditani. A
feladatellatashoz kapcsolods jelentéstételi kotelezettséget, ahol elSirasra keriilt, a szabalyzatban
foglaltaknak megfelelGen teljesitették.

Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A korabbi bels6 ellenérzés javaslatai és a kilsS ellendrzé szerv altal javasoltak végrehajtasra
keriiltek. A feladatot érinté szabédlyozisok modositasaval, a kontroll dokumentumok
bevezetésével biztosithatéva valik az adott folyamat nyomon kovetése és ellenSrzése is.

Az iranyitott koltségvetési szervek vonatkozasaban:

A belsé kontrollrendszer értékelését intézményenként az ellenSrzési jelentések részletesen
tartalmazzak. Az Osszefoglalo éves ellenSrzési jelentésben az 6nkormanyzati intézmények belsé
kontrollrendszerének értékelésére Gsszefoglald jelleggel keriilt sor.

2020. évben 2 intézmény irdnyitészervi ellendrzése rendszerellendtzés keretében, 4 intézmény
belsé ellendrzése 3 intézménynél rendszerellendrzés, 1 intézménynél szabalyszerliségi ellendrzés
keretében valosult meg. Az ellendrzés soran szerzett tapasztalatok alapjan az ellenSrzétt
tevekenység szinvonala 4 intézménynél a legjobb (megfelel), 2 intézménynél j6 (korlatozottan
megfelel6) értékelést kapott.

Kontrollkérnyezet

Az ellenSrzott 6nkormanyzati intézmények rendelkeznek az egyes jogszabalyok altal eldirt és a
miikddéshez sziikséges alapdokumentumokkal és szabalyzatokkal, a belsé mikédést meghatirozé
egy¢cb lényeges szabalyozokkal, melyek biztositjak a szabdlyozott miikédést. A szabalyozas és a
gyakorlat, valamint a belsé szabalyozok 6sszhangjanak a biztositasa érdekében néhany szabalyzat
kiegészitése, modositasa indokolt, illetve a belsé szabalyozok figyelemmel kisérésére,
aktualizalasara, a jogszabalyi véltozasok atvezetésére kell folyamatos figyelmet forditani a
kontrollkérnyezet tovabbfejlesztése érdekében. Egy intézménynél nem érvényesiiltek teljeskoriien
az alapdokumentumok érvényességét biztosito, jogszabalyban eldirt eljirisjogi kovetelmények. Az
intézményekben a célok és feladatok meghatarozottak, a tevékenységhez kapcsol6dé felelGsségi,
hatiskéri viszonyok rogzitettek, a személyre szabott feladatokat és jogkéroket munkakori
leirisokban rogzitik. Az intézmények a taniigyi dokumentumok, illetve a szakmai tevékenységek
ellenérzésére nagy hangsulyt forditanak.

Ellen6rzési nyomvonalat az intézmények készitettek, az ellendrzési nyomvonal kiegészitése
szitkséges  jellemzéen  azokkal a  mikodési  folyamatokkal és a  kapcsolédd
kontrolltevékenységekkel, amelyek egyéb intézményi szabdlyozasban megjelennek és ténylegesen
megval6sulnak.

Kockazatkezelés

Az intézményekben a bels6 kontrollrendszer megfelels kialakitasa és tovabbfejlesztése érdekében
a folyamatalapi kockazatkezelés - a kockazatok feltarasa, azonositisa, értékelése, illetve az
elvégzett kockazatkezelés dokumentilasa - teljeskori kialakitasa igényel fejlesztést.

Kontrolltevékenység

Az intézményekben az ellenSrzésre kivalasztott dokumentumok vizsgalata alapjan a gazdilkodasi
jogkorok gyakorlisa szabalyszerfien tortént. A jogszabdlyban elSirt tantigyi dokumentumok
rendelkeznek a szikséges tartalmi elemekkel, vezetésik folyamatos, pontos, a kontrollok
megfeleléek. Az engedélyezési, jovahagyasi eljarisok, az informicidhoz valé hozzaférés, a
beszamolasi eljarasok rendjét a belsé szabilyzatok tartalmazzik. A Polgirmesteri Hivatal
szakiroddja altal rendszeresen végzett taniligyigazgatasi ellenérzések hasznos segitséget, illetve
tamogatast nyGjtanak a tanigyi dokumentumok megfeleldségének biztositisahoz. Az
intézményvezetés szakmai kontrolltevékenységének elvégzett feladatai, teriletei jellemz8en
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dokumentaltak. A korlatozottan megfelelének itélt teriileteken a megfelelé kontrolltevékenység
biztositasahoz kilonosen a belsé ellendrzési pontok beépitése, a vezetdi ellenérzések kiterjesztése
sziikséges.

A palyazati folyamathoz kapcsolédd ellenérzési nyomvonalat az  ellendrzott  intézmény
elkészitette, a felelosségi szinteken belil a feladatgazdik és az ellendrz6 személyek munkakorét,
az ellenSrzés modjat, a jovahagys személyek munkakorét, valamint a jovahagyas modjat
meghatarozta.

Informacid és kommunikacio

Az intézmények dokumentumainak nyilvanossagara, adatainak kozzétételére, a megtekintésre
vonatkozé jogszabalyt kovetelmények érvényesiilnek. A kozzétételi kotelezettséggel érintett
dokumentumok hatalyos valtozatanak elérése érdekében az intézményi honlapok frissitésére
sziikséges nagyobb hangsulyt forditani.

Az intézményekben a kiilsé kapcsolati rendszer, a kapcsolattartds intézményi formai, az
informacid aramlas és a tajékoztatas szabalyal meghatarozottak.

Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)
Az intézményekben a kiilsé ellenérzések altal javasoltak végrehajtasra keriltek, a kiilsS
ellenérzésekkel kapcsolatos nyilvantartas kialakitisardl és vezetésérdl kell gondoskodni a
jogszabaly altal el6irtaknak megfelelGen.

ITI. Az intézkedési tervek megvalosulisa (Bkr. 48. § c) pont)

A Polgarmesteri Hivatal ellenérzott szervezeti egységeinek vezetSi, valamint az ellenrzote
intézmények, szervezetek vezetéi a belsS ellendr altal feltart hibak, hianyossagok kijavitasara,
illetve megsziintetésére a felel6sok és hatarid6k megjel6lésével intézkedési tervet készitettek.

Az intézkedések tényleges megvalosulasanak nyomon kovetését 2020. évben a belsé ellenStzés
beszamolod készitési kotelezettség elbirasaval, és utbellendrzés keretében végezte, illetve a
munkatervi ellenérzések keretében is sor kertlt az intézkedések végrehajtisinak és a korabbi
javaslatok hasznosulasanak az ellenérzésére.

A Bkr. 45. § (5) bekezdése értelmében az ellenSrzott szervezet, szetvezeti egység vezetSje az
intézkedési tervben meghatirozott egyes feladatok végrehajtasara, legfeljebb egy alkalommal - a
hatarid6 lejartat megel6zGen - hataridd, illetve feladat modositast kérhet. Az eléz6 évben inditott
ellenérzésekhez kapcsolodo és 2020. évben esedékes feladatok végrehajtisat érintSen 4 esetben, a
2020. évben inditott és 2020. évben esedékes feladatok végrehajtasat érintéen 1 esetben kerdilt sor
hataridé moédositasra els6dlegesen a pandémia okan.

A beszamolok alapjan készitett Gsszesitett kimutatast a 4. szdmu tiblazat tartalmazza, mely az
intézkedési tervekben foglalt — 2020. december 31-ig lejart hatiridejG — intézkedések
megvalosulasanak allapotat mutatja be, az el6z6 évtdl athtzodd és a tirgyévben jovihagyott
mtézkedések szerinti bontasban.
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