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Eves Ellendtzési Jelentés
Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal
2019. évi ellendrzési tevékenységérdl

Az éves cllenbrzési jelentést a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 48-49. §-iaban
foglaltak alapjan, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatod
figyelembevételével kell elkésziteni. A Bkr. az éves ellendrzési jelentés tartalmi kévetelményeit
részletesen a kovetkez8k szerint rogziti:

48. § a) a belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan az alabbiak
szerint:
aa) az éves ellenbrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;
ab) a bizonyossagot ad6 tevékenységet elGsegits és akadalyozo tényez6k bemutatasa;
ac) a tanacsado tevékenység bemutatasa;
b) a bels6 kontrollrendszer mikodésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:
ba) a belsé kontrollrendszer szabalyszerségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak
és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;
bb) a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése;
¢) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

A Bkr. 49. § (1a) bekezdése értelmében, ha a koltségvetési szerv belsé ellenérzését az iranyitd
szerve latja el, az iranyité szervnek az éves ellen6rzési jelentésben elkilonitetten kell bemutatnia
az iranyité szervként, illetve a koltségvetési szerv belsé ellenéreként végzett ellenérzéseket. Az
iranyit6 szerv az éves ellenbrzési jelentésben az iranyitott koltségvetési szervre vonatkozoan is
értékeli a 48. § b) pontjaban meghatarozottakat.

A Bkr. 49. § (3a) bekezdése szerint a jegyz6 a targyévre vonatkozo éves ellenérzési jelentést,
valamint a helyi 6nkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek éves ellenérzési jelentései
alapjan készitett éves Osszefoglalé ellendrzési jelentést a targyévet kovetSen, legkésébb a
zarszamadasi rendelet elfogadasaig a képvisel6-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

Vezet6i osszefoglalo

A 2019. évben lefolytatott ellenérzésekrdl szolo Eves Ellendrzési Jelentés elkészitése a Bkr.
el6irasa szerint tortént, a Pénziigyminisztérium altal kozzétett modszertani dtmutatd, a
magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellen6rzési standardok, valamint a Bels6 Ellen6rzési
Kézikonyvben foglaltak figyelembe vételével.

A Pénziigyi Bizottsag az Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Szervezeti és Mikodési
Szabélyzatardl sz6l6 39/2018. (IX. 26.) Budapest Févaros XII. keriileti Onkormanyzati rendelet
4. szamu mellékletének 6.10. pont a) alpontjaban foglaltak alapjan a 40/2018. (XII. 11.) PuB.
hatirozattal hagyta j6va az Onkormanyzat 2019. évi belsé ellenSrzési tervét.



A jovahagyott 2019. évi Belsé Ellenérzési Terv egy f6 belsé ellendri 1étszam alapul vételével
készilt. Az ellenbrzés lefedettségének novelése az ellendrzési tipusok megfelelé valasztasaval
kerilt biztositasra a tervezés soran. Az ellenérzendd szervezet, szervezeti egység, terilet, folyamat
vizsgalatahoz leginkabb illeszked6 ellenérzési tipusok keriltek kijelolésre, igy a 2019. évi
ellenérzési tervben a rendszerellenérzés, a szabalyszer(iségi, a pénziigyi, és az utéellenérzés kapott
szerepet, a Polgarmesteri Hivatal és harom 6nkormanyzati intézmény belsé ellenérzése mellett
valamennyi 6nkormanyzati intézmény iranyitészervi ellenérzése, az Onkormanyzat 100%-os
tulajdonaban 1év6 gazdasagi tarsasaga, valamint kiemelt ellenbrzési teriilet vizsgalata is bekertlt a
tervbe.

2019.08.12-t8l az engedélyezett 2 f6s belsé ellendri létszammal keriilt sor a belsé ellenérzési
tevékenység ellatasara. EllenSrzés elhagyasara nem kellett szamitani, 2019.08.12. napjat kovetéen
soron kivuli ellenérzés felvételére egy javaslat volt, a lakasfenntartasi tdimogatas kifizetésével
kapcsolatos tevékenységek ellatasanak ellendrzése targyaban. A Belsé Ellen6rzési Csoport 2019.
decemberben a Polgarmesteri Hivatalbol elkoltozott, munkajat a Boszorményi ut 20-22. szam
alatt talalhaté irodaban végzi a tovabbiakban. Az informatikai, technikai és egyéb feltételek itt is
biztositottak. Az eredeti terv szerinti ellenérzési feladatok, a soron kivili ellenérzés, valamint az
egyéb feladatok és tevékenységek végrehajtasa a feladatok atcsoportositasaval, és a soron kiviili
ellenérzésre tervezett munkaid6é kapacitas terhére megvalosithaté volt, a 2019. évi Belsé
Ellen6rzési Terv médositasa nem valt sztiikségessé.

A 2019. évre tervezett feladatok és a soron kiviili ellenérzés elvégzésre keriiltek, feladatelmaradas
nem volt. A lefolytatott ellenérzések soran buntet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja nem mertlt fel. Az
ellenérzott szervezetek, szervezeti egységek minden esetben egytittmikodéstikkel tamogattak az
ellen6rzés munkajat. Az ellenérzések soran korlatozé vagy akadalyozo tényez6 nem volt.

A tanacsadoéi tevékenységre killonosen a bels6 kontrollrendszer kialakitasahoz, mikédtetéséhez,
fejlesztéséhez kapcsoléddan, valamint a szabalyzatok tartalmi elemeit illetéen és a jogszabalyi
valtozasokkal kapcsolatban kertlt sor.

A tanacsadoi tevékenység mellett az egyéb feladatok és tevékenységek kézott a Belsé Ellen6rzési
Csoport teljesitette a jogszabalyi kotelezésen alapul6 feladatait - kockazat elemzés, éves tervezés,
éves jelentés Osszeallitasa, nyilvantartasok vezetése, intézkedések nyomon kovetése, a Belsé
Ellen6rzési Kézikonyv felilvizsgalata -, tovabba a vezet6i és adminisztrativ feladatokat, teljestltek
a kotelez6 és szakmai képzések. A Belsé Ellen6rzési Csoport a koltozést megel6zGen
Osszeallitotta irattari atadasra és selejtezésre a korabbi évek ellen6rzési dokumentumait.

Az egyéb tevékenységek keretében kertilt sor az Eurdpai Parlament tagjainak 2019. évi valasztasa
feladat tipusu elszamolasanak pénziigyi ellenbrzésére és a 2019. oktober 13. napjara kittizott helyi
onkormanyzati képviselok és polgarmesterek, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6k
altalanos valasztasa feladattipusu elszamolasanak pénzigyi ellenérzésére. A Nemzeti Valasztasi
Iroda az elszamolast mindkét esetben elfogadta.

A belsé ellenbrzés a tevékenységét a jegyzének kozvetlentl ala rendelve végezte, érvényestiltek a
szervezeti és funkcionalis fuggetlenség elemei, valamint mindkét belsé ellenér vonatkozasaban az

Osszeférhetetlenségre vonatkozo eléirasok.
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A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa Snértékelés alapjan (Bkr.
48. § a) pont

A bels6 ellen6érzés 2019. évi tevékenységére vonatkozoan a belsé ellenérzési vezetd az érvényben
1évé  jogszabalyi elbirasok alapjan elvégezte az Onértékelést, melynek eredményeként
megallapithatd, hogy a bels6 ellenérzés mukodésével kapcesolatos elbirasok érvényestltek. Az
onértékelés kérdéssora a kovetkez6 tertiletekre terjedt ki

- A funkcionalis figgetlenséggel kapcsolatos el6irasok

- A belsé ellen6rzés feladataival kapcsolatos eléirasok

- A belsé ellen6rok képzettségi kovetelményire vonatkozo eléirasok

- A belsé ellen6rzési vezeté feladataival kapcsolatos el6irasok

- A belsé ellen6rok jogaira és kotelezettségeire vonatkozo eléirasok

- A stratégiai tervre és az éves ellenérzési tervre vonatkozo eléirasok

- A belsé ellenbrzési programra vonatkozé el6irasok

- A megbizélevélre vonatkozoé elbirasok

- Az ellenbrzés végrehajtasara vonatkozo eléirasok

- Az ellenérzési jelentésre vonatkozo eléirasok

- Az intézkedési tervre vonatkozo eléirasok

- Az éves ellen6rzési jelentésre és az éves Osszefoglalod ellendrzési jelentésre vonatkozo

el6irasok
- Az ellenérzések nyilvantartasara vonatkozo eléirasok.



A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. tv. (a tovabbiakban: M6tv.)
119. § (3)-(4) bekezdése szerint a jegyz6 koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozott - belsé
kontrollrendszert mikddtetni, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére allé forrasok
szabalyszerd, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat. A bels6 kontrollrendszeren
belil kell biztositani a belsé ellen6rzés mikodtetését az allamhaztartasért felel6s miniszter altal
kozzétett modszertani  Gtmutatok és  a  nemzetkozi  belsé  ellenérzési  standardok
figyelembevételével. A helyi 6nkormanyzatnak a belsé ellenérzése keretében gondoskodni kell a
telugyelt koltségvetési szervek ellenSrzésérdl is.

Az dllamhaztartasrol 52616 2011, évi CXCV. tv. (a tovabbiakban: Aht.) 70. § (1) bekezdése szerint
a bels6 ellenérzés kialakitasarol, megfelel6 mikodtetésérdl és fliggetlenségének biztositasardl a
koltségvetési szerv vezetSje koteles gondoskodni. A belsé ellenbrzést végz6é személy vagy
szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetSjének kozvetlenil alarendelve végzi,
jelentéseit kozvetlentl a koltségvetési szerv vezetdjének kildi meg.

Az iranyit6 szerv belsé ellenérzést végezhet

a) az iranyitasa ala tartozé barmely koltségvetési szervnél,

b) a sajat vagy az Iiranyitasa, feligyelete ala tartozé koltségvetési szerv hasznélataba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal val6 gazdalkodas tekintetében,

c) az iranyité szerv altal nyujtott koltségvetési tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolit6 szerveknél, és

d) az iranyitdsa ald tartozé barmely, a koéztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb
mikodésérdl szolo 2009. évi CXXII. torvény 1. § a) pontjaban meghatarozott koztulajdonban
all6 gazdasagi tarsasagnal.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok belsé ellenérzési feladatainak ellatasardl a KépviselS-testiilet
altal elfogadott, az Onkormanyzat és a nemzetiségi Onkorminyzatok kozdtt megkotott
egyuttmikodési megallapodasok rendelkeznek.

A Képvisel6-testiilet 120-121/2017. (VL. 29.) Bp. Fév. XIL. Hegyvidék Onk. Kt. hatirozatai
alapjan az o6nkormanyzati intézmények belsé ellenérzését a Budapest Févaros XII. kertlet
Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellen6rzési Csoportja végzi.

Az Onkormanyzat 2019. évi belsé ellenérzési feladatait a Polgarmesteri Hivatal Belsé EllenSrzési
Csoportja latta el. Az Aht. 70. § (1) bekezdésében rogzitett fiiggetlenség biztositott volt, a belsé
ellenérzést végzé szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezet6jének kozvetlenil
alarendelve végezte, jelentéseit kbzvetlentl a koltségvetési szerv vezetSjének kildte meg.

A belsé ellenérzés a tevékenységét a Bkr. 17. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelel6en a belsé
ellenérzési vezetd altal - az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési
kézikbnyv minta megfelel alkalmazasaval - kidolgozott és a jegyz6 altal, valamint az
onkormanyzati intézmények vezetSinek egyetértésével jovahagyott belsé ellenbrzési kézikonyv
szerint végezte. A Bels6 Ellendrzési Kézikonyv kétéves felilvizsgalata 2019. évben volt esedékes,
felulvizsgalata és modositasa az eléirasnak megfeleléen megtortént az intézmények vezetSinek
egyetértésével.

A belsé ellendrzési vezet6 az Aht. 70. § (1) bekezdése és a Motv. 119. § (4) bekezdése figyelembe
vételével kockazatelemzés alapjan 6sszeallitotta a 2019. évre vonatkozo éves ellenérzési tervet. Az
éves ellenérzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon és a terv elfogadasakor a
bels6 ellenérzés rendelkezésére allo erforrasokon alapult. A kockazatelemzés soran magas
kockazati értéket kapott szervezetek ellenérzése az ellendrzési tervben szerepelt. A
Pénziigyminisztérium ajanlasa szerint torekedni kell tébbek kozott a rendszerellendrzések
fokozasara. Az ellenérzési célok megvaldsitasa érdekében, az ellen6rzendd szervezet, szervezeti
egység, tertlet, folyamat vizsgalatahoz leginkabb illeszked§ ellen6rzési tipusok kertltek kijelolésre,
igy a 2019. évi ellendrzési tervben a rendszerellenérzések mellett a szabalyszertségi, a pénziigyi,
és az utdellendrzés kapott szerepet.



I/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa)

pont)

I/1./a) A targyévre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések

Osszesitése

A 2019. évi ellenérzések bemutatdsat az utmutatd ajanlasanak megfeleléen az alabbi tablazat

tartalmazza:
Az ellen6rzés targya Célja Modszere
Polgarmesteri Hivatal bels6 ellenérzése
Virosrendezési  és F&épitészi | Annak megallapitasa, hogy a | Helyszini  ellen6rzés  soran
Iroda szervezeti egységnél az eljarasi | dokumentumok és
rendszerek kialakitdsa és | nyilvantartasok mintavételes,
mikodtetése megfelelS-e. indokolt esetben tételes

Az Iroda feladatkdrébe tartozd
tevékenységek ellatasa.

vizsgalata, tajékoztatas kérése.

Hatésagi Iroda

Az Iroda feladatkorébe tartozo
tevékenységek atfogd vizsgalata
2018. évi ellenérzésének
utoellenbrzése.

Annak megallapitasa, hogy az
elfogadott  intézkedési tervben
foglaltak végrehajtasra keriltek-e.

soran
és
mintavételes,

Helyszini ellenérzés
dokumentumok
nyilvantartasok
indokolt esetben tételes
vizsgalata, megtekintés,
egyeztetés, tajékoztatas kérése.

Az ellenbrzés targya

Célja

Moédszere

Iranyitott koltségvetési szervek iranyitoszervi ellenérzése

Onkormanyzat _iranyitdsa ald

Annak megallapitasa, hogy az

T4jékoztatas kérése, adatbekérés,

vagyongazdalkodasanak

tartozo 20 intézmény Magyar Allamkincstar | sziikség esetén helyszini
A Magyar Allamkincstar 2017. ellendrzéséhez kapcsoléan | ellen6rzés.
&vi kényvvezetési készitett, elfogadott intézkedési
kételezettséggel, tervekben foglaltak végrehajtasra
adatszolgaltatassal és | kertltek-e.
beszamoloval kapcsolatos
ellen6rzése soran tett
javaslatainak  végrehajtisa az
Onkormanyzat 4ltal irdnyitott
koltségvetési szerveknél.

Az ellen6rzés targya Célja Moédszere
Egyéb ellendrzések
Hegyvidéki Szabadid6sport | Annak megallapitasa, hogy a | Helyszini  ellen6rzés  soran
Nonprofit Kft. gazdasagi tarsasdg | dokumentumok és
Az Onkormanyzat  100%-0s s/zabélyozottséga, gazdé’lkodé’sg n.yilvéfntartésok mintavétel}es
tulajdondban 1év6 Hegyvidéki és ) ) vagyongazdalkodasi Vlzsgalat,a, m}egtek{nfes,
Szabadidésport Nonprofit Kft. Feveken§fs§ge / megfelelje a | egyeztetés, tajékoztatas  kérése,
mikédésénck és jogszabalyi és tulajdonosi | interju.

el6irasoknak.




ellenSrzése.

Eurépai Unids forrasok | Annak  megallapitasa,  hogy | Dokumentumok és
felhasznalasa szabalyszerlien  tortént-e  az | nyilvantartasok mintavételes,
L . , Onkormanyzat  4ltal  elnyert | indokolt esetben tételes

Az EBurépai Uniés forrasok ormanyzet y . i
Eurépai Unios forrasok | vizsgalata, megtekintés,

felhasznalasa, elszamolasa.

felhasznalasa, elszamolasa.

egyeztetés, tajékoztatas kérése.

Az ellen6rzés targya Célja Modszere
Iranyitott koltségvetési szervek belsd ellenérzése
Budapest Févaros XII. kerillet | Annak megallapitasa, hogy az | Dokumentumok és
Hegyvidéki Onkormanyzat | intézményben a belsé | nyilvantartasok szdaréprobaszerd,
Svabhegyi Béles6de kontrollrendszer  keretében a | indokolt esetben tételes
szabalyozasi rendszer a | vizsgalata, megtekintés,
o 1. | jogszabalyi és egyéb | tajékoztatas kérése.
Az intézményi  mikodés, Jogszabaly L SEYeb
iy , , elbirdsoknak, a mikodési
feladatellatas szabalyozottsaga. o X
sajatossagoknak megfelel6en
keriilt-e kialakitasra.
Budapest Févaros XII. keriilet | Annak megallapitisa, hogy az | Dokumentumok és
Hegyvidéki Onkormanyzat | intézményben a bels6 | nyilvantartasok szaréprébaszerd,
Zugligeti Béleséde kontrollrendszer  keretében a | indokolt esetben tételes
szabalyozasi rendszer a | vizsgalata, megtekintés,
o 1. | Jogszabalyi és egyéb | tajékoztatas kérése.
Az intézményi  mikodés, JogozabeTy: L BYED | 1]
. , , el6irasoknak, a miikodési
feladatellatas szabalyozottsaga. L .
sajatossagoknak megfelel6en
kertlt-e kialakitasra.
Budapest Févaros XII. keriilet | Annak megallapitisa, hogy az | Helyszini  ellenérzés  soran
Hegyvidéki Onkormanyzat | intézménynél az eljarasi | dokumentumok és
Hegyvidéki Szociilis Kézpont rendszerek kialakitasa és | nyilvantartasok mintavételes,
mikodtetése megtelelS-e. indokolt esetben tételes
Py .y vizsgalata, tajékoztatds kérése
Az Intézmény feladatkérébe vizsgaata, ) ’
. . . " interju.
tartozo tevékenységek ellatasa,
sulyponti téma a
készpénzkezelés rendje.
Az ellenbrzés targya Célja Moédszere
Soron kiviili ellenérzés
Budapest Févaros XII. keriilet | Annak megallapitasa, hogy a | Helyszini  ellenérzés  soran
Hegyvidéki Polgarmesteri | lakasfenntartasi tamogatas | dokumentumok és
Hivatal kifizetésével kapcsolatos eljarasi | nyilvantartasok vizsgalata,
rendszerek kialakitdsa és | tajékoztatas kérése, interju.
. (s . | mikdodtetése megfelelé-e.
A lakasfenntartasi tamogatas &
kifizetésével kapcsolatos

tevékenységek ellatasa.

Soron kiviili ellenérzésre a lakasfenntartasi tamogatas kifizetésével kapcsolatos tevékenységek
ellatasanak ellenérzése targyaban kertlt sor. A 2019. évi ellenérzések a terv szerint teljestltek,
elmaradt ellen6rzés nem volt.



A 2019. évben elvégzett ellendrzések Osszesitését a 2. szamu tablazat mutatja be.

A 2019. évre vonatkozo ellendrzési terv teljestilését, a lefolytatott ellendrzések, a tanacsadas, a
képzés és egyéb tevékenység Gsszesitését a 3. szamu tablazat mutatja be.

I/1./b) Az ellenérzések soran biintetS-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja
kapcsan tett jelentések szama és rovid dsszefoglalasa

A 2019. évben lefolytatott ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyantja nem mertlt fel.

I/2. A bizonyossagot adé tevékenységet elGsegit6 és akadalyoz6 tényez8k bemutatisa
(Bkr. 48. § ab) pont)

A belsé ellendrzés a Polgarmesteri Hivatal éptletében, kilon irodahelyiségben, 2019. decembertél
a Boszorményi ut 20-22. szam alatt talalhato irodaban latta el feladatat. Az ellenérzések szakszerd
és pontos lefolytatasahoz 2019. évben a sziikséges informatikai, technikai, targyi feltételek
rendelkezésre alltak. Az 1) helyszinen is biztositott a Polgarmesteri Hivatal informatikai
halézatahoz valé hozzaférés.

Az ellen6rzések lebonyolitasanal segité tényezéként értékelte a belsé ellenérzés a helyszini
vizsgalatok lehet6ségét.

1/2./a) A bels§ ellen8rzési egység humanerdforras-ellatottsaga

A Bels6 Ellen6rzési Csoport a 2019. évi belsé ellenérzési tervben szereplé feladatokat
kozszolgalati jogviszonyban és teljes munkaidében foglalkoztatva 2019.08.12. napjaig 1 fével,
2019.08.12. napjatdl 2 fével latta el.

A belsé ellenérzési vezeté képesitése megfelel a Bkr. 15. § (9) bekezdése altal el6irtaknak,
rendelkezik a jogszabalyban el6irt végzettséggel és szakmai gyakorlattal, tapasztalattal, tovabba az
Aht. 70. § (4) bekezdésben eléirt engedéllyel (regisztraciés szama: 5112255). Részt vett a
szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény 152. § (1) bekezdés elbirasa szerinti éves koételezd
tovabbképzésen, teljesitette a kdzszolgalati tisztvisel6i targyévi tovabbképzési kotelezettségeket.

2019. évet érintéen belsé ellendri allas betoltése céljabdl egy palyazati eljaras lefolytatasara kertlt
sor. A meghirdetett belsé ellendri allashely betoltésére Gsszesen 13 palyazat érkezett, ebbdl 11
nem, vagy részben felelt meg a jogszabaly altal el6irt feltételeknek. A palyazok tébbsége, 9 £6 nem
regisztralt, és csak harman jelezték, hogy a belsé ellenérzési tevékenység végzésére iranyuld
szandékukat bejelentik a jogszabalyi el6irasnak megfelel6en.

A bels6 ellenéri allashely betoltésére torténd palyaztatas eredménytelentl zarult, melynek oka
vélhetSen, a belsé ellendri tevékenység koltségvetési szervnél torténd végzésének, jogszabaly altal
meghatarozott magas kévetelmény rendszerére vezethetS vissza. A koltségvetési szervnél belsé
ellenérzési  tevékenységet végzOk nyilvantartasarél és kotelezé szakmai tovabbképzésérdl,
valamint a koltségvetési szervek vezetSinek és gazdasagi vezetSinek belsé kontrollrendszer témaja
tovabbképzésérdl szolo 28/2011. (VIIL 3.) NGM rendelet (a tovabbiakban: NGM rendelet)
értelmében belsé ellendrzési tevékenységet az végezhet, aki rendelkezik az NGM rendeletben
meghatarozott végzettséggel és szakmai gyakorlattal. Belsé ellenSrzési tevékenységet az folytathat,
aki eleget tesz az NGM rendelet altal el6irt tovabbképzési kotelezettségének, és a belsé
ellendrzési tevékenység végzésére iranyuld szandékat bejelenti a miniszternek. A bejelentésre
iranyul6 eljarasért igazgatasi szolgaltatasi dfjat kell fizetni. LegkésSbb a bejelentés évét kévetd
évben képzésen kell részt venni, melyhez vizsga kapcsolodik, ezt kovetden legalabb kétévente egy
alkalommal részt kell venni a belsé ellenérok részére elirt kotelezd képzésen. A belsé ellendrnek



teljesitenie kell tovabba azokat a képzéseket és vizsgakat is, melyeket a kozszolgalati tisztvisel6k
részére egyéb jogszabaly meghataroz.

A 2019.08.12. napjatél foglalkoztatott belsé ellenér rendelkezik a jogszabalyban el6irt
végzettséggel és szakmai gyakorlattal, tapasztalattal, tovibba az Aht. 70. § (4) bekezdésben el6irt
engedéllyel (regisztracios szama: 5116133). Részt vett a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. térvény
152. § (1) bekezdés elbirasa szerinti éves kotelez6 tovabbképzésen, teljesitette a kozszolgalati
tisztvisel6i targyévi tovabbképzési kotelezettségeket.

A belsé ellenér 2004. aprilis 26. napjatol dolgozott a Polgarmesteri Hivatalban belsé ellen6rzési
teriilleten, 2006. évtol belsé ellendrzési csoportvezetSként. 2016. marciusban csaladi okok miatt a
Polgarmesteri Hivatalnal fennallé koztisztviselSi jogviszonya megszint. 2018. szeptembertdl Gjra
a Polgarmesteri Hivatalban dolgozott a Vagyongazdalkodasi Irodan, és 2019. augusztus 12-t6l
kerilt ismét a Bels6 Ellendrzési Csoporthoz. Az NGM rendelet altal el6irt tovabbképzési
kotelezettsége, mely vizsgaval zarul, 2020. évben lesz esedékes.

I/2./b) A bels ellendrzési egység és a bels§ ellen6rok szervezeti és funkcionalis
fuggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A bels6 ellenbrzés fuggetlensége biztositott a Polgarmesteri Hivatalban a Polgarmesteri és Jegyzoi
Torzskar szervezetén belil, mely 6nallé belsé szervezeti egységként kozvetlenil a jegyz6hoz
rendelten, a Bkr. 18-19. §-aban leirtaknak megfelel6en szervezetileg és funkcionalisan is
elkiilontlten folytatta tevékenységét. A belsé ellenérzés a jelentéseit kozvetlenil a koltségvetési
szerv vezetGjének kildte meg. Az ellenérzéseket befolyastol mentesen hajtotta végre. A belsé
ellen6érzést végz6 a bizonyossagot ado ellendrzési és a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért
felel6s miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési standardokkal Osszhangban 1évé tanacsadasi
tevékenységen kivil mas tevékenység végrehajtasaba nem volt bevonva, operativ feladat-ellatasi
tevékenységet nem végezett.

1/2./c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

2019. évben a Bkr. 20. § (1) bekezdésben megfogalmazott Osszeférhetetlenség nem allt fenn a
belsé ellenbrzési vezetd és a belsé ellendr tekintetében.

I/2./d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges kotlatozasok bemutatasa

A bels6 ellenérzési terv végrehajtasa soran a belsé ellenérzésnek lehetésége volt az ellenSrzott
szervnél, illetve szervezeti egységnél az ellenérzés targyahoz kapcsolédo, mindsitett adatot, tizleti
és gazdasagi titkot tartalmaz6 iratokba, a kozszolgalati alapnyilvantartasba és  mas
dokumentumokba, valamint elektronikus adathordozén tarolt adatokba betekinteni, azoktrdl
masolatot, kivonatot, illetve tanusitvanyt készittetni. Az ellenérzések soran a belsé ellendrzés
valamennyi sziikséges dokumentacidhoz hozzafért, korlatozé vagy akadalyozé tényezé nem volt.

I/2./e) A bels§ ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezék
A bels6 ellendrzési terv végrehajtasat akadalyozo tényez6 nem volt, a Bkr. 15. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfelel6en a belsé ellen6rzés mikodéséhez sziikséges forrasok biztositottak voltak.
Az ellenSrzott szervezetek, szervezeti egységek minden esetben egytttmikodéstikkel timogattak

az ellen6rzés munkajat.

1/2./f) Az ellen8rzések nyilvantartasa



A Bkr 22. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a belsé ellenérzési vezeté gondoskodott a belsé
ellen6rzések nyilvantartasardl, valamint az ellenérzési dokumentumok megorzésérol, illetve a
dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasardl. Kialakitotta és vezette a Bkr. 47. § és az 50.
§ (1)-(2) bekezdésében foglalt eléirasok szerinti nyilvantartasi rendszert, amellyel a belsé
ellen6rzési jelentésben tett megallapitasok, javaslatok alapjan készilt intézkedési tervben foglalt
feladatok végrehajtasa nyomon kovethetd.

A belsé ellenérzési jelentések, valamint az ellendrzésekkel kapcsolatos dokumentumok,
nyilvantartasok papir alapon, tovabba a Polgarmesteri Hivatal fajlszerverén elektronikusan is
rendelkezésre allnak.

1/2./g) Az ellen8rzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A Polgarmesteri Hivatalban és az ellenérzott intézményeknél, szervezeteknél a feltart
hianyossagok megsziintetésére tervezett intézkedések megvalésulasinak nyomon kovetése a
korabbi években beszamoltatas utjan valosult meg, illetve a munkatervi ellenérzések keretében
kerilt sor az intézkedések végrehajtasainak és a korabbi javaslatok hasznosulasinak az
ellenérzésére.

Tovabbra is kiemelt figyelmet kell forditani az intézkedések nyomon kévetése érdekében
elrendelt ellenSrzésekre, az utdellendrzésekre is.

Torekedni kell arra, hogy az ellendrzés soran a folyamatos egyeztetésekkel lehetSség szerint mar
az cllendrzés ideje alatt sor kertilhessen az ellenérzés altal jelzett javaslatok megvalositasara, az
intézkedések megtételére, ezzel biztositva a bizonyossagot az intézkedések végrehajtasarol.

A bels6 ellendri munkaval kapcsolatban cél a mindségbiztositasi rendszer megfelel6 mikodtetése.
I/3. A tanacsadé tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

A belsé ellendrzés a Bkr. 37. § (1) bekezdése szerinti tanacsad6 tevékenységet elsGsorban az
ellenérzésekhez kapcsolédoan végzett.

Az Polgarmesteri Hivatalnal tanacsadasra az alabbiak szerint kerilt sor:

A tanicsadas targya Tartalma
Viarosrendezési és  Féépitészi | Az Onkormanyzat honlapjan az Irodat érinté kézérdek( adatoknal
Iroda jelentkez6 technikai probléma kikiiszobolése.
Egyéb 1. Az Onkormanyzat  Képvisel6-testilletének ~ SZMSZ-e

felilvizsgalata a reklimok, reklamberendezések és  cégérek
clhelyezésének, alkalmazasanak kovetelményeirdl, feltételeirSl és
tilalmardl szo6lé Snkormanyzati rendelet hatalyon kivil helyezése
okan.

2. A koéztulajdonban 4all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
mikodésérdl szo16 2009. évi CXXII. térvény 2020. évi valtozasa.

3. Az Onkormanyzat és a nemzetiségi énkormanyzatok kézétt
megkotott egylittmikodési megallapodasok éves feliilvizsgalata.

4. Bels6 kontrollrendszerrel kapcsolatos szervezési feladatok.

Az iranyitott koltségvetési intézményeknél tanacsadasra az alabbiak szerint kerilt sor:

A tanicsadas targya Tartalma
7 uslioeti Bolesdde A belsé kontrollrendszeren belil az ellen6rzési nyomvonal és az
&8 integralt kockazatkezelési rendszer tovabbfejlesztése.




Az intézmény altal alkalmazott vezetésének

megfelelGsége.

Svabhegyi Bolcs6de készpénznaplé

A Hegyvidéki Szocialis Kézpont készpénzkezelését érintd intézményi

Hegyvidéki Szocialis Kézpont
szabalyozas.

II. A belsé kontrollrendszer miik6désének értékelése ellenSrzési tapasztalatok alapjan

(Bkt. 48. § b) pont)

II/1. A  bels6  kontrollrendszer  szabalyszerliségének,  gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének noévelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

A 2019. évi ellen6rzések fontosabb javaslatait Osszefoglaléan, az utmutaté ajanlasanak

megfelel6en az alabbi tablazat tartalmazza:

Féépitészi Iroda

A Virosrendezési és
Foéépitészi Iroda
rendszerellenérzése.

A Viarosrendezési és Féépitészi Irodanal
a megtekintett telepiiléskép érvényesitési
eszk6z6khoz  kapesolédd  eljarasrendek
kialakitiasa és mukodtetése megfelels. A

belsé  kontrollrendszer  mikodtetése
soran a kontrollkérnyezet érintéen és a
monitoring  tevékenység  elbirdsszerd
végrehajtasa terén sziikséges
telulvizsgalat.

A jogszabalyi valtozasoknak megfelel6en
az iroda elSkészitette a teleptilésképi
rendelet modositasat, annak 314/2012

Korm.  rendeletben  meghatirozott
egyeztetési  eljardsit megkezdte. A
jelentés {rdsakor a tervezet szakmai

egyeztetésre vart az 4j allami f6épitésszel.
A megtekintett eljarasok - szakmai
konzultacio, telepiilésképi véleményezési
eljaras, teleptilésképi bejelentési eljaras,
teleptilésképi kotelezés - esetén az elbirt

hatarid6ket betartottak, a dontéseket
szakmailag megalapoztak, az iratok
érkeztetése,  iktatasa, dokumentaldsa

rendezett volt.

A megtekintett  Ugyiratok vizsgalata

Vizsgalat cime Osszefoglalé megallapitas, Javaslat
kovetkeztetés
Polgarmesteri Hivatal belsd ellenérzése
Virosrendezési és | Osszefoglalé megillapits: - A telepiiléskép

védelmérdl szolé 42/2017. (X1
17.) Onkormanyzati rendeletet
médositasara vonatkozé javaslat
véglegesitését  koéveten — a
rendelet-tervezet Képvisel6-
testilet elé terjesztésének
kezdeményezése.

A teleptilésképi rendelet
mobdositasat koveten a
megtfelel§ tdjékoztatas érdekében
a honlap felllvizsgalata ¢és a
kapcsolédo tgyintézési
folyamatoknal — a  szikséges
mobdositasok atvezetése.

- A Hegyvidéki
C)nkorményzat Tervtanacsarol
52616 2/2013. (1I. 4)
Onkormanyzati rendelet ¢és a
telepiiléskép  védelmérdl  szolo
42/2017. (XI. 17.)
onkormanyzati rendeletet
tervtanacsra vonatkozd
rendelkezéseinek egylittes
felilvizsgalata a  telepiilésképi
rendelet modositisat kovetSen.

alapjan a teleptlésképi bejelentés és a {J fren(flének aktuagzeéflzzznacz
teleptilésképi kotelezés eljarasrendjének | . gr}szabé{i ¢és  SnkormAnvzati
gyakorlatdit  javasolt megvizsgalni a ]s(;ibél Toz};'lsi Ko eze?cben
jogszabalyi - viltozasnak és = az = 0j” bekévyetkezett véltozyésoknak
telepiilésképi rendelet el6irasanak meofelelden
megfeleléen,  ennek  keretében  a i 8 A ’ fSépitésy  évente
hatarozatok, végzések és iratmintak . ké p |
tartalmat ktlénésen abbol a | By cszitse ¢ a
. o Telepiilésképi Arculati
szempontbdl, hogy teljeskortien
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tartalmazzak a dontést megalapozé | Kézikoényv — és  telepilésképi
jogszabalyhelyeket. rendelet  értékel6  feliletre
A teleptilésfejlesztési célok | beérkezett vélemények
megvaldsitasainak  nyomon  kdvetését | kiértékelését és a  kiértékelés
biztosit6  rendszer = mikddtetésekor | eredménye keriiljon ismertetésre
figyelemmel kell lenni arra is, hogy az | a KépviselG-testiilettel.
esetleges személyl valtozasok esetén a A szabilvorasi ké
feladatellatis  folytonossiga biztositott | . . szabglyozast kornyezet
legyen. valtozas:cwz}l osizhangb,an a
kapcsolodd  belsé  szabalyozok
(munkakori leirasok,
Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-¢)
aktualizalasa.
- A teleptilésképi
bejelentési és kotelezési eljaras
soran hozott, az egyes dontés
tipusokhoz kapcsolodo,
kiadandé hatarozatok, végzések
javasoltak szerinti feliilvizsgalata.
- A telepiilésképi kotelezés
eljarasrendjének feliilvizsgalata a
jogszabalyi és az 07
telepiilésképi rendelet
el6irasanak megfelel6en.
- Az Integralt
Telepiilésfejlesztési Stratégia
végrehajtasarél  sz6lo  éves
el6rehaladasi jelentés
elkészitésének koordinalasat
végzb személy kijelolése.
Hatoésagi Iroda Osszefoglalé megallapitas: Intézkedési terv készitési
A Hatosigi  lroda | A Hatésigi Troda 2018, évben kotelezettség nem keletkezett.
utéellendrzése. lefolytatott belsé ellenérzéséhez
kapcsolodéan  készitett,  elfogadott
intézkedési tervekben foglaltak
teljeskérien végrehajtasra keriiltek.

Vizsgalat cime ‘ Megallapitas, kévetkeztetés | Javaslat
Iranyitott koltségvetési intézmény iranyitészervi ellendrzése
Onkorményzat irdnyitdsa ald Osszefoglalé megallapitas: A belsé ellen8rzés  részérdl

tartozd 20 intézmény

Az Onkormanyzat irdnyitisa ala

tartozo koltségvetési
intézmények  szabalyszerGiségi
ellen6rzése.

A Magyar Allamkincstar
ellenérzéséhez kapcsoléan
készitett, elfogadott intézkedési
tervekben foglaltak valamennyi
Intézmény esetében hataridében
végrehajtasra kertiltek.

javaslat nem fogalmazdédott meg.
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Vizsgalat cime

Megallapitas, kbvetkeztetés

Javaslat

Egyéb ellendrzések

Hegvvidéki Szabadid&sport
Nonprofit Kft.
Hegyvidéki Szabadid6sport

Nonprofit Kft. szabalyszertiségi
ellen6rzése.

Osszefoglalé megallapitas:
A vizsgalt  idGszakban @ a

Hegyvidéki Szabadid6sport
Nonprofit  Kft. tevékenységét
szabalyozottan végezte,
gazdalkodasa és

vagyongazdalkodasi tevékenysége
a jogszabalyi és  tulajdonosi

el6irasoknak Osszességében
megfelelt.
A Tarsasag  muikdédésének

szabalyozottsagat a jogszabalyok
mellett elsédlegesen a Tarsasig
Alapité  Okirata, az Alapitéi
jogok gyakorl6ja altal
megallapitott Javadalmazasi
szabalyzat, az Alapitéi jogok
gyakorldja  altal  jovahagyott
FeliigyelSbizottsagi tgyrend,
Koézbeszerzési  szabalyzat  és
Beszerzési szabalyzat, az
Onkorményzat és a Tarsasag
kozott létrejott
kozfeladatellatisra  vonatkozo
megallapodds, a  Képvisels-
testilet dontése  alapjan  a
kozfeladat ellatasdhoz sziikséges
sportlétesitmények bérbeadasarol
és Tarsasag altali izemeltetésérdl

sz6l6 bétleti szerzGdések,
emellett az tigyvezetdi utasitasok,
tgyvezetSi hatarozatok
biztositjak.

A Tarsasag rendelkezik
szervezeti és mikodési

szabalyzattal, a gazdalkodasara
vonatkozoan Szamviteli
Politikaval és az ennek keretében
elkészitend6 szabalyzatokkal, a
vizsgalt idészakot illetben az

SZMSZ-e altal eloirt
szabalyzatokkal, rendelkezik

tovabba az Alapité Okirat altal
eléirt,  valamint az  egyes
jogszabalyok altal meghatarozott
lényeges szabalyzatokkal.

Az Alapité harom tagbdl allo
Feliigyel6  Bizottsagot hozott
létre. A jegyzOkonyvek tandsaga
szerint az Uléseken a Feliigyel6
Bizottsag mindharom tagja jelen
volt, a vizsgalt id6szakot érintGen
a szamviteli torvény szerinti

Alapito felé:

- Intézkedés a Hegyvidéki
Szabadid6sport Nonprofit  Kft.
Alapité Okiratanak feltlvizsgalata
és pontositasa vonatkozasaban.

- A Feligyel6 Bizottsag
altal  megallapitott  tgyrend
médositasanak  kezdeményezése
annak  érdekében, hogy az

megfeleljen a Ptk. 3:122. § (2)
bekezdésében foglaltaknak.

- A Tarsasag  Uzletd
tervének  elfogadasardl  széld
dontést az Alapitd (egyedili tag)
a Tarsasag Alapité Okirata dltal
meghatarozott és a Ptk. 3:109. §
(2) bekezdésében eldirtak szerinti
formaban hozza meg, minden
esetben irasbeli hatarozattal.

- A Hegyvidéki
Szabadidésport Nonprofit Kft-
vel  2013-2016.  id&szakban
megkotott  Bérleti  szerzédések

felulvizsgalata, vagy az el6zetes
irasbeli jovahagyas
cljarasrendjének  kialakitisa az
ingatlanok tovabb hasznositasara
vonatkozoan.

Ugyvezeté igazgato felé:

- Intézkedés a
Kormanyzati Ellen6rzési
Hivatallal kotendd - és a hasonld
tipusd - albérleti szerz&dések
felulvizsgalata  vonatkozasaban,
annak  érdekében, hogy az
Onkormanyzattal megkotott
Bétleti szerzédésekben és a

nemzeti vagyonrol szolé 2011.
évi CXCVL torvény 11. § (11) ¢
pontjaban és (12) bekezdésében
foglaltak itt is  teljeskorten
érvényestiljenck.

- A szolgaltatasi koltségek

elszamolasahoz kapcsolodo
Villalkozoi szerz6désekben
eloirtak maradéktalan teljesitése
érdekében a szamla
kifizethet6ségéhez minden

esetben keriiljon csatolasra, vagy
valamilyen forméban
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beszamolokat,  valamint  az
egyedili tag elé keriil§ fontosabb

tzletpolitikai jelentést,
el6terjesztést a Feltugyel6
Bizottsag megtargyalta.

A Tarsasag az  cllen6rzott
id6szakban eredményesen

mukodott. A vagyon védelmére
az ecllen6rzétt  idSszakban  a
szamviteli térvényben, valamint a
belsé szabalyzataban foglaltaknak
megfelelSen tételesen és
ellenérizheté médon eleget tett
leltarozasi kotelezettségének. A
kozfeladatellatasra kotott
megallapodasban meghatarozott
ingatlanok karbantartasarol,
rendeltetésszerd hasznalatra
alkalmas allapotban tartasardl, a
bérlemények tartozékait képezd

ingbsagok javitasarol
elhasznalodasuk kikiiszobolésérdl
gondoskodott a Bérleti
szerz6désekben foglaltaknak

megfelelSen. A vizsgalt id6szakot
érintben a Tarsasig az egyes
jogszabalyok altal megallapitott

és egyéb elbirasok  szerinti
kozzétételi kotelezettségének

cleget tett.

tovabbitasra a konyvelés részére
a teljesités igazolasa.

- A Beszerzési szabalyzat
altal el6irtak alapjan a Tarsasag
Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak kiegészitése arra

vonatkozoéan, hogy a
beszerzésekhez ~ kapcsoléddan
eloirt  pénziigyi megfelelGségi

igazolas munkakor szerint kinek
a feladatkorét képezi.

Vizsgalat cime ‘ Megallapitas, kévetkeztetés | Javaslat
Egyéb ellendrzések
Burépai Unids forrasok Osszefoglalé megallapitas: - A 2014-2020
fo it Az Onkormanyzat altal elnyert, p roygramoz’a S 1d9,szak11)an kba'zl
Az EBurépai Uniés forrasok | vizsgalt ,,A Svabhegyi Bélcséde eg§ ©s 61,11‘Op’£ll umos/ aapo, ©
s . 2 Az szarmazdé tamogatasok
felhasznaldsanak, és a Fekete Istvan Altalinos e L, 1
, . s o . ., | felhasznalasanak rendjérdl szold
elszamolasanak pénzigyi, | Iskola Energetikai fejlesztése 272/2014 L 5 Kot
szabalyszer(iségi ellenérzése. cimd, KEHOP-5.2.9-16-2016- - &L , ) Or.
g , . rendelet 6. melléklete 4ltal
00092 azonosité szamu projekt , .
. ;. | meghatarozott ellenérzési
vonatkozasaban az  Eurdpai . .
-y . 1/ szempontokat is javasolt
Unios forrasok felhasznalisa, . S
, , , . figyelembe venni az eurdpai
elszamolasa szabalyszertien 7, ) )
. unios tamogatasok
tortent. , . . L1z
elszamolasahoz kapcsol6do
Az eurdpai uniés (és hazai) | dokumentumok benyujtisakor az
palyazatokkal kapcsolatos | informacidk tovabbi
feladatok és hataskorok, | részletezésére, pontositasara.

felelésségek meghatarozottak, a
feladatellatas rendjét kilénb6z6

belsé utasitasok, vezet6i
intézkedések  szabalyozzak. A
palyazati tevékenységgel
kapcsolatos folyamatok
rendszerezésre  keriltek  az

- Az eurépal unidés és
hazai palyazatokkal kapcsolatos
feladatokrdl sz0l6 polgarmesteri

és jegyzOi utasitas felilvizsgalata

és a mikodési sajatossagnak
megfelels pontositasa,
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Eurépai unios referens
tevékenysége  keretében. A
vizsgalt id6szakot érintéen az
ellenérzési nyomvonal és az
integralt kockazatkezelés éves
feltlvizsgalata megtortént.

A projekt
tamogatasi
keretében igényelt
biztositéknyudjtasi  kotelezettség
nem kerilt el6irasra a
Tamogatasi  Szerz6désben. A
nevezett projekthez kapcsolédd
kézbeszerzési eljarasok a
tamogatasi kérelem befogadasat
megel6z6en indultak, a Kbt. 135.
§ (12)  bekezdése  szerinti
feltételes  kozbeszerzéssel. A
kézbeszerzési eljaras lefolytatasa,
dokumentildsa,
dokumentumainak  meg6rzése,
valamint a kozzététel és a
nyilvanossag biztositdsa terén a
Kbt. elbirasait érvényesitették.

Az Iranyité  Hatésag Zard
helyszini ellenbrzésére
2018.10.03. napjan kertlt sor a
projekt el6rehaladasanak,
muszaki tartalmanak,
(kéz)beszerzéseinek,  pénziigyi
dokumentumainak,

nyilvanossaganak,  horizontalis
szempontjainak és a projektben
vallalt indikatorok és projekt
szintd mérfoldkovek
teljestilésének vizsgalata
targyaban. Az Iranyité Hatésag
altal végzett helyszini
ellen6rzésrol készilt jegyzokonyv
szerint az ellenSrzés eredménye a
vizsgalt projekttevékenységek és

teljes  koltsége
konstrukcié

tamogatas,

dokumentumok tekintetében
rendben volt.

Az id6kozi kifizetési
igénylésekkel —az  elszamolas
megtortént, az id6kozi
elszamolasokhoz kapcsol6do

tamogatasi Osszegek elfogadasra
keriiltek az Iranyit6 Hatésag altal.

A zardé  elszamolas soran  a
célkitizés megval6sulasanak

tényét igazolé dokumentumok,
valamint  az elszamolashoz
kapcsol6 észrevételek alapjan az
Irdnyit6  Hatdésag altal  kért

kiegészitése a
projektdokumentumok tarolasat
¢és a bels6 szabalyozokra torténd
hivatkozast illetGen.

- Az Burépai  unids
referens feladatellatdsat érintS
ellenérzési nyomvonal

aktualizalasa a belsé szabalyozok
valtozasaira figyelemmel.
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nyilatkozatok, egyéb
dokumentumok benyujtasa
megtortént, valtozasbejelentésre,
moédositasi  igény benyujtasara
utoljara 2019.12.05. napjan kerilt
sor. A jelentés irasakor a zard
elszamolas elbiralasa még nem
tortént meg. Annak érdekében,
hogy a benyujtott kifizetési
igénylés vagy annak egy része ne
tartalmazzon ellentmondasos
informaciokat, a jovében
célszertinek tartom a 272/2014.
(XI. 5) Korm. rendelet 6.
melléklete altal meghatarozott
ellen6rzési  szempontokat — is
figyelembe venni a
dokumentumok  benyujtasakor,
ezaltal jobban megelSzhets lenne
az, hogy az iranyité hatésig az
informaciok tovabbi
részletezését, pontositisit, az
ellentmondasok feloldasat kérje.

A 2014-2020-as
id&szakban az
altal elnyert Eurépai Unids
taimogatasok vonatkozasiban
nem keriilt sor szabalyszertségi
eljaras inditasara.

programozasi
Onkormanyzat

A kontrollok a nevezett projekt
esetében megfeleléen muikodtek,

a vizsgalt tertiletek
vonatkozasaban a bels6
szabalyozok el6irasai
érvényestltek. Az eurdpai unios
és hazai palyazatokkal
kapcsolatos  feladatokrdl  sz6l6
bels6  szabalyozok pontositasa
szitkséges a muikodési
sajatossagoknak és a
szabalyozokban  bekovetkezett

valtozasnak megfeleléen.

Vizsgalat cime ‘ Megallapitas, kovetkeztetés Javaslat
Soron kiviili ellenSrzés
Polgarmesteri Hivatal Osszefoglalé megallapitas: - Az érintett  irodak

A lakasfenntartdsi  tamogatds

tgyrendjének feliilvizsgalata és az

A Hegyvidéki Onkormanyzat | kifizetésével kapcsolatos eljarasi SZMSZ cléirasa  szerinti 2

altal nyujtott lakasfenntartdsi | rendszerek kialakitdsa és | jovahagyisa.

timogatds kifizetési | mikodtetése jelenleg még nem |- A szakiroda gazdasagi-

folyamatanak felel meg maradéktalanul a | munkatigyi tgyintézbje

rendszerellenérzése. kévetelményeknek. A 2019. | munkakori lefrasanak
augusztus havi lakasfenntartasi | feliilvizsgalata és kiegészitése a

Erintett irodak: timogatasi  Osszegek nem  a | természetbeni ellatasok
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Népjoléti Iroda (szakiroda)
Pénziigyi és Koltségvetési iroda

tamogatas megitélésérél  sz616
hatarozatban foglalt szolgaltato,
vagy tarsashdaz  stb. részére
kerultek atutaldsra, hanem a
tamogatott maganszemélyek
postacimére lettek kikiildve.

A kontrollkérnyezet megtfelel6
kialakitdsa érdekében, a
Pénzkezelési Szabalyzat
kiegészitése sziikséges, az ugyanis
nem tartalmaz rendelkezéseket a
WinSzoc rendszerben eléallitott
és  elektronikusan  atkuldott

utalasi csomagra vonatkozoan.

A bels6 kontrollrendszer javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében
szitkséges a szocialis timogatasok
kifizetésének el6készitésére
kialakitott eljarasrend
felulvizsgalata, a folyamatok és a
kontrolltevékenységek

részletesebb meghatarozasa, az

kifizetésének el6készitésével
kapcsolatos feladatok
meghatarozasaval.

- Egyeztetés

kezdeményezése a  WinSzoc
program fejlesztéjével a program

megfelelé alkalmazasanak
biztonsagosabba tétele
érdekében.

- Az Onkormanyzat
Pénzkezelési Szabalyzatanak
kiegészitése a WinSzoc
rendszerben a szakiroda altal
eléallitott  és  elektronikusan
megkiildott  utalasi  csomagok

kifizetést megel6z6 ellendrzésére
vonatkoz6 el6irasokkal.

- Az érintett  irodak
ellenérzési nyomvonalanak
kiegészitése a  pénzforgalom

lebonyolitasi folyamatait illetSen,
valamint az utalasok

ellenérzési nyomvonalak el6készitésére vonatkozdan, és az
kiegészitése. integralt kockazatkezelés
elvégzése az el6fordult  hiba
figyelembevételével.
Vizsgalat cime ‘ Megallapitas, kbvetkeztetés ’ Javaslat

Iranyitott koltségvetési intézmény belsd ellenérzése

Svabhegvi Bolcséde

A Svabhegyi Bolcs6de

szabalyszertiségi ellenSrzése.

Osszefoglalé megallapitas:
A Sviabhegyi Bolcs6de az éves

tervezés  soran  jelezte  a
készpénzkezelési teriilet
ellen6rzési igényét.

A belsé kontrollrendszer
keretében a pénzkezelés
szabalyozasi rendszere a
jogszabalyi és egyéb elbirasoknak
alapvetéen megfelel, néhany
esetben kiegészités, modositas
szitkséges az intézményi
mukodési sajatossagoknak
megfelel6en.

- A Pénz-és értékkezelési
szabalyzat tartalmi feliilvizsgalata
annak  érdekében, hogy az
intézményl pénzkezeléssel
Osszefiiggd relevans elbirasokat is
tartalmazza, figyelemmel  a
jogszabalyokban  meghatarozott
kovetelményekre.

- A hasznalatban  1év6
bankkartyakrol vezetett
nyilvantartas kiegészitése.

- A pénzkezeléssel
kapcsolatos feladatok
meghatirozasa, a felel6sségi és

jogkorok rogzitése munkakori
leirasokban, anyagi
felel6sségvallalasi  nyilatkozatok

elkészitése, alairasa.

- A hatalyban 1év6 Pénz-és

értékkezelési szabalyzat
megismerésének igazolasara, a
szabalyzat 17. sz. mellékletét

képez6 megismerési nyilatkozat
alafrasa egy f6 kartyabirtokos
részérdl.
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- Az ellatmany
felhasznalasanak nyomon
kovetésére kialakitott intézményi

sajatossagként mikods
rendszert, a  készpénznaplod
vezetésére vonatkozo eléirast az
alkalmazott gyakorlatnak
megfeleléen a  Pénz  és
értékkezelési szabdlyzatban

szikséges megjeleniteni.
- Az ellenérzési
nyomvonal felulvizsgalata,
aktualizalasa a kiadasa 6ta eltelt
id6szakban bekévetkezett
jogszabalyi valtozasok

figyelembevételével.

Zugligeti BolesGde Osszefoglalé megallapitas: - Az ellen6rzési
A liveti Bolesd Az éves belss ellendrzési tery | iyomvonal  kiegészitése annak
Zugligeti Bolesode Osszeallitasakor  a  Zugligeti érdekében, hogy a mikédési
szabalyszertiségi ellenSrzése. Béleséde vezetbie jelezte folyamatok egészére kiterjedd
kockézatelemzése  alapjan  a | legyen, ezt kévetden szitkséges a

teriilet ellen6rzésének igényét.

A Zugligeti Bolcs6dében a belsé
kontrollrendszer  keretében a
szabalyozasi rendszer a
jogszabalyi el6irasoknak és a
mukodési sajatossagoknak
megfelelGen kertlt kialakitasra.

A Zugligeti Bolcs6de rendelkezik
az egyes jogszabalyok  altal,
kulonosen a szakmai rendelet
altal el6irt, az allamhaztartasrol

sz0l6  torvény  végrehajtasardl
sz0l6  kormanyrendelet  altal
meghatarozott, gazdalkodast
érinté, szamviteli jogszabalyok
altal eloirt, bels6

kontrollrendszerrel kapcsolatos,
védelmi, biztonsagi, adatkezelési
szabalyzatokkal, illetve a belsé
mikodést meghatirozd  egyéb
lényeges szabalyozokkal.

rendszeres aktualizaldsa.

- Az integralt
kockazatkezelési szabalyzat
elkészitése, az elvégzett
kockazatkezelés dokumentalisa.

- Az Adatvédelmi  és
adatkezelési szabalyzat
aktualizalasa az elkészitett
Adatvédelmi tajékoztatoval

Osszhangban, valamint az egyéb

kapcsolodé  szabalyzatok — (pl.
Informatikai szabalyzat,
Vagyonvédelmi szabalyzat)
médositasa.

Kozbensé intézkedés keretében

elkésziilt az 4 Iratkezelési
szabalyzat, Adatkezelési
tajékoztato, el6készitésre kerilt
az  Integralt kockazatkezelési

szabalyzat.

Hegyvidéki Szociilis Kézpont

A Hegyvidéki Szocidlis
Kézpont rendszerellenbrzése.

Osszefoglalé megallapitas:

Az éves belsé ellenérzési terv
Osszeallitasakor  a  Hegyvidéki
Szocidlis  Kézpont  vezetbje
jelezte kockazatelemzése alapjan
a teriilet ellenérzésének igényét.

Az étkeztetés  téritési  dij

beszedését érint6
készpénzkezelés (rovancs)
helyszini ellenérzésére a
székhelyen és valamennyi

telephely  vonatkozasaban  sor

- A Pénz és értékkezelési
szabalyzat kiegészitése,
médositasa a pénzkezel6
helyeken, telephelyeken végzett
pénzkezelésekre vonatkozéan oly
moédon, hogy a  pénzkezel6
helyek vonatkozasaban is
rendelkezzen a jogszabaly altal
el6irtakrol, a jelentésben
javasoltak szerint.

- A személyl  téritési
dijakrol kiallitott és készpénzzel
fizetend6 szamlak kezelésének
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keriilt. Egy esetben meriilt fel a

készpénzkezelés  terén  olyan
integritast sértd esemény,
kockazat, melynek  kezelése
azonnali intézményvezetdi

intézkedést igényelt. A helyszini
ellenérzés soran megallapitast
nyert, hogy a teriiletet érinto,
aprilis  hénapban  kibocsatott
szamldkkal nem  tudott a
jelenlévé  szocialis  asszisztens
teljeskorien elszamolni, a
Szocio.Net rendszerben az adott
hénapban nem volt rogzités, és

nem kertlt sor a beszedett
téritési  dijak  bankszamlara
torténd befizetésére,
elszamolasara sem. Az
intézményvezetSi intézkedés
eredményeként megtortént az
utélagos elszamolas, az utdlagos
elszamolasban  szerepls,  az
cllatottak  altal  készpénzben
befizetett Osszegek a
bankszamlara befizetésre
kertltek, a banki

pénztarbizonylat mellé csatoltak
a banki befizetéshez kapcsol6do

Szocio.Net rendszer altal
készitett  OsszesitGket és a
hitelesitett  szamlamasolatokat,
valamint az el nem szamolt
szamlakhoz kapcsol6do
indokoldst.

A Hegyvidéki Szocialis

Kozpontban a készpénzkezelés
rendjének megfelel6 kialakitdsa,

az  intézményl  pénzkezelés
jogszabalyi el6irasoknak
megtelelé mikodtetése
érdekében elsédlegesen a

személyi téritési dijakrdl kiallitott
és készpénzzel fizetendS szamldk
kezelésének  részletes  rendjét
meghatarozé szabalyozas
elkészitése szitkséges, tovabba a
meglévé intézményi szabalyozasi
kornyezet kiegészitése és
moédositasa, a  szabalyozasnak
megfelel6 gyakorlat kialakitasa.

Az Uj szabalyozokkal
Osszhangban ujra kell gondolni a

pénzkezelést érinté
kulcsfolyamatokat, és a
folyamatok mentén az
szabalyozasnak megfelel6

részletes rendjét meghatarozo
szabalyozas elkészitése.

- A pénzkezelést
szabalyozé meglévé
intézményvezetSi utasitasok

kiegészitése és modositasa a

javasoltak szerint.

- A Pénz és értékkezelési
szabalyzat, valamint az
intézményvezetbi utasitasok
elkészitését kévetben a
pénzkezeléssel foglalkozo
személyek munkakori lefrasanak -
és az SZMSZ  vonatkozd
el6irasanak - a felilvizsgalata
annak érdekében, hogy a belsé
szabalyozok Osszhangban
legyenek egymassal, kiilonosen a
részletes szakmai feladatok és az
ott meghatarozott  hataridék
tekintetében.
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ellenérzési nyomvonalat,
valamint elvégezni az integralt
kockazatkezelést.

A szervezeti integritast sértd
események megakadalyozasa és a
szitkséges intézkedések megtétele
érdekében folyamatosan
gondoskodni kell a folyamatot
érinté  ellenérzések  és  a
kockazatkezelés  soran  tett
intézkedések eredményeinek
nyomon kévetésérol.

I1/2. A belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

A Dbels6é kontrollrendszer keretében a szervezet minden szintjén érvényesilé megfeleld
kontrollkbrnyezetet, integralt kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informacios és
kommunikaciés rendszert, és nyomon kovetési rendszert (monitoring) kell kialakitani,
mikodtetni és fejleszteni. A belsé kontrollrendszer egy folyamatosan valtozé és fejlesztendd
folyamatrendszer, altalanos elemeinek tartalmat és konkrét rendszerét a mikodés sajatossagaihoz
kell igazitani.

A bels6 kontrollrendszer értékelésére a lefolytatott ellenérzésekhez kapcsoléddan kerdlt sor.
A Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban:

Kontrollkérnyezet

A jogszabalyi el6irasok és Képvisel6-testiileti dontések mellett a szervezeti egységek szabalyozott
mikodését belsé szabalyozok és vezetdi intézkedések biztositjak. Az ellendrzott teriileteken a
szervezetl struktira, a feladatok és hataskorok, felelésségek meghatarozottak, valamennyi dolgozé
rendelkezik munkakéri leirdssal. A mutkodési folyamatok rendszerezésre, az ellenérzési
nyomvonalak aktualizalasra keriltek a jogszabalyvaltozasokra és az 4j jegyzdi/polgarmesteti
utasitasokra is figyelemmel.

A belsé kontrollrendszer tovabbfejlesztése érdekében javasolt nagyobb hangsuilyt forditani a
szervezetl egység szintjén a feladatellatast érint6 bels6 szabalyozok rendszeres felilvizsgalatara és
aktualizalasara, a szervezeti sajatossagok figyelembevételével torténé modositasanak
kezdeményezésére.

Kockazatkezelés

A Polgarmesteri Hivatalban a tevékenységeket veszélyezteté kockazatok kezelése a belsé
kontrollrendszer keretében folyamatos, az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitott,
eljarasrendje szabalyozott. A kockazatkezelés éves felilvizsgalatat a szervezeti egységek és
folyamatgazdak elvégezték.

Kontrolltevékenység

A kockazatok megel6zése, mérséklése érdekében a folyamatokba, belsé szabalyozé eszkézokbe
kontrollok keriltek beépitésre. A kontrollok a vizsgalt tertileteken megfeleléen mikodtek, a belsé
szabalyozok  el6irasai  érvényestltek. A vizsgalt teriileteken  alkalmazott iratmintak
felilvizsgalatakor nem csak a jogszabalyi, hanem a belsé szabalyozok valtozasaira is figyelemmel
kell lenni.
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Informaci6 és kommunikaciéd

A megtekintett eljarasok esetén az iratok érkeztetése, iktatasa, dokumentalasa rendezett volt. A
honlapon torténé kozzététellel kapcesolatos adatszolgaltataisok az egylttes utasitas altal
meghatarozott eljarasrend szerint teljestltek.

Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)

A korabbi belsé ellenbrzés javaslatai végrehajtasra keriltek. A vizsgalt tertleteken a vezetett
nyilvantartasok alapjan meghatarozhaték azok a f6bb mutatészamok, amelyekkel a folyamatba
épitett monitoring rendszer miitkodtethet6. A monitoring rendszer mikodtetésekor figyelemmel
kell lenni arra is, hogy az esetleges személyi valtozasok esetén a feladatellatas folytonossiga
biztositott legyen.

Az iranyitott koltségvetési szervek vonatkozasaban:

Kontrollkérnyezet

Az ellenbrzott 6nkormanyzati intézményekben a szabalyozasi kornyezet kialakitasra kertlt, a
vizsgalt tertiletekhez kapcsolodd, elbirt dokumentumokkal, szabalyzatokkal, nyilvantartasokkal
rendelkeznek. A belsé szabalyozok figyelemmel kisérésére, aktualizalasara, a jogszabalyi
valtozasok atvezetésére folyamatos figyelmet kell forditani. A pénzkezelés szabalyozasi rendszere
a jogszabalyi és egyéb elbirasoknak alapvetéen megfelel, néhany esetben az intézményi mikodési
sajatossagoknak megfelel6 kiegészités, modositas valt szitkségessé, mivel a pénzkezelési
szabalyzat nem minden esetben tartalmazta teljeskOrden az intézményi készpénzkezelésre
vonatkozo sajatossagokat.

Ellen6rzési nyomvonalat az intézmények készitettek, a belsé kontrollrendszer tovabbfejlesztése
érdekében az ellendrzési nyomvonal rendszeres feliilvizsgalatat kell elvégezni.

Kockazatkezelés

Az intézményekben kockazatkezelési rendszert mukodtetnek, meghatarozasra keriilnek a
szervezeti célokkal Osszefuggs jelentésebb kockazatok, valamint az egyes kockazatokkal
kapcsolatban sziikséges intézkedések, és biztositjak azok teljesitésének nyomon kovetését. A
folyamatalapu kockazatkezelés teljeskora kialakitasa igényel fejlesztést.

Kontrolltevékenység
A megfelel6 kontrolltevékenység biztositasahoz a belsé szabalyozé eszkozok intézményi
mikodési sajatossaganak megfelel$ aktualizalasara szitkséges nagyobb hangsulyt forditani.

Informaci6 és kommunikaciéd
Az intézményekben az el6irt nyilvantartasokat szabalyszerGen vezetik, a jelentéstételi
kotelezettségeiket teljesitik.

Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)

Az intézményekben a kiilsé ellendrzések altal javasoltak végrehajtasra keriltek. Az ellenérzés
ideje alatt azonnali intézkedések megtételére is sor kertlt a javasoltak szerint, ezzel is biztositva
azok megvaldsitasanak nyomon kévetését.

ITI. Az intézkedési tervek megval6sulasa (Bkr. 48. § c) pont)

A Polgarmesteri Hivatal ellendrzott szervezeti egységeinek vezetdi, valamint az ellenérzott
intézmények, szervezetek vezetéi a belsé ellenér altal feltart hibak, hidnyossagok kijavitasara,
illetve megsziintetésére a felel6sok és hatarid6k megjelolésével intézkedési tervet készitettek. Az
ellenérzés ideje alatt tobb esetben keriilt sor kozbens6 intézkedésre az ellendrzés javaslatai
alapjan. Az ellenérzési jelentésben a javaslatok és a megtett kzbensé intézkedések rogzitésre
keriltek, ezekben az esetekben nem volt sztikség tovabbi intézkedés elSirasara.
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Az intézkedések tényleges megvalosulasanak nyomon kévetését 2019. évben a belsé ellendrzés
beszamold készitési kotelezettség elbirasaval, és utodellendrzés keretében végezte, illetve a
munkatervi ellenérzések keretében is sor kertlt az intézkedések végrehajtasanak és a korabbi
javaslatok hasznosulasanak az ellenérzésére. A Bkr. el6irasa szerint az intézkedési tervben
meghatarozott egyes feladatok végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott legutolséd
hatarid6 lejartat koveté 8 napon belil kell {rasban beszamolni. 2019. évben a Bels6 ellendrzési
kézikbnyv kiegészitésre kertlt a targyévre vonatkozdan részbeszamold készitési kotelezettséggel
abban az esetben, ha az intézkedési terv a kovetkezé évre athuzddoé intézkedéseket is tartalmaz.

A beszamolok alapjan készitett Osszesitett kimutatast a 4. szamu tablazat tartalmazza, mely az
intézkedési tervekben foglalt — 2019. december 31-ig lejart hatarideji — intézkedések
megvalésulasanak allapotat mutatja be, az el6z6 évrdl athuzodd és a targyévben jovahagyott
intézkedések szerinti bontasban.
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