VAGYONGAZDALKODASI UGYINTEZO

Budapest Foévaros XII. keriillet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Vagyongazdalkodasi
Irodaja keres tigyintéz6-titkarnét hatarozatlan idére, 2023. januari munkaba allassal.

Feladatok:

e  Koveteléskezelés

e Iétesitménygazdalkodasi program kezelése

e Adminisztracios feladatok ellatasa

e Kapcsolattartas mas irodakkal, hivatalokkal, tigyfelekkel

Elvarasok:

o  Ko6zép- vagy fels6foku végzettség

e Felhasznaldi szintl szamitogépes ismeretek

e Preciz munkavégzés, csapatmunka, rugalmas gondolkodas
e DPalyakezdok jelentkezését is varjuk

Kivalasztasnal el6nyt jelent:

e Vagyongazdalkodasi vagy koveteléskezelési tertileten szerzett gyakorlat
Amit kinalunk:

o Illetmény, juttatasok kozszolgalati tisztvisel6krdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény szerint

e Cafetéria br. 280.000 Ft/év

o Onkorminyzatunk az Alkotas u. 21. szam alatti, megtjult épiiletében a ,,Hegyvidéki
Ko6zszolgalati Fecskehaz”-ban lakhatasi lehetdséget is biztosit az djonnan felvett
munkavallalok szamara o6nallé6 csaladi otthonuk megteremtéséig. A szolgalati lakas
bérbeadasinak feltétele, hogy az igénylé megfeleljen az Onkormanyzat tulajdonaban 4llo
lakasok és nem lakas céljara szolgald helyiségek bérletérdl, a lakasok lakbérének mértékérdl,
valamint a lakbértamogatastdl sz6ol6 34/2017. (IX. 27.) szamu 6nkormanyzati rendelet
18/A. §-dban foglalt feltételeknek

e Folyamatos szakmai fejl6dési lehet6ség,

o Stabil hattér

e Baratsagos csapat, igényes munkakornyezet

A munkavégzés helye:

Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal,
1126 Budapest, B6szorményi ut 23-25.

Jelentkezni 2022. december 15-ig a szakmai Onéletrajz és a végzettséget igazolo okiratok
megkiildésével a Lendvary. Andrea@hegyvidek.hu e-mail cimen lehet.

A palyazattal kapcsolatban érdeklédni lehet Lendvary-Varga Andrea irodavezet6-helyettesnél
Tel: 70/513-49-59
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