PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési
Iroddja fels6foka végzettségii kollégat keres pénziigyi-szamviteli iigyintéz6 munkakorre
hatarozatlan idére 2025. marcius 1-jei munkaba allassal.

Feladatok:

e  Onkormanyzat gazdalkodasi, pénziigyi- szamviteli feladatainak ellatdsa

e Bejové szamlak alaki, tartalmi ellenérzése, kontirozasa, rogzitése

e Kimend szamlak készitése, szamlazassal kapcsolatos adminisztraciés feladatok ellatasa
e Bank, pénztar régzitése és konyvelése

e F6konyvi egyeztetések

e DPartnerekkel valé kapcsolattartas, folyészamlak egyeztetése

e Havi, negyedéves, éves zarasi feladatokban valo részvétel, egyeztetések

e Iddszakos, illetve eseti jellegt jelentések és kimutatasok elkészitése

Elvarasok:

e Szakiranyu fels6foka gazdasagi végzettség

¢ Onkormanyzati pénziigyi - szamviteli teriileten szerzett minimum 5 éves gyakorlat
e (Csapatmunka és 6nallé munkavégzés a helyzetnek megfelel6en

e DPreciz, felel6sségteljes, pontos munkavégzés

e DPénzugyi-, szamviteli-, adozasi jogszabalyok naprakész ismerete

e MS Office program felhasznaldi szintd ismerete

Amit kinalunk:

o Illetmény, juttatasok kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény szerint
e (Cafetéria

e Viltozatos szakmai kihivasok, fejl6dési lehet6sséggel

e Hatarozatlan idejd munkaviszony, hosszutavi munkalehet6ség

e Tamogato csapat

e 39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet szerinti utazasi koltségtérités

Kivalasztasnal elgnyt jelent:

e Porras.net program ismerete
e Mérlegképes konyveldi végzettség

A munkavégzés helye:

Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal,
1126 Budapest, Bosz6rményi at 23-25.

Jelentkezését 2025. februar 25 -ig a szakmai 6néletrajz és a végzettséget igazol6 okiratok
megkiildésével a sandor.ildiko@hegyvidek.hu e-mail cimen varjuk.

A palyazattal kapcsolatban érdeklédni lehet Sandor Ildik6 gazdasagi vezet6nél Tel: 36 70/938-
9336
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