ANYAKONYVI ES SZOLGALTATASI IRODA

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Anyakonyvi és Szolgaltatasi
Iroda Fenntartasi Csoportja keres miiszaki tigyintézd kollegat hatarozatlan idére 2024. aprilis
22-i munkaba allassal.

Feladatok:

A Hivatal mtkodésével és mikodtetésével kapcsolatos miszaki feladatok ellatasa (a
muszaki eszk6z6k miikodésének feliigyelete, a karbantartasok megszervezése).

A muszaki eszk6z6k beszerzése, javittatasa és az azokkal kapcsolatos ajanlatok elbiralasa.
A muszaki eszkzokkel kapcsolatos adatszolgaltatasok, jelentések el6készitése.
Kapcsolattartas a partnerekkel és a szolgaltatokkal, a szerz6dések el6készitése,
felilvizsgalata.

Ajanlatkérések muszaki tartalmanak meghatarozasa.

Projekttel kapcsolatos adminisztraciés feladatok ellatasa.

Elvarasok:
o Fels6oktatasban szerzett miiszaki, kozszolgalati, gazdasagtudomanyi szakképzettség.
e MS Office felhasznal6i ismeretek
o Infokommunikicos ismeretek
e Preciz, 6nall6 munkavégzés
e (Csapatmunka
[

J6 kommunikacios készség

Kivalasztasnal el6nyt jelent:

Kozigazgatasban szerzett gyakorlat

Amit kinalunk:

Iletmény, juttatasok és szabadsag a kozszolgalati tisztvisel6krol szo6l6 2011, évi CXCIX.
torvény szerint

Cafetéria

Folyamatos szakmai fejl6dési lehet6ség

Tamogaté csapat, igényes munkakornyezet

A 39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet szerinti utazasi koltségtérités

A munkavégzés helye:

Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal,
1126 Budapest, B6sz6rményi at 23-25.

Jelentkezni 2024. aprilis 15-ig a szakmai Onéletrajz és a végzettséget igazold okiratok
megkiildésével a tanczos.gergo@hegyvidek.hu e-mail cimen lehet.

A palyazattal kapcsolatban érdekl6dni Tanczos Gergd csoportvezetdnél,

Tel: 06-1- 224-5900/5104-es mellék.
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