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Kommunikaciés munkatars

Budapest Fovaros XIl. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal keres kommunikéacids
munkatars munkakoérre kollegat hatarozott idére — a kommunikaciés munkatars tartés tavolléte
idejére - 6 honap préobaidd kikotésével, azonnali munkaba allassal.

Nagy munkabirasu, csapatban dolgozni tudd, rugalmas gondolkodasu jeloltek jelentkezését

varjuk.
Feladatleiras:
- marketing anyagok és szovegek terveztetése, gyartasi feladatok szervezése (szérdlapok,
plakatok, honlap stb.)
- az onkormanyzat lakossagi rendezvényeinek kommunikacidjaban valé aktiv részvétel
- kisebb rendezvényszervezési, vagy marketing-kommunikaciés projektek 6nallo
menedzselése a kommunikacios vezet§ iranyitasa alatt (pl. futéverseny, felmérések,
kiadvany létrehozasa, stb.)
- Hegyvidék Kartya rendszer teljes menedzsmentje
- palyazati projektek kommunikacids feladataiban vald kozrem(ikodés
- altalanos adminisztracios feladatok: szerzédések, megrendelések és beszerzések
elékészitése, folyamatmenedzsmentje, tajékoztaté anyagok megirasa, ellenérzése,
egyeztetése
- a kommunikaciés csoporthoz beérkezé lakossagi levelezés menedzselése
(megvalaszolasa, vagy egyeztetés az illetékes szakirodakkal)
- egyéb projektekben valé részvétel az onkormanyzat kommunikaciés csoportjanak
munkajahoz kapcsolédéan
Elvarasok:

fels6oktatasban szerzett bolcsészettudomanyi, kommunikacios, tarsadalomtudomanyi,
kozszolgdlati, gazdasagtudomanyi, pedagdégus, andragogus, mdilvelédésszervezd
szakképzettség; vagy felsGoktatdsban szerzett szakképzettség és andragdégus,
muvelédésszervezd fels6foku szakképesités

jo kommunikacios készség

jo szervezO6készség

kreativitas

online kommunikacié ismerete

hataridék tartdsa és betartatasa

magas foku munkabiras, multitasking, csapatjatékos attitld

szamitégépes ismeretek (MS Office 365, esetleg: Adobe illusztrator, PhotoShop, Canva)

A kivalasztasnal el6nyt jelent:

Uzleti és kdzszféraban szerzett munkatapasztalatok
kommunikacids tapasztalatok
Ugyfélkezelési készségek

Amit ajanlunk:

Illetmény, juttatasok kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény szerint.
Cafetéria

Valtozatos, kihivasokkal teli feladatkor, folyamatos szakmai fejlédési lehet&ség.

Stabil, kiegyensulyozott hattér.

J6l egylttm(ikodd, kislétszamu fiatalos csapat.



A munkavégzés helye:

Budapest Févaros XII. keruilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal,
1126 Budapest, Boszorményi ut 23-25.

Jelentkezni 2026. majus 20-ig a szakmai 6néletrajz, motivacios levél és a végzettséget igazold
okiratok megkuldésével az allas@hegyvidek.hu e-mail cimen lehet. A targy rovatba kérjuk
legyen feltlintetve “Kommunikacios allas jelentkezés”.




