
 
KÖZBESZERZÉSI REFERENS 

 
 
Budapest Főváros XII. kerület Hegyvidéki Polgármesteri Hivatal Közbeszerzési Irodája 
keres közbeszerzési referenst azonnali munkába állással határozatlan időre hat hónap próbaidő 
kikötésével. 
 

Feladatok: 
- közbeszerzési eljárások teljes körű, szakszerű és előírásszerű lebonyolítása és a kapcsolódó 

adatszolgáltatások teljesítése 
- részvétel az esetleges Közbeszerzési Döntőbizottság vagy egyéb hatóság előtti eljárásban 
- közreműködés a tervezési folyamatokban 
- közreműködik a beszerzési eljárások ellenőrzésében szoros együttműködésben a 

társosztályokkal 
- együttműködés az Önkormányzat szervezeti egységeivel és egyéb intézményeivel beszerzési, 

közbeszerzési tárgyban 
 
Elvárások: 

a) egyetemi szintű jogász vagy közgazdász szakképzettség; egyetemi vagy főiskolai szintű pedagógus 
szakképzettség; okleveles közigazgatási menedzser és okleveles közigazgatási szakértő 
szakképzettség, főiskolai szintű igazgatásszervező vagy közigazgatás-szervező vagy pénzügyi 
szakképzettség; műszaki felsőoktatásban szerzett szakképzettség; egyetemi vagy főiskolai szintű, a 
közbeszerzési eljárásokkal összefüggő egyéb végzettség 

b) az a) pontban fel nem sorolt egyetemi vagy főiskolai szintű végzettség és az OKJ szerinti 
közbeszerzési referens vagy azzal egyenértékű közbeszerzési szakképesítés 

c) beszerzési, közbeszerzési területen eljárások teljes körű lebonyolítása során szerzett szerteágazó 
és nagyfokú tapasztalat 

d) logikus gondolkodás, problémamegoldó attitűd 

 
Amit kínálunk: 

• Illetmény, juttatások és szabadság a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. 
törvény szerint 

• Cafetéria br. 379.000 Ft/év 
• Rugalmas munkaidő és home office lehetősége 
• Jogosultság esetén a 39/2010. (II.26.) Korm. rendelet szerinti utazási költségtérítés 

 
 
A munkavégzés helye:  
Budapest Főváros XII. kerület Hegyvidéki Polgármesteri Hivatal, 1126 Budapest, Böszörményi út 
23-25. 

Jelentkezni 2025. június 26. napján 16 óráig a szakmai önéletrajz és a végzettséget igazoló 
okiratok másolatának megküldésével beszerzes@hegyvidek.hu e-mail címen lehet. 

 

 


