HATOSAGI IRODA HPI-46,/2026.

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Hatésagi Irodaja keres
igazgatasi tigyintéz6 kollegat hatarozatlan id6ére 2026. marcius 20-ai munkaba allassal.

Feladatok:

e bejelentések elbiralasa,

e tarshatésagokkal valé kapcsolattartas,

® jegyzOkonyvvezetés, helyszini szemle lefolytatasa,
e adatszolgaltatas,

e KSZNY nyilvantartas vezetése,

e végrehajtasi intézkedések foganatositasa.

Elvarasok:

e TFels6oktatasban  szerzett kozszolgalati, gazdasagtudomanyi, természettudomanyi,
bélesészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi, jogi, miszaki végzettség; vagy felsGoktatasban
szerzett végzettség ¢és informatikai, Ugyviteli, kozgazdasagi, kozszolgalati, jogi
szakképesités, vagy kormanyablak tigyintéz&i vizsga.

o Hatirid6k tartdsa.

o Ugyfélkézpontd kommunikacio.

e  Objektiv, elemz6 latasmaod.

e Szervezbkészség, precizitas, onallosag.

Kivalasztasnal elGnyt jelent:

e Felhasznaloi szintl szamitogépes ismeret
o Jogtar, KSZNY, DMNS-One ismerete

Amit kinalunk:

e Hatarozatlan idejd kdzszolgalati jogviszony

o Illetmény, juttatasok és szabadsag a kozszolgalati tisztvisel6krol szo6l6 2011. évi CXCIX.
torvény szerint

o Cafetéria

e TFolyamatos szakmai fejl6dési lehet6ség

o Stabil hattér

e Beyiittmtkodo, kivald csapat

e A 39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet szerinti utazasi koltségtérités

A munkavégzés helye:

Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal, Hat6sagi Iroda
1126 Budapest, Hertelendy u. 13. fsz.

Jelentkezni 2026. marcius 12-ig a szakmai Onéletrajz és a végzettséget igazold okiratok
megkiildésével az igazgatas@hegyvidek.hu e-mail cimen lehet.

A palyazattal kapcsolatban érdeklédni lehet dr. Kuké Melinda irodavezet6nél,

Tel: 70/935-7327 vagy 1/224-5900 5137 mellék.
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