HATOSAGI IRODA HPI-319/2024.

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Hat6sagi Iroda keres
hagyatéki ligyintéz6 kollegat hatarozatlan idére azonnali munkaba allassal.

Feladatok:

- Hagyatéki-, pothagytéki eljaras lefolytatasa.
- Hagyatéki leltar felvétele.

- Kapcsolattartas a kozjegyzoi irodakkal.

- Adatszolgaltatas.

Elvarasok:

e TFels6oktatasban  szerzett kozszolgalati, gazdasagtudomanyi, természettudomanyi,
boélesészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi, jogi, mlszaki végzettség; vagy fels6oktatasban
szerzett végzettség ¢és informatikai, Ugyviteli, kozgazdasagi, kozszolgalati, jogi
szakképesités, vagy kormanyablak tigyintéz&i vizsga.

e DPrecizitis, hataridSk tartisa, monotonitas tirése

e Onall6 munkavégzésre és csapatban is hatékony munkavégzés

e Szervezbkészség, gyors dontésképesség

e J6 kommunikacids készség mind széban, mind irasban (hivatali nyelvezet hasznalata)

Kivalasztasnal elgnyt jelent:

e Felhasznaloi szintl szamitogépes ismeret
o TAKARNET, IPL, ASP, GovCenter, DMNS ismerete
e szakagi ismeretek

Amit kinalunk:

e Hatarozatlan idejd kbzszolgalati jogviszony

o Illetmény, juttatasok és szabadsag a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX.
torvény szerint

o Cafetéria br. 354.200 Ft/hé

e Folyamatos szakmai fejl6dési lehet6ség

o Stabil hattér

e Beyiittmkodo, kivald csapat

e A 39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet szerinti utazasi koltségtérités

A munkavégzés helye:

Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal, Hat6sagi Iroda
1126 Budapest, Hertelendy u. 13. fsz.

Jelentkezni 2024. augusztus 21-ig a szakmai Onéletrajz és a végzettséget igazol6 okiratok
megkiildésével az igazgatas@hegyvidek.hu e-mail cimen lehet.

A palyazattal kapcsolatban érdekl6dni lehet dr. Kocsis Natasa irodavezet6-helyettesnél (Tel:
70/935-73275).
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