HATOSAGI IRODA HPI-62/2025.

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Hat6sagi Iroda keres
igazgatasi tigyintéz6 kollegat hatarozatlan id6ére, munkaba allas 2025. marcius 17-t6l.

Feladat:

e Hatdsagi eljarasok lefolytatasa, igy kiilonosen: tényallas tisztazasa, adatok rogzitése,
ugyfelek tajékoztatasa, eljarasi végzések meghozatala, helyszini szemle tartasa, az iktatasi
program és nyilvantartasok (pl. TAKARNET, IPL, KSZNY) készségszintd alkalmazasa,
az ugyben hozott dontések alairasra valo el6készitése, jogorvoslati eljaras el6készitése,
véglegessé valas rogzitése, illetve az egyes tigyfajtaknal a végrehajtasi eljaras lefolytatasa.

e Kiemelt szaktertilet: birtokvédelem és allatvédelem.

Elvarasok:

Fels6oktatasban szerzett végzettség

Felhasznaldi szintd szamitogépes ismeret (World, Excel, PDF)
Hatarid6k tartdsa, monotoniatiirés

Onall6 munkavégzésre és dontéshozatalra készség
Ugyfélorientalt szemléletmdd, j6 kommunikaciés készség

Kivalasztasnal el6nyt jelent:

o Kozigazgatasi hatosagi tertileten szerzett tapasztalat

Amit kinalunk:

e Hatarozatlan ideji kozszolgalati jogviszony

o Illetmény, juttatasok és szabadsag a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX.
torvény szerint

o Cafetéria

e Folyamatos szakmai fejl6dési lehet6ség

o  Stabil hattér

e Beyiittmkodo, kivald csapat

e A 39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet szerinti utazasi koltségtérités

A munkavégzés helye:

Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal, Hatosagi Iroda
1126 Budapest, Hertelendy u. 13. fsz.

Jelentkezni 2025. februar 28-ig a szakmai Onéletrajz és a végzettséget igazol6é okiratok
megkuldésével az igazgatas@hegyvidek.hu e-mail cimen lehet.

A palyazattal kapcsolatban érdeklédni lehet dr. Kocsis Natasa irodavezetS-helyettesnél,

Tel: 70/935-7327 vagy 1/224-5900 5137 mellék.
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