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Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési
Irodéja fels6foku végzettségili bérszamfejt6 kollégat keres hatarozatlan id6re 2026. februar 1-jei
munkéba alldssal.

Feladatok:

Rendszeres és nem rendszeres kifizetések (megbizasi dijak, gépkocsi koltségtérités,
anyakonyvvezetSk koltségtéritése, jubileumi jutalom, egyéb jutalom stb.) teljes kord
szamfejtése,

A havi bérszamfejtést megalapozé analitika elkészitése,

Az Irodan felmerild, egyéb bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatok,

e A Polgarmesteri Hivatal illetményének és személyi juttatasainak éves koltségvetésben
torténd tervezésében vald részvétel,

e A Polgarmesteri Hivatal HR stratégidjara vonatkozé vezetéi dontések timogatisa, a
személyi illetményekre vonatkozé kimutatasok, statisztikak készitésével.

Elvarasok:

e szakiranyu fels6foku iskolai végzettség

e KIRA program ismerete

e Halado szintG MS Office felhasznaldi ismeretek

e Preciz, 6nallo, strukturalt munkavégzés

e Magas szintd egyuttmikodési és kommunikaciés készség

Eldnyt jelent:

e oOnkormanyzati teriileten szerzett gyakorlat
e allamhaztartasi szamvitel egyéb teriiletein szerzett gyakorlat
e derts, pozitiv életszemlélet

Amit kinalunk:

Iletmény, juttatasok és szabadsag a kozszolgalati tisztvisel6krdl szol6 2011, évi CXCIX.
torvény szerint

Cafetéria

Tamogato, egytuttmikods, egyititt fejlédé csapat

A 39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet szerinti utazasi koltségtérités

A munkavégzés helye:

Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal,
1126 Budapest, Bosz6rményi at 23-25.

Jelentkezését 2026. januar 23-ig a szakmai 6néletrajz és a végzettséget igazold okiratok
megkiildésével a tiszai.arpad@hegyvidek.hu e-mail cimen varjuk.

A palyézattal kapcsolatban érdeklédni lehet Tiszai Arpad irodavezeténél,
Tel: 06-70/6689878
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