ALLASHIRDETES
Kozbeszerzési irodavezet6 pozicié

A Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal munkatdrsat keres kdzbeszerzési
irodavezet6 munkakarbe.

Olyan felkészilt, o©ndlldan gondolkodd szakembert keresink, aki magabiztosan eligazodik a
kdzbeszerzési és beszerzési szabdlyokban, képes 6sszetett eljardsok szakmai koordindcidjara, és
vezetbként is hatarozottan, ugyanakkor egylttmUkod&en képviseli a jogszer(, atlathatd és hatékony
muakddés szempontjait.

A munkakorrel jaré fébb feladatok

az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal beszerzési és kdzbeszerzési feladatainak, valamint
a Kozbeszerzési Iroda munkajanak szakmai iranyitasa, megszervezése és ellenbrzése;

a beszerzési és kozbeszerzési igények vizsgalata, az alkalmazando eljarasrend meghatarozasa,
tovabba az eljarasok teljes kord koordinalasa az el6készitéstdl a lezarasig;

az eljarasi dokumentumok, dontési javaslatok, vezetdi el6terjesztések, szerz6déstervezetek és
szerz6désmodositasok szakmai, illetve kdzbeszerzési szempontu ellenbrzése;

az ajanlatok birdlatanak és a birdlébizottsagok munkdajanak koordinalasa, valamint a
dontéshozok szakmai tdmogatdsa;

az eljdrasok jogszer(iségének, dokumentalasanak, kdzzétételi és adatszolgdltatasi
kotelezettségeinek biztositasa, tovabba az éves tervek, nyilvantartasok és statisztikak
Osszedllitasa az EKR és a kapcsolddod rendszerek haszndlataval,

kapcsolattartas a szervezeti egységekkel, kiilsé szakért&kkel, ajanlattevékkel, ellenérzé
szervekkel és hatdsagokkal, kozrem(ikddés az ellendrzési és jogorvoslati ligyekben, valamint a
jogszabalyvaltozdsok kovetése és a sziikséges belss fejlesztések kezdeményezése.

Amit a jelentkez6tdl varunk

fels6foku jogi vagy kozgazdasagi végzettség;

kdzbeszerzési terlleten szerzett tobbéves, igazolhatd szakmai tapasztalat;

a kozbeszerzési jogszabalyok és a kapcsolddo joggyakorlat naprakész ismerete;

az Elektronikus K6zbeszerzési Rendszer és a kapcsolddd elektronikus fellletek magabiztos,
gyakorlati ismerete;

Osszetett kdzbeszerzési eljarasok 6nallé el6készitésében és lebonyolitdsaban szerzett
tapasztalat;

preciz, rendszerszemlélet( és felel6sségteljes munkavégzés;

j6 problémamegoldd, kommunikacios és egylttmikodési készség;

hatdrozott szakmai fellépés és dontés-el6készitési képesség;

vezet6i szemlélet, feladatdelegdldsi és szervezési készség;

magas szint( irasbeli és szobeli kommunikacid.

El6nyt jelent

onkormanyzati vagy mas koltségvetési szervnél szerzett szakmai tapasztalat;
arubeszerzési, szolgaltatasi és épitési beruhazasi eljarasokban egyarant szerzett gyakorlat;
unids vagy hazai tdmogatasbdl megvaldsuld projektek kozbeszerzéseinek ismerete;
kozbeszerzési ellenbrzési vagy jogorvoslati ligyekben szerzett tapasztalat;



e szervezetirdnyitdsi, szabdlyzatalkotdsi vagy folyamatfejlesztési gyakorlat.

Amit kinalunk
e szakmailag véltozatos, Osszetett és felel6sségteljes vezet8i munkakort;
e  0nallé szakmai munkavégzést és érdemi rahatast a beszerzési, illetve kdzbeszerzési
folyamatokra;
o egylttmlkods szakmai kornyezetet;
e otthoni munkavégzés lehet6ség;
e stabil, hosszu tdvu munkalehetdséget;
o illetményt és egyéb juttatdsokat a kdzszolgalati torvény, illetve megegyezés szerint.

A munkavégzés helye
Budapest Févaros Xll. kerllet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal 1126 Budapest, Boszorményi Ut 23-25.

A jelentkezés mddja
A palyazathoz kérjik csatolni:
e részletes szakmai Onéletrajzot;
e motivacios levelet;
e avégrzettségeket igazold dokumentumok masolatat;
e hozzajaruld nyilatkozatot a pdlydzati eljdrassal 6sszefliggd személyes adatok kezeléshez.

A jelentkezéseket 2026. november 10. napjaig az allaspalyazat@hegyvidek.hu e-mail-cimre varjuk,
,Kdzbeszerzési irodavezetd” targymegjeldléssel.
A munkakor a pdlyazat lezarultat kovetéen azonnal betolthetd.
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