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PÁLYÁZATI FELHÍVÁS 

aljegyzői munkakör betöltésére 
 

A pályázatot meghirdető szerv: Budapest Főváros XII. kerület Hegyvidéki 
Önkormányzat 
1126 Budapest, Böszörményi út 23-25. 
 

A munkavégzés helye: Budapest Főváros XII. kerület Hegyvidéki 
Polgármesteri Hivatal 
1126 Budapest, Böszörményi út 23-25. 
 

Munkakör megnevezése: 
 
 

Aljegyző (határozatlan időre történő kinevezéssel, 
hat hónap próbaidő kikötésével). 

A közszolgálati jogviszony időtartama: Határozatlan idejű közszolgálati jogviszony. 
 

Foglalkoztatás jellege: Teljes munkaidő. 
 

A munkakörhöz tartozó főbb feladatok: Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 
2011. évi CLXXXIX. törvény 81. § (2) bekezdése 
értelmében a jegyző helyettesítése, a jegyző által 
meghatározott feladatok ellátása. 
 

A kinevezés feltételei: - magyar állampolgárság,  
- cselekvőképesség,  
- büntetlen előélet,  
- igazgatásszervező vagy közigazgatás-szervező 
alapképzési szakon, vagy jogász vagy 
államtudományi mesterképzési szakon szerzett 
szakképzettség, vagy közigazgatási mesterképzési 
szakon szerzett okleveles közigazgatási szakértő, 
vagy okleveles közigazgatási menedzser 
szakképzettség és jogi vagy közigazgatási 
szakvizsga, vagy a Közigazgatási Továbbképzési 
Kollégium által teljes körűen közigazgatási 
jellegűnek minősített tudományos fokozat alapján 
adott mentesítés, és 
- legalább kétévi közigazgatási gyakorlat. 
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségek-
ről szóló 2007. évi CLII. törvény rendelkezései 
alapján az aljegyzői munkakör betöltése 
vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel jár. 
 

Illetmény és juttatások: Az illetmény és juttatások a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. 
törvényben (a továbbiakban: Kttv.), a Budapest 
Főváros XII. kerület Hegyvidéki Polgármesteri 
Hivatal köztisztviselőinek közszolgálati 
jogviszonyával összefüggő kérdéseiről szóló 
4/2014. (III.4.) önkormányzati rendeletben, 
valamint belső utasításokban foglaltak szerint 
kerül megállapításra. 
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A pályázat részeként benyújtandó iratok, 
igazolások: 

- a 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. 
mellékletében meghatározottak szerinti önéletrajz, 
- iskolai végzettséget, képzettséget igazoló 
okiratok másolata, 
- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány, 
- nyilatkozat a kétéves közigazgatási gyakorlatról, 
- nyilatkozat arra vonatkozóan, hogy a pályázati 
anyag tartalmát és a pályázó személyes adatait a 
pályázat elbírálásában résztvevők megismerhetik 
- nyilatkozat arról, hogy a pályázó kinevezése 
esetén vállalja a vagyonnyilatkozat-tételi 
kötelezettség teljesítését 
- nyilatkozat arról, hogy a Kttv. 84-85. §-ai szerinti 
összeférhetetlenségi okok nem állnak fenn. 
 

Munkakör betölthetőségének időpontja: A munkakör 2025. február 4. napjától betölthető. 
 

A pályázat benyújtásának határideje: 2025. január 11. 
 

A pályázat benyújtásának módja: Postai úton, a pályázatnak a Budapest Főváros 
XII. kerület Hegyvidéki Polgármesteri Hivatal 
címére (1126 Budapest, Böszörményi út 23-25.) 
történő megküldésével vagy személyesen a 
Polgármesteri Hivatal Ügyfélszolgálatán történő 
leadással. 
 

A pályázattal kapcsolatban érdeklődni lehet: A Polgármesteri Hivatal humánpolitikai 
referensénél: Juhász Katalin Tel: 06-1- 224-
5900/5196. 
 

A pályázat elbírálásának rendje, határideje: A pályázatot a jegyző javaslatának figyelembe 
vételével az Önkormányzat polgármestere bírálja 
el. A polgármester fenntartja a jogot, hogy a 
pályázatot eredménytelenné nyilvánítsa.  

 

 


