ADOIGAZGATASI IRODA IRODAVEZETO

A Budapest Févaros XII. kerilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Adodigazgatasi Irodajara
kerestink irodavezet6t hatarozatlan id6re azonnali munkaba allassal (6 honap prébaidd
kikotésével)

Az irodavezet§ fGbb feladatai:

- Szervezi, vezeti, iranyitja és ellenérzi az Addigazgatasi Iroda munkajat.

- Elkésziti az Iroda feladatkorébe tartozé képvisel-testileti el6terjesztéseket és
rendelettervezeteket.

- Elbiralja a részletfizetési-, fizetési halasztas iranti-, méltanyossagi- és a talfizetési
kérelmeket.

- Féléves- és éves zarasi 6sszesitSk illetve a vezetett nyilvantartasok készitése.

Elvarasok:
e Tels6oktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kdzszolgalati, jogi végzettség
e DPrecizitas, 6nallosag, hatarid6k tartdsa
e Csapatmunka
e Szervezbkészség
e J6 kommunikacids készség

A kivalasztasnal el6nyt jelent:

e Hatbsagi-, illetve 6nkormanyzati tertileten szerzett tapasztalat
e Vezetdi gyakorlat

Amit kinalunk:

e hatarozatlan ideji kézszolgalati jogviszony,

o illetmény, juttatasok és szabadsag megegyezés szerint a kozszolgalati tisztvisel6krol szo6l6
2011. évi CXCIX. torvény figyelembevételével,

e cafetéria br. 379.000 Ft/év,

e a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl szolé 39/2010. (1L 26.) Korm.
rendelet szerinti utazasi koltségtérités.

A munkavégzés helye:
Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal, Adobigazgatasi Iroda
1126 Budapest, B6sz6rményi at 23-25.

Jelentkezni 2025. julius 18-ig lehet motivacios levél, szakmai 6néletrajz és a végzettséget igazold
okiratok masolatainak megkuldésével az allaspalyazat@hegyvidek.hu e-mail cimen.

A palyazattal kapcsolatban érdekl6dni lehet a fenti e-mail cimen keresztil.
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