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ADOIGAZGATASI UGYINTEZO

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Adéigazgatasi Irodaja
keres adoigazgatasi Ugyintézét kozép- vagy fels6foku végzettséggel, azonnali munkaba allassal,
hatarozatlan idére, hat hénap probaidé kikotésével.

Feladatok:

e A helyi ad6krol sz616 1990. évi C. torvény és a vonatkozé helyi rendeletek alapjan kivethetd
adokkal kapcsolatos tigyintézés (adobevallasok feldolgozasa, bejelentkezések, kérelmek
Ugyintézése, adozok felderitése, konyvelés stb.)

e Adofelderitéssel kapcsolatos f6 feladatok ellatasa: a rendelkezésre 4all6 kozhiteles
nyilvantartasok (ingatlan-nyilvantartds, cégnyilvantartas stb.) alapjan felderiti az
adébevallasi/adatbejelentési kotelezettségiiket elmulaszté adézokat és felszolitja bevallasra,
valamint ellatia az adokivetéssel kapcsolatos tovabbi feladatokat. Részvétel az
egyenlegk6z16k Gsszeallitasaban, postazasaban, egyéb adodirodai feladatok ellatasaban

o Ugyintézés az ASP szakrendszerekben. Statisztikai jelentések készitése, tigyfélfogadas, ad6
ellenérzési feladatok ellatasa

e Az addk moédjara behajtand6 koztartozasokkal kapcsolatos ugyintézés, végrehajtasi
eljarasok lefolytatasa

e Ado- és értékbizonyitvanyok kiallitdsa

Elvarasok:

e Fels6oktatasban szerzett végzettség, vagy

o Kozgazdasagi, kozszolgalati rendészeti, miszaki kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai
végzettség és informatikai, ugyviteli, kézgazdasagi, tizleti, kozszolgalati szakmacsoportba
tartozo6 szakképesités, vagy kormanyablak tigyintéz6i vizsga.

Amit kinalunk:

e A nyertes palyazonak a szakiranyu feladatok ellatasahoz sziikséges betanitast biztositjuk.

o Illetmény, juttatasok és szabadsag a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX.
torvény szerint

e Cafetéria br. 379.000 Ft

e Rugalmas munkaidé és otthoni munkavégzés lehet6sége

e Jogosultsag esetén a 39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet szerinti utazasi koltségtérités

A munkavégzés helye:

Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal,
1126 Budapest, Bosz6rményi at 23-25.

Jelentkezni 2025. oktober 31-ig a szakmai 6néletrajz és a végzettséget igazold okiratok
masolatanak megktldésével adoiroda@hegyvidek.hu e-mail cimen lehet.

A palyazattal kapcsolatban érdekl6dni lehet munkaidében Knebel Moénika irodavezetonél,
Tel: 06-30-641-8396



