A hatosagi tigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
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Epitményadé Jegyz6 Budapest XII. | Epitményadé adatbejelentés A hatarozat elleni fellebbezési | Az tigyintézés folyamata:
ligyintézés keriilet illeték mértéke a fellebbezésben e Az ad6zé adofizetési kotelezettsége keletkezésérdl, valtozasarol, megszinésérdl adatbejelentést nydjt be az adéhatosag

Hegyvidék vitatott Osszeg minden részére.

teriilete megkezdett 10.000,- Ft-ja utin

400,- Ft, de legalabb 5.000,- Ft,
legfeljebb 500.000,- Ft.

e  Amennyiben az adatbejelentés hibas, hianyos, az tigyintéz6 adéz6t 8 napon belil 15 napos hataridé tGzésével hianypotlasra
szolitja fel.

e Ahianypdétlas eredménytelensége esetén az adohatdsag a természetes személy adézot Gtvenezer, a nem természetes személy
ad6z6t szazezer forint mulasztasi birsaggal sajtja és 15 napos hatarid6 tizésével a kotelezettség teljesitésére hivja fel. Ennek
eredménytelen eltelte esetén természetes személy ad6zot kettGszazezer, nem természetes személy adézot Stszazezer forint
mulasztasi birsaggal sujtja és 15 napos hataridé tlzésével teljesitésre szolitja fel. Amennyiben e hataridé is eredménytelentl
telik el ellen6rzést rendel el. Az ellenbrzés hatarideje 90 nap.

e Amennyiben az adatbejelentés a jogszabalyoknak megfelel, az ad6z6 a hianyt pétolja, vagy az ellenbrzési eljaras az
adatbejelentés jogszabalyoknak valé megfelel6ségét allapitja meg, az adohatdsag az adatbejelentés adatai alapjan hozza meg
a hatarozatot, ellenkez6 esetben az ellenérzés megallapitasa alapjan hataroz.

e Adokivetés elkészitése és a hatarozat kikilldése. Az tigyintézési hatarid6é 30 nap, ellenérzés megallapitasai alapjan hozott
hatarozat esetében az ellenbrzés lezarasa utan a hatdrozathozatalra 60 nap 4ll rendelkezéste.

e A hatarozat ellen a k6zléstél szamitott 15 napon belil, az ellenérzési eljaras megallapitasa alapjan hozott hatarozat ellen 30
napon belill lehet fellebbezési kérelmet benyujtani.

Kertletinkben a nem lakas céljara szolgalé épitmények (pl. gépjarmitarolo, iroda, raktar, mihely, Gzlet, stb.), valamint a nem
maganszemély tulajdonaban allé6 vagy vagyoni értékii jogaval terhelt lakas utan épitményadot kell fizetni. 2023. januar 1-t6l
épitményadét kell fizetni a tulajdonostdl figgetlentil a nem lakas céljara hasznalt lakas utin, valamint a maganszemély
lakastulajdonosnak akkor, ha haromnal t&bb gazdasagi tarsasag, vagy olyan gazdasagi tarsasag van bejelentve a lakasaba, amelynek &
(vagy vele egyiitt él6 hozzatartozéja) nem cégtulajdonosa. Szintén épitményadot kell fizetnie, viszont ez esetben az épitményadd
Osszegébdl 74 %-os kedvezmény jar, ha harom vagy annal kevesebb cég van bejelentve a lakasba, azoknak 6 (vagy hozzatartozdja)
cégtulajdonosa, de nem ¢él benne a lakasban. 2025. januar 1-t8l épitményadot kell fizetni abban az esetben is, ha a lakds a Budapest
Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Hatdsagi Irodaja altal vezetett szallashely-szolgaltaté nyilvantartasban
szerepel.

Az ad6 alanya az, aki az év elsé napjan az épitmény tulajdonosa. T6ébb tulajdonos esetén a tulajdonosok tulajdoni hanyadaik
aranyaban addalanyok. Amennyiben az épitményt az ingatlan-nyilvantartisba bejegyzett vagyoni értékii jog terheli (pl
haszonélvezet), az annak gyakorlasara jogosult az ad6 alanya.

Az adokételezettség a hasznalatbavételi, illetéleg a fennmaradasi engedély jogerére emelkedését vagy véglegessé valasat vagy a
hasznalatbavétel tudomasulvételét vagy az egyszerl bejelentéshez kotott éptlet felépitésének megtorténtérdl szolo hatdsagi
bizonyitvany kiadasat kévets év elsé napjan keletkezik. Az engedély nélkil épilt vagy anélkil hasznalatba vett épitmény esetén az
adokotelezettség a tényleges hasznalatbavételt kévets év elsé napjan keletkezik.

Az engedély nélkil épilt, vagy anélkil hasznalatba vett épitmény esetében az adokotelezettség a tényleges hasznalatbavételt kévetd
év els6 napjan keletkezik.

Az adatbejelentés elmulasztdsa vagy nem jogszerd teljesitése maganszemélyek esetén els6 izben 50.000,-, nem maganszemély esetén
pedig 100.000,- Ft, masod {zben maganszemélyek esetén 200.000,- Ft, nem maganszemély esetén 500.000,- Ft mulasztasi birsig
megallapitasat vonja maga utan.

Az adodkotelezettség az épitmény megszlinése évének utolsé napjan szlinik meg. Az épitménynek az év elsé felében torténé
megsziinése esetén a masodik félévre vonatkozé adékotelezettség megszinik.

Az eladast, valamint minden adatvaltozast az Addigazgatasi Irodan adatbejelentés benyujtasaval be kell jelenteni.

Az épitményadé éves mértéke 2020. januar 1-t8l 2022. december 31-ig 1.930,-Ft/m?, 2023. januar 1-t8l 2024. december 31-ig 2.190,-
Ft/m?, 2025. janudr 1-t6l 2.900,-Ft/m? Az épitményad6é mértéke az iddsek, fogyatékosok bentlakasos ellatasat biztosito
tevékenység céljara szolgalé épitmény utin 2020. janudr 1-t8l 2024. december 31-ig 200 Ft/m? 2025. januar 1-t5l 1.000,-Ft/m?

uduls épitési 6vezetbe sorolt ingatlanon fekvé idiilé épitmény esetén 1.600,- Ft/m?, 2025. janudr 1-t6l 2.100,- Ft/m?

2025. januar 1-t6] hatalyos helyi adé rendelet

Korabbi rendeletek:
2024. januar 1-t8l hatilvos helvi ad6 rendelet
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2023. januar 1-t6l hatalyos rendelet modositasok:
31/2022 (X1.29.) 6nk. rendelet

39/2021 (X11.16.) 6nk. rendelet

2020. januar 1-t8l hatilvos helvi ad6 rendelet

MENTESSEGEK:
Torvény alapjan

sziikséglakas

a kizarélag az 6nallé orvosi tevékenységrol szolo térvény szerinti haziorvos altal nyujtott egészségligyi ellatas céljara
szolgalo helyiség

az atomenergiarol szol6 térvény szerint kizarolag a radioaktfv hulladék elhelyezésére, valamint a kiégett nuklearis
tizemanyag tarolasara hasznalt épitmény

a magyar épitészetrdl szolé térvény szerint mdemléknek mindstlé ingatlan a megszerzésének évében és az azt kévetd
harom évben (mentesitett 6sszegnek az illetékes 6nkormanyzat rendeletében megallapitott mértékkel szimitott értéke — a
természetes személy tulajdonos kivételével — ingatlanonként nem lehet t6bb 100 millié eurénak megfelel6 forintésszegnél.)

az ingatlan-nyilvantartasi allapot szerint allattartasra vagy névénytermesztésre szolgald épitmény vagy az allattartashoz,
névénytermesztéshez kapcsolodo tarold épitmény (pl. istallo, tiveghdz, terménytarold, magtar, mitragyatarolo), feltéve,
hogy az épitményt az addalany rendeltetésszertien allattartasi, névénytermesztési tevékenységéhez kapcsolédéan
hasznalja, tovabba az ingatlan-nyilvantartasban nem ilyenként feltiintetett, de az épitmény fekvése szerint illetékes
mez6gazdasagi igazgatasi szerv altal kiadott hatdsagi igazolas szerint allattartasra, novénytermesztésre szolgald és hasznalt
épitmény és az allatartashoz, névénytermesztéshez kapcsolodo — ilyenként hasznalt — tarold épitmény

az egyes sportcéla allami vagyonelemek ingyenes tulajdonba adasarol, valamint egyes kapcsol6dé térvények médositasarol
520616 2025. évi XLVI. térvény, és a Magyarorszag 2026. évi kézponti kéltségvetésének megalapozasardl szo6l6 2025. évi
LI térvény szerinti vagyonjuttatassal az allam altal sportcéla kozfeladat ellatasa, k6z6sségi sportcéla hasznalat biztositasa
érdekében, ingyenesen sportszervezet vagy orszagos sportagi szakszovetség tulajdonaba adott ingatlanvagyon,

Onkormanyzati rendelet alapjan

A maganszemély tulajdonaban allé miterem (képz6-, ipar-, fotd-, illetve ipari tervez6- mivészeti tevékenység céljara
szolgalo helyiség). 2018. janudr 1-t6l ez a mentesség csak akkor érvényesithet6, amennyiben az adoéalany, vagy a Ptk.
Szerinti kbzeli hozzatartozéja olyan alkotd tevékenységet végez, melyet a képviseld testiilet Oktatasi és Kulturalis
Bizottsaga mavészeti és kulturalis szempontbdl kiemelkedének itél és e tevékenység az ad6z6 vagy kozeli
hozzatartozéjanak a megélhetését szolgalja.

A maganszemély tulajdonaban allé gépjarmitarold, ha azt az addalany vagy a vele k6z6s haztartasban él6 kozeli
hozzatartozdja gépjarmiadoé aldl silyos mozgaskorlatozottsag miatt mentes jarmdvének tarolasara hasznalja.

Mentes az épitményado aldl a tarsashazi kézosség kozos tulajdonaban 1évo helyiségek koziil a lakasok megkozelitését
szolgal6 kozlekeds; a kézponti fltésére hasznalt flit6berendezés elhelyezésére szolgald helyiségben a berendezés
rendeltetésszert hasznalatdhoz sziikséges teriilet; a kizarélag tizel6anyag tarolasara hasznalt helyiség; a padlas azon része,
amely huzamos emberi tartézkodasra részben és idélegesen sem alkalmas és ezért hasznalaton kivil all; a 1égvédelmi
6vohely; a hulladékgytjté edények elhelyezésére szolgalé helyiség (szeméttarold). A mentesség nem illeti meg az adéalanyt
a gépjarm elhelyezésére szolgald, az ellenszolgaltatas fejében hasznositott helyiség, valamint az tizleti célt szolgalo épiilet,
épletrész utan

KEDVEZMENYEK: A maganszemély adéalanyt a nem lakas céljara szolgalé épitmény utan 2022. december 31-ig 5%-
os, 2023. januar 1-t6l 2024. december 31-ig a nem lakas céla épilet utan 17 %-os, 2025. januar 1-t6l 37,4 Y%-os
adokedvezmény illeti meg. (2023. julius 1-t8l ez a kedvezmény nem illeti meg a keriileti épitési szabalyzatrdl szo6l6
onkormanyzati rendelet alapjan ddilé épitési Gvezetbe sorolt ingatlanon fekvé tidiilé épitményt)

A tarsashazi kézosség kézos tulajdonaban allé tarolé helyiségek utan — kivéve a mosékonyhat, szarté helyiséget, kerti
tarolot, vasalészobat - az addalanyt 75 %-os, 2023. januar 1-t6l 77 %-os adokedvezmény illeti meg. A kedvezmény nem
illeti meg az addalanyt a gépjarmi elhelyezésére szolgald, az ellenszolgiltatas fejében hasznositott helyiség, valamint az
tzleti célt szolgalo épiilet, épiiletrész utan. (2023. jalius 1-tél ez a kedvezmény nem illeti meg a kertileti épitési szabalyzatrol
520616 6nkormanyzati rendelet alapjan Gdilé épitési Gvezetbe sorolt ingatlanon fekvé 1diilé épitményt)

A nyugdijas vagy nyugdijszert ellitasban részesilé addalanyt 90 %-os adokedvezmény illeti meg az életjaradék adasra
kotelezett tulajdonaban 4ll6 lakas utan. A kedvezmény a 2017. december 31-ig megko6tott életjaradéki szerz6dések esetében
illeti meg az ado6alanyt, amennyiben a szerzédésben az adét az életjaradék adasara kotelezett téle nem vallalta 4t, és a
lakasban az addalany életvitelszerden lakik. (2023. jalius 1-t6l ez a kedvezmény nem illeti meg a kertileti épitési szabalyzatrol
52616 6nkormanyzati rendelet alapjan tdilé épitési Svezetbe sorolt ingatlanon fekvé idiilg épitményt)
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e A maganszemély tulajdonaban all6 lakas utan a maganszemély addalanyt 74 %-os adékedvezmény illeti meg, ha a lakas
legfeljebb harom gazdasagi tarsasag székhelyéil, telephelyéul, vagy fidktelephelyéil szolgal, és a lakas tulajdonosa, vagy
vagyoni értékdl jog jogositottja, illetve vele kozds haztartasban él6 hozzatartozdja mindharom gazdasagi tarsasagnak
tulajdonosa. (2025. januar 1-t6l ez a kedvezmény nem illeti meg az addalanyt a Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki
Polgarmesteri Hivatal Hat6sagi Irodédja altal vezetett szallashely-szolgaltato nyilvantartdsban szerepl6 lakas utdn.)

- 2023. julius 1-tSl a kerlleti épitési szabalyzatrdl szolé 6nkormanyzati rendelet alapjan udilé
épitési 6vezetbe sorolt ingatlanon fekvé tidiilé épitmény esetén a maganszemély addalanyt 75 %
kedvezmény illeti meg

Az adét két egyenld részletben, marcius 15-ig és szeptember 15-ig kell befizetni. Maganszemélyek részére 2 db befizetési csekket az
Adéigazgatasi Iroda minden év elején megkuldi. Jogi személyeknek az adot atutalassal kell megfizetnitk.
Az ad6 késedelmes befizetése esetén késedelmi potlékot kell fizetni.

Epl’tményadé beszedési szamla: 12001008-00155660-00100004

Az épitményadd, a Jegyz6 Budapest XII. | Az elektronikus ingatlan-nyilvantartasb6l | A hatarozat elleni fellebbezési | Az tgyintézés folyamata:
telekado és a keriilet lekért tulajdoni lap. illeték mértéke a fellebbezésben
maganszemélyek Hegyvidék vitatott bsszeg minden 1. Az elektronikus ingatlan-nyilvantartasbél tulajdoni lap lekérdezése.
kommunalis teriilete megkezdett 10.000,- Ft-ja utan 2. Adokivetés elkészitése, és a hatarozat kiktildése. Az tgyintézési hataridé 30 nap.
adé6janak hatosagi 400,- Ft, de legalabb 5.000,- Ft, 3. A hatarozat ellen a kézlésétdl szamitott 15 napon belil lehet fellebbezési kérelmet benyujtani.
megallapitasa legfeljebb 500.000,- Ft.
Az adbhatésag az adoét a kozhiteles nyilvantartasok, tovabba az épitésiigyi hatdsagnak a torvény szerinti adatszolgaltatasabol
tudomasara juté adatok alapulvételével is megallapithatja, ha a rendelkezésére all6 adatok ismeretében a tényallas tisztazott.
Telekadé tgyintézés | Jegyz6 Budapest XII. | Telekadé adatbejelentés A hatarozat elleni fellebbezési | Az tigyintézés folyamata:
kertilet illeték mértéke a fellebbezésben
Hegyvidék vitatott bsszeg minden 1. Az ado6z6 adofizetési kotelezettsége keletkezésérdl, valtozasarol, megsziinésérdl adatbejelentést nyujt be az adohatosag
teriilete részére.

megkezdett 10.000,- Ft-ja utin
400,- Ft, de legalabb 5.000,- F't, de
legfeljebb 500.000,- Ft.

2. Amennyiben az adatbejelentés hibas, hianyos, az tgyintézé adézot 8 napon belil 15 napos hataridé thzésével
hidnypétlasra szolitja fel.

3. A hianypétlas eredménytelensége esetén az adohatdsag a természetes személy adézot Stvenezer, a nem természetes
személy ad6zot szazezer forint mulasztasi birsaggal sujtja és 15 napos hataridé tlzésével a kotelezettség teljesitésére
hivja fel. Ennek eredménytelen eltelte esetén természetes személy ad6zot kettGszazezer, nem természetes személy
ado6z6t Otszazezer forint mulasztasi birsaggal sujtja és 15 napos hataridé tlzésével teljesitésre szolitja fel. Amennyiben
e hataridé is eredménytelentl telik el ellenérzést rendel el. Az ellenérzés hatarideje 90 nap.

4. Amennyiben az adatbejelentés a jogszabalyoknak megfelel, az ad6z6 a hianyt pétolja, vagy az ellenbrzési eljaras a
adatbejelentés jogszabalyoknak valé megfelel6ségét allapitja meg, az adohatosag a adatbejelentés adatai alapjan hozza
meg a hatarozatot, ellenkezé esetben az ellenérzés megallapitisa alapjan hataroz.

5. Adokivetés elkészitése és a hatarozat kikiildése. Az tigyintézési hatarid6 30 nap, ellenérzés megallapitasai alapjan hozott
hatarozat esetében az ellenbrzés lezarasa utan a hatdrozathozatalra 60 nap 4ll rendelkezéste.

6. A hatarozat ellen a kézIéstSl szamitott 15 napon beldl, az ellenérzési eljardas megallapitasa alapjan hozott hatarozat
ellen 30 napon beltl lehet fellebbezési kérelmet benyujtani.

Adokdételes az 6nkormanyzat illetékességi teriiletén 1évé telek.

Az adé alanya a telek ingatlan-nyilvantartisba bejegyzett vagyoni értékili joganak gyakorléja (pl. haszonélvezs), ennek
hianyaban a tulajdonosa.

MENTESSEGEK:

Torvény alapjan

- épiilet, épiiletrész hasznos alapteriletével egyez6 nagysagu telekrész.

- mez6gazdasagi mivelés alatt all6 beltertleti telek.

- épitési tilalom alatt all6 telek adokoteles tertiletének 50 %o-a.

- az adoalany termék-elGallitd tzeméhez tartozo, jogszabalyban vagy hatdsagi el6irasban megallapitott védé-biztonsagi tertilet
(6vezet), feltéve, ha az addalany adéévet megel6z6 addévi, évesitett nettd arbevétele legalabb 50%-ban sajat elGallitasa termék
értékesitésébdl szarmazik.

- az egyes sportcélu allami tulajdonu vagyonelemek ingyenes tulajdonba adasarol, valamint egyes kapcsolédé térvények modositasardl
sz6l6 2025. évi XLVI. torvény, és a Magyarorszag 2026. évi kbzponti kéltségvetésének megalapozasarol szol6 2025. évi LI torvény
szerinti vagyonjuttatassal az allam altal sportcéla kézfeladat ellatasa, k6zosségi sportcéla hasznalat biztositasa érdekében, ingyenesen
sportszervezet vagy orszagos sportagi szakszovetség tulajdonaba adott ingd- és ingatlanvagyon.
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Rendelet alapjan

- Hgylakasos lakéépiilethez tartozo telekrész, ha a lakas hasznos alaptertilete a 200 m?-t nem haladja meg, tobblakasos lak6éptlethez
tartozé telekrész, ha a lakéépulet hasznos alapterilete a 150 m?-t nem haladja meg. (Nem illeti meg a vallalkozo6t az adémentesség
az Uzleti célt szolgald telke (telekrésze) utan. Az adomentesség az adodalanyt ahhoz a lakashoz tartozé telekrész utan illeti meg,
amelyben életvitelszertien lakik. Amennyiben a lakasnak t6bb tulajdonosa van, az adémentesség akkor is megilleti az adoalanyokat,
ha az emlitett feltétel legalabb az egyik adoalany esetében fennall.)

- az a telekrész, amelynek éves addja a 2.000 Ft-ot nem éri el.

KEDVEZMENYEK:
- Telken all6 éptletben laké ad6zot kiskora gyermekenként 10.000,- Ft adokedvezmény illeti meg.

- A maganszemély addalanyt azon 6vezetbe tartozo telek utan, ahol a legnagyobb beépitési mérték 0 %, beépitetlen telek esetén 70
%, éptlethez tartozé telekrész esetén 75 %o-0s, egyéb Gvezetbe tartozé telek esetén beépitetlen telek utan 30 %, éptlethez tartozé
szabalyzatrdl szol6 6nkormanyzati rendelet alapjan 4dilo épitési 6vezetbe sorolt ingatlanon fekvoé telket)- Az a
maganszemély, aki igazolja, hogy az 6nkormanyzat illetékességi teriiletén megvaldsulé csatorna- illetve vizhalézat vagy kézat
épitésére, kivitelezével kotott szerz6dés alapjan befizetést teljesit, a befizetés tamogatassal csékkentett 6sszegét maximum 500.000
Ft erejéig a befizetés évében esedékes telekadobol adokedvezményként érvényesitheti. Amennyiben az adé éves 6sszege nem éri el
az adékedvezményként érvényesithet6 Osszeget, az adokedvezmény a befizetés évét kévetd 5 naptari évben esedékes adoval
szemben is érvényesithet6. Abban az esetben, ha a beruhdzds az adékedvezmény érvényesitésére nyitva allé id6szak alatt nem
készil el, az ad6 djra el6irasra keril.

- 2023. jalius 1-t6] amennyiben a kertleti épitési szabalyzatrol sz6l6 dnkormanyzati rendelet alapjan Gdilé épitési
6vezetbe sorolt ingatlanon fekvé telek olyan 6vezetbe tartozik ahol a legnagyobb beépitési mérték 0 %, a
maganszemély adéalanyt épiilethez tartozo telekrész esetén 25 %-os adokedvezmény illeti meg.

Az adatbejelentés elmulasztisa vagy nem jogszerd teljesitése maganszemélyek esetén elsé izben 50.000,-, nem maganszemély esetén
pedig 100.000,- Ft, masod {zben maganszemélyek esetén 200.000,- Ft, nem maganszemély esetén 500.000,- Ft mulasztasi birsag
megallapitasat vonja maga utan.

Az ad6t az adohatodsag kivetéssel allapitja meg, a befizetés hataridejét a hatarozat tartalmazza.

A telekad6 adatbejelentés kitoltéséhez sziikséges adatok kozil az épitmény altal elfoglalt teriillet nagysaga lemérhet6 a ,minerva”
program hasznalataval.

2025. januar 1-t6] hatalyos helyi adé rendelet

Korabbi rendeletek:

2024. januar 1-tSl hatilvos helvi adé rendelet
2023. januar 1-t6l hatalyos rendelet modositasok:
31/2022 (X1.29.) 6nk. rendelet

39/2021 (XI1.16.) 6nk. rendelet

2020. januar 1-t6] hatalyos helyi adé rendelet

2018. szeptember 27-té1 hatalyos telekadé rendelet
2018. januar 1-t6] hatalyos telekadé rendelet

Az ad6 évi mértéke:
e  Ures telek esetén 2020. januar 1-t8] 2024. december 31-ig 350,-Ft/m?, 2025. januar 1-t6l 520,- Ft/m?
o ({pilethez tartozo teleknél 2020. januar 1-t6l 2024. december 31-ig 300,-Ft/m?, 2025. janudr 1-t6l 445,- Ft/m?

e 2023. jalius 1-t6] 2024. december 31-ig a kertileti épitési szabalyzatrol sz6lé 6nkormanyzati rendelet alapjan Gdulé épitési
ovezetbe sorolt ingatlanon fekvd telek esetén 100,- Ft/m?, 2025. januar 1-t6] 150,- Ft/m?

Az adot két egyenld részletben, marcius 15-ig és szeptember 15-ig kell befizetni. Maganszemélyek részére 2 db befizetési csekket az
Adéigazgatasi Iroda minden év elején megkiildi. Jogi személyeknek az adot atutalassal kell megfizetniiik.
Az ad6 késedelmes befizetése esetén késedelmi potlékot kell fizetni.

Telekadd beszedési szamla: 12001008-01253222-00100000
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Maganszemélyek

kommunalis ad6ja

tgyintézés

Jegyz6

Budapest XII.
kerulet
Hegyvidék
terulete

Maginszemélyek kommunalis ad6ja
adatbejelentés

A hatarozat elleni fellebbezési
illeték mértéke a fellebbezésben
vitatott Osszeg minden
megkezdett 10.000,- Ft-ja utin
400,- Ft, de legalabb 5.000,- Ft, de
legfeljebb 500.000,- Ft.

Az tgyintézés folyamata:

1. Az ado6z6 adofizetési kotelezettsége keletkezésérdl, valtozasarol, megszinésérdl adatbejelentést nyujt be az adéhatosag
részére.

2. Amennyiben az adatbejelentés hibas, hianyos, az tgyintézé adézot 8 napon belil 15 napos hataridé tlzésével
hianypétlasra szolitja fel.

3. A hianypédtlas eredménytelensége esetén az adohatdsig az adozot Stvenezer forint mulasztasi birsaggal sdjtja és 15
napos hatarid6 tazésével teljesitésre szolitja fel. Ennek eredménytelen eltelte esetén az addhatésig az adozot
kett6szazezer forint mulasztasi birsaggal stjtja és 15 napos hataridé tizésével teljesitésre szélitja fel. Amennyiben e
hataridé is eredménytelentl telik el ellenbrzést rendel el. Az ellenérzés hatarideje 90 nap.

4. Amennyiben az adatbejelentés a jogszabalyoknak megfelel, az ad6z6 a hianyt pétolja, vagy az ellenbrzési eljaras az
adatbejelentés jogszabalyoknak valé megfelel6ségét allapitja meg, az adéhatdsag az adatbejelentés adatai alapjan hozza
meg a hatarozatot, ellenkez esetben az ellenérzés megallapitisa alapjan hataroz.

5. Adokivetés elkészitése és a hatarozat kikildése. Az tigyintézési hatarid6 30 nap, ellenérzés megallapitasai alapjan hozott
hatarozat esetében az ellenérzés lezarasa utan a hatarozathozatalra 60 nap all rendelkezésre.

6. A hatarozat ellen a kozlésétS] szamitott 15 napon belil, az ellenérzési eljaras megallapitasa alapjan hozott hatarozat
ellen 30 napon beliil lehet fellebbezési kérelmet benyujtani.

Kommunalis ad6t annak a maganszemélynek kell megfizetnie, aki januar 1-jén lakas haszonélvezGje vagy ennek hianyaban a
tulajdonosa. Az ad6 mértéke a lakas hasznos alapteriiletétdl figg.

MENTESSEGEK

- Mentes az ad6 aldl az, aki kozgydgyellatasban, id6skoriak jaradékaban, lakasfenntartdsi timogatasban, lakbértamogatasban,
kiegészit6 lakbértamogatasban, aktiv kortak ellatasdban, dpoldsi dijban, gyogyaszati timogatasban, szocidlis 6sztondijban,
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestl. E mentesség 2020. januar 1-t6l az adéalanyt azon egy lakas utan illeti meg,
amelyben életvitelszerten lakik.

- Mentes az ad6 aldl tovabba a nem maganszemély tulajdonaban all6 lakas bérlGje.

Mentes a nem maganszemély tulajdonaban all6 lakast terhelé vagyoni értékd jog gyakorldsara jogosult, 2023. januar 1-t6l mentes
az a lakds, amelybe haromnal t6bb gazdasagi tarsasag, vagy olyan gazdasagi tarsasag van bejelentve, amelynek a lakas
tulajdonosa/vagyoni értéki jog jogosultja (vagy vele egyiitt é16 hozzatartoz6ja) nem cégtulajdonosa. Szintén mentes az a lakis,
amelybe hdrom vagy annal kevesebb cég van bejelentve és azoknak a lakds tulajdonosa/vagyoni értékii jog jogosultja (vagy
hozzatartozéja) cégtulajdonosa, de nem ¢l benne a lakasban, 2025. januar 1-t8] mentes tovabba az a lakas, amelyik a Budapest
Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Hatosagi Irodaja altal vezetett szallashely-szolgaltat6 nyilvantartasban
szerepel (mert ezen lakasok utdn épitményadot kell fizetni).

- 2022. december 31-ig mentes minden 40 m2-ert meg nem haladé hasznos alapteriletd lakas.

- 2023. januar 1-t6l 2024. december 31-ig mentes a 40 m2-ert meg nem halad6 hasznos alapteriilet lakas utan minden addalany,
aki a lakasban életvitelszerien benne élt.

- 2024. januar 1-t61 2024. december 31-ig mentes a 40 m2-t meghaladé, de 80 m2-nél nem nagyobb hasznos alapteriilet( lakas utan
a nyugdijas ado6alany, ha az ad6év janudr 1-jén a 65. életévét betSltotte, és a lakasban életvitelszerlien benne élt. A mentesség az
adoalanyt a tulajdoni, illetve jogosultsagi hanyada aranydban az utan az egy lakés utan illet meg, amelyben életvitelszerten lakott.

- 2025. januar 1-t6l mentes a 80 m2-nél nem nagyobb hasznos alaptertiletd lakas utin a nyugdfjas addalany, ha az ad6év januar 1-
jén a 65. életévét betdltotte, és a lakasban életvitelszertien benne él. A mentesség az adodalanyt a tulajdoni, illetve jogosultsagi
hanyada aranydban az utan az egy lakds utan illeti meg, amelyben életvitelszertien lakik.

KEDVEZMENYEK

Onkormaényzatunk kiskord gyermekiiket nevels maganszemélyek szamara adokedvezményt biztosit arra a lakasra vonatkozdéan,
amelyben életvitelszerten egyttt élnek.

A gyermek(ek) utdn jairé m? kedvezményt a lakas hasznos alapteriiletébdl kell levonni és az igy kapott alapteriiletre megallapitandé
adot kell megfizetni az alabbiak szerint:

egy gyermekre 20 m?
két gyermekre 40 m?
harom vagy annal tobb gyermek esetén gyermekenként tovabbi 12 m?

Ha a kedvezmény levonasa utan a lakas tertlete 40 m?-nél kevesebb értéket mutat, a lakas 2024. december 31-ig adémentessé valik.

2023. julius 1-t6l 2024. december 31-ig a maganszemély kommunalis ad6jabol 19 500,-Ft-os, 2025. januar 1-t61 25.000,- Ft-os
kedvezmény kedvezmény illeti meg azt a 65. életévét betdltott nyugdijas addalanyt, akinek a nyugdijon kivil més jévedelme nincs
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és annak Osszege nem haladja meg az ad6évet megel626 évre vonatkozéan a KSH altal kézzétett atlagnyugdij 6sszegét, 2024.
janudr 1-tél a 200 000,-Ft-ot. Ez a kedvezmény az adéalanyt tulajdoni/jogosultsagi hdnyada ardnyédban, illetve amennyiben az
adokételezettség nem all fenn a teljes adéévre vonatkozoan, akkor idéaranyosan illeti meg,.

Minden adokoételezettséget érinté valtozast (ingatlan vétel, eladas, haszonélvezeti jog keletkezése, megszinése stb.) az
adokotelezettség keletkezésétdl illetve megsziinésétdl szamitott 15 napon belil be kell jelenten:.

Az adatbejelentést akkor is be kell nydjtani, ha egyébként az adémentességek okai fennallnak.

A kommunalis ad6bodl szarmazé bevétel kizardlag a kerili utak, jardak felajitasara, karbantartasara, létesitésére hasznalhaté fel.

2025. januar 1-t6] hatalyos helyi adé rendelet

Korabbi rendeletek:

2024. januar 1-t8l hatilvos helvi ad6 rendelet
2023. januar 1-t6l hatalyos rendelet modositasok:
31/2022 (X1.29.) 6nk. rendelet

39/2021 (XI1.16.) 6nk. rendelet

2020. januar 1-t6] hatalyos helyi adé rendelet

A kommunalis adé éves mértéke

40 m?-t meg nem haladé lakas esetén2022. december 31-ig adémentes, 2023. janudr 1-t6l 15.000,- Ft/év
2020. januar 1-t6l 2024. december 31-ig:

40 m?-t meghaladé, de 80 m?-t meg nem haladé lakas esetén 19.500,- Ft/év

80 m?-t meghaladd, de 120 m?-nél nem nagyobb lakas esetén 26.500,- Ft/év

120 m?-nél nagyobb lakas esetén 30.000,- Ft/év

2025. januar 1-t8l:

40 m?-t meg nem haladé lakas esetén 15.000,- Ft/év

40 m?-t meghaladd, de 80 m?-t meg nem haladé lakds esetén 25.000,- Ft/év
80 m?-t meghaladd, de 120 m?-nél nem nagyobb lakas esetén 31.000,- Ft/év
120 m?-t meghaladd, de 200 m?-nél nem nagyobb lakés esetén 35.000,- Ft/év
200 m?-nél nagyobb lakis esetén 45.000,- Ft/év

Az adét két egyenld részletben, marcius 15-ig és szeptember 15-ig kell befizetni. Maganszemélyek részére 2 db befizetési csekket az
Adéigazgatasi Iroda minden év elején megkuldi.

Az ad6 késedelmes befizetése esetén késedelmi pétlékot kell fizetni.

Maganszemélyek kommunalis adéja szamla: 12001008-00145499-00100001

Idegenforgalmi ad6é | Jegyz6 Budapest XII. | Bevallas az idegenforgalmi ad6rél Az tgyintézés folyamata:
ugyintézése kerulet . . PSP e 14 s :
H (dék - Az ad6 beszedése (ez nem az adéhatosagnal torténik, a szallasad6 a vendégtdl szedi be).
egyvidé

- Bevallas benyujtasa, hataridé a targyhot kévetd hé 15-e. (szallasado az addhatosagnak).
- Az ado6 befizetése, hatarid6 a targyhét kovetd ho 15-e. (szallasad6 az adohatésagnak).

tertilete

Az idegenforgalmi adé alanya az a maginszemély, aki nem allandé lakosként az Onkormanyzat illetékességi teriiletén
legalabb egy vendégéjszakat eltolt.

Az Airbnb internetes szallasfoglalé oldal keretében nyujtott szallashely szolgaltatas soran is kételes vendégétsl a szallasadé az
idegenforgalmi adét beszedni.

Mentesiil az adéfizetési kotelezettség aldl, amennyiben a mentességet az idegenforgalmi ad6 beszedésre kotelezett (szalldsado,
tizemeltetd) részére igazolja:

- Az Eszak-atlanti Szerz6dés tagallamainak a Békepartnerség mas részt vevé allamainak, Magyarorszagon kizarolag
szolgalati kotelezettség céliabdl tartézkodé fegyveres erdi, valamint az Eszak-atlanti Szerz6dés alapjan felallitott
nemzetkdzi katonai parancsnoksagok személyi allomanyaba tartozé vagy alkalmazasaban allé6 nem magyar
allampolgarsagu, katonai szolgalatban 1évé és polgari allomanyu személyek

- a18. életévét be nem t6lt6tt maganszemély,

- agyogyintézetben fekvébeteg szakellatasban részesilé vagy szocialis intézményben ellatott maganszemély,

- kozép- és fels6foku oktatasi intézményben tanuldi vagy hallgatéi jogviszony alapjan az 6nkormanyzat illetékességi teriiletén
tartézkodé maginszemély,
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- hatdsag vagy birdsag intézkedése folytan az 6nkormanyzat illetékességi teriiletén tartézkodé maganszemély,

- aszakképzés keretében az 6nkormanyzat illetékességi tertiletén tartézkodd maganszemély,

- kozszolgalati kotelezettség teljesitése, vagy a telepiilésen székhellyel, vagy telephellyel rendelkezé vallalkozé esetén
vallalkozasi tevékenység vagy ezen vallalkozé munkavallaléja altal folytatott munkavégzés céljabol az énkormanyzat
illetékességi teriiletén tartézkodé maganszemély, tovabba

- aki az 6nkormanyzat illetékességi terilletén 1évé udulé tulajdonosa vagy bérlGje, tovabba a hasznalati jogosultsag
idGtartamara a lakasszovetkezet tulajdonaban allé GdilS hasznalati jogaval rendelkezé lakasszovetkezeti tag, illetéleg a
tulajdonos, a bérlé hozzatartozéja, valamint a lakdsszévetkezet tulajdondban all6 Gdilé hasznélati jogaval rendelkezd
lakasszovetkezeti tag hasznalati jogosultsaganak id6tartamara annak a Polgari Torvénykonyv szerinti hozzatartozoja,

- az egyhazi jogi személy tulajdonaban 1évé épitményben, telken vendégéjszakat - kizardlag az egyhazi jogi személy hitéleti
tevékenységéhez kapcesol6do részvétel céljabdl - eltoltd egyhazi személy.

- ahonvédelmi vagy rendvédelmi feladatokat ellat6 szervek vagy a polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok allomanyaba tartozé
személy hozzatartozéja, ha a vendégéjszakat az allomany tagjanak latogatasa miatt tolti a szolgilatteljesités vagy a
munkavégzés helye szerinti telepiilésen 1év6, a honvédelmi vagy rendvédelmi feladatokat ellitd szerv vagy polgari
nemzetbiztonsagi szolgalat rendelkezése alatt all6, szolgalati érdekbdl fenntartott szallashelyen, feltéve, ha a teleptilésen valo
szolgalatteljesités, munkavégzés idStartama legalabb egybefiiged 30 nap.

2025. januar 1-t6] hatalyos helyi adé rendelet

Korabbi rendeletek:
2024. janudr 1-tél hatalvos helvi add rendelet
2020. januar 1-t8l hatilvos helvi ad6 rendelet

2018. januar 1-t6] hatalyos idegenforgalmi adé rendelet

Az ado6 alapjat a megkezdett vendégéjszakara esd szallasdij (a szalldshely altalanos forgalmi adéval cs6kkentett 4ra a kételez6
reggeli és egyéb szolgaltatasok nélkil) — ennek hianyaban a szallasért barmilyen jogcimen (pl. idil6hasznalati jog) fizetendd ellenérték
(pl. izemeltetési koltség) képezi.

Az ad6é mértéke az adoalap 4 Y-a.

Az ad6 beszedésre kotelezettnek az altala beszedett idegenforgalmi adordl a targyhonapot kovets ho 15-éig kell bevallast
tennie, tovabba a beszedett ado6t a beszedést kévets ho 15. napjaig kell az 6nkormanyzati adéhatésaghoz befizetnie.
Idegenforgalmi adé beszedési szamla: 12001008-01259699-00100000

A fizetend$ idegenforgalmi adot a szallashely ellenérték fejében térténé atengedése esetén a szallasdijjal egytitt a szallasado, a
szallashely vagy barmely mds ingatlan ingyenesen torténé atengedése esetén a szallashellyel, ingatlannal rendelkezni jogosult az ott-

tartézkodas utolsé napjan (a tovabbiakban egytitt: adébeszedésre kotelezett) szedi be.

A fizetend6 idegenforgalmi adét az adobeszedésre kotelezett akkor is tartozik befizetni, ha annak beszedését elmulasztotta.

Maganfézott patlat | Jegyz6 Budapest XII. | Bejelentés maganfézésre szolgald Az tgyintézés folyamata:
utan jovedeld keruleF ) desznllalo’bérindezes t}l la]don.] oginak 1. Adéz6 a tulajdonszerzést, valtozast kéveté 15 napon beldl bejelenti a desztillalo-berendezés tulajdonjoganak megszerzését,
ado6val kapcsolatos Hegyvidék megszerzésérol, valamint a bejelentett . . RPN
bei , b S illetve a bejelentett adatokban t6rténd valtozast.
ejelentés teriilete adatokban tortént valtozasrol . L. g P PN P . ,
Hovintézése 2. Bejelentéstdl a teljesitést kbvets honap 15. napjaig az adohatosag értesiti az illetékes adé- és vamigazgatosagot és a bejelentéssel
& érintett masik 6nkormanyzatot.
A maganfézésre szolgal6 desztillalo-berendezést a tulajdonszerzést, valamint a bejelentett adatokban bekévetkezd valtozast
kéveté 15 napon belil formanyomtatvanyt kitltve be kell jelenteni a lakohely szerinti 6nkormanyzati adéhatésaghoz.
Maganf6z6nek minésil az a 18. életévét betSltott gyimdlestermesztS személy, aki a tulajdonaban allé gytiméleesel, gytimolesbol
szarmazé alapanyaggal és parlat készitésére alkalmas, sajat tulajdonu desztillaloberendezéssel rendelkezik.
Maganf6zés a parlatnak a maganf6z6 - tobb tulajdonostars maganf6z6 esetén valamely tulajdonostars - lakdhelyén vagy gytimélesose
helyén hasznalhato, legfeljebb 100 liter Grtartalmu, parlat-el6allitds céljara kialakitott desztillaléberendezésen a maganf6z6 éltal
végzett el6allitasa.
Tartozasok Jegyz6 Budapest XII. a végrehajtas foganatositasaért | Az Ugyintézés folyamata:
behajtasa kertilet minden esetben 5.000,- Ft

koltségatalany kertl felszamitsra

1. A tartozasok végrehajtasa minden esetben hivatalbél indul.
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Hegyvidék A végrehajtasi kifogas jogorvoslati | 2. El6szor fizetési felhivas kikiildésére keril sor.
tertlete illetékének mértéke 5 000,- Ft. 3. Eredménytelen fizetési felhivas esetén végrehajtas foganatositasara keriil sor.
4. A végrehajtasi eljards végzésben torténé megszintetéssel zarul.
Akiknek tartozasa van, azokkal szemben az Iroda koételessége végrehajtasi eljarast inditani. Az Iroda feladata a kertleti
6nkormanyzatot illeté ado-, potlék- és birsag tartozasok behajtasan tal a kertiletben lakéhellyel rendelkezé maganszemélyek, adok
médjara behajtandé kéztartozasainak végrehajtasa is pl. elévezetési koltség
A végrehajtasi eljarast megel6z6en fizetési felhivasban tajékoztatjuk adézdinkat a hatralék Osszegérdl és az eljaras
kovetkezményeirdl, és egyben felhivjuk adozoink figyelmét az 6nkéntes teljesitésre.
A tartozas megfizetésének elmaradasa esetén megindul a végrehajtasi eljaras, melynek soran els6sorban hatdsagi atutalasi
megbizas (inkasszd) benyujtasara, munkabér- és nyugdijletiltasra, ing6 foglalasra van lehet6ség. Nagyobb 6sszegli tartozasok
esetén az ingatlan tulajdonra jelzalogjog, 500 ezer Ft-ot meghaladé kintlév6ség esetén végrehajtasi jog bejegyzésre is sor kertl.
Adoék moédjara behajtandé koztartozasok esetében az dnkormanyzati adohatésig nem a sajat tigyében jar el, hanem mas szerv,
hatésag (kimutat szerv) altal megallapitott fizetési kotelezettséget érvényesiti az 6nkéntes teljesités elmaradasa miatt, végrehajtasi
eljaras keretében. Maganszemély esetében a lakohely szerint illetékes dnkormanyzati adohatésag feladata ennck a beszedése
végrehajtasi eljards keretében.
Az adék modjara behajtandé kéztartozasok behajtasa soran a kimutaté szerv megkeresése alapjan hivatalbol indul az eljaras,
mely soran a fizetési kedvezmény iranti kérelmet az adéhatésag maga biralja el azzal, hogy a tartozast kizarélag a behajtast kéré
el6zetes hozzajarulasa alapjan mérsékelheti.
Fizetési Jegyz6 Budapest XII. | Kérelem és adatlap Maganszemélyek: A hatarozat elleni fellebbezési | Az tigyintézés folyamata:
kedvezményre keriilet Kérelem és adatlap maganszemély és | illeték mértéke a fellebbezésben
iranyul6 kérelmek Hegyvidék egyéni vallalkoz6 fizetési konnyitésre és / | vitatott Osszeg minden | 1. Kérelem (adatlap) benyujtasa
tgyintézése teriilete vagy mérséklésre / totlésre irdnyulé | megkezdett 10.000,- Ftja utin Déntés meghozatala.
kérelmének elbirdlasahoz 400,- Ft, de legalabb 5.000,- Ft, de | 3. Hatirozat megkiildése, az tigyintézési hatarid6 30 nap
legfeljebb 500.000,- Ft.
A kérelemhez csatolni kell a kiadisokat Az 6nkormanyzati adohatésag altal el6irt kotelezettségek teljesitését akadalyozhatja az adéz6 atmenetileg vagy tartésan fennalld
igazolé szamlik masolatat, az utolsé 3 fizetési nehézsége. Az ad6z6 a jogerds fizetési kotelezettségére vonatkozdan - adémérséklésre, automatikus részletfizetésre iranyuld
havi bankszamlakivonat-masolatot és a kérelem benyujtasara csak az esedékességet kévetSen kertilhet sor — kezdeményezheti részletfizetési, fizetési halasztasi (a
bevételt igazol6 egyéb dokumentumot, ha tovabbiakban: fizetési kénnyitési eljaras) és adomérséklési eljaras lefolytatasat.
a bevétel a bankszamlakivonaton nem Fizetési konnyités kérelmezése esetén adohatésiagunk vizsgalja, hogy a fizetési nehézség kialakulasa a kérelmezének felréhato-e,
jelenik meg. vagy annak elkeriilése érdekében ugy jart el, ahogyan az adott helyzetben téle az elvarhato, tovabba atmeneti jellegt, tehat az adé
késébbi megfizetése valészintsithetd. Fizetési konnyités az esetben is engedélyezhetd, ha a kérelmez6 igazolja, hogy az ad6 azonnali,
Nem maganszemélyek: vagy egyOsszegl megfizetése csaladi, j6vedelmi, vagyoni és szocialis korillményeire is tekintettel szamara sulyos megterhelést jelent.
Kérelem és adaﬂap gazdaségi térsaség’ Fontos, hogy nem engedélyezhet6 fizetési k(')'nnyl’tés a mar beszedett, befizetett helyi adora.
egyéb gazdilkod6 szervezet részére Természetes ad6z6 kérelme alapjan az adohatosag az altala nyilvantartott, legfeljebb egymilli6 forint Osszegl adétartozasra évente
fizetési konnyitésre és / vagy birsig és egy alkalommal legfeljebb tizenkett6 havi potlékmentes részletfizetést engedélyez a fentiek vizsgalata nélkdl is.
potlék tartozas mérséklésre Az adomérséklés szabalyai eltérnek a maganszemély és a jogi személy kérelmez6k esetében. Jogszabaly alapjan az adéhatosag a
maganszemély adozét terhelé adétartozast mérsékelheti vagy elengedheti a helyi addk, gépjarmtad6 (2020. december 31-ig
A kérelemhez az utolsé havi fékényvi megallapitott adé esetében), birsagok és ezek jaruléka (késedelmi potlék) vonatkozasaban, ha annak megfizetése az ad6z6 és a vele
kivonatot és a mérlegkimutatast kell egylitt €16 kozeli hozzatartozok megélhetését sulyosan veszélyezteti.
csatolni.
Jogi személyek esetében adémérséklésre kivételes méltanyossagbol kizarélag a potlék- és birsagtartozas vonatkozasaban van
lehet6ség. Addhatosagunk abban az esetben mérsékli a fenndlld tartozast, ha annak megfizetése a jogi személy vagy egyéb szervezet
gazdalkodasi tevékenységét ellehetetlenitené.
Az adatlapot teljes kortien ki kell tolteni, és a megadott igazolasokat (j6vedelem, kézmi szamlak, egyéb kiadasok stb.) csatolni
kell. A rendelkezésre all6 adatok alapjan adéhatésagunk komplex vizsgalatot folytat le, amely soran a jévedelmi viszonyok mellett
az ad6z6 vagyoni helyzetét is figyelembe kell venni (ingatlanok, gépjarmi tulajdon, nagy értéki ingdsag), és ezek alapjan keril sor a
dontésre.
A méltanyossagi eljaras illetékmentes.
A gazdalkodé szervezetek kérelmuket kizarolag elektronikus dton nyujthatjak be.
Ado- és Jegyz6 Budapest XII. | Kérelem ad6- és  értékbizonyitvany | A hagyatéki, valamint a | Az Ugyintézés folyamata:
értékbizonyitvany kerilet kiallitasahoz. gyamhato6sagi eljarashoz | 1. Kérelem, megkeresés megérkezése.
kiadasa Hegyvidék A kérelemhez csatolni kell az értékelni | szikséges, illetve a birdsagi | 2. Amennyiben szikséges helyszini eljaras lefolytatasa.
teriilete kért ingatlan 3 hoénapnal nem régebbi | végrehajtassal Osszeftiggésben | 3. Az ingatlan értékelése.
4.

tulajdoni lapjanak mdsolatdit és az

kiadott ado6- és értékbizonyitvany

Az ad6- és értékbizonyitvany kidllitdsa. Az tigyintézési hataridé 8 nap.
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értékelni  kivant ingatlan  adasvételi | kiallitasa illetékmentes, az egyéb
szerz6désének masolatat. célbél  kiallitott  ado- és | Az 6nkormanyzati adohatosag az illetékességi tertletén talalhaté ingatlanok esetében ado- és értékbizonyitvanyokat allit ki. Az ado-
értékbizonyitvany kiadasaért | és értékbizonyitvany tartalmazza az adott ingatlan jellemz6i alapjan az adott pillanatban fennall6forgalmi értékét. Az ado- és
4.000,- Ft illetéket kell fizetni. értékbizonyitvany kiallitasa killon jogszabalyban meghatarozott célra hatdsig megkeresésére (hagyatéki, gyamhatdsagi, végrehajtasi
eljarasok) vagy az tgyfél kérelmére torténik. Az ado6- és értékbizonyitvany kiadasat a honlaprdl letSltheté kérelem nyomtatvany
benyujtasaval lehet kérni.
A hagyatéki, valamint a gyamhatésagi eljarashoz sziikséges, valamint birésagi végrehajtassal 6sszefiggésben kiadott ado- és
értékbizonyitvany kiallitasa illetékmentes. Az egyéb célbdl kiallitott ado- és értékbizonyitvany kiallitasa illetékkoteles. Az illeték
mértéke 4000,- Ft, melyet a 12001008-00113696-00100001 szamlaszamra befizetve kell teljesiteni az eljaras kezdeményezésekor.
Adodigazolas kiadasa | Jegyz6 Budapest XII. | Adéigazolasi kérelem Az tgyintézés folyamata:
kertilet 1. Kérelem benyujtasa.
Hegyvidék 2. Helyi ado-fizetési kotelezettség vizsgalata.
teriilete 3. Az adéigazolas kiadasara az tigyintézési hataridé 6 nap. LehetSség van az addigazolasi kérelem elektronikus Gton térténd
benyujtasara, de maganszemélyek esetében az adoigazolas kiadasa személyesen vagy meghatalmazott atjan tgyfélfogadasi idében is
intézhet6. A nem maganszemélyek kizardlag elektronikus uton nyujthatjak be a kérelmiiket.
Az adohatdsag az ad6z6 kérelmére nemleges addigazolast ad ki, mellyel igazolja, hogy a kérelmezének kertiletinkben nyilvantartott
tartozasa, valamint végrehajtasra vagy visszatartasra atadott koztartozasa nincs.
Az altalanos adoéigazolast az ad6z6 kérelmére az addhatdsag alltja ki, amely tartalmazza az adézénak addhatésagnal fennalld
adotartozasat vagy annak hianyat, a behajthatatlansag cimén nyilvantartott, de el nem éviilt tartozast, a kiallitds napjaig el6irt valamely
ad6énemre vonatkozé adatbejelentési, bevallasi és adofizetési kotelezettség elmulasztasat, ide nem értve azt, ha az adohatésag 4ltal
lefolytatott ellen6rzés a mulasztast feltarta, és az ad6z6 a végleges megallapitasok alapjan keletkezett fizetési kotelezettségét
teljesitette, a végrehajtasra vagy visszatartasra atadott kéztartozasokat.
Az adoigazolas kiadasat https:/ /www.hegyvidek.hu/szolgaltatasok/adozas/adoigazolas-igenylese ~ oldalon taldlhaté
formanyomtatvanyt kit6ltve kell kérni. A nyomtatvanyon meg kell jel6lni az addigazolas felhasznalasi helyét, céljat és darabszamat.
Adéigazolas adhat6 ki pl. mas kertletben t6rténé parkolasi engedély kiadasahoz, hiteligényléshez, palyazathoz.
Tulfizetések Jegyz6 Budapest XII. | Tulfizetés visszaigénylése (atvezetés) | A hatdrozat elleni fellebbezési | Az tigyintézés folyamata
rendezése kertilet iranti kérelem illeték mértéke a fellebbezésben , , ,
1 PP . . R . 1. Kérelem beérkezése.
Hegyvidék Elhunyt szamlajat érinté kérelem esetén, | vitatott Osszeg minden L . o
teriilete az gy elintézéséhez a hagyatékatadé | megkezdett 10.000,- Ft-ja utan 2. Annak. v1,zsgal”ata, hogy a YISS‘.Zau‘tala,,S tel]esnh,eto_,e , , s )
. . . NP . . 3. Ha teljesithet6, akkor a pénziigyi mavelet elvégzése és a kérelmez6 tajékoztatisa.
végzés masolati példanyat csatolni | 400,- Ft, de legalabb 5.000,- Ft, de 4 H . cals celiesithetd a kérel latasitisa hatdrozattal. Az fovintézési hatiridd 30
sziikséges, tovabb a végzésben emlitett | legfeliebb 500.000,- Ft. . a a visszautalds nem teljesithet6 a kérelem elutasitisa hatirozattal. Az tigyintézési hataridé 30 nap.
minden 6rékésnek ala kell irnia az Ha az adézoénak adotartozasa nem all fenn, és bevallasi kotelezettségeinek eleget tett, rendelkezhet a fennmaradd Osszeg
adatlapon. visszatéritésérél vagy onkormanyzatunknal nyilvantartott masik adészamlajara trténd atvezetésérdl (pl. mas adénemben késébb
esedékes kotelezettségére). Tartozas fennallasa, illetve bevallas elmulasztasa esetén a tulfizetés nem igényelhet6 vissza, a
tartozas erejéig kertl elszdmolasra és atutalasra az adott szamlara. A tilfizetés visszaigénylése soran az adézénak nyilatkoznia kell
arr6l, hogy mas adohatésagnal nem all fenn koztartozasa. Koztartozas fennalldsa esetén az adézé részére nem teljesithets a
kiutalas.
A tulfizetés kiutalasat a maganszemély ad6z6 kérheti bankszamlajara vagy lakcimére. Gazdalkodo szervezetek részére csak
bankszamlajukra teljesitheté a kiutalas.
A gazdalkod6 szervezetek kérelmuket kizarolag elektronikus uton nyujthatjak be.
Anyakdnyvi Iroda
Hazassagi szandék, | anyakonyvv | Budapest XIIL. | személyazonositisra és allampolgarsag | - 1.Ugyfélfogadasi idében hazassagi szandék, bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésének bejelentése.
bejegyzett  élettarsi | ezet kerilet igazolasara alkalmas okmany 2.Anyakonyvvezet6 a személyazonossag és allampolgarsag vizsgalatat kévetéen a szandék bejelentésének, hazassagkotés torvényi
kapcsolat csaladi allapot igazolasa feltételeit vizsgalja, nyilatkoztatja a feleket
létesitésének 3.Jegyz6konyv felvétele, id6pont, helyszin kijelclése
bejelentése 3.1. indokolt esetben a 30 napos kételez6 varakozasi id6 aldli felmentési kérelem benyujtasa —igyfél felmentési okot igazolja
4. Jegyzbkonyvek, kérelmek alafrasa
5. Egyszertsitett hatdrozat meghozatala tigyfelek kérelme alapjan az anyakényvi esemény idépontjara vonatkozdan
A hazassagkotés és a | anyakényvv | Budapest XII | személyazonositasra ¢és allampolgarsag Az anyakényvvezetS hivatali munkaidében hivatali helyiségben, hivatali munkaidén kiviil hivatali helyiségben és hivatali helyiségen
bejegyzett  élettarsi | ezetd kerilet igazolasara alkalmas okmany kivtl a 24/2017. (VL.30) szamu 6nkormanyzati rendelet szabélyai szerint mikodhet kbzre az anyakonyvi eseménynél.
kapcsolat csaladi allapot igazolasa 1.Személyazonossag és allampolgarsag vizsgalata
létesitésében  vald 2. Tanuk adatai keriilnek régzitésre.
kézremtkodés 3.Anyakonyvi eseménynél torténé kézremikddés- szertartas nélkil, vagy forgatékdnyvben szerepld szertatas keretében
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A kalfoldi | anyakoényvv | Budapest XII. | személyazonositasra és allampolgarsag | - 1.Ugyfélfogadasi id6ben hazassagi szandék, bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésének bejelentése.
allampolgar, ezetd kerilet igazolasara alkalmas okmany 2.Anyakonyvvezeté a személyazonossag és allampolgarsag vizsgalatait kévetéen, a szandék bejelentésének torvényi feltételeit
valamint a ktlféldon csaladi allapot igazolasa vizsgalja, nyilatkoztatja a feleket
élé hontalan tanusitvany 3.Jegyz6konyv felvétele
hazassagkotésre 3.1. indokolt esetben a 30 napos kételezd varakozasi id6 aléli felmentési kérelem benyujtasa —tigyfél felmentési okot igazolja
iranyuld 4. Az anyakonyvi szerv az Anyakonyvi eljardsrol szolé 2010. évi L t6rvény 4. § (5) h) pontja értelmében dont a hazassagkStéshez,
szandékanak, bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitéséhez sziikséges kilfoldi okirat elfogadhatésagarol.
bejegyzett  élettarsi
kapcsolat
létesitésének
bejelentése
A testvérnek testvére | jegyz6 Budapest XII. | kérelem - Hazassagi szandékbejelentés soran az tigyfeleket nyilatkoztatni kell a hazassagi akadalyok fennallasardl, kérelmiik alapjan az alabbi
vér szerinti keriilet igazolas esetben felmentési kérelem nyujthatd be a hazassagi akadaly alol, melynek elbiraldsa jegyz6i hataskor.
leszarmazojaval vald A testvérnek testvére vér szerinti leszarmazéjaval valo hdzassagi akadaly alol felmentést adhat a jegyz6 a hazassagkotés elStt vagy a
hazassagkGtés esetén hazassag fennallasa alatt, ha a hazassaggal létrejovo kapesolat a szlletend6 gyermekek egészségét nem veszélyezteti.
hazassagi  akadaly
aloli felmentési
kérelem elbiralasa
A hazassagi | anyakényvv | XII.  kerileti | személyazonositasra és allampolgarsag | 3000 Ft értékd illetékbélyeg Az anyakOnyvvezet6 a hazassagi névviselési forma modositasa iranti kérelemrél dont, atvezeti az elektronikus anyakonyvi
névviselési  forma | ezetd hazassagkotése | igazolasara alkalmas okmany nyilvantartasban és a kbzponti személyiadat- és lakcimnyilvantartasban.
modositisa iranti k esetén,
kérelem valamint 1.Ugyfélfogadasi idében hazassagi névmaédositasi kérelem személyes elbterjesztése
Elektronikus 2.Személyazonossag és allampolgarsag vizsgalata
anyakényvben 3.Jegyz6konyv felvétele hazassagi névmodositas tigyében
régzitett 4. Elektronikus Anyakoényvbe térténé bejegyzés
hazassagi 5. Kézponti személyi és lakcimnyilvantartasba t6rténé adatatvezetés
bejegyzés 6. Alapiratoknal torténé elhelyezés, vagy megkiildés tarshatdsag részére
esetében
A név | anyakényvv | orszagos -személyazonositasra és allampolgarsag | -10.000 Ft értékd illetékbélyeg | Az anyakonyvvezetd a név megvaltoztatasa iranti, nala elGterjesztett kérelmet az EAK rendszerben régziti, és a kérelem benyujtasatol
megvaltoztatdsa ezetd illetékesség igazolasara alkalmas okmany (els6 alkalommal) szamitott 6t napon belil megkildi a k6zponti anyakényvi szervnek.
tgyében benyujtott -anyakonyvi kivonatok -50.000 Ft értékd illetékbélyeg
kérelem (t6bbszori alkalommal) 1.Ugyfélfogadasi id6ben névvaltoztatasi kérelem személyes elSterjesztése
2.Személyazonossag és allampolgarsag vizsgalata
3.Jegyz6konyv felvétele, alairasa, illeték lerovasa
4. Elektronikus Anyakényvbe térténd rogzités
5. Felterjesztés elbiralasra kézponti anyakonyvi szervnek
6. Ugyfél tajékoztatasa a felterjesztésrol
A hazassagi név | anyakényvv | orszagos -személyazonositasra és allampolgarsag | - Az anyakonyvvezetd a hazassagi név megvaltoztatasa iranti, nala elGterjesztett kérelmet az EAK rendszerben rogziti, és a kérelem
megvaltoztatdsa ezetd illetékesség igazolasara alkalmas okmany benyujtasatdl szamitott 6t napon beliil megkiildi a kézponti anyakényvi szervnek.
tgyében benyujtott -anyakonyvi kivonatok
kérelem 1.Ugyfélfogadasi id6ben hazassagi névviltoztatasi kérelem személyes elSterjesztése
2.Személyazonossag és allampolgarsag vizsgalata
3.Jegyz6konyv felvétele, alairasa, illeték lerovasa
4. Elektronikus Anyakényvbe térténd rogzités
5. Felterjesztés elbiralasra kézponti anyakényvi szervnek
6. Ugyfél tajékoztatisa a felterjesztésrol
Az illetékességi | anyakonyvv | Budapest XII. | -Korhazi  jegyzO6konyv — alapjan  tett | - 1.Kérhazi jegyz6konyv alapjan sziletés, halaleset bejelentése
tertletén tortént | ezetd kertilet bejelentés 2.Személyazonossag, allampolgarsig vizsgalata
sziiletés,  halaleset -személyazonositasra és allampolgarsag 3. Csaladi allapot ellenérzése
bejelentése, igazolasara alkalmas okmany 4. Sziiletés anyakonyvi bejegyzés ellendrzése
bejegyzése az -csaladi allapot igazolasa 5. Elektronikus anyakényvi bejegyzés teljesitése
elektronikus 6. Kozponti személyiadat- és lakcimnyilvantartasban térténd adategyeztetés, adatatvezetés
anyakonyvbe 7. Anyakonyvi okirat kiallitasa, ataddsa vagy postizasa
A halal tényének | anyakényvv | Budapest XII. | Jogerds birdsagi dontés - A halal tényének birosagi megallapitasa esetén a halaleset bejegyzésére az az anyakonyvvezetd illetékes, akinek az illetékességi
birésagi ezetd keriilet teriiletén a birdsdg dontése szerint a halaleset bekévetkezett.
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megallapitasa esetén
a halaleset
anyakonyvezése

1.Birésagi dontés alapjan elektronikus anyakényvbe halaleset bejegyzésének teljesitése
2. Kozponti személyiadat- és lakcimnyilvantartasban torténé adatatvezetés
3. Halotti anyakonyvi okirat kiallitasa

Birésag holtnak | anyakényvv | sziletés helye: | Jogerds birdsagi dontés Ha a birdsag holtnak nyilvanité déntést hozott, a haldlesetet a holtnak nyilvanitott személy sziletését nyilvantart6 anyakényvvezetd
nyilvanité  doéntése | ezetd Budapest XII jegyzi be az anyakoényvbe.
alapjan halaleset keriilet
anyakonyvezése 1.Birésagi dontés alapjan elektronikus anyakényvbe halaleset bejegyzésének teljesitése
2. Kozponti személyiadat- és lakcimnyilvantartasban torténé adatatvezetés
3. Halotti anyakonyvi okirat kiallitasa
Az elhalt személy | anyakényvv | Budapest XII | nyilatkozat, jegyz6konyv Az elhalt személy atadott személyazonosité igazolvanyat és a személyi azonositéjat és lakcimét igazol6 hatdsagi igazolvanyat
atadott személyi | ezetd keriilet atlyukasztassal - konyv formdtumu személyazonosité igazolvany esetén az adatoldalakon elhelyezett érvénytelenségre utald
okmanyainak bélyegzblenyomattal — érvényteleniti az anyakényvvezetS. Az altala érvénytelenitett okmanyokat erre irdnyuld kérelem esetén
érvénytelenitése, visszaadja az elhalt személy hozzatartozéjanak. Hamis vagy meghamisitott okmanyt visszaadni nem lehet. A vissza nem igényelt
Jarasi Hivatalnak érvénytelenitett okmanyokat, valamint a tovabbi, személyazonossig igazolasara alkalmas hatésagi igazolvanyt soron kivil, de
megkiildése legkésébb harom napon belil tovabbitja a halaleset helye szerint illetékes jarasi hivatalnak.
Kijavitasi eljaras anyakényvv | Budapest XII. | Elektronikus anyakényvi bejegyzés Az anyakonyvbe tévesen vagy a jogszabalyi rendelkezések megsértésével bejegyzett adatokat kérelemre vagy hivatalbdl ki kell javitani
ezetd keriilet -személyazonositasra és allampolgarsig vagy torolni kell.
igazolasara alkalmas okmany
-anyakonyvi kivonatok 1.Papir alapu anyakoényvi nyilvantartas, elektronikus anyakonyvi bejegyzések, kbzponti személyiadat- és lakcimnyilvantartas adatainak
egyeztetése hivatalbol vagy tigyfél kérelmére
2. Adateltérés esetén az elektronikus anyakonyvi nyilvantartas adatai alapjan t6rténé kapcsol6do bejegyzések javitasa
3. Bejegyzéssel érintett tigyfelek tajékoztatasa a javitis megtorténtérol
Jegyz6konyv anyakényvv | orszagos személyazonositasra és  allampolgarsag Ugyfélfogadasi id6ben apai elismerd nyilatkozat felvétele
felvétele apai | ezet illetékesség igazolasara alkalmas okmany
elismerés csaladi allapot igazolasa 1. AnyakényvvezetS vizsgalja a nyilatkozatot tevok személyazonossagat, allampolgarsagat, az anya csaladi allapotat
tgyében, rogzités 2. Apa és anya jognyilatkozatainak megtétele, a joghatasokra és jogkdvetkezményekre t6rténé felhivassal egyidejlleg
az  eclektronikus 3.Jegyz6konyv alairasa, régzitése az elektronikus anyakényvi rendszerben
nyilvantartasba
Kulfoldon  tortént | anyakényvv | orszagos elektronikus anyakonyvi bejegyzés Az anyakOnyvvezet6 az igazsagugyért felelés miniszter nyilatkozatat kéri a hatarozat elismerhetésége és jogerére emelkedésének
valas ezetd illetékesség személyazonositasra és  allampolgarsag idépontja kérdésében, ha a magyar allampolgar a hazassaganak vagy bejegyzett élettarsi kapcsolatanak felbontasat, érvénytelenné
joghatalyossdganak igazolasara alkalmas okmany nyilvanitasat vagy megsziintetését kilfoldi birésag, hatdsdg vagy kozjegyz6 hatarozataval igazolja, kivéve, ha a kilfoldi hatarozat
vizsgalata csaladi allapot igazolasa hazai elismerésére a hdzassagi tgyekben és a sziil6i felel6sséggel kapcsolatos eljardsokban iranyado joghatésdgrol, valamint az ilyen
-kalfoldi  okirat  —hiteles = magyar Ugyekben hozott hatirozatok elismerésérdl és végrehajtasardl, illetve az 1347/2000/EK rendelet hatilyon kivil helyezésérdl sz61o,
forditasban ~ csatolva  (viszonossagi 2003. november 27-1 2201/2003/EK tanécsi rendelet az irdnyadé. Utdbbi esetben az anyakonyvvezetd az EK rendelet alapjan sajat
nemzetkdzi  egyezmények  kivételével, hataskorben a bejegyzést teljesiti, az adatvaltozast a személyiadat- és lakcimnyilvantartasban atvezeti.
diplomaciai feliilhitelesitéssel ~ vagy
apostille hitelesitéssel ellatva) 1.Személyazonossag és allampolgarsag vizsgalata
2. Kozponti személyiadat- és lakcimnyilvantartas adatainak lekérdezése
3. Csaladi allapot vizsgalata
4. Kapcsolédé elektronikus anyakonyvi bejegyzések teljesitése, vagy rogzitésének kérelme
5. Jegyz6konyv felvétele, rogzitése, majd a kapesolédo iratanyag felterjesztése illetékes hatésaghoz
6. Ugyfél értesitése a kérelem tovabbitasarol
Hazai anyakényvv | orszagos személyazonositasra és  allampolgarsag A kérelemhez mellékelnie kell az adatok igazolasara szolgalé kilfoldi anyakonyvi okiratot, a csaladi allapotra és a csaladi jogallasra
anyakonyvezésre ezetd illetékesség igazolasara alkalmas okmany vonatkozé okiratot, valamint az elektronikus anyakényvbe bejegyzendé adatok igazolasahoz sziikséges egyéb okiratokat.
iranyulé kérelem csaladi allapot igazolasa A hazai anyakényvezésre iranyul6 kérelmet a kérelem benyujtasatol szamitott 6t napon bell kiildi meg a hazai anyakényvezést végzé
atvétele, rogzitése és kalfoldi okirat hiteles magyar forditasban anyakonyvvezetének.
tovabbitdsa csatolva  (viszonossagi  nemzetkdzi

egyezmények  kivételével, diplomaciai
felilhitelesitéssel vagy apostille
hitelesitéssel ellatva)

1.8zemélyazonossag és allampolgarsag vizsgalata

2. Kozponti személyiadat- és lakcimnyilvantartas adatainak lekérdezése

3. Csaladi allapot vizsgalata

4. Kapcsolédé elektronikus anyakonyvi bejegyzések teljesitése, vagy rogzitésének kérelme
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5. Jegyzokonyv felvétele, rogzitése majd a kapcsolodo iratanyag felterjesztése illetékes hatésaghoz
6. Ugyfél értesitése a kérelem tovabbitasarél

Az anyakoényvi okirat | anyakényvv | orszagos személyazonositasra és  allampolgarsag | - 1. Anyakonyvi okirat kiallitasa tgyében benyujtott kérelem személyes, elektronikus anyakdnyvi rendszeren térténd vagy postai Gton
kérelemre  t6rténd | ezetd igazolasara alkalmas okmany torténd benyujtisa
kiallitasa meghatalmazas 2. Papir alapu anyakonyvi bejegyzés rogzitése- 5 napon beliil
3. Okirat kiallitasa, atadasa, vagy postai uton torténé kézbesitése
Hatosagi igazolvany | anyakonyvv | Sziletés helye: | Sziiletés bejelentésérdl szOl6 jegyzékonyv | - 1. Az Gjszil6tt anyakonyvezését kovetSen hivatalbol indul a lakcimkartya kidllitdsa az illetékes Jarasi Hivatalnal
Gjszulott  torvényes | ezetd Budapest XII. 2. Jarasi Hivatal a lakcimkartya kiallitasat kévet6en megkildi a sziletést anyakonyvezdnek az Gjszilott térvényes képvisel6jének
képvisel6jének kerilet térténd atadas, tovabbitas céljabol
torténd atadasa, 3.Az anyakonyvvezeté atadja vagy kézbesiti a hatdsagi igazolvanyt az Gjszilott térvényes képviseljének
tovabbitisa
Adatvaltozasok anyakonyvv | orszagos jegyzOkonyv, értesits, hatarozat - Az elektronikus anyakényvbe bejegyzés teljesitésére jogosult személy az anyakonyvben rogzitett adatokat atvezeti a nyilvantartason.
atvezetése a | ezetd illetékesség Az adatatvezetés alapja: Jegyz6konyv, értesitd, hatarozat
kézponti
személyiadat- és
lakcimnyilvantartasb
an
Gyamhatésag anyakényvv | Budapest XII | jegyz6konyv, értesitd, hatarozat - Anyakényvvezet6 értesiti a gyamhatdsagot:
értesitése ezetd kerilet - csaladi jogallas rendezésére iranyuld eljaras meginditasa céljabol
anyakonyvi -ha a gyermeket ismeretlen sziil6ktél szarmazo gyermeknek kell tekinteni
bejegyzése -ha kiskort két hazassagot
Hegyvidéki Rendészet
Beosztas polgari Polgarmest | XII. kertilet formanyomtatvany (nyomtatvany ONK) | 1990. évi XCIIL. tv. 2. melléklet A nyomtatvany kitoltésével és visszaktldésével 15 napon belil kell eleget tenni az adatszolgaltatasi kotelezettségnek. Aki a felhivasnak
védelmi szervezetbe | er XIIL. Egyéb bekezdés 15. pontja | nem tesz eleget, illetve mulasztisat alapos okkal nem menti ki, szabalysértést kovet el és pénzbirsiageal stjthato.

szerint illetékmentes

A polgari védelmi szervezetbe t6rténé beosztas, a polgari védelmi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatok végrehajtasa
céljabol a polgarmester és a hivatasos katasztréfavédelmi szerv a polgari védelmi kotelezettség alatt allé allampolgar

a) személyes adatait [csaladi és utonév, sziletési csaladi és uténév, nem, sziletési hely, id6 (év, honap, nap), anyja sziiletési csaladi és
uténeve, lakéhely vagy tartdzkodasi hely, munkahely, szervezeti beosztasra vonatkozé adatok, telefonszam, elektronikus levéleimy],
b) foglalkozasara és a szakképzettségére vonatkozo adatait

kezelheti.

A XII. keriilet polgari védelmi szervezetébe a keriiletben munkdt végzé személy is beoszthaté. Ebben az esetben a keriilet
polgarmestere felkéri a lakohely szerint illetékes polgarmestert, hogy az érintett személy vonatkozasaban a polgari védelmi beosztast
tegye meg.

A polgari védelmi szervezet tagjat polgari védelmi szolgalatra lehet kételezni.

A kotelezett a polgari védelmi szolgalat folyamatos ellatasara idébeli korlatozas nélkil veheté igénybe rendkivili allapot és
sziikségallapot idején a kilén térvényben meghatarozottak szerint.

Katasztrofa megel6zése érdekében sziikséges beavatkozas céljabdl, valamint veszélyhelyzetben a polgari védelmi szervezetbe
beosztott kotelezett részére ideiglenes polgari védelmi szolgalat rendelhetd el, amelynek id6tartama alkalmanként a 15 naptari napot
nem haladhatja meg.

Aki a polgari védelmi szolgalat ellatasara felhivast kapott, kdteles az abban megjelolt helyen és idépontban megjelenni, a rabizott
polgati védelmi feladatot ellatni, és a kapott utasitast végrehajtani.

Mentes a polgari védelmi kotelezettség alol:

a) 18. életévét még nem tdltdtte be,

b) annak végrehajtasara fizikai vagy egészségi okbol alkalmatlan,

¢) a haztartasaban legaldbb egy f6 allando6 apolasra, gondozasra szorul6 egyenes agi rokona, illetve hazastarsa vagy testvére ellatasara
alland6 vagy atmeneti jelleggel egyediil kotelezett, és azt a védelmi és biztonsagi kételezettség teljesitése miatt nem tudna teljesiteni,
d) sajat haztartasaban

da) egyediil kotelezett legalabb egy 6 kiskoru, vér szerinti, 6rokbefogadott vagy nevelt gyermek eltartasarél gondoskodni, ideértve
azt a nevelt gyermeket is, akit a kotelezett legalabb egy éve tart el sajat haztartasdban, vagy akit a gyamhat6sag dontése alapjan
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csaladbafogad6 gyamként vagy gyermekvédelmi nevel6sziul6ként nevel és nevelési feladatait a védelmi és biztonsagi kotelezettség
teljesitése miatt nem tudna teljesitent,

db) hdrom vagy ennél t6bb kiskora vér szerinti, 6rokbefogadott, mostoha vagy nevelt gyermek eltartasarél gondoskodik, ideértve
azt a nevelt gyermeket is, akit a kotelezett legalabb egy éve tart el sajat haztartasaban, vagy akit a gyamhat6sag dontése alapjan
csaladbafogadé gyamként vagy gyermekvédelmi nevel6sziiléként nevel,

e) varandos, a varandossaganak megallapitasatol kezdve,

f) a rd iranyadé 6regségi nyugdijkorhatart elérte,

@) cselekvSképességet részlegesen vagy teljesen korlatozé gondnoksag alatt all.

A polgari védelmi kételezettségét munkakore ellatasaval, kézmegbizatasa gyakorlasaval teljesiti:

a) az orszaggyilési képvisels és a nemzetiségi s26sz0610,

b) az eur6pai parlamenti képvisel6,

) a szakmai felsévezetd, a vezet6i megbizasy, valamint feladatkore szerint katasztréfavédelmi feladatot ellaté kormanytisztviseld,
koztisztvisel$ és kozalkalmazott,

d) a jegyz6,

e) az alkotmanybir6 és az Alkotmanybirésag Hivatalanak foglalkoztatottja, a bird, az tigyész, a kdzjegyz6, a birdsagi végrehajto,

f) a Honvédség tényleges allomanyy, a rendvédelmi szervek, a nemzetbiztonsagi szolgalatok, valamint az Orszaggyilési Orség
hivatasos allomanyu tagja, e szervek alkalmazottja,

@) az egészségiigyi allamigazgatasi szerv kormanytisztviselGje,

h) a fekvGbeteg, a jarobeteg- és alapellatast végz6 orvos és szakképzett szakdolgozo,

1) az allami ment&szolgalat dolgozdja, betegszallit6 szervezet dolgozdja,

j) a készenléti szolgalatot ellaté 6nkéntes, létesitményi és 6nkormanyzati tizoltd, az 6nkéntes tizoltd egyestlet szaktevékenységet
végz6 tagja,

k) a kozfeladatot ellat6 dgazati védekezési szervezet tagja,

1) a k6ztizemi feladatot ellatd 1étesitmények tizemeltetS személyzete,

m) a szakiranyu fels6foka végzettséggel rendelkez6, hivatasat gyakorld pap, lelkész, rabbi,

n) a léginavigacios szolgaltatast ellitd szervezet személyzete,

o) a kritikus szervezet és az orszag védelme és biztonsaga szempontjabdl jelentSs szervezet kritikus munkakérben foglalkoztatottja.

A polgarmester - kérelmére - a polgari védelmi kotelezettség alol legfeljebb egy év idGtartamra mentesitheti azt a kételezettet, aki

a) egyéni helyzete,

b) munkahelyi, csaladi vagy tarsadalmi kételezettsége

miatt nem, vagy a polgari védelmi szolgalat teljesitésével elérheté elényh6z képest aranytalanul nagy személyes aldozatok mellett
tudnd csak teljesiteni a polgari védelmi szolgalatot.

A polgari védelmi beoszté hatdrozat ellen a kézbesitéstSl szamitott 15 napon belil Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki
Onkormanyzathoz benyuijtott, de a helyi védelmi bizottsag elnékének cimzett fellebbezéssel lehet élni.

Vonatkozé jogszabalyok:
A katasztréfavédelemrdl és a hozza kapesolédd egyes torvények modositasardl szolo 2011. évi CXXVIIL térvény 71. §-72. §
A védelmi és biztonsagi tevékenységek 6sszehangoldsardl szo6l6 2021. évi XCIIL térvény — 8. §-tél 13. §-ig

A
katasztréfavédelmi
céla  gazdasagi és
anyagi  szolgaltatasi
kotelezettség
teljesitése

Polgarmest
er

XII. kertlet

1990. évi XCIII. tv. 2. melléklet
XIII. Egyéb bekezdés 15. pontja
szerint illetékmentes

A katasztrofavédelmi céla gazdasagi és anyagi szolgaltatasi kotelezettség teljesitése: katasztrofavédelmi feladat ellatasanak biztositasa
érdekében t6rténd igénybevételt jelent, ha az mas médon nem vagy nem megfelel id6ben, illetve csak aranytalanul nagy raforditassal
elégithetS ki, kiilonosen veszélyhelyzetben a védekezéshez sziikséges feltétel megteremtéséhez.

A gazdasagi és anyagi szolgaltatasi kotelezettség kiterjed

a) meghatarozott gazdasagi és anyagi szolgaltatas teljesitésére vagy a szolgaltatas igénybevételének trésére,
b) valamely tevékenységtdl valo tartézkoddsra,

c) az igénybevételhez sziikséges el6készileti tevékenységre,

d) az igénybevétel tervezéséhez sziikséges adatok kozlésére.

Katasztréfavédelmi céli gazdasagi és anyagi szolgaltatasi kotelezettségre valé felkésziilés esetén a polgarmester hatarozatban egyszeri
adatszolgaltatasi kotelezettséget ir el6, amelyet megkuld a teriileti védelmi bizottsag, valamint a kotelezett részére. A hatarozatot a
hivatasos katasztrofavédelmi szerv helyi szervének kézremtkodésével a polgarmester késziti el6, amelyhez csatolja az adatszolgaltatas
teljesitéséhez sziikséges formanyomtatvanyt.

A hatirozat ellen, a kézbesitéstSl szamitott 15 napon beliil Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzathoz benyujtott,
de a helyi védelmi bizottsag elnékének cimzett fellebbezéssel lehet élni.
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Vonatkozé jogszabaly:
A védelmi és biztonsagi tevékenységek Gsszehangolasarol szol6 2021. évi XCIIL. térvény, valamint a gazdasagi és anyagi szolgaltatasi
kotelezettség szabalyairdl sz616 428/2022. (X. 28.) Korm. rendelet.

Hatésagi Iroda
Tarsashazak XII kertlet Kérelem Az eljaras dij- és illetékmentes. A jegyz6 torvényességi feliigyeleti jogkore a tarsashaz alapito okiratanak és belsé szabalyzatainak ellenérzésére, valamint a tarsashaz
torvényességi mikodésének, hatarozatainak térvényességi ellendrzésére terjed ki, azaz arra, hogy azok megfelelnek-e a jogszabalyoknak és a
feligyelete A kérelemhez csatolandé: tarsashdz szabalyzatainak.
Az eljaras lefolytatasara a tarsashaz cime szerint illetékes jegyz6 jogosult. A jegyzé azonban nem vehet részt olyan eljarasban,
1. kozos amelyben az adott 6nkormanyzat tarsashazi tulajdonostarsként, tarsashazkezel6ként vagy kozos képviselSként érintett. Ilyenkor az
képvisels/intéz8bizottsagi illetékes kormdanyhivatal mas jegyzGt jeldl ki az eljaras lefolytatasara.
elnéke: megvalasztasrol szolo A torvényességi feligyelet nem terjed ki az olyan tgyekre, amelyekben birésagi, hatésagi eljarasnak van helye. Az eljards nem
kézgytilési hatarozatot iranyulhat a tarsashaz mikodésének gazdasagi vagy célszeriségi szempontbdl valo ellenérzésére sem.
tartalmazé kozgyilési Ha a jegyz6 megallapitja, hogy a tarsashdaz mikodése a fenti szempontoknak nem felel meg, Ggy a tarsashazat felhivja a mikodés
jegyz6konyv kivonat, térvényességének helyreallitaisara. Amennyiben a tarsashdaz mikoédésének torvényessége masképp nem biztosithatd, a jegyzo
2. tulajdonos esetén: 30 napnal térvényességi feligyeleti jogkrében eljarva keresettel a birésdghoz fordulhat a tarsashaz ellen.
nem régebbi tulajdoni lap (nem A birdsag a jegyz6 keresete alapjan megsemmisitheti a kozgytlés jogszabalysérts, vagy az alapité okiratba, SZMSZ-be titk6z6
hiteles, 30 napnal nem régebbi), hatarozatat és szikség szerint Uj hatarozat meghozatalat rendelheti el, vagy a mikodés torvényességének helyreallitasa érdekében
3. jogsértést megalapozo Osszehivhatja a kézgylést vagy arra a jegyzGt vagy a szamvizsgald bizottsagot jogosithatja fel.
dokumentumok  (amennyiben Amennyiben a tarsashdz mikoédésének torvényessége a kozos képviseld, illetve az intéz8bizottsag jogsérté magatartisa miatt az
rendelkezésre allnak) el6z6ekben foglaltak szerint nem biztosithatd, ugy a jegyzé elleniik is pert indithat és ebben az esetben a birésag birsagot szabhat ki
4. meghatalmazas Ptk. szabalyai veliikk szemben.
szerint. Azok a tarsashazi tgyek melyeknek a targya a k6z6s képvisel6vel, az intéz8bizottsaggal vagy a szamvizsgal6 bizottsaggal kialakult
elszamolasi vitak (pl. talszamlazottnak tartott vizdij), vagy személyes jellegli konfliktusok eldontése, nem tartoznak a jegyz6
hataskorébe. A kozos képviselével, az intézébizottsag tagjaival, vagy a szamvizsgald bizottsag tagjaival szembeni kartéritési igények
ugyancsak bir6sag elStt érvényesithetSk, polgari peres uton, de a kézvetitsi tevékenységrdl szol6 2002. évi LV. torvény rendelkezései
alapjan permegel6z6 kozvetitdi eljarast is kezdeményezhetd.
A térvényességi feliigyeleti eljaras hivatalbol indul, azonban a jegyz6 az eljarasra okot adé kérillményrdl bejelentés alapjan is tudomast
szerezhet.
Bejelentéssel kizarolag tarsashazi tulajdonostars és meghatalmazottja, valamint a k6z6s képvisel vagy az intézébizottsag elndke
élhet.
Eljaras kezdeményezése: arra okot ad6 kortulményrél valé tudomadsszerzésétdl szamitott 30 napon beliil, de legfeljebb egy éven belul
indit6. Kivéve, ha a kérilmény folyamatosan fennall, vagy a kozgytlési hatarozat végrehajtasat érinté mulasztasban nyilvanul meg.
Fold szerz6dés XII. kertlet Kormanyhivatal kbzzétételt elrendel6 | Az eljaras dfj- és illetékmentes. Fold (a Foldforgalmi tv.-ben meghatarozott mez6- és erdégazdasagi hasznositasu f6ld, valamint tanya) eladasa, illetve haszonbérbe
kozzététele hatairozata addsa esetén az adds-vételi, illetve a haszonbérleti szerz6dés kozzététele az elévasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében
az adas-vételi és a haszonbérleti szerz6dést hirdetési eljarassal kell kézzétenni.
Eljaras menete:
- Anonimizalt szerz6dés kozzététele a Magyarorszag.hu honlapon
- cl6vasarlasra jogosult azonositasa és az elfogado nyilatkozat atvétele
- iratkildés a Kormanyhivatalnak
».Hegyvidék” XI1I. kertlet Kérelem. Az eljaras dij- és illetékmentes. A maganszemély, jogi személy és jogi személyiség nélkili szervezetek az elnevezésikkhoz, tevékenységiik gyakorlasahoz, vagy
,»Normafa” mikodésiik folytatasahoz a ,,Hegyvidék” és ,,Normafa” név, valamint annak egyéb toldalékkal ellitott elnevezéshez, valamint a
névhasznalat A kérelem kotelez6 tartalmi elemei: Hegyvidéki cimer felhasznalasahoz és hasznalatdhoz szitkséges engedély megadasa.

- a kérelmez6 megnevezése (cégkivonat,
alairasi cimpéldany),

- kérelmezé cime, székhelye (a név
hasznalatat csak azok kérhetik, akiknek az
alland6 lakohelye, székhelye, telephelye
vagy fioktelepe az  Onkormanyzat
teriiletén van),

- a kérelmez6 tevékenységi kore,
- a hasznalat célja és médja,

- a hasznalat id6tartama.

Eljaras menete:

- Kérelem benyujtasa
- Kérelem elbiralasa, melyrél az Onkormanyzat Képvisel6- testiilete dént.

14
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A kérelemhez csatolandé a disztargy,
embléma, kiadvany vagy termék terve,
amennyiben a névhasznalat ezen targyak
megjelolését is szolgalja.

Birtokvédelem Jegyz6 XII. kertlet Birtokvédelmi kérelem Az eljaras dij- és illetékmentes A kozigazgatasi Gton nyujtott birtokvédelem a kérelem benyujtasat megel6z6 egy éven belill tértént birtokhdboritas esetén vehetd
Birtokvédelmi végrehajtasi kérelem igénybe. A birtokvédelmi eljaras soran pusztin ténykérdések vizsgalatara keril sor, azaz annak van dénté szerepe, hogy az eredeti
birtokhelyzetben tértént-e olyan véltozas, amelyet a birtokhabotité személy tilos 6nhatalommal, jogellenesen valésitott meg. Az
A kérelemhez csatolando: eljaras els6dleges célja tehat az eredeti allapot helyreallitasa, illet6leg annak fenntartdsa. Amennyiben a birtokhaboritas egy éven tal
tortént, vagy ha a birtokhaboritas jogalapja is vitas, a birtoklasaban sérelmet szenvedett fél birdsag elétt kérheti a birtokhaboritas
1. A kérelemben foglalt tények megallapitasat. Szintén a birésag hataskorébe tartozik a tarsashdz tulajdonostarsai kézott a kézos tulajdon hasznalati rendjének
igazolasara megvaltoztatasa koral kialakult vitdk rendezése.
szolgal6 bizonyitékokat.
2. Képvisel6 (meghatalmazott) Eljaras menete:
eljarasa esetén szabalyszerd
meghatalmazast. Cég esetében a - akérelem {rasban térténd benyujtasa (érintett felek szama + egy példany)
képviseletet ellaté - azellenérdekd fél (felek) értesitése (a kérelem és mellékletei egy példanyanak megkiildésével) és tajékoztatdsa arrdl, hogy a
személy alairasi kérelemben foglaltakra vonatkozoéan irasban, vagy széban nyilatkozatot tehet(nek)
cimpéldany masolattal - igazolja - bizonyitasi eljaras: a birtokvita eldontéséhez sziikséges tényeket annak a félnek kell bizonyitania, akinek érdekében all, hogy
ké}pvisel/e'd ) jogosultsagat. azokat a jegyz6 valonak fogadja el, vagyis az eljaras soran a bizonyitasi teher az tigyfeleken van.
T?rsz.tshaz esetel’)e? a kc")z,('js - dontés: az tgyben a tényallds tisztazasa utin a hat6sig hatarozatot hoz, és ha kétséget kizaréan bebizonyosodik a
kepw?eletet, ; e/llatoA személy, birtoksértés elkvetése, az eredeti allapotot helyreallitja, és a birtoksértét e magatartastdl eltiltja. A birtokvédelmi szerv a
megva'l'asztasarol, 1lle,tve B %Z tényallas tisztazasahoz sziikséges bizonyitékokat az Ugyintézési hataridé kezdetétdl szamitott tizedik Ugyintézési napig
?dOtt tgyben a konkrét el]ara§ fogadhatja be. Ezt kovetéen a bizonyitasi eljarast befejezi és a rendelkezésre allé bizonyitékok alapjan kételes meghozni
inditasarél  szo6lé  kozgyilési hatirozatat.
dontések kivonataval igazolja
képviseleti jogosultsagat. A hatarozat lehet:
3. Amennyiben a  birtoksértés
ingatlant  érint  az érintett 1. Helyt ado: ugy a kotelezett az abban foglaltaknak koteles eleget tenni. Az 6nkéntes teljesités elmaradasa esetén végrehajtasi
ingatlan  tulajdoni  lapjanak, eljaras indithat6, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény szerint.
vagy bétleti szerz6désének, 2. Elutasito:
vagy adasvételi  szerzGdésének - a kérelemben foglaltakat a megismert bizonyitékok alapjan nem talalta megalapozottnak, megallapitja hataskérének vagy
masolatt, illetékességének hidnyit,
4. meghatalmazas Ptk. szabalyai - Ugyfél halala, a jogi személy jogutdd nélkili megsziinése
szerint - hianyos tartalmu kérelem
- illetékfizetési kotelezettség hianya
- a kérelmet nem az arra jogosult terjesztette eld,
- ha a birtokvédelmet kéré ugyanazon birtoksérté magatartdsra vonatkozdan valtozatlan tényallas és jogi szabalyozas mellett
kéri az eredeti birtokallapot helyreallitisat vagy a zavaras megsziintetését, amely tekintetében jegyz6 a kérelmet érdemben
mar elbiralta, kivéve, ha az Ggyre vonatkozdan 4j tény vagy 4j bizonyiték mertl fel.
Lakcimrendezési Jegyz6 XI1I. kertlet Kérelem Az eljaras dij- és illetékmentes. A jogszabaly szerint minden polgar koteles bekoltézés vagy kikoltézés utan harom munkanapon belil lakohelyének, illetve
eljaras tartozkodasi helyének cimét nyilvantartas céljabol bejelenteni.
A kérelemhez csatolandoé:
A szallasad6é meghatarozott nyilatkozata esetén a Hatdsagi Iroda a szallasadé tulajdonjoganak, haszonélvezeti joganak fennallasat az
1. Szallasadé nyilatkozata ingatlan-nyilvantartasba térténd betekintéssel ellenorzi.
Szallasadoi minbség Amennyiben az érvénytelenitéssel vagy , fiktfv’” jelzés szerepeltetésével érintett lakcimrél a bejelentkezés elfogadasa utan allapitja
ellendrzését segitd okirat/adat meg a Hatdsagi Iroda, hogy a bejelentett lakcim nem valds, vagy a lakcimbejelentés nem felelt meg a feltételeknek, akkor errdl
(pl: helyrajzi szam, adas-vételi haladéktalanul tajékoztatja az illetékes jarasi hivatalt.
szerz6dés, tulajdoni lap)
3. meghatalmazas Ptk. szabalyai
szerint
Ipari telepengedély Jegyz6 XI1I. kertlet Kérelem telepengedély bejelentés Az eljaras 5.000.- Ft igazgatasi Az 57/2013. (I1.27.) Korményrendelet (Rendelet) hatalya ald tartoz6 ipati és szolgiltaté tevékenység, a telepengedély, illetve a telep

koteles ipari tevékenység folytatasarol

A kérelemhez csatolando:

szolgaltatasi dijkoteles.

létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrél bejelentés alapjan folytathato.

Bejelentés koteles tevékenységek — a Rendelet 1. szamu mellékletében meghatarozottak — esetében a bejelentés nyomtatvanyt kell
kitolteni, és célszeri a vallalkozdi igazolvany, cégkivonat, a tevékenység céljara hasznalt helyiség/épitmény alaprajzinak mdsolatat

1. az ingatlan  hasznalatinak mellékelni.
jogcimét igazolo okirat
(masolatban),
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2. a haszonélvez6 hozzajarulasat
igazolé okirat (sziikség szerint),

3. koz6s tulajdonban allé ingatlan
esetében a tulajdonostarsak
hozzajarulasat  igazolé  okirat
(szlikség szerint),

4. Cégkivonat, vallalkozoi

igazolvany, alairasi cimpéldany,
5. meghatalmazas Ptk. szabdlyai
szerint.

Telepengedély koteles tevékenységek a kérelem nyomtatvany kitdltése mellett célszerd a vallalkozéi igazolvany, cégkivonat, a
tevékenység céljira hasznélt helyiség/épitmény alaprajzianak mésolatit mellékelni. ( A Rendelet 2. és 4. szamu melléklete iranyado)

A telepet - telepengedély-koteles tevékenység esetében a telepengedély megadasaval egyidejileg, bejelentés-koteles tevékenység
esetében a jogszabalyban meghatarozott feltétel fennallasanak vizsgalatat kdvetSen - nyilvantartasba vessziik.
A nyilvantartast a hivatal honlapjan az el6irt adatokkal kézzé kell tenni.

Adatvaltozast, illetve a tevékenység megsziintetését (az engedély, igazolas leadasaval egyttt) irodanknak haladéktalanul be kell
jelenteni, ennek elmulasztisa birsigot von maga utan.

A telepengedély kiadasaval egyidejlleg azt nyilvantartasba veszik, melyet az 6nkormanyzat honlapjan kézzétesznek. A
jogszabalyban meghatarozott adatok kozlését és dokumentumok benyujtasat kévetSen, helyszini szemle és a jogszabalyban el6irt
szakhat6sagok allasfoglalasainak figyelembe vételével a jegyz6 dont a telepengedély kiadasardl és a telep nyilvantartasba vételérél
vagy a kérelem elutasitasarél.

Eljaras menete:

- Kérelem benyujtasa a Hat6sagi Iroda részére

- Bizonyitasi eljaras (szemle, nyilatkozattétel)

- Elbirélas

- Doéntés: engedély kiadasa és a telep nyilvantartasba vétele vagy a kérelem elutasitisa
- Nyilvantartas kozzététele

Bejelentéskoteles Jegyz6 XII kertlet Bejelentés  kereskedelmi  tevékenység | Az eljaras dij- és illetékmentes. A jogszabalyban meghatarozott adatok kézlése és dokumentumok benyujtasat kévetSen az tigyfél altal folytatni kivant kereskedelmi
kereskedelem folytatasdhoz tevékenységet a jegyz6 nyilvantartasba veszi.
A bejelentéshez csatolando: Eljaras menete:
1. az ingatlan  hasznalatinak - Bejelentés benyujtasa a Hatésagi Irodahoz
jogeimét igazolo okirat - Nyilvantartdsba vételrél dontés
(masolatban),
2. a haszonélvez6 hozzajarulasat
igazolé okirat (szikség szerint),
3. koz6s tulajdonban 4ll6 ingatlan
esetében a  tulajdonostarsak
hozzajarulasat  igazolé  okirat
(sziikség szerint),
4. Cégkivonat, vallalkozoi
igazolvany, alafrasi cimpéldany
Bejelentéskoteles Jegyz6 XII. kertlet Bejelentés Az eljaras dij- és illetékmentes. A jogszabalyban meghatirozott feltételek teljestilése esetén a szallashelyet nyilvantartasba veszik, valamint annak mutkodését
szallashely szuroprobaszeriien ellenérzik, és amennyiben a szolgaltatist mar nem folytatjak, vagy a feltételek mar nem allnak fenn: a
A bejelentéshez csatolando: nyilvantartasbol val6 térlésrél rendelkeznek.
1. a szillishely hasznilatainak Eljaras menete:
jogcimét igazolo okirat
(masolatban), - Bejelentés benyujtasa a Hatésagi Iroddhoz
2. a haszonélvez6 hozzajarulasat - Nyilvantartasba vételrél déntés
igazolé okirat (sziikség szerint),
3. koz6s tulajdonban allé
szallashely esetében a
tulajdonostarsak hozzajarulasat
igazolé okirat (szikség szerint),
Bejelentéskoteles Jegyz6 XII kertlet Bejelentés 5.000.- igazgatasi szolgaltatdsi dij | Az ipati/szolgaltaté tevékenység bejelentését kovetSen, a jogszabalyban meghatirozott adatok kozlését és dokumentumok

ipari tevékenység

A bejelentéshez csatolando:

benyujtisit kovetSen az tgyfél altal folytatni kivant ipari/szolgiltaté tevékenységet — amennyiben a telep fekvése szerinti épitési
ovezetben az adott tevékenység folytathato - a jegyz6 nyilvantartasba veszi, melyet az 6nkormanyzat honlapjan kézzétesz.

Eljaras menete:
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1. az ingatlan  hasznalatinak - Bejelentés benyujtisa a Hatdsagi Iroda részére
jogcimeét igazol6 okirat - Nyilvantartasba vételr6l dontés
(masolatban),
2. a haszonélvez6 hozzajarulasat
igazol6 okirat (szikség szerint),
3. koz6s tulajdonban allé ingatlan
esetében a  tulajdonostirsak
hozzajarulasat  igazolé  okirat
(sziikség szerint),
Mikédési engedély- | Jegyzb XII. kertlet Kérelem Az eljaras dij- és illetékmentes. Az tzletben végezhet6 kereskedelmi tevékenység, az illetékes jegyz6 altal kiadott mdkodési engedély és igazolas, valamint
koteles kereskedelmi nyilvantartasba vétel hidnyaban nem kezdhet6 meg.
tevékenység A kérelemhez csatolando: Amennyiben a keresked6 az tzletkGteles termékek mellett az Uzletben bejelentés alapjan forgalmazhaté terméket is forgalmazni
kivan, az e termékek forgalmazasara vonatkozo bejelentését a mikodési engedély iranti kérelemmel egyidejileg is megteheti.
1. tzlet hasznalatainak jogcimét A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl sz6l6 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet 3. szamu melléklete az iizletkételes
igazolé okirat (masolatban), termékeket, a 6. szamu melléklete a bejelentés alapjan forgalmazhaté termékkoroket tartalmazza.
2. a haszonélvez6 hozzajarulasat Az tzletbe kotelez6en elbirt vasarlok konyvét — tekintettel arra, hogy a bejelentésben annak adatait régziteni kell és a vasarlok konyvét
igazol6 okirat (sziikség szerint), hitelesitjiik - a keresked6 feltétleniil hozza magéval.
3. koz6s tulajdonban allé
szallashely esetében a A jogszabaly altal el6irt adattartalommal az Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartasban torténik a kozzététel.
tulajdonostarsak hozzajarulasat Amennyiben a mikédési engedélyben szerepld adatok megvéltoznak vagy a tevékenységet a kereskedé megszinteti,
igazolé okirat (sziikség szerint), azt haladéktalanul be kell jelenteni irodankon.
4. Cégkivonat, vallalkozoi
igazolvany, alafrasi cimpéldany Az Gzlet nyitva tartasi idejének valtozasat — az azt megel6z6 nyolc napon beliil — kell bejelenteni.
Az eljaras megindulasardl értesitend6 a szomszédos ingatlanok tulajdonosai (k6z6s képvisel6i). megkeresi a jogszabalyban felsorolt
szakhatosagokat. A szakhatésagok dontésének (hozzajarulds megaddsa vagy megtagadasa) megfeleléen a mikodési engedélyt kiadja
és a keresked6t nyilvantartasba veszi, vagy a benyujtott kérelmet elutasitja.
Eljaras menete:
- Kérelem benydjtasa a Hatésagi Iroda részére
- Eljaras lefolytatasa, szakhat6sagok megkeresése
- Miukodési engedély kiadasa
- nyilvantartasba vétel amennyiben annak feltételei fennallnak
Nem tzleti célu | Jegyz6 XII. kertlet Kérelem Az eljaras dij- és illetékmentes. A szallashely-szolgaltatas engedély kiaddsaval egyidejlleg azt nyilvantartasba veszik, melyet az 6nkormanyzat honlapjin
szallashely kozzétesznek. A jogszabalyban meghatarozott adatok kozlését és dokumentumok benyujtasat kovetden helyszini szemlére kertl sor,
A kérelemhez csatolandé: melyre a jogszabalyban el6irt szakhatésagokat és a szomszédos ingatlanok tulajdonosait (k6z6s képviseldit) is meg kell hivni. A
szakhatosagok allasfoglalasainak figyelembe vételével a jegyz6 dont a szallashely-engedély kiadasardl és a szallashely nyilvantartasba
1. a szillishely hasznilatinak vételérdl vagy a kérelem elutasitasarol.
jogcimét igazolo okirat
(mésolatban), Eljaras menete:
2. a haszonélvez6 hozzajarulasat
igazolé okirat (sziikség szerint), - Kérelem benyujtasa a Hatésagi Iroda részére
3. koz6s tulajdonban allé - Engedély kiaddsa és nyilvantartasba vétel, vagy a kérelem elutasitasa.
szallashely esetében a
tulajdonostarsak hozzajarulasat
igazol6 okirat (szikség szerint),
4. Cégkivonat, vallalkozoi
igazolvany, alairasi cimpéldany.
Szallashely Jegyz6 XII kertlet Kérelem Az eljaras dij- és illetékmentes. A szallashely-szolgaltatas engedély kiadasaval egyidejileg azt nyilvantartasba veszik, melyet az 6nkormanyzat honlapjin
szolgaltatas kozzétesznek. A jogszabalyban meghatarozott adatok kozlését és dokumentumok benyujtasat kdvetéen helyszini szemlére kertl sor,
engedélyezés A kérelemhez csatolando: melyre a jogszabalyban el6irt szakhatésagokat és a szomszédos ingatlanok tulajdonosait (k6z6s képvisel6it) is meg kell hivni. A

1.

a  szallashely hasznalatanak
jogcimét igazolo okirat
(masolatban),

szakhatosagok allasfoglalasainak figyelembe vételével a jegyz6 dont a szallashely-engedély kiadasardl és a szallashely nyilvantartasba
vételérdl vagy a kérelem elutasitasarol.
Eljaras menete:

- Kérelem benydjtasa a Hatésagi Iroda részére
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2. a haszonélvez6 hozzajarulasat - Engedély kiadasa és nyilvantartasba vétel, vagy a kérelem elutasitsa.
igazolé okirat (sziikség szerint),
3. kozos tulajdonban allé
szallashely esetében a
tulajdonostarsak hozzajarulasat
igazolé okirat (szikség szerint),
4. Cégkivonat, vallalkozoi
igazolvany, alairasi cimpéldany.
Piac  engedélyezése | Jegyz6 XII. kertlet Kérelem Az eljaras dij- és illetékmentes. A visaroktdl, a piacokrol, és a bevésatlokozpontoktdl sz6l6 55/2009. (II1. 13.) Korm. rendelet alapjan vasar és piac olyan tertleten
(kivéve termelSi rendezhetd, illetve tarthat6, amelyen a teleptilésrendezési terv a vasarrendezést, piactartast lehetévé teszi, vagy amely vasar rendezése
piac, amely A kérelemhez csatolando: céljabol tertilethasznalati hozzajarulassal rendelkezik. A tertiletnek, a vasar, illetve piac jellegétdl, az ott értékesitett termékkortdl,
bejelentés koteles) illetve a folytatott tevékenységtdl figgéen, meg kell felelnie a jogszabalyban elbirt épitésiigyi, kézegészségiigyi, élelmiszetlanc-
1. kérelmez6 nyilatkozata ingyenes biztonsagi, élelmiszer-higiéniai, 4llat-egészségiigyi, novény-egészségiigyi, kornyezetvédelmi, kulturdlis — Srokségvédelmi,
helyiséghasznalat biztositdsarol munkavédelmi és tlzvédelmi kdvetelményeknek, valamint rendelkeznie kell a tevékenység soran képz6dé hulladékok elkilonitett
(élelmiszer felhasznalisa, gyijtését biztosité hulladéktarolokkal.
forgalmazisa  ¢és  termény, A vasar rendezését, piac tartasat a piac helye szerint illetékes jegyz6 — az tizemeltetS kérelmére - engedélyezi. A kérelemhez csatolni
takarminy, éls allat, kell a jogszabaly altal el6irt mellékleteket, pl. a tertilet hasznalatanak jogcimét igazol6 irat, a tertlet méretaranyos helyszinrajzat, stb.
allatgyogyiszati  készitmény, Az engedély megadisaval egyidejlleg a vasr vagy piacot, illetve annak fenntart6jat nyilvintartasba vessziik. Az engedély adataiban
noévényvéds szer értékesitése bekovetkezett valtozast a fenntarté kdteles haladéktalanul bejelenteni.
esetén).
2. helyszinrajz (az lzletek, Eljards menete:
arusitohelyek, valamint az egyéb
létesitmények és nem arusitasi - Kérelem benyujtasa a Hatésagi Iroda részére
célra  kiképzett tertiletrészek - Engedély kiaddsa és nyilvantartasba vétel, ha annak feltételei fennallnak.
tervezett rendeltetés, és szam
szerinti meghatarozasaval, a
vevéforgalmi és arubeszallitasi, -
feltoltési utvonalak
kijelolésével),
teriilethaszndlatainak  jogcimét
igazolé okirat (masolatban),
3. a haszonélvez6 hozzajarulasat
igazolé okira (szitkség szerint),
4. koz6s tulajdonban allé tertlet
esetében a  tulajdonostarsak
hozzajarulasat igazolé  okirat
(szlikség szerint),
5. a vasar, piac muikodésének
rendjét,
Rendezvénytartas Jegyz6 XII. kertlet Kérelem Az eljaras dij- és illetékmentes. A rendezvénytartasi engedély megadasaval egyidejlleg azt nyilvantartasba veszik, melyet az 6nkormanyzat honlapjan kozzétesznek.
engedélyezése A jogszabalyban meghatarozott adatok kozlését és dokumentumok benyujtasat kévetSen helyszini szemle megtartasara kertl sor a

A kérelemhez csatolando:

1.

&

a rendezvénynek helyt add
épitmény, tertlet
azonositasahoz sziikséges,
tovabba alapteriiletére,
befogadoképességére
vonatkozé adatokat,

biztonsagi terv,

tizvédelmi szabélyzat,

az épitéstgyi hatésag
szakhatosagi
kozremikodéséhez  sziikséges,
kualon jogszabalyban
meghatirozott épitészeti-
miszaki  dokumenticié (2

példanyban) és a tervezdi

nyilatkozat,

szakhatosagok részvételével. A szakhatésagok allasfoglalasainak figyelembe vételével a jegyz6 dont a rendezvénytartasi engedély
kiadasarol vagy a benyujtott kérelem elutasitasarol. Az engedély megadasa esetén a rendezvényt nyilvantartasba veszik és igazolast
allitanak ki. Rendszeres rendezvény helyszinén évente legalabb két alkalommal ellenérzést végeznek és a tapasztalt hianyossagokra,
jogsértésekre tekintettel intézkedések foganatositanak, sulyosabb esetben a nyilvantartasbol valo torlésrdl rendelkeznek.

Eljaras menete:

- Kérelem benyujtasa a Hat6sagi Iroda részére
- Dontés rendezvénytartasi engedély kiadasardl vagy a kérelem elutasitasarol.
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Koztertlet-
hasznalati
engedélyek

Polgar-
mester

XII. kertilet

Kérelem

A kérelemhez csatolandé:

AR e

10.

okiratok (masolatban):

- 30 napnal nem régebbi
cégkivonatot,

- alairasi cimpéldany,

- tarsadalmi és egyéb
szervezetek esetében:
nyilvantartasba-vételitket
igazolé okirat,

- egyéni vallalkozas esetén:
vallalkoz6i igazolvany

helyszinfotd, helyszinrajz;

miszaki rajz
forgalomtechnikai terv

az épittet6tél kapott

meghatalmazas épitési

engedélyhez kotott  épitmény
esetében

teleptilésképi bejelentési eljaras

dontése: utcabutor, hirdets-

berendezés, elhelyezése iranti
kérelem esetén

Normafa esetén a
teriilethaszndlathoz a Normafa
Park Fenntarté és Uzemeltets
Intézmény hozzajarulasa,
valamint a  Pest  Megyei
Kormanyhivatal
Koérnyezetvédelmi és
Természetvédelmi  FSosztaly
engedélye

a tevékenységben résztvevd
csaladtagok, illetve
alkalmazottak neve és lakcime;

rendezvények esetén a tervezett
résztvevoi  létszama  és  a
tervezett illemhelyek helye és
darabszama;

teleptilési  szilird ~ hulladék
képzédésével jard koztertlet-
hasznalat esetén a
koézszolgaltatast
igénybevételének igazolasa.

illetékmentes, dijkoteles

A Budapest XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat tulajdondban 4llé kozteriiletek hasznalatardl sz6lé 3/2018. (I1.28.) Budapest
XI1. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének énkormanyzati rendelete alapjan a kozteriilet hasznalataért kdzteriilet
hasznalati dfjat kell fizetni.

Eljaras menete:
- Kérelem benyujtasa

- Engedély kiaddsa
- Dijfizetés

Hatésagi
bizonyitvany
kiallitasa

Jegyz6

XII. kertlet

Kérelem

Az eljaras dij- és illetékmentes.

Az tgyfél kérelmére a hatdsag tény, allapot vagy egyéb adat igazoldsara hatdsagi bizonyitvanyt ad ki. Torvény kivételes esetben
lehetévé teheti, hogy a hatésag a hatésagi bizonyitvany kiadasa helyett a hatésagi nyilvantartasba bejegyzett adatok alapjaul szolgalo
iratrél adjon ki masolatot.

A hatbsagi bizonyitvany kiadasara az a hatésag is illetékes, amelynek tertiletén a bizonyitandé tény bekovetkezett, illetve az allapot
tartott vagy megszlnt, valamint nyilvantartisa az adatot tartalmazza.

A hat6sagi bizonyitvany tartalmat - az ellenkezé bizonyitasaig - mindenki koteles elfogadni. Kiadasat megtagadja, ha kiadasa
jogszabalyba ttkozik, vagy az tigyfél valotlan vagy olyan adat, tény, allapot igazolasat kéri, amelyre vonatkozéan a hatésag adattal

nem rendelkezik."

Eljaras menete:
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- Kérelem benydjtasa a Hat6sagi Iroda részére
- Hatdsagi bizonyitvany kiallitisa, ha annak feltételei fennallnak.

Ko6z6sségi egyuttélés | Jegyzo XII kertlet Koézérdekd bejelentés Az eljaras dij- és illetékmentes. A jegyz6 nevében eljarva a Hatésagi Iroda a k6zosségi egytittélés alapvetS szabalyait megsérté magatartasok esetén a Hegyvidéki
szabalyainak vagy kérelem Rendészettel egyiittmikodve rendszerint hivatalbol, kisebb aranyban lakossagi bejelentésre inditja a 2016. évi CL. térvény alapjan
megszegésével eljarasat.
kapcsolatos eljarasok Csatolando:
a jogsértést megalapozé bizonyitékok Zoldfeliletek védelmével kapesolatos szabalyszegésekkel, fas szaru névények védelmével kapcsolatos eljarasok lefolytatasa a hatosag
altal.
A kozosségl egylittélés alapvetd szabalyairdl szoldé 13/2014. (111:24) 6nkormanyzati rendelet szerinti szabalysértések, mint az
onkormanyzati jelképek jogellenes hasznalata, zajvédelem helyi szabalyainak megszegése, dllatok tartisaval vagy etetésével
kapcsolatos szabalyok megszegése, atigyi szabalyok megszegése tzemképtelen gépjarmivek tarolasival kapcsolatos szabalyok
megszegése, egylittélési magatartasi szabalyok megszegése esetén is eljirhat a Hegyvidéki Onkormanyzat.
Eljaras menete:
- Kérelem vagy bejelentés tétele
- Kérelem ellenérzése, elbiralasa (adatkérés, bizonyitékok kiértékelése, szemle)
- Dontés: hatarozat szankci6 alkalmazasarol, vagy megszintet6 végzés
Hagyatéki eljarasok | Jegyz6 XII kertlet Hozzatartozoi nyilatkozat Az eljaras dij- és illetékmentes. A hagyatéki eljaras hivatalbol indul az elhunyt utolsé belf6ldi lakhelye szerinti jegyz6 el6tt.

Csatolando:

1.

b

halotti anyakényvi kivonat
ingatlan tulajdoni lap (nem
hiteles)

temetési szamla

gépjarmu forgalmi okmanya

bankszamlakivonat, vagy
takarékbetétkbnyvet  igazold
okirat

hitelez6i igényeket bizonyitd

okiratok

A halottvizsgalati bizonyitvany hagyatéki példanyanak beérkezése utin az azon szereplé hozzatartozé kertl nyilatkoztatasra.

A torvényes-, illetve végrendeleti 616k6sok személyi adatainak, illetve a hagyatékban szerepl értéktargyak hagyatéki leltarba térténd
felvételére kertil sor a hozzatartozé altal bemutatott igazolasok (tulajdoni lap, szamlakivonat, értékpapir és egyéb bankszamlak,
gépjarml forgalmi engedélye, tarsasagi szerz6dés, életbiztositasra vonatkozo iratok, végrendelet és egyéb végintézkedést igazold
okiratok) alapjan, valamint a hagyatéki terheket (pl. temetés koltsége) és hitelez6i igényeket bizonyité okiratok alapjan.

A jegyz6 el6tt lefolytatott eljaras utan a hagyatéki leltart megkildjik a csatolt dokumentumokkal egytitt az illetékes kdzjegyzének, aki
a kozjegyzdi eljaras utan atadja a hagyatékot az 6r6kés(6k)nek.

Eljaras menete:

- FEljaras hivatalbol indul a Hatésagi Irodan, péthagyaték esetén kérelemre
- Leltarozas

- Adé- és értékbizonyitvany megkiildése az tigyfelek részére,

- Iratok tovabbitasa az illetékes kozjegyzének.

A kertletinkben mikédé 4 magankozjegyz6 kijelSlésére az elhalalozas idGpontja szerint kertl sor:

Dr. Ligeti Erika (I., V., IX. havi elhalalozasok)
1122 Budapest, Magyat J. tete 4/b. L. em.
Tel.: 1/355-6774

Dr. Anka Marton Tibor (II.,VI., X. havi elhalalozasok)
1126 Budapest, Boszorményi ut 19/a.
Tel.: 1/356-0114

Dr. Ferenczy Réka (II1., VIL., XI. havi elhalalozasok)
1126 Budapest, Németvolgyi ut 18. 1. em. 7.
Tel.: 30/370-2220

Dr. Parti Tamas (IV., VIIL., XII. havi elhalalozasok)
1122 Budapest, Maros utca 23.
Tel.: 1/212-6835

Ha az elhunyt nem rendelkezett sem ingé-, sem ingatlan vagyonnal és a hozzatartozé errél a tényrdl biintetSjogi felelGssége tudataban
nyilatkozatot tesz, a hagyatéki eljarast a jegyz6 megszinteti.

Orékdsédési bizonyitvanyt a kézjegyz6 allitja ki, de iroddnknal a nyilatkozat benytjtisaval igényelhetik.
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Poéthagyatéki eljaras indithatd, ha a késébbiek folyaman keril a hozzatartoz6 tudomasara olyan vagyontargy megléte, melyrdl a
hagyatéki eljarasban nem sziletett kdzjegyz6i hagyatékatadd végzés. Az Ugyintézés moédja megegyezik az alaphagyatéki eljaras
menetével.

Allattartassal Jegyz6 XII. kertlet Kérelem, vagy k6zérdekt bejelentés Az eljaras dij- és illetékmentes. Az allatvédelmi eljaras lefolytatisa
kapcsolatos tigyek Az allatok védelmérdl és kiméletérdl szol6 1998. évi XXVIII. térvény elbirasai szerint: az allattartd koteles a j6 gazda gondossagaval
Csatolandé: eljarni, az allat fajanak, fajtajanak és élettani szitkségleteinek megfelel6 életfeltételekrél gondoskodni. Ennek be nem tartisa esetén, a
a jogsértést megalapozé bizonyitékok jegyz6:
- dllatvédelmi birsdgot szab ki, az dllatvédelmi birsagrol sz6l6 244/1998. (XI1I. 31.) szamu Korm. rendelet alapjin,
- meghatdrozott cselekmény végzésére, tlrésére vagy abbahagyasara kotelezheti az allattartét az allatvédelmi hatdsdg kijel6lésérol
sz0l6 383/2016. (XII. 2.) szimu Korm. rendelet alapjin.
Eljaras menete:
- Kérelem, bejelentés benyujtasa a Hatdsagi Iroda részére
- Kérelem, bejelentés ellenbrzése, elbiralasa, bizonyitasi eljaras lefolytatasa (pl. szemle tartasa, bizonyitékok beszerzése)
- Amennyiben mas hat6sag hataskorébe tartozo jogsértés mertl fel: rendelkezés az eljaras attételérdl, illetve jelzés megtétele
- Doéntés: hatarozat, vagy megsziintetd végzés.
Ebésszeiras: harom évenként
Altalanos tajékoztatas:
Ragcsalok (egerek, patkanyok) megjelenése esetén, vagy veszélyes allat befogasaval kapcsolatosan tajékoztatas.
Méhészek Jegyz6 XII. kertlet Kérelem Az eljaras dij- és illetékmentes. M¢éhészek nyilvantartasa:
nyilvantartasa A méhillomanyok védelmérdl és a mézels méhek egyes betegségeinek megelézésérdl és lekiizdésérdl szold 70/2003. (VI.27.) FVM
A kérelemhez csatolandé: rendelet értelmében a keriiletben folytatott méhészkedést (méhtartdst) minden év februar végéig, az Gjonnan kezdett méhészkedést
hatésagi 4llatorvosi igazolas pedig e tevékenység megkezdésétdl szamitott nyolc napon belil kell bejelenteni irodankon.
Eljaras menete:
- Kérelem benyujtasa a Hat6sagi Iroda el6tt részére
- Kérelem bejelentésének ellendrzése,
- Nyilvantartasba vételr6l dontés.
Népjoléti és Koznevelési Iroda
Adéssagkezelési Polgarmest | Budapest XII. | Kérelem adéssagesokkentési tamogatis | Az eljaras koltség- és | Azoknak a lakhatassal 6sszefliggésben dijhatralékot felhalmozott, szocidlisan raszorul6 csaladoknak nyujt segitséget, akik maguk is
szolgaltatas er kerilet megallapitasahoz illetékmentes készek és képesek tartozasuk részbeni rendezésére.

(T6bb
bejelentett
lakcim
akkor
kertleti
Onkormanyzat
azilletékes, ha a
kérelmezd
életvitelszertien
a XII.
kertletben
lakik.)

esetén
a XII

A kérelemnek tartalmaznia kell a
kérelmez6 személyes adatait, a vele egy
haztartasban ¢él6 személyek személyes
adatait, az adodssagkezelésbe bevont
hatralékokat, a kérelem indokolasat.

A kérelemhez szikséges mellékletek:

- a kérelmez6 és haztartdsa tagjainak
jovedelmét tanusito igazolasok

- az adossag jogosultja altal kiallitott
igazolas a fennall6 adodssag jogcimérdl,
keletkezésének id6szakardl és Gsszegérdl
- a lakashasznalat jogcimét igazol6 hitelt
érdemld szerz6dés vagy tulajdoni lap

- vagyonnyilatkozat

Annak a csaladnak vagy személynek nyujthato, akinek
o koziizemi dijtartozasa
o koz6s koltség vagy lakbér tartozasa van,

. a tartozasa meghaladja az Gtvenezer forintot, de annak Gsszege (tObbféle ad6ssag esetén az egylittes Gsszeg) nem haladja
meg az Otszazezer forintot,

. fenndll6 tartozasa legalabb hat havi,

. haztartasaban az egy fére juté havi jovedelem nem haladja meg a jogosultsagi Gsszeghatar 81 %-at, fokozottan raszorulé
esetén a jogosultsagi Osszeghatart.

. aki az elismert lakasnagysiagot meg nem haladé lakasban tulajdonosként, haszonélvezéként vagy bérléként lakik.

Az elismert lakdsnagysag egy vagy kéttagi hdztartds esetén 65 m?, harom és ennél tobbtagt haztartas esetében személyenként tovabbi
10 m2.

A tamogatas akkor adhatd, ha a kérelmez6 vallalja az addssdg és a megallapitott adossagesdkkentési tamogatas kulénbozetének egy
bsszegben, vagy havi részletekben torténé megfizetését és részt vesz az Onkormanyzat altal biztositott adéssagkezelési tanacsadason.
Az eljards menete

Az adéssagkezelés hosszabb tava egyiittmikodést igényel a kérelmez6 és a Csaladsegité Koézpont munkatarsa kézott. Az elsé néhany
talalkozas alkalmaval személyes beszélgetés soran térképezik fel a dijhatralék problémajanak hatterét, majd az egyéni helyzetre
vonatkozdan kertl kidolgozasra az adéssagkezelési terv keretében az adéssagkezelés menete.

Az eljaras — helyi rendelettel szabalyozott — kozigazgatasi része, az addssagestkkentési tanacsado javaslataval ellatott kérelem
Hivatalhoz t6rténé el6terjesztésével indul.
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A jogszabalyi feltételek megléte esetén addssagesokkentési tamogatas kerill megallapitasra, amely vissza nem téritendé szocialis
tamogatasnak mindsil, folyositasa az addssag jogosultjainak szamlajara torténik.

Az eljaras a kérelem és a jogszabalyban foglalt szitkséges mellékletek elSterjesztésével indul. A szolgaltatas iranti igény a Csaladsegité
és Gyermekjoléd Kozpont (cim: 1125 Budapest, Szatvas Gabor ut 8/C, tel.: 319-9301, 319-9299) addssigkezelési tanicsaddjahoz
nyujthaté be elézetes idépont-egyeztetés alapjan.

Az ugyintéz6 a kérelem megérkezését kovetben ellenbrzi, hogy a kérelem megfelel-e a tartalmi kovetelményeknek, illetSleg a
sziikséges mellékleteket csatoltak-e.

Hidnytalanul elSterjesztett kérelem esetén, amennyiben a rendelkezésre all6 adatok alapjan a tényallas tisztazott, a hatésag nyolc
napon belil, sommas eljarasban dontést hoz.

Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kévetelményeknek nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallds tisztdzdsa soran felmerilt uj
adatra tekintettel az sziikséges, a hatésag hataridé megjelolésével, a mulasztas jogkovetkezményeire torténé figyelmeztetés mellett
hidnypétlasra hivija fel az tigyfelet. Ha a kérelmez6 tigyfél a hat6sag felhivasara nem nyilatkozik és ennek hianyaban a kérelem nem
biralhato el, a hatdsag az eljarast megszinteti.

A hianypétolt dokumentumok, adatok beérkezése utin a hatésag teljes eljarasban, hatvan nap alatt déntést hoz.

Az ellatasok iranti kérelmek elbiraldsinak el6készitése érdekében a hatosag kérnyezettanulmanyt is végezhet.

Bolesddei felvétel

Polgarmest
er

Els6sorban
Budapest XII
kertlet,

az ellatasi
tertiletén kivil
lakéhellyel,
annak
hianyaban
tartozkodasi
hellyel
rendelkezd
gyermek a
Gyvt. 94. § (52)
bekezdésében
meghatarozott
feltételek
fennallasa
esetén vehetd
fel.

A kérelem a
honlaprél  a
letolthetd.

www.hegyvidek.hu
nyomtatvanyok  koziil

tartalmaznia kell a
kérelmez6 és a gyermek személyes
adatait,  lakcimét, a  jovedelemre
vonatkozé adatokat, valamint a védénd
és a bolcséde vezetbjének javaslatat.

A kérelemnek

a kérelemhez sziikséges mellékletek:

- munkaltatd igazoliasa a munkaba allas
idépontjarél  és a  munka  napi
id6tartamardl (4, 6, 8 6ras munkavégzés)
(Abban az esetben sziikséges, ha a
gyermek nappali feligyeletét kordbban
ellat6 szil6 munkaba allisa miatt kérik a
boélesédei felvételt.)

- védoéné igazolasa

- bolesédevezets javaslata

- jovedelemigazolasok: a kérelmez6 és a
vele egyttt él6 csaladtagjainak a havonta
rendszeresen mérhet§ jovedelmeknél a
kérelem benyujtasait megel6z6 honap,
egyéb  jovedelmeknél a  kérelem
benyujtasat megel6z6 12 hénap nettd
jovedelmét tanusito iratok

jovedelemnek szamit: a munkavégzésbol
szarmazé  alkalmi, illetve rendszeres
bevétel, csaladi potlék, tartasdij, felséfoku
intézmény altal folydsitott tanulmanyi
6sztondij, rendszeres szocialis timogatas,
Oregségi és rokkantsdgi nyugdij, 6zvegyi
nyugdij, GYES, GYET...stb.)

nem havi rendszerességgel szerzett,
illetve vallalkozasbdl szarmazé jévedelem
esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 12
hénap jovedelmét igazold
dokumentumok:

Az eljaras illetékmentes.

A gyermekek napkdzbeni ellatasat az Onkormanyzat az altala fenntartott bélesédékben meghatarozott feltételek szerint biztositja.
A bélesédei elltas iranti kérelmek elbiralasa soran elényt élvez az a gyermek, akinek a csaladjaban az egy fére jutd havi j6vedelem
nem haladja meg a szocialis vetitési alap haromszorosat, egyedilallé szil6 esetén a harom és félszeresét.

A nevelési év kezdetével torténd igénybevétel iranti kérelmet minden év 4prilisiban kell benyujtani, a Hegyvidék ujsagban,
béles6dékben, honlapon, hirdetményben kozzétett napokon; egyéb esetekben az ellatis megkezdésének kérelemben megjel6lt
idépontja el6tt legfeljebb két honappal kell benyujtani a Polgarmesteri Hivatal Népjoléti és Koéznevelési Irodajahoz.

Az eljaras a kérelem és a jogszabdlyban foglalt szitkséges mellékletek el6terjesztésével indul.

Az Ugyintéz6 a kérelem megérkezését kévetSen ellendrzi, hogy a kérelem megfelel-e a tartalmi kévetelményeknek, illetéleg a
sziikséges mellékleteket csatoltak-e.

Hianytalanul el6terjesztett kérelem esetén, amennyiben a rendelkezésre all6 adatok alapjan a tényallas tisztazott, a hatdsag nyolc
napon belil déntést hoz.

Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kdvetelményeknek nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallas tisztazasa soran felmerilt 4j
adatra tekintettel az sziikséges, a hatosig hataridé megjelélésével, a mulasztas jogkdvetkezményeire t6rténd figyelmeztetés mellett
hianypétlasra hivja fel az tigyfelet. Ha a kérelmez6 tigyfél a hatésag felhivasara nem nyilatkozik és ennek hianydban a kérelem nem
biralhat6 el, a hatdsag az eljarast megsziinteti.

A hianypétolt dokumentumok, adatok beérkezése utan a hatosag teljes eljarasban, hatvan nap alatt déntést hoz.

Az ellatasok iranti kérelmek elbiralasanak el6készitése érdekében a hatésag kérnyezettanulmanyt is végezhet.
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- az adobevallassal lezart id6szakra
vonatkozdan az adohatésag igazolasa,
- az adobevallassal még nem lezart
id6szakra  vonatkozéan a  konyvel
igazolasa.
- 16. életévet betSltott gyermek esetén a
didkigazolvany
- egyetemi, f&iskolai hallgaté esetén az
Osztondf]  Osszegér6l  az  oktatasi
intézmény igazolasa
- valas és egyéb esetekben a birésagi,
gyamhatdsagi hatarozatok (a gyermek
elhelyezése, ideiglenes hatalyu
elhelyezése, valamint a gydmrendelés
targyaban hozottak)
egyedulallé kérelmez6 esetén az erre
vonatkozé nyilatkozat (egyedilallé, aki:
hajadon, nétlen, ozvegy, elvalt,
hazastarsatol kiilon €l és nincs élettirsa)
igazolas a fizetett/kapott tartisdij
Osszegérél
- allaskeresési ellatdsban részesiilé esetén
a megallapité hatdrozat masolata és
postaszelvény/ bankszamla-értesité

A jovedelmet az aldbbiak szerint lehet
igazolni att6l fiiggben, hogy az honnan
szarmazik:

- munkaviszonybél vagy munkavégzésre
iranyulé  egyéb jogviszonybdl ered6
jovedelmet a munkaltato
jovedelemigazolasaval;

- tappénzt a KkifizetShely igazolasaval,
postai utalvinnyal/ bankszamla
értesitével,

- tarsas és egyéni vallalkozasboél, valamint
OstermelSi  tevékenységbd6l  szarmazé
jovedelmet az addhatésag altal kiadott
jovedelemigazolassal, valamint a
konyvels altal kiallitott nettd
jovedelemigazolassal, e kérelem
benyujtasat megel6z6 évre vonatkozdan
- ingatlan, ingd vagyontargyak
értékesitésébdl, vagyoni értékd  jog
atruhdzasabél  szarmazé  jovedelmet
szerz6déssel,

- nyugellatast, baleseti nyugellatast és
egyéb nyugdijszeri ellatisokat el6z6 havi
nyugdijszelvénnyel  vagy  bankszamla
értesitével, illetve a folydsité szerv
igazolasaval;

- a gyermek ellatashoz és gondozasihoz
kapcsolédd timogatasokat a kifizetSt6l
nyert igazolassal, a Magyar Allamkincstar
hatarozataval, postal utalvannyal,
bankszamla értesitvel; a
gyermektartasdij Osszegét a sziilék kozti
megallapodassal, bir6i {télettel, postai
utalvannyal, bankszamla értesitével, a
munkatigyi szervek altal folydsitott
rendszeres pénzbeli ellatast, alliskeresési
tamogatast a vonatkozé hatarozattal és
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postai utalvinnyal/bankszamla
értesitével;

- bérbeadasbdl szarmazé jovedelmet a
bétleti szerzédéssel;

- egyéb  jovedelmet  (Gsztondij,
értékpapirbol szarmazo jévedelem stb.) a
kifizet6t6] nyert igazolassal

- megbizasi vagy egyéb jogiigyletbol
szarmaz6 jovedelmet a megallapodassal;
- alkalmi munkabdl szarmazé jéGvedelmet
alkalmi munkavallaléi kényv
bemutatasaval vagy biintet6jogi felel6sség
mellett kiallitott nyilatkozattal.

- egyetemi, féiskolai hallgaté esetén az

Osztondij  Osszegér6l  az  oktatasi
intézmény igazolasat.
- munkanélkiili esetében: allaskeresési

tamogatasban részesil6k esetében a
megallapité hatirozat fénymasolata és
postaszelvény/bankszdmla-értesitd

Ebek veszettség | Polgarmest | Budapest XII. | A kérelemhez csatolni kell a kutya kisallat | Az eljaras illetékmentes Ebek veszettség elleni védSoltasanak koltségeihez nyujtott tamogatas a XII. kertileti tartasi hellyel, transzponderrel megjeldlt kutya
elleni védboltasanak | er keriilet egészséglgyi konyvének vagy tartasahoz nyujtott hozzajarulas.
tamogatasa allatutlevelének mdsolatat, valamint az Tamogatasra jogosult, aki ebdsszeirasi kotelezettségének eleget tett, vagy az Onkormanyzat e-iigyintézési rendszerében regisztralt,
Budapest XII. | oltas  beadasat igazolé  allatorvosi valamint a veszettség elleni védGoltas beadasat allatorvos igazolta. A tamogatas 6sszege 7500 Ft. A kérelmez6 részére naptari
keriileti bejegyzést. évenként és ebenként egy alkalommal allapithaté meg tamogatas.
bejelentett A kérelem inditasara elektronikus dton is A tamogatas iranti kérelmet az oltast kévetd egy éven beliil kell benyujtani a Polgarmesteri Hivatal Népjoléti Iroddjahoz.
lakohellyel vagy | van lehet6ség Hivatalunk e-tigyintézés
tartézkodasi rendszerén keresztil.
hellyel
rendelkezé
kérelmezok.
(TSbb
bejelentett
lakeim  esetén
akkor a XIL
kerileti
Onkormanyzat
az illetékes, ha a
kérelmez6
életvitelszertien
a XIL
keriiletben
lakik.)
Egészségiigyi Polgarmest | Budapest XII. | A kérelemnek tartalmaznia kell a | Az eljaras illetékmentes Az egészségligyi méréeszkozok koltségeihez nydjtott timogatas azon szocialisan raszoruld személy szamara nyujtott hozzajarulas,
méréeszk6z6k er kerilet kérelmez6 személyes adatait, lakcimét, a akinek etre vonatkozéan az EKC Gj Szent Janos Koérhaz és Szakrendel6 szakorvosa a diagnézisa alapjan javaslatot tett.

koltségeihez nyujtott
tamogatas

Budapest XII
kertleti
bejelentett
lakéhellyel vagy
tartozkodasi
hellyel
rendelkezd
kérelmezdk.
(Tébb
bejelentett
lakcim  esetén
akkor a XII
keruleti
Onkormanyzat
azilletékes, ha a
kérelmezd

jovedelmére  vonatkozo adatokat,
valamint a megallapitott timogatas
folyositasanak valasztott modjat.

Mellékelni  kell — az  egészségligyi

méréeszkéz megvasarlasarol szolé — a
kérelmez6 nevére kidllitott — szamla
masolatat.

A kérelemhez sziikséges mellékletek:

. a kérelmezG és a csaladjaban €16
kozeli
kérelem beadasit megel6z6 — havi nettd
jovedelmét tanusito igazolasok

. 16. életévet betoltott gyermek
esetén  tanuléi  jogviszonyt  igazold
didkigazolvanyt ¢

hozzatartozéinak utolsé — a

Tamogatasra jogosult, akinek a csaliddjaban az egy fére juté havi jovedelem nem haladja meg a 200 000 Ft-ot.

A tamogatas Gsszege a csalad jovedelmétd] fiiggben kilénb6z6 mértékd (10 %-tol 90 %-ig)

A timogatas az alabbi betegségek szakorvosi diagnézisa alapjan allapithaté meg: hypertonia, obesitas, terhességi diabetes mellitus,
II. tipusu diabetes mellitus, tovabba egyéb olyan orvosi helyzetben, amikor a szakorvos a rendszeres méréssel diagnosztikai vagy
terapias el6relépést kivan megvaldsitani. A tamogatas kizarélag orvostechnikai mindsitéssel rendelkez6 egészségligyi méréeszkoz
vasarlasa esetén nyujthat6. A kérelmez6 részére egy évben egy alkalommal allapithaté meg a tamogatas.

A tamogatas iranti kérelmet az egészséglgyi méréeszkéz megvasarlasardl szolé szamla kiallitasat kéveté 60 napon beldl kell
benyujtani a Polgarmesteri Hivatal Népjoléti Irodajahoz.
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életvitelszertien | * egyetemi, f&iskolai  hallgato
a XIIL | esetén az 6sztondij Osszegérdl az oktatasi
kertletben intézmény igazolasa

lakik.) . allaskeresési tamogatasban

részesil6k  esetében a  megallapitd
hatarozat masolata

. igazolas a tartasdij 6sszegérol

. nyugdij igazolasara
nyugdijszelvény, vagy bankszamlakivonat
elfogadhaté

. nem havi rendszerességgel
szerzett, illetve vallalkozasbdl szarmazoé
jovedelem esetén a kérelem benyujtasat
megel6z6 12 hoénap jévedelmét igazold

dokumentumot:

o az addbevallassal lezart
id6szakra  vonatkozdéan  adodhatésag
igazolas

o) az adobevallassal még nem
lezart id6szakra vonatkozéan a kényveld
igazolas

. Bankszamlara utalds esetén a

bankszamlakivonat masolata

A j6vedelmet az alibbiak szerint lehet
igazolni attdl fiiggben, hogy az honnan
szarmazik:

- munkaviszonybdl vagy munkavégzésre
iranyulé  egyéb jogviszonybdl eredd
jovedelmet a munkaltato
jovedelemigazolasaval

- tappénzt a kifizetGhely igazolasaval

- tarsas és egyéni vallalkozasboél, valamint
6stermelSi  tevékenységbdl  szarmazé
jovedelmet az adohatésag altal kiadott
jovedelemigazolassal, valamint a
kényvels altal kiallitott netto
jovedelemigazolassal, e kérelem
benyujtasat megel6z6 évre vonatkozdan
- ingatlan,  ingé  vagyontargyak
értékesitésébdl, vagyoni  értékd  jog
atruhazasabél  szarmazé  jGvedelmet
szerz6déssel

- nyugellatast, baleseti nyugellatast,
arvaellatast  és  egyéb  nyugdijszerd
ellatasokat el6z6 havi nyugdijszelvénnyel
vagy bankszamla-értesitével, illetve a
foly6sito szerv igazolasaval

- a gyermek ellatashoz és gondozasihoz
kapcsolédd tamogatasokat a kifizet6t6l
nyert igazolassal, postai utalvannyal,
bankszamla-értesitével, a
gyermektartasdij Osszegét a sziil6k kozti
megallapodassal, bir6i itélettel, postai
utalvannyal, bankszamla-értesitével,
Magyar Allamkincstar hatirozataval

- a munkaligyi szervek altal folyositott
rendszeres pénzbeli ellatast, allaskeresési
tamogatast a vonatkozé hatirozattal és
postai utalvinnyal/bankszamla
értesitével

- bérbeadasbdl szarmazé jovedelmet a
bérleti szerz6déssel
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- egyéb  jovedelmet  (Osztondi],
értékpapirbol szarmazo jovedelem stb.) a
kifizet6tdl nyert igazolassal

- megbizasi vagy egyéb jogiigyletbdl
szarmazo6 jovedelmet a megallapodassal

- alkalmi munkabdl szarmazé jévedelmet
alkalmi konyv
bemutatasaval vagy biintet6jogi felelsség
mellett kiallitott nyilatkozattal

- egyetemi, féiskolai hallgaté esetén az

munkavallaloi

Osztondf]  Osszegér6l  az  oktatasi
intézmény igazolasat
- munkanélkili esetében: alliskeresési

tamogatasban részesil6k esetében a
megallapité hatdrozat fénymadsolata és

postaszelvény/bankszdmla-értesité

Hegyvidéki  id6sek | Polgarmest | Budapest XII | A kérelemnek tartalmaznia kell a | Az eljaras illetékmentes Hegyvidéki idSsek rendszeres tamogatasara jogosult az a 70. életévét betdltott személy, akinek a havi j6vedelme nem haladja meg a
rendszeres er kerilet kérelmez6 személyes adatait, lakcimét, a 70.000 forintot. A Hegyvidéki id6sek rendszeres timogatasat egy évre kell megallapitani. A Hegyvidéki id6sek rendszeres timogatasa
tamogatasa jovedelmére  vonatkozé adatokat, a jogosultat a kérelem benyujtasa honapjanak elsé napjatdl illeti meg. A taimogatas havi 6sszeg 5.000 forint.

Budapest XII. | valamint a megallapitott timogatas A Hegyvidéki id6sek rendszeres tamogatasa iranti kérelmet a Polgarmesteri Hivatal Népjoléti Irodajahoz kell benyujtani.

kerileti folyositasanak valasztott modjat.

bejelentett

lakéhellyel vagy | A kérelemhez szitkséges mellékletek:

tartézkodasi a kérelmez6 — a kérelem beadasat

hellyel megel6z6 — havi nett6 jévedelmét

rendelkezé tanusito igazolas

kérelmezok. Nyugdij igazolasira a Nyugdijfolydsitd

(Tébb altal év elején kikildott tajékoztatd, vagy

bejelentett nyugdijszelvény, bankszamlakivonat

lakcim  esetén | elfogadhat6. Utobbi esetben szikséges

akkor a XII. | csatolni a nyugdijas t6rzskonyvet, melyen

keriileti szerepel a nyugdijas neve és torzsszama

Onkormanyzat | is.

az illetékes,haa | Bankszamlara utalds esetén a

kérelmez6 bankszamlakivonat masolatat csatolni

életvitelszertien | kell.

a XI1I.

keriiletben

lakik.)
Esetenkénti Polgarmest | Budapest XII. | A kérelemnek tartalmaznia kell a | Az eljards illetékmentes. Az esetenkénti tamogatis a létfenntartast veszélyeztetS élethelyzetbe kertlt, elégséges jovedelemmel nem rendelkez6, vagy
tamogatas er keriilet kérelmez6 személyes adatait, lakcimét, a alkalmanként jelentkez6, nem vart tobbletkiadasok miatt anyagi segitségre szorulé nagykoru személy, illetve csalad részére nyajthatd.

Budapest XII.
keruleti
bejelentett

jovedelmére vonatkozé adatokat,
valamint a megallapitott timogatas
folyositasanak valasztott modjat.

Ezen tulmenden részletesen le kell {rni a

Nem allapithaté meg az esetenkénti timogatas, ha
a) a kérelmez6 csaladjaban az egy f6re juté havi jévedelem jogosultsagi 6sszeghatar 70 %o-at, fokozottan raszoruld kérelmezé esetén
a 81 %-at meghaladja.

lakéhellyel vagy | kérelem benyujtasanak indokat.

tartézkodasi Az eljaras a kérelem és a jogszabalyban foglalt sziikséges mellékletek elSterjesztésével indul.

hellyel A kérelemhez szikséges mellékletek: Az Ugyintéz6 a kérelem megérkezését kévetSen ellendrzi, hogy a kérelem megfelel-e a tartalmi kévetelményeknek, illetéleg a
rendelkezé . a kérelmezG és a csaladjaban €16 sziikséges mellékleteket csatoltak-e.

kérelmezok. kézeli hozzatartozéinak utolsé — a Hianytalanul el6terjesztett kérelem esetén, amennyiben a rendelkezésre all6 adatok alapjan a tényallas tisztazott, a hatdsag nyolc
(Tébb kérelem beadasat megel6z6 — havi nettd napon belill déntést hoz.

bejelentett jovedelmét tanusito igazolasok

lakcim  esetén | © 16. életévet betoltott gyermek Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kévetelményeknek nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallas tisztazasa soran felmerilt uj
akkor a XII. | esetén tanuléi jogviszonyt igazold adatra tekintettel az sziikséges, a hatésdg hataridé megjelolésével, a mulasztas jogkGvetkezményeire torténé figyelmeztetés mellett
keriileti didkigazolvany hianypétlasra hivja fel az tigyfelet. Ha a kérelmezé tgyfél a hatésag felhivasara nem nyilatkozik és ennek hidnyaban a kérelem nem
Onkormanyzat | * egyetemi, f&iskolai  hallgato biralhat6 el, a hatdsag az eljarast megsziinteti.

azilletékes, haa | esetén az Gsztondij 6sszegérdl az oktatasi A hianypétolt dokumentumok, adatok beérkezése utin a hatdsag teljes eljarasban, hatvan nap alatt dontést hoz.

kérelmez6 intézmény igazolasa

életvitelszertien | * allaskeresési tamogatasban Az ellatasok iranti kérelmek elbiralasanak el6készitése érdekében a hatésag kérnyezettanulmanyt is végezhet.

a XIIL | részestl6k esetében a  megallapitd

keriiletben hatarozat masolata

lakik.) . igazolas a tartasdij Osszegérol
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. nyugdij igazolasara
nyugdijszelvény, vagy bankszamlakivonat
elfogadhaté

. nem havi rendszerességgel

szerzett, illetve vallalkozasbdl szirmazoé
jovedelem esetén a kérelem benyujtasat
megel6z6 12 hoénap jévedelmét igazold

dokumentumot:

o) az adébevallassal lezart
id6szakra  vonatkozéan  adodhatésag
igazolasa

o) az adobevallassal még nem
lezart id6szakra vonatkozéan a konyveld
igazolas

. Bankszamlara utalds esetén a

bankszamlakivonat masolata

A jovedelmet az aldbbiak szerint lehet
igazolni att6l fiiggben, hogy az honnan
szarmazik:

- munkaviszonybdl vagy munkavégzésre
iranyulé  egyéb jogviszonybdl ered6
jovedelmet a munkaltato
jovedelemigazolasaval

- tappénzt a kifizetGhely igazolasaval

- tarsas és egyéni vallalkozasbél, valamint
6stermelSi  tevékenységbd6l  szarmazé
jovedelmet az adohatésag altal kiadott
jovedelemigazolassal, valamint a
konyvels altal kiallitott nettd
jovedelemigazolassal, e kérelem
benyujtasat megel6z6 évre vonatkozdan
- ingatlan,  ingé  vagyontargyak
értékesitésébdl, vagyoni értékd  jog
atruhazasabol  szarmazé  jGvedelmet
szerz6déssel

- nyugellatast, baleseti nyugellatast,
arvaellatast  és  egyéb  nyugdijszert
ellatasokat el6z6 havi nyugdijszelvénnyel
vagy bankszamla-értesitvel, illetve a
foly6sito szerv igazolasaval

- a gyermek ellatashoz és gondozasihoz
kapcsolédd tamogatasokat a kifizetSt6l
nyert igazolassal, postai utalvannyal,
bankszamla-értesitével, a
gyermektartasdij Osszegét a szil6k kozti
megallapodassal, bir6i itélettel, postai
utalvannyal, bankszamla-értesitével,
Magyar Allamkincstar hatirozataval

- a munkatigyi szervek altal folyositott
rendszeres pénzbeli ellatast, allaskeresési
tamogatast a vonatkozé hatarozattal és
postai utalvinnyal/bankszamla
értesitével

- bérbeadasbdl szarmazé jovedelmet a
bérleti szerz6déssel

- egyéb  jovedelmet  (Gsztondij,
értékpapirbol szarmazoé jovedelem stb.) a
kifizet6tdl nyert igazolassal

- megbizasi vagy egyéb jogiigyletbdl
szarmaz6 jovedelmet a megallapodassal

- alkalmi munkabdl szarmazé jévedelmet
alkalmi munkavallal6i konyv
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bemutatasaval vagy biintet6jogi felel6sség
mellett kiallitott nyilatkozattal

- egyetemi, féiskolai hallgaté esetén az
Osztondf]  Osszegér6l  az  oktatasi
intézmény igazolasat

- munkanélkiilli esetében: alldskeresési
tamogatasban
megallapité hatdrozat fénymadsolata és
postaszelvény/bankszdmla-értesitd

részesulok esetében a

Gyermekétkezési
téritési
dijkedvezmény

Polgarmest
er

Budapest XII.
kerulet

Kérelmezd
szilé vagy
gyam XIIL
kertleti
bejelentett
lakéhelye
alapjan.

(Tébb
bejelentett
lakcim  esetén
akkor a XII.
kertleti
Onkormanyzat
azilletékes, ha a
kérelmezd
életvitelszerlien
a XII.
kertiletben
lakik.)

A kérelemnek tartalmaznia kell a
kérelmez6 személyes adatait, lakcimét, a
gondozé csalad  jovedelmi, vagyoni
viszonyair6él — sz6lé  nyilatkozatot, a
megfelel6 igazolasokkal. Ezen tdlmenden
a gyermek(ek) altal latogatott intézmény
vezetSjének javaslatat (bolcséde, 6voda,
iskola), valamint igazoldsat a téritési dij
Osszegérol.

A kérelemhez sziikséges mellékletek:

- a gyermek(ek) altal litogatott intézmény
vezet6jének javaslata, valamint igazolasa a
téritési dij 6sszegérdl

- vagyonnyilatkozat

- jovedelemigazolasok: a kérelmez6 és a
vele egyiitt él6 csaladtagjainak a havonta
rendszeresen mérheté jovedelmeknél a
kérelem benyujtasait megel6z6 honap,
egyéb  jovedelmeknél a  kérelem
benyujtasat megel6z6 12 hénap nettd
jovedelmét tanusito iratok.

jovedelemnek szamit: a munkavégzésbol
szarmazé  alkalmi, illetve rendszeres
bevétel, csaladi potlék, tartasdij, felséfoku
intézmény altal folyositott tanulmanyi
6sztondij, rendszeres szocialis timogatas,
Oregségi és rokkantsagi nyugdij, 6zvegyi
nyugdij, GYES, GYET...stb.)

nem havi rendszerességgel szerzett,
illetve vallalkozasbol szarmazé jévedelem
esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 12

hénap jovedelmét igazold
dokumentumok:
- az adobevallassal lezart idészakra

vonatkozdan az adéhatdsag igazolasat,
- az adobevallassal még nem lezart

id8szakra vonatkozéan a  konyvels
igazolasat.

-+ 16. életévet betoltott gyermek esetén
didkigazolvany

- valas és egyéb esetekben a birésagi,
gyamhatdsagi hatarozatok (a gyermek
elhelyezése, ideiglenes hatalya
elhelyezése, valamint a gyamrendelés
targyaban hozottak)

igazolds a fizetett/kapott tartasdij
Osszegérél
- egyetemi, f6iskolai hallgaté esetén az
Osztondf]  Osszegér6l  az  oktatasi
intézmény igazolasa
- allaskeresési ellatasban részesilé esetén
a megallapité hatarozat masolata és
postaszelvény/ bankszamla értesité

Az eljaras illetékmentes.

Az 6nkormanyzat polgarmestere a gyermekétkeztetésért fizetendé téritési dijat a fizetésre kotelezett kérelmére csékkentheti, ha a
gyermeket gondozé csaladban az egy fére jutd havi j6vedelem nem haladja meg a szocialis vetitési alap kétszeresét.
A csokkentés mértéke, ha a csaladban az egy fére juté havi j6vedelem az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb Gsszegét

A kérelmet minden év szeptember 1-je és 30-a kozott a Népjoléti és Koznevelési Iroddhoz kell benyujtani.

A csokkentés szeptember 1-jétél a kovetkez6 év augusztus 31-ig allapithaté meg

Ha a kérelmet szeptember 30-a utan nyujtjak be, a cs6kkentés a kérelem benyujtasat kévets honap elsé napjatél a kérelem benyujtasat
kovet6 augusztus 31-¢ig allapithaté meg,.

Az eljaras a kérelem elSterjesztésével indul.

Az tgyintéz6 a kérelem megérkezését kovetben ellenérzi, hogy a kérelem megfelel-e a kérelemre vonatkozé tartalmi
kovetelményeknek, illetSleg a jogszabalyban meghatarozott szitkséges mellékleteket csatoltak-e. Amennyiben igen, a hatosag elbiralja
a kérelmet, majd dontését hatarozatba foglalja.
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A jovedelmet az aldbbiak szerint lehet
igazolni att6l fiiggden, hogy az honnan
szarmazik:

- munkaviszonybdl vagy munkavégzésre
iranyulé  egyéb jogviszonybdl ered6
jovedelmet a munkaltato
jovedelemigazolasaval;

- tappénzt a KkifizetShely igazoldsaval,
postai utalvinnyal/bankszamla
értesitével

- tarsas és egyéni vallalkozasboél, valamint
6stermelSi  tevékenységbd6l  szarmazé
jovedelmet az adohatésag altal kiadott
jovedelemigazolassal, valamint a
konyvels altal kiallitott nettd
jovedelemigazolassal, e kérelem
benyujtasat megel6z6 évre vonatkozdan

- ingatlan, ingd vagyontargyak
értékesitésébdl, vagyoni értékd  jog
atruhazasabol  szarmazé  jGvedelmet
szerz6déssel,

- nyugellatast, baleseti nyugellatast,
arvaellatast  és  egyéb  nyugdijszert
ellatasokat el6z6 havi nyugdijszelvénnyel
vagy bankszamla-értesitével, illetve a
foly6sito szerv igazolasaval;

- a gyermek ellatashoz és gondozasihoz
kapcsolédd timogatasokat a kifizetSt6l
nyert igazolassal, a Magyar Allamkincstar
hatarozataval, postai
utalvinnyal/bankszamla értesitével; a
gyermektartasdij Osszegét a szilék kozti
megallapodassal, bir6i {télettel, postai
utalvinnyal/ bankszamla értesitével

- bérbeadasbdl szarmazé jovedelmet a
bétleti szerzédéssel;

- egyéb  jovedelmet  (Gsztondij,
értékpapirbol szarmazo jévedelem stb.) a
kifizet6t6] nyert igazolassal

- megbizasi vagy egyéb jogiigyletbol
szarmaz6 jovedelmet a megallapodassal;

- alkalmi munkabdl szarmazé jéGvedelmet
alkalmi munkavallal6i kényv
bemutatasaval vagy biintet6jogi felel6sség
mellett kiallitott nyilatkozattal.

- egyetemi, féiskolai hallgaté esetén az
Osztondij Gsszegét az oktatasi intézmény

igazolasaval.
- allaskeresési ellatast a megallapitd
hatarozat ténymasolataval,

postaszelvénnyel/bankszdmla értesitGvel.

Gyobgyaszati
segédeszkoz
vasarlasanak
tamogatdsa (gyermek
részére)

Polgarmest
er

Budapest  XII.
kerulet

Budapest XII
kertileti
bejelentett
lakéhellyel vagy
bejelentett
tartézkodasi
hellyel

Sziikséges dokumentumok, okmanyok:

. szakorvosi igazolas a
gybgyaszati segédeszkoz
sziikségességérol (timogathat6
segédeszkozok: fogszabalyozé,
hallokészilék, szemiiveg, ludtalpbetét,
szupinalt labbeli),

. a  gyogyaszati  segédeszkoz

koltségének igazolasa (szamla, arajanlat),

Az eljaras illetékmentes.

A tamogatas a gyermek egészségi allapotanak megérzése vagy helyreallitasa céljabol igényelhetd, ha

. a gyermeket gondozé csaladban az egy fére juté havi jovedelem nem haladja meg a jogosultsagi Osszeghatar 80 %o-at,
fokozottan raszorulé gyermek esetén 90 %o-at, és
. a gyermeket gondozé csalad nem rendelkezik a gyermekvédelmi térvény szerinti vagyonnal.

A tamogatas Gsszege a segédeszkoz aranak 80%-a, de naptari évenként legfeljebb 50.000 forint.

Nem biztosithaté timogatas a kozgyogyellatds keretében 100%-ban finanszirozott gydgyaszati segédeszk6zok vasarlasihoz. A
kézponti egészségbiztosito szerv dltal részben finanszirozott segédeszkdz vasarlasa esetén a tdimogatas a kézponti egészségbiztosito
szerv finanszirozasat meghaladé kéltségekhez nyujthatd, annak legfeljebb 80%-aig és legfeljebb 50.000 forint 6sszegben.
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rendelkezd
kérelmezdk.
(Tébb
bejelentett
lakcim  esetén
akkor a XII.
kertleti
Onkormanyzat
azilletékes, ha a
kérelmezd
életvitelszertien
a XII.
kertletben
lakik.)

. vagyonnyilatkozat (a
nyomtatvany része),
. . a  bankszamlakivonat

masolata, amennyiben a timogatast
bankszamlara kéri,

. hitelt érdemlé
jovedelemigazolasok

o A rendszeres jovedelmeknél

0 a  Magyar A]lamkincstér, a

Munkatigyi Kirendeltség, a jarasi hivatal,
o6nkormanyzat, nyugdijfolyositd szerv,
illetve a kézponti egészségbiztositd szerv

altal folyositott ellatasoknal
postaszelvény/bankszdmlakivonat,
O keres6 tevékenységbol

szarmaz6  illetve  egyéb  rendszeres
jovedelmeknél a munkaltaté altal kiallitott
jovedelemigazolas vagy fizetési jegyzék
nyujthaté be.

o Vallalkozasbol szarmazo
jovedelem esetén a konyvel  altal
kiallitott dokumentum nyudjthaté be: a
kérelem benydjtasat megel6z6 12 havi
nett6 jovedelem havi bontasban.

. 16. életévet betoltott gyermek
esetén diakigazolvany
. egyetemi, f&iskolai  hallgato

esetén az oktatasi intézmény igazolasa az
Osztondij 6sszegérél

. egyedulalls,  kilonéls  szil
esetén:

o az  egyedulallésag  tényére
vonatkozé nyilatkozat (egyedilallé aki:
hajadon, nétlen, ozvegy, elvalt,
hazastarsatol kiilon €l és nincs élettirsa)
o a  gyermek  elhelyezésére,
ideiglenes hatalya elhelyezésére
vonatkozo6 birésagi, illetve gyamhatosagi
dontés; a gyamrendelés targyaban hozott
gyamhat6ésdgi  hatarozat; a  gyermek
elhelyezésére és a szul6i felugyelet
gyakorlasara  vonatkoz6é  gyamhivatali
jegyz6konyv,

o a gyermektartasdij
megallapitasarol  rendelkezé vagy az
egyezséget jovahagyo birdsagi itélet, vagy
végzés miasolata, ennek hidnyaban a
szil6k kozos nyilatkozata, valamint a

o gyermektartasdij utolsé havi
Osszegének igazolasa
(bankszamlakivonat, postaszelvény).

o Ha tartiasdfjat nem kap: a
tartasdij megallapitasa iranti birdsagi
kereset masolata, vagy a tartasdij birdi
uton torténd végrehajtasa iranti kérelem
igazolasa, vagy az allam  altali
megelSlegezését kezdeményez6 iratok
masolata.

. munkanélkili esetében:

o allaskeresési ellatasban részesilé
esetén a megallapité hatarozat masolata

Az eljaras a kérelem és a jogszabalyban foglalt sziikséges mellékletek eléterjesztésével indul.

Az ugyintéz6 a kérelem megérkezését kovetben ellenbrzi, hogy a kérelem megfelel-e a tartalmi kovetelményeknek, illetSleg a
sziikséges mellékleteket csatoltak-e.

Hidnytalanul elSterjesztett kérelem esetén, amennyiben a rendelkezésre all6 adatok alapjan a tényallas tisztazott, a hatésag nyolc
napon belil déntést hoz.

Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kévetelményeknek nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallas tisztazasa soran felmerilt 4;
adatra tekintettel az sziikséges, a hatésag hataridé megjelolésével, a mulasztas jogkovetkezményeire torténé figyelmeztetés mellett
hidnypétlasra hivija fel az tigyfelet. Ha a kérelmez6 tigyfél a hat6sag felhivasara nem nyilatkozik és ennek hianyaban a kérelem nem
biralhato el, a hatdsag az eljarast megszinteti.

A hianypétolt dokumentumok, adatok beérkezése utan a hat6sag teljes eljarasban, hatvan nap alatt dontést hoz.

Az ellatasok iranti kérelmek elbiraldsanak el6készitése érdekében a hatosag kérnyezettanulmanyt is végezhet.
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A hatosagi tigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

és postaszelvény/bankszamla-értesité az
utolsé havi kifizetett ellatasrol

o jovedelem nélkili munkanélkili
esetén a munkanélkili személy erre
vonatkozd irasbeli nyilatkozata.

Gyogyaszati
tamogatas

Polgarmest
er

Budapest XII
kertilet

Budapest XII
keruleti
bejelentett
lakéhellyel vagy
bejelentett
tartozkodasi
hellyel
rendelkezd
kérelmezdk.
(Tébb
bejelentett
lakcim  esetén
akkor a XII.
kertleti
Onkormanyzat
az illetékes, ha a
kérelmezd
életvitelszertien
a XII.
kertletben
lakik.)

Sziikséges dokumentumok, okmanyok:
alkalommal torténd
kérelmezés esetén: jogerGs  elutasitd
hatarozat, vagy hivatalos igazolds arra
vonatkozéan, hogy a kérelmezé sem

. els6

alanyi, sem normativ alapa
kézgydgyellatasra nem jogosult.

. haziorvos igazolasa a havonta
rendszeresen  szedett  gyogyszerekrdl,
illetve rendszeresen hasznalt
segédeszk6z0krol

. eseti segédeszkoz esetén
szakorvosi igazolas szikséges

. hitelt érdeml6
jovedelemigazolasok

a rendszeres j6vedelmeknél

- a  Magyar Allamkincstar, a

Munkatigyi Kirendeltség, a jarasi hivatal,
onkormanyzat, nyugdijfolyosité  szerv,
illetve a kézponti egészségbiztositd szerv
altal folyositott ellatasoknal
postaszelvény/bankszimlakivonat

- keresé tevékenységbdl
szarmazo, illetve  egyéb  rendszeres
jovedelmeknél a munkaltaté altal kiallitott
jovedelemigazolas vagy fizetési jegyzék
nyujthat6 be
vallalkozasbol
esetén

- a  konyvel6 altal kiallitott
dokumentum nydjthaté be: a kérelem
benyujtasat megel6z6 12 havi nettd
jovedelem havi bontasban

. 16. életévet betoltott gyermek
esetén didkigazolvany, valamint egyetemi,
féiskolai hallgaté esetén az oktatasi

szarmaz6  jovedelem

intézmény  igazolasa az  6sztondij
Osszegérdl

. egyedulalls, kilonélé szl
esetén:

- az  egyedulallésag  tényére

vonatkozé nyilatkozat (egyedilallé aki:
hajadon, nétlen, Ozvegy, elvalt,
hazastarsatol kiilon €l és nincs élettirsa)

- a  gyermek  elhelyezésére,
ideiglenes hatalya elhelyezésére
vonatkozé birésagi, illetve gyamhatosagi
dontés; a gyamrendelés targyaban hozott

gyamhat6ésagi  hatarozat; a  gyermek
clhelyezésére és a szul6i felugyelet
gyakorldsara  vonatkoz6 — gyambhivatali
jegyz6konyv

- a gyermektartasdij
megallapitasardl  rendelkezé vagy az

egyezséget jovahagyo birdsagi itélet, vagy

Az eljaras illetékmentes.

A gyogyaszati timogatas a szocialisan raszorul6 személy részére az egészségi allapota megSrzéséhez és helyrellitisahoz kapcsol6do
gyogyszer-, illetve gydgyaszati segédeszkoz kiadasainak csékkentése érdekében biztositott hozzajarulas. Az ellatas lehet rendszeres,
illetve bizonyos segédeszk6zok tekintetében eseti jellegd.

Tamogatott gyogyszerek: Az ellatas kizarolag a diagnosztizalt kronikus betegségek kezelésével kozvetleniil kapesolatba hozhaté havi
rendszerességgel szedett gydgyszerek tamogatasara nyujthatd, azonban a vitaminok kéziil csak a D3, a fajdalomcesillapitok koziil csak
egyes betegségcsoportokhoz rendelt készitmények timogathatok.

Tamogatott gyogyaszati segédeszkézok: kizardlag a jogosult diagnosztizalt cukorbetegségének kezeléséhez sziikséges tesztesikok,
egyszer hasznalatos fecskend6tiik, valamint vizelet és széklet inkontinencia esetén hasznalhat6 pelenkak és betétek timogathatok.
Az eseti gyogyaszati tiamogatds szemiiveg, hallokésziilék, ortopéd cipé megvasarlasidhoz, valamint fogpétlashoz nyajthaté.

A havi rendszeres gyogyszer- és gyogyaszatisegédeszkoz-sziikségletet a haziorvos igazolja. A gyogyszertimogatas elbiralasahoz
kizarélag harom hénapnal nem régebbi igazolas fogadhaté el. A haziorvosi igazoldson feltiintetett gyogyszer(ek) téritési dijanak
Osszege a kézponti egészségbiztosité szerv honlapjan kézzétett gydgyszerkeres6ben megjeldlt arak alapjan keriil meghatarozasra,
azonos hatéanyag mellett a legolcsébb termék aranak figyelembevételével. A gyogyaszati segédeszkoz(6k) téritési dijanak 6sszege a
kézponti egészségbiztositd szerv altal kézzétett Online Segédeszkéz Jegyzékben (SEJK) megjeldlt brutté téritési dijak alapjan
keriil(nek) meghatarozasra.

Nem allapithaté meg timogatas, ha a kérelmez6 alanyi vagy normativ kézgyogyellatasra jogosult.

Az eljaras a kérelem és a jogszabalyban foglalt sziikséges mellékletek eléterjesztésével indul.

Az Ugyintéz6 a kérelem megérkezését kévetSen ellendrzi, hogy a kérelem megfelel-e a tartalmi kévetelményeknek, illetéleg a
sziikséges mellékleteket csatoltak-e.

Hianytalanul elGterjesztett kérelem esetén, amennyiben a rendelkezésre allé adatok alapjan a tényallas tisztdzott, a hatdsag nyolc
napon belil dontést hoz.

Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kovetelményeknek nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallds tisztazasa soran felmerilt 4j
adatra tekintettel az sziikséges, a hatésag hataridé megjelolésével, a mulasztis jogkovetkezményeire torténé figyelmeztetés mellett
hidnypétlasra hivija fel az tigyfelet. Ha a kérelmez6 tigyfél a hat6sag felhivasara nem nyilatkozik és ennek hianyaban a kérelem nem
biralhato el, a hatésag az eljarast megszinteti.

A hianypétolt dokumentumok, adatok beérkezése utan a hatésag teljes eljarasban, hatvan nap alatt déntést hoz.

Az ellatasok iranti kérelmek elbiralasanak el6készitése érdekében a hatésag kornyezettanulmanyt is végezhet.
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végzés masolata, ennek hianyaban a
szil6k k6z6s nyilatkozata, valamint a

- gyermektartasdij utolsé havi
Osszegének igazolasa
(bankszamlakivonat, postaszelvény)

- ha tartasdijat nem kap: a tartdsdjj
megallapitasa iranti birésagi kereset
masolata, vagy a tartdsdij bir6éi tdton

torténd  végrehajtasa  iranti  kérelem
igazolasa, vagy az allam  dltali
megelSlegezését kezdeményez6 iratok

masolata

. munkanélkiili esetében:

- allaskeresési ellatasban részesuld
esetén a megallapité hatdrozat masolata
és postaszelvény/bankszimla-értesitd az
utolso havi kifizetett ellitasrol

- jovedelem nélkili munkanélkili
esetén a munkanélkilli személy erre
vonatkozd {rasbeli nyilatkozata

Idéskoraak eseti | Polgarmest | Budapest XII. | Szikséges dokumentumok, okmanyok: | Az eljaras illetékmentes. Az 6nkormanyzat rendelete értelmében a timogatas automatikusan, tehat kiilén igénylés nélkil jar mindazoknak a februar 28-aig 65.
tamogatasa er keriilet életévitket betdltott személyeknek, akik el6z6 év szeptember 1-je és targyév februar 28-a kozott esetenkénti timogatasban,
. hitelt érdemld krizistamogatasban, temetési timogatasban vagy rendkiviili gyermekvédelmi tamogatasban részesultek.
Budapest XII. | jévedelemigazolasok
keriileti a rendszeres j6vedelmeknél Aki ilyen tdmogatasban nem részesilt és februar 28-aig betdlti a 65. életévét, valamint csaladjaban az egy fére juté havi nettd
bejelentett - a  Magyar Allamkincstar, a jovedelem nem haladja meg a jogosultsagi Gsszeghatart, illetve fokozottan raszoruld kérelmezé esetén a jogosultsagi Gsszeghatar
lakohellyel vagy | Munkatgyi Kirendeltség, a jarasi hivatal, 114 %-at, kérelemre kaphat tAmogatast.
bejelentett o6nkormanyzat, nyugdijfolyositd szerv,
tartézkodasi illetve a kézponti egészségbiztositd szerv Az id6skortak eseti timogatasara kérelem januar 1-jétél februar 28-aig nyudjthaté be a Polgarmesteri Hivatal Népjoléti Irodajahoz.
hellyel altal folyositott ellatasoknal
rendelkezé postaszelvény/bankszimlakivonat
kérelmezok. - keres6 tevékenységbol
(Tébb szarmazo, illetve  egyéb  rendszeres Az eljaras a kérelem és a jogszabalyban foglalt sziikséges mellékletek elSterjesztésével indul.
bejelentett jovedelmeknél a munkaltaté altal kiallitott Az ugyintéz6 a kérelem megérkezését kovetben ellenbrzi, hogy a kérelem megfelel-e a tartalmi kovetelményeknek, illetSleg a
lakcim  esetén | jovedelemigazolds vagy fizetési jegyzék sziikséges mellékleteket csatoltak-e.
akkor a XII. | nydjthat6 be Hianytalanul el6terjesztett kérelem esetén, amennyiben a rendelkezésre all6 adatok alapjan a tényallas tisztazott, a hatdsag nyolc
kerileti vallalkozasbol  szarmazé — jovedelem napon belill déntést hoz.
Onkormanyzat | esetén
az illetékes, haa | - a  konyvel6 altal  kiallitott Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kévetelményeknek nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallds tisztdzdsa soran felmerilt uj
kérelmez6 dokumentum nydjthaté be: a kérelem adatra tekintettel az sziikséges, a hatésdg hataridé megjelolésével, a mulasztas jogkGvetkezményeire torténé figyelmeztetés mellett
életvitelszerGien | benyujtdsait megel6z6 12 havi nettd hianypétlasra hivja fel az tigyfelet. Ha a kérelmezé tgyfél a hatdsag felhivasara nem nyilatkozik és ennek hidnyaban a kérelem nem
a XII | jovedelem havi bontasban biralhat6 el, a hatdsag az eljarast megszinteti.
kertletben . munkanélkili esetében: A hianypétolt dokumentumok, adatok beérkezése utan a hatésag teljes eljarasban, hatvan nap alatt déntést hoz.
lakik.) - allaskeresési ellatasban részesilé
esetén a megallapité hatdrozat masolata Az ellatdsok iranti kérelmek elbiraldsanak el6készitése érdekében a hatésag kérnyezettanulmanyt is végezhet.
és postaszelvény/bankszimla-értesitd az
utolsé havi kifizetett elldtasrél
- jovedelem nélkili munkanélkili
esetén a munkanélkili személy erre
vonatkozo {rasbeli nyilatkozata
Iskolai tanulok | Polgarmest | Budapest XII. | A kérelmet a formanyomtatvanyon kell | Az eljaras illetékmentes. Iskolai tanulok szocialis 6sztondijaban részesitheté a nappali tagozatos tanuld, az altalanos iskola 4. osztalyanak elvégzésétol, a
szocialis 6szténdija er kertilet benyudjtani. A kérelemnek tartalmaznia szakiskola, kozépiskola befejezéséig, ha a tanulé tanulmanyi eredménye a kérelem benyujtasat megel6z6 tanév végén a 4-es atlagot

Kérelmezd
szuld
gyam
keruleti
bejelentett
lakéhelye
alapjan.

vagy
XII.

kell a
lakcimét, a
adatokat.

A kérelemhez szikséges mellékletek:

. Az iskola igazolasa arrél, hogy a
gyermek az iskola nappali tagozatos
tanuléja és a tanulmanyi atlaga a 4,1-et
meghaladja, illet6leg a  megel6z6
tanévben az azt megel6z6 tanév végéhez

kérelmez6 személyes adatait,

jovedelmére vonatkozo

elérte vagy meghaladta, vagy a kérelem benyujtasat megel6z6 tanévet megel6z6 tanév végéhez képest legalabb egy egésszel javult a
tanulé tanulmanyi atlaga; és a gyermeket gondozé6 csaladban az egy fére juté havi jovedelem a jogosultsagi Gsszeghatar 80 Yo-at,
fokozottan raszorul6 gyermek esetén a 90 %-at nem haladja meg. A szocialis 6sztondij havi dsszege a jogosultsagi 6sszeghatar 7,5
%-a. A szocialis 6sztondij iranti kérelmet augusztus 15. és oktdber 31. k6zott lehet benyujtani.

Az 6sztondij szeptembertdl juniusig, azaz 10 honapra kertil megallapitasra.

Az eljaras a kérelem és a jogszabalyban foglalt sziikséges mellékletek eléterjesztésével indul.
Az ugyintéz6 a kérelem megérkezését kovetben ellendrzi, hogy a kérelem megfelel-e a tartalmi kovetelményeknek, illetSleg a
sziikséges mellékleteket csatoltak-e.
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A hatosagi tigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

(Tébb
bejelentett
lakcim  esetén
akkor a XII.
kertleti
Onkormanyzat
az illetékes, ha a
kérelmezd
életvitelszertien
a XII.
kertletben
lakik.)

képest legalabb egy egésszel javult a
tanul6 tanulmanyi atlaga;

. Jovedelemigazolasok: a
kérelmez6 ¢és a vele egyltt él6
csaladtagjainak a havonta rendszeresen
mérheté  jovedelmeknél a  kérelem
benyujtasat megel6z6 hoénap, egyéb
jovedelmeknél a kérelem benyujtasat
megel6z6 12 hoénap netté jévedelmét
tanusito iratok

jovedelemnek szamit: a munkavégzésbol
szarmazé  alkalmi, illetve rendszeres
bevétel, csaladi potlék, tartasdij, felséfoku
intézmény altal folydsitott tanulmanyi
6sztondij, rendszeres szocialis timogatas,
Oregségi és rokkantsdgi nyugdij, 6zvegyi
nyugdij, GYES, GYET...stb.)

nem havi rendszerességgel szerzett,
illetve vallalkozasbdl szarmazé jévedelem
esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 12
hénap jovedelmét igazold
dokumentumok:

- az adobevalldssal lezart id6szakra
vonatkozoéan adéhat6sagi igazolast,

- az adobevallassal még nem lezart
id6szakra  vonatkozéan a  konyvel

igazolasat.

. 16. életévet betdltott gyermekek
esetén didkigazolvany,

. valas  és  egyéb  esetekben

birésagi, gyamhat6sagi hatarozatokat (a
gyermek elhelyezése és a gyamrendelés
targyaban hozottak),

A jovedelmet az aldbbiak szerint lehet
igazolni attdl fiiggden, hogy az honnan
szarmazik:

- munkaviszonybél vagy munkavégzésre
iranyulé  egyéb jogviszonybdl ered6
jovedelmet a munkaltato
jovedelemigazolasaval;

- tappénzt a kifizetShely igazolasaval

- tarsas és egyéni vallalkozasboél, valamint
6stermelSi  tevékenységbd6l  szarmazé
jovedelmet az addhatésag altal kiadott
jovedelemigazolassal, valamint a
konyvel6 altal kiallitott nettd
jovedelemigazolassal, e kérelem
benyujtasat megel6z6 évre vonatkozdan
- ingatlan, ingd vagyontargyak
értékesitésébdl, vagyoni értékd  jog
atruhazasaboél  szarmazé  jGvedelmet
szerz6déssel,

- nyugellatast, baleseti nyugellatast,
arvaellatast  és  egyéb  nyugdijszert
ellatasokat el6z6 havi nyugdijszelvénnyel
vagy bankszamla-értesitével, illetve a
foly6sito szerv igazolasaval;

- a gyermek ellatashoz és gondozasihoz
kapcsolédd tamogatasokat a kifizetSt6l
nyert igazolassal, a Magyar Allamkincstar
hatarozataval, postal utalvannyal,

Hianytalanul el6terjesztett kérelem esetén, amennyiben a rendelkezésre all6 adatok alapjan a tényallas tisztazott, a hatdsag nyolc
napon belil déntést hoz.

Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kévetelményeknek nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallas tisztazasa soran felmerilt 4;
adatra tekintettel az sziikséges, a hatésdg hataridé megjelolésével, a mulasztis jogkovetkezményeire torténé figyelmeztetés mellett
hianypétlasra hivja fel az tigyfelet. Ha a kérelmez6 tgyfél a hatésag felhivasara nem nyilatkozik és ennek hidnyaban a kérelem nem
biralhato el, a hatésig az eljarast megszinteti.

A hianypétolt dokumentumok, adatok beérkezése utin a hat6sag teljes eljarasban, hatvan nap alatt déntést hoz.

Az ellatasok iranti kérelmek elbiralasanak el6készitése érdekében a hatésag kornyezettanulmanyt is végezhet.
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bankszamla-értesitével, a
gyermektartasdij Osszegét a sziilék kozti
megallapodassal, bir6i {télettel, postai
utalvinnyal/bankszamla értesitével;

- a munkaligyi szervek altal folyositott
rendszeres pénzbeli ellatast, allaskeresési
tamogatast a vonatkozé hatarozattal és
postai utalvannyal/bankszimla
értesitével;

- bérbeadasbdl szarmazé jovedelmet a
bétleti szerzédéssel;

- egyéb  jovedelmet  (Osztondij,
értékpapirbol szarmazo jévedelem stb.) a
kifizet6t6] nyert igazolassal

- megbizasi vagy egyéb jogiigyletbdl
szarmaz6 jovedelmet a megallapodassal;
- alkalmi munkabdl szarmazé jGvedelmet
alkalmi munkavallaléi kényv
bemutatasaval vagy felelésség mellett
kiallitott nyilatkozattal.

- egyetemi, féiskolai hallgaté esetén az
Osztondij  Osszegér6l  az  oktatasi
intézmény igazolasat.

Kiegészitd
lakbértamogatas

Polgarmest
er

Az
Onkormanyzat
tulajdonaban
all6  lakasokra
és helyiségekre,
valamint az
onkormanyzati
tulajdonban
all6  lakasokra
fennallé
lakashasznalati
jogviszonyokra
is, ha a lakas
hasznal6ja dijat
fizet.

A kérelemnek tartalmaznia kell a
kérelmez6 személyes adatait, lakcimét, a
jovedelmére vonatkozé6 adatokat.

A kérelemhez sziikséges mellékletek:

. a megallapitott lakbér 6sszegérdl
sz0616 igazolas

. vagyonnyilatkozat

. utolsé 3 honap befizetett lakbért
igazolé csekkek masolata

. igazolas arr6l, hogy van-e
kéziizemi tartozasa, ha igen ennek
Osszege

. a tamogatast kéré nyilatkozata
sajat és az egylittlaké csalddtagjainak — a
kérelem benyudjtasit megel6z6 — havi
jovedelmérdl, valamint az azokat tanusitd
igazolasok

. vallalkozasbol szarmazo

jovedelem esetén az el6z8 évrdl szold
adohatdsagi igazolas

. 16. életévet betoltétt gyermekek
esetén didkigazolvany
. valas  és  egyéb  esetekben

birésagi, gyamhatésagi hatarozatok (a
gyermek elhelyezése és a gyamrendelés
targyaban hozottak)

. igazolas a tartasdij 6sszegérol
. egyetemi, f&iskolai  hallgato

esetén az Osztondij 6sszegérdl az oktatasi
intézmény igazolasa

. munkanélkiili esetében

o allaskeresési tamogatasban részesiilék
esetében a megallapité hatirozat masolata

A jovedelmet az aldbbiak szerint lehet
igazolni att6l fiiggben, hogy az honnan
szarmazik:

Az eljaras illetékmentes.

Kiegészité lakbértimogatas célja azoknak a szocialisan raszoruld bérl6knek a pénzbeli timogatasa, akik szdmara a lakbér jellegd
(lakbér, killonszolgaltatasok dfja), valamint a lakasfenntartasi koltségek az egyéb tamogatasok mellett is nehézséget jelentenek.

A kiegészit6 lakbértamogatasra valé jogosultsag feltételei:

Kiegészité lakbértamogatasra jogosult a bérls, ha az 6 és a vele életvitelszerden egyiittlaké csaladtagok

. egy fére jutd havi netté jévedelme nem éri el az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének két és félszeresét és

. nem rendelkeznek olyan ingatlan és ingd vagyonnal, vagyoni értéki joggal értékpapirral, amelynek egytittes forgalmi értéke
meghaladja az 6regségi nyugdij mindenkorti legkisebb 6sszegének kétszazszorosat, valamint

. tulajdonaban, haszonélvezetében, bérletében nincs masik lakas.

A fenti feltételek fennallasan tal sem illeti meg a timogatas a bérlét, ha

o félévnél régebbi vagy 50 ezer forintot meghaladé hatraléka van és nem mikédik egyiitt az Onkormanyzat adéssigkezelési
szolgalataval;

* piaci lakbért fizet

A tamogatas megallapitisa szempontjabol egyiittlaké csaladtagként a bérlé hazastarsa, gyermeke, befogadott gyermekének a
gyermeke, szil6je, tovabba a bérbead hozzajarulasaval a lakasba befogadott mas személyek vehetSk figyelembe.

Az eljaras a kérelem és a jogszabalyban foglalt sziikséges mellékletek eléterjesztésével indul.

Az ugyintéz6 a kérelem megérkezését kovetben ellendrzi, hogy a kérelem megfelel-e a tartalmi kovetelményeknek, illetSleg a
sziikséges mellékleteket csatoltak-e.

Hianytalanul el6terjesztett kérelem esetén, amennyiben a rendelkezésre allé adatok alapjan a tényallas tisztdzott, a hatdsag nyolc
napon beltl déntést hoz.

Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kévetelményeknek nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallds tisztdzdsa soran felmerilt uj
adatra tekintettel az sziikséges, a hatésag hataridé megjeldlésével, a mulasztas jogkovetkezményeire torténé figyelmeztetés mellett
hidnypétlasra hivija fel az tigyfelet. Ha a kérelmez6 tigyfél a hat6sag felhivasara nem nyilatkozik és ennek hianyaban a kérelem nem
biralhato el, a hatdsag az eljarast megszinteti.

A hianypétolt dokumentumok, adatok beérkezése utan a hatosag teljes eljarasban, hatvan nap alatt déntést hoz.

Az ellatasok iranti kérelmek elbiraldsanak el6készitése érdekében a hatosag kérnyezettanulmanyt is végezhet.
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- munkaviszonybdl vagy munkavégzésre
iranyulé  egyéb jogviszonybdl eredd
jovedelmet a munkéltaté
jovedelemigazolasaval

- tappénzt a kifizetGhely igazolasaval

- tarsas és egyéni vallalkozasbdél, valamint
OstermelSi  tevékenységb6l  szarmazé
jovedelmet az addhatésag altal kiadott
jovedelemigazolassal, valamint a
kényveld altal kiallitott netté
jovedelemigazolassal, e kérelem
benyujtasat megel6z6 évre vonatkozdan

- ingatlan,  ingé  vagyontargyak
értékesitésébdl, vagyoni értékd  jog
atruhdzasabél — szarmazé  jGvedelmet
szerzédéssel

- nyugellatast, baleseti nyugellatast,
arvaellatast  és  egyéb  nyugdijszerd
ellatasokat el6z6 havi nyugdijszelvénnyel
vagy bankszamla-értesitével, illetve a
foly6sito szerv igazolasaval

- a gyermek ellatashoz és gondozasihoz
kapcsol6dé timogatasokat a kifizetSt6l
nyert igazolassal, postai utalvannyal,
bankszamla-értesitével, a
gyermektartasdij Osszegét a sziilék kozti
megallapodassal, bir6i {télettel, postai
utalvannyal, bankszamla-értesitével,
Magyar Allamkincstar hatirozataval

- a munkaligyi szervek altal folyositott
rendszeres pénzbeli ellatast, alliskeresési
tamogatast a vonatkozé hatarozattal és
postai utalvinnyal/bankszamla
értesitével

- bérbeadasbdl szarmazé jovedelmet a
bérleti szerz6déssel

- egyéb  jovedelmet  (Osztondij,
értékpapirbol szarmazo jévedelem stb.) a
kifizet6t6] nyert igazolassal

- megbizasi vagy egyéb jogiigyletbdl
szarmaz6 jovedelmet a megallapodassal

- alkalmi munkabdl szarmazé jéGvedelmet
alkalmi munkavallaléi kényv
bemutatasaval vagy biintet6jogi felel6sség
mellett kidllitott nyilatkozattal

- egyetemi, féiskolai hallgaté esetén az
Osztondij  Osszegér6l  az  oktatasi
intézmény igazolasat

- munkanélkiili esetében: allaskeresési
tamogatasban részesil6k esetében a
megallapité hatirozat fénymasolata és
postaszelvény/bankszdmla-értesitd

Krizistimogatas

Polgarmest
er

Budapest XII
kertilet

Budapest XII
kertleti
bejelentett
lakéhellyel vagy
bejelentett
tartdzkodasi

Sziikséges dokumentumok, okmanyok:

. hitelt érdemld
jovedelemigazolasok

a rendszeres j6vedelmeknél a kérelem
benyudjtasat  megel6z6  havi  nettd
jovedelem igazolasa:

- a  Magyar Aﬂamkincstér, a
Munkatigyi Kirendeltség, az

Az eljaras illetékmentes.

Krizistamogatas nyujthaté annak a személynek, illetve csalddnak, akinek a létfenntartasa olyan rendkiviili kériilmények (elemi kar,
varatlanul fellépé sulyos megbetegedés, nagy értéki lakas felszerelési targy meghibdsodasa, valsaghelyzetben 1év6 varandos anya
gyermekének megtartasa, stb.) miatt valt atmenetileg lehetetlenné vagy nagyfokban veszélyeztetetté, amely az esetenkénti timogatas
keretein beltl nem tamogathaté.

A tamogatas abban az esetben allapithaté meg, ha
- a kérelmez6 csaladjaban az egy fére jutd havi j6vedelem nem haladja meg a jogosultsagi 6sszeghatar 114 %-at,
- fokozottan raszorul6 kérelmez6 csaladjaban az egy fére jut6 havi j6vedelem nem haladja meg a jogosultsagi 6sszeghatar 131 %o-at.
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hellyel
rendelkezd
kérelmezdk.
(T6bb
bejelentett
lakcim  esetén
akkor a XII.
kertleti
Onkormanyzat
azilletékes, ha a
kérelmezd
életvitelszertien
a XII.
kertletben
lakik.)

o6nkormanyzat, a jarasi hivatal, illetve a
kézponti  egészségbiztositdé szerv altal

folyositott ellatasoknal
postaszelvény/bankszimlakivonat,
- keres6 tevékenységbol

szarmazo, illetve  egyéb  rendszeres
jovedelmeknél a munkaltaté altal kiallitott
hiteles j6vedelemigazolas vagy fizetési
jegyzék,

- nyugdij igazolasara a
nyugdifolydsité altal kiadott barmely, a
nyugdijas torzsszamot tartalmazé
hivatalos dokumentum, valamint a
postaszelvény/bankszimlakivonat
nyujthaté be. A nyugdijas nevét és
torzsszamat egyarant tartalmazo
dokumentumot és a postaszelvényt elsé
alkalommal kell a kérelemhez mellékelni,
a tovabbiakban elegend6 a postaszelvény
benyujtasa.

Villalkozasbol — szarmaz6 — j6vedelem
esetén

- a  konyvel6 altal  kiallitott
dokumentum nyujthaté be (a kérelem
benyujtasat megel6z6 12 havi nettd
jovedelem havi bontasban).

. 16. életévet betoltott gyermek
esetén diakigazolvany
. egyetemi, f&iskolai  hallgato

esetén az oktatasi intézmény igazolasa az
Osztondij 6sszegérdl

. egyedulalls,  kilénéls  szul
esetén:

- a  gyermek  elhelyezésére,
ideiglenes hatalya elhelyezésére
vonatkozé birésagi, illetve gyamhatosagi
dontés; a gyamrendelés targyaban hozott
gyamhat6ésagi  hatarozat; a  gyermek
clhelyezésére és a szul6i felugyelet
gyakorldsira  vonatkoz6 — gyambhivatali
jegyz6konyv,

- a gyermektartasdij
megallapitasardl  rendelkezé vagy az
egyezséget jovahagyo birdsagi itélet, vagy
végzés miasolata, ennek hidnyaban a
szil6k kozos nyilatkozata, valamint a
gyermektartasdij utolsé havi Gsszegének
igazolasa (bankszamlakivonat,
postaszelvény).

- Ha tartiasdfjat nem kap: a
tartasdij megallapitasa iranti birésagi
kereset masolata, vagy a tartasdij biréi
uton torténd végrehajtasa iranti kérelem
igazolasa, vagy az  allam  altali
megel6legezését  kezdeményezé  iratok
masolata.

. munkanélkili esetében:

- allaskeresési ellatasban részesilé
esetén a megallapité hatdrozat masolata
és postaszelvény/bankszamla-értesits az
utolsé havi kifizetett elldtasrél

Az eljaras a kérelem és a jogszabalyban foglalt sziikséges mellékletek eléterjesztésével indul.

Az ugyintéz6 a kérelem megérkezését kovetben ellenbrzi, hogy a kérelem megfelel-e a tartalmi kovetelményeknek, illetSleg a
sziikséges mellékleteket csatoltak-e.

Hidnytalanul elSterjesztett kérelem esetén, amennyiben a rendelkezésre allé adatok alapjan a tényallas tisztazott, a hatésag nyolc
napon belil déntést hoz.

Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kévetelményeknek nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallas tisztazasa soran felmerilt 4;
adatra tekintettel az sziikséges, a hatésag hataridé megjelolésével, a mulasztas jogkovetkezményeire torténé figyelmeztetés mellett
hidnypétlasra hivija fel az tigyfelet. Ha a kérelmez6 tigyfél a hatésag felhivasara nem nyilatkozik és ennek hianyaban a kérelem nem
biralhat6 el, a hatdsag az eljarast megszinteti.

A hianypétolt dokumentumok, adatok beérkezése utan a hat6sag teljes eljarasban, hatvan nap alatt dontést hoz.

Az ellatasok iranti kérelmek elbiraldsanak el6készitése érdekében a hatosag kérnyezettanulmanyt is végezhet.
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- jovedelem nélkili munkanélkili
esetén a munkanélkilli személy erre
vonatkozo {rasbeli nyilatkozata

Lakasfenntartasi
tamogatas

Polgarmest
er

Budapest XII.
kertlet

Budapest XII
kertleti
bejelentett
lakéhellyel vagy
bejelentett
tartozkodasi
hellyel
rendelkezd
kérelmezdk.
(Tébb
bejelentett
lakcim  esetén
akkor a XII.
keruleti
Onkormanyzat
az illetékes, ha a
kérelmezd
életvitelszertien
a XII.
kertletben
lakik.)

A kérelemnek tartalmaznia kell a
kérelmez6 személyes adatait, lakcimét, a
jovedelmére vonatkozo adatokat.

A kérelemhez szikséges mellékletek:

. hitelt érdeml6 igazolds a lakas
nagysagar6l (pl: alapité okirat, adas-
vételiszerz6dés, kozos képvisel6 altal
alairt igazolas, HAGO Kft. igazolasa,

tulajdoni lap)

. a kérelmez6 sajat, valamint a
haztartds  tagjainak — a  kérelem
benyujtasat megel6z6 — havi netté
jovedelmét tanusito igazolasok

. 16. életévet betoltott gyermek
esetén diakigazolvany

. egyetemi, f&iskolai  hallgato

esetén az Osztondij 6sszegérdl az oktatasi
intézmény igazolasa
. allaskeresési tamogatasban

részesil6k  esetében a  megallapitd
hatirozat masolata
. igazolas a tartasdij 6sszegérol
nyugdij igazolasara nyugdijszelvény,
vagy bankszamlakivonat elfogadhaté
nem havi rendszerességgel szerzett,
illetve vallalkozasbol szarmazé jévedelem
esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 12
hénap jévedelmét igazolé dokumentum:
o az adobevallassal lezart idGszakra
vonatkozdan az adohatésag igazolasa,

o az addbevallassal még nem lezart

id6szakra  vonatkozéan a  konyvel
igazolasa.
. Bankszamlara utalds esetén a

bankszamlakivonat masolata

A j6vedelmet az alibbiak szerint lehet
igazolni attdl fiiggben, hogy az honnan
szarmazik:

- munkaviszonybdl vagy munkavégzésre
iranyulé  egyéb jogviszonybdl eredd
jovedelmet és tappénzt a munkaltatd
jovedelemigazolasaval

- tarsas és egyéni vallalkozasbdl, valamint

OstermelSi  tevékenységbd6l  szarmazé
jovedelmet az addhatésag altal kiadott
jovedelemigazolassal

- ingatlan, ingd vagyontargyak
értékesitésébdl, vagyoni értékd  jog
atruhazasabol  szarmazé  j6vedelmet
szerzG6déssel

- nyugellatast, baleseti nyugellatast,

arvaellatast  és  egyéb  nyugdijszert
ellatasokat el6z6 havi nyugdijszelvénnyel
vagy bankszamla-értesitével

- a gyermek ellatashoz és gondozasihoz
kapcsolédd tamogatasokat a kifizetStol
nyert igazolassal, postai utalvannyal,

bankszamla-értesitével, a

Az eljaras illetékmentes.

A lakasfenntartasi timogatas a szocialisan raszorul6 haztartasok részére a haztartas tagjai altal lakott Budapest XII. kertleti lakas,
vagy nem lakas céljara szolgalo helyiség fenntartasaval kapcsolatos rendszeres kiadasaik viseléséhez nyujtott hozzajarulas. E
tamogatas els6dleges célja a hatralék-felhalmozas megel6zése. A timogatds a szolgaltatoknak kertl 4tutalasra.

A lakasfenntartasi timogatast elsGsorban természetbeni szocialis ellatas formajaban, és a lakasfenntartdssal sszefligg6 azon
rendszeres kiadasokhoz kell nydjtani, amelyek megfizetésének elmaradasa a kérelmez6 lakhatasat a legnagyobb mértékben
veszélyezteti. Onkormanyzati bérlakisban €16 esetén a lakasfenntartasi timogats elsésorban a lakbér és a killonszolgaltatasi dij
megfizetéséhez nyudjthato.

A tdmogatas nyudjthaté

- a villanyaram-, a viz- és a gazfogyasztas, a tavhG-szolgaltatas, a csatornahasznalat dijahoz, a lakbérhez, a k6z6s koltséghez,
illetve a tizel6anyag koltségeihez a rendeletben meghatarozott feltételek szerinti jogosultnak, valamint

- az addssagkezelési szolgaltatdsban részestlé személynek.

Lakasfenntartdsi timogatasra jogosult az a személy, akinek a haztartdsiban az egy fére juté havi jovedelem nem haladja meg a
jogosultsagi 6sszeghatar 81 %-at és a haztartas tagjai egyikének sincs a szocialis torvényben meghatirozott vagyona.

Az eljaras a kérelem és a jogszabalyban foglalt sziikséges mellékletek eléterjesztésével indul.

Az ugyintéz6 a kérelem megérkezését kovetben ellenbrzi, hogy a kérelem megfelel-e a tartalmi kovetelményeknek, illetSleg a
sziikséges mellékleteket csatoltak-e.

Hianytalanul el6terjesztett kérelem esetén, amennyiben a rendelkezésre all6 adatok alapjan a tényallas tisztazott, a hatdsag nyolc
napon belil déntést hoz.

Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kévetelményeknek nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallds tisztdzdsa soran felmerilt uj
adatra tekintettel az sziikséges, a hatésdg hataridé megjelolésével, a mulasztis jogkOvetkezményeire torténé figyelmeztetés mellett
hidnypétlasra hivija fel az tigyfelet. Ha a kérelmez6 tigyfél a hatosag felhivasara nem nyilatkozik és ennek hianyaban a kérelem nem
biralhato el, a hatdsag az eljarast megszinteti.

A hianypétolt dokumentumok, adatok beérkezése utan a hatésag teljes eljarasban, hatvan nap alatt déntést hoz.

Az ellatasok iranti kérelmek elbiraldsanak el6készitése érdekében a hatosag kérnyezettanulmanyt is végezhet.
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gyermektartasdij Osszegét a sziilék kozti
megallapodassal, biréi {télettel, postai
utalvannyal, bankszamla-értesitével

- a munkatigyi szervek altal folyositott

rendszeres pénzbeli ellatast,
munkanélkili jaradékot a vonatkozé
hatarozattal

- bérbeadasbdl szarmazo6 jovedelmet a
bérleti szerz6déssel

- egyéb  jovedelmet  (Osztondi],
értékpapirbol szarmazoé jovedelem stb.) a
kifizet6tdl nyert igazolassal

- megbizasi vagy egyéb jogiigyletbol
szarmaz6 jovedelmet a megallapodassal

- alkalmi munkabdl szarmazé jévedelmet
alkalmi munkavallal6i konyv
bemutatasaval vagy biintet6jogi felel6sség
mellett kiallitott nyilatkozattal

Lakbértamogatas

Polgarmest
er

Az
onkormanyzat
tulajdonaban
allo  lakasokra

vonatkozik,
fuggetlenil
attol, hogy a
bérlemény  a
kertiletben

talalhat6  vagy
sem.

A kérelemnek tartalmaznia kell:
Személyes adatok, jovedelemigazolas,
lakcim. A kérélap részletesen tartalmazza,
hogy milyen mellékletek csatolasa
sziikséges.

A kérelemhez szikséges mellékletek:

a  megallapitott lakbér 6sszegérél
igazolas
- a kérelem benyujtasat megel6z6 utolsé
harom hoénap befizetett lakbért igazold
csekkek masolata
- igazolasok atrdl, hogy nincs kézlizemi
tartozas
- vagyonnyilatkozat
. jovedelemigazolasok: a
kérelmez6 és a vele egyittlakd
csaladtagjainak a havonta rendszeresen

mérheté  jovedelmeknél a  kérelem
benyujtasat megel6z6 hoénap, egyéb

jovedelmeknél a kérelem benyujtasat
megel6z6 12 hoénap netté jévedelmét
tanusito iratok

jovedelemnek szamit: a munkavégzésbol
szarmazé  alkalmi, illetve rendszeres
bevétel, csaladi potlék, tartasdij, felséfoku
intézmény altal folyodsitott tanulmanyi
6sztondij, rendszeres szocialis timogatas,

Oregségi  és  rokkantsigi  nyugdij,
arvaellatas, Ozvegyi nyugdij, GYES,
GYET...sth.)

nem havi rendszerességgel szerzett,

illetve vallalkozasbdl szarmazé jévedelem
esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 12

hénap jovedelmét igazold
dokumentumok:

. az addbevallassal lezart
id8szakra vonatkozéan az adodhatdsag
igazolasat,

. az adobevallassal még nem

lezart id&szakra vonatkozéan a kényveld
igazolasat.

Az eljaras koltség és illetékmentes.

Ugyintézés folyamata:

- A lakbértamogatas feltétele, hogy a bérls és a vele életvitelszeren egyttt laké csaladtagok egy fére jutd havi nettéd jovedelme nem
éri el az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének haromszorosat, és

- nem rendelkeznek olyan ingatlan és ingd vagyonnal, amelynek egytittes forgalmi éréke meghaladja az 6regségi nyugd{j mindenkori
legkisebb 6sszegének kétszazszorosat, tovabba

- tulajdondban, haszonélvezetében, bérletében nincs masik lakas, és

- nett6 &sszjovedelmiik 10%-a kevesebb, mint a fizetendd lakbér 6sszege.

Lakbértamogatas az egyttt laké csaladtagok kozil csak egy személynek allapithaté meg, fiiggetleniil a lakasban él6 személyek,
haztartasok szamatol.

A lakbértimogatas megallapitisa szempontjabol egyiittlak6 csaladtagként a bérlé hazastarsa, gyermeke, befogadott gyermekének a
gyermeke, szil6je, tovabba a bérbead hozzajarulasaval a lakasba befogadott mas személyek vehetSk figyelembe.
A felsorolt feltételek fennallisa esetén sem illeti meg lakbértimogatas a bérlst, ha

. a lakas alapteriilete 3 személyig a 60 m2-t, 4 és ennél t6bb személy esetében személyenként tovabbi 10 m2-t meghaladja;

. a lakast részben vagy egészben nem lakas céljara hasznalja, vagy a hasznalatat masnak atengedte;

. lakbérhatraléka, illetve

. a lakas fenntartasi koltségeivel barmely kéziizemi szolgaltat felé tartozdsa van és nem miikodik egyiitt az Onkormanyzat
adossagkezelési szolgalataval;

. nem szocialis lakbért fizet.

A lakbértamogatas mértéke a megallapitott lakbér

. 10%-a ha a bérlének és a vele életvitelszertien egyittlako csaladtagjainak az egy f6re juté havi netté jovedelme nem haladja
meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb Gsszegének haromszorosat

. 20 Y%-a, ha a kétszeresét;

. 30 %-a, ha a masfélszeresét;

. 40 %-a, ha az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegét.

Annak a bérlének, aki lakbértdimogatasra jogosult, de 6nhibajan kiviil, atmenetileg olyan helyzetbe kertilt, hogy a lakbér megfizetésére
még a tamogatas esetén sem képes, kivételesen méltanyossagbdl, legfeljebb 6 honap idétartamra az altala fizetend6 lakbér 6sszegével
megegyez6 tamogatas adhato.

A lakbértamogatas iranti kérelmet évente meg kell tjitani.
A lakbértamogatasban részesilS bérl6 a timogatas Osszegével csokkentett lakbért fizeti, melyrdl értesitést kap.

Az eljaras a kérelem és a jogszabalyban foglalt sziikséges mellékletek el6terjesztésével indul.

Az ugyintéz6 a kérelem megérkezését kéveten ellendrzi, hogy a kérelem megfelel-e a tartalmi kévetelményeknek, illetSleg a
sziikséges mellékleteket csatoltak-e.

Hianytalanul elSterjesztett kérelem esetén, amennyiben a rendelkezésre dll6 adatok alapjan a tényallas tisztazott, a hatésag nyolc
napon beliil déntést hoz.

Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kévetelményeknek nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallas tisztazasa soran felmeriilt 4j
adatra tekintettel az sziikséges, a hatésag hataridé megjelolésével, a mulasztas jogkGvetkezményeire térténd figyelmeztetés mellett
hianypotlasra hivja fel az tgyfelet. Ha a kérelmez6 tgyfél a hatdsag felhivasara nem nyilatkozik és ennek hidnyaban a kérelem nem
biralhat6 el, a hatésdg az eljarast megszinteti.

A hianypotolt dokumentumok, adatok beérkezése utan a hatésag teljes eljarasban, hatvan nap alatt déntést hoz.
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A jovedelmet az aldbbiak szerint lehet
igazolni att6l fiiggden, hogy az honnan
szarmazik:

- munkaviszonybdl vagy munkavégzésre
iranyulé  egyéb jogviszonybdl ered6
jovedelmet a munkaltato
jovedelemigazolasaval

- tappénzt a kifizetGhely igazolasaval

- tarsas és egyéni vallalkozasboél, valamint
6stermelSi  tevékenységbdl  szarmazé
jovedelmet az adohatésag altal kiadott

jovedelemigazolassal, valamint a
konyvels altal kiallitott nettd
jovedelemigazolassal, e kérelem

benyujtasat megel6z6 évre vonatkozdan

- ingatlan,  ingé  vagyontargyak
értékesitésébdl, vagyoni értékd  jog
atruhazasabol  szarmazé  jGvedelmet
szerz6déssel

- nyugellatast, baleseti nyugellatast,
arvaellatast  és  egyéb  nyugdijszert
ellatasokat el6z6 havi nyugdijszelvénnyel
vagy bankszamla-értesitvel, illetve a
foly6sito szerv igazolasaval

- a gyermek ellatashoz és gondozasihoz
kapcsolédd tamogatasokat a kifizetStol
nyert igazolassal, postai utalvannyal,
bankszamla-értesitével, a
gyermektartasdij Osszegét a szilék kozti
megallapodassal, bir6i itélettel, postai
utalvannyal, bankszamla-értesitével,
Magyar Allamkincstar hatirozataval

- a munkatigyi szervek altal folyositott
rendszeres pénzbeli ellatast, allaskeresési
tamogatast a vonatkozé hatarozattal és
postai utalvinnyal/bankszamla
értesitével

- bérbeadasbdl szarmazo6 jovedelmet a
bérleti szerz6déssel

- egyéb  jovedelmet  (Gsztondij,
értékpapirbol szarmazoé jovedelem stb.) a
kifizet6tdl nyert igazolassal

- megbizasi vagy egyéb jogiigyletbdl
szarmaz6 jovedelmet a megallapodassal

- alkalmi munkabdl szarmazé jévedelmet
alkalmi munkavallal6i konyv
bemutatasaval vagy biintet6jogi felel6sség
mellett kidllitott nyilatkozattal

- egyetemi, féiskolai hallgaté esetén az
Osztondf]  Osszegér6l  az  oktatasi
intézmény igazolasat

- munkanélkili esetében: allaskeresési
tamogatasban részesil6k esetében a
megallapité hatdrozat fénymadsolata és
postaszelvény/bankszdmla-értesité

Az ellatasok iranti kérelmek elbiralasanak el6készitése érdekében a hatésag kérnyezettanulmanyt is végezhet.

Rendkivili
gyermekvédelmi
tAmogatas

Polgarmest
er

Budapest XII
kertilet

Budapest XII.
kertlet
tertiletén

A kérelemnek tartalmaznia kell a
kérelmez6 személyes adatait, lakcimét, a
jovedelmére vonatkozé adatokat,
valamint a megallapitott timogatas
folyositasanak valasztott modjat. Ezen

Az eljaras illetékmentes.

Rendkivili gyermekvédelmi timogatasban részesitheté a gyermek jogan a gyermeket gondozo6 csalad, ha id8szakosan létfenntartdsi
gondokkal kiizd vagy létfenntartast veszélyeztets rendkiviili élethelyzetbe kertilt és ezért a gyermek eltartasarél mas médon nem tud
gondoskodni.

A tamogatas megallapithatd, ha a gyermeket gondozoé csaladban az egy fére juté havi jévedelem nem haladja meg a jogosultsagi
Osszeghatar 70 %-at, fokozottan raszorulé kérelmezé csalad esetén a 81 %-at. Az egy-egy alkalomra megallapitott rendkiviili
timogatds Osszege gyermekenként nem lehet magasabb a jogosultsagi &sszeghatar 35 %-anal.
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A hatosagi tigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

bejelentett
lakéhellyel vagy
bejelentett
tartézkodasi
hellyel
rendelkezd
kérelmezok.(T
6bb bejelentett
lakcim  esetén
akkor a XII.
keriileti
Onkormanyzat
az illetékes, ha a
kérelmezb
életvitelszerten
a XII.
keriiletben
lakik.)

tulmenden részletesen le kell irni a
kérelem benyujtasanak indokat.

A kérelemhez sziikséges mellékletek
. Jovedelemigazolasok: a
kérelmez6 és a vele egyltt él6
csaladtagjainak a havonta rendszeresen
mérhet6  jovedelmeknél a  kérelem
benyujtasat megel6z6 hoénap, egyéb
jovedelmeknél a kérelem benyujtasat
megel6z6 12 hoénap netté jévedelmét
tanusito iratok
jovedelemnek szamit: a munkavégzésbol
szarmazé  alkalmi, illetve rendszeres
bevétel, csaladi potlék, tartasdij, felséfoku
intézmény altal folydsitott tanulmanyi
6sztondij, rendszeres szocialis timogatas,
Oregségi és rokkantsagi nyugdij, 6zvegyi
nyugdij, GYES, GYET...stb.)
nem havi rendszerességgel szerzett,
illetve vallalkozasbol szarmazé jévedelem
esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 12
hénap jovedelmét igazold
dokumentumok:
§ az adodbevallassal lezart id&szakra
vonatkozdan az adéhatdsag igazolasat,
§ az addbevallassal még nem lezart
id6szakra  vonatkozéan a  konyvel
igazolasat.
. 16. életévet betdltott gyermekek
esetén didkigazolvany

valas és egyéb esetekben birdsagi,
gyamhatdsagi hatarozatokat (a gyermek
elhelyezése és a gyamrendelés targyaban
hozottak),
A jovedelmet az aldbbiak szerint lehet
igazolni attdl fiiggben, hogy az honnan
szarmazik:
- munkaviszonybél vagy munkavégzésre
iranyulé  egyéb jogviszonybdl ered6
jovedelmet a munkéltaté
jovedelemigazolasaval;
- tappénzt a KkifizetShely igazolasaval,
postai szelvénnyel/bankszamla kivonattal
- tarsas és egyéni vallalkozasboél, valamint
OstermelSi  tevékenységbd6l  szarmazé
jovedelmet az APEH 4ltal kiadott
jovedelemigazolassal, valamint a
kényveld altal killitott netto
jovedelemigazolassal, e kérelem
benyujtasat megel6z6 évre vonatkozdan
- ingatlan, ingd vagyontargyak
értékesitésébdl, vagyoni értékd  jog
atruhdzasabél  szarmazé  jévedelmet
szerz6déssel,
- nyugellatast, baleseti nyugellatast,
arvaellatast  és  egyéb  nyugdijszerd
ellatasokat el6z6 havi nyugdijszelvénnyel
vagy bankszamla-értesitével, illetve a
foly6sito szerv igazolasaval;
- a gyermek ellatashoz és gondozasihoz
kapcsolédé tdimogatasokat a kifizetSt6l

Az eljaras a kérelem és a jogszabalyban foglalt sziikséges mellékletek eléterjesztésével indul.

Az ugyintéz6 a kérelem megérkezését kovetben ellendrzi, hogy a kérelem megfelel-e a tartalmi kovetelményeknek, illetSleg a
sziikséges mellékleteket csatoltak-e.

Hianytalanul el6terjesztett kérelem esetén, amennyiben a rendelkezésre allé adatok alapjan a tényallas tisztdzott, a hatdsag nyolc
napon beltl déntést hoz.

Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kévetelményeknek nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallds tisztdzdsa soran felmerilt uj
adatra tekintettel az sziikséges, a hatésag hataridé megjelolésével, a mulasztas jogkovetkezményeire torténé figyelmeztetés mellett
hidnypétlasra hivija fel az tigyfelet. Ha a kérelmez6 tigyfél a hat6sag felhivasara nem nyilatkozik és ennek hianyaban a kérelem nem
biralhato el, a hatdsag az eljarast megszinteti.

A hianypétolt dokumentumok, adatok beérkezése utan a hatosag teljes eljarasban, hatvan nap alatt déntést hoz.

Az ellatasok iranti kérelmek elbiraldsanak el6készitése érdekében a hat6sag kérnyezettanulmanyt is végezhet.
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nyert igazolassal, a Magyar Allamkincstar
hatarozataval, postai utalvannyal,
bankszamla-értesitével, a
gyermektartasdij Osszegét a sziilék kozti
megallapodassal, bir6i itélettel, postai
utalvannyal, bankszamla-értesitével;

- a munkaligyi szervek altal folyositott
rendszeres pénzbeli ellatast, alliskeresési
ellatast a vonatkozo6 hatarozattal és postai
utalvinnyal/bankszamla értesitével;

- bérbeadasbdl szarmazé jovedelmet a
bétleti szerzédéssel;

- egyéb  jovedelmet  (Gsztondij,
értékpapirbol szarmazo jévedelem stb.) a
kifizet6t6] nyert igazolassal

- megbizasi vagy egyéb jogiigyletbol
szarmaz6 jovedelmet a megallapodassal;
- alkalmi munkabdl szarmazé jéGvedelmet
alkalmi munkavallaléi kényv
bemutatasaval vagy felelésség mellett
kiallitott nyilatkozattal.

- egyetemi, féiskolai hallgaté esetén az
Osztondij  Osszegér6l  az  oktatasi
intézmény igazolasat.

Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezmény

Jegyz6

Budapest XII.
kertlet

Budapest XII.
kertlet
tertiletén
bejelentett
lakéhellyel vagy
bejelentett
tartozkodasi
hellyel
rendelkezd
kérelmezdk.
(Tébb
bejelentett
lakcim  esetén
akkor a XII.
keruleti
Onkormanyzat
azilletékes, ha a
kérelmezd
életvitelszertien
a XII.
kertletben
lakik.)

A kérelmet a formanyomtatvanyon kell
benyudjtani. A kérelemnek tartalmaznia

kell a kérelmezé személyes adatait,
lakcimét, a jovedelmére vonatkozd
adatokat.

a kérelemhez sziikséges mellékletek:

. vagyonnyilatkozat

. jovedelemigazolasok: a

kérelmez6 ¢és a vele egyltt él6
csaladtagjainak a havonta rendszeresen

mérhet6  jovedelmeknél a  kérelem
benyujtasat megel6z6 hoénap, egyéb

jovedelmeknél a kérelem benyujtasat
megel6z6 12 hoénap netté jévedelmét
tanusito iratok

jovedelemnek szamit: a munkavégzésbol
szarmazé  alkalmi, illetve rendszeres
bevétel, csaladi potlék, tartasdij, felséfoku
intézmény altal folyositott tanulmanyi
6sztondij, rendszeres szocialis timogatas,
Oregségi és rokkantsdgi nyugdij, 6zvegyi
nyugdij, GYES, GYET...stb.)

nem havi rendszerességgel szerzett,
illetve vallalkozasbol szarmazé jévedelem
esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 12
hénap jovedelmét igazold
dokumentumok:

- az adobevallassal lezart id6szakra
vonatkozdan az adéhatdsag igazolasat,

- az adobevallassal még nem lezart

id8szakra vonatkozéan a  konyvels
igazolasat.

. 16. életévet betoltott gyermek
esetén diakigazolvany

. valas és egyéb esetekben a

birésagi, gyamhatoésagi hatarozatok (a
gyermek elhelyezése, ideiglenes hatalyu

Az eljaras illetékmentes.

Annak a gyermeknek allapithaté meg a kedvezményre valé jogosultsaga, akinek a csaladjaban az egy fére juté havi jovedelem Gsszege
nem haladja meg

a) a szocialis vetitési alap 245 %o-at,

- ha a gyermeket egyedilallé sziilg, illetve mas toérvényes képvisel6 gondozza,

- vagy a gyermek tartésan beteg, illetSleg sulyosan fogyatékos,

- vagy ha a nagykorava valt gyermek nappali oktatds munkarendje szerinti tanulmanyokat folytat és még nem toltotte be a 23. életévét,
illetve fels6foku oktatasi intézmény nappali tagozatan tanul és a 25. életévét még nem t6ltdtte be;

b) a szocialis vetitési alap 225 %-4t az a) pont ald nem tartoz6 esetekben

feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgalata soran az egy fére jutd vagyon értéke nem haladja meg a térvény altal meghatarozott értéket.
A gyermekvédelmi kedvezmény alapjan a jogosult:

- ingyenes gyermekétkeztetést vehet igénybe a gyermek a bolcséde, 6voda és az altalanos iskola 1-8. osztalyaban, 50 %o-os téritési
dijkedvezményben részesil 1-8. évfolyamon feliil nappali rendszer( iskolai oktatasban részt vevé tanulé

- évente kétszer (augusztusban és novemberben) pénzbeli timogatasban részestl.

Az eljaras a kérelem és a jogszabalyban foglalt sziikséges mellékletek eléterjesztésével indul.

Az ugyintéz6 a kérelem megérkezését kovetben ellenbrzi, hogy a kérelem megfelel-e a tartalmi kovetelményeknek, illetSleg a
sziikséges mellékleteket csatoltak-e.

Hianytalanul elGterjesztett kérelem esetén, amennyiben a rendelkezésre allé adatok alapjan a tényallas tisztdzott, a hatdsag nyolc
napon beltl déntést hoz.

Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kévetelményeknek nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallds tisztdzdsa soran felmerdlt uj
adatra tekintettel az sziikséges, a hatésag hataridé megjelolésével, a mulasztas jogkovetkezményeire torténé figyelmeztetés mellett
hidnypotlasra hivija fel az tigyfelet. Ha a kérelmez6 tigyfél a hat6sag felhivasara nem nyilatkozik és ennek hianyaban a kérelem nem
biralhato el, a hatdsag az eljarast megszinteti.

A hianypétolt dokumentumok, adatok beérkezése utan a hatosag teljes eljarasban, hatvan nap alatt déntést hoz.

Az ellatasok iranti kérelmek elbiraldsanak el6készitése érdekében a hatésag kérnyezettanulmanyt is végezhet.
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elhelyezése, valamint a gyamrendelés
targyaban hozottak)

. egyedulall6 szild esetén az erre
vonatkozé nyilatkozat (egyedilallé, aki:
hajadon, nétlen, Ozvegy, elvalt,
hazastarsatol kilon él és nincs élettirsa)

. igazolds a  fizetett/kapott
tartasdij 6sszegérél

A jovedelmet az aldbbiak szerint lehet
igazolni att6l fiiggben, hogy az honnan
szarmazik:

- munkaviszonybdl vagy munkavégzésre
iranyulé  egyéb jogviszonybdl ered6
jovedelmet a munkaltato
jovedelemigazolasaval;

- tappénzt a kifizetGhely igazolasaval

- tarsas és egyéni vallalkozasboél, valamint
6stermelSi  tevékenységbdl  szarmazé
jovedelmet az adohatésag altal kiadott

jovedelemigazolassal, valamint a
konyvels altal kiallitott nettd
jovedelemigazolassal, e kérelem

benyujtasat megel6z6 évre vonatkozdan
- ingatlan,  ingé  vagyontargyak
értékesitésébdl, vagyoni értékd  jog
atruhazasabol  szarmazé  jGvedelmet
szerzbdéssel,

- nyugellatast, baleseti nyugellatast,
arvaellatast  és  egyéb  nyugdijszert
ellatasokat el6z6 havi nyugdijszelvénnyel
vagy bankszamla-értesitvel, illetve a
foly6sito szerv igazolasaval;

- a gyermek ellatashoz és gondozasihoz
kapcsolédd tamogatasokat a kifizetSt6l
nyert igazolassal, postai utalvannyal, a
Magyar Allamkincstir  hatirozataval,
bankszamla-értesitével, a
gyermektartasdij Osszegét a szilék kozti
megallapodassal, bir6i itélettel, postai
utalvannyal, bankszamla-értesitével;

- a munkatigyi szervek altal folyositott
rendszeres pénzbeli ellatast, allaskeresési
ellatast a vonatkozo6 hatarozattal és postai
utalvinnyal/bankszamla értesitével;

- bérbeadasbdl szarmazo6 jovedelmet a
bétleti szerz6déssel;

- egyéb  jovedelmet  (Gsztondij,
értékpapirbol szarmazo jévedelem stb.) a
kifizet6tdl nyert igazolassal

- megbizasi vagy egyéb jogiigyletbdl
szarmaz6 jovedelmet a megallapodassal;
- alkalmi munkabdl szarmazé jévedelmet
alkalmi munkavallal6i konyv
bemutatasaval vagy felelésség mellett
kiallitott nyilatkozattal.

- egyetemi, féiskolai hallgaté esetén az
Osztondf]  Osszegér6l  az  oktatasi
intézmény igazolasat.

Sziiletési timogatas

Polgarmest
er

Budapest XII.
kertlet

A kérelem benyujtasahoz
formanyomtatvany all rendelkezésre.

Az eljaras illetékmentes.

A tamogatast a gyermeket sajat haztartasiban gondozé szil6 igényelheti a sziilés varhat idépontja elétt 60 nappal és a gyermek
sziiletését kévets 180 napon beldl.
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Kérelmezé
szilé vagy
gyam XIL
kerileti
bejelentett
lakéhelye
alapjan.

A kérelemnek tartalmaznia kell a
kérelmez6 személyes adatait, lakcimét, a
jovedelmére vonatkozé6 adatokat.

A kérelemhez sziikséges mellékletek:

. ‘a gyermek sziletési anyakonyvi
kivonata
. jovedelemigazolasok: a

kérelmez6 és a vele egyltt él6
csaladtagjainak a havonta rendszeresen
mérhet6  jovedelmeknél a  kérelem
benyujtasat megel6z6 hoénap, egyéb
jovedelmeknél a kérelem benyujtasat
megel6z6 12 hoénap netté jévedelmét
tanusito iratok

jovedelemnek szamit: a munkavégzésbol
szarmazé  alkalmi, illetve rendszeres
bevétel, csaladi potlék, tartasdij, felséfoka
intézmény altal folyositott tanulmanyi
6sztondij, rendszeres szocialis timogatas,
Oregségi és rokkantsdgi nyugdij, 6zvegyi
nyugdij, GYES, GYET...stb.)

nem havi rendszerességgel szerzett,
illetve vallalkozasbol szarmazé jévedelem
esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 12
hénap jovedelmét igazold
dokumentumok:

- az adobevallassal lezart id6szakra
vonatkozdan az adéhatdsag igazolasat,

- az adobevallassal még nem lezart
id8szakra vonatkozéan a  konyvels
igazolasat.

A jovedelmet az aldbbiak szerint lehet
igazolni att6l fiiggben, hogy az honnan
szarmazik:

- munkaviszonybdl vagy munkavégzésre
iranyulé  egyéb jogviszonybdl ered6
jovedelmet a munkaltato
jovedelemigazolasaval;

- tappénzt a KkifizetShely igazoldsaval,
bankszamla értesitével, postai
utalvannyal;

- tarsas és egyéni vallalkozasboél, valamint
6stermelSi  tevékenységbd6l  szarmazé
jovedelmet az addhatésag altal kiadott
jovedelemigazolassal, valamint a
konyvel altal kiallitott nettd
jovedelemigazolassal, e kérelem
benyujtasat megel6z6 évre vonatkozdan
- ingatlan, ingd vagyontargyak
értékesitésébdl, vagyoni értékd  jog
atruhazasaboél  szarmazé  jGvedelmet
szerz6déssel,

- nyugellatast, baleseti nyugellatast,
arvaellatast  és  egyéb  nyugdijszerd
ellatasokat el6z6 havi nyugdijszelvénnyel
vagy bankszamla-értesitével, illetve a
foly6sito szerv igazolasaval;

- a gyermek ellatashoz és gondozasihoz
kapcsolédd tamogatasokat a kifizetSt6l
nyert igazolassal, a Magyar Allamkincstar
hatarozataval, postal utalvannyal,

A tamogatas feltétele, hogy a csalad legalabb egy éve, megszakitis nélkiil a Budapest XII. kertletben bejelentett lakéhellyel
rendelkezik, nem rendelkezik vagyonnal, valamint a gyermeket gondozé csaladban az egy fére juté havi jovedelem nem haladja meg
a jogosultsagi 6sszeghatar 80 %-at, fokozottan raszoruld esetén a 90 %-at.

A szilletési timogatds 6sszege — gyermekenként - 60.000 forint.

Az eljaras a kérelem és a jogszabdlyban foglalt szitkséges mellékletek el6terjesztésével indul.

Az ugyintéz6 a kérelem megérkezését kovetben ellendrzi, hogy a kérelem megfelel-e a tartalmi kévetelményeknek, illetéleg a
sziikséges mellékleteket csatoltak-e.

Hianytalanul el6terjesztett kérelem esetén, amennyiben a rendelkezésre all6 adatok alapjan a tényallas tisztazott, a hatdsag nyolc
napon belil déntést hoz.

Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kévetelményeknek nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallds tisztizasa soran felmertlt 4j
adatra tekintettel az sziikséges, a hatésdg hataridé megjelolésével, a mulasztis jogkGvetkezményeire torténé figyelmeztetés mellett
hianypétlasra hivja fel az tigyfelet. Ha a kérelmezé tgyfél a hatdsag felhivasira nem nyilatkozik és ennek hidnyaban a kérelem nem
biralhato el, a hatdsag az eljarast megszinteti.

A hianypétolt dokumentumok, adatok beérkezése utan a hatosag teljes eljarasban, hatvan nap alatt déntést hoz.

Az ellatasok iranti kérelmek elbiralasanak el6készitése érdekében a hatésag kérnyezettanulmanyt is végezhet.
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bankszamla-értesitével, a
gyermektartasdij Osszegét a sziilék kozti
megallapodassal, bir6i {télettel, postai
utalvannyal, bankszamla-értesitével;

- a munkaligyi szervek altal folyositott
rendszeres pénzbeli ellatast, alliskeresési
ellatast a vonatkozo6 hatarozattal és postai
utalvinnyal/bankszamla értesitGvel;

- bérbeadasbdl szarmazé jovedelmet a
bétleti szerzédéssel;

- egyéb  jovedelmet  (Osztondij,
értékpapirbol szarmazoé jovedelem stb.) a
kifizet6t6] nyert igazolassal

- megbizasi vagy egyéb jogiigyletbol
szarmaz6 jovedelmet a megallapodassal;
- alkalmi munkabdl szarmazé jGvedelmet
alkalmi munkavallaléi kényv
bemutatasaval vagy felelésség mellett
kiallitott nyilatkozattal.

- egyetemi, féiskolai hallgaté esetén az
Osztondij  Osszegér6l  az  oktatasi
intézmény igazolasat.

Téaborozasi
tamogatas

Polgarmest
er

Budapest XII
kertilet

A kérelmezd
szilé vagy
gyam XIL
kertileti
bejelentett
lakéhelye
alapjan.

Sziikséges dokumentumok, okmanyok:

. a tabor jellegérdl és koltségérdl
kiallitott hivatalos igazolas
. vagyonnyilatkozat (a

nyomtatvany része)

L]

. a bankszdmlakivonat masolata,
amennyiben a tamogatast bankszamlara
kéri

. hitelt érdeml6
jovedelemigazolasok

a rendszeres jovedelmeknél

. a  Magyar Aﬂamkincstér, a

Munkatigyi Kirendeltség, a jarasi hivatal,
onkormanyzat, nyugdijfolyosité  szerv,
illetve az Egészségbiztositasi Pénztar altal
folyositott ellatasoknal
postaszelvény/bankszimlakivonat

. keresé tevékenységbdl
szarmazo, illetve egyéb  rendszeres

jovedelmeknél a munkaltaté altal kiallitott
jovedelemigazolas vagy fizetési jegyzék
nyujthat6 be

vallalkozasbol jovedelem
esetén a  konyvel6 altal  kiallitott
dokumentum nydjthaté be: a kérelem
benyujtasat megel6z6 12 havi nettd
jovedelem havi bontasban

. 16. életévet betoltott gyermek
esetén az oktatdsi intézmény igazolasa a
nappali oktatds munkarendje szerint
fennall6  tanuléi  vagy  hallgatéi
jogviszonyrol, valamint egyetemi,
féiskolai hallgaté esetén az oktatasi

szarmazo

intézmény  igazolasa az  6sztondij
Osszegérdl

. egyedulalls, kilonéls szl
esetén:

Az eljaras illetékmentes.

A taborozasi timogatas az erdei iskola, a Csalddsegité és Gyermekjoléti Kézpont altal szervezett taborok, valamint egyéb nyari
taborok kéltségeinek megfizetéséhez nydjthato.
Taborozasi tamogatasban részestlhet az altalanos iskolai oktatas keretében tanuléi jogviszonnyal rendelkezé gyermek, ha

. a gyermeket gondozé csaladban az egy fére juté havi jévedelem nem haladja meg jogosultsagi Osszeghatar 80 %o-at,
fokozottan raszoruld gyermek esetén a 90 %o-at és a
. a gyermeket gondozé csalad nem rendelkezik a gyermekvédelmi torvény szerinti vagyonnal.

A tamogatas Gsszege a tabor aranak 80 %-a, de naptari évenként legfeljebb 50000 forint.

Az eljaras a kérelem és a jogszabalyban foglalt sziikséges mellékletek el6terjesztésével indul.

Az ugyintéz6 a kérelem megérkezését kovetben ellendrzi, hogy a kérelem megfelel-e a tartalmi kovetelményeknek, illetSleg a
sziikséges mellékleteket csatoltak-e.

Hianytalanul el6terjesztett kérelem esetén, amennyiben a rendelkezésre all6 adatok alapjan a tényallas tisztazott, a hatdsag nyolc
napon beliil déntést hoz.

Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kévetelményeknek nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallas tisztiazasa soran felmertlt 4j
adatra tekintettel az sziikséges, a hatésag hataridé megjelolésével, a mulasztis jogkOvetkezményeire torténé figyelmeztetés mellett
hianypétlasra hivja fel az tigyfelet. Ha a kérelmez6 tgyfél a hatésag felhivasara nem nyilatkozik és ennek hidnyaban a kérelem nem
biralhat6 el, a hatdsag az eljarast megszinteti.

A hianypétolt dokumentumok, adatok beérkezése utin a hatosag teljes eljarasban, hatvan nap alatt déntést hoz.

Az ellatasok iranti kérelmek elbiralasanak el6készitése érdekében a hatdsag kérnyezettanulmanyt is végezhet.
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. az  egyedulallésag  tényére
vonatkozé nyilatkozat (egyedilallé aki:
hajadon, nétlen, ozvegy, elvalt,
hazastarsatol kiilon €l és nincs élettirsa)

. a gyermekét neveld egyedilalld
szil6 részére folyositott — magasabb
Osszegli — csaladi potlék utolsé  havi
kifizetésének igazolasa (postaszelvény,
bankszamlakivonat)

. a  gyermek  elhelyezésére,
ideiglenes hatalya elhelyezésére
vonatkozé birésagi, illetve gyamhatosagi
dontés; a gyamrendelés targyaban hozott

gyamhat6ésagi  hatarozat; a  gyermek
clhelyezésére és a szul6i felugyelet
gyakorldsira  vonatkoz6  gyamhivatali
jegyz6konyv

. a gyermektartasdij
megallapitasarél  rendelkez6 vagy az

egyezséget jovahagyo birdsagi itélet, vagy
végzés miasolata, ennek hidnyaban a
szil6k koézos nyilatkozata, valamint a

. gyermektartasdij utolsé havi
Osszegének igazolasa
(bankszamlakivonat, postaszelvény)

. ha tartasdijat nem kap: a tartasdyj
megallapitdasa iranti  birdsagi  kereset
masolata, vagy a tartasdfj biréi dton
torténé  végrehajtasa iranti  kérelem
igazolasa, vagy az allam  altali

megelSlegezését  kezdeményezé  iratok
masolata

. munkanélkili esetében:

. allaskeresési ellatisban részesuld

esetén a megallapité hatdrozat masolata
és postaszelvény/bankszimla-értesits az
utolsé havi kifizetett elldtasrél
. jovedelem nélkili munkanélkili
esetén a munkanélkili személy erre
vonatkozé {rasbeli nyilatkozata

Tanévkezdési
tAmogatas

Polgarmest
er

Budapest XII.
kertlet

Kérelmez6
szilé vagy
gyam XIIL
kertleti
bejelentett
lakéhelye
alapjan.

(T'ébb
bejelentett
lakcim  esetén
akkor a XIIL
kertleti
Onkormanyzat
azilletékes, ha a
kérelmez6
életvitelszertien
a XII.

A kérelmet formanyomtatvanyon kell
benyujtani. A kérelem a
www.hegyvidek.hu honlaprol a
nyomtatvanyok koézil letSlthets. A
kérelemnek tartalmaznia kell a kérelmez6
személyes adatait, lakcimét, a jovedelmére
vonatkozé  adatokat,  valamint a
megallapitott timogatas folyositasanak
valasztott médjat. A kérelemhez csatolni
kell az iskola igazolasait a tanuldi
jogviszony fennallasarol.

A kérelemhez sziikséges mellékletek:

. Jovedelemigazoldsok: a
kérelmez6 ¢és a vele egyltt él6
csaladtagjainak a havonta rendszeresen

mérhet6  jovedelmeknél a  kérelem
benyujtasat megel6z6 hoénap, egyéb

jovedelmeknél a kérelem benyujtasat
megel6z6 12 hoénap netté jévedelmét
tanusito iratok

Az eljaras illetékmentes.

A tanévkezdés megkonnyitése érdekében tanévkezdési tamogatisban részesitheté az altalanos iskolaban, szakiskolaban,
koézépiskolaban, féiskolan, egyetemen tanulé gyermek, ha a gondozé csaladjaban az egy fére jutd jovedelem nem haladja meg a
jogosultsagi 6sszeghatar 80 %-at, fokozottan raszoruld esetén a 90 %-at. A tanévkezdési tAmogatas a gyermek nagykorava valasa
utan is megallapithaté, ha szakiskola, kézépiskola nappali tagozatan tanul és 20. életévét még nem toltétte be vagy felsGoktatasi
intézmény nappali tagozatos hallgatdja, és a 25. életévét még nem tltdtte be. .

A tanévkezdési timogatas Gsszege — gyermekenként — a jogosultsagi Gsszeghatar 13 %-a. A tanévkezdési tamogatas iranti kérelmet
augusztus 15-e és szeptember 30-a k6zott kell benyujtani. A kérelemhez a jévedelem-nyilatkozaton és igazoldsokon kivil csatolni
kell az iskola igazolasat a tanul6i jogviszony fennallasarol.

Az eljaras a kérelem és a jogszabalyban foglalt sziikséges mellékletek eléterjesztésével indul.

Az ugyintéz6 a kérelem megérkezését kovetben ellenbrzi, hogy a kérelem megfelel-e a tartalmi kovetelményeknek, illetSleg a
sziikséges mellékleteket csatoltak-e.

Hidnytalanul elSterjesztett kérelem esetén, amennyiben a rendelkezésre all6 adatok alapjan a tényallas tisztazott, a hatésag nyolc
napon belil déntést hoz.

Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kévetelményeknek nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallas tisztdzdsa soran felmerilt uj
adatra tekintettel az sziikséges, a hatésag hataridé megjelolésével, a mulasztas jogkovetkezményeire torténé figyelmeztetés mellett
hidnypétlasra hivija fel az tigyfelet. Ha a kérelmez6 tigyfél a hatésag felhivasara nem nyilatkozik és ennek hianyaban a kérelem nem
biralhato el, a hatdsag az eljarast megszinteti.

A hianypétolt dokumentumok, adatok beérkezése utan a hatésag teljes eljarasban, hatvan nap alatt déntést hoz.
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kertletben
lakik.)

jovedelemnek szamit: a munkavégzésbol
szarmazé  alkalmi, illetve rendszeres
bevétel, csaladi potlék, tartasdij, felséfoku
intézmény altal folyodsitott tanulmanyi
6sztondij, rendszeres szocialis tdimogatas,
Oregségi és rokkantsdgi nyugdij, 6zvegyi
nyugdij, GYES, GYET...stb.)
nem havi rendszerességgel szerzett,
illetve vallalkozasbdl szarmazé jévedelem
esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 12
hénap jovedelmét igazold
dokumentumok:
- az adébevalldssal lezart id6szakra
vonatkozéan az adohat6sag igazolasa,
- az adobevallassal még nem lezart
id8szakra vonatkozéan a  konyvels
igazolasa.
. 16. életévet betdltott gyermekek
esetén didkigazolvany,

valas és egyéb esetekben birdsagi,
gyamhat6sdgi hatdrozatok (a gyermek
elhelyezése és a gyamrendelés targyaban
hozottak),
- allaskeresési ellatdsban részesilé esetén
a megallapit6 hatarozat masolata ¢és
postaszelvény/ bankszamla-értesits.

A jovedelmet az aldbbiak szerint lehet
igazolni attdl fiiggben, hogy az honnan
szarmazik:

- munkaviszonybél vagy munkavégzésre
iranyulé  egyéb jogviszonybdl ered6
jovedelmet a munkéltaté
jovedelemigazolasaval;

- tappénzt a KkifizetShely igazolasaval,
postai utalvinnyal/bankszamla
értesitvel;

- tarsas és egyéni vallalkozasboél, valamint
OstermelSi  tevékenységbd6l  szarmazé
jovedelmet az adohatésag altal kiadott

jovedelemigazolassal, valamint a
kényveld altal killitott netto
jovedelemigazolassal, e kérelem

benyujtasat megel6z6 évre vonatkozdan
- ingatlan,  ingé  vagyontargyak
értékesitésébdl, vagyoni  értékd  jog
atruhdzasabél  szarmazé  jovedelmet
szerz6déssel,

- nyugellatast, baleseti nyugellatast,
arvaellatast  és  egyéb  nyugdijszerd
ellatasokat el6z6 havi nyugdijszelvénnyel
vagy bankszamla-értesitével, illetve a
foly6sito szerv igazolasaval;

- a gyermek ellatashoz és gondozasihoz
kapcsolédé timogatasokat a kifizetSt6l
nyert igazolassal, a Magyar Allamkincstar

hatarozataval, postai utalvannyal,
bankszamla-értesitével, a

gyermektartasdij Osszegét a sziil6k kozti
megallapodassal, bir6i {télettel, postai
utalvannyal, bankszamla-értesitével;

Az ellatasok iranti kérelmek elbiralasanak el6készitése érdekében a hatésag kérnyezettanulmanyt is végezhet.
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- a munkatigyi szervek altal folyositott
rendszeres pénzbeli ellatast, allaskeresési
tamogatast a vonatkozé hatirozattal és
postai utalvinnyal/bankszamla
értesitvel;

- bérbeadasbdl szarmazo6 jovedelmet a
bétleti szerz6déssel;

- egyéb  jovedelmet  (Osztondij,
értékpapirbol szarmazoé jovedelem stb.) a
kifizet6tdl nyert igazolassal

- megbizasi vagy egyéb jogiigyletbdl
szarmaz6 jovedelmet a megallapodassal;

- alkalmi munkabdl szarmazé jévedelmet
alkalmi konyv
bemutatasaval vagy felelésség mellett
kiallitott nyilatkozattal.

- egyetemi, féiskolai hallgaté esetén az
Osztondf]  Osszegér6l  az  oktatasi
intézmény igazolasat.

munkavallaloi

Temetési tamogatas

Polgarmest
er

Budapest XII.
kertlet

Budapest XII
kertleti
bejelentett
lakéhellyel vagy
bejelentett
tartozkodasi
hellyel
rendelkezd
kérelmezdk.
(Tébb
bejelentett
lakcim  esetén
akkor a XII.
keruleti
Onkormanyzat
az illetékes, ha a
kérelmezd
életvitelszertien
a XII.
kertletben
lakik.)

A kérelemnek tartalmaznia kell a
kérelmez6 személyes adatait, lakcimét, a
jovedelmére  vonatkozo adatokat,
valamint a megallapitott timogatds
folyositasanak valasztott modjat.

A kérelemhez sziikséges mellékletek

. a kérelmezd, vagy a vele azonos
lakcimen €16 kozeli hozzatartozoja nevére
kiallitott temetési szamla mdsolatat

. a kérelmezG és a csaladjaban €16
kozeli hozzatartozoéinak utolsé — a
kérelem beaddsat megel6z6

. havi netté jovedelmét tanusitd
igazolasokat

. 16. életévet betoltott gyermek
esetén didkigazolvanyt

. egyetemi, f&iskolai  hallgato

esetén az Osztondij 6sszegérdl az oktatasi
intézmény igazolasat

. allaskeresési tamogatasban
részesilék  esetében a  megallapitd
hatarozat masolatat

. igazolast a tartasdfj 6sszegérol

. nyugdij igazolasara
nyugdijszelvény, vagy bankszamlakivonat
elfogadhaté

. nem havi rendszerességgel

szerzett, illetve vallalkozasbél szarmazoé
jovedelem esetén a kérelem benyujtasat
megel6z6 12 hénap jévedelmét igazold
dokumentumot:

o az adobevalldssal idGszakra
vonatkozoéan az adéhatésag igazolasat,

o az addbevallassal még nem lezart

lezart

id8szakra vonatkozéan a  konyvels
igazolasat.
. Bankszamlara utalds esetén a

bankszamlakivonat masolatat.

Az eljaras
illetékmentes.

koltség-

és

Az elhunyt személy eltemettetésének koltségeihez valé hozzajarulasként temetési timogatas akkor nyudjthato, ha a temetési
koltségek viselése a kérelmez sajat, illetve csaladja létfenntartasat veszélyezteti és
- a kérelmez6 csaladjaban az egy f6re jutd havi jévedelem a jogosultsagi 6sszeghatart nem haladja meg;
- a fokozottan raszorul6 kérelmez6 csaladjaban az egy fére jutd havi jévedelem a jogosultsagi Osszeghatar 114 %-at nem
haladja meg.

A temetési timogatas iranti kérelmet a temetést kévetd 180 napon belil lehet benyujtani a Polgarmesteri Hivatal Népjoléti
Irodajahoz. A kérelemhez csatolni kell a temetés koltségeir6l — a kérelmez6 vagy a vele azonos lakcimen €16 kézeli hozzatartozéja
nevére — kiallitott szamla masolatat.

A tamogatas 6sszege a jogosultsagi Osszeghatar 35 %o-a.

Az eljaras a kérelem és a jogszabalyban foglalt sziikséges mellékletek elSterjesztésével indul.

Az Ugyintéz6 a kérelem megérkezését kévetSen ellendrzi, hogy a kérelem megfelel-e a tartalmi kovetelményeknek, illetéleg a
sziikséges mellékleteket csatoltak-e.

Hianytalanul elGterjesztett kérelem esetén, amennyiben a rendelkezésre all6 adatok alapjan a tényallas tisztdzott, a hatdsag nyolc
napon belil déntést hoz.

Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kévetelményeknek nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallas tisztazasa soran felmerilt 4j
adatra tekintettel az sziikséges, a hatésag hataridé megjelolésével, a mulasztas jogkovetkezményeire torténé figyelmeztetés mellett
hianypétlasra hivja fel az tigyfelet. Ha a kérelmezé tgyfél a hatdsag felhivasara nem nyilatkozik és ennek hidnyaban a kérelem nem
biralhat6 el, a hatdsag az eljarast megsziinteti.

A hianypétolt dokumentumok, adatok beérkezése utin a hatosag teljes eljarasban, hatvan nap alatt dontést hoz.

Az ellatasok iranti kérelmek elbiraldsanak el6készitése érdekében a hatésag kérnyezettanulmanyt is végezhet.
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T¢li rezsitamogatas Polgarmest | Budapest XII. | A kérelemnek tartalmaznia kell a | Az eljaras koltség- és | A tamogatas a téli id6szakban megnévekedett ftési kiaddsok megfizetéséhez nyujt segitséget.
er kerulet kérelmez6 személyes adatait, lakcimét, a | illetékmentes.
jovedelmére vonatkozé6 adatokat. Téli rezsitimogatisra jogosult:
Budapest XII. | A kérelemhez sziikséges mellékletek * az a kérelmez6, akinek csalddjaban az egy fére juté jovedelem nem haladja meg a jogosultsagi 6sszeghatar 81 %-at, fokozottan
kertileti . a nyugdij igazolasara raszorul6, valamint 65. életévét betoltott személy esetén a 114 Yo-at.
bejelentett nyugdijszelvény, vagy bankszimlakivonat * az az egyszemélyes haztartasba €16, 65. életévét betdlts kérelmezd, akinek a jévedelme nem haladja meg a jogosultsagi
lakéhellyel vagy | elfogadhaté Bsszeghatar 131 Yo-4t.
bejelentett . nem havi rendszerességgel
tart6zkodasi SZ erzett, 1]letve, va]lalk,ozasbol szar’r_n,az’o A kérelmet minden év oktéber 1-je és oktober 31-e kézott kell benyujtani, és a timogatas november 1-jétél a kovetkez6 év marcius
hellyel jovedelem esetén a kérelem benyujtasat e ANt 4
X o . . ) 31-¢éig allapithaté meg.
rendelkezé megel6z6 12 honap jévedelmét igazold
kérelmezok. dokumentumot: ) - ) ) ) ]
(Tébb o az adobevallassal lezart idészakra Ha a kérelmet november 1. és marcius 31-e k6zott nydjtjak be, a tAmogatas a kérelem benyujtasa honapjanak elsé napjatél marcius
bejelentett vonatkozéan az adéhatdsig igazolasit, 31-¢ig dllapithat6 meg.
lakcim  esetén | o az addbevallissal még nem lezart
akkor a XII. | id8szakra vonatkozdéan a konyvels Az eljaras a kérelem és a jogszabalyban foglalt sziikséges mellékletek elSterjesztésével indul.
kerileti igazolasat. Az ugyintéz6 a kérelem megérkezését kovetben ellenbrzi, hogy a kérelem megfelel-e a tartalmi kovetelményeknek, illetSleg a
Onkormanyzat | ¢ Bankszamlara utalds esetén a sziikséges mellékleteket csatoltak-e.
az illetékes, haa | bankszamlakivonat masolatat. Hianytalanul el6terjesztett kérelem esetén, amennyiben a rendelkezésre all6 adatok alapjan a tényallas tisztazott, a hatdsag nyolc
kérelmez6 napon belil déntést hoz.
életvitelszertien
a XII. Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kovetelményeknek nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallds tisztazasa soran felmerilt 4j
keriiletben adatra tekintettel az sziikséges, a hatésag hataridé megjelélésével, a mulasztas jogkévetkezményeire térténd figyelmeztetés mellett
lakik.) hidnypétlasra hivja fel az tgyfelet. Ha a kérelmez6 tigyfél a hatésag felhivasara nem nyilatkozik és ennek hianyaban a kérelem nem
biralhato el, a hatdsag az eljarast megszinteti.
A hianypétolt dokumentumok, adatok beérkezése utan a hatosag teljes eljarasban, hatvan nap alatt déntést hoz.
Az ellatasok iranti kérelmek elbiralasanak el6készitése érdekében a hatésag kornyezettanulmanyt is végezhet.
Fellebbezés elsé Jegyz6 Budapest XII. fellebbezési dokumentum, elsé foka illetékmentes Az elsé foku hatarozat kézhez vételétdl szamitott 15 napon beltl a Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Onkormanyzat
foka évodai felvételi kertilet 6vodai hatarozat Jegyz6jéhez cimzett, de az 6voda vezetSjéhez benyujtott fellebbezéssel lehet élni.
hatarozat ellen Az elsé sziilsi fellebbezés kézhez vételétdl szamitott 30 napon beliil a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
fellebbezési bizottsaga meghozza masodfokt dontését. Az érintetteket az Onkormanyzat hatirozatban értesfti.
2011. évi CXC. torvény 37. §
2011. évi CXC. torvény 49. § (2)
2016. évi CL. tv. 116-119. §
Varosrendezési és FGépitészi Iroda
Teleptilésképi Polgarmest | Budapest XII. | - Bejelent6 lap dij és illetékmentes eljarasok Budapest Févaros XI1. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel6-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdése a)
bejelentések (A | er keriilet — kivéve | - Epitészeti miszaki dokumentacié pontjaban, a magyar épitészetrdl szol6 2023. évi C. térvény 99. §-aban kapott felhatalmazas alapjan, valamint a telepiiléstervek
telepiilésképet az - Mas eljaré esetén meghatalmazas, tartalmarol, elkészitésének és elfogadisinak rendjérdl, valamint egyes telepulésrendezési sajitos jogintézményekrdl sz616 419/2021.
érintd, épitési Orokségvédele | alairdsi cimpéldany masolat/nyilatkozat (VIL 15.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.r.) 46. § (1) és (2) bekezdése szerint
engedélyhez  nem mmel érintett | - Szerz6i jogi nyilatkozat (specialis (1) Az 6nkormanyzat telepiilésképi bejelentési eljarast koteles lefolytatni az épitmények rendeltetésének megvaltoztatisa — igy az
kotott épitési eljarasok és a | esetben) 6nallé rendeltetési egység rendeltetésének modositasa vagy az épitmény rendeltetési egységei szamanak megvaltozasa — esetén, az
tevékenységek, févarosi védett | - Egyéb hatésagokkal tértént orszagos ¢és a helyi épitési kovetelmények érvényesitése érdekében. A Méptv. 33. alcime szerinti egyes kereskedelmi épitményekkel
cégtablak, feliratok éptleteket egyeztetésrol sz016 jegyz6konyv, Osszefiiggb rendeltetésvaltozas esetén teleptilésképi bejelentési eljaras nem folytathato le.
elhelyezése és érint6 eljarasok | allasfoglalas masolata (2) Az 6nkormanyzat telepiilésképi bejelentési eljarast folytathat le
épitmények, El6zetes szakmai konzultaciordl kiallitott a) az épitésiigyi hatdsagi engedélyhez, egyszerl bejelentéshez, 6r6kségvédelmi engedélyhez vagy 6rokségvédelmi bejelentéshez nem
épitményrészek emlékeztets vagy tervtanacsi kotott épitési tevékenységek, valamint zoldfelilet elhelyezés, tertlethasznalat megkezdését megel6z6en, és
rendeltetésmodjanak konzultaciordl kiallitott emlékeztetd b) a cégérek, cég- és tzletjelzések, valamint Berendezések épiileteken vald elhelyezhetéségét megelézéen,
vagy szamanak masolata, vagy véleményezési eljars utin ha a tevékenységek, épiileteken vald elhelyezések kore szerepel a 13. mellékletben, és e tevékenységek megkezdését, illetve az
megvaltoztatasa kiallitott vélemény masolata elhelyezést a teleptilési 6nkormanyzat rendeletében telepiilésképi bejelentési eljaras lefolytatasahoz kétotte.

A teleptilésképi bejelentési eljarasnal figyelembe kell venni a teleptléskép védelmérdl szol6 Budapest XII. kerillet Hegyvidéki
Onkormaényzat Képviselé-testiiletének 25/2021. (IX.28.) (a tovabbiakban Or.) énkormanyzati rendeletében foglaltakat.

A Korm.r. 46. § szerinti telepiilésképi bejelentést az Onkormanyzat polgirmesteréhez az Or. 7. szamt melléklet szerinti
nyomtatvanyon kell megtenni.
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A bejelentéshez mellékelt - a Korm.r. 46. § (5) — (6) bekezdése, valamint az Or. 52. § szerint a kérelem tirgyinak megfeleléen
Osszeallitott - épitészeti-miszaki dokumentaciot kell benyujtani olyan tartalommal, hogy abbdl a bejelentett tevékenység telepiilésképi
hatdsa az Or. 53. §-ban felsorolt birdlati szempontok szerint megftélhetd legyen.

Amennyiben a tevékenység megfelel az Or. 53. §-ban felsorolt szempontoknak, a polgrmester a tervezett épitési tevékenységrél,
cégérek, cég és Uzletjelzések, valamint Berendezések épilileteken valé elhelyezhetéségérdl, vagy rendeltetésvaltozas tudomasul
vételérdl hatarozatot allit ki.

Korm. r. 47. § (2) bekezdése alapjan Ha az 6nkormanyzat a teleptilésképi bejelentést tudomasul veszi, a tervezett épitési tevékenységet
6 hénapon belil meg kell kezdeni, valamint a cégér, cég- és tzletjelzés, Berendezések elhelyezésérdl, a rendeltetésvaltoztatas
végrehajtasarol 6 honapon beliill gondoskodni kell.

Amennyiben a polgarmester nem tiltja meg a tevékenység megkezdését, vagy nem hoz dontést a bejelentés megérkezésétdl szamitott
15 napon beliil, akkor a kérelmet megadottnak kell tekinteni a Méptv. 99. §. (2) bekezdésben foglalt id6tartamra vonatkozdan.

A bejelentés elmulasztasa, vagy a polgirmester dontésének megszegése esetén e magatartas megszegbiével szemben az Or. 57. §
szerinti Osszegll pénzbirsig szabhato ki.

A telepiilésképi bejelentési eljaras dij- és illetékmentes. A polgarmester déntésével szemben jogorvoslattal az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrdl szo6l6 2016. évi CL. térvény 116. § (2) bekezdése szerint lehet élni.

Az tgyintézés folyamata:

1. Az tgyfél beadja a bejelentési kérelmét (Grlap + dokumentacid).

A dokumentum ezek utan kap egy iktatasi szamot, mely alapjin kénnyen beazonosithato lesz az tigyirat.

Megérkezik az irodara az tgyirat, az tigyintéz6 atveszi, akinek a teriiletére tartozik a Targyi ingatlan.

Az iroda altal vezetett bels6 excel formatumu tabldzataban fel kell vezetni a targyi ingatlanra vonatkozé adatokat.

Meg kell vizsgalni, hogy a jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen minden munkarészt benyujtott-e a Bejelents. Ha

ezeknek nem tett eleget, akkor a dokumentaci6 hianyossaga miatt hianypotlasi felhivast {frunk ki.

At kell vizsgalni tiizetesen, hogy mirdl sz6l a bejelentés, és a Fépitésszel egyeztetve egy dontést kell hozni az tigyrdl, mely

lehet hatarozat, végzés (kotelezés, birsagolas, feltételes elfogadas, megtiltas, elutasitas, illetve van lehet6ség mas illetékes

hat6ésaghoz valé attételre, amennyiben nem a Fé&épitészi iroda hataskorébe tartozik az tgy).

7. A dontés megsziletése utan, a hat6sagi csoportvezets elektronikusan kiadmanyozza az elkészilt dontést.

8. Ezek utin egy példanyt az elkészitett dontéstdl postai/elektronikus tton tovabbitunk az tigyfélnek, vagy személyes atvétel
iranti kérelem esetén felvessziik vele a kapcsolatot és jelezzik, hogy az tgyirat elkészilt és tigyfélfogadasi idében atveheti a
Fo6épitészi irodan.

9. Az ugyiratot, amint visszaérkezett a tértivevény papir alapon vagy elektronikus tGgyintézés esetén elektronikusan lekildjik

Aol

&

az irattarba raktarozasra a jogszabalyokban jelzett id6pontig.

10. Ha hatarozat sziiletik egy tigyben, az atvételtél szamitott 15 napon belil az tgyfél élhet fellebbezési jogaval. Amennyiben
nem ¢l vele, akkor a hatarozat véglegessé valasardl tajékoztatjak az tgyfelet..

11. Ha az tigyfél a fent emlitett idSintervallumon belill él fellebbezési jogaval, akkor a benyujtott iratok (fellebbezés, és egyéb
dokumentumok) alapjan az tgyintéz8, jogaszok segitségével elbterjesztést ir. Az elSterjesztést a képvisels testillet soron
kévetkez6 ulésén targyaljak. Az ott meghozott dontés alapjan masodfoku hatarozat sziiletik. A hatarozatot az tgyfél részére
kézbesitjiuk. A hatarozat a kozléssel véglegessé valik.

Telepiilésképi bejelentései eljaras kapcsan bizonyos esetekben helyszini szemlét tartunk, az alabbiak szerint:
e  beérkezett tigy tényallds tisztazasa érdekében;
e  cgyéb megkeresés, bejelentés, attétel esetén tényallds tisztazasa érdekében.

Telepiilésképi kotelezés eljaras:
1. Hivatalbdl inditott eljaras esetén, telepiilésképi kotelezést megelézben, tényallds tisztazasa érdekében végzett helyszini
szemlével indul az gy, amirdl jegyz6konyv készil.
2. Ajegyz6konyv iktatasi f6szamot kap, mely alapjan kénnyen beazonosithato lesz az tigyirat.
3. Az ugyben érintettek elérhetéségeit koriltekinté modon fel kell kutatni, pl.: a tulajdoni lap alapjan, cégnyilvantartas alapjan,
vagy egyéb moédon.
4. A kozponti DMS One iktat6 rendszerbe fel kell vinni az tigynek minden ismert adatat, valamint az iroda altal vezetett belsé
excel formatumau tablazataban szintén fel kell vezetni.
5. Az ugyben dontés sziletik.
6. A hatésagi csoportvezetd elektronikusan kiadmanyozza a dontést.
7. A dokumentumot kézbesitjik az ugyfél/tgyfelek részére.
8. A tértivevény visszaérkezését kbvetSen az irat irattarba kertl.
Fellebbezés esetén a bejelentésnél lefrtakkal (11. pont) azonos a feladat.

https://www.hegyvidek.hu/ugvintezes /varosrendezes/telepuleskepi-bejelentes
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Hatésagi Polgarmest | XII. keriilet Hatésagi bizonyitvany dij és illetékmentes eljaras Az tgyfél kérelmére a hatdsag tény, allapot vagy egyéb adat igazolasara hatdsagi bizonyitvanyt ad ki.
bizonyitvany er kérelem (magyar nyelvi) A hatésagi bizonyitvany kiadasara az a hatésag az illetékes, amelynek tertletén a bizonyitandoé tény bekdvetkezett, illetve az allapot
kiallitasa nyomtatvany tartott vagy megszint, valamint nyilvantartasa az adatot tartalmazza.
Epitészeti miszaki dokumentacié A polgarmester a rendeltetésmod-valtas, 4j rendeltetés, rendeltetési egység szam valtozas tigyében rendelkezik nyilvantartassal.
A hat6sagi bizonyitvany tartalmat - az ellenkezé bizonyitasaig - mindenki koételes elfogadni. Kiaddsat megtagadja, ha kiadasa
jogszabalyba ttkozik, vagy az tigyfél valotlan vagy olyan adat, tény, allapot igazolasat kéri, amelyre vonatkozdéan a hatdsag adattal
nem rendelkezik.
Eljaras menete:
- Kérelem benyujtasa a Varosrendezési és Féépitészi Iroda részére
- Helyszini szemle lefolytatasa a kérelemben foglaltak ellenérzésére.
- Hatésagi bizonyitvany kiallitisa, ha annak feltételei fennallnak.
https:/ /hegyvidek.hu/ugyintezes/varosrendezes/hatosagi-bizonyitvany-rendeltetesrol
Hatosagi Jegyz6 XII. kertlet Hatésagi bizonyitvany dij és illetékmentes eljaras Amennyiben a tarsashaznak, lakasszovetkezetnek nem min6siil6 felhasznalasi helyen beliil vagy 6nall6 felhasznalasi helyet képez6, a
bizonyitvany kérelem (magyar nyelvi) tarsashdz alapité okirata szerinti tarsashdzi albetéten beldl t6bb, de legfeljebb négy, a TEKA 126 § szerinti lakas rendeltetési egység
kiallitasa a_ mérési nyomtatvany talalhato, a telepulési onkormanyzat jegyzdje kérelemre hatdsagi bizonyitvanyt allit ki a lakas rendeltetési egység szamar6l.
pontonként Nyilatkozat a lakas rendeltetési A hatosagi bizonyitvany kidllitisa soran nem kell figyelembe venni a TEKA 5. § 113. pontjiban foglalt, az 6nall6 rendeltetési egységek
(felhasznalasi egységek szamardl 6nallé bejaratara, valamint a lakdsok miszaki megosztasara vonatkozo6 kévetelményeket, ha a lakasok az TEKA 126. §-aban foglalt
helyenként) egyéb kévetelményeknek eleget tesznek.
legfeliecbb négy (4)
lakas rendeltetési Eljaras menete:
egység szamarodl
- Kérelem benyujtasa a Varosrendezési és Féépitészi Iroda részére
- Helyszini szemle lefolytatisa a kérelemben foglaltak ellenérzésére.
- Hatésagi bizonyitvany kiallitasa, ha annak feltételei fennallnak.
https:/ /hegyvidek.hu/ugyintezes/varosrendezes/hatosagi-bizonyitvany
Hazszam Jegyz6 XII. kertilet kérelem (magyar nyelv) | dij és illetékmentes eljaras Foldhivatali hatarozat beérkezésekor, a cimek felilvizsgalata soran vagy tgyféli bejelentésre tekintettel a digitalis szolgaltatasok, a
megallapitasa nyomtatvany digitalis allampolgarsig szolgaltatasok és timogaté szolgiltatdsok részletes miszaki kovetelményeirdl sz616 322/2024. (XI. 6.) Korm.
rendelete, valamint a Budapest Févaros Onkormanyzata a koztertilet- és varosrésznevek megallapitasarol, azok jel6lésérdl, valamint
a hdzszam-megallapitds szabalyairdl szolé 94/2012. (XII. 27.) 6nkormanyzati rendelete alapjn a Jegyz6 Gj hdzszamot allapit meg,
vagy médositja azt.
A déntés ellen a kézbesitéstdl szamitott 15 napon belil lehet fellebbezni Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri
Hivatal Képvisel6-testiiletéhez.
Az tgyintézés folyamata:
1. Az ugyfél beadja a bejelentési kérelmét (Grlap vagy azzal azonos tartalmu levél)).
2. A dokumentum ezek utan kap egy iktatasi szamot, mely alapjan kénnyen beazonosithato lesz az tigyirat.
3. Az tgyintéz6 kolléga a jogszabdlyok alapjan megallapitja a helyes hazszamot
4. A dontés megsziiletése utan a kiadmanyozasra jogosult hat6sagi-csoportvezetd kiadmanyozza a hatarozatot
5. Ezek utdn egy példanyt az elkészitett hatirozatrdl postai/elektronikus uton tovabbitunk az ugyfélnek és ha van, a tobbi érintettnek
6. Az atvételtdl szamitott 15 napon belil az tgyfél élhet fellebbezési jogaval. Amennyiben nem él vele, akkor a hatirozatot a
véglegesitést kbvetSen az Ugyfél részére elkildjik.
Z6ld Iroda
Zajkibocsatassal Jegyz6 XII.  kertlet Szinte kizarélag kézérdekd A jegyz6 hataskorébe tartozd zaj- és rezgésvédelmi Ugyek: kereskedelmi jellegli tevékenységek, szorakoztatds, éttermek,

kapcsolatos
kezelése

panasz

Hegyvidék
kozigazgatasi
tertlete, vagy
kijel6lés alapjan

bejelentés alapjan indul az eljaras

(dijmentes).

gépjarmujavitok, épitési kivitelezési tevékenységek.
A szolgaltatds soran az irasos beadvany kivizsgalasa és az indokolatlan mértékd zajterhelés csokkentése, megsziintetése torténik.

Az tgyintézés folyamata:

1. Irisos beadvanyt kell benydjtani (papir alapon vagy elektronikusan).

2. Az irasos beadvany feldolgozasara rendelkezésre all6 hataridé6 sommas eljarasban 8 nap, teljes eljarasban 60 nap. A
hataridébe beleszamit a szakért6i munka elvégzésére rendelkezésre all6 id6 és nem szamit bele az eljaras felfuggesztésének,
sziineteltetésének és az tigyfél mulasztasanak vagy késedelmének id6tartama.

Az eljaras soran megallapitott tények birtokaban a hatésag dontést hoz.
4. Az irasos beadvany tartalmi elemei:

O  apanasz targya;

o pontos helyszin;

e
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o  az érintett ingatlan;
O  apanaszos neve és elérhetségei.

A kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes szabalyairdl sz6l6 284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet 4. § és 1. sz. melléklet

Zajkibocsatasi Jegyz6 XII.  kertlet | Kérelem Uzemi, szabadidés létesitmény | Ko6zérdekd bejelentés alapjan is A jegyzdi hatiskorbe tartozd Ugyek: épitési kivitelezés; gépjarmi, motorkerékpar kereskedelme/javitisa; nagykereskedelem;
hatarérték Hegyvidék zajkibocsatasi hatarértékének | indulhat az eljaras (dfjmentes). kiskereskedelem (kivéve gépjarmd, motorkerékpar); szallashely szolgaltatas; vendéglatas; reklam, piackutatas; épitmény-tzemeltetés;
megallapitasa kozigazgatasi megallapitasara Altaldban zajkibocsajtasi alkotd-, mivészeti szoérakoztatd tevékenység; sport/szérakoztatd/szabadidds tevékenység.
teriilete,  vagy hatarérték megallapitasara
kijel6lés alapjan Jelentés {izemi szabadidds — zajforras vonatkozoé kérelem érkezik az Az eljaras soran kérelemre, vagy kézérdekd bejelentés alapjan inditott eljarasban zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa torténik.
zajkibocsatisanak megvaltozasirdl tizemeltetS részerdl.
Az tgyintézés folyamata:
Enitési . . . 1. Irisos kérelmet kell benytjtani (papir alapon vagy elektronikusan).
pitési  tevékenység  esetében  a Py . y PR T T fax
beruhizé,/kivitelezd cSvidebb 2. Az 1ras’os,kerelem f?ldglgozasara renfiellfe%esre allé hatar}do sc/)n?m.as”el],arasban 8 n/ap,/tel]es el}arasb.z}n,GO nap. A hata}rléobe
Cix L beleszamit a szakért6i munka elvégzésére rendelkezésre allé id6 és nem szamit bele az cljaras felfiiggesztésének,
id6szakokra — technolégiai indokokra . tsének ¢ tovfel mulasztasinak késedelménck iddtart
hivatkozva — felmentési kérelmet nyujthat szune.t’el’t etesencic €s az ugylel mulaszasanak vagy kesedermenc domartama. . (s . . e
be a hatarérték betartasa aldl 3. Az eljaras soran a hat6sig a zajkibocsatasi hatirértéket és/vagy a hatdrérték betartdsa aldli felmentést hatirozatban allapitja
meg,.
Az irasos kérelmet a zajkibocsatasi hatarértékek megallapitasanak, valamint a zaj- és rezgéskibocsatas ellenérzésének modjardl szol6
93/2007 (XII. 18.) KvVM rendelet 2. szamu melléklete alapjn kell benyujtani.
A zajkibocsatasi hatarérték megallapitisa utin minden olyan, az tzemi és szabadid6s zajforras teriiletén bekévetkezs valtozast,
amely a hatarérték mértékét és teljestilését befolyasolja, a zajforrds tizemeltetSje a 93/2007 (XII. 18.) KvVM rendelet 3. szamu
melléklet szerinti tartalommal kételes bejelenteni.
A kornyezet zaj és rezgés elleni védelem egyes szabalyairdl sz6l6 284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet 4. § és 1. sz. melléklet
Noévényvédelemmel | Jegyz6 XIL kertlet | - Altaldban  kozérdekl bejelentés | A nem kozteriileti ingatlanon allergén gyomok, parlagféi irtisa. Az eljarasok lefolytatasa jegyz6i hataskorben torténik, melyek soran
(parlagfi- és Hegyvidék alapjan  indul  az  eljaras | az ingatlantulajdonosok koételezhetSk az irtdsra. Indokolt esetben a vegetk6zérdeki védekezés rendelhetS el a jelentSs parlagfi-
gyommentesités) kozigazgatasi (dijmentes). boritottsaggal bir6 ingatlanokon.
kapcsolatos tigyek teriilete,  vagy
kijel5lés alapjan Az tgyintézés folyamata:

1. Irisos beadvanyt kell benydjtani (papir alapon vagy elektronikusan).

2. Az irasos beadvany feldolgozasara rendelkezésre all6 hataridé sommas eljarasban 8 nap, teljes eljarasban 60 nap. A
hataridébe nem szamit bele az eljaras felfuggesztésének, szineteltetésének és az tigyfél mulasztasanak vagy késedelmének
id6tartama.

3. Az cljaras soran az irasos beadvanyban foglaltak kivizsgalasa helyszini szemle keretében torténik.

4. Az ecljards soran az ingatlantulajdonosok gyom- és parlagfiimentesitésre kotelezhetk, indokolt esetben kozérdekd
védekezés végezheto el. Ugyanakkor a névényvédelmi birsdg kiszabdsara a Jegyz6 nem jogosult, {gy a k6zérdekd védekezés
elrendelésével egyidejileg az iratanyag a teriiletileg illetékes Kormdanyhivatalnak tovabbitandé az erre vonatkozé eljaras
lefolytatasa érdekében.

5. Az irdsos beadvany tartalmi elemei:

a.  a bejelentés targya;
b. pontos helyszin;
c. az érintett ingatlan;
d. abejelentd neve és elérhetSségei.
6. A bejelentés az orszagos Parlagfli Bejelent6 Rendszeren keresztiil is megtehetd.
2008. évi XLVI. térvény az élelmiszerlancrol és hatosagi feligyeletrl
383/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet a foldmiiveléstigyi hatosagi és igazgatasi feladatokat ellitd szervek kijelolésérdl
Vizjogi létesitési és | Jegyz6 XI1I. keriilet | Fennmaradasi kérelem esetén: Az tgyintézés folyamata fennmaradasi kérelem esetén:
fennmaradasi Hegyvidék - Tulajdonjog igazolasa (3 hénapnal nem 1. Irisos kérelmet kell benytjtani a szitkséges mellékletekkel
kérelem  elbiralasa kozigazgatasi régebbi tulajdoni lap, tulajdonszerzést a. Tulajdonjog igazolasa (3 hoénapnal nem régebbi tulajdoni lap, tulajdonszerzést bizonyité egyéb irat)
(talaj-  vagy parti teriillete, vagy | bizonyit6 egyéb irat) b. Tulajdonosok hozzajarulasa, Tarsashaz esetén kozgyilési hatarozat

szlrést  vizkészletet

hasznosité kitra,
csak

hazi

szitkségletre, 6ntozés

céliabol,

kijel5lés alapjan

- Tulajdonosok hozzajarulasa, Tarsashaz
esetén kozgyilési hatarozat

- Ha az ingatlan nem a kérelmez6
tulajdona: az ingatlan igénybevételére,
hasznalatara vonatkozé jogeim igazolasa,
a vizilétesitmény tulajdonjogat is érintd, a

c. Haazingatlan nem a kérelmez6 tulajdona: az ingatlan igénybevételére, hasznalatara vonatkozé jogeim igazolasa,
a vizilétesitmény tulajdonjogat is érintd, a féldtulajdonossal kétott, az ingatlanhasznalattal jar6 kéles6nds jogokat
és kotelezettségeket rogzité megallapodas

. Amennyiben a vizi létesitmény kézmuveket érint, a k6zmd tzemeltetSjének hozzajarulasa

e. Avizjogi engedélyezési eljarashoz sziikséges kérelemrdl és mellékleteirdl sz616 18/1996. (V1. 13.) KHVM rendelet

2. szdmu melléklet 1/B.) pontja szetind tdbldzat 1 kitoltott példanya
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500 m3/év
mennyiségi
vizhasznalatig

foldtulajdonossal kotott, az
ingatlanhasznalattal ~ jar6  koles6nds
jogokat és  kotelezettségeket rogzitd
megallapodas

- Amennyiben a vizi létesitmény
kozmiveket érint, a kozmi
tzemeltet6jének hozzajarulasa

- A vizjogi engedélyezési eljarashoz
szitkséges kérelemrSl és  mellékleteirdl
2016 18/1996. (VI. 13.) KHVM rendelet
2. szamu melléklet 1/B.) pontja szerinti
tablazat 1 kitoltétt példanya

- M=1:1000 méretaranyt helyszinrajz a
kat tervezett helyének megjelSlésével,
valamint épulettSl, koézmivektsl mas
kutaktol valé tavolsaganak megjelSlésével
- Kiviteli terv, kut keresztmetszeti rajza

Létesitési kérelem esetén:

- Tulajdonjog igazolasa (3 hénapnal nem
régebbi tulajdoni lap, tulajdonszerzést
bizonyit6 egyéb irat)

- Tulajdonosok hozzajarulasa, Tarsashaz
esetén kozgyilési hatarozat

- (Ha az ingatlan nem a kérelmez6
tulajdona: az ingatlan igénybevételére,
hasznalatara vonatkozé jogeim igazolasa,
a vizilétesitmény tulajdonjogat is érintd, a
foldtulajdonossal kotott, az
ingatlanhasznalattal ~ jar6  koles6nds
jogokat és kotelezettségeket rogzitd
megallapodas.) Amennyiben a  vizi
létesitmény koézmuveket érint, a kézma
tzemeltetSjének hozzajarulasa

- Tényleges megvalosulasi allapotot
tartalmazé tervdokumentacié

- Helyszinrajz

f.  M=1:1000 méretaranyu helyszinrajz a kuat tervezett helyének megjelélésével, valamint épulettdl, kézmtvektSl mas
kutaktol valé tavolsaganak megjel6lésével
g Kiviteli terv, kut keresztmetszeti rajza
2. Azugyintézési hatarid6be nem szamit bele tdbbek k6zott a szakértéi munka elvégzésére rendelkezésre allé id6 és az eljaras
felfiggesztésének id6tartama.
A hatésag tovabbi szakhatosagok bevonasaval kivizsgalja a kérelmet
4. Ajegyz6 engedélyezi, vagy elutasitja a kérelmet

s

Az tgyintézés folyamata létesitési kérelem esetén:
1. Irisos kérelmet kell benytjtani a szitkséges mellékletekkel
a. Tulajdonjog igazolasa (3 hénapnal nem régebbi tulajdoni lap, tulajdonszerzést bizonyité egyéb irat)
b. Tulajdonosok hozzajarulasa, Tarsashaz esetén kozgyilési hatarozat
c. (Ha az ingatlan nem a kérelmez6 tulajdona: az ingatlan igénybevételére, hasznalatira vonatkozoé jogeim igazolasa,
a vizilétesitmény tulajdonjogat is érintd, a féldtulajdonossal kotott, az ingatlanhasznalattal jar6 kéles6nds jogokat
és kotelezettségeket rogzité megallapodds.) Amennyiben a vizi létesitmény kozmiveket érint, a koézmi
tizemeltet6jének hozzajarulasa
d. Tényleges megvalésulasi allapotot tartalmazé tervdokumentacio
e. Helyszinrajz
2. Azugyintézési hatarid6be nem szamit bele tdbbek kozott a szakértéi munka elvégzésére rendelkezésre allé id6 és az eljaras
felfiggesztésének id6tartama.

3. A hatésag tovabbi szakhatésigok bevonasaval kivizsgalja a kérelmet
4. Ajegyz6 engedélyezi, vagy elutasitja a kérelmet

5. A létesitett kutra fennmaradasi engedélyt kell kérni, a fentiekben lefrtak szerint.

A vizgazdalkodasi hatésagi jogkor gyakotldsardl szolo 72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet

Fakivigasi/ fapotlasi
ugyek intézése
magantertleten

Jegyzd,
6nkormany
zatl
hatésagi
jogkorben

Budapest XII
kertilet
Hegyvidék
teriilete

Fakivagasi engedély kérelem esetén

Budapest  Févaros  XII.  kertlet

Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisels-

testiletének ~ fas  szard  ndvények

védelmérdl sz6l6 58/2018. (XII. 17.)

6nkormanyzati rendelete (a

tovabbiakban: Or.) 2. sz. melléklet szerint

- jogosultsagot igazolé dokumentum
masolata,

- ingatlan helyszinrajza, amelyen be
kell jeldlni a kivagand6 és a
megmarad6 fak helyét,

- maganteriilet  esetén  kertészeti
szakvélemény,

- tulajdonosi hozzéjarulas,

- tarsashaz esetén kozgyilési hatarozat
a fa kivagasarol,

- kivagando farél készilt
fényképfelvétel,

- ¢épitési tevékenység esetén fakivagasi
terv,

- ¢pitési tevékenység esetén fapotlasi
terv.

Eljarasi illeték nincs az illetékekrol
sz6l6 1990. évi XCIII. t6rvény
2021. januar 1. napjan hatalyba
Iépett moédositasa értelmében

Ugyintézés folyamata

Az Or. 6. § (1) bekezdése szerint fakivagas kizarélag kérelem alapjan megadott és véglegessé valt engedély birtokiban, meghatirozott
potlasi kotelezettség teljesitése mellett, indokolt esetben, kiillondsen névény-egészségligyi, élet- és vagyonvédelmi okbol, illetve épitési
tevékenység vagy specialis funkciéja épitmények muakodésének biztositisa céljabol végezhetd. Engedély nélkil kivaghaté a
gyiimolesfa, kiszaradt fa és invazios fafaju fa, valamint a 10 cm-nél kisebb torzsatméréj diszfa.

Fakivagasi engedély kérelem
Az Or. 6. § (2) bekezdése értelmében a fakivagasi engedély iranti kérelmet a 2. szamt melléklet szerinti nyomtatvanyon kell
benyujtani a jegyz6hoz.

Az eljaris az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz616 2016, évi CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.) a teljes eljaras szabalyai
szerint torténik, amennyiben annak feltételei fennallnak.

Tajékoztatas a teljes eljarasra torténd attérésrél, (végzés hianypotlasi felhivassal egytitt) tényallas tisztazasa érdekében hidnypotlasi
felhivas (végzés), helyszini szemle, rendelkezésre allé adatok alapjan doéntés (eljaras megszintetés, vagy fakivagasi kérelem
elutasitis, vagy fakivigasi engedély kiadasa az Or. vonatkozé eléirasait figyelembevéve, ha sziikséges fapétlas elSirdsa, amely
lehet telken beltli fatelepités, vagy fapétlasi dij befizetés)

Bejelentés élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztet fakivagas estén - utélagos
Az Or. 6. § (4) bekezdése szerint az élet- és vagyonbiztonsigot veszélyeztets fa kivagisat — amennyiben mas lehetSség nincs a
vesz€ély elharitasara — a hasznal6 koételes haladéktalanul elvégezni. A veszély elharitasa érdekében elvégzett munkat 15 napon
beldl, {rasban a 3. szamu melléklet szerinti nyomtatvanyon kell bejelenteni a jegyzének.
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A fenticken kivil, ami a tényallds
tisztazasa folyaman az érdemi dontéshez
elengedhetetlenil szitkséges,

pl. épitési okbdl kérelmezett kivagasnal
végleges ¢épitési  engedély, illetve a
fakivagast indokol6 tervek.

Fakivagas bejelentés élet- és
vagyonbiztonsagot veszélyeztetd
fa/kiszaradt fa kivagisa esetén Or. 3. sz,
melléklet szerint

- kertészeti szakvélemény, vagy egyéb
hitelt érdemlé médon igazolni kell a
fakivagas sziikségességét,

- ingatlan helyszinrajza, amelyen be
kell jelélni a kivagott és a megmarado
fak helyét,

- részletes fotédokumentacié  a

kivagott farol.

A rendelet elérheté:
https://www.hegyvidek.hu/download.p
hp?doclD=62317

Az utélagos bejelentéshez kotelezben csatolni kell a fak allapotat feliilvizsgald kertészeti szakvéleményt is.

Bejelentés kiszaradt fa kivagasa estén - elézetes
Az Or. 6. § (6) bekezdése szerint a kiszaradt fat a haszndl6 kételes a kivagas megkezdése el6tt legalabb 15 nappal a jegyzének
bejelenteni, a 3. szamu melléklet szerinti nyomtatvanyon.

Kertészeti szakvéleményt az Or. 2. § 15. pontjaban foglaltak szerint kizarélag faipold és favizsgalé szakmérndk, vagy minsitett
favizsgal6 adhat. A mindsitett favizsgalok jegyzéke megtalalhaté http://faapolok.hu honlapon.

Bejelentéssel kapcsolatos tigymenet

Bejelentés tudomasul vétele (levél), amennyiben nem éllnak fenn az Or. 6. § (9) bekezdésben foglaltak. Ha sziikséges, az Or. 7. § (2)
a) pont szerint fapotlasra kotelezés (hatarozat).

Fapétlas elbirasa
Az Or. 7. § (2) bekezdés a) pont szerint a fapotlas mértéke gyiimélesfak, kiszaradt, vagy invaziés faju fa, valamint névény-
egészségligyi, vagy élet- és vagyonvédelmi okbdl kivagandé fa esetén a telek zoldfeliletének minden megkezdett 100 m?-re
legalabb egy fa jusson.

Az Or. 7. § (2) bekezdés b) pont alapjin egyéb esetben a kivagandé fa torzsatmérsiének 100%-a.

Fapotlasi dij befizetés elSirasa
Az Or. 7. § (8) bekezdés szerint, amennyiben a fapétlas vagy annak egy része a teriilet adottsdgai (mérete, domborzati viszonyai
stb.) miatt az adott telken beltl nem teljesithetd, a poétlast fapotlasi dij megfizetésében kell el6irni.

Engedély nélkiili fakivagas jogkévetkezményei
Az Or. 6. § (9) bekezdés szerint, amennyiben a (4) bekezdés szerinti bejelentésben valétlan adatokat kézoltek és sziikséges lett
volna a fa kivagasa iranti kérelem benyujtasa, a fa kivagasa nem volt megalapozott, vagy a fa kivigasat nem jelentették be, a
munkalat engedély nélkiili kivagasnak mindsil.

Az Or. 7. § (3) bekezdés szerint engedély nélkiili fakivigas esetén a potlds mértéke a kivagott fa t6atmérsiének 150%-a,, a (4)
bekezdés szerint ,,Megtartando fa” esetén a potlas mértéke a kivagott fa téatmérSjének 300%0-a.

Az engedély nélkili fakivagas — a fapotlasi koztelezettségen tul menden — a k6zosségi egylittélés alapvets szabalyairdl és ezek
elmulasztisdnak jogkévetkezményeirdl sz616 13/2014. (I1L. 24.) sz616 Budapest Févaros XI1. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének 6nkormanyzati rendelete 2. § alapjan a kozOsségi egyiittélés alapvetd szabalyival ellentétes magtartast
valdsit meg, mely magatartas kdzigazgatasi birsaggal sajthato.

Engedély nélkiili fakivagis bejelentés (papir alapon, telefonon, emailen, e-Ugyintézési felileten, egyéb elektronikus tdton

torténhet) alapjan

1. A bejelentés helytallésasaganak tisztazasat kdvetéen a Hatdsagi Iroda felé tovabbitjuk a bejelentést a rendelkezésre allo
adatok (fotok, helyszini jegyz6konyv, egyéb iratok) kiséretében.

2. A Hatésagi Iroda véglegesitett dontése alapjan, amennyiben megallapitasra kertl, hogy az elkévetd kozosségi egylttélés
alapvetS szabélyaival ellentétes magtartast valositott meg, az Akr. alapjan hivatalbél meginditjuk az eljarast fapotlasi
kotelezettség megallapitasa és el6irasa tigyében (végzés).

3. Amennyiben a déntéshez nem all rendelkezéstinkre elegend6 adat, kételezést bocsatunk ki adatszolgaltatas céljabdl (végzés),

4. A rendelkezéstinkre all6 adatok alapjan dontés (hatarozat) fapotlas eldiras (telepités, fapotlasi dij befizetés).

Fas szara névények | Jegyz6 Budapest XII. | Fakivigasi kérelem Or. 2. sz. melléklet | Eljarasi illeték nincs az illetékekr6l | Jogi szabilyozés a fis szard névények kivagasara, pétldsira vonatkozéan
kivagasaval/pétlasav | dllamigazga | kertlet szerint sz6l6 1990. évi XCIII torvény L o o o o o . L B
al kapcsolatos iigyek | tasi Hegyvidék - jogosultsigot igazolé dokumentum | 2021. januir 1. napjan hatilyba A, fz.ts szafu nc})v,eny kivagasanak és potlasanak szabalyait a t/ele[.)ulem zoldmfrastrgkturargyl, a zoldfe%u.lem Eanusmvanyrol és a zold
intézése hatésagi teriilete, illetve masolata, lépett modositisa értelmében védjegyrol sz616 282/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet(a tovdbbiakban Kt.), valamint az Or. 8-10. § itja eld.
kozteriileten jogkérben | a BFKH dltal | - ingatlan helyszinrajza, amelyen be .
kijelolt kell jelélni a kivigands és a Ugyintézés folyamata
kertletben megmarado fak helyét, ) . ) o
- maginteriilet  esetén  kertészeti Amennyiben a kéztertileti ingatlan a Budapest XII. keriilet Hegyvidék teriiletén talalhat6 és a koztertileti ingatlan nem a Budapest
szakvélemény, XII. keriilet Hegyvidék Onkormanyzat tulajdonaban van, illetve a BFKH altal a Budapest XII. kertilet Hegyvidék Onkormanyzat

- tulajdonosi hozzéjarulas,
- tarsashaz esetén koézgyulési hatarozat
a fa kivagasarol,

~ kivigandd farol késziilt 2. Egy eltérés van: a nem helyi 6nkormanyzati tulajdonban all6 ingatlan esetén a jegyz6 hivatalbol beszerzi az érintett fas szard
fényképfelvétel névénnyel rendelkezni jogosult kivagashoz hozzajarulé nyilatkozatat (végzés).

Jegyz6je kertl kijel6lésre, hogy mas keriilet illetékességi tertiletén eljarjon a fakivagasi engedélyezési eljarasban

1. Az engedélyezési eljaras menete megegyezik a maganterileten 1évé fakivagasi engedélyezési eljaras menetével.
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- ¢épitési tevékenység esetén fakivagasi
terv,

- ¢pitési tevékenység esetén fapotlasi
terv.

A fentieken kivil, ami a tényallas
tisztazasa folyaman az érdemi dontéshez
elengedhetetleniil szitkséges:

pl. épitési okbol, vagy koztertileti
kapcsolat biztositasa céljabol
kérelmezett kivagasnal végleges
épitési engedély, illetve a kivagast
indokol6 tervek, hozzajarulasok.

Amennyiben a koztertleti ingatlan a Budapest XII. kertlet Hegyvidék tertiletén talalhat6 és a kdzterileti ingatlan a Budapest XII.
keriilet Hegyvidék Onkormanyzat tulajdondban van
1. az Akr. vonatkoz6 elSirdsa alapjan a jegyz6 megkeresi a felettes szervet, és kéri az tigy elintézésébdl valo kizarasat, valamint
az eljaras lefolytatasara mas eljar6 hatosag kijelolését (levél).
2. A kizaras és kijel6lést kbvetGen a tovabbiakban a kijel6lt hatosag intézkedik.

Bejelentés kiszaradt fa kivagasa esetén — utélagos
Az Or. 6. § (6) bekezdése szerint a kiszaradt fa kivagasat a hasznalé koteles az elvégzett munkat kévetd 15 napon belil

a 3. szamu melléklet szerinti nyomtatvanyon, irasban bejelenteni a jegyzének.

Varosfejlesztési Iroda

Kedvezményes
parkolds

Polgarmest
er

Budapest XII.
kertlet
Hegyvidék

Sztikséges okmanyok: lakcimkartya,
személyigazolvany, forgalmi engedély

Sziikséges nvomtatvanyok, amely a
szabalyozasban részletesen régzitve van,
hogy az egyes engedélytipushoz mely
nyomtatvany sziikséges.

1_30_2010. (V1. 4.) F6v. Kgy. rendelet

2_37_2024_(XI. 21.) 6nkormanyzati
rendelet, hatalyos_2025_01_01_tol

3_Gyermekszallitasi_varakozasi
hozzatjasulas napijegy_Varosfejlesztési
Iroda

4_lgazolas és szakvélemény a gondozasi
sziikséglet sziikségességének
megallapitasahoz_Varosfejlesztési Iroda

5_Igazolas nagycsalados
kedvezményhez, Magyar Allamkincstar
altal kiallitott igazolas vagy hatarozat a
csaladi potlék folyositasarol
(6sszegszerliségérdl és az ellatottakrol).
https://magvarorszag.hu/szuf ugvleiras
Pid=afee05¢cb-b676-486b-81ca-
7ec80f8b4be7& n=13 -

kerelem hatosagi bizonyitvany kiallita
sara (cst hb 01)

A formanyomtatvanyok let6lthetSk
innen:

https:/ /www.hegyvidek.hu/ugyintezes/
parkolasi-engedely

2000,- Ft koltségtérités
megfizetése

Kedvezményes parkolasi dij
megfizetése

A kertlet varakozasi Gvezet tertiletére lakossagi, egészségiigyi, gyermekszallitasi engedély adhaté a Févaros Kozgyilése, illetve
Onkormanyzatunk parkolasi rendelete alapjan. A rendeletben meghatarozott feltételek megléte, az eljarasi koltség, valamint a
kedvezményes parkolasi dij megtéritése utan kertl sor az engedély kiadasara.

Az engedélyeket elektronikus tton adjuk ki a https://eugyintezes.hegyvidek.hu.hu internetes oldalunkon, vagy Ugyfélszolgalati
Irodankon. Az tigyintézéshez regisztracié és tgyfeleink személyi okmanyaival torténd azonositasa szitkséges. Ez az
tigyfélszolgalaton személyesen, vagy Ugyfélkapun keresztili regisztriciéval lehetséges.

Kedvezményes parkolasi engedély kiadasanak feltételei:
e regisztracid, érvényes lakcimkartya, személyi igazolvany bemutatdsaval,
e 2000 Ft koltségtérités megfizetése,
e  kedvezményes varakozasi dij megfizetése
e  ¢rvényes forgalmi engedély,
e helyi ad6, vagy mas jogcimen az Onkormanyzattal szemben tartozas ne alljon fenn,
e Tévarosi parkolasi tarsasaggal szemben 30 napnal régebbi tartozasa ne alljon fenn,
e akérelmez6 az izembentartd
e munkaltatétdl kizarélagos hasznalatba kapott gépjarmire kért engedély esetén, az alabbira is szitkség van:
e igazolas a gépjarmi kizardlagos haszndlatrol (cégjegyzésre jogosult altal aldirva)
e  alland¢ lakhely a varakozasi 6vezetben

A lakossagi varakozasi engedély koltségtéritési dfja 2.000,- Ft. Az Onkormanyzat a lakossagi varakozasi hozzajarulis Fév. r-ben
meghatarozott éves varakozasi dijabol a lakasonkénti els6 gépjarmire 80%, a munkaltatotél kizardlagos hasznalatba kapott
gépkocsira 50% kedvezményt biztosit — amennyiben ugyanazon lakéhely vonatkozasaban nincs kibocsatva kedvezményes éves dfja
lakossagi varakozasi hozzajarulas.

A masodik gépjarmire EURO 3 kornyezetvédelmi kategéria esetén — 30%, EURO 4 vagy magasabb kornyezetvédelmi kategoria,
illetve teljesen gaz vagy teljesen elektromos tizemd jarmd esetén — 50% kedvezményt biztosit. A munkaltat6tol kizardlagos
hasznalatba kapott gépkocsi utan az éves varakozasi dij 100%-a fizetend6. Szintén 100%-os varakozasi dij fizetend olyan lakohelyre
tekintettel benyujtott lakossagi varakozasi hozzajarulas esetén, amely olyan 4j épitési épiiletben talalhat6, amelyre 2025. 01. 01.
utan kerilt benyujtasra a hasznalatbavételi engedélyezési eljaras meginditasara vonatkozé kérelem.

A 65 év felettick els6 gépjarmiive és nagycsaladosok gépjarmive esetén tovabbi 10% kedvezmény érvényesithetd.

A stlyos egészségi allapotra tekintettel adhaté lakossagi varakozasi hozzajarulas esetén a kérelmez6 az éves varakozasi dijbol 100%
kedvezményre jogosult.

Kérjik, hogy a sziikséges dokumentumokat pdf-formatumban toltsék fel elektronikus tigyintézési feliiletiinkre.

A parkolasi engedélyek a kibocsatas napjatél a kbvetd naptari év januar 31-ig, vagy visszavonasig, az engedélyeken feltiintetett
z6nakra érvényesek.
Az engedélyek személyesen, meghatalmazott Gtjan vagy regisztracié utan elektronikus tgyintézésben egyarant megkaphaté.

Az elektronikus tigyintézési rendszer kiszdri a hibakat, minimalizalja a papiralapi kommunikaciét, ami hozzajarul a
kérnyezettudatosabb mikodéshez is, valamint a sziikséges nyomtatvanyok kézvetlenil letolthet6k.
Az tgyintézés regisztraciohoz kotott!
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https:/ /www.hegyvidek.hu/ugyintezes/ parkolasi-engedely

Normafa behajtasi Jegyz6 Budapest XII. Sziikséges okmanyok: A gépkocsi egyszeri regisztraciés | A Normafa védett 6vezet teriiletére behajtasi engedély adhaté a Févarosi Kozgytlés parkoldsi rendelete alapjan. A rendeletben
engedélyek kiadasa keriilet személyigazolvany, lakcimkartya, dija 2000,- Ft +}AFA meghatarozott feltételek, az eljarasi koltség, illetve behajtasi-, varakozasi dij megtéritése utan kerll sor az engedély kiadasara. Az
Normafa cégadatok, forgalmi engedély, 2000,- Ft + AFA koltségtérités | engedélyek elektronikus Ggyintézés keretében igényelhet6k. Ehhez a kapcsolattart6 és adott esetben a cég regisztracioja sziikséges e-
jogosultsagot igazolé dokumentum megfizetése Ugyintézés rendszeriinkben. (eugyintezes.hegyvidek.hu)
Egyes behajtasi engedély Behajtasi engedély kiadasanak feltétele:
tipusonként a Févérosi parkolasi | 2 000 Ft +AFA regisztracios dij megfizetése,
rendeletben meghatarozott 2 000 Ft +AFA koltségtéritési dij megfizetése,
mértékd behajtasi-varakozasi dij behajtési-, varakozasi dij megtéritése, az engedély tipusatdl fuggéen,
fizetése szitkséges. érvényes forgalmi engedély,
a behajtas célja, indokolasa
A Normafa védett 6vezet Natura 2000-es teriilet, ezért behajtasi engedély csak indokolt esetben és csak a legsziikségesebb szamu
gépkocsi esetén tamogathatd
A kapesolattartashoz biztositott e-mailcim: normafasorompo@hegyvidek.hu
Helyben lakok Polgarmest | Budapest XII. Szikséges okmanyok: lakcimkartya, A helyben lakok parkolasi A Hegyvidéki Onkormanyzat kézigazgatasi teriiletének azon részén, amely nem esik a Févarosi Kézgyilés 30/2010. (VL. 4.)
parkolasi engedélye | er kerulet személyigazolvany, forgalmi engedély engedélyénck kiaddsa dijmentes. 6nkormanyzati rendeletének hatalya ala, az érintett varakozasi teriilleteken kizarélagos lakossagi céla varakozasi helyek kertiltek
Hegyvidek kialakitasra. Ahol id6beli korlatozas nélkil, kizarélag az érintett varakozasi teriiletre kiadott helyben lakok parkolasi engedélyével

fizet6 parkolasi
ovezeten kivuli
terulete

23/2023. (X. 6.) 6nkorményzati rendelet
a helyben lakék parkolasi engedélyérdl

Tajékoztatas és az Snkormanyzati
rendelet elérhetd innen:

https:/ /hegvvidek.hu/ugvintezes/parkol
asi-engedely/helyben-lakok-parkolasi

rendelkezé gépjarma varakozhat.

Az engedélyeket kizardlag elektronikus tton adjuk ki a https://eugyintezes.hegyvidek.hu internetes oldalunkon, vagy
Ugyfélszolgalati Iroddnkon. Az iigyintézéshez regisztricié és ligyfeleink személyi okményaival térténé azonositésa sziikséges. Ez az
tigyfélszolgilaton személyesen, vagy Ugyfélkapun keresztilli regisztriciéval lehetséges.

Helyben lakok parkolasi engedélye kiadasanak feltételei

e  allando lakhely az érintett varakozasi tertleten,

e regisztracid, érvényes lakcimkartya, személyi igazolvany bemutatdsaval,

e  ¢rvényes forgalmi engedély bemutatasa,

e helyi ad6, vagy mas jogcimen az Onkormanyzattal szemben tartozas ne alljon fenn,

e  Tévarosi parkolasi tarsasaggal szemben 30 napnal régebbi nem vitatott tartozasa ne alljon fenn,

e 2 kérelmezs az Uzembentartd,

e munkaltatétdl kizarélagos hasznalatba kapott gépjarmure kért engedély esetén, igazolas a gépjarmi kizarélagos hasznalatrol
(cégjegyzésre jogosult altal alairva),

e cgy személy egy darab gépkocsira, vagy 3500 kilogrammot meg nem haladé tehergépkocsira kaphat engedélyt,

e lakasonként legfeljebb két darab helyben lakok parkolasi engedélye adhaté ki,

e hozzajaruld nyilatkozatat ahhoz, hogy a kérelemben k6261t személyes adatainak ellenérzése és az engedélyre jogosultsag
feltételeinek megallapitis célidbél az Onkormanyzat a személyi adat- és lakcimnyilvantartasbol, a kézuti kézlekedési
jarmtnyilvantartasbol, tovabba a helyi ad6 nyilvantartasbol adatot igényeljen, valamint az emlitett nyilvantartasokat és a
kiadott hozzajarulasok nyilvantartasat kezelje a kérelmez jogosultsaganak megallapitdsa céljabol.

https:/ /hegyvidek.hu/ugyintezes/ parkolasi-engedely/helyben-lakok-parkolasi
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