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OM: 034481

HAZIREND

Készitette: Szép Alexandra
ovodaigazgato



HAZIREND

Késziilt a 2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrol 8 § (2), 45 § (2), 49 §, 53§ (1), 25 §(2)-(4),
73 §, és a 20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet, 190/2015 (VIL.20) Korm. rendelet a gyermekvédelmi
szakellatasokrol alapjan.

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiiléndsen az utolso évben az iskolai nevelésre-oktatasra késziti fel.

Az 6voda feladatanak tekinti, hogy deriis, nyugodt 1égkort biztositson a gyermekeknek, sokoldaltian
fejlessze személyiségiiket, s megorizze testi épségiiket.

Ezek megvalositasahoz sziikséges az 6voda és a csalad sokoldalu, bizalomra épiild egytittmiikddése és
a hazirend betartdsa. Az Ovoda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a
gyermekek o6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg, a SUNI OVODAK
pedagogiai programjanak megfelel8en, az 6voda Szervezeti és Miitkodési Szabalyzataval 6sszhangban
mitkddik.

1. Informacid az ovodarél

Ovoda neve: SUNIT OVODAK

OM szam: 034481

Ko6zponti 6voda cime: 1126 Budapest, Németvolgyi ut 29.
Telefon: 06 13554994 /06 1 225 8897
E-mail cim: suni.ovodak@hegyvidek.com
Tagovoda cime: 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 18.
Telefonszama: 06 1 3553965

E-mail cim: suni.ovodak@hegyvidek.hu
Honlap: www.suniovodak.hu
Ovodaigazgato: Szép Alexandra
Tagdvoda-igazgatd: Fintané Gyulai Moénika
Ovodaigazgato-helyettes: Hegediis-Sajgo Renata

I1. Az 6vodara vonatkozo szabalyozas
1. Nyitvatartasi rend

Ovodank nyitvatartasi ideje hétf6t6l - péntekig 7 — 18 oraig.

Ha az 6voda reggel 8.00 6ra elétt vagy a délutani idészakban nem fejlesztd, iskola-eldkeszité vagy
mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen id6szakokban a gyermekek feligycletet
neveld-oktatd munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja.

A gyermekek érkezése folyamatos 72 . 9% 6raig. A gyermcket az 6vodaba érkezéskor az ovodai
dolgozénak kell atadni, aki atveszi a gyermek feliigyeletét.

9% 5ra utédn az ajtot a gyermekek biztonsaga érdekében bereteszeljiik. A késobb érkezd gyermekeket
az 6voda valamely dolgozoja csengetés utin az ajtoban veszi at.

A gyermekeket pihenés elétt 1245 — 13 éra kozott, illetve pihenés utdn 15 6ratél lehet elvinni.
Kérjiik, hogy pihenés alatt a gyermekeket ne zavarjak!

A gyermeket csak a sziilé/ gondviseld, illetve az altaluk irasban megjeldlt 14 év feletti személy
viheti el a sziil6i meghatalmazasban foglalt feleldsségvallalas alapjan.

3



Ha a gyermeket mas szem¢ély viszi el, a sziil§ err6l irasos nyilatkozatot ad, melyben feleldsséget vallal.
A megbizott személy koteles személyazonossagét igazolni.

A sziil6knek a nyitvatartasi id6n beliil gondoskodniuk kell gyermekiik hazavitelér6l, akadalyoztatas
esetén értesiteniiik kell az dvodat.

Kérjiik, hogy a sziil§ adja meg egy olyan szemely nevét és elérhetGségét, akit értesithetiink - ha elére
nem lathatd, rendkiviili esemény miatt & nem elérhetd, - s az gondoskodik a gyermek elvitelérél.
Amennyiben a sziil6 nem gondoskodik gyermeke hazavitelérsl a  XII. keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Csaladsegité és Gyermekjoléti Kozpont segitségét vessziik igénybe.

A szill8k vélasa esetén csak biroi itélet korlatozhatja a gyermek 6vodabél valé elvitelét barmelyik
sz(l0 szamara. Az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi teriilet.

2. Nevelési év rendje

Ovodénkban a nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart, junius 1-t6] augusztus 31-ig nyari
napirenddel mitkédik az intézmény.

Ovodank évente 5 nap nevelés nélkiili munkanapot tart, melyet az ovodapedagogusok tovabbképzésére
forditunk (20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet). A zarva tartasrol legalabb 7 munkanappal elébb a
falinjsagon, illetve e-mailben tajékoztatjuk a sziildket.

Sziinet és nevelés nélkiili munkanap esetén - az ugyeleti igénylSlap kitoltése alapjan — clhelyezést
biztositunk a fenntarto altal kijeldlt tigyeletes avodaban.

A tanév rendjében elrendelt sziinetek idején a fenntarté altal meghatarozott ligyeleti rend szerint
miikodnek az intézmények.

3. Az 6vodai felvétel, elutasitas eljiras rendje

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodai beiratkozasra a targyeév aprilis 20-a
és méjus 20-a kozott keriil sor. Budapest Févéros XII. keriilet Hegyvidéki Onkorméanyzat Jegyzbje az
Ovodai beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony létesitésével 8sszefiiggé eljarasrol a beiratkozas elsd
hatdrnapjat megel6z6en legalabb harminc nappal kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a sajat
honlapjan. A hirdetmény az 6voda honlapjan is megjelenik.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési év
kezd§ napjatol legalabb napi négy 6raban 6vodai foglalkozason vesz részt.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betdlti, feltéve, hogy minden, keriiletiinkben, lakohellyel, vagy tartozkoddsi hellyel rendelkezd
haroméves és anndl id6sebb gyermek évodai felvételi kérelme teljesitésre kerdilt.

A felvételt és az elutasitast az Gvoda vezetdje allapitja meg.

Felvételi eljaras sordn az oviKRETA altal generalt értesités kap a sziil a felvételi dontésrol.

A szill§ - a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva - kérelmezheti az dvodai foglalkozasok aloli
felmentést. A kérelem a targyév éprilis 15. napjaig nyijthaté be.

A sziild a felmentés iranti kérelmet a teriiletileg illetékes kormanyhivatalhoz nyujthatja be. XIIL.
keriileti lakosok esetében a teriiletileg illetékes kormanyhivatal: Budapest Févaros Korményhivatal
XIL Keriileti Hivatala Hat6sagi F6osztaly Hatésagi Osztélya.



A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban illé gyermek sziiléje,

allami szervet (Oktatasi Hivatal).

A gyerckek csoportba torténd beosztasa az intézmény igazgatdjanak dontési jogkorébe tartozik.

A gyermekcsoport altaldban az azonos kora gyerekek egy csoportba torténé beosztasaval keriil
kialakitasra. Ennek megfeleléen intézménylinkben egy-egy csoportba éltaldban kozel azonos kort
gyermekek jamak, sziikség szerint — a felvett gyerekek 1étszamatol és koratol fliggden - vegyes csoport
kialakitasara is sor keriilhet.

A felvett gyermekek taniigyi nyilvantartasba keriilnek, a gyermekek fejlodését mérik, az
eredményeket rogzitjiik. Az oviKRETA-ban generalt ,gyermek fejlédésének jellemzoi”
dokumentumhoz a sziil6i hozzaférés elektronikus titon biztositott

Ha a gyermek Ovodat valtoztat, tovabbi nyilvantartdasa az atadd 6voda értesitése alapjan az atvevo
ovoda feladata.

Az 6voda korzetét a fenntartdo Budapest Févaros XII. keriileti Hegyvidéki Onkorményzat hatarozza
meg. Ures féréhely esetén folyamatos felvételre is van lehetdség. A Hegyvidéki Onkorményzat helyi
felvételi rendje szabalyozza az év kozben tortént felvételeket.

4. Beiskolazas évodai feladatai

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé
valik. Indokolt esetben a gyermek a sziil6 kérelmére és az Oktatdsi Hivatal ezt tdmogatdo dontése
alapjan tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A gyermek 6. életévének betdltése
utan a tankotelezettség megkezdésének halasztasat kizarolag egy alkalommal és egy nevelési évre
lehet kérelmezni. Legkésobb a gyermek 7. életévének augusztus 31-€ig torténd betoltése utan kezd6do
tanévben a gyermek meg kell kezdje tankotelezettségének teljesitéset.

Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a kormanyhivatal a sziilé
kérelmére szakértdi bizottsadg véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor el6tt
megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A sziil6 kérelmére a gyermek tovabbi egy nevelési évig az allami szerv dontése alapjan
(OH) o6vodai nevelésben vehet részt. A sziiléi kérelem benyUjtdsdnak hatarideje az
https://www.oktatas.hu/kozneveles/tankolelezetliseg/tankotelezetiseg halasztasa meniipontban érhetd

el.

Ha a Pedagogiai Szakszolgalat szakért6éi bizottsdga a sajatos nevelési igény (SNI), illetve a
beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézség (BTMN) feltarasaval osszefliggésben végzett vizsgalat
keretében a sziil6i kérelem beny(jtasara nyitva all6 hataridén beliil szakért6i véleményében javasolja,
hogy a gyermek tovabbi egy nevelési évig Ovodai nevelésben részesiiljon, a sziiléi kérelem
benyujtaséra nincs sziikség. Ilyenkor a szakért6i véleményt az 6évodaban kell bemutatni, az évoda
pedig annak alapjan berégziti az Ovodaban maradas tényét a kdznevelés informacids rendszerében
(KIR).



5. Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

o ha a gyermeket mas 6voda atvette, az atvétel napjan (6vodakoteles gyermek esetén a sziilének
le kell adnia az (ij 6voda cimét és nevét),

o afelmentést engedélyezé szerv a sziil§ kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd
kimaradéaséra,

o haa gyermeket felvették az iskoldba a nevelési év utolsé napjan,
amennyiben szakértoi bizottsag javaslatara speciélis intézménybe helyezik 4t a gyermeket.

o az ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfsldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.

6. Az 6vodai élet rendje

Ovodénkban a tanulés jatékba integraltan tdrténik a SUNI OVODAK Pedagogiai Programja alapjan.
A tanuldsra a kotdttség és a kotetlenség a jellemzd, de a gyerekeknek a valasztott tevékenységet be kell
fejezniiik.

Ovodan kiviili helyszini tevékenységeket, kirandulasokat szerveziink. A gyermekek intézményen
kiviili tevékenységéhez a sziil a hozzajaruldst az anamnézis lap kitéltésekor adja. Kiils6 helyszineken,
rendezvényeken is a programunkban lefektetett magatartdsi normak az elvartak. A tevékenységeket,
foglalkozasokat hetirendben, napirendben rogzitjiik, ill. az adott honap eseményeit a havi
programban tessziik kdzz¢ a falitjsdgon és a honlapon.

Az egészséges ¢életmddra nevelést szem el6tt tartva az dvodaban napi rendszerességgel mindennapos
testnevelést szerveziink.

Aktiv fejlesztési id6be tartozik a kotelezd, kotetlen foglalkozas, jaték, gondozasi- és testapolasi
tevékenységek.

Napirend szerinti étkezések:

Tizérai: 8% — 9% fylyamatosan
Ebéd: 12% _ 12% egy idépontban
Uzsonna: 152 _ 16% folyamatosan

A kulturdlt étkezési szokasokat betartatjuk, ezért a tizorait, ebédet és uzsonnat kizardlag a
csoportszobaban, az asztalnal fogyaszthatjak a gyerekek.

A gyermek joga:

* hogy a nevelési intézményben, biztonsagban, egészséges kornyezetben neveljék, ezért az
intézményiink gondoskodik, hogy az 6vodai életrendjét - pihenéidé, szabadidd, testmozgas
beépitésevel, sportolasi, étkezési lehetéségek biztositdsaval életkoranak és fejlettségének
megfelel8en alakitsa ki. Az intézmény gondoskodik a rabizott gyermekek feliigyeletérdl, a
nevelés egészséges és biztonsdgos feltételeinek megteremtésérdl, a gyermekbaleseteket el6idézé
okok feltdrasar6l és megsziintetésérdl, a gyerckek rendszeres védénd éltal végzett tisztasagi
szlirésrol és évenként legalabb egyszeri fogaszati vizsgalatarol.

e hogy személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak, és védelmet kapjon a
fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek nem vethetd ald testi fenyitésnek, kinzasnak,
kegyetlen, embertelen megalazo biintetésnek, vagy banasmodnak.
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e hogy képességeinek, érdeklédésének, adottsigainak megfelelé nevelésben részesiiljon.

e Allapotinak, személyes adottsaganak megfelelé kiilonleges gondozasban részesiiljon és
életkoratdl fiiggetleniil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségert.

e oOnkorményzati fenntartasi nevelési-oktatasi intézményben egyhazi jogi személy altal szervezett
hit- és erkdlcsoktatdsban vegyen részt.

A gyermek kotelessége:

e hogy az életkori sajatossdginak megfelelden az 6vodai élet tevékenységformaiban részt
vegyen,

e hogy ¢letkordhoz és fejlettségéhez igazodva a hazirendben meghatdrozottak szerint
kozremiikodjon sajat kornyezetének, az altala hasznalt eszkozoknek, jatéknak a rendben
tartasaban,

e hogy 6vja sajat és tarsai épségét és egészségét ¢s koranak megfelelden alkalmazza a biztonsagi
eldirasokat és jatékszabalyokat.  Veszély illetve baleset esetén szoljon a felndtinek,
ovodapedagodgusnak.

7. A gyermek tivolmaradasanak, mulasztasanak igazolasi rendje

Az a gyermek, aki az adott évben a harmadik életévét bet6lti, a nevelési év kezdd napjatol napi négy
orat koteles 0vodai nevelésben részt venni.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztds igazolasa minden Ovodakételes gyermekre egyforman kotelezd, akit nem mentettek
fel az 6vodakotelezettség alol, akar négy orat, akar tobbet tartdzkodik az dvodaban.

A mulasztas igazolasdra az alabbi médok alkalmazhatoék:

e Sziiloi igazolas

Sziildi igazolasra a Fiiggelék 1. szamt dokumentum hasznalhato. Fontos azonban, hogy a Fiiggelék
1. nyomtatvany betegség miatti hidnyzas igazolasara nem alkalmazhato.

A sziil6 elézetesen bejelenti — szdban vagy irasban- a gyermek ovodapedagdgusénak, hogy gyermekét
nem viszi az 6vodaba, err6l az id6szakrdl sziiléi igazolast hoz.

e Orvosi igazolas

A gyermek beteg volt és a hidnyzas igazolasat az ismételt ovodai igénybevétel kezdetéig a
sziilé/gyermekorvos feltolti az oviKRETA rendszerbe. Ha a gyermek beteg, az orvos hatarozza meg,
mely id6szakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt. Ha a pedagogus megitélése szerint a
gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl vald elkiilonitésérl, ¢és a lehetd legrovidebb 1don
beliil értesiti a gyermek sziileit. Ha a gyermeket ldzasan, betegen adtuk haza — csak orvosi igazolassal
hozhaté ismét kozosségbe. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett
tavollét pontos vagy — ha az orvosi igazolds a betegség befejezését megelézden keriilt kiallitdsra —
varhat6 idétartamat is.
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e Ovodaigazgatdi j6vahasvyas

10 egybefliggé napot meghaladd tavollét esetén (csaladi nyaralas, iskolai sziinet, krizis helyzet a
csaladban, stb. ) a sziil6 irdasban kérelmezi az ovodaigazgatotol a hidnyzas jovahagyasat (Fiiggelék 2)
A fiiggelék 2. nyomtatvanya elézetes kérelem az Ovodaigazgatd felé a mar tervben 1&v6, tudott
tavolmaradds engedélyezésére, melyre az Ovodaigazgaté hatarozatot hoz, a sziil8t errél értesiti.

o Egvyéb

A mulasztas igazoltnak tekintendd, ha a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt
nem tudott 6vodaba jarasi kotelezettségének eleget tenni.

A mulasztas igazoltnak tekintendd ha a gyermek sziiléje nem igényel a nevelés nélkiili munkanapon
masik 6vodéba elhelyezést (ennek megfelels nyilatkozat az i gyeleti igény felmérd lap kitsltése).

A sziildknek ismerni kell a mulasztas igazoldsanak szabalyait, mert az igazolatlan mulasztasnak sulyos
kovetkezményei lehetnek. Ha a gyermek tidvolmaradasit nem igazoljak, a mulasztis igazolatlan.

Ot nap hidnyzas esetén
* Haa gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
evben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda igazgatoja — a gyermekvédelmi
es gyamiigyi feladat- és hataskérok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérol és
illetékességérol szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal &sszhangban —
értesiti az Ovodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgélatot.

Tizenegy nap hianyzas esetén
° Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az évodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda vezetdje a
mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatosagot.

Hisz nap hidanyzas esetén
* Haa gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjén vesz részt az 6vodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul
ertesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

Szabalysértési eljaras 6vodai hianyzas esetén

Tizenegy nap hidnyzis esetén

A szabalysértésekrél, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szolo
2012, évi IL torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallds megvalésulisahoz sziikséges
mulasztas mértéke az adott nevelési évben osszesen - az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai
nevelésben részt vevd gyermek esetén - tizenegy nap.

A sziild kotelessége, hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valé részvételét, tovabba
tankotelezettségének teljesitését!



8. Szolgaltatasok szervezésének rendje

A sziilsk kérését figyelembe véve az Ovoda igazgatdja engedélyezi azon tanfolyamokat,
szolgaltatasokat, melyck az o6voda alapfeladatat nem sértik és a Pedagogiai Programban
megfogalmazott célok elérését és a feladatok megvalosulasat segitik. Az 6voda kiilonfoglalkozéasokat
kizarolag az aktiv nevelési 1d6n kiviil szervezhet, az 6vodaigazgaté altal a nevelési év elején kialakitott
rend alapjan.

A sziil§ irasban jelentkezik a foglalkozast vezeté szakembernél, aki az Osszesitett listat megkiildi az
ovodaigazgatonak.

A foglalkozas vezetSje teljes feleldsséggel tartozik a gyermek testi épségéért és a biztonsdgéért.
Gondoskodik a foglalkozas dijanak beszedésérél, a gyermekek esetleges oltoztetésérdl, a gyermekek
sziileihez vagy az dvodai csoportba torténd visszakisérésrol.

A sziildk kezdeményezésére fakultativ hit- és valldsoktatds szervezhetd, idejének ¢s helyének
meghatarozasa a sziil6i szervezet véleményének kikérése alapjan torténik.

9. Az 6voda helyiségeinek hasznalata

Az intézménnyel jogviszonyban nem allok intézménybe 1épése és ott tartozkodasa a kdvetkezOk
szerint torténhet:

e Kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozo és a
gyermek elvitelére jogosult személy.

A Munkavédelmi Szabalyzat és a Népegészségiigyi Osztaly elbirasa alapjan a délutani érkezés utan a
gyermekeikkel egyiitt kérjikk az dvoda épiiletét és az udvarat elhagyni, mivel az évodapedagogusok
csak az itt marado gyermekek testi épségéért vallalnak felelésséget. Az 6voda udvarat, a tornatermeét és
egyéb helyiségeit 6vodapedagogus feliigyelete nélkiil a gyermekek nem hasznalhatjak.

Unnepélyek, csaladi rendezvények alkalméaval az ovodapedagdgus a gyermekért addig felel, amig a
szervezett rendezvényen a foglalkozast vezeti. A gyermek atvételét kovetSen a sziilo felel gyermeke
testi épségéért és biztonsagaért, felelds a hazirendben foglaltak betartasaért. 14 év alatti testvér a sziilé
feliigyelete mellett tartozkodhat az intézményiinkben. Az 6voda rendjének és normainak betartésa ra is
vonatkozik.

Kérjiik, 6vjak és becsiiltessék meg gyermekiikkel az 6voda tulajdonat képezd eszkozoket, targyakat,
iigyeljenek a tisztasagra, a csoportszobdkban ¢és az emeleti helyiségekben utcai cipOvel ne
tartozkodjanak, hasznaljak az erre a célra rendszeresitctt labzsakot.

10. Gyermekek oltozkodésének rendje
Kérjiik, hogy a gyermekeket tisztan, az id6jarasnak megfelelden rétegesen oltoztessék.

Kérjiik, hogy a sziil6 biztositson gyermeke szamara:
e a csoportszobaban: benti ruhat, valtocipdt,
e udvari tartozkodashoz: iddjarasnak megfeleld kényelmes oltozéket,
e testnevelési foglalkozashoz: tornanadragot és polot, zoknit, tornacip6t, tornazsakot,
e A ruhaszsakban: pétfehérnemiit, p6lot, nadragot, pulovert



Kérjiik, hogy a ruhékat, cipSket sajat jellel vagy névvel ellatni sziveskedjenek, igy gyermekiik
konnyebben tudja azonositani azokat, megkodnnyiti a keresést is.

Kérjiik, hogy csak a szitkséges ruhakat taroljak gyermekiik 61t6z6 polcan!
Elveszett ruhazatért felelésséget nem vallalunk.

11. Unnepek és hagyomanyok

Az Unnepek az érzelmi élet fejlédését segitik eld, lehetdséget teremtenck a csaldd-6voda kozotti
kapcsolat elmélyitésére, egymas szokasainak, ertekrendjének még jobb megismerésére. Formai szerint
lehet zartkdri: a gyermekek, gyermekcsoportok egyiitt tinnepelnek, vagy nyitott: a Sziilok Kozosségi
képviseldi, illetve minden sziilS szaméra.

Hagyomanyaink, iinnepélyeink/érintettek Csaladi programok
kore
Mikulas SZ(;J(yireI;l\e/i(si:l;e " Bszi csaladi jatszodélutan nyitott
Kardcsony Gyermekek, Karacsony elétti alkoto .
SZK képviselete napok nyttott
Gyermekek,
Farsang SZK képviselete sziilok | Féld napja, viragiiltetés nyitott
bedltozésével
Mércius 15. zart T.a}vasrm ?Sal?dl nyitott
Jatszodélutan
Husvét zart Kertileti sportversenyek nyitott
Gyereknap nyitott
Anyak napja nyitott
BEvzard, ballagas nyitott

Képmas vagy hangfelvétel elkészitéséhez és felhasznaldsahoz az érintett személy hozzéjaruldsa
sziikséges. Bz a pedagogusok és az évodiaban més munkakdrben foglalkoztatottak esetében is
érvényes.

E szabalyozdsra figyelemmel minden egyes kép és hangfelvétel elkészitéséhez az érintett pedagdgus és
ovodai dolgozé beleegyezése sziikséges. Kiilén irasos hozzdjarulas kell tovabba az engedéllyel
készitett felvétel barmilyen forméaban (Pl: kdzdsségi média, sajtd, internetes feliiletek) torténd
kozzétételchez.

12. A gyermekekre vonatkozé 6vo6 - védé eléirasok

Az orvos altal az 6voda latogatasatol eltiltott gyermek nem johet 6vodaba, gyégyulas utan csak orvosi
igazolassal hozhat6! Az 6vodapedagbgus értesitése utdn a napkdzben megbetegedett gyermeket a
szill8 koteles elvinni az 6vodabol, aki csak orvosi igazoldssal johet ismét kdzosségbe.

Ha a gyermek fertdzo beteg, a sziilé kiteles azonnal jelenteni az 6vodaigazgaténak.

Gyogyszert sziilé nem adhat 4t gyermeke gydgykezelésére, csak abban az esetben, ha a gyermek
allando gyogyszerszedést igényel (asztma, cukorbetegség, allergia, stb.) és errdl tajékoztatni kell az
ovodaigazgatot ¢s a csoportos dvodapedagdgust, mellékelve az orvosi diagnézist, el6irast.
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Védono sziikség esetén az ovodaba jaré gyermekek rendelkezésére all; tanacsot ad, tisztasagi sziirést
végez. Amennyiben a szildé igényli, elvégzi az iskola érettséghez kapcsolodd egészségiigyi
vizsgalatokat a kijel6lt rendel6ben.

Baleset esetén — shlyossagatdl fiiggben — eszméletvesztés, lazgores esetén azonnal gondoskodunk
orvosi ellatasrol és értesitjiik a sziilot, aki sajat orvosdhoz is viheti gyermekét.

Baleset esetén jegyzOkonyvet készitiink, melyet a jogszabalyban eldirt szervekhez tovabbitunk.

A baleset és konfliktushelyzet megelézése érdekében a gyermekek nem hozhatnak be jatékokat és
ékszereket! Lehet6ség van arra, hogy otthonrdl érzelmi biztonsagot nydjto alvos pliisst, kend6t, stb.
magaval hozzon, azt a nap folyaman barmikor eléveheti, maganal tarthatja, megkonnyiti a sziil6tol
valé elvalast.

Az 6vodaban hagyott, illetve hozott targyakért, melyeket az dvodapedagdgusnak nem adtak at, nem
vallalunk feleldsséget!

Az 6voda egész teriiletén - jatszé udvaran és épliletében — és annak 5 m-es korzetében tilos a
dohanyzas!

A gyermekek jelenlétében tilos a mobiltelefon hasznalata.

A rendkiviili esemény, bombariadé stb. esetén sziikséges teend6k

A rendkiviili esemény észlelésekor, tudomasra jutasakor haladéktalanul tajékoztatni kell az
ovodaigazgatot.

Az 6vodaigazgaté a rendkiviili esemény jellegének megfeleléen haladéktalanul értesiti:

- az érintett hatdésagokat, a fenntartot, a sziilbket; megtesz minden olyan sziikséges intézkedeést,
amelyek a gyermekek védelmét, biztonsagat szolgaljak.

Rendkiviili eseménynek szamit kiilondsen: tiiz, arviz, foldrengés, bombariad6, egyéb veszélyes
helyzet, illetve a nevel munkat mas médon akadalyozé, nehezitd koriilmény.

Amennyiben a rendkiviili esemény jellege indokolja, gondoskodni kell az intézmény kilritésérdl,
amely a Tilizvédelmi Szabdlyzat szerinti Kiiiritési terv szerint kell, hogy ﬁjrténjen.

Az egyéb intézkedést koveteld rendkivilli események bekdvetkeztekor az igazgatd a pedagogusok
bevondsaval a legjobb belatasa szerint dont.

13. Gyermekvédelem

A gyermekvédelmi munka intézménylinkben a gyermek testi, lelki egészségvédelme, valamint a
kiemelt figyelmet igénylé gyermekekkel vald foglalkozés. A kiils6é helyszini foglalkozason valé
részvétel engedélyezése - az adott gyermekre és korlilményre vonatkozoan, egyedi elbiralas alapjan -
az 6vodaigazgatd hataskore. Célunk, hogy biztositsuk az intézményen beliil a szegregicidmentességet
és az egyenld banasmod elvének teljes korii érvényesiilését.

Gyermekvédelmi felelds segiti az Gvodapedagdgusok gyermekvédelmi munkajat.

14. A Kiilonleges banasmddot igénylo gyermekek ellatasa

A kiilénleges banasmodot igénylé gyermekek kdzé soroljuk a sajatos nevelési igényt, beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdd, valamint a kiemelten tehetséges gyermekeket.

Alapitdé Okiratunk alapjan a sajatos nevelési igényil gyermekek fejlesztését integraltan latja el
intézményilink. Sziikség esetén utazé gyogypedagogussal, illetve 'a csaldd, ovoda és kiilsd
intézmeények specidlisan képzett szakembereinek egyiittmiikddésével.
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A fejlesztdpedagdgus azon gyermekek fejlesztését latja el, akik rendelkeznek a Tanulési képességet
Vizsgil6 Szakértdi Bizottsag javaslataval, vagy az 6vodapedagogusok javaslataval.

Logopédiai ellatas: a raszorulé gyermekekkel az Gvoda ¢piiletén beliil foglalkozik az utazéd
logopédus. A logopédus mérési eredményeit az altala tartott fogadoéran tekinthetik meg a sziilék és
kérhetnek szakmai véleményt.

Mozgasterapeuta fejlesztése: szenzomotoros eszkozokkel, Szakszolgalati vélemény alapjan.
Gyogytestnevelés célja az iziileti mozgékonysag fejlesztése, tartdsjavitas, ladtalptorna,
gerinegyodgyasz javaslata alapjan.

A Szakszolgalatok szolgaltatasait a sziil6k ingyenesen igénybe vehetik gyermeknevelési problémak,
csaladterdpia esetén és beiskoldzas eléit.

15. Gyermekek fejlddésének nyomon kivetése

A gyermek fejlodését nyomon kévet§ dokumenticio a gyermek fejlodésérél folyamatosan vezetett
olyan dokumentum, amely tartalmazza a gyermek fejlettségi szintjét, fejlddésének iitemét, a
differencialt nevelés iranyat.

A gyermek értelmi, lelki, szocialis és testi fejlettségének mutatoit a pedagogus az oviKRETA feliileten
a megadott szempontok szerint értékeli. A sziilk részére késziilt dokumentumban megjelennek a
teriiletekhez tartoz6 megallapitasok, valamint a felj egyzések is, melyek a sziil6k részére lathatdk.
Mer6lappal mérjiik a matematika, kérnyezeti nevelés teriiletét.

16. Kapcsolattartas, egyiittmiikédés a sziil6i hazzal
A sziil6 joga:

° Azintézmény Pedagdgiai Programjanak, SZMSZ-ének és a Hazirendjének megismerése.

* Beiratkozdaskor minden sziil§ megkapja az 6voda Hazirendjét, az 6voda igazgatdja a felvett
gyerck sziileinek tdjékoztatd értckezletet tart, ahol bemutatja az intézmény pedagogiai
programjat.

* hogy gyermeke fejlédésérdl, magatartasardl érdemi tajékoztatdst, a neveléshez tanacsokat,
segitséget kapjon.

* hogy a foglalkozdsokon részt vegyen, az intézmény igazgatojanak. pedagbgusanak
hozzajarulasaval.

o hogy irasbeli javaslatit az intézmény igazgatéja, a nevelbtestillet, SZK, a pedagdgus
megvizsgalja és legkés6bb 15. napot kovetd elsd iilésen érdemi vélaszt kapjon.

* hogy az intézmény altal meghatarozott feltételek mellett kérhesse, hogy gyermeke a nem
kotelezd foglalkozasokat igénybe vehesse, illetve ilyen foglalkozds megszervezését
kezdeményezhesse.

* A halmozottan hatrdnyos helyzetii gyermek sziil§jét megilleti az a jog, hogy gyermeke dvodaba
jaratasghoz — a gyermekek védelmér8l ¢és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lé torvényben
meghatarozottak szerint — anyagi tdmogatast kapjon, feltéve, hogy gyermekét legkésébb a
negyedik életévében beiratja az dvodaba.

e gyermeke neveléséhez igénybe vegye a Pedagogiai Szakszolgalat intézményeét.

e Kezdeményezze sziildi szervezet létrehozasat, személyesen, vagy képviseldje Gtjan részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban.

12



A sziil6 kotelessége:

e hogy gondoskodjon a gyermeke testi, értelmi, érzelmi, €s erkolcsi nevelésérél,

o hogy biztositsa gyermeke szamara az ovodai nevelésben valo részvételét,

o figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését,

» hogy rendszeres kapcsolatot tartson gyermekével foglalkozo pedagdgusokkal,

e hogy elGsegitse gyermekének kozosségbe torténéd beilleszkedését az 6vodaba, a kozosségi élet
magatartasi szabalyainak elsajatitasat,

e hogy tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait, és
tiszteletet tanusitson irantuk,

» hogy megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.

e hogy gyermekével megjelenjen a szakszolgalati tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének
6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszt6 foglalkozasokon valo részvételt, ha a gyermekkel
foglalkozo6 pedagdgusok kezdeményezésére a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

e Ha a gyermek sziil6je 6vodaztatasi tamogatasra jogosult, a gyermeknek egy 6vodai nyitvatartasi
napon legalabb 6 orat az 6vodaban kell tartdézkodnia.

e A jegyzd kételezheti a sziil6t, hogy a fentiekben meghatarozott kotelezettségének eleget tegyen.

17. Az dvodai sziiléi szervezet joga és feladata

A sziil6k jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az intézmény miikddését, munkajat
érintd kérdésekben véleményezési, javaslattevs joggal rendelkezd sziiloi szervezetet (kozdsséget)
hozhatnak létre.

A sziilok és a pedagdgusok kozott a nevelési feladatok Osszehangolésa érdekében, a gyermeki
tevékenységek megismerésére, az ovoda szabalyzatainak és programjanak megismerésére lehetoség
nyilik az alabbi formakban:

e sziiloi értekezleteken,

e fogadododrakon,

¢ nyilt napokon, jatszodélutanon,

e nyilvanos unnepélyeken, rendezvényeken,

e csaladlatogatasokon,

e faliGjsagra kifiiggesztett informaciokon keresztiil,
e intézmény honlapjan www.suniovodak.hu,

o gyermekvédelmi intézkedéseken keresztiil.

Az ovodaigazgato fogadonapja hétfén elére egyeztetett idopontban, az 6vodapedagogusok
fogadonapja a sziilokkel egyeztetett idOpontban van.

A gyermekekkel kapcsolatos kérést, fontosabb dolgokat reggel kozoljék a gyermek atadasakor, az
6vodapedagogust hosszabb idére ne vonjak el a gyermekcsoporttol.  Erdeklédni lehet a
fogadonapokon, illetve elére megbeszélt idépontokban, ¢s telefonon 11-12 6ra kozott.

A gyermek személyiségérol tdjékoztatast csak a gyermek 6vodapedagogusa és az Ovodaigazgatd adhat.
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Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, szeressek és
fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat.
A kulturdlt viselkedési formakat, magatartasi szabalyokat tartsak be. A felndtteknek és gyermekeknek

egyarant kdszénjenek a napszaknak megfelel8en. Kérjiik a sziiloket, hogy ezeket az alapelveket otthon
1s erdsitsék gyermekeikben.

18. Az étkezési dij mértéke és fizetésének rendje

A Gyermekvédelemrd! és a Gyamiigyi Igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. Toérvény 2003. évi IV.
torvénnyel tortént modositasa értelmében az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani
az 6vodai nevelésben részesiild gyermek szamara, ha:
* rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
* ftartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,
* olyan csalddban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
¢ olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kételezé legkisebb munkabér szemeélyi jovedelemaddval és
tarsadalombiztositési jarulékkal csokkentett osszegének 130%-at vagy
¢ nevelésbe vették.

A jogosultsagrol biintetéjogi felelésséggel nyilatkozatot tesz a sziilé.

Az élelmezést az XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat és az intézményiink altal megkotott
szerz8dés szerint biztositja az FH Gasztro Kft. Ovodankban talalokonyha miikodik. A gyermekek
etkeztetése csak az FH Gasztro Kft. 4ltal biztositott és szavatolt élelemmel torténik.

Menzakartya rendszer

A Hegyvidék ovoddiban ,online” menzakartya rendszer scgiti az étkezés megrendelését és
befizetését.

Az menzakartya rendszer lényege, hogy a sziilék egy internetes feliileten intézhetik gyermekiik
szamara az étkezés megrendelését és lemondasat, itt tdjékozddhatnak a heti étlaprol is.

Az internetes feliilet elérhetésége: hitps://heoyvidek.c-menza.hu/

A rendszerbe elézetes regisztracio utdn otthonrdl, a munkahelyrdl, vagy barmilyen egyéb internet
hozzaféréssel rendelkez6 helyrdl lehet bejelentkezni. Nincs sziikség kiilén program telepitésére: a
feliilet hasznalatihoz csupan bongészé kell (pl. Chrome, Firefox vagy Internet Explorer).

Rendelések lemondasa

Ha a gyermek — betegség miatt vagy egyéb okbdl — hianyzik az 6vodabol, az adott idStartamra
korabban mar megrendelt étkezés a sziilo altal egyszerlien lemondhaté az online felilleten az
esedékességét megel6z6 napon (igénybe vétel elgtti napon déleldtt 9 éraig).

Az igy keletkezd tulfizetést a rendszer automatikusan tarolja és levonja a kévetkezd megrendelésck
dijabol.
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Az 6vodai jogviszony megsziinésekor, vagy mas egyéb okbol (szocialis kedvezmeény utdlagos
elszamolasa) a befizetett étkezési dij - az irdsban megadott - szdmlaszdmra torténd utalassal

visszafizetésre kerlil az érintett csalad részére.

19. Az évodaban alkalmazott jutalmazo és fegyelmezé intézkedések elvei és formai

Ovodai nevelésiink soran a pozitiv megerdsitésre toreksziink.

A gyermekek jutalmazasi, fegyelmezési elvei:

az aranyossag clve (a cselekvés mértékével legyen aranyos)

értelmezés elve (a tett és kovetkezménye kozotti Osszefligges értelmezése)

id6zités elve (a tett utan kozvetlentil)

kévetkezetesség elve

mérsékelt jutalom, vagy biintetés elve — biztositani a fokozas lehetdségét

az adott cselekvés értékelésének elve (sosem a gyermeket magat mindsitjiik, hanem a
viselkedését, erofeszitését értckeljiik)

A jutalmazas formai:

e adicséret kiilonbozé modjai (kiilonb6zd biztaté metakommunikacios, kommunikacios
technikak, amelyek a pozitiv cselekedet megerdsitésére iranyulnak)

e megbizatasok adésa, tevékenységbe valé bevonasa,

e a csoport szamara kiemelkedd plusz élmények nyujtasa, a csoport kedvelt elfoglaltsaganak
biztositasa (kirandulas, séta 6vodan kiviili jatszotérre, mesélés, babozas stb.)

Téargyi jutalmazast az Ovoddban nem alkalmazunk. Kivételt képeznek azok az esetek, amikor

kilénbozé rendezvényeken elismerésben részesiilnek (pl.: rajzpalyazat, sportverseny, stb.) a dijazottak.

Fegyelmez6 intézkedések:

Az dvodapedagogus feladata, feleldssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, azokat a
viselkedési szokdsokat, amelyek eltérnek az otthoniaktdl, de teljesitésiik elengedhetetlen a kozosségi
élet és tevékenység szempontjabol. Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok kialakitasaba, ha sziikséges
ujabb szabalyok megfogalmazasaba.

A fegyelmezés lchetséges formai:

rosszallo tekintet, figyelmeztetés a szabalyra, szidas

balesetveszély, agresszio esetén a cselekvés folytatasanak azonnali megakadalyozésa
id6legesen a gyermek kivonasa egy-egy adott tevékenységb6l (maximum. 5 percre), ill. az
adott tevékenységbdl mas, ovodapedagdgus altal javasolt jatékba iranyitas.

Szigoruan tilos olyan fegyelmezési modszerek alkalmazasa, amely a gyermeket megalazo helyzetbe
hozza, sérti személyiségi jogait, emberi méltosagat.
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IIL. A hazirend nyilvanossagival kapcsolatos szabalyok

A hazirendre vonatkozé tijékoztatas, megismertetés rendje

Minden tanév elsé sziilSi értekezletén az dvoda igazgatdja ismerteti a Hazirendet, és ezt minden aj
sziild kézhez kapja. A Hazirend érdemi véltoztatdsa esetén a sziil6ket tajékoztatjuk. A sziilok
aléirasukkal igazoljak a Hazirend tudomasul vételét.

Az 6voda nyilvanos dokumentumai: Pedagégiai Program, SZMSZ, Hazirend, Panaszkezelési
Szabalyzat, Adatkezelési Szabalyzat (GDPR) melyek az 6voda honlapjan is megtalalhatdak.
A dokumentumok eldzetes egyeztetéssel a neveldi szobaban tekinthetéek meg.

Zaro rendelkezések

Gyermekek, sziil8k nagyobb csoportjanak meghatarozéasa: egy dvodai csoportba jaré gyermekek 60 %.-

a.

Hazirend személyi hatdlya: Az dvodaval jogviszonyban 4ll6 pedagdgusokra, alkalmazottakra,
gyermekekre, valamint a sziil6kre terjed ki.

Hazirend terileti hatdlya: Az dvoda teriilete, az dvoda altal szervezett 6voddn kiviili programokra.

Feliilvizsgalat rendje: évenként és a torvényi valtozasoknak megfelelden.

Modositasa: 6vodaigazgatd hataskore, kezdeményezheti a nevelétestiilet és a KT elndke.
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Legitimacio

Tkt.sz.:

Az 6voda nevelbtestiilete a Siini Ovodak Hazirendjét, a 2025. 11.26. napjan tartott neveldtestiileti
ilésén megismerte és elfogadta.

NevelGstestiilet nevében: Alkalmazotti kozdsség nevében:

A Sziil6i Kozosség, a Siini Ovodak Hazirendjérdl tajékoztatast kapott, megismerte és ellenvetést
nem fogalmazott meg.

Kelt: Budapest Hegyvidék, 2025. 11.26.

Géresi Eszter
A Sziil6i K6z0sség elndke

Szép Alexandra
Ovodaigazgatd

Ph.

Budapest X11. keriilet Hegyvidéki Onkorményzat, mint fenntarté magasabb jogszabalyban
biztositott ellendrzési jogat gyakorolta.

Kelt: Budapest,

Fenntartd

Ph.
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Fiiggelék 1.
Sziiléi igazolds a gyermek hidnyzasahoz
Siini Ovodék

Gyermek neve:

| Sziiletési hely, idé:

Lakcim:

Sziil6i Nyilatkozat
ANHIOTE 1y 1o sl as s 5 b AR S S SRR WANEH TS0 ¢ o SZIG.SZAM: ..c.ivrvirvsnsronanaisinieniins
LVt v+ L e T P PR L E R ER R R

A Hazirend értelmében Sziiléként/Torvényes képviseloként igazolom gyermekem hidnyzasat

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Budapest, 20.............

....................................

sziils, gondviseld




Fiiggelék 2.

Sziiléi kérelem, a gyermek igazolt hianyzasiahoz

ATUHIOtt, wisansiessiessmmme i s sziil6/térvényes képviseld, eziton kérem, a
............................. nevli gyermekemnek, 20.... ............ ho ... napjatél — 20... . .......... ho...

napjaig, az 6vodai foglalkozasrol valo tdvolmaraddsinak engedélyezését!

T OKIAS v v v vomn o s s a0 VR e e A T 0 aa o BN T R A B B MR B 0 6 0o N 00 800 & et

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

.............................................

Sziil6, gondviseld aldirdsa

A Siini Ovodak 1126 Budapest, Németvolgyi at 29., Orbanhegyi ut 18., 034481 OM azonositoja
Szép Alexandra az 6voda igazgatdja a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § (2) a) bekezdése
alapjan a fenti id6északra, hazirendben meghatirozottak** szerint engedélyt adok
a tivolmaradasra, a hianyzast igazoltnak tekintem. *

Ssz. A hianyz6 gyermek adatai

1 Gyermek neve

2 Oktatasi azonositoja

3. Az igazolt hidnyzas ideje -tol -ig
4 Hatarozat szam

§ D 11111 4 LN

........................................

ovodaigazgat6 alairasa

*20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § ,,(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanuld

a tanitéasi orarol és egyéb foglalkozasrol, valamint a kollégiumi foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat
igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanulé — gyermek, kiskoru tanulé esetén a sziil6 {rasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatarozottak

szerint engedélyt kapott a tAvolmaradasra,



