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1. Alapité okirat szerinti feladatellatas

1.1. adattabla
Feladatellatasi hely

Feladatellatasi hely neve, cime

Orbanhegyi Ovodak

Cime

1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

Telefonszam vezetékes

06-1-214-82-45

E-mail

orbanhegyi.ovodak@hegyvidek.hu

Ovodavezeto neve

Matisz Laszléné 6vodaigazgato

Elérhetésége, telefon

06703777779

OVODAI CSOPORTOK ADATAI (az inditott csoportok szama)

KISCSOPORT Narancssarga
KOZEPSO CSOPORT Lila, Citromsarga
NAGYCSOPORT Bordd, Piros, Kék, Tiirkiz
VEGYES CSOPORT Zo61d,

Az 6voda engedélyezett csoportszama | 8

Az 6voda engedélyezett férohelyszama 200 £6

(miikodési engedéllyel megegyezd)

PEDAGOGUSOK LETSZAMA (f6) | 185

DAJKAK LETSZAMA (f6) 8 f6

Pedagoégiai asszisztensek 1étszama: 316

TECHNIKAI DOLGOZOK ADATAI

MUNKAKOR o " FOGLALKOZTATASI IDO
MEGNEVEZESE | -ETSZAMFO) iy hany 6ra

konyhas 2 heti 40 6ra

kertész 1 heti 40 6ra
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1.2.adattabla Az ovodai csoportokhoz rendelt humanerdforrdas adatai

Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

Gyermekek Szamitott
sor- | A csoport létszama létszam Csoport Pedagégusok I
szam | megnevezése | 2026.09.01. | 2026.09.01. | tipusa neve J
adat adat
vegyes
1| Piros 15 17 | (kozepse- I N-A. H.V.
nagycsoport) | P.K.
2. . T.B.
Kék 17 17 nagycsoport I A K. SZ.J.
vegyes
L. M.E. 2
3| z¢1d 17 17 | csoport (kis- I E.
. K. Cs. E.
ko6zépso)
koz€Epsé K. A.
4| Lila 19 21 0ZEpSo , N.H.
csoport L. E.
5. 2 B.M.
N 16 16 . G.E
arancssatga kiscsoport A.E.
. P. A.
6. Tiirkiz 22 22 nagycsoport FO T.K.M
7.l Citrom 20 20 kbzepso AB.E. B.I.
csoport K. J.
D. L.
8| Bordo 17 17 nagycsoport LK A M. 1

1.3.adattabla: Helyettesitési rend

Ssz. KI HELYETTESITI (NEV) A HELYETTESITETT BEOSZTASA
1 Kovesarki Judit tagovoda igazgato
2 Eszes Eszter ovodaigazgaté helyettes

1.6 adattablaAz ovoda belso kommunikdacios rendszere

Az 6voda bels6 kommunikacios rendszere

! Pedagdgiai-szakmai koordinacios minden honap csiitortok 13.00-14.00;
megbeszélések szervezése paros hét Székhelyovoda, paratlan hét Tagoévoda
Technikai dolgozok koordinacié :

eent a,1 (,10 gozo OOI‘dI’nZ’lClOS minden hénap szerda 13.00-13.30 els6 hét

2 megbeszéléseinek szervezésének , , s, ,

. Székhelyovoda, masodik hét Tagbévoda
ideje

3 Vezetoségi megbeszélés minden hét szerda 13.30-14.30
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1.7. adattabla (Varhato létszam oktober 1-én)

Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

Alapito okirat szerint ellatott feladat

ovodai ebbdl a tébbi | ebbol Alapito okirat | napi napi Ovodai
nevelésben gyermekkel nemzetiséghez | szerinti nyitvatartds nyitvatartds csoportok
résgtvevo egyiitt tartozok maximalisan tol-ig ora szama
osszes nevelheto ovodai felveheto
fo sajatos nevelése gvermeklétsza

nevelési fo m

igenyti

gyermekek

ovodai

nevelése

fo

06.00 -
143 1 0 200 18.00 12 8

1.8. A tanév rendje:

16/2026.(VIIL.31.) OGYM rendelet A 2026/2027 tanév rendjérol

Tanitasi sziinetek

Oszi sziinet: 2026. oktéber 23. — november 1., utolsé tanitasi nap oktéber 22., elsé tanitasi nap

november 2.

Téli sziinet: 2026. december 19. — 2027. januar 3., utolso tanitasi nap december 18., elsé

tanitasi nap januar 4.

Tavaszi sziinet: 2027. marcius 25. — aprilis 4., utolso tanitasi nap marcius 24., els6 tanitasi nap

aprilis 5.

2. Feladatellatast varhatoan jellemzo adatok

2.1. adattabla

Ovodasgyermekek varhato 1étszam mutatéi

Varhato adatok 09.01 12.31.
Ovodas gyermekek létszama 143 144
Ovodai csoportok szama 8 8
Etkezd gyermekek létszama 143 144
Etkez6 gyermekek % 100 100
Félnapos 6vodas 0 0
Veszélyeztetett gy. [étszama
Halmozottan hatranyos helyzeti, 0

Hatranyos helyzetli gy. 1étszama:
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2.2. adattabla

Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

Gyermekcsoport adatok
2026. évi adat 2’1 csoport tipusa (azonos 2’026.’09.01. SNI BTMN
életkoru, vegyes) létszam
Piros 15 2 3 16
Kék 17 0 2 6
Zold 17 0 0 £6
Lila 19 1f6 Autizmus 0 £6
Narancssarga 16 0 0 6
Tiirkiz 22 0 4 16
Citrom 20 0 0 6
Bordé 17 0 1 f6

2.3. adattabla

A 2026/2027 neveleési evre beiratkozasi adatok

2026. évi adat Ujonnan Elutasitott Felvételt nyert gyermekek
beiratkozott gyermekek létszama
gyermekek létszama | 1étszama
2026.08.31. adat 46+4 regisztracios 0 46
szerint
3. Intézményszervezet, vezetési szerkezet, allashely osszetétel
3.1. adattabla
Adat Engedélyezett allashelyek szama | Ovodai csoportban | Egyéb engedélyezett
Osszesen: foglalkoztatott allashelyek szama
33 F6 ovodapedagogusok
létszama
2026.09.01. pedagoégus | pedagdgiai munkat | 16 2 f6 konyhas
18 kozvetleniil segitd 1 £6 udvaros
8 f6 dajka
3 6 pedagogiai
asszisztens
1 6vodatitkar
3.2. adattabla
Ovodavezetés
adat Ovodaigazgat6 Ovodaigazgato helyettes Tagovoda
igazgato

Orbanhegyi Ovodak

Matisz Laszloné

Eszes Eszter

Kovesarki Judit

3.3 adattabla

Adat

Neveldmunkat kdzvetlentil segitd (f6)

ovodatitkar

takaritod

konyhas
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dajka pedagobgiai asszisztens (f6) udvaros (f6)
(f6)
2026.09.01. 8 3 1 1 2
3.4. adattabla
Vezetoi
. PED I.
szakvizsgaval PED IL Gyakorno-
i sorolt Mesterpeda-
rendelkezo Mentorok ) sorolt kok ]
Adat ] ) L pedago6- , L, gbgus
o6vodapedago- | 1étszama pedagogusok | 1étszama i
gusok o létszama
gusok létszama létszama
l1étszdma
2026.09.01. | 4 0 10 6 1 1
3.5. adattabla
Mindsitd vizsga
Adat Erintett gyakornok . .
2 rinte niyz orme Mentor neve A vizsga idépontja
Y

2026/2027 évre nincs
mindsitési vizsgara
kotelezett

4. A vezetoi feladatmegosztas tervezése

4.1. adattabla

adat Ovodavezetés altal ellatott feladatok, feladatmegosztas az SZMSZ szerint
Intézményvezetd heti tandrainak szama
Ovodaigazgat6 Ovodaigazgat6 helyettes
2026.09.01. 10 24

Tagovoda-igazgaté

24

5. Szakmai munkakozosségek mukodése, feladatellatas tervezése

5.1. adattabla

adat Szakmai munkak6zosség miikodési terve
Megnevezése /vezetdje | varhatd | munkakdzOs- | tervezett | hospitdla- | Intézmé-
létszama | ségi bemutat6 | son nyen kiviili
foglalkozasok | foglalko | résztvevok | résztvevok
tervezett zasok varhato varhato
szama szama létszama létszama
2026. | Az 6voda 18 4 1 6 0
09.01 | munkakdzosségei:
Meérés- Ertékelés
Fekete Orsolya
ovodapedagogus
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Tehetséggondozas és 18 4 1 6 0
ij mddszertanok
munkako6zossége
Lehnerné Maté Erika

1. szamu melléklet Mérés- Ertékelés munkakozosség munkaterve 2026/2027
Készitette: Fekete Orsolya 6vodapedagdgus
2. szamu melléklet Tehetséggondozas és ij modszertanok munkakozossége munkaterve
2026/2027 Készitette: L.ehnerné Maté Erika 6vodapedagogus
3. szami melléklet Gyermekvédelmi munkaterv 2026/2027 Készitette: Tisza Bernadett

Kiilso szakemberek altal ellatott feladatok:

Feladat Ellato Idépont

SNI ellatas Fekete Istvin EGYMI | Megbizas szerint
utazo6 halozat

Gyogytestnevelés Cs. L. K: 13.00-13.45
Székhely P: 8.45.-9.30.

Gyogytestnevelés Tagoévoda Szerda
P.A. 9.15-10.00

Logopédia K. Zs. Heti 3 alkalom
Székhely

Logopédia U. A. Heti 4 alkalom
Tagoévoda

Szocialis segito H.B. Csiitortok
Székhely

Az 6vodankba Kkijaré 6vodapszicholégus minden héten 1 napot a székhelydvodaba és 1
napot a tagévodaban tolt.

6. Tankoteles gyermekek ellatasa

A 2025-6s ONAP-modositas (77/2025. (IV. 15.) Korm. rendelet) alapjan az iskolara valo
felkészités megerdsitése érdekében a legfontosabb pontok:

Ovoda-iskola dtmenet

Cél: zokkendmentes dtmenet az 6vodabdl az iskolédba

A nagycsoportosok szamara napi 45 perc iskolai elokészitd foglalkozas jon 1étre, mely nem
frontalis oktatds, hanem jatékos, mozgasos, élményalapu tevékenység.

A tevékenységek a gyermek egyéni terhelhetdségéhez igazodnak, lehetdség szerint kiilon
térben zajlanak. A tankdteles koru gyermekek ellatasara kiemelt hangstlyt fektetiink. Sok
iskolakdteles gyermek még mindig lemaradasokkal kiizd. Az intenziv o6vodapedagdgusi,
fejlesztd pedagogiai és logopédiai megsegitéssel igyeksziink kezelni a problémakat, hogy
elérjék az iskolakésziiltség kritériumait. Ovodank Pedagdgiai Programjaban korabban
megfogalmaztuk, hogy minden gyermek magahoz képest, megfeleld egyéni fejlettségét elérve
kezdje meg az iskolai tanulmanyait. Kordbban is sok esetben a szakszolgalat vizsgalatat
kezdeményeztiik, és most is igy fogunk eljarni, igyeksziink még az 6sz folyaman eldszlirésre
kiildeni ezeket a gyermekeket, hogy a sziil6i kérelem beadasahoz mar keziikben legyen egy
szakértéi vélemény, mely elOsegitheti a gyermek szamara kedvezd dontést. Nagyobb

9
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hangsulyt helyeziink a sziil61i megbeszélésekre, hogy a sziilok gyermekiikkel kapcsolatosan
realisabb helyzetképpel rendelkezzenek. A sziilokkel tortént megbeszélések alapjan, a
gyermekek érdekeit szem elOtt tartva keressiik a megoldast az iskolakésziiltség elérésére.
Fejlesztési fokuszunk

A gyermekek érzelmi, szocialis €s értelmi képességeinek célzott fejlesztése.

A tanulas iranti motivacid erOsitése, valamint a nemzeti értékek iranti elkotelezodés
kialakitéasa.

7. Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések terve

7.1. adattabla

idépont Tertilet Tartalom Helye Felel6s

08.31. Munka és oktatas 6voda épiilete Matisz Laszloné
tlizvédelmi oktatas
HACCEP oktatas

Nevelési év Ovodai csoport A kirandulas el6zetesen a

2 3 , ., , a csoportok
kirandulas lehetséges kirandulas ] ) .
ovodapedagogusai,

baleseti veszély és | helyszinén, ha

a kirandulas

kockazatanak lehetséges. Vagy az o

Ly , Y et s szervezeseert
elemzése és a ovoda épiiletében foleld

. elel6s

balesetveszély az Gsszegyujtott ) , ,

v, ) L, ovodapedagogus ¢€s
megeldzése. informacidok , . ,

., az 6vodaigazgato
alapjan.

09. 29. Tiizriad6 terv Menekiilési terv | 6voda épiilete és ovodaigazgato
Székhely+ szerint az 6voda udvar helyettes,
Tagévoda Tagovoda

igazgato,
ovodatitkar

A balesetveszély elharitasa valamennyi 6vodapedagogus feladata és felelossége. Jelentési
kotelezettségiik van az dvodaigazgatd felé, amennyiben barmilyen veszélyforrast észlelnek
(akadalyoztatasa esetén ovodaigazgatd helyettesnek; tagovoda-igazgatonak). A
balesetveszély elharitasa érdekében a sziikséges intézkedések megtétele. A gyerekek
figyelmének felhivasa az adott teriiletre valo belépési tilalomrol.

az

7.2. adattabla

Adat Felel6s Felel6s
Ovoda épiilete Ovoda udvara

Székhely 6voda Matisz Laszloné udvaros

Tagovoda Kovesarki Judit udvaros

Az oOvoda épiiletében ¢és udvaran a felelés heti rendszerességgel bejarast végez a
balesetveszély elharitasa érdekében. A bejarasrdl az erre hitelesitett Balesetvédelmi bejarasi
naploban feljegyzést készit. A feljegyzésrdl beszamol az dvodaigazgatonak (akadalyoztatasa
esetén az oOvodaigazgatd helyettesnek), aki intézkedik a balesetveszély elharitasarol és a
beszamol a fenntartonak.

Gyermekbaleset esetén az SZMSZ-ben leirtak szerint kell eljarni.
10
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Tiizriado-proba Megszervezésére szeptemberben keriil sor. A menekiilési utvonalak a tlizriado-

tervben vannak kijeldlve, melynek ismerete mindenki szamara kotelezo.
Felelds: 6vodaigazgatd helyettes, tagévoda igazgato;

9. Az 6vodai iinnepek, nevelés nélkiili munkanapok, nyilt nap, évodai

sziinetek terve

Datum | Program megnevezése Célcsoport Felelos
2026. | Ortopédiai sziirés- i :
’op ediat szurfts Orvos tankotelesek csoportok pedagogusai
09. gyogytestnevel 6k
09. csoportok pedagogusai
21.- | Intenziv Gszas tankotelesek ovodaigazgato, Tagovoda-
10.02. igazgat6
09.30 Népmese napja-sajat székhely Kiemelt felelés: N.A. F.O. K.J.
7" | csoportban tagovi P.K. csoportok pedagdgusai
10. lisztérzékeny sziirés tankotelesek nagycsoportok pedagdgusai
Kiemelt felelos: NA., P.A.
10.04. | Allatok vilagnapja minden csoport | a csoportok pedagogusai
szervezO: lila és citromsarga
Kiemelt felelos: B. M., A.E.,
1L.11 Marton nap (11.11.Szent Mérton | sz€khely K.A. csoportok pedagogusai
) {innepnapjahoz kapcsolodo) tagovi o6vodaigazgato, Tagdvoda-
igazgat6
Nevelés nélkiili munkanap
(,pentek) nevelStestiileti alkalmazotti ovodaigazgato, ovodaigazgatd
11.20. | értekezlet- Magyar kozossé helyettes, Munkakozosségvezetok
Kornyezeti Nevelés . Y ’ g
Egyesiilet képzése
) Kiemelt felelos: A.E., P.A.
12.02.- | Adventi el6késziilet gyerekek | . emett elelos ’ ’
. 1 minden csoport | F.O., J.K.
tol + sziilok , .
a csoportok pedagogusai
s foen . a csoportok pedagogusai
12.07. | Mikul . hétf
07 ikulas december 7. hétfo minden csoport Kiemelt felelés: E. Fo K.J.
12.14.- | Kardcsonyl miisor —a minden csoport | a csoportok pedagogusai
18. gyerekekkel a csoportban P p pecagog
Nevelés nélkiili munkana
12.12. ) L ) P alkalmazotti , . .
szombat | Karacsonyi tinnepség . 6vodaigazgato
iy et e s koz0sség
munkanap | pevelGtestiileti értekezlet
202?,'01 Egészséghét _ Kiemelt felelés: P.A., P.K.
-tol ) minden csoport -
.. | Fitt leszel L.E., A.,
03.hoig
Jel F 02.02. ,
02.02, | cimezes Farsang (02.02. , Kiemelt felels: L.E., P.A.,
Pizsamas Farsang (02.09.) minden csoport , .
09. a csoportok pedagdgusai
L alkalmazotti , . ,
03.05 | Nevelés nélkiili munkanap . ovodaigazgato
kozosség

11
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03. 12 Kiemelt felelos: N.A., F.O.
- . k. Marcius 15. nemzeti innep minden csoport | a csoportok pedagogusai
cnte .
P szervezd: lila csoport
Kiemelt felelos: I.K.A., K.Cs.E.
. . . a csoportok pedagdgusai
03,'2%' Viz vilagnapja 03.22. minden csoport P 1 P , £08 ,
hétfé szervezo: lila és narancssarga
csoport
Husvéti tojasfestés a
csoportokban, sziilokkel ) }
03.22- | (Nagypéntek: marcius 26., minden csoport Kiemelt felelds: T’. B., K.J .
25. Nagyszombat: marcius 27., Hasvét a csoportok pedagogusai
vasarnap: marcius 28., Husvét
hétfé: marcius 29.
04. 14.- | Uj beiratkozok részére ovodaigazgatd, 6vodaigazgato
15. Ovodai nyilt napok szervezése helyettes, 6vodapedagégusok
Fold napja aprilis 22. Kiemelt felelos: D.L., T. B.
Versek, mesék, kreativ ) a csoportok pedagogusai
04.22. o ; minden csoport p R "p ] £08 )
feladatok-¢lménytanulas- szervezO: zold és narancssarga
tudomanyos kisérletek csoport
05. Anyék napja rovid miisor minden csoport | a csoportok pedagogusai
05. Evzaré - Ballagasi miisorok minden csoport | a csoportok pedagogusai
Kiemelt felelos: E.E.-K. J.
. a csoportok pedagogusai
05.29. | Gyereknap (2026.05.31.) minden csoport ’p ) P g’ g
Tagbdvoda-igazgatd
Ovodaigazgato helyettes
06.07.- | . L, az Gsszes €rintett csoport
Intenziv uszas nagycsoport ,
18. pedagogusa
06.18. | Csaladi Nap minden csoport Kiemelt felels: E.E-K. J.
Nevelés nélkiili munkanap T e
06.21. | neveldtestiileti értekezlet- @ anme’lzo ! ovodaigazgato
L, kozosség
€vzard
06 els6 | Apak napja . Kiemelt felelés: T. B.- K.J.
) ) ) minden csoport , .
hete (Janius harmadik vasarnapjan) a csoportok pedagogusai
Nevelés nélkiili munkanap .
08.27. et e, alkalmazotti , . ,
) nevel6testiileti értekezlet- . ovodaigazgato
péntek kozosség

évnyitd

Az o6vodai iinnep, iinnepély megrendezésére a kiemelt felelés 6vodapedagogus a

rendezvényrdl forgatokonyvet készit (megvaldsitasi tervet), amelyrél a rendezvényt
megeldzden egyeztet az igazgatoval, a nevelOtestiilet tagjaival, kikéri a véleményiiket. A
rendezvényt megel6z6 szakmai megbeszélési napon tajékoztatast tart a rendezvénnyel

kapcsolatos legfontosabb informaciokrol.

A nevelési év folyaman megvalésulé programok: Babszinhazi latogatas, Operahazi TUTU
program, Nyitott Kor Egyesiilet miivészetpedagodgiai interaktiv elfadédsa, Kutyaterapias
program, Madarbarat oviprogram, Galéria latogatas, csoportok egyéni sétai, kirandulésai
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9. Eves kiemelt feladat- belsé ellendrzés terve

9.1. adattabla

Intézmény kiemelt feladata a 2026/2027 nevelési év a kiilonleges banasmaédot igénylo
gyermekek (BTMN, SNI) fejlesztésének megjelenése a dokumentacioban (nevelési terv,
tematikus terv, heti terv) Tehetségfejlesztés megjelenitése a dokumentacioban. Kiilsos
programok szervezése, megjelenitése a dokumentaciéban.

Fejlodési naplo vezetésének ellenérzése, a gyermekekrol a félévi értékelések szakmai
tartalma - Ovikréta rendszer hasznalata

Fenntartéi javaslat: A pedagdégusok kozotti tuddsmegosztds, szakmai egyiittmikodés
¢épitése (hazi bemutatok, keriileti bemutatok szervezése, jogyakorlatok gytijtése).

A fenntartdi taniigyi ellenérzés kiemelt teriilete a 2026/2027. nevelési évben a szakmai
munkakozosségek miikodésének és tevékenységének vizsgalata, kiilonos tekintettel az
intézményen beliili tudasmegosztasra, valamint a szakmai fejlesztések tervezésére ¢s nyomon

kovetésére.

Intézményen beliili ellendrzési célok, feladatok meghatarozdsa a miikodés kockazatai

alapjan torténik.

Intézményvezetdi ellendrzési rendszere biztositja a megfeleld miikodési mechanizmusok

megvalosulasat.
Az ellendrzés
, . b Felelos (ki
datuma Az ellendrzés, tipusa és tartalma Kit ellendriz? . .(
ellendriz?)
ho nap
2026 OVlIkréta dokumentacio, éves ovodaigazgatod
09 " 130 tervek feltoltése, nevelési terv, éves | helyettes, ovodaigazgato
) terv, tematikus terv tagovoda igazgato
Gyermekvédelmi tevékenység,
10. 12. dokumentacio, gyermekvédelmi 6vodapedagogusok | ovodaigazgatod
felel6s, 6vodapedagogusok
OVlIkréta -heti tervek, jelenléti iv
10. 15 vezetése, 6vodapedagogusok | 6vodaigazgatod
coész hona Szokas-szabalyrendszer alakitasaa | P s
Z
g” P csoportokban, kezdeményezések ovodapecagoguso ] ) ]
elézetes -y nevel$ munkat 6vodaigazgato
11. "y megvaldsitasa a csoportokban, cozvetleniil segitd/ | helvett
€gyczZICics . p ozvetienul s€gito
gy ., Intézmény kiemelt feladatanak . < , ce es,.
alapJ an " , technlkal dOlgOZOk tagévoda lgazgaté
ellendrzése.
codsz hona A csoportok szocialis érettsége, a
y4 . 17
lg” ¢ p nehezebben beilleszkedd,
elozetes . . . i . . , . .
11. coveztetés magatartasi problémakkal kiizdo 6vodapedagogusok | 6vodaigazgatd
Z .
gy . gyermekek helyzete az érintett
alapjan
csoportokban
12. 12. Sziilékkel valo kapcsolattartas, dvodai csoportok ovodaigazgatd
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jegyzokonyvek dokumentacioja

Szakmai munka ellendrzése a
nagycsoportokban OVIkréta -heti

11. 14.-18. tervek, jelenléti iv vezetése, egyéb izg();;olonjai ovodaigazgato
dokumentumok feltoltése, vezetése
A gyermekek fejlédését nyomon ovodaigazgatd
2026. ; ) kovetd dokumentécios rendszer . \ ovodaigazgatd
egész honap ., ) ) 6vodapedagogusok
02. Intézmény kiemelt feladatanak helyettes,
ellendrzése. tagovoda igazgatod
egész hona . .
g” P Szakmai munka ellen6rzése a )
eldzetes B az 6voda vegyes , . ,
03 , vegyes csoportokban-elézetes .. ovodaigazgato
egyeztetes , ., csoportjai
., egyeztetés alapjan
alapjan
04. 21. Ovodai kirdndulas elSkészitése 6vodai csoportok 6vodaigazgatd

OVlkréta -heti tervek, jelenléti iv
04. 25 vezetése, Intézmény kiemelt 6vodapedagogusok | dvodaigazgato
feladatanak ellenOrzése.

egész honap 6vodapedagogusok | Ovodaigazgato

Szokas-szabalyrendszer alakitasa a

el6zetes 5 5 3 i 3
05. , csoportokban, kezdeményezések nfvelo mlinkat o L i
egyeztetes . kozvetleniil segité/ | helyettes,
., megvalositasa a csoportokban, o . )
alapjan technikai dolgozdk | tagdvoda igazgato
OVIkréta -heti tervek, jelenléti iv
vezetése, A gyermekek fejlodését
nyomon kovetéo dokumentacios . ,
08. 31. y 6vodapedagégusok | ovodaigazgatod

rendszer- Gyermekvédelmi
tevékenység, dokumentacio,

Gyermekbalesetek megeldzése

10. Tovabbképzések terve (kiilso, belsé). Belso tudasmegosztas tervezése

10.1. adattabla

A 419/2024. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakat kell alkalmazni a pedagogusok 11j életpalyajarol

sz016 2023. évi LII. torvény (a tovabbiakban: Puétv.) 70. §- aban meghatarozott pedagodgus-

tovabbképzés (a tovabbiakban: pedagogus-tovabbképzés) megtervezésére, megszervezeésére.

Részletes tartalom: Orbanhegyi Ovodak Pedagdgus-tovabbképzési intézményi programja
2026. szeptember 01. — 2027. augusztus 31.

F eladatellz%tas1 Vlselt’ | Munkakér N}fllvantartas1 Tovabbkeépzés cime
hely sorszama | vezetéknév szam
, . , Szupervizid, tapasztalati tanulas a szakmai
001 M.L. Ovodaigazgats | A/13216/2024 szerzélyiség ergsitése ¢rdekében 30 kredit
Az iskola-el0készitd fejlesztd pedagogiai
002 LK.A. ovodapedagogus | A/13717/2026 | tevékenység elmélete €s gyakorlati
megvalositasa 30 kredit
fejlesztd Iskolara kés.zité — a sikeres (’).voc.la—isk.ola
002 F.O. pedagbgus A/13382/2025 | atmenet, az iskolaérettség kritériumainak
tartalma 30 kredit
001 EE ovodapedagdgus A/10382/2022 Autiz,mus—,speciﬁkus k.ompljcx korai intervenc.i(')
- elméleti és gyakorlati alapismeretek 60 kredit
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002

P.A.

ovodapedagdgus

A/13648/2025

kredit

Iskolara hangol6: az 6voda-iskola a&tmenet
modszertani kérdései neurotipikus és
neurodivergens gyermekek esetében —
tovabbképzés 6vodapedagdgusok szamara 30

001

K.CS.E.

ovodapedagdgus

A/13382/2025
tartalma 30 kredit

Iskolara készit6 — a sikeres 0voda-iskola
atmenet, az iskolaérettség kritériumainak

002

AB.E.

ovodapedagdgus

A/13066/2023
30 kredit

Jatéktol jatékig - modszertani tréning
ovodapedagdgusok, tanitok, tandrok szdmara

11. A sziilokkel, sziiloi szervezettel valo kapcsolattartas terve
2026 szeptemberében személyesen megtartott sziiléi értekezletet terveziink. 2027. februari
1d6szakra is terveziink sziiloi értekezleteket.

11.1. adattabla
Sziiloi értekezletek tervezett idépontja

hé nap | Csoport Feladat felelésok
2026.09. | 03. | Piros Lila | Ev eleji altalanos tajékoztatd, az év kiemelt csoportvezetd
08. | Zold feladatai Ovoda-csalad egyiittmiikodése, ovodapedagogusok
Kék iskolakotelesek tajékoztatasa
09. Citrom, Ev eleji altalanos tajékoztato, az év kiemelt csoportvezetd
09. | Tirkiz feladatai Ovoda-csalad egyiittmiikodése ovodapedagogusok
10. | Narancs, | iskolakdtelesek tajékoztatasa
Bordo
09. 29. | SZMK Ev eleji altaldnos tajékoztatd, megbeszélés VezetOség
sziilok (6vodaigazgatd
ovodaigazgatod
helyettes, tagdvoda-
igazgatd)
2027. 18. | Narancs Az elért eredményekrdl tajékoztatd, Ovoda- csoportvezetd
02. Tirkiz csalad egyiittmiikodésének megvaldsulasa ovodapedagogusok
19. | Citrom
Bordo
02. 25 | Piros Lila | Az elért eredményekrél tajékoztatd, Ovoda- csoportvezeto
26 | Zold, Kék | csalad egyiittmiikodésének megvalosulasa ovodapedagogusok
05. 7 SZ]I/H; Ev végi altalanos tajékoztatd, megbeszélés VezetOség
szilo
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12. A vezetoi dontés elokészités terve
12.1. adattabla

Datum Erintettek
Megnevezése Tartalom . Felelos
év | ho | nap kore
az alapité okirat a nevelotestiilet
fenntartoi mikodést tagjai
meghatarozo sziil6i
. ; dokumentumok és a szervezet
az ovoda hatalyos . . .
30- ’ hatalyos jogszabalyok . . .
2026. | 09. | . dokumentumainak s, ovodaigazgatd
ig L koherencia vizsgalata
feliilvizsgalata W i
A torveényi valtozas
hatasara ismét
feliilvizsgalat a
dokumentumokban.

13. A belso onértékelési rendszer terve

13.1. adattabla

Az intézményi onértékelés azt vizsgalja, hogy az 6voda szakmai miikodése mennyire
felel meg a jogszabalyoknak, az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjanak és a sajat
pedagdgiai programjanak.

14. Az 6voda-iskola atmenet tamogatasanak terve

14.1. adattabla
Az iskoldk altal kiildott bemutatkozd anyag, a nyilt napok lehetdségének megkiildése

elektronikusan minden nagycsoportos szild részére. Az iskoldk részérdl varjuk
visszajelzésiiket a hozzank jart gyermekekrol.

Datum Megnevezése Tartalma Helye Felelos
Németvolgyi nagycsoportosok kozos | iskola épiilete | nagycsoportok
2027.02. Altaléno? ' p,roj ektben vesznek ovodapedagogusai
Iskola, Jokai rész
Alt. Iskola
Konzultacié az | szakmai konzultacié az | 6voda, nagycsoportok
iskolakkal, a ovodapedagogusok és | nagycsoportok | dvodapedagdgusai
2027.02. tanitokkal tanitok kozott témaja tavaszi sziil6i
az 6voda iskola értekezlete
atmenet

15. Kiilso kapcsolatok terve

15.1. adattabla Fenntartoval, kézmiivelodeés intézményekkel, partner ovodakkal,

szakszolgalattal stb.
Id6pont Megnevezése Tartalma Helye | Felel6s
2026. ‘ 209. fenntarté beszamolo benyujtasa Ovoda | 6vodaigazgatd
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08
i munkaterv . , . .
09. 15. fenntarto R ) i Ovoda | 6vodaigazgato
véleményezése
. fejl.ped. é
10 31- Keriileti tajékoztato a Szakszol- ne; p:so e(fr‘?osok
) ig Szakszolgalat | tankdtelesek helyzetérd galat 8y , P .
pedagbgusai
IKT
Lucfalvi Fészek | intézményvezetdvel . i ) )
12 Ovoda coveztetés eszkoz | 6vodaigazgatod
el ZOOM
Németvoleyi, a leend¢ els6sok iskolai nagycsoportok
03. Jokai Altalanos | | i Iskola i £YCSOp )
Iskola oralatogatasa ovodapedagogusok

16. Targyi eszkozfejlesztés (Eszkoz és felszerelésjegyzéknek valo megfelelés)
terve
16.1. adattabla

TERULET Fejlesztés
CSOPORTSZOBAK az elhasznalédott eszk6zok cseréje, beruhazas
UDVAR udvari mozgasos jatékok folyamatos karbantartas,
KONYHA eszkozpotlas,

JATEKOK fejleszté jatékok frissitése
SZAKKONYVTAR Gyermekkonyvek, j kiadvanyok beszerzése -RAABE
IKT 1 db laptop,

17. Gyermekvédelmi feladatok ellatasanak terve

17.1. adattabla

Datum FELADAT TARTALOM Felelos

2025.09.01. N — g}'ferr'n’ekvédelmi munkaterv | a csaléd’se g’itc'i o
készitése munkatarsaval kozosen
a nevelési év soran jelzérendszer Gyermekjoléti szolgalattal Matisz Laszloné
folyamatosan mukodtetés valo kapcsolattartas és a szocialis segitd
aktualis idépontban gyermekvédelmi céllal .
% 42 2 s s , érintett csoportok

(csak nagyon csaladlatogatas | torténd csaladlatogatasok

sziikséges esetekben)

feltérképezése

pedagbgusai

A kiilonos figyelmet igénylé gyermekek felderitése, felmérése, segitése
hatranyos, nehéz helyzetli (nemcsak szocialis okok miatt) helyzetli gyermekek segitése

étkeztetési kedvezményre jogosultak felmérése
segitd attitlid megnyilvanuladsa csaladszerkezeti valtozasok esetén
folyamatos €s rendszeres konzultaci6 az 6vodapszichologussal
Sziikség esetén konzultacio a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal

A Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat szolgaltatasainak igénybevétele az igényfelmérés

alapjan.
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Gyermekvédelmi  feladata minden &vodapedagoégusnak van, intézményi  szintli
megvalositasaért a gyermekvédelmi felelds felel.
Sziikséges esetben felvessziik a kapcsolatot a gyermek lakohelye szerinti Gyermekjoléti
Szolgélat szakembereivel.
18. Gyermeki fejlédés nyomon kdvetésének terve
18.1. adattabla
Datum
FELADAT TARTALOM Felel6s
év ho nap
gyermeki OVIKRETA vezetése, sziilok
fejlodés tajékoztatasa a gyermek
2027. 01 31.-ig | nyomonkdvetd | fejlédésérol- ovodapedagogusok
1 oldalas irasos tajékoztaté
minden gyermekrol
gyermeki OVIKRETA vezetése, sziilok
fejlodés tajékoztatdsa a gyermek
2027. 06 15.-ig | nyomonkovetd | fejlodésérdl- ovodapedagogusok
rendszer 1 oldalas irasos tajékoztato
minden gyermekrol

19. PR, marketing feladatok ellatasanak terve (intézménymenedzselés,

képviselet)
19.1. adattabla
Datum FELADAT TARTALOM Felelds
havonta, sziikség | aktualizalas | 6vodai honlap ovodaigazgato, 6vodaigazgatd
esetén helyettes, 6vodatitkar

20. Az egészséges életmodra neveléssel kapcsolatos programok, tevékenység
terve
20.1. adattabla

Datum Feladat Tartalom FelelGs
gylimolcsok, - o
o, Gyiimdlcsnap a hét minden i , o,
naponta z0ldségek napidn ovodapedagogusok, dajkak
megszerettetése P)
., , . . , , védoénd, tankoteles csoportok
, lisztérzékenységi az dnkormanyzat altal , , .
09-10. ho o ; o ovodapedagogusai
szures finanszirozott sziir6vizsgalat
a gyermekek két héten at minden délelStt | dvodaigazgatd helyettes
2026.09. | fokozatos B o (gi & P
intenziv Giszasoktatas a agdvoda igazgato
2027.06. | vizhez szoktatasa, 8 gaze
. s , MOM Sportban
uszasoktatasa
mozgas Setak, kirandulas , ,
havonta ovodapedagogusok
megszerettetése PI1. Normafahoz, pedagoe
Ortopédiai vizsgalat, cL, a Szakszolgalat
p, ., & heti két alkalommal ; &
, a tartashibak e e, . gyogytestneveloi,
09.-10. ho o . tartasjavitd torna a kozépso , , (i o
megel6zése, sziikkség | , L, Gyobgytestnevelés tartasjavito
, ., és nagycsoportosok részére
esetén korrekcid torna
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21. A kornyezettudatos magatartasra neveléssel kapcsolatos programok,

tevékenységek
21.1. adattabla
2026/2027. FELADAT TARTALOM Felel6s
a gyermekek a csoportokban a szemetet
. . valamint a mi
L, Kornyezettudatos ea pa})lr, va amlr} a mua”r.ly.ag A csoportok
egész évben , , | hulladékot szelektiven gytijtik, az , , .
magatartasra nevelés ovodapedagogusai

er6forrasok takarékos haszndlata (viz,
villany, gaz) Kiemelten vizhasznalat

Kornyezettudatos i ,
L v . v , kék, bordo csoport
04. 22 | magatartasra Fold napja megiinneplése
nevelés
8 Kornyezettudatos Madaraszovi programok szervezése, a nagycsoportosok
alkalommal | magatartasra nevelés | Méhbarat programok szervezése ovodapedagogusai

22. A gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezésének
terve
22.1. adattabla

2026/2027 .
) FELADAT TARTALOM Felelés
hé nap
10. ovodaigazgato
fejvizsgalat Védono latogatasa ovodaigazgaté helyettes
tagévoda igazgato
10. és 05. fogaszati ellenérzés | Fogaszatra megyiink ovodaigazgatod
2027. . ovodai to helyett
fejvizsgalat Védono latogatasa OVO, algaz.ga © e’ YEHes
04. tagovoda igazgato
Tagévoda
10. fejvizsgalat Védono latogatasa ovodaigazgato
10. és 05. fogaszati ellenérzés | Fogaszatra megyiink ovodaigazgaté helyettes
2027. 04. fejvizsgalat Védono latogatasa tagovoda igazgato

2011. évi CXC. térveny a nemzeti kéznevelésrol

25. § (5) A nevelési-oktatasi intéezménynek gondoskodnia kell a rabizott gyermekek, tanulok feliigyeletérdl, a
nevelés és oktatds egeszséges és biztonsagos feltételeinek megteremtésérol, a gyermekek, tanulok rendszeres
egészsegiigyi vizsgalatanak megszervezésérdl, ennek keretében kiilondsen, hogy az ovodaba jaro gyermek,
valamint a tankotelezettség végéig az altalanos iskolaba, kézépfoku iskolaba jaro tanulo évenként legalabb
egyszer fogadszati, szemészeti és dltalanos szurovizsgalaton vegyen részt.

23. Intézményi dokumentum feliilvizsgalatanak terve
23.1. OVIKRETA MUKODTETESE

Az oviKRETA rendszer célja, hogy a magyarorszdgi oOvodak gyermekekkel ¢és
alkalmazottakkal kapcsolatos adminisztrativ feladataihoz informatikai tamogatast nyujtson
oly modon, hogy az 6vodék fenntartdi szamara is biztositsa a szdmukra fontos informaciok
megtekintésének lehetdségét. A rendszer miikodésének jogszabalyi hattere a koznevelési

19




034498

Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

torvény ¢és egyéb iranyado jogszabalyok modositdsain alapul. A kotelezé nyomtatvanyok
vezetése mar kizarolag az oviKRETA rendszeren valésithaté meg:

o felvételi és el6jegyzési naplo

o felvételi és mulasztasi naplo

e (Ovodai csoportnaplo

e gyermeki fejlodést koveté6 dokumentacio

e az 6vodai torzskonyv

24. Nevelés nélkiili munkanapok terve

24.1. adattabla

Détum Megnevezése Tartalma Helye Felelés
A
2026. Neveldtestiileti munkakozosségek , Tagovoda —igazgato
. . . tagovoda )
1. 11.20. értekezlet - Nevelés | szervezésében , ovodaigazgato
el e ovoda
nélkiili munkanap tudasatadas, munkak6zosség vezetd
OviKréta -TER
Neveldtestiileti az elvégzett ,
) . székhely , . .
2,. 12.12. értekezlet - Nevelés | feladatok , ovodaigazgato
11 1 ovoda
nélkiili munkanap megbeszElés
Nevelétestiileti , Tagovoda —igazgato
) , . o tagovoda , . .
3. 03.05 értekezlet - Nevelés | Erzékenyitd nap , ovodaigazgato
. ovoda . = p
nélkiili munkanap munkakdzosség vezetd
2027, Nevelotestuletl ’ - székhely ’ - ’
4. értekezlet — Nevelés | csapatépitd ] ovodaigazgato
06.21. . ovoda
nélkiili munkanap
Nevelotestiileti tané itd székhel
5. 08.27. ) eveloresiiiet ’anevnyl © Y 6vodaigazgatod
értekezlet értekezlet ovoda
25. Gyakornok és mentor
25.1 adattabla
m1,n051 (,) Vlzs,ga Gyakornok neve Mentor neve
esedékessége datum
2028 D. L. I. KA.
26. A tervezett 6vodai bezaras idopontja
26.1 adattabla
Datum IDOSZAK Ugyeletes, felel6s
2026-12.21.- té] - ’ ) Elhelyezés az ugyele.tes
. TELI SZUNETBEN 6vodaban- Fenntartoi rendelet
2027. 01.03.-ig o
alapjan
2027. jalius-augusztus pontos NYARI IDOSZAKBAN Elhelyezés az iigyeletes
idépont a késébbiekben nyari zarva tartas ideje: o6vodaban- Fenntartoi rendelet
alapjan
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27. A munkaterv torvényi hattere, az elkészitéséhez felhasznalt
dokumentumok

a2011. CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

a 20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkddésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol torténd végrehajtasarol

2023. évi LIL torvény a pedagogusok uj életpalydjarol

401/2023.(VIIL.30.) Korm. rend. a pedagégusok 1j életpalyajardl szolo 2023. évi LIL
torvény végrehajtasarol

16/2026.(VIIL.31.) OGYM rendelet A 2026/2027 tanév rendjérol

140/2024. (IX. 2.) BM rendelet a nevel6-oktatd munka soran alkalmazott (mobiltelefon
hasznélat)

Alapit6 okirat

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Orbanhegyi Ovodak Pedagégiai Programja

a 2025/2026-es nevelési év értékelése

vezetdi palyazat (2022-2027)

A munkaterv benyujtasanak ideje:

Budapest, 2026. augusztus 31.

PH.

Matisz Laszloné
Ovodaigazgato
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28. LEGITIMACIOS ZARADEK

A nevelotestiilet elfogadasa

Az Orbanhegyi Ovodak nevelStestiilete a 2026/2027 nevelési évre sz6l6 munkatervet a
2026. augusztus 31. napjan megtartott neveldtestiileti értekezletén megtargyalta és elfogadta.

Budapest, 2026. szeptember ,,...”

a nevelOtestiilet képviseletében

Igazgatoi nyilatkozat

Az Orbanhegyi Ovodak o6vodaigazgatoja nyilatkozom, hogy a 2026/2027 nevelési évre
sz016 munkatervében foglaltak végrehajtasa a fenntartora tobbletkotelezettség nem
keletkeztet.

Budapest, 2026. szeptember ,,...”

ovodaigazgato

Fenntartoéi nyilatkozat

A munkaterv vonatkozasaban a fenntartd egyetértési joganak gyakorladsa nem sziikséges.
A fenntarté a dokumentum tartalmat megismerte és tudomasul vette.

Budapest, 2026. szeptember ,,...”

fenntart6 képviseletében
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MELLEKLET

1. szamu melléklet

Mérés-értékelés munkakozosség munkaterve 2026/2027
Készitette: Fekete Orsolya

Kiemelt célunk:

Tehetséggondozas mérésének kidolgozésa és a folyamat elinditasa az 6vodaban

Olyan szemlélet és moddszertan, valamint jol alkalmazhatdo jo gyakorlatok kialakitisa és
megosztasa, amelyek segitik a pedagogusokat abban, hogy megfeleld egyensulyt teremtsenek
a tehetséges gyermekek tamogatdsa ¢és a fejlesztést, felzarkoztatast igényld gyermekek
segitése kozott.

1. Szeptember-Oktdéber

A nevelési év els6 két honapjaban az elmult év (2025/2026) értékelésének attekintése,
tapasztalatok 0jboli Osszegzése és az idei nevelési év kiemelt feladatainak megbeszélése
(tehetség mérés és gyermeki elégedettség mérés), egyeztetése a feladat. At kell tekinteniink,
hogy van-e véltozas a gyermekek nyomonkodvetési dokumentumaiban, ami most a térvényi
valtozasok miatt esedékes lesz. Ha van errdl sziikséges egy atfogo tajékoztatast nyujtani.

A cél az évkezdetén, hogy az alapokat Ujra lefektessiik az idei nevelési évre, amire aztdn
épitiink a kovetkezé honapokban.

2. November- December — Januar

Az év e harom honapjaban az a kiemelt feladatunk, hogy a tavalyi év tapasztalatait alapul
véve kidolgozzunk egy olyan mérési modszert, amelyekkel a gyermekek tehetségét tudjuk
mérni és dokumentalni.

Emellett pedig folytatjuk a gyermeki elégedettség mérés modjainak, lehetdségeinek
feltérképezését, kidolgozasat. A megbeszélések utana, a kidolgozott modszereknek leirdsa, a
sziikséges eszkozok kivalasztasa és elokészitése és teljes kollektiva dsszefoglalo tajékoztatasa
a feladat. Januar végéig az 1. féléves Gyermek fejlddésnyomonkdvetd dokumentuménak
elkészitése €s a sziilOk tajékoztatasa sziikséges

3. Februir-Mircius - Aprilis

A tehetségigéretek felismerését €s nyomon kovetését szolgdlo megfigyelési €s mérési
folyamatok, valamint a gyermeki elégedettség mérésének bevezetése €s egységes alkalmazasa
a csoportokban. A folyamatok eredményes megvaldsitdsat és dokumentalasat tdmogatd és
segité modszerek és eszkdzok biztositasa.

4. Aprilis-Majus

Feladatunk a mérések eredményeinek attekintése, 0sszesitése €s azok tovabbi feldolgozéasa a
feladat. Tapasztalatok, eredmények, visszajelzések, alapjan el kell késziteniink a 2027/2028-
as nevelési évre a Mérés-Ertékelés Munkakozosség Intézkezdési tervét. Emellett pedig a
gyerekek fejlettségmérésének évvégi elkészitése a feladat majus végeig.
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2. szamu melléklet

Tehetséggondozas és 0j modszertanok munkakozosség

2026/2027.
Készitette: Lehnerné Maté Erika munkakozosség vezeto
Munkakozosség tagjai: Orbanhegyi Tagovoda és Székhelyovoda pedagogusi kozossége

1. A munkakozosség célja

A munkakozosség elsddleges célja az ovodas gyermekekben rejld egyéni képességek,
érdeklddési teriiletek és tehetségigéretek, tehetségesirak felismerésének, kibontakoztatasanak
¢s folyamatos tamogatasanak eldsegitése.

Kiemelt feladatunk olyan ¢6vodai kornyezet kialakitasa, amelyben a gyermekek sajat
tempdjukban, jatékos ¢és élményalapi tevékenységeken keresztiil bontakoztathatjadk ki
kreativitasukat, problémamegoldé gondolkodasukat, kommunikéacids, mozgasos, zenei,
vizualis, természeti és tarsas kompetenciaikat.

A munkakozosség torekszik arra, hogy a pedagogiai gyakorlatban egyre nagyobb szerepet
kapjanak a korszerti, gyermekkdzpontu €s differencialt moédszerek, mikdzben azok szervesen
illeszkednek az 6vodai nevelés jatékossagahoz €s az ¢€letkori sajatossagokhoz.

A munkakozosség kiemelt feladatai

e A tehetségigéretek, tehetségesirak, felismerésének és megfigyelésének tdmogatasa.

o A gyermekek egyéni erdsségeinek, érdeklddésének és sziikségleteinek feltérképezése.
o Differencidlt, egyénre szabott fejlesztési lehetds€gek biztositasa.

o A kreativitas, kivancsisag, onallosag és problémamegold6 gondolkodas dsztonzése.

e A gyermekek motivaciojanak és dnbizalmanak erdsitése.

o A pedagdgusok modszertani eszkdztaranak bdvitése.

o Uj pedagogiai modszerek és jo gyakorlatok megismerése, kiprobalasa.

o A kollégak kozotti szakmai tapasztalatcsere erdsitése.

e A tehetséggondozés és a mindennapi 6vodai ¢élet szerves kapcsolatanak megteremtése.
o A sziil6k tajékoztatasa és bevonasa a gyermekek erdsségeinek timogatasaba.

e A mar bevalt mdédszerek tudatos megosztasa az 6vodapedagdgusok kozott.

3. Kiemelt modszertani teriiletek

3.1. Differencialas

A gyermekek eltéré fejlettségi  szintjének, érdeklddésének és  képességeinek
figyelembevételével valtozatos tevékenységek biztositasa.

A differencialas megjelenhet:

o afeladat nehézségében,

o a feladat megvalasztasaban,

e az alkalmazott eszk6zokben,

o agyermekek Onallosaganak mértékében,

o asegitségadds modjaban és mennyiségében.

3.2. Projektpedagogiai szemlélet
A gyermekek érdeklddésére épiild, tobb tevékenységi teriiletet Osszekapcsold projektek
alkalmazasa. Lehetséges témak:

24



034498 Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

e  Felfedez6k vagyunk”
e A természet titkai”

e  Kis tudosok”

o _Mesék vilaga”

° ,,Epitsiink, alkossunk!”
e _Avizutja”

e Kornyezetiink kincsei”

3.3. Elményalapu pedagoégia
A tapasztalati tanulds, a cselekvés, a felfedezés és az élmények kézéppontba helyezése.
C¢l, hogy a gyermekek ne csupan informaciokat szerezzenek, hanem sajat tapasztalataikon
keresztiil fedezz¢k fel a viladgot.
3.4. Kooperativ modszerek
A tarsakkal vald egyiittmiikodés, egymas segitése, a kozos gondolkodas és a kommunikécio
fejlesztése.
A modszereket az ovodas életkor sajatossagaihoz igazitva, elsdsorban jatékos formaban
alkalmazzuk.
3.5. STEAM-szemlélet
A természettudomanyos, technikai, mérnoki, miivészeti és matematikai gondolkodas jatékos
fejlesztése. Példak:

o épitések kiillonb6z6 anyagokbdl,

e cgyszerd kisérletek,

e megfigyelések,

e  mérés és Osszehasonlitas,

e problémamegoldo jatékok,

e természetes anyagokkal torténd alkotas.

3.6. Drama- és mesepedagogiai elemek
A mese, dramatizalas, szerepjaték és babjaték alkalmazasa a kommunikéacio, az érzelmi
intelligencia, a kreativitds és az onkifejezés fejlesztésére.
3.7. Digitalis eszk6zok tudatos alkalmazasa
A digitalis eszkozok kizardlag pedagogiai céllal, az €letkori sajatossagok figyelembevételével
jelennek meg.
Lehetseéges alkalmazasok:
o digitalis képek és hanganyagok,
e interaktiv mesék,
o természetmegfigyeléshez kapcsolodo digitalis tartalmak,
e fényképezés és dokumentalas,
o gyermekek alkotasainak digitalis bemutatasa.

A cél nem a képerny6idd novelése, hanem a digitalis eszkdzok kreativ és tudatos pedagogiai
hasznalata.

4. A tehetséggondozas teriiletei

A munkak6zdsség az alabbi teriiletekre kiilonos figyelmet fordit:
e kreativitas és alkotoképesség
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e zenei képességek

e vizualis képességek

e anyanyelvi és kommunikacios képességek
e mozgés ¢és sport

e matematikai-logikai gondolkodas

e természeti érdeklédés

e tarsas és vezetdi képességek

e problémamegoldé és felfedezd képességek

Fontos alapelv, hogy a tehetséggondozas nem kizarolag a kiemelkedd teljesitményt nyujto
gyermekek tdmogatasat jelenti. Feladatunk a gyermekekben rejld lehetdségek felismerése és
kibontakoztatasa, valamint a megfeleld motivalo kdrnyezet biztositasa.

5.
Hoénap Téma Feladatok
, , + Eves célok és feladatok meghatarozasa Tagok feladatainak
A tehetséggondozas helye az , L. o
Szeptember |, : , egyeztetése. Megfigyelési szempontok meghatdrozasa.
ovodai nevelésben ’
Tapasztalatok megosztasa
Oktéber Differencialas és egyéni fejlesztési » Differencialt feladatadds. Gyakorlati példdk bemutatasa.
lehetdségek Egyéni érdeklddésre épiild tevékenységek gytjtése
Kreativitasfejlesztés 4j » Kreativ problémamegold6 jatékok. Nyitott végl feladatok.
November , , -~ , .
modszerekkel Szokatlan anyagok ¢s eszkdzok. J6 gyakorlatok bemutatasa
December Mesepedagogia, dramapedagogia ¢ Dramatizalas. Improvizacios jatékok. Babos modszerek.

és kommunikacid Torténetalkotas

+ Természettudoméanyos tapasztalatok. Epit6- és konstrukcios
Januar STEAM az 6vodaban jatékok. Matematikai gondolkodast fejleszté  jatékok.
Problémamegoldé helyzetek

* Projekttéma kivalasztasa. K6zos projekttervezés. Gyermekek

Februa Elményalapi é jektmod
coruar fnenyalapu €s projekimodszer érdeklodésére épiild tevékenységek

Digitélis eszkozok lehetéségeiaz +  Eletkornak — megfeleld  eszkozhasznalat.  Digitalis

Marcius . , , (12 o e . i
ovodai tehetséggondozasban dokumentalés. Kreativ digitalis tevékenységek
Aorilis Tehetségmtihelyek és gazdagitdé  « Kiscsoportos tevékenységek. Tehetségigéretek tdmogatasa.
P programok Gazdagito feladatok tervezése

. + Uj médszerek bemutatasa. Tapasztalatok Gsszegzése. Sikeres

Majus J6 gyakorlatok bemutatasa J , ) P &
tevékenységek megosztasa

Janius Eves értékelés
Feladatok:

e az éves munkaterv megvalosulasanak értékelése,

o credmények és nehézségek Gsszegzése,

o a gyermekek fejlodésével kapcsolatos tapasztalatok megbeszélése,
e javaslatok megfogalmazasa a kovetkez6 nevelési évre.

6. A pedagogusok szakmai fejlodésének tamogatasa
A munkak6zdsség fontos feladata a pedagogusok mddszertani megujulasanak segitése.

Ennek formai:
e szakmai cikkek, modszertani anyagok kozos feldolgozasa,

e jo gyakorlatok bemutatasa,
o cgymas tevékenységeinek megfigyelése,

hospitalas,
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modszertani 6tletborzék,
ko6z0s eszkozkészités,
bels6é szakmai mithelyek,
reflexio és tapasztalatcsere.

A munkakdzosség torekszik arra, hogy az 1j modszerek ne dncéluan jelenjenek meg, hanem

mindig egy konkrét pedagdgiai cél megvalositasat szolgaljak.

7. Egyiittmiikodés a sziilokkel

A tehetséggondozas eredményességéhez fontos a csalad €és az 6voda egyiittmiikodése.

Feladataink:

a gyermek erdsségeinek és érdeklodési teriileteinek megosztasa a sziilokkel,
a gyermek otthoni érdeklédésének megismerése,

javaslatok adésa a gyermek érdeklddésének timogatasara,

kozos programok, bemutatok és kiallitasok szervezése,

a gyermekek alkotdsainak és projektmunkainak bemutatésa.

8. Varhat6 eredmények
A munkak6zosség munkéjanak eredményeként:

tudatosabb4 valik a tehetségigéretek felismerése,

gazdagodik az 6vodapedagogusok modszertani eszkoztara,

er6sodik a differencialt pedagogiai gyakorlat,

tobb lehetdség nyilik a gyermekek egyéni érdeklodésének kibontakoztatasara,
fejlodik a gyermekek kreativitasa és problémamegoldd gondolkodasa,
novekszik a gyermekek onallosaga és motivacioja,

er6sodik az ovodapedagogusok kozotti szakmai egylittmikodés,

a korszerli modszerek fokozatosan beépiilnek a mindennapi évodai gyakorlatba.

9. A munkaterv megvalositasanak dokumentalasa

A munkakozdsség a megvalosult feladatokat az alabbi modokon dokumentélhatja:

munkak6zosségi megbeszélések emlékeztetoi,
jelenléti ivek,

fényképes dokumentacio,

gyermekmunkak, produktumok,
projekttervek,

hospitalasi feljegyzések,

szakmai beszamolok,

pedagdgusi reflexiok,

év végi értékelés.

10. Ertékelés

A nevelési év végén a munkakozosség értékeli a kitlizott célok megvaldsulasat.
Az értékelés soran vizsgaljuk.

Az értékelés tapasztalatait a kovetkezd nevelési év munkatervének kialakitasakor figyelembe

vesszik.
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3.

szamu melléklet

Gyermekvédelmi munkaterv 2026/2027
Orbanhegyi Ovodak

Gyermekvédelmi felelds: Tisza Bernadett

Feladataink:

A sikeres 6vodai beilleszkedés segitése minden teriileten.

Szocialis segitovel valo egylittmiikddés. A szocialis szakember bevondsa a problémas
helyzetek felismerésébe és ezzel az 6vodai élet kiegyensulyozottabba tétele, segitve a
gyermekek szocializaciojat, és teljesitményiik javitasat.

A rendszeres Ovodaba jards kovetése, sziikség esetén a hidnyzas(ok) jelzése az
ovodavezetdnek.

A hatrdnyos, halmozottan hatranyos ¢és veszélyeztetett helyzetii gyermekek
feltérképezése és folyamatos figyelemmel kisérése.

Fenti esetben elsdként a sziiloknek megfeleld formaban gondozasi tanidcsok adasa a
hianyossagok felszdmolasa érdekében.

Amennyiben nincs valtozas, sziikség esetén jelzést kell tenni a gyermekvédelmi
felelos felé.

Amennyire csak lehetséges, az 6vodai élet sordn a gyermek szocializdcidban
elszenvedett hianyossagainak potladsa személyre szabottan.

A csalad segitségében a megfeleld intézményekkel, személyekkel, felelosokkel valod
egytittmiikodeés.

Kiemelt gyermekvédelmi teriiletek

Veszélyeztetettség felismerése: magatartasi valtozasok, elhanyagolas, bantalmazas
jelei.

SNI/BTMN gyermekek tamogatasa: szakértdi vélemények alapjan.

Hatranyos helyzetii gyermekek segitése: étkezési timogatas, eszkdzok biztositasa.
Csaladokkal valo egyiittmiikodés: rendszeres kommunikacio, tanacsadas.
Prevencio: érzelmi nevelés, konfliktuskezelés, egészségnevelés.

Egyiittmiikodés a jelzorendszerrel

e Védono — egészseégiigyi ¢és fejlodési informaciok

o Csaladsegito és Gyermekjoléti Szolgalat — veszélyeztetett gyermekek tligyei
o Iskola — iskolaérettség, atmenet tdmogatasa

e Orvos, pszichologus, fejlesztépedagdégus — szakmai konzultaciok

Biztositani a gyermekeket megilletd jogok érvényesiilését az intézményben.
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28. LEGITIMACIOS ZARADEK

A neveldtestiilet elfogaddsa

Az Orbénhegyi Ovodik nevelétestillete a 2026/2027 nevelési évre sz6l6 munkatervet a
2026. augusztus 31. napjan megtartott nevelGtestiileti értekezletén megtargyalta és elfogadta.

Budapest, 2026. szeptember 1C .

.......................................

a nevel6testiilet képviseletében

Igazgatéi nyilatkozat

Az Orbanhegyi Ovodik 6vodaigazgatdja nyilatkozom, hogy a 2026/2027 nevelési évre

sz616 munkatervében foglaltak végrehajtdsa a fenntartéra tobbletkstelezettség nem
keletkeztet.

Budapest, 2026. szeptember ,-,{O. ”

...... \Aihi.... datdoo.... [ £ 8

6vodaigazgatd W

Fenntartoi nyilatkozat

A munkaterv vonatkozasdban a fenntart egyetértési jogénak gyakorldsa nem sziikséges.
A fenntarté a dokumentum tartalmat megismerte és tudomasul vette.

Budapest, 2026. szeptember ,,...”

.............................................

fenntart6 képviseletében
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