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1. Az oktatasi intézmény adatai

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl (2011.¢vi CXC. torvény 2019. évi LXX. térvény) a tankotelezettség
kezdetéig neveld intézmény, amely a gyermek fokozatosan, de kiilonosen utolsé évében az iskolai
nevelésre-oktatasra késziti fel.

Ovoda neve: Normafa Ovoda

OM azonositd: 034483

Fenntartoja: Budapest XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat

Kozponti székhely 6voda cime: 1121 Budapest, Normafa ut 30-32.

Telefonszam: 1/395-8884

E-mail cim: normafa.ovoda@hegyvidek.hu

Ovodaigazgato: Doba Csilla

Ovodai csoportok szama: 6 csoport

Engedélyezett gyermeklétszam: 150 {6

Intézmény szamlaszdma: 12001008-01338382-00100009
Intézmény ad6szama: 16910915-2-43

Alapito Okirat szakagazati besorolasa: 851020

Ovoda honlapja: www.normafaovoda.eu

2. Bevezeto rendelkezések
2.1.Jogszabalyi hattér

» Az intézmény az uj alapprogram figyelembevételével miikodik. A hazirend a helyi pedagogiai
programmal Osszhangban modositott alapprogram alapjan késziilt és az o6voda Szervezeti és
Miikodési Szabalyzataval (SZMSZ) 6sszhangban van. Az 6voda hazirendje a gyermeki jogok és
kotelességek gyakorldsaval, a gyermekek ovodai életrendjével, valamint az intézmény mitkodésének
rendjével kapcsolatos szabalyokat tartalmazza.

» A Hazirendben meghatarozandd kérdéseket a kovetkezd torvények, rendeletek, valamint
jogszabalyok hatarozzak meg:

» 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol — tovabbiakban Nkt.

» 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol
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» 2023. évi LIL torvény a pedagdgusok uj €letpalyajarol

» 401/2023. (VIIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok uj életpalyajarol szold 2023. évi LII. torvény
végrehajtasarol

» 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

> 2024. évi XXX. torvény rendelkezik, mely magaba foglalja .Az egészségiigyi hatdsagi €s igazgatasi
tevékenységrol szolo 1991. évi XI. térvény, A Renddrségrdl szolo 1994. évi XXXIV. torvény és A
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény kiegészitését.

Y

2007. évi LXXX. Torvény a menedékes jogallasu gyermek a menedékjogrol szo6lo

229/2012. (VI11. 28.) Korm. rendelet

23. § (1) g) pontja kimondja, hogy a hdzirend az intézményi kdzzétételi lista része.

363/2012. (X11.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

77/2025. (1V. 15.) Korm. rendelet Modositja a 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendeletet.

27/2025. (V1. 24.) BM rendelet a 2025/2026. tanév rendjérol

2023. évi XXYV. torvény a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével Osszefliggd szabalyokrol

1224/2025. (V1. 26.) Korm. hatarozat az Europai Uni6 szamara készitett koznevelési stratégia 2021-
2030 végrehajtasanak a 2025-2028. évekre sz6l6 kormanyzati intézkedésérol

YV VYV A\

Y

Amennyiben jogszabaly-mddositas kovetkezik be, annak hatdlya az intézményre is vonatkozik, és azt a
hazirend sziikség szerint modositja.

2.2.A hazirend célja

A hazirend elsddleges célja, hogy meghatarozza az 6voda mindennapi életének rendjét, hogy megéllapitsa a
gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsanak modjat. Ezen kiviil, hogy megallapitsa a kovetkezdket:

» agyermek 6vodai étrendjével kapcsolatos rendelkezéseket

» az 6voda munkarendjét, a tevékenységek/foglalkozasok rendjét

» az 6voda helyiségeinek, berendezési eszkozeinek és az intézményhez tartozo teriiletek hasznalati
rendjét

A Hazirend biztositja az 6vodai kozosség tagjainak — gyermekek, sziildk és dolgozok — egyiittélését
meghatarozo, jogszerl és biztonsagos kereteket.

A hazirendet az 6vodaigazgatd késziti el, és a nevel6testiilet fogadja el. Az elfogadast, illetve moddositast
kovetden a sziildi kozosség véleményezési jogot gyakorol. A hazirend, a fenntarté egyetértésével lesz
érvényes, azonban az 6vodaigazgatd hagyja jova.

2.3.A hazirend hatalya

A hazirend a személyeket illetéen, minden dvodapedagogusra, illetve valamennyi alkalmazottra kiterjed.
Vonatkozik minden gyermekre, és sziileikre, gyermekek torvényes képviselGjiikre, akik az intézményt
latogatjak, az o6vodaval jogviszonyban nem allo, de az intézmény létesitményeit jogszerlien hasznald
személyekre, az 6voda teriiletén munkét végzokre €és az 6vodaban tartdozkodokra.

Idébeli hatalyat tekintve, a gyermekekre és sziileikre attol az idéponttol vonatkozik, amikor az intézményi
gyermeki jogviszony kezdetét veszi, valamint addig tart, amig ez a jogviszony meg nem sziinik.
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A hazirend teriileti hatalya szerint érvényes az intézmény egész teriiletére- az dvoda épiilet és udvar, a
csoportszobak, jatszoudvar, tornaszoba, konyha, nevelOtestiileti helyiségek - és az O6voda épiiletén kiviil
szervezett, a pedagdgiai programhoz kapcsolddo rendezvényeken, foglalkozasokon, programokon is.

A Hazirend feliilvizsgélatat a jogszabalyi valtozasok, az intézmény muikodésében bekovetkezett
modositasok, illetve a neveldtestiilet dontése alapjan kell elvégezni.

Az 0j vagy modositott Hazirendet a neveldtestiilet fogadja el, az 6vodaszEk, sziiloi szervezet €s fenntartd
egyetértésével.

A Hazirend eldirasai mindenkire nézve kotelezé érvényiiek, a benne foglalt szabalyokat minden érintettnek
be kell tartania.

2.4.A hazirend nyilvanossagaval kapcsolatos szabalyok

A hazirendre vonatkozé tajékoztatds, megismertetés rendje:

» A hazirend tervezetét az 6voda igazgatdja véleményezteti a Sziil6i K6zosség tagjaival és a biztositja
a javaslattételi jog gyakorldsat. Ezt kovetden a nevelGtestiilet elfogadasa alapjan az 6vodaigazgatd
hagyja jova.
Téjékoztatasul megkiildik a Fenntartonak.
A hazirendet a sziil6k a beiratkozaskor elektronikus Gton vagy papiralapon kézhez kapjak.
A szlldk alairasukkal igazoljak a hazirend elfogadasat, és tudomasul vételét.
Az dvoda egyéb nyilvanos dokumentumai: Pedagogiai Program, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
a honlapunkon megtalalhatoak.

YV VY

3. Nevelési év rendje

A nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart.

Nevelés folyamat aktiv idészaka: szeptember 1-t61 majus 31-ig, nyari 6vodai élet: junius 1-t61 augusztus 31-
ig tart.

Az 6voda nyitvatartdsa:

Munkanapokon: 7 % 18% — 6raig.

Osszevont csoport: reggel nyitastol 70— ig a nyitds csoportszobaban, délutan 17%° — zardsig a zards
csoportszobaban

Abban az esetben, ha az 6voda reggel 8% elstt vagy a délutdni idészakban nem fejlesztd vagy mas,
kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen idészakokban a gyermekek feliigyeletét neveld-
oktaté munkat kézvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja.

Az allami tinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rend az érvényben 1év jogszabdlyoknak megfelelden kertil
megszervezésre.

A zarva tartés eljarasrendje:

A fenntart6 altal meghatarozott id6tartamban az dvoda zarva tart minden nevelési évben nyaron. Az 6voda
épiiletének iizemeltetése a meghatarozott nyari zarva tartds ideje alatt sziinetel. Iddpontjarol minden év
februar 15-ig faliujsdgon és a honlapon tajékoztatjuk a sziildket. Az iskolai téli szilinet ideje alatt, ha a
fenntart6 ugy rendelkezik, az 6voda zarva tart.

A neveldtestiilet egy nevelési évben 5 alkalommal 6vodai nevelés nélkiili munkanapot tarthat, melyrdl a
nevelési év rendjének kialakitdsakor, de legkésObb azt megel6z6 7 nappal értesitést kapnak a sziildk,
torvényes képviseldk. A sziilok irasban nyilatkoznak arrél, igénylik-e az az 6vodai napkdzbeni ellatast.

A fent emlitett esetekben 6vodai napkozbeni ellatast igényld sziilok, torvényes képviselok gyermekeit a
fenntarto6 altal kijelolt 6voda fogadja és latja el.

Nyaron - junius 15-e utan augusztus 31-ig és az iskolai Oszi, tavaszi €s egyéb sziinetek idGtartama alatt a
gazdasagos miikodés érdekében az dvoda a sziildi igényektdl fliggden gyermeklétszamtol fliggden dsszevont
csoporttal/csoportokkal miitkodhet.




4, Az 6vodara vonatkoz6 szabalyozas
4.1. Az o6vodai felvétel eljarasi rendje

4.1.1. A felvétel, atvétel feltételei, kovetelményei, eljarasi rendje

20. § (1) Az évodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. A fenntarto az
ovodai beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony létesitésével Osszefliggd eljarasrol a beiratkozas elsd
hatarnapjat megel6zden legalabb harminc nappal

a) kozleményt vagy hirdetményt tesz kdzz¢ a sajat honlapjan,

b) kdzlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartasaiban mitk6dé 6voda honlapjan, ennek
hianyaban a helyben szokasos modon

8.8 (2)i A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik ¢életévét betdlti, a nevelési
¢v kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt. A jegyzO - az egyhazi és
magan fenntartasu intézmények esetében a fenntartd - a sziil6 kérelmére és az 6vodaigazgato, valamint a
védono egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, felmentést adhat a kotelez6 Ovodai nevelésben vald
részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

A Hegyvidéki Onkormanyzat helyi felvételi rendje szabdlyozza az év kdzben tortént felvételeket. Ures
féréhely esetén a 3. életévet nevelési év kdzben betoltdtt (nem ovodakoteles) folyamatos felvételre is van
lehetdség februar 28-ig.
Az d6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre az ovoda és a nevelésre atvett gyermek (sziildje,
torvényes képviseldje) kozott. Az ovoda igazgatdja az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adod
dontését - a beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot kovetd 30 napon beliil - irdsban, a kérelem elutasitasara
vonatkoz6é dontését hatdrozati formdban kozli a sziilovel, torvényes képviseldvel, mely tartalmazza a
fellebbezés modjat is.
Az értesités vagy hatarozat atvétele torténhet:

» aszilo atvételt igazolo alairasaval,

» postai atvétel igazolasaval,

» amennyiben a sziild az 6vodai jelentkezés napjan - az elektronikus elérhetdségének megadasaval —

kérte, elektronikus uton.

Az elektronikus Uton torténd megkiildés esetén a sziildnek a megérkezett hatarozatrdl elektronikus levél
utjan nyilatkozni kell a kézhezvételrdl.

Kiilf61don teljesitett 6vodakdtelezettseg

Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti.

Abban az esetben, ha az oOvodakételes kori gyermek vagy tankdteles koru tanuld kiilfoldon teljesiti
ovodakotelezettségét/tankotelezettségét, ezt a sziilonek, torvényes képviselének be kell jelentenie az
Oktatasi Hivatal szdmara — a kdznevelési intézmény értesitése mellett.

Menedékes gyermek 6vodai ellatdsa

A menedékes jogallasu gyermek a menedékjogrol szolo 2007. évi LXXX. Torvény 19. § b) pontja alapjan
ideiglenes védelemre jogosultnak tekintendd és az Nkt. 92. § (1) bekezdés a) pontja szerint 6vodai ellatasra
jogosult.

Az ovodai felvételhez az Nkt. 92. § (3) (4) szerint eljarva az Ukrajndbol Magyarorszag tertiletére belépett
személyek menedékesként valo elismerése kiilon eljaras keretében, kérelemre induldan torténik meg. A
kérelmet az Orszagos Idegenrendészeti Fdigazgatdosagnak kell benyujtani, amely azt menekiiltiigyi
eljarasban elbiralja.

A menedékes statusszal birdé gyermek az 6vodai ellatast — a magyar allampolgarokkal, azonos feltételekkel
vehetik igénybe — a menedékességiik iranti kérelem benytjtasatol kezdddden.



https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200020.EMM#lbj46id2dfc
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100190.TV#lbj53id5929

A kiilonleges bandsmoédot igényld gyermek felvételének eljarasrendje

Ovodank Alapité Okirata szerint fogadja, integraltan neveli azokat a gyermekeket, akik szakért6i bizottsag
vagy orvosi szakvélemény alapjan:

kiilonleges banasmodot igénylo érzékszervi (hallasi fogyatékos); beszédfogyatékos, egyéb pszichés fejlodési
zavarral kiizdd; autizmus spektrum zavarral kiizdd, sajatos nevelésti igényli gyermek

kiilonleges banasmoddot igényld (de nem sajatos nevelési igényii), beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
nehézséggel kiizdé gyermek.

Az 6vodai beiratkozaskor sziikséges a szakértdi bizottsag szakvéleményének bemutatésa.

4.1.2.Beiratkozas okmanya

Az o6vodai beiratkozaskor be kell mutatni, sziild hozzajarulasaval fénymasolando é€s a jelentkezési laphoz
csatoland6 okmanyokat:

A gyermek nevére kiallitott lakcimet igazolo hatdsagi igazolvany

a sziil6 személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat

masik sziilé hozzajarulo nyilatkozatai

a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat

a gyermek TAJ kartyajat

kiilfoldi allampolgar esetén a tartdzkodast igazold okiratokat (tartdzkodasi engedély stb.)

A koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.) 49. § (3a) bekezdésére alapozva a
gyermek az 6vodai jogviszonyon alapul6 alabbi jogait az elsé nevelési év megkezdésével, szeptember 1.
napjatol - nevelési év kozben torténd felvétel esetén a felvételi hatarozatban szerepld naptdl kezdve -
gyakorolja

Jelenléti 6vodai nevelésben val6 részvétel, az 6vodaba jaras valos megkezdése.

Intézményhasznalat, 6vodai programokon, rendezvényeken vald részvétel.

Szocialis kedvezményekre valo jogosultsag.

Ovodai étkezés — az egyéni sajatossagok (ételallergia stb.) figyelembevételével.

Az Nkt. 62. § (1a)-(1e) bekezdéseit betartva sziikség szerint az Nkt. 25. § (5a) a) és b)

bekezdései szerinti diabétesz ellatds, valamint a fokozott kockazata allergias betegséggel diagnosztizalt
gyermekek esetében az egészég megdrzésére forditott fokozott figyelem, ellatas jogszabalyi kovetelmény.

A szild, torvényes képviseld részérél kotelezd jogviszony létesitésekor, vagy az azt kovetd
diagnosztizalaskor azonnali tdjékoztatas, nyilatkozattétel az intézmény felé.

A sziild kotelessége, hogy diagnosztizalt diabéteszes vagy fokozott kockéazata allergias megbetegedésii
gyermeke szamara biztositsa a sziikséges eszkozoket (inzulin toll)

Sziikség szerinti SNI, BTMN fejlesztd nevelésben torténd részvétel.

Logopédiai ellatés.

A felvétel nem jelentkezési sorrendben torténik. A beiratkozast kovetden, a fenntartd altal engedélyezett
létszamkeret hatarain beliil, az intézményigazgat6 dont a felvehetd gyermekekrol.

Az ovodaba felvett gyermekek csoportba valo beosztdasa az intézményigazgatd dontési jogkorébe tartozik.

AN NN NN

A gyermekcsoport lehetdség szerint az azonos koru gyerekek egy csoportba torténd beosztasaval keriil
kialakitasra. Ennek megfeleléen intézményiinkben egy-egy csoportba kdzel azonos kort gyermekek jarnak.
Sziikség szerint — a felvett gyerekek 1étszamatol €s koratol fliggden - vegyes csoport kialakitasara is sor
kertilhet.

A 20/2012. (VIII1. 31.) EMMI rendelet 4. § (1) bekezdése alapjan az 6vodaigazgato jogosult (igazgatoi
jogkor) melyik gyermek melyik csoportba keriil, hogyan alakulnak a csoportok életkora, létszama,
sajatossagai szerint.

A dontésben a pedagégiai szempontok (¢életkor, fejlettség, beilleszkedési igények), a féréhelyek és a
nevelétestiilet szakmai véleménye alapjan hozza meg.

A gyermekek mas intézménybdl vald atvétele hivatalos atjelentkezés utjan torténik. Ennek hivatalos
nyomtatvanyat az intézményigazgatok toltik ki és kiildik meg egymasnak.



4.1.3. A felvétel elutasitas rendje

A felvételt és az elutasitast az Ovoda igazgatoja,dont, a fenntartdé altal szervezett megbeszélés soran
egyeztetés torténik annak érdekében, hogy minden jelentkezonek legyen helye a keriilet 6vodaiban, tovabba
az a felvételi eljaras soran az oviKRETA altal generalt értesitést kap a sziil6 a felvételi dontésrol.

A felvételrdl €s elutasitasrol a sziilo, gondviseld hatarozatot kap, elutasitds, atirdnyitas esetén fellebbezési
jogaval élhet.

4.1.4. Az 6vodai jogviszony megsziinik

v Amennyiben a sziild mas dvodaba iratja gyermekét, jeleznie kell az 6vodaigazgatonal, hogy a masik
ovoda atvette, a megfelel6 nyomtatvanyon, melyen szerepel az atvevé 6voda neve, cime, az atvétel
id6pontja, valamint a gyermek oktatasi azonositd szama.

Amennyiben szakértdi bizottsag javaslatara specialis intézménybe helyezik at a gyermeket.
Amennyiben jegyz0 a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabol vald kimaradasara

Ha a gyermeket felvették iskolaba a nevelési év utols6 napjan.

AR

4.2. Beiskolazas rendje

A gyermek addig latogathatja az 6vodat, amig el nem éri az iskolai ¢letmodhoz sziikséges fejlettséget.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlettségének
allapota elérje az iskoldba 1épéshez sziikséges szintet— 363/2012 (XII1.17) kormanyrendelet
meghatarozasa alapjan.

Magyarorszagon - 2011. évi CXC. toérvényben meghatarozottak szerint - minden gyermek koteles az
intézményes nevelés-oktatasban részt venni, tankdtelezettségét teljesiteni.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé valik. A
tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdodik.

A 2020. januar elsején hatalyba 1épé valtozasok alapjan, az Oktatasi Hivatal hoz dontést arrdl, hogy a
tankoteles kortl gyermek részt vehet-e még egy 6vodai nevelési évben. A sziilé minden év januar 15. napjaig
kérvényezheti gyermeke felmentését az iskola megkezdése alol, ha Ggy gondolja, még nem indokolt,
célszerli. A kérelem targya barmilyen relevans ok lehet, mellékletként pedig hozzacsatolhatok barminemi
dokumentum (pl. gyermek fejloddését nyomon kovetd nyomtatvany az 6vodatdl). Az Oktatasi Hivatal ezt
kovetden vizsgalat ald veszi a kérelmet, amelyhez kiilonleges szakértelmet is segitségiil kérhet. A szakértdi
bizottsag szakértdi véleményét, a mar bevett, eddig is alkalmazott komplex pedagodgiai-gyogypedagogiai —
pszicholdgiai, sziikség szerint orvosi vizsgalata alapjan alakitja ki, az Oktatasi Hivatal ez alapjan dont a
kérdésben.

A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig
6vodai nevelésben vehet részt.

A sziil6 kérelmét az iskolakezdés évében janudr 15-€ig nytjt-hatja be a felmentést engedélyezd szervhez.

Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki.

Ha a szakért6i bizottsag a sziil6i kérelem benyujtasara nyitva allo hatarido eldtt a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benytjtasara nincs sziikség.
Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a
sziilld kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését.

A sziil6 kérelmére a gyermek megkezdheti a tankotelezettség teljesitését akkor is, ha a 6. életévét december
31. napjaig tolti be, és az iskola megkezdéséhez sziikséges fejlettséget elérte.

Az 5. ¢életévét betoltott gyermekek igazolatlanul nem mulaszthatnak a szorgalmi idészakban, mert térvény
irja el6 napi négy oraban az 6vodalatogatasi kotelezettségét. A fentiekre vonatkozodan a sziilok biintetdjogi
feleldsséggel tartoznak.
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4.3. Feliigyelet, tigyelet biztositdsanak szabalyai

Erkezéskor a gyermeket minden esetben kérjiik az 6vodapedagégusnak atadni, mert feleldsséget csak ebben
az esetben vallalunk a gyermekek testi épségéért.
Kérjiik kozlenddéjiiket a gyermekiikért felelos 6vodapedagogus felé tovabbitsak!
AKi ebéd utan szeretné hazavinni gyermekét, 13 oraig kell megérkezni, mert késébbi idépontban
zavarhatja a gyermekek nyugodt pihenését.
Az ovoda igazgatdja szilkség esetén a maximalis csoport létszam betartasaval, 16 oratol csoport
osszevonast rendelhet el.
A gyermeket idegennek csak a sziild irasbeli engedélye alapjan adunk ki, melyen szerepelnie kell az illetd
nevének, cimének, személyigazolvany szamanak.
14 éven aluli gyermek, rokon nem viheti haza az 6vodas gyermeket. 14 év feletti csaladtagnak a gyermeket
csak sziildi engedéllyel, irasba adott meghatalmazés alapjan adunk ki. A sziilok valdsa esetén csak a birdi
itélet korlatozhatja a gyermek 6vodabol valo elvitelét barmelyik sziild szamara. Az évoda nem lathatési és
kapcsolattartasi tertiilet.

» A sziill6k egymas kozti vitds kérdését az ovodapedagogus és egyetlen munkatars sem koteles

rendezni. Kizarolag hivatalos birdsagi megkeresésére adunk a gyermekrdl és a csaladban
tapasztaltakrol tajékoztatast.
» Az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi teriilet.

A sziil6 megérkezése utan gyermeke épségéért 6 felel. A Munkavédelmi Szabalyzat és a Budapest Févaros
Kormanyhivatala Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerve eldirdsa alapjan, valamint a kialakitott szokas-
szabaly rendszer betartatasaért a délutani érkezés utan a gyermekeikkel egyiitt kell az dvoda épiiletét
és az udvarat elhagyni. Az 6vodapedagdgusok csak azoknak a gyermekeknek a testi épségéért vallalnak
feleldsséget, akiknek a sziilei nem tartozkodnak a gyermek kozelében.

A csoportbdl és az udvarrol valo tavozas utan a sziilo felel a gyermek biztonsagéaért, a gyerekekre az évodai
normarendszer, a szokasok, szabalyok a sziild jelenlétében is érvényesek.

Gyermekeink nevelésében kiemelt hangstulyt kap a tarsas kapcsolatok és viszonyok kialakitasa, fejlesztése.
fgy elsajatitjak, hogyha megérkeznek értilk az 6vodaba, jatékukat helyére téve elkdszonnek tarsaiktol,
ovondjiiktdl és megtisztelve sziileiket, hozzatartozoikat nem varakoztatjdk meg Oket. A gyermekek
csoportba torténd vissza — visszakiildése e nevelési teriilettel ellentétes, ezért nem lehetséges.

4.4 Egyéb szabalyok-behozott targyak

Az oOvodapedagégussal egyeztetve az Ovodaba be lehet hozni olyan targyat, amelyhez a gyermek
ragaszkodik, az otthonra emlékezteti. (PL.: kistakaro, alvéd jaték stb.) Jatékokat naponta egyet hozhatnak,
épségiikért, illetve a behozott targyak eltlinéséért nem tudunk felelésséget vallalni.

Nem szabad olyan targyat az Ovoddba hozni, amely veszélyezteti a gyermekek épségét, a higiéniat,
egészségkarositd és az Ovoda nevelési elveivel ellentétes. Az ékszerek hasznalata (hosszu fiilbevalo,
nyaklanc, karko6td) az 6vodaban balesetvédelmi okokbdl nem javasolt.

Az 0ltozében és az udvaron a gyermekek étkeztetését mell6zni sziikséges a HACCP szabalyzat
értelmében. Az ovoda teriiletén a gyermekek egyéni etetése tilos, a tobbi gyermek elott nem etikus, valamint
az ovoda tisztan tartdasat hatraltatia. A gyermekoltozo szekrényében étel, ital (keksz stb) és gyégyszer
tarolasa tilos!



4.5. Unnepek rendje, az 6vodan kiviili rendezvények szabalyai

Az 6voda sajat pedagodgiai programja €s az SZMSZ, éves munkaterv tartalmazza az 6voda linnepeit, a jeles
napokat, a rendezvényeket, ennek értelmében azt is, melyek azok, amelyeken sziilok €s hozzatartozok is
részt vesznek.

A kozos tinnepeken, rendezvényeken kérjiik, hogy a felndttek és a gyermek csalddtagok igazodva a helyi
szokasokhoz, 6vjak a berendezési targyakat, az 6voda értékeit, vegyek figyelembe a kialakitott szabalyokat.
A kozo6s kiranduldsokat megbeszélés eldzi meg, a kirandulds folyamatarol tdjékoztatast kapnak a sziilok.
(falinjsagon, emailen)

Az 6voda pedagogiai programjaban szerepel, a nemzetiségi csoport évi 2-3 rendezvényen valo
szereplése. A csoportba jaré gyermekeknek a programokon valé részvétel, megjelenés elvaras, része a
nemzetiségi hagyomanyok orzésének.

Az 10j Polgari Torvénykonyv 2:48. §-a szerint képmas vagy hangfelvétel elkészitéséhez €s felhasznalasdhoz
az érintett személy hozzdjaruldsa sziikséges. Ez a pedagdégusok és az oOvodaban mdas munkakorben
foglalkoztatottak esetében is érvényes.

E szabalyozasra figyelemmel minden egyes kép €s hangfelvétel elkészitéséhez az érintett pedagogus és
6vodai dolgozo beleegyezése sziikséges. Kiilon irdsos hozzajarulas kell tovabba az engedéllyel készitett
felvétel barmilyen forméban (P1.: kozosségi média, sajto, internetes feliiletek) torténd kozzétételéhez.

4.6.Kiilon szolgaltatasaink

Minden nevelési év elején felmérést készitiink a sziilok igényeirdl. Kérésiiket figyelembe véve az 6voda
igazgatoja engedélyezi azokat a szolgaltatasokat, amelyek az 6voda alapfeladatat nem sértik.

Azokat az igényeket helyezziik eldtérbe, amelyek a helyi pedagogiai programban megfogalmazott célokat, a
feladatok megvalosulasat segitik, valamint az dvoda adottsagai, koriilményei, személyi feltételei lehetové
teszik.

Az ovoda kiilon foglalkozasokat kizarolag az aktiv nevelési 1don kiviil szervezhet, az dvodaigazgatd altal
nevelési év elején kialakitott rend alapjan.

A sziild irasban jelentkezik a foglalkozast vezetd szakembernél, aki az Osszesitett listat megkiildi az
ovodaigazgatonak.

A foglalkozas vezetdje teljes feleldsséggel tartozik a gyermek testi épségéért és a biztonsagaért.
Gondoskodik tovabba esetleges 6ltoztetésérdl, a gyermekek sziileihez torténd visszakisérésrol.

A sziilok kezdeményezésére fakultativ hit- és vallasoktatas szervezhetd, idejének és helyének meghatarozéasa
a sziiléi szervezet véleményének kikérése alapjan torténik.

Az oOvoda fakultativ hit- és vallasoktatassal kapcsolatos feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikodik az
érdekelt egyhazi jogi személlyel.

4.7. Tavolmaradassal kapcsolatos szabalyok

4.7.1.A gyermek tdvolmaradasanak, mulasztdsdnak igazoldsara vonatkozo rendelkezések

A 20/2012. EMMI-rendelet 51. § (2) szerint, ha a gyermek az dvodai foglalkozasrol és egyéb foglalkozasrol
tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
lIgazoltnak kell tekinteni, ha a gyermek, a tanulo — kiskort tanul6 esetén a sziil6 irasbeli kérelmére — a
hazirendben meghatarozottak szerint
v engedélyt kapott a tavolmaradasra;
v’ ha a gyermek, a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja;
v' ha a gyermek, a tanul6 hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettsegének eleget tenni;
v’ tovabba ha a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének, a tanulo ideiglenes vendégtanuldi
jogviszonyanak idétartamat az ugyanezen rendeletben meghatarozottak szerinti igazoldssal igazolja.
v' igazoltnak kell tekinteni a nevelés nélkiili napokon, ha a gyermek nem igényel mas kertileti 6vodaba
ovodai ellatast
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v' iskolai sziinetek okan, ha a sziil6 irasbeli kérelmet nyujt be az dvodaigazgatd felé

Ha a gyermek, a tanuld tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési évben
igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, tovabba, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi
¢vben eléri a tiz tanitasi orat vagy egyéb foglalkozast, az 6voda igazgatdja, az iskola igazgatdja - a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gydmhatdsag szervezetérol és
illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti

a) 6vodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti
kozpontot,

(4b)= Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és az igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda igazgatdja a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

(4c)l Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, €s igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a hlisz nevelési napot, az dvoda vezetdje haladéktalanul értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot.

4.7.2.Foglalkozasrol, tavolmaradassal kapcsolatos szabalyok — betegség, hianyzas, mulasztas igazolasa

Betegség kezelése:

23. § (1) A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz0l16 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: R7.) 51. § (1) bekezdése alapjan:

A beteg gyermek, tanuld az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt.

A foglalkozasokon csak azt kovetden vehet részt a gyermek, ha errél orvosi igazolast tud mutatni sziilé. A
gyermek gyogyulast kovetéen csak az OviKréta feliiletre feltoltott orvosi igazolas utin fogadhato
vissza. Az igazolast a EESZT feliiletre az orvos tolti fel, mely kapcsolatban van az 6vodai rendszerrel.
Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatti tavollét pontos idotartamat.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek, a tanul6 beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl, tanul6tol
valo elkiilonitésérdl, és kiskoru gyermek, tanuld esetén a lehetd legrévidebb idon beliil értesiti a gyermek, a
tanulo sziileit.

Ha a nevelési-oktatasi intézmény kérésére a gyermek, tanuld betegség gyantija miatt orvosi vizsgalaton
vesz részt, a sziilo vagy a tanuld kérésére ennek megtorténtét, valamint - ha a gyermek, tanul6 esetében az
(1) bekezdés szerintick nem allnak fent - azt, hogy a gyermek, tanuldé a nevelési-oktatdsi intézményt
latogathatja, az orvos igazolja.

Ha napkozben betegségre utald tiinetet (hasmenés, 1az) tapasztal az 6vodapedagogus, értesitjiik a
sziilot, a gyermeket csak orvosi igazolassal vessziik vissza.

Tetvesség észlelése esetében a sziilot azonnal értesitjiik. A tetvesség kezelése kotelezd, és a visszatérés
feltétele a megfeleld kezelés elvégzése. A tetvesség nem ok automatikus kizarasra, de a kozosség védelme
érdekében a gyermek a kezelésig nem tartéozkodhat az intézményben. A teljes csoportot vagy dévodat
érintd szlirdvizsgalatba a védéndk bevonasa torténik.

Beteg gyermek az 6vodat az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja.

Az ovodapedagdgusok gyodgyszert nem adhatnak be a gyermekeknek.

Gyogyszert sziil6 nem adhat at gyermeke gyogykezelésére, csak abban az esetben, ha a gyermek specialis
ellatast, alland6 gyogyszerszedést igényel (asztma, cukorbetegség, allergia stb.) Errdl irdsban tajékoztatni
kell az o6vodaigazgatét és a csoportos ovodapedagogust, mellékelve az orvosi diagndzist, szakorvosi
igazolast, gyogyszerezési eldirast. Az 6vodapedagogus csak cimkével ellatott gydgyszeres dobozt, flakont,
iveget stb. vehet at a sziil6tél, mely cimkén szerepelni kell a gyermek nevének, adagolasi, tarolasi
utmutatonak, lejarati datumnak ¢és a sziild aldirdsanak. A gyogyszer mellett kell tarolni az orvosi
gyogyszerezési eldirast.
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Ha a gyermek az 6vodédban betegszik meg, a sziiléket azonnal értesitjiik. Kérjiik, stirgdsen vigyék el az
o6vodabol a beteg gyermeket, ezzel védve a tObbiek egészségét, s eldsegitve gyermekiik gyorsabb
gyogyulasat.

Ha a gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban betegség miatt hianyzik, lazasan, betegen adtuk haza
— csak orvosi igazolassal hozhatd ismét kozosségbe. Ez esetben a mulasztds igazolasa az OviKréta
rendszerbe feltoltott vagy az orvos altal papir alapon nyujtott, az dévodapedagoégusnak atadott orvosi
igazolassal torténhet.

Baleset esetén- sulyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés, lazgorcs esetén azonnal gondoskodunk
orvosrol, és értesitjiik a sziilot, - aki sajat orvoséhoz is viheti a gyermeket ellatasra.

Baleset esetén jegyzokonyvet készitiink, melyet a jogszabalyban eldirt szerveknek tovabbitunk.

4.7.3.Tavolmaradas igazolasa igazgatoi engedéllyel vagy sziiléi igazolassal

Az o6voda akkor tekinti a gyermek tavollétét igazoltnak, ha a sziil6 irasbeli kérelmét az 6vodaigazgato
engedélyezte.

Az irasbeli kérelem elektronikus uton (e-mailben) keriil benytjtasra, és annak dokumentalasa a gyermek
személyi dossziéjaban is megtorténik. Az OviKréta feliileten a tavollét a kérelemnek megfeleléen kertil
jelolésre.

A sziil6 altal megjelolt napokra, az irasban tortént jelzés alapjan, a gyermek hianyzasa szintén igazoltnak
tekinti az intézmény.

Az iskolai sziinetek vagy a nyari sziinet iddszakaban a sziild altal meghatarozott iddszakra benyujtott irasbeli
kérelem alapjan — amennyiben az igazgatd tdmogatja a tdvolmaradast — a gyermek mulasztasat igazoltnak
kell tekinteni.

4.8. A gyermekekre vonatkozo védo — 6vo eldirasok, szabalyok

A gyerekek rendszeres egészségiigyi felligyelete ingyenes.

Az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint az 6vodaigazgaté az 6voda orvosaval tartja a kapcsolatot. A
védoné sziikség esetén az O6vodaba jard gyermekek rendelkezésére all. Rendszeresen tisztasagi szlirést
végez.

A gyermekfogaszatrol évente egyszer jonnek fogaszati sziirésre.

Az intézmény gondoskodik a rabizott gyermekek feliigyeletérdl, a nevelés egészséges és biztonsagos
feltételeinek megteremtésérdl, a gyermekbaleseteket eldidézd okok feltarasarol és megsziintetésérdl.
Gasztroenterologus szakvéleménye alapjan biztositjuk a taplalékallergias gyermekek ellatasat. Az étrendet
szakszerlien, az eldirasoknak megfelelden dietetikus szakember allitja dssze.

Az 6vodaban dolgozok gyogyszert nem adhatnak be a gyermekeknek!

Kivételt képez, ha nagyon indokolt esetben, kizardlag orvosi utasitdssal a gyermek 4llando
gyogyszerszedésre kényszertl.

Gyogyszerkészitményeket vagy az egészségre karos egyéb eszkozoket, szereket az 0lt6zo
szekrényekben hagyni TILOS!

Labadozo, még gyogyszert (laz-, vagy kéhogéscsillapitot) szedo, gyermek bevétele az ovodaba, a gyermek
biztonsagos gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének védelme, megorzése érdekében, — nem
megengedett.

Ha a gyermek az 6vodaban betegszik meg, a tobbi gyermek egészségének védelme érdekében elkiilonitetten,
kiilon helyiségben helyezziik el, amig a sziil6 meg nem érkezik az 6vodaba.

Fert6z6 megbetegedést az sziild koteles azonnal jelenteni kell az o6vodaigazgatonak, illetve az
6vodapedagdgusnak-az 6voda fertdtlenitése €és a hatosagok értesitése miatt sziikséges.

A balesetek megel6zésére kiilon leirasban rendelkeziink. Udvari jatékok hasznalata, illetve a szokds-
normarendszer a nevelési programban.

Baleset esetén azonnal értesitjiik a sziilét. Amennyiben siirgds ellatast igényel a gyermek, a sziildvel
telefonon tortént megbeszélés alapjan orvoshoz vissziik.

A sziil6 irasbeli nyilatkozat ellenében sajat orvosahoz viheti a gyermeket ellatasra.

Baleset esetén 5 példanyos jegyzOkonyvet készitiink, melyet a jogszabalyban eldirt szerveknek tovabbitunk.
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Rendkiviili esemény, bombariad6 esetén az 6vodaigazgatot haladéktalanul tdjékoztatni kell. Amennyiben
nem érhetd el, az SZMSZ-ben meghatéarozott helyettesitési rend alapjan az arra kijelolt személy az illetékes.
A gyermekvédelemrdl sz6lo torvény a gyermek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szol. A térvény a
gyermek védelmére iranyuld lehetdségeket foglalja magéba.

PI. pénzbeli juttatas, személyes gondoskodas keretébe tartozo alapellatasok, szakellatasok valamint hatosagi
intézkedések.

4.9.Gyermekek 6ltozkodésének rendje

A gyermekeket tisztan, az idéjarasnak megfelelden rétegesen sziikséges 6ltoztetni.

A gyermekek ruhazata legyen praktikus, kényelmes. A ruhédkat, cipdket sajat jellel vagy névvel kell ellatni.
A csoportszobakban elengedhetetlen a kényelmes viselet. Javasolt rovidnadrag, szoknya, rovid ujju
felsérész, konnyti valto cipd, szandal, amely a gyermekek 1abat jol tartja. Amennyiben a pedagdgus ugy itéli
meg, hogy az sziikséges, a gyermekeket napkdzben atoltdzteti.

Az udvari tartozkodéashoz sajat jellel ellatott szabadid6- vagy tréningruhat kériink. Téli, havas hénapokra
valto overall javasolt.

Mozgas tevékenységekhez kérlink jellel ellatott tornazsdkban tornacipdt (vagy olyan talpl, egyszerlien
felhtizhato cip6t, amely nem csuszik), zoknit, kisnadragot és polot vagy tornaruhat.

Unnepi 61tozék — a hétkdznapi ruhatol eltérd elegans ruha (sotét nadrag, kiscipd, fehér harisnya, egyszinii
ing vagy polo)

A gyermekek az 6vodaban ne viseljenek nyaklancot, gytriit, karkotot a balesetek megeldzése érdekében.

5. Gyermekvédelem

A gyermekvédelmi térvény a megelézés fontossagat hangsulyozza, a pedagogusok és a szakemberek
szamara. A gyermekvédelemmel kapcsolatban a pedagégus kotelessége, hogy tiszteletben tartsa a
gyermek személyiségét, a csalad vildgnézeti és vallasi elgondolésait és értékrendjét.

A gyermekvédelmi munka {6 célkitlizése a gyermekek testi-lelki egészségének megdvasa és meglrzése.
Kiindulopont a gyermekek mindenek felett 4116 érdekének védelme.

Intézménylinkben a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat a nevelGtestiilet egy tagja latja el, aki az
intézményigazgatd megbizdsaval dolgozik. Szervezi, iranyitja, és személyes részvétellel eldsegiti e
szempontok érvényesiilését, a védéndvel, az oOvodaigazgatoval és az intézmény neveldtestiiletével
egyiittmiikodve. Tovabba ellatja a beilleszkedési-, magatartasi zavarok korrekcidjaval, a hatranyos helyzet
gyermekek felzarkoztatdsadval kapcsolatos feladatokat. Felderiti a gyermekeket veszélyeztetd okokat, és
torekszik a karos hatdsok megeldzésére ¢€s ellenstlyozdsara. Sziikség esetén a gyerekek érdekében
intézkedéseket kezdeményez. A gyermek- ¢és ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasat a
gyermekjoléti szolgalat segiti. Sziikség esetén felveszi a kapcsolatot a gydmiigyi hatdsaggal.

Az 6vodai bejarashoz, a jogviszonybdl szarmazé jogok és kotelezettségek gyakorlasahoz, teljesitéséhez nem
sziikséges dolgok bevitelét korlatozzuk, amennyiben az egészségre karos, balesetveszélyes. A bekdvetkezett
karokért nem vallalunk feleldsséget.

Az 6voda épiiletében, jatszoudvaran, valamint az intézmény elétt TILOS a DOHANYZAS!

Ovodai szocialis segitd szolgaltatas

Az dvodai szocidlis segitd szolgaltatds a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése érdekében a szocialis
segitd tamogatast nyujt az 6vodaba jaro gyermeknek, a gyermek csaladjanak és az 6voda pedagogusainak.
Az 6vodai szocialis segitd egyéni, csoportos és kozdsségi szocidlis munkat végez, valamint gyermekvédelmi
feladatokat lat el.
Ennek keretében segiti:
v' a gyermeket a koranak megfeleld nevelésbe és oktatisba vald beilleszkedéséhez sziikséges
kompetenciai fejlesztésében,
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a gyermek csalddjat a gyermek 6vodai ¢€letét érintd kérdésekben, valamint nevelési problémak esetén
a gyermeket és a csaladot a kozottiik 1évo konfliktus feloldasaban,

prevencios eszk6zok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kisziirését és

a jelzérendszer miikodését

tanacsadassal az 6vodai problémak kapcsan felmeriil csaladi nehézségek kezelésében
informacionyujtassal az elérhetd szocialis szolgaltatasokrol

AN N N NN

Az intézményt érintd gyermekvédelmi feladatokat az 6vodai szocidlis segité a gyermekvédelmi feleldssel
egylittmiikodésben latja el.

6. Az 6voda helyiségeinek, eszkozeinek hasznalata

A gyermekek biztonsaga érdekében a kaput és a bejarati ajtot minden esetben -érkezéskor és
tavozaskor- be kell zarni.

A gyermekek altal behozott kerékpart, kismotort, rollert minden gyermek hasznalhatja, meghibasodasaért a
felelosséget a sziil6 vallalja.

A gyermek 61t6z0szekrényébdl, a folosleges targyakat, eszkozoket vigyék haza, a zstfoltsag elkeriilése és az
0ltozkodési szokasok kialakitasa érdekében.

Az 0ltozbszekrényekben értéktargyakat ne hagyjanak, eltéinésiikért felelésséget nem vallalunk. (Etel
tarolasa tilos)

A babakocsi szOnyeggel fedett folyosora, amennyiben nem indokolt kérjiik ne toljak be!
Az 6voda udvarat, az udvari jatékokat csak dvodasaink, az 6vodapedagogusok feliigyeletével hasznalhatjak.

D¢élutani hazainduléaskor kérjiik a sziil6ket, hogy gyermekeikkel egyiitt hagyjak el az udvart és épiiletet.

Az 6voda csuszdait, udvari jatékeszkozeit, a tornatermét €s egyéb helyiségeit, 6vopedagogusok feliigyelete
nélkil, a gyermekek nem hasznalhatjak.

Az oOvodaba érkezd sziilok, csaladtagok oOvjdk és becsiiltessek meg gyermekiikkel az 6voda tulajdonat
képezd eszkozoket, targyakat, ligyeljenek a tisztasagra.

A csoportszobikba, gyermekmosdékba utcai cipével belépni tilos. Rendezvények alkalméval valtocipd
vagy labzsak hasznalata sziikséges.

A csoportszobakat, az dvoda tornatermét és egyéb helyiségeit 6vodapedagogus feliigyelete nélkiil a
gyermekek nem hasznalhatjak, a sziilok csak a szdmukra szervezett kiilon alkalmakor (pl. tinnepélyek,
értekezletek, nyilt napok) 1éphetnek be oda.

A gazdasagi bejaratot, a talald konyhat és az 6voda egyéb kiszolgalo helyiségeit csak az egészségligyi
konyvvel rendelkezd dvodai dolgozok hasznalhatjak.

7.Fizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. XXXI. térvény rendelkezik az 6vodai
ingyenes gyermekétkeztetésrdl. Ennek alapjan ingyenesen étkez6 az 6vodai nevelésben részesiild gyermek,
ha:
v" rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;
v’ tartésan beteg, vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek;
v" olyan csaladban él, ahol harom vagy tobb gyermeket nevelnek;
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v' olyan csaladban él, amelyben a sziil§ nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi jovedelem Gsszege
nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszességének 130%-at

v’ a gyermeket nevelésbe vették minden nevelési évben a sziilének nyilatkozatot Kell Kitolteni az
ingyenesség kérésére, igazolasara, melyet az 6vodatitkarhoz kell eljuttatni szeptember 10-ig.

A téritési dij befizetése minden honapban egyszer, targyhénapot koveté idOszakra, a
http://hegyvidek.menzakartya.hu oldalon. akar automatikus rendeléshosszabbitassal vagy egyénileg minden
honapban 15-ig kell megrendelni az étkezést. A fizetendd Gsszegrdl a sziilé email-en is tdjékoztatast kap,
valamint egy dijbekérét, melyet atutaldssal vagy csoportos befizetéssel tud kiegyenliteni. A téritési dij
haromszori étkezést foglal magaban.

A befizetésnél figyelni kell arra, hogy a sziildo neve mellett a gyermek neve vagy oktatasi
azonositészama is Kkeriiljon feltiintetésre a megrendelések és a befizetések Osszerendelése,
beazonosithatéosaga miatt.

A MENZA rendszerbe eldzetes regisztracio utan otthonrdl, a munkahelyrdl, vagy barmilyen egyéb internet
hozzaféréssel rendelkezd helyrdl lehet bejelentkezni. Nincs sziikség kiilon program telepitésére: a feliilet
hasznalatdhoz csupan bongészo kell (pl. Chrome, Firefox vagy Internet Explorer).

Etkezés lemondasa

Az étkezést lemondani és megrendelni el6z6 napon reggel 9.00-ig lehet, mely a kdvetkez6é naptol 1ép
¢letbe, ¢és szintén a menzakartya rendszeren keresztiil lehet megtenni. Betegség esetén se automatikus a
lemondast, sziilének kell ezt megtenni.

Amennyiben a befizetés a szdmlan megadott hataridéig nem torténik meg, nem all médunkban az étkezést a
gyermek szamara megrendelni.

Az 6vodai jogviszony megsziinésekor vagy mas egyéb okbol az étkezési téritési dij az irasban megadott
szamlaszamra torténd utalassal visszafizetésre keriil az érintett csalad részére.

Az 6vodai jogviszony megsziinésekor a sziilé koteles leadni az 6voda szamara a Menzakartyat.

Az élelmezést az Onkorményzat és intézményiink altal megkotdtt szerzodés szerint az FH Gasztro Kft.
biztositja. Ovodankban talalokonyha miikodik. A gyermekek étkeztetése csak az FH Gasztro Kft. altal
biztositott és szavatolt élelemmel torténik.

8. Gyermekek fejlédésének nyomon kovetése

Az o6voda sajat pedagogiai programmal rendelkezik, mely meghatarozza az iskolaba 1épéshez sziikséges
érettség kritériumait, az ezzel kapcsolatos dokumentumok, személyiséglap vezetését. A nevelési év
folyaman két alkalommal mérjiik a gyermekek fejlettségét, melyrdl a sziildket évenként két alkalommal,
egyéni beszélgetések alkalmaval tajékoztatjuk.

Az oviKRETA-ban generédlt ,gyermek fejlédésének jellemz6i” dokumentumhoz a sziilldi hozzaférés
elektronikus uton biztositott.

A sziilok gyermekiikkel gyermek egyéni fejlodésével és fejlesztésével kapcsolatos dokumentumokba
betekinthetnek a fogaddorak keretén beliil.

A sziild kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, s ehhez megadjon minden tdle
elvarhat6 segitséget és rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé pedagodgusokkal.

Iskolaba lépés eldtt, a gyermekkel foglalkozd szakemberek / 6vodapedagogus, fejleszté pedagogus,
logopédus, gyogytornasz/, Ggy itélik meg, hogy a gyermek nem érte el az iskoldba 1épéshez sziikséges
fejlettségi szintet, akkor az 6voda, a sziilével tortént egyeztetés alapjan, kéri a szakszolgalat vizsgalatat. A
vizsgalaton val6 részvétel a sziild, gyermek gondviseldje szamara kotelezo.
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Egvéni fejlesztésre szoruld gyermekek ellatasa

A logopédiai ellatds ingyenes szolgaltatds. Az utazd logopédus megadott 6rarend szerint foglalkozik a
gyermekekkel az dvodaban. A logopédus vizsgalati eredményeit az altala tartott fogadodrakon tekinthetik
meg. A sziilok kérhetnek szakmai véleményt.

A fejlesztopedagdgus a felmérései, valamint az 6vodapedagdgusok jelzései alapjan egyéni fejlesztésben
részesiti elsésorban a tankdteles gyermekeket, akiknek magatartasi, beilleszkedési vagy tanulési nehézségeik
vannak, és tamogatast igényelnek ezek lekiizdésében.

A fejlesztd pedagdgus feladatat éves munkaterv alapjan végzi.

A XII. kertileti, hegyvidéki csaladok gyermeknevelési, csaladterapias és iskolaérettségi problémak esetén
igénybe vehetik a Szakszolgalat szolgaltatasait.

Sajatos nevelési igényi és kiemelt figyelmet igénylé gyermekek ellatasa

Alapité Okiratunk alapjan ellatjuk azon ép intellektust, sajatos nevelési igényu gyermekek integralt 6vodai
nevelését, akik esetében a Szakértdi €s Rehabilitaciés Bizottsdg szakvéleménye érzékszervi (latasi vagy
hallasi) fogyatékossagot, beszédfogyatékossagot, egyéb pszichés fejlddési zavart vagy autizmus spektrum
zavart allapit meg.

A sajatos nevelési igényli gyermekek fejlesztését a szakértéi véleményben foglaltaknak megfeleléen a
bizottsag altal el6irt szakember végzi (utazo gyogypedagdgus).

A sziildk gyermekiik allapotarol és fejlodésérdl eldre egyeztetett idépontban, fogadoora keretében kapnak
részletes tajékoztatast az érintett szakemberektdl. Sajatos nevelési igényll gyermekek fejlesztését a szakértoi
véleményben foglaltaknak megfelelden a bizottsag altal eloirt szakember végzi (utazod gydgypedagdgus.

A sziilok gyermekiik allapotarol és fejlodésérdl elore egyeztetett idopontban, fogadoora keretében kapnak
részletes tdjékoztatast az érintett szakemberektdl.

9. A gyermek nevelésével kapcsolatok szabalyok

Az 6vodai élet megvalositisa soran mindig toreksziink arra, hogy az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjaban és a sajat pedagogiai programunkban megfogalmazottaknak eleget tegyiink. A gyermek
nevelése, ellatasa és gondozasa az elére megfogalmazott célok és feladatok alapjan zajlik intézményiinkben.
A gyermek értékelése:

A gyermek személyiségfejlddésének érdekében fontos feladataink az alabbiak:

folyamatos megerdsités, pozitivumok kiemelése €s dicséret

kertiljiik a biintetést

sz¢élsOséges viselkedéskor mas jatéktevékenységet ajanlunk fel a gyermeknek

ha a szélsdséges viselkedés veszélyezteti a tobbi gyermeket, abban az esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk
meg a gyermeket (ha a személyi feltételek adottak ehhez)

Ovodai jutalmazés:

» A helyes magatartasi forma megerdsitése

» Kiemelked6 feladatvégzéskor — 6nmagahoz mérten is

> lllemtudo viselkedéskor

> Onként vallalt feladatvégzés soran
A jutalmazas eszkozei: dicséret, simogatas, pozitiv példaként vald kiemelés a csoportban.
Targyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk. A jutalmazas kiterjedhet a gyermek magatartasara,
beszédére, cselekedetére. A batoritd nevelés, az er6szakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk. A
jutalmazas a ,,j6” megerdsitésére szolgal. A gyermek fejlodését mindig 6nmagéhoz, sajat teljesitd
képességéhez mérten értékeljiik.

Ovodai fegyelmezés:
» Helytelen magatartas vagy durva viselkedés produkalasakor
» Ha veszélyt jelent a gyermek dnmagéra, vagy tarsaira
» llletlen beszéd esetén
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» Eszkodzrongalas soran

» Tiszteletlen viselkedés alkalmaval
A fegyelmez6 intézkedések formai: tevékenységbdl torténd kivonas, atterelés, alkalmi feladattal torténd
megbizas, figyelmeztetés a szabalyra, balesetveszély, agresszio esetén a cselekvés folytatdsanak azonnali
megakadalyozasa.
A fegyelmez0 intézkedések alkalmazasanak elve: a gyermek személyiségi jogainak tiszteletben tartasaval
alkalmazhato.
Az ovodapedagbgus feladata, feleldssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, azokat a viselkedési
szokésokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik elengedhetetlen a kozosségi €let és tevékenység
szempontjabol.
Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok kialakitasaba, ha sziikséges ujabb szabalyok megfogalmazasaba.

Szigoruan tilos olyan fegyelmezési modszerek alkalmazasa, amely a gyermeket megalazé helyzetbe hozza,

sérti személyiségi jogait, emberi méltosagat!

10. Sziil61 szervezet mikodése

Az intézmény muikodését, munkajat segitd érinté kérdésekben véleményezési, javaslattevd joggal
rendelkezd sziildi szervezetet hozhatnak I1étre, dont milkddésének rendjérdl, munkatervérdl,
tisztségviseldirl. Az Ovodai Szilldi Szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagdgiai munka eredményességét. Megallapitasairdl tajékoztatja az 6voda neveld testiiletét, az intézmény
igazgazojat, adott esetben az intézmény fenntartojat.

Egyetértési jogot gyakorol a Pedagdgiai Programmal, az SZMSZ-szel, a Hazirenddel és az 6voda nevelési
évre tervezett Munkatervével kapcsolatban.

Az 6voda Osszes gyermekét érintd ligyekben, tdjékoztatast kérhet az intézmény igazgatdjatol, tanacskozasi
jogaval eldsegitheti a dontések meghozatalat. (Mikulas ajandékok, nyuszi ajandékok, ballagés, az 6voda
alapitvanyaival kapcsolatos feladatok stb.)

10.1. A sziil6 joga

A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet a nevelési intézmény
igazgatdjatol.

Megismerje a pedagogiai programot, SZMSZ-t, Hazirendet.

A nevelési év elején, szeptember honapban nyilatkozik arrol, hogy mely 6vodai programokon és mely
vizsgalatokon vehet részt gyermeke. Ezek az alabbiak:

séta, kirdndulds, évodan kiviili helyszini programok, fotdzas, publokacié pl. honlapon valé megjelenés,
orvos, fogorvos, pszichologus, logopédus.

A felsoroltak kore az 6voda programjainak boviilésével, illetve a jogszabalyok valtozasaval valtozhat.

Az 6voda fakultativ hit- és vallasoktatast kérésére megszervezze és az azzal kapcsolatos miitkddés soran
egylittmiikddjon az érdekelt egyhdzi jogi személlyel.

Gyermeke fejlddésérdl, magatartasarol érdemi tajékoztatast, a neveléshez tandcsokat, segitséget kapjon.

A nevelési-oktatdsi intézmény igazgatéja vagy a pedagdgus hozzdjarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon.

Az 6voda altal meghirdetett nyilvanos linnepségeken, rendezvényeken, kirandulasokon, nyilt napokon részt
vegyen.

A torvényben, illetve kiilon jogszabalyban meghatdrozott raruhazott egyetértési- és véleményezési jogot
gyakoroljon.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.
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10.2. A sziil6 kotelessége

Gondoskodjon a gyermeke testi, értelmi, érzelmi, és erkolcsi nevelésérol.

Biztositsa gyermeke szamara az 6vodai nevelésben vald részvételét gyermeke fejlodése érdekében
mukodjon egylitt az intézménnyel.

Eldsegitse gyermekének kdzosségbe torténd beilleszkedését, a magatartasi szabalyok elsajatitasat.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.

Figyelemmel kisérje gyermeke fejlddését, s ehhez megadjon minden téle elvarhato segitséget.

Tiszteletben tartsa az 6vodaban dolgozé pedagdgusok, alkalmazottak emberi méltosagat és jogait.
Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal.

Gyermekével megjelenjen a szakszolgédlati vizsgalatokon, tovabba biztositsa gyermekének az
6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozdsokon vald részvételt, ha a pedagdgus vagy a
neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

Ha ovodaztatasi timogatasban részestil, napi 4 orat legalabb az dvodaban kell gyermekének tartozkodnia.
(EMMI rendelet 52 (1)§)

10.3.Kapcsolattartas, egylittmiikodés formai a sziilokkel

csaladlatogatasok

nyilt napok, jatszodélutanok, kozos rendezvények, kirdndulasok szervezése soran
szlil61i megbeszélések, értekezletek, a munkatervben maghatarozottak alapjan
gyermekvédelmi intézkedéseken keresztiil

fogadoorakon elére egyeztetett iddpontban az 6vodaigazgatoval vagy a pedagdgussal
tervezett egyéni beszélgetések alkalmaval stb.

szlilok képviseldjének részvétele a nevelési értekezleten

nyilvanos tinnepélyek alkalmaval (6vodai iinnepélyeken vesz részt)

Partner napokon val6 aktiv bekapcsolodas

faliggsagon, elhelyezett informacidokon keresztiil €s e-mailben valod tajékoztatas Gtjan

VVVVVVVVYVYYVY

11. A gyermekek jogai és kotelességei

» anevelési intézményben, biztonsagban, egészséges kornyezetben neveljék, 6vodai

¢életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgéds beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség

biztositasaval €letkoranak ¢és fejlettségének megfelelden alakitsak ki

a gyermek személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell

szamara biztositani a fizikai és lelki erdszakkal szemben

a gyermek nem vethetd ald testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo

biintetésnek vagy banasmodnak

joga, hogy képességeinek, érdeklodésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részestiljon

gyermek kotelessége, hogy az életkori sajatossaganak megfeleléen az oOvodai élettevékenység

formaiban részt vegyen

a gyermek kotelessége, hogy életkorahoz és fejlettségéhez igazodva a hazirendben meghatarozottak

szerint kozremlikodjon a sajat, kornyezetének, az altala hasznalt eszk6zoknek, jatéknak a rendben

tartdsdban

» a gyermek kotelessége, hogy Ovja a sajat és tarsai épségét és egészségét, koranak megfeleléen
alkalmazza a biztonsagi eldirdsokat és jatékszabalyokat. Veszély, illetve baleset esetén szdljon a
felndttnek, 6vodapedagogusnak

YV VYV VYV 'V

12. A hazirendre vonatkozo tajékoztatas, megismertetés rendje

Magasabb jogszabaly és az intézményi SZMSZ szabalyozza a Hazirend elfogadasanak és ismertetésének
modjat.
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A Hazirendet megismerését ¢és tudomasul vételét a sziilok alairdsukkal igazoljak, az elsd sziildi értekezleten
megkapott Hazirend atvételénél.

A hézirend olvashato ¢és letdlthetd az 6voda honlapjan vagy megtalalhaté a csoportok falitjsagan és az
irodéaban.
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Mellékletek

13.2. Ervényességi és legitimacios zaradék

OM: 034483
ANormafa Ovoda Hazirendjét készitette
az intézmény igazgatdja:

PH

A Normafa Ovoda nevelé- oktat6 munkajat

kozvetleniil segito munkakorben
foglalkoztatott alkalmazottai az 6voda
hazirendjében  foglaltakkal = kapcsolatosan
magasabb jogszabalyban biztositott

tajékozodasi joggal élve a dokumentumrdl a
nevelOtestiileti elfogadas eldtt a jogszabalyban
biztositott hataridé betartdsaval tajékoztatast
kaptak.

A nevel6- oktatdo munkat kozvetleniil segitd
munkakorben foglalkoztatott alkalmazottak
képviseldjének alairasa

A Normafa Ovoda Sziiléi Szervezete a
HAZIREND elfogadasahoz magasabb
jogszabalyban biztositott véleményezési jogat
korlatozéas nélkiil, a jogszabalyban biztositott
hatarid6 betartasaval gyakorolta.

Datum: 2025.........

Budapest XII. keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat, mint fenntartd6 magasabb
jogszabalyban biztositott ellendrzési jogat
gyakorolta.

A Normafa Ovoda Hazirendjét a nevelétestiilet
magasabb jogszabalyban biztositott dontési
hataskorében élve

hatarozatszamon elfogadta.
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13. Igazgatoi nyilatkozat
Az intézmény felel6s igazgatojaként nyilatkozom, hogy a Normafa Ovoda miikodését
meghataroz6 Hézirend a jogszabalyban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének
intézményi gyakorlatat tartalmazo belsd szabalyozé érvénybe 1ép6 rendelkezéseivel a fenntartora
tobbletkdtelezettség nem harul.

ovodaigazgato
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13.3. A Normafa Ovoda Hazirendjének tartalmat megismertem, és tudomasul vettem.

Név beosztas Alairas
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