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HAZIREND MACKOS OVODA

Az 6voda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek 6vodai €életrendjével
kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg, a Mackos Ovoda Pedagogial Programjanak megfelelden, és
az ovoda Szervezeti €s Miikodési Szabalyzataval 6sszhangban mitkédik.

Jogszabalyi hattér

*  2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol — tovabbiakban Nkt.

* 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésér6l és a
koéznevelési intézmények névhasznalatarol

*  2023. évi LIL torvény a pedagogusok vj életpalyajarol
401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagégusok uj €letpalyajarol szol6 2023. évi LIL. térvény
veégrehajtasarol
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
A menedékes jogallasu gyermek a menedékjogrol szol6 2007. évi LXXX. Torvény

1. Bevezeto rendelkezések

A hazirend célja, feladata

A hazirend az 6voda 6nallo, belso jogforrasa. A pedagogiai programmal €s a szervezeti €s mlikodési
szabalyzattal, valamint a fenntarté déntéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény mitkkédését. Az dvoda
hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott jogok gyakorlasanak és kotelezettségek
végrehajtasanak helyi intézményi médjat, tovabba az elvart viselkedés szabalyait.

A hazirend tovabbi célja, hogy a gyermekek, a sziil6k, torvényes képviselok az 6voda dolgozodi és az
6vodaval jogviszonyban nem 1év8, de az intézmény létesitményeit jogszeriien hasznalé személyek
szamara rogzitse a gyermeki jogok és kételességek gyakorlasanak modjat és az 6voda munkarendjével
kapcsolatos rendelkezéseket. A hazirendben szerepl6 elSirasok feladata, hogy biztositsak az 6voda
térvényes mitkddését, a nevelés zavartalan megvaldsitasat.

A hazirend jogszabalyi hattere
Ahazirendeta 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kbznevelésrél, a 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek

védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl, valamint a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet
1de vonatkozo részei hatarozzak meg.

A hazirend személyi hatalya
kiterjed
* a Mackés Ovodaval jogviszonyban 4116 minden alkalmazottra,
* a Mackés Ovodaval jogviszonyban 4116 gyermekekre,
* Mackés Ovodaval jogviszonyban allé gyermekek ovodaban tartdzkodé sziileire, torvényes
képviseldire, hozzatartozdira az 6voda teriiletén valo tartoézkodas alatt,
* a Mackés Ovodaval jogviszonyban nem allo, de az intézmény létesitményeit jogszeriien
hasznalo személyekre,
* az dvoda teriiletén munkat végzokre
*  ¢és az ovodaba tartozkodokra.

A hazirend teriileti hatilya

a Mackés Ovoda teriiletére, az 6voda 4ltal szervezett — a pedagdgiai program végrehajtasdhoz
kapcsol6do- 6vodan kiviili programokra és az 6voda képviselete szerinti (kiils6) alkalmakra terjed ki.
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2. Az intézmény adatai, altalanos informaciok

Az intezmény elnevezése:
Az intézmény cime:

Az intézmeény fenntartoja.
Az intézmény jogalldasa:
OM azonositoja:

Engedélyezett csoportok szama:

Engedeélyezell evermeklétszam:

Alapito Okirat szerinti feladata:

Az intézmény e-mail cime:
Az intézmény honlapja:
Ovodaigazgato:

Ovodaigazeatd-helvettes:
Gyermekorvosi rendeld:
Vedono.

Fogorvos:

rendelo:

Logopédus:

3. Nevelési év rendje

Mackoés Ovoda

1126 Budapest Németvolgyi 1t 46.

Budapest XII. keriilet Hegyvidéki Onkorményzat
onalloan miik6do intézmény

034482

6

150 fo

Ovodai nevelés, ellatas

érzékszervi (hallasi fogyatékos) gyermek,

beszédfogyatékos gyermek, egyéb pszichés fejlédési
zavarral kiizd6 gyermek, autizmus spektrum zavarral kiizd6
gyermek integralt nevelése, ellatasa
mackos.ovoda@hegyvidek.hu

www.mackosovoda.hu

Budahazi Marta & 06 1 35 60 528

Fogadoorat elore egyeztetett idopontban tart

CDh

Bp. XII. Boszorményi ut 42. & 06 1 35 633 96

vedond

gyermekfogorvos

Bp. XIIL Beethovenu. 8. ®06 121 26 637

utazo

A nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart.
*  Szorgalmi 1d6: szeptember 1-t61 majus 31-ig
*  Nyari 6vodai élet: jinius 1-t6] augusztus 31-ig

4. Az 6voda nyitvatartasa

Munkanapokon:
Aktiv nevelési idd
Osszevont csoport.

A sziil6i kérések figyelembevételével: 7 ©°— 18% — oraig.
890 — 12% 6raig

Reggel nyitastol 7°° — ig a nyitos csoportszobaban
Délutan 17% — zarasig a zarés csoportszobaban

A gyermek 6vodaban tartézkodasanak maximalis ideje: 10 ora.

Abban az esetben, ha az évoda reggel 8% elétt vagy a délutani id6szakban nem fejlesztd vagy mas,
kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen id6szakokban a gyermekek feliigyeletét nevels-
oktaté munkat kdzvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja.!

Az allami tinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rend az érvényben 1év6 jogszabalyoknak megfeleléen
keriil megszervezésre.

S. A zarva tartas eljirasrendje:

A fenntart6 altal meghatarozott idétartamban az dvoda zarva tart minden nevelési évben nyaron. Az
6voda épiiletének tizemeltetése a meghatarozott nyari zarva tartas ideje alatt sziinetel. IdSpontjardl
minden év februar 15-ig faliujsagon és a honlapon tajékoztatjuk a sziiléket. Az iskolai téli sziinet ideje
alatt, ha a fenntart6 ugy rendelkezik, az 6voda zarva tart.

1401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 1ij életpalyajarol szolé 2023. évi LIL torvény végrehajtasarol 9. § (5)
5



HAZIREND MACKOS OVODA

A nevel6testiilet egy nevelési évben 5 alkalommal 6vodai nevelés nélkiili munkanapot tarthat, melyrsl
a nevelési év rendjének kialakitasakor, de legkésobb azt megel6z6 7 nappal értesitést kapnak a sziildk,
torvényes keépviselok. A sziilok irasban nyilatkoznak arrdl, igénylik-e az az 6vodai napkdzbeni ellatast.
A fent emlitett esetekben évodai napkozbeni ellatast igényl6 sziilok, torvényes képviselok gyermekeit a
fenntarto altal kijelolt 6voda fogadja és latja el.

Nyéaron - jonius 15-e utan aug. 31-ig és az iskolai §szi, tavaszi és egyéb sziinetek idétartama alatt a
gazdasigos miikddés érdekében az 6voda a sziil6i igényektdl fliggben gyermeklétszamtol fiiggden
Osszevont csoporttal/csoportokkal miikodhet.

6. Ovodai felvétel, dtvétel, az 6vodai jogviszony eljarasi rendje
Az 6vodaba az a gyermek vehetd fel, aki:

* az adott naptari év augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betditotte, életvitelszerlien az 6voda
korzetében lakik;

* a harmadik életévet a felvételétél szamitott fél éven beliil betolti (2,5 éves, nem
ovodakotelezett), feltéve, hogy minden, a XII. keriiletben lakohellyel, ennek hianyaban
tartézkodasi hellyel rendelkezé haroméves és annal idésebb gyermek 6vodai kérelme teljesitett,
és még rendelkezik szabad 6vodai férShellyel;

* akit a Szakértoi Bizottsag diagnosztizalt és integralt fejlesztését javasolja amellett, hogy az 6voda
Alapito Okirata szerint az adott SNI teriilet ellathato.

*  Ennek hianyaban jegyz6i engedéllyel/hozzajarulassal lathato el a gyermek.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési év
kezdé napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozison vesz részt.

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodai felvétel eljarasrendjét a fenntarté szabalyozza, kozleményben vagy hirdetményben teszi
ko6zzé. A kiadott k6zleménynek vagy hirdetménynek megfelelGen, az 6voda igazgatdja gondoskodik az
eljarasrend tdrvényes betartasarol. A sziil6 - az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan
kotelezett - gyermekét koteles jelentkeztetni a kézleményben vagy hirdetményben meghatarozott
id6pontban és beiratni az dvoda altal meghatarozott idépontban. A beirataskor az 6vodahasznalat kezd6
1dSpontjardl az 6vodaigazgato irasban értesiti a sziilot.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol sz616 2012. évi 1. térvény 247. § (1) bekezdés a) pontja
értelmében az a sziild vagy térvényes képviseld, aki a sziildi feliigyelete vagy gyamsaga alatt allo
gyermeket kell6 id6ben az 6vodaba nem iratja be, szabalysértést kovet el.

A sziil6, térvényes képvisel§ - targyév aprilis 15. napjaig benyvjtott - kérelme alapjan a gyermek jogos
érdekét szem elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
életévét betolti, kiilonos meéltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti a Kormany rendeletében kijelolt
szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyez6 szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason valé részvétel
alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell
meghallgatni, csak az 6vodaigazgaté vagy a védond, tovabba tartds gyogykezelés alatt alld gyermek
esetében az Elitv. 89. §-a szerinti altalanos jarObeteg-szakellatisban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti
altalanos fekvibeteg-szakellatasban részt vevd szakorvos rendelhetd ki. Tartos gydgykezelés alatt allo
gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benydjthato. Az eljaras id6tartama Gtven
nap.

Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki 6vodaba jarasi kételezettségét kiilfoldon teljesiti.
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Abban az esetben, ha az dvodakételes korli gyermek vagy tankoteles kort tanulé kiilfoldon teljesiti
ovodakdtelezettségét/tankotelezettségét, ezt a sziilonek, torvényes képviseldnek be kell jelentenie az
Oktatasi Hivatal szamara — a kdznevelési intézmény értesitése mellett.

A felvételrdl, atvételrdl az 6voda igazgatdja dont. Ha a jelentkezOk szama meghaladja a felvehets
gyermekek szamat az 6voda fenntartdja bizottsagot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.

Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre az 6voda és a nevelésre atvett gyermek (sziil6je,
torvényes képviselSje) kozott, amelyet a Mackos Ovoda Hazirendje szabalyoz. A hazirendet a
felvételkor kapjak meg a sziilok (nyomtatott dokumentumként vagy e-mail formajaban). Az dvoda
igazgatoja az Ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését - a beiratkozasra kiirt utolsd
hatarnapot koveté 30 napon beliil - irasban, a kérelem elutasitasira vonatkozd déntését hatarozati
formaban kozli a sziildvel, torvényes képviselovel, mely tartalmazza a fellebbezés modjat is.
Az értesités vagy hatarozat atvétele torténhet:

* aszllo atvételt igazolo alairasaval,

* postai atvétel igazolasaval,

* amennyiben a sziil$ az 6vodai jelentkezés napjan - az elektronikus elérhetségének megadisaval

— kérte, elektronikus tton.

Az elektronikus tton torténd megkiildés esetén a sziilének a megérkezett hatarozatrdl elektronikus levél
utjan nyilatkozni kell a kézhezvételrél.

Ures féréhely esetén, a 3. életévét az aktualis nevelési év kozben betoltstt (nem 6vodaksteles gyermek),
az 6voda korzetében életvitelszeriien lako, illetve a sziil6 munkahelye alapjan jogosult gyermek évkozi
6vodai jelentkezésére julius kozepétdl februar végéig van lehetéség, melyet a Budapest XII. Kkeriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat felvételi eljarasi rendje szabalyoz.

Az 6voda kérzetét a fenntarté Budapest XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat hatarozza meg.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasarol a sziillok és az ovodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett - az egyenld banasmodrol és az esélyegyenloség elmozditasardl szol6
2003. évi CXXV. térvény 28. §-aban meghatarozott feltételekkel 6sszhangban - az intézmény igazgatdja
dont.

A gyermekcsoport lehetdség szerint az azonos korti gyerekek egy csoportba torténd beosztasaval keriil
kialakitasra. Ennek megfeleléen intézményiinkben egy-egy csoportba kozel azonos korti gyermekek
jarnak. Sziikség szerint — a felvett gyerekek 1étszamatol és koratol fiiggben - vegyes csoport kialakitasara
is sor keriilhet.

A szill6 gyermeke - aki életvitelszeriien az 6voda kérzetében lakik - Ovodai felvételét, atvételét kérheti.
A gyermekek atvétele a szabad férShelyek fiiggvényében a nevelési évben folyamatos.
Az 6vodai felvételrol, atvételr6l az 6voda igazgatdja dont.

Eletvitelszerii tartozkodasi hely fogalma:

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 20. § (9) értelmében az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazasaban
€letvitelszerli ott lakdsnak mindsiil, ha a gyermek a kételez6 felvételt biztosité 6voda koérzetében
talalhato ingatlant otthonaul hasznalja és az ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasaban a gyermek lakohelyeként vagy tartozkodasi helyeként az dvodai beiratkozas elsé
hatarnapjat megel6z6 harom honapnal régebb ota szerepel. Ha ez nem teljesiil, vagy ha barmely
kériilmény alapjan arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvantartasban szerepl lakhelyén vagy
tartozkodasi helyén nem életvitelszerlien lakik, igy az 6vodaigazgatd a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI
rendelet 20. § (9) bekezdése szerint jogosult felszolitani az 6vodaba jelentkezd gyermek sziil6jét, hogy
az életvitelszer(i korzetben lakas tényét akként igazolja, hogy a felszolitas kézhez vételétdl szamitott 15
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napon beliil bemutatja a teriiletileg illetékes védonotol szarmazo, a védondi ellatas igénybevételét
igazol6 nyilatkozatot. Amennyiben a sziilé az életvitelszer(i tartézkodasi hely igazolasat elmulasztja,
akkor a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 20. § (10) bekezdése alapjan az ovodai felvétel
megtagadhato.

Masik 6vodabdl torténd atvétel esetén

Az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek mas 6vodabdl térténé atvétele esetében az
6voda igazgatdja a dontésrol hivatalos nyomtatvanyon értesiti az el6z6 6voda igazgatojat. Az értesités
torténhet postai uton vagy elektronikus levél formajaban. Amennyiben az oOvodai felvételre a
gyamhatésag kezdeményezése alapjan keriil sor, a felvételr6l szolo értesitést szamara is meg kell
kiildeni.

Az 6vodai felvételrdl, atvételrdl az 6voda igazgatdja dont.

Menedékes gyermek dvodai ellatasa

A menedékes jogallasi gyermek a menedékjogrol szold 2007. évi LXXX. Torvény 19. § b) pontja
alapjan ideiglenes védelemre jogosultnak tekintendd és az Nkt. 92. § (1) bekezdés a) pontja szerint
6vodai ellatasra jogosult.

Az 6vodai felvételhez az Nkt. 92. § (3) (4) szerint eljarva az Ukrajnabdl Magyarorszag teriiletére belépett
személyek menedékesként valo elismerése kiilon eljaras keretében, kérelemre induldan torténik meg. A
kérelmet az Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosagnak kell benyujtani, amely azt menekiiltiigyi
eljarasban elbiralja.

A menedékes statusszal biré gyermek az ovodai ellatast — a magyar allampolgarokkal azonos
feltételekkel vehetik igénybe — a menedékességiik iranti kérelem benyujtasatol kezd6dSen.

Ovodai jogviszonyon alapulé jogok gyakorlasa
A gyermek - személyesen, illetve sziilein, torvényes képviseldjén keresztiil - a beiratas napjatol kezdve
az 6vodai jogviszonyon alapul6 alabbi jogait gyakorolhatja
* Az o6voda miikodesérdl, az oOvodai csoportba torténd beosztasrol, az Ovodai
beszoktatasrol/befogadasrol szo16 tajékoztato értekezleten vald részvétel.
* Ovodai jel vélasztasa, 6vodapedagdgusokkal, dajkaval, pedagdgiai asszisztenssel vald
ismerkedés.
*  Ovodai étkezés megrendelésének és befizetésének bonyolitasa.

A koznevelésrol szo6lo 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.) 49. § (3a) bekezdésére alapozva a

gyermek az 6vodai jogviszonyon alapul6 alabbi jogait az elsé nevelési év megkezdésével, szeptember

1. napjatol - nevelési év kozben torténd felvétel esetén a felvételi hatarozatban szerepld naptol kezdve -

gyakorolja

Jelenléti 6vodai nevelésben valo részvétel, az 6vodaba jaras valos megkezdése.

Intézményhasznalat, 6vodai programokon, rendezvényeken valo részvétel.

Szocialis kedvezményekre valo jogosultsag.

Ovodai étkezés — az egyéni sajatossagok (ételallergia stb.) figyelembevételével.

Az Nkt. 62. § (1a)-(1e) bekezdéseit betartva sziikség szerint az Nkt. 25. § (5a) a) és b)

bekezdései szerinti diabétesz ellatds, valamint a fokozott kockazati allergias betegséggel

diagnosztizalt gyermekek esetében az egészég megbrzésére forditott fokozott figyelem, ellatas

jogszabalyi kovetelmény.

* A s7iild, torvényes képvisel6 részérdl kotelez6 jogviszony létesitésekor, vagy az azt kovetd
diagnosztizalaskor azonnali tajékoztatas, nyilatkozattétel az intézmény felé.

* X X ¥ ¥ *
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* A szil0 kotelessége, hogy diagnosztizalt diabéteszes vagy fokozott kockazatii allergias
megbetegedésii gyermeke szamara biztositsa a sziikséges eszkdzoket (inzulin toll, EpiPen Jr.
tollak stb. Nkt. 72 § (1) b) bek.).

Sziikség szerinti SNI, BTMN fejleszt6 nevelésben torténd részvétel.
Logopédiai ellatas

A kiilénleges banasmaddot igényl6 gyermek felvételének eljarasrendje

Ovodank Alapité Okirata szerint fogadja, integraltan neveli azokat a gyermekeket, akik szakért6i
bizottsag vagy orvosi szakvélemény alapjan:
*  kiilonleges banasmodot igényld érzékszervi (hallasi fogyatékos); beszédfogyatékos, egyéb pszichés
fejlédési zavarral kiizd6; autizmus spektrum zavarral kiizdd, sajatos nevelésii igényli gyermek
* kulonleges banasmodot igénylé (de nem sajatos nevelési igényli), beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek.

Az 6vodai beiratkozaskor sziikséges a szakértdi bizottsag szakvéleményének bemutatasa.

A felvételre keriil6 sajatos nevelési igény(li gyermekek csoportba sorolasa az iranyelveknek megfelel6en
nem életkor, hanem az illeszthetéség (allapot / diagnozis / egyedi igények/ csoport adottsigai)
mérlegelése és optimalizalasa alapjan torténik.

A felvétel elbiralasanal és a csoportba valo elhelyezésnél a csoport, és a csoportot ellatd
6vodapedagogusok terhelhetségét figyelembe vessziik, hogy a megfeleld ellatast valamennyi egyiitt
nevelt gyermeknek biztosithassuk. E keretek kozott tudjuk azoknak a gyermekeknek a tovabbi ellatasat
és fejlesztésének megkezdését biztositani, akik az 6vodaba lépést kévetSen kapnak diagnozist, valamint
azoknak a sajatos nevelési igényii gyermekeknek a folytatolagos ellatasat, akiknek esetében a szakértdi
bizottsag hatéves korban meghosszabbitott 6vodai fejlesztés mellett dont.

Amennyiben a gyermek fejlédése megtorpan/sulyos vagy veszélyes viselkedésszervezési nehézségeket
mutat, €s ezt nem tudjuk az 6voda keretein beliil pedagdgiai modszerekkel legfeljebb harom honap alatt
jelentdsen csokkenteni, jogunk és kotelességiink a gyermek, és kortarsai érdekében soron kiviili
feliilvizsgalatot/athelyezést kezdeményezni.

Abban a nevelési évben, amely végén (augusztus 31-ig) a sajatos nevelési igényli gyermek betolti a
hatodik életévét, a jogszabalyi komyezetnek megfeleléen szakért6i feliilvizsgalatra/ beiskolazasi
vizsgalatra kiildjiik.

Orvosi szakvélemény alapjan az dvoda ellatja a diagnosztizalt diabéteszes vagy fokozott kockazatl
allergias megbetegedésli gyermeket.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

* ha a gyermeket felvették iskolaba, a nevelési év utolsé napjan;

* ha a gyermeket mas 6voda atvette, az atvétel napjan; - 6vodakételes gyermek esetén a megfeleld
nyomtatvany kitoltésével kell igazolni az j 6voda nevét és cimét, ahova a gyermeket beirattak

* a kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) a sziil6
kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol valo kimaradasara

* amennyiben szakért6i bizottsag javaslatara specialis intézménybe helyezték at a gyermeket

a gyermek ovodai jogviszonyanak megsziinésérdl az 6voda a KIR rendszeren Keresztiil értesiti a
hivatalt
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7.

Az dvodai €élet rendje

Erkezés - tavozas és a Kapcsol6dé biztonsagi eljarasok

*
*

Erkezéskor és tavozaskor a folyoso feliigyeletét a csoportos dajkak latjak el.

A gyermekeket érkezéskor, minden esetben kérjilk az Ovodapedagégusnak atadni, mert
felelosséget csak ebben az esetben vallalunk a gyermekért.

Egyediil, vagy testvér kiséretében érkez6 gyermek esetében a sziil6i felel6sség esete all fenn.
Kérjiik kozlendojiiket a gyermekiikért felelos 6vodapedagdgus felé tovabbitsak!

A reggeli érkezés folyamatos: 7 - 9%- éraig.

9% _ 10° — kozott a csoportok foglalkozasait érkezésiikkel sem a gyermekek, sem a sziil6k nem
zavarhatjak.

*

Délutani hazavitel: 13% — 13%-ig és 15% — az 6voda zarasaig folyamatosan. A pihenési id6t
kerjiik gyermekiik elvitelével ne zavarjak.

A gyermeket a sziil6 akadalyoztatasa esetén csak elézetes irasban megadott engedélye alapjan,
személyi igazolvannyal rendelkezd, 14. életévét betoltott személynek adjuk ki. A
meghatalmazason szerepelnie kell az illeté nevének, cimének, személyigazolvany szaméanak.
Sziilok valasa esetén csak birdi itélet korlatozhatja a gyermek 6vodabdl vald elvitelét a sziil6k
szamara.

Az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi teriilet.

A sziil6 megérkezeése utan gyermeke testi épségéért 6 felel. A Munkavédelmi Szabalyzat
értelmében és a Budapest Fovaros Kormanyhivatala Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerve
el6irasai, valamint a kialakitott szokas-szabalyrendszer betartasaért a délutani érkezés utin
gyermekeikkel egyiitt kérjikk az 6voda épiiletét és udvarat elhagyni.

Az 6vodapedagogusok csak azoknak a gyermekeknek a testi épségéért vallalnak felelGsséget,
akiket sziileik mar atadtak, illetve még nem vettek at az dvodapedagdgustol.

A csoportbol, udvarrdl vald tavozas utan a sziil6 felel gyermeke biztonsagaért, a gyerekekre az
6vodai normarendszer, a szokéasok, szabalyok a sziil§ jelenlétében is érvényesek.

Gyermekeink nevelésében kiemelt hangstlyt kap a tarsas kapcsolatok alakitasa, fejlesztése. Igy
elsajatitjak, hogyha megérkeznek értilkk az 6vodaba, jatékukat helyére téve elkészénnek
tarsaiktol, 6vodapedagdgusaiktol és megtisztelve szilleiket, hozzatartozoikat nem varakoztatjak
meg Oket.

A gyermekek csoportba torténé visszakiildése e nevelési teriilet célkitiizéseivel ellentétes, ezt
kérjiik, tartsak tiszteletben.

Keérjiik, hogy a bejarati ajto kodjat illetékteleneknek ne adjak meg, és ne gyermekiik nyissa az
ajtot!

Balesetvédelmi intézkedésként kérjiik, hogy a menza-beléptetd rendszer paneljébe a sziild,
térvényes kepviseld irja be a gyermek nevét és a kodot, ne a gyermek! Tilos a panel alatt 1évé
radiatorra felallitani a gyermekeket!

Az 6voda helyiségeinek hasznalata

*

Az 6voda folyosojan és a gyermekoltozékben azok funkcidja szerinti tevékenységek végzésén
kiviili id6ben tartézkodni nem lehet.
Az 6voda folyosojan a HACCP szabalyzat értelmében étkezni nem lehet. A gyermekek egyéni
étkeztetése a tobbi gyermekkel szemben nem etikus és a tisztasag megOrzését neheziti.
A csoportszobakat, az 6voda tornatermét és egyéb helyiségeit dvodapedagogus feliigyelete
nelkiil a gyermekek nem hasznalhatjak, a sziilok csak a szamukra szervezett kiilon alkalmakkor
(pl. innepélyek, értekezletek, nyilt napok) léphetnek be oda  sajat valtocipd hasznalataval.
Az 6voda egyéb helyiségeit csak az egészségiigyi konyvvel rendelkezd 6vodai dolgozok vehetik
igénybe.
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* A tornateremhez sziilok csak rendezvény, bemutatd foglalkozas alkalmaval mehetnek le. A
tornaterembe belépni csak tornacip6ben, vagy zokniban lehet.

* Az 6voda udvarat, az udvari jatékokat csak ovodasaink, az évodapedagdgusok feliigyeletével
hasznélhatjak.

* A gyermekek altal behozott kerékpart, rollert az 6vodai bejarat el6tti kerékpar lejaratnal kell
tarolni. Kérjiik lopasgatlo biztonsagi felszereléssel rogzitsék a gyermekjarmiiveket a taroldhoz
az illetéktelen birtokbavétel megel6zése érdekében. Amennyiben az udvari lejaronal kivanjak
elhelyezni a jarmiiveket, akkor egyben tudomasul veszik, hogy a behozott eszkdzoket a
levegdézés soran az udvaron minden gyermek hasznalhatja, meghibasodasaért a felel@sséget a
sziil6 vallalja.

* A babakocsi taroloban csak az tires babakocsikat kérjiik otthagyni, hisz itt semmilyen

feltigyeletet nem tudunk biztositani — sem a gyermekért, sem az értéktargyakért felelésséget nem
vallalunk.

Az évodai bejarashoz nem sziikséges dolgok bevitelének szabalyozasa:

* A gyermek pihenéséhez sziikséges 1 darab —puha, balesetet nem okozo jatékot, elalvast, pihenést
segit6 dolgot hozhatnak be az 6vodaba, melyet napkézben az dvodapedagogusok altal kijelslt
helyen tarolhatnak.

*  Fenti alol kivétel a befogadasi iddszak, amikor a kedvenc jatékat is behozhatja addig, mig az
6vodapedagdgus nem jelzi a sziil6 felé, hogy a gyermeknek erre mar nincs sziiksége, esetlegesen
az 6vodai ¢letében gatolja.

* Evente az 6vodapedagd gusok jatékbehozo napokon hozzajarulhatnak ahhoz, hogy a gyermekek
behozzak kedvenc jatékaikat.

* Nem szabad olyan targyat az 6vodaba hozni, amely veszélyezteti a gyermekek épségét, a
higiéniat, egészségkarosito és az dvoda nevelési elveivel ellentétes. Kérjiik, hogy a sériilékeny
jatékokat csak reggel, megmutatas céljabol hozzak be, majd ezutén a sziil§ vigye el.

* Az ékszerek hasznalata az ovodaban balesetvédelmi okokbdl nem javasolt, a sziilé sajat
felelosségére hasznalhatja csak a gyermek.

* A baleset és konfliktushelyzet megelGzése érdekében a gyermekek nem hozhatnak be nagy
értéki (2.000.-Ft feletti) jatékokat és ékszereket!

Ha az eldirt szabalyokat megszegik, a bekovetkezett karért az 6voda csak szandékos kar okozasa esetén
felel.

Az évodaban hagyott, illetve hozott targyakért, melyeket az 6vodapedagdogusnak nem adtak at, nem
vallalunk felel6sséget!

Az uinnepek, jeles napok rendje az 6vodan kiviili rendezvények szabalyai

* Az 6voda Pedagbgiai Programja, Szervezeti és Miikodési Szabalyzata és Eves munkaterve
tartalmazza az 6voda tinnepeit, jeles napokat, rendezvényeket. Azt is, amelyen a sziil6k és
hozzatartozok is részt vehetnek. A Sziil6i K6z6sség tagjai minden alkalommal részt vehetnek
iinnepeinken, melyekrol tajékoztathatjak sziiltarsaikat.

* A kozos tinnepeken, jeles napokon kérjiik, hogy a felnéttek, a gyermekek és a csaladtagok
igazodva a helyi szokasokhoz 6vjak a berendezési targyakat, az 6voda értékeit, s tartsik szem
el6tt a kialakitott szabalyokat. Amennyiben a jatékszereket is igénybe veszik, kérjiik, hogy a
gyermekiikkel, gyermekeikkel valo jaték befejezése utan tegyék vissza a helyére.

* Az innepek és egyéb események alkalmabol sziil6i (nevelési évre sz616) hozzajarulas alapjan a
gyermekekrél fényképek késziilhetnek. Ezeket a felvételeket a sziilsk megtekinthetik.
Eseményekrd] késziilt fényképeket honlapunkon is megtekinthetik. Amennyiben a sziil6 nem
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jarul hozza a gyermekérdl késziilt felvétel nyilvanossagra hozataldhoz, ugy arrdl irasban
nyilatkozzon.

Az 1 Polgari Torvénykonyv 2:48. §-a szerint képmas vagy hangfelvétel elkészitéséhez és
felhasznalasahoz az érintett személy hozzajarulasa sziikséges. Ez a pedagogusok és az 6vodaban
mas munkakorben foglalkoztatottak esetében is érvényes.

E szabalyozasra figyelemmel minden egyes kép és hangfelvétel elkészitéséhez az érintett
pedagogus és dvodai dolgozo beleegyezése sziikséges. Kiilon irasos hozzajarulas kell tovabba
az engedéllyel készitett felvétel barmilyen formaban (Pl.: k6z6sségi média, sajto, internetes
feliiletek) torténd kozzétételéhez.

Kiilén szolgaltatasaink

*

A szilok kérését figyelembe véve az Ovoda igazgatdja engedélyez olyan fakultativ
foglalkozasokat, melyek az Ovoda alapfeladatait nem sértik és a pedagogiai programban
megfogalmazott célok elérését és a feladatok megvaldsulasat segitik, a szervezéséhez a feltételek
adottak, illetve az 6voda életét nem zavarjak. Ilyen az egészséges életmddra nevelés és a
részképességfejlesztést célzo foglalkozas.

Ezekkel kapcsolatosan minden nevelési év elején felmérést készitiink a sziiléi igényekrol.

Az 6voda fakultativ foglalkozasokat kizardlag az aktiv fejlesztési id6n kiviil szervezhet, az
6vodaigazgato altal a nevelési év elején kialakitott rend alapjan.

A sz7iil6 irasban jelentkezik a foglalkozast vezetd szakembernél, aki az sszesitett listat megkiildi
az 6vodaigazgatonak.

A foglalkozas vezetdje teljes felel6sséggel tartozik a gyermek testi épségéért és biztonsagaért.
Gondoskodik tovabba az esetleges 6ltoztetésrol.

A sziil6k kezdeményezésére fakultativ hit- és vallasoktatas szervezhetd, idejének és helyének
meghatarozasa a sziil6i szervezet véleményének kikérése alapjan torténik.

Az oOvoda fakultativ hit- és vallasoktatassal kapcsolatos feladatainak ellatasa soran
egylittmiikodik az érdekelt egyhazi jogi személlyel.

Foglalkozasrol, tavolmaradassal kapcsolatos szabilyok - betegség, hidnyzas, mulasztas
igazolasa

*

E

Beteg gyermek az 6vodat az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja.

Labadozd, még gyogyszert (1az-, vagy kohdgéscsillapitot) szeds, gyermek bevétele az dvodaba,
a gyermek biztonsagos gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének védelme, megdrzése
érdekében, — nem megengedett.

Az 6vodapedagogusok gyogyszert nem adhatnak be a gyermekeknek.

Gyogyszert sziil6 nem adhat at gyermeke gyogykezelésére, csak abban az esetben, ha a gyermek
specialis ellatast, allando gyogyszerszedést igényel (asztma, cukorbetegség, allergia stb.) Errdl
irasban tajékoztatni kell az 6vodaigazgatot és a csoportos 6vodapedagdgust, mellékelve az orvosi
diagnozist, szakorvosi igazolast, gydgyszerezési elbirast. Az 6vodapedagogus csak cimkével
ellatott gyogyszeres dobozt, flakont, iiveget stb. vehet at a sziil6t6l, mely cimkén szerepelni kell
a gyermek nevének, adagolasi, trolasi utmutatonak, lejarati datumnak és a sziild alairasanak. A
gyogyszer mellett kell tarolni az orvosi gyogyszerezési elbirast.

Ha a gyermek az 6vodaban betegszik meg, a sziil6ket azonnal értesitjiik. Kérjiik, siirgdsen vigyék
el az 6vodabol a beteg gyermeket, ezzel védve a tSbbiek egészségét, s eldsegitve gyermekiik
gyorsabb gyogyulasat.
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%

*

S

Fert6z6 megbetegedés esetén kotelesek azt azonnal jelenteni az ovodaigazgatonak. (Az évoda
fertGtlenitése €s a hatosag értesitése miatt.) Tetvesség esetén kérjiik, a gyermeket tetii- és
serkementesités utan hozni a k6zosségbe.

Baleset esetén- stlyossagatol fliggben, illetve eszméletvesztés, lazgdrcs esetén azonnal
gondoskodunk orvosrol, és értesitjiik a sziil6t, - aki sajat orvosahoz is viheti a gyermeket
ellatasra.

Baleset esetén jegyzokonyvet készitiink, melyet a jogszabalyban eldirt szerveknek tovabbitunk.

A sziil6 a hianyzasrol az oviKRETA rendszeren keresztiil értesiti az ovodapedagogust.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni:

*

Ha a gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban betegség miatt hianyzik, lazasan,
betegen adtuk haza — csak orvosi igazolassal hozhaté ismét kozosségbe. Ez esetben a
mulasztis igazolasa az oviKRETA rendszerbe feltsltott vagy az orvos altal papir alapon
nyujtott, az 6vodapedagogusnak atadott orvosi igazolassal torténhet.

Ha az dOvodakdételes gyermek egyéb alapos indok miatt nem tudott dvodalatogatasi
kotelezettségének eleget tenni és tavol maradt az évodai foglalkozasoktol, a sziilé
igazolhatja a hianyzast.

A hidnyzas igazolasat az ismételt 6vodai igénybevétel kezdetéig a sziilé tolti az oviKRETA
rendszerbe.

A gyermek - a sziilo irasbeli kérelmére - a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt
kapott a tavolmaradasra, (1asd 1. sz. fiiggelék: Tavolmaradasi kérelem)

Az iskolai sziinetekben, mialatt az évoda osszevont csoportokkal miikédik, a sziilé6 nem
hozza gyermekét 6vodiaba - oOvodaigazgatéi engedéllyel, valamint a nevelés nélkiili
munkanapokon ¢€s a nyari zaras idején.

Az o6vodakoteles gyermek eldrelathatolagos hianyzasat az Ovoda igazgatdja irasban
engedélyezheti — a  sziil6 irasbeli  kérésére  (Lup./mackosovoda.inyszakmai-
dokumentumok/szuloi-kerelem-gyermek) - Hazirend 1. szamu fiiggelék.

A gyermek mulasztasaval kapcsolatos szabalyok

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet el6irasai
51. § (1) A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja a nevelési-
oktatési intézményt. Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a t6bbi
gyermektol valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb id6n beliil értesiti a gyermek sziileit. Az
orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat
is.
(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha
* a) a gyermek — a sziil§ irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint
engedélyt kapott a tdvolmaradasra,
b) a gyermek beteg volt és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
c) a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,
* d) a gyermek ideiglenes dvodai elhelyezésének, jogviszonyanak idGtartamat a 49. § (2b)
bekezdése szerinti igazolassal igazolja.
(3) Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.
(4) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt Gvodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet mulaszt, az dvoda igazgatdja — a gyermekvédelmi
és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosdg szervezetérdl és
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illetékességérdl szo616 331/2006. (X1I. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti
az Ovodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

(4b) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda igazgatdja a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

(4c) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda igazgatdja
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

A gyermekekre vonatkozo védé - 6vo eldirasok, szabalyok

*

A védén6 sziikség esetén az 6voda rendelkezésére all, fert6zo betegségnél tanacsot ad. Egy
nevelési évben haromszor tisztasagi sziirést végez.
A sziil6 a beiratkozasnal, illetve 6vodakezdés elején koteles tajékoztatni az 6vodat gyermeke
folyamatos gyogyszerszedést igényld betegségérol, gyogyszerérzékenységérol (asztma,
Ha gyermek specidlis ellatasra szorul. Pl. asztma, allergia, cukorbetegség stb. a szakorvosi
igazolas mellett a sziil6 kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a gyogyszerezés akként, hogy
az 6vodapedagogus cimkevel ellatott gyogyszeres dobozt, flakont, tiveget stb. vehet at a sziil6tél,
mely cimkén szerepelni kell a gyermek nevének, adagolasi Gtmutaténak, datumnak és a sziils
alairasanak.
Az 6voda gondoskodik a rabizott gyermekek feliigyeletérol, a nevelés egészséges €s biztonsagos
feltételeinek megteremtésérél, a gyermekbaleseteket eloidéz0 okok feltarasar6l és
megsziintetésérol.
Gyogyszerkészitmeényeket, vagy az egészségre karos egyéb eszkozoket az 6lt6z6kben, ruhas-
zsakban hagyni TILOS!
A rendkiviili esemény észlelésekor, tudomasra jutasakor az intézmény igazgatojat haladéktalanul
tajékoztatni kell.
Az intézmeény igazgatdja a rendkiviili esemény jellegének megfelelden

a) haladéktalanul értesiti: az érintett hatosagokat, a fenntartot, a sziiloket;

b) megtesz minden olyan sziikséges intézkedést, amelyek a gyermekek védelmét,

biztonsagat szolgaljak.

Rendkiviili eseménynek szamit kiilénosen: a tiiz, az arviz, a foldrengés, a bombariadod, egyéb
veszelyes helyzet, illetve a nevel6 munkat mas modon akadalyozo, nehezitd koriilmény.
Amennyiben a rendkivilli esemény jellege indokolja, gondoskodni kell az intézmény
kiiiritésérdl, amely a tlizriadd terv szerint torténik.
Az egyéb intézkedést koveteld rendkiviili események bekovetkeztekor az intézmény igazgatdja
a pedagogusok bevonasaval a legjobb belatasa szerint dont.
Az 6voda teljes teriiletén és a bejarattol 5 méteren beliil TILOS A DOHANYZAS — valamint az
elektronikus cigaretta és dohanyzast imitalo elektronikus eszkdz hasznalata!

A gyermekek 6ltozkodésének rendje

*

A gyermekek tevékenykedésének elbsegitése érdekében kérjikk, az idéjarasnak megfeleld,
kényelmes ruhazatba oltoztessék gyermekeiket.

Csoportszobakban megfelelé méretii nadrag vagy szoknya, polo, valto cip6 sziikséges.

Az udvari tartézkodashoz szabadid6-, vagy tréningruhat kériink.

Az 8szi — tavaszi es6s és a téli havas honapokra vizhatlan ruhazat, és labbeli sziikséges:
gumicsizma, kapucnis es6kabat, overall.
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* A ruhdk, csizmak szaritasat hely hidnyadban nem tudjuk kielégitéen megoldani, ezért kérjiik,
gondoskodjanak a hazamenetelhez sziikséges szaraz ruhazatrol!

*+ Unnepi 6ltozék - fehér bliz, vagy ing, s6tét szoknya, illetve hosszii nadrag, {innepi cipé, fehér
harisnyanadrag és zokni.

* Testnevelés foglalkozasokra tornadresszt vagy tornanadragot, pamut polét, pamut zoknit,
vékonytalpt (fehér talph) tornacipdt és tornazsakot kértink.

* Kériink minden darabot sajat jellel, vagy névvel ellatni. Csak sajat jellel, vagy névvel ellatott
ruhakat tudunk azonositani a keresése soran.

A gyermekek jutalmazasa és a fegyelmezd intézkedések

A gyermekek jutalmazasi, fegyelmezési elvei:

* az aranyossag elve (a cselekvés mértékével legyen aranyos)
értelmezés elve (a tett és kovetkezménye kozotti 6sszefiiggés értelmezése)
idozités elve (a tett utan k6zvetleniil)
kovetkezetesség elve
az adott cselekvés értékelésének elve (sosem mindsitjiik a gyermeket magat, hanem a
viselkedését, er6feszitését értékeljiik)
Targyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk. A jutalmazas kiterjedhet a gyermek magatartasara,
beszédére, cselekedetére. A batoritd nevelés, az erdszakmentes kommunikaciod elveit alkalmazzuk. A
jutalmazas a ,,j6” megerGsitésére szolgal. A gyermek fejlédését mindig 6nmagahoz, sajat teljesitd
képességehez mérten értekeljik.

* ¥ ¥ ¥

A fegyelmezé intézkedések formai: tevékenységbol torténd kivonas, attereles, alkalmi feladattal
torténd megbizas, figyelmeztetés a szabalyra, balesetveszély, agresszio esetén a cselekvés folytatasanak
azonnali megakadalyozasa.
A fegyelmezd intézkedések alkalmazasanak elve: a gyermek személyiségi jogainak tiszteletben
tartasaval alkalmazhato.
Az o6vodapedagdgus feladata, felelossége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, azokat a
viselkedési szokasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik elengedhetetlen a kozosségi
¢let és tevékenység szempontjabol.
Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok kialakitasaba, ha sziikséges 1jabb szabalyok megfogalmazasaba.
A fegyelmezés lehetséges formai:

* 1dblegesen a gyermek kivonasa egy-egy adott tevékenységbdl (maximum. 5-percre), ill.

az adott tevékenységbdl mas, - 6vodapedagdgus altal javasolt jatékba iranyitas

Szigoruan tilos olyan fegyelmezési modszerek alkalmazésa, amely a gyermeket megalazé helyzetbe
hozza, sérti személyiségi jogait, emberi méltosagat!

8.  Sziilok jogai és kotelességei

A sziil6 joga:
*  Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.
* A gyermeke ellatasaban kozremiikod6é személyekkel és szervekkel, tovabba a hatésagokkal

egylittmikodjon.
*  Gyermeke fejlédésérdl, magatartasardl érdemi tajékoztatast, a neveléshez tanacsokat, segitséget
kapjon.

* Az 6voda altal meghirdetett nyilvanos iinnepségeken, rendezvényeken, kirandulason, nyilt
napon részt vegyen.
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*

Megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol.

Gyermeke fejlodésérol, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon.

Kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodaszék, s annak munkajéban, tovabba a sziiléi képviseldk
megvalasztasaban mint valaszté és mint megvalaszthato személy részt vegyen.

Irasbeli javaslatat a nevelési-oktatési itézmény igazgatoja, a nevelbtestiilet, az dvodaszék, a
pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt
kapjon.

A nevelési-oktatasi intézmeény igazgatdja vagy a pedagogus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon.

Személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen az
érdekeit érint6 dontések meghozatalaban.

Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon

A sziil6 kotelessége:

*

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlddéséhez sziikséges feltételekrol
és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden téle elvarhato6
segitséget, egylittmiikédve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, valamint,
ha gyermeke 1-es tipusu diabétesszel él gondoskodjon az dvodai specialis ellatashoz sziikséges
egeészségligyl eszk6zokrol.

Biztositsa gyermeke szamara az 6vodai nevelésben valo részvételét.

Tiszteletben tartsa az 6voda vezet6i, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tamisitson irantuk.

A sziild kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai jogviszonyban allé,
cselekvSképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, fokozott kockazatu allergias betegséggel
diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igénylé egészségi allapotardl és a megteendd
slirgdsségi intézkedésekrbl, a beiratkozassal egyidejlileg, vagy a diagndzis ismertté valasat
kovetéen haladéktalanul tajékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba koételes
gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gyogyszert a gyermek, tanul6 mindig tartsa maganal. (Az
ezzel kapcsolatos adatot az 6voda a gyermek biztonsagos napkézbeni ellatasanak céljabol
legfeljebb a gyermek 6vodai jogviszonya fennallasaig kezeli.)

A sziil6, valamint az értesitendd hozzatartozo a gyermek koteles

a gyermeken ellatasarol, gondozasarol gondoskodni,

* akoznevelési intézménybe beérkezésérdl, eltavozasarol gondoskodni,

» biztositani a tankotelezettség teljesitését,

» jogszabalyban elGirt nyilatkozatokat megtenni,

» sziikség esetén a koznevelési intézmény, valamint a koznevelés rendszere altal,
vagy azokon keresztil biztosithatd tamogatasok igénybevételének kezdeményezésérdl
gondoskodni.

A sziil6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdekl6désének megfeleléen, sajat vallasi,
vilagnézeti meggy6z0désére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon véalaszthat
ovodat.

Gyermekével megjelenjen a szakért6i bizottsag eltt, biztositsa gyermekének a pszicholdgusi
vizsgalaton és a fejleszté foglalkozason valdé részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé
pedagogusok kezdeményezésére, a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz.

Kapcsolattartas, egyiittmiik6dés lehet6ségei
Csaladlatogatas koz6s 1gény esetén
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a gyermek fejlédésérol, magatartasarol érdemi tajékoztatast kérhet a sziils. A
kolcsonds informacid-csere elGsegiti a gyermek harmonikus, kozds nevelését.
(Elbzetes bejelentkezést kériink, a varakozasi 1d6 kikiiszobolése miatt.)

évente 2 alkalommal (itt tajékoztatast kaphatnak a sziilok a csoport aktualis
neveltségi szintjér6l a nevelési program szellemének megfelelden. Pedagogiai,
pszichologiai, modszertani témak feldolgozasa nyijt segitséget az 6vodai élet és
nevelés mélyebb megismerésében)

aktualitasokrol tajékoztatja a sziiloket

Nyilt délel6tt a sziil6k szamara:

Forditott délelott:

Jatszo délutan:

Evente 1-1 alkalommal tartja a csoportban dolgozé két 6vodapedagdgus- délelstt.
(Bepillantast enged a sziilonek a gyermekcsoport életébe. A gyermek kdzdsségi
magatartasarol és érdeklodésérol, képessegeirdl szerezhet informacidkat.)

sziil6i igény szerint, évente tobb alkalommal (A sziilok iranyitjdk a gyermekek
tevékenységét az 6vodapedagdgus jelenlétében)

évente 1 alkalommal (Oromteli alkalom a k6z6s jatékra, a szillok és gyermekeik,
az 6vodaba késziils kistestvérek szamara.)

Nagysziil6k délel6ttje évente 1 alkalommal (Oromteli alkalom a kozos jatékra, nagyszillok és unokaik

szamara.)

Fondoka csaladi mithely évente el alkalommal csoportonként. (Erdsiteni kivanjuk az 6voda és csalad

kapcsolatat kotetlen formaban. Lehetdség a hagyoméanyokkal valo talalkozasra,
k6z6s tevékenykedésre, élmények atélésére; sziilé + ovodas gyermekei.

2 évesnél fiatalabb gyermek részvételét az alkalmazott tevékenységek,
hasznaland6 eszk6zok nem teszik lehetove.

A Sziil6i K6zosség miikodése

* A sziilok jogaik érvényesitésére, kitelességiik teljesitése érdekében sziil6i szervezetet hozhatnak
létre. A Sziili Ko6z6sség dont sajat miikodési rendjér6l, munkatervének elfogadasarol,
tisztségviseloinek megvalasztasarol.

* Az ovodai Sziil6i K6z6sség az intézmény miikodését, munkajat segitd, érintd kérdésekben
véleményezési, javaslattevo joggal rendelkezik.

* A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az intézmény

1gazgatojatol.

9.  Fizetési kotelezettségekkel kapcsolatos szabalyok - az étkezési dij mértéke és
fizetésének rendje

Az évodai téritési dij osszege a gyermek étkezését foglalja magaban.

Menzakartya rendszer

* Hegyvidék ovodaiban ,,online” menzakartya rendszer segiti az étkezés megrendelését és

befizetését.

* Az menzakartya rendszer 1ényege, hogy a sziilok egy internetes feliileten intézhetik gyermekiik
szamara az étkezés megrendelését és lemondasat, itt tajékozodhatnak a heti étlaprol is.

Az internetes feliilet elérhetésége:

* A rendszerbe

elozetes regisztracid utan otthonrdl, a munkahelyrdl, vagy barmilyen egyéb

internet hozzaféréssel rendelkez6 helyr6l lehet bejelentkezni. Nincs sziikség kiildn program
telepitésére: a feliilet hasznalatahoz csupan béngészé kell (pl. Chrome, Firefox vagy Internet

Explorer).
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Az étkezések megrendelése és a befizetés rendje:

*

Minden hénapban egyszer, targyhonapot kovetd i1dOszakra, a https:/hegyvidek.e-menza.hu/
honlapon, akar automatikus rendeléshosszabbitassal vagy egyénileg minden honapban 15.-ig
kell megrendelni az étkezést. A fizetendd Gsszegrol a sziilé e-mailben is tajékoztatast kap,
valamint egy dijbekérot, melyet bankkartyaval, atutalassal vagy csoportos befizetéssel tud
kiegyenliteni.

A befizetésnél figyelni kell arra, hogy a sziilo neve mellett a gyermek neve vagy oktatasi
azonositészama is keriiljon feltiintetésre a megrendelések és a befizetések dsszerendelése,
beazonosithatésaga miatt. A téritési dij napi haromszori étkezést foglal magaban. Lemondasa
alapjan a téritési dijat a kvetkez6 ebédbefizetésnél irjak jova.

Ingyenes étkeztetésre jogosult az 6vodai nevelésben részesiil6 gyermekek utan, ha:

« rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

» tartésan beteg, vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

+ harom, vagy t6bb gyermekes csaladban él,

» nyilatkozatot tesz: csaladjaban az egy fére juté havi j6vedelem nem haladja meg a
kotelezd  legkisebb  munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaléi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at.

» a gyermeket nevelésbe vették.

A jogosultsagrol biintet6jogi feleldsséggel irasbeli nyilatkozatot tesz a sziilo.

Az élelmezést a Budapest Févaros XI1. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat és intézményiink altal
megkotott szerz6dés szerint biztositja a szerzodott fél.

Ovodankban talalokonyha miikodik. A gyermekek étkeztetése a szerzodott fél altal biztositott és
szavatolt élelemmel torténik a HACCP elGirasainak megfelelGen.

Rendelések lemondasa

*

10.

Ha a gyermek — betegség miatt vagy egyéb okbol — hianyzik az 6vodabol, az adott idotartamra
koradbban mar megrendelt étkezés egyszerlien lemondhat6 az online felilleten az esedékességét
megel6zo napon (igénybevétel elétti napon délelott 9 oraig). Az igy keletkezo tulfizetést a
rendszer automatikusan tarolja és levonja a kvetkezé megrendelések dijabol.

Az évodai jogviszony megsziinésekor, vagy mas egyéb okbol (szocialis kedvezmény utodlagos
elszamolasa) a befizetett étkezési dij - az irasbeli visszafizetési kérelemre megadott -
szamlaszamra torténé utalassal visszafizetésre keriil az érintett csalad részére.

Gyermekvédelem, gyermekek fejlodése

A gyermekvédelmi munka f6 célkitlizése a gyermekek testi-lelki egészségének megdvasa és megbrzése.
Kiindulépont a gyermekek mindenek felett 1160 érdekének védelme.

Gyermekvédelem:

*

A gyermekvédelmi munka intézményiinkben a gyermek testi, lelki egészségvédelme, valamint a
kiemelt figyelmet igényl6 gyermekekkel vald foglalkozas.

A kiilsé helyszini foglalkozason vald részvétel engedélyezése - az adott gyermekre és
koriilményre vonatkozoéan, egyedi elbiralas alapjan - az dvodaigazgato hataskore.
Gyermekvédelmi felelds segiti az 6vodapedagdégusok gyermekvédelmi munkajat.
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A gyermek joga:

* hogy a nevelési intézményben biztonsagban, egészséges kdrnyezetben neveljék, ezért az
intézmeénylink gondoskodik arrél, hogy az 6vodai életrendjét - pihen6idd, szabadido, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetéség biztositasaval életkoranak és fejlettségének
megfeleléen alakitsa ki.

* Az intézmény gondoskodik a rabizott gyermekek feliigyeletérél, a nevelés egészséges és
biztonsagos feltételeinek megteremtésérdl, a gyermekbaleseteket el6idéz6 okok feltarasardl és
megsziintetésérdl, a gyerekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezésérdl, ennek
keretében kiilondsen az 6vodaba jard gyerekek évenként legalabb egyszeri fogaszati, szemészeti
¢és belgydgyaszati vizsgalatarol.

* hogy szemeélyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben tartsak, és védelmet kapjon a fizikai
és lelki er6szakkal szemben.

* A gyermek nem vethetd ala testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen megalazo
biintetésnek vagy banasmodnak.

* hogy képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon.
Intézmeényiink ellatja a tehetséggondozassal, beilleszkedési zavarok korrekcidjaval, a hatranyos
helyzetii, sajitos nevelési igényli (gyengén laté és nagyothalld) gyermekek felzarkoztatasaval
kapcsolatos feladatokat, valamint a gyermek- és ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

A gyermek kotelessége:

* hogy az életkori sajatossaganak megfelelden az 6vodai élet tevékenységformaiban részt vegyen,
* hogy ¢életkorahoz és fejlettségéhez igazodva a hazirendben meghatarozottak szerint
k6zremiikodjon sajat kornyezetének, az altala hasznalt eszkozoknek, jatékoknak a rendben
tartasaban,
* A kornyezet védelméhez és megdvasahoz kapcsoldodd szokasok betartasa  életkori
sajatossagaiknak megfelel6 szinten és teriileten.
*  természetvedd magatartas az udvari élet és kirandulasok soran
* takarékos és figyelmes anyaghasznalat (viz, papir, komposztalas stb.
* hogy Ovja sajat és tarsai épségét, egészségét és koranak megfeleléen alkalmazza a biztonsagi
eldirasokat €s jatékszabalyokat.  Veszély, illetve baleset esetén széljon a felndttnek,
6vodapedagogusnak.

Gyermekek fejlédésének nyomon kovetése

* A pedagdgiai program tartalmazza az iskolaba lépéshez sziikséges érettség kritériumait,

* A gyermek egyéni fejlodését és fejlesztését dvodai életiik alatt folyamatosan dokumentaljuk.

* A szilok gyermekiikkel gyermek egyéni fejlédésével és fejlesztésével kapcsolatos
dokumentumokba betekinthetnek a fogadodra keretén beliil.

* Az oviKRETA-ban generalt »gyermek fejlodésének jellemzoi” dokumentumhoz a sziil6i
hozzaférés elektronikus titon biztositott

Egyéni fejlesztésre szorulé gyermekek ellitasa

* A logopédiai ellatas ingyenes szolgaltatas, melynek keretében el kell végezni a 3. és 5. életéviiket
betdltétt gyermekek beszéd- és nyelvi fejlettségének a sziirését. A 3 éves kori logopédiai sziirés

a nyelvi fejlettségre (receptiv és expressziv nyelv), az 5 éves kori sziirés els6sorban a
beszédartikulaciora, illetve az irott nyelvi (iras, olvasas) késziiltségre irAnyul. A logopédus
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vizsgalati eredményeit az altala tartott fogado6rakon tekinthetik meg a sziilk és kérhetnek
szakmai véleményt.

Ovodai logopédus:

A Fdvarosi Pedagdgiai Szakszolgalat XII. keriileti Tagintézménye utazé logopédusa sziikség
esetén beszédjavitd és diszlexia megel6z6 foglalkozdsokat tart a gyermekeknek. A
foglalkozasokon val6 részvételt téritésmentes.

A fejlesztopedagogus az 6vodapedagdgusok jelzése és felmérései alapjan egyéni, téritésmentes
fejlesztésben részesiti a raszorulo gyermekeket. Els8sorban a tankoteles gyermekek fejlesztését
veégzi.

A XII. keriileti csaladok gyermeknevelési, csaladterapias és iskolaérettségi problémak esetén
téritesmentesen  vehetik igénybe a F&varosi Pedagédgiai Szakszolgalat XII. Kkeriileti
Tagintézménye szolgaltatasait.

Sajatos nevelési igényii gyermekek ellatisa

11.

*

Ovodénk — az Alapitd Okirataban foglaltak szerint ellatja az olyan ép értelmii sajatos nevelési
igényli gyermekek integralt 6vodai nevelését, aki a szakértdi és rehabiliticids bizottsag
szakvéleménye alapjan érzékszervi, hallasi fogyatékos gyermek, beszédfogyatékos gyermek,
egy€b pszichés fejlédési zavarral kiizd6 gyermek, autizmus spektrum zavarral kiizd8 gyermek
Ovodankba jaré, egyéb szakértéi velemény alapjan sajatos nevelési igényli gyermek ellatasat a
bizottsdg elbirasainak megfeleld szakember végzi (utazé gydgypedagdgus/fejlesztd
pedagogus/logopédus).

A sziil6k megfeleld tajékoztatast gyermekiik allapotardl a velikk foglalkozé szakemberekt!
kapnak.

Beiskolazas ovodai feladatai

A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocialis és testi
fejlettségének allapota elérje az iskoliba lépéshez sziikséges szintet— 363/2012 (XIL.17)
korméanyrendelet meghatarozasa alapjan.

Magyarorszagon - 2011. évi CXC. térvényben meghatarozottak szerint - minden gyermek
kételes az intézményes nevelés-oktatasban részt venni, tankételezettségét teljesiteni.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdédik.

A sziilé kérelmére a felmentést engedélyez szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.

A s7iil6 kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-éig nyajt-hatja be a felmentést engedélyezd
szervhez.

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértsi bizottsag rendelhetd ki.

Ha a szakért6i bizottsag a sziil6i kérelem benyujtasara nyitva allé hataridd eldit a gyermek
tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben t6rténd részvételét javasolja, a sziil6i kérelem
benyujtasara nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a szillé kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt
megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A s7iil8 kérelmére a gyermek megkezdheti a tankotelezettség teljesitését akkor is, ha a 6. életévét
december 31. napjaig tolti be, és az iskola megkezdéséhez sziikséges fejlettséget elérte.
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* Az 5. ¢eletévét betoltott gyermekek igazolatlanul nem mulaszthatnak a szorgalmi idészakban,
mert térvény irja el6 napi négy oraban az Ovodalatogatisi kotelezettségét. A fentiekre
vonatkozoan a sziil6k biintetjogi felelsséggel tartoznak.

12.  Jogorvoslati rend

A sziild a gyermek érdekében - az intézmény dontését tartalmazo kozlés ellen - eljarast indithat.
Az eljaras megindito kérelem

a. feliilbiralati kérelem, ha egyéni érdeksérelemre hivatkozassal nyujtjak be

b. torvenyességi kérelem, ha jogszabalysértésre hivatkozassal nyujtjak be

13. A hazirend nyilvanossagaval kapcsolatos szabilyok

A hazirendre vonatkozé tajékoztatis, megismertetés rendje:

* A hazirend tervezetét az 6voda igazgatdja véleményezteti a Sziiléi Kozosség tagjaival és a
biztositja a javaslattételi jog gyakorlasat. Ezt kdvetSen a neveldtestiilet elfogadasa alapjan az
6vodaigazgatd hagyja jova.

Téjékoztatasul megkiildik a Fenntartonak.

A hazirendet a sziil6k a beiratkozaskor elektronikus ton kézhez kapjak.

A sziil6k alairasukkal igazoljak a hazirend at-, és tudomasul vételét.

Az 6voda egyéb nyilvanos dokumentumai: Pedagdgiai Program, Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat a honlapunkon megtalalhatéak.

* A dokumentumok el6zetes egyeztetéssel a nevelSi szobaban tekinthetéek meg.

x¥ ¥ ¥ ¥

Sziil6k nagyobb csoportjinak meghatirozisa

Egy 6vodai csoportba jard gyermekek sziileinek 80 %-a
3 vagy tobbgyermekes csaladok 80%-a

Gyermekek nagyobb csoportjanak meghatarozasa

Egy csoportba jar6é gyermekek
Egy korosztalyu gyermekek
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14. Zaroé rendelkezések

A Mackoés Ovoda Hazirendje a nevelétestiilet elfogadasaval 1ép hatalyba.

A hatalyba 1épett hazirendet az 6vodaval jogviszonyba 1év6 személyekkel a hatélyba 1épéstd] szamitott
30 napon beliil megismertetjiik.

Tajékoztatasul elektronikus iton megkapja az 6vodaval jogviszonyt 1étesit gyermek sziil6je/térvényes
képviseldje.

Feliillvizsgalat: jogszabalyvaltozasnak megfelelen.

A Mackés Ovoda Hazirendje érvényes: a kihirdetés napjatol visszavonasig
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Hazirend 1. sz fiiggelék
Sziiloi kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz

Alulirott sziil6, térvényes képviseld, ezuton kérem, hogy .......cc.ccocviveciiiicicciicviiccicieennn . ... EVL
gyermekem 20 . ............. ho ....... napjatol- 20 . .............. ho ....... napjaig az O6vodai
foglalkozasrdl tavolmaradast engedélyezze!

Datum: sziil6, torvényes képvisel alairasa

A hidnyz6 gyermek adatai

Gyermek Neve

Oktatasi azonositdja

Igazolt hianyzas ideje -tol -ig

Mackés Ovoda 1126 Budapest, Németvolgyi ut 46. (034482 OEM azonosit6) Budahdzi Marta
Ovodaigazgatoja a 20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet 51. § (2) a) bekezdése* alapjan a fenti id6szakra,
a **hazirendben meghatirozottak szerint engedélyt adok a tivolmaradasra, a hianyzast
igazoltnak tekintem.

Datum 6vodaigazgat6 alairasa

*20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet

51. § (2): Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl, a tanul6 a tanitasi 6rardl és egyéb foglalkozasrol, valamint a kollégiumi

foglalkozasrdl tavol marad, a mulasztast igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) agyermek, a tanuld — gyermek, kiskord tanulé esetén a sziilé irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint
engedélyt kap a tdvolmaradasra

b) a gyermek, a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja

¢) a gyermek, a tanul6 hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kdtelezettségének eleget tenni.

** A Mackos Ovoda Hazirendjében meghatarozottak értelmében
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Hazirend 2. szamu fiiggelék

Hegyvidéki Ovodai Egészségiigyi Adatlap

Gyermek neve: .. casssssanmmissmannass CSOPOTLJA: .. .ussvswssssssosissnvmvsideniss
Sziiletési hely, TB8 o sanimiagumiis s e s s o S SR TR TR0 H e 88558 mo b
LaKCIINt: . . e i ssmsssstoss ST e an snsmrmnmns o s Aot e AR L A R BT
SZUIO (ANYA) NEVE: «.eteeininitiie et e e e
Sziil6 telefonszama: ... .. ..ot

Hegyvidéki Ovodai Egészségiigyi Nyilatkozat

Biintet6jogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy gyermekem az 6vodai nevelésben részt vehet, mert
az alabbi betegségekben az 6vodaba 1épést megel6z6 4 napban nem szenvedett.
A gyermeken nem észlelhetdek az alabbi tiinetek:

Laz

Torokfajas

Héanyés

Hasmenés

Borkitités

Sargasag

Egyéb sulyosabb bérelvaltozas, bérgennyedés

Valadékozd szembetegség, gennyes fiil- és orrfolyas

* % F  F F F ¥

A gyermek tetli- és rithmentes.

Budapest, 20..... ...... ......

.................................................

sziild, térvényes képviseld
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