2. MELLEKLET

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Bosz6rményi ut 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

nZoldfeliilet kialakitasa, fejlesztése”

FELELOSSEGI KOR

szervezeti egység

. FELELOSOK NEVE' FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEG]JELOLESE
- jelzi a beszerzési igényét;
Beszerzést - nyomon koéveti a szerz6dés teljesitését,
kezdeményezd Rozsa Zoltan gondoskodik a teljesitésre vonatkoz6 adatok

7

kozzétételérél a Kbt. szerint a Kozbeszerzési
Iroda bevonasaval;

Koézbeszerzés
targya szerinti
(miszaki-
szakmai)
szakértelem®

Rézsa Zoltan

Az eljaras elGkészitése soran:

a jovahagyott igény alapjan Osszeallitja a kézbeszerzési
dokumentumok részét képezé muszaki lefrast, részletes
artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

feladata az adott kozbeszerzés becsilt értékének
meghatarozasa ¢és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2)
bekezdés) az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe
véve (Kbt. 16-19. §), a Kézbeszerzési Iroda bevonasaval,
ellenérzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e
kotelezben a koézpontositott kdzbeszerzés hatalya ala a
Kozbeszerzési Iroda bevonasaval,

elkésziti a kozbeszerzési muszaki leirast,

meghatarozza a muszaki, illetve szakmai alkalmassagi
feltételeket, tovabba a pénzigyi és gazdasagi alkalmassagi
feltételeket,

javaslatot tesz a miszaki jellegd mindségi értékelési
szempont(ok)ra,

el6késziti az eljarast indit6 dokumentumok muszaki
szakmai tartalmat és azok esetleges modositasat,
kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a muszaki,
szakmai kérdéseket,

levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevok részére
esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,
részt vesz a koOzbeszerzési targyalasi forduld(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a muszaki-szakmai
feltételekrél torténd targyalashoz szitkséges megfelel6

! Amennyiben tobb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, gy kérjilk személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.
2 [322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]
(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljardasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kévetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kézremiikodo tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kététt tartos polgari jogi szerzédés alapjan a
szervezet javara tevékenykedok kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”




FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK NEVE!

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— cllenérzi az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  el6irt
muszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— cllenérzi az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  el6irt
gazdasagi, pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errdl
jelentést készit,

— ellendrzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés
targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Gsszeget
tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett ar
vagy koltség, vagy azoknak valamely 6nalloan értékelésre
keriil6 eleme tekintetében. Amennyiben megallapitja,
hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szerz6dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony 6sszeget tartalmaz, ugy
elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve
szitkség esetén a tovabbi indokolas kérést,

— ellenérzi  a  szakmai  ajanlat  keretében  bekért
dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat,
irasbeli javaslatot készit az ajanlatok miszaki elbiralasaval
(pl. érvényességével, hianypotlasaval, nem egyértelmd
tartalmanak  tisztazasaval, felvildgositds  kéréssel,
indokolaskérés sziikségességével, szamitasi hiba javitas
kérés szitkségességével) kapcsolatosan, és megkildi a
Kozbeszerzési Irodanak,

— Miuszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrél/jelentkezésekrdl  (pl:  miszaki  jellegl
mindségi értékelési szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné ~ Szamak
Erzsébet
(helyettese:

Arpad)

Tiszai

Az eljaras el6készitése soran:

— az eljaras meginditasat megel6z6en, de legkésébb az
ajanlatok — targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok
— bontasat megel6z6en igazolja a szikséges fedezet
rendelkezésre allasat,

— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhat6sagrol valé gondoskodas,

— gondoskodik a felmeriil6 EKR rendszerhasznalati dij és a
hirdetmény  ellenérzési  dfjak  befizetésérél — a
Kozbeszerzési Iroda tajékoztatasa alapjan,

— a kiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénzigyi
kérdéseket,

— részt vesz - szikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a
pénzigyi, gazdasagi feltételekrél torténd targyalashoz

szitkséges  megfelel6  szakértelemmel és  dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:




FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK NEVE!

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

gazdasagi, pénziigyi szempontbol dontési javaslatot készit
az ajanlatokrol (pl.: tizetési, palyazati
elszamolasi/elszamolhatésagi, — pénzigyi  Utemezési
feltételeknek valé megfelel6ség);

az eljaras eredményérél szolo dontést megelézben
igazolja a szuikséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi
a fedezet hianyat

Jogi szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho Orsolya)

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kotendo szerzédés
tervezetét,

jogi kérdésekben allast foglal,

részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a jogi feltételekrél
torténé targyalashoz szitkséges megfelel$ szakértelemmel
és dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen
legyen a targyalas(ok)on,

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd
szerz6dés végleges valtozatat,

szitkség esetén megvizsgalja a szerzédésmodositas
lehetGségét és elkésziti a szitkséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho Orsolya)

Osszeallitia az eljaras el6készitése soran keletkezett
informacidk és muszaki dokumentaciék (muszaki leiras,
arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast megindito
felhivast / konzulticidra szélé felhivast/, valamint a
kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a jovahagyas
végett elektronikusan megkildi a  biralobizottsagi
tagoknak,

gondoskodik a jévahagyott eljarast megindité felhivasnak,
szitkség esetén annak moédositasanak az Eurépai Unid
Hivatalos Lapijaban vagy a Kozbeszerzési Ertesitben
torténd kozzétételérdl, illetve esetlegesen a
hirdetményellen6rzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglalo  tajékoztatas Kozbeszerzési Hatosagnak
torténd megkuldésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi
felhivasnak vagy targyalasi meghivonak az ajanlattevék
részére torténd megkiildésérdl, a Kbt.-ben el6irtak szerint
a Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,

gondoskodik a jévahagyott konzultaciora szolo felhivas
ajanlattevének torténé megkildésérol,
gondoskodik  a  kozbeszerzési  dokumentumok
rendelkezésre bocsatisarol,

fogadja a kiegészité tajékoztatast igényl6 kérdéseket,
gondoskodik azok torvényi el6irasoknak megfelelé
megvalaszolasarol,

gondoskodik az eljarast megindité  felhivas /
konzulticiéra szolé felhivds / vagy a kozbeszerzési
dokumentumok Kbt.-ben meghatarozott eljarasrendben
valb6  moédositasardl, az  ajanlattételi  hatarid6
meghosszabbitasarol,




FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK NEVE!

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

gondoskodik a  hirdetményben kozzétett eljarast
megindité felhivas / a konzulticiéra sz6lé felhivas /
visszavonasarol,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,
elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések
kozbeszerzési jogi szempontu biralatat és értékelését,
szitkség esetén az eljarasban részt vevé szakértelmek
bevonasaval Osszedllita a hianypotlasi  felhivast, a
felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitdsira valo
felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési
targyalasi fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré
részérdl a targyalashoz szitkséges megfelel6 kozbeszerzési
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkez6
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellenérzi az beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot
készit elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval,
hianypoétlasaval, nem egyértelmd tartalmanak
tisztazasaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés
alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének
(biralobizottsagi  jegyz6konyv)  és  az  ajanlatok
elbiralasahoz sziikséges egyéb iratok el6készitése;
tajékoztatja az ajanlattevéket/jelentkezéket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezéstik érvénytelenné nyilvanitasarél a
Kbt. szerinti hataridében,

clkésziti és megkildi az ajanlatok, jelentkezések
elbiralasarol szolo Gsszegezést,

szikkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az elézetes vitarendezési
kérelmekre vonatkozé valaszok  elkészitésérél  és
megkiildésérol,

clkésziti és feladja az eljaras eredményérél sz6l6
tajékoztatot a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az
Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban,

szitkség esetén elkésziti és feladja a szerz&dés
modositasarol szolo tajékoztatot,

ellata az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa
alapjan a kozbeszerzési eljaras  el6készitésével  és
lefolytatasaval — kapcsolatos EKR  rendszerkezelési
feladatokat.

Biralobizottsag

a) a2 koOzbeszerzés
targya szerinti
szakértelemmel

rendelkezik:
Rézsa Zoltan

jovahagyja az eljarast indité6 dokumentumokat,

dont az eljarast indité dokumentumok modositasardl, az
ajanlattételi hatarid6 meghosszabbitasarol, az eljarast
indit6 felhivas — vagy két szakaszbdl allo eljaras esetén az
ajanlattételi felhivas — visszavonasarol,




FELELOSSEGI KOR

MEGJELOLESE FELELOSOK NEVE' FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

jogi szakértelemmel | — 2z ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4)

rendelkezik: bekezdése szerint elbiralja,

dr.  Kiss  Dora|_ szikség esetén a Kbt 71-72. § szerinti eljarasi

(helyettese: dr. cselekményeket elvégzi [hianypotlast, felvilagositas kérést,

R.?hé OISOI’Y?) szamitasi hiba javitasra val6 felkérést vagy indokolas

kozb’eszerzem kérést bocsat kil

szakertelemmel irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egylittes

rendelkezik: — dr.| gy ngia  birdlobizottsigi  jegyzOkonyv)  készit  a

Kiss Déra | pyniéshozs Testillet részére (a fentieckben készitett

(hely,ettese: dr. javaslatot a Biralobizottsag a pénzigyi, a jogi, a

Reh? O"rso.lya) kozbeszerzés targya szerinti és a  kozbeszerzési

b p cnzugyl szakértelemmel rendelkez6 személyekkel kézremtkodve

szakertele@mel teszi),

;enc}ielke’mkzs e tervpalyazati eljaras esetén ellitja a tervpalyazati

E‘ifsir;f ZANAS | eliarasok szabilyairol 52616 310/2015 (X.28) Korm.

(helyettese:  Tiszai rendelet szerinti feladatokat,

Arpad) jogorvoslati ,el/),ara.t.s meglr}d'lta§?  esetén do/nF a
folyamatban 1év6 kézbeszerzési eljaras felfliggesztésérol.
jovahagyja az onkormanyzati kozbeszerzési eljarasokban
a felel6sségi rendet,

a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az
onkormanyzati kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatok
Déntéshozé Jogi és iigyrendi elbiralasaval kapcsolatos dontést,
Testiilet Bizottsig meghozza az Onkormanyzati eljarasokban az eljarast

lezar6 dontést,

dont a jogorvoslati eljarasban a Kozbeszerzési
Dontébizottsag altal hozott hatarozat elleni jogorvoslati
kérelem, valamint a birosag el6tt folyo peres eljarasban a
fellebbezés benyujtasardl, és a jogi képviseletrdl.




Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkéré
nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az alabbiak szerint rogziti.

e Ajanlatkérd részérél az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Déra

e Ajanlatkérd nevében eljard kozbeszerzési tanacsado az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz
kapcsolédd feladatok ellatasahoz sziikséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és
szervezeti rendjén belil a feladat ellatasdhoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaléi
szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshozo vagy a regisztracidra jogosult személy adhat tovabbi

egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellaitaishoz szikséges mértékben egyéb
munkavallalék, kiilsé tanacsaddk részére.

Kelt: Budapest, 2025. év szeptember ho ...... nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester



3. MELLEKLET

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Bosz6rményi ut 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

»1121 Budapest, Zugligeti vt 101. — bontasi munkak”

FELELOSSEGI KOR FELELOSOK - E— .
o B 3 FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEG]JELOLESE NEVE
- jelzi a beszerzési igényét;
Beszerzést - nyomon koéveti a szerz6dés teljesitését,
kezdeményezd Nagy Gabriella gondoskodik a teljesitésre vonatkoz6 adatok
szervezeti egység kozzétételérdl a Kbt. szerint a Koézbeszerzési
Iroda bevonasaval;

Az eljaras elGkészitése soran:

— a jovahagyott igény alapjan Osszeallitja a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezé muszaki lefrast, részletes
artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kozbeszerzés becsult értékének
meghatarozasa ¢és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2)
bekezdés) az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe
véve (Kbt. 16-19. §), a Kézbeszerzési Iroda bevonasaval,

— ellendrzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e
kotelezben a koézpontositott kdzbeszerzés hatalya ala a
Kozbeszerzési Iroda bevonasaval,

Krozbeszerz.es. Nagy Gabriella — elkésziti a kozbeszerzési muiszaki leirast,
targya szerinti . T . L

> . (helyettes: — meghatarozza a miuszaki, illetve szakmai alkalmassagi
(miiszaki- SO > e L ..

. Rajcsanyi-Posch feltételeket, tovabba a pénzigyi és gazdasagi alkalmassagi
szakmai) . )
. 4 Evelin) feltételeket,

szakértelem

javaslatot tesz a miszaki jellegd mindségi értékelési
szempont(ok)ra,

el6késziti az eljarast indit6 dokumentumok muszaki
szakmai tartalmat és azok esetleges modositasat,
kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a muszaki,
szakmai kérdéseket,

levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevok részére
esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,
részt vesz a koOzbeszerzési targyalasi forduld(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a muszaki-szakmai
feltételekrél torténd targyalashoz szitkséges megfelel6

3 Amennyiben tobb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, gy kérjikk személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

41322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljardasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kévetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kézremiikodo tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kététt tartos polgari jogi szerzédés alapjan a
szervezet javara tevékenykedok kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”




FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE?

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— cllenérzi az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  el6irt
muszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— cllenérzi az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  el6irt
gazdasagi, pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errdl
jelentést készit,

— ellendrzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés
targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Gsszeget
tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett ar
vagy koltség, vagy azoknak valamely 6nalloan értékelésre
keriil6 eleme tekintetében. Amennyiben megallapitja,
hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szerz6dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony 6sszeget tartalmaz, ugy
elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve
szitkség esetén a tovabbi indokolas kérést,

— ellenérzi  a  szakmai  ajanlat  keretében  bekért
dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat,
irasbeli javaslatot készit az ajanlatok miszaki elbiralasaval
(pl. érvényességével, hianypotlasaval, nem egyértelmd
tartalmanak  tisztazasaval, felvildgositds  kéréssel,
indokolaskérés sziikségességével, szamitasi hiba javitas
kérés szitkségességével) kapcsolatosan, és megkildi a
Kozbeszerzési Irodanak,

— Miuszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrél/jelentkezésekrdl  (pl:  miszaki  jellegl
mindségi értékelési szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné ~ Szamak
Erzsébet
(helyettese:

Arpad)

Tiszai

Az eljaras el6készitése soran:

— az eljaras meginditasat megel6z6en, de legkésébb az
ajanlatok — targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok
— bontasat megel6z6en igazolja a szikséges fedezet
rendelkezésre allasat,

— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhat6sagrol valé gondoskodas,

— gondoskodik a felmeriil6 EKR rendszerhasznalati dij és a
hirdetmény  ellenérzési  dfjak  befizetésérél — a
Kozbeszerzési Iroda tajékoztatasa alapjan,

— a kiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénzigyi
kérdéseket,

— részt vesz - szikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a
pénzigyi, gazdasagi feltételekrél torténd targyalashoz

szitkséges  megfelel6  szakértelemmel és  dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:
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gazdasagi, pénziigyi szempontbol dontési javaslatot készit
az ajanlatokrol (pl.: tizetési, palyazati
elszamolasi/elszamolhatésagi, — pénzigyi  Utemezési
feltételeknek valé megfelel6ség);

az eljaras eredményérél szolo dontést megelézben
igazolja a szuikséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi
a fedezet hianyat

Jogi szakértelem

dr. Kiss
(helyettese:
Reho Orsolya)

Dora
dr.

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kotendo szerzédés
tervezetét,

jogi kérdésekben allast foglal,

részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a jogi feltételekrél
torténé targyalashoz szitkséges megfelel$ szakértelemmel
és dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen
legyen a targyalas(ok)on,

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd
szerz6dés végleges valtozatat,

szitkség esetén megvizsgalja a szerzédésmodositas
lehetGségét és elkésziti a szitkséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr.  Kiss
(helyettese:
Reho Orsolya)

Doéra

dr.

Osszeallitia az eljaras el6készitése soran keletkezett
informacidk és muszaki dokumentaciék (muszaki leiras,
arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast megindito
felhivast / konzulticidra szélé felhivast/, valamint a
kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a jovahagyas
végett elektronikusan megkildi a  biralobizottsagi
tagoknak,

gondoskodik a jévahagyott eljarast megindité felhivasnak,
szitkség esetén annak moédositasanak az Eurépai Unid
Hivatalos Lapijaban vagy a Kozbeszerzési Ertesitben
torténd kozzétételérdl, illetve esetlegesen a
hirdetményellen6rzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglalo  tajékoztatas Kozbeszerzési Hatosagnak
torténd megkuldésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi
felhivasnak vagy targyalasi meghivonak az ajanlattevék
részére torténd megkiildésérdl, a Kbt.-ben el6irtak szerint
a Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,

gondoskodik a jévahagyott konzultaciora szolo felhivas
ajanlattevének torténé megkildésérol,
gondoskodik  a  kozbeszerzési  dokumentumok
rendelkezésre bocsatisarol,

fogadja a kiegészité tajékoztatast igényl6 kérdéseket,
gondoskodik azok torvényi el6irasoknak megfelelé
megvalaszolasarol,

gondoskodik az eljarast megindité  felhivas /
konzulticiéra szolé felhivds / vagy a kozbeszerzési
dokumentumok Kbt.-ben meghatarozott eljarasrendben
valb6  moédositasardl, az  ajanlattételi  hatarid6
meghosszabbitasarol,
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gondoskodik a  hirdetményben kozzétett eljarast
megindité felhivas / a konzulticiéra sz6lé felhivas /
visszavonasarol,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,
elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések
kozbeszerzési jogi szempontu biralatat és értékelését,
szitkség esetén az eljarasban részt vevé szakértelmek
bevonasaval Osszedllita a hianypotlasi  felhivast, a
felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitdsira valo
felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési
targyalasi fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré
részérdl a targyalashoz szitkséges megfelel6 kozbeszerzési
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkez6
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellenérzi az beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot
készit elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval,
hianypoétlasaval, nem egyértelmd tartalmanak
tisztazasaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés
alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének
(biralobizottsagi  jegyz6konyv)  és  az  ajanlatok
elbiralasahoz sziikséges egyéb iratok el6készitése;
tajékoztatja az ajanlattevéket/jelentkezéket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezéstik érvénytelenné nyilvanitasarél a
Kbt. szerinti hataridében,
clkésziti és megkildi az
elbiralasarol szolo Gsszegezést,

ajanlatok, jelentkezések
szikkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az elézetes vitarendezési
kérelmekre vonatkozé valaszok elkészitésérol  és
megkiildésérol,

clkésziti és feladja az eljaras eredményérél sz6l6
tajékoztatot a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az
Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban,
szikség esetén elkésziti és szerz$dés
modositasarol szolo tajékoztatot,

feladja a

ellata az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa
alapjan a kozbeszerzési eljaras  el6készitésével  és
lefolytatasaval — kapcsolatos EKR  rendszerkezelési
feladatokat.

Biralobizottsag

o) a kozbeszerzés
targya szerinti
szakértelemmel
rendelkezik:

Nagy Gabriella
(helyettes:

jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,

dont az eljarast indité dokumentumok modositasardl, az
ajanlattételi hatarid6 meghosszabbitasarol, az eljarast
indit6 felhivas — vagy két szakaszbodl allo eljaras esetén az
ajanlattételi felhivas — visszavonasarol,
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Rajcsanyi-Posch — az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4)
Evelin) bekezdése szerint elbiralja,
jogi szakértelemmel | _ g iikség  esetén a Kbt 71-72. § szerinti  cljarasi
rendelkezik: cselekményeket elvégzi [hianypotlast, felvilagositas kérést,
dr. ~ Kiss  Doral g amieasi hiba javitasra valé felkérést vagy indokolds
(hely,ettese: dr.| kérést bocsat ki],
R?ho Orsol/yz.t) — irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egylttes
kézbeszerzési formaja:  biralobizottsigi  jegyzOkonyv)  készit a
szakertele@mel Dontéshozo Testllet részére (a fentieckben készitett
repdelkezﬂq: f:lr' javaslatot a Biralobizottsag a pénzigyi, a jogi, a
Kiss Doral  yssbeszerzés targya szerinti és a kozbeszerzési
(helyettese: dr.

szakértelemmel rendelkez6 személyekkel kézremtkodve

Reho Orsolya) teszi)

d) pénzigyi . "
)P &Y — a tervpalyazati eljaras esetén ellatja a tervpalyazati

Z;ﬁﬁzﬁmel clidrasok szabilyairsl 2616 310/2015 (X.28) Korm,
Puglitsné  Szamik rendelet szerinti feladatokat,
Erzsébet — jogorvoslati  eljaras meginditisa esetén dont a
(helyettese:  Tiszai folyamatban 1év6 kézbeszerzési eljaras felfiggesztésérol.
Arpad)
— jovahagyja az 6nkormanyzati kozbeszerzési eljarasokban
a felel6sségi rendet,
— a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az
onkormanyzati kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatok
Déntéshozé Jogi és tigyrendi elbiralasaval kapcsolatos dénté.st, .
Testiilet Bizottsig — meghozza az Onkormanyzati eljarasokban az eljarast

lezaré dontést,

— dont a jogorvoslati eljarasban a Kozbeszerzési
Déntébizottsag altal hozott hatarozat elleni jogorvoslati
kérelem, valamint a birdsag el6tt folyo peres eljarasban a
fellebbezés benyujtasardl, és a jogi képviseletrol.

Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkéré
nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az alabbiak szerint rogziti.

e Ajanlatkérd részérél az EKR-ben torténé regisztraciora jogosult: dr. Kiss Déra

e Ajanlatkéré nevében eljaré kozbeszerzési tandcsado az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz
kapcsolodd feladatok ellatasahoz sziikséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és
szervezeti rendjén belil a feladat ellatasdhoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaléi
szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshozo vagy a regisztracidra jogosult személy adhat tovabbi
egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellitaishoz szikséges mértékben egyéb
munkavallalék, kiilsé tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2025. év szeptember ho ...... nap

Budapest Févaros XII. kertilet
Hegyvidéki Onkormanyzat

Képviseletében:



4 MELLEKLET

Kovacs Gergely polgarmester

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, B6szorményi at 23-25.)

E1LJARAS ROVID MEGNEVEZESE

»Villamosenergia beszerzés 2026”

FELELOSSEGI KOR FELELOSOK . A e .
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MEGJELOLESE NEVE
- jelzi a beszerzési igényét;
Beszerzést - nyomon koveti a szerz6dés teljesitését,
kezdeményezd Nagy Gabriella gondoskodik a teljesitéste vonatkoz6 adatok
szervezeti egység kozzétételérdl a Kbt. szerint a Koézbeszerzési
Iroda bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a jovahagyott igény alapjan Osszeallitja a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezé muszaki lefrast, részletes
artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;
feladata az adott kozbeszerzés becstlt értékének
meghatarozasa és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2)
bekezdés) az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe
véve (Kbt. 16-19. §), a Kézbeszerzési Iroda bevonasaval,
ellenérzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e

Ko6zbeszerzés . kotelezben a koézpontositott kdzbeszerzés hatalya ala a
targya szerinti Nagy Gabriella| kg heszerzési Iroda bevonasaval,
,, . (helyettes: s a1 L, Sy,
(miiszaki- A elkésziti a kozbeszerzési muszaki leirast,
. Rajcsanyi-Posch ) . .. ) , .
szakmai) Evelin) meghatarozza a mduszaki, illetve szakmai alkalmassagi
szakértelem® feltételeket, tovabba a pénzigyi és gazdasagi alkalmassagi

feltételeket,

javaslatot tesz a muszaki jellegi minéségi értékelési
szempont(ok)ra,

cl6késziti az eljarast indit6 dokumentumok muszaki
szakmai tartalmat és azok esetleges modositasat,
kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a muszaki,
szakmai kérdéseket,

levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevok részére
esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

5 Amennyiben tobb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, gy kérjikk személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

61322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljardasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kévetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kézremiikodo tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kététt tartos polgari jogi szerzédés alapjan a
szervezet javara tevékenykedok kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”
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— részt vesz a koOzbeszerzési targyalasi fordulé(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a muszaki-szakmai
feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges megtelel6
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— cllenérzi az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  el6irt
muszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— cllenérzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az el6irt
gazdasagi, pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— elvégzi az ajanlatok miiszaki, szakmai értékelését, errol
jelentést készit,

— ellendrzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés
targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget
tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett ar
vagy koltség, vagy azoknak valamely 6nalldan értékelésre
kerilé eleme tekintetében. Amennyiben megallapitja,
hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerz6dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony 6sszeget tartalmaz, ugy
elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve
szitkség esetén a tovabbi indokolas kérést,

bekért

dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat,

— ellenérzi  a  szakmai  ajanlat  keretében

irasbeli javaslatot készit az ajanlatok muszaki elbiralasaval
(pl. érvényességével, hianypotlasaval, nem egyértelmi
tartalmanak  tisztazasaval, felvilagositas  kéréssel,
indokolaskérés sziikségességével, szamitasi hiba javitas
kérés szitkségességével) kapcsolatosan, és megkildi a
Kozbeszerzési Irodanak,

— Miuszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az

(plL.:

ajanlatokrél/jelentkezésekrdl muszaki  jellegt

mindségi értékelési szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné  Szamak
Erzsébet
(helyettese:

Arpad)

Tiszai

Az eljaras el6készitése soran:

— az cljards meginditasat megel6z6en, de legkésGbb az
ajanlatok — targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok
— bontasat megel6z6en igazolja a szikséges fedezet
rendelkezésre allasat,

— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhat6sagrol valé gondoskodas,

— gondoskodik a felmeriil6 EKR rendszerhasznalati dij és a

dijak

Kozbeszerzési Iroda tajékoztatasa alapjan,

hirdetmény  ellenérzési befizetésérél  a

— a kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénziigyi
kérdéseket,
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— részt vesz - szikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a
pénzigyl, gazdasagi feltételekr6l torténd targyalashoz
szitkséges  megfelel6  szakértelemmel és  dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— gazdasagi, pénziigyi szempontb6l dontési javaslatot készit
az ajanlatokrol (pl: tizetési, palyazati
elszamolasi/elszamolhatésagi, — pénzugyi — ltemezési
feltételeknek valé megfelel6ség);

— az eljaras eredményérél szolo dontést megelézben
igazolja a szlikséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi
a fedezet hianyat

Jogi szakértelem

dr. Kiss Doéra

(helyettese:
Reho Orsolya)

dr.

— elkésziti a kbzbeszerzési eljaras alapjan kétendo szerz6dés
tervezetét,

— jogi kérdésekben allast foglal,

— részt vesz a koOzbeszerzési targyalasi fordulé(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérdl a jogi feltételekrdl
torténé targyalashoz szitkséges megfelel$ szakértelemmel
¢s dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen
legyen a targyalas(ok)on,

— elkésziti a koézbeszerzési eljaras alapjan megkotendd
szerz6dés végleges valtozatat,

— szikség esetén megvizsgalia a szerz6désmodositas
lehet6ségét és elkésziti a szitkséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Doéra

(helyettese:
Reho Orsolya)

dr.

— Osszeallitia az eljaras el6készitése soran keletkezett
informaciok és muszaki dokumentaciok (muszaki lefras,
arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast megindito
felhivast / konzulticidra szolé felhivast/, valamint a
kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a jovahagyas
végett elektronikusan megkildi a  biralobizottsagi
tagoknalk,

— gondoskodik a jévahagyott eljarast megindité felhivasnak,
szitkség esetén annak moédositasanak az Eurdpai Unid
Hivatalos Lapijaban vagy a Kozbeszerzési Ertesitben
torténd kozzétételérdl, illetve esetlegesen a
hirdetményellen6rzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglald  tajékoztatds Kozbeszerzési Hatdsagnak
torténd megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi
felhivasnak vagy targyalasi meghivonak az ajanlattevok
részére torténd megkildésérdl, a Kbt.-ben eléirtak szerint
a Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,

— gondoskodik a jévahagyott konzultaciora szo6lo felhivas
ajanlattevének torténé megkildésérdl,
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gondoskodik  a  kozbeszerzési  dokumentumok
rendelkezésre bocsatisarol,

fogadja a kiegészité tdjékoztatast igénylé kérdéseket,
gondoskodik azok torvényi el6irasoknak megfelel6
megvalaszolasarol,

gondoskodik az  eljarast megindit6 felhivas /
konzulticiéra szol6 felhivas / vagy a kozbeszerzési
dokumentumok Kbt.-ben meghatarozott eljarasrendben
val6 moédositasardl, az  ajanlattételi  hatarid6
meghosszabbitasarol,

gondoskodik a  hirdetményben kozzétett eljarast
megindité felhivas / a konzulticiéra sz6lé felhivas /
visszavonasarol,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,
elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések
kozbeszerzési jogi szempontu biralatat és értékelését,
szitkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval Osszedllita a hianypotlasi  felhivast, a
felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitdsara vald
felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kézbeszerzési
targyalasi fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré
részérdl a targyalashoz szitkséges megfelel6 kozbeszerzési
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkez6
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellenérzi az beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot
készit elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval,
hianypoétlasaval, nem egyértelmd tartalmanak
tisztazasaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés
alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének
(biralobizottsagi  jegyzOkonyv)  és  az  ajanlatok
elbiralasahoz sziikséges egyéb iratok el6készitése;
tijékoztatja az ajanlatteviket/jelentkezdket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezéstik érvénytelenné nyilvanitasarol a
Kbt. szerinti hataridében,

clkésziti és megkildi az ajanlatok, jelentkezések
elbiralasardl szolo Osszegezést,

szikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az elézetes vitarendezési
kérelmekre vonatkoz6 valaszok  elkészitésérél és
megkiildésérol,




FELELOSSEGI KOR FELELOSOK . A e .
. 5 FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE NEVE
— elkésziti és feladja az eljaras eredményérél sz016
tajékoztatot a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az
Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban,
szitkség esetén elkésziti és feladja a szerz&dés
modositasarol szolo tajékoztato,
ellata az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa
alapjan a kozbeszerzési eljaras el6készitésével és
lefolytatasaval  kapcsolatos EKR  rendszerkezelési
feladatokat.
a) a kozbeszerzés
targya szerinti | — jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
szakértelemmel dont az eljarast indité dokumentumok moédositasardl, az
rendelkezik: ajanlattételi hatarid6 meghosszabbitasarol, az eljarast
Nagy Gabriella| 3 4i¢6 felhivas — vagy két szakaszbol allo eljaras esetén az
(he.lye,tte§: ajanlattételi felhivas — visszavonasarol,
Ra]c§any1—Posch az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4)
Evelin) bekeydeé 1t elbiral
. ) ckezdése szerint elbiralja,
jogl szakértelemmel o ) o
rendelkezik: szitkség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi
dr.  Kiss Déra cselekményeket elvégzi [hianypotlast, felvilagositas kérést,
(helyettese: dr. sz’ér,nitési h,iba. javitasra valo felkérést vagy indokolas
o , Rehé Orsolya) kérést bocsat ki],

Biralobizottsag kézbeszerzési irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egytittes
szakértelemmel formaja:  biralobizottsagi  jegyzOkonyv)  készit a
rendelkezik: dr.| Dontéshoz6 Testilet részére (a fentiekben készitett
Kiss Déra| Javaslatot a Birdlobizottsig a pénziigyi, a jogi, a
(helyettese: dr.| KOzbeszerzés tirgya szerinti és a kozbeszerzési
Rehé Orsolya) szak.értelemrnel rendelkez6 személyekkel kézremtkodve
b) pénziigyi teszi),
szakértelemmel a tervpalyazati eljaras esetén ellatia a tervpalyazati
rendelkezik: eljarasok szabdlyairél sz6élé 310/2015 (X.28.) Korm.
Puglitsné ~ Szamak rendelet szerinti feladatokat,

Erzsébet jogorvoslati  eljaras meginditasa esetén dont a
(helyettese:  Tiszai folyamatban 1év6 kézbeszerzési eljaras felfiggesztésérol.
Arpid)
jovahagyja az onkormanyzati kozbeszerzési eljarasokban
a felel6sségi rendet,
a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az
onkormanyzati kézbeszerzési eljarasokban az ajanlatok
Déntéshozé Jogi és tigyrendi elbiralasaval kap"csolatos, d('jntéjst, o o
Testiilet Bizottsig meghozza az Onkormanyzati eljarasokban az eljarast

lezaré dontést,

dont a jogorvoslati eljarasban a Kozbeszerzési
Doéntébizottsag altal hozott hatarozat elleni jogorvoslati
kérelem, valamint a birosag el6tt folyo peres eljarasban a

fellebbezés benyujtasardl, és a jogi képviseletrol.







Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkéré
nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az alabbiak szerint rogziti.

e Ajanlatkérd részérél az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Déra

e Ajanlatkérd nevében eljard kozbeszerzési tanacsado az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz
kapcsolédd feladatok ellatasahoz sziikséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és
szervezeti rendjén belil a feladat ellatasdhoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaléi
szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshozo vagy a regisztracidra jogosult személy adhat tovabbi

egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellaitaishoz szikséges mértékben egyéb
munkavallalék, kiilsé tanacsaddk részére.

Kelt: Budapest, 2025. év szeptember ho ...... nap

Budapest Févaros XII. kertilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester



5.MELLEKLET

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, B6szorményi at 23-25.)

»Kozteriilet-feligyeletet tamogat6 tugyviteli informatikai
rendszer (licenc és lizemeltetés)”

AJANLATKERO NEVE, CIME

E1LJARAS ROVID MEGNEVEZESE

FELELOSSEGI KOR FELELOSOK

MEGJELOLESE NEVE’ FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

- jelzi a beszerzési igényét;

Beszerzést . , - nyomon koveti a szerzddés teljesitését
David Gabor y J ’

. , | Tamas PRI . . res
szervezeti egység kozzétételérsl a Kbt. szerint a Koézbeszerzési

Iroda bevonasaval;

kezdeményezd gondoskodik a teljesitésre vonatkoz6 adatok

Az eljaras elGkészitése soran:

— a jovahagyott igény alapjan Osszeallitja a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezé muszaki lefrast, részletes
artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kozbeszerzés becsilt értékének
meghatarozasa ¢és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2)
bekezdés) az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe
véve (Kbt. 16-19. §), a Kézbeszerzési Iroda bevonasaval,

— ellendrzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e

Ké6zbeszerzés kotelezben a koézpontositott kdzbeszerzés hatalya ala a

targya szerinti . ) Ko6zbeszerzési Iroda bevonasaval,

(miiszaki- Dav1fi Gabor ) _ elkésziti a kozbeszerzési miszaki lefrast,

szakmai) Tamés — meghatirozza a miszaki, illetve szakmai alkalmassagi

szakértelem® feltételeket, tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi
feltételeket,

— javaslatot tesz a miuszaki jellegd mindségi értékelési
szempont(ok)ra,

— el6késziti az eljarast indité dokumentumok muszaki
szakmai tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a miszaki,
szakmai kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezok, ajanlattevék részére

esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

7 Amennyiben tobb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, gy kérjikk személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

8 [322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljardasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kévetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kézremiikodo tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kététt tartos polgari jogi szerzédés alapjan a
szervezet javara tevékenykedok kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”



FELELOSSEGI KOR
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FELELOSOK
NEVE’
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— részt vesz a koOzbeszerzési targyalasi fordulé(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a muszaki-szakmai
feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges megtelel6
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— cllenérzi az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  el6irt
muszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— cllenérzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az el6irt
gazdasagi, pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— elvégzi az ajanlatok miiszaki, szakmai értékelését, errol
jelentést készit,

— ellendrzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés
targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget
tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett ar
vagy koltség, vagy azoknak valamely 6nalldan értékelésre
kerilé eleme tekintetében. Amennyiben megallapitja,
hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerz6dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony 6sszeget tartalmaz, ugy
elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve
szitkség esetén a tovabbi indokolas kérést,

bekért

dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat,

— ellenérzi  a  szakmai  ajanlat  keretében

irasbeli javaslatot készit az ajanlatok muszaki elbiralasaval
(pl. érvényességével, hianypotlasaval, nem egyértelmi
tartalmanak  tisztazasaval, felvilagositas  kéréssel,
indokolaskérés sziikségességével, szamitasi hiba javitas
kérés szitkségességével) kapcsolatosan, és megkildi a
Kozbeszerzési Irodanak,

— Miuszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az

(plL.:

ajanlatokrél/jelentkezésekrdl muszaki  jellegt

mindségi értékelési szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné  Szamak
Erzsébet
(helyettese:

Arpad)

Tiszai

Az eljaras el6készitése soran:

— az cljards meginditasat megel6z6en, de legkésGbb az
ajanlatok — targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok
— bontasat megel6z6en igazolja a szikséges fedezet
rendelkezésre allasat,

— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhat6sagrol valé gondoskodas,

— gondoskodik a felmeriil6 EKR rendszerhasznalati dij és a

dijak

Kozbeszerzési Iroda tajékoztatasa alapjan,

hirdetmény  ellenérzési befizetésérél  a

— a kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénziigyi
kérdéseket,
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— részt vesz - szikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a
pénzigyl, gazdasagi feltételekr6l torténd targyalashoz
szitkséges  megfelel6  szakértelemmel és  dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— gazdasagi, pénziigyi szempontb6l dontési javaslatot készit
az ajanlatokrol (pl: tizetési, palyazati
elszamolasi/elszamolhatésagi, — pénzugyi — ltemezési
feltételeknek valé megfelel6ség);

— az eljaras eredményérél szolo dontést megelézben
igazolja a szlikséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi
a fedezet hianyat

Jogi szakértelem

dr. Kiss Doéra

(helyettese:
Reho Orsolya)

dr.

— elkésziti a kbzbeszerzési eljaras alapjan kétendo szerz6dés
tervezetét,

— jogi kérdésekben allast foglal,

— részt vesz a koOzbeszerzési targyalasi forduld(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérdl a jogi feltételekrdl
torténé targyalashoz szitkséges megfelel$ szakértelemmel
¢s dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen
legyen a targyalas(ok)on,

— elkésziti a koézbeszerzési eljaras alapjan megkotendd
szerz6dés végleges valtozatat,

— szikség esetén megvizsgalia a szerz6désmodositas
lehet6ségét és elkésziti a szitkséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Doéra

(helyettese:
Reho Orsolya)

dr.

— Osszeallitia az eljaras el6készitése soran keletkezett
informaciok és muszaki dokumentaciok (muszaki lefras,
arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast megindito
felhivast / konzulticidra szolé felhivast/, valamint a
kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a jovahagyas
végett elektronikusan megkildi a  biralobizottsagi
tagoknalk,

— gondoskodik a jévahagyott eljarast megindité felhivasnak,
szitkség esetén annak moédositasanak az Eurdpai Unid
Hivatalos Lapijaban vagy a Kozbeszerzési Ertesitben
torténd kozzétételérdl, illetve esetlegesen a
hirdetményellen6rzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglald  tajékoztatds Kozbeszerzési Hatdsagnak
torténd megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi
felhivasnak vagy targyalasi meghivonak az ajanlattevok
részére torténd megkildésérdl, a Kbt.-ben eléirtak szerint
a Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,

— gondoskodik a jévahagyott konzultaciora szo6lo felhivas
ajanlattevének torténé megkildésérdl,
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gondoskodik  a  kozbeszerzési  dokumentumok
rendelkezésre bocsatisarol,

fogadja a kiegészité tdjékoztatast igénylé kérdéseket,
gondoskodik azok torvényi el6irasoknak megfelel6
megvalaszolasarol,

gondoskodik az  eljarast megindit6 felhivas /
konzulticiéra szol6 felhivas / vagy a kozbeszerzési
dokumentumok Kbt.-ben meghatarozott eljarasrendben
val6 moédositasardl, az  ajanlattételi  hatarid6
meghosszabbitasarol,

gondoskodik a  hirdetményben kozzétett eljarast
megindité felhivas / a konzulticiéra sz6lé felhivas /
visszavonasarol,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,
elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések
kozbeszerzési jogi szempontu biralatat és értékelését,
szitkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval Osszedllita a hianypotlasi  felhivast, a
felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitdsara vald
felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kézbeszerzési
targyalasi fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré
részérdl a targyalashoz szitkséges megfelel6 kozbeszerzési
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkez6
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellenérzi az beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot
készit elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval,
hianypoétlasaval, nem egyértelmd tartalmanak
tisztazasaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés
alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének
(biralobizottsagi  jegyzOkonyv)  és  az  ajanlatok
elbiralasahoz sziikséges egyéb iratok el6készitése;
tijékoztatja az ajanlatteviket/jelentkezdket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezéstik érvénytelenné nyilvanitasarol a
Kbt. szerinti hataridében,

clkésziti és megkildi az ajanlatok, jelentkezések
elbiralasardl szolo Osszegezést,

szikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az elézetes vitarendezési
kérelmekre vonatkoz6 valaszok  elkészitésérél és
megkiildésérol,




FELELOSSEGI KOR FELELOSOK . A e .
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— elkésziti és feladja az eljaras eredményérél sz016
tajékoztatot a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az
Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban,
szitkség esetén elkésziti és feladja a szerz&dés
modositasarol szolo tajékoztato,
ellata az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa
alapjan a kozbeszerzési eljaras el6készitésével és
lefolytatasaval  kapcsolatos EKR  rendszerkezelési
feladatokat.
) 2 kOzbeszerzés jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
targya Szetintl| _ dént az eljarast indité dokumentumok moédositasarél, az
szakértelemmel ajanlattételi hatarid6 meghosszabbitasarol, az eljarast
rendelkezik: indit6 felhivas — vagy két szakaszbodl allo eljaras esetén az
D éVifi Gabor ajanlattételi felhivas — visszavonasarol,
-Tar.nas ) az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4)
]ogilsiike.rl;c.elemmel bekezdése szerint elbiralja,
i{ern © I;Z:S' Déra szitkség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi
(helyettese: dr. cs?lelfrflé.nye.ket ?lv?gzi [hiény,pétlésf, felvilégosi?és kérés’t,
Rehé Orsolya) szamitasi hlba. javitasra valo felkérést vagy indokolas
kozbeszerzési kérést bocsat kil,
Biralobizottsag szakértelemmel irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egytittes
rendelkezik: dr.| formaja:  birdlobizottsigi  jegyzokonyv)  készit  a
Kiss Déra| Dontéshozd Testilet részére (a fentickben készitett
(helyettese: dr. javaslatot a Biralobizottsag a pénziigyi, a jogi, a
Reh6 Orsolya) kézb}eszerzés targya  szerinti /és a kézbesfzerzési
d) pénziigyi szak.ertelemrnel rendelkez6 személyekkel kézremtkodve
szakértelemmel teszi),
rendelkezik: a tervpalyazati eljaras esetén ellatia a tervpalyazati
Puglitsné ~ Szamak eljarasok szabdlyairél sz6élé 310/2015 (X.28.) Korm.
Erzsébet rendelet szerinti feladatokat,
(helyettese:  Tiszai|— jogorvoslati  eljirds  meginditisa esetén doént a
Arpéd) folyamatban 1év6 kézbeszerzési eljaras felfiggesztésérol.
jovahagyja az onkormanyzati kozbeszerzési eljarasokban
a felel6sségi rendet,
a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az
onkormanyzati kézbeszerzési eljarasokban az ajanlatok
Déntéshozé Jogi és tigyrendi elbiralasaval kapcsolatos dontést,
Testiilet Bizottsig meghozza az Onkormanyzati eljarasokban az eljarast

lezard dontést,

dont a jogorvoslati eljarasban a Kozbeszerzési
Doéntébizottsag altal hozott hatarozat elleni jogorvoslati
kérelem, valamint a birosag el6tt folyo peres eljarasban a

fellebbezés benyujtasardl, és a jogi képviseletrol.




Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkéré
nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az alabbiak szerint rogziti.

e Ajanlatkérd részérél az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Déra

e Ajanlatkérd nevében eljard kozbeszerzési tanacsado az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz
kapcsolédd feladatok ellatasahoz sziikséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és
szervezeti rendjén belil a feladat ellatasdhoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaléi
szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshozo vagy a regisztracidra jogosult személy adhat tovabbi

egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellaitaishoz szikséges mértékben egyéb
munkavallalék, kiilsé tanacsaddk részére.

Kelt: Budapest, 2025. év szeptember ho ...... nap

Budapest Févaros XII. kertilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester
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FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, B6szorményi at 23-25.)

E1LJARAS ROVID MEGNEVEZESE

, Ut és mélyépitési felajitasi munkak”

FELELOSSEGI KOR FELELOSOK . A e .
. 9 FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE NEVE
- jelzi a beszerzési igényét;
Beszerzést Hegyi Jbzsef, - nyomon koveti a szerz6dés teljesitését,
kezdeményezd helyettese: ~ Nagy gondoskodik a teljesitésre vonatkozé adatok
szervezeti egység | Gabriella kozzétételérdl a Kbt. szerint a Koézbeszerzési
Iroda bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a jovahagyott igény alapjan Osszeallitja a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezé muszaki lefrast, részletes
artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;
feladata az adott kozbeszerzés becsilt értékének
meghatarozasa és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2)
bekezdés) az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe
véve (Kbt. 16-19. §), a Kézbeszerzési Iroda bevonasaval,
ellenérzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e
kotelez6en a koézpontositott kdzbeszerzés hatalya ala a

Kézbeszerzés Kozbeszerzési Iroda bevonasaval,

targya szerinti Hegyi J6zsef, elkésziti a kozbeszerzési miszaki leirast,

(miszaki- helyettese: ~ Nagy | — meghatarozza a muszaki, illetve szakmai alkalmassagi
szakmai) Gabriella feltételeket, tovabba a pénzigyi és gazdasagi alkalmassagi
szakértelem feltételeket,

javaslatot tesz a muszaki jelleg minéségi értékelési
szempont(ok)ra,

el6késziti az eljarast indit6 dokumentumok muszaki
szakmai tartalmat és azok esetleges modositasat,
kiegészité tajékoztatis esetén megvalaszolja a muszaki,
szakmai kérdéseket,

levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevok részére
esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,
részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkérs részérél a muszaki-szakmai

% Amennyiben tobb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, gy kérjikk személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

10 [322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljardasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kévetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kézremiikodo tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kététt tartos polgari jogi szerzédés alapjan a
szervezet javara tevékenykedok kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”




FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE’

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges megtelel6
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on;
Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:
— cllenérzi az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  el6irt
szakmai feltételeknek
megfelelését,

muszaki, alkalmassagi valé

— cllenérzi az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  el6irt
gazdasagi, pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— elvégzi az ajanlatok miiszaki, szakmai értékelését, errol
jelentést készit,

— ellendrzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés
targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget
tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett ar
vagy koltség, vagy azoknak valamely 6nalloan értékelésre
kerill6 eleme tekintetében. Amennyiben megallapitja,
hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerz6dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony 6sszeget tartalmaz, ugy
elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve
szitkség esetén a tovabbi indokolas kérést,

bekért

dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat,

— ellenbérzi  a  szakmai  ajanlat  keretében
irasbeli javaslatot készit az ajanlatok muszaki elbiralasaval
(pl. érvényességével, hianypotlasaval, nem egyértelmi
tartalmanak  tisztazasaval, felvilagositas  kéréssel,
indokolaskérés sziikségességével, szamitasi hiba javitas
kérés szitkségességével) kapcsolatosan, és megkildi a

Kozbeszerzési Irodanak,

— Miuszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az

(plL.:

ajanlatokrél/jelentkezésekrdl muszaki  jellegt

mindségi értékelési szempont).

Pénzigyi
szakértelem

Puglitsné ~ Szamak
Erzsébet
(helyettese:

Arpad)

Tiszal

Az eljaras el6készitése soran:

— az cljards meginditasat megel6z6en, de legkésGbb az
ajanlatok — targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok
— bontasat megel6z6en igazolja a szikséges fedezet
rendelkezésre allasat,

— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhat6sagrol valé gondoskodas,

— gondoskodik a felmeriil6 EKR rendszerhasznalati dij és a

dijak

Kozbeszerzési Iroda tajékoztatasa alapjan,

hirdetmény  ellenérzési befizetésérél  a

— a kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénziigyi
kérdéseket,

— részt vesz - szitkség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a
pénzigyi, gazdasagi feltételekrdl torténd targyalashoz




FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE’

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

szitkséges  megfelel6  szakértelemmel és  dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— gazdasagi, pénzigyi szempontbol dontési javaslatot készit
az ajanlatokrol (pl: fizetési, palyazati
elszamolasi/elszamolhat6sagi, — pénzigyi  Utemezési
feltételeknek valé megfelel6ség);

— az eljaras eredményérél szolé dontést megel6zen
igazolja a szlikséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi
a fedezet hianyat

Jogi szakértelem

dr. Kiss Doéra

(helyettese:
Reho Orsolya)

dr.

— elkésziti a kbzbeszerzési eljaras alapjan kétendo szerz6dés
tervezetét,

— jogi kérdésekben allast foglal,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi forduld(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérdl a jogi feltételekrél
torténé targyalashoz szitkséges megfelel$ szakértelemmel
¢s dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen
legyen a targyalas(ok)on,

— elkésziti a koézbeszerzési eljaras alapjan megkotendd
szerz6dés végleges valtozatat,

— szikség esetén megvizsgalia a szerz6désmodositas
lehet6ségét és elkésziti a szitkséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Doéra

(helyettese:
Reho Orsolya)

dr.

— Osszeallitia az eljaras el6készitése soran keletkezett
informaciok és muszaki dokumentaciok (muszaki lefras,
arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast megindito
felhivast / konzulticidra szolé felhivast/, valamint a
kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a jovahagyas
végett elektronikusan megkildi a  biralobizottsagi
tagoknalk,

— gondoskodik a jévahagyott eljarast megindité felhivasnak,
szitkség esetén annak moédositasanak az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban vagy a Kozbeszerzési ErtesitGben
torténd kozzétételérdl, illetve esetlegesen a
hirdetményellen6rzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglalo  tajékoztatas Kozbeszerzési Hatosagnak
torténé megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi
felhivasnak vagy targyalasi meghivonak az ajanlattevék
részére torténd megkiildésérdl, a Kbt.-ben el6irtak szerint
a Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,

— gondoskodik a jévahagyott konzultaciéra szo6l6 felhivas
ajanlattevének torténé megkildésérdl,

— gondoskodik  a  kozbeszerzési  dokumentumok
rendelkezésre bocsatasardl,




FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE’

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

fogadja a kiegészité tdjékoztatast igénylé kérdéseket,
gondoskodik azok torvényi el6irasoknak megfelelé
megvalaszolasarol,

gondoskodik az  eljairast megindit6 felhivas /
konzulticiéra szol6 felhivas / vagy a kozbeszerzési
dokumentumok Kbt.-ben meghatarozott eljarasrendben
val6  modositasardl, az  ajanlattételi  hatarid6
meghosszabbitasarol,

gondoskodik a  hirdetményben kozzétett eljarast
megindité felhivas / a konzulticiéra sz6lé felhivas /
visszavonasarol,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,
elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések
kozbeszerzési jogi szempontu biralatat és értékelését,
szitkség esetén az eljarasban részt vevo szakértelmek
bevonasaval Osszedllita a hianypotlasi  felhivast, a
felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitdsara vald
felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kézbeszerzési
targyalasi fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré
részérdl a targyalashoz szitkséges megfelel6 kozbeszerzési
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellenérzi az beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot
készit elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval,
hianypoétlasaval, nem egyértelmd tartalmanak
tisztazasaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés
alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének
(biralobizottsagi  jegyzOkonyv)  és  az  ajanlatok
elbiralasahoz sziikséges egyéb iratok el6készitése;
tajékoztatja az ajanlattevéket/jelentkezéket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezéstik érvénytelenné nyilvanitasarol a
Kbt. szerinti hataridében,

clkésziti és megkildi az ajanlatok, jelentkezések
elbiralasarol szolo Gsszegezést,

szikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az elézetes vitarendezési
kérelmekre vonatkoz6  valaszok  elkészitésérél  és
megkiildésérdl,

clkésziti és feladja az eljaras eredményérdl sz6l6
tajékoztatét a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az
Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban,




FELELOSSEGI KOR FELELOSOK . P )
. 9 FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE NEVE
— sziikség esetén elkésziti és feladja a  szerzédés
modositasarol szolo tajékoztatot,
ellaa az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa
alapjan a kozbeszerzési eljaras el6készitésével és
lefolytatasaval  kapcsolatos EKR  rendszerkezelési
feladatokat.
¢) a kozbeszerzés| . L
tirgya syerind |~ JOvahagyja az eljarast indit6 dokumentumokat,
szakértelemmel dont az eljarast indité dokumentumok moédositasardl, az
rendelkezik: ajanlattételi hataridé6 meghosszabbitasarol, az eljarast
Hegyi Jézsef, indit6 felhivas — vagy két szakaszbol all6 eljaras esetén az
helyettese: ~ Nagy ajanlattételi felhivas — visszavonasarol,
Gabriella az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4)
jogi szakértelemmel | bekezdése szerint elbirdlja,
rendelkezik: szikség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi
dr.  Kiss Dora| cselekményeket elvégzi [hidnypotlast, felviligositas kérést,
(helyettese: dr.| szimitisi hiba javitisra valé felkérést vagy indokolis
Reho Orsolya) kérést bocsat ki,

Birdlobizottsag | kozbeszerzési irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egytittes
szakértelemmel formaja:  biralobizottsagi  jegyz&konyv)  készit a
rendelkezik: dr.|  Déntéshozé Testiilet részére (a fentiekben készitett
Kiss Déra|  javaslatot a Birdlobizottsig a pénzigyi, a jogi, a
(helyettese: dr.|  kozbeszerzés targya szerinti és a  kozbeszerzési
Reho Orsolya) szakértelemmel rendelkez6 személyekkel kézremtkodve
f) penztigyi teszi),
szakértelemmel a tervpalydzati eljards esetén ellatja a tervpilydzati
rendelkezik: clirasok szabalyairol sz0l6 310/2015 (X.28) Korm.
Puglitsné  Szamak| o qeler szerint feladatokat,

Erzsébet . . .y T , .
o jogorvoslati  eljaras meginditasa esetén dont a

(belyettese: Tiszai folyamatban 1év6 kézbeszerzési eljaras felfiggesztésérol.
Arpad)

jovahagyja az onkormanyzati kozbeszerzési eljarasokban

a felel6sségi rendet,

a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az

onkormanyzati kézbeszerzési eljarasokban az ajanlatok

Déntéshozé Jogi és tigyrendi elbiralasaval kap“csolatos, déntést, o o

Testiilet Bizottsig meghozza az Onkormanyzati eljarasokban az eljarast

lezard dontést,

dont a jogorvoslati eljarasban a Kozbeszerzési
Dontébizottsag altal hozott hatarozat elleni jogorvoslati
kérelem, valamint a birdsag el6tt folyo peres eljarasban a

fellebbezés benyujtasardl, és a jogi képviseletrdl.




Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkéré
nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az alabbiak szerint rogziti.

e Ajanlatkérd részérél az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Déra

e Ajanlatkérd nevében eljard kozbeszerzési tanacsado az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz
kapcsolédd feladatok ellatasahoz sziikséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és
szervezeti rendjén belil a feladat ellatasdhoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaléi
szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshozo vagy a regisztracidra jogosult személy adhat tovabbi

egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellaitaishoz szikséges mértékben egyéb
munkavallalék, kiilsé tanacsaddk részére.

Kelt: Budapest, 2025. év szeptember ho ...... nap

Budapest Févaros XII. kertilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester
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Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, B6szorményi at 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE ,,Gyalogétkelé’helyek kialakité.sa”

AJANLATKERO NEVE, CIME

FELELOSSEGI KOR FELELOSOK

MEGJELOLESE NEVEL! FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

- jelzi a beszerzési igényét;

Beszerzést - nyomon koveti a szerz6dés teljesitését,
kezdeményezd Nagy Gabriella gondoskodik a teljesitésre vonatkozé adatok
szervezeti egység kozzétételérdl a Kbt. szerint a Koézbeszerzési
Iroda bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a jovahagyott igény alapjan Osszeallitja a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezé muszaki lefrast, részletes
artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kozbeszerzés becsilt értékének
meghatarozasa és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2)
bekezdés) az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe
véve (Kbt. 16-19. §), a Kézbeszerzési Iroda bevonasaval,

— ellenérzi, hogy a beszerzés tirgya nem tartozik-e
kotelez6en a koézpontositott kdzbeszerzés hatalya ala a

Kézbeszerzés Kozbeszerzési Iroda bevonasaval,

targya szerinti Hegyi Jozsef, | — elkésziti a kbzbeszerzési miszaki lefrast,

(miszaki- helyettese: ~ Nagy | — meghatarozza a muszaki, illetve szakmai alkalmassagi

szakmai) Gabriella feltételeket, tovabba a pénzigyi és gazdasagi alkalmassagi

szakértelem" feltételeket,

— javaslatot tesz a miszaki jellegd mindségi értékelési
szempont(ok)ra,

— el6késziti az eljarast indité dokumentumok muszaki
szakmai tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a miszaki,
szakmai kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezOk, ajanlattevék részére
esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

— részt vesz a koOzbeszerzési targyalasi fordulé(ko)n,

biztositja, hogy ajanlatkérs részérél a muszaki-szakmai

' Amennyiben tobb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, ugy kérjikk személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

12 [322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljardasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kévetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kézremiikodo tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kététt tartos polgari jogi szerzédés alapjan a
szervezet javara tevékenykedok kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”
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feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges megtelel6
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on;
Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:
— cllenérzi az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  el6irt
szakmai feltételeknek
megfelelését,

muszaki, alkalmassagi valé

— cllenérzi az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  el6irt
gazdasagi, pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— elvégzi az ajanlatok miiszaki, szakmai értékelését, errol
jelentést készit,

— ellendrzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés
targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget
tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett ar
vagy koltség, vagy azoknak valamely 6nalloan értékelésre
kerill6 eleme tekintetében. Amennyiben megallapitja,
hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerz6dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony 6sszeget tartalmaz, ugy
elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve
szitkség esetén a tovabbi indokolas kérést,

bekért

dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat,

— ellenbérzi  a  szakmai  ajanlat  keretében
irasbeli javaslatot készit az ajanlatok muszaki elbiralasaval
(pl. érvényességével, hianypotlasaval, nem egyértelmi
tartalmanak  tisztazasaval, felvilagositas  kéréssel,
indokolaskérés sziikségességével, szamitasi hiba javitas
kérés szitkségességével) kapcsolatosan, és megkildi a

Kozbeszerzési Irodanak,

— Miuszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az

(plL.:

ajanlatokrél/jelentkezésekrdl muszaki  jellegt

mindségi értékelési szempont).

Pénzigyi
szakértelem

Puglitsné ~ Szamak
Erzsébet
(helyettese:

Arpad)

Tiszal

Az eljaras el6készitése soran:

— az cljards meginditasat megel6z6en, de legkésGbb az
ajanlatok — targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok
— bontasat megel6z6en igazolja a szikséges fedezet
rendelkezésre allasat,

— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhat6sagrol valé gondoskodas,

— gondoskodik a felmeriil6 EKR rendszerhasznalati dij és a

dijak

Kozbeszerzési Iroda tajékoztatasa alapjan,

hirdetmény  ellenérzési befizetésérél  a

— a kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénziigyi
kérdéseket,

— részt vesz - szitkség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a
pénzigyi, gazdasagi feltételekrdl torténd targyalashoz
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szitkséges  megfelel6  szakértelemmel és  dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— gazdasagi, pénzigyi szempontbol dontési javaslatot készit
az ajanlatokrol (pl: fizetési, palyazati
elszamolasi/elszamolhat6sagi, — pénzigyi  Utemezési
feltételeknek valé megfelel6ség);

— az eljaras eredményérél szolé dontést megel6zen
igazolja a szlikséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi
a fedezet hianyat

Jogi szakértelem

dr. Kiss Doéra

(helyettese:
Reho Orsolya)

dr.

— elkésziti a kbzbeszerzési eljaras alapjan kétendo szerz6dés
tervezetét,

— jogi kérdésekben allast foglal,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi forduld(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérdl a jogi feltételekrél
torténé targyalashoz szitkséges megfelel$ szakértelemmel
¢s dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen
legyen a targyalas(ok)on,

— elkésziti a koézbeszerzési eljaras alapjan megkotendd
szerz6dés végleges valtozatat,

— szikség esetén megvizsgalia a szerz6désmodositas
lehet6ségét és elkésziti a szitkséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Doéra

(helyettese:
Reho Orsolya)

dr.

— Osszeallitia az eljaras el6készitése soran keletkezett
informaciok és muszaki dokumentaciok (muszaki lefras,
arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast megindito
felhivast / konzulticidra szolé felhivast/, valamint a
kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a jovahagyas
végett elektronikusan megkildi a  biralobizottsagi
tagoknalk,

— gondoskodik a jévahagyott eljarast megindité felhivasnak,
szitkség esetén annak moédositasanak az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban vagy a Kozbeszerzési ErtesitGben
torténd kozzétételérdl, illetve esetlegesen a
hirdetményellen6rzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglalo  tajékoztatas Kozbeszerzési Hatosagnak
torténé megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi
felhivasnak vagy targyalasi meghivonak az ajanlattevék
részére torténd megkiildésérdl, a Kbt.-ben el6irtak szerint
a Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,

— gondoskodik a jévahagyott konzultaciéra szo6l6 felhivas
ajanlattevének torténé megkildésérdl,

— gondoskodik  a  kozbeszerzési  dokumentumok
rendelkezésre bocsatasardl,
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fogadja a kiegészité tdjékoztatast igénylé kérdéseket,
gondoskodik azok torvényi el6irasoknak megfelelé
megvalaszolasarol,

gondoskodik az  eljairast megindit6 felhivas /
konzulticiéra szol6 felhivas / vagy a kozbeszerzési
dokumentumok Kbt.-ben meghatarozott eljarasrendben
val6  modositasardl, az  ajanlattételi  hatarid6
meghosszabbitasarol,

gondoskodik a  hirdetményben kozzétett eljarast
megindité felhivas / a konzulticiéra sz6lé felhivas /
visszavonasarol,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,
elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések
kozbeszerzési jogi szempontu biralatat és értékelését,
szitkség esetén az eljarasban részt vevo szakértelmek
bevonasaval Osszedllita a hianypotlasi  felhivast, a
felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitdsara vald
felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kézbeszerzési
targyalasi fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré
részérdl a targyalashoz szitkséges megfelel6 kozbeszerzési
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellenérzi az beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot
készit elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval,
hianypoétlasaval, nem egyértelmd tartalmanak
tisztazasaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés
alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének
(biralobizottsagi  jegyzOkonyv)  és  az  ajanlatok
elbiralasahoz sziikséges egyéb iratok el6készitése;
tajékoztatja az ajanlattevéket/jelentkezéket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezéstik érvénytelenné nyilvanitasarol a
Kbt. szerinti hataridében,

clkésziti és megkildi az ajanlatok, jelentkezések
elbiralasarol szolo Gsszegezést,

szikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az elézetes vitarendezési
kérelmekre vonatkoz6  valaszok  elkészitésérél  és
megkiildésérdl,

clkésziti és feladja az eljaras eredményérdl sz6l6
tajékoztatét a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az
Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban,
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— sziikség esetén elkésziti és feladja a  szerzédés
modositasarol szolo tajékoztatot,
ellaa az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa
alapjan a kozbeszerzési eljaras el6készitésével és
lefolytatasaval  kapcsolatos EKR  rendszerkezelési
feladatokat.
g a kozbeszerzés| . . _
tirgya syerind |~ JOvahagyja az eljarast indit6 dokumentumokat,
szakértelemmel dont az eljarast indité dokumentumok moédositasardl, az
rendelkezik: ajanlattételi hataridé6 meghosszabbitasarol, az eljarast
Hegyi Jozsef,| indit6 felhivas — vagy két szakaszbol allo eljaras esetén az
helyettese: ~ Nagy ajanlattételi felhivas — visszavonasarol,
Gabriella az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4)
jogi szakértelemmel | bekezdése szerint elbirdlja,
rendelkezik: szikség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi
dr.  Kiss Dora| cselekményeket elvégzi [hidnypotlast, felviligositas kérést,
(helyettese: dr.| szimitisi hiba javitisra valé felkérést vagy indokolis
Reho Orsolya) kérést bocsat ki,

Birdlobizottsag | kozbeszerzési irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egytittes
szakértelemmel formaja:  biralobizottsagi  jegyz&konyv)  készit a
rendelkezik: dr.|  Déntéshozé Testiilet részére (a fentiekben készitett
Kiss Dora javaslatot a Biralobizottsag a pénziigyi, a jogl, a
(helyettese: dr.|  kozbeszerzés targya szerinti és a  kozbeszerzési
Reho Orsolya) szakértelemmel rendelkez6 személyekkel kézremtkodve
h) penzugyi teszi),
szakertelqnmel a tervpalydzati eljards esetén ellatja a tervpilydzati
rendelkezik: cljrisok szablyairdl sz6l6 310/2015 (X.28) Korm.
Puglitsné  Szamak| o qeler szerinti feladatokat,

Erzsébet . . .y T , .
o jogorvoslati  eljaras meginditasa esetén dont a
(helyettese: ~ Tiszai o a e R . (s
7 folyamatban 1év6 kézbeszerzési eljaras felfiggesztésérol.
Arpad)
jovahagyja az onkormanyzati kozbeszerzési eljarasokban
a felel6sségi rendet,
a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az
onkormanyzati kézbeszerzési eljarasokban az ajanlatok
. B C . elbiralasaval kapcsolatos dontést
Doéntéshozo Jogi és ugyrendi p ) 0 o
N . . meghozza az Onkormanyzati eljarasokban az eljarast
Testiilet Bizottsag

lezard dontést,

dont a jogorvoslati eljarasban a Kozbeszerzési
Dontébizottsag altal hozott hatarozat elleni jogorvoslati
kérelem, valamint a birdsag el6tt folyo peres eljarasban a

fellebbezés benyujtasardl, és a jogi képviseletrdl.




Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkéré
nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az alabbiak szerint rogziti.

e Ajanlatkérd részérél az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Déra

e Ajanlatkérd nevében eljard kozbeszerzési tanacsado az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz
kapcsolédd feladatok ellatasahoz sziikséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és
szervezeti rendjén belil a feladat ellatasdhoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaléi
szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshozo vagy a regisztracidra jogosult személy adhat tovabbi

egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellaitaishoz szikséges mértékben egyéb
munkavallalék, kiilsé tanacsaddk részére.

Kelt: Budapest, 2025. év szeptember ho ...... nap

Budapest Févaros XII. kertilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester
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FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

Budapest F6varos XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Bosz6rményi ut 23-25.)

mForgalombiztonsag fokozasara vonatkozé  atfogo
tervezés”

AJANLATKERO NEVE, CIME

E1LJARAS ROVID MEGNEVEZESE
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- jelzi a beszerzési igényét;
Beszerzést - nyomon koveti a szerz6dés teljesitését,
kezdeményezd Nagy Gabriella gondoskodik a teljesitésre vonatkoz6 adatok

szervezeti egység kozzétételérdl a Kbt. szerint a Koézbeszerzési
Iroda bevonasaval;

Az eljaras elGkészitése soran:

— a jovahagyott igény alapjan Osszeallitja a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezé muszaki lefrast, részletes
artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kozbeszerzés becstult értékének
meghatarozasa és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2)
bekezdés) az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe
véve (Kbt. 16-19. §), a Kézbeszerzési Iroda bevonasaval,

— ellenérzi, hogy a beszerzés tirgya nem tartozik-e
kotelezben a koézpontositott kdzbeszerzés hatalya ala a

Kézbeszerzés Kozbeszerzési Iroda bevonasaval,

targya szerinti Hegyi Jozsef, | — elkésziti a kozbeszerzési muszaki leirast,

(miiszaki- helyettese: ~ Nagy | — meghatarozza a muszaki, illetve szakmai alkalmassagi

szakmai) Gabriella feltételeket, tovabba a pénzigyi és gazdasagi alkalmassagi

szakértelem™ feltételeket,

— javaslatot tesz a miuszaki jellegd mindségi értékelési
szempont(ok)ra,

— el6késziti az eljarast indité dokumentumok muszaki
szakmai tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a miszaki,
szakmai kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezOk, ajanlattevék részére
esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

— részt vesz a koOzbeszerzési targyalasi fordulé(ko)n,

biztositja, hogy ajanlatkérs részérél a muszaki-szakmai

I3 Amennyiben tobb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, ugy kérjikk személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

14 [322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljardasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kévetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kézremiikodo tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kététt tartos polgari jogi szerzédés alapjan a
szervezet javara tevékenykedok kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”
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feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges megfelel6
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— ecllenérzi az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  el6irt
muszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— cllenérzi az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  el6irt
gazdasagi, pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— elvégzi az ajanlatok miiszaki, szakmai értékelését, errol
jelentést készit,

— ellendrzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés
targyara figyelemmel aranytalanul alacsony &sszeget
tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett ar
vagy koltség, vagy azoknak valamely 6nalldan értékelésre
keriil6 eleme tekintetében. Amennyiben megallapitja,
hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szerz6dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony 6sszeget tartalmaz, ugy
elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve
sziikség esetén a tovabbi indokolas kérést,

bekért

dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat,

irasbeli javaslatot készit az ajanlatok miszaki elbiralasaval

(pl. érvényességével, hianypotlasaval, nem egyértelmi

kéréssel,

indokolaskérés sziikségességével, szamitasi hiba javitas

— ellenérzi  a  szakmai  ajanlat  keretében

tartalmanak  tisztazasaval, felvilagositas
kérés szitkségességével) kapcsolatosan, és megkildi a

Kozbeszerzési Irodanak,

— Miuszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrél/jelentkezésekrSl  (pl:  miszaki  jellegl
mindségi értékelési szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné ~ Szamak
Erzsébet
(helyettese:

Arpad)

Tiszal

Az eljaras elGkészitése soran:

— az eljaras meginditasat megel6z6en, de legkésébb az
ajanlatok — targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok
— bontasat megel6z6en igazolja a szikséges fedezet
rendelkezésre allasat,

— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhat6sagrol valé gondoskodas,

— gondoskodik a felmeriil6 EKR rendszerhasznalati dfj és a
hirdetmény dijak  befizetésérél  a
Kozbeszerzési Iroda tajékoztatasa alapjan,

ellen6rzési

— a kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénziigyi
kérdéseket,

— részt vesz - szitkség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a
pénzigyi, gazdasagi feltételekrdl torténd targyalashoz
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szitkséges  megfelel6  szakértelemmel és  dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— gazdasagi, pénzigyi szempontbdl dontési javaslatot készit
az ajanlatokrol (pl.: tizetési, palyazati
elszamolasi/elszamolhat6sagi, — pénzigyi  Utemezési
feltételeknek valé megfelel6ség);

— az eljaras eredményérél szolo dontést megelézben
igazolja a szlikséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi
a fedezet hianyat

Jogi szakértelem

dr. Kiss Doéra

(helyettese:
Reho Orsolya)

dr.

— elkésziti a kbzbeszerzési eljaras alapjan kétendo szerz6dés
tervezetét,

— jogi kérdésekben allast foglal,

— részt vesz a koOzbeszerzési targyalasi forduld(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a jogi feltételekrdl
torténé targyalashoz szitkséges megfelel$ szakértelemmel
és dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen
legyen a targyalas(ok)on,

— elkésziti a koézbeszerzési eljaras alapjan megkotendd
szerz6dés végleges valtozatat,

— sziikség esetén megvizsgalja a szerz6désmodositas
lehet6ségét és elkésziti a szitkséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Dora

(helyettese:
Reho Orsolya)

dr.

— Osszeallitia az eljaras el6készitése soran keletkezett
informacidk és muszaki dokumentaciék (muszaki leiras,
arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast megindito
felhivast / konzulticidra szolé felhivast/, valamint a
kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a jovahagyas
végett elektronikusan megkildi a  birdlobizottsagi
tagoknalk,

— gondoskodik a jévahagyott eljarast megindité felhivasnak,
szitkség esetén annak moédositasanak az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban vagy a Kozbeszerzési ErtesitGben
torténd kozzétételérdl, illetve esetlegesen a
hirdetményellen6rzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglalo  tajékoztatds Kozbeszerzési Hatdsagnak
torténé megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi
felhivasnak vagy targyalasi meghivonak az ajanlattevék
részére torténd megkiildésérdl, a Kbt.-ben eléirtak szerint
a Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,

— gondoskodik a jévahagyott konzultaciora szo6lo felhivas
ajanlattevének torténé megkildésérdl,

— gondoskodik  a  kozbeszerzési  dokumentumok
rendelkezésre bocsatisarol,

— fogadja a kiegészité tajékoztatast igénylé kérdéseket,
gondoskodik azok torvényi el6irasoknak megfelelé
megvalaszolasarol,
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gondoskodik az eljairast megindit6 felhivas /
konzulticiéra szol6 felhivds / vagy a kozbeszerzési
dokumentumok Kbt.-ben meghatarozott eljarasrendben
val6  modositasardl, az  ajanlattételi  hatarid6
meghosszabbitasarol,

gondoskodik a  hirdetményben kozzétett eljarast
megindité felhivas / a konzulticiéra szo6lé felhivds /
visszavonasarol,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,
elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések
kozbeszerzési jogi szempontu biralatat és értékelését,
szitkség esetén az eljarasban részt vevé szakértelmek
bevonasaval Osszedllitta a hianypotlasi  felhivast, a
felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitasira valo
felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kézbeszerzési
targyalasi fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré
részérdl a targyalashoz szitkséges megfelel6 kozbeszerzési
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellenérzi az beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot
készit elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval,
hianypotlasaval, nem egyértelmi tartalmanak
tisztazasaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés
alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének
(biralobizottsagi  jegyzOkonyv)  és  az  ajanlatok
elbiralasahoz sziikséges egyéb iratok el6készitése;
tijékoztatja az ajanlatteviket/jelentkezdket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezéstik érvénytelenné nyilvanitasarél a
Kbt. szerinti hataridében,

clkésziti és megkildi az ajanlatok, jelentkezések
elbiralasarol szolo Gsszegezést,

szitkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az elézetes vitarendezési
kérelmekre vonatkoz6  valaszok  elkészitésérél  és
megkiildésérol,

elkésziti és feladja az eljaras eredményér6l szo6lo
tajékoztatét a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az
Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban,

szitkség esetén elkésziti és feladja a szerz&dés
modositasarol szolo tajékoztatot,

ellata az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa
alapjan a kozbeszerzési eljaras el6készitésével és
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lefolytatasaval  kapcsolatos EKR  rendszerkezelési
feladatokat.
i) a kozbeszerzés
trgya szerinti | — 10vahagyja az eljarast indit6 dokumentumokat,
szakértelemmel dont az eljarast indité dokumentumok maodositasardl, az
rendelkezik: ajanlattételi hatarid6 meghosszabbitasarol, az eljarast
Hegyi Jozsef, indit6 felhivas — vagy két szakaszbol allo eljaras esetén az
helyettese: ~ Nagy ajanlattételi felhivas — visszavonasarol,
Gabriella az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4)
jogi szakértelemmel | bekezdése szerint elbirilja,
rendelkezik: szikség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi
dr.  Kiss Dora| cselekményeket elvégzi [hidnypotlast, felviligositas kérést,
(helyettese: dr. szamitasi hiba javitasra val6 felkérést vagy indokolas
Reho Orsolya) kérést bocsat ki,

Biralobizottsag | kozbeszerzési irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egylittes
szakértelemmel formaja:  biralobizottsagi  jegyzOkonyv)  készit a
rendelkezik: dr.|  Déntéshozé Testiilet részére (a fentickben készitett
Kiss Doéra javaslatot a Biralobizottsag a pénziigyi, a jogi, a
(helyettese: dr.|  kézbeszerzés targya szerinti és a  kozbeszerzési
Reh6 Orsolya) szakértelemmel rendelkezé személyekkel kozremtkodve
) penztgyi teszi),
szakértelemmel a tervpalydzati eljards esetén ellatja a tervpilyazati
rendelkezik: eljarisok szabalyairél sz6l6 310/2015 (X.28) Korm.
Puglitsne  Szamak| o qelet syerind feladatokat,

Erzsébet . : oy P . .
. .|— jogorvoslati eljaras meginditisa esetén dént a

(helyettese:  Tiszai folyamatban 1év6 kézbeszerzési eljaras felfiggesztésérol.
Arpad)

jovahagyja az onkormanyzati kozbeszerzési eljarasokban

a felel6sségi rendet,

a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az

onkormanyzati kézbeszerzési eljarasokban az ajanlatok

Déntéshozé Jogi és tigyrendi elbiralasiaval kap“csolatos, déntf'.:st, o o

Testiilet Bizottsig meghozza az Onkormanyzati eljarasokban az eljarast

lezaré dontést,

dont a jogorvoslati Kozbeszerzési
Déntébizottsag altal hozott hatarozat elleni jogorvoslati
kérelem, valamint a birosag el6tt folyo peres eljarasban a
fellebbezés benyujtasardl, és a jogi képviseletrdl.

cljarasban  a




Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkéré
nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az alabbiak szerint rogziti.

e Ajanlatkérd részérél az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Déra

e Ajanlatkérd nevében eljard kozbeszerzési tanacsado az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz
kapcsolédd feladatok ellatasahoz sziikséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és
szervezeti rendjén belil a feladat ellatasdhoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaléi
szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshozo vagy a regisztracidra jogosult személy adhat tovabbi

egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellaitaishoz szikséges mértékben egyéb
munkavallalék, kiilsé tanacsaddk részére.

Kelt: Budapest, 2025. év szeptember ho ...... nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester



