2. melléeklet az eloterjesztéshez:

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Bész6rményi ut 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE
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szakmai)
szakértelem?

Rajcsanyi-Posch
Evelin)
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- jelzi a beszerzési igényét;

Beszerzést ) . SERYEn .y s .

, . o, - nyomon koveti a szerz6dés teljesitését, gondoskodik a
kezdeményezd Hegyi Jozsef s , g s .

. ; teljesitésre vonatkozé adatok kozzétételér6l a Kbt. szerint a
szervezeti egység I .. .

Kozbeszerzési Iroda bevonasaval;

Az eljaras elGkészitése soran:

— a jévahagyott igény alapjan Osszeallitja a kdzbeszerzési dokumentumok
részét képezé muszaki leirast, részletes artablazatot vagy arazatlan
koltségvetést;

— feladata az adott kozbeszerzés becsiilt értékének meghatdrozasa és
dokumentdlasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi kotelezettséget
is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a Kézbeszerzési Iroda bevonasaval,

— ellen6rzi, hogy a beszerzés tirgya nem tartozik-e koételezben a
kozpontositott  kozbeszerzés hatilya ald a Kozbeszerzési Iroda
bevonasaval,

— elkésziti a kozbeszerzési mlszaki leirast,

— meghatarozza a muszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételeket, tovabba
a pénzigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,

— javaslatot tesz a muszaki jellegi mindségi értékelési szempont(ok)ra,

Kozbeszerzés targya | Hegyi Jozsef | — el6késziti az eljarast indité dokumentumok muszaki szakmai tartalmat és
szerinti (m@szaki- | (helyettese: azok esetleges modositasat,

kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a muszaki, szakmai kérdéseket,
levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevék részére esetlegesen
biztositott helyszini bejarast, konzulticiot,

részt vesz a koOzbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkéré részérél a miszaki-szakmai feltételekrdl torténd targyalashoz
szitkséges megfelelS szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezd
személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

ellenétzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az elirt miszaki, szakmai
alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

ellenétzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az eléirt gazdasigi, pénzigyi
alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

elvégzi az ajanlatok miszaki, szakmai értékelését, errél jelentést készit,
ellenérzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzGdés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony 6sszeget tartalmaz-e az értékelési
szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely

! Amennyiben tobb személy is kapcsolddik valamely szakértelemhez, tgy kérjik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.
2[322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

., (1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazéaséban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az
épitési beruhdzas targydaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felscfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkérd nevében eljaré, illetve az eljardsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikédd tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kitott tartos
polgadri jogi szerzédés alapjan a szervezet javdra tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés
szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”
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6nalléan értékelésre kertilé eleme tekintetében. Amennyiben megallapitja,
hogy az ajanlat a megkétni tervezett szerz6dés targyara figyelemmel
aranytalanul alacsony Gsszeget tartalmaz, agy elkésziti a Kbt. 72. § szerinti
indokolas kérést, illetve szitkség esetén a tovabbi indokolds kérést,
— ellen6rzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétét,
valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az ajanlatok miszaki
(pl. érvényességével, hianypoétlasaval,
tisztazasaval,  felviligositas  kéréssel,
szitkségességével, hiba  javitas
kapcsolatosan, és megkuldi a Kézbeszerzési Irodanak,
— Miszaki
ajanlatokrol/jelentkezésekrdl (pl: miszaki jellegli mindségi értékelési
szempont).

elbiralasaval nem egyértelmd

tartalmanak indokolaskérés

szamitasi kérés  sziikségességével)

szakmai  szempontbdl — doéntési  javaslatot  készit  az

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné ~ Szamak
Erzsébet
(helyettese:

Arpad)

Tiszai

Az eljaras el6készitése soran:

— az cljaras meginditasat megel6z6en, de legkésébb az ajanlatok — targyalasos
eljaras esetén a végleges ajanlatok — bontisait megel6z8en igazolja a
szitkséges fedezet rendelkezésre allasat,

— feladata a fizetési feltételek szabdlyozasa,

— feladata a palyazati elszimolhat6sagrol valé gondoskodas,

— gondoskodik a felmeriil6 EKR rendszerhasznalati dij és a hirdetmény
ellenérzési dijak befizetésérdl a Kozbeszerzési Iroda tajékoztatasa alapjan,

— a kiegészit6 tajékoztatds esetén megvalaszolja a pénziigyi kérdéseket,

— részt vesz - szikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi fordulé(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a pénzigyi, gazdasagi feltételekrdl
torténd targyalashoz sziikséges megfelel6 szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkez6 személy jelen legyen a targyalds(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— gazdasagi, pénziigyi szempontbdl dontési javaslatot készit az ajanlatokrél
(pl: fizetési, palyazati elszamolasi/elszamolhatdsagi, pénziigyi Utemezési
feltételeknek valé megfelelGség);

— az eljaras eredményérdl szol6 dontést megel6zGen igazolja a sziikséges
fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi a fedezet hianyat

Jogi szakértelem

dr. Rehé Orsolya

— elkésziti a kbzbeszerzési eljaras alapjan kétendd szerz8dés tervezetét,

— jogi kérdésekben allast foglal,

— részt vesz a koOzbeszerzési targyalasi fordulé(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkéré részérdl a jogi feltételekrdl t6rténd targyalashoz szikséges
megfelel6 szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé személy
jelen legyen a targyalas(ok)on,

— elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkétendS szerzédés végleges
valtozatat,

— sziikség esetén megvizsgilja a szerz6désmodositas lehetGségét és elkésziti
a sziikséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Reho Orsolya

— Osszeallitja az eljaras el6készitése soran keletkezett informaciok és muszaki
dokumentdciok (miszaki leirds, arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az
eljarast megindité felhivast / konzulticiéra sz6l6 felhivast/, valamint a
kézbeszerzési dokumentumok tervezetét és a jovahagyds végett
elektronikusan megkuldi a biralébizottsagi tagoknak,

— gondoskodik a jovihagyott eljarast megindit6 felhivasnak, sziikség esetén
annak modositasinak az Eurépai Unié Hivatalos Lapjdban vagy a
Kézbeszerzési Ertesitében torténd kozzétételérdl, illetve esctlegesen a
hirdetményellenérzési dij befizetésének igazolasardl, az Osszefoglalo
tajékoztatas Kozbeszerzési Hatosagnak torténé megkiildésérol, valamint

az ajanlati/ajanlattételi felhivasnak vagy targyaldsi meghivonak az
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ajanlattevék részére torténé megkildésérodl, a Kbt.-ben elbirtak szerint a
Koézbeszerzési Hatosag tajékoztatasardl,

gondoskodik a jovahagyott konzultaciéra szolé felhivas ajanlattevének
torténé megkiildésérdl,

gondoskodik a kézbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasarol,
fogadja a kiegészité tajékoztatast igénylé kérdéseket, gondoskodik azok
térvényi el6irasoknak megfelel6 megvalaszolasarol,

gondoskodik az eljardst megindité felhivas / konzulticiora sz616 felhivas /
vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben meghatirozott
eljarasrendben  valé  modositasardl, az  ajanlattételi  hatarid6
meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljardst meginditd felhivas / a
konzulticiéra szélo felhivas / visszavonasarol,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontdsardl,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési jogi
szempontu biralatat és értékelését,

szitkség esetén az eljardsban részt vevé szakértelmek bevonasaval
Osszeallitja a hianypotlasi felhivast, a felvilagositas kérést, a szamitasi hiba
javitasira valo felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérdl a targyalashoz sziikséges
megfelel6 kozbeszerzési szakértelemmel és dontési kompetencidval
rendelkezé személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

kozbeszerzési  jogi  szempontbdl  ellenérzi az  beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmit, {rasbeli javaslatot készit elbirdlasival
(pl.  érvényességével, kizarasaval, hianypotlasaval, nem egyértelmi
tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal kapcsolatos déntési
javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan térténik),

a biralébizottsag irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi jegyz6konyv)
és az ajanlatok elbiralasihoz sziikséges egyéb iratok elékészitése;
tajékoztatja az ajanlatteviket/jelentkezbket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezésik érvénytelenné nyilvanitasarol a Kbt. szetint
hatiridében,

elkésziti és megktldi az ajanlatok, jelentkezések -elbiraldsardl szold
Osszegezést,

szilkség esetén az ecljarasban részt vevé szakértelmek bevonasaval
gondoskodik az el6zetes vitarendezési kérelmekre vonatkozé valaszok
elkészitésérdl és megkuldésérdl,

elkésziti és feladja az eljards eredményérél szolo  tajékoztatét a
Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjiban,
szilkség esetén elkésziti és feladja a szerzédés moédositasardl szolo
tajékoztatot,

ellatja az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a kdzbeszerzési
eljaras el6készitésével és lefolytatasaval kapcsolatos EKR rendszerkezelési
feladatokat.

Biralébizottsag

a

kozbeszerzés

targya szerinti
szakértelemmel
rendelkezik:

Hegyi Jozsef
(helyettese:
Rajcsanyi-Posch
Evelin)

jovahagyija az eljarast indité dokumentumokat,

dont az eljarast indit6 dokumentumok moédositasardl, az ajanlattételi
hatarid6 meghosszabbitasardl, az eljarast indit6 felhivdas — vagy két
szakaszbdl all6 eljaras esetén az ajanlattételi felhivas — visszavondsarol,

az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint
elbiralja,
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jogi szakértelemmel szitkség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi cselekményeket elvégzi
tendelkezik: [hianypotlast, felvilagositas kérést, szamitasi hiba javitasra valé felkérést
dr. Reh6 Orsolya vagy indokolas kérést bocsat ki,
kozbeszerzési irasbeli szakvéleményt ¢és dontési  javaslatot  (egylittes forméja:
szakertele@mel biralobizottsagi jegyz8konyv) készit a Dontéshozé Testilet tészére (a
rendelkezik: dr. fentickben készitett javaslatot a Birilobizottsig a pénziigyi, a jogi, a
Reho Or'solya) kozbeszerzés targya szerinti és a kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé
penzugyt személyekkel kézremikodve teszi),
szakértelemmel a tervpalyazati eljaras esetén cllatia a tervpélydzati eljarasok szabalyairol
rend@ke)ﬂk: ; sz016 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerint feladatokat,
Puglitsné ~ Szamak . S N . . -
Erasébet jogorvoslati eljards meginditdsa esetén dont a folyamatban 1évé
— kozbeszerzési eljaras felfliggesztésérol.

(helyettese:  Tiszai
Arpad)

Déntéshozé Jogi é Ugyrendi a Birélébi)zgtts.é,g’ javaslata flapjén nzle/gk’lo’zza az énkorn}én}fzati

. . , kézbeszerzési eljarasokban az ajanlatok elbiralasaval kapcsolatos dontést,
Testiilet Bizottsag R ) o o o
meghozza az 6nkormanyzati eljairasokban az eljarast lezaré dontést,

Ajanlatkéré - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljar6, valamint az ajanlatkéré nevében az
EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az alabbiak szerint rogziti.

e Ajanlatkérd részérdl az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Rehé Orsolya

e Ajanlatkérd nevében eljard kézbeszerzési tanacsad6 az adott kbzbeszerzési eljaras lefolytatasahoz kapesol6do
feladatok ellatasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti rendjén belil a feladat
ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaléi szamara.

e Kizardlag a mindenkori Déntéshoz6 vagy a regisztraciora jogosult személy adhat tovabbi egyedi
jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellitishoz sziikséges mértékben egyéb munkavallalok, kilsé
tandcsadok részére.

Kelt: Budapest, 2026. év szeptember hé 17. nap

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki
6nk0rményzat
képviseletében:

Koviacs Gergely polgarmester




