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1. Bevezeto rendelkezések, jogszabalyi hivatkozasok, a
hazirend célja, hatalya
Bevezetd rendelkezések
Az o6voda hazirendje a jogszabdlyokban meghatdrozott gyermeki jogok é&s kotelességek
gyakorlasaval, a gyermekek 6vodai €letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg, a
Hegyvidéki Mesevar Ovoda Pedagégiai Programjanak megfelel6en, a hatalyos jogszabalyokkal, az
6voda hatalyos Alapité Okirataval és Szervezeti és Mikodési Szabalyzataval 6sszhangban.

Kérjik a Sziiléket, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, a
gyermekek, valamint az 6voda zavartalan mikddése érdekében legyenek partnereink a benne
foglaltak érvényesiilésében.

Azire i A alyi
Sorszam Jogszabaly

1. A Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény

2, A nemzeti kbznevelésrél sz916 2011. évi CXC, torvény (Nkt.)

3. Az egészségiigyrdl sz616 1997. évi CLIV. torvény (Elitv.)

4. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz616 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.)

5. A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrdl és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerr6l sz616
2012. évi I1. térvény

6. A blincselekmények dldozatainak segitésérél és az dllami kdrenyhitésrol sz616 2005. évi CXXXV.
torvény

7. Az egyenld bandsmoédrol és az esélyegyenldség eldmozditdsardl sz616 2003. évi CXXV. torvény

8. A nevelési-oktatasi intézmények milikodésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
52016 20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet (Miikr.)

9. A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatédskorok ellatasardl, valamint a gyamhatésag
szervezetérol és illetékességerdl szo16 331/2006. (XI. 23.) Korm. rendelet

10. az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél sz616 363/2012.(X11.17.) Korm. rend.

11. A nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény rendelkezéseinek végrehajtasardl sz616
229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rend.

12. A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti ellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijérdl és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrsl 328/2011. (XI1.29.) Korm.
rend.

13. A gyermekvédelmi és gyamligyi feladat- és hatdskorok ellatasarol, valamint a gyamhatésag
szervezetérdl és illetékességérdl sz616 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet

14, A Pedagogiai Szakszolgalati Intézmények miikodésérsl szolo 15/2013. (11. 26.) EMMI rendelet

15. A kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségilgyi elbirdsokrol szo16 /2014. (IV.30.) EMMI
rendelet

16. A sajétos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének irdnyelve és a sajatos nevelési igényii
tanulédk iskolai oktatdsanak kiadasardl 32/2012.(X.8.) EMMI rendelet

17. A haziorvosi, hdzi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrdl sz616 4/2000. (11.25.) EiiM rendelet

18. A személyes gondoskodast nytjto gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairol és miikddésiik
feltételeir6l 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet




A hazirend célja, feladata, tartalma

A hazirendben foglalt eléirdsok célja, hogy biztositsa az Gvoda torvényes mikddését, a nevelés
zavartalan megvalositasat, valamint a gyermekek k6z6sségi életének megszervezését.

A Hézirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének
helyi gyakorlata. Az intézmény sajat miikodésének rendje, belsd szabalyzdja. Megvaldsitasaval
biztositja a Pedagdgiai Programban foglalt célok elérése érdekében folytatott magas szinvonalt,
mindségi dvodai nevelémunkat.

Az 6voda feladta, hogy nyugodt, biztonsagos légkort biztositson az 6vodaba jaré gyermekek
szamara. Ennek érdekében elengedhetetlen egy olyan szabélyozott intézményi rend kialakitdsa, mely
az ovoda és a csalad kolcsonds egytittmiikodésére épiil. Ezért a jelen hazirend betartasa kotelezd a
tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az o6vodai felnétt-, gyermek- és a sziildi
kozosségének minden tagja szamdra valamint az 6vodéaba belépd kiils6s személyek szamara is.

A Hazirend hatalva

Személyi hataly

- az dvodaval jogviszonyban all6 valamennyi alkalmazottra,

- az o6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre,

- az 6voda sziil6i kozdsségére, a gyermekek sziileire és hozzatartozodira,

- az 6vodaval jogviszonyban nem alld, de a teriiletén munkat végz6 illetve a nevelési feladatok
megvalositasaban résztvevd illetve az intézménybe 14togatd egyéb kiilsés személyekre.

Tertileti hataly

- az 6voda egész terliletére

- az 6voda altal szervezett, a Pedagdgiai Program megvaldsitasahoz kapcsolddo, kiilséd
helyszini programokra, tevékenységekre

- asziilékre (t6rvényes képviselokre) — az dket érintd teriileteken jogosultsag szerint

Id6beni hataly

E hézirend 2025. november 3-t6l hatalyos. A hatalybalépésével egyidben az dvoda el6z6 hazirendje
automatikusan hatalyat veszti.

2. Az intézmeényv adatai

Elnevezése: Hegyvidéki Mesevar Ovoda

Székhelye: 1125 Budapest, Dids arok 1-3.

Az intézmény tipusa: Ovoda

Alapitéja: Budapest, Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Fenntart6ja: Budapest, Févaros XII. keriilet, Hegyvidéki Onkorményzat
Az engedélyezett 6vodai csoportok szama: 9

Engedélyezett gyermeklétszam: 225 6

Alapité okirat szama: VIII/152/1/2024 - 2024.03.07.

Alapitas idépontja: 2009. 06. 01.

Jogillasa: Onalléan miik6dd intézmény, vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
Alapfeladatinak jogszabaly szerinti megnevezése: Ovodai nevelés
Szakagazati besorolasa: 851020

Adoé6szam: 15768849243



Bankszamlaszam: 12001008-01336983-00100004
OM azonosité szam: 201281

Ovodaigazgat6: Batyai Eva

Ovodaigazgaté helyettes: Tronovics Maria

Az évoda telefonszama: 1/393-51-90

E-mail cime: mesevar.ovoda(@hegyvidek.hu
Honlapja: mesevarhegyvidek.hu

3. A nevelési év rendje, nevelés nélkiili napok

A nevelési év iddgszaka

A nevelési év minden év szeptember 1-t61 a kdvetkezd év augusztus 31-ig tart:
- szeptember 1-t61 majus 31-ig szorgalmi id6,
- junius 1-t6l augusztus 31-ig tart a nyari napirenddel miik6d6 dvodai élet.

A nyari miikodési rend

Az 6voda éves nyitvatasardl illetve nyari zarvatartasanak kezdo és befejez6 idépontjardl a fenntarto
dont.

A nyari zarvatartas ideje alatt zajlik az 6vodéban a karbantartasi, felujitasi, takaritasi tevékenység.

A nyéri zarvatarts idejérol a jogszabélyban rogzitett hataridében, az adott év februar 15-ig értesitjiik
a sziil6ket. Akik ebben az id6szakban 6vodai ellatast igényelnek, a fenntarté altal elére kijelolt mas,
kertileti 6nkormanyzati 6voddban vehetik azt igénybe.

A nevelés nélkiili napok

A nevelés nélkiili munkanapok szamat évente az aktudlis jogszabalyi el6irdsok alapjan hatdrozzuk
meg €s az éves munkaterviinkben régzitjiik.

A nevelés nélkiili napokrdl legkésdbb hét nappal el6bb tdjékoztatjuk a sziiléket. Amennyiben a
nevelés nélkiili napokon a sziilok igénylik az 6vodai ellatast, a gyermekek feliigyeletét a fenntartd
altal kijelolt mas keriileti 6voda latja el.

A nevelés nélkiili munkanapok értekezletek, tovabbképzések, egyéb szervezett programok
megtartasara hasznalhato fel.

4, Az 6vodai nyitvatartis rendje, iigyelet rendje, az
intézményben tartézkodas rendje

Az 6voda nyitvatartasi rendje

Az 6voda hétf6t6] péntekig tartd 6t napos munkarenddel, egész éven at miikddik, azzal a kitétellel,
hogy tlizemeltetése a fenntarté altal meghatdrozott nyari zarvatartds alatt sziinetelhet. A nyari
zarvatartas ideje alatt a gyermekek feliigyeletének megszervezése a fenntarté elbirdsai szerint
torténik. A zarvatartas alatt kéthetente egy alkalommal tigyeletet kell tartani, melynek beosztisat a
fenntart6 hatdrozza meg.

Az 6voda napi nyitvatartasi ideje: reggel 60 6ratol 17°° éraig tart. Ezidé alatt 6vodapedagogus
foglalkozik a gyermekekkel, annak figyelembevételével, hogy ha az 6vodai csoportban reggel 8.00
Ora eldtt vagy a délutani iddszakban nem fejlesztd, iskola-el6készité vagy mas, kifejezetten nevelési



Jellegli foglalkozast szervez, ezen idészakokban a gyermekek feliigyeletét nevel6-oktatd munkat
kozvetlentil segité munkakdrben foglalkoztatott személy is ellathatja.

Rendezvények esetén az dvodaigazgatd engedélyezi a nyitvatartasi id6td]l valo eltérést.

Eltér6 lehet az 6voda nyitvatartdsa, munkarendje abban az esetben is, ha nemzeti iinnepek,
munkasziineti napok miatt az altaldnos munkarend is véltozik. Ebben az esetben az Ovodank
gazdasagos lizemeltetése miatt a fenntartd az elézetes sziiléi igények felmérése alapjan doénthet arrdl,
hogy 6vodank nyitvatartasa sziikséges-e, vagy a gyermekek ellatasat Keriiletiink k6zos fenntart6 altal
lizemeltetett masik 6vodéjaban kell biztositani. Ezekrél a valtozasokrol a sziiléket - a rendkiviili,
varatlan események kivételével - legkésébb 15 nappal korabban tajékoztatjuk.

Az iigvelet rendje

Az 6voda igazgatdja sziikség esetén a maximalis csoport 1étszam betartaséval, tdmeges hidnyzas
esetén, illetve reggel 6°73%-ig illetve 16%°17°%-ig csoportdsszevonast rendelhet el.

Az intézményben tartézkodas szabélyai
Az alkalmazottak benntartozkodasanak szabalyait az SZMSZ tartalmazza.

A vezetdk benntartézkodasdnak rendje

Az dvodaban biztositani kell, hogy az alatt az idészak alatt, amelyben a gyermekek az intézményben
tartozkodnak, az igazgatéi feladatok ellatasa ne maradjon ellatatlanul, ennek érdekében

- az 6voda vezetdi (igazgatdja és helyettese) koziil legalabb egyikiiknek, vagy
- ha az évodaban vezetdi megbizassal rendelkez6k 1étszama, illetve a vezetSk betegsége vagy
mas okbol vald tavolléte nem teszi lehet6vé az igazgatoi feladatok elé6z6 pontban foglaltak
szerinti ellatdsat, az 6voda SZMSZ-ében és a jelen hazirendben meghatarozott helyettesitési
rendben kijel6lt alkalmazottnak
az intézmeényben kell tartézkodnia, aki felel6s az 6voda biztonsdgos miikddéséért.

A helyettesitd személyét és a helyettesités idStartamat ki kell hirdetni a nevelétestiilet kdrében a
helyben szokasos modon.

A vezeték benntartézkodasa rendjének és helyettesitésének részletes szabalyait jelen hazirenden
kiviil az intézmény SZMSZ-e hatarozza meg.

Reggel 7:00 oraig és délutan 15:00 6ratdl az 6vodaigazgato és helyettesének helyettesitését az éppen
munkarend szerinti dolgoz6, megbizott dvodapedagdégus latja. Intézkedési jogkdre az intézmény
mikddésével, a gyermekek biztonsaganak megovasaval Ssszefliggd azonnali dontést igényld tigyekre
terjed ki. Egyéb tigyekben kizardlag az Ovodaigazgatéval vagy az 6 akadalyoztatdsa esetén az
Ovodaigazgato helyettessel torténd konzultacidt kdvetden, az 6 megbizasa alapjan jarhat el.

Az intézményben vald tartozkodas f6 szabdlyait a jelen hazirenden kivil az évoda SZMSZ-e
hatarozza meg.

Az oOvodaval jogviszonyban nem allo személyek az Ovodaigazgatonak, az 6vodaigazgatd
helyettesnek vagy a helyettesitéssel megbizott 6vodapedagégusnak jelentik be, hogy milyen tigyben
jelentek meg az intézményben.

Az egycb hivatalos latogatas az ovodaigazgatéval, az 6vodaigazgatd helyettessel vagy az altaluk
megbizott személlyel tortént elézetes egyeztetés szerint lehetséges.



Az intézménnyel jogviszonyban nem allok intézménybe lépése és ott tartozkodasa a kovetkezdk
szerint torténhet:

Kiilon engedély és feltigyelet nélkiil tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozo é€s a gyermek
elvitelére jogosult személy arra az id6tartamra, amely:
— a gyermek érkezésekor: a gyermek atoltoztetésére és Ovodapedagogusnak feliigyeletre
atadasara,
— a gyermek tdvozasakor: a gyermek oOvodapedagdgustol vald atvételére, atsltdztetésére,
valamint a tdvozasra sziikséges.
Nem kell a tartézkodasra engedélyt kérni az alabbi esetekben sem:
— asziilének, gondviselének a sziiléi értekezletre, fogadoodrara vald érkezéskor,
— ameghivottaknak az intézmény valamely rendezvényén valo tartézkodaskor.
Kiilon engedély és feliigyelet mellett tartézkodhat az intézményben
— a gyermeket hozo €s a gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az intézmény
nyitvatartasi rendjében meghatarozott idében érkezik az intézménybe,
— az intézményben hivatalos tigyet intéz6k,
— minden mas érkez6 személy.

Kiilon engedélyt az 6voda igazgat6jatdl, az o6vodaigazgaté helyettestdl vagy az altaluk irasban
megbizott személytél kell kérni. Csak az altaluk adott szobeli engedély és sziikség szerint egy
dolgozé feltigyelete mellett lehet az intézményben tartézkodni.

Az 6vodaigazgatoval vagy az Ovodaigazgatd helyettessel vagy az éltaluk megbizott személlyel
torténd eldzetes egyeztetés alapjan léphetnek be és tartozkodhatnak az intézményben az dvodaval
jogviszonyban nem 4all6 alabbi személyek:

— logopédus,

— aPedagdgiai Szakszolgalat munkatarsa,

— a Csaladsegitd €s Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsa,

—  védond,

— 6vodaorvos,

— szakorvos,

— aszakmali gyakorlatra érkezok,

— akozosségi szolgalat elvégzésére érkezd didkok,

— afenntart6 képviselbje,

— egy€b hivatalos ellendrzést végzd személy,

— gyermekrendezvények eldadoi,

— rendezvényeken résztvevok,

— egyéb kiilsé személyek.

A benntartézkodas szabdlyai a kdvetkezdek:
— az érkezés ¢s tdvozds jelzése az Gvoda igazgatdjanak vagy az Ovodaigazgatd helyettesének,
tavollétiik esetén a helyettesitési rendben kijel5lt személynek,
~ az intézmény mikddésével kapesolatos szabdlyok betartasa,
— az intézmény helyiségeinek hasznélatdval kapesolatos teenddk betartasa,
— az intézmény véddé-6vo intézkedéseinek betartdsa (munkavédelmi, tizvédelmi, balesetvédelmi
szabélyok, NEBIH el6irasok, rendkiviili helyzetek /pl. bombariadd/ szabalyai)

Az dvodai csoportok Jatogatasat az 6vodaigazgatd vagy az dvodaigazgatd helyettese engedélyezi.



5. Erkezés az intézménybe, az intézményben
tartozkodas rendje, biztonsagi eldirasok, tivozds az
intézménybol a feliigvelet és ligyelet biztositisanak

szabdlyai

Erkezés az intézménvybe

A reggeli érkezés folyamatos, 6°°-9.00- ig. Indokolt esetben a késébbi érkezésre is van lehetéség,
kérjik, hogy ezt — lehetbleg el6z6 napon — jelezzék az O&voda irodajaban vagy az
ovodapedagdgusoknak.

Kérjiik, hogy ha elére nem lathaté okbol torténik a reggeli késés, sziveskedjenek azt telefonon vagy
e-mailben bejelenteni az 6vodanak.

A gyermeket az dvodéaba érkezéskor az 6t kiséré sziil6jének vagy mas egyéb személynek az 6vodai
csoportba vezetve at kell adnia az 6vodapedagogus részére (vagy a gyermekcsoportban tartézkodd
nevelé-oktatd munkat végz6 pedagodgiai asszisztens illetve dajka részére), aki atveszi a gyermek
feliigyeletét.

A gyermek testi €pségéért csak a gyermek személyes atadasakor tudunk felel6sséget vallalni, ezért
kérjikk, hogy az dvodéba illetve a csoportba gyermeket egyediil, sziil6i kiséret nélkiil soha ne
kiildjenek be.

Az 6voda napirendének kialakitdsa

Az 6vodéban a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a sziilék — a hdzirendben meghatarozottak
szerint — gyermekiiket az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil behozhassék és hazavihessék.

Az egyes csoportok napirendjét a gyermekek életkor szerinti sajatossagait figyelembe véve alakitjuk
ki, melyrdl az 6vodapedagogusok nytijtanak tajékoztatast a sziilok részére.

Kérjiik, hogy a sziilok, hozzatartozok érkezésiikkor és tavozasukkor sziveskedjenek a csoport és az
6voda napirendjét tiszteletben tartani.

Tavozas az intézménybol

Az 6voda zarasaig a sziilé koteles gyermeke dvodabdl térténd elvitelérdl gondoskodni. Az ebben
torténd akadalyoztatasuk esetén haladéktalanul értesiteniiik kell az 6vodat.

Amennyiben a sziilé az 6voda nyitvatartési ideje alatt nem gondoskodik gyermeke hazavitelérdl és a
sziild6 nem elérhetd, az 6voda a Budapest Fdvaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Csaladsegit6 €s Gyermekjoléti Kozpontot értesiti és az ¢ kdzremiikodésiiket kéri.

A gyermeket csak a gondviseld, sziilo, illetve az éltala irasban meghatalmazott 14. életévét betoltott
személy viheti el az 6vodabol. 14 éven aluli gyermeknek nem adjuk ki az 6vodas gyermeket.

Az 6voddbalépéskor illetve barmilyen valtozas bekovetkezésekor a sziildk irdsbeli nyilatkozatot
toltenek ki arra vonatkozoéan, hogy az 6vodabol melyik csaladtag illetve mds személy viheti haza a
gyermeket. Ezen szerepel a sziilok altal megbizott feln6tt neve, cime, személyigazolvany szama.
Gyermeket sziil6kon kiviil csak a nyilatkozaton szerepld személyeknek adunk ki.

Ha rendkiviili esetben a gyermeket az el6re leadott sziil6i nyilatkozaton nem szerepld mdas személy
viszi el, a sziil6 koteles ezt eldre frasban jelezni az 6voda igazgatdjanak, felelésséget vallalva az
altala megbizott személyért. A megbizott személy koteles a személyazonossagat igazolni.



Csaladi konfliktusok illetve elvalt, kiilonélo sziilok esetén a sziiléi felligyelet korlatozasat be kell
jelenteni az dvodénak és hivatalosan igazolni sziikséges. A szililok vélasa, kiilonélése esetén a biroi
itélet korlatozhatja a gyermek dvodabol vald elvitelét barmelyik sziilé szdmdra. A barmely mas
okbdl fennéllé nem kozos sziiloi feliigyeleti jog esetén irdsos dokumentummal kell igazolni azt, hogy
a gyermeket ki viheti haza az 6vodabdl. Az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartdsi teriilet.

A gyermeket nem adjuk ki olyan (ittas, kabitoszer befolyédsa alatt 1évo, agressziv, stb.) személynek,
aki az 6vodapedagégus megitélése alapjan veszélyezteti a gyermek épségét és biztonsagat. Ilyen
esetben mas hozzatartozot értesitiink.

A gyermek elvitelekor minden esetben szolni kell az 6vodapedagogusnak vagy az 6 tavolléte esetén
a gyermekek felligyeletével megbizott pedagogiai asszisztensnek, dajkanak. Az dvodai dolgozdk
felel6ssége addig tart, amig a gyermeket az érte j6v6 felnéttnek at nem adtak.

Az 6voda csak azoknak a gyermekeknek a testi épségéért vallal felelosséget, akiknek a sziilei még
nem érkeztek meg a gyermekiikért. A sziild megérkezése utan gyermek csoportbdl, udvarrdl és
délutani kiilon foglalkozésrdl vald tavozéasat kdvetden a gyermek épségéért, biztonsagaért a sziild
felel.

A Munkavédelmi Szabalyzat, a Budapest Févaros Korményhivatala Népegészségligyi Fdosztaly
el6irdsa valamint a kialakitott szokas-szabaly rendszer alapjan a gyermekért t6rténé ebéd utani illetve
délutani érkezés utan a gyermekeikkel egyiitt kérjilk az 6voda épiiletét és az udvarat ésszerti idén
beliil elhagyni.

Aki ebéd utdn szeretné hazavinni gyermekét, kérjiik, 12% percig érkezzen meg, mert késébbi
idépontban torténd érkezés zavarhatja a gyermekek nyugodt pihenését. Kérjiik, hogy a gyermekek
pihenési ideje alatt csak rendkiviili esetben vigyék haza gyermekiiket.

Kérjiik, hogy aki — elézetes bejelentés alapjan — a pihenés ideje alatt szeretné elvinni a gyermekét az
ovodabol, az alvo, pihend gyermekek zavarasa nélkiil, csendben 61tdztesse a gyermeket.

Pihenés utan 15 6ratél lehet a gyermekekért jonni.

Indokolt esetben az 6vodapedagogusokkal tortént elézetes egyeztetés vagy az 6voda iroddjaban
torténd bejelentés alapjan a gyermek mas idépontban is elvihets az 6vodabol.

Gyermekeink nevelésében kiemelt hangstlyt kap a tarsas kapcsolatok és viszonyok kialakitasa,
fejlesztése. Ovodésaink igy elsajatitjak, hogy ha megérkeznek értiik az 6vodaba, jatékukat helyére
téve elkdszonnek tarsaiktdl, dvodapedagdgusuktdl illetve a feliigyeletiiket ellatd nevelé-oktatd
munkat kozvetleniil segitdé 6vodai dolgozétdl és megtisztelve sziileiket, hozzatartozdikat nem
varakoztatjadk meg Oket. A gyermekek csoportba torténé vissza—visszakiildése e nevelési elviinkkel
ellentétes, ezért nem lehetséges.

Biztonsagi eléirdsok

A gyermekre az SZMSZ-ben és a Hazirendben foglaltak, az ovodai szabalyrendszer és szokasok,
biztonsagi eléirasok a sziil6 jelenlétében is érvényesek.

Kérjiik, hogy a gyermekek biztonsaga érdekében a kaput €s a bejarati ajtokat minden esetben zarjak
be maguk utdn. Az ajtokra szerelt tolozarakat illetve a kaputelefont valamint a kapunyité gombokat a
gyermekek nem kezelhetik. Kérjiik, hogy az 6voda kapukodjat idegeneknek ne adjak meg.

Az ovodapedagbgussal egyeztetve a gyermek pihenéséhez az 6vodéaba be lehet hozni naponta egy
darab, puha, balesetet nem okozo olyan jatékot, targyat, amelyhez a gyermek ragaszkodik, az
otthonra emlékezteti (példaul kisparna, pokréc, alvo jaték stb.), melyet a gyermekek napkézben az



ovodapedagdgusok altal kijelolt helyen tarolhatnak. Ezen targyak, jatékok épségéért valamint
elvesztésiikkor, eltiinésiikkor feleldsséget vallalni nem tudunk.

Evente egyszer, jatékbehozo napon az 6vodapedagégusok hozzajarulhatnak ahhoz, hogy a
gyermekek behozzak kedvenc jatékaikat.

Nem szabad olyan jatékot, targyat az évodaba hozni, amely veszélyezteti a gyermekek épségét, a
higiéniat, egészségkarositd és az dvoda nevelési elveivel ellentétes.

A gyermekek mobiltelefont nem hozhatnak be az évodaba.

Szintén nem hozhat6 be az évodaba az dvodas gyermek részére értékes otthoni jaték, barmilyen étel,
ital, cumisiiveg, gyogyszer.

Az ékszerek haszndlata az dvodaban balesetvédelmi okokbodl nem javasolt, ezeket a sziild sajat
felel6sségére hordhatja a gyermek. annak figyelembevételével, hogy az ékszerek épségéért valamint
elvesztésiikkor, eltiinésiikkor feleldsséget vallalni nem tudunk.

Ha a gyermek rollerrel, kerékparral érkezik az évodaba, kérjiik, hogy azokat az udvaron kijelslt
helyen sziveskedjenek elhelyezni. MegoOrzésiikért illetve eltinésiikért az 6évodat nem terheli
felel6sség.

Tilos kutyat, macskéat barmilyen mas allatot sziiléknek, dolgozoknak az 6voda teriiletére beengedni,
bevinni, kivéve, ha ehhez az 6voda igazgatdja hozzajarul (példaul terdpias kutya, vakvezeté kutya
esetében).

6. Ovodai nevelés, az 6vodakotelezetiség és az 6vodakotelezetiség

aloli felmentés, nem magyar al@mpo!gar ovodal ellata51 a
jogosultsaga, az dvodakitelez

Az 6vodai nevelés

Az dvoda a gyermek haroméves koratdl a tankételezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kulonosen az utolso eveben az iskolai neveles oktatasra késziti fel.
A_T - ¥

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betslti, a nevelési
év kezd6 napjatol legalabb napi négy draban 6vodai foglalkozdson vesz részt.

A kotelez6 6vodai nevelés korai fejlesztésben és gondozasban is teljesithetd.

A sziil6 - targyév aprilis 15. napjig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem elétt
tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betélti,
kiilonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti a Kormany rendeletében kijelslt szerv (a
tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason valé részvétel aldl,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljardsban szakértét kell
meghallgatni, csak az 6vodaigazgatd vagy a védénd, tovabba tartds gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek
esetében az Elitv-ben szabalyozottak szerint altalanos jardbeteg-szakellatidsban, vagy Aaltalanos
fekvObeteg-szakellatdsban részt vevd szakorvos rendelheté ki. Tartdés gyodgykezelés alatt 4llo
gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utdn is benyujthatd.
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Az eljaras id6tartama 6tven nap. A dontés ellen kozigazgatasi pert a dontés kdzlésétdl szamitott
tizenot napon beliill lehet meginditani. A felmentast engedélyezd szerv dontését a birdsag nem
valtoztathatja meg.

Nem magyar allampolgar évodai ellatdsra jogosultsaga

A nem magyar allampolgar kiskoru akkor valik o6vodai ellatdsra jogosulttd, tovabba akkor
tankoteles Magyarorszagon, ha
- menekiilt, oltalmazott, menedékes, valamint a befogadott jogallasa
- a szabad mozgds ¢&s tartozkodas jogaval rendelkezd személyek beutazasardl és
tartozkodasardl szolé torvény szerint a szabad mozgas és tartézkodds jogat
Magyarorszagon gyakorolja,
- aharmadik orszagbeli dllampolgarok beutazasarol és tartdzkodasardl szold térvény hatdlya
ala tartozik és bevandorolt vagy letelepedett jogallast, vagy Magyarorszag teriiletén vald
tartdzkodasra jogosito engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a gyermek 6vodaba térténd jelentkezésénél igazolni kell.

A Magyarorszdgon tartozkodd nem magyar allampolgar, ha megfelel az fenti feltételeknek, az
6vodai nevelést a magyar allampolgérokkal azonos feltételekkel veheti igénybe.

A menekiilt, oltalmazott, menedékes valamint befogadott jogallasuak az elismerés iranti kérelem
benyujtasatol kezdédéen gyakorolhatjak a fenti jogaikat.

A szabad mozgas ¢és tartézkodas jogat Magyarorszdgon gyakorlok és a harmadik orszagbeli
bevandorolt vagy letelepedett jogallasu vagy Magyarorszag teriiletén valo tartoézkodasra jogositd
engedéllyel rendelkezd allampolgédrok fenti joga akkor gyakorolhatd, ha a sziilé és a gyermek
hérom hoénapot meghaladé tartdzkodésra jogositéd engedéllyel rendelkezik.

Az a nem magyar allampolgar, aki a koznevelésért felelds miniszter meghivélevelével
rendelkezik, a meghivélevélben meghatarozott ellatdst a magyar allampolgarokkal azonos
feltételek szerint veheti igénybe.

Az a nem magyar 4llampolgéar, aki nem tartozik az a fenti feltételekkel rendelkez6k ald, — ha
nemzetkozi szerzédés vagy jogszabaly masképpen nem rendelkezik —, az dvodai ellatasért dijat
fizet. A dij nem haladhatja meg a szakmai feladatra juté folyé kiaddsok egy gyermekre jutd
hanyadat. A koznevelési intézmény igazgatdja a dijat a fenntartd altal meghatrozott szabalyok
alapjan csokkentheti vagy elengedheti.

A nem magyar allampolgarok 6vodai neveléséhez a koznevelésért felel6s miniszter nevelési-
oktatasi programokat ad ki.

Ha a gyermek az ovodakételezettségét kiilfoldon teljesiti vagy olyan orszagban él, ahol nincs
6vodaba jarasi kotelezettség, az dvodakoteles gyermek sziiléje kételes azt bejelenteni az Oktatasi
Hivatalnak a nevelési év elsé napjaig.

Az 6vodaval méar jogviszonyban all6 gyermek sziildje az Oktatdsi Hivatalnak és az o6voda
igazgatdjanak a jogszabalyban meghatarozott hataridéig.

Az Oktatdsi Hivatal szamaéra eléirt bejelentési kotelezettség online modon, elektronikus frlap
formajaban is teljesithetd.

Sziinetel az dvodai jogviszonya annak, aki dvodéaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti vagy
olyan orszagban €1, ahol nincs évodaba jarasi kotelezettség, a sziild altal bejelentett naptdl.
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7. Az ovodai felvétel, atvétel, a felvételi eljaras rendje
Az 6vodai felvétel. atvétel
A sziild6 — a bolesddei ellatasban részesiildé gyermek kivételével — az 6vodai nevelésben torténd
részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni a kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban, vagy az 6vodalatogatasi kotelezettség alol felmentését
kérni.
A kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel aldl felmentett, harom éves kort betdlt6tt, valamint a

harmadik életévét be nem t6ltStt gyermek sziilje a nevelési €v kdzben kérheti felvételét az ovoda
igazgatdjanal, annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az dvodai foglalkozasokon.

Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezes alapjan torténik.
Az dvodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott kerdil sor.
Az dvodaba elsésorban a 3. életévét betoltott gyermek vehetd fel.

Az ¢voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétél szamitott fél éven beliil
betslti, feltéve, hogy minden Budapest Févaros XII. keriiletében lakéhellyel, ennek hidnyaban
tartozkodasi hellyel rendelkezé haroméves és annal id6sebb gyermek &vodai felvételi kérelme
teljesitheto.

Ures féréhely esetén folyamatos felvételre is van lehetéség. A Budapest Févaros XII. keriileti
Hegyvidéki Onkormanyzat helyi felvételi rendje szabalyozza az év kdzben tortént felvételeket. A
gyermek elhelyezésérdl az ovodaigazgatd dont, elozetesen egyeztetve az Snkormanyzat Népjoléti és
Koznevelési Irodajaval.

Az bvoda korzetét a fenntarté Budapest Févaros XII. keriileti Hegyvidéki Onkorményzat hatirozza
meg.

Az 6voddba az intézmény korzetébe tartozd jelentkezOket fel kell venni a fenntartd 4ltal
engedélyezett maximalis gyermeklétszam erejéig.

Az 6voda kételes felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszeriien az 6voda korzetében lakik
(kotelezd felvételt biztositd 6voda). Eletvitelszert ott lakdsnak mindsiil, ha a gyermek a kotelez
felvételt biztositdé dvoda korzetében talalhaté ingatlant otthonaul hasznélja és az ilyen ingatlan a
polgarok személyi adatainak ¢s lakcimének nyilvantartdsaban a gyermek lakohelyeként vagy
tartozkodasi helyeként az évodai beiratkozés els6é hatarnapjat megel6z6 harom hénapnal régebb 6ta
szerepel. Ha ez nem teljesill, vagy ha barmely koriillmény alapjan arra lehet kovetkeztetni, hogy a
gyermek a nyilvantartasban szereplé lakhelyén vagy tartozkodasi helyén nem életvitelszeriien lakik,
ugy az Ovodaigazgatd, jogosult felszolitani az dvodaba jelentkezd gyermek sziiljét, hogy az
¢letvitelszeri korzetben lakas tényét akként igazolja, hogy a felszolitas kézhez vételétél szamitott 15
napon belilil bemutatja a tertiletileg illetékes védéndtél szdrmazd, a védéndi ellatds igénybevételét
igazol6 nyilatkozatot.

Ha az 6vodaigazgato, illetve az altala vagy a fenntarté altal szervezett bizottsag felszolitasa ellenére
a sziild a védondi nyilatkozatot nem mutatja be, Ggy az 6vodaigazgato, illetve az 4ltala vagy a
fenntarté altal szervezett bizottsdg jogosult az életvitelszerlien korzetben lakast csalddlatogatas
kezdeményezésével ellendrizni. Ha az dvodaigazgato, az altala, illetve a fenntartd 4ltal szervezett
bizottsag altal javasolt legalabb harom id6pont koziil a gyermek sziil6je vagy térvényes képviseldje
egy alkalommal sem teszt lehet6vé a csaladlatogatast, tigy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem
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¢letvitelszertien lakik a kotelez6 felvételt biztositdé 6voda korzetében, és ennek alapjan az Gvodai
felvétel megtagadhato.

Az évodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazold
hatésagi igazolvanyokat, tovabba a sziilé személyazonossagat igazold hatosagi igazolvanyokat és
lakcimet igazol6 hatdségi igazolvanyat.

A gyermek az dvodaval jogviszonyban all. Az dvodai jogviszony a beiratdas napjan jon létre. A
gyermek az 6vodai jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly,
tovabbé az 6voda hazirendje egyes jogok gyakorlasat az els6 nevelési év megkezdéséhez kotheti.

Az 6voda koteles az dvodas gyermek sziil6jét irasban értesiteni gyermeke ovodai felvételével
kapcsolatos dontésérdl.

A felvételrdl, atvételr6l és az elutasitasrol az 6voda igazgatdja dont. A fenntartd altal szervezett
bizottsag egyeztetést végez annak érdekében, hogy minden jelentkezének legyen helye a keriilet
dvodaiban.

A sziil6, ha azt az évodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhet0ségének megadaséval — kérte,

elektronikus uton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert vagy felvétele
elutasitasra kertilt.

Az dvoda igazgatoja a jogszabalyi eldirasok szerinti hataridé végéig
- az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését irasban,
- akérelem elutasitasara vonatkozd dontését hatarozati formaban

a sziild hozzéjarulasa esetén elektronikus Gton — kozli a sziilovel.

Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda igazgatdja a
dontésrdl értesiti az el6z6 dvoda igazgatdjat.

A sziil6, gondviseld elutasitas, atiranyitas esetén a jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en a gyermek
érdekében eljarast indithat, fellebbezési jogaval €lhet.

A fenntartd jar el, és hoz masodfoku dontést
- a jogszabalysértésre vagy az intézmény belsé szabdlyzatanak megsértésére hivatkozassal
benyujtott kérelem, tovabba
- az Ovodai felvétellel és az Ovodabol vald kizarassal kapcsolatban érdeksérelemre
hivatkozéssal benytjtott kérelem tekintetében.

A fenntartd
- akérelmet elutasithatja,
- adontést megvaltoztathatja, vagy
- a dontést megsemmisitheti, €s a nevelési-oktatdsi intézményt j doéntés meghozataldra
utasithatja.

Az dvoda dontése végleges, ha a jogszabalyban meghatarozott hatdridén beliil nem nyujtottak be
eljarast megindito kérelmet, vagy az eljarast megindito kérelem benyujtasardl lemondtak.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Ha a gyermek oOvodat valtoztat, tovabbi
nyilvantartasa az atadé évoda értesitése alapjan az atvevd 6voda feladata.
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Az 6vodai jogviszony létesitésével 6sszefliggd eljarasrodl a beiratkozas elsé hatarnapjat megel6z6en
legaldbb harminc nappal kézlemény vagy hirdetmény keriil kozzétételre a fenntartdé és az ovoda
honlapjéan.

A jelentkezés els6sorban online formaban a hegyvidek.hu e-ligyintézés online felilleten, egyéb
rendkiviili esetben személyesen az intézményben vagy a fenntarténal sziiléi felvételi jelentkezési lap
kitoltésével torténik. Az 6vodai jelentkezes, beiratkozas adatait az intézmény Ovikréta rendszerben
rogziteni kell.

A nevelési év kozben jelentkezd gyermekek sziilei is az dnkormanyzat hegyvidek.hu internetes
oldalan online feliileten toltenek ki jelentkezési lapot. A nevelési év kdzben jelentkezok adatait is
rogziteni kell az 6voda Ovikréta rendszerében.

Az ovodai jelentkezést megel6zden az dvoda a tavaszi idszakban nyilt napot szervez, amelynek
keretében az érdekl6dd sziilok megismerhetik az intézményt és tdjékozodhatnak az dvoda nevelési
programjaro6l, mindennapi életér6l. A nyilt napon részt venni nem tud6 sziilék szamara - minden
esetben elére egyeztetett iddpontban - az dvoda igazgatdja sziildi igény esetén lehetdséget biztosithat
az 6voda megtekintésére valamint egy személyes beszélgetésre.

8. Csoportbeosztas, az dvodai csoportok szama és
letszama

3 -

Cs sztas, az ovodai csoportok szama és

Az 6voddba felvett gyermekek csoportba torténd beosztdsardl a sziildk és az dvodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott egyenld banasmaddrél és
az es€lyegyenléség elomozditasardl szol6 szabalyok szerint az 6vodaigazgaté dont.

Ovodankban a gyermekcsoport altaldban az azonos kord gyerekek egy csoportba torténéd
beosztasaval keriil kialakitdsra. Ennek megfeleléen intézményiinkben egy-egy csoportba kézel
azonos kori gyermekek jarnak, de sziikség szerint — a felvett gyerekek 1étszamatol és koratol
fuggden - vegyes csoport kialakitdsara is sor keriilhet.

Az Ov

Az 6voddban az adott nevelési évben indithaté csoportok szamat a fenntartd hatdrozza meg.
Az dvodai csoportok minimalis, maximalis és atlaglétszamat jogszabaly hatarozza meg.

Az 6vodai csoportra megallapitott maximélis létszdim a nevelési év inditdsdndl a fenntartd
engedélyével legfeljebb husz szdzalékkal &tléphets, tovabba fiiggetleniil az inditott csoportok
szamatol, akkor is, ha a nevelési €v soran az 0j gyermek felvétele miatt indokolt.

A minimélis 1étszamt6] csak akkor lehet eltérni, ha azt az évodai jogviszony nevelési év kozben
torténd megsziinése indokolja.
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9. Ovodai jogviszony megsziinése, a tankotelezettség és a

beiskoldzas szabalyai, az iskolai beiratkozasi kotelezettség és a
beiskolizas ovodai feladatai

Az 6vodai jogviszony megsziinése

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
-a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
-a felmentést engedélyezd szerv a sziilo kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabdl térténd
kimaradéasara,
-a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsd napjan,
-az 6vodéba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankédteles kort.

Ha a gyermek 6vodat véltoztat, tovabbi nyilvantartdsa az atadé ovoda értesitése alapjan az atvevd
6voda feladata.

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartdsa az 4tadé 6voda értesitése alapjan az atvevd
6voda feladata.

Az Gvoda koteles az 6vodéds gyermek sziiléjét irdsban értesiteni gyermeke 6vodai jogviszonyanak
megsziinésével kapcsolatosan.

Az 6voda irasban értesiti a sziil6t, ha a gyermeket torolte a nyilvantartasabol.

A tankotelezettség és a beiskoldzas szabdlyai

A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocialis és testi
fejlettségének allapota elérje az iskolaba 1épéshez sziikséges szintet.

Magyarorszagon az Nkt-ban meghatdrozottak szerint — minden gyermek koteles az intézményes
nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti, tankdtelessé
valik. A tankételezettség teljesitése a tanév elsé tanitdsi napjan kezdédik.

A tankételezettség megkezdésének halasztasdra vagy kordbban torténd megkezdésére vonatkozd
szabalyok az alabbiak:

A sziil8 kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben vehet részt. Sziiléi kérelem hidnydban a gyermek tankdtelezettsége megkezdésének
halasztasat a gyamhat6sag is kezdeményezheti. A sziilé, a gyamhatdsag a kérelmét legkésébb az
iskolakezdés évének januar 18-4ig nyljthatja be az Oktatdsi Hivatalhoz. Az eljaras tigyintézési
hatérideje 6tven nap.

A sziilé kérelme aldtdmasztéséra kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét aldtdmasztd dvodai
dokumentumokat is.

Ha a sziil6 kérelemmel €l az Oktatési Hivatal felé, kérjiik, hogy minden esetben jelezze ezt gyermeke
ovodapedagogusainak illetve az 6vodaigazgatonak!

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértéi bizottség rendelheté ki. Ha a
szakértbi bizottsdg a sziildi kérelem benyujtasra nyitva 4116 hataridé eldtt a gyermek tovabbi egy
nevelési évig dvodai nevelésben torténéd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benyujtaséra nincs
sziikség.
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Amennyiben a Pedagdgiai Szakszolgalat barmilyen okbol kifoly6lag nem vizsgélja meg a sajatos
nevelést illetve beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségekkel kiizdé gyermeket, vagy a
gyermek vizsgalata nem zarul le a kérelem benyujtdsara nyitva allé hataridé végéig (vagyis janudr
18-ig), és a sziild szeretné, hogy a gyermeke tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
részesiiljon, a fészabaly szerint kell eljarni, vagyis a torvényi hataridén beliil (januar 18-ig) kérelmet
kell benyujtani az Oktatasi Hivatalhoz.

Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, az Oktatasi Hivatal sziilé
kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését.

A Szakért6i Bizottsag feljogositd szakvéleményének, vagy az Oktatasi Hivatal tovabbi egy nevelési
évig 6vodai nevelésben valo részvételének engedélyezését magaban foglal hatarozatanak hidnyaban
meg kell kezdeni a gyermeknek iskolai tanulményait, igy a sziilének az iskolai beiratisok
id6szakaban be kell iratnia az altala valasztott altalanos iskola elsé évfolyamara.

Ha az Oktatasi Hivatal azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
vald részvételét, vagy a szakértdi bizottsag azért javasolja a tankételezettség megkezdése aloli
felmentésre irdnyuld kérelem benyujtdsara nyitva allé hataridé elétt a gyermek tovabbi egy nevelési
évig Ovodai nevelésben vald részvételét, mert a gyermek sajatos nevelési igényli, vagy
beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizd, akkor a gyermek szamara az 6voda a
szakeért6i bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tdl, a tankételezettség teljesitésének megkezdéséhez
szlikséges értelmi, testi, lelki és szociélis érettség elérésére irdnyuld, az 6vodai nevelés idékeretébe
agyazott célzott foglalkozasokat biztosit.

Az Oktatasi Hivatal gondoskodik az 6vodai nevelésben részvételre kételezettek és a tankételesek
nyilvantartasar6l, a nyilvantartasbol adatot k6z6l a teriiletileg illetékes kotelezéd felvételt biztosito
6vodak, iskolak fenntart6i szaméra. Az Oktatasi Hivatal hivatalbol, valamint a hivatal jelzése alapjan
elrendeli és felligyeli az 6voddba jarasi kotelezettség és a tankételezettség teljesitését.

A tankdteles koru gyermekek sziilojével fogaddora keretében beszélgetink az iskolara vald
felkésziiltségrol. Egészségligyi-, testi-, lelki-, szocidlis-, és értelmi fejlettséget a nagycsoportos
gyermekkel foglalkozé oévodapedagbgusok, a logopédus, a fejlesztdpedagégus ¢és az
6vodapszichologus adhat.

A sziil6kkel torténd egyeztetd megbeszélések olyan idépontban kell megtdrténniiik, hogy a sziilének
legyen idejiik az Oktatasi Hivatal felé benyujtandé kérelem beadaséra.

Az iskolai beiratkozasi kiitelezettséo

A tankdteles gyermekek iskolai beiratkozésanak szabélyait a mindenkori hatdlyos jogszabalyok
eldirdsai mellett az Oktatasi Hivatal rendelkezései és a teriileti tankeriileti eljarasrend hatarozza meg,
amelyet minden évben az iskolai beiratkozas el6tt ismertetiink a sziil6kkel.

Az iskolai beiratkozas idejérdl, az errél valo dontés és a jogorvoslat benytjtisanak hataridejérol a

fenntarté kozleményt vagy hirdetményt kiteles kézzétenni a helyben szokédsos médon, a beiratkozas
els6 hatarnapjat megel6zoéen legalabb harminc nappal.
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Az adott évben tankételes korba 1ép6 gyermeket a sziil aprilis 1-je és aprilis 30-a kdzott — a tanév
rendjér6l szolé miniszteri rendeletben meghatérozott, a fenntartd altal kozleményben vagy
hirdetményben kozzétett idopontban — koteles beiratni a lakdhelye szerint illetékes vagy a valasztott
iskola els6 évfolyaméara. Amennyiben a valasztott iskola igazgat6ja a gyermek felvételét elutasitd
dontést hoz, a sziilé a gyermekét a doéntés véglegessé valasat kdvetd 6t napon beliil koteles beiratni a
kotelez6 felvételt biztositd iskola elsd évfolyamara.

eményben vagy hirdetményben kézzétett idépontban — koteles beiratni a lakohelye szerint illetékes
vagy a valasztott iskola elsé évfolyamdara. Amennyiben a vélasztott iskola igazgatdja a gyermek
felvételét elutasité dontést hoz, a sziildé a gyermekét a dontés véglegessé valdsat kovetd 6t napon
beliil koteles befratni a kotelezd felvételt biztositd iskola els6 évfolyamara.

Az adott évben tankdteles korba 1ép6 sajatos nevelési igényl gyermeket a sziilé a szakértdi bizottsag
véleményében vagy a tankeriileti kézpont végleges hatdrozatdban megjelslt idépontig koteles
beiratni a kijelolt iskolaba.

Ha a gyermek rendelkezik sajatos nevelési igényét megallapitd szakértdi véleménnyel, az & iskolai
beiratasanal az ebben foglaltakat kell figyelembe venni, mivel a gyermek szdmara kijeldlt iskolat a
bizottsag dontése tartalmazza.

10. Az ovodai élet rendije

'oda megkiz

Az 6voda bejarata az Als6 Svabhegyi Gt felsli két kapun kozelitheté meg. Az emeleti csoportok a
f6bejaraton, a foldszinti csoportok a kiskapun keresztiil érhetéek el.

A j0 id0 bekoszontével a gyermekeket délutan is kivisszik az udvarra. A délutani levegdztetés
alkalmaval mindkét szinten elhelyezked$ udvart hasznaljuk, az als6 kaput 16.2%kor bezarjuk. Ezutin
az emeleti €s a f6ldszinti gyermekek sziileinek érkezésére illetve a gyermekiikkel torténd tavozasukra
a foébejarat hasznalhato.

A foldszinten talalhatd tornaterembe sziiléknek és hozzatartozonak belépni nem lehet, kivételt képez
ez alol, ha 6vodai rendezvény esetén a belépésre az 6voda igazgatdjatdl, helyettesétél vagy az
ovodapedagégusoktol engedélyt kaptak.

Az ¢voda tornatermét, sészobajat, udvarat és egyéb helyiségeit dvodapedagégus, pedagogiai
asszisztens és dajka feltigyelete nélkiil a gyermekek nem hasznélhatjak.

Az 6voda cstszdait, mészokait, homokozoit, egyéb udvari jatékait, helyiségeit is csak Ovodai
rendezvények alkalmaval hasznélhatjék a sziil6 jelenlétében a gyermekek, amennyiben erre az 6voda
igazgatdjatol, helyettesétol vagy az dvodapedagdgusoktdl ha engedélyt kaptak.

Kérjiik a kedves sziil6ket, csaladtagokat, hogy rendezvények alkalmaval hasznaljanak labzsakot.

A szilok kézmosas céljabdl a gyermekoltozOben talalhaté falikutat hasznalhatjak. A
gyermekmosdoba, WC-be sziilok csak 1abzsakban 1éphetnek be.

A csoportszobaba sziiléknek, hozzatartozéknak utcai cipével belépni tilos, labzsak hasznélata
kotelezo.

Az 6voda konyhajaba és konyhai elSterébe sziil6knek, hozzatartozéknak belépni nem szabad.
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Az intézmény teljes teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartozkodé minden személy koteles:

- akozosségi tulajdont védeni,

- az ovodai berendezéseket rendeltetésszeriien hasznalni,

- az 6voda rendjét és tisztasagat megdrizni,

- azenergiaval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,
- atliz- és balesetvédelmi el6irasok szerint eljarni,

- amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.

Az 6voda berendezéseit, hordozhaté eszkézeit nem lehet az épiiletekbél kivinni.

A balesetek megel6zése érdekében az Ovodai 6ltoz6kben futkdrozni, ablakparkanyra, radiatorra,
polcok tetejére felmaszni nem szabad, ennek betartatdsa a sziil6k kotelessége is.

Az 6voda helyiségeiben, teriiletén part, politikai céla mozgalom vagy parthoz kotddé szervezet nem
miikddhet, tovabba az alatt az id6 alatt, amig az dvoda ellatja a gyermekek feliigyeletét, part vagy
parthoz k6t6d6 szervezettel kapcsolatba hozhato politikai célu tevékenység nem folytathaté.

11. Az iinnepek rendje, 6vodan Kkiviili rendezvények szabalyai

Az iinnepek rendje

Az intézményben az iinnepélyek, megemlékezések rendje évenként ismétléds. A programok
kialakult hagyoményokat apolva és azokat bdvitve keriilnek megrendezésre.

Az dvoda sajat pedagédgiai programja €s SZMSZ-e, valamint az éves munkaterv tartalmazza az
6voda tinnepeit, a jeles napokat, a rendezvényeket.

Az intézményi szintli rendezvényeken a gyermekek és az intézményi alkalmazottak jelenléte
kotelez6 az alkalomhoz ill6 5ltézékben.

A sziill6k, hozzatartozok szamdra nyiltak, szabadon latogathatéak az aldbbi 6vodai események,
rendezvények:

- nyilt nap, csaladi jatszodélelét,

- egészség heti sportvetélkedd,

- jatszddélutan,

- adventi kézmiives foglalkozas,

- karacsonyi vasar,

- anyak napja,

- évzard
14 év alatti testvér a sziil6 feltigyelete mellett tartozkodhat az intézményben.

Az 6voda tlinnepein, hagyomanyéapolasi alkalmain résztvevd sziilok, keriileti 6vodak, iskoldk
gyermekei, kiséré pedagoégusai is kotelesek betartani az intézmény hézirendjében foglalt szabalyokat.

Az tinnepélyek, csaladi rendezvények alkalmaval az 6vodapedagdgus a gyermekért addig felel, amig
a szervezett rendezvényen a foglalkozast vezeti. A gyermek atvételét kovetben a sziils felel
gyermeke testi épségéért, biztonsagaért.

A koz8s linnepeken, rendezvényeken kérjiik, hogy a felndttek és a gyermek csaladtagok - igazodva a
helyi szokésokhoz -, rendeltetésszertien hasznaljak az 6voda berendezési targyait, helyiségeit, vjak
intézménylink értékeit, vegyek figyelembe a kialakitott szabalyokat.

Az lnnepek ¢€s egyéb ovodai események alkalméabol a gyermekekrdl, sziil6krdl, hozzatartozdkrol
fényképek, hang- és videdfelvételek késziilhetnek, azzal a feltétellel, hogy ezek elkészitéséhez és
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felhasznélasahoz az érintett személy vagy az érintett személy sziil6jének hozzajarulasa sziikséges. Ez
a feltétel a pedagoégusok és az ovodaban mas munkakdrben foglalkoztatottak esetében is érvényes.
Az elobbi feltételekkel késziilt, az dvoda altal készitett képeket és videofelvételeket a sziilok
megtekinthetik, melyhez az 6vodapedagdgusok nytjtanak segitséget.

Kiilon irasos hozzgjarulas kell tovabba az engedéllyel készitett kép és felvétel barmilyen forméban
(kozosségi média, sajtd, internetes feliiletek, oOvodai honlap, stb.) torténd kozzétételéhez.
Amennyiben a sziilé nem jarul hozza, hogy gyermekérdl fénykép vagy videofelvétel késziljén vagy
azok megjelenjenek, errdl minden nevelési év elején irdsban nyilatkozik.

Az 0 an kiviili rendezvénvek szabdlvai

A nevelési idében €s a nevelési iddn til szervezett intézményen kiviili tevékenységekkel,
foglalkozédsokkal kapcsolatos szabalyok a kévetkezdek:

Nevelési idoben szervezett intézményen kiviili tevékenységekkel, foglalkozasokkal kapcsolatos
szabalyok:

— az dvodapedagogusok kotelesek a sziildket elore tajékoztatni a csoportban szokdsos médon
(falinjsagon keresztiil illetve elektronikus levelezés utjan) arrél, hogy mikor, milyen
idétartamban, hové és milyen kozlekedés eszk6zzel megy az évodan kiviilre a csoport

— az o6vodapedagbgusok az 6vodan kiviili program részleteir6l az Ovodai igazgatdjat eldre
tajékoztatjak (véarhaté indulas, varhato érkezés, gyermekek szdma, kisérok szdma, neve és
elérhetdsége)

— asziil6k az elso sziiléi értekezleten illetve késébb a gyermek beiratkozéasakor alairassal adjak
beleegyezésiiket az dvodan kiviili tevékenységben valo részvételhez.

Nevelési idon tuli, az intézményen kiviili tevékenységekkel kapcsolatos szabalyok:

— ilyen programok szervezésére az 6voda vezetése, a nevelGtestiilet, az 6vodapedag6égusok
illetve a szillék kezdeményezése alapjan keriilhet sor a gyermekek, sziildk, pedagdgusok
igényeinek, sziikségleteinek figyelembevételével kdlcsonds egyeztetést kdvetéen

— ezen programok esetében is eldre értesitik az 6vodapedagdgusok a sziildket a csoportban
szokasos médon (falinjsagon keresztiil illetve elektronikus levelez€s utjan) arr6l, hogy mikor,
milyen id6tartamban, hové és milyen kozlekedés eszk6zzel megy az 6vodan kiviilre a csoport

~ anevelési id6n tali 6vodan kiviili programokba az évodapedagdgusok dontése alapjan a
gyermekek sziilei és testvérei illetve mas csaladtagjai is bekapcsolodhatnak igényiik szerint,

— azilyen programokra vonatkozoan a jelentkezés €s a részvétel 5nkéntes.

Az O6vodan kiviili rendezvények (kirandulds, séta, szinhdz-, muzeum-, kiéllitas latogatdsa,
sportprogramok, iskolalatogatds, stb.) megszervezéséért, lebonyolitasaért az dvodaigazgatd és az
dvodapedagdgusok felelnek.

Az 6vodapedagbgusoknak az dvodan kiviili 6vodai foglalkozasokon a gyermekekkel ismertetniiik
kell a kiilsé programon felmeriil8, az egészségiik €s testi épségiik védelmére vonatkoz6 eléirasokat, a
kiilonbozé veszélyforrdsokat, a tilos ¢s elvarhaté magatartdsformakat. Az ismertetés tényét a
pedagdgus a csoportnaploban kételes dokumentalni.

Az o6vodan kivilli programok helyszinére az intézmény SZMSZ-énck és hazirendjének teriileti
hatélya, a programokon résztvevokre pedig az SZMSZ €s a hazirend személyi hatélya is kiterjed.

Amennyiben a kirdanduldson sziilok, csaladtagok is részt vesznek, el kell fogadniuk az
ovodapedagogus kéréseit a kisérésre vonatkozoan.
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12. Az ovoda kiilon szotgqlgtasal és a hltoktam

Az alapellatason tuli kiegészitd tevékenységeinket a sziilok igényei alapjén, az 6voda nevelési
programja, és nevelési elvei szerint szervezziik.

A részletes felsorolast a nevelési program és a sziiléi igényekt6l fliggben az éves munkaterv
tartalmazza.

A sziilok kérését figyelembe véve az dvoda igazgatdja engedélyezi — aktiv fejlesztési id6n tili idében
- azon foglalkozédsokat, szolgaltatasokat, melyek az voda alapfeladatat nem sértik, a helyi nevelési
programban megfogalmazott célok elérését és a feladatok megvaldsulasat segitik és a szervezéséhez
a feltételek adottak illetve az dvoda életét nem zavarjék.

Az 6voda kiilon foglalkozasokat (hittan, foci, balett, torna, judo, stb.) kizarélag az aktiv fejlesztési
idon kiviil szervezhet, az dvodaigazgato altal nevelési év elején kialakitott rend alapjan.

A foglalkozasra valo jelentkezés a szillé 6nkéntes elhatirozdsan alapul, irasban térténik, mellyel
vallalja azt, hogy a foglalkozas idejére gyermeke feliigyeletét olyan személye bizza, aki nem az
Ovoda alkalmazottja €s tudomasul veszi, hogy a tanfolyam ideje alatt az 6vodat nem terheli
felelosség. A jelentkezéssel a sziilék a foglalkozas koltségét is véllaljak, melyet a foglalkozas
vezetdjének tartoznak befizetni.

Az 6voda és a szolgaltatast nyljté kozotti egyiittm(ikodés feltételeit meghatirozé dokumentum
elkészitése az Ovodaigazgato feladata.

Az évoda kizéarolagosan a helyszint biztositja a foglalkozdsok megtartisahoz.

A sziil§ irdsban jelentkezik a foglalkozast vezetd szakembernél illetve jelzi gyermeke részvételi
szandékat az 6voda igazgatdjanak is, e-mail iizenet kiildésével. A foglalkozasvezetd a jelentkezések
lezarasa utan az dsszesitett jelentkezoi listat megkiildi az 6vodaigazgatdjanak.

Az 6vodai kiilon foglalkozasokra torténé jelentkezés nevelési év eleji hatéridejét az dvodaigazgatd
hatdrozza meg, mely hatarid6t a sziilok a foglalkozasok biztonsdgos megszervezése érdekében
kotelesek betartani. A kiilén foglalkozasokra az 6voda igazgatdjaval és a foglalkozdsvezetékkel
torténé egyeztetés utdn nevelési év kozben is lehet jelentkezni a foglalkozasvezet6k altal
meghatdrozott maximalis csoportlétszam betoltéséig.

A foglalkozas vezetSje a sziilével valo irasbeli megéllapodas alapjan az 4ltala vezetett foglalkozas
alatt teljes feleldsséggel tartozik a gyermek testi épségéért és biztonsagaért.

A foglalkozas vezet6je gondoskodik tovabba esetleges 6lt6ztetésérdl, a gyermekek sziileihez torténd
visszakisérésrdl, az dvoda €s a foglalkozas vezetdje kdzti irdsos megallapodés alapjan.

A sziil8 tudomasul veszi, hogy a tanfolyam ideje alatt az 6vodat semmilyen felelésség nem terheli.

A foglalkozas végén a foglalkozasvezetSk a sziiloknek adjak at a gyermekeket, az 6vodasok
biztonséga érdekében nincs mod arra, hogy a foglalkozason részt vevék a sajat csoportjukba
visszatérjenek.

A hi is rendj
A fakultativ hitoktatds az dvodaban az 6vodai foglalkozasoktdl elkiilonitve, az évodai életrendet

figyelembe véve — a nyitvatartasi id6n beliil, de nevelési idének nem mindsiils idékeretben
szervezhetd.
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Az 6vodai a fakultativ hitoktatds megszervezése soran az Gvoda €s a bevett egyhdz, illetve belsd
egyhazi jogi személye a hitoktatassal kapcsolatos feladatok ellatdsa soran egymassal kdlesonésen
egylttmikodik.

Az 6vodai hit- és vallasoktatason vald részvétel a gyermekek szdmara Snkéntes €s sziil6i jelentkezés
alapjan torténik.

Az 6vodai hittan foglalkozasokon torténé részvételi szandékot az 6voda minden nevelési év elején
felméri. A foglalkozasra nevelési év kdzben is Iehet jelentkezni.

Az egyhaz hatdrozza meg, hogy minimum hény {6 jelentkez6nél tart az intézményben kihelyezett
hitoktatast. A gyermekek hit-és valldsoktatdsat egy egyhaz altal kijelslt hitoktatd végzi.

Az 6voda a hittan foglalkozashoz a foglalkozason résztvevd gyermeklétszamnak megfeleld helységet
biztosit az intézmény rendjéhez igazodva.

A hitoktatas nem zavarhatja az évodai életet, a nevelés folyamatit.

Az o6vodaban tiszteletben kell tartani a gyermekek, sziilok, alkalmazottak lelkiismereti és
vallasszabadsagat.

13. A foglalkozasrdl térténd tAvolmaradassal kapcsolatos
szabalyok

Az a gyermek, aki az adott nevelési év augusztus 31-ig betdlti, a nevelési év kezdd napjatol napi
négy drat koteles Ovodai nevelésben részt venni.

Amennyiben a gyermek az évodai foglalkozasrol betegség, csaladi ok vagy egyéb ok miatt tavol
marad, mulasztdsat a hatalyos jogszabélyok illetve az 6voda hazirendjében foglalt szabalyok szerint
igazolni kell.

A mulasztas igazoldsa minden 6vodakiteles gyermekre egyforman kotelezd, akit nem mentettek fel
az vodakoételezettség alol, akar négy Orat, akar tébbet tartézkodik az 6vodaban.

Minden elére lathato, tervezhetd tavolmaradast be kell jelenteni az 6vodapedagdgusoknak vagy az

Ovodai igazgat6jdnak, lehetéleg eldre, de legkésébb a tdvolmaradas napjan 9 oraig.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a gyermek a sziil6 irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatérozottak szerint engedélyt kapott

a tavolmaradasra,

a gyermek beteg volt, és azt a jogszabalyban illetve a hazirendben foglaltak szerint orvosi

igazolassal igazolja,

- a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kételezettségének
eleget tenni,

- agyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének id6tartamat a fogadd intézmény igazolja.

A mulasztas az alabbi mdédokon igazolhaté:
- Sziil6i igazolas

Ha a gyermek nem betegség miatt, hanem el6re l4thaté vagy elére nem lathatd, vératlan,
rendkiviili (csaladi) okbél hidnyzik, az 6vodai hidnyzast a sziil$ sziiléi igazolassal igazolhatja a
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héazirend 1-es, 2-es vagy 3-as fiiggelékben szereplé nyomtatvanyt kitltésével a hianyzas oktatol
fliggben az aldbbiak szerint:

- A fuggelék 1-es nyomtatvanya eldzetes sziil6i kérelemként szolgal az dvodaigazgatd felé a
maér tervben 1€v0, elére tudott, konkrétan behatarolhaté idészakra vonatkozo tdvolmaradis
engedélyezésére.

- A fuggelék 2-es nyomtatvanya az elére nem lathatd, rendkiviili hidnyzéds igazolasara
szolgal (példaul: varatlan csaladi ok, rendkiviili id6jarasi viszonyok, sziil6, testvér hirtelen
megbetegedése stb. Az ilyen elére nem tervezhetd, egy napos hidnyzast a rendkiviili
helyzet bealltakor a sziilé széban, telefonon illetve e-mailben is jelezheti az 6vodaban, ezen
eldzetes jelzés frasbeli megerdsitésére ezen a nyomtatvanyon van lehet6ség.

- A fliggelék 3-as nyomtatvanya a hosszabb tavollét utani visszaj6vetelre vonatkozik, amikor
a szil6 nyilatkozik arrél, hogy a tavollétrl évodaban visszatéré gyermeke nem beteg
(példaul nyari tavollétrdl illetve csaldddal toltstt hosszabb tavollétrél vald visszatérés
esetén).

A fenti sziil8i igazoldsok betegség igazolasara nem alkalmazhatoak.

A sziilé a gyermek csalddi ok miatti hidnyzasat bejelentheti e-mailben is az 6voda e-mail
cimére kiildott és az 6vodaigazgatonak cimzett iizenetben is. Ebben az esetben a gyermek
hidnyzasat az dvodaigazgatd vagy az dvodaigazgatd helyettes a sziilének cimzett e-mailben
igazolja.

A sziloknek joga van az Ovikréta rendszeren keresztiil a gyermeke hianyzasaval kapcsolatos
igazolas 6vodanak térténé megkiildésére.

Az 6voda nydri zéarvatartdsa alatt illetve a nevelés nélkiili napokon térténd hidnyzast az
elézetes sziiléi igényfelmérésen torténé tdvolmaradds jelzés illetve a gyermek tényleges
6vodaban tartézkodasa alapjan az 6vodaigazgatd igazolja.

Orvosi igazolas

Ha a gyermek beteg, a gyermekorvos hatdrozza meg, hogy a gyermek mely idészakban nem
latogathatja az 6vodat.

A gyermek betegsége miatti hianyzasanak igazolasahoz orvosi igazolasra van sziikség.

Ha az 6voda kérésére a gyermek betegség gyanidja miatt orvosi vizsgalaton vesz részt, a sziilé
kérésére ennek megtorténtét valamint azt, hogy a gyermek az 6vodat latogathatja, szintén orvos
igazolja.

Ha jogszabaly orvos igazolasat koveteli meg arrol, hogy a gyermek betegségét kovetden ismét
egészseges €s latogathatja az ovodat, részt vehet az dvodai foglalkozdsokon, az igazolast a
gyermek kezel6orvosa, ennek hidnydban jogszabalyban megjeldlt orvos (hazi gyermekorvos)
igazolja.

Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos vagy — ha
az orvosi igazolds a betegség befejezését megeldzben kertilt kiallitasra — varhaté idotartamat is.

Az orvos dont arrdl, hogy az orvosi igazolast a betegség milyen stadiumaban éllitja ki. Ha az
igazolas varhaté id6tartamra sz6l, Gigy a mulasztast ezen idSpontig kell igazoltnak tekinteni. Ha
a gyermek igazoldsban foglalt zaré idépontot kdvetéen beteg, igy djabb orvosi igazolds
kiallitdsara van sziikség.
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A gyermek betegsége esetén a hidnyzast igazold orvos az orvosi igazolast az EESZT-rendszerbe
soron kiviil feltdlti, amelyet az 6voda az Ovikréta rendszeren keresztiil online médon kap meg.

Az EESZT mukodtetdje biztositja, hogy az elektronikus igazolast az igazolas kiallitisara koteles
orvos ugy tovabbitsa, hogy a vonatkozd jogszabalyban eldirt adatok kizardlag az igazolast
kiallité egészségiigyi szolgaltatd €s az 6voda éltal valjon megismerhetévé és a gyermek Ovikréta
rendszeréhez hozzaféréssel rendelkezd sziil6je (torvényes képviseldje) az igazolast
megismerhesse.

A hidnyzés orvosi igazolasat az ismételt dvodai igénybevétel kezdetéig az dvoda rendelkezésére
kell bocsétani. Ezért, ha az orvosi igazolas Ovikréta rendszerbe t6rténé orvos altali feltdltésének
technikai akaddlya van, a sziil6 is megkiildheti az orvosi igazolast az 6voda részére e-mailben az
6voda igazgatojanak cimezve vagy az Ovikréta rendszerbe feltdltve. Ilyen rendkiviili esetekben
a hazi gyermekorvos az orvosi igazolast nem hiteles elektronikus forméaban is tovabbithatja a
sziil6 részére. Kétség esetén az dvoda felhivja a sziil6t a hiteles igazolas bemutataséra.

Az elektronikus orvosi igazolas a kévetkezd adatokat tartalmazza:

- abeteg tarsadalombiztositasi azonositd jelét,

- abeteg sziiletési datumat,

- azigazolt idészak kezd6 és befejezd datumat,

- atestnevelésorara (mozgasfoglalkozasra) vonatkozd felmentés idészakat,

- az elektronikus igazolas kiallitasanak idSpontjat,

- az elektronikus igazolast kiallité egészségiigyi szolgaltatd azonositd adatait,

- az elektronikus igazoldst kidllit6 orvos azonositojat (pecsétszamat és nevét),
kapcsolattartasi adatait,

- az egészségligyi ellatdas EESZT-napldsorszamat.

Az 6voda a fenti adatokat az adott nevelési évvégéig kezel.
Az elektronikus igazolast a tdvolmaradas hiteles igazoldsanak kell tekinteni.
- Hatdsagi igazolas

A gyermek 6vodai hianyzasa igazoltnak tekintendd akkor is, ha a gyermek hatésagi intézkedés
vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodaba jarasi kotelezettségének eleget tenni. A
sziilonek errdl irdsos igazolast kell benyujtania az dvoda részére.

- Ideiglenes elhelyezés igazoldsa

Ha a gyermek a Gyvt. alapjan kriziskézpontban vagy titkos menedékhdzban vagy jogszabaly
altal biztositandé védett szallashelyen keriil elhelyezésre, az elhelyezés id6tartamara a
kriziskdzpont, a titkos menedékhaz vagy a védett szallashely székhelyén 1év6, ennek hianyaban
a székhelyhez legk&zelebbi telepiilésen 1év6, a gyermek neveléséhez megfeleld tipust nevelési-
oktatdsi intézmény (a tovabbiakban: fogadd intézmény) — a kriziskdzponti, a titkos
menedékhazban vagy a védett szalldshelyen torténd elhelyezést koordindlé Orszagos
Kriziskezel6 és Informacios Telefonszolgalat (a tovabbiakban: OKIT) megkeresése alapjan — a
gyermeknek ideiglenes o6vodai elhelyezést biztosit, a kriziskézpontban, a titkos
menedékhazban vagy a védett szallashelyen torténd elhelyezés tényérél az OKIT
haladéktalanul tdjékoztatja az 6vodat. Az ideiglenes dvodai jogviszony megsziintetésének
idépontjdban a megsziint jogviszony tényérdl €s idétartamardl a gyermek igazolt és igazolatlan
hidnyzAsardl a fogadd intézmény igazolast allit ki az 6voda szamara.
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Az igazglatlan mulasztais

A sziil6 kotelessége, hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valé részvételét.

Amennyiben a gyermek a hatélyos jogszabalyok szerint kételes az 6vodai foglalkozasokon részt
venni €s nem kapott felmentést az 6vodai foglalkozasokon valo részvétel aldl, a gyermek dvodabdl
torténd tdvolmaradésat igazolni kell.

Ha a gyermek tdvolmaraddsat nem igazoljak, a mulasztds igazolatlan.

Ha egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda igazgatoja, a
hatalyos jogszabélyokan foglaltak szerint — értesiti az 6vodas gyermek tényleges tartézkodasi helye
szerint illetékes csaldd- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Az értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztds okdnak feltardsara figyelemmel meghatirozza a gyermeket
veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba
jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

A hatalyos jogszabalyok szerint a szabalysértési tényéllas megvalosuldsahoz sziikséges mulasztas
mérteke az adott nevelési évben Gsszesen az 6vodai nevelésben részt vevd gyermek esetén tizenegy
nap.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az dvoda

igazgatdja a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabélysértési hatdsagot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hlisz nevelési napot, az 6voda
igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosigot, a csalad- és gyermekjoléti kdzpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

A gvermekekre vonatkozé véd6-6vé elbirasok

A over védelem

A gyermekvédelem a szocidlis munka azon szakteriilete, amely a gyermek csaladban torténd
nevelkedésének el6segitésére, veszélyeztetettségének megelézésére és megsziintetésére, valamint a
szil6i vagy mds hozzitartozéi gondoskodasbdl kikeriils gyermek helyettesitd védelmének
biztositasara szolgdl, a gyermekek testi-lelki egészségvédelme, valamint kiemelt figyelmet igényls,
sajatos nevelési igény(i, a hatranyos helyzet(i és veszélyeztetett gyermekekkel valé foglalkozas
keretében.

A gyermekek védelmérél €s a gyamiigyigazgatasrol kiilsn jogszabaly (a Gyvt.) rendelkezik, mely a
gyermek védelmére irdnyuld lehetoségeket is szabalyozza, a pénzbeli juttatisok, személyes
gondoskodds keretébe tartozd alapellatdsok, szakellatdsok, valamint hatésagi intézkedések
rendszerén keresztiil a megelzés fontossagat hangsulyozva.

Az intézményben az 6vodaigazgatd megbizdsa alapjdn 6vodapedagbgus  végzettségii
gyermekvédelmi felelés segiti az Ovodaigazgaté és az 6vodapedagdégusainak munkéjat, akinek

kotelessége, hogy tiszteletben tartsa a gyermek személyiségét, a csaldd vildgnézeti és valldsi
elgondolasait és értékrendjét. Szervezi, irdnyitja, és személyes részvétellel elésegiti a
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gyermekvédelmi szempontok érvényestilését, a védondvel, az dvodaigazgatdjaval és az intézmény
nevelOtestiiletével  egylittmiikodve. Ellatja tovdbba a tehetséggondozassal, beilleszkedési-,
magatartasi zavarok korrekciojaval, a hatranyos helyzetli gyermekek felzarkéztatasaval kapcsolatos
feladatokat. Felderiti a gyermekeket veszélyeztetd okokat, és toérekszik a karos hatdsok megel6zésére
és ellensulyozasara. Sziikség esetén a gyerekek érdekében intézkedéseket kezdeményez.

A gyermekvédelmi felelés feladatainak ellatdsa soran szoros kapcsolatot tart fenn az
6vodapedagogusokkal, a sziilékkel és a gyermekvédelmi feladatokat ellaté kiilsé intézményekkel,
kiilondsen a Budapest Févaros XII: keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Csaladsegitd és
Gyermekjoléti Szolgalataval, az 6voda szocidlis segit6jével €s részt vesz a keriileti gyermekvédelmi
rendezvényeken, esetmegbeszéléseken.

A szillSket a nevelési év elején tajékoztatjuk az 6voda gyermekvédelmi felelésének személyérél,
illetve arrdl, hogy hol, milyen idépontban kereshetd fel.

Szocidlis segitd
A gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasat, a gyermekek veszélyeztetettségének
megel6zését és annak megsziintetését Budapest Févaros XII: kerillet Hegyvidéki Onkormanyzat
Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalatata alkalmazasaban 4allé szocialis segité munkatds is segiti,
aki egyéni, csoportos €s kozosségi szocidlis munkat végezve nytljt tdmogatést az 6vodéba jard
gyermekeknek, a gyermekek csaladjainak és az O6voda pedagdgusainak. A vele torténd
kapcsolattartds rendjérdl az intézmény SZMSZ-¢ részletesen rendelkezik.

Az intézményt érintd gyermekvédelmi feladatokat az 6vodai szocidlis segitd a gyermekvédelmi
feleldssel egytittmiikodésben 14tja el.

A szocidlis segité munkatars tevékenysége keretében segiti
— a gyermeket a kordnak megfelelé nevelésbe és oktatasba vald beilleszkedéséhez sziikséges
kompetencidi fejlesztésében,
— agyermek csaladjat a gyermek 6vodai életét érinté kérdésekben valamint nevelési problémék
esetén a gyermeket és a csaladot a kozottik 16v6 konfliktus feloldasaban,
— prevencids eszk6zok alkalmazéasaval a gyermek veszélyeztetettségének kiszlirését és
— ajelzorendszer miikddését.

Szocidlis segitd munkatarsunk személyérdl és elérhetdségérol, a vele torténd konzulticids
lehetdségrél a nevelési év elején tdjékoztatjuk a sziiloket.

Az intézmény SZMSZ-ben meghatarozottak szerint az 6voda gyermekorvosaval évodaigazgatd az
tartja a kapcsolatot.

A védond sziil6i igény esetén az dvodaba jaro gyermekek rendelkezésére 4ll. Tanacsot ad, évente
tobb, elore tervezett alkalommal illetve sziikség szerint az 6vodaban tisztasagi szlirést végez.

A gyermekfogorvos félévenként jar az 6vodaban sziirést végezni.

A sziilok minden nevelési év elején nyilatkoznak arrdl, hogy az 6vodaban végzett egészségiigyi
szliréseken gyermekiik részt vehet-e.

Gvogytestnevelés

Az 6vodaban az érintett gyermekek szamdra szakorvosi vizsgalat eredménye alapjan lehetSség van
szakképzett gyogytestnevel altal tartott gyodgytestnevelés foglalkozasokon vald részvételre. A
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gyogytestnevelési orak rendjérdl és a gydgytestneveld személyérdl, elérhetdségérsl minden nevelési
¢v elején tajékoztatjuk a sziiloket.

Ovodapszicholégus
Ovodapszicholégus kolléga is segiti munkénkat a raszoruld gyermekek és csalddjaik ellatasa
érdekében. Meghatarozott munkanapon, hetente egyszer tartézkodik intézménylinkben, melyrél
minden nevelési év elején tajékoztatjuk a sziiloket. Mas napokon a keriilet t6bbi 6vodaiban latja el
feladatait.

A hozza torténd eldzetes bejelentkezéshez esetjelzé lap KitSltése sziikséges, melyet az dvodank
honlapjan kozzétett e-mail cimre tudnak tovéabbitani. A sziiléi megkeresést kovetben az
ovodapszichologus felveszi a csaladdal a kapcsolatot.

Az o6voddban alkalmazott Ovodapszicholégus munkdjanak els6dleges célja a gyermek
személyiségfejlesztése, lelki egészségvédelme, tovabba a nevel6-oktaté munka hatékonysdganak
segitése, kozvetlen segitségnyujtas az 6vodapedagogusoknak a nevel6-oktaté munkahoz.

Az évodapszicholégus a gyermekekkel kézvetleniil, egyéni vagy csoportos foglalkozasok keretében
foglalkozik, kozremiik6dik a gyermekek beilleszkedését, tarsas kapcsolatait javitd intézkedésekben.

Az 6vodapszichologus kdzremiikodik az 6vodaban észlelt gyermekek kozotti személyes konfliktusok
¢s erOszakjelenségek megolddsdban is valamit varatlan, stlyos csaladi, egészségiigyi
krizishelyzetekben segitséget nyujt a csaladoknak illetve terapids vagy mas kezelés sziikségessége
esetén tovabbirdnyitja a gyermeket a pedagogiai szakszolgilathoz vagy mas szakellatdst biztositd
intézményhez.

Az vodapszicholégus a  kiemelten tehetséges gyermek tehetséggondozdsdban az
dvodapedagogusokkal és a pedagdgiai szakszolgalat szakemberével egylittmiikddik a gyermek
ellatdsanak megszervezésében valamint segitséget nyujt a raszorulé gyermekek felzarkoztatdsaban.

Az 6vodapszicholégus feladatainak ellatdsa sordn egyéni tandcsaddst szervezhet az
ovodapedagogusok €s a sziilok szamara.

Az 6vodaban alkalmazott dvodapszichologus az intézmény pedagdgiai programja szerint szervezett
6vodai foglalkozas ideje alatt is végezheti a gyermek megfigyelését a csoportban.

-

Szocialis ta ataso

A Gyvt. szerint a raszoruldé 6vodas gyermek a hatdlyos jogszabalyokban meghatirozott az alabbi
pénzebeni és természetbeni ellatdsokban részesiilhet.

A Budapest Févaros XII. keriileti Hegyvidéki Onkorményzat az 6vodas gyermekek raszorultsagara
tekintettel pénzbeni tdmogatast allapithat meg.

A fenti pénzbeli és természetbeni ellatasok megallapitdsat az 6voda, a fenntartd, a gydamhatdsag,
tovabba mas csaladvédelemmel foglalkozé intézmény illetve természetes személy vagy a gyermekek
érdekeinek védelmét ellatd tarsadalmi szervezet is kezdeményezheti.

svoovszer beada yvodaban

Az Ovoddban dolgozok gyodgyszert, kupot nem adhatnak be a gyermekeknek, ezért a sziild
gyogyszert nem adhat 4t az évoda alkalmazottjainak gyermeke gyogykezelése céljabdl. Kivéve, ha
nagyon indokolt esetben, kizardlag orvosi utasitassal a gyermek allandé gyogyszerszedésre szorul
vagy €letment6 gydgyszerre van sziiksége (példaul asztma, anafilaxia, cukorbetegség esetén). Ennek
szilikségességérél a sziil6 orvosi igazolast hoz és a gydgyszer atadasakor annak beadasi iddpontjarol,
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adagolasardl, mellékhatasairdl irdsban, részletesen tdjékoztatja az ovodapedagogust és az Ovoda
igazgatojat. A lazgores esetén beadandd gyogyszert a sziilék leadhatjdk az 6vodédban, tarolasi és
hasznalati utasitassal egyiitt.

Anafilaxids sokk el6fordulasa esetére az dvoda biztonsagbdl rendelkezik epipen injekciéval. Azok a
szlldk, akinek tudomasuk van arrél, hogy gyermekiik esetében ilyen életveszélyes allergids reakcio
elofordulhat, feltétlentil tajékoztassak errél az dvodapedagdgusokat és a gyermekének orvos altal
eldirt epipen injekcidt adja le az dvodaban névvel ellatva. A sziil dltal behozott személyre szold
injekcid hasznélati idStartama lejar, a sziil6 felel6ssége azt id6ben pétolni.

Gyogyszerkészitményeket vagy az egészségre karos egyéb eszkozoket, szereket az 61t5z6
szekrényekben vagy a gyermekek altal kénnyen elérhet6 helyen hagyni tilos!

Teendok bet rermelk esetén az ovodaban

Az Gvodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat, beteg gyermek az 6vodat nem latogathatja,
mert veszélyezteti tarsai egészségét €s sajat gyogyuldsat. Az ovodai kozosség a beteg gyerek
gyogyuldsahoz sziikséges feltételeket nem tudja biztositani.

Beteg, betegségre gyanus, gyogyszert, lazcsillapitot szedd, labadozé gyermek az dvodaba nem
adhaté be és nem fogadhatd be a gyermek miel6bbi, biztonsdgos gydgyuldsa és a tobbi gyermek
egészségeének megorzése érdekében. Kérjlik, hogy gyermekiiket a teljes gyogyulasig tartsak otthon és
betegség utdn csak orvosi igazolassal jojjenek ismét 6vodaba.

Amennyiben az ¢vodapedagogus megitélése szerint a gyermek napkdzben beldzasodik, hanyas,
hasmenés, kiiités, kotdhartya gyulladas vagy egyéb betegségre utald tiinete jelentkezik, az
6vodapedagdgusnak gondoskodnia kell a beteg gyermek t6bbi gyermekt6] torténé elkiilonitésérdl és
a lehetd legrévidebb id6n beliil értesitenie kell a beteg gyermek sziileit. Ilyen esetben minden esetben
stirgdsen el kell vinni a gyermeket az 6vodabél.

Azonnali ellatast igényld esetben az dvoda a mentdket is értesiti.

Ha az 6voda a gyermeket betegen, ldzasan adja haza, a gyermek csak orvosi igazoldssal hozhatd
ismét kdzosségbe.

Betegség utan orvosi igazolds nélkill visszaérkez$ gyermeket atvételét az 6vodapedagdgus

megtagadhatja.

Fert6z6 betegség
Fert6z0 betegség (példaul rubeola, baranyhiml6, skarlat, majgyulladds, szalmonella, lepkehimld,
kéz-1ab-sz4) fertdzés, kotohartyagyulladas illetve COVID fertdzés) esetén a sziild koteles az dvodat
értesiteni. Az intézmény a bejelentést kovetSen szitkség esetén jelez a Nemzeti Népegészségiigyi
Ko6zpont felé értesiti a fert6zéssel érintett csoport sziileit.

Kérjikk a kedves sziiloket, hogy amint tudomdsukra jut, hogy gyermekik fertézé beteg, azt
haladéktalanul jelentsék be ¢vodanak annak érdekében, hogy az intézmény az ilyenkor sziikséges
jarvanytgyi, fert6tlenitéseket el tudja végezni illetve tdjékoztatasi kdtelezettségének mieldbb eleget
tudjon tenni a fertézés tovabbi terjedésének megakadalyozasa érdekében.

Kérjiikk, hogy fert6z6 megbetegedés esetén a tobbi gyermek védelme érdekében kifejezetten
ligyeljenek arra, hogy gyermekiiket a teljes gyogyulasaig tartsék otthon és csak orvosi igazolassal
hozzak vissza a kdzdsségbe.
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Tetli vagy serke észlelése esetén a gyermek az 6vodaba csak akkor hozhaté be, ha a gyermeket
otthon megfelelé moédon kezelték, a serkéket és €16 €16skddbket is maradéktalanul eltavolitottak az
otthoni az intézményben térténd tovabbi fertézés elkertilése érdekében.

A tartos gyogykezelés alatt 4116 gyermekek egészségiigyi elldtasainak részletes szabalyairdl az dvoda
SZMSZ-e részletesen rendelkezik.

Tartos gyogykezelés alatt all6 az a gyermek, akinek egészségiigyi ellatasa az Eiitv. 89. §-a szerinti
altalanos jarobeteg-szakellatdsban vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altaldnos fekvObeteg-szakellatasban
részt vev® szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot
varhatoan meghaladja, és emiatt az 6vodai nevelésben nem tud rész venni.

A tartos gyogykezel€s alatt all6 gyermek 6vodai ellatdsanak modjat az érintett gyermek egészségiigyi
allapota hatarozza meg.

Ha a tartos gyogykezelés alatt 4llo gyermeket a felmentést engedélyezd szerv az dvodai
foglalkozason vald részvétel aldl felmentette, az dvoda a sziild részére tanacsadast, konzultaciot
biztosit, tovabba terapids vagy mds kezelés sziikségessége esetén tovabbiranyitja a pedagogiai
szakszolgalathoz vagy més szakellatast biztosité intézményhez.

A tartés gyogykezelés alatt allé gyermek nevelés-oktatdsahoz sziikséges eszk6zoket az 6voda vagy
az egészségligyi, illetve rehabilitacids intézmény, a specidlis eszkozoket az egészségiigyi, illetve
rehabilitacios intézmény vagy a gybgypedagogiai, konduktiv pedagogiai eszkdz6k és segédanyagok
kdlesonzése tevékenység keretében az egységes gyogypedagdgiai, konduktiv pedagdgiai
mddszertani intézmény biztositja.

A tartos gyoOgykezelés alatt all6 gyermekek az dvodai tartézkoddsuk alatt kiemelt figyelmet
igényelnek.

Az 6vodapedagogusok az egészségiigyi intézmény szakembereivel folytatott konzultaciok alapjan
egyéni megbesz€lés szerint segitik a sziiloket és a gyermeket tanacsokkal, konzultacios lehetdséggel,
amig a gyermek az egészségligyi intézményben vagy a rehabiliticids intézményben vagy otthoni
ellatas keretében gyogyul.

Az 6voda tehdt torekszik arra, hogy a tartés korhazi ellatdsra vagy gyodgykezelésre szoruld

gyermekek 6vodai hatrdnyainak lekiizdése érdekében kiilénleges intézkedésekkel biztositani tudja az
érintett gyermek részére a tarsaival egyenld esélyeket.

Az 1. tipust diebétesszel €16 gyermekek intézményiinkben torténé ellatisanak szabalyirdl az 6voda
SZMSZ-¢ és a ,Diabéteszes gyermek specidlis ellatasi eljarasrendjérdl” szolé sajat szabalyzata
részletesen rendelkezik.

Az dvodénak a 1-es tipust diabétesszel é16 gyermekek egészségének megdrzésére fokozott figyelmet
kell forditani.

A sziil6, torvényes képvisel az 1-es tipust diabétesz fenndllasarél az 6vodat legkésSbb a gyermek
6vodai jogviszonya létesitésekor tajékoztatja.

Ha a sziild, térvényes képvisel az 1-es tipust diabétesz fenn4llasarél a gyermek 6vodai jogviszonya
létesitését kovetden szerez tudomast, akkor a sziil8, térvényes képviseld az 6vodat a tudomdasszerzést
kdvetben errdl haladéktalanul tijékoztatia.
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Az évoda az 1-es tipusu diabétesszel Gsszefliggésben sziil6tol, torvényes képvisel6t6l kapott adatokat
a gyermek biztonsagos napkozbeni ellatasénak céljabol legfeljebb a gyermek 6vodai jogviszonya
fennallasaig kezeli.

Az inzulinfiiggd, cukorbetegségben szenvedd 6vodas gyermekek vércukorszintjének mérését, az
el6irt egységnyi inzulin beaddsat az dvodaban a sziil6 altal kértek és az egészségligyi szakellato altal
meghatarozottak alapjan meg kell szervezni, tovabba a célcsoportba tartozé gyermekek rosszulléte
esetére specialis ellatasi rendet kell kialakitani.

Az 6voda igazgatdja az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek részére abban az id6tartamban, amikor
az Ovoda feliigyelete alatt all, az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek sziildjének, mas tSrvényes
képviseljének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozéasdval foglalkozd egészségiigyi
intézmények szakmai irdnymutatdsa alapjan az alabbi specialis ellatast biztositja:

Az 6vodaigazgatdé a pedagogus vagy érettségi végzettséggel rendelkezd, nevelS-oktatd munkat
kozvetlentil segité munkakdrben foglalkoztatottja szamaéra eldirhatja
- avércukorszint szlikség szerinti mérését,
- sziikség esetén, orvosi eloiras alapjan, a sziilével, mas torvényes képviselével, a megadott
kapcsolattartdsi médon egyeztetve, az eldirt id6kdzonként a sziikséges mennyiségli inzulin
beadasat.

A fokozott kockazati allergia az anafilaxia, mely egy extrém, &ltalanos allergias reakcié, mely
hirtelen jelentkezik. Egy sulyos, életveszélyes, tulérzékenységi reakci6, amely azonnali orvosi
ellatast igényel. Kiilonb6zd tényez6k valthatjak ki, példaul rovarcsipések, élelmiszerek vagy
gyogyszerek. Az anafilaxias sokk tiinetei koz¢ tartozik a kiiités, a torok duzzaddsa és az alacsony
vérnyomas, a l€gzés €s a keringés 6sszeomlasidhoz vezethet.

Az Nkt. a sziilé kotelezettségeként eldirja, hogy az 6vodaval dvodai jogviszonyban 4lld fokozott
kockézatt allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igénylé egészségi
allapotarol és a megteendd siirgdsségi intézkedésekr6l az erre rendszeresitett adatlapon a
beiratkozassal egyidejlileg, vagy a diagndzis ismertté valasat kévetéen haladéktalanul tajékoztassa a
nevelési-oktatasi intézményt.

Az o6voda kiemelt figyelmet fordit a fokozott kockazatu allergids betegséggel diagnosztizalt
gyermekek egészségének megbrzésére.

Az 6voda a gyermek, tanul6 biztonsdgos napkdzbeni ellatdsédnak céljabol legfeljebb a gyermek
6vodai jogviszonya, a tanul6 tanuloi jogviszonya fennallasaig kezeli.

Az 6vodaigazgaté koteles gondoskodni arrdl, hogy az érintett gyermekek életmentd gyogyszerét
megfelelé helyen és megfeleld koriilmények kozott tarolja.

Az ovodaigazgatd koteles gondoskodni arrdl is, hogy az érintett gyermek 4llapotardl és a gyermek
ellatasdra vonatkozo ellatasi szabalyokrol az intézmény minden dolgozojat tdjékoztassa.

Teenddk svermekbaleset esetén

A gyermekbalesetek megelézésével kapcsolatosan az dvoda SZMSZ-e részletes tajékoztatast nyijt.
A balesetmentes dvodai kornyezet és koriilmények kialakitdsa az intézmény feladata.

Gyermekbalesetek esetén a hatdlyokban és az 6voda szabalyzataiban foglaltak szerint jarunk el.
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Amennyiben a baleset a pedagoégiai szakszolgalat altal tartott foglalkozas alatt kévetkezik be, a
jelentési kotelezettség a foglalkozast tartd intézmény kotelessége.

Az o6voda kivizsgdlja €s nyilvantartja a gyermekbaleseteket, teljesiti az eloirt bejelentési
kotelezettséget. A nyolc napon tul gyogyuld sériiléssel jaré tanulo- és gyermekbaleseteket
haladéktalanul ki kell vizsgalni. Ennek sordn fel kell tarni a kivalto és a kézrehatd személyi, targyi és
szervezesi okokat.

Amennyiben a baleset sulyosnak mindsiil, akkor azt az 6voda a rendelkezésre 4ll6 adatok kdzlésével
— telefonon, e-mailen, telefaxon vagy személyesen — azonnal bejelenti az intézmény fenntart6janak.

Az évodénak lehetévé kell tennie a sziildi szervezet képviseldje részvételét a gyermekbalesetek
kivizsgalasaban.

Minden gyermekbalesetet kovetden meg kell tenni a sziikséges intézkedést a hasonld esetek
megelézésére.

Az 6voda igazgatojanak feleldssége, hogy biztositsa az alabbi 6vo-védd intézkedések betartasat

Az 6voda igazgatdjanak felelossége, hogy biztositsa az hatalyos jogszabalyoknak €s az 6voda belsé
szabélyzataiban foglaltaknak megfelel6en az 6vo-védd intézkedések betartasat.

A rendkiviili eseményekkel kapcsolatos részletes szabalyokat az intézmény SZMSZ-e tartalmazza.

A rendkivili esemény ¢szlelésekor, tudomdsra jutdsakor mindenkinek kotelessége, hogy
haladéktalanul tdjékoztassa az 6vodaigazgatot vagy az & akadalyoztatdsa esetén az 6vodaigazgatot
helyettest.

Az 6vodaigazgatd megtesz minden olyan sziikséges intézkedést, amelyek a gyermekek, a
munkatarsak €s az dvodabdban tartozkoddk védelmét, biztonsagat szolgaljak.

Az dvodaigazgato, akadalyoztatdsa esetén az 6vodaigazgatd-helyettes, illetve a helyettesitési rendben
eloirt személy dont a sziitkséges intézkedésekrol.

Az $vodaigazgato a rendkiviili esemény jellegének megfeleléen haladéktalanul értesiti

- - az ¢rintett hatésdgokat (tliz esetén a tlizoltésagot, robbanassal térténé fenyegetés esetén a
rendOrséget, személyi sériilés esetén a mentbket, egyéb esetekben az esemény jellengének
megfeleld rendvédelmi illetve katarsztrofaelharitd szerveket),

- - afenntartot és

- - aszllbket.

Rendkiviili eseménynek szamit kiilondsen:

- atlz,

- azarviz,

- afoldrenggs,

- bombariado,

- egyeb veszélyes helyzet, illetve a nevelémunkat mas médon akadalyozo, nehezitd koriilmény

Amennyiben a rendkiviili esemény indokolja az épiilet kitiritését, az a tiizriad4 terv szerint térténik.
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fzteté védelem
Az ovoda és az egyes csoportok napirendjét ugy alakitjuk ki, hogy a gyermekek az idéjarastdl
fliggbéen minél t6bb idét tudjanak a szabad levegén tartdozkodni.

A nyari napirendet ugy alakitjuk, hogy a gyermekek az o6vodai id6 jelentds részét szabadban
tolthessék. A nyari melegben a gyermekeket az 6vodapedagdgusok napvédé krémmel védik. Kérjiik,
hogy a gyermekiik bérének megfelelé napvédo szerrdl a sziilok sziveskedjenek gondoskodni.

Hoéségriado esetén a gyermekek biztonsaga érdekében az erds napsugarzas karos hatdsainak kivédése
céljabol a hatésdgok altal nem biztonsdgosnak itélt idoszakban a gyermekekkel nem tartdzkodunk a
szabadban.

15. A dohdnyzds és a szeszes ital fogyasztas tilalma, a mobiltelefon
hasznalatinak korlatozasa

Az intézmény egész teriiletén €s udvaran tilos a dohdnyzas és a szeszes italok fogyasztasa.
Ezen korlatozasok betartasanak ellenérzése az évodaigazgato feladata.

A dohanyzok részére dohanyzasi helyet kijelSlni csak az 6vodan kiviil lehet.

A mobiltelefon haszndlatinak korlitozisa
A mobiltelefonok hasznalatanak rendje a kvetkezo:

A pedagdgus az 6vodai foglalkozasok ideje alatt valamint 6vodasok felligyeletének ellatdsa soran a
birtokaban 1évé mobiltelefont és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkdzt a neveléssel-oktatassal
Osszefiiggd célokra hasznalhatja.

Az el6bbi el6irast nem kell alkalmazni, ha

- a koznevelési intézmény pedagdgiai programjaban szerepld, intézményen kiviil szervezett
programok alkalmaval, valamint
- ha ahasznalat
e apedagbgus vagy mas életét, testi épségét vagy vagyonat kozvetleniil fenyegetd és mas
modon el nem harithatd veszély elhdritisa érdekében,
e szabdlysértés vagy bilincselekmény elkdvetésének elhdritdsa vagy elkdvetése miatti
segitségkérés érdekében vagy
e apedagbgus vagy a gyermek, tanulé egészségiigyi allapotara tekintettel szitkséges.

Az O6voda dolgozoéinak a gyermekek kozott tilos a mobiltelefonok hasznalata. A mobiltelefon
késziilék munkaidében indokolt esetben rezgére allitva a zsebben elhelyezhetd.

Amennyiben rendkiviil esetben elkeriilhetetlen a mobiltelefon hasznalata, az a gyermekektd] tavol, a
gyermekcsoporton kiviil akkor megengedett, ha ez id6 alatt a gyermekek feliigyelete megoldott.

Az 6vodai sziiléi értekezleteken, fogadddrakon, iinnepélyeken mobil telefon a sziilék altal nem
hasznalhato.
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A gvermekek étkeztetése, az ovodal etkezes megrendelése és
sa :

Szuld altal behozott élelmiszert a gyermeknek nem adhatunk. Kivételt képez ez alél

- a szild onkéntes felajanldsan alapulé gytiméles illetve a sziiletésnapi torta vagy egyéb
édesség illetve

- az Ovodaigazgatéval tortént egyeztetés alapjan sziild 4ltal készitett, olyan gyermek
étkeztetésének biztositasara behozott élelmiszer, aki szakorvos igazolasa alapjan az dvodai
étkeztetésben nem vehet részt.

A torta é€s az édesség csak ellenérzott keresked6tol szerezheté be, melyeket kizardlag a vasarlast
igazolo, allergéneket felsorolo szarmazasi igazolassal illetve szamlaval egyiitt vessziink be és minden
esetben ételmintat tesziink el beldle.

Kérjiik a sziil6ket, hogy magvakat illetve magvakat tartalmazo élelmiszereket az allergids reakciok
esetleges jelentkezésének veszélye miatt ne hozzanak be az dvoddba.

Az 6vodai étkezés szabdlyai
Az 6vodai étkezések a csoport napirendje szerint zajlanak. A kulturalt étkezési szokdsokat betartjuk,
ezért a tizdrait, ebédet €s az uzsonnat kizarolag a csoportszobaban, az asztalnal tilve fogyaszthatjak el
a gyermekek. Az &ltozében €s az udvaron a gyermekek étkeztetését mellézni sziikséges. Az 6voda
tertiletén a gyermekek egyéni étkeztetése tilos, a tobbi gyermek elétt nem etikus, valamint az 6voda
tisztan tartasat hatraltatja.

Mis gyermekek étellel valo kindlasa az ételallergiak miatt tilos.

Elelmiszer, ital az 6lt6zdszekrényben nem tarolhato

A gvermekek kozétkeztetése

A gyermekek 6vodai étkezésének megszervezése, és biztositdsa (sziilldi igénynek megfeleléen) a
kozétkeztetési rendszer keretén beliil az dvoda étkeztetését végzé cég 4ltal tizemeltetett f6z6konyha
szolgaltatasainak igénybevételével 6voda feladata.

A gyermekek részére az alabbi 6vodaban napi haromszori étkezés biztositott:
- tizorai,
- ebéd,
- uzsonna.

melyekbdl a sziil6 igényei szerint rendelheti meg az étkezést:

- egyszeri étkezés esetén csak ebédet,
- kétszeri étkezés esetén tizorait és ebédet vagy ebédet és uzsonnat,
- haromszori étkezés esetén tizorait, ebédet és uzsonnat.

Kérjik, hogy azokon a napokon, amikor a gyermekiik valamilyen okndl fogva az 6vodai
reggeliztetési id6 végéig nem érkezik be az intézménybe, a gyermeket reggeli nélkiil ne engedjék el
otthonrél.
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Diéias étkezteté

Diétas étrend: olyan ételekbol Gsszedllitott étrend, amely kiilonleges Gsszetételére vagy az elallitasa
soran alkalmazott egyedi eljarasra tekintettel olyan fogyasztok specialis taplalkozasi igényeit elégiti
ki, akik szamadra sajatos egészségi allapotuk bizonyos anyagok ellenérzott mértékben tdrténd
fogyasztasat teszi indokoltta.

Az 6vodédban minden, szakorvos altal igazolt diétds étkezést igényld személy szamara a szakorvos, a
haziorvos, a hazi gyermekorvos altal eldirt diétas étrendet kell biztositani, figyelemmel az étkezések
szakorvos altal meghatarozottak szerinti idézitésére és az étel dietetikus altal meghatarozott
megfeleld adagolasara, kilonds tekintettel a szénhidratanyagcesere-rendellenességgel €16
személyekre.

A diétas étrendet az 6voda tigy is biztosithatja, hogy ha az intézményt ellato cégnél nem biztositottak
a diétas ételek eldallitasahoz szitkséges személyi, targyi, miiszaki feltételek, az Intézmény azt mas —
ilyen feltételekkel rendelkez6 — kozétkeztet6t6l rendeli meg.

Az 6voddban, amennyiben a kozétkeztetés keretében nem biztosithato a gyermek diétas étkezése, — a
sziilé, mas torvényes képviseld irdsbeli nyilatkozata alapjan — a gyermek az intézménybe bevitt, vagy
a sziilo, mas torvényes képvisel6 altal az intézménybe rendelt étel intézményben torténd
elfogyasztasanak lehetdvé tételével is biztosithatd. Ennek érdekében az ovoda vezetdje kételes
biztositani a hiités, a melegités és a fogyasztds megfeleld feltételeit a hatdlyos jogszabélyok és
szakmai el6irasok betartasaval.

Az 6vodai a diétas étkezés nyujtasandl az intézményi kozétkeztetést ellatd cég biztositja az
alabbiakat:

- adiétas étrend Osszedllitdsa soran csak olyan élelmiszer hasznalhato fel, amely az adott diétas
célra alkalmas.

- a di€tas étrendet alkoto ételeket a megadott diétara valo alkalmassagot befolyasolé anyag
kizarasaval kell elkésziteni, tarolni, szallitani, atadni a végsé fogyasztonak, kizarva az ételek
ilyen anyaggal vald szennyez6désének lehetdségét.

- a gluténérzékenyek részére szant diétas ételek készitéséhez blza, rozs, arpa, zab vagy ezek
keresztezett véltozatait tartalmazé élelmiszerek koziil csak a gluténérzékenyeknek szant
€lelmiszerek Osszetételérdl és cimkézésérél szolo unids rendelet szerinti ,,gluténmentes”
jeloléssel ellatott €lelmiszerek hasznalhatok fel.

- adiétas €trend Osszedllitasanal a naponta biztositando élelmiszerekre, élelmiszercsoportokra
vonatkozo eldirasokat a diétat igényl6 személy éllapotanak és a ré vonatkozo diéta tipusanak
megfeleléen kell betartani.

- akozétkeztetés keretében biztositandé diétds étrendet az orszdgos tisztiféorvos altal kiadott
modszertani levélben foglaltak szerint kell biztositani.

A héziorvos, a hazi gyermekorvos a diétas étkezést igényld személy szaméra 2 éves kor felett a
kiallitas napjatol szamitott legfeljebb 6 honap idétartamra 4llithat ki igazoldst (a tovabbiakban:
atmeneti igazolas), taplalékallergia vagy téplalékintolerancia diagnézisanak felallitisa céljabol a
fogyasztok élelmiszerekkel kapcsolatos tajékoztatasarol.
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A 6 hénapos atmeneti idészak lejarta utdn az atmeneti igazoldas nem hosszabbithaté meg és nem
allithato ki Gjra.

Az ovoda felé a sziilé vagy mas torvényes képviseld altal méar benyujtott, szakorvos altal igazolt
diétas étkeztetés iranti igény modositasahoz Uij szakorvosi igazolas kidllitasa és az intézmény részére
torténd benyujtasa sziikséges. Amennyiben a diétds igényt indoklé sajatos egészségi allapot a
szakorvosi igazolas érvényességi idején belill méar nem 4&ll fent, annak tényét a szakorvosnak
igazolnia kell, és azt a szlilének vagy mas torvényes képviselének az intézmény felé be kell nytjtania
a diétas étkeztetés iranti igény visszavonasa érdekében.

A diétas étkeztetés igényléséhez sziikséges szakorvosi igazolasnak a hatdlyos jogszabalyban
eloirtakat kell tartalmaznia. A sziilék altal az 6vodanak megkiildstt orvosi illetve szakorvosi
igazolast az 6voda juttatja el az étkezést biztosito cég dietetikusanak.

Az ovoda étkeztetését végzd fozOkonyha a szakorvosi vélemény alapjan dietetikus szakember
kozremtikodésével allitja Gssze és biztositja a tiplalékallergias gyermekek étkeztetését

Amennyiben a kozétkeztetés keretében — szakorvos altal igazoltan vagy az dvodai étkeztetést
biztositd cég. dietetikusa &ltal jelzett esetben - nem biztosithatd a gyermek diétas étkezése az
6vodaban, a gyermek sziildje éltal az 6vodaba behozott étel intézményben torténd elfogyasztasat
biztositani kell és a gyermek biztonsagos étkeztetését lehetévé kell tenni. Ennek érdekében az 6voda
igazgatdja koteles biztositani a hiités, a melegités és a fogyasztas megfeleld feltételeit a hatalyos
jogszabalyok és szakmai el6irasok betartasaval.

Az 6vodank hirdetdtabldjan kifliggesztve és — normadl étkezés esetében — az e-Menza rendszerben
online modon is feltdltve - megtekinthet6 étlapon keresztiil tdjékoztatdst kapnak a sziilk a
gyermekek szdmdra nyujtott heti étrendrdl. A diétas étkezések étrendjét kiilon étlapon tintetjiik fel,
mely a hirdet6tablakon kisérhet6 figyelemmel.

Egész napos kirdnduldsok alkalmdval igény esetén a f6zékonyha biztositja a gyerekek szdmara a
napi héromszori étkezést Gigy, hogy az 6&vodabol tavol 1€v8 csoportoknak hideg élelmiszert
tartalmaz6 csomagot készit. Kérjiik, hogy az egésznapos kiranduldsok napjan — amennyiben hideg
csomagot kérnek - a sziilok legyenek figyelemmel arra, hogy aznapra legyen megrendelésiik a
Menzarendszerben.

A gyermekek étkezésének megrendelése és lemonddsa az e-menza rendszeren keresztiil torténik,
melynek online feliilete a hegyidek.e-menza.hu oldalon érheté el és az 6vodatol beiratkozaskor
kapott regisztracios koddal torténé regisziraciot kévetden hasznalhaté.

Az e-menza rendszer mikodését minden sziilének gyermeke beiratdsakor az évoda irodajaban
bemutatjuk, a rendszer miikodtetésével kapcsolatos sziilsi teenddk elvégzéséhez igény esetén
személyesen, telefonon vagy e-mailben segitséget nyujtunk.

A megrendelt étkezés dijat atutaldssal, bankkértyds befizetéssel vagy csoportos beszedéssel lehet
kiegyenliteni.

A gyermekek étkezésének megrendelése €s lemondasa a sziild feladata, melyet az adott napot
megeléz6 munkanapon reggel 9 6rdig tud megtenni az e-menza online felilleten. Az étkezés
telefonon, szoban, e-mailben t6rténd lemondését az 6voda nem tudja figyelembe venni.

A gyermek o6vodai hidnyzdsanak jelzése nem helyettesiti az étkezés lemondasat. A gyermek
étkezésének lemondasa a sziil6 feladata.
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Az étkezések megrendelésénél és lemondasanal kérjiik, legyenek figyelemmel arra, hogy a reggel 9
oras megrendelési hataridé utdan masnapra méar nem lehet a gyermeknek étkezést rendelni illetve
lemondani, erre az 6vodanak sincs jogosultsaga.

Hianyzas esetén az ingyenesen étkezd gyermekek ebédjét is le kell mondani.

Lemondds esetén a lemondott napra jutd, kordbban mar befizetett téritési dijat a rendszer
automatikusan jovairja a kovetkez6 szdmla &sszegébol.

Etkezési téritési dijak
A sziil6k éltal fizetend6é 6vodai étkezési téritési dij napi sszegét az intézmény fenntartoja hatdrozza

meg. Téritési dij valtozas esetén a sziiloket irasban értesitjiik a fizetendd Osszeg valtozasardl és a
valtozas életbelépésének napjarol.

Inovenes ovodai étkez

Ingyenes étkezés igénybevételére a Gyvt. mindenkor hatdlyos eloirdsai szerint van lehetéség,
melynek igénybevételéhez vagy az igényjogosultsag visszavonasihoz a sziiléknek - minden nevelési
év elején illetve az igényjogosultsdgra vald jogosultsadg valtozasakor haladéktalanul — frasos
nyilatkozatot kell tenniiik. A hidnytalanul kitoltétt és alairt nyilatkozatot az 6voda iroddjaban kell
leadni.

Az ingyenes ¢étkezésre vald jogosultsdgot a jogszabdlyban elbirt jogcimek esetében
dokumentumokkal al4 kell tamasztani.

Az 6vodai gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha

- agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- agyermek tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €I, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

- agyermek olyan csalddban €1, amelyben hdrom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- agyermek olyan csalddban €, amelyben a sziil§ nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kételezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval és tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett sszegének 130%-4t vagy

- agyermeket nevelésbe vették.

Az ingyenes étkeztetés biztositasandl a mindenkor hatélyos jogszabalyok szerint jarunk el.
A menzakdrtva hasznalata
Az dvoda altal beiratkozaskor a sziilok részére atadott menzakartya — mellyel a gyermek évodaba

érkezését kell regisztralni minden reggel -, az 6voda tulajdona, elvesztése, megrongalodasa esetén a
kartya pdtlasi dijat a sziiloknek meg kell fizetnie.

A gyermek utols6 évodai napjan a menzakartyat az dvodéban le kell adni.
Kérjik, hogy amennyiben elvesztett menzakartyat talalnak, sziveskejenek azt az dvoda irod4jdban
leadni.

Sziinidei gvermekétkeztetés

Az dnkormanyzat a sziinidei gyermekétkeztetés keretében a sziild, torvényes képviseld kérelmére a
déli meleg féétkezést
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- a hatranyos helyzetli gyermek €s a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild,
halmozottan hatranyos helyzetii gyermek részére az dvodai nevelésben részesiild gyermek
szamra az 6voda zarva tartasanak id6tartalma alatt valamennyi munkanapon, valamint

- tovabbi, igy kiilondsen a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek részére
nyéri sziinetben legalabb 43 munkanapon, legfeljebb a nyari sziinet idétartamara esé
valamennyi munkanapon

koteles megszervezni, és ennek keretén beliil a sziils, térvényes képviselé kérelmének megfelels
iddtartamban az adott gyermek részére ingyenesen biztositani.

17. Agvermekek oltozkodésének rendje

A gyermek dltoztetése, 6vodaban viselt ruhdzatanak biztositasa a sziilok/gondviselék feladata, oly
moédon, hogy az az egészségligyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

Kérjiik, hogy a gyermekeket tisztan, az id6jarasnak megfelelden, rétegesen 6ltdztessek.

A csoportszobakban elengedhetetlen a kényelmes viselet. Javasolt révidnadrag/szoknya, rovid ujju
felsérész, konnyli valto cipd, szandal, mely a gyermekek labat jol tartja.

A gyermekek kinti (utcai illetve udvari) cipdben a gyermekmosddkba €s a csoportszobakba nem
mehetnek be.

Az udvari tartézkodashoz sajat jellel ellatott szabadids- vagy tréningruhat kériink. Téli, havas
hénapokra valtéoverall javasolt.

A gyermekek dvodaban haszndlt ruhdit a gyermek jelével ellatott sajat 61tdzdszekrényében illetve az
Oltozokben elhelyezett akasztés gyermekfogasokon kérjiik elhelyezni. Az évodai valtéruhazat
(alsonemt, fels6ruh4zat, benti cip6) potlasardl, tisztdn tartdsardl kérjiik, sziveskedjenek
gondoskodni.

Keérjiik, hogy csak a sziikséges ruhakat taroljak a gyermekek 8ltoz6szekrényébdl, onnan a f515sleges
holmikat vigyék haza, a zstfoltsdg elkeriilése és a helyes oltozkodési szokasok kialakitisa
érdekében. Az 6vodaban elveszett ruhazatért feleldsséget nem tudunk vallalni.

Kérjiik, hogy az 0&lt6z6szekrényekben értéktargyakat ne hagyjanak, mert azok eltiinésekor
felelosséget nem vallalunk.

A mozgas foglalkozasokhoz kériink jellel ellatott tornazsékban tornacipbt (vagy olyan egyszeriien
felhuzhaté cipét, amelynek a talpa nem csuszik), zoknit, kisnadragot és pdlét vagy tornaruhét.

18. Gyvermekek jutalmazasanak elvei és formai

A gyermek tevékenységének, tetteinek értékelése fontos személyiségformald és kozodsségalakitd
tényez0.

A gyermekek jutalmazasinidl az egyenl®d banasmod elvének és az aranyossag elvének
figyelembevételével jarunk el, de a személyre szabott, differencialt értékelést helyezziik eldtérbe.

A jutalmazas soran fontosnak tartjuk a fokozatossag lehetdségét, a kovetkezetességet €s az id6zitést,
tehat hogy a gyermek a jutalmazando cselekedet utan kézvetleniil részesiilhessen a jutalomban.

A jutalmazasndl az 6vodapedagdgus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlddésének iitemét,
egyéni képességeit.
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Kiemelten fontosnak tartjuk, hogy a jutalmazas soran nem a gyermeket magat minésitjiik, hanem a
gyermek viselkedését, torekvését értékeljik. Célunk a gyermekek helyes megnyilvanuldsainak
erdsitése.

A tevékenységek sordn személyes kapcsolatban és batoritd attitfiddel értékeljik a gyermekek
tevékenységét, magatartasat. A pozitiv értékelés eszkozeit (dicséret, simogatds, kedves gesztus,
pozitiv kiemelés a csoport eldtt, megtapsolds, jutalom-megbizas) hasznaljuk.

A jutalom fajtai:

- szdbeli dicséret
Biztatas, amely a pozitiv tett megerdsitését szolgalja. A biztatds a gyermek altal
végzett tevékenység ideje alatt torténik, megerésitve 6t abban, hogy a
megoldésban j6 uton halad.

- 0sztdnzd jutalom
Az 8sztonzd jutalom, a bizalom kifejezése, hogy bizunk a gyermekben, és abban,
hogy a teljesitménye sikeres lesz.

- értékel§-mindsitd jutalom
Az ¢értékel6-mindsitd jutalmazds a gyermek altal végzett tevékenységet kdvetéen
torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti.
Ez a fajta jutalmazas a j6 teljesitményt kovetd visszajelzés.

- kiemelt megbizasok, feladatok addsa

A gyermeket éltala kedvelt tevékenységekbe vonjuk be.

Targyi jutalmat a gyermekek kivételes esetekben (példaul versenyek soran, pélyazatok
eredményhirdetésekor) kaphatnak. A pedagdgiai munka soran az édességgel valé jutalmazds nem
megengedett.

19. A fegvelmezo intézkedések elvei

Az 6vodapedagogusok a gyermekekkel megismertetik €s elfogadtatjak az 6vodaban elvart kozosségi
viselkedés szabalyait, bevonjak a gyermekeket a szabalyok kialakitaséaba.

Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és tarsai nyugalma, fejlédése érdekében, elkeriilhetetlen a
figyelmeztetés.

Nem a gyermeket, hanem csak a negativ cselekedeteit itéljiik el. A figyelmeztetés mindig a gyermek
viselkedésének kovetkezménye.

A fegyelmez6 intézkedések az életkori sajatossdgbdl fakadéan mindig a pozitiv iranyba hatéak
lehetnek, melynek formai:

- mintaadas,

- mas tevékenységbe (jatékba) atterelés,

- motivalas, megbeszélés,

- szabaly betartasara figyelmeztetés,

- szélsbséges esetben (balesetveszély, méasokat veszélyeztetd agresszio esetén) a tevékenység

megallitasa.

Az 6vodaban a gyermek nem vethet$ ald testi fenyitésnek és maés kegyetlen, embertelen vagy
megalaz6 biintetésnek illetve bandsmodnak. Tilos a gyermekek megszégyenitése, kikdzositése,
kiginyolasa, csoportbdl valo eltavolitasa, sziikségleteik megvondsa, testi bantalmazasa.
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A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljar6 szakemberek - kiilondsen a
gyermek bantalmazasénak felismerése és megsziintetése érdekében - egységes elvek és modszertan
alkalmazasdval jarjanak el.

A gyermeknek joga van emberi méltosaga tiszteletben tartidsahoz.

20. Asziilok (gondviseldk) jogai, kotelességei

A sziilék (gondviselSk) jogairdl €s kotelességeirdl, valamint a sziil6k szervezet jogairdl az intézmény
SZMSZ-¢ részletesen rendelkezik.

A sziilok jogai

A sziil6 joga, hogy

- gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklédésének megfelelden, sajat vallasi, vilagnézeti
meggy6z6désére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valasszon 6vodat,
- gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgélat intézményét,
- megismerje az 6voda SZMSZ-ét, pedagégiai programjat, héazirendjét, egyéb szabalyzatait,
tajékoztatast kapjon az azokban foglaltakrol,
- gyermeke fejlédésérél, magaviseletérol rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatist, a
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,
- az Ovikréta rendszeren keresztiil online modon tartsa a kapcsolatot az évodaval, onnan {izeneteket
fogadhasson,
- kezdeményezze sziiléi szervezet, dvodaszék 1étrehozasat, €s annak munkajaban, tovabba a sziil6i
képviselok megvalasztasdban, mint valaszto és mint megvalaszthatd személy részt vegyen,
- irdsbeli javaslatat az 6voda igazgat6ja, nevelbtestiilete, az dvodapedagdgus, a sziiléi szervezet,
megvizsgalja, és arra a megkeresést6l szamitott tizendt napon beliil (az dvodaszéktdl és a sziil6i
szervezettdl legkésdbb a tizenotddik napot kivetd elsd iilésen) érdemi valaszt kapjon,
- az O6voda igazgatdja vagy az 6vodapedagdgus hozzéjaruldsdval részt vegyen a foglalkozasokon, -
személyesen vagy képvisel6i Gtjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint

- részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

- az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

- a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tijékoztatast kérjen a nevelési

intézmény vezet6jétol,

- a nevelési év elején, szeptember hénapban nyilatkozzon arrél, hogy mely évodai eseményeken,
programokon ¢és mely orvosi vizsgalatokon vehet részt illetve milyen szolgaltatdsokat vehet igénybe
a gyermeke az alabbiak koziil:

- séta, kirandulas,

- ovodan kiviili helyszini programok,

- fotdzas,

- publikécié (példaul honlapon, tjsdgokban, televizioban vald megjelenés),

- orvos, fogorvos,

- pszichologus,

- logopédus.

(A felsoroltak kére az 6voda programjainak béviilésével illetve a jogszabalyok valtozasaval
véltozhat),

- az oOvodaban kiilon foglalkozasként kiilsds szakemberek altal szervezett nem kotelezd
foglalkozasokat igénybe vehesse,
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- az 6voda fakultativ hit- és valldsoktatast kérésére megszervezze és az azzal kapcsolatos mikédés
soran egylittm{ikddjén az érdekelt egyhazi jogi személlyel, - az 6voda altal meghirdetett nyilvanos
iinnepségeken, rendezvényeken, kiranduldsokon, nyilt napokon részt vegyen a jogszabilyban
meghatdrozott rdruhdzott egyetértési- és véleményezési jogot gyakorolja.

A sziil6k kotelességei

A sziil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez szitkséges
feltételekrol és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden
t6le elvarhato sziiléi segitséget,

biztositsa gyermeke dvodai nevelésben vald részvételét,

egylttmukddve az 6vodaval figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé ovodapedagégusokkal és mas
szakemberekkel,

tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tandsitson irdntuk,

- gyermekével megjelenjen a pedagdgiai szakszolgalati vizsgalaton, tovabba biztositsa
gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon vald
részvételét, ha a gyermekkel foglalkozd pedagogusok kezdeményezésére a nevelbtestiilet erre
javaslatot tesz,

gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a jogszabélyi keretek kozott intézkedéseket
tegyen

A sziil6k tovabbi kotelessége, hogy a gyermekiik 6vodai beiratkozasakor (vagy késébbi valtozas
esetén haladéktalanul) tdjékoztassak az 6voda igazgatdjat, az 6vodapedagogusokat illetve sziikség
esetén az intézmény gyermekvédelmi felel6sét arrdl, ha

elvaltak, nem élnek, egyiitt, a gyermek feliigyeleti jogat ki gyakorolja és milyen szabalyok
szerint. Minderr6l a hatdlyos hivatalos birdsagi vagy iigyvédi vagy gyamhatésagi
dokumentum bemutatésa sziikséges, mely tartalmazza a lathatds €s kapcsolattartds szabélyait
is. A sziilék egymas kozti vitds kérdését az Gvodapedagdgus €s egyetlen 6vodai munkatars
sem koteles rendezni. Kizardlag hivatalos birésagi megkeresésre adunk a gyermekrdl és a
csaladban tapasztaltakrol tdjékoztatést.

a gyermek 1-es tipusu diabéteszben szenved vagy

fokozott kockazat allergias betegséggel diagnosztizalt.

21. Asziiléi szervezet Btrehozdsa, miikédése, jogai és
kotelezettségei, kapcsolattartis a sziildi szervezettel

A sziiloi szervezet 1étrehozdsardl és miiksdésérdl az dvoda SZMSZ-e részletesen rendelkezik.

Az o6voda sziil6i szervezetének bazisit az dvoddba jard gyermekek sziilei, illetve tdrvényes
képviseldi alkotjak gyermekiik jogan.

A szlil6i szervezet tagjai sajat maguk koziil valasztanak elndkséget.
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Az o6voda igazgat6ja felel az dvodai sziildi szervezettel valdo megfeleld egyiittmiikodésért. Az
egylittmiik6dés tartalmat €s formajat az 6vodai munkatervben €s a sziiléi szervezet munkatervében
rogzitik.

A sziiléi szervezet jogait €s kotelességeit, a hatdlyos jogszabalyok, az intézmény SZMSZ-e és az
6voda egyéb szabalyzatai hatarozzak meg.

A szil6k 6voda mikddését, munkajat érinté kérdésekben a hatilyos jogszabalyok szerinti
véleményezési, javaslattevd joggal rendelkez6 sziil6éi szervezetet hozhatnak létre.

A sziiléi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését.

A sziil6i szervezet a gyermeket érinté barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az 6vodaigazgat6tol.
Az e korbe tartozo tigyek targyaldsakor a sziil6i szervezet képvisel6je tanacskozasi joggal részt vehet
a nevelGtestlilet értekezletein.

Az O6vodai szintll ligyekben a sziil6i szervezet vezet6jével az Ovodaigazgatd, a csoportszintli
ligyekben a csoport sziil6i szervezetének képviselivel az dvodapedagbgus, valamint az
6vodapedagogus kompetencidjat meghalado tigyekben az 6vodaigazgaté tart kapcsolatot.

A kapcsolattartas formai:
— szobeli személyes megbeszélés,
— értekezletek,
— firasbeli tdjékoztatok (papir alapon és elektronikus forméaban).

Ha az 6vodéba az dvodai sziili szervezet nevére sz416 levelek érkeznek, azokat felbontas nélkiili 4t
kell adni azérintett személynek.

Az 6vodai sziiléi szervezet és az Ovodaigazgatd kapcsolattartdsanak egyik specialis eszkdze a
nevel6testiilet 6sszehivasanak kezdeményezési joga.

Ha a szill6i szervezet az intézmény miikddésével kapcsolatosan véleményt nyilvanitott, vagy a
nevelbtestiilet hataskorébe tartozo tigyben javaslatot tett, a vélemény és a javaslat elétetjesztésérél —
8 napon beliili rendkiviili nevel6testiileti értekezlet 6sszehivasaval — az 6vodaigazgatd gondoskodik.
A meghivas a napirendi pont irdsos anyagénak legalabb 8 nappal korabbi atadasaval torténhet.

Az ¢voda igazgatdja a sziiléi szervezet elndkét legalabb félévenként tajékoztatja az intézményben
foly6 nevelémunkardl és a gyermekeket érint6 kérdésekrél.

22. Az dvoda és a sziild kapcsolattartisa, a fogadoorak és a

csaladlatogatasok rend]

Az 6voda és a sziil6 kapcsolattartasanak esetet:
- sziil6i értekezlet, a munkatervben meghatdrozottak alapjan,
- nyilvanos iinnepélyek,
- nyiltnapok,
- fogadddrak,
- csaladlatogatasok,
- gyermekvédelmi ellatést igényld esetben évente t6bb alkalommal csaladlatogatas,
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- gyermekvédelmi intézkedések,

- az 6vodai rendezvények, linnepélyek, programok, kirdanduldsok kdzds szervezése,

- faliujsagon, honlapon elhelyezett, e-mailben megkiildétt informaciok,

- megbeszélés eldre egyeztetett iddpontban az dvodaigazgatoval vagy az dvodapedagdgussal.

Az 6vodapedagégust nevelé-oktatdé munkéjanak végzése kozben zavarni nem szabad. Kérjikk a
kedves szildket, hogy a reggeli és délutani talalkozasok alkalmaval csak révid informacidatadasra
szoritkozzanak, a gyermekkel kapcsolatos legfontosabb kélcsénds tajékoztatas hangozzék csak el.

A pedagodgiai asszisztensek, dajkdk csak a gyermek napi gondozasival kapcsolatos tdjékoztatast
adhatnak a sziil6knek, kérjiik, hogy minden mas gyermekkel kapcsolatos informacid kérése esetben
az 6vodapedagogusokat keressék.

Esetlegesen felmerilé problémdk, konfliktusok esetén el6sz6r minden esetben az
6vodapedagogusokkal kell egyeztetni, t6likk kell tajékoztatast kérni a kialakult helyzettel
kapcsolatban. Ha az 6vodapedagégusokkal t6rténd egyeztetés soran nem sikeriil megoldast taldlni,
megfeleld eredményt elérni, az dvodaigazgatd illetve a gyermekkel foglalkozd mds szakember
bevonasaval kell a helyzet mindenki szamara megnyugtaté megoldésara térekedni.

A fogadd ordk rendje
Az 6vodaban dolgozd 6vodapedagdgusok a sziilével elére egyeztetett idSpontban — az 6voda

nyitvatartdsi idején beliil tartanak fogadoorat, mely torténhet o&vodapedagdgusi és sziildi
kezdeményezésre is.

Az 6vodaigazgatéi fogadodrira a sziildvel tortént elére egyeztetett iddpontban, alkalmanként az
aktualitdsoknak megfelelSen, szintén az dvoda nyitvatartasi idejében van lehetéség.

Az 6voda logopédusa, fejleszté pedagdgusa, 6vodapszichologusa €s szocialis munkasa is lehetdséget
nytjt a sziiléknek fogadddraikon torténd részvételre, melyre ndluk lehet jelentkezni személyesen,
telefonon vagy e-mailben.

A csalidlitogatisok rendje
Az G6vodaba torténd felvételt kovetéen az Ovodapedagégusok felajanljak a csaladlatogatas
lehet6ségét a sziiloknek, akik sajat dontésiik alapjan élhetnek ezzel a lehetdséggel. Az kés6bbi

6vodai €let sordn csaladlatogatasra a szillék vagy az 6vodapedagdgusok kérésére, rendkiviili esetben,
elére egyeztetett idépontban keriil sor.

23. giyermekek fejlodésének nyomon kovetése, ertekelege. az

Az dvodaba val6 beiratkozast kovetden adatlapot toltenek ki a sziilék, az évodapedagdgusok
fogaddodra keretében anamnézist vesznek fel a gyermekrdl, mely az 6vodas gyermek fejlédésének
kiindulopontja.

Az 6voda koteles az dvodas gyermek fejloédését folyamatosan nyomon kévetni és irdsban rogziteni.
Az 6vodds gyermek fejlédésérdl a sziilét folyamatosan tdjékoztatni kell.

A gyermek fejlédését nyomon kévetd dokumentacié vezetése az 6vodapedagdgusok feladata.
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Az Ovikréta rendszer tartalmazza a gyermek fejlédését nyomon kovetd dokumentaciodt, melyet az
6vodapedagogusok évente két alkalommal t6ltenek ki minden gyermekre vonatkozdan a gyermek
értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlettségét illetben.

A gyermekek fejlédését nyomon koveté dokumenticié a gyermekek fejlédésérs]l folyamatosan
vezetett olyan dokumentum, amely tartalmazza

- agyermek fejlettségi szintjét,

- fejlodési titemét,

- adifferncialt nevel€s iranyat.
A gyermek fejlédésérdl szolé dokumentumhoz a sziilé elektronikus uton férhet hozza az Ovikréta
rendszeren keresztiil, melybdl tajékozodhat az egyes teriiletekhez tartozé megallapitasokrdl valamit a
szil6 szdmara lathat6 feljegyzésekr6l is.

A fejlédési dokumentumban foglaltakrdl a sziild személyesen fogaddordk alkalméval is kérhet
tajékoztatast az 6vodapedagdgusoktol.

Ha a gyermeket neveld 6vodapedagogus a gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségének
elérése érdekében indokoltnak tartja, az Ovoda igazgatdja tdjékoztatja a sziildt a gyermekek
fejlédésének nyomonkovetésével kapcsolatos kotelességekrdl, tovabba a kotelességek nem
megfelel teljesitéséb6l eredé kovetkezményekr6l, valamint a pedagdgiai szakszolgilat
igénybevételéhez kapcsolatos jogarol.

Amennyiben a sziil6 az 6voda dontésében foglaltaknak 6nként nem tesz eleget, az 6voda igazgatdja a
sziil6i egyet nem értést alatamaszto nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakdhelye szerint
illetékes korményhivatalt.

A sziil6 kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését és ehhez megadjon minden téle
elvarhato segitséget és rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé pedagégusokkal.

Logopedusunk a Févarosi Pedagogial Szakszolgalat X1I. keriileti Tagintézménye altal foglalkoztatott
szakember, aki minden nap az 6vodéban tartézkodik €s megadott érarend szerint foglalkozik a
gyermekekkel.

A logopédusunk minden nevelési év elején szlrést végez, melynek soran kisziiri, a logopédiai
ellatasra szorulé gyermekeket. Az év kzben évodéankba érkez6 gyermekeket is felméri.

A logopédus vizsgélati eredményeit a sziil6k az altala tartott fogaddérakon tekinthetik meg.

Ovodankban a logopédiai ellatds ingyenes szolgaltatds az arra rdszoruld, hibas hangképzésii,
megkésett beszédfejlodésii és dyslexia gyanus, iskolakezdés el6tt 4116 gyermekek részére.

A sziil6k a logopédustol szakmai véleményt kérhetnek.

Ovodénk fejlesztdpedagogusa a szakértdi bizottsag javaslata, az évodapedagégusok véleménye és a
sajat felmérése soran tett megallapitasai alapjan ingyenes fejlesztésben részesiti az arra raszoruld
gyermekeket.

A sziilék a fejlesztépedagogustdl is kérhetnek fogadoorat, ahol kézosen megbeszélhetik a szakember
altal tapasztaltakat.

A fejlesztépedagdgusunk elérhetésége Gvodank honlapjan megtalalhato.
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A XIL kertileti, hegyvidéki csaladok gyermeknevelési, csaladterapias, iskolaérettségi kérdésekben
ingyenesen vehetik igénybe a Budapest Févaros Pedagogiai Szakszolgalat XII. kertileti
Tagintézményeinek szolgaltatasait.

A kiilonleges banasmaédot igénylé gyermekek koz¢ soroljuk a sajatos nevelési igénytli, beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 valamint a kiemelten tehetséges gyermekeket.

Ha a gyermek beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd, fejleszt6 pedagogiai ellatasra
jogosult. A fejlesztd pedagogiai ellatas a nevelési tanacsadas, az 6vodai nevelés és oktatds keretében
valdsithaté meg.

A fenntarté az 6vodaban heti tizenegy oras idékeretben koteles megszervezni a beilleszkedési,
tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermekek fejleszté pedagdgiai ellatasat.

Ezen gyermekekkel dvodankban az intézmény alkalmazasaban 1évé fejlesztépedagogus foglalkozik.

Ovodank- az intézmény Alapité Okirataban foglaltak szerint ellatja az olyan ép £rtelmii sajatos
nevelési igényli 6vodasokat, akik a szakért6i és rehabilitédcids bizottsag szakvéleménye alapjan

- érzékszervi (hallasi fogyatékos) gyermekek,

- beszédfogyatékos gyermekek,

- egyéb pszichés fejlédési zavarral kiizdé gyermek,

- autizmus spektrum zavarral kiizd6 gyermek.

A sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasat 6vodankban integraltan végezziik, a szakértdi
véleményben foglalt bizottsagi el6irasban  kijelolt specidlisan  képzett szakemberek
egylittmiikddésének bevonasaval.

A beszédfogyatekos, hallassériilt, autista gyermekek fejlesztését utazd gyogypedagogus, logopédus
végzi, éves munkaterv alapjan.

A magatartasi, beilleszkedési, tanuldsi zavarok lekiizdésében fejlesztépedagdgus, sziikség esetén
utazd gyogypedagogus segit az éves munkaterveik alapjan.

A sziilok megfeleld elézetes idOpontegyeztetés utdn tajékoztatiast kapnak a szakemberektdl
gyermekiik allapotarol.

A hatélyos jogszabalyok szerint a gyermek érdekében kotelezhetd a sziil arra, hogy jelenjen meg
szakért6i vizsgalaton, tovabba a szakért6i vélemény alapjan gyermekét a megfeleld nevelési-oktatasi
intézménybe irassa be. Ennek elmulasztasa esetén az illetékes kormanyhivatalt értesitjiik.

Kiemelten tehetséges gyermek az, aki atlag feletti ltalanos vagy specidlis képességek birtokaban
magas foku kreativitdssal rendelkezik, és felkelthetd benne a feladat iranti erds motivacio,
elkotelezettség.

A tehetséggondozds feladata tevékenységben tartani a gyermeket, tevékenységének megfeleld
kornyezetet biztositani.

A gyermekek joga, hogy képességeiknek megfelelé nevelésben, oktatasban részesiiljenek, s mindez
tehetségiik felismerésével és fejlesztésével torténjen. Az Gvodapedagdgusnak kotelessége, hogy
oktato-nevelé munkaja sordn gondoskodjék a gyermek személyiségének fejlddésérél, tehetségének
kibontakoztatasarol. Segitse a tehetségek felismerését, s nyilvantartsa a tehetséges gyermekeket.
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A tehetséggondozo- védd rendszeren beliil nagy szerep jut a pedagodgiai szakszolgalatoknak. A
jogszabaly a pedagogiai szakszolgalatok miik6déséhez is rendeli a kiemelten tehetséges gyermekek
gondozasat.

Az évodai tehetséggondozas keretein beliil az dvodapedagogusok a sziilékkel egyeztetve valasztjak
ki a gyermekeket, akik az aldbbi tevékenységekben vehetnek részt heti egy alkalommal a délelétt
folyaman:

- Kézmiives technikak fejlesztése ,,Miivész-var”
- Mozgas koordinécio fejlesztése/néptanc ,Mocorgo-var”
- Kreativ, logikus gondolkodas fejlesztése ,, Tudds-var”

A tehetségmiihely foglalkozasait az dvodapedagogusok vezetik, éves munkaterv alapjan.
24. A gvermekek jogai és kitelességei

A gvermekek jogai:
A gyermekek jogairdl az 6voda SZMSZ-e tartalmaz részletes tajékoztatast.

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani a fizikai és lelki erdszakkal szemben.

A gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatési intézményben biztonsigban, egészséges kérnyezetben
neveljék, évodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgds beépitésével, sportoldsi, étkezési
lehetéség biztositdsdval életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki, képességeinek,
érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.

A gyermek joga, hogy

allapotanak, személyes adottsdgdnak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban — kiildnleges
gondozasban, rehabilitdcids céli ellatasban — részesiiljon, és életkoratdl fliggetleniil a pedagdgiai
szakszolgalat intézményéhez forduljon segftségért

- az Ovoddban csaladja anyagi helyzetétdl fiigg6en, kiilon jogszabdlyban meghatarozott esetekben
sziil6i kérelmére téritésmentes étkezésben részesiiljon

- az 6vodai jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolhatja. Ennek keretében
az 6vodai életre vonatkozo tajékoztatasi kitelezettségiinknek eleget tesziink

- a gyermek joga, hogy képességeinek, érdekl6désének, adottsdgainak megfelelé nevelésben és
oktatdsban részesiiljon

- agyermek joga, hogy nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben részesiiljon.

A gyermek személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakozasahoz valé jogat,
emberi méltdsagat és jogait az 6voda tiszteletben tartsa és védelmet kell szamara biztositani fizikai és
lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak,
kegyetlen, embertelen, megaldzo biintetésnek vagy banasmddnak.

A gvermekek kotelezettséoei
A gyermekek kotelessége, hogy

az életkori sajatossdganak megfelel6en az dvodai €let tevékenységformaiban részt vegyen,

- ¢letkordhoz és fejlettségéhez igazodva a hazirendben meghatdrozottak szerint kdzremiikddjon
sajat kérnyezetének, az altala hasznalt eszkdzoknek, jatékoknak a rendben tartasaban,

- Ovja sajat és tarsai épségét s egészségét és kordnak megfeleléen alkalmazza a biztonségi
eléirasokat és jatékszabalyokat

- veszély illetve baleset esetén széljon Svodapedagdgusnak neveld-oktaté munkat kozvetleniil
segitd felndttnek.
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25. Jogorvoslat

A sziil6 a gyermek érdekében - az 6voda dontését tartalmazo kozlés ellen - eljarast indithat.

Az eljaras meginditd kérelem lehet:
- feltilbiralati kérelem - ha egyéni érdeksérelemmel hivatkozassal nyujtjak be,
- torvényességi kérelem - ha jogszabalysértésre hivatkozassal nytjtjak be.

Jogorvoslati lehetéség: A hazirend megsértése esetén hozott 6vodaigazgatdi intézkedés ellen a sziild
elso fokon fenntartonal jogorvoslati kérelemmel élhet.

26. A hazirend megismerésének rendje, nyilvinossagra hozatala

A hazirend kozzétételére az intézmény koézérdekli dokumentumainak nyilvanossigra hozatalara
vonatkoz6 szabalyok az irdnyadéak.

Az hazirendet az 6voda honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

A héazirend egy példanyat az dvodaba torténd beiratkozaskor a sziilének (gondviselének) kell adni,
elsésorban e-mailben térténd megkiildéssel. Ha a sziilé igényli, a haziend egy papir alapu példanyat
részére at kell adni.

A hézirend nyilvanos, valamennyi sziil6 (érdekelt) az dvoddban a kijelslt helyen megtekintheti, az
ovoda irodéjaban.

Az 6vodaigazgatd és ovodapedagogusok a nevelési év elején és az évkozi sziildi értekezleteken is
ismertetik a sziildkkel a hazirendet el6irasait a sziil6i €rtekezleteken.

Az dvodapedagogusok a gyermekekre vonatkozd részeket ismertetik az 6vodasokkal.

A hézirend tartalmanak megismerésérdl a sziil6k minden nevelési évben irdsban nyilatkoznak.

Amennyiben a hazirend modositdsara sor kertil, ugy a sziil6ket a valtozasrol is tdjékoztatni kell a
szokasos modon.

27. Zard rendelkezések
A hazirend jellege: nyilvanos, mely megtekintheté az Ovodaigazgatd iroddjaban és az 6voda
honlapjéan.
A hazirendet az dvoda igazgatdja évente egyszer vagy sziikség esetén feliilvizsgdlja és modositja.

A hazirend feliilvizsgalatat, médositasat az 6voda igazgatdja, a nevelGtestiilet, az alkalmazotti
kozosség és a sziildi szervezet is kezdeményezheti.

Jelen hazirend esetében a fenntartéra tobbletkotelezettség nem harul.
A jelen hazirend 2025. november 3-t61 hatélyos és visszavonasig vagy modositasig érvényes.
A hazirendet a nevel6testiilet fogadja el és az dvodaigazgato 1€pteti hatalyba.

A fenntart6 a hazirendet ellenérzi. /& wte \

Budapest, 2025. november 3. (ni \t\, s

Batyai ‘-1'3}-"3, évodai'gafzéat()
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28. Legitimacids zaradék

A Sziiléi Kozosség a Hegyvidéki Mesevar Ovoda 2025. november 3-t61 hatélyos hazirend;jét
megismerte, ellenvetést nem fogalmazott meg.

Budapest, 2025. november 3.

.

I‘-I Al ] [ |
AN 005, \\J Wow.

Kellner Andrea
a Sziil6i K6zdsség elndke

A Hegyvidéki Mesevar Ovoda nevelétestiilete az 6voda 2025. november 3-t6l hatélyos Hézirendjét a
2025. november 3-4n tartott nevel6testiileti értekezletén 100% igen szavazattal a 932/1895/2025-1.
hatarozatszamon elfogadta.

Budapest, 2025. november 3.

Kissné Fiak Judit
ovodapedagdgus
a nevel6testiilet nevében

A Hazirendet tajékoztatdsul megkapja a fenntartd Budapest Févéaros XII. keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat.

A fenntart6 az Nkt-ban biztositott ellenérzési jogat gyakorolta.

A Hegyvidéki Mesevar Ovoda fenti Hazirendjét hatalyba 1éptetem:
Budapest, 2025. november 3.

e -_)('ai- o

SRS TRETY 3Ty -Gty )
Biyiifva
ox'odky.gazgato 4

Nt pige 0t
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29. Fiiggelékek

1. szamu fliggelék: Sziil6i (gondviseldi) kérelem, a gyermek elére 1athatd igazolt hidnyzasihoz

2. szamu fuggelék: Sziiléi (gondviseléi) igazolas a gyermek eldre nem lathatd, rendkiviili,
varatlan (csaladi ok miatti) hidnyzasa esetén igazolt hidnyzashoz (1 napos)

3. szamu fiiggelék: Hegyvidéki Ovodai Egészségiigyi Adatlap
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HEGYVIDEKI MESEVAR OVODA

foy ok (@]
1125 BUDAPEST, DIOS AROK 1-3. R
TELEFON-FAX: (1) 393-51-90 FD OO0

E-mail: mesevar.ovoda@hegyvidek.hu
Honlap: www.mesevarhegyvidek.hu
OM: 201281

1. szdm filggelék
Sziil6i (gondviseldi) kérelem, a gyermek elore lathato igazolt hianyzasahoz

Alulirott, sz0106 (gondviseld) ,.....ovvvviiiiiiiei i (szlil6 /gondviseld/ neve) eziton kérem
................................................................................. nevii gyermekem

6vodai foglalkozasrdl valé tavolmaradésanak engedélyezését és igazoltnak tekintését

20....... L\ — ({5 R — .napjétol 20......... e Taepm—— hé.......... napjaig
10T o) T T OO P PO ITPTOPI
Déatum: 20....... €V cernaeannn, 1 e SOU nap

Szill6 (gondviseld) alairdsa

Alulirott Bétyai Eva, a Hegyvidéki Mesevar Ovoda (cime: 1125 Budapest, Di6s arok 1-3., OM azonositéja: 201281)
6vodaigazgatéja, A nevelési-oktatési intézmények mitkodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl szolé
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § (2) a) bekezdése (*) alapjan

SOrsZ. A hidnyz6 gyermek adatai
L. Gyermek neve
2, Oktatési azonositoja
3. Az igazolt hidnyzds ideje 20,08V i hé...... napjatél | 20...év........ - napig

a fenti idoszakra, a hatdlyos jogszabdlyokban illetve az dvoda hdzirendjében meghatdrozottak szerint engedélyt adok a
tdavolmaraddsra, a hidnyzdst igazoltnak tekintem.(*)

.............................................

Ddtum: .iciessiciiassiaissaiaiiinanais i saia i ovodaigazgato aldirdsa
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a 3. szamu figgelék

Hegyvidéki Ovodai Egészségiigyi Adatlap

20......
Gyermek Neve:........uwiniinnninsssnssneisnmars e OVOAas cnsssmmmnanasescommmissssssiags
SZUIEEST hely, idG: ...t cnnenenreessseesnesnesanssneersessesssessessnssarassssssss o srnassasssnsas
LI 1o TR
SZUIG (ANYQA) NEVE: wuceeeciircriieccrtenrcancneseeserassasrarserassasmsesssassassasnsnsssessessnesonassssseasssensss ssnsanen
SZUIl6 telefoNSZAMA: ...t cc st ssn s snsssss s ssssesassesass snsennsmsanens sesnas sassmssnsa sensas

Hegyvidéki Ovodai Egészségiigyi Nyilatkozat

F 177 11 ¢ o) 4 OO (sziil6 /gondvisel§/ neve)

BiintetSjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy gyermekem az évodai

a4

nevelésben részt vehet, mert az aldbbi betegségekben az 6vodaba lépést megel6z6
4 napban nem szenvedett.

A gyermeken nem észlelhet8ek az aldbbi tiinetek:

Laz

Torokfajas

Hanyas

Hasmenés

Barkiiités

Sargasag

Egyéb sulyosabb bérelvaltozas, bérgennyedés
Valadékozé szembetegség, gennyes fiil- és orrfolyas
CoviD

e A gyermek tetli- és rithmentes

Budapest, 20. ......... (=] VR 1[e]1 -1 [ —— nap

sziil6/gondvisel6/ aldirasa



