TAJEKOZTATO
a Polgarmesteri Hivatal 2015. évi tevékenységérGl

Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képviselé-testiilete az o6nkormanyzat
mukodésével, valamint a polgirmester vagy a jegyzG feladat- és hatiskérébe tartozd ugyek
dontéste valé elGkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellitisira hozta létre
Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Polgirmesteri Hivatalt (a tovabbiakban: Polgarmesteti
Hivatal). A Polgirmesteri Hivatal szervezeti felépitésében 2015. évben jelentds viltozis nem
tortént, egyes szakirodikon belill a feladatok hatékonyabb ellitisa érdekében csoportok
kialakitasara keriilt sor.

A Polgirmesteri Hivatal engedélyezett létszama 2015. évben 242 £4 volt.
A Polgirmesteri Hivatal egyes szerezeti egységei altal ellitott £5bb feladatok:
Addéigazgatasi Iroda

Az Addigazgatisi Iroda feladata a KépviselS-testillet altal bevezetett helyi adok (épitményado,
maginszemélyek kommunilis ad6ja, telekado és idegenforgalmi add) és a gépjarmiads beszedése,
az ezzel Osszefiiggésben érkezett kérelmek elbiralisa, addigazolisok kiadésa, 2 mis hatésagok altal
kimutatott ad6k médjira behajtandé  kéztartozasok végrehajtisa, valamint adé-  és
értékbizonyitvanyok kiallitasa.

E feladatkdrében az iroda 2015. évben épitményadézassal kapcsolatban 1819, maganszemélyek
kommunilis addja tirgyiban 3850, telekadé tirgyiban 829 hatitrozatot hozott. A benyijtott
addbevallisok alapjan 413 esetben irt el idegenforgalmi adé fizetési kételezettséget a befizetésre
kotelezettek szamlajara.

A kéziti kozlekedési hatésig adatszolgiltatasa alapjan idén 6299 gépjarmtiadé hatarozat szilletett.
Epitésigazgatzisi Iroda

Az Epitésigazgatisi Iroda litja el a keriileti jegyz6 hatiskorébe utalt elsé foka épitésiigyi hatésagi
feladatokat. A feladatok legnagyobb részét az épitési engedély kételes épitményekre, épitési
munkakra vonatkozd épitési engedélyezési és a hasznalatbavétellel kapcsolatos eljirasok teszik ki.
Az épitésrendészeti eljarisok (épitési tevékenységek helyszini ellenSrzése, szabalytalan épitkezések
felderitése, illetve ilyen tirgyd bejelentések fogadasa, jokarbantartisi kotelezettségek elmulasztisa
miatti intézkedések, engedélyhez nem kotdtt épitési tevékenységek esetén a jogszabalyok
megsértésével végzett épitési tevékenységek felderitése), és a bontis tudomisulvételi eljarasok a
2013. évben tortént hatiskdrmegosztisnak kdszénhetSen az épitésiigyi hatésagtol atkeriiltek az L.
Kerileti Korminyhivatalban mikéds épitésfeliigyeleti hatésighoz. fgy a kotelezés jellegt
intézkedések mar nem szamottevéek.

Az ugyinditas és a kapcsolattartis médjatdl figgetleniil az épitésigyi hatésagi engedélyezési iigyek
intézése 2013. évtdl elektronikusan zajlik az orszigosan mikods Epitésiigyi hatdsagi
engedélyezési eljarast Timogatd elektronikus Dokumenticiés Rendszerben (ETDR), melynek
eredményeként kiadméanyaink, dontéseink is elektronikusak, igy elektronikusan hitelesek. Az
ugyfelek segitése céljibol a hatésig az igyfélfogadd terében ETDR ligyfélszolgilati pontot
mikodtet.



Az Epitésigazgaté.si Iroda kornyezetvédelmi, természetvédelmi feladatot is ellat - a jegyzd
nevében - a kozteriileti fakivagasi kérelmek elbirilasa és ezek okan a fapétlasi kotelezettségek
megallapitisa sorin, valamint fapétlast ir el6 a kerilleti rendelet eléirdsait sértS, szabalytalan
fakivagasok kapcsan.

Az Epitésigazgatasi Iroda f6bb statisztikai adatai:

Ugyiratok (aktik) szdma: 1226 db
Osszes keletkezett kimend irat szama: 2531 db

Déntés (hatirozat, végzés, hatdsigi bizonyitvany és szakhatosagi | 1194 db
allasfoglalas):

Epitési engedélyezési iigyben hozott érdemi déntések szama: 104 db
Hasznilatbavételi engedély és hasznalatbavétel tudomasulvétele: 92 db
Fennmaradasi engedély irinti kérelem iigyében hozott dontés: 27 db
Hatosigi bizonyitvany: 41 db

Fenntartasi Iroda:

A Polgirmesteri Hivatal gazdasigi szervének részeként a Hivatal mikodtetésével,
iizemeltetésével, a hivatali vagyon hasznalataval, hasznositisaval kapcsolatos feladatokat, tovabba
az anyag- és eszkdzgazdilkodasa korébe tartozé feladatokat latja el.

Hatésagi Iroda:

Az Iroda iltal ellatott £6bb feladatok:

- birtokvédelmi tgyek sorin lakossagi tajékoztatisok addsa személyes és irasbeli
megkeresésekre, konkrét esetekben birtokvédelmi eljaras lefolytatdsa (szemle,
meghallgatis, bizonyitisi eljaris), kérelem alapjan végrehajtisi eljirasok lefolytatisa az
alaphatirozatban foglaltak kikényszeritése érdekében a Ket. 124. § szabilyozasa alapjan,
folyamatos kapcsolattartas és konzultacié a felettes szervekkel;

- hagyatéki eljaris, a kozjegyzOk felé elkésziti az orszagos rendszetben (GovCenter) a
hagyatéki leltirt. Kérelemre pothagyatéki eljarast folytat le.

- iparral és kereskedelemmel kapcsolatos {igyek, ellenérzések (ipari, szolgiltat6
tevékenységet folytaté telephelyek, kereskedelmi tizletek, vendéglitohelyek, szillishely
szolgiltatok, vasarok és piacok, zenés, tincos rendezvények)

- allatvédelmi és allategészségiigyi hatdsagi eljarasok;

- Lakcimrendezési eljitas sorin a lakis tulajdonosa, haszonélvezdje vagy bérloje kérelmére
a lakasban életvitelszerfien mir nem lako személynél fiktivaljak a lakcimet.

- termdfoldek el6visarlasi és el6-haszonbétleti jog gyakotlisa érdekében az adas-vételi és a
haszonbérleti szerzddésének hirdetményi tdton torténé koézlésére vonatkozd eljaras
lefolytatasa, ide nem értve a kifiiggesztéssel Osszefliggs intézkedéseket,

- hatésagi bizonyitviny kiadisa: tényrSl, allapotrdl vagy egyéb adatrdl tipikusan életbenlét
igazolasakor olyan személyeknek, akik kiilfoldr6l rendszeres juttatist kapnak, vagy
tanuléknak  szocidlis  Osztondi), illetve kollégiumi elhelyezés  elbiralasanal
Jogszabalyvaltozasok révén ez 2015. évben kib6viilt a targykor a birdsagi végrehajtasrol
sz6l6 torvény alapjin a lakéingatlanra végrehajtast kérés és annak kiiititésére irinyuld
kérelem benyujtisa tényének igazoldsara is,

Hegyvidék név hasznilatival 6sszefiiggésben az elmilt évben két kérelem elkészitésében
folytatta le az eljarast az iroda,




- kozosségi egyiittélés szabilyainak megszegésével kapcsolatos eljirisok: Elsédlegesen zold
teriileten patkolas és fakivagis miatt indul hivatalbdl, vagy kérelemre eljiris a 13/2014.
(I11.24.) 6nkormanyzati rendelet alapjan.

- Tarsashdzak tSrvényességi feliigyelete feladatkorébe a vizsgilaton és részletes szakmai
felhivas kikiildése mellett a lakossig tijékoztatisa torténik. (Az érdeklsdés kézéppontja a
gazdasigi anomdlidk és a szabilytalan kozds képvisel6i munka). 2015. évben egy izben
inditott pert a birésig el6tt a tarsashiz térvényességének helyreallitasa érdekében a jegyzo.

Hagyaték: 1531 db digyben (8794 iktatott alszimmal) folytatott hagyatéki eléadénk hagyatéki,
illetve pothagyatéki eljirast, valamint szolgaltatott adatot hivatalos megkeresésére.
Tarsashizak t6rvényességi feliigyelete: 79 db kérelem érkezett, melyben folytattunk le eljarist vagy
adtunk tijékoztatist, 1 esetben inditottunk pert.
Bittokvédelmi kérelem, illetve birtokvédelmi végrehajtisi eljaris: 133 db gy
Kereskedelem: 740 db iigy, melybdl

- 238 db 1j igazolast

- 11 db 4 mikodési engedélyt

- 16 db 1j telepengedélyt

- 25 db vj szallishelynek adtunk ki
53 db helyszini ellenSrzést folytatunk.
Allatvédelmi eljaris: 32 db tgy allattartds szabalyainak betartatisa, jelzés veszélyes ebbé mindsités
targyaban.
Koz6sségi egyuttélés szabilyainak megszegése: 162 db ezzel sszefiiggd végrehajtasi intézkedések
megtétele
Lakcimrendezési eljaras: 13 db
Hatbségi bizonyitvany, életbenlét igazolas kiadasa: 192 db

Hegyvidéki Rendészet

A Hegyvidéki Rendészet ellitja a kozteriilet-feligyeltrdl sz6lé6 1999. évi IXIII torvényben
meghatirozott feladatokat, valamint ellitjia a jirmielszallitis, kerékbilincs alkalmazasaval, a
térfigyeléssel, intézményi riasztis esetén a kivonulé szolgilattal kapcsolatos feladatokat is.
2015-ben a Hegyvidéki Rendészet 4446 esetben szabott ki szabalysértési és kézigazgatasi birsigot,
647 darab kerékbilincs felhelyezésére és 160 darab jarmii elszallitisira keriilt sor.

Népjoléti Iroda:

Az Iroda iltal ellitott £6bb feladatok:

- pénzbeli és természetbeni ellitisokkal hozzijarul a XII. kerilleti lakosok szocislis
korilményeinek javitasahoz, 2015-ben 4466 iigyet intéztek az Iroda munkatirsai;

- személyes gondoskodis keretében segiti a gyermekes csalidokat, az egyedil €l
személyeket, az idGseket életvezetésitkben, valamint a mindennapokban felmeriils
problémaik megoldisiban; valamint

- az Iroda szakmai feliigyelete ali tartozik az egészségiigyi alapellitas.

Oktatasi és K6zmiivel6dési Iroda:

Az Iroda altal ellatott f6bb feladatok:
- nevelési intézmények taniigyi nyilvantartisanak ellendrzése
- 6vodai korzethatirok médositasa
- nevelési intézményekkel kapcsolatos I1. foki hatésagi feladatok ellitasa



- intézményvezetS valasztissal kapcsolatos feladatok szervezése, lebonyolitasa nevelési,
kozmiivel6dési és sportintézmények vezetdire vonatkoz6é munkatigyi feladatok ellatasa

- gyermekek ovodakotelezettségével kapcesolatos iigyek intézése

- 6vodai menzakirtya-rendszer bevezetése, nyomon kovetése

- nevelési, kulturilis és sportintézmény alapité okiratinak, Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak nyilvantartasa, modositasra valo felterjesztése

- diszdiploma irinti kérelmek gyjtése, tovibbitisa a felsGoktatasi intézményekhez

- 6vodai feltételek elGkészitése, az 6vodak nyari zarasanak koordinalasa

- 6nkormanyzati fenntartist tiborok programjinak elokészitése, ellendrzése

- a Budapest XII. kerillet Hegyvidéki Onkorminyzat fenntartisiban mik6ds
intézmények kdzalkalmazottainak jogviszonyukat érinté tigyekben torténd tanacsadas,
tajékoztatas

- a koznevelésben és kozmivelGdésben dolgozok kerilleti kitiintetési javaslatainak
gyljtése, egyeztetése, felterjesztése KépviselS-testilet elé

- intézményvezetSk allami kitintetésre valé feltetjesztésének elokészitése

- nevelési, kézmivelGdési és sport intézmények éves koltségvetésének elkészitése,

koordinalasa
- nem Snkormanyzati nevelési intézmények kozoktatasi megallapodasokkal kapcsolatos
tgyei

= palyazati elszamolasok elkészitése

- normativak igénylése

- Hegyvidék Diszpolgira kitintets cim adomanyozasaval kapcsolatos feladatok ellatisa

- nyati miivészet alkotétibor munkajanak, programjanak segitése

- kozmiivel6dési intézmények feladatainak meghatarozasa

- képzSémiivészeti alkotisok, szobrok kozterileten valé elhelyezésére javaslattétel,
szoborpalyizatok lebonyolitasa, mhvészeti dijak elkészittetése

- kozteriileten elhelyezett mivészeti alkotisok feljitasa

- emléktabla-allitis intézése neves irdk, mivészek egykori lakéhelyén és a keriilet
torténete szempontjabol jelentds helyeken

- kapcsolattartds a keriilet irbival, miivészeivel, szimukra bemutatkozasi alkalmak
biztositasa, kiadvanyaik timogatisa

- kortars képzémiivészeti kidllitasok rendezése a Polgirmesteri Hivatal épiiletében
hirom helyszinen (fotd, festmény, mitargy)

- a kertileti kulturalis rendezvények, allami és helyi innepek koordinalasa, szervezése

- a lakossag miivészeti kezdeményezésinek, onszervezodéseinek segitése

- a Budapest XII. kerilet Hegyvidéki Onkorminyzat fenntartisiban miikéds
Intézmények itszervezésének koordinilasa, dontésre valod el6készitése.

Vagyongazdalkodasi Iroda

Az Troda altal ellatott £6bb feladatok:

- az oOnkorminyzati tulajdonu  lakdsok és  helyiségek  elidegenitésével, ill
ingatlanvisarlasokkal kapcsolatos tigyintézés;

- az oOnkorminyzad tulajdoni lakdsok és nem lakis céljara szolgalé helyiségek
bérbeadasaval kapcsolatos ligyintézés;

- iskolai helyiségek bérbeadisa;

- a tarsashizi kozgyilésekre tulajdonosi allasfoglalisok elSkészitése, jegyzSkonyvek
véleményezése, indokolt esetben- az iigyvédi iroda véleményének figyelembevételével —
javaslattétel a kozgytlési hatarozat megtimadasara;

- koveteléskezeléssel kapesolatos feladatok;



onkotminyzati  tulajdonti ingatlant érintd  telekszabilyozisok  (elterjesztések,
szerz6dések) el6készitése és végrehajtisa;

a forgalomképes ingatlanok licites értékesitésre torténd elGkészitése, a licit
lebonyolitasaval kapcsolatos tigyintézés;

bérleményellenérzések, helyszini szemlék;

biztositisokkal kapcsolatos tigyintézés;

kéményproblémakbél adédé ugyek kezelése.

E feladatkdrében az iroda 2015. évben tulajdonosi hozzajirulissal kapcsolatban 89 esetben
intézkedett, a Foldhivatalhoz jelzilogjog torlési kérelmet 83 esetben kiildott. Lakds- és
helyiségbétleti szerz6dést 49 alkalommal, valamint ingatlanhasznositasi szerz8dést (iskolak) 96
alkalommal két6tt, illetve médositott. Addsvételi szerzédést, megallapodist 34 alkalommal kétott.

Virosfejlesztési Iroda

Az Iroda altal ellatott £6bb feladatok:

énkormanyzati magasépitési beruhazasok lebonyolitasa;

a  koltségvetési rendeletben meghatirozott beruhazasi, feltjitasi, karbantartisi,
hibaelharitasi feladatok elvégzése;

parkok, intézményi kertek, fasorok és egyéb kozteriileti zoldfeliiletek fejlesztése;
kozvilagitas fejlesztése, beruhizisok, karbantartis, feldjitas, hibaelhiritis;

utépitési, feldjitasi, karbantartisi munkik el6készitése, végrehajtasa;

utak, kozteriiletek allapotinak figyelemmel kisérése, szitkség esetén intézkedés megtétele

kézat nem kozlekedési céli igénybevételéhez — ut- jarda- és kozmibépitésekhez,
utcsatlakozas  kialakitisihoz, forgalomtechnikai beavatkozisokhoz - koézttkezelsi
hozzajarulas kiadasa;

kozut nem kozlekedési céli igénybevételéhez tulajdonosi hozzajarulds kiadasa;
kézremikodés a forgalmi rend kialakitisiban;

burkolatbontishoz munkakezdési hozzajarulis kiadasa;

kozutak, kozteriletek téli stkossig mentesitési, nyari tisztantartisi feladatai;
utvonalengedély kiadisinil kozremiikodés;

utcanév tabla kihelyezése, p6tlisa;

kozteriileten 1év6 elhullott allat tetemek (kutya, macska) elszallittatisa;
kedvezményes varakozasi hozzajirulis kiadasa.

mez66ti tevékenység.

A Varosfejlesztési Iroda fGbb statisztikai adatai:

Kozutkezel6oi hozzajarulas kiadisa: 114 db
Tulajdonosi hozzajarulas 70 alkalom
Burkolatbontasi ~ engedély  kiaddsa  és | 132 alkalom
meghosszabbitasa:

Kedvezményes varakozasi hozzajarulas | 6374 engedély
kiadasa:

Varakozasi engedély bevonasa: 547 engedély

Az Iroda 2015-ben 6nkorminyzatai timogatasi palyizatot is lebonyolitott, ennek eredményeként
felujitasi timogatisban 120 tirsashaz részesiilt, ,,Vis major” pilyizaton 8 db tirsashiz kapott
tamogatast.




Virosrendezési és F6épitészi Iroda

Az Iroda altal ellatott £8bb feladatok:

telepiilésfejlesztési tervek készitésének koordinalisa, véleményezése, elGterjesztések
készitése (telepiilésfejlesztési koncepcid, integrilt telepilésfejlesztési stratégia;
telepiiléstendezés (helyi épitési szabalyzat készittetése, véleményezése, elGterjesztések
készitése, adatszolgaltatis nyuajtasa;

teleptilésképi eljarasok polgarmester hatiskorében;

értékvédelem (helyi kerilleti jelentSségli védettségek elokészitése, elSterjesztések
elGkészitése, nyilvantartas vezetése);

kozteriilet elnevezés, hazszamozas, lakcimigazolas;

kornyezetvédelem (hatdsagi feladatok, lakossagi programok);

Arkay-dij, Arkay palyizat elSkészitése.

A Virosrendezési és F6épitészi Iroda f6bb statisztikai adatai:

Telepiilésképi bejelentési eljaris: 135 db
Teleptilésképi véleményezési eljiris: 196 db
Tervtanics ilésének szervezése: 24 db
Kozteriilet elnevezés: 2db
Hizszamozas: 7 db
Lakcim igazolas: 31db
Cimnyilvintartisba vétel, valamint tulajdoni lapjavitas: 285 db

Polgirmesteri és Jegyz&i Torzskar

Paé/azata,é,éal kapcsolatos igyintézés:

a Hivatal palyizati tevékenységének koordinalasa;

palyizati lehet8ségek figyelése, amelyekrSl rendszeres tajékoztatist nydjt a polgirmester,
a jegyz és az érintett szakirodak részére;

gondoskodik a palyizati tervezéstdl;

a palydzatirissal 6sszefiggs hivatali feladatok koordinalasa;

a projektek sikeres lebonyolitasinak érdekében tanicsot ad, sziikség esetén egyéb szakmai
intézkedést tesz;

nyilvantartist vezet a benyujtott palyazatokrol

Képviseloi csoport:

A csoport ellitja a jegyzének az 6nkormanyzat képviselG-testillete és bizottsigai, valamint a
nemzetiségi dnkorminyzatok milkédtetésével kapcsolatos feladatait, vaiamint segiti a képvisel6k

munkajat.
Ulések szdma Hatirozatok szdma

Képviselo-testiilet 12 dlés 272 db hatarozat

42 rendelet
Jogi és Ugyrendi Bizottsig 9 ilés 68 hatarozat
Pénzigyi Bizottsag 12 iilés 52 hatarozat
Oktatasi és Kulturalis Bizottsag 9 ulés 67 hatarozat
Osszeférhetetlenségi és Vagyonnyilatkozat- | 1 alés 5 hatarozat
ellenérz$ Bizottsag




Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag 8 ulés 60 hatarozat
Tulajdonosi és Virosfejlesztési | 13 ulés 201 hatarozat
Bizottsig
Kornyezetvédelmi és Kozbiztonsagi | 9 ilés 44 hatarozat
Bizottsag

Nemzetiségi Onkormanyzat Ulések szima Hatirozatok szima
Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat 5 ulés 27 hatarozat
Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat 7 iilés 32 hatirozat
Horvit Nemzetiségi Onkormanyzat 6 iilés 30 hatarozat
Német Nemzetiségi Onkormanyzat 5 ulés 38 hatarozat
Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat 5 iilés 17 hatirozat
Gérog Nemzetiségi Onkormanyzat 5 {ilés 28 hatarozat
Roma Nemzetiségi Onkorméinyzat 5 iilés 19 hatarozat
Lengyel Nemzetiségi Onkorméanyzat 7 ulés 41 hatarozat
Kommunikdcids teriilet:

Ellitia a lakossigi tdjékoztatashoz kapcsolodé feladatokat, igy kiilonésen sajtokozlemények
kiadasa, sajtdesemények szervezése, lakossagi forumok szervezése, cikkek, sajtéanyagok,
felhivisok, tajékoztatok megjelentetése az 6nkormanyzati Gjsigban, a keriileti televizidban, az
onkorményzat honlapjain (www.hegyvidek.hu , www.normafa.info, www.egeszsegeshegyvidek.hu,
stb.), hirlevelek kikiildése, miikédteti tovabba az Onkormanyzat facebook csoportjit.

Részt vesz a rendezvények szervezésében, feladata tovibbi a lakossiggal torténd levelezés
koordinélisa, hirdetések, arculati anyagok grafikai tervezése, terveztetése, nyomdai kivitelezése,
kiadvanyok készitése, készittetése, Hegyvidék applikicié és a Hegyvidék Kartya program
menedzselése.

Egyedi kampanyok tervezése, kivitelezése, menedzselése (pl. ,,Zebrafest” kozlekedésbiztonsagi
kampany, ,,Lépjlink, hogy ne lépjink bele!” kutyapiszok elleni kampany, Normafa rehabiliticié
tajékoztatd kampany, stb.).

Budapest Hegyvidék, 2016. majus ,,l A ‘)\;
dr. Borsodi Klaudia
aljegyz6

Melléklet:
- fogadott iigyfelek szama havi és irodanként bontisban
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