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BUDAPEST FOVAROS XII. KERULET HEGYVIDEKI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERENEK
3/2025. (X. 3.) UTASITASA A BESZERZESI SZABALYZATROL SZOLO
1/2024. POLGARMESTERI UTASITAS MODOSITASAROL

A jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott jogkdrben eljarva,
a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés a) pontjaban
meghatarozott feladatkorben, figyelemmel az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarél szolo
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjara, a Beszerzési Szabalyzatrol szold
1/2024. polgarmesteri utasitas modositasardl az alabbiak szerint rendelkezem:

1.8 A Beszerzési Szabalyzatrol sz6l6 1/2024. polgarmesteri utasitas 7. § (3) bekezdése helyébe
a kovetkez6 rendelkezés lép:

»(3) Nem szlikséges irasbeli ajanlatkérés és irasbeli kotelezettségvallalas a brutté 200.000 forint
egyedi értéket meg nem halado beszerzések esetén.”

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon lép hatalyba.

Kovacs Gergely s. k.,
polgarmester

Polgarmesteri hivatali Ugyszam: 1/237-3/2025.
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BUDAPEST FOVAROS XlI. KERULET HEGYVIDEKI ONKORMANYZAT JEGYZOJENEK

8/2025. (X. 3.) UTASITASA

A BUDAPEST FOVAROS XII. KERULET HEGYVIDEKI POLGARMESTERI HIVATAL

BELSO VISSZAELES-BEJELENTESI RENDSZEREROL

A jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott jogkdrben eljarva,
a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 22. § (5) bekezdésében meghatarozott
feladatkorben, a Budapest Févaros XIl. kerulet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal belsé visszaélés-bejelentési
rendszerérdl az alabbiak szerint rendelkezem.

1.8

2.8

1. Az utasitas hatalya

Ez az utasitas hatarozza meg a Budapest Févaros Xll. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) bels6 visszaélés-bejelentési rendszere mikodésének és
a Polgarmesteri Hivatal belsé visszaélés-bejelentési rendszerében tett, a panaszokrdl,
a kozérdekil bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével 0sszefliggd szabalyokrol
sz0l6 2023. évi XXV. torvény (a tovabbiakban: Panasztv.) 20. § (1) bekezdése szerinti, jogellenes
vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre
vonatkozd informaciot tartalmazd bejelentés (a tovabbiakban: visszaélés-bejelentés)
elintézésének rendjét.

2. Avisszaélés-bejelentés fogadasa

A bels6é visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetésére Kkijelolt személy (a tovabbiakban:
integritasfelelés) gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal bels6 visszaélés-bejelentési rendszerében
a visszaélés-bejelentéssel kapcsolatos kommunikaciora szolgalé elektronikus levélcim
(@ tovabbiakban: visszaélés-bejelentési cim) és az integritasfelelds telefonszamanak
a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai szamara elérheté bels§ szamitdégépes haldzaton
(atovabbiakban: intranet) torténé megismerhetéségérol.

A visszaélés-bejelentési cimhez tartozd postafiokot felhasznaloként kizarolag az integritasfelelés
kezeli. Az elektronikus postafiok lzemeltetésében kozrem(kodé munkatarsak az e tevékenységiik
végzése soran, illetve az integritasfelelds tevékenységével 6sszefuggd adminisztrativ feladatokat
elldtd6 munkatarsak vagy egyébként bizalmas adatokat megismerd egyéb munkatarsak
az e feladataik ellatdasa soran megismert személyes vagy bizalmas adatokat kotelesek
- e feladatuk megsz(inése utan is — meg0rizni, azokat az adott feladat ellatasa korén kivil nem
haszndlhatjak fel, és kotelesek gondoskodni arrdl, hogy illetéktelen személy ilyen adatokat
ne ismerhessen meg.
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Az Onkormanyzat honlapjan szintén biztositani kell a visszaélés-bejelentési cim
megismerhetdségét.

A Polgarmesteri Hivatal munkatarsa irasbeli visszaélés-bejelentést a Polgarmesteri Hivatal belsé
visszaélés-bejelentési rendszerében a visszaélés-bejelentési cimre kiildott elektronikus levélben,
tovabba papiralapon az iratot a Jegyz6i Iroda titkarsaganak atadva vagy a Polgarmesteri
Hivatalban erre a célra kihelyezett doboz igénybevételével tehet. A bejelentést tartalmazo iratot
zart boritékban kell atadni vagy a dobozba helyezni, a boritékon pedig egyértelmden fel kell
tuntetni, hogy az visszaélés-bejelentést tartalmaz.

A Polgarmesteri Hivatal munkatarsa visszaélés-bejelentést széban az integritasfelelés
telefonszaman vagy az integritasfeleléssel elézetesen egyeztetett id6pontban személyesen tehet.

Ha nem a Polgarmesteri Hivatal munkatarsa (a tovabbiakban: kulsé bejelentd) kivan széban
visszaélés-bejelentést tenni, az altalanos ugyfélszolgalati feladatok ellatasaval osszefliggd
feladatkorében eljar6 Anyakonyvi és Szolgaltatasi Iroda Ugyfélszolgalati Ugyintézéje
(a tovabbiakban: ugyfélszolgalat) felhivja a kilsé bejelentd figyelmét a visszaélés-bejelentés
visszaélés-bejelentési cimen keresztul torténd irasbeli megtételének lehetéségére.

Ha a kulsé bejelenté a felhivas ellenére szdban kivanja megtenni a visszaélés-bejelentést,
az ugyfélszolgalat tajékoztatja a kulsé bejelentét az integritasfelelés telefonszamardl vagy
telefonhivds esetén gondoskodik a kapcsolat megteremtésérél a kuls6 bejelentd és
az integritasfelel6s kozott.

Az integritasfelel6s a szobeli bejelentés fogadasa soran, a bejelentés irasba foglalasa el6tt
el6zetesen megyvizsgalja a szdbeli beadvany lényeges tartalmat és a Panasztv. 22. § (6) bekezdés
a)-c) pontja szerinti mell6zési okok fennallasat.

Ha az (1) bekezdés szerinti el6zetes vizsgalat alapjan nyilvanvald, hogy a beadvany nem
visszaélés-bejelentést tartalmaz, vagy a Panasztv. 22. § (6) bekezdés a)-c) pontja szerinti
mell6zési ok all fenn, az integritasfelelés errél tajékoztatja a bejelent6t. Ha a kiils6 bejelent6
a tajékoztatast tudomasul vette, az integritasfelelés az tgyfélszolgalathoz iranyitja a bejelent6t.

Ha a bejelentd a (2) bekezdés szerinti tajékoztatas ellenére visszaélés-bejelentésként kivanja
beadvanyat el6adni, az integritasfelelés - telefonon tett bejelentés esetén - a Panasztv. 21. §
(3) bekezdése szerint jar el, vagy — ha a bejelentd személyesen kivan visszaélés-bejelentést tenni -
idépontot egyeztet a bejelentével a Panasztv. 21. § (4) bekezdése szerinti eljaras érdekében.

A Panasztv. 22. § (1) bekezdése szerinti visszaigazolast az integritasfelelés a bejelent6 altal
megjelolt elektronikus levélcimre vagy kézbesitési cimre, ennek hianyaban arra az elektronikus
levélcimre vagy kézbesitési cimre kaldi meg, ahonnan a visszaélés-bejelentés érkezett.
Az integritasfelelés nem kuild visszaigazolast, ha a kulsé bejelent6 nem ad meg semmilyen
kapcsolattartashoz sziikséges adatot, vagy ha a bejelenté munkatars nem azonosithaté.

A telefonon tett szébeli bejelentés irasba foglalasa alapjan keletkezett iratot az integritasfelelés
a bejelent6 altal megjelolt elektronikus levélcimre, ennek hidnyaban kézbesitési cimére kuldi
meg, és felhivja az irat ellen6rzésére, helyesbitésére. Az integritasfelelds felhivja a bejelent6t,
hogy ha az iratot helyesbiteni kivanja, azt alairas el6tt telefonon vagy elektronikus levélben jelezze
az integritasfelel6s szamara. Az integritasfelelds felhivja a bejelent6ét, hogy — ha nem kivanja
helyesbiteni - az iratot aldirasaval fogadja el, és az alairt iratot kildje vissza. Visszajelzés
hidnyaban a bejelentés kivizsgalasat az integritasfelelés a megkuldott irat tartalma alapjan
a kézbesitéstél szamitott 6t munkanap elteltével megkezdi.
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Elektronikus levélben megkildott irat esetén a felhivas tartalmazza azt, hogy az integritasfelel6s
a bejelentést a bejelent6 altal elfogadottnak tekinti, ha

a) a bejelentd elektronikus levélben visszakuldi az altala papiralapon alairt, szkennelt iratot
tartalmazo fajlt, vagy az altala papiralapon alairt iratrol készult képfelvételt,

b) a bejelentd az iratot olyan elektronikus aldirassal latja el, amely a polgari perrendtartasrol
szOlo 2016. évi CXXX. torvény szerint teljes bizonyité erejii maganokiratot eredményez és
az iratot elektronikus levélben visszakuldi, vagy

c) amegkuldéstél szamitott 6t munkanapon bellil nem érkezik visszajelzés.

A személyesen tett szdbeli visszaélés-bejelentést az integritasfelelés két példanyban foglalja
irasba és a masodpéldany atadasa el6tt helyben biztositia az ellenérzés, a helyesbités és
az alairassal torténd elfogadas lehetbségét.

A szbbeli visszaélés-bejelentés irasba foglalasa soran - ha a bejelent6 felhivas nélkil nem adta
meg Oket - az integritasfelelds felhivja a kulso bejelent6t az alabbi adatok megadasara:

a) abejelent6 - a személyazonositd jel helyébe [ép6 azonositasi médokrol és az azonosité kddok
hasznalatarol sz6lo 1996. évi XX. torvény 4. § (4) bekezdésében meghatarozott - természetes
személyazonosit6 adatai,

b) a bejelentd Polgarmesteri Hivatalhoz f(iz6d6, a Panasztv. 20. § (2) vagy (3) bekezdése szerinti
viszonya,

c) abejelentd elektronikus levélcime, illetve kézbesitési cime,

d) ac)pontszerinti adatok megadasa hianyaban a bejelent6 telefonszama,

e) abejelentésben érintett személy neve, és

f) azok neve, akik a visszaélés-bejelentésben foglaltakrol érdemi informacidval rendelkezhetnek.

A szo6beli visszaélés-bejelentés irasba foglalasa soran - ha a bejelent6 felhivas nélkil nem adta
meg - az integritasfelelds felhivja a bejelenté munkatarsat az alabbi adatok megadasara:

a) abejelenté munkatars
aa) neve és 6nallo szervezeti egysége vagy vezet6i beosztasa megjelolése,
ab) kapcsolattartashoz hasznalni kivant elektronikus levélcime,
ac) kapcsolattartashoz hasznalni kivant telefonszama, valamint

b) az (1) bekezdés e) és f) pontja szerinti adatok.

A szoébeli visszaélés-bejelentés irasba foglalasa soran az integritasfelelds felhivja a bejelent6t
a birtokaban lév6 bizonyitékok atadasara és a mas birtokaban évé bizonyitékok, valamint azok
elérhetéségének megjelolésére.

Az (1) és (2) bekezdés szerinti felhivas korében az integritasfelelds sziikség szerint tajékoztatja
a bejelent6t, hogy

a) az (1) bekezdés a) pontja szerinti adatok megadasa hianyaban a Panasztv. 22. § (6) bekezdés
a) pontja alapjan a visszaélés-bejelentés kivizsgalasa mellézhetd,
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b) ha nem allapithatd meg a kiilsé bejelent6é Polgarmesteri Hivatalhoz f(iz6d6, a Panasztv. 20. §
(2) vagy (3) bekezdése szerinti viszonyanak fennallasa, a Panasztv. 22. § (6) bekezdés
b) pontja alapjan a visszaélés-bejelentés kivizsgalasa mell6zhetd,

c) az (1) bekezdés c) pontja szerinti adatok megadasa hianyaban az integritasfelel6s nem tudja
teljesiteni a bejelentd irdsbeli tajékoztatasara vonatkozo kotelezettségeit,

d) az (1) bekezdés c) és d) pontja szerinti adatok megadasa hidanyaban az integritasfelelés nem
tudja teljesiteni a bejelento tajékoztatasara vonatkozo kotelezettségeit,

e) a visszaélés-bejelentés kivizsgalasa a Panasztv. 22. § (6) bekezdés a) pontja alapjan
melldézhetd, ha a (2) bekezdés a) pontja szerinti adatok megadasanak hianya okan a bejelentd
munkatars nem azonosithato, és

f) az (1) bekezdés e) és f) pontja szerinti adatok megadasa, valamint a (3) bekezdés szerinti
felhivas teljesitése segitheti a visszaélés-bejelentés hatékony és eredményes kivizsgalasat.

Ha a bejelenté munkatars nem adja meg a (2) bekezdés a) pont ab) vagy ac) alpontja szerinti
adatokat, az integritasfelelés a bejelent6é munkatars hivatali elektronikus levélcimén és
telefonszaman keresztul tartja a kapcsolatot a bejelenté munkatarssal.

A Polgarmesteri Hivatal munkatarsa haladéktalanul tovabbitja az integritasfelelésnek a hozza
kifejezetten visszaélés-bejelentésként érkezett vagy az észlelése alapjan visszaélés-bejelentést
tartalmazo iratot.

Ha a kildeményen egyértelmien feltlintették, hogy visszaélés-bejelentést tartalmaz,
a kuldeményt érkeztetést kovetden, bontas nélkul, atadas-atvételi listaval az integritasfelelésnek
kell tovabbitani.

A visszaélés-bejelentést tartalmazo irat tartalmat megismerd munkatars a Panasztv. 27. §
(1) bekezdésében a bejelentést kivizsgald személyre meghatarozottak szerint jar el.

Az integritasfelel6és haladéktalanul figyelmezteti az irat tartalmat ismerd munkatarsat
a (3) bekezdésben meghatarozottakra, és tajékoztatast kér tble az irat tartalmanak
a Polgarmesteri Hivatal mas munkatarsa altali megismerésérél és az irat tartalmat megismerd
munkatarsak korérél.

Ha az integritasfelelés megallapitja, hogy az irat nem tartalmaz visszaélés-bejelentést,
az integritasfelelds a (4) bekezdés szerinti figyelmeztetés helyett vagy azt kovetden tajékoztatja
errél az irat tartalmat ismer6é munkatarsat.

3. Avisszaélés-bejelentések nyilvantartasa

Az integritasfelel6s — a Panasztv. 26. § (1) és (2) bekezdésére tekintettel — nyilvantartast vezet
avisszaélés-bejelentésekroél. A nyilvantartas tartalmazza

a) avisszaélés-bejelentés iktatdszamat,
b) avisszaélés-bejelentés beérkezésének datumat,
c) avisszaélés-bejelentés targyat,

d) aPanasztv. 26. § (1) bekezdés b) és c) pontja szerinti adatokat,
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e) avisszaélés-bejelentést tartalmazo irat tartalmat megismeré munkatarsak nevét és szervezeti
egységet,

f) avisszaélés-bejelentés kivizsgalasanak hataridejét,
g) avizsgalat mell6zésének tényét és indokat,
h) avisszaélés-bejelentés lényeges tényekre vonatkozo helytallosagat,

i) a visszaélés-bejelentés kivizsgalasa soran feltart tények alapjan az integritasfelelésnek
a bejelentett cselekmény vagy mulasztas jogellenességére, vagy a visszaélés jellegére
vonatkozo allasfoglalasat

j) azintegritasfelel6s altal javasolt intézkedést,

k) amegtettintézkedést,

[) abejelentd vizsgalatot lezard tajékoztatasanak datumat, és

m) aPanasztv. 6. § (4) bekezdés a) vagy b) pontjaban meghatarozott kortilmények fennallasat.

Az adattakarékossag — a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad daramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon
kivul helyezésérél szold 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
(@ tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet) 5. cikk (1) bekezdés c¢) pontjaban
meghatarozott - elvének érvényesulése érdekében a nyilvantartasban az altalanos adatvédelmi
rendelet 4. cikk 1. pontjdban meghatarozott személyes adatot csak a legszikségesebb korben
szabad rogziteni.

A nyilvantartasbol az egyes visszaélés-bejelentésekkel dsszefliggésben kezelt, nem kozérdekbdl
nyilvanos személyes adatokat az adott bejelentés bejelentdje vizsgalatot lezard tajékoztatasa
napjatol szamitott harmadik év elsé munkanapjan torolni kell.

A nyilvantartashoz kizarolag az integritasfelelds fér hozza.

Az integritasfelelés a nyilvantartasbol kérésre a visszaélés-bejelentés Kkivizsgalasa alapjan
javasolt intézkedésr6l donteni jogosultnak vagy az intézkedést végrehajtonak a feladatai
ellatasahoz sziikséges adatot atadja.

A visszaélés-bejelentéssel dsszefluggésben keletkezett irat kezelésére a kozérdekl bejelentéssel
osszeflggésben keletkezett iratra vonatkozo iratkezelési szabalyokat kell alkalmazni. Az egyes
visszaélés-bejelentésekkel 6sszefliggésben keletkezett iratot erre a célra létrehozott Gigyiratokba
kell iktatni.

A visszaélés-bejelentéssel 0Osszefluggésben keletkezett iratot iktatdsa soran olyan
megkulonboztetd jelzéssel kell ellatni, amely biztositja, hogy az irathoz felhasznaloként kizarolag
az integritasfelelds, valamint a jegyz6 fér hozza.

A visszaélés-bejelentéssel osszefliggésben keletkezett iratot a visszaélés-bejelentés
kivizsgalasanak lezarasakor irattarazni kell. Az irattarazast kovetéen az iratba az irat ugyviteli célu
meg0Orzési ideje alatt kizardlag az alabbi célokbol lehet betekinteni:

a) aPanasztv. 22. § (6) bekezdés a) pontja szerinti mell6zési ok fennallasanak vizsgalata,
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b) a Panasztv. 6. § (4) bekezdés a) pontjaban meghatarozott koriilmény fennalldsa esetén
a bejelentd személyes adatainak az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére
tortén atadasa, és

c) a Panasztv. 6. § (4) bekezdés b) pontjdban meghatarozott korilmény fennallasa esetén
a bejelentd személyes adatainak az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult
szerv vagy személy részére torténd atadasa.

4. Avisszaélés-bejelentés kivizsgalasa

Az integritasfelelés a visszaélés-bejelentés kivizsgalasa, valamint a visszaélés-bejelentési
rendszer mikodtetésével dsszefliggd egyéb feladatai ellatdsa korében hivatali vezetd altal nem
utasithatd, feladatait minden kuls6é befolyastol mentesen kételes ellatni. Az integritasfeleldst
a visszaélés-bejelentési rendszer mukodtetésével osszefliggd feladatai ellatdasa soran azzal
Osszefuggésben altala képviselt allasponttal és a bejelentés kivizsgalasa soran tett jogszer(
intézkedésével kapcsolatban semmilyen hatrany — sem kdzvetlenil, sem kozvetve - nem érheti.

Ha a visszaélés-bejelentés az integritasfelelés tevékenységével kapcsolatos, a visszaélés-
bejelentés vizsgalatat integritasfelel6sként a jegyz0 végzi azzal, hogy az integritasfelelésre
a bejelentéssel érintett személyre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni, és a bejelentés
kivizsgalasaval kapcsolatosan az integritasfelelésre vonatkozd rendelkezéseket a jegyzére
vonatkozoan kell alkalmazni.

Ha a visszaélés-bejelentés a jegyzd tevékenységével kapcsolatos, a visszaélés-bejelentés
vizsgalatat az integritasfelelés a polgarmester iranyitasa szerint és tajékoztatasa mellett végzi
azzal, hogy a jegyzlre a bejelentéssel érintett személyre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni, és
a bejelentés kivizsgalasaval kapcsolatosan a jegyz6re vonatkozo rendelkezéseket a polgarmesterre
vonatkozoan kell alkalmazni.

Az integritasfelelés a visszaélés-bejelentés tartalma alapjan megvizsgalja a Panasztv. 22. §
(6) bekezdése szerinti mellézési okok fennallasat, és - a bejelentésben foglalt visszaélés
fennallasanak feltarasahoz és orvoslasahoz, valamint a Polgarmesteri Hivatal eréforrasai
hatékony felhasznalasahoz fliz6d6 kozérdekre és hivatali érdekre, valamint a bejelent6 jogainak
védelmére figyelemmel - szlikség szerint dont a bejelentés kivizsgalasanak mell6zésérol.

Azonosithatatlan személynek kell tekinteni a kilsé bejelent6t, ha nem adja meg
- a személyazonosito jel helyébe ép6 azonositasi modokrol és az azonosité kodok hasznalatarol
sz6l6 1996. évi XX. torvény 4. § (4) bekezdésében meghatarozott - természetes személyazonosito
adatait, vagy a bejelenté munkatarsat, ha nem adja meg nevét és 6nallé szervezeti egységét vagy
vezetdi beosztasat.

A Panasztv. 22. § (6) bekezdés d) pontjara alapitott mellzés indokolasaban az integritasfelelés
bemutatja, hogy a visszaélés-bejelentés kivizsgalasa a bejelentésben érintett személy mely jogat
milyen médon korlatozna és a korlatozads miért nem allna aranyban a kozérdek vagy nyomas
maganérdek bejelentés szerinti sérelmével.

Ha a visszaélés-bejelentés kivizsgalasat az integritasfelelés melldzi, a bejelentés kivizsgalasanak
melldzésérdl és a mellézés indokardl torténd tajékoztatas keretében tajékoztatja a bejelent6t
a Panasztv. 29. § (1) bekezdésében és a Panasztv. 46. §-aban meghatarozottakrol.

Az integritasfelelés a visszaélés-bejelentés visszavonasa esetén is folytathatja a megkezdett
vizsgalatot.
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14.8

15.8

16.8

(1)

(2)

(3)

(2)

(3)

Ha a visszaélés-bejelentés Kkivizsgalasat a 13. § (1) bekezdése alapjan nem mellézte,
az integritasfelelds tisztazza a visszaélés-bejelentésben foglalt tényallast.

Az integritasfelelOs feladatanak ellatasa soran kozvetlenll kapcsolatot tarthat az 6nalld szervezeti
egységgel. Az integritasfelelés kérésére az 0nalld szervezeti egység o6t munkanapon belil
az integritasfelelds rendelkezésére bocsatja az altala kért iratokat vagy biztositja szamara szemle
lefolytatasanak lehetdségét.

Az integritasfelel6s felhivasara a Polgarmesteri Hivatal munkatarsa koteles a birtokaban évé
bizonyitékokat és az altala ismert informacidkat atadni.

Az integritasfelelds indokolt, irdsbeli dontést hoz arrél, ha a Panasztv. 27. § (2) bekezdése alapjan
csak a vizsgalat megkezdését kovetden, egy késdbbi idépontban tajékoztatja a bejelentésben
érintett személyt a bejelentésrol.

Az integritasfelelés (1) bekezdés szerinti dontését a bejelentésben érintett személynek
a tajékoztatasaval egyidejlileg kell atadni.

Az integritasfelelés a bejelentésben érintett személy bejelentésrél torténd, a Panasztv. 27. §
(2) bekezdése szerinti tajékoztatasa keretében tajékoztatja a bejelentésben érintett személyt
arrol, hogy lehet6sége van allaspontjanak kifejtésére és bizonyitékokkal valé alatamasztasara,
ezen jogaval személyesen vagy a képviseleti jog igazolasa mellett jogi képviseld utjan is élhet.

Az integritasfelelds a visszaélés-bejelentés kivizsgalasanak lezarasa el6tt harom munkanappal
értesiti a bejelentésben érintett személyt, hogy a vizsgalatot le fogja zarni, és felhivja tovabbi
esetleges észrevételei elOterjesztésére.

5. Avisszaélés-bejelentés vizsgalatanak eredménye
Az integritasfelelds a visszaélés-bejelentés kivizsgalasanak eredményérol jelentést készit.
Ajelentés tartalmazza
a) avisszaélés-bejelentés lényeges tartalmat,
b) azintegritasfelelOs altal a visszaélés-bejelentés alapjan feltart tényallast,
c) abejelentésben érintett személy altal a Panasztv. 27. § (2) bekezdése alapjan eléadottakat,
d) azintegritasfeleldsnek szolgaltatott vagy az integritasfelelds altal beszerzett bizonyitékokat,

e) a feltart tényallas alapjan az integritasfelel6s allasfoglalasat a bejelentett cselekmény vagy
mulasztas jogellenességérol, vagy a visszaélés megtorténtérol,

f) aze)pontszerinti allasfoglalas indokolasat, ideértve a bizonyitékok értékelését,
g) akivizsgalasra vonatkozd hatarid6 esetleges meghosszabbitasanak tényét és indokolasat,
h) a15.§ (1) bekezdése szerinti dontés tényét és indokolasat, és

i) a jelentés a), e) és f) pont szerinti tartalmara tekintettel az integritasfelel6s altal javasolt
intézkedést és indokolasat.
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Az integritasfelel6s — ha a visszaélés-bejelentés kivizsgalasat nem mell6zte - a jelentés olyan
valtozatanak megkuldésével teljesiti a Panasztv. 24. § (1) bekezdésében meghatarozott
kotelezettségét, amely a javasolt intézkedés és indokolasa helyett az intézkedésre torténé
javaslattétel tényét tartalmazza. Az integritasfelelés a jelentés megklldésével egyidejlileg
tajékoztatja a bejelentét a Panasztv. 29. § (1) bekezdésében és a Panasztv. 46. §-aban
meghatarozottakrol.

Az integritasfelelds a jelentést megkuldi a javasolt intézkedésrél donteni jogosultnak.

A javasolt intézkedésr6l donteni jogosult a jelentés neki tortént megkuldésétél szamitott
0t munkanapon belil dont a javasolt intézkedésr6l. A javasolt intézkedésrél donteni jogosult
a javasolt intézkedéstdl eltérd, a feladat- és hataskorébe tartozo intézkedésrél is donthet.

Ha a javasolt intézkedésrél donteni jogosult nem tamogatta a javasolt intézkedést, vagy a javasolt
intézkedéstol eltérd intézkedésr6l dontott, és ezzel az integritasfelelés nem ért egyet,
az integritasfelelds a jelentés megkuldése mellett javaslatot tehet a jegyzdnek eltéré vagy tovabbi
intézkedés érdekében.

Az integritasfelelés legkés6bb az intézkedésrél valdé dontést kovetd harmadik munkanapon
tajékoztatja az intézkedésrél a bejelentét és a bejelentésben érintett személyt, valamint ezzel
egyidejlleg megklldi a bejelentésben érintett személynek a jelentést. Az integritasfelelds
a jelentés megkuldésével egyidejlileg tajékoztatja a bejelentésben érintett személyt a Panasztv.
29. § (1) bekezdésében meghatarozottakrol.

Az (1) bekezdés szerint megkuldott jelentés a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatokon kivil
kizardlag a bejelentésben érintett személy és a bejelenté személyes adatait tartalmazhatja.
A (2), (4) és (5) bekezdés szerint megkuldott jelentés a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatokon
kivul kizarolag a bejelentésben érintett személy személyes adatait tartalmazhatja.

Ha az integritasfelel6s a visszaélés-bejelentés kivizsgalasat a 13. § (1) bekezdése alapjan
mell6zte, az (1) bekezdést nem kell alkalmazni. Ebben az esetben az integritasfelelds tajékoztatja
a bejelent6t a Panasztv. 24. § (1) bekezdése szerint a bejelentés mell6zésér6l és a mellzés
indokarol. A tajékoztatas a mell6zés indokolasahoz szikséges mértékben tartalmazza a 16. §
(2) bekezdés a)-d) pontjaban meghatarozottakat.

Az integritasfelelés nem kild a Panasztv. 24. § (1) bekezdése szerinti tajékoztatast a bejelentének,
ha a bejelentd a visszaélés-bejelentést visszavonta.

A Panasztv. 6. § (4) bekezdés a) pontjaban meghatarozott koralmény fennallasarol
az integritasfelelés - a blincselekmény vagy szabadlysértés elkovetésére utald korilmény
megjelolésével - haladéktalanul értesiti a jegyz6t.

A Panasztv. 6. § (4) bekezdés b) pontja szerinti kérelemre az integritasfelelés az adatvédelmi
tisztviseld egyetértése esetén intézkedik a bejelentd személyes adatainak az eljaras
kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy személynek torténé atadasa
irant.

A képvisel6-testllet és szerveire vonatkozd visszaélés-bejelentést az integritasfeleldés tovabbi
intézkedés céljabol tovabbitja a polgarmesternek, és a visszaélés-bejelentés vizsgalatat
a polgarmester iranyitasa szerint és tajékoztatasa mellett végzi.
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6. Zard rendelkezések
20.§ Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon lép hatalyba.

21.8§ A Jegyz6i Iroda az utasitas hatalybalépését kovetd 6todik munkanapig elkésziti a Panasztv. 25. §-a
szerinti tajékoztatot és kdzzéteszi az Onkormanyzat honlapjan, valamint az intraneten.

Dr. Bitskey Botond s. k.,
jegyz0

Polgarmesteri hivatali tgyszam: 1/102-8/2025.
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BUDAPEST FOVAROS XII. KERULET HEGYVIDEKI ONKORMANYZAT
JEGYZOJENEK
9/2025. (X. 3.) UTASITASA A BESZERZESI SZABALYZATROL SZOLO
5/2024. JEGYZOI UTASITAS MODOSITASAROL

A jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott jogkdrben eljarva,
a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatkorben, figyelemmel az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjara, a Beszerzési Szabalyzatrdl szolé 5/2024. jegyz6i utasitas modositasarol
az alabbiak szerint rendelkezem:

1.8 A Beszerzési Szabalyzatrdl szold 5/2024. jegyz6i utasitas 7. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd
rendelkezés 1ép:

»(3) Nem szlikséges irasbeli ajanlatkérés és irasbeli kotelezettségvallalas a brutté 200.000 forint
egyedi értéket meg nem halado beszerzések esetén.”

2.§ Ez az utasitas a kihirdetését kovet6 napon lép hatalyba.

Dr. Bitskey Botond s. k.,
jegyz6

Polgarmesteri hivatali ugyszam: 1/102-9/2025.
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