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A tovabbképzési program idétartama 2018.szeptember 01. — 2023. augusztus 31.

A tovabbképzési program egységben kezelendé a minden év marcius 15-ig
elkészitett beiskolazasi tervvel, valamint a pedagégusok végzettségének,
képzettségének nyilvantartasaval.

El6zmény:

A koznevelésrdl szo6l6 2011. évi CXC. torvény (,Nkt.”) 2012. szeptember 1-jét6l
kezd6dben folyamatosan tartalmazza azt a szabalyt, miszerint a pedagdgusok
tovabbképzesi programjat a tantestilet/nevelétestiilet fogadja el, de a programot jova
kell hagyatni a fenntartéval is. Budapest Févéaros XIl. kerilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Képvisel6-testiletének a Budapest XII. kerlilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarél szol6
13/2013. (IV.30.) onkormanyzati rendelete (,Onkormanyzati SZMSZ”) 4. szamu
mellékletének 4.29 pontja értelmében a fenntartéi jovahagyas kérdésében
aKépviseld-testiilet Oktatasi és Kulturalis Bizottsaga jogosult dénteni.

A tovabbkepzési program megalkotasaval, elfogadasaval kapcsolatos
részletszabalyokat azonban a pedagégus-tovabbképzésrél, a pedagdgus-
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben résztvevék juttatasairdl és
kedvezményeir6l sz616 277/1997. (XIl. 22.) Korm. rendelet (,Kormanyrendelet”)
tartalmazza.

A pedagégus-tovabbképzés torvényi hattere

= 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kbznevelésrél

= 326/2013 VI1.30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és
a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény kdznevelési
intézményekben torténd végrehaijtasard!

= 277M1997.(X11.22.)) Korm. rendelet a pedagogus tovabbképzésrél, a
pedagogus-szakvizsgarél, valamint a tovabbképzésben résztvevék
juttatasairdl és kedvezményeirdl

A tovabbképzés célja: A pedagOgus-tovabbképzés azoknak az ismereteknek és
készségeknek a megujitasara, bovitésére, fejlesztésére szolgal, amelyekre sziikség
van a nevel és oktaté munka keretében a gyermekekkel valé kézvetlen foglalkozas
megtartasahoz, a kdznevelési intézmény tevékenységének megszervezéséhez, a
pedagogiai szakszolgalatok és a pedagégiai-szakmai szolgaltatasok ellatasahoz, a
meresi, értékelési feladatok, a kdzoktatasi intézményiranyitasi, vezetési feladatok
ellatasahoz. A tovabbképzés felkészithet a szakvizsga kévetelményeire is.
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A tovabbképzési kotelezettség keletkezése, teljesitése: A pedagébgus a
pedagogus munkakér betdltésére jogositdé oklevél megszerzését koveté 7. év
szeptemberétdl, annak az évnek augusztus 31-ig vesz részt a hétévenkénti
pedagégus tovabbképzésben, amely évben 55. életévét betdlti. Mentesul a
tovabbképzési kbtelezettség alél az a pedagdgus, aki betdltétte az 55. életévét.

Az a pedagégus, aki pedagdgus szakvizsgat tett, a szakvizsgat kévetd 7 évben nem
koteles tovabbképzésen részt venni. Annak a pedagdgusnak a jogviszonya, aki
képzési kételezettségét Onhibajabél nem teljesiti, alkalmatlansag cimén
megsziintethetd.

A pedagégus a tovabbképzési kotelezettségét, szakértelmének gyarapitasat,
elmélyitését Onképzéssel, masrészt a szervezett lehetéségek igénybevételével
valositja meg.

A hétevenkenti tovabbképzés legalabb szazhiusz tanédrai foglalkozason vald
részvétellel és az elbirt tanulmanyi koévetelmények teljesitésével valésul meg. A
tovabbképzés egyéb, jogszabalyban meghatarozott médon is teljesithetd (pl.
pedagégus szakvizsgaval, szakiranyd tovabbképzésben masodik oklevél
megszerzésével, stb.). A tovabbképzési kotelezettség teliesitése szempontjabol
olyan tovabbképzés vehetd figyelembe, amit az oktatasért felelés miniszter
jovahagyott és a program alkalmazasara engedélyt adott, valamint a kultiraért
felelds miniszter altal akkreditalt tovabbképzés. Az elsé tovabbképzés az elsé
mindsités elétt kotelezo.

Ha a pedagbgus a neveld és oktaté munkajat tébb mint hét éve ugyanazzal az iskolai
vegzettséggel és szakképzettséggel latja el, olyan tovabbképzésben kell részt
vennie, amely hozzajarul az adott pedagdégus szakképzettséghez kapcsolddé
alapkepzésben megszerzett ismeretek és jartassag megujitdsahoz, kiegészitéséhez
(a tovabbiakban: szakmai meg(jitd képzés). E rendelkezést alkalmazni kell akkor is,
ha a szakmai megujité képzésben vald részvétel 6ta legaldbb tiz év eltelt.

Tovabbképzési ciklusok szamitisanak szabalyai

= 1991.01.01. elbtt szerzett elsd fels6foki végzettség esetén 1998.09.01-jén
kezd6détt el a tovabbképzési ciklus.

* 1993.01.01. utan szerzett elsé felséfokii végzettség esetén 2003.09.01-jén
kezd4dott el a tovabbképzési ciklus.

= 1991.01.01. és 1993.01.01. kdzétt szerzett elsé felséfoku végzettség esetén a
diplomaszerzést kévetd 7. év szeptember 1-jén kezd6dott el a tovabbképzési
ciklus.
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A tovabbképzési kotelezettség teljesitésének lehetéségei

1. A hétévenkénti tovabbképzés teljesitése

A hétévenkénti tovabbképzés - egy vagy tobb tovabbképzés keretében -
legalabb szdzhlsz tanérai foglalkozason valoé részvétellel és az eldirt
tanulmanyi kévetelmények teljesitésével valosul meg. A tanérai foglalkozasok
id6étartama negyvenét perc.

A hétévenkénti tovabbképzés - az el6z6 bekezdésben meghatarozottakon
kival — teljesitheto:

(@) a kovetkezb, barmelyik tovabbi szakképzettség vagy szakképesités
kérébe tartozo,
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a pedagégus-szakvizsga vagy azzal egyenérték(i vizsga letételét
igazol6 oklevél,

a munkakor betdltésére jogositd felséfoki iskolai végzettségnek és
szakkepzettségnek megfeleld, magasabb fels6foki végzettségi
szintet biztositd képzési ciklusban szerezhetd tovabbi oklevél,

a munkakor betoltésére jogositd felsofoku iskolai végzettség és
szakképzettség megléte esetén tovabbi, a pedagégus-munkaksr, a
nevelé és oktatd munkat kozvetlenill segitd munkakér, a vezetoi
feladatok ellatasahoz szitkséges, felsG6fokii végzettségi szintet
igazolé oklevel vagy szakirany tovabbképzésben szerzett oklevél,
tanitdi szakképzettség megléte esetén tovabbi, a képzési és kimeneti
kovetelmények szerinti miveltségi teriilet kévetelményeinek
teljesitését igazold oklevél,

a szakmai elméleti, szakmai el6készitdé tantargyat oktatd, szakmai
elbkeszitd, szakmai alapoz6, palyaorientacié, szakmai orientacio,
szakmacsoportos alapozé oktatast végz6, valamint gyakorlati
képzést végzd pedagbgus esetén a szakiranyl végzettség és
szakképzettség mellett felséfokil, vagy felsboktatasi, vagy az
Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld emelt szinti szakképesités
vagy az els6 pedagoégus oklevél,

az Nkt. 98-99. §-aban felsorolt végzettség, szakképzettség mellett az
Nkt. 3. mellékietében meghatarozott felséfokl iskolai végzettség és
szakképzettség,

a pedag6gus szakmai felkésziiltségét, képességeit, készségeit
fejleszt6 vagy (j pedagogus szakképzettség megszerzését
megalapoz0, a nemzeti felsGoktatasrél szol6 2011. évi CCIV. térvény
(a tovabbiakban: nemzeti fels6oktatasrél sz6l6 torvény) 42. § (2)
bekezdése szerinti részismeret megszerzésére iranyuld, legalabb
harminc kreditpontot eredményezé képzés elvégzését igazolé okirat,
a nevelbtestileti egylttmikodésben  megvaldsuld,  tanuléi
eredményességben mérhetd, komplex fejlédési projektekben valod
részvételt igazolo okirat,
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az informacio-technolbgiai eszkézok nyujtotta elényék telies kori
kihasznalasa érdekében az informatikai irastudast szolgalé
EurépaiSzamitégép-hasznaléi Jogositvany: ECDL, ECDL START
vagy ECDL Select elvégzését igazold okirat,

az idegennyelv-tudast igazol6 allamilag elismert nyelvvizsgaztatasrol
és a kilféldon kiallitott, idegennyelv-tudast igazolé nyelvvizsga-
bizonyitvanyok Magyarorszagon t6rténé honositasarél szélé
kormanyrendelet szerinti legaldabb B1 szintli nyelvtudast igazolo
okirat,

a kultiraért felelés miniszter 4altal akkreditalt tovabbképzés
elvégzését igazold okirat, valamint a felsGoktatasi intézmény altal
folytatott, kulturalis teriletre vonatkozé képzések, szakiranyu
tovabbképzések elvégzését igazold oklevél és

az iskolai nevelés-oktatas szakképesités megszerzésére felkészit6
szakaszaban dolgoz6, mémndktanar végzettséggel rendelkezé
szakmai tanar esetében a megszerzett szakmérnoki szakképzettség
megszerzesével.

(b) a kdvetkezd, barmelyik tovabbképzésen
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két tanitasi nyelvi iskolai oktatasban céinyelven tanité6 pedagégus a
célnyelv szerinti orszagban, idegen nyelvet oktaté pedag6gus a nyelv
szerinti orszagban, nyelvi felkészitésben,

nemzetiségi Ovodai nevelésben, iskolai nevelésben-oktatasban,
kolléegiumi  nevelésben-oktatasban részt vevé pedagégus a
nemzetiség nyelve szerinti orszagban, tovabba a nemzetiségek
nyelvén oktatd, kultdrajukat apolé kulféldi intézményekben nyelvi
felkészitésben, valamint népismeret, orszagismeret oktatasaval
Osszefiiggb tovabbképzésben,

héber nyelven nevels, tanit6 pedagdgus Izraelben nyelvi
felkészitésben, illetve népismeret, orszagismeret oktatasaval
Osszefliggd tovabbképzésben,

az Europa Tanacs Pestalozzi programjaban, az Eurépa Tanacs Els
Nyelvek Eurépai Kézpontja programjaban, az Eurépai Unié Egész
életen at tarté tanulds programjaban meghirdetett, valamint a
kétoldalu kormanykdzi munkatervek  alapjan szervezett
tovabbképzésben

val6 részveétellel, ha a munkaltat6 az elvégzést tanusitod okirat vagy a képzési
program és a résztvevé irasbeli beszamoldja alapjan a tovabbképzést
elfogadja, feltéve, hogy annak ideje legalabb &t-hét. Ha a tovabbképzés ideje
nem éri el az 6t-hetet, a részvételi id6t naponként hat tanérai foglalkozaskeént
kell beszamitani a hétévenkénti tovabbképzés teljesitésébe.
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(c)

az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv Tarsadalmi Megujulas Operativ
Programban (a tovabbiakban: Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv) részt
vevd intézményekben szervezett tovabbképzések soran szerzett
tapasztalatok (szakmai ankétok, férumok, pedagdgiai napok, bemutaté
orak keretében torténd) atadasaval, a pedagégiai gyakorlat
tapasztalatainak elemzésével, a bevalt eljarasok megismertetését szolgald
komplex, gyakorlati tapasztalatcsere utjan, amennyiben az Uj
Magyarorszag Fejlesztési Terv programjaban részt vevd, a tapasztalatokat
atado (referencia) kozoktatasi intézmény és a tapasztalatokat atvevé
(innovativ) kézoktatasi intézmény pedagogusai kdzosen szervezik meg a
tovabbképzest, és azon az innovativ kozoktatdsi intézmény
pedagogusainak legalabb hetven szazaléka részt vesz. A jelen pont
szerinti tapasztalatok atadasaval megvaldsulé tovabbképzésen vald
részvétel esetében a tovabbképzés teljesitésének elfogadasahoz a
munkaltaté altal a program lezarasakor készitett, a jelenlétet igazold, a
referencia intézmény részérél ellenjegyzett beszamolé sziikséges.

A hétévenkénti tovabbképzés legfeljebb huszonét szazaléka teljesitheté az
alabbiak atjan egyuttesen:

(@
(b)
(c)

(d)
(€)

kdznevelési kutatast tamogato 6sztondijas programban valé részvétellel,
gyakornoki felkészitésben szakmai segitéként vald részvétellel,

nem szervezett, a szakmai felkésziiltség gyarapitasat, képesség
fejlesztéset célzd tevékenységgel (a tovabbiakban: 6nképzés), amely
megvaldésulhat masok tapasztalatainak megfigyelésével (éralatogatas)
vagy munkaformak, eljarasok, technikak, médszerek sajat gyakorlatban
valé kiproébalasaval és bemutatasaval (bemutat6 6ra),

harminc foglalkozasi éranal révidebb, nem akkreditalt képzésben vald
részvétellel, amennyiben a képzési id6 legalabb az 6t érat eléri,

a koznevelési intézmény felkérésére szervezett szaktanacsadoi
tevékenység keretében az érintett nevelbtestiilet, illetve
pedagéguskoziésség szamara nydjtott szaktanacsadason t6rténd
részvétellel, feltéve, hogy az elemz6 értékelé tevékenység az érintett
pedagdgusok részvételével torténik.

Az el6z6 bekezdésben felsoroltakon val6 részvétel esetében a tovabbképzés
beszamitasahoz az szilkséges, hogy a munkaltatd a részvételrdl kiallitott
okirat vagy a képzési program, illetve a résztvevd irasbeli beszamolé6ja vagy a
kutatast vezet$ intézmény, kutatohely igazolasa, a szaktanacsadé értékelése,
elemzése alapjan a tovabbképzést elfogadja.
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2. Szakmai megujito képzés

Ha a pedagégus a nevelé és oktaté munkajat tébb mint hét éve ugyanazzal az
iskolai végzettséggel és szakképzettséggel latja el, olyan tovabbképzésben kell részt
vennie, amely hozzajarul az adott pedagégus szakképzettséghez kapcsolodd
alapképzésben megszerzett ismeretek és jartassag megujitasahoz, kiegészitéséhez
(a tovabbiakban: szakmai meguijité képzés). E rendelkezést alkalmazni kell akkor is,
ha a szakmai megLijité képzésben valo részvétel 6ta legalabb tiz év eltelt.

Szakmai meguijité képzés lehet a munkakér ellatasahoz szilkséges iskolai
végzettséghez és szakképzetiséghez kapcsolddo legalabb hatvan 6ras felkészitést
biztosité minden olyan képzés, amelyet pedagdgusképzést folytato felsdoktatasi
intézmeny szervez, vagy a pedagbgusképzést folytato felsdoktatasi intézménnyel
kétott megallapodas alapjan szervezik. Elézdeken tal, szakmai meguijitd képzésnek
mindsiilhetnek a fenti 1. szakasz (a) pontjaban foglaltak (a ( a nevel6testiileti
egyuttmiksdésben megvaldsuld, tanul6i eredményességben mérhetd, komplex
fejlédesi projektekben valé részvételt igazolé okirat, az informéacié-technolégiai
eszkdzok nytijtotta elonyok teljes kérii kihasznalasa érdekében az informatikai
irastudast szolgal6 Eurépai Szamitégép-hasznaléi Jogositvany: ECDL, ECDL
START vagy ECDL Select elvégzését igazold okirat,) alpontok kivételével), valamint
a kéznevelési kutatast tAmogaté 6szténdijas programban val6 részvétel. A
pedagodgus teljesitményértékelés alapjan a munkaltaté az e bekezdésben
meghatarozottakon kivill mas tovabbképzést is elfogadhat szakmai megujito
képzésnek.

VezetSképzés:

A kéznevelési intézmény vezetéjének olyan tovabbképzésben kell részt vennie,
amely hozzajarul a vezetli ismeretek megszerzéséhez, a vezet6i jartassagok
elsajatitadsahoz (a tovabbiakban: vezettképzés).

Vezetbképzés a pedagbgus-szakvizsgéra torténd felkészités, pedagégus-szakvizsga
megléte esetén masik olyan pedagégus-szakvizsgara torténd felkészités, amelynek
soran intézményvezet6i szakképzettséget lehet szerezni.

Vezetdképzés lehet tovabba:
» a felsGoktatds keretében folyd, a jogi, a kozgazdasagi, a pénzigyi
szakképzettség megszerzésére iranyul6 felkészité képzés,
= valamint a legalabb hatvan éras felkészitést biztosit6 minden olyan képzés,
amely biztositja a kznevelési intézmények vezetéséhez sziikséges tanigy-
igazgatasi, korszerli pedagogiai szervezési, korszerii pedagogiai taneszkoz
alkalmazasi ismeretek elsajatitasat.
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A pedagoégus jogai, kotelezettségei

A pedagdgus joga, hogy akkor is kérheti felvételét a beiskolazasi tervbe, ha nem all
fenn a tovabbképzési kotelezettsége. A pedagdgus kotelessége, hogy a
jogszabalyban meghatarozottak szerint hétévenként egy alkalommal részt vegyen a
tovabbképzésben, irasban kerje felvételét az 6voda tovabbképzési programijaba,
beiskolazasi tervébe.

Beiskolazasi terv

A tovabbképzések Utemezését az éves beiskolazasi terv tartalmazza. A beiskolazasi
terv tartalmazza azoknak a nevét, munkakérét, akiknek a részvételét beterveziék, a
tovabbképzés megjeldlését, a varhatd kezdo és befejezd idépontjat, a varhato
tavollét idejét, a helyettesités rendjét. A beiskolazasi tervrél a kbzalkalmazotti tanacs
véleményét ki kell kérni.

A beiskolazasi terv elkészitésénél elényben kell részesiteni azt a pedagogust:

= akinek a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra

= akinek a hétévenkénti tovabbképzésben vald részvételét a munkaltato
elrendelte

* aki a szakvizsgaba beszamithaté tovabbképzésre jelentkezik

* akinek a tovabbképzésben valé részvétele a mindsitéshez szikséges

A beiskolazasi tervbe az vehet6 fel, aki tovabbképzésre kételezett, vagy irasban
kérte felvetelét, és megfelel a tovabbképzés felvételi (részvételi) kévetelményének. A
tovabbképzésbe bekapcsolédhatnak a felséfokil iskolai végzettséggel rendelkezé, a
neveld és oktatd munkat kézvetlentl segitd munkakodrben foglalkoztatottak is. Az
intézményvezetd a beiskolazasi tervbe torténd felvételrdl, illetve az abbdl vald
kihagyasrél irasban értesiti az érintettet. Tuljelentkezés esetén a programba valé
felvételnél figyelembe vételre kerdl:
= Az ovoda pedagodgiai programjanak pedagogusokkal szemben tamasztott
igényei,
= Az el6z6 tovabbképzés datuma (az élvez elsébbséget, aki régebben vett részt
tovabbképzésen, illetve szakvizsgaba beszamithaté képzésben akar részt
venni).
» A feltételek megléte esetén nem tagadhaté meg a felvétele annak, akinek két
évnél kevesebb id6 all rendelkezésre a hétévenkénti tovabbképzés
teljesitéséhez.
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Kotelez6 tovabbképzés tervezése

A pedagogus koteles felvételét kérni a beiskolazasi tervbe. Ezt minden naptari év
december 31-ig teheti meg. Az igényelt képzési formardl és annak szikségességérdl
egyeztet a vezetbvel, a képzési feltételekrol tajékoztatast nyujt. Az intézményvezetd
ennek ismeretében donti el, hogy milyen tamogatast tud vailaini az intézmény. A
pedagbégus igény szerint, akkor is részt vehet a tovabbképzésben, ha 6tvenétddik
eletevét betoitdtte, valamint a hétévenkénti tovabbképzési kotelezettségét mar
teljesitette. Az igények ismeretében kialakult beiskolazasi tervrél a kdzalkalmazotti
tanacs veleményét ki kell kérni. Minden képzés esetén az intézmény olyan
idétartamra vallalja a tdmogatast, amely idétartamig az adott képzés programja
szerint tart. Amennyiben a képzésen résztvevé munkavallalé hosszabb id6 alatt fejezi
be tanulmanyait (pl. félévet ismétel), azt teljes mértékben dnfinanszirozas keretében
valosul meg. A képzés elvégzésérdl a munkavallaloé kételes tanusitvanyt (igazolast,
oklevelet, stb.) bemutatni. Amennyiben nem végzi el eredményesen a képzést, az
igénybe vett tamogatast teljes kérien meg kell téritenie az intézménynek.

A tovabbképzésre valé jelentkezés eljarasi szabalyai:

Pedagdgus részérél:
= A tovabbképzési program megismerése utdn a pedagégusnak feladata a
tovabbképzési lehetdségekrél vald tajékozodas, a felvételi kérelem elkészitése
a beiskolazasi tervbe val6 részvételhez.
= A beiskolazasi terv elfogadasa esetén a jelentkezés elkészitése és beadasa a
tovabbképzést szervezd intézményhez.

Munkaltaté részérdl

» A tovabbképzési program elfogadasa utan a munkaltatdé irasban értesiti a
pedagdgusokat, akik a kdvetkez6 id6szakban a tovabbképzés hatalya ala
tartoznak.

" A beiskolazasi terv elfogadasa utan irasban értesiti a munkavallalokat a
felvételrél vagy elutasitasrol.

= FElfogadhat a munkaltaté olyan pedagégus kollégatdl is jelentkezést, aki nem
szerepel a tovabbképzési tervben, de tudatnia kell a kollégaval, hogy nem
tarthat igényt ebben az esetben, a finanszirozasi alprogramban meghatarozott
juttatasokra illetve kedvezményekre.

A hétévenkénti tovabbképzés teljesitésének, illetve elmulasztisanak
kévetkezményei

A kéznevelési intézmeény dolgozéjanak munkaviszonya a kdzalkalmazotti jogviszonya
a kozalkalmazottak jogallasardl szol6 térvény elbirasai alapjan megsziintethetd, ha a
hétévenkeénti tovabbképzésen sajat hibajabél nem vesz részt vagy tanuimanyait nem
fejezi be. Mivel a hétévenkénti tovabbképzés elmulasztasanak kévetkezménye a
munkaviszony, illetleg a kdzalkalmazotti jogviszony megsziinése lehet, ezért a
munkaltaténak irasban kell értesitenie a pedagégust arr6l, hogy a hétévenkénti
tovabbképzésben érintett, és részt vehet hétévenkénti tovabbképzésen.
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A tovabbképzésre vonatkozo6 alprogram

A tovabbképzésre vonatkoz6 alprogram a pedagégiai programmal ésszhangban
kerilt 6sszeallitasra. A tovabbképzés azoknak az ismereteknek és kézségeknek a
megujitasara, bdvitésére, fejlesztésére szolgal, amelyekre szllkség van:
e anevelé és oktatd munka keretében a gyerekekkel val6 kézvetlen foglalkozas
megtartasahoz,
o a kdzoktatasi intézmény tevékenységének megszervezéséhez,
e amerési, értekelési feladatok, a kdzoktatasi intézmény iranyitasi, vezetési
feladatainak ellatasahoz

Az alprogram a tovabbképzési programmal érintett idészakra szol.

Az 6t éves tovabbképzési tervben — a pedagégusok 7 éves képzési
kotelezettségének teljesitését figyelembe véve — 8 f6 szerepel.

A kotelezettség megkezdése 2018-t6l 2 6t érint, 2020-t6l 1 fét, 2021-t6l 1 fét, 2022-
tol 4 fot érint.

A tovabbképzésben résztvevéket, és a tovabbképzéssel kapcsolatos adatokat — e
tovabbképzési alprogram alapjan — a beiskolazasi terv tartalmazza.

Tovabbképzés ]
teriilete Erintett idékeret
Munkakér személyek
$zama
Ovodai modszertani
megujulast segitd
ovodapedagogus = X 60
Tehetséggondozas,
integracio 1 30
BTM az évodaban: kiemelt
6vodapedagbogus figyelmet igényld tanuldk 2 30
nevelési mdadszerei
Személyiség fejlesztés 2 60
6vodapedagogus | lehetbsegei az 6vodaban:
agresszidkezelés,
konfliktuskezelés
Esztétikai nevelés a 1 30
miivészet eszkdzeivel
6vodapedagbgus | Mentalhigiénés képzés 1 60

Tamogatjuk a nevelétestilet tagjainak részvételét a Pedagogiai Szolgaltatok,
Oktatasi Hivatal altal szervezett forumokon, konferenciakon és eléadasokon.
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A pedagogusok tovabbképzésének egyik lehetésége a pedagdgus szakvizsga.
Szakvizsga alatt, a szakvizsgara felkészitd felséoktatasi szakiranyl tovabbképzést
kell erteni. A szakvizsgara torténé felkészités a nemzeti felséoktatasrol szol6 térvény
szerinti szakirdnyl tovabbképzés keretében
kizarélag olyan szakiranyl tovabbképzés, melynek képzési ideje négy félév, a
képzés soran megszerzend$ kredit pontok szama 120 pont. A szakvizsga j
szakképzettséget nem ad, és a megfelel6 fels6foki végzettség szintjét sem

A szakvizsgara vonatkozé alprogram

térténik. Pedagdgus-szakvizsga

valtoztatja meg. A szakvizsga kévetelményeit miniszteri rendelet szabalyozza.

Az 6voda és az egyén érdekeit figyelembe véve a kovetkezd teriiletek a preferaitak:

Fejlesztépedagdgus,

Montesszori pedagogia
Tanc és dramapedagégia
Vezetb 6vodapedagdgus

A szakképzési alprogram a tovabbképzési programmal érintett idészakra sz6l.

Szakképzés| Résztvevd Résztvevd Tovabbképzés
ideje munkakére jellege
2018/2019 116 Ovodapedagégus  |Vezetd évodapedagogus
2020/2021 116 6vodapedagégus | Fejleszt pedagogus
2021/2022 'L ;6 6vodapedagogus Fejleszté pedagogus
2022/2023 116 6vodapedagoégus Tanc és dramapedagoégia

11
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A pedagdgus—szakvizsga jellege és részei

A szakvizsgara torténd felkészités hozzajarul az alap- és mesterképzésben
megszerzett ismeretek és jartassagok megljitasahoz, elmélyitéséhez,
kiegészitéséhez a pedagoégus munkakorrel egyiitt jaré feladatok -ellatasahoz
szilkséges gyakorlat, képesség, a pedagégus palyara valé6 alkaimassag
fejlesztéséhez, tovabba barmelyik fels6fokd iskolai végzettséggel és
szakképzettséggel betdlthetd pedagégus munkakdrben hasznosithaté, az alap- és
mesterképzésben szerzett ismertekhez szorosan nem kétédoé ismereteket nytijt.

A szakvizsgara toérténd felkészitésben szerzett oklevelet el kell fogadni minden olyan
esetben, amikor a pedagégus szakvizsga letétele alkalmazasi feltétel.

A szakvizsgara torténd felkészitésbe az a pedagoégus kapcsolédhat be, aki
rendelkezik a pedagégus munkakér betdltésére jogositd felstfokit iskolai
végzettséggel és szakképzettséggel, valamint legalabb harom év pedagégus-
munkakdrben eltoltétt szakmai gyakoriattal.

Szakmai gyakorlatként barmilyen nevelési-oktatasi intézményben pedagogus-
munkakérben tényleges munkavégzéssel eltéitott idét figyelembe kell venni.

A szakmai gyakorlat id6tartamaba nem szamit be a kézalkalmazotti jogviszony,
illetve munkaviszony harminc napot meghaladé sziineteltetésének idétartama.

Nem szamithaté be a szakmai gyakorlat idétartaméaba a pedagogus munkakdrben
eltohtétt idének az az id6tartama sem, amely alatt a pedagogus foglalkoztatasa nem
érte el a kotétt munkaidd huszondt szazalékat.

Toérekszunk arra, hogy
e az intézményben minél tébb szakvizsgazott pedagogus legyen;
e a szakmai munkakdzdsségben legyen szakvizsgazott pedagégusunk;

A szakvizsgazni szandékozdk kéziil elényt élvez annak a kérelme, aki hosszu tavon,
magas szinvonalon végzi munkajat, valamint fejlesztdé pedagégusi szakvizsgara
készill;

Tamogatjuk

e azokat a szakvizsgat add képzéseket, melyek Budapesten keriinek
megszervezeésre, az utazasi- és a szallaskoltségek elkeriilése végett;

e azokat a szakvizsgat adé képzéseket, melyek nevelési idén kivil, péntek
délutan és szombaton zajlanak;

Toreksziink arra, hogy a lehet6ségekb6l a szakmailag magas szinvonall, de
alacsonyabb koltségii képzéseket valasszuk.

12



SUNI OVODAK

1126 Budapest XII. Németvélgyi ut 29.
Telffax: 355-4994

OM: 034481
suniovodak@gmail.com

Finanszirozasi alprogram
A finanszirozas forrasai

A szakképzés és tovabbképzés finanszirozasa a kévetkezé forrasokbol torténik:

o kézponti kéltségvetésbdl szarmazoé hozzajarulas - palyazat
e munkaltatéi tamogatas

» szakképzésben, tovabbképzésben résztvevd személy hozzajarulasa

120 éranal kevesebb idétartami képzések esetén a munkaltaté a 120 éranal
kevesebb idétartam( képzések esetében az intézmény sajat kéltségvetése terhére a
tandij 30%-ig vallalhat kételezettséget.A finanszirozas aranya (30%-70%) az
évenkenti beiskolazasi terv készitésénél valtozhat a tovabbképzésre jelentkez6k
szamanak figyelembevételével az évi koltségvetés fiiggvényében.

120 6ras vagy azt meghalad6 képzések esetén a munkaltaté a 120 6rat meghalad6
keépzéseken résztvevékkel tanulmanyi szerz8dést két. A tanuimanyi szerzédésben az
intézmény sajat koltségvetése terhére a tandij 70%-ig véllalhat kételezettséget,
valamint tanulmanyi szabadsag keretében vizsgatantargyanként 2-2 nap, a
szakdolgozat keészitése esetén 5 munkanap fizetett szabadsagot biztosithato.
Valamennyi képzés esetén az intézmény olyan idétartamra vallalia a tamogatast,
amely idétartamig az adott képzés programja szerint tart. Amennyiben a képzésen
részt vevl dolgozé hosszabb id6 alatt végez (pl. félévet ismétel), azt neki kell fizetni.
A képzes elvegzésérdl a munkavallalo kételes tandsitvanyt (igazolast, oklevelet, stb.)
bemutatni. Amennyiben nem végzi el eredményesen a képzést, az 6voda altal
nyujtott tamogatést teljes mértékig vissza kell fizetnie az intézménynek. Az a
pedagdgus is jelentkezhet tovabbképzésre, aki nem szerepel a tovabbképzési
tervben, de nem tarthat igényt a fenti tamogatasokra.

A tovabbképzésen val6 pedagbgusi részvétel miatt sziikséges helyettesités
megszervezése az 6vodavezetd hataskére, a 2013. szeptember 1-jével bevezetett
pedagogus életpalya modell eredményeként plusz kéltségvonzata nincs.

Helyettesitési alprogram

Az intézmény a tovabbképzések kivalasztasanal figyelembe veszi azok idpontjat,
idotartamat. Elényben részesiiinek azok, amelyek nem, vagy csak minimalis
helyettesitést igényelnek, munkaidén tal elvégezheték. A helyettesités
helyettesitéssel vagy talmunkaval oldhaté meg. Abban az esetben, ha a
nevelbtestiilet teherbiré képessége indokolja (pl. tartés betegallomany), a kérelmek
elbiralasakor minden esetben a gyermekek és az intézmény érdekei keriilnek
figyelembe vételre.
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Dokumentalas

Az intézmény a tovabbképzésekrél az alabbi dokumentumokat vezeti elektronikusan
vagy papir alapon:
* Nyilvantartas a pedagbgus-szakvizsga és —tovabbképzés kéltségeird!
* Nyilvantartas a tovabbképzésben valé részvételrsl és a tovabbképzés
teljesitéséré|
* Nyilvantartas a pedagégus munkakérben foglalkoztatottak altal felséoktatasi
intézményben szerzett oklevelekrdl
* Nyilvantartas azon személyekrdl, akik a hétévenkénti tovabbképzésre
vonatkozo rendelkezések hatélya ala tartoznak

Ervényességi rendelkezések

A programot a munkak6zosségek, a nevelbtestillet és a kdzalkalmazotti tanacs
véleményének kikérése utan a Fenntarté hagyja jova. A tovabbképzési program
felllvizsgalatara a fenntartoval egyeztetve évente egy alkalommal keriilhet sor. A
nevelbtestilet az Gj tovabbképzési program elkészitése elétt értékeli az el6zd
tovabbkepzési id0szakot, az idéaranyos végrehajtast. Az értékelést megkuldi a
Fenntartonak. A tovabbképzési program maédositasara akkor kertl sor amikor:

" a jogszabdly a modositast elbirja,

= ezt a program megvaldsulasanak elienérzése szilkségessé teszi,

= a nevelbtestiilet egyharmada kéri.

Tovabbképzési program nyilvanossaga

A tovabbképzési program az intézményvezetSi irodaban és a honlapon is
megtalalhaté

Fiiggelék részét képezik:
o Kérelem a Beiskolazasi tervbe térténé felvételre
o Doéntés a Beiskolazasi tervbe toérténé felvételrsl
o Ddntés a Beiskolazasi tervbe térténd felvételi kérelem elutasitasarol
Zaro rendelkezések
A tovabbkepzeési programban foglaltakrél a szakmai munkakézésségek véleményt

nyilvanitottak. A szabalyzat a nevelbtestilet és a kozalkalmazotti tanacs
véleményének kikérése utan keriilt kiadasra.
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ERVENYESSEGI ES LEGITIMACIOS ZARADEK

A Suni Ovodak nevelétestiilete a Tovabbképzési Programot 2016. év november hé
03. napjan tartott hatarozatképes nevelbtestilleti Glésén at nem ruhazhato
jogkéreben 100 %-os igen szavazattal 30/2016 hatarozatszamon elfogadta.

Budapest Hegyvidék. 2016. 11.03.

A Suini Ovodak30/2016 szam( hatarozataval elfogadott Tovabbképzési Programot —
a Kepvisel6-testilet altal atruhazott hataskérében eljarva a Budapest XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 13/2013. (IV.30.) 6nkormanyzati
rendelete a Budapest XIl. kertilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak 4.29-es pontjia alapjan — a Budapest
Févaros XIl. kerulet Hegyvidéki Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Oktatasi és
Kulturalis Bizottsaga a ............... szamu hatarozataval jovahagyta.

Budapest Hegyvidék, 2016. ...............

Sikota Krisztina
eindk
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Dontés a Beiskolazasi tervbe torténé felvételi kérelem elutasitasarél

OM azonosito: 034481
Siini Ovodak Iktatészam:........... /201
Budapest, Németvolgyi it 29
1126

kodzalkalmazott részére

Targy: értesités a 20  /20-es nevelési évi Beiskolazasi tervbe torténd felvételi
kérelem elutasitasarol

Tisztelt ..o !

Hivatkozassal a pedagogus-tovabbképzésrdl, a pedagogus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbképzésben részt vevék juttatasairdl és kedvezményeirél sz6l6 277/1997. (XIL.
22.) Kom. rendelet6. §-anak (6) bekezdésére, értesitem, hogy a
............................................ iktatészamu, ................................. keltezés(i, a
20 /20-es Beiskolazasi tervbe térténd felvétel iranti kéreimét

elutasitom.

Indokolas

Tajékoztatom, hogy a pedagdgus-tovabbképzésrol, a pedagdgus-szakvizsgarol,
valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairél és kedvezményeirdl szol6
277M1997. (XII. 22.) Korm. rendelet6. §-anak (7) bekezdése alapjan déntésem ellen
munkaiigyi vita kezdeményezésének van helye.

intézményvezet6
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Dontés a Beiskolazasi tervbe térténd felvételrsl

OM azonosit6: 034481
Siini Ovodak Iktatészam:........... 1201
Budapest, Németvélgyi at 29
1126

kdzalkalmazott részére

Targy: értesités a 20 /20-es nevelési év Beiskolazasi tervbe térténd felvételrsl

Hivatkozassal a pedagogus-tovabbképzésrél, a pedagogus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbkepzéesben részt vevik juttatasair6l és kedvezményeirdl sz6l6 277/1997. (XIl.
22)) Korm. rendelet6. §-d4nak (6) bekezdésére, értesitem, hogy
- TR iktatészamu, ... keltezésii
kérelme alapjan

felvételt nyert az Siini Ovodak (intézmény megnevezése)

20 /20-es nevelési év Beiskolazasi tervébe.

A tovabbkeépzés koltségeibdl az intézmény a kéltségek ........................... %4t
vallalja at az alabbiak szerint:
Koltség Munkaitato altal Munkaltaté altal ~ Osszesen
megnevezése vallalt rész % vallalt rész Ft
% Ft
Részvételi dij
Taneszkéz
Utazas
Széllas
Egyéb
Osszesen
Datum,......coe.. e s oo st 0 e i ee G e e n B

intézményvezetd
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Kérelem a Beiskolazasitervbetorténdfelvételre

Iktatoszam: ......... 1201
intézményvezetorészére
SiiniOvodak
Németvolgyiat 29
Budapest
1126

Targy:felvételikérelem a ......../........nevelésiéviBeiskolazasitervbe

TiszteltOvodavezetsAsszony!

Aluliroft e (alkalmazott neve)
................................................... (munkakdre), hivatkozasula pedag6gus-
tovabbképzésrél, a pedagbgus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt
vevok juttatasairol és kedvezmeényeirdl szold 277/1997. (XH. 22.) Korm. rendelet6. §-
anak (5) bekezdésére,

kérem felvételemeta...................... L ieeenvnanenns nevelési év beiskolazasi

A tovabbképzés adatai

= A tovabbképzés

megnevezése................... P e e R
o inditasi engedélyének szama:................c..cooooiiiii i
. oraszama €s id6tartama:....................oooiii i
= kezdete s vEge:..........oo i
. varhato részvételidija:................oooi .
Ll egyeb KOISEGeK:. ... .o oviiiie e
= igényel-e helyettesitést:.....................oiiiiiiii .
= atovabbképzeés............ooiii e (oklevéllel,

tanusitvannyal, igazolassal) zarul



. tanulmanyi szerzédés vallalasa, amennyiben erre lehetéség van
(igen/nem).............iii e, .

A jelentkezés indokolasa:

(Kapcsolbdasa az intézményi Pedagaégiai Program illetve az intézményi
Mindségiranyitasi Program céljaihoz illetve feladataihoz.

Személyes indokok.)

Tudomasul veszem, hogy amennyiben kérelmemre felvételt nyerek a
............................. nevelési év Beiskolazasi tervébe és intézményi tamogatasban
részesultk, a pedagdgus-tovabbképzésrél, a pedagogus-szakvizsgarol, valamint a
tovabbképzesben részt vevok juttatasairél és kedvezményeirél szold 277/1997. (XII.
22.) Korm. rendelet17. §-anak (8) bekezdésében foglaltak szerinti visszafizetési
kételezettség terhel a jogszabalyban meghatarozott feltételek bekovetkezése esetén.
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Napirendi pontok

1. EImult idészak feladatainak értékelés
2. Szervezési feladatok

3. Beszamolok

4. Egyéb

5. Tovébbképzési Program elfogadasa

9. Tovabbképzési Program

A 2018/23 évi Tovabbképzési Program ismertetése és elfogadasa.

Kovacs Zsuzsa: a 2018/23 évi tovabbképzési terv elkészitésénél figyelembe vettiik
az Ovodapedagdgusok 7 évenkénti kotelezb tovabbkeépzeési ciklusait és a Pedagogiai
programunkat. Ezek mellett a pedagdgusok igényeit is szem el6tt tartva terveztiik az
6t éves tervet. A Sini Ovodak Tovabbképzési Programjat véleményezte a
kdzalkalmazotti tanécs is.

Sarai Jozsefné ismerteti.

~van-e valakinek észrevétele, javaslata a tovabbképzési tervvel kapcsolatban?

Nincs. Akkor kérem, hogy szavazzanak, hogy elfogadja-e a nevelétestiilet a
tovabbképzési programot?” '

A nevelétestiilet a 2018/23 évi Tovabbképzési Program a jelenlévok 100 %-os
igen szavazataval elfogadta a 30/2016 szamu hatarozataval.

Budapest 2016.11.03

CBebe b e Gl et
Borbélyné Ilerencz Edina Balogh Erika
Jegyz6konyv hitelesitd Jegyz8kodnyvezetd
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A Kozalkalmazotti Tanacs véleménye a 2018/23-as a Siini Ovodak
Tovabbképzési Programijarol.

A Kozalkalmazotti Tandcs megismerte a 2018/23-as tovabbképzési
programot.

Vélemeénylink szerint a tervezésnél figyelembe lett véve a koznevelési
torvény és a pedagdgusok tovabbképzési ciklusa.

A tovabbképzési programban jelolt tovabbképzések 6sszhangban
vannak a Siini Ovodak Pedagogiai Programjaval és segitik annak
megvaldsulasat.

Az o6vodai nevelés minden teriiletére Kiterjedd, az ¢vodapedagégusok
igényeit jol tiikr6z6 a kdvetkezd 6t évre késziit képzési terv.

A Kozalkalmazotti Tanacs egyetért a tervezettel és a nevel testiletnek
elfogadasra javasolja.

Budapest, 2016. november 03
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Sarai Jozsefné'
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