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Bevezetd

A tovabbképzési program alapja

A tovdbbképzési program iditartama 2018.szeptember 01. — 2023. augusztus 31.

A tovabbképzési program egységben kezelend a minden év mdrcius 15-ig elkészitett beiskoldzasi
tervvel, valamint a pedagdgusok végzettségének, képzettségének nyilvintartdsaval.

El6zmény

A kéznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (,Nkt.”) 2012. szeptember 1-jét8l kezdédéen folyama-
tosan tartalmazza azt a szabdlyt, miszerint a pedagogusok tovabbképzési programijit a tantestii-
let/nevelGtestiilet fogadja el, de a programot jéva kell hagyatni a fenntartéval is. Budapest F8véros
XII. keriilet Hegyvidéki Onkorményzat Képvisels-testiiletének a Budapest XII. keriilet Hegyvidéki On-
kormanyzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatardl szélé 13/2013. (Iv.30.)
énkormanyzati rendelete (,Onkormanyzati SZMS2”) 4. szamd mellékletének 4.29 pontja értelmében
a fenntartdi jovdhagyds kérdésében aKépviselS-testiilet Oktatdsi és Kulturdlis Bizottsdga jogosult
ddénteni.

A tovabbképzési program megalkotdsdval, elfogadasaval kapcsolatos részletszabalyokat azonban a
pedagogus-tovdabbképzésrél, a pedagégus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben résztvevdk
juttatasairdl és kedvezményeirdl sz6l6 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet (,Kormanyrendelet”) tar-
talmazza.

A pedagbgus-tovabbképzés térvényi hittere

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdéznevelésrdl

326/2013 VI1.30.) Korm. rendelet a pedagégusok el6meneteli rendszeréré! és a kézalkalma-
zottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIIl. térvény kéznevelési intézményekben térténd vég-
rehajtdsarol

277/1997.(X11.22.) Korm. rendelet a pedagdgus tovabbképzésrél, a pedagdgus-szakvizsgardl,
valamint a tovabbképzésben résztvevék juttatdsairél és kedvezményeird|

A tovabbképzés célja: A pedagdgus-tovabbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a
megujitasdra, bévitésére, fejlesztésére szolgél, amelyekre sziikség van a neveld és oktaté munka ke-
retében a gyermekekkel valé kézvetien foglalkozés megtartasdhoz, a kéznevelési intézmény tevé-
kenységének megszervezéséhez, a pedagogiai szakszolgalatok és a pedagégiai-szakmai szolgaitatasok
elldtasahoz, a mérési, értékelési feladatok, a kézoktatasi intézményirdnyitdsi, vezetési feladatok elld-
tdsdhoz. A tovdbbképzés felkészithet a szakvizsga kovetelményeire is.
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A tovabbkeépzési kitelezettség keletkezése, teljesitése: A pedagdgus a pedagdgus munkakor
betdltésére jogosité oklevél megszerzését kévetd 7. év szeptemberétdl, annak az évnek augusztus
31-ig vesz részt a hétévenkénti pedagdgus tovabbképzésben, amely évben 55. életévét betdlti. Men-
tesil a tovdbbképzési kotelezettség aldl az a pedagdgus, aki betdltdtte az 55. életévét.

Az a pedagégus, aki pedagogus szakvizsgat tett, a szakvizsgat kdvets 7 évben nem kételes tovabb-
képzésen részt venni. Annak a pedagégusnak a jogviszonya, aki képzési kotelezettségét Gnhibajdbdl
nem teljesiti, alkalmatlansadg cimén megsziintethetd.

A pedagdgus a tovabbképzési kotelezettségét, szakértelmének gyarapitasat, elmélyitését 6nképzés-
sel, mésrészt a szervezett lehet&ségek igénybevételével valdsitja meg.

A hétévenkénti tovabbképzés legaldbb szazhusz tandrai foglalkozason valo részvétellel és az elGirt
tanulmanyi kévetelmények teljesitésével valdsul meg. A tovdbbképzés egyéb, jogszabalyban megha-
térozott médon is teljesithetd (pl. pedagégus szakvizsgaval, szakirdnyl tovabbképzésben masodik
oklevél megszerzésével, stb.). A tovabbkeépzési kételezettség teljesitése szempontjabél olyan tovébb-
képzés vehetd figyelembe, amit az oktatdsért felelés miniszter jovahagyott és a program alkalmaza-
sara engedélyt adott, valamint a kulturaért felel6s miniszter altal akkreditalt tovabbképzés. Az elsé
tovabbképzés az elsé mindsités el6tt kotelezd.

Ha a pedagdgus a nevel§ és oktaté munkajat tébb mint hét éve ugyanazzal az iskolai végzettséggel és
szakképzettséggel litja el, olyan tovdbbképzésben kell részt vennie, amely hozzajérul az adott peda-
g6gus szakképzettséghez kapcsolodo alapképzésben megszerzett ismeretek és jértassag megjitdsa-
hoz, kiegészitéséhez (a tovdbbiakban: szakmai megjité képzés). E rendelkezést alkalmazni kell akkor
is, ha a szakmai meg(jito képzésben vald részvétel 6ta legaldbb tiz év eltelt.

Tovabbképzési ciklusok szimitisdnak szabalyai

1991.01.01. eltt szerzett elsd felsGfoku végzettség esetén 1998.09.01-jén kezdGdétt el a to-
vabbképzési ciklus.

1993.01.01. utdn szerzett elsé fels6foku végzettség esetén 2003.09.01-jén kezd&détt el a to-
vabbképzési ciklus.

1991.01.01. és 1993.01.01. kéz6tt szerzett elsé felsSfoki végzettség esetén a diplomaszer-
zést kdvetd 7. év szeptember 1-jén kezdSdétt el a tovabbképzési ciklus.
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1. A tovabbképzési kotelezettség teljesitésének lehet(’iségéi

i.2. A hétévenkénti tovabbképzés teljesitése

A hétévenkénti tovdbbképzés - egy vagy tébb tovabbképzés keretében - legalabb szdzhusz tan-
orai foglalkozdson vald részvétellel és az el8irt tanulmanyi kdvetelmények teljesitésével valésul
meg. A tandrai foglalkozdsok id6tartama negyvenét perc.

A hétévenkénti tovabbképzés - az el6z8 bekezdésben meghatirozottakon kiviil —teljesithetd
1.1.1. A kdvetkezd, barmelyik tovabbi szakképzettség vagy szakképesités kérébe tartozo

1.1.1.1. a pedagégus-szakvizsga vagy azzal egyenértékii vizsga letételét igazold okle-
vél,

1.1.1.2. a munkakér betdltésére jogositd felséfoki iskolai végzettségnek és szakkép-
zettségnek megfelel§, magasabb felséfoku végzettségi szintet biztositd képzési
ciklusban szerezhet6 tovabbi oklevél,

1.1.1.3.  a munkakor betdltésére jogosité fels6foki iskolai végzettség és szakképzett-
ség megléte esetén tovédbbi, a pedagdgus-munkakér, a neveld és oktatd munkat
kézvetleniil segité munkakér, a vezetdi feladatok ellatasahoz sziikséges, felséfoki
végzettségi szintet igazolé oklevél vagy szakiranyl tovabbképzésben szerzett ok-
levél, tanitéi szakképzettség megléte esetén tovibbi, a képzési és kimeneti kéve-
telmények szerinti miiveltségi teriilet kévetelményeinek teljesitését igazold okle-
vél,

1.1.14.  aszakmai elméleti, szakmai el6készitS tantargyat oktatd, szakmai elSkészits,
szakmai alapoz6, palyaorientdcio, szakmai orientdci6, szakmacsoportos alapozé
oktatast végz6, valamint gyakorlati képzést végzé pedagdgus esetén a szakirdnyu
végzettség és szakképzettség mellett felséfoku, vagy felsGoktatdsi, vagy az Orsza-
gos Képzési Jegyzékben szereplé emelt szintl szakképesités vagy az elsé pedago-
gus oklevél,

1.1.1.5. az Nkt. 98-99. §-dban felsorolt végzettség, szakképzettség mellett az Nkt. 3.
mellékletében meghatarozott felséfoku iskolai végzettség és szakképzettség,

1.1.1.6.  apedagdgus szakmai felkésziiltségét, képességeit, készségeit fejleszts vagy Uj
pedagogus szakképzettség megszerzését megalapozd, a nemzeti fels§oktatdsrol
sz6l6 2011. évi CCIV. térvény (a tovadbbiakban: nemzeti felsGoktatdsrél sz616 tér-
vény) 42. § (2} bekezdése szerinti részismeret megszerzésére iranyuld, legaldbb
harminc kreditpontot eredményez8 képzés elvégzését igazolo okirat,

1.1.1.7.  a nevelbtestiileti egyiittm(ikodésben megvalésuld, tanuldi eredményesség-
ben mérhets, komplex fejiédési projektekben valé részvételt igazolé okirat,

1.1.1.8.  az informdcié-technoldgiai eszkézok nydjtotta elényék teljes korii kihasznéla-
sa érdekében az informatikai irdstuddst szolgalé Eurdpai Szamitogép-hasznaldi
Jogositvany: ECDL, ECDL START vagy ECDL Select elvégzését igazold okirat,

1.1.1.9.  az idegennyelv-tudést igazold éllamilag elismert nyelvvizsgaztatdsrél és a kiil-
féldén kiallitott, idegennyelv-tuddst igazold nyelvvizsga-bizonyitvanyok Magyar-
orszagon térténd honositdsardl sz6l6 kormanyrendelet szerinti legaldbb B1 szint(i
nyelvtuddast igazolé okirat,
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1.1.1.10.  a kulturaért felel6s miniszter éltal akkreditélt tovabbképzés elvégzését igazo-
I6 okirat, valamint a felsSoktatasi intézmény altal folytatott, kulturélis teriiletre
vonatkoz6 képzések, szakiranyt tovdbbképzések elvégzését igazold oklevé! és

1.1.1.11. az iskolai nevelés-oktatas szakképesités megszerzésére felkészité szakasza-
ban dolgozé, mérnéktandr végzettséggel rendelkez szakmai tanar esetében a
megszerzett szakmérnoki szakképzettség

1.1.1.12. megszerzésével.

1.1.2, A kivetkezd, barmelyik tovibbképzésen

1.1.2.1. két tanitasi nyelv(i iskolai oktatdsban célnyelven tanité pedagdgus a célnyelv szerinti
orszégban, idegen nyelvet oktatd pedagdgus a nyelv szerinti orszagban, nyelvi felkészi-
tésben,

1.1.2.2. nemzetiségi 6vodai nevelésben, iskolai nevelésben-oktatdsban, kollégiumi nevelés-
ben-oktatdsban részt vevé pedagégus a nemzetiség nyelve szerinti orszdgban, tovébbs
a nemzetiségek nyelvén oktatd, kultirajukat dpold kiilféldi intézményekben nyelvi fel-
készitésben, valamint népismeret, orszdgismeret oktatdsaval Ssszefliggs tovabbkép-
zésben,

1.1.2.3. héber nyelven nevel6, tanitd pedagogus lzraelben nyelvi felkészitésben, illetve nép-
ismeret, orszagismeret oktatdsaval 6sszefiiggd tovabbképzésben,

1.1.2.4. az Eurdpa Tandcs Pestalozzi programjdban, az Eurépa Tandcs El6 Nyelvek Eurdpai
Kozpontja programjaban, az Eurépai Uni6 Egész életen &t tarté tanulds programjaban
meghirdetett, valamint a kétoldali kormanykézi munkatervek alapjén szervezett to-
vabbképzésben
val6 részvétellel, ha a munkaltatd az elvégzést tanusité okirat vagy a képzési program
és a résztvevd irdsbeli beszamoldja alapjén a tovabbképzést elfogadja, feltéve, hogy
annak ideje legalabb 6t hét. Ha a tovabbképzés ideje nem éri el az 6t hetet, a részvételi
id6t naponként hat tandrai foglalkozésként kell beszamitani a hétévenkénti tovabb-
képzés teljesitésébe.

1.1.3.

Az Uj Magyarorszég Fejlesztési Terv Tarsadalmi Megujulds Operativ Programban (a tovabbi-
akban: Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv) részt vevé intézményekben szervezett tovabbképzé-
sek sordn szerzett tapasztalatok (szakmai ankétok, férumok, pedagdgiai napok, bemutatd
drak keretében torténd) dtaddsaval, a pedagdgiai gyakorlat tapasztalatainak elemzésével, a
bevalt eljdrasok megismertetését szolgdlé komplex, gyakorlati tapasztalatcsere Utjan, ameny-
nyiben az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv programjaban részt vevd, a tapasztalatokat dtadd
(referencia) kézoktatdsi intézmény és a tapasztalatokat dtvevd (innovativ) kozoktatssi intéz-
mény pedagdgusai kbz6sen szervezik meg a tovabbképzést, és azon az innovativ kdzoktatasi
intézmény pedagogusainak legaldbb hetven szazaléka részt vesz. A jelen pont szerinti tapasz-
talatok dtadasaval megvalosulé tovabbképzésen valé részvétel esetében a tovabbképzés tel-
jesitésének elfogaddsdhoz a munkéltato éltal a program lezarasakor készitett, a jeleniétet
igazol6, a referencia intézmény részérél ellenjegyzett beszamolo sziikséges.
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1.2. A hétévenkénti tovabbképzés legfeljebb huszonot szazaléka teljesithet6 az
aldbbiak ttjan egyiittesen:

1.2.1.k&znevelési kutatast tdmogatd Gszténdijas programban vald részvétellel,

1.2.2.gyakornoki felkészitésben szakmai segitként vald részvétellel,

1.2.3.nem szervezett, a szakmai felkésziiltség gyarapitdsat, képesség fejlesztését célzé tevé-
kenységgel (a tovdbbiakban: 6nképzés), amely megvalésulhat masok tapasztalatainak
megfigyelésével (éraldtogatds) vagy munkaformak, eljardsok, technikdk, médszerek sa-
jat gyakoriatban valé kiprobéldsdval és bemutatasaval (bemutatd 6ra),

1.2.4.harminc foglalkozasi 6ranal rovidebb, nem akkreditdlt képzésben vald részvétellel,
amennyiben a képzési id6 legaldbb az 6t orat eléri,

1.2.5.a kdznevelési intézmény felkérésére szervezett szaktanacsadoi tevékenység keretében
az érintett nevelbtestiilet, illetve pedagbguskozosség szamara nydjtott szaktanacsadd-
son térténé részvétellel, feltéve, hogy az elemz8 értékeld tevékenység az érintett peda-
gogusok részvételével térténik.

Az el6z6 bekezdésben felsoroltakon valé részvétel esetében a tovabbképzés beszamitdsshoz az sziik-
séges, hogy a munkdltatd a részvételrdl kidllitott okirat vagy a képzési program, illetve a résztvevs
irdsbeli beszamoloja vagy a kutatast vezetd intézmény, kutatdhely igazoldsa, a szaktandcsadé értéke-
lése, elemzése alapjan a tovabbképzést elfogadija.

2. Szakmai megiijit6 képzés

Ha a pedagogus a neveld és oktaté munkdjdt tobb mint hét éve ugyanazzal az iskolai végzettséggel
és szakképzettséggel ltja el, olyan tovabbképzésben kell részt vennie, amely hozzdjarul az adott pe-
dagdgus szakképzettséghez kapcsolédé alapképzésben megszerzett ismeretek és jartassag megujita-
sdhoz, kiegészitéséhez {a tovabbiakban: szakmai megujité képzés). E rendelkezést alkalmazni kell
akkor is, ha a szakmai megujitd képzésben valé részvétel ota legaldbb tiz év eltelt.

Szakmai megujitd képzés lehet a munkakor ellatdsdhoz sziikséges iskolai végzettséghez és szakkép-
zettséghez kapcsol6dé legaldbb hatvan drds felkészitést biztosité minden olyan képzés, amelyet pe-
dagdgusképzést folytaté felsGoktatdsi intézmény szervez, vagy a pedagégusképzést folytatd felsdok-
tatdsi intézménnyel kotott megallapodds alapjan szervezik. Eléz6eken til, szakmai megUjité képzés-
nek mindsiilhetnek a fenti 1. szakasz (a) pontjdban foglaltak {a (vii)-(viii) alpontok kivételével), vala-
mint a kdznevelési kutatdst tamogatd Gszténdijas programban valé részvétel. A pedagégus teljesit-
ményértékelés alapjan a munkaltaté az e bekezdésben meghatarozottakon kiviil mas tovabbképzést
is elfogadhat szakmai megujité képzésnek.

3. Vezet8képzés

A kéznevelési intézmény vezetSjének olyan tovabbképzésben kell részt vennie, amely hozzajérul a
vezetdi ismeretek megszerzéséhez, a vezetdi jartassagok elsajatitdsahoz (a tovabbiakban: vezetdkép-
z8s).
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VezetSképzés a pedagdgus-szakvizsgdra torténd felkészités, pedagégus-szakvizsga megléte esetén
masik olyan pedagdgus-szakvizsgara térténd felkészités, amelynek soran intézményvezet6i szakkép-
zettséget lehet szerezni.

Vezet6kepzes lehet tovabba:
a fels6oktatas keretében folyo, a jogi, a kbzgazdasagi, a pénziigyi szakképzettség megszerzé-
sére iranyuld felkészité képzés,
valamint a legaldbb hatvan 6rés felkészitést biztosité minden olyan képzés, amely biztositja a
kéznevelési intézmények vezetéséhez sziikséges taniigy-igazgatdsi, korszer(i pedagdgiai szer-
vezési, korszerii pedagdgiai taneszkdz alkalmazdsi ismeretek elsajatitasat.

4. A pedagogus jogai, kotelezettségei

A pedagbgus joga, hogy akkor is kérheti felvételét a beiskoldzasi tervbe, ha nem &ll fenn a tovabb-
képzési kotelezettsége. A pedagogus kbtelessége, hogy a jogszabalyban meghatdarozottak szerint
hétévenként egy alkalommal részt vegyen a tovabbképzésben, irdsban kérje felvételét az 6voda to-
vabbképzési programjaba, beiskolazasi tervébe.

5. Beiskolizdisi terv

A tovabbképzések litemezését az éves beiskolazasi terv tartalmazza. A beiskolazasi terv tartalmazza
azoknak a nevét, munkakorét, akiknek a részvételét betervezték, a tovabbképzés megjelolését, a
vérhatd kezd6 és befejezd idSpontjdt, a vrhaté tavollét idejét, a helyettesités rendjét. A beiskolazési
tervrdl a kzalkalmazotti tanacs véleményét ki kell kérni.

A beiskoldzasi terv elkészitésénél elényben kell részesiteni azt a pedagdgust:

akinek a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra
akinek a hétévenkénti tovdbbképzésben vald részvételét a munkiltatd elrendelte
aki a szakvizsgdba beszamithaté tovabbképzésre jelentkezik

akinek a tovabbképzésben valé részvétele a mindsitéshez sziikséges

A beiskolazasi tervbe az vehetd fel, aki tovabbképzésre kételezett, vagy irdsban kérte felvételét, és
megfelel a tovabbképzés felvételi (részvételi) kévetelményének. A tovibbképzésbe bekapcsolédhat-
nak a fels6foku iskolai végzettséggel rendelkezd, a nevelé és oktaté munkat kézvetleniil segité mun-
kakdrben foglalkoztatottak is. Az intézményvezets a beiskoldzési tervbe t6rténd felvételrdl, illetve az
abbdl valo kihagyasrdl irdsban értesiti az érintettet. Tuljelentkezés esetén a programba vald felvétel-
nél figyelembe vételre keriil:

Az évoda pedagogiai programjanak pedagégusokkal szemben tamasztott igényei,

Az eléz6 tovabbképzés datuma (az élvez elsdbbséget, aki régebben vett részt tovibbképzé-

sen, illetve szakvizsgdba beszamithatd képzéshen akar részt venni).

A feltételek megléte esetén nem tagadhaté meg a felvétele annak, akinek két évnél kevesebb

idd all rendelkezésre a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez.
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6. Kotelez6 tovibbképzés tervezése

A pedagégus koteles felvételét kérni a beiskoldzasi tervbe. Ezt minden naptari év december 31-ig
teheti meg. Az igényelt képzési formardl és annak sziikségességérsl egyeztet a vezetdvel, a képzési
feltételekrdl tajékoztatdst nyujt. Az intézményvezets ennek ismeretében dénti el, hogy milyen tdmo-
gatdst tud véllalni az intézmény. A pedagégus igény szerint, akkor is részt vehet a tovabbképzésben,
ha 6tvenédtédik életévét betoltotte, valamint a hétévenkénti tovabbképzési kotelezettségét mar tel-
jesitette. Az igények ismeretében kialakult beiskoldzasi tervrél a kézalkalmazotti tandcs véleményét
ki kell kérni. Minden képzés esetén az intézmény olyan id6tartamra véllalja a tamogatast, amely id4-
tartamig az adott képzés programja szerint tart. Amennyiben a képzésen résztvevé munkavallalo
hosszabb id6 alatt fejezi be tanulmdnyait (pl. félévet ismétel), azt teljes mértékben &nfinanszirozas
keretében valdsul meg. A képzés elvégzésérél a munkavillalé koteles tanusitvanyt (igazolast, okleve-
let, stb.} bemutatni. Amennyiben nem végzi el eredményesen a képzést, az igénybe vett tamogatdst
teljes kériien meg kell téritenie az intézménynek.
A tovabbképzésre valé jelentkezés eljardsi szabdlyai:
Pedagogus részérdl:
A tovabbképzési program megismerése utan a pedagogusnak feladata a tovdbbképzési lehe-
téségekrél valo tajékozodas, a felvételi kérelem elkészitése a beiskoldzasi tervbe valod részvé-
telhez.
A beiskoldzdsi terv elfogaddsa esetén a jelentkezés elkészitése és beaddsa a tovibbképzést
szervezd intézményhez.
Munkaltaté részéré
A tovabbképzési program elfogaddsa utdn a munkaltatd irdsban értesiti a pedagdgusokat,
akik a kdvetkezd idSszakban a tovdbbképzés hatdlya ala tartoznak.
A beiskoldzasi terv elfogaddsa utdn irdsban értesiti a munkavallalokat a felvételrél vagy eluta-
sitasrél.
Eifogadhat a munkaltatd olyan pedagdgus kollégatdl is jelentkezést, aki nem szerepel a to-
vébbképzési tervben, de tudatnia kell a kollégdval, hogy nem tarthat igényt ebben az eset-
ben, a finanszirozasi alprogramban meghatarozott juttatésokra illetve kedvezményekre.

7. A hétévenkénti tovabbképzés teljesitésének, illetve elmu-
lasztisanak kovetkezményei

A kéznevelési intézmény dolgozéjanak munkaviszonya a kdzalkalmazotti jogviszonya a kézalkalma-
zottak jogélldsardl szolo térvény elGirdsai alapjdn megsziintethetd, ha a hétévenkénti tovabbképzé-
sen sajat hibajabol nem vesz részt vagy tanulmanyait nem fejezi be. Mivel a hétévenkénti tovébbkép-
zés elmulasztdsdnak kovetkezménye a munkaviszony, illetSleg a kézalkalmazotti jogviszony megszii-
nése lehet, ezért a munkdltaténak irdsban kell értesitenie a pedagégust arrél, hogy a hétévenkénti

tovabbképzésben érintett, és részt vehet hétévenkénti tovabbképzésen.
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8. Tovébbképzési alprogrém

A hét évenkénti kotelez6 tovabbképzések teljesitésénél a nevelStestiilet hatdrozata értelmében

olyan tovabbképzéseket részesitiink elénybe, amelyek:

- szorosan kapcsolédnak 6vodank Pedagédgia programjanak kiemelt teriileteihez (egészsé-

ges életmddra nevelés; fenntarthatdsagra nevelés; hagyomanyérzés)

- el8segitik a magasabb szinvonalti pedagogia munkavégzést (szakmai megljitd; médszer-

tani; tudasbévitést szolgild)
- vezetés szinvonalanak és naprakészségének biztositdsahoz sziikséges tovabbképzések
- ovodapedagégusok mentdlhigiénés képzése

A tovabbképzési kdtelezettség teljesitése szempontjabdl olyan tovabbképzéseket vesziink figyelem-
be, melyeket az oktatdsért felel&s miniszter jévahagyott, engedélyezett és akkreditdcidval rendelke-

zik.
2018.09.01 | 2019.09.01 | 2020.09.01 | 2021.09.01 | 2022.09.01
Tovabbképzés - - - - - Oraszdm
2019.08.31. | 2020.08.31. | 2021.08.31 | 2022.08.31. | 2023.08.31.
Szakmai megjitoé 1f6 1f6 16 30
Modszertani 116 1fé6 116 118 116 30-120
o h
Pedagogiai programhoz 16 16 18 16 18 30-120
kapcsolodo
VezetSképzés 116 16 30
Mentélhigiénés 118 1§ 30
ElGadasok, konferenci-
. idéki mod-
ak, Hegyvidéki mod- 1416 1478 1478 1475 1416 5-10
szertani tovabbképzé-
sek
Nevel6testiileti értekez-
leten modszertani és 14 & 14 8 14 16 1416 1416 5-7

tudasbbvités
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9; Szakvizsgara vonatkozoé alﬁrograin

A pedagégusok tovabbképzésének egyik formaja a pedagdgus szakvizsga, mely kizardlag olyan szak-
iranyd tovabbképzés, melynek képzési ideje 4 félév. A képzés soran megszerzend§ kreditek szima
120 pont.

A szakvizsga megszerzése (j szakképzettséget nem ad és a megfelel§ felséfoku végzettséget sem
véltoztatja meg.

2018.09.01 | 2019.09.01 | 2020.09.01 | 2021.09.01 | 2022.09.01
Szakvizsga - - - - -
2019.08.31. | 2020.08.31. | 2021.08.31 | 2022.08.31. | 2023.08.31.

Kdzoktatdsvezetsi 13
FejlesztGpedagdgus 1f6
Koérnyezeti nevelé 1f6

10. Finanszirozasi alprogram

A 120 6randl kevesebb id6tartamu képzések esetében az intézmény sajit koltségvetése terhére a
tandij 30%-ig vallalhat kételezettséget.

120 dras vagy azt meghalado képzések esetén a munkaltato a 120 6rat meghaladé képzéseken részt-
vevdkkel tanulmanyi szerz8dést két. A tanulmanyi szerz8désben az intézmény sajat kéltségvetése
terhére a tandij 70%-ig vallalhat kotelezettséget, valamint tanulmanyi szabadsdg keretében vizsga-
tantdrgyanként 2-2 nap, a szakdolgozat készitése esetén 5 munkanap fizetett szabadsagot biztosit.
Valamennyi képzés esetén az intézmény olyan idétartamra véllalja a timogatdst, amely idétartamig
az adott képzés programja szerint tart. Amennyiben a képzésen részt vevé dolgozé hosszabb idé alatt
végez (pl. félévet ismétel), azt neki kell fizetni. A képzés elvégzésérdl a munkavallalé koteles tandsit-
vanyt (igazoldst, oklevelet, stb.) bemutatni. Amennyiben nem végzi el eredményesen a képzést, az
6voda dltal nyujtott tdmogatast teljes mértékig vissza kell fizetnie az intézménynek. Az a pedagdgus
is jelentkezhet tovdbbképzésre, aki nem szerepel a tovabbképzési tervben, de nem tarthat igényt a
fenti tdmogatasokra.

A tovabbképzésen valé pedagdgusi részvétel miatt sziikséges helyettesités megszervezése az évoda-
vezetd hatdskore, a 2013. szeptember 1-jével bevezetett pedagdgus életpdlya modell eredménye-
ként plusz koltségvonzata nincs.

10
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11. Helyettesitési alprogram

Az intézmény a tovdbbképzések kivalasztasinal figyelembe veszi azok idSpontjit, idétartamat.
ElSnyben részesiilnek azok, amelyek nem, vagy csak minimdlis helyettesitést igényelnek, munkaidén
tul elvégezhetdk. A helyettesités helyettesitéssel vagy tiimunkaval oldhaté meg. Abban az esetben,
ha a nevelétestiilet teherbiré képessége indokolja (pl. tartds betegédllomdany), a kérelmek elbiraldsa-
kor minden esetben a gyermekek és az intézmény érdekei keriilnek figyelembe vételre.

12. Dokumentilas

Az intézmény a tovabbképzésekrdl az aldbbi dokumentumokat vezeti elektronikusan vagy papir ala-
pon:
Nyilvéntartas a pedagégus-szakvizsga és —tovabbképzés koltségeirdl
Nyilvantartds a tovabbképzésben vald részvételrdl és a tovabbképzés teljesitésérdl
Nyilvdntartds a pedagégus munkakérben foglalkoztatottak 4ltal fels§oktatasi intézményben
szerzett oklevelekréi
Nyilvantartds azon személyekrdl, akik a hétévenkénti tovabbképzésre vonatkozé rendelkezé-
sek hatalya ald tartoznak

13. Ervényességi rendelkezések

A programot a munkakézdsségek, a nevelétestiilet és a kézalkalmazotti tandcs véleményének kikéré-
se utdn a Fenntart6 hagyja jova. A tovabbképzési program feliilvizsgalatéra a fenntartéval egyeztetve
évente egy alkalommal keriilhet sor. A nevelétestiilet az ij tovabbképzési program elkészitése el&tt
értékeli az el6z6 tovdbbképzési idSszakot, az idSardnyos végrehajtast. Az értékelést megkiildi a Fenn-
tartonak. A tovabbképzési program médositdsara akkor keriil sor amikor:

a jogszabaly a médositast elfirja,

ezt a program megvaldsuldsanak ellenérzése sziikségessé teszi,

a neveldtestiilet egyharmada kéri.

Tovabbképzési program nyilvinossiga
A tovabbképzési program az intézményvezetdi irodaban és a honlapon is megtaldlhaté
Zaro rendelkezések

A tovabbképzési programban foglaltakrél a szakmai munkakozosségek véleményt nyilvanitottak. A
szabdlyzat a nevelGtestiilet és a kézalkalmazotti tandcs véleményének kikérése utan keriilt kiaddsra.

11
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ERVENYESSEGI ES LEGITIMACIOS ZARADEK

A Mackés Ovoda nevelGtestiilete a Tovabbképzési Programot 2016. év november hé 17. napjan tar-
tott hatdrozatképes nevelGtestiileti iilésén 4t nem ruhdzhatd jogkérében 100 %-os igen szavazattal
6/2016-2017. hatarozatszamon elfogadta.

Budapest Hegyvidék, 2016. november 17.

A Mackés Ovoda 6/2016-2017. szémi hatdrozatdval elfogadott Tovabbképzési Programot — a Képvi-
selé-testilet altal dtruhdzott hatdskérében eljarva a Budapest XII. keriilet Hegyvidéki Onkorményzat
Képviseld-testiiletének 13/2013. (IV.30.) nkormdanyzati rendelete a Budapest XII. keriitet Hegyvidéki
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 4.29-es pontja alapjan
—a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének Oktatdsi és Kultu-
rélis Bizottsdga a ............... szamu hatarozataval jovahagyta.

Budapest HegyVidék, ......ccoueverrerercrreene.

Sikota Krisztina
elndk

12
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Fuggelék
tkt.szam: ........./2018
Kérelem a Beiskoldzési tervbe torténd felvételre
intézményvezetd részére
Mackés Ovoda
1126 Budapest, Németvolgyi Gt 46.
Targy: felvételi kérelema ........ Joeens nevelési évi Beiskoldzasi tervbe
Tisztelt Ovodavezets Asszony!
LAV [T]11 1) o OISO (alkalmazott NEVE) .....ccevcecevenierrneerereeeeees e vereesnsenne (munkakére),

hivatkozdsul a pedagégus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-szakvizsgarél, valamint a tovabbképzésben
részt vevok juttatdsairdl és kedvezményeirdl sz616 277/1997. (Xil. 22.) Korm. rendelet 6. §-anak (5)
bekezdésére,

kérem felvételemet a / nevelési év beiskolazasi tervébe.
A tovabbképzés adatai
= A tOVADDKEPZES MEBNEVEZESE. ..o et eree e ereees s smseeseresessa et seseee seesse oo
= inditasi engedélyének SZAma:.........vceeeereeeresieemscesescsserssnnenes
= Oraszama €s idGtartama:......comv e eveeeere s e seressssesensssnssennanas
" Kezdete €5 VAR ... e rcens e resisceteeses s seeressvevens
u varhatd részvételi dija:.........couceveveevmecsereesseeeeences s
= CRYED KOILSEZRK: ... .ooveeeresisetsie oo eerevevseesesesaresessassesessans
u igényel-e helyettesitést:. ..o mivnieecren oo reeseees s
a a tOVADDKEPZEs.......oveirer it se e rererrenes (oklevéllel, tanusitvannyal, igazolds-
sal) zarul
pl.:
L tanulmanyi szerz6dés vallaldsa, amennyiben erre lehetéség van

(igen/nem)........coervrverscesrerranee.

..........................................................................................
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A jelentkezés indokolésa:

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

.........................................................

(Kapcsolédasa az intézményi Pedagdgiai Program illetve az intézményi Mindségiranyitasi Program
céljaihoz illetve feladataihoz.

Személyes indokok.)

Tudomdésul veszem, hogy amennyiben kérelmemre felvételt nyerek a ..o.oooveveeeseeen.. nevelési év
Beiskoldzasi tervébe és intézményi tdmogatdsban részesiilok, a pedagogus-tovabbképzésrél, a peda-
gogus-szakvizsgdral, valamint a tovabbképzésben részt vevsk juttatdsairél és kedvezményeirél sz6ld
277/1997. (Xl. 22.) Korm. rendelet 17. §-dnak (8) bekezdésében foglaltak szerinti visszafizetési kiste-
lezettség terhel a jogszabélyban meghatarozott feltételek bekévetkezése esetén.

Datum,................

----------------------------------------

alkalmazott

14



- .\_-_05 C?yo

Fe 7%,
%

% 5 &
Dot .
e Mackds Ovoda 1126 Budapest Németvolgyi it 46. OM azonosit6: 034482

e-mail: mackosovoda@gmail.com www.mackosovoda.hu tel:35-60-528

Ikt.szém: ........./2018

Dontés a Beiskolazasi tervbe torténé felvételrdl

intézményvezets részére
Mackés Ovoda
1126 Budapest, Németvolgyi tt 46.

.........................................................

kozalkalmazott részére
Targy: értesitésa 20 /20 -es nevelési év Beiskoldzasi tervbe térténd felvételrdl

Hivatkozassal a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagégus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben
részt vevok juttatdsairdl és kedvezményeirdl sz6l6 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet 6. §-anak {6}
bekezdésére, értesitem, hOBY @....c.oeoeeoeeceeeereeenrearenns iktatdszamu, .....cevvvicecvinerenn. keltezés(i
kérelme alapjan

felvételt nyert a Mackds Ovoda (intézmény megnevezése)
20 /20 -es nevelési év Beiskolazasi tervébe.

A tovabbképzés koltségeibél az intézmény a kSItSEZEK ...ovvuerreeerirernennen %-at véllalja at az aldbbiak sze-
rint:

Koltség megnevezése | Munkdltaté altal val- | Munkéltaté altal val- Osszesen
lalt rész % laltrész Ft

Részvételi dij

Taneszkdz

Utazas

Széllas

Egyéb

Osszesen

intézményvezetd
lkt.szam: ......... 2018
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Ddntés a Beiskolazdsi tervbe torténd felvételi kérelem elutasitasarol

intézményvezetd részére
Mackés Ovoda
1126 Budapest, Németvdlgyi ut 46.

.........................................................

kézalkalmazott részére

Targy: értesités a20 /20 -es nevelési évi Beiskoldzasi tervbe torténé felvételi kérelem elutasitdsa-
rol

L7 (=) | U

Hivatkozdssal a pedagdgus-tovabbképzésrél, a pedagdgus-szakvizsgarol, valamint a tovébbképzésben
részt vevok juttatdsairol és kedvezményeirdl sz616 277/1997. (XIl. 22.) Korm. rendelet 6. §-anak (6)
bekezdésére, értesitem, hOY @ ......cceceeevceeeeeerereerereeesesnsnsenns Ktatoszamu, ....coveeerennreenersinennene. keltezés(, a
20 /20 -es Beiskolazdsi tervbe torténd felvétel iranti kérelmét

elutasitom.

Indokolas

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

.....................

........................................

intézményvezett
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