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Tovabbképzési Program

A tovabbképzési program id6tartama 2018.szeptember 01. — 2023. augusztus 31.

A tovabbképzési program egységben kezelend6 a minden év marcius 15-ig elkészitett beiskolazasi

tervvel, valamint a pedagégusok végzettségének, képzettségének nyilvantartasaval.
El6zmény:

A koznevelésrSl szdlé 2011. évi CXC. torvény (,Nkt.”) 2012. szeptember 1-jétdl kezdédéen
folyamatosan tartalmazza azt a szabalyt, miszerint a pedagbgusok tovabbképzési programjat a
tantestllet/nevelStestilet fogadja el, de a programot jéva kell hagyatni a fenntartéval is. Budapest
Févaros XII. kerillet Hegyvidéki Onkormanyzat Keépviselé-testiiletének a Budapest Xll. kerilet
Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolé
13/2013. (IV.30.) énkormanyzati rendelete (,Onkormanyzati SZMSZ") 4. szamu mellékletének 4.29
pontja értelmében a fenntart6i jovahagyas kérdésében a KépviselS-testiilet Oktatasi és Kulturalis
Bizottsdga jogosult donteni.

A tovabbkeépzesi program megalkotasaval, elfogadasaval kapcsolatos részletszabalyokat azonban a
pedagbégus-tovabbképzésrél, a pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben résztvevék
juttatasairél és kedvezményeirSl sz6l6 277/1997. (XIl. 22.) Korm. rendelet (,Kormanyrendelet”)

tartalmazza.

A pedagdgus-tovabbképzés térvényi hattere

= 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl

* 326/2013 VIL30.) Korm. rendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXII. torvény kéznevelési intézményekben
térténd végrehajtasarol

= 277/1997.(X11.22.) Korm. rendelet a pedagdgus tovabbképzésrél, a pedagbgus-szakvizsgardl,

valamint a tovabbképzésben résztvevdk juttatasairél és kedvezményeirdl

A tovabbképzés célja

A pedagdgus-tovabbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a meguijitasara, bévitésére,
fejlesztésére szolgal, amelyekre sziikség van a neveld és oktaté munka keretében a gyermekekkel
valo  kozvetlen foglalkozéas megtartasahoz, a koznevelési intézmény tevékenységének

megszervezéséhez, a pedagogiai szakszolgdlatok és a pedagogiai-szakmai szolgaltatasok
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ellatasahoz, a mérési, értékelési feladatok, a kozoktatasi intézményiranyitasi, vezetési feladatok
ellatasahoz. A tovabbképzés felkészithet a szakvizsga kévetelményeire is.

A tovabbkepzési kotelezettség keletkezése, teljesitése

A pedagogus a pedagbgus munkakor betoltésére jogosité oklevél megszerzését kovetd 7. év
szeptemberétSl, annak az évnek augusztus 31-ig vesz részt a hétévenkénti pedagdgus
tovabbképzésben, amely évben 55. életévét betdlti. Mentesil a tovabbképzési kdtelezettség aldl az a
pedagoégus, aki betdltotte az 55. életévét.

Az a pedégégus, aki pedagbgus szakvizsgat tett, a szakvizsgat kdvetd 7 évben nem kételes
tovabbképzésen részt venni. Annak a pedagogusnak a jogviszonya, aki képzési kételezettségét
6nhibajabél nem teljesiti, alkalmatlansag cimén megsziintethetd.

A pedagogus a tovabbképzési kotelezettségét, szakértelmének gyarapitasat, elmélyitését

Onképzéssel, masrészt a szervezett lehetdségek igénybevételével valdsitjia meg.

A hétévenkeénti tovabbképzés legalabb szazhlsz tanérai foglalkozason vald részvétellel és az eldirt
tanuimanyi kovetelmények teljesitésével valésul meg. A tovabbképzés egyéb, jogszabalyban
meghatarozott mddon is teljesithetd (pl. pedagégus szakvizsgaval, szakirany( tovabbképzésben
masodik oklevél megszerzésével, stb.). A tovabbképzési kitelezettség teljesitése szempontjabdl olyan
tovabbképzés vehetS figyelembe, amit az oktatasért felelds miniszter jovahagyott és a program
alkalmazasara engedélyt adott, valamint a kultaraért felelés miniszter altal akkreditalt tovabbképzés.

Az elsé tovabbképzés az elsé mindsités elétt kdtelezd.

Ha a pedagogus a nevel6 és oktaté munkajat tdbb mint hét éve ugyanazzal az iskolai végzettséggel
és szakkepzettséggel Itja el, olyan tovabbképzésben kell részt vennie, amely hozzajarul az adott
pedagdgus szakképzettséghez kapcsolédé alapképzésben megszerzett ismeretek &s jartassag
megujitasahoz, kiegészitéséhez (a tovabbiakban: szakmai meguijité képzés). E rendelkezést
alkalmazni kell akkor is, ha a szakmai megUjité képzésben val6 részvétel 6ta legalabb tiz év eltelt.

Tovabbképzési ciklusok szamitasanak szabalyai

= 1991.01.01. elétt szerzett elsé felséfoki végzettség esetén 1998.09.01-jén kezdddétt el a
tovabbképzési ciklus.

= 1993.01.01. utan szerzett els6 felséfoki végzettség esetén 2003.09.01-jén kezdédott el a
tovabbképzési ciklus.

= 1991.01.01. és 1993.01.01. kozott szerzett elsé felsGfoki végzettség esetén a
diplomaszerzést kdvetd 7. év szeptember 1-jén kezd6dott el a tovabbképzési ciklus.
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A tovabbképzési kotelezettség teljesitésének lehetdségei

1.

A hétévenkénti tovabbképzés teljesitése

A hétévenkenti tovabbképzés - egy vagy tobb tovabbképzés keretében - legalabb szazhlsz
tandrai foglalkozason val6 részvétellel &s az elirt tanulmanyi kévetelmények teljesitésével
valosul meg. A tanérai foglalkozéasok idétartama negyvenét perc.

A hetévenkenti tovabbképzés - az el6z6 bekezdésben meghatérozottakon kiviil — teljesithets:

(@) akoévetkezd, barmelyik tovabbi szakképzettség vagy szakképesités korébe tartozo,

a pedagogus-szakvizsga vagy azzal egyenértékii vizsga letételét igazold oklevél,

a munkakor betdltésére jogositd felséfoki iskolai végzettségnek és
szakképzettségnek megfeleld, magasabb felséfokl végzettségi szintet biztosito
képzési ciklusban szerezhet6 tovabbi oklevél,

a munkakor betdltésére jogosito felséfokl iskolai végzettség és szakképzettség
megléte esetén tovabbi, a pedagégus-munkakér, a nevelé és oktatd munkat
kozvetlenil segitd munkakor, a vezet6i feladatok ellatasahoz szikséges, felsGfoku
végzettségi szintet igazolé oklevél vagy szakiranyG tovabbképzésben szerzett
okleveél, tanitéi szakképzettség megléte esetén tovabbi, a képzési és kimeneti
kovetelmények szerinti miveltségi teriilet kdvetelményeinek teljesitését igazold
oklevél,

a szakmai elméleti, szakmai elGkészitd tantargyat oktatd, szakmai ei6készits,
szakmai alapoz6, palyaorientacié, szakmai orientaci6, szakmacsoportos alapozé
oktatast végzd, valamint gyakorlati képzést végz6é pedagdgus esetén a szakiranyu
végzeiltség és szakképzettség mellett felséfoku, vagy felsGoktatasi, vagy az
Orszagos Képzési Jegyzékben szerepl§ emelt szintl szakképesités vagy az elsé
pedagogus oklevél,

az Nkt. 98-99. §-aban felsorolt végzettség, szakképzettség mellett az Nkt 3.
mellékletében meghatarozott felséfokU iskolai végzettség és szakképzettség,

a pedagogus szakmai felkésziiltségét, képességeit, készségeit fejleszté vagy Uj
pedagégus szakképzettség megszerzését megalapozé, a nemzeti felsGoktatasrol
sz6l6 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: nemzeti felsGoktatasrél szolé
térvény) 42. § (2) bekezdése szerinti részismeret megszerzésére iranyuld, legalabb
harminc kreditpontot eredményezg képzés elvégzését igazolé okirat,

a nevelGtestiileti egylittmikddésben megvalosuld, tanuléi eredményességben

mérhetd, komplex fejlédési projektekben valo részvételt igazolé okirat,
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(b)

(c)

az informéci6-technoldgiai eszk6zok nyuijtotta elénydk telies kord kihaszndlasa
érdekében az informatikai irastudast szolgalé Eurdpai Szamitégép-hasznaléi
Jogositvany: ECDL, ECDL START vagy ECDL Select elvégzését igazolé okirat,

az idegennyelv-tudast igazol6 allamilag elismert nyelvvizsgaztatasrdl és a kiilféldén
kiallitott, idegennyelv-tudast igazolé nyelvvizsga-bizonyitvanyok Magyarorszagon
térténd honositdsar6l sz6l6 kormanyrendelet szerinti legaldbb B1  szint(i
nyelvtudast igazolé okirat,

a kultaraért felelds miniszter altal akkreditélt tovabbképzés elvégzését igazold
okirat, valamint a felsGoktatasi intézmény 4ltal folytatott, kulturdlis teriiletre
vonatkozo képzések, szakiranyl tovabbképzések elvégzését igazol6 oklevél és

az iskolai nevelés-oktatas szakképesités megszerzésére felkészité szakaszaban
dolgozd, mérndktandr végzettséggel rendelkezé6 szakmai tanir esetében a

megszerzett szakmérndki szakképzettség megszerzésével;

a kdvetkezd, barmelyik tovabbképzésen

két tanitasi nyelvl iskolai oktatdsban célnyelven tanité pedagégus a célnyelv
szerinti orszagban, idegen nyelvet oktaté pedagdégus a nyelv szerinti orszagban,
nyelvi felkészitésben,

nemzetiségi Ovodai nevelésben, iskolai nevelésben-oktatasban, kollégiumi
nevelésben-oktatasban részt vevé pedagégus a nemzetiség nyelve szerinti
orszagban, tovébbad a nemzetiségek nyelvén oktatd, kultGrajukat apold kiilfoldi
intézményekben nyelvi felkészitésben, valamint népismeret, orszagismeret
oktatasaval 6sszefliggd tovabbképzésben,

héber nyelven nevel, tanitd pedagégus lzraelben nyelvi felkészitésben, illetve
népismeret, orszagismeret oktatasaval 8sszefliggs tovabbképzésben,

az Eurépa Tanacs Pestalozzi programjdban, az Eurépa Tanacs EI6 Nyelvek
Eurdpai Kézpontja programjaban, az Eurdpai Unié Egész életen at tartd tanulas
programjaban meghirdetett, valamint a kétoldal( kormanykézi munkatervek alapjan
szervezett tovabbképzésben valé részvétellel, ha a munkéltaté az elvégzést
tanUsito okirat vagy a képzési program és a résztvevé irdsbeli beszamoldja alapjan
a tovabbképzést elfogadja, feltéve, hogy annak ideje legaldbb 6t hét. Ha a
tovabbképzés ideje nem éri el az 6t hetet, a részvételi id6t naponként hat tanérai

foglalkozasként kell beszamitani a hétévenkénti tovabbképzés teljesitésébe.

az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv Tarsadalmi Megujulas Operativ Programban (a
tovabbiakban: Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv) részt vev intézményekben szervezett
tovabbképzések soran szerzett tapasztalatok (szakmai ankétok, férumok, pedagégiai
napok, bemutaté o6rak keretében torténd) atadéséval, a pedagdgiai gyakorlat

5
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tapasztalatainak elemzésével, a bevalt eljarasok megismertetését szolgalé komplex,
gyakorlati tapasztalatcsere utjan, amennyiben az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv
programjaban részt vevé, a tapasztalatokat atado (referencia) kizoktatdsi intézmény és a
tapasztalatokat atvevé (innovativ) kozoktatasi intézmény pedagdgusai kézdsen szervezik
meg a tovabbképzést, és azon az innovativ kdzoktatasi intézmény pedagdégusainak
legalabb hetven szazaléka részt vesz. A jelen pont szerinti tapasztalatok atadasaval
megvalosulé tovdbbképzésen valé részvétel esetében a tovabbképzés teljesitésének
elfogadasahoz a munkaltaté altal a program lezarasakor készitett, a jelenlétet igazols, a

referencia intézmény részérdl ellenjegyzett beszamold szilkséges.

A hétévenkeénti tovabbképzés legfeliebb huszondt szazaléka teljesithetd az alabbiak utjan

egyuttesen:

(a) koéznevelési kutatast tamogaté Gszténdijas programban valo részvétellel,

(b) gyakornoki felkészitésben szakmai segitéként valo részvétellel,

(c) nem szervezett, a szakmai felkészlltség gyarapitasat, képesség fejlesztését célzé
tevékenységgel (a tovabbiakban: Onképzés), amely megvalésulhat masok
tapasztalatainak megfigyelésével (6raldtogatas) vagy munkaformak, eljarasok,
technikadk, moédszerek sajat gyakorlatban valdé kiprobalasaval és bemutatasaval
(bemutaté 6ra),

(d) harminc foglalkozasi 6ranal révidebb, nem akkreditalt képzésben vald részvétellel,
amennyiben a képzési id6 legaldbb az 6t érat eléri,

(e) a kdznevelési intézmény felkérésére szervezett szaktandcsaddi tevékenység
keretében az érintett nevelStestilet, illetve pedagdguskézésség szamara nydjtott
szaktanacsadason torténd részvétellel, feltéve, hogy az elemz8 értékeld tevékenység

az érintett pedagogusok részvételével torténik.

Az el6z6 bekezdésben felsoroltakon valo részvétel esetében a tovabbképzés beszamitasahoz
az szikséges, hogy a munkaltaté a részvételrdl kiallitott okirat vagy a képzési program, illetve
a resztvevd irasbeli beszamoléja vagy a kutatast vezetd intézmény, kutatdhely igazolasa, a

szaktanacsado értékelése, elemzése alapjan a tovabbképzést elfogadja.

2. Szakmai megujito képzés

Ha a pedagdgus a neveld és oktaté munk&jat tébb mint hét éve ugyanazzal az iskolai végzettséggel
és szakkepzettséggel latja el, olyan tovabbképzésben kell részt vennie, amely hozzajarul az adott
pedagbgus szakképzettséghez kapcsolédd alapképzésben megszerzett ismeretek és jartassag
megujitasahoz, kiegészitéséhez (a tovabbiakban: szakmai meglijité képzés). E rendelkezést

alkalmazni kell akkor is, ha a szakmai megijité képzésben valé részvétel bta legalabb tiz év eltelt.

6
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Szakmai megUjité képzés lehet a munkakor elldtdsdhoz sziikséges iskolai végzettséghez és
szakképzettséghez kapcsolédd legaldbb hatvan 6ras felkészitést biztosité minden olyan képzés,
amelyet pedagogusképzést folytaté felséoktatasi intézmény szervez, vagy a pedagdégusképzést
folytaté felsboktatasi intézménnyel kotott megéllapodas alapjan szervezik. ElézGeken til, szakmai
megujitd képzésnek mindsiilhetnek a fenti 1. szakasz (a) pontjaban foglaltak (a (vii)-(viii) alpontok
kivételével), valamint a kdznevelési kutatast tamogaté 6sztondijas programban vald részvétel. A
pedagogus teljesitményértékelés alapjan a munkaltaté az e bekezdésben meghatarozottakon kiviil
mas tovabbképzést is elfogadhat szakmai megujité képzésnek.

3. Vezetbképzés

A koznevelési intézmény vezetdjének olyan tovabbképzésben kell részt vennie, amely hozzajarul a
vezetdi ismeretek megszerzéséhez, a vezetSi jartassagok elsajatitisdhoz (a tovabbiakban:
vezetdképzés).

Vezetbképzés a pedagogus-szakvizsgara térténd felkészités, pedagogus-szakvizsga megléte esetén
masik olyan pedagbgus-szakvizsgara torténé felkészités, amelynek soran intézményvezet6i

szakképzettséget lehet szerezni.

Vezetbképzés lehet tovabba:
= a felsboktatas keretében folyd, a jogi, a kozgazdasagi, a pénziigyi szakképzettség
megszerzéseére iranyulé felkészité képzés,
= valamint a legalabb hatvan 6ras felkészitést biztositd minden olyan képzés, amely biztositja a
kdznevelési intézmények vezetéséhez szilkséges tanligy-igazgatasi, korszer(i pedagégiai

szervezési, korszer(i pedagogiai taneszkdz alkalmazasi ismeretek elsajatitasat.

A pedagégus jogai, kdtelezettségei

A pedagégus joga, hogy akkor is kérheti felvételét a beiskolédzasi tervbe, ha nem all fenn a
tovabbképzeési kotelezettsége. A pedagégus kotelessége, hogy a jogszabalyban meghatarozottak
szerint hétévenként egy alkalommal részt vegyen a tovabbképzésben, irasban kérje felvételét az

dvoda tovabbképzési programjaba, beiskolazasi tervébe.

Beiskolazasi terv
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A tovabbképzések litemezését az éves beiskoldzasi terv tartalmazza. A beiskolazési terv tartalmazza
azoknak a nevét, munkakorét, akiknek a részvételét betervezték, a tovabbképzés megjeldlését, a
varhaté kezdé és befejezd id6pontjat, a varhat6 tavollét idejét, a helyettesités rendjét. A beiskolazasi
tervr6l a k6zalkalmazotti tanacs véleményét ki kell kérni.

A beiskolazasi terv elkészitésénél elényben kell részesiteni azt a pedagégust:

» akinek a hetévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra
e akinek a hétévenkénti tovabbképzésben val6 részvételét a munkaltatd elrendelte
e aki a szakvizsgaba beszamithat6 tovabbképzésre jelentkezik

» akinek a tovabbképzésben val6 részvétele a mindsitéshez szitkséges

A beiskolazasi tervbe az vehetd fel, aki tovabbképzésre kotelezett, vagy irasban kérte felvételét, és
megfelel a tovabbképzés felvételi (részvételi) kovetelményének. A  tovabbképzésbe
bekapcsolédhatnak a felsdfokl iskolai végzettséggel rendelkez8, a neveld és oktatd munkat
kozvetlenu! segité munkakérben foglalkoztatottak is. Az intézményvezets a beiskolazasi tervbe torténd
felvételrdl, illetve az abbol valo kihagyasrdl irasban értesiti az érintettet. Tuljelentkezés esetén a
programba valé felvételnél figyelembe vételre keriil:
e Az 6voda pedagdgiai programjanak pedagdgusokkal szemben tamasztott igényei,
* Az el6z6 tovabbképzés datuma (az élvez elsSbbséget, aki régebben vett részt
tovabbkeépzésen, illetve szakvizsgaba beszamithaté képzésben akar részt venni).
e A feltételek megléte esetén nem tagadhaté meg a felvétele annak, akinek két évnél
kevesebb idé all rendelkezésre a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez.

Kotelezo tovabbképzés tervezése

A pedagégus kételes felvételét kérni a beiskoldzasi tervbe. Ezt minden naptari év december 31 -ig
teheti meg. Az igényelt képzési formardl és annak sziikségességérdl egyeztet a vezetével, a képzési
feltételekrdl tajékoztatast nydjt. Az intézményvezetS ennek ismeretében donti el, hogy milyen
tamogatast tud vélialni az intézmény. A pedagégus igény szerint, akkor is részt vehet a
tovabbképzésben, ha oOtvendtodik életévét betdltotte, valamint a hétévenként tovabbképzési
kotelezettségét mar teljesitette. Az igények ismeretében kialakult beiskoldzasi tervrél a
kozalkalmazotti tandcs véleményét ki kell kérni. Minden képzés esetén az intézmény olyan
idStartamra vallalia a tadmogatast, amely id6tartamig az adott képzés programja szerint tart.
Amennyiben a képzésen résztvevé munkavallalé hosszabb idd alatt fejezi be tanulmanyait (pl. félévet
ismétel), azt telies mértékben onfinanszirozas keretében valésul meg. A képzés elvégzésérdl a

munkavallalo kételes tandsitvanyt (igazolast, oklevelet, stb.) bemutatni. Amennyiben nem végzi el
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eredményesen a képzést, az igénybe vett tdmogatast telies kérlien meg kell téritenie az
intézménynek.
A tovabbképzésre val6 jelentkezés eljarasi szabalyai:

Pedagogus részérdl;

* A tovabbképzési program megismerése utan a pedagégusnak feladata a tovabbképzési
lehetéségekrdl vald tajékozddas, a felvételi kérelem elkészitése a beiskolazasi tervbe vald
részvételhez.

¢ A beiskolazasi terv elfogadésa esetén a jelentkezés elkészitése és beadasa a tovabbképzést

szervez6 intézményhez.

Munkaltato részérdl
¢ A tovabbképzési program elfogadésa utan a munkaltaté irasban értesiti a pedagogusokat,
akik a kdvetkezd id6szakban a tovabbképzés hatélya alé tartoznak.
» A beiskolazasi terv elfogadésa utdn irasban értesiti a munkavallalékat a felvételrdl vagy
elutasitasrol.
» Elfogadhat a munkaltaté olyan pedagégus kollégatdl is jelentkezést, aki nem szerepel a
tovabbképzési tervben, de tudatnia kell a kollégaval, hogy nem tarthat igényt ebben az

esetben, a finanszirozasi alprogramban meghatarozott juttatésokra illetve kedvezményekre.

A hétévenkénti tovabbképzés teljesitésének, illetve elmulasztasanak kévetkezményei

A koznevelési intézmény dolgozdjdnak munkaviszonya a kézalkalmazotti jogviszonya a
kbzalkalmazottak jogallasardl sz6l6 torvény elirdsai alapjan megsziintethet, ha a hétévenkénti
tovabbképzésen sajat hibajab6l nem vesz részt vagy tanulmanyait nem fejezi be. Mivel a hétévenkénti
tovabbképzés elmulasztasanak koévetkezménye a munkaviszony, illetéleg a koézalkalmazotti
jogviszony megsz(inése lehet, ezért a munkaltaténak irdsban kell értesitenie a pedagdgust arrél, hogy

a hétévenkenti tovabbképzésben érintett, és részt vehet hétévenkénti tovabbképzésen.

Tovabbképzési alprogram
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A tovabbképzés legalabb 120 O6rai foglalkozason valé részvétellel és az el&irt tanuimanyi

kévetelmények teljesitésével valdsul meg.

Az 6voda olyan tovabbképzéseket részesit elényben, melyek:

szorosan kapcsolodnak pedagégiai programunk megvalésitdsanak eldsegitéséhez;

szakmai-, médszertani meguljulast szolgaljak;

segitik a kilénleges banasmaéd, differencidlt fejlesztés, felzarkdztatss, tehetségtdmogatas
megvaldsitasat;

a ,Z6ld Ovoda” kritérium rendszerének valé megfelelést, és a fenntarthatésag gyakorlati
megvalosulasat tdmogatjak;

az 6voda Alapité Okiratdban meghatérozott sajatos nevelési igényl gyermekek ellatasanak és
fejlesztésének gyakorlatdhoz és médszertanahoz nyljtanak segitséget;

az Ovodas gyermek fejlédésének nyomon kévetéséhez, méréséhez, és dokumentalasihoz
nyljtanak hasznos ismereteket;

az ovodapedagdgusok mentalhigiénés és dnismeretei képzéséhez jarulnak hozza.

Az ovodavezetés szilkségesnek itélheti meg egy-egy dvodapedagégus tovabbképzésben vald

részvételét a hatékonyabb munkavégzés, és fejl6dés érdekében.

A tovabbképzeési kotelezettség teljesitése szempontjabdl olyan tovabbképzés vehetd figyelembe,

amelyet az oktatasért felelés miniszter jovahagyott, és engedélyezett, és a kulttraért felel§s miniszter
altal akkreditalt.
A képzeésre jelentkezések elbiralasanal figyelembe vessziik, hogy az intézmény zavartalan miikédése

érdekében az azonos csoportban dolgozé évodapedagégusok kéziil csak egy tanulhat.

A jelentkezések elbirdlasanal azokat kell elényben részesiteni, akik:

mar megkezdett képzéseken vesznek részt:

a jogszabalyban meghatarozott tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra;

tovabbképzésben valo részvétele a tanfelligyeleti és mindsitési eljarasokhoz sziikséges;

tovabbképzésben valo részvételét a munkaltatd rendelte el.

Az 5 éves idGszak alatt a tovabbképzési program keretében tamogatott képzések a kévetkezdk:

idGtartam résztvevok tovabbképzés megnevezése
szama
. . Szakmai és médszertani megujulast
30-60 ora 316 segitd képzés
, n Komplex és differencialt
30-60 ora 316 tehetségfejlesztés
,206ld Ovodaban” képzés és
30-60 dra 216 fenntarthatésag témakdorében inditott
képzések
Tanligyigazgatashoz, szervezet- és
intézményfejlesztiéshez kapcsoldédd
30-60 ora 216 képzések

10
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, « Onismereti és mentalhigiénés képzés
30-60 6ra 216 pedagdgusoknak
30—60 o6ra 210 vezetbképzés

Ezen tovabbképzések kdltségeit a hatdlyos torvényi elirasok és az intézmény aktudlis

koltségvetésének fliggvényében tamogathatja.

Tamogatjuk a nevel6testiilet tagjainak részvételét szakmai forumokon és konferenciakon.

Szakvizsgara vonatkozé alprogram

A pedagdgusok tovabbképzésének egyik lehetsége a pedagbgus szakvizsga. Szakvizsga alatt, a
szakvizsgara felkészit§ felsdoktatasi szakirany( tovabbképzést kell érteni. A szakvizsgara toriénd
felkészités a nemzeti felsSoktatasrdl szold térvény szerinti szakirany( tovabbképzés keretében
torténik.

A szakvizsgara torténd felkészités hozzajarul az alap- és mesterképzésben megszerzett ismeretek és
jartassagok megujitasahoz, eimélyitéséhez, kiegészitéséhez, a pedagogus munkakérrel egyiitt jar6
feladatok ellatasahoz szikséges gyakorlat, képesség, a pedagdégus palyara valé alkalmassag
fejlesztéséhez, tovabba barmelyik felséfoku iskolai végzettséggel és szakképzettséggel betdlthets
pedagogus munkakdrben hasznosithato, az alap- és mesterképzésben szerzett ismertekhez szorosan

nem kotdédé ismereteket nyuijt.

A szakvizsga:
o kizardlag olyan szakiranya tovabbképzés, melynek képzési ideje négy félév, a képzés soran
megszerzendd kredit pontok szama 120 pont.
» Uj szakképzettséget nem ad, és a megfelel felséfoka végzettség szintjét sem valtoztatja meg.
o kovetelményeit miniszteri rendelet szabalyozza;
e hozzajarul az alapképzésben megszerzett ismeretek, és jartassagok megujitasahoz,
kiegészitéséhez, a pedagégus palyahoz valé alkalmassag fejlesztéséhez;
e Hozzdjarulhat a vezetdi, a szakérti tevékenység ellatdsahoz szilkséges ismeretek
megszerzéséhez.
Pedagogus szakvizsgénak kell minGsiteni azokat az egyetemi vagy f6iskolai szakiranyG
tovabbképzésben szervezett szakvizsgat, melyek pedagogus altal betdltott munkakorre elirt felséfoka
iskolai végzetiségen és szakképzettségen felll szerez meg.

Torekszink arra, hogy:

11
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e A vezetd és helyettese elsGsorban az 6voda térvényes mikodését, kapcsolattartasat
eredményesebbé tevé, illetve életpalydja megvaldsitasahoz szilkséges képzéseken vegyen
részt.

A szakmai munka irdnyit6i tegyenek szakvizsgat szakmai teriiletiikon, médszertani szakiranyu
képzések keretében.

» Az esélyegyenldség megteremtésének érdekében és az integracid eredményesebbé tételének
érdekében minél tdbb kolléga szerezzen fejleszté pedagégus, csalddpedagogus,
szocialpedagdgus végzettséget.

A szakvizsgak megszerzésére iranyulé torekvéseket kiemelten tAmogatjuk.

Elényt élvez az a jelentkez6, aki:
* HosszGtavon, magas szinvonalon végzi szakmai munkajat;
» Munkaid6n kiviil szervezett, vagy miiszakcserével megoldhaté képzésre jelentkezik, és a
képzés helye Budapest és vonzaskorzetében van;
* A képzésen szerzett ismeretek hozzajarulnak dvodank nevelé-fejlesztd munkajanak

magas szint(i megval6sitdsahoz, el6segiti a szakszer(, minéségi munka végzését.

Torekszlnk arra, hogy a lehetdségekbdl a szakmailag magas szinvonald, de alacsonyabb koltség(i

képzéseket valasszuk.

A pedagdgus-szakvizsgat az intézmény az alabbi tanulmanyok esetében tamogathatja:

nevelési év szakvizsga tipusanak megnevezése résztvevék szama
2018-19 Gyakorlatvezets évodapedagogus 116
2019-20
2020-21 Kozoktatas vezetd 116
2021-22
2022-23 Kérnyezeti neveld 16

Finanszirozasi alprogram

120 6randl kevesebb id6tartami képzések esetén a munkaltaté a 120 6ranal kevesebb idétartami
képzések esetében az intézmény sajat koltségvetése terhére a tandij 30%-ig vallalhat kételezettséget.
120 é6ras vagy azt meghalad6 képzések esetén a munkaltaté a 120 6rat meghaladé képzéseken
résztvevokkel tanulményi szerzGdést kdt. A tanulmanyi szerz8désben az intézmény sajat
koltségvetése terhére a tandij 70%-ig vallalhat kotelezettséget, valamint tanulmanyi szabadsag
keretében vizsgatantargyanként 2-2 nap, a szakdolgozat készitése esetén 5 munkanap fizetett
szabadsagot biztosit. Valamennyi képzés esetén az intézmény olyan idétartamra vallalja a

tamogatast, amely idétartamig az adott képzés programja szerint tart. Amennyiben a képzésen részt
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vevd dolgozé hosszabb idé alatt végez (pl. félévet ismétel), azt neki kell fizetni. A képzés elvégzésérsl
a munkavallalé kételes tandsitvanyt (igazolast, oklevelet, stb.) bemutatni. Amennyiben nem végzi el
eredmenyesen a képzést, az 6voda altal nyujtott tamogatast telies mértékig vissza kell fizetnie az
intézménynek. Az a pedagégus is jelentkezhet tovabbképzésre, aki nem szerepel a tovabbképzési
tervben, de nem tarthat igényt a fenti tamogatésokra.

A tovabbképzésen vald pedagogusi részvétel miatt szilkséges helyettesités megszervezése az
Ovodavezeté hataskdre, a 2013. szeptember 1-jével bevezetett pedagégus életpalya modell

eredmeényeként plusz kéltségvonzata nincs.

A finanszirozas arénya (30%-70%) az évenkénti beiskolazasi terv készitésénél valtozhat, a

tovabbképzésre jelentkez6k szdmanak figyelembevételével, az éves kéltségvetés fiiggvényében.

Helyettesitési alprogram

Az intézmény a tovabbképzések kivélasztasanal figyelembe veszi azok id6pontjat, idGtartamaét.
Elényben részesilnek azok, amelyek nem, vagy csak minimalis helyettesitést igényelnek, munkaidén
tal elvégezheték. A helyettesités helyettesitéssel vagy tilmunkéval oldhaté meg. Abban az esetben,
ha a nevelGtestilet teherbiré képessége indokolja (pl. tartés betegallomany), a kérelmek elbiralasakor

minden esetben a gyermekek és az intézmény érdekei kerlilnek figyelembe véteire.

Dokumentalas

Az intézmény a tovabbképzésekrél az alabbi dokumentumokat vezeti elektronikusan vagy papir
alapon:
= Nyilvantartas a pedagégus-szakvizsga és —tovabbképzés kéltségeirdl
* Nyilvantartas a tovabbképzésben vald részvételrdl és a tovabbképzés teljesitésérd
* Nyilvantartds a pedagbgus munkakérben foglalkoztatottak altal felsdoktatasi intézményben
szerzett oklevelekrdl
* Nyilvantartds azon személyekrdl, akik a hétévenkénti tovabbképzésre vonatkozd

rendelkezések hatalya ala tartoznak
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Ervényességi rendelkezések

A programot a munkakézOsségek, a nevelftestiilet és a kozalkalmazotti tandcs véleményének
kikérése utan a Fenntartd hagyja jova. A tovabbképzési program fellilvizsgalatdra a fenntartéval
egyeztetve évente egy alkalommal keriilhet sor. A nevel6testiilet az (j tovabbképzési program
elkeszitése eldtt értékeli az el6z6 tovabbképzési iddszakot, az id6aranyos végrehajtast. Az értékelést
megkiildi a Fenntarténak. A tovabbképzési program médositasara akkor keriil sor amikor:

= ajogszabaly a mddositast eldirja,

* ezt a program megvaldsulasanak ellenérzése sziikségessé teszi,

* a neveltestiilet egyharmada kéri.
Tovabbképzési program nyilvanossaga
A tovabbképzési program az intézményvezetdi irodaban és a honlapon is megtaialhaté
Zard rendelkezések

A tovabbkepzési programban foglaltakrél a szakmai munkakdzdsségek véleményt nyilvanitottak. A
szabalyzat a nevel6testiilet és a kdzalkalmazotti tan4cs véleményének kikérése utan kerilt kiadasra.
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Ervényességi és legitimaciés zaradék

A KIMBI Ovoda nevelétestiilete a Tovabbképzési Programot 2016 év november h6 17. napjan tartott
hatarozatképes nevelbtestilleti (lésén &t nem ruhdzhaté jogkérében 100 %-os igen szavazattal
25/2016. hatarozatszamon elfogadta.

Budapest Hegyvidék, 2016. November 17.

\giiavezeto

A KIMBI Ovoda 25/2016. szami hatarozataval elfogadott Tovabbképzési Programot ~ a Képviseld-
testllet altal atruhazott hataskérében eljdrva a Budapest XIl. kerilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviselb-testuletének 13/2013. (IV.30.) dnkormanyzati rendelete a Budapest Xl. keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Képvise!é-testiiletének Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak 4.29-es pontja alapjan
— a Budapest Févaros XIl. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Oktatasi és
Kulturalis Bizottsaga a ............... szamu hatarozataval jévahagyta.

Budapest Hegyvidék, ...............c.ccoeviininnnen,

Sikota Krisztina
Elndk
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Fiiggelék
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1. szama fliggelék:
Kérelem a Beiskolazasi tervbe tdrténd felvételre

Iktatdészam: ...... S

intézményvezetd részére
KIMBI Ovoda
Budapest, Tallya utca 22.
1121
Targy: felvételi kérelem a ......../........nevelési évi beiskolazasi tervbe

Tisztelt Ovodavezeté Asszony!
Alulirott e, (alkalmazott neve)

(munkakére), hivatkozasul a pedagdégus-tovabbképzésrdl, a
pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt vevék juttatasairdl és kedvezményeird|
s2016 277/1997. (XII. 22.) Korm. Rendelet 6. §-anak (5) bekezdésére,

kérem felvételemeta .........c..cevenenn. ettt nevelési év beiskolazasi tervébe.

A tovabbképzés adatai

A tovabbképzés megnevezése:

Inditasi engedélyének szama:

Oraszama, idGtartama:

Kezdési és befejezési idGpontja:

Részvételi dija:

Egyéb kéltségei:

Igényel-e helyettesitést? Igen / nem*

Zaré dokumentuma: Oklevél tandsitvany igazolas*

*A megfelel6 szévegrész alahtizando

A jelentkezés indokolasa:
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Tudomasul veszem, hogy amennyiben kérelmemre felvételt nyerek a .............coccvveven.... nevelési év

Beiskolazasi tervébe és intézményi tdmogatasban részesildk, a pedagégus-tovabbképzésrél, a
pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt vevék juttatasairél és kedvezmeényeird
52016 277/1997. (XII. 22.) Korm. Rendelet 17. §-anak (8) bekezdésében foglaitak szerinti visszafizetési
kotelezettség terhel a jogszabalyban meghatérozott feltételek bekdvetkezése esetén.

Alkalmazott
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2.szadmu fliggelék:
Déntés a Beiskolazasi tervbe torténd felvételrél

KIMBI Ovoda Iktatészam: ........... A
OM 034501

Budapest, Tallya utca 22.

1121

kdzalkalmazott részére
Targy: értesités a ......... loovinnn. nevelési év Beiskolazasi tervbe t6rténé felvételrd|

Hivatkozassal a pedagégus-tovabbképzésrél, a pedagégus-szakvizsgarél, valamint a
tovabbképzeésben részt vevdk juttatdsairdl és kedvezményeirdl sz6l6 277/1997. (XIi. 22.) Korm.
rendelet 6. §-dnak (6) bekezdésére, értesitem, hogy a@..........ccooovvvevivvviniiinn.., iktatoszama,
.................................. keltezésl kérelme alapjan
felvéteit nyert a KIMBI Ovoda
...... l........ nevelési év Beiskolazési tervébe.
A tovabbképzeés kéltségeibdl az intézmény a koltségek ..............ueeveeennnn.. %-at vallalja at az aldbbiak

szerint:

Koltség Munkaltaté altal Munkaltaté altal

megnevezése véllalt rész % vallalt rész Ft Osszesen

% Ft

Részvételi dij

Taneszkbz

Utazas

Széllas

Egyéb

Osszesen

ph.

intézményvezetd
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3. szamu flggelék:
Doéntés a Beiskolazasi tervbe térténd felvételi kérelem elutasitasarél

KiMBI Ovoda Iktatészam: ........... A
OM 034501

Budapest, Tallya utca 22.

1121

kozalkalmazott részére

Targy: értesités a ........ loeienin. nevelési évi Beiskoldzasi tervbe torténd felvételi kérelem

elutasitasarol

Tisztelt .........oviniie e !

Hivatkozassal a pedagbgus-tovabbképzésrél, a pedagégus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbképzésben részt vevék juttatasairél és kedvezményeirdl szolo 277/1997. (XII. 22.) Korm.

rendelet 6. §-anak (6) bekezdésére, értesitem, hogy a .........ccoevvviveenenenein. iktatészamu,
............................ keltezes(, a .........[ ......... -es Beiskolazasi tervbe torténd felvétel iranti
kérelmét

elutasitom.

Indokolas

Tajékoztatom, hogy a pedagogus-tovabbképzésrdl, a pedagbgus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbképzésben részt vevék juttatasairél és kedvezményeir8l sz6l6 277/1997. (XIi. 22.) Korm.
rendelet 6. §-anak (7) bekezdése alapjan dontésem ellen munkaligyi vita kezdeményezésének van
helye.

intézményvezetd
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Jegyzékdnyvi kivonat nevelGtestiileti megbeszélésrél

Helye: KIMBI Ovoda 1121.Budapest, Tallya utca 22.
Ideje: 2016.11.17.

Levezetd: Gallina llona 6vodavezetd
Jelenlévdk: Jelenléti iv szerint
Jegyzdkodnyv vezetd: Marosi Hedvig vh.

Napirendi pontok

1. Szervezési feladatok a téli sziinet el6tti id6szakban
2. Pedagdgiai nap program megvitatasa (2016.12.02.)
3. Palyazatok

4. Egyéb

5. Tovabbképzési Program elfogadasa

5. Tovabbképzési Program
A 2018-2023. évi Otéves Tovabbképzési Program ismertetése és elfogadasa.

Gallina llona évodavezetd.

~A most ismertetett 2018-2023 kozotti idészakra sz6lé tovabbképzési terv elkészitésénél
figyelembe vettik az 7 évenkénti kotelez6 tovabbképzési ciklusokat, hogy hany
6vodapedagdgusunknak kell még tovabbképzésen részt venni, valamint a KIMBI Pedagégiai
Programban meghatérozott prioritsainkat. Ezek mellett igyekeztlink a pedagégusok igényeit
is szem el6tt tartva tervezni az 6t éves programot. A KIMBI Ovoda Tovabbképzési
Programjat véleményezte a Kdzalkalmazotti Tanacs is.”

Balogh Edina Bernadett kt. EIn6k:

» A tanacs egyetértett a tervben szerepl6 tartalommal.

Kivé-e valaki észrevételt tenni, van-e tovabbi javaslata?

Nincs.

Kérem, hogy kézfeltartdssal szavazzanak, hogy elfogadja-e a nevelGtestiilet a
tovabbképzési programot?

Megallapitom, hogy a nevelétestiilet a tovabbképzési programot 100 %-ban elfogadja”

A nevelétestiilet az Otéves Tovabbképzési Program 2018-2023 a jelenlévék 100 %-os
igen szavazataval elfogadta a 25/2016 szamu hatarozataval.

Budapest 2016.11.17.

, )
f?uca{bf(évzc» ................. i /lr\,L¢ ..........

Balogh Edina Bernadett Marosi Hedvig vh.
Jegyz6kdnyv hitelesité jegyzdkonyv vezetd
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JELENLETIM iV
Neveldtestiileti megbeszélés

név munkakor Aaldiras ,

1 | Gallina Ilona 6vodavezet6 (/‘ (‘)\__ { ¢

2 | Marosi Hedvig vezetd-helyettes \

3 | Aszal6s Orsolya Ovodapedagdgus f/s{/‘ 24y \Q/ W ,.

4 | Balint Rita Zsuzsanna 6vodapedagbgus — /e

5 | Balogh Edina Bernadett dvodapedagogus }@/ @(7[. Eoliinan

6 | Balogh Kitti 6vodapedagdgus Pl ”4- w

7 | Dékény Nikolett 6vodapedagogus ; 29 _:_\ .u,t v*'/"/) iJ \_\/—n&/

8 | Fébidn Zoltanné 6vodapedagdgus TR AR
9 | F5ldi Mirella 6vodapedagbgus |~ =ty (e, |
10 | Liszka Agnes Zita 6vodapedagbgus *’*—*%VQ»—-: Je'ﬁ’\o\
11 | Mihajlov Judit fejlesztopedagdgus A o d"‘-"’r' )
12 | Oravecz Istvanné 6vodapedagdgus | (. ey Thlda |
13 | Orsés Izabella 6vodapedagdgus | Oads b eie (s
14 | Purzsa Gaborné 6vodapedagbgus (0 Ll A ff\p JbM
15 | Somlyai Adél 6vodapedagégus | <./ t,z,/ w eV
16 | Szeghé Judit 6vodapedagogus

Budapest , 2016. November 17.
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A KIMBI Ovoda nevel6testiilete a 2016. november hé 17. napjéan tartott NevelGtestiileti

megbeszélésén a 2018-2023. évre vonatkozé Otéves Tovabbképzési Programot

elfogadja.

NevelGtestiileti megbeszélésen jelen vannak:

Aszalés Orsolya "‘/)7‘ Véf Q‘/"‘C;

...............................................

Balint Rita Zsuzsaona .. [T PSPN
Balogh Edina Bernadett .. ZU’/Z &fd Lo 5“,’42 NP
BaloghKiti Blofl L .
Dékény Nikolett othovy NaGE
Fébin Zolténné T, wlee\

F51di Mirella <=2 (MO ls e

Gallinallona A b“\’( (H ...................

Liszka Agnes Zita I vt o % .........................
Marosi Hedvig JM» e R e v an s e e ua SRS
Mihajlov Judit LM Cevn L e oo
Oravecz Istvanné ..@.’JTCMTC’LQ,_. ......... VL—QC&\ ...........
Ors6s Izabella %\\ e Nen
Purzsa Gaborné /’P WVV‘ 5.8 %(\,0—7,5 ............
Somlyai Adél ~W%‘jw ..... Voiel ...
Szeghd Judit R SR » SR  « SRR e (TG n o nnsanan

%,
%o

Budapest, 2016. november 17.
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A Kozalkalmazotti Tanacs véleménye a KIMBI Ovoda 2018-2023 Otéves
Tovabbképzési Programjarél

A Kozalkalmazotti Tanacs megismerte és megvitatta a 2018-2023 kozotti idGszakra sz616
tovabbképzési programot.

A tervezés sorén figyelembe vették a pedagdgusok tdrvényben el8irt tovabbképzési
kotelezettségének teljesithetdségét. Ugyeltek az egyéni ciklusok teljesitésére.

A tovabbképzési programban jeldlt tovabbképzések Gsszhangban vannak a KIMBI
Pedagégiai Programmal, segitik annak minéségi megvaldsuldsat, az 6vodai nevelés minden
teriletére kiterjed.

Tukr6zi az 6vodapedagdgusok igényeit, figyelembe veszi érdekiédési koriiket a kdvetkezd 6t
évre készllt képzési terv.

A Kozalkalmazotti Tanacs egyetért a tervezettel és a nevel§ testiiletnek elfogadasra
javasolja.

Budapest, 2016.november 16.

‘La'jC’? ( {6{1 > o

Balogh Edina Bernadett kt. elntk



