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A tovabbképzési program idétartama 2018.szeptember 01. — 2023. augusztus 31.

A tovébbképzési program egységben kezelendd a minden év marcius 15-ig elkészitett
beiskoldzdsi tervvel, valamint a pedagbégusok végzettségének, képzettségének
nyilvantartasaval.

El6zmény:

A koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény (,,Nkt.”) 2012. szeptember 1-jétd] kezd6d6en
folyamatosan tartalmazza azt a szabalyt, miszerint a pedagégusok tovabbképzési programjat a
tantestiilet/neveldtestiilet fogadja el, de a programot jova kell hagyatni a fenntartoval is.
Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a Budapest
XIL keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatar6l szolé 13/2013. (IV.30.) onkormanyzati rendelete (,,Onkormanyzati
SZMSZ”) 4. szamu mellékletének 4.29 pontja értelmében a fenntartéi jévahagyas kérdésében
a Képviselo-testiilet Oktatasi €s Kulturalis Bizottsaga jogosult donteni.

A tovabbképzési program megalkotasaval, elfogadasaval kapcsolatos részletszabalyokat
azonban a pedagdégus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-szakvizsgarol, valamint a
tovabbképzésben résztvevlk juttatdsairdl és kedvezményeir6l sz6lé 277/1997. (XII. 22.)
Korm. rendelet (,, Kormanyrendelet) tartalmazza.

A pedagdgus-tovibbképzés torvényi hattere

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol

e 326/2013 VIL30.) Korm. rendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogéllasar6l sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

o 277/1997.(X11.22.) Korm. rendelet a pedagdgus tovabbképzésr6l, a pedagdgus-
szakvizsgar6l, valamint a tovdbbképzésben résztvevOk juttatdsairdl és
kedvezményeir6l

A tovibbképzés célja: A pedagdgus-tovabbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek
a megujitasara, bovitésére, fejlesztésére szolgal, amelyekre sziikség van a neveld és oktatd
munka keretében a gyermekekkel valo kézvetlen foglalkozds megtartasahoz, a kéznevelési
intézmény tevékenységének megszervezéséhez, a pedagdgiai szakszolgalatok és a pedagogiai-
szakmai szolgaltatasok ellatisdhoz, a mérési, értékelési feladatok, a kozoktatdsi
intézményiranyitasi, vezetési feladatok ellatasdhoz. A tovabbképzés felkészithet a szakvizsga
kovetelményeire is.

A tovabbképzési kotelezettség keletkezése, teljesitése: A pedagogus a pedagdgus munkakor
betbltésére jogositd oklevél megszerzését kovetd 7. év szeptemberétdl, annak az évnek
augusztus 31-ig vesz részt a hétévenkénti pedagdgus tovabbképzésben, amely évben 55.
életévét betdlti. Mentesiil a tovabbképzési kotelezettség aldl az a pedagdgus, aki betéltétte az
55. életévét.
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Az a pedagogus, aki pedagdgus szakvizsgat tett, a szakvizsgat kévetd 7 évben nem koteles
tovabbképzésen részt venni. Annak a pedagdgusnak a jogviszonya, aki képzési kotelezettségét
6nhib4j4bdl nem teljesiti, alkalmatlansag cimén megsziintetheto.

A pedagoégus a tovabbképzési kotelezettségét, szakértelmének gyarapitisat, elmélyitését
Onképzéssel, masrészt a szervezett lehetoségek igénybevételével vaidsitja meg.

A hétévenkénti tovabbképzés legaldbb szazhiisz tandrai foglalkozason valo részvétellel €s az
eléirt tanulmanyi kovetelmények teljesitésével valésul meg. A tovabbképzés egyéb,
jogszabalyban meghatérozott médon is teljesithet6 (pl. pedagdgus szakvizsgaval, szakiranyu
tovabbképzésben mésodik oklevél megszerzésével, stb.). A tovibbképzési kotelezettség
teljesitése szempontjabol olyan tovabbképzés veheté figyelembe, amit az oktatasért felelds
miniszter jovahagyott és a program alkalmazisara engedélyt adott, valamint a kultiraért
felel6s miniszter altal akkreditalt tovabbképzés. Az elsé tovabbképzés az els6 mindsités elott
kotelezo.

Ha a pedagdégus a neveld és oktatd munk4jat tobb mint hét éve ugyanazzal az iskolai
végzettséggel és szakképzettséggel latja el, olyan tovabbképzésben kell részt vennie, amely
hozzajarul az adott pedagbgus szakképzettséghez kapcsolddé alapképzésben megszerzett
ismeretek és jartassdg megujitasdhoz, kiegészitéséhez (a tovabbiakban: szakmai megujité
képzés). E rendelkezést alkalmazni kell akkor is, ha a szakmai megujité képzésben vald
részvétel Ota legalabb tiz év eltelt.

Tovaibbképzési ciklusok szimitisanak szabalyai

e 1991.01.01. el6tt szerzett elsé felsdfoku végzettség esetén 1998.09.01-jén kezdddott el
a tovabbképzési ciklus.

e 1993.01.01. utan szerzett els6 fels6foku végzettség esetén 2003.09.01-jén kezdddott el
a tovabbképzési ciklus.

e 1991.01.01. és 1993.01.01. kozott szerzett elsd felsdfoka végzettség esetén a
diplomaszerzést kovetd 7. év szeptember 1-jén kezd6dott el a tovabbképzési ciklus.

A tovibbképzési kitelezettség teljesitésének lehetéségei
1. A hétévenkénti tovabbképzés teljesitése
A hétévenkénti tovabbképzés - egy vagy tobb tovabbképzés keretében - legalébb
szdzhusz tanérai foglalkozason valé részvétellel és az eldirt tanulményi
kovetelmények teljesitésével valésul meg. A tanodrai foglalkozasok idStartama

negyvendt perc.

A hétévenkénti tovabbképzés - az el6z6 bekezdésben meghatarozottakon kivil —
teljesithetd:

(a) akovetkezd, barmelyik tovabbi szakképzettség vagy szakképesités korébe tartozo,
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(1) a pedagdgus-szakvizsga vagy azzal egyenérték(i vizsga letételét igazold
oklevél,

(ii)) a munkakor betoltésére jogositd felséfoku iskolai végzettségnek és
szakképzettségnek megfeleld, magasabb fels6foki végzettségi szintet
biztosité képzési ciklusban szerezhetd tovabbi oklevél,

(iii) a munkakor betbltésére jogosité felsdfokti iskolai végzettség és
szakképzettség megléte esetén tovabbi, a pedagdgus-munkakér, a nevels és
oktaté munkét kdzvetleniil segité munkakér, a vezet6di feladatok ellatdsdhoz
sziikséges, fels6foku végzettségi szintet igazold oklevél vagy szakiranyt
tovabbképzésben szerzett oklevél, tanitéi szakképzettség megléte esctén
tovabbi, a képzési és kimeneti kSvetelmények szerinti miiveltségi teriilet
kovetelményeinek teljesitését igazold oklevél,

(iv) a szakmai elméleti, szakmai elOkészitd tantargyat oktaté, szakmai
elokészitd, szakmai alapozdé, palyaorienticié, szakmai orientacio,
szakmacsoportos alapozoé oktatast végz0, valamint gyakorlati képzést végz6
pedagogus esetén a szakirdnyu végzettség €s szakképzettség mellett
fels6fokha, vagy felsdoktatisi, vagy az Orszagos Képzési Jegyzékben
szerepl$ emelt szinth szakképesités vagy az els6 pedagdgus oklevél,

(v) az Nkt. 98-99. §-aban felsorolt végzettség, szakképzettség mellett az Nkt. 3.
mellékletében meghatarozott felséfoku iskolai végzettség és szakképzettség,

(vi) a pedagdgus szakmai felkésziiltségét, képességeit, készségeit fejlesztd vagy
Uj pedagogus szakképzettség megszerzését megalapozd, a nemzeti
felsboktatasrol sz6lé 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: nemzeti
felsboktatasrdl szolo torvény) 42. § (2) bekezdése szerinti részismeret
megszerzésére iranyul6, legalabb harminc kreditpontot eredményezd képzés
elvégzését igazold okirat,

(vii) a neveldtestiileti egylittmiik6désben megvalosulo, tanul6i
eredményességben mérhetd, komplex fejlédési projektekben vald részvételt
igazol6 okirat,

(viii) az informéacio-technolégiai eszkozok nydjtotta elénydk teljes korid
kihasznalasa érdekében az informatikai irastudast szolgald Eurdpai
Szamitogép-hasznaléi Jogositvany: ECDL, ECDL START vagy ECDL
Select elvégzését igazolo okirat,

(ix) az idegennyelv-tudast igazolé allamilag elismert nyelvvizsgaztatasrol és a
kiilfsldon kiallitott, idegennyelv-tudast igazold nyelvvizsga-bizonyitvanyok
Magyarorszagon torténé honositdsardl szolé kormanyrendelet szerinti
legalabb B1 szintii nyelvtudast igazolo okirat,

(x) a kultardért felelés miniszter altal akkreditalt tovabbképzés elvégzését
igazolé okirat, valamint a felsGoktatasi intézmény altal folytatott, kulturélis
teriiletre vonatkozd képzések, szakirdnyi tovabbképzések -elvégzését
igazolo oklevél és

(xi) az iskolai nevelés-oktatds szakképesités megszerzésére felkészitd
szakaszaban dolgoz6d, mérndktanar végzettséggel rendelkezé szakmai tanar
esetében a megszerzett szakmérndki szakképzettség

megszerzésével,
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(b) akovetkezd, barmelyik tovabbképzésen

() két tanitdsi nyelvii iskolai oktatisban célnyelven tanité pedagégus a
célnyelv szerinti orszigban, idegen nyelvet oktaté pedagégus a nyelv
szerinti orszagban, nyelvi felkészitésben,

(i) nemzetiségi 6vodai nevelésben, iskolai nevelésben-oktatisban, kollégiumi
nevelésben-oktatasban részt vevé pedagdgus a nemzetiség nyelve szerinti
orsz4gban, tovdbbd a nemzetiségek nyelvén oktatd, kultirijukat dpolod
kiilfoldi intézményekben nyelvi felkészitésben, valamint népismeret, orszag
ismeret oktatasaval osszefliggd tovabbképzésben,

(iii) héber nyelven neveld, tanité pedagbgus Izraelben nyelvi felkészitésben,
illetve népismeret, orszag ismeret oktatasaval 6sszefliggd tovabbképzésben,

(iv) az Eurépa Tanécs Pestalozzi programjdban, az Eurépa Tanécs El6 Nyelvek
Eurépai Kézpontja programjaban, az Eurépai Unié Egész €leten 4t tartd
tanulds programjaban meghirdetett, valamint a kétoldali kormanykézi
munkatervek alapjan szervezett tovabbképzésben

val6 részvétellel, ha a munkaltat az elvégzést tanisitd okirat vagy a képzési program
és a résztvevd irasbeli beszdmoldja alapjan a tovabbképzést elfogadja, feltéve, hogy
annak ideje legaldbb 6t hét. Ha a tovabbképzés ideje nem éri el az 6t hetet, a részvételi
ido6t naponként hat tandrai foglalkozasként kell beszdmitani a hétévenkénti
tovabbképzés teljesitésébe.

(c) az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv T4rsadalmi Megujulas Operativ Programban
(a tovabbiakban: Uj Magyarorszig Fejlesztési Terv) részt vevd intézményekben
szervezett tovabbképzések soran szerzett tapasztalatok (szakmai ankétok,
férumok, pedagogiai napok, bemutaté oOrak keretében torténé) atadasaval, a
pedagbgiai gyakorlat tapasztalatainak elemzésével, a bevalt eljarasok
megismertetését szolgdlé komplex, gyakorlati tapasztalatcsere utjan, amennyiben
az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv programjiban részt vevd, a tapasztalatokat
atado (referencia) kdzoktatasi intézmény és a tapasztalatokat atvevéd (innovativ)
kozoktatasi intézmény pedagdgusai kozdsen szervezik meg a tovabbképzést, és
azon az innovativ kozoktatdsi intézmény pedagdgusainak legalabb hetven
szazaléka részt vesz. A jelen pont szerinti tapasztalatok ataddsdval megvaldsulo
tovébbképzésen valé részvétel esetében a tovabbképzés teljesitésének
elfogadasdhoz a munkaltaté altal a program lezardsakor készitett, a jelenlétet
igazolo, a referencia intézmény részérdl ellenjegyzett beszamolo6 sziikséges.

A hétévenkénti tovabbképzés legfeljebb huszondt szazaléka teljesithetd az alabbiak
Utjan egylittesen:

(a) koznevelési kutatast tAimogaté dsztondijas programban vald részvétellel,

(b) gyakornoki felkészitésben szakmai segitGként vald részvétellel,

(c) nem szervezett, a szakmai felkésziiltség gyarapitasat, képesség fejlesztését célzéd
tevékenységgel (a tovédbbiakban: onképzés), amely megvalosulhat mdsok
tapasztalatainak megfigyelésével (6ralatogatds) vagy munkaformék, eljarasok,
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technikdk, moédszerek sajat gyakorlatban valé kiprobalasaval és bemutatisaval
(bemutaté 6ra),

(d) harminc foglalkozési Ordnal rovidebb, nem akkreditalt képzésben vald
részvétellel, amennyiben a képzési id6 legaldbb az 6t orat eléri,

(e) a koznevelési intézmény felkérésére szervezett szaktanidcsad6i tevékenység
keretében az érintett nevelStestiilet, illetve pedagdguskozosség szamira nyujtott
szaktandcsadason torténd részvétellel, feltéve, hogy az elemzd értékeld
tevékenység az érintett pedagdgusok részvételével torténik.

Az el6z8 bekezdésben felsoroltakon valé részvétel esetében a tovabbképzés
beszamitasdhoz az sziikséges, hogy a munkaltat6 a részvételrdl kiallitott okirat vagy a
képzési program, illetve a résztvevd irasbeli beszamolGja vagy a kutatist vezetd
intézmény, kutatéhely igazoldsa, a szaktanicsadé értékelése, elemzése alapjan a
tovabbképzést elfogadja.

2. Szakmai megijité képzés

Ha a pedagogus a neveld és oktatd munkajat tobb mint hét éve ugyanazzal az iskolai
végzettséggel és szakképzettséggel latja el, olyan tovibbképzésben kell részt vennie, amely
hozzéjarul az adott pedagdégus szakképzettséghez kapcsol6dd alapképzésben megszerzett
ismeretek és jartassag megujitasdhoz, kiegészitéséhez (a tovabbiakban: szakmai megyjitd
képzeés). E rendelkezést alkalmazni kell akkor is, ha a szakmai megujité képzésben vald
részvétel ota legalabb tiz év eltelt.

Szakmai megujitd képzés lehet a munkakér ellatasdhoz szikséges iskolai végzettséghez és
szakképzettséghez kapcsolodod legaldbb hatvan oras felkészitést biztositdé minden olyan
képzés, amelyet pedagégusképzést folytatd felsGoktatasi intézmény szervez, vagy a
pedagégusképzést folytatd felsGoktatasi intézménnyel kotott megéllapodas alapjan szervezik.
Eléz6eken til, szakmai megujité képzésnek mindsiilhetnek a fenti 1. szakasz (a) pontjaban
foglaltak (a (vii)-(viii) alpontok kivételével), valamint a kdznevelési kutatast tamogatd
Osztondijas programban valé részvétel. A pedagogus teljesitményérickelés alapjan a
munkaltaté az e bekezdésben meghatirozottakon kiviil mas tovabbképzést is elfogadhat
szakmai megujité képzésnek.

Vezetoképzés.

A koznevelési intézmény vezetdjének olyan tovabbképzésben kell részt vennie, amely
hozzajarul a vezet6i ismeretek megszerzéséhez, a vezetdi jartassdgok elsajatitasahoz (a
tovabbiakban: vezetoképzés).

Vezetoképzés a pedagdgus-szakvizsgdra torténé felkészités, pedagdgus-szakvizsga megléte
esetén masik olyan pedaglégus-szakvizsgira torténd felkészités, amelynek soran
intézményvezetdi szakképzettséget lehet szerezni.
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Vezet6képzés lehet tovabba:

o a felsdoktatds keretében folyd, a jogi, a kozgazdasigi, a pénziigyi szakképzettség
megszerzésére iranyuld felkészito képzés,

e valamint a legaldbb hatvan 6ras felkészitést biztosit6 minden olyan képzés, amely
biztositja a koéznevelési intézmények vezetéséhez sziikséges taniigy-igazgatasi,
korszerii pedagdgiai szervezési, korszeril pedagdgiai taneszk6z alkalmazasi ismeretek
elsajatitasat.

A pedagoégus jogai, kotelezettségei

A pedagogus joga, hogy akkor is kérheti felvételét a beiskolazdsi tervbe, ha nem 4ll fenn a
tovabbképzési kotelezettsége. A pedagbgus kotelessége, hogy a jogszabalyban
meghatarozottak szerint hétévenként egy alkalommal részt vegyen a tovabbképzésben,
irasban kérje felvételét az 6voda tovabbképzési programjaba, beiskolazasi tervébe.

Beiskolazasi terv

A tovabbképzések iitemezését az éves beiskolazasi terv tartalmazza. A beiskolazasi terv
tartalmazza azoknak a nevét, munkakdorét, akiknek a részvételét betervezték, a tovabbképzés
megjeldlését, a varhaté kezdd és befejez6 iddpontjat, a varhatd tavollét idejét, a helyettesités
rendjét. A beiskolazasi tervrél a kdzalkalmazotti tanacs véleményét ki kell kérni.

A beiskolézasi terv elkészitésénél eldnyben kell részesiteni azt a pedagégust:

akinek a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra
akinek a hétévenkénti tovabbképzésben valo részvételét a munkaltatéd elrendelte
aki a szakvizsgaba beszamithat6 tovabbképzésre jelentkezik

akinek a tovabbképzésben vald részvétele a mindsitéshez sziikséges

A Dbeiskoldzasi tervbe az vehetd fel, aki tovabbképzésre kotelezett, vagy irasban kérte
felvételét, és megfelel a tovabbképzés felvételi (részvételi) kovetelményének. A
tovabbképzésbe bekapcsolodhatnak a felsdfoku iskolai végzettséggel rendelkezd, a neveld és
oktaté munkat kdzvetleniil segité munkakérben foglalkoztatottak is. Az intézményvezeto a
beiskoldzasi tervbe torténd felvételrdl, illetve az abbdl valé kihagyasrol irdsban értesiti az
érintettet. Thljelentkezés esetén a programba valé felvételnél figyelembe vételre keriil:
e Az odvoda pedagdgiai programjanak pedagégusokkal szemben tdmasztott igényei,
e Az el6z6 tovabbképzés datuma (az élvez elsdbbséget, aki régebben vett részt
tovabbképzésen, illetve szakvizsgiba beszamithat6 képzésben akar részt venni).
e A feltételek megléte esetén nem tagadhatdo meg a felvétele annak, akinek két évnél
kevesebb id6 all rendelkezésre a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez.

Kotelezo tovabbképzés tervezése

A pedagogus koteles felvételét kémi a beiskolazasi tervbe. Ezt minden naptari év december
31-ig teheti meg. Az igényelt képzési formardl €s annak sziikségességérdl egyeztet a
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vezetdvel, a képzési feltételekrdl tajékoztatast nydjt. Az intézményvezetd ennek ismeretében
donti el, hogy milyen tAmogatast tud vallalni az intézmény. A pedagdgus igény szerint, akkor
is részt vehet a tovabbképzésben, ha dtvenstodik életévét betdltdtte, valamint a hétévenkénti
tovabbképzési kitelezettségét mar teljesitette. Az igények ismeretében kialakult beiskolazasi
tervrol a kozalkalmazotti tanacs véleményét ki kell kérni. Minden képzés esetén az intézmény
olyan id6tartamra véllalja a tAmogatast, amely id6tartamig az adott képzés programja szerint
tart. Amennyiben a képzésen résztvevd munkavéllalé hosszabb id6 alatt fejezi be
tanulmanyait (pl. félévet ismétel), azt teljes mértékben dnfinanszirozas keretében valosul meg.
A képzés elvégzésérol a munkavallalé koteles tanudsitvanyt (igazolast, oklevelet, stb.)
bemutatni. Amennyiben nem végzi el eredményesen a képzést, az igénybe vett tamogatast
teljes korlien meg kell téritenie az intézménynek.

A tovabbképzésre valo jelentkezés eljarési szabélyai:

Pedagodgus részér6l:

e A tovabbképzési program megismerése utan a pedagogusnak feladata a tovabbképzési
lehetdségekrdl vald tajékozodas, a felvételi kérelem elkészitése a beiskoldzasi tervbe
valo részvételhez.

e A beiskolazasi terv elfogaddsa esetén a jelentkezés elkészitése €s beadasa a
tovabbképzést szervezd intézményhez.

Munkaltat6 részérdl

e A tovabbképzési program elfogaddsa utan a munkaltaté irdsban értesiti a
pedagogusokat, akik a kovetkezd id6szakban a tovabbképzés hatalya ala tartoznak.

e A beiskol4zasi terv elfogaddsa utan irasban értesiti a munkavallalokat a felvételrl
vagy elutasitasrol.

e Elfogadhat a munkaltat6 olyan pedagégus kollégatdl is jelentkezést, aki nem szerepel
a tovabbképzési tervben, de tudatnia kell a kollégaval, hogy nem tarthat igényt ebben
az esetben, a finanszirozasi alprogramban meghatirozott juttatisokra illetve
kedvezményekre.

A hétévenkénti tovabbképzés teljesitésének, illetve elmulasztdsanak kivetkezményei

A kdznevelési intézmény dolgozojanak munkaviszonya a kozalkalmazotti jogviszonya a
kozalkalmazottak jogallasar6l sz6l6 toérvény eloirdsai alapjan megsziintetheté, ha a
hétévenkénti tovabbképzésen sajit hibajabol nem vesz részt vagy tanulmanyait nem fejezi be.
Mivel a hétévenkénti tovabbképzés elmulasztisdnak kovetkezménye a munkaviszony,
illetéleg a kozalkalmazotti jogviszony megszinése lehet, ezért a munkaltaténak frasban kell
értesitenie a pedagogust arrdl, hogy a hétévenkénti tovabbképzésben érintett, és részt vehet
hétévenkénti tovabbképzésen.

Tovabbképzési alprogram

Kormanyrendelet 6. §-anak (1) bekezdése értelmében:
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A kiilonb6z6 szintii tovabbképzések (fovarosi, keriileti, helyi, féiskolak, egyetemek, illetve
egy€b pedagégiai szolgaltatok szervezésében) fleg a gyakorlati munkénkat segitik
médszertani ismeretek kdzvetitésével. Fontos, hogy szervesen illeszkedjenek 6vodai
neveldmunkankhoz.

A tanfolyami képzéseken torténo részvétel feltételei:

o A kozvetitett tartalmak szorosan kapcsolddjanak a Hegyvidéki Mesevar Pedagégiai
Programunk tartalmahoz és szellemiségéhez.

e A tanfolyamok legyenek minimum 30 6ra id6tartalmuiak, és végzddjenek irdsos
szakmai anyag elkészitésével (zar6-dolgozat), melyet a teljes nevelbtestiilet ismerjen
meg.

o Az elbiralasnél eldnyt élvez az a képzés, amely:

o Egyéni fejlesztést, felzarkoztatast, tehetséggondozast,

e Az egyéni banasmod modszereit,

o Az SNI gyermekek kezelésének modszereit,

e A mérésmetodikai ismeretekkel torténd megismerést,

e Az 6vodai nevelés valtozatos modszereinek tovabbi bdvitését szolgilja.
e Gyermekvédelmi feladatokkal, térvényi valtozasokkal kapcsolatos

o Az 6vodapedagdgusok részére mentalhigiénés képzés.

Kiemelked6 szempont a képzésre jelentkezések elbiraldsandl, hogy a parban dolgozé kollégak
koziil egyszerre egy tanulhat. Ezzel a csoportok megfelel ellatasat szandékozzuk biztositani.

Tamogatjuk a nevel6testiilet tagjainak részvételét kiilonféle forumokon, és konferenciakon.

Az 5 éves idBszak alatt a tovabbképzési program keretében tamogatott képzések a
kovetkezok:

Tovabbképzés

2018.09.01-
2019.08.31.

2019.09.01
2020.08.31.

2020.09.01-
2021.08.31.

2021.09.01-
2022.08.31.

2022.09.01-
2023.08.31.

dOraszam

Vezetdképzés

118

118

120

Mébdszertani
képzések
(dréamapedagogia,
z8ld6voda,
tehetséggondozas,
nevel6testiileti
értekezletek
alkalmaval
szakmai-
modszertani
képzés)

215

218

215

216

216

30-60

Pedagdgusok

216

30-60
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személyiségének
képzése
(mentdalhigiéné)

Féviarosi- keriileti | 10 fo6 10 6 10 16 10 8 10 5 10 16
szakmai-
modszertani
képzések

OH- POK altal | 10 f6 10 & 10 f6 10 16 10 6 10 16
szervezett
szakmai,
modszertani
képzés

SZAKVIZSGARA VONATKOZO ALPROGRAM: (A kormanyrendelet 14. §-dnak 1
bekezdése szerint)

Szakvizsga alatt a szakvizsgara torténd felkészitd felsGoktatasi szakiranyu tovabbképzést kell
érteni.

Pedagbgus szakvizsganak kell mingsiteni azokat az egyetemi vagy féiskolai szakirdnyt
tovabbképzésben szervezett szakvizsgat, melyek pedagdgus altal betdltétt munkakdrre elbirt
fels6foki iskolai végzettségen és szakképzettségen feliil szerez meg.

e A vezet6 és helyettesei els6sorban az 6voda térvényes miikddését, kapcsolattartasat
eredményesebbé tevd, illetve életpalysja megvaldsitasahoz sziikséges képzéseken
vegyen részt.

e A szakmai iranyit6k, és munkdjukhoz aktivan kapcsol6d6 kollégak tegyenek
szakvizsgat szakmai teriiletiikon, modszertani szakiranya képzés keretében.

e Az esélyegyenloség megteremtésének érdekében és az integracié eredményesebbé
tételének érdekében minél tobb kolléga szerezzen fejlesztdé pedagdgus,
csaladpedagdgus, szocidlpedagogus végzettséget.

A szakvizsgik megszerzésére iranyulo torekvéseket igyeksziink tdmogatni a rendelkezésre
all6 évi koltségvetés mértékének fiiggvényében. Elényt élvez az a jelentkezd, aki:

e Hosszutavon, magas szinvonalon végzi szakmai munkajat

¢ Munkaid6n kiviil szervezett, vagy miiszakcserével megoldhat6 képzésre
jelentkezik, a képzés helye a févarosban van

o A képzésen szerzett ismeretek az egész 6vodara kihatd fejlédést eredményeznek,
elosegiti a szakszerli, mindségi munka végzését.
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A szakvizsga

¢ Hozz4jarul az alapképzésben megszerzett ismeretek, és jartassagok megijitasshoz,
kiegészitéséhez, a pedagdgus palyshoz val6 alkalmassag fejlesztéséhez

e Hozzajarulhat a vezetéi, a szakértoi tevékenység ellatasahoz sziikséges ismeretek
megszerzéséhez

e Az alapképzésben szerzett ismeretekhez szorosan nem kt6d6 j ismereteket nytijthat

» Pedagdgus szakvizsga kizér6lag olyan szakiranyu tovabbképzés, melynek képzési
ideje 4 félév, 120 kredit pont.

Tovébbképzés 2018.09.01- | 2019.09.01 | 2020.09.01- | 2021.09.01- | 2022.09.01- | 6raszdm
2019.08.31. | 2020.08.31. | 2021.08.31. | 2022.08.31. | 2023.08.31.

Fejleszt 115 120

dvodapedagdgus

Kérnyezeti 116 120

nevel6

6vodapedagbgus

Finanszirozasi alprogram

120 o6ranal kevesebb id6tartami képzések esetén a munkaltatb a 120 o6rianal kevesebb
id6tartamu képzések esetében az intézmény sajat koltségvetése terhére a tandij 30%-ig
vallalhat kételezettséget.

120 6ras vagy azt meghalado képzések esetén a munkaltaté a 120 érat meghalad6 képzéseken
résztvevokkel tanulményi szerzédést kot. A tanulmanyi szerzédésben az intézmény sajat
koltségvetése terhére a tandfj 70%-ig véllalhat ktelezettséget, valamint tanulmanyi szabadsag
keretében vizsgatantargyanként 2-2 nap, a szakdolgozat készitése esetén 5 munkanap fizetett
szabadsagot biztosit. Valamennyi képzés esetén az intézmény olyan id6tartamra véllalja a
tamogatast, amely id6tartamig az adott képzés programja szerint tart. Amennyiben a képzésen
részt vevd dolgozd hosszabb id6 alatt végez (pl. félévet ismétel), azt neki kell fizetni. A
képzés elvégzésérol a munkavallalo kételes tantsitvanyt (igazolast, oklevelet, stb.) bemutatni.
Amennyiben nem végzi el eredményesen a képzést, az dvoda altal nyujtott tdmogatast teljes
mértékig vissza kell fizetnie az intézménynek. Az a pedagégus is jelentkezhet
tovabbképzésre, aki nem szerepel a tovdbbképzési tervben, de nem tarthat igényt a fenti
tamogatésokra.

A finanszirozés aranya (30%-70%) az €venkénti beiskolazasi terv készitésénél valtozhat az
ovoda koltségvetésének fliggvényében.

A tovabbképzésen valé pedagogusi részvétel miatt sziikséges helyettesités megszervezése az
ovodavezetd hatiskore, a 2013. szeptember 1-jével bevezetett pedagbgus életpalya modell
eredményeként plusz koltségvonzata nincs.

10
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Helyettesitési alprogram

Az intézmény a tovdbbképzések kivalasztasandl figyelembe veszi azok idépontjat,
id6tartamat. Elényben részesiilnek azok, amelyek nem, vagy csak minimalis helyettesitést
igényelnek, munkaidén til elvégezheték. A helyettesités helyettesitéssel vagy tilmunk4val
oldhaté meg. Abban az esetben, ha a neveldtestiilet teherbiré képessége indokolja (pl. tartés
betegdllomény), a kérelmek elbirdldsakor minden esetben a gyermekek és az intézmény
érdekei keriilnek figyelembe vételre.

Dokumentalas

Az intézmény a tovabbképzésekr6l az alabbi dokumentumokat vezeti elektronikusan vagy
papir alapon:
e Nyilvéntartis a pedagogus-szakvizsga és —tovabbképzés koltségeirdl
¢ Nyilvantartas a tovabbképzésben valo részvételrdl és a tovabbképzés teljesitésérol
e Nyilvantartds a pedagégus munkakérben foglalkoztatottak 4ltal felsGoktatési
intézményben szerzett oklevelekrol
e Nyilvantartds azon személyekr6l, akik a hétévenkénti tovabbképzésre vonatkozd
rendelkezések hatalya alé tartoznak

Ervényességi rendelkezések

A programot a munkakozosségek, a nevel6testiilet és a kdzalkalmazotti tanacs véleményének
kikérése utan a Fenntarté hagyja jova. A tovabbképzési program felillvizsgalatira a
fenntartoval egyeztetve évente egy alkalommal keriilhet sor. A nevelGtestiilet az 1
tovabbképzési program elkészitése elétt értékeli az el6zd tovabbképzési iddszakot, az
idéaranyos végrehajtast. Az értékelést megkiildi a Fenntartonak. A tovabbképzési program
modositasara akkor keriil sor amikor:

e ajogszabaly a modositast eldirja,

e ezt a program megvalosulasanak ellen6rzése sziikségessé teszi,

o anevelOtestiilet egyharmada kéri.

Tovibbképzési program nyilvanessiaga

A tovabbképzési program az intézményvezet6i iroddban és a honlapon is megtalalhaté

Zaré rendelkezések

A tovibbképzési programban foglaltakr6l a szakmai munkak6zdsségek véleményt

nyilvéanitottak. A szabdlyzat a neveldtestiilet és a kozalkalmazotti tanics véleményének
kikérése utan kertilt kiadasra.

11
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ERVENYESSEGI ES LEGITIMACIOS ZARADEK

A Hegyvidéki Mesevar Ovoda nevelbtestiilete a Tovabbképzési Programot 2016 év november
h6 17 napjén tartott hatdrozatképes nevel6testiileti {ilésén, 4t nem ruhdzhaté jogkdrében 100
%-o0s igen szavazattal 467/833/2016 hatarozatszamon elfogadta.

Budapest Hegyvidék, 2016. november 17.

A Hegyvidéki Mesevar Ovoda 467/833/2016 szamn hatirozataval elfogadott Tovabbképzési
Programot — a Képviselo-testiilet altal atruhazott hataskérében eljarva a Budapest XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 13/2013. (IV.30.) 6nkormanyzati rendelete
a Budapest XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzatinak 4.29-es pontja alapjan — a Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkorméanyzat Képviseld-testilletének Oktatasi és Kulturalis Bizottsaga a
............... szamu hatarozataval jovahagyta.

Budapest Hegyvidék, ..........ccooveiiiiiininiinnns

Sikota Krisztina
elntk

12
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MELLEKLET
Kérelem a Beiskoldz:isi tervbe torténdé felvételre

Iktat6szam:
intézményvezetd részére
Hegyvidéki Mesevir Ovoda (201281)
1125 Budapest, Dids arok 1-3.

Targy: felvételi kérelem a ......../........nevelési évi Beiskolazasi tervbe

Tisztelt Ovodavezetd Asszony!

Alulirott e (alkalmazott neve)
................................................... (munkakore), hivatkozasul a pedagogus-
tovabbképzésr6l, a pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt vevdk
juttatasair6l és kedvezményeirdl szold 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet 6. §-anak (5)
bekezdésére,

kérem felvételemet a .....cceeevevevneeees Jvereeecteseesiocnonannes nevelési év beiskolazasi
tervébe.

A tovabbképzés adatai

° A tovabbképzés

..........................................................

e © 0 o ¢ o o
<
£
5
o~
—
o~
X
0\
o
=
&
®

atoVAbDKEPZES. ...coiiiiiii i e (oklevéllel,
tandsitvannyal, igazolassal) zarul
pl.:

e tanulmanyi szerz6dés vallaldsa, amennyiben erre lehetéség van

13



HEGYVIDEKI MESEVAR OVODA
1125 BUDAPEST, DIOS AROK 1-3.
TELEFON-FAX: (1) 393-51-90
E-mail: postmaster@hegyvidekimesevar.t-online.hu
OM: 201281

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...................................................................................................

(Kapcsolodasa az intézményi Pedagogiai Program illetve az intézmény céljaihoz illetve
feladataihoz.

Személyes indokok.)

Tudomasul  veszem, hogy amennyiben kérelmemre  felvételt nyerek a
............................. nevelési év Beiskolazasi tervébe ¢és intézményi tamogatasban
részesiilok, a pedagégus-tovabbképzésr6l, a pedagégus-szakvizsgar6l, valamint a
tovabbképzésben részt vevok juttatasairol és kedvezményeirdl szolé 277/1997. (XII. 22.)
Korm. rendelet 17. §-anak (8) bekezdésében foglaltak szerinti visszafizetési kotelezettség
terhel a jogszabalyban meghatéarozott feltételek bekdvetkezése esetén.

........................................
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Dontés a Beiskolazasi tervbe torténd felvételrol

OM azonosité: 201281

Hegyvidéki Mesevir Ovoda Iktatészam:
1125 Budapest, Dids arok 1-3.

.........................................................

kézalkalmazott részére

Targy: értesités a 20 /20 -es nevelési év Beiskolazasi tervbe torténd felvételrol

Hivatkozassal a pedagogus-tovabbképzésr6l, a pedagdégus-szakvizsgarol, valamint a
tovabbképzésben részt vevOk juttatisairdl és kedvezményeirdl szolé 277/1997. (XIL 22.)
Korm. rendelet 6. §-anak (6) bekezdésére, értesitem, hogy
- WU SR N iktatészamu, ...........ccenenenn.. keltezésli kérelme alapjan

felvételt nyert a Hegyvidéki Mesevar Ovoda

20 /20 -es nevelési év Beiskolazasi tervébe.

A tovabbképzés koltségeibdl az intézmény a koltségek ..........coveeiiiiill %-at vallalja at
az alabbiak szerint:
Koltség Munkailtaté altal Munkaltaté altal Osszesen
megnevezése vallalt rész % vallalt rész Ft
% Ft
Részvételi dij
Taneszkoz
Utazas
Szallas
Egyéb
Osszesen
DT 11 1 (T PP
ph.
.. mtezmenyvezet 0 .................
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Kiozalkalmazotti Tandcs véleménye a Hegyvidéki Mesevar Ovoda 2018-23 idészakra
vonatkozo6 Tovabbképzési programjarol

A 2018-23 id6szakra vonatkozé tovabbképzési programot a Kozalkalmazotti TanAcs
megismerte.

A tovabbképzési programban megjelélt tovabbképzések Gsszhangban vannak a Hegyvidéki
Mesevar Ovoda pedagégiai Programjéval annak szellemiségével, tartalméval és segitik annak
megvalosulasat.

A tervezett tovabbképzések az évodapedagégusok ismereteinek és készségeinek a
megujitasara, bovitésére, fejlesztésére szolgalnak, amelyekre sziikség van a neveld és oktatd
munka keretében a gyermekekkel val6 kézvetlen foglalkozas megtartdsahoz.

A tervezés alkalmaval figyelembe vették az 6vodapedagdgusok tovabbképzési ciklusait és a
torvényi elGirasokat.

A Kozalkalmazotti Tandcs egyetért a tovabbképzési program tervezetével és a
neveldtestiiletnek elfogadasra javasolja.

Budapest, 2016. november 17.

Bujdosé Ildik6

Ko6zalkalmazotti Tandcs Elndke
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Munkakdzosség véleménye a Hegyvidéki Mesevar Ovoda 2018-23 idészakra vonatkoz6
Tovabbképzési programjirol

A 2018-23 id0szakra vonatkoz6é tovabbképzési programot a szakmai munkakézosség
megismerte.

A tovabbképzési program tervezete igazodik a torvényi eldirdsokhoz, a 7 éves tovabbképzési

ciklushoz.

A tovabbképzési program megfelel az intézményfejlesztési szempontoknak. Jol titkrozik a
koz0sen megallapitott értékeinken alapulé nevelési alapelveket, a hozzikapcsolt képzési

lehetéségek elésegitik az 6vodapedagogusok szakmai fejlédését, ismereteik bovitését.

A szakmai munkakozosség egyetért a tovabbképzési program tervezetével és a
neveldtestiiletnek elfogadasra javasolja.

Budapest, 2016. november 17.
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Varju Erika és Kissné Fidk Judit

Szakmai Munkak6z6sség Vezetok
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JEGYZOKONYV

Késziilt: 2016. november 17.-én. a Hegyvidéki Mesevar Ovoda nevelbtestiileti értekezletén.
A neveldtestiileti értekezlet témaja: 2018-23 Tovabbképzési Program elfogadasa

Az értekezletet vezette: Bityai Eva 6vodavezetd

Az értekezlet jegyzékinyvvezetdje: Tronovics Mdria 6vodavezetd- helyettes

A jegyzékinyv hitelesitéje: Kissné Fidk Judit 6vodapedagdgus munkakdzosség vezetd
Jelenlévék: jelenléti iv szerint

A 2018-23 Toviabbképzési Program eléterjesztése:

Bétyai Eva ismertette a Hegyvidéki Mesevéar Ovoda Tovéabbképzési Program tervezetét.
Hozzaszo6lasok:

Kubdnyiné Ballanger Brigitte 6vodapedagdgus: elmondta, hogy a tovabbképzési program
képzési lehetOségei tdmogatidk a Mesevar Pedagdgiai Program megvalosuldsat és az

6vodapedagdgusok szakmai fejlédését.
Moédositasi javaslatok: Egyéb hozzasz6las nem volt.

Dintés a Pedagégiai Program elfogadasaroél: A nevel6testiilet egyhangtian, 100 %-os igen
szavazattal elfogadta a Hegyvidéki Mesevar Ovoda 2018-23 iddszakra vonatkozé
Tovabbképzési Programjat 467/833/2016 hatarozat szamon.

Budapest, 2016. november 17.
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jegyzokodnyvvezetd jegyz6konyv hitelesitd
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