Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
‘ Polgarmester

(A Képvisel6-testilet nyilvanos anyaga
(2011. évi CLXXXIX. torvény 46. § (1)
bek.)

ELOTERJESZTES
a KépviselG-testiilet iilésére

Targy: Kozbeszerzési eljarasok meginditasanak jovahagyasa (1. Epﬁletkarbantartési szolgaltatasok,
2. Kazan karbantartas és tizemeltetés szolgaltatas, 3. Takaritasi szolgaltatasok targyban), felelSsségi
rendek elfogadasa

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

A kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 42. § (1) bekezdése
szetint az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd éves sszesitett kdzbeszerzési tervet koteles késziteni
legkésébb marcius 31. napjaig. Ugyanezen szakasz (2) bekezdése alapjan a kozbeszerzési terv
clkészitése el6tt az ajanlatkérd indithat kézbeszerzési eljarast, amelyet majd a tervben szintén
megfeleléen szerepeltetni kell.

Az onkormanyzat éves Osszesitett kbzbeszerzéseinek tervezése jelenleg még folyamatban van, az
éves Osszesitett kozbeszerzési terv folyé év matciusaban ketiilhet véglegesitésre és a képvisels-
testillet altal elfogadasra. Fentiek alapjan az Onkormanyzat, mint Ajanlatkérd a jelen elSterjesztés
szerinti kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat kezdeményezi azzal, hogy azokat a Kbt. 42. § (2)
bekezdése alapjan a tervben szerepeltetni fogja.

A Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzata a targyi kézbeszerzési eljaras kapcsan
kotni kivant szerzédések fedezetét 2025. évi koltségvetésében megtervezte. A Budapest Féviros
XII. kerilet Hegyvidéki Onkorméanyzata a Polgarmester utjdn gondoskodik arrdl, hogy a
szerzddések 2026. évre atnyul6 fedezetét, valamint adott esetben a 2027. évre vonatkozd fedezetét
koltségvetéseibe betervezze.

A Budapest Févaros XIL keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat a tulajdoniban és/vagy kezelésében
1év6 ingatlanjai tizemeltetése targyaban tobb, beszerzési targyanként elkillonils szolgaltatasokra —
ugyanazon kozvetlen cél megvalositasara iranyuld - tervez kozbeszerzési eljarast lefolytatni
figyelemmel arra, hogy az ezen szolgiltatasok kapcsan hatalyos keretmegallapodas hatalya 2025.
majus 3. napjin megszGnik. Az Onkormanyzat killonds figyelmet fordit a Kbt. 2. §-ban
megfogalmazott alapelvekre killonésen, de nem kizardlagosan az esélyegyenlGség és egyenld
banasmaéd biztositasara a gazdasagi szereplSk szamara, a kzbeszerzési eljarasban a johiszemiiség
és a tisztesség kovetelményeinek megfelels eljarasta. Tekintettel atra, hogy az ajanlatkérének a
kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem eldtt tartva kell eljarnia,
az Onkormanyzat a minél szélesebb verseny biztositasat tlizte ki célul.



A Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat altal meginditand6
kozbeszerzési eljarasok az alabbiak:

1. Epiiletkarbantartisi szolgaltatisok tirgyd kozbeszerzési eljards (két  részben:
Ingatlankarbantartas €s esetleges felujitasi feladatok ellatasa, valamint Intézménykarbantartas) /
nemzeti eljarasrend szerinti, nyilt eljaras, 12 + 12 honap id6tartamban

A Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki (")nkorményzat tulajdonaban és/vagy fenntartisiban
1évS lakoépiletek, lakasok és nem lakas céljara szolgalod éptletek, helyiségek részleges, teljes
felvjitasara, karbantartasara és hibaelharitasara vonatkozo feladatainak ellatasa.

Az Onkorményzat tulajdondban és/vagy iizemeltetésében 1évé valamennyi intézmény
karbantartasara és hibaelharitasara vonatkozo feladatainak ellatasa.

2. Kazan karbantartas és tizemeltetés targya kozbeszerzési eljaras, nemzeti eljarasrend szerinti,
nyilt eljaras, 12 + 12 hénap idétartamban

A tervszeri karbantartdsi feladatok, valamint az Uzemeltetés célja, hogy a hatdsagi elSirasok
teljesitésén tal, a karbantartas ala vont Uzemeltetett berendezések tizemszerd mikodése
folyamatosan biztositott legyen, a karbantartok az avulasra, vagy elhasznalodasra visszavezetheto
esetleges meghibasodasokat még a bekovetkezés el6tt jelezzEk, igy biztositva ezen hibak tervezhetd,
idében torténd elharitasit. Feladat tovabba a tiizelGberendezések és kazanhazi berendezések
karbantartisinak (beleértve a kazanok vezérlését is), a készilékek teljesitményétdl a vonatkozo
jogszabalyok és 4dgazati szabalyozas szerint.

3. Takaritasi szolgaltatasok targyu kozbeszerzési eljaras (két részben: PMH és telephelyeire
vonatkozodan, valamint Egyéb intézmények), unios eljarasrend szerinti, nyilt eljaras, 12 + 12 hénap
idStartamban

A takaritasi feladatok célja az objektumok kifogastalan minSségt, higiénikus tisztantartasa, annak
folyamatos fenntartasa, vizualis-, higiéniai-, jarasbiztonsagi-, szempontoknak maximalisan
megfelel5 minéségben. A takaritisi feladatokat az Onkormdnyzat és egyes intézményei
vonatkozasiban kell ellatni, — ahol az sajat alkalmazottal nem megoldott, — 1dészakonként, igy
tipikusan napi, heti, féléves, éves rendszerességgel.

A kozbeszerzési eljarasok — meginditashoz sziikséges — felelGsségt rendjét jelen elGterjesztés 1-3.
szamu mellékletei tartalmazzak.

Kérem a Képvisel6-testiletet, hogy az alabbi hatarozati javaslatokat fogadja el.
Hatarozati javaslatok:

1. A Képvisels-testiilet az Epiiletkarbantartasi szolgaltatasok (épitési beruhizés) targyy,
nemzeti eljarasrend szerinti, 12 + 12 hénap idStartamra sz616 nyilt kézbeszerzési eljaras (két
részben: Ingatlankarbantartas ¢és esetleges felyjitasi feladatok ellatasa, valamint
Intézménykarbantartas) meginditasat jovahagyja.

A Képvisel6-testiilet az Epiiletkarbantartasi szolgaltatasok tirgyd kozbeszerzési eljaras
(két részben: Ingatlankarbantartas és esetleges felujitasi feladatok ellatasa, valamint

Intézménykarbantartas) eljaras felel6sségi rendjét az 1. melléklet szerint j6vahagyja.

(Dintéshozatal médja: egysserd tobbség)



2. A Képvisel6-testiilet a Kazan karbantartas és tizemeltetés (szolgaltatds megrendelése)
targyu, nemzeti eljarasrend szerinti, 12 + 12 honap idStartamra sz616 nyilt kézbeszerzési
eljaras meginditasat jovahagyja.

A Képvisel6-testitlet a Kazan karbantartas és iizemeltetés targyu kozbeszerzési eljaras
felel6sségi rendjét a 2. melléklet szetint j6vahagyja.

dntéshozatal modia: egysverd 1obbsé;

3. A Képvisel6-testiilet a Takaritasi szolgaltatasok (szolgaltatis megrendelése) targyy, unios
eljarasrend szerinti, 12 + 12 hoénap idGtartamra szold nyilt kozbeszerzési eljaras
meginditasat jévahagyja.

A Keépviselo-testiilet a Takaritasi szolgaltatasok tirgyn kozbeszerzési eljards felelGsségi
rendjét a 3. melléklet szerint j6vahagyja.

(Dintéshozatal modja: egyszeri tobbség)
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Mell¢kletek:
1. melléklet: felelGsségi rend az Epiiletkatbantartasi szolgaltatasok targyu kozbeszerzési
eljarashoz
2. melléklet: felel6sségi rend a Kazan karbantartas és iizemeltetés tirgyu kozbeszerzési
eljarashoz
3. melléklet: felel6sségi rend a Takaritasi szolgaltatasok targyt kdzbeszerzési eljarashoz
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FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat

AJANLATKERO NEVE, CIME
: i (1126 Budapest, Boszorményi at 23-25.)

Epﬁletkatbantaftési és esetleges feltjitasi munkak elvégzése (2

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE ;
részben)

FELELOSSEGI FELELGSOK
KOR oo FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

Az eljaras el6készitése soran:

Beszerzést Nagy  Gabriella, | - a beszerzési igényét jelzi a Dontéshozé testiilet felé;

kezdeményez8 | helyettese: Az ajanlatok biralata soran:

szervezeti Rajesanyi-Posch - nyomon kéveti a szerzGdés teljesitését, gondoskodik a

egység Evelin teljesitésre vonatkozé adatok kozzétételérdl a Kbt. szerint a
Kozbeszerzési Iroda bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

~ a Dontéshozé testillet altal jovahagyott igény alapjan Osszeallitja a
kozbeszerzési dokumentumok részét képezd mdszaki leirdst,
részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kozbeszerzés becsiilt értékének meghatirozasa és
dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitisi
kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a Kozbeszerzési
Iroda bevonasaval,

— ellenérzi, hogy a beszerzés tirgya nem tartozik-e kotelezen a
kozpontositott kozbeszerzés hatilya ala a Kozbeszerzési Iroda
bevonasaval,

Koézbeszetzés — elkésziti a kozbeszerzési muiszaki leirast,

targya szerinti |Nagy  Gabriella, | — meghatarozza a muszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételeket,

(miszaki- helyettese: tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,

szakmai) Rajcsanyi-Posch | — javaslatot tesz a miiszaki jellegii mindségi értékelési szempont(ok)ra,

szakértelem? Evelin — el6késziti az eljarist indité dokumentumok miszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tajckoztatas esetén megvilaszolja a muszaki, szakmai
kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevék részére esetlegesen
biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulé(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkéré  részérdl a muszaki-szakmai feltételekr8l  torténd
targyalashoz szitkséges megfelelé szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkez$ személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (tészvételi jelentkezések) birdlata soran:

— ellendérzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az eldirt miszaki,
szakmai alkalmassagi feltételeknek vald megfelelését,

! Amennyiben t6bb személy is kapcsolddik valamely szakértelemhez, ugy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

21322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhdzds targydban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyii felsSfokii végzettség fogadhaté el.

(2) Az ajanlatkérd nevében eljdrd, illetve az eljdrdsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kovetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kézremiikodd tagjai, munkavallaldi, illetve a szervezettel kotott tartds polgdri jogi szerz6dés alapjan a
szervezet javdra tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldaldn részt vesz.”
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— ellendrzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az elSirt gazdasigi,

pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valo megfelelését,

elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errdl jelentést
készit,

ellenérzi, hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szetzGdés targyira
figyelemmel aranytalanul alacsony Gsszeget tartalmaz-e az értékelési
szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely
6nalléan  értékelésre keriilé eleme tekintetében. Amennyiben
megallapitja, hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szerz8dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Gsszeget tartalmaz, Ggy elkésziti a
Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve sziikség esetén a tovabbi
indokolas kérést,

ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok miszaki elbirdlasaval (pl. érvényességével, hianypotlasival,
nem egyértelm( tartalmanak tisztazasaval, felvilagositas kéréssel,
indokolaskérés szukségességével, szamitisi hiba javitds kérés
szukségességével) kapcsolatosan, és megkiildi a Kozbeszerzési
Irodanak,

Muszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol/jelentkezésekrdl (pl.: miiszaki jellegti mindségi értékelési
szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet,
helyettese

Anita

Keller

Az eljaras el6készitése soran:
— az cljaras meginditasat megelézden, de legkésébb az ajanlatok —

targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok — bontasat megel6zéen
igazolja a szitkséges fedezet rendelkezésre allasat,

feladata a fizetési feltételek szabdlyozasa,

feladata a pilyazati elszamolhatdsagrél valé gondoskodas,
gondoskodik a felmeriilé EKR rendszerhasznalati dij és a hirdetmény
ellendrzési dijak befizetésérd]l a Kozbeszerzési Iroda tajékoztatisa
alapjan,

a kiegészitd tajékoztatas esetén megvilaszolja a pénztigyi kérdéseket,
részt vesz - szitkség esetén - a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a pénziigyi, gazdasagi
feltételekrdl  torténdé  targyalashoz — sziikséges — megfelels
szakértelemmel és déntési kompetenciaval rendelkezd személy jelen
legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:
— gazdasagi, pénzlgyi szempontbdl dontési javaslatot készit az

ajanlatokrol (pl: fizetési, palyazati elszamolasi/elszamolhatdsagi,
pénzigyl Gtemezési feltételeknek valé megfeleléség);

az eljaris eredményérdl szolo dontést megeldzben igazolja a
sziikséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi a fedezet hianyat

Jogi

szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Rehé Orsolya)

elkésziti a kbzbeszerzési eljaras alapjan kétendd szerz6dés tervezetét,
jogi kérdésekben allast foglal,

részt vesz a kozbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd részérdl a jogi feltételekrdl térténd targyalashoz sziikséges
megfelel6 szakértelemmel és dontési kompetenciival rendelkezd
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

elkésziti a koézbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzédés
végleges valtozatat,

sziikség esetén megvizsgalja a szerz6désmoddositas lehetSségét és
elkészitl a szitkséges dokumentumokat.
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Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Doéra
(helyettese: dr.
Rehé Orsolya)

— Osszeallitja az eljaras elSkészitése soran keletkezett informacidk és

muszaki dokumentacidk (muiszaki leiras, arazatlan koltségvetés etc.)
alapjan az eljirdst megindité felhivast / konzulticidéra sz6lé
felhivast/, valamint a kézbeszerzési dokumentumok tervezetét és a
jovahagyds végett elektronikusan megkiildi a birdlobizottsagi
tagoknak,

gondoskodik a jévahagyott eljarast megindité felhivasnak, sziikség
esetén annak moédositasanak az Furépal Unié Hivatalos Lapjaban
vagy a Kozbeszerzési Ertesitében térténé kozzétételérdl, illetve
esetlegesen a hirdetményellenérzési dij befizetésének igazolasarél, az
Osszefoglald  tajékoztatas KoOzbeszerzési Hatdsagnak — torténd
megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi felhivasnak vagy
targyalasi meghivonak az ajanlattevok részére torténd megkuldésérdl,
a Kbt.-ben eldirtak szerint a Kbzbeszerzési Hatosag tijékoztatasardl,
gondoskodik a  jovahagyott konzulticiora sz6l6  felhivas
ajanlattevének torténs megkuldésérdl,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarol,

fogadja a kiegészité tijékoztatast igénylé kérdéseket, gondoskodik
azok torvényi eléirasoknak megfeleld megvalaszolasardl,
gondoskodik az eljarast megindité felhivas / konzulticiora szold
felnivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben
meghatarozott eljarasrendben valé modositisarol, az ajinlattételi
hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindit6 felhivas /
a konzultaciora szol6 felhivas / visszavonasarol,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontisarol,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési jogi
szempontl biralatat és értékelését,

szlikség esetén az eljardsban részt vevd szakértelmek bevondsival
6sszeallitja a hianypotlasi felhivast, a felvilagositas kérést, a szamitasi
hiba javitasara valo felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési targyalasi
fordulo(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl a targyalishoz
sziikséges megfeleld kozbeszerzési szakértelemmel és  dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a tirgyalis(ok)on,
kézbeszerzési  jogi  szempontbdl ellendrzi  az  beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések  tartalmat, irasbeli javaslatot  készit
elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval, hianypotlasaval, nem
egyértelmi tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a miszaki tartalommal kapcsolatos
dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjin torténik),

a  biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (birdlobizottsigi
jegyzokonyv) és az ajanlatok elbiralasdhoz szikséges egyéb iratok
elékészitése;

tajékoztatja  az ajanlattevlket/jelentkezéket  kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezésik érvénytelenné nyilvanitasardl a Kbt. szerinti
hataridében,

elkésziti és megkildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasardl szélo
Osszegezést,

szlikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasival
gondoskodik az elSzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozé
valaszok elkészitésérdl és megkiildésérdl,




FELELGOSSEGI

KOR FEII:II;:EI“:;OK FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE
elkésziti és feladja az eljaris eredményérdl sz0l6 tajékoztatdt a
Kozbeszerzési Frtesitében, illetve az Eurépai Unié Hivatalos
Lapjaban,
szitkség esetén elkésziti és feladja a szerzddés modositasardl szold
tajékoztatot,
ellata az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a
kozbeszerzési eljaras el6készitésével és lefolytatasaval kapcsolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.
a) a kozbeszerzés
targya szetinti
szakértelemmel
rendelkeztk: jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
Nagy  Gabriella, | _ qsnt o7 eljarast indité dokumentumok médositasardl, az ajanlattételi
helyettese: hataridé meghosszabbitdsarol, az eljarast indité felhivis — vagy két
Rajesanyi-Posch szakaszbél  allo  eljards  esetén az  ajanlattételi felhivis —
Ev?hn visszavonasardl,
jogt az ajanlatokat/jelentkezéseket a I<bt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint
szakértelemmel elbirilja
rendelkezik: o N ) .
dr.  Kiss Do sziikség esetenaKbt. 71-72. § szerind eljarasi cselekményeket elvégzi
) [hianypotlast, felviligositas kérést, szamitasi hiba javitasra vald
(elyetiese: @l ¢ 1y ¢ dor vagy indokolds kéréat bocsit ki
Biralobizottsig | Reho Orsolya) Eensmey adghelrieert ROl ) .
e Lrasbeh» szakve.lf:menyt és dontési javaslatot (egytittes formaja:
szalertel cmmel biréléb}zottség )egyZékényv) készit a Déptéshozé Testﬁlet.részér'e
rendelkezik: dr. (a fentickben készitett ]avasl.atc?t a Biralobizottsag a pénzigyi, a jogi,
Kiss Déral 2 kézbesz”erzés t’érgya szerinti éf a kézbes;erzém szakértelemmel
(helyettese: dr.|  rendelkezd személyekkel kozremikodve teszi),
Rehé Orsolya) a tervpalyazati eljaras esetén ellitja a tervpalyazati eljariasok
b) pénziigyi szabalyairdl sz6l6 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
szakértelemmel feladatokat,
rendelkezik: jogorvoslati eljaras meginditasa esetén dont a folyamatban lévé
Puglitsné Szamak | kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl.
Erzsébet,
helyettese  Keller
Anita
kijeloli az Onkormanyzati kozbeszerzési eljarasban résztvevd
személyek korét és jovahagyja az Onkormanyzati koézbeszerzési
eljarasokban a felelésségi rendet,
a Biraldbizottsag javaslata alapjan meghozza az O6nkormanyzati
- , kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatok elbiraldsaval kapcsolatos
Déntéshozé e — . o
Testiilet képviselé-testiilet dontést,

meghozza az énkormanyzati eljarasokban az eljarast lezar6 dontést,
dént a jogorvoslati eljirisban a Kézbeszerzési Déntdbizottsag altal
hozott hatarozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a birésag el6tt
foly6 peres eljarasban a fellebbezés benydjtasardl, és a jogi
képviseletrol.




Ajanlatkéré - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkérd nevében az
EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakotlasanak rendjét az alabbiak szerint rogziti.

o Ajanlatkérs részérdl az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Déra
e Ajanlatkérd nevében eljaré kozbeszerzési tanidcsaddaz adott koézbeszerzési eljards lefolytatisihoz

kapcsolédo feladatok ellatasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti rendjén
beliil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaléi szamara.

e Kizarélag a mindenkori Dontéshozé és a tregisztracidra jogosult személy adhat tovabbi egyedi
jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellitishoz sziikséges mértékben egyéb munkavillaldk, kiilsd
tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2025. év ...ccovinininiiinn hé ......nap

Budapest Févifos XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:

Kovics Gergely polgarmester



2. SZAMU MELLEKLET

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Boszorményi ut 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

Kazankarbantartasi és izemeltetési munkak elvégzése

FELELOSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE!

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

Beszerzést
kezdeményezd
szervezeti

egység

Nagy  Gabriella,
helyettese:
Rajcsanyi-Posch
Evelin

Az eljaras elGkészitése soran:
— a beszerzési igényét jelzi a Dontéshozd testilet felé;
Az ajanlatok biralata soran:
- nyomon ko&veti a szerzédés teljesitését, gondoskodik a
teljesitésre vonatkoz6 adatok kozzétételérdl a Kbt. szerint a
Kozbeszerzési Iroda bevonasaval;

Kozbeszerzés
targya szerinti
(miszaki-
szakmai)
szakértelem?

Nagy Gabriella,
helyettese:
Rajcsanyi-Posch
Evelin

Az eljaras el6készitése soran:

— a Dontéshozo testiilet altal jovahagyott igény alapjan Gsszeallitja a
kézbeszerzési dokumentumok részét képezé miszaki leirdst,
részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

~ feladata az adott kozbeszerzés becstlt értékének meghatirozasa és
dokumentalasa (IKbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi
kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a Kozbeszerzési
Iroda bevonasaval,

— ellendrzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kotelezden a
kézpontositott kozbeszerzés hatilya ala a Kozbeszerzési Iroda
bevonasaval,

— elkésziti a kozbeszerzési miszaki leirast,

— meghatirozza a muszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételeket,
tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,

— javaslatot tesz a miiszaki jellegti minSségi értékelési szempont(ok)ra,

— elSkésziti az eljarast inditdé dokumentumok miszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tdjékoztatis esetén megvalaszolja a miszaki, szakmai
kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevik részére esetlegesen
biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy

muszaki-szakmai feltételekedl  torténd
targyalashoz szlikséges megfelels szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkez6 személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— ellenérzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az elSirt miszaki,
szakmai alkalmassagi feltételeknek vald megfelelését,

ajanlatkérd  részérol a

! Amennyiben t6bb személy is kapcsolédik valamely szakértelemhez, Ggy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
szem¢ély, mely feladatot latja el.
21322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Ept’tési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhdzas targydban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyii felsdfoki végzettség fogadhaté el.

(2) Az ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljirdsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kivetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kozremiikodd tagjai, munkavdllaldi, illetve a szervezettel kétott tartds polgdri jogi szerzddés alapjan a
szervezet javdra tevékenykeddk kozott legaldbb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kozbeszerzési eljardasban az ajdnlatkérd oldaldn részt vesz.”



FELELOSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELGOSOK
NEVE!

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

— ellendtzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az eldirt gazdasagi,
pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

— elvégzi az ajanlatok miszaki, szakmai értékelését, errdl jelentést
készit,

— ellendrzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerz8dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz-e az értékelési
szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely
onalléan  értékelésre  kerilé eleme  tekintetében. Amennyiben
megallapitja, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzddés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony 6sszeget tartalmaz, Ggy elkésziti a
Kbt. 72. § szerintt indokolas kérést, illetve sziikség esetén a tovabbi
indokolas kérést,

— ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irdsbeli javaslatot készit az
ajanlatok muszaki elbiralasaval (pl. érvényességével, hianypotlasaval,
nem egyértelmd tartalmanak tisztazdsaval, felvilagositds kéréssel,
indokolaskérés szikségességével, szamitdsi hiba javitas kérés
sziikségességével) kapcsolatosan, ¢és megkildi a Kozbeszerzést
Irodanak,

— Muszaki szakmai szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrdl/jelentkezésektd] (pl.: miszaki jellegli mindségi értékelési
szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet,
helyettese

Anita

Keller

Az eljaras elGkészitése soran:

— az eljaras meginditasat megelézden, de legkésSbb az ajanlatok —
targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok — bontasat megel6zéen
igazolja a szitkséges fedezet rendelkezésre allasat,

— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhat6sagtol valé gondoskodas,

— gondoskodik a felmeriilé EXR rendszerhasznalati dij és a hirdetmény
ellendrzési dijak befizetésérdl a Kozbeszerzési Iroda tijékoztatasa
alapjan,

— a kiegészitS tajékoztatis esetén megvalaszolja a pénziigyi kérdéseket,

— részt vesz - sziikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkérd részér6l a  pénzigyl, gazdasagi
feltételekedl  torténd szitkséges  megfeleld
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen
legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

targyalashoz

— gazdasagi, pénzugyl szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol (pl: fizetési, palyazati elszamolasi/elszamolhatdsagi,
pénziigyi titemezési feltételeknek vald megfelel6ség);

— az eljards eredményérdl sz6lé dontést megel6zben igazolja a
szukséges fedezet rendelkezésre allasit vagy jelzi a fedezet hianyat

Jogi
szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Rehé Orsolya)

— elkésziti a kdzbeszerzést eljaras alapjan kotendd szerzddés tervezetét,

— jogi kérdésekben allast foglal,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd részérdl a jogi feltételekrol torténd targyalashoz szitkséges
megfelelé szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezd
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

— elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkdtendd szerzddés
végleges valtozatat,

— sziikség esetén megvizsgalja a szerz6désmodositas lehetSségét és
elkésziti a szikséges dokumentumokat.




FELELOSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE!

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Doéra
(helyettese: dr.
Rehé Orsolya)

— Osszedllitja az eljaras elSkészitése soran keletkezett informaciok és

muszaki dokumentaciok (muszaki leirds, arazatlan koltségvetés etc.)
alapjan az eljarast megindité felhivast / konzulticiora szold
felhivast/, valamint a kdzbeszerzési dokumentumok tervezetét és a
jovahagyas végett elektronikusan megktldi a birdlébizottsagi
tagoknak,

gondoskodik a joévahagyott eljarast meginditd felhivasnak, szikség
esetén annak modositasanak az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban
vagy a Kozbeszerzési Ertesitében torténd kozzétételérol, illetve
esetlegesen a hirdetményellenSrzési dfj befizetésének igazolasardl, az
6sszefoglalo  tajékoztatas Kozbeszerzési Hatosagnak — torténd
megkutldésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi felhivisnak vagy
targyalasi meghivonak az ajanlattevék részére torténd megkiildésérdl,
a Kbt.-ben el6irtak szerint a Kézbeszerzési Hatosag tajékoztatasardl,
gondoskodik a  jovahagyott konzultaciéra sz6l6  felhivas
ajanlattevének torténd megkiildésérdl,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarol,

fogadja a kiegészité tijékoztatast igénylé kérdéseket, gondoskodik
azok torvényi elbirasoknak megfelelé megvalaszolasarol,
gondoskodik az eljarast megindit felhivas / konzultacidra szdlé
felhivais / wvagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben
meghatarozott eljarasrendben valé modositasardl, az ajanlattételi
hatiridé meghosszabbitasardl,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindito felhivas /
a konzulticiora sz6l6 felhivids / visszavonasardl,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,

elvégzi a beérkezett ajinlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési jogi
szempontu biralatat és értékelését,

szlikség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek bevonasaval
6sszeallitja a hianypotlasi felhivast, a felvilagositds kérést, a szamitasi
hiba javitisara valo felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési tirgyalasi
fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérdl a tirgyalishoz
sziikséges megfelelé kozbeszerzési szakértelemmel és  dontési
kompetenciaval rendelkez személy jelen legyen a targyalas(ok)on,
kozbeszerzési jogi szempontbol ellendrzi  az  beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések  tartalmit, irisbeli javaslatot készit
elbirdlasaval (pl. érvényességével, kizarasaval, hianypddasival, nem
egyértelmi tartalmanak tisztazdsaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a miiszaki tartalommal kapcsolatos
dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

a  birdlobizottsag irdsbeli szakvéleményének (biralobizottsigi
jegyz6konyv) és az ajanlatok elbiralisihoz sziikséges egyéb iratok
el6készitése;

tajckoztatja  az  ajanlattevéket/jelentkezdket  kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezésiik érvénytelenné nyilvanitasardl a Kbt. szerintd
hataridében,

elkésziti és megkildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralisardl szolo
Osszegezést,

szlikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonisaval
gondoskodik az elGzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozo
valaszok elkészitésérdl és megkiildésérdl,




FELELGSSEGI

) FELELGSOK . L .
KOR NEVE! FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE
elkésziti és feladja az eljaris eredményérdl szolo tajekoztatot a
Koézbeszerzési Ertesitében, illetve az Furopai Unié Hivatalos
Lapjaban,
szlikség esetén elkésziti és feladja a szerzédés modositasardl szold
tajekoztatot,
ellitia. az EKR rendszetben kapott meghatalmazasa alapjan a
kozbeszerzési eljards elGkészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.
a) a kozbeszerzés
targya szetrint
szakértelemmel
rendelkezik: . jovahagyija az eljarast indité dokumentumokat,
Nagy  Gabrlella, | _ qsnt a7 eljarast indité dokumentumok médositasardl, az ajanlattételi
helyettese: hataridd meghosszabbitisardl, az eljarst indité felhivas — vagy két
Raicsinvi-Posch g ) gy
S s O szakaszbol  4llé  elidras  esetén az  ajanlattételi  felhivas —
Evelin ] ]
v visszavonasardl,
jogik' el ] az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint
szakértelemme g
elbiralja
rendelkezik: Lo, N , ..
dr.  Kiss Dora sziikség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi cselekményeket elvegzi
) ianypotlast, felvilagositas kérést, szamitdsi hiba javitdsra vald
(helyettese: dr P & )
Biralobizottsag |Reho Orsolya) ,fe,lkere.St vagy 1,nd0k,01as ,eres ._bofsflt_ 1 ) N
e irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egylttes formaja:
: biralébizottsagl jepyzékonyv) készit a Dontéshozo Testilet részére
szakértelemmel . gl JegyzoKonyy, a ol ¢ estulct reszen
a1 a fentiekben készitett javaslatot a Biralobizottsdg a pénziigyi, a jogi,
rendelkezik:  dr. i e e ¢ g 2 penzugyl, a Jogl
Kiss Déra| @ kozbeszerzés tirgya szerint és a kozbeszerzesi szakértelemmel
delkezd személyekkel kézremikodve teszi)
(helyettese: dr. ECH ¥ > .
4 a tervpalyazati eljards esetén ellatja a tervpalyazati eljarasok
Rehé Orsolya) tvpaly ) J SR e C
- szabalyairél szold  310/2015 28) Korm. rendelet szerinti
b) pénziigyi o
szakértelemmel feladatokat,
rendelkezik: jogorvoslati eljaras meginditisa esetén dont a folyamatban 1évé
Puglitsné Szamik | kOzbeszerzési eljaras felfiiggesztésérol.
Erzsébet,
helyettese ~ Keller
Anita
kijeloli az onkormanyzati kozbeszerzési eljarasban résztvevo
személyek korét és jovihagyja az Onkormanyzati kdzbeszerzési
eljarasokban a feleldsségi rendet,
J gt
a Birildbizottsdg javaslata alapjan meghozza az Onkormanyzati
P , kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatok elbiralasaval kapcsolatos
Déntéshozo ) ] p
Testiilet képviselS-testiilet dontést,

meghozza az dnkormanyzati eljirasokban az eljarast lezard dontést,
dént a jogorvoslati eljarisban a Kozbeszerzési Dontébizottsag altal
hozott hatirozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a birésag el6tt
folyo peres eljarisban a fellebbezés benyujtdsarol, és a jogi
képviseletrdl.




Ajanlatkérs - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkérd nevében az
EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az aldbbiak szerint rogziti.

®  Ajanlatkérs részérSl az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Déra

¢ Ajanlatkér6 nevében eljaré kozbeszerzési tanicsadéaz adott kozbeszerzési eljards lefolytatisihoz
kapcsolédé feladatok ellitasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti rendjén
beliil 2 feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsigot biztositani munkavallaléi szamara.

e Kizirdlag a mindenkori Dontéshozd és a regisztraciéra jogosult személy adhat tovabbi egyedi

jogosultsigot, a munkavégzéshez, feladatellatishoz sziikséges mértékben egyéb munkavallaldk, kilsé
tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2025. év .....covvivinnnnnnn hé ..... nap

Budapest Févafos XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormdanyzat
Képviseletében:

Kovics Gergely polgarmester



3. SZAMU MELLEKLET

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Boszérményi ut 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

Takaritasi feladatok ellatasa (2 részben)

HE oS el FELELOSOK ! Sy .
KOI} ' B FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

Az eljaras elGkészitése soran:

Beszerzést — a beszerzési igényét jelzi a Dontéshozd testulet felé;
kezdeményezd G . 1.1, | Az ajanlatok biralata soran:

. yurkovics Laszld o " . i
szervezetl - nyomon koveti a szerz6dés teljesitését, gondoskodik a
egység teljesitésre vonatkozd adatok kozzétételérdl a Kbt. szerint a

Kozbeszerzési Iroda bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a Dontéshozo testillet altal jovahagyott igény alapjan 6sszeallitja a
kozbeszerzési dokumentumok részét képezd miszaki leirast,
részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kozbeszerzés becstlt értékének meghatarozasa és
dokumentilasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitisi
kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a Kozbeszerzési
Iroda bevonasaval,

— ellenérzi, hogy a beszerzés tirgya nem tartozik-e kotelezéen a
kézpontositott kozbeszerzés hatalya ala a Kozbeszerzési Iroda
bevonasaval,

Kozbeszetzés — elkésziti a kozbeszerzési miiszaki leirast,
targya szerinti . , |, |~ meghatirozza a miszaki, illetve szakmai alkalmassdgi feltételeket,
= . Gyurkovics Laszld ORI R — . P e
(miiszaki- (helyettese: tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,
szakmai) Tinczos Ger g I- javaslatot tesz a miszaki jellegii mindségi értékelési szempont(ok)ra,
szakértelem? g — clékésziti az eljarast indité dokumentumok miszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges médositasat,

— kiegészité tdjékoztatas esetén megvalaszolja a muszaki, szakmai
kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezSk, ajanlattevdk részére esetlegesen
biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkéré  részér8l a muszaki-szakmai feltételekrdl torténd
targyalashoz sziikséges megfeleld szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— ellenérzi az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az elSirt miiszaki,
szakmai alkalmassagi feltételeknek vald megfelelését,

! Amennyiben t5bb személy is kapcsolédik valamely szakértelemhez, Ggy kérjiikk személyre lebontva, hogy melyik

személy, mely feladatot latja el.

2 1322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. $ (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés tdargya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhdzds targydban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyi felséfokit végzettség fogadhatd el.

(2) Az ajdnlatkérd nevében eljard, illetve az eljdrdsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kévetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kozremiikodd tagjai, munkavdllaldi, illetve a szervezettel kotott tartds polgdri jogi szerz6dés alapjdn a
szervezet javdra tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a

személy a kézbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldaldn részt vesz.

»
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ellenérzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az eldirt gazdasagi,
pénziigyi alkalmassagi feltételeknek valo megfelelését,

elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errdl jelentést
készit,

ellenbrzi, hogy az ajanlat a megkétni tervezett szerz6dés tirgyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz-c¢ az értékelési
szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely
onalléan  értékelésre  keriild eleme tekintetében. Amennyiben
megallapitja, hogy az ajanlat a megkétni tervezett szerz&dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Gsszeget tartalmaz, ugy elkésziti a
Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve szikség esetén a tovabbt
indokolas kérést,

ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok muszaki elbirdlasaval (pl. érvényességével, hianypoétlasaval,
nem egyértelml tartalmanak tisztizasival, felvilagositas kéréssel,
indokolaskérés szitkségességével, szimitisi hiba javitas kérés
szilkségességével) kapcsolatosan, és megkiildi a Kézbeszerzési
Irodanak,

Muszaki szakmai szempontbol dontési javaslatot keészit az
ajénlatokrél/ jelentkezésekrdl (pl.: miszaki jellegi mindségi értékelési
szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet,
helyettese

Anita

Keller

Az eljaras elSkészitése soran:

az eljards meginditisat megelézen, de legkésSbb az ajanlatok —
targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok — bontasat megelézéen
igazolja a sziikséges fedezet rendelkezésre allasat,

feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

feladata a palyazati elszamolhat6sagrol valé gondoskodas,
gondoskodik a felmertilé EKR rendszerhasznalati dij és a hirdetmény
ellenSrzési dijak befizetésérdl a Kozbeszerzési Iroda tajekoztatasa
alapjan,

a kiegészitd tajékoztatds esetén megvalaszolja a pénzugyi kérdéseket,
részt vesz - sziikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérdl a pénziigyi, gazdasagi
feltételekrdl  torténd targyalashoz szitkséges megfeleld
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezb személy jelen
legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (tészvételi jelentkezések) biralata soran:

gazdasigi, pénziigyi szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrél (pl: fizetési, palyazati elszamolasi/elszimolhatosagi,
pénzigyi itemezési feltételeknek valé megfelelSség);

az eljards eredményérdl szO6l6 dontést megel6zben igazolja a
sziikséges fedezet rendelkezésre allisat, vagy jelzi a fedezet hidnyat

Jogi
szakértelem

dr. IKiss
(helyettese:
Rehé Orsolya)

Doéra

dr.

elkésziti a kbzbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerz6dés tervezetét,
jogi kérdésekben allast foglal,

részt vesz a kozbeszerzési tirgyaldsi fordulo(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd részérdl a jogi feltételekrdl torténd targyalashoz szitkséges
megfelels szakértelemmel és déntési kompetenciival rendelkezd
személy jelen legyen a targyalis(ok)on,

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjain megkotendd szerz6dés
végleges valtozatat,

sziikség esetén megvizsgilja a szerzédésmodositas lehetSséget és
elkésziti a sziikséges dokumentumokat.
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Kozbeszerzési
szakértelem

dr.

Kiss Dora

(helyettese: dr.
Rehé Orsolya)

— Osszeallitja az cljards el6készitése soran keletkezett informaciok és

miszaki dokumentaciok (muiszaki leirds, arazatlan koltségvetés etc.)
alapjan az eljirdst megindité felhivist / konzulticidéra szold
felhivast/, valamint a kdzbeszerzési dokumentumok tervezetét és a
jovahagyas végett elektronikusan megkildi a biralobizottsagi
tagoknak,

gondoskodik a jovahagyott eljarast meginditd felhivasnak, szikség
esetén annak modositasanak az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjaban
vagy a Kozbeszerzési LrtesitSben torténd kozzétételérdl, illetve
esetlegesen a hirdetményellendrzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglald  tajékoztatas Kozbeszerzési Hatdsagnak —torténd
megkildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi felhivisnak vagy
targyalasi meghivéonak az ajanlattevok részére torténd megkiildésérdl,
a I<bt.-ben eldirtak szerint a Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,
gondoskodik a  jovahagyott konzulticiéra sz6lé  felhivas
ajanlattevének torténd megkiildésérdl,

gondoskodik a  kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarol,

fogadja a kiegészitd tdjékoztatast igényld kérdéseket, gondoskodik
azok torvényi el6irasoknak megfelelé megvalaszolasarol,
gondoskodik az eljarast megindité felhivas / konzulticiora szold
felhivais / wvagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben
meghatarozott eljarasrendben valé moddositasardl, az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitisardl,

gondoskodik a hirdetményben kézzétett eljarast megindité fethivas /
a konzulticiora szold felhivas / visszavondsardl,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési jogi
szempontu biralatat és értékelését,

szitkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek bevonasaval
Osszeallitja a hianypotlasi felhivast, a felvilagositas kérést, a szamitasi
hiba javitasara valo felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési targyaldsi
forduld(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérs részérdl a targyalishoz
szilkséges megfelels kozbeszerzési szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkez6 személy jelen legyen a targyalis(ok)on,
kozbeszerzési  jogi  szempontbdl  ellenérzi  az  beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések  tartalmat, irasbeli javaslatot készit
elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval, hianypotlasaval, nem
egyértelmi tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal kapcsolatos
dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan térténik),

a Dbirdlobizottsdg irasbeli szakvéleményének (birdlobizottsagi
jegyzékonyv) és az ajanlatok elbiralasdhoz sziikséges egyéb iratok
elokészitése,

tajékoztatja  az  ajanlattevlket/jelentkezéket  kizarasukrodl,
ajanlatuk/jelentkezéstik érvénytelenné nyilvanitasardl a Kbt. szerintd
hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasardl szold
Osszegezést,

szitkség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasaval
gondoskodik az elézetes vitarendezési kérelmekre vonatkozd
valaszok elkészitésérdl és megkildésérd,
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elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl szold tajékoztatdt a
Kézbeszerzési Ertesitdben, illetve az Eurépai Unié Hivatalos
Lapjiban,
sziikség esetén elkésziti és feladja a szerz3dés mddositasarol szolo
tajékoztatot,
ellitia az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a
kozbeszerzési eljaras el6készitésével és lefolytatisaval kapcsolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.
a) a kozbeszerzés
targya szerinti
szakértelemmel
rendelkezik: L . L
Gyurkovics Liszlo jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
(helyettese: doént az eljarast indité dokumentumok médositésétél, az ajanlattételi
Tanczos Gergd) hataridé meghosszabbitasarol, az eljarast indit6 felhivas — vagy két
szakaszbol allé6  eljards esetén az ajanlattételi felhivas —
b) jogi visszavonasarol,
szakértelemmel az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint
rendelkezik: elbiralja,
dr. IKiss Dora|— sziikség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi cselekményeket elvégzi
(helyettese: dr.|  [hidnypétlast, felvildgositds kérést, szamitdsi hiba javitisra vald
Biralobizottsig Rehd Orsolya) ’fe’lkere.st vagy 1Indoklolas k’erest“boclzs_zlt }(1], ) )
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egyittes formaja:
kozbeszerzést biralébizottsagi jegyz8konyv) készit a Dontéshozd Testiilet részére
szakértelemmel (a fentiekben készitett javaslatot a Birdlobizottsag a pénziigyi, a jogi,
rendelkezik: dr.| 2 kézbeszerzés targya szerinti és a kozbeszerzési szakértelemmel
Kiss Dora|  rendelkezd személyekkel kézremiikodve teszi),
(helyettese: dr-|_ o tervpilyizati eljiris esetén ellitia a tervpalyazati eljdrisok
Reho Orsolya) szabalyairdl sz616 310/2015 (X.28) Kotm. rendelet szerinti
c) penzugyl feladatokat,
szakertelemmel jogorvoslati eljaras meginditasa esetén dont a folyamatban 1évd
rendelkezik: kézh s elidras felfi Stésérdl
o . Ozbeszerzési eljiris felfiggesztésérd
Puglitsné  Szamak
Erzsébet,
helyettese  Keller
Anita
kijeloli az Onkormanyzati koézbeszerzési eljarasban  résztvevd
személyek korét és jovahagyja az Onkormanyzati kozbeszerzési
eljarasokban a felelSsségi rendet,
a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az Onkormanyzati
. , kozbeszerzési eljarisokban az ajanlatok elbirdlasaval kapcsolatos
Dontéshozo i . -
Testiilet képviselS-testillet dontést,

meghozza az énkormanyzati eljarasokban az eljarast lezard dontést,
dont a jogorvoslati eljarasban a Kézbeszerzési Dontdbizottsag altal
hozott hatarozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a birdsag elétt
foly6 peres eljarisban a fellebbezés benyujtasarél, és a jogi
képviseletrdl.




Ajanlatkérs - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkérd nevében az
EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlisanak rendjét az alabbiak szerint régziti.

o  Ajanlatkérd részérdl az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Déra
e Ajanlatkéré nevében eljaré kozbeszerzési tanicsadd az adott kozbeszerzési eljards lefolytatisihoz

kapcsolédé feladatok ellatasdhoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti rendjén
beliil a feladat ellatdsahoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallal6i szamara.

e Kizirdlag a mindenkori Dontéshozé és a regisztraciora jogosult személy adhat tovibbi egyedi
jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellitishoz szitkséges mértékben egyéb munkavillalok, kilsé
tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2025. év ......ccvvieiiennnn.. hé,, ,, nap

Budapest Févaros XI1. keriilet

Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:
Kovacs Gergely polgarmester



