Tktatoszam: XVI/12-1/2025

' Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
‘ Polgarmester

A Képvisel6-testiilet nyilvanos anyaga
[2011. évi CLXXXIX. torvény 46. § (1) bekezdés]

ELOTERJESZTES
a KépviselG-testiilet iilésére

Tirgy: Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzata ,, Kézétkeztetés és talalokonyhai
szolgaltatas” tirgyu kozbeszerzési eljarasanak felelGsségi rendje

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

A kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése
szerint az ajanlatkéré koteles meghatirozni a  kozbeszerzési eljarasai  elSkészitésének,
lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felelésségi tendjét, a nevében eljard, illetve az eljarisba
bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségi kotét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi
rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek korében kilonosen meg kell hatiroznia
az eljaras soran hozott dontésekért felelGs személyt, személyeket vagy testiileteket. A kdzbeszerzési
szabalyzatban vagy a Kbt. 27. § (2) bekezdése alkalmazisa sorin meg kell hatirozni az ajanlatkérd
nevében eljardk korét, valamint az ajinlatkérd nevében az EKR alkalmazasira vonatkozé
jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

Ennek megfeleléen az Onkormaényzat az alabbi — a Képvisel6-testiilet 60/2025. (IIL 20.) szamu
hatarozataval jévahagyott kbzbeszerzési tervében szerepld, 2025 masodik negyedévére tervezett —
kozbeszerzési eljaras meginditasat tervezi:

Kozétkeztetés és talalokonyhai szolgaltatas targyu kozbeszerzési eljiras, melynek keretében
egyes intézmények (6vodak, iskolak, szocidlis intézmények) vonatkozdsiban kozétkeztetési és
talalokonyhai szolgaltatas valosul meg

Az inditands kizbeszersési eljards feleldsségi rendjét a jelen eldterjesstés 1. melléklete tartalmazza.

Az elterjesztést véleményezéste megkiildtem a Jogi és Ugyrendi Bizottsignak. A Bizottsig
véleményérdl a testilleti Gilésen adok tajékoztatast.

Hatarozati javaslat:
A KépviselS-testiilet a ,, Kozétkeztetés és talalokonyhai szolgiltatds” targyd kozbeszerzési eljaras
telel6sségi rendjét a melléklelt szerinti tartalommal jévahagyja.

(Dintéshogatal médja: egysseri tobbség)

Budapest Hegyvidék, 2025. aprilis ,ﬂ.” ’k.___._._._/-—’jj :

Kovacs Gergély
polgarmester

Lattam:

rendje
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FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Bészérmeényi ut 23-25.)
ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE Kozétkeztetés és talalokonyhai szolgaltatas

AJANLATKERO NEVE, CIME

FELELGSSEGI
KOR FELELOSOK NEVE! FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

Az eljaras el6készitése soran:

Beszerzést Polgarmesteri és Jegyz6i| — a beszerzési igényét jelzi a Dontéshozé testiilet felé;

kezdeményez8 | Torzskar, Az ajanlatok biralata soran:

szervezeti Kovacs Gergely - nyomon koveti a szerzGdés teljesitését, gondoskodik a

egység polgarmester teljesitésre vonatkoz6 adatok kézzétételérdl a Kbt. szerint
a Kozbeszerzési Iroda bevonasaval;

Az eljaras elGkészitése soran:

— a Dontéshozd testiilet altal jovahagyott igény alapjan
Osszeallitja a kozbeszerzési dokumentumok részét képezd
muszaki leirdst, részletes artablizatot vagy arazatlan
koltségvetést;

— feladata az adott kozbeszerzés becstlt  értékének
meghatarozasa és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az
egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19.
§), a Kozbeszerzési Iroda bevonasaval,

— ellendrzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-¢ kotelezéen a
koézpontositott kdzbeszerzés hatalya ald a Kozbeszerzési Iroda

bevonasaval,
Kézbeszetrzés

targya szerinti
(miiszaki-
szakmai)
szakértelem?

— elkésziti a kozbeszerzési muszaki leirast,

— meghatirozza a miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi

Hartmann Gabriella feltételeket, tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi
feltételeket,

— javaslatot tesz a muszaki jellegd mindségi értékelési
szempont(ok)ra,

— elbkésziti az eljarast indité dokumentumok miszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a miiszaki, szakmai
kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattev8k részére
esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részér6l a miszaki-szakmai feltételekrdl
torténé targyalashoz sziikséges megfelel szakértelemmel és
dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalds(ok)on;

! Amennyiben t5bb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, igy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

2[322/2015. (XL.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhdzas targydban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyii felsdfoki végzettség fogadhatd el.

(2) Az ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljdrasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kovetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kozremiikodd tagjai, munkavdllaldi, illetve a szervezettel kotott tartds polgdri jogi szerz6dés alapjdn a
szervezet javdra tevékenykedck kozott legaldabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldaldn részt vesz.”
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FELELOSOK NEVE!

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

ellenérzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az elSirt miszaki,
szakmai alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

ellendrzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az eldirt gazdasagi,
pénziigyi alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errdl
jelentést készit,

ellendérzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzodés
targyara figyelemmel aranytalanul alacsony 6sszeget tartalmaz-
e az értékelési szempontként figyelembe vett 4r vagy koltség,
vagy azoknak valamely oOnallban értékelésre kerild eleme
tekintetében. Amennyiben megallapitja, hogy az ajanlat a
megkotni  tervezett  szerzddés  targyara  figyelemmel
aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz, ugy elkésziti a Kbt.
72. § szerinti indokolas kérést, illetve szitkség esetén a tovabbi
indokolas kérést,

ellenérzi a szakmal ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok  muszaki  elbirdlasaval  (pl.  érvényességével,
hianypotlisaval, nem egyértelm( tartalmanak tisztazasaval,
felvilagositas  kéréssel, indokolaskérés szlikségességével,
szamitasi hiba javitas kérés sziikségességével) kapcsolatosan, és
megkiildi a Kézbeszerzési Irodanak,

Miszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol/jelentkezésekrdl (pl: muszaki jellegd mindségi
értékelési szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet, helyettese
Keller Anita
Papp Szilvia

Az eljaras el6készitése soran:

az eljaras meginditasit megel6z&en, de legkés6bb az ajanlatok
— targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok — bontasat
megel6zben igazolja a szitkséges fedezet rendelkezésre allasat,
feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

feladata a palyazati elszamolhatésagrol vald gondoskodas,
gondoskodik a felmeriild EKR rendszerhasznalati dij és a
hirdetmény ellendrzési dijak befizetésérdl a Kozbeszerzési
Iroda tajékoztatasa alapjan,

a kiegészité tajékoztatds esetén megvilaszolja a pénzlgyi
kérdéseket,

részt vesz - szilkség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl a pénzigyi,
gazdasagi feltételekrdl  torténd  targyalashoz  szikséges
megfelel6  szakértelemmel és  dontési  kompetenciaval
rendelkez6 személy jelen legyen a targyalis(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

gazdasagi, pénziigyi szempontbol déntési javaslatot készit az
ajanlatokrol (pl: fizetési, palyazati
elszamolasi/elszimolhatosagi, pénziigyl ttemezési
feltételeknek valé megfelelség);

az eljaras eredményérdl szolé doéntést megelézden igazolja a
szilkséges fedezet rendelkezésre allisat vagy jelzi a fedezet
hianyat

Jogi

szakértelem

dr. Kiss Dora (helyettese:
dr. Rehé Orsolya)
dr. Strahl Tamas

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kotendé szerzddés
tervezetét,

jogi kérdésekben allast foglal,
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részt vesz a kdzbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkérd részérdl a jogi feltételekrdl torténd
targyalashoz szikséges megfelelé szakértelemmel és dontési
kompetenciaval ~rendelkez6 személy jelen legyen a
targyalas(ok)jon,

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerz&dés
végleges valtozatat,

sziikség esetén megvizsgalja a szerz6désmodositas lehetSségét
és elkésziti a szlikséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Déra (helyettese:
dr. Rehé Orsolya)
dr. Strahl Tamais

Osszeallitja az eljaras el6készitése soran keletkezett informaciok
és miszaki dokumenticidk (miszaki leirds, 4razatlan
koltségvetés etc.) alapjan az eljarast megindité felhivast /
konzultaciora szold felhivast/, valamint a kozbeszerzési
dokumentumok  tervezetét és a  jovahagyas  végett
elektronikusan megkildi a birdlébizottsdgi tagoknak,
gondoskodik a jovahagyott eljarist megindité felhivasnak,
szilkség esetén annak modositasinak az Eurépai Uni6
Hivatalos Lapjaban vagy a K6zbeszerzési Ertesitében torténd
kozzétételérdl, illetve esetlegesen a hirdetményellendrzési dij
befizetésének igazolasardl, az Osszefoglald — tajékoztatis
Kézbeszerzési Hatdsagnak torténd megkuldésérdl, valamint az
ajanlati/ajanlattételi felhiviasnak vagy targyalasi meghivonak az
ajanlattevok részére torténd megkiildésérdl, a Kbt.-ben elbirtak
szerint a Koézbeszerzési Hatosag tajékoztatasardl,
gondoskodik a jovahagyott konzulticidéra szolo felhivas
ajanlattevének torténé megkildésérdl,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarol,

fogadja a kiegészité tajékoztatast igényld kérdéseket,
gondoskodik  azok  torvényi  elSirasoknak  megfeleld
megvalaszolasarol,

gondoskodik az eljarast megindité felhivas / konzulticiéra
52016 felhivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben
meghatarozott  eljardsrendben valé mddositisardl, az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitisarol,

gondoskodik a hirdetményben kézzétett eljarast meginditd
felhivas / a konzulticidra sz6l6 felhivas / visszavonasardl,
gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasardl,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési
jogi szempontu biralatat és értékelését,

szilkség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek
bevonasaval 6sszeallitja a hianypotlasi felhivast, a felviligositas
kérést, a szamitasi hiba javitisira valo felkérést,

megszervezi a targyaldsokat, részt vesz a kozbeszerzési
targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl a
targyalashoz szitkséges megfeleld kozbeszerzési
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezd személy
jelen legyen a tirgyalas(ok)on,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellendrzi az  beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot készit
elbiralisaval (pl. érvényességével, kizarasaval, hidanypdtlasaval,
nem egyértelmu tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan,
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dontési  javaslat  kidolgozasa (a miuszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés
alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyzékonyv) és az ajanlatok elbiralasahoz szitkséges egyéb
iratok elSkészitése;

tajékoztatia az ajanlatteviket/jelentkezdket  kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezésiik érvénytelenné nyilvanitasardl a Kbt.
szerinti hataridSben,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasarol
52016 Gsszegezést,

szikség esetén az eljarasban részt vevé szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az elézetes vitarendezési kérelmekre
vonatkozo valaszok elkészitésérdl és megkiildésérdl,

elkésziti és feladja az eljaras eredmeényerdl szolo tjckoztatot a
Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurdpai Unid Hivatalos
Lapjaban,

szikség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés modositasardl
520616 tajékoztatot,

ellatja az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a
koézbeszerzési elGkészitésével és

kapcsolatos EKR rendszerkezelési feladatokat.

eljaras lefolytatasaval

Biralébizottsag

a kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel
rendelkezik:

Hartmann Gabriella

jogl szakértelemmel
rendelkezik:

dr. Kiss Dora (helyettese:
dr. Rehé Orsolya)

dr. Strahl Tamas

kozbeszerzési
szakértelemmel
rendelkezik:  dr. Kiss
Déra (helyettese:  dr.
Reho Orsolya)

dr. Strahl Tamas

pénzugyi szakértelemmel
rendelkezik: Puglitsné
Szamak Frzsébet,
helyettese Keller Anita
Papp Szilvia

jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,

dont az eljarast inditdé dokumentumok modositisardl, az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasardl, az ecljarast indito
felhivas — vagy két szakaszbdl all6 eljaras esetén az ajanlattételi
felhivas — visszavonasarol,

az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése
szerint elbirdlja,

szilkség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi cselekményeket
elvégzi [hidnypotlast, felvilagositas kérést, szamitasi hiba
javitasra valo felkérést vagy indokolas kérést bocesat ki],
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egylttes formaja:
birdlobizottsagi jegyzokonyv) készit a Dontéshozd Testiilet
részére (a fentiekben készitett javaslatot a Biralobizottsag a
pénziigyl, a jogi, a kozbeszerzés tirgya szerinti és a
kozbeszerzési  szakértelemmel rendelkezd  személyekkel
kozremikodve teszi),

a tervpalyazati eljaras esetén ellatja a tervpalyazati eljarasok
szabalyairdl sz6l6 310/2015 (X.28.) Kotm. rendelet szerinti
feladatokat,

— jogorvoslati eljaras meginditasa esetén dont a folyamatban 1évé

kézbeszerzési eljaras felfiiggesztésérol.

Doéntéshozd
Testiilet

képvisel6-testiilet

kijeloli az onkormanyzati kézbeszerzési eljarasban résztvevd
személyek korét és jovahagyja az dnkormanyzati kdzbeszerzési
eljarasokban a felelésségi rendet,

a Biraldbizottsag javaslata alapjin meghozza az énkormanyzati
kozbeszerzési  eljarasokban  az  ajanlatok  elbirilasaval
kapcsolatos dontést,

meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezard
dontést,
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— dont a jogorvoslati eljarasban a Kozbeszerzési Dontébizottsag
altal hozott hatirozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a
birdsag elétt folyd peres eljarasban a fellebbezés benyujtasardl,
és a jogi képviseletrdl.

Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szetrint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkérd nevében az
EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az alabbiak szerint rogziti.

o Ajanlatkérs részérdl az EIKR-ben t6rténd regisztracidra jogosult: dr. Kiss Dora

® Ajanlatkér6 nevében eljard kézbeszerzési tanacsaddaz adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz
kapcsol6do feladatok ellatasahoz sziikséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti rendjén
beliil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaloi szamara.

* Kizardlag a mindenkori Dontéshozd és a regisztraciora jogosult személy adhat tovibbi egyedi
jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellitashoz szitkséges mértékben egyéb munkavallalok, kiils§
tandcsadok részére.

Kelt: Budapest, 2025. év ..o.ovvvvininininn, hé ...

. nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester



