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Tisztelt Pénziigyi és Tulajdonosi Bizottsag!

A KépviselS-testitlet Pénziigyi Bizottsaga az Onkormanyzat Képvisel§-testiletének Szervezeti és
Miikodési Szabilyzatardl szolo 39/2018. (IX. 26.) Bp. Fév. XIL ker. Hegyvidéki Ok. Kt. rendelet 4.
melléklet 5.9. pontjanak a) alpontjiban biztositott atruhizott hatiskorében eljarva a 23/2023. (XI. 21.)
Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Onk. Pu. B. h. szimu hatirozattal hagyta j6va az Onkormanyzat 2024.

évi belso ellendrzési tervét.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 49. § (1) bekezdése alapjan az éves ellendrzési jelentés
elkészitéséért a belsé ellenbrzési vezeté a felelés. A Bkr. 49. § (3) bekezdése értelmében helyi
onkormanyzati koltségvetési szerv esetén a bels6 ellendrzési vezeté az éves ellendrzési jelentést a
targyévet kovetd év februar 15-ig megkiildi a polgarmesternek és a jegyzonek.

A Bkr. 49. § (3a) bekezdése szerint a jegyzo a targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a
helyr 6nkormanyzat altal alapitott koltségvetési szetvek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett
Osszefoglald éves ellenérzési jelentést a targyévet kovetSen, legkésObb a zarszamadasi rendelet
elfogadasaig a képvisel5-testilet elé tetjeszti jovahagyasta.

A Budapest Févaros XIIL keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat KépviselS-testiletének Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatardl szolo 39/2018. (IX. 26.) 6nkormanyzati rendelet 4. melléklet 1.2.16. pontjanak
c) alpontja az éves ellendrzési jelentés jovahagyasat a Pénzigyi és Tulajdonosi Bizottsag hataskorébe
utalja.

A hivatkozott jogszabalyi rendelkezések alapjan az elSterjesztés mellékleteként a Pénzigyi és
Tulajdonosi Bizottsag elé terjesztem a 2024. évi belsé ellendrzési tevékenységrol készitett 6sszefoglald

éves ellendrzést jelentést.

Fentiek alapjan kérem a Pénzigyi és Tulajdonosi Bizottsagot az alibbi hatarozati javaslat elfogadasara.



Hatarozati javaslat:

A Pénziigyi és Tulajdonosi Bizottsig — a Budapest Féviros XII. kerillet Hegyvidéki Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl sz6l6 39/2018. (IX. 26.) énkormanyzati
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OSSZEFOGLALO EVES ELLENORZESI JELENTES
a belsd ellendrzési tevékenységrol
2024.

Eves Ellenérzési Jelentés
Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal
2024. évi ellenSrzési tevékenységérdl

Az éves ellendrzési jelentést a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Bkr.) 48-49. §-aban
foglaltak alapjan, az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani dtmutatd
figyelembevételével kell elkésziteni. A Bkr. az éves ellendrzési jelentés tartalmi kévetelményeit
részletesen a kovetkezSk szerint régziti:

48. § a) a belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan az alabbiak
szetint:
aa) az évés ellenGrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a soron kiviili
ellenérzésre tervezett kapacitas felhasznalasa;
ab) a bizonyossagot ad6 tevékenységet elGsegits és akadalyozo tényezSk bemutatisa;
ac) a tanacsado tevékenység bemutatéasa;
b) a belsé kontrollrendszer mikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:
ba) a belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasigossaginak, hatékonysaganak
és eredmeényességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;
bb) a bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése;
c) az intézkedési tervek megvalositasat
ca) a 14. § (1) és (2) bekezdése alapjan és
cb) 2 47. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott nyilvantartas szerint.

A Bkr. 49. § (1a) bekezdése értelmében, ha a koltségvetési szerv belsd ellendrzését az iranyitd
szerve latja el, akkor a belsé ellenérzést ellatd szerv sajat belsé ellendrzésétdl a beszamolas soran
az éves ellenbrzési jelentésben elkulonitetten kell bemutatni az ellitott koltségvetési szervnél
végzett ellenbrzéseket. Az iranyito szerv az éves ellendérzési jelentésben az irdnyitott koltségvetési
szervre vonatkozoan is értékeli a 48. § b) pontjaban meghatarozottakat.

A Bkr. 49. § (32) bekezdése szerint a jegyzé a targyévre vonatkozd éves ellendrzési jelentést,
valamint a helyl 6nkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései
alapjan készitett Osszefoglalé éves ellendrzési jelentést a tirgyévet kovetden, legkésSbb a
zarszamadasi rendelet elfogadasaig a képviselS-testiilet elé tetjeszti jovahagyasra.

Vezetdi dsszefoglalé

A 2024. évi belsS ellendrzési tevékenységtdl szolo Eves Ellendrzési Jelentés a Bkr. tartalmi
kovetelményeinek megfelelen kerilt Osszeallitisra, a Pénziugyminisztérium 4ltal kozzétett
modszertani Utmutatd, a magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellendtzési standardok, valamint a
belsé ellendrzési kézikonyvben foglaltak figyelembevételével. A Képvisel-testilet Pénzigyi
Bizottsiga az Onkormanyzat Képvisel6-testilletének Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatardl sz6l6
39/2018. (IX. 26.) Bp. Fév. XIL ker. Hegyvidéki Ok. Kt. rendelet 4. szamt melléklet 5.9. pont a)
alpontjaban biztositott atruhazott hataskorében eljarva a 23/2023. (XI. 21.) Bp. Fév. XII. ker.
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Hegyvidéki Onk. Pii. B. h. szimu hatarozattal hagyta jova az Onkormanyzat 2024. évi belsé
ellendrzési tervét.

A Polgarmesteri Hivatalban a stratégiai ellendrzési tervben meghatarozott kiemelt mikodési
folyamatok kozil killondsen az operativ gazdalkodasi feladatok ellatasa, a vagyonvédelemmel,
vagyonnal torténs megfelelé gazdalkodas vizsgalata, a szervezet mukodésére, gazdalkodasara
vonatkozo jogszabalyok, szabalyzatok és utasitasok érvényesiilésének ellenérzése, a szamviteli- és
bizonylati rend és fegyelem ellendrzése, az Onkormanyzati forrasbol nyujtott tamogatasok
felhasznalasanak, elszamolasanak ellenGrzése, a belsé kontrollrendszer kialakitasanak és
mukodésének vizsgalata kapott prioritast 2024. évben az integritasalapi mikodést biztosité belsé
szabalyozottsag erdsitése, az atlathato felelos gazdalkodas elésegitése érdekében.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységer altal ellatott feladatok, folyamatok vizsgalata a
mérlegtételek leltarral torténd alatamasztasa és megfelel6 dokumentalasa; a kapcsolodé analitikus
nyilvantartasok vezetése és az egyeztetések szabalyszer( elvégzése; a munkakori leirasokban a
felel6sségi, hataskori viszonyok és feladatok belsé utasitasok figyelembe vételével torténd
meghatarozasa; a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitasaval
kapcsolatos tevékenységek eljarasi rendjének megfelelé kialakitasa; a Tarsashaz felujitast
tamogatas rendeltetésszerii felhasznalasa valamint az elszamolas jogszabalyi és helyi el6irasoknak,
a tamogatasi szerz6désben foglaltaknak megfelelé megvalosulasa; a tamogatas nyujtas
eljarasrendjének megfelelé kialakitasa témakorokre iranyult. A Polgarmesteri Hivatalban az
ellen6rzések lefolytatasara egy rendszerellendrzés, kettd szabalyszertségi ellendrzés, egy utd és
szabalyszer(ségi ellendrzés, valamint két szabalyszerGségi és pénzigyi ellenérzés formajaban
kertlt sor. Soron kivili ellentzés soran vizsgalando és elemzésre kertlé sulyponti téma az
interneten megjelent bejegyzésekhez/cikkekhez kapcsoléddan annak vizsgalata volt, hogy a
Fenntartasi Csoport mikodése a jogszabalyi eléirasok betartasaval és szabalyozottan torténik-e,
érvényesiilnek-e a hatalyos jogszabalyok, belsé szabalyzatok és vezetdi rendelkezések eléirdsai.
Tanacsaddi, konzultacids tevékenységre egy esetben kérés alapjan, egyéb esetben pedig az
ellen6rzésekhez kapcsoloddan kerilt sor, ezek témaja a koveteléskezeléssel kapcsolatos
tevékenységek eljarasrendjének, a behajtas gyakorlatanak attekintése a Vagyongazdalkodasi
Irodan; a belsé visszaélés-bejelentési rendszer hataridében torténd kialakitasa és alkalmazasa; a
vonalkédos leltarozas befejezésérdl is egy megfelelé tartalmu jegyzSkonyv, vagy jegyzokonyvek
kialakitasa; a szamviteli szabalyzatok felilvizsgalata és kiegészitése a kataszteri nyilvantartas
vezetéséhez kapcsolodoan.

Az Onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek kozill egy intézmény esetében
irdnyitészervi ellenStzéste keriilt sor annak megallapitasara, hogy elkészilltek-e azok az Allami
Szamvevészék altal jelzett belsé szabalyozasok, amelyek hozzajarulnak az integritasi kockazatok
csokkentéséhez. Az onkormanyzati intézmények belsé ellendrzése egy esetben szabalyszertségi
ellenérzés, valamint két intézménynél kérés alapjan tanacsadas formajaban valosult meg.

Az ellendrzési jelentésben foglaltak elegend6, megbizhato, érdemi és hasznos ellenérzési
bizonyitékokkal tortén6 alatamasztasa adatbekérés utjan, dokumentumalapu ellenérzéssel,
interjuk lefolytatasaval, az ellenérzés targyahoz, cé€ljshoz és iddszakahoz kapcsolodo
dokumentaciok alapjan, a belsé kontrollrendszer értckelésével tortént, sziikség esetén helyszini
ellenérzéssel. Az ellendrzések soran korlatozé vagy akadalyozo tényezé nem volt.

A terv szerinti ellenérzési feladatok, a soron kivilli ellenérzés, valamint az egyéb feladatok
végrehajtasra kertltek, feladatelmaradas nem volt, a 2024. évi belsé ellenérzési terv modositasara
nem volt szitkség. A Bels6 Ellenérzési Csoport teljesitette a jogszabalyi kotelezésen alapuld
feladatait, teljestiltek a kotelezo és szakmat képzések.

A lefolytatott ellenérzések soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hianyossag gyantja nem mertlt fel.
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A bels6 ellenérzés az egyéb feladatai kozott elvégezte az Eurdpai Parlament tagjai, a helyi
onkormanyzati képviselék és a polgarmesterek, valamint a nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6k
2024. janius 9. napjara kitGzott, kozos eljarasban lebonyolitott altalanos valasztasa feladattipusa
elszamolasanak pénziigyi ellenrzését, a valasztas pénziigyi elszamolasat a Nemzeti Valasztasi
Iroda elnoke elfogadta.

A belsé ellendrzés a tevékenységét a jegyzének kozvetlenil ald rendelve végezte, érvényestltek a
szervezeti és funkcionalis fiiggetlenség elemei, valamint mindkét belsé ellenér vonatkozasaban az
Osszeférhetetlenségre vonatkozé elbirasok.

Tartalomjegyzék
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I. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatisa dnértékelés alapjin (Bkr.
48. § a) pont

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szoloé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 119. § (3)-(4) bekezdése szerint a jegyz6 koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozott -
belsé kontrollrendszert mikodtetni, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére all6
forrasok szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat. A bels6
kontrollrendszeren belul kell biztositani a bels6 ellendrzés mukodtetését az allamhaztartasért
felel6s miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok és a nemzetkozi belsé ellendrzési
standardok figyelembevételével. A helyt onkormanyzatnak a belsé ellendrzése keretében
gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetést szervek ellendrzésérdl is.

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (a tovibbiakban: Aht.) 70. § (1) bekezdése
szetint a belsé ellendrzés kialakitasarol, megfelelé mikodtetésérdl és  figgetlenségének
biztositasardl a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni. A belsé ellendrzést végzé
személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetSjének kozvetlenil alarendelve
végzi, jelentéseit kozvetlenil a koltségvetést szerv vezetdjének kildi meg.

Az iranyit6 szerv belsé ellenérzést végezhet

a) az iranyitasa ala tartozé barmely koltségvetést szervnél,

b) a sajat vagy az iranyitasa, feliigyelete ala tartozé koltségvetési szerv hasznalataba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal val6 gazdalkodas tekintetében,

c) az iranyité szerv altal nyujtott koltségvetési tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolité szerveknél, és

d) az iranyitasa ala tartozd barmely, a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb
muikodésérdl szolo 2009. évi CXXII. torvény 1. § a) pontjaban meghatarozott kéztulajdonban
allo gazdasagi tarsasagnal.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok belsé ellen6rzési feladatainak ellatasardl a KépviselS-testiilet
altal elfogadott, az Onkorményzat és a nemzetiségi Onkormanyzatok kozott megkotott
kozigazgatasi szerzédések rendelkeznek.

A Képviselb-testiilet 120-121/2017. (V1. 29.) Bp. Fév. XII. Hegyvidék Onk. Kt. hatarozatai és a
111/2021. (V. 25.) Bp. Fév. XIL ker. Hegyvidéki Onk. polgarmesteri hatirozat alapjin az
onkormanyzati intézmények belsé ellenérzését a Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki
Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzési Csoportja végzi.

A Bkr. 2. § 3. pontja szerint a belsé ellenérzés figgetlen, targyilagos bizonyossagot add és
tanacsado tevékenység, amelynek célja, hogy megallapitasaival és javaslataival az ellenSrzott
szervezet mikodeését fejlessze és eredményességét novelje, az ellenérzott szervezetet annak céljai
elérése érdekében rendszerszemléleti megkozelitéssel és modszertani utmutatasok segitségével
értékelje, illetve megallapitasaival és javaslataival el6segitse az ellendrzott szervezet iranyitasi és
belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

A Bkr. 17. § (1) bekezdése értelmében a belsé ellendrzést végz6 személy munkajat a nemzetkozi,
valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési standardok,
utmutatok figyelembevételével, valamint a belsé ellendrzési vezetd altal - az allamhaztartasért
felel6s miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési kézikonyv minta alkalmazasaval - kidolgozott és
a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

Az Onkormanyzat, a Polgirmesteri Hivatal, az 6nkorméanyzati intézmények, az onkormanyzat
gazdasagl tarsasagai, a helyt nemzetiségi onkormanyzatok belsé ellendrzési feladatait a
Polgarmestert Hivatal Belsé Ellen6rzést Csoportja latja el a vonatkozo jogszabalyi rendelkezések,



kozigazgatasi szerzodések és képviseld-testiileti dontések alapjan, a belsé ellenérzési standardok,
utmutatok és a belsé ellendrzési kézikonyv elSirdsait figyelembe véve.

A belsé ellenérzési vezetd az érvényben 1év6 jogszabalyi elirasok alapjan elvégezte a bels

ellenbrzés 2024. évi tevékenységére vonatkozo 6nértékelést.

Az onértékelés a kovetkezd teriletekre terjedt ki:

. A belsé ellen6rzés kialakitasa és muikodése

. A funkcionalis fuggetlenséggel kapcsolatos elirasok

- A bels6 ellendrzés feladataival kapcesolatos eléirasok

= A belsé ellendrok képzettségi kovetelményire vonatkozd elbirisok

. A belsé ellendrzési vezet feladataival kapesolatos eléirasok

= A belsé ellen6rok jogaira és kotelezettségeire vonatkozo eldirasok

- A stratégiai tervre ¢és az éves ellenérzési tervre vonatkozo elSirdsok

. A bels6 ellenbrzési programra vonatkozé eléirasok

- A megbizdlevélre vonatkozé elbirasok

- Az ellenorzés végrehajtasara vonatkozé elbirasok

. Az ellen6rzési jelentésre vonatkozo eldirasok

. Az intézkedési tervre vonatkozd eléirasok

- Az éves ellenbrzési jelentésre és az éves Osszefoglald ellendrzési jelentésre vonatkozd
eloirasok

- Az ellenérzések nyilvantattasara vonatkozo elSirasok.

Az onértékelés eredményeként megillapithats, hogy a belsd ellendrzés miikédésével kapesolatos

eléirasok érvenyesiltek.

I/1. Az éves ellenGrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a soron kiviili
ellendrzésre tervezett kapacitas felhasznalasa; (Bkr. 48. § aa) pont)

I/1./a) A targyévre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések
Osszesitése

A 2024. évre tervezett ellenSrzések statuszanak bemutatisat, a terv szerinti és soron kivili
ellendrzéseket, a tervtdl valo eltéréseket, az elmaradt ellendrzéseket a Pénziigyminisztérium altal
kiadott Gtmutatd ajanlasanak megfeleléen az alibbi tablizat tartalmazza (végrehajtott, 4thtuzodo,
torolt, soron kiviili):

Az ellenérzés targya, tipusa Célja Statusza

Polgarmesteri Hivatal bels§ ellenérzése

2.6ld Iroda Annak megallapitasa, hogy az elfogadott | Végrehajtott.

A 7Zold Iroda feladatkdrébe tartozod | intézkedési tervben foglaltak végrehajtasra
tevékenységek ellatasa targykort érintd keriiltek-e.
2021. évi ellendrzés utdellendrzése.

(utoellendrzés, szabalyszertségi ellenSrzés)

Pénziigyi es Koltsegvetesi Iroda Annak megallapitasa, hogy a vagyon | Végrehajtott.
A 2023, évi kéltségvetési beszamolé | védelmének biztositisira a mérlegtételek
mérlegtételei leltarral torténd | leltarral torténd alatamasztasa
alatamasztasanak, megfeleld dokumentaltan, az . elSirasoknak
dokumentalasanak vizsgalata. megfelelGen, tételesen, ellendrizheté modon

megtortént-e;  a  kapcesolédd  analitikus
nyilvantartisok vezetése és az egyeztetések
elvépzése szabalyszerlen, dokumentaltan

(szabalyszeriségi, pénziigyi ellendrzés)




torténik-e.

Hegyvidéki Rendészet

A felelosségi, hatiskori viszonyok és
feladatok meghatirozasa a szervezeti
egységnél.

(szabalyszeriségi ellendrzés)

Annak megallapitasa, hogy a munkakéri
leirasokban a felelSsség, hataskori
viszonyok és feladatok a belsd utasitasok
figyelembe vételével, valamint az egyes
feladatkorokhéz  igazoddan  kertilnek-e
meghatarozasra;  felilvizsgalatuk  és  a
jogszabalyi  valtozasok  atvezetése a
szervezeti  és  mukodési  szabalyzat
cléirasanak megfeleléen megtorténik-e.

Végrehajtott.

Neépjoleti Iroda

A rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre vald jogosultsag
megallapitasaval kapcsolatos

tevékenységek ellatasa.

(rendszerellenbrzés)

Annak megallapitasa, hogy a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre valo
jogosultsag  megallapitasaval kapcsolatos
tevékenységek eljarasi rendje megfelelden
keriilt-e  kialakitasra, érvényesiilnek-e a
jogszabalyi és belsS szabalyozasok eléirasai.

Végrehajtott.

Virosfejlesztési Iroda

Az Onkormanyzati forrasbol nyujtott
Tarsashaz felgjitasi timogatas ellenérzése.

(szabalyszeriségi, pénziigyi ellen6rzés)

Annak megallapitasa, hogy a Tarsashaz
felvjitast tamogatas felhasznalasa
rendeltetésszeriien tortént-e; az elszamolas
a jogszabalyi és a helyi elbirasoknak
megfeleléen és a tamogatast szerzédésben
foglaltak szerint valosult-e meg; a tamogatas
nyijtasanak eljarasrendje meghatarozasra
kertilt-e.

Végrehajtott.

Az Anyakényvi és Szolgaltatasi Iroda
mukodési, tevékenységi korébe tartozo
feladatok célellendrzése.

(szabalyszeriségi ellenSrzés)

Az ellenbrzés soran  vizsgalandd  és
elemzésre kerGlé sulyponti téma az
interneten megjelent
bejegyzésekhez/ cikkekhez kapcsoléddan
annak vizsgalata, hogy a Fenntartasi
Csoport mikodése a jogszabalyl eléirasok
betartasaval és szabalyozottan torténik-e,
érvényesiilnek-e a  hatalyos jogszabalyok,
belsé szabalyzatok és vezetdi rendelkezések
eldirasal.

Soron kiviili,
végrehajtott.

Vagyongazdalkodasi Iroda Tanacsadas  célja  az  Irodan  az | Soron kivili,
Az Onkormanyzat sajat bevételét illetéen Onkormanyzat sajat bevételét illetéen a | végrehajtott.
a koveteléskezeléssel kapcsolatos kéveteleskezeless.d . kapcsolgtos
tevékenységek ellatasa. tevékenységek eljarasrendjének, a behajtas

: T , gyakorlatanak attekintése.
(tanacsadoi tevékenység)

Az ellenorzés targya Célja Statusza

Iranyitott koltségvetési intézmény iranyitoszervi ellenbrzése
Normafa Park Fenntartd és Uzemeltetd | Annak megéllapitisa, hogy elkésziiltek-e az | Végrehajtott.

Intézmeny

Az Allami  Szamvevdszék 2021, évi
ellenérzése  soran  tett  javaslatainak
végrehajtisa.

(utéellendrzés, szabalyszertség ellendrzés)

Allami Szamvevészék altal jelzett belsd
szabalyozasok, amelyek hozzijarulnak az
integritasi kockazatok cs6kkentéséhez.




Az ellenérzés targya Célja Statusza

Iranyitott koltségvetési intézmény bels6 ellendrzése

Budapest Féviros X11. keriilet Hegyvidéki | Annak megéllapitdsa, hogy az intézményben | Végrehajtott.
('T'Jnkorn*lﬁn}:zat Svabhegyi Bolesde a belsé kontrollrendszer keretében a
feladatellatss | szabdlyozasi rendszer a jogszabalyi és egyéb
eléirasoknak, a mukodési sajatossagoknak
megfeleléen kertilt-e kialakitasra.

Az intézményi muikodés,
szabalyozottsaga.

(szabalyszeriségi ellendrzés)

Budapest Févaros XI1. keriilet Hegyvidéki | Az intézmény feladatit képezi tobbek | Végrehajtott.
Onkorminyzat Gazdasdgi Ellaté Szolgalat | kézott a tobbségi tulajdont  tirsashazak
esetében az 6nkormanyzati tulajdonhinyad
kozos  képviselete, a tandcsadas célja a
feladatellatashoz kapcsolédd  szabalyozasi
kornyezet - eljirasrend,  Ugyrend,
nyilvantartas felvétele - artekintése.

A belsé szabalyozo eszkozok
feltlvizsgalata.

(tandacsadodi tevékenység)

Budapest Févaros XTI keriilet Hegyvidéki | A tanicsadas célja a kockizatértékelések | Végrehajtott.
Onkormanyzat Zugligeti Bélesode felilvizsgalata.

Integralt kockazatkezelés.

(tanacsadoi tevékenység)

Az ellendrzések és a soron kiviili ellendrzések a terv szerint teljestiltek, elmaradt ellenSrzés 2024.
évet érintéen nem volt.

A 2024. évben elvégzett ellenSrzések Gsszesitését a 2. szamu tablazat mutatja be.

A 2024. évre vonatkoz6 ellendrzési terv teljesiilését, a lefolytatott ellendrzések, a tandcsadis, a
képzés és egyéb tevékenység Osszesitését a 3. szamu tablazat mutatja be.

I/1./b) Az ellendrzések soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljatds meginditasara okot ad6é cselekmény, mulasztis vagy hidnyossig gyantija
kapcsan tett jelentések szama és rovid Ssszefoglalasa

A 2024. évben lefolytatott ellendrzések sordn buntetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditisara okot ad6 cselekmény, mulasztis vagy hidnyossig gyanija nem meriilt fel.

I/2. A bizonyossagot ado tevékenységet elsegit és akadalyozo tényezSk bemutatisa
(Bkr. 48. § ab) pont)

Az ellendrzések lefolytatisahoz 2024. évben is rendelkezésre alltak a sziikséges informatikai,
technikai, targyi és személyi feltételek.

Akadalyozd tényezé nem meriilt fel, biztositott volt az otthoni munkavégzés lehetSsége, adottak
voltak az otthoni munkavégzés informatikai és egyéb feltételei.

1/2./a) A bels§ ellendrzési egység humaneriforras-ellatottsaga

A Bels6é Ellenérzési Csoport a 2024. évi belsS ellendtzési tervben szerepls feladatait 2 £6
kozszolgalati jogviszonyban és teljes munkaiddben foglalkoztatott belsé ellenbrrel latta el,
személyi valtozds nem volt. Egy f6 belsé ellenér 2024. julius hénaptdl tartds tavollét (tippénzes
allomany) okan nem vett részt a belsG ellenétzés tevékenységében. Az ellendrzések Bkr. 38. §



szerinti megszakitasara, felfiggesztésére nem volt sziikség, a feladatok ellatasa, az ellendrzések
lefolytatasa munkaszervezéssel megoldhato volt.

A bels6 ellendrzési vezetd képesitése megfelel a Bkr. 15. § (3) bekezdése és a koltségvetési
szervnél és koztulajdonban allé gazdasagi tarsasignal belsS ellenérzési tevékenységet végzdok
nyilvantartasardl és kotelezé szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek
vezetSinek és gazdasagi vezetSinek belsé kontrollrendszer témaju kotelezd tovabbképzésérdl
sz0l6 22/2019. (XII. 23.) PM rendelet (a tovabbiakban: PMr.) altal elSirtaknak, rendelkezik a
jogszabalyban el6irt végzettséggel és szakmai gyakorlattal, tapasztalattal, tovabba az Aht. 70. § (4)
bekezdésben eloirt engedéllyel (nyilvantartasi szama: 5112255). Részt vett a szamvitelrSl szolo
2000. évi C. torvény 152. § (1) bekezdés elbirasa szerinti, konyvviteli szolgaltatast végzok éves
kotelezé tovabbképzésén.

A Dbelsé ellenér rendelkezik a jogszabalyban eldirt végzettséggel és szakmai gyakorlattal,
tapasztalattal, tovabba az Aht. 70. § (4) bekezdésben elSirt engedéllyel (nyilvantartisi szima:
5116133). Részt vett a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény 152. § (1) bekezdés eldirasa szerinti
éves kotelezd tovabbképzésen, tovabba teljesitette a kozszolgalati tisztvisel6k szamara el6irt
targyévi tovabbképzési kotelezettségét.

A PMr. 12. § (1) bekezdése értelmében a koltségvetési szervnél tovabbképzésre kotelezett belsé
ellenér legalabb kétévente egy alkalommal ABPE-tovébbképzés II. - belsé ellen6rok részére
képzéseken vesz részt. A 2024. évben esedékes kétévente elSirt képzést mindkét bels6 ellenor
teljesitette.

I/2./b) A bels§ ellenérzési egység és a belsS ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A belsé ellendrzés fuggetlensége biztositott a Polgarmesteri Hivatalban a Polgarmesteri és Jegyzo1
Torzskar szervezetén belil, mely 6nallé belsé szervezeti egységként kozvetlenill a jegyzohoz
rendelten, a Bkr. 18-19. §-aban leirtaknak megfeleléen szervezetileg és funkcionalisan is
elkulonilten folytatta tevékenységét. A belsé ellendrzés a jelentéseit kozvetlenil a koltségvetési
szerv vezet$jének kuldte meg, az ellenérzéseket befolyastél mentesen hajtotta végre.

A belsS ellenérzést végzé a bizonyossagot ad6 ellenbrzési és a nemzetkGzi, valamint az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési standardokkal Ssszhangban
1évé tanacsadasi tevékenységen kiviill mas tevékenység végrehajtasaba nem volt bevonva, operativ
feladat-ellatasi tevékenységet nem végezett.

A Bkr. 19. § (1) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv vezetSje koteles biztositani a belsé
ellenérok funkcionalis fiiggetlenségét, killonosen az alabbiak tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési modszerek alapjan és soron kiviil
ellenérzések figyelembevételével;

b) az ellenbrzési program elkészitése és végrehajtasa;

¢) az ellendrzési modszerek kivalasztasa;

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése;

¢) a belsé ellendr bizonyossagot adé ellendrzési és a nemzetkdzi, valamint az allamhaztartasért
felelés miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési standardokkal sszhangban 1évé tanacsadasi
tevékenységen kivil mas tevékenység végrehajtasaba nem vonhato6 be.

(2) A belsé ellenér nem vehet részt a koltségvetési szerv operativ mikodésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban, kiilondsen az alibbiakban:

a) a koltségvetési szerv makoddésével kapcsolatos dontések meghozatala, ide nem értve a 21. § (4)
bekezdés a) pontjaban foglaltakat;

b) a koltségvetési szerv barmely végrehajtasi vagy iranyitasi tevékenységében valo részvétel;

c) pénzigyi tranzakciok kezdeményezése, vagy jévahagyasa, vagy kotelezettség vallaldsa, a belsé
ellenSrzési egységre vonatkozokon kiviil;



d) a szervezet barmely, nem a belsé ellenrzési egység altal alkalmazott munkatarsa
tevékenységének iranyitasa, kivéve, ha ezek a munkatarsak szakértéként segitik a bels6
ellendroket;

e) bels6 szabalyzatok elkészitése, a belsé ellendrzésre vonatkozokon kiviil;

f) intézkedési terv elkészitése, a belsd ellendrzésre vonatkozokon kiviil.

(3) A belsé ellenérnek tevékenysége soran fuggetlennek, kilsé befolyastdl mentesnek,
partatlannak és targyilagosnak kell lennie.

(4) A bels6 ellendrzést végzd személy, szervezeti egység vagy szervezet tevékenységének tervezése
sordn 6nalloan jar el, ellendrzési terveit kockazatelemzéste alapozva és a soron kiviili ellenérzések
figyelembevételével allitja Gssze.

(5) A vizsgalatvezets az ellenSrzési programot szakmai megitélésének megfelelGen 4llitja 6ssze.

(6) A belsé ellenér 6nalldan allitja 6ssze a megallapitisokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat
tartalmazo ellenérzési jelentést.

A Bkr. 19. §-a altal eléirtak vonatkozasiban a belsd ellendtok funkcionilis fiiggetlensége teljes
mértékben biztositott volt.

1/2./c) Osszeféthetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

2024. évben a Bkr. 20. § (1) bekezdésében megfogalmazott Osszeféthetetlenség nem 4llt fenn a
belsé ellenSrzési vezetS és a belss ellendr tekintetében.

1/2./d) A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

Az ellenbrzések sorin a belsS ellenérzés valamennyi szilkséges dokumenticiéhoz hozzafért,
korlatozo vagy akadilyozo tényezé nem volt. Az ellenSrzottek az ellendr tészére széban vagy
irasban a kért tajékoztatast, felviligositist, nyilatkozatot megadtak, a dokumentaciékba a
betekintést biztositottak.

1/2./e) A belsé ellenbrzés végrehajtasat akadalyozo tényezék

A belsé ellenbrzési terv végrehajtasat akadilyozo tényezd nem volt, a Bkr. 15. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen a belsé ellendrzés mikodéséhez szitkséges feltételek biztositottak
voltak. Az ellenSrzott szetvezetek, szetvezeti egységek minden esetben egyuttmikodésikkel
tamogattdk az ellenérzés munkajat, az ellendrzés megillapitisai, és javaslatai alapjan a
végrehajtasért felelésoket és a végrehajts hatdridejét feltiintetd intézkedési tervet elkészitették, a
végrehajtasukrol beszimoltak.

A Bkr. 38. §-a lehet6vé teszi a belsé ellendrzési vezets szamara, hogy az ellendrzés megszakitasat,
vagy felfuggesztését kezdeményezze.

A Bkr. 38. § el6irasa szerint az ellendrzést a belsd ellenbrzési vezetd megszakithatja, ha soron
kivilli vizsgilatot vagy az ellenérzési tervben nem ltemezett tanicsadd tevékenységet kell
lefolytatni, vagy a vizsgalatvezets vagy a belsS ellendt az ellendrzés lefolytatasaban akadalyoztatva
van. Az ellenérzést a belsé ellendrzési vezets felfuggesztheti, ha az ellendrzottnél az ellenSrzést
érinté személyi vagy szervezeti viltozds, a szamviteli rend allapota, a dokumenticié és a
nyilvantartisok hidnyossiga vagy az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység jogsérts
magatartasa az ellenbrzés folytatasat akadalyozza. Az ellenérzést a belsé ellendrzési vezetd abban
az esetben is megszakithatja vagy felfiiggesztheti, ha az ellendtzés lefolytatisat elharithatatlan
kiils6 kortlmeény akadalyozza.

Nem volt sziikség az ellenérzések megszakitasinak vagy felfuggesztésének kezdeményezésére.

1/2./1) Az ellendrzések nyilvantartasa



A Bkr. 22. § eléirasanak megfeleléen a belsé ellendrzési vezets gondoskodott a belsé ellendrzések
nyilvantartasardl, az ellenérzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és az
adatok biztonsigos tarolasirol, tovabba a Bkr. 47. § és az 50. § (1)-(2) bekezdésében foglalt
eléirasok szerint olyan nyilvantartasi rendszer kialakitasarol és vezetésérdl, amellyel a belsé
ellendrzési jelentésben tett megallapitasok, javaslatok alapjan készilt intézkedési tervben foglalt
feladatok végrehajtasa nyomon kévethetd.

1/2./g) Az ellen6rzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellendrzések lefolytatasa soran tovabbra is torekedni kell arra, hogy folyamatos egyeztetések
révén az ellenérzotteknek lehetosége legyen kozbensd intézkedésekkel mar az ellendrzés ideje
alatt az ellenorzés altal jelzett javaslatok megvalositasara, ezzel biztositva a bizonyossagot az
intézkedések végrehajtasarol, tovabba lehetéséget adva a hianyossagok azonnali megsziintetésére,
a kockazatos tevékenységek mielébbi kikiiszobolésére.

A belsé ellen6rt munkaval kapcsolatban cél a mindségbiztositasi rendszer megfelelé mikodtetése.
Az ellendrzott teriilet képviseli az ellendrzések elvégzése utan egy kérdoivet toltenek ki. A
kérdSiv segitségével egy objektiv onértékelés kaphatd, és a belsé ellendrzés altal végzett
tevékenységek felulvizsgalata végezheté el, egyben alapjat képezi az éves ellenérzési jelentésben
az ellenérzések mindségét, személyl és targy feltételeit, a tevékenységet elbsegité és akadalyozo
tényezSk bemutatasanak. Az ellenérzést koveto felmérés soran szolgaltatott informaciok jelentos
segitséget nyujtanak a belsd ellendrzés fejlesztése, célkitizéseinek elérése érdekében a jovébeni
ellenSrzések magasabb szinvonali elvégzésében. A visszajelzésekben negativ észrevétel nem volt.

I/3. A tanacsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)
A belsé ellenérzés a Bkr. 37. § (1) bekezdése szerinti tanacsado, konzultacids tevékenységet a
vezetSk irasbeli felkérése alapjan végzett, tovabba sor kerilt tanacsadasra az ellenorzésekhez

kapcsoloédoan is.

Tanacsadasra az alabbiak szerint kerult sor:

A tanacsadas targya | Eredménye

Polgarmesteri Hivatal

Az Onkorményzat sajat  bevételét | A Vagyongazdalkodasi Irodin az Onkorményzat sajat

illetéen a koveteléskezeléssel | bevételét  illetden a  koveteléskezeléssel — kapesolatos
kapcsolatos tevékenységek ellatasa. tevékenységek eljarasrendje, a behajtas gyakorlata kerilt
frasbeli felkérés alapjan. attekintésre (a vezetett nyilvantartisok megtekintése, a

folyamatok, a koényvelésre torténd feladas dokumentumai,
rendszere, gyakorisaga, a pénziiggyel valoé kapcsolattartas és
egyeztetések rendje atbeszélése).

Ellenétzés keretében nyyjtott | 2025. januar 1-t8l a 2023. évi XXV. tv. eldirdsinak
tandcsadas. megteleléen belsé  visszaélés-bejelentési  rendszert  kell

létrehozni. Szlikséges intézkedéseket hozni annak érdekében,
hogy a belsé visszaclés-bejelentési rendszer hataridében
kialakitasra és alkalmazasra keriiljon. Az intézkedések
korének meghatarozasakor javasolt kitérni a belsé visszaélés-
bejelentési rendszer Onkormanyzat irdnyitasa alatt allo
koltségvetési szervel, valamint gazdasigi tarsasagai altal
torténd kialakitasara is.

Fllenerzts Eereteben nytjtott A Polgarmesteri Hivatal tulajdonaban, lletSleg
T tzemeltetésében allé gépjarmivek hasznalatardl, valamint a
taxi-csekk felhaszndlasardl jegyzSéi  utasitas  rendelkezik,
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melynek értelmében a [enntartdsi Csoport feladata
killéndsen a hivatali gépjarmUallomany nyilvantartasa, a
gépjarmivek lzemanyag-fogyasztasi normainak
meghatarozasa és a kapcsolodo feladatok elvégzése, a hivatali
¢és magancélra térténd igénybevételhez kapcsolodod feladatok
ellatasa.

Javaslattal érintett tertletek:

A gépjarmihasznalatrdl sz0l6 jegyzOi utasitas  eldirasara

figyelemmel
- a Hivatal tulajdonaban, illetéleg tizemeltetésében 1évé
gépjarmuivek Uzemanyag-fogyasztasi normainak

meghatarozasa és nyilvantartasa;

- valamennyi  személygépjarmd  vezetSje  esetében
érvényesiiljon a jegyzO6i utasitas azon elSirdsa, amely a
gépjarmi-hasznalati nyilvantartas vezetéséhez kapcsolodik;

- a beszerzett és hasznalatba vett gépjarmu-hasznalati
nyilvantartast (Gtnyilvantartast) szigord szamadas ald kell
vonni, és errdl nyilvantartast vezetni;

- fokozottabban kell ellenérizni, hogy a gépjarmiivezetdk a
gépjarmi-hasznalati  nyilvantartast megfeleléen kitoltve
vezessck a felkeresett iizleti partner, uti cél megjeldlése
tekintetében fis.

A vonalkdédos leltairozashoz nem kerult kialakitasra és
szabalyozasra a  milkodési  sajatossagnak  megfeleld
dokumentalasi rend. A hitelesség biztositisa érdekében a
leltarozas  befejezésérSl  is  egy megfeleld  tartalma
jegyzSkonyv, vagy jegyzdkonyvek kialakitisit javasolta az
ellendSrzés.

Ellendrzés keretében nyujtott
tanacsadas.
Ellendrzés keretében nyujtott
tanacsadas.

A 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet el6irdsai szerinti
kataszteri nyilvantartas vezetésének folyamata megosztott a
Pénziigyi és Koltségvetési Iroda és a Vagyongazdalkodasi
Iroda kozétt, ennek eljarasrendje részben szabalyozott.

Az ingatlan valdsagos allapotiban bekovetkezett valtozast a
2/2021.  egylttes  utasitas  alapjan  a  Hivatal
Vagyongazdalkodasi Irodajanak vezetSje rendelheti el
folyamatosan, azonban ennek részletei, az egyeztetések
eljarasrendje, a két Iroda feladatkbre a vagyonkataszter
vezetését illetéen nem keriilt pontositasra és szabalyozasra.
Az eljarasrend megfelel§ tartalma esetén az integritasi
kockazatok megel6zése  biztosithatd, cldsegithetd az
atlathato, felelés gazdalkodas megvalosulasa. Az ellendrzés
tanacsadas  keretében  a  szamviteli  szabilyzatok
felilvizsgalatat és kiegészitését javasolta a kataszteri
nyilvantartas vezetéséhez kapcsolodo eljarasrend
meghatarozasaval  (kilonosen: feladatkdrok, hatariddk,
egyeztetések rendje és dokumentumai).

A tanacsadas targya

Eredménye

Iranyitott koltségvetési intézmény

Normata Park Fenntartd és Uzemeltetd
Intezmény

Ellendrzés keretében ayujtott
tanacsadas.

A kilsé  ellendrzésekrSl  vezetett  nyilvantartissal
kapcsolatban a  belsé  ellendrzés tandcsadis keretében
javasolta ~ a  kormanyzati  portilon  megtalalhatd
nyilvantartasminta alkalmazdsat, bevezetését. A tanacsadas
soran  megbeszéléste  keriilt a  kilsé  ellendrzések
nyilvantartisiban az ASZ ellendrzéshez kapcsolédéan a
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tablazat megfeleld kitoltése.

Budapest ; NIL keriilet
Hegvvideki Onkormanvyzat Gazdasagi
Ellatd Szolgdlat

Fovaros

A belsd szabalyozo eszkozok
felulvizsgalata.

A tanacsadas célja:  az intézmény
feladatat képezi tobbek kozott a

tobbségi tulajdonu tarsashazak esetében
az Snkormanyzati tulajdonhanyad kozos

képviselete, a tandcsadas célja a
feladatellatashoz kapcsolodo
szabalyozasi kornyezet - eljardsrend,
Ugyrend, nyilvantartas  felvétele -
attekintése.

Trasbeli felkérés alapjan.

A tanacsadodi tevékenység alkalmaval megtekintésre kertlt a
Gazdasagi Ellato  Szolgalat Alapitd okirata és annak
modositasai, a Szervezeti és Mukddési Szabalyzat, az
Uzemeltetési  szabalyzat, az Uzemeltetési csoportnal
foglalkoztatottak munkakéri leirasai.  Vizsgalatra kerult
tovabba, hogy az intézményi folyamatok rendszerezése
megtoértént-e, az ellenérzési nyomvonal az intézményi
folyamatokat teljeskérien tartalmazza-e.

A tandcsadas idején érvényes SZMSZ 2018. szeptember 28.
napjan  lépett hatalyba. A hatalybalépést  kovetSen
bekovetkezett valtozasok, az Alapitd okirat 2021. oktdber
06. és 2024. januar 01. napjatdl alkalmazandé modositasa,
valamint a jogszabalyl  eléirasoknak az
allamhaztartasrol  sz6lé  térvény  végrehajtasardl  szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
13. §; Bke. 3. §; 335/2005. (XIL 29.) Korm. rendelet) vald
megfelelés okan az SZMSZ aktualizalasa és  egyéb
intézkedések szitkségesek:

Az Alapité okirat, az SZMSZ és az Uzemeltetési Csoport

kilonbozé

muikodési  szabalyzata  (igyrendje) kozétti  Osszhang
megteremtése; SZMSZ  kiegészitése a  javaslatokra

figyelemmel; munkakori leirisok feliilvizsgilata, modositasa,
a kapcsolédd  folyamat rendszerezése, az ellendrzési
nyomvonal aktualizalasa; a kockazatkezelések elvégzése; az
integralt kockazatkezelési szabalyzat felilvizsgalata, a
szitkséges modositasok elvégzése.

kerilet

Budapest
idé Zugligeti

Hegyvidéki
Bolcsdde

Fovaros  XIL
Onkormanyzat

Integralt kockazatkezelés.

Irasbeli felkérés alapjan.

A tandcsadds az intézményvezetd irasbeli kérése alapjan az
integralt kockazatkezelés keretében végzett
kockazatértékelések feltlvizsgalatara iranyult.

A szobeli konzultaciora két alkalommal kertlt sor. Elészor
atbeszélésre keriilt, hogy milyen dokumentumok, tablazatok
készulnek a kockazatkezelés keretében. Ezt kdvetden tortént
annak megbeszélése, hogy a meglévé dokumentumokban
leirtakat hogyan lehet adaptilni az ellenérzés altal
rendelkezésre bocsatott mintatiblazatokat alkalmazva. A
folyamatok rendszerezése még nem teljeskori és nem tetjed
ki valamennyi tevékenységre, igy elsé 1épésben a folyamatok
rendszerét  kell  kialakitani, majd a  rendszerezett
folyamatokhoz kell rendelni a beazonositott kockizatokat,
igy a kockazatelemzés és kockazatkezelés a folyamatok
egészére kiterjedé lesz. Amennyiben a modszertanban
valtozas kovetkezik be, az kockazatkezelési
szabalyzatban is at kell vezetni.

Integralt

II. A bels6é kontrollrendszer miikédésének értékelése ellenGrzési tapasztalatok alapjan

(Bkr. 48. § b) pont)

II/1. A  belsd

kontrollrendszer

szabalyszeriségének,  gazdasagossiganak,

hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb

javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)
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A belsé ellendr Osszesitett értékelést és véleményt adhat az ellenSrzott tertletrdl. A véleményt 6t
kategoria — Megfelels, Korlatozottan megfelels, Gyenge, Kritikus, Elégtelen - valamelyikébe lehet
sorolni.

Megfelel6

Az ellendrzés ,,megfelelének” itélt tertiletei szinte minden tekintetben megfelelS belsé kontrollokkal rendelkeznek, és
minéségi teljesitményt mutatnak. A megallapitasok alapvetSen nem jeleznek komolyabb hidnyossigot a belsé
ellenérzési pontok vagy folyamatok rendszerében. Az ellendrzési jelentésben kozolt megallapitisok nem utalnak
alapvetd gyenge pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott irdnyelvekben és eljarasokban. Az ilyen
terlileteken gyakorlott, hozzaérté munkaeré dolgozik, amely mar bebizonyitotta, hogy képes a célkitizések
megvalositasara, a kockazatok megfelelS kezelésére.

Korlatozottan megfelelé

Az ellendrzés | korlatozottan megfelelének” itélt teriiletei a legtobb tekintetben megfeleld kontrollokkal rendelkeznek,
és elfogadhaté teljesitményt mutatnak. Bizonyos tertiletek vonatkozisiban a megillapitisok azonban arra utalnak,
hogy a belsé ellenérzési pontok vagy folyamatok rendszerét nem minden esetben mikodtetik, illetve kovetik nyomon
megfeleléen. Ha az adott teriilet vagy szervezeti egység vezetSje nem tesz megfelel$ korrekcios intézkedéseket, akkor
a bels6 iranyitasi és cllenérzési rendszerben lényeges hidnyossigok alakulhatnak ki. A szervezeti egységek szintjén
alkalmazott iranyelvek ¢és eljarasok altaliban hatckonyak, és az ellendrzési megallapitasok altaliban olyan
gyengeségekre utalnak, amelyek a szokdsos munkafolyamatok mellett korrigilhatok a vezetés beavatkozasa nélkiil.

Gyenge

Az ellendrzés ,,gyengének” értékelt terilletein a belsé ellendrzési pontok vagy folyamatok rendszere tobb
hidnyossigot s mutat, vagy a szervezeti egységek szintjén esetleg teljesen hidnyzik. A szervezeti egységek lehetséges
pénziigyl veszteségeinek kockdzata nagy ezeken a tertileteken. A teljesitményt a szervezeti egység vezetéi nem kovetik
nyomon ¢és nem feliigyelik megfeleléen, de az alkalmazott irdnyelvek és eljdrisok sem minden esetben elég
hatékonyak ahhoz, hogy az ellenérzési pont vagy folyamat miikodjon. Azonnali korrekcids intézkedésre van szitkség,
amit a teriilet vezetGje részére készitett rendszeres (pl.: havi) elorehaladasi (statusz) jelentéseknek kell kévetniiik.

Kritikus

Az ellenbrzés | kritikusnak™ {télt teriiletein a teljesitmény, illetve a miikédési feltételek tobb fontos szempontbol 1s
hidnyossdgokat mutatnak. Ezcken a tertleteken az alapvetd bels ellendrzési pontok vagy folyamatok miikodésérsl
sem beszélhetiink, és ezek a rendszerek annyira gyengék, hogy a pénziigyi veszteség kockazata magas (vagy az mir be
is kovetkezett). A szervezeti egységek szintjén alkalmazott iranyelvek és eljardsok ilyen esetben megakadalyozzak

az ellen8rzés teriiletén kitGzott célok jelentSs részének megvaldsulasat. A korrekcids intézkedést a vezetés részérdl
szigoru (pl. heti) beszamoltatasnak kell kovetnie.

Elégtelen

Az ellenérzés elégtelennek” itélt teriiletein a teljesitmény, illetve a mikodési feltételek elégtelenck, sulyosan
veszélyeztetik a mikodést. Az cllendrzési jelentésben foglalt megéllapitisok hozzd nem értd, illetve hanyag
tgykezelésre, a vonatkozé térvények és jogszabalyok kirfve és/vagy ismétlédé figyelmen kivil hagydsara, vagy a
meghatirozott irinyelvektdl és eljarasoktol valé szandékos eltérésre mutatnak rd. Mindez azt jelzi, hogy a szervezet
kritikus helyzetbe keriilt, ami — ha nem tesznek siirg3sen intézkedéseket — végs6 soron a szervezet iranti bizalom
teljes elvesztésével és a szervezet integritisanak és életképességének a veszélyeztetésével jarhat.

A jelentésekben az ellendrzés eredményét és a feltart hianyossagokat érintéen Gsszefoglald
értékelésre keriilt sor a jogszabalyi elSirasnak megfelelGen.

Az 6sszefoglald értékelés mellett az ellendrzott tevékenység szinvonalanak 6t kategdria szerinti
besorolasara a rendszerellenSrzéseknél és az érintett teruletek atfogd ellendrzése esetén kerilt sor.

A 2024. évi belsé ellenérzések fontosabb javaslatait osszefoglaléan, az utmutatd ajanlasinak
megfelelden az alabbi tablazat tartalmazza:

Vizsgalat cime | Osszefoglalé megillapitas, kovetkeztetés [ Javaslatok 6sszefoglaléan

Polgarmesteri Hivatal bels§ ellendrzése

Z2.61d Troda Az utbellendrzés soran tovabbi
intézkedést igénylS javaslat nem

A 7.6ld Troda feladatkorébe tartozo tevékenységek ellatasa targykort

13



érintd 2021. évi ellendrzés utdellendrzése.

Osszefoglalo megallapitas:

A 2021. ¢évi ellenérzés soran megfogalmazott javaslatokra a Zold
Iroda vezetdje intézkedési tervet készitett, mely a Jegyzd altal
jovahagyasra kertlt. Az irodavezetd az intézkedési tervben eldirt
feladatok végrehajtasahoz kapcsolédoan a jogszabaly altal adott
lehetséggel élve két feladatot érintden hataridd moddositasi
kérelmet nytjtott be a felhalmozddott feladatok okan. A hataridd
modositasi kérelem elfogadasra kertlt. Az intézkedési tervben eldirt
feladatok végrehajtasarél az Iroda beszamolt. A beszamoloban
foglaltak szerint az eldirt 8 intézkedés (targykor: SZMSZ modositas
kezdeményezése, irodai tigyrend elkészitése, munkakori lefrasok
modositasa, ellenérzési nyomvonal és kockazatkezelés aktualizalasa,
tamogatasi dokumentumok kezelése, szerzédések keltezése és
el6készitése, honlap aktualizaldsa, tamogatas adatok koézponti
honlapon t0rténé koézzétételéhez a jegyzéi referens részére
adatkiildés) végrehajtasra kerilt.

A belsé ellendrzés altal megtekintett dokumentumok alapjan az
el6irt intézkedések végrehajtasra keriiltek azzal, hogy a jegyzé altal
jovahagyott irodai Ugyrend és hataskori jegyzék nem  kerdlt
feltoltésre az eldirt hataridében a Ko6z6s/Belsé kontroll mappaba,
az utéellendrzés idején a hianyossag potlasa megtortént. A 2020. évi
tamogatasi szerzédés alapjan nyujtott tamogatas adatai a kézponti
honlapon az intézkedési tervben foglaltaknak megfelelGen
kozzétételre kertltek. A Természet- és Kornyezetvédelmi Polgardr
Egyestilet részére 2023. évre vonatkozdan nyujtott tamogatas
adatok a kézpont honlapon megtalalhatok, a tajékoztatas szerint a
tamogatassal kapcsolatos tgyintézés a beszamolot kévetSen atkertlt
a Koéznevelési és Kézmuvelddési Iroddhoz.

fogalmazddott meg, a Bke. 45. §
(3) bekezdése szerinti intézkedési
terv készitése nem sziikséges.

Vizsgilat cime | Osszefoglalé megallapitas, kvetkeztetés

Javaslatok osszefoglaléan

Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrzése

Penziigyt és Koltségvetési [roda

A 2023. évi koltségvetési beszamold meérlegtételet leltarral torténd
alatimasztasanak, megfelel6 dokumentilasanak vizsgalata.

Osszefoglalo megallapitas:
Az ellendrzott tevékenység szinvonala az ellendrzés soran szetzett
tapasztalatok alapjan Gsszességében korlatozottan megfeleld.

Osszefoglaloan megallapitasra keriilt, hogy a vizsgalt idészakban a
vagyon védelmének biztositasara a 2023. évi beszamolé mérleg
tételeinek leltdrral t6rténd aldtdimasztasa dokumentaltan, tételesen,
ellenérizheté modon megtértént, azzal, hogy az elvégzett
mennyiségi felvétellel torténd leltarozashoz kapcsoloédo leltarozoi
feladatok meghatirozasa a belsé szabalyozdkban nincs teljes
mértékben  Osszhangban a  gyakorlattal, valamint az eldirt
bizonylatolasi rend sem 1igazodik a vonalkédos leltarozasi
folyamathoz. A vonalkédos leltarozashoz nem keriilt kialakitasra és
szabalyozasra a muakodési sajatossagnak megfeleld dokumentalasi
rend, ezaltal a leltairozds hitelesitett, alairasokkal igazolt
alapbizonylatai hianyosak. A leltirozasi kotelezettség teljesitése
keretében a f6konyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok

Pénziigyi és Koltségvetési Iroda
irodavezetd részére

- A Leltarozasi és leltarkészitési

szabalyzat  és  mellékleteinek
feliilvizsgalata, valamint
kiegészitése javasolt a

vonalkodos leltarozast érintden,
kilonosen a leltarozok feladatai
és a  dokumentalasi  rend
vonatkozasaban (2/2024.
egylttes  utasitas, Leltarozasi
Utemterv, Leltarutasitas,  4j
jegyzokonyv minta kialakitasa)

- A Leltdrozasi és leltarkészitési
szabalyzat, valamint az Ahsz. 22.
§ elSirasainak megfelelden a

beszamold mérlegtételeinek
leltarral  torténd  alatamasztisat
tételesen, ellenérizhetd és

attekinthetd moédon, hitelesitett
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adatal kozotti egyeztetés dokumentaltan elvégezésre kerilt, az
egyeztetés ténye a Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkodzok

leltarozasardl  készitett jegyzOkonyv — esetében nem kellSen
dokumentilt. A mérlegtételek mérlegben  szerepld  értéke

megegyezik a leltarfelvételi jegyz&kdnyvekben szerepls értékekkel, a
fékonyvi kivonat adataival, a jegyzOkonyvek mellékleteit képezd
nyilvantartasokkal, dokumentumokkal.

2023. évben az Allami Szimvevdszék ellendrzést végzett az
Onkorményzatnél »Az  Onkormanyzatok  mukodésének  és
gazdalkodasanak ellenérzése” tém%kérben. A 2024. évi belsd
ellenérzési terv Osszeallitasa az ASZ  ellenérzés folyamatdban
elhangzottak figyelembe vételével tortént, igy a 2023. évben

jovahagyott belsé ellenérzési terv tartalmazza a 2023, évi
koltségvetési  beszamolé — mérlegtételei  leltarral  torténd

alatamasztasanak, megfelelé dokumentalisanak vizsgalatit. Az ASz
24003 szamu jelentése alapjan készitett és jovihagyott jegyzdi
intézkedési terv 9. pontjaban vallaltak szerint intézkedés torténik
arra vonatkozban, hogy az Onkorményzat éves  koltségvetési
beszamoloja mérlegének leltarral torténd alitamasztisa sorin a
Szamv. tv. 69. § (1) bekezdésében, az Ahsz. 22. § (1) bekezdésében,
valamint a  belsé szabdlyozasokban elSirtak  teljeskoriien
érvényestiljenck. Az intézkedési tervben vallalt hatarids elsd izben a
2024. évi beszamolé mérlegének alitimasztasa idSpontja, 2025.
februar 25-e. Az ellendrzés nem terjedt ki az ASZ javaslatai alapjan
vallalt intézkedések végrehajtasanak teljeskori vizsgalatara, amely
eszrevételezett teriileten megtértént az  intézkedés, vagy a
hianyossdg megsziint — ezek a terililetek a vagyonrendelet és a
Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat modositasa, a szabalyozok
koézottt 6sszhang biztositasa, a vagyonkezelésbe, koncesszidba adott
eszk6zok felilvizsgalata - a jelentésben rogzitésre kerilt. Az
ellenérzés sorin az C")nkorm{myzat 2023.12.31-1 fordulénapi
leltarozasat alatamaszté dokumentumok, nyilvantartisok keriltek
megtekintésre.

Az Onkormanyzat vagyonrendelete 2024. februar 24. napi hatallyal
médositasra keriilt az Onkormanyzat tulajdondban 1év6 eszkozok
leltirozasat érintéen, ezzel Osszhangban a Leltirozisi és
leltarkeszitési szabdlyzat felilvizsgilata és modositasa is megtortént
az ASZ javaslatainak megfeleléen. Az Onkorminyzat leltarozsi
tevekenysége szabdlyozott, a Leltirozasi és leltarkészitési szabilyzat
részletesen meghatarozza a leltdrozassal kapcsolatos eljirasi
szabalyokat, a leltarfelvételre vonatoz6é kovetelményeket és
dokumentalasi rendet. A Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat és
mellékleteinek kiegészitése a vonalkddos leltirozast illetSen
szikséges. A vonalkddos, adatgyijté eszkozzel (laptop) torténd
leltarozdshoz javasolt a szabalyzat kiegészitése mellett a hitelesség
biztositisa érdekében 1j, megfeleld tartalmi jegyzSkonyv minta
kialakitasa.

A leltar kiértékelése megtortént, az Onkorrnényzat leltarozasi
korzeteiben fel nem lelt eszk6zokedl a leltdrozas befejezésekor
jelentés késziilt, a polgarmester — és a Hivatal vonatkozasiban a
jegyz6 — az eszkozok analitikus nyilvantartasbol és konyvekbdl
torténd kivezetését jovahagyta (122 db eszkoz, konyv szerint
értékilk minden tétel esetében nulla forint: 2008-2011 kozott
beszerzett szék, diktafon, asztali és szalagos szamoldgép,
fényképezbgép, 2020. évben beszerzett tigyfél szék).

A leltarozas elGkészitésére, a Leltarozdsi utasitis és ttemterv

dokumentumokkal

alatimasztottan  kell elvégezni
valamennyi mérlegtétel
vonatkozdsaban, a vonalkdédos
leltarozassal érintett

eszkozcsoportok esetén is.

- A Leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzat, valamint az Ahsz. 22.
§-a elbirasainak megfeleld
érvényesitése érdekében javasolt
a Nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszkozok
leltarozasahoz kapcsolodo leltar
jegyzékonyvet  (jelen  esetben
1/2024.  szamu  egyeztetéses
jegyzdkonyv) részekre bontani és
tobb  leltar  jegyzSkonyvben
rogziteni, vagy jobban tagolni az
attekinthet6ség  érdekében, oly

moédon, hogy azok tételesen,
ellendrizhetd modon, a
kapcsolodd mellékletekre,
dokumentumokra, valamint az
egyeztetésben részt vevd
tokonyvi szamlaszamokra
torténd hivatkozassal
tartalmazzak a mérlegben
szereplé ~ Nemzeti  vagyonba
tartozé  befektetett eszkozoket,
figyelemmel a jelentésben
leirtakra.

Osszesen 3 javaslat
fogalmazodott meg.

A jovihagyott  intézkedési
tervben eléirt feladatok

végrehajtasi  hatarideje  2025.

évben esedékes.
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kiadasara, a leltirozas lebonyolitasita és dokumentaldsira, a
leltarellendrzésre, a leltar kiértékelésére Osszességében a szabdlyzat
eldirasanak megfelelé médon kerilt sor, a dokumentalast érintGen
néhany észrevétellel. Az egyeztetéses leltarjegyzékényveknél
eléfordult, hogy az Onkormanyzat esetében a jogszabaly ltal elSirt
februar 25-e1 hatart kovetSen, de a koltségvetési beszamolo
benyujtasi hatdridejét megelézéen késziltek el. Ennek oka az volt,
hogy a megsziné Hegyvidéki Egészségligyi Kozpont intézménynek
Eves koltségvetési beszamold javitist kellett benytjtania a Magyar
Allamkincstar felé, amit a Pénzligyminisztérium 2024.03.19-én
hagyott j6va, tehat az Intézmény végleges zard métleg adatait csak
utina lehetett az Onkormanyzat konyveiben rogziteni és a
jegyzokonyveket elkésziteni. A Nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszk6zok (A/I-IV £6 métlegsorok: 1. Immaterialis javak,
II. Targyi eszkozok, III. Befektetett pénzigyl eszkodzok, IV.
Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok) leltarozasarol egy
Osszevont (1/2024. szamu) egyeztetéses leltar jegyzdkonyv készilt,
amely igy, a mellékleteit is beleértve nehezen tekintheté at. A
mellékleteinek a felsorolasa nem teljeskort, mert nem tartalmazza a
mennyiségi felvétellel torténd leltarozas hiteles jegyzSkonyveire,
dokumentumaita valé hivatkozast, Immateridlis javaknal az
egyeztetett  dokumentumok, beszerzési  bizonylatok  korét,
Ingatlanok estén a vagyonkataszteri nyilvantartasbdl felvett
leltarfelvételi  ivre hivatkozast, nem deril ki a
jegyzSkdnyvbdl,  hogy egyeztetés ezeken a tertleteken
megtortént-e, az egyeztetés ténye ezaltal nem kellen dokumentalt.
A Leltarutasitas zardjegyz8konyvre vonatkozo elbirasa ellenére a
mennyiségi felvétellel torténd leltarozas befejezésérél késziilt
jegyz6konyv egyaltalan nem tartalmaz mellékletre valo hivatkozast, a
vonalkodos leltarozashoz kapesolodéd egyéb informaciot.

A belsé  kontrolrendszetben a  kontrollkbrnyezet és  a
kontrolltevékenységek terilleteit szitkséges tovabb fejleszteni a
mennyiségi felvétellel torténd vonalkddos leltarozasi tevékenység
dokumentalasi rendjének megfelelé kialakitasa és a dokumentalas
szabalyszert végrehajtasa érdekében.

A vagyonkataszter vezetésének, valamint az ingatlan valdsagos
allapotaban bekovetkezett valtozas jelentésének és dokumentalasi
rendjének, foldhivatali  nyilvantartassal — torténd
egyeztetések vizsgilata nem képezte jelen ellendrzés targyat,
azonban a megtekintett dokumentumok alapjan az ellendrzés
javasolta tanacsadas keretében a kataszteri nyilvantartas vezetéséhez
kapcsolodo eljarasrend kialakitasat és szabalyozasat.

torténd
az

tovabba a

Vizsgalat cime Osszefoglalé megallapitas,

kovetkeztetés

Javaslatok 6sszefoglaloan

Polgarmesteri Hivatal bels ellen6rzése

Hegyvideki Rendészet

A felelbsségi, hataskori viszonyok és feladatok meghatarozasa a
szervezeti egységnél.

Osszefoglaléan megillapitisra  kerdlt, hogy a Hegyvidéki
Rendészet allomanyaba tartozé koztisztviselSk és munkavallalok
részére kiadott munkakori leirasok a hatalyban 1évé jogszabalyi

Hegyvidéki Rendészet vezetdje
altal megtett azonnali
intézkedések ellendrzés
javaslatai alapjan:

az

- Az irodavezeté kezdeményezte
az illetékes jegyzdi referens utjan
az  SZMSZ  mobdositasit  a
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rendelkezésekkel Gsszhangban a belsé szabilyzatok el8irasainak
figyelembe vételével az adott munkakori feladatokhoz igazoddan
késziiltek, azonban egyes pontok vonatkozisiban modositasukat,
kiegészitésiiket javasolta az ellendtzés. A javaslatok alapjan az
ellenérzés idején az irodavezet6 a hidnyossigok megszintetése
érdekében azonnali intézkedéseket tett.

A 2017 vagy ezt tnegelézéen kiadott
leirasokban egy belsé utasitasra valé hivatkozas a munkakori
leirasok feliilvizsgalatanak elmaradasa miatt mar nem volt
megfelel6. A vezet6k esetében az alarendelt munkakérok
felsorolasa nem volt teljes kérd. Nem tartalmaztdk a munkakori
leirasok az SZMSZ szerinti kiadmanyozasi jogosultsagokat, az
informatikai szakrendszerek kezelésének jogkoreit, a szolgalati
gépjarmivek vezetésére vonatkozé jogosultsagokat. A kozterilet-
feliigyel6k esetében a munkakor betoltésének jogszabalyban
meghatarozott egészségi, fizikai és pszichikai alkalmassigi feltételei
nem kertiltek rogzitésre a munkakéri leirdsokban. A munkakothoz
rendelt eszkozok feltiintetése néhany munkakéti leirasban nem volt
telles kord. A kerékparos jardrszolgalat ellitisira vonatkozd
feladatot az érintett személyek munkakori leitisa nem minden
esetben tartalmazta.

A feladatokhoz, jogkérckhéz kapesolodd egyéb dokumentumok
kézil az ecllendrzés megkezdésekor nem alltak rendelkezésre a
15/2018. szamu jegyzSi utasitds alapjin a Hegyvidéki Rendészet
hasznalataban lévé gépjarmivek vezetésére vonatkozd engedélyek,
valamint  pénzkezelési szabélyzat alapjan a  pénzkezelési
tevékenység ellitisahoz kapcsoléddan az anyagi felelGsségvallalasi
nyilatkozatok.

Az ellenérzés javaslata alapjan az irodavezeté kezdeményezte az
illetékes referens dtjan az SZMSZ modositasit, a Hegyvidéki
Rendészet feladatainak kiegészitésére, az engedélyezett létszim
modositasara, valamint a  szervezeti egységnél felsorolt
munkakorokre vonatkozoan. A Hegyvidéki Rendészetnél dolgozok
munkakori leirisainak feliilvizsgalata, sziikség szerinti modositdsa,
kiegészitése a javaslatok alapjan az ellendrzés idején megtortént. A
gépjarmivezetSi tevékenységet végzOk részére a Hegyvidéki
Rendészet  hasznilataban  1évé  gépjarmivek
vonatkozdan {rasbeli engedély keriilt kiadasra. A pénzkezelést
végzS személyek esetében a munkakori leirisokkal &sszhangban
elkésziiltek a pénzkezeléshez kapcsolédd anyagi felelGsségvallalasi

évben, munkakort

vezetésére

nyilatkozatok.

Hegyvidéki Rendészet feladatait

érintden.

- A munkakori leirasok
felilvizsgalatra és modositasta
kerultek.

- Egyes dokumentumok pétlasa
megtortént (irasbeli engedély

gépjarmi hasznalatara,
pénzkezelést  végz6é  dolgozok
teljes anyagi felel6sségvallalasra

vonatkozo nyilatkozata)

Osszesen 3 javaslat fogalmazodott
meg.

Az ellenérzés ideje alatt megtett
intézkedések alapjan a Bkr. 45. §
szerinti intézkedési terv készitése
nem sziikséges.

Nepjoléti Iroda
A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag
megallapitasaval kapcsolatos tevékenységek ellatasa.

Az ellendrzott tevékenység szinvonala az ellendrzés soran szerzett
tapasztalatok alapjan Gsszességében megfeleld.

(")sszefoglal()an megallapitasra kerilt, hogy a vizsgalt idGszakban a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag
megallapitasaval  kapcsolatos — tevékenységek eljarasi  rendje
megfelelben kertilt kialakitasra, érvényestiltek a jogszabalyi és belsé
szabalyozasok el6irasai. A Népjoléti Iroda mikodése szabalyozott,
a belsé szabalyozé eszkézok (kilénosen SZMSZ, irodai Ugytend
és hataskori jegyzék, ellendrzési nyomvonal) aktualizaltak. A
feladatellatast érinté muikodési folyamatok rendszerezettek, az

Népjoléti Iroda vezetdje altal
megtett kézbensé intézkedések az
ellenérzés javaslatai alapjan:

- A honlap aktualizalasa céljabdl a

modositas  jelzése a  jegyzbi
referens felé megtortént. A
honlapon a kért modositasok

atvezetésre kertltek (Kozérdekd
adatok/Tevékenységre,

miikddésre vonatkozé adatok/IL.
A hatdsagi  Ugyek intézésének

rendjével  kapcsolatos  adatok
kozzétételi egység).
- 2016-2017.  évben  késziilt

munkakori leirasok aktualizalasa 3
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ellenérzési nyomvonal a jogszabalyi eléirasokkal Gsszhangban
késziilt, éves felllvizsgalata és a kockazatkezelések elvégzése a
belsé utasitasnak megfeleléen megtortént. A vizsgalt folyamatnal a
kontrolltevékenységek  megfeleléek  voltak, az  eljarashoz
alkalmazott iratmintak aktualizaltak, a vonatkozo hataridSket
betartottak, hataridé tallépés nem volt. A dontés tartalma és
formaja megfelelt a jogszabdlyi elSirasnak, a dontés szamszaki
adatait illetGen észrevétel nem merilt fel, az egy fére jutd havi
jovedelem megallapitasanal, illetve a jovedelemszamitasnal iranyadd
idészak figyelembe vételekor a jogszabadlyi eldirds szerint jartak el.
A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény elsé alkalommal
torténé megallapitasakor — erre iranyulé kérelem esetén — a
hatarozat egy példanyat meg kell killdeni a kérelemben megjeldlt, a
gyermek étkeztetését biztositd intézmény szamara is, a hatarozat
atvetele dokumentalt modon tortént, mind a cimzett, mind az
érintett intézmény esetében. A rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény Ugykort érintéen a Népjoléti Iroda a kozzététellel
kapcsolatos adatszolgaltatast és kozzétételt a jogszabalyi el6irasnak
és a belsé eljarasrendnek megfeleléen teljesiti, az Onkormanyzat

honlapjan a feladatellatasat érinté adatok, tajékoztatasok,

tgyintézd esetében.

- A kollégakkal atbeszélésre
kertltek az észrevételezett
témakorok (jogosultsag
megallapitasara vonatkozo
hatarozat mintak egységes
alkalmazasa a jogosultsag
feltételeit érintS lényeges tények,
kortlmények megvaltozasardl
52016 figyelemfelhivasra

vonatkozoban; a fellebbezési jogrdl
lemondas és a hatarozatban
tortené  megfelels  hivatkozas,
valamint a véglegesités gyakorlata
Osszhangjanak biztositasa).
Osszesen 3 javaslat fogalmazédott
meg.

Az ellenérzés idején  megtett
intézkedésekre tekintettel a Bkr.
45. § (3) bekezdése szerinti

dokumentum mintak, kozérdekid adatok aktualizaltak. intézkedési terv készitése nem
sziikséges.
Varosfejlesztési [roda Virosfejlesztési Iroda

Az 6nkormanyzati forrasbol nydjtott Tarsashaz feldjitasi tamogatas
ellenbrzése.

ésszefoglaléan megallapitasta kerillt, hogy az onkormanyzati
forrisbol nyujtott tarsashaz feldjitdsi tdmogatas eljarasrendje
meghatarozasra keriilt, azonban a lebonyolitasban kozremiikodd
Varosfejlesztési Iroda ezzel kapcsolatos feladatait a  belsé
dokumentumok csak részben tartalmazzak. A Polgarmesteri
Hivatal SZMSZ-e nem tartalmazza a tarsashaz felujitasi
palyazatokkal, illetve timogatasokkal kapcsolatos feladatokat,
valamint a  tarsashazi  palyazatok  el6készitésében — és
lebonyolitasaban koézremik6dé magasépitési miszaki ellendr
munkakori  leirasa  sem tartalmazza a ténylegesen ellatott
feladatokat. A 2021-2022. évi és a 2023. évi palyazati felhivas
alapjan  nyujtott  tarsashazi  tamogatasok ellendrzésére a
tamogatottak altal megkildott elszamolasok vizsgalata alapjan
kertilt sor. Az elszimolds a jogszabalyi és a helyi elbirasoknak
megfeleléen, a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint valosult
meg, a timogatasok felhasznalasa a timogatasi szerzédésben
megjelolt célokra, rendeltetésszertien tortént. Az  ellendrzott
id6szakra vonatkozdan a tarsashaz felgjitisi tamogatasok
atadasanak rendjét, a felhasznalas, elszamolas, nyilvantartas és
kozzététel eldirasait az Onkormanyzat Képvisels-testilletének
5/2014.(I11.4)) és 24/2023. (X.9.) oOnkormanyzati rendelete
hatarozta meg, amely alapjin a palyazati feltételekrdl és az elbiralas
rendjérdl a Tulajdonosi és Varosfejlesztési Bizottsag véleményének
kikérése mellett a polgarmester dontott. A palyazati felhivasokban
meghatarozasra keriilt cgyebek mellett a taimogatis tipusa, a
tamogatas maximalis Osszege a tarsashazakban 1évs lakdsok
szamanak fliggvényében, a timogatasnak a felujitas sszkoltséghez
viszonyitott aranya, valamint a maximalis &sszege, a palydzatok
beadasi moédja, hatarideje és a felyjitasi munkak befejezésének
hatarideje, kiilon szabalyozva a vis maior esetekre vonatkozd

irodavezetdje részére

- Az illetckes jegyzSi referens

utjan az SZMSZ-ben a
Varosfejlesztési Iroda feladatait
meghatarozé6 V. fejezet 12

pontjanak kiegészitése a tarsashazi
palyazatok elSkészitésével,
lebonyolitisaval ~ kapcsolatosan
ellatott feladatokkal.

- A Varosfejlesztési  Iroda

Ellendrzési nyomvonaliban a
Tarsashazi palyazatok kezelése
15.0.5.  folyamat  tabldzatanak
felillvizsgalata, pontositasa,
kiegészitése a hidnyz6 adatok
feltintetésével.

- A tarsashazi  palyazatok
elkészitésében és
lebonyolitasaban  kézremtik6ds
magasépitési  miuszaki  ellendr
munkakort leirasanak
felulvizsgalata, aktualizildsa és
kiegészitése a tarsashaz feldjitasi
palyazatokkal, tamogatasokkal
kapcsolatos feladatokkal a
Polgarmesteri Hivatalban

rendszeresitett munkakort leiras

minta alkalmazasaval.

- A tarsashdzak dltal benyujtott
elszamolasi dokumentacio

ellendrzése  soran  fokozottabb
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rendelkezéseket. A palyazati és elszamolasi dokumentacié tattalmi
és formai kovetelményei, a palyazatok elbirdlasinak etedményérdl
valo tajekoztatas formaja (kézzététel, illetve a palyazé kilon
értesitése) meghatarozasra kertltek.

A beérkezett palyazatok feldolgozasit kovetSen a polgirmester
dontott a palydzatok eredményérdl. A tamogatasrol sz6lo dontések
kihirdetésérdl a Varosfejlesztési Iroda tigyintézGje minden esetben
intézkedett, elGkészitette a dontésrdl szolo értesitd leveleket és a
tamogatasi szerzédéseket. Az ellenérzott tamogatas elszamolasok a
tamogatasi szerzédésben rogzitett hataridén belil benyujtisra
keriiltek, az elszamolasi adatlap és a szdmladsszesitd kitoltésre
kerilt. A benygjtott elszdmolasi dokumenticidk a
elvégzését igazold teljesitésigazolasokat, kivitelezdi nyilatkozatokat,
atadas-atvételi jegyzSkonyveket, szolgiltatd altal tortént atvétel
esettben a  szolgiltatéi  nyilatkozatot,  hasznilatbavételi
hozzajarulast tartalmazzik. Az elszamoldsok dokumenticiéjat a
Virosfejlesztési Iroda iigyintézdje ellendrizte, tovabbd vizsgilta,
hogy az elvégzett munka muszaki tartalma megfelel6-e, a feldjitas a
pilyazatban  foglaltak  szerint keriilt-e  megvaldsitisra. A
tamogatottak altal benyujtott elszamolasok alapjin a tarsashaz
telujitasi tamogatasok felhasznalisa rendeltetésszerien tortént, a
tamogatas Gsszege a palyazatban, illetve a tdimogatési szerz8désben
megjelolt célokra kerilt felhasznalisra. A tartalmi és szamszaki
ellenérzés és az elszamolas elfogadasa a benyujtott elszimolasokon
dokumentalt, a timogatis kifizetésé¢hez sziikséges teljesitésigazolis
az irodavezetd aldirasaval megtortént. Fszrevételként emlithetd,
hogy a fotok csatolasa, az elszimolasra benyijtott szamlik
zaradékoldsa, vagy a masolat hitelesitése esetenként elmaradt, ezek
meglétére a j6vSben kiemelt figyelmet kell forditani.

munka

figyelmet kell forditani arra, hogy
az elszamolast az elszamolasi
tajékoztatoban elbirt tartalommal
és a formai kovetelményeknek
megfelel6  (zaradékolt, igazolt)
szamldk hitelesitett masolatainak
benyujtasaval  kell  teljesiteni,
hidnyossag esetén a tamogatottat
hianypoétlasra kell felszolitani.

Osszesen 4 javaslat fogalmazodott
meg.

A jovahagyott intézkedési tervben
eléirt  feladatok a  beszimolo
szerint végrehajtasta kertltek.

Anvakonvvi és Szoleiltatisi [roda

Az Anyakonyvi és Szolgaltatasi Iroda mikodési, tevékenységi
korébe tartozo feladatok célellendrzése.

2024. janius 9. napjin az Eurdpai Patlament tagjai, a helyi
6nkormanyzati képvisel6k és a polgirmesterek, valamint a
nemzetiségi  Onkormanyzati  képvisel6k  kozos  eljarasban
lebonyolitott 4ltalanos valasztasara keriilt sor. A valasztast
megel6z6 kampanyidészakban az interneten megjelent bejegyzések,
sajtécikkek kozott fellelhets volt a Hegyvidéki Onkormanyzat
Polgirmesteri Hivatala egyik munkatirsa dltal irt levél, melyben
tobb allitdlagos visszaélésre hivta fel a figyelmet. A levélird a
Polgarmesteri Hivatalhoz nem juttatta el levelét anonim
beadvanyként sem, azzal az indokkal, hogy az allasit meg akarja
tartani. A névtelen levél a Polgarmesteri Hivatal tevékenységét
érintéen tobb témakort is emlit, amely tevékenységek ellitisa,
feligyelete az Anyakényvi és Szolgaltatisi Iroda Fenntartasi
Csoportjahoz tartozik. Az interneten kozzétett levélben és a
meédiaban fellelhetd egyéb informdcidk alapjan egy, raktiros és
irodai kisegité munkakérben dolgozd munkavillald érintett.
Fentiekre tekintettel rendelte el a jegyz6 soron kiviili vizsgalat
lefolytatasat. Az ellenérzés megallapitisainak bizonyitisa a Bkr. 40.
§-a altal elSirtak alkalmazasaval tortént, a 15/2023. szamu jegyzoi
utasitassal  kiadott Belsé ellendrzési  kézikonyv  elSirdsara
figyelemmel.

Osszefoglaléan megallapitisra keriilt, hogy a vizsgilt tetiileteken a

Humanpolitikai referens részére

- Annak felilvizsgalata, hogy
vannak-e olyan munkavallaléi
csoportok, amelyek  esetében
szitkséges a tényleges
munkavégzési gyakotlat alapjan a
munkajogi dokumentumok
aktualizalasa (Mt. 96. §, 196. §, 22.
§; 5/2016. aljegyzdi  utasitas;
18/2021. jegyz4i utasitas).

- Valamennyi szervezeti egységnél
javasolt  attekinteni, hogy a
rugalmas munkaidé és az otthoni
munkavégzés  engedélyezésérdl
52010 jegyzdi utasitasok altal elirt
engedélyezések  az  utasitasok
hatalya ala tartozé munkavallalok
esetében rendelkezésre allnak-e.

Jegyzd részére

- A jogszabilyi valtozasnak
megfeleléen a szervezeti
integritast  sérté  események

kezelésénck eljarasrendjérdl szolo
3/2017. jegyz6i utasitissal kiadott
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hatalyos jogszabalyok, belsé szabalyzatok és vezet6i rendelkezések
elSirasal nem teljes mértékben érvényesilnek. Az ellendrzés soran
feltart szabalytalansagok a belsé kontrollrendszerben elsésorban a
kontrollkérnyezetet, a kontrolltevékenységet és az informacié és
kommunikacié teriiletét érintették.

A Bkr. 2. § 19. pontja értelmében a szetrvezeti integritist sértd
esemény minden olyan esemény, amely eltér a szervezetre
vonatkozo6 szabalyoktol, valamint a koltségvetési szetv vezetdje és
az iranyito szerv altal - jogszabalyi keretek kézott - meghatarozott
szervezeti célkitizéseknek, értékeknek és elveknek megfelels
miitkddéstdl. A szervezeti integritast sérté események kezelésének

altalanos  c¢lja, hogy a kiilonbéz6  jogszabalyokban  és
szabalyzatokban meghatarozott eléirasok sérulésének,
megszegésének megelézéséhez, megakadalyozasahoz

hozzajaruljon, illetve azok sériilése, megsértése esetén a megfelels
allapot helyreallitasa, hibak, hiinyossagok, tévedések korrigalasa,
felelosség megallapitasa, hathatds intézkedések foganatositasa

megtorténjen. Az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértesi,
kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditisara okot ado

cselekmény, mulasztis vagy hianyossig gyanuaja nem merilt fel.

Az érintett munkavallalé a feladatvégzését illetéen 2017. év 6ta
tobb  szervezeti egységhez tartozott, kozvetlen feletteseinek
személye is tObbszor valtozott. A munkavallalé munkavégzése
soran - a Hivatal mikodési rendjének ketetei kozodtt - maga
alakithatta munkaidejének kezdetét és felmertlo
feladatokhoz igazoddan, ez a munkavégzési gyakorlat évek 6ta
fennallt. Feladatait elvégezte, munkaidejét ledolgozta. Mivel
feladatkorei kozil a benti munkavégzéshez kapcsoléddakat
hétfétsl  csutortokig  ellatta, jellemzden a  pénteki napokon
tavmunkaban dolgozott, melyre a lehetdsége adott volt mind a
feladatai jellegét, mind a belsé szabalyozast illetéen.

A munkavallal6 esetében valdjaban az Mt. 96. § (3) bekezdésében
meghatarozott kotetlen munkarend feltételei alltak fenn, és az a
kovetkeztetés vonhatd le a feladatvégzés évek ota kialakitott,
tényleges gyakotlata és a koriilmények alapjan, hogy munkavallalo
esetében a felek kotetlen munkarendet alkalmaztak, azonban a
kotetlen munkarend az Mt. 96. § (2) bekezdésében elbirtak ellenére
itaisban nem kerilt meghatarozasra munkavallalé szamara. Az
irasbeliség elmaradasa okan a kotetlen munkarend alkalmazasa
érvénytelen lehetne, azonban az érvénytelenség jogkdvetkezménye
az Mt 22. § (4) bekezdése alapjan nem alkalmazhatd, mert a
kotetlen munkarendet meghatarozé szébeli/riutald magatartissal
létrejott jognyilatkozat a felek akaratabol teljesedésbe ment.

A munkavallalé esetében a munkatgyl dokumentumok nem a
tényleges munkavégzési gyakorlatot tikrozik. A szabalyszerd
mikodéshez eclengedhetetlen, hogy a munkavallaléra iranyadd
munkaidé-beosztas  szabalyai megallapitasra  kertljenek, a
megallapodas irasba foglalisa megtorténjen, a munkajogi
dokumentumok aktualizalasra keriljenek. A munkavallalé esetében
az Mt és a vonatkozé szabalyzatok altal eldirtak megfelels
érvényesitésének hianya allapithaté meg a munkaltaté részérdl, a
szabalytalansagot kilénosen az irdsbeliség elmaradasa, valamint a
munkatigyi dokumentumok aktualizalasanak hianya eredményezte.
Az ellendrzés lezarasa el6tt munkavallalé jogviszonya kozos
megegyezéssel megszint, igy a munkavallalot érinté konkrét —
munkaidé adminisztraciét és a munkajogi dokumentumok
felilvizsgalatat érint6 - javaslatok elbirasira nem kerilt sor. Annak

végét a

szabalyzat  felllvizsgalata  és
modositasa vagy 10j szabdlyozas

kiadasa a  panaszokrdl, a
kozérdeki bejelentésekrdl,
valamint a visszaélések
bejelentésével Osszefiiged
szabalyokrdl szolo 2023, évi
XXV. torvény rendelkezéseire

tekintettel (Bke. 6. § (4) bekezdés).

A mobdositas soran figyelemmel
kell lenni a 2025. januar 1-t6l
alkalmazando belsé  visszaélés-
bejelentési rendszerre.

- A szervezeti integritdst sért
események kezelésének
eljarasrendjét érinté, valamint a
belsé visszaélés-bejelentési
rendszer alkalmazasaval
kapcsolatos 1) vagy modositott
szabalyozast a szabalyzat hatalya
ald tartozé valamennyi érintettel
dokumentalt moddon meg kell
ismertetni. Uj belépék esetén

javasolt ~a  munkaviszonnyal
kapcsolatos lényegesebb
szabalyzatokrol és azok

elérhetSségérdl adott tdjékoztatast
kiegésziteni az integritdst sértd
események kezelésére vonatkozd

szabalyzattal.

- Az ellenbrzési nyomvonal
kiegészitésével — Gsszhangban a
folyamatokhoz kapcsolodd
kockazatkezeléseket el kell

végezni, és azokat folyamatosan
nyomon kévetni.

Osszesen 5 javaslat fogalmazodott
meg. A Humanpolitikai referens
2, a Jegyz6 4 intézkedést irt el6 a
javaslatok végrehajtasara készitett
intézkedési tervben, az intézkedési
terv  jovahagyasra kerilt. Az
intézkedési tervekben elSirt 5
teladat végrehajtasa 2025. évben
esedékes.

A Jegyzé intézkedési tervében
szerepld, 2024. évben esedékes 1
feladat végrehajtasra kerilt.
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feliilvizsgalata azonban javasolt, hogy vannak-e olyan munkavallaléi
csoportok, amelyek esetében szlikséges a tényleges munkavégzési
gyakorlat alapjan a munkajogi dokumentumok aktualizilasa.
Erintett munkavallals az eljaras sorin ugy nyilatkozott, hogy a
Polgarmesteri Hivatalbdl nem vitt el soha tisztitészert, sem egyéb
takaritoeszkézt. A helyszini ellenérzés, a raktirral kapcsolatos
dokumentumok, a gyakorlat és a hivatali takaritds rendszete
alatamasztjak a nyilatkozatot.

A vezetéi ellendrzésekre kiemeltebben kell figyelni az adott
tevékenységre vonatkozd belsé szabilyozé eszkozok valtozasa,
vagy  szervezeti, személyl valtozas  esetén. A feltart
szabalytalansigok megelézése érdekében a belsé szabilyozasban
foglaltak betartisanak, érvényesulésének fokozottabb ellenérzése
szitkséges.

A Bkr. 6. § (4) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv vezetdje
koteles szabalyozni a szervezeti integritdst sértd események
kezelésének  eljarasrendjét. A panaszokrdl, a  koézérdekd
bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Gsszefiiggd
szabalyokrol szolo 2023, évi XXV. torvény (4j Panasztv.)
2023.07.24. napjan lépett hatilyba. A Bkr. 6. § (4) bekezdése
2023.12.17. napjatol oly modon keriilt kiegészitésre, hogy a
szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjét a
panaszokrol, a kozérdekd bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével  Gsszefiiggd  szabilyokedl  sz0l6  tdrvény
rendelkezéseire tekintettel kell szabalyozni. A szervezet integritast
sérté események kezelésének eljirasrendjére vonatkozé tartalmi
elemeket a Bke. 6. § (4a) bekezdése részletezi.

A Hivatalban a Bkr. eléirdsinak megfelel6en a szervezet integritast
sert6 események kezelésének eljarasrendje szabalyozasta kertlt. A
Polgirmesteri Hivatal szervezeti integritist sértd események
bejelentésének  ¢és  kivizsgilisanak rendjérdl sz6lé  hatalyos
szabalyzata a 3/2017. jegyz&i utasitassal keriilt kiadasra. Az
Integritdis szabalyzat a Polgirmesteri Hivatal miikodésével
Osszefliggd  visszaélésekre, szabilytalansigokra és korrupcids
kockazatokra  vonatkozé  bejelentések  fogaddsira, azok
kivizsgalasara vonatkoz6 altalinos eljarasrendet hatirozza meg. Az
Integritas szabdlyzat 5. pontja szetrint a bejelentés szabadon
szovegezett, alaki kotottség nélkili, a bejelentd azonositisdhoz
szitkséges adatokat tartalmazd, vagy anonim beadvany is lehet. Az
Integritds szabalyzat 20-21-22. pontja rogziti a bejelentd védelme
¢érdekében alkalmazand6 szabalyokat. A Bkr. 9. § (1) bekezdése
értelmében a koéltségvetési szerv vezetGje olyan informacids és
kommunikacios rendszert alakit ki és mikddtet, amely biztositja,
hogy a megfelelé informaciok a megfeleld idSben eljussanak az
illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. A
belsé szabilyoz6 eszk6zok kiaddsa sordn a hatalyuk alé tartozéd
érintettekkel a megismertetést dokumentalt médon kell elvégezni,
lehetdség szerint hivatali szinten, nem csak az irodavezetSk atjan.

Vizsgalat cime | Megallapitas, kovetkeztetés
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Javaslatok Gsszefoglaléan

Irdnyitott kéltségvetési intézmény ellendrzése (irdnyitészervi)

Normafa Park Fenntartd és Uzemeltetd Intézmény

Intézkedést igényld javaslatra
nem kertlt sor, a Bkr. 45. §
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Az Allami  Szdmvevdszék 2021
javaslatainak végrehajtasa.

évi ellendrzése soran tett

Osszefoglaléan megallapitasra  keriillt, hogy hogy az Allami
Szamvevlszék javaslata alapjan a Normafa Park Fenntartd és
Uzemeltetd Tntézménynél elkésziiltek azok az Allami Szamvevdszék
altal jelzett belsd szabalyozasok, amelyek hozzajarulnak az integritasi
kockazatok csokkentéséhez.

Az ASZ az Intézményben ,,Az o6nkormanyzati intézmények
ellenérzése — Az Onkormanyzat és tarsulas iranyitasa ald tartozd
intézmények integritdsanak monitoring tipusi ellenérzése” cimen
ellenérzést folytatott 2021. évre vonatkozoan.

Az ASZ az cllenbrzés soran feltirt jogszabalysérté gyakorlat
megszintetése  érdekében  intézkedési  kotelemmel  jard
figyelemfelhivo levéllel fordult az Intézmény vezetSje felé, mely
szetint: az intézmény 2021. évben hatalyos szervezeti és miikodést
szabalyzata nem tartalmazta az intézmény szervezeti abrajat,
tovaibba a 2021. évben hatilyos szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendje nem tartalmazta a szervezeti
integritast  sértd  események bekévetkezésének  megel6zésére
kialakitott eljarasi szabalyokat.

A figyelemfelhivason tilmenden az ASZ indokoltnak tartotta jelezni
azokat a  hiinyossagokat is, amelyek  megsziintetésével
csokkenthetdk  az kockazatok  az
miikddésében: olyan belsé szabalyozas, ami tartalmazza, hogy az
intézmény dolgozdja munkajaval Gsszefiiggésben felkinalt, kapott
ajandékok, utazasok, egyéb elényok esetén, milyen magatartast
tanusitson, olyan belsé szabalyozas, eljarasrend, amely eléirja, hogy
a dolgozdja hogyan jarjon el, ha munkajaval &sszefliggésben
tgyféllel, panaszossal, érdekérvényesitével kommunikaciot folytat,
kapcsolatot tart fenn, illetve olyan belsé szabalyozas, eljarasrend,
amely el6itja, hogy a beérkezett kdzérdeki bejelentések és panaszok
tapasztalatait évente at kell tekinteni.

Levelében kérte tovabba, hogy a figyelemfelhivé levélben foglaltakat
szerepeltesse a kialakitott integralt kockazatkezelési rendszerében a
tevékenységében rejlé kockazatok kézott, valamint a kapesolédo
intézkedéseket a kiilsé ellendrzésekhez kapesoldédd  intézkedési
tervek végrehajtasdrol vezetett nyilvantartasaban.

Az ASZ elfogadta az igazgatd vilaszlevelében foglalt intézkedési
tervet.

Az ASZ ltal javasoltak végrehajtasra keriiltek.

Az igazgats elkészitette a szervezeti struktura abrajat, mely alapjan
beazonosithatok az intézményben 1év6 szervezeti egységek és az
egységek egymashoz vald viszonya. A szervezetben bekévetkezett
valtozasok, az Alapitdé okirat 2022.02.25. napjatdl alkalmazandé
moédositasa, valamint az Avr. 13. § tartalmi elSirdsinak vald
megfelelés okan az SZMSZ aktualizalasa valt sziikségessé. A
vizsgalat idején az SZMSZ modositas tervezete a valtozasoknak
megfeleléen elkésziilt és bemutatasra kertlt, a jovahagyasra torténd
elGterjesztése  megtortént. Az SZMSZ moddositas tervezetébe
beépitésre keriilt az Avr.13. § (1) bekezdés €) pontjaban foglaltaknak
és a bekovetkezett valtozasoknak megfelelGen a szervezett abra is.
Az ellendrzés idején az SZMSZ polgarmester altali jévahagyasa

integritasi intézmény

folyamatban volt.

A Szervezeti integritist sérté események kezelésének rendjére
vonatkozé  szabalyzat kiegészilt a  szervezeti integritdst sértd
esemeények megelGzését, és elharitasukhoz sziikséges intézkedések

szerinti intézkedési terv készitési
kotelezettség nem keletkezett.

Az ellenérzés a Bkr. 47. § (1)
bekezdésében foglaltak alapjan az
SZMSZ. jovahagyasat koveté 8
napon belil irdsos tdjékoztatast

kért az SZMSZ moddositasi
javaslat elGterjesztésének
elfogadasarol.

A tajékoztatds  szerint  az
elStetjesztés az  intézmény
részérdl megtortént, az SZMSZ
jovahagyasara 2024. évben nem
keriilt sor.
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meghatarozasat tartalmazo 4. ponttal. A kiegészitett szabalyzat a
3/2021. (XIL. 15.) szami igazgatdi utasitassal keriilt kiadasra.
Kiadasra kerult a 4/2021 (XII. 16.) szamu igazgatoi utasitassal az
Ajandékok, egyéb elonydk elfogadasinak szabalyzata, valamint az
1/2022. (I. 11.) szamu igazgatoi utasitissal a Panaszkezelési és
kozérdekii  bejelentés  kezelésére vonatkozd szabalyzat, mely
tartalmazza az arra vonatkozé rendelkezést is, hogy a beérkezett
kozérdekii bejelentések és panaszok tapasztalatait évente at kell
tekinteni. A kilsé  ellenSrzésekrdl nyilvantartassal
kapcsolatban a belsé ellendérzés tanicsadas keretében javasolta a
kormanyzati portilon megtalalhaté nyilvantartasminta alkalmazasat,
bevezetését.

vezetett

Vizsgalat cime | Megillapitis, kovetkeztetés |

Javaslatok Gsszefoglaléan

Iranyitott kéltségvetési intézmény belsé ellenGrzése

Budapest
Svabhegyvi Bélesode

XII. _keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat

Févaros

Az intézményi mikédés, feladatellatas szabalyozottsaga.

A Svabhegyi Bolcsédében az ellendrzott tevékenység szinvonala az
ellenérzés soran szerzett tapasztalatok alapjan Osszességében
korlatozottan megfeleld.

Osszefoglaléan megillapitisra keriilt, a Svabhegyi Bélcsédében a
bels6 kontrollrendszer keretében a szabalyozasi rendszer teljeskord,
a jogszabalyi elSirasoknak és a mikodési sajatossagoknak megfelels
kialakitasa —nem  tortént meg maradéktalanul. A belsd
kontrollrendszer elemeként elSirt integralt kockazatkezelési és
nyomon koévetési rendszer dokumentalt mikodtetése nem valdsult
meg. Az Intézmény dokumentumainak nyilvanossagara, a
kozzétételre, a tajékoztatisra vonatkozd eldirdsok az intézményi
honlap mikédtetésének hidanyossaga miatt részben teljesultek.

A Svabhegyi Bolcséde rendelkezik az Intézmény szetvezetét,
feladatai ellatasanak részletes belsé rendjét és modjat meghatirozo,
fenntarté 4ltal jovahagyott Szervezeti és Mukodési Szabalyzattal, a
fenntartd altal jovahagyott, az NM rendeletben meghatarozott
szakmai programmal és ehhez kapcsolédoan a nevelési évekre
elkészitett Munkatervekkel. Az Avr.  Altal meghatarozott
gazdalkodast érinté, valamint a szamviteli elSirasok alapjin a
mukddési sajatossagoknak megfelelS szabalyzatok kiadasra keriltek,
a  gazdialkodassal ~ kapcsolatos  eljarasi  és  dokumentacids
részletszabalyokat, az ezeket végz6 személyek kijelolésének rendjét
és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos elSirasokat
meghataroztdk. Az Intézmény a jogszabalyok éltal elSirt
adatkezelési, adatvédelmi, munka- és tlizvédelmi szabalyzatokkal
rendelkezik. A Bkr. alapjan a szervezeti integritast sért események
bejelentésének és kivizsgalasanak rendjét a kozérdeki bejelentések,
panaszok kezelésének eljarasrendjét meghataroztak, rogzitették az
ajandékok és egyéb elonyok elfogadasaval kapcsolatos szabalyokat,
kiadasra keriilt a kockazatkezelési szabdlyzat. A szabalyzatok
megismertetése dokumentaltan tortént. A szabalyzatok kozil tobb
szabalyzat aktualizalasa, feltlvizsgalata, kiegészitése szikséges,
tovabba el kell késziteni az Intézmény jogszabalyi elSirasoknak

Svabhegyi  Boleséde  vezetdje
részére
- Az SZMSZ-ben az AlaPité

okiratra vonatkozé adatok (Avr.
13. § (1) b) pont), valamint a
Szakmai feliigyeletet ellatd szerv

(Népjoléti  Iroda) cimének
aktualizalasa.

- Az SZMSZ  aktualizilasat
kovetben az Intézmény

honlapjan biztositani kell annak
kozzétételét (Infotv. 37. §, 1.
melléklet IT. 1. pont).

- A Hazirend felilvizsgalata, a
hatalyos jogszabalyi
hivatkozasoknak megfelels
aktualizalasa.

- Az Adatvédelmi és adatkezelési
szabalyzat  aktualizalasa  az
Altalinos adatvédelmi rendelet
(GDPR) és az Infotv. elbirasaival
Ssszhangban.

- Az Adatvédelmi és adatkezelést
szabalyzat aktualizalasat
kovetben Intézmény
honlapjan biztositani kell annak
kozzétételét (Infotv. 37. §, 1.
melléklet II. 1. pont).

- A 2013,
Bizonylati
szabalyzat feliilvizsgalata.

- Az Iratkezelési szabilyzat
elkészitése és kiadasa (1995. évi
LXVI tv. 9. § (4), a kozfeladatot
ellatd  szervek iratkezelésének
altalanos kovetelménvyeirdl szold

az

kiadott
iratkezelési

évben
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megfelel6 Iratkezelési szabalyzatat. Az Intézménynél a munkakori
leirasok egységes szerkezetben, attekinthetd formaban kertiltek
kiadasra, a munkakori leirasok tartalmazzak az intézményi
alkalmazottak részére meghatarozott munkakéri feladatokat és a
biztositott jogkdroket.

Az Intézmény tevékenységét érinté f6 (gazdasagi és szakmai)
folyamatok rendszerezése megtortént, az azonositott folyamatokat
az ellendérzési nyomvonal tartalmazza. Az ellenérzési nyomvonalban
az intézményl mukodéssel Osszefliggésben egyéb {6 folyamatok
feltiintetése, esetenként a részfolyamatok pontosabb meghatarozasa
szikséges. Hianyossagként kertilt megallapitasra, hogy az
eléirasoknak megfelel integralt kockazatkezelési rendszert nem
milkédtették, nem végezték el a kockazatok azonositisit és
értékelését, nem hataroztak meg az egyes kockazatokkal
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtisa
folyamatos  nyomon  kévetésének moédjat. Az integralt
kockazatkezelési tevékenység megfelel$ kialakitisa, szabalyozasa és
dokumentalasa érdekében jelen vizsgalat idején tanacsadasra kerilt
SOf.

Az Intézmeény sajat honlappal rendelkezik, azonban az Infotv. 1.
mellékletében meghatarozott kozzétételi kotelezettségét
maradéktalanul nem teljesitette, a honlapon elérhets adatok,
informaciok gyakran elavultak. A nyomon koévetési rendszer
részeként meghatarozott, a kilsé ellendrzések javaslatai alapjan
készilt intézkedési
vezetnek. Az Allami Szamvevdszék altal 2021. évben javasolt
intézkedések végrehajtasara részben kertlt sor, az eddig végre nem
hajtott intézkedések potlasa sziikséges.

tervek végrehajtasiardl nyilvantartast nem

Az intézményvezeté  2022.  évben  teljesitette a  belsé
kontrollrendszer  témakorében  eldirt  esedékes ABPE  IL

tovabbképzési kotelezettségét.

335/2005.(X11. 29.) Korm. r. 3.
§-

- A Kozalkalmazotti szabalyzat
felilvizsgalata, a  jogszabalyi
hivatkozasok aktualizalasa.

- Az integrilt kockazatkezelési
tevékenység kialakitasa, az
Integralt kockazatkezelési
szabalyzat elkészitése.

- Az Intézmény ellendrzési
nyomvonalanak  feliilvizsgilata,
kiegészitése, a mukodési
folyamatok teljeskori
megjelenitése.

- A Dbeazonositott muikodési
folyamatok alapulvételével az
elvégzett éves kockizatkezelés
dokumentalasa (Bke. 6. § (2a),
(3), (7) bekezdés).

- Az Intézmény honlapjan
kozzétett adatok aktualizalasa, az
eléirt kozzététel kotelezettségek
teljesk6rd  biztositasa (Infotv.1.
melléklet).

- Az adatvédelmi tsztviselS
nevét, postai és elektronikus
levélcimét az Intézmény

honlapjan nyilvanosan elérhetévé
kell tenni (Infotv. 25/L. § (4)
bek.).

- Az ASZ figyelemfelhivé
levelében foglaltak alapjan a
végre nem hajtott intézkedések

megvalositasa  (feltart kockazat
kezelése, az intézkedés kilsd
ellendrzés nyilvantartasaban

torténd togzitése).

- A kiilsé ellendrzések javaslatai
alapjan készilt intézkedést tervek
végrehajtisarol évenkénti
bontasban nyilvantartas vezetése

(Bkr. 14. § (1) bekezdés).

Osszesen 15 javaslat
fogalmazddott meg, A
jovahagyott intézkedési tervben
eloitt  feladatok a  beszamold
szerint végrehajtasra keriltek.

I1/2. A bels§ kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

A belsé kontrollrendszer keretében a szervezet minden szintjién érvényesilé megfeleld
kontrollkornyezetet, integralt kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informacids és
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kommunikacios rendszert, és nyomon kovetési rendszert (monitoring) kell kialakitani,
mukodtetni és fejleszteni.

A belsé ellenérzés megallapitasai a belsé kontrollrendszer kilonb6zé terileteit érintették.

A bels6 kontrollrendszer mikodésének értékelése az ellenérzési tapasztalatok alapjan az alabbiak
szerint foglalhat Gssze.

A Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban:

Kontrollkérnyezet

A vizsgalt teriileteken a kontrollkdrnyezet kialakitasta kertlt, a feladatellatas az SZMSZ, az irodai
ligyrend, feladat és hataskori jegyzék, belsé utasitasok, munkakori leirasok altal szabalyozott, a
mikodési folyamatok Osszességében rendszerezettek.

A munkakori leirasok a jogszabdlyi rendelkezésekkel 6sszhangban a belsé szabalyzatok
eléirasainak figyelembe vételével, az adott munkakoti feladatokhoz igazoddan késziltek. Az
ellenérzott tertileteken a munkakori leirasok aktualizalasanak hianya allapithaté meg jellemzden a
korabbi években készult, a 2017. év elott kiadott munkakori leitasoknal.

A szervezeti integritas egyik alapvetd feltétele a szabalyozottsag, a jogszabalyokban elditt belsé
szabalyzatok megléte, valamint azok megfelelé tartalma. A feladatok, kialakitott gyakorlat
valtozasa esetén kiemeltebb hangsulyt sziikséges forditani a megfelelS eljarasrend kialakitasira és
szabalyozasara, amely altal biztosithatd tobbek kozott az atlathatd, felelos feladatellatas, tovabba
az integritas kockazatok megelGzésére is szolgal.

Kockazatkezelés

A Polgarmesteri Hivatalban az integralt kockazatkezelési rendszer mikodési rendje kialakitott,
ehjarasrendje szabalyozott. A szabalyozasi kornyezetben, feladatban, mikodési folyamatokban
bekovetkezett valtozasokkal 6sszhangban szikséges a kockizatok felmérésére és a kockazatok
tehes kori azonositasara is nagyobb hangsulyt forditani, a feltirt kockazatokkal kapcsolatos
intézkedések meghatarozasa és az esetleges hianyossigok miel6bbi megszuntetése érdekében.

Kontrolltevékenység

A bels6 szabalyozasi eszk6z0k megel6z6 kontrollként is szolgalnak. Az ellendtzote teriileteken a
kontrolltevékenységek nem feleltek meg teljeskériien a belsé szabalyozok altal elSirtaknak. A
szabalyzatok altal eléirt dokumentumok (utasitasok 4ltal el6irt engedélyezések és nyilatkozatok
megléte, munkatigyi dokumentumok aktualizalisa) nem minden esetben alltak rendelkezésre,
illetve az el6irt feladatok nem keriiltek teljeskortien végrehajtasra. Az ellenérzés javaslatai alapjan
azonnali intézkedések torténtek a hianyossagok megsziintetésére. A feltart szabalytalansagok
megel6zése érdekében a belsé szabdlyozasban foglaltak betartasinak, érvényesilésének
fokozottabb ellendrzése szitkséges.

Uj eljarasrend kialakitisakor a szakteriiletnek a kapcsolodo szabalyozasi kornyezet felilvizsgalatat
is el kell végeznie killonosen a feladatok pontos meghatarozasa, a dokumentalasi rend és az
alkalmazand6 nyomtatvanymintak meghatarozasa terén, és kezdeményeznie a szlkséges
modositast.

Informaci6 és kommunikaci6

Az 1) belépdk részére a lényegesebb szabalyozokrdl és azok elérhetSségérdl szolo tajékoztatas
teliilvizsgalata megtortént az ellendrzés javaslata alapjan, fejlesztendd, felulvizsgalandé tertilet a
belsé szabalyozo eszkozok kihirdetésének gyakotlata, az 10j, vagy modositott szabalyzatok
dokumentalt médon és hivatali szinten torténé megismertetése.

Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)
A belsé ellenérzés soran, valamint a tanacsadas keretében megallapitott hidnyossagok részben
kozbensé intézkedésekkel rendezésre kertiltek, vagy a kotrigalas érdekében a feladatok, hataridSk
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¢s felel6sok meghatarozasaval intézkedési tervek készilltek. A belsé ellenérzés korabbi vizsgalati
javaslatai alapjan el6irt intézkedések végrehajtasra kertltek.

Az iranyitott koltségvetési szervek vonatkozasiban:

A belsé kontrollrendszer értékelését intézményenként az ellenSrzési jelentések tartalmazzak. Az
osszefoglalo éves ellendrzési jelentésben az onkormanyzati intézmények belsd kontrollrendszere
ot elemének értékelésére Gsszefoglald jelleggel keriilt sor. A belsé kontrollrendszer értékelése egy
intézmény esetében tortént teljeskorien az intézményi mikodés, feladatellitis szabdlyozottsiga
targykorben, a tobbi intézménynél tandcsadoi tevékenységre kerilt sot, illetve utdellenSrzésre,
ezekben az esetekben az értékelés a vizsgalt tertiletekhez kapcsolodik.

Kontrollkérnyezet

Az intézményi mikodés, feladatellatas szabalyozottsaga targykorben végzett belsé ellenSrzéshez
kapcsolodoan az intézmény rendelkezik a tevékenységre, mikodésre vonatkozo jogszabalyokban
eléirt alapvet6 szabalyzatokkal, azonban a szabalyozasi rendszer teljeskor, jogszabalyi
eléirasoknak és a muakodési sajatossagoknak megfelelé aktualizilisa nem tortént meg
maradéktalanul.

Ellen6rzési nyomvonallal az intézmények rendelkeznek, jellemzben az intézmény tevékenységét
érinté folyamatok teljeskori azonositasa, rendszerezése jelent tovabbra is problémat és igényel
fejlesztést.

Kockazatkezelés

A Bkr. 2. § 12. pontja szerint az integralt kockazatkezelési rendszer olyan folyamatalapt
kockazatkezelési rendszer, amely a szervezet minden tevékenységére kitetjed, egységes
modszertan  és  eljarasok  alkalmazasaval, a szervezet célkitiizéseinek és  értékeinek
figyelembevételével biztositja a szetvezet kockazatainak teljes kord azonositisat, azok
meghatarozott kritériumok szerinti értékelését, valamint a kockazatok kezelésére vonatkozo
intézkedési terv elkészitését és az abban foglaltak nyomon kévetését.

Az intézmények rendelkeznek Integralt kockazatkezelési szabalyzattal. Az intézményekben a
folyamatok mukodési sajatossagoknak megfelelé rendszerezésével egyidejlileg a kockazatkezelési
rendszer tekintetében fejlesztendé a folyamatalapi szemlélet teljeskori érvényesitése és az
elvégzett kockazatértékelések megfelelé dokumentalasa.

Kontrolltevékenység

A belsé szabalyozasi eszk6zok megel6z6 kontrollként is szolgalnak. A szabalyzatok javasolt
feliilvizsgalata, illetve a hianyossagok poétlasa, tovabba a szabalyzatok rendszeres aktualizalisa az
integritasi kockazatok megel6zését is elGsegitik.

Informacié és kommunikaci6é

Az mtézményi mikodés, feladatellatas szabalyozottsaga targykorben végzett belsd ellenérzéshez
kapcsolodoan az intézményben fejlesztendS terillet a kozzétett adatok aktualis allapotanak
figyelemmel kisérése, az intézményi honlap folyamatos frissitése.

Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A Bkr. 5. § (2) bekezdése értelmében a belsé kontrollrendszer fejlesztése soran figyelembe kell
venni az allamhaztartasi kiilsé ellenSrzést, kormanyzati szinti ellendrzést végzd szervek és a belsé
cllendrzési tevékenységet végzok altal megfogalmazott ajanlasokat és javaslatokat. Az
intézményekben a kils6 ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasardl
az el6irt nyilvantartast nem teljeskOriien, vagy nem pontosan vezetik. Az Allami Szamvevészék
2021. évben végzett ellenérzéséhez kapcesolédban az integritasi kockazatok mérséklése érdekében
tett javaslatokat végrehajtottak, a javaslatok és az azok alapjan megtett intézkedések szerepelnek a
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nyilvantartasban, azzal, hogy a nyilvantartisban a megtett intézkedésekre vonatkozo trészt
részletesebben sziikséges vezetni a nyomon kévethetSség érdekében.

II1. Az intézkedési tervek megvaldsulasa (Bkr. 48. § ¢) pont

A Polgarmesteri Hivatal ellendrzott szervezeti egységeinek vezetdi, valamint az ellendrzott
intézmények, szervezetek vezetdi a belsé ellendr altal feltirt hibak, hianyossigok kijavitdsara,
lletve megsziintetésére a felel6s6k és hatarid6k megjelolésével intézkedési tervet készitettek.
Tobb esetben a jelzett hianyossagok poétlasa, kotrigalisa azonnali intézkedés keretében mar az
ellenérzés ideje alatt megtortént.

Az intézkedési tervben el6irt feladatok megvaldsulisinak nyomon kovetését 2024. évben a belsd
ellendrzés  elsésorban  beszamold  készitési kotelezettség elirasaval végezte, illetve az
utdellendrzések, valamint az adott ellenérzések keretében is sor keriilt a korabbi javaslatok
hasznosulasanak, az intézkedések végrehajtasanak ellenSrzésére.

A Bkr. 45. § (5) bekezdése értelmében az ellendrzott szervezet, szervezeti egység vezetSje az
intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasira, legfeljebb egy alkalommal - a
hatarid lejartat megel6zGen - hataridd, illetve feladat modositast kérhet. Az el6z3 évben inditott
ellendrzésekhez kapcsolédéan, valamint az el6z6 évben inditott és tirgyévben esedékes feladatok
végrehajtisat érintSen a jogszabalyi lehetGséggel Osszesen 2 esetben éltek, és kértek indokoltan
hataridé modositast. A beszamolok alapjan készitett Gsszesitett kimutatist a 4. szdmu tablazat
tartalmazza, mely az intézkedési tervekben foglalt — 2024. december 31-ig lejart hatirideji —
intézkedések megvalosulasanak allapotat mutatja be, az el6z8 évrdl athuzddo és a tirgyévben
jovahagyott intézkedések szerinti bontisban.

Az eldirt intézkedések koziil az iratkezelési szabalyzat kiadisa nem tortént meg hatiriddben,
ennek oka jogszabalyi valtozas volt, feladat torlodis, illetve a szabalyzatot meg kell kiildeni a
Levéltarnak és a Kormanyhivatalnak egyetértésre.

A Bkr. 13. § (1) bekezdése szerint kilsS ellenérzés az Eurdpai Szamvevdszék, az Eurdpai
Bizottsag, az Allami Szdmvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal),
az Burépai Tamogatasokat Auditilé Féigazgatosig, a Magyar Allamkincstér, az iranyité szerv,
illetve az altaluk megbizott mas személyek altal végzett ellenSrzés.

A 4. szamu tablazat tartalmazza tovabba a jogszabdlyi elSirasnak megfeleléen a Bkr. 48. § ca)
pontja alapjan az intézkedési tervek megvalésitasat a kiilsé ellendrzésekhez kapesoloddan is.

A Bkr. 14. § elGirasa szetint a koltségvetési szerv vezetSje gondoskodik a kiilsé ellenérzések
koordinicidjarol és éves bontasban nyilvantartast vezet a kilsS ellendrzések javaslatai alapjan
készult intézkedési tervek végrehajtisardl a 47. § (2) bekezdése szetinti tartalommal. A
nyilvantartist a targyévet koveté év januar 15-ig kell megktldeni a belsé ellendrzési vezetd
tészére. Az éves ellendrzési jelentésnek tartalmaznia kell az intézkedési tervek megvalésitasat a
kiils6 ellen6rzésekrdl vezetett nyilvantartas alapjan.

Az Allami Szamvevészék ellendrzéséhez kapcsolodoan elkészitett és jovahagyott intézkedési tetv
végrehajtasaval kapcsolatban a jegyzé beszamolasi kotelezettséget itt el az érintettek részére. A
polgarmester részére elSirt 2 feladat a beszamolok szerint végrehajtasra kerult. A jegyzd részére
eléirt 15 javaslathoz az intézkedési tervben 17 tétel kapcsolodik, ezek kozul 5 javaslat vallalt
végrehajtasi hatarideje 2025. évben esedékes. A 2024. évben esedékes feladatok olyanok, amelyek
a mar megtett intézkedések mellett tovabbi intézkedéseket is igényelnek a folyamatos fenntartis
biztositisa érdekében. A kovetkezd évre is athuzods intézkedések esetében a targyévre
vonatkozdan részbeszamolo készult.

A 4. szamu tiblizat a kiilsé ellendrzések nyilvantartisanak adatai és a részbeszamolok alapjin
keriilt Osszeallitasra.
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Eves ellen6rzési jelentés
2024,

1. szamu tablazat

Létszam és erdforras

Belsa ellendr : s Kiilsd! : . ) .

PR e Sajir Kilsé e terv Megillapodis alapjin elliton
grosoR crbfords beesen. | uolgiltats | STOromds 0101 B e e et
jogviszonyban OisZEsen

.I.é”tSZém. €s ul ; ’8'1 1‘:‘;{ {:'1"‘ ‘:‘1 ::‘;’; tery tény tery | tény | terv | tény ey, tény terv wény terv tény
er6forras - -

Mas szervezetre Mis szervezetnek az adore
betolten rendelkezéste R o Ry ey forditoty kapacitis szervezetre forditort
vt ills ellendrt nap () cllende nap ellendn nap o oaeitea ()

i ellendn nap cllendri nap
Onkormanyzat 2 2 2 1,5 383 383 0 0 0 0 383 383 0 0 0 0
Polgarmesteti Hivatal 2 2 2 1,5 383 383 0 0 0 0 383 383 0 0 0 0
Iranyitott szervek 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0




Eves ellendrzési jelentés
2024.

2. szamu tablazat

EllenGrzések Osszesitése

Osszesen
Ellentzések Tervben szerepelt Soron kivil Terven felil, athuzo6dé Osszesen
db SRR | g, | _enoimp | g, | chendimp | g, clenorinep
sajat | kils6 | Ossz. sajat | kilsé | Ossz. sajat | kulsé | ossz. sajat | kulsé | ossz.
Osszes ellendrzés 7 | 192 192 | 2 60 60 9. | 252 252
Polgarmesteri Hivatal belsé ellenGrzése 4 110 110 2 60 60 6 170 170
I.ra‘ny1'to'tt ’kolrs?gvetea szervek ellenérzése 1 29 29 1 2 2
(iranyitoként végzett)
Egyéb ellenérzés 1 30 30 1 30 30
Iranyitott koltségvetési szervek belsé ellendrzese 1 30 30 1 30 30
Rendszerellen6rzés
Polgsrmesteri Hivatal Tervben sze”répelt Soron kn”rql Terven felul, afhuzodo Osszeseﬂn_
ellenéri nap ellenén nap ellenén nap ellenéri nap
db — e db = — db = ) db 5 —— T
sajat | kilsé | ossz. sajat | kilsé | ossz. sajat | kilsé | ossz. sajat | kilsé | Ossz.
Népjoléti Iroda 1 30 30 1 30 30
Szabalyszeraségi és pénziigyi ellenSrzés
Pénziigyi és Koltségvetési Iroda 1 30 30 1 30 30
Varosfejlesztési Iroda 1 30 30 1 30 30
Szabilyszerliségi ellenG1zés
Hegyvidéki Rendészet 1 30 30 1 30 30
Anyakonyvi és Szolgaltatasi Iroda 1 30 30 1 30 30
_ Tandcsadas
Vagyongazdilkodasi Iroda ] | | 1 | 30 | | 30 | ] | | | 1 [ 30 | | 30
Utéellenbrzés
Z6ld Troda 1 | 20 | | 20 | [ ] | | ] | [ | 1 [ 20 | | 20




Eves ellentrzési jelentés

2024.
2. szamu tablazat
Utoellenorzés
Iranyitott koltségvetési intézmény Tervben szerepelt Soron kivil Terven felil, athuzodo Osszesen
iranyitészervi ellenSrzése ellenén nap ellenén nap ellenéri nap ellenéd nap
db = ———r db = — db - — T db = —— [
sajat | kilsé | Ossz. sajat | kilsé | ossz. sajat | kalsS | Ossz. sajat | kulsé | ossz.
No/rmaf:a Park  Fenntarté és  Uzemeltetd 1 2 2 1 29
Intézmény
Osszesen
Iranyitott koltségvetési szervek - — — -
belsd ellenbrzése Tervbenusze”tépelt boroE kl\:u.I Terven felul, afh.uzodo Osszese”n'
db _ e en'(')rl”nall) db ~ e en?rlﬂnap db _ ellenf)n”napf b = ellenf)n”na?
sajat | kiilsé | ossz. sajat | kulsé | ossz. sajat | kulsG | Ossz. sajat | kulsé | ossz.
Szabilyszeraségi ellendrzés I 20 20 1 20 20
Tanacsadas 2 35 35 2 35 35
Szabalyszertiségi ellenérzés
Irdnyitott koltségvetési szervek Tervben szerepelt Soron kivil Terven felul, athuzoédo Osszesen
belsd ellendrzése ellenén nap ellenéni nap ellenéri nap ellené11 nap
db = i db = == db = —T db = —
sajat | kiils6 | Ossz. sajat | kilsé | ossz. sajat | kilsé | Ossz. sajat | kilsé | ossz.
Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki
L 2 2
Onkormanyzat Svabhegyi Bolcséde ) 20 20 ! 2 .
Tanacsadas
Iranyitott kéltségvetési szervek Tervben szerepelt Soron kivul Terven felul, athuzodo Osszesen
belsd ellenrzése ellendr nap ellenéri nap ellenéd nap cllendn nap
db — — T db = ——— db = —T db = —— s
sajat | kulsé | Ossz. sajat | kilsé | ossz. sajat | kulsé | Ossz. sajat | kulsé | ossz.
Bludapest’ Févaros XI1. }{grulef Hcgywdekl 1 10 10 1 10 10
Onkormanyzat Gazdasagi Ellat6 Szolgalat
B_udapest Févaros XII. kerilet Hegyvidéki 1 5 5 1 5 5
Onkormzinyzar Zugligeti Boleséde




Eves ellen6rzési jelentés
2024.

Tevékenységek Osszesitése

3. szamu tablazat

=4 o , 3 = ow ; . . 0 Kiilsé Kapacitas
Ellenorzés 6sszesen Tandcsadis Képzés Egyéb tevekenység Sajat kapacitds ispacitss I
Tevékenységek Ellendri napok
Sajat Kulsé Sajit Kiilsé Sajit Kilsé Sajat Kiilso Sajir Kilso Osszesen
Onkorminyzat 252 35 20 76 383 383
Polgzlyﬁnfeste'n Hivatal belsé 170 20 2 60 270 270
ellendrzése
Iranyitott koltségvetési szervek
. . 22 22 22
ellendrzése (iranyitoszervi)
Egyéb ellenorzés 30 30 30
Irm?tott k:)ltfegvetem szervek 30 15 16 30 30
belsé ellenbrzése




Eves ellenorzési jelentés

2024,

Intézkedések megvaldsitasa

4. szamu tablazat

Ellendrzd 2024. januar 1. és december 31. k6zott lejirt hataridejd intézkedések:
endrzés _

nyilvantartasi Ellen6rzott szervezet / szetvezeti egység El6z6 évrdl Targyévben Ebbél Megvalositasi

szdma athiuz6do jovahagyott végrehajtott arany (%)
intézkedések | intézkedések
Polgarmesteri Hivatal és az egyéb ellendrzések
Anyakonyvi és Szolgaltatasi Iroda (Az iratkezeld rendszer hasznalataval, az

17/2023 irat};tadés}:)wkkal knpcgsul;:los tevéker(wségck ellitasa)* 2 b 20
3/2024 Hegyvidéki Rendészet 3 3 100 %
5/2024 Neépjoléti Iroda 3 3 100 %
6/2024 Varosfejlesztési Iroda 4 4 100 %
11/2024 Anyakonyvi és Szolgaltatasi Iroda (Jegyzd) 1 1 100 %

Mindosszesen: 13 12 92 %

* Hatarddé-médosi

tas 1/25/5/2024.

2024. januar 1. és december 31. k6zott lejart hatiridejd intézkedések:

Ellen61zés
nyilvantartasi | Ellen6rzott szervezet / szervezeti egység El626 évi6l | Tiargyévben Ebbél Megvalositasi
szima athuzédé jovahagyott végrehajtott arany (%)
intézkedések |intézkedések
Iranyitott koltségvetési szervek bels§ ellendrzése
20/2023 Muvész Ut Ovoda és Boleséde 16 = 16 100%
7/2024 Svabhegyi Boleséde* - 15 15 100%
Minddsszesen: 16 15 31 100%

* Hataridé-médositas 1/99/11/2024.




Eves ellenbrzési jelentés

2024.

4. szamu tablazat

Ellenorzés 2024. janudr 1. és december 31. k6zott lejart hataridejd intézkedések:
it Ellendrzéitt szervezet / szervezeti egység El626 évrdl athtzodo | Targyévben jovahagyott | Ebbél végrehajtott
e intézkedések intézkedések
Kiils§ ellendrzések
Allami Szdmvevészék | Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkorményzat i 5 2
i IKT-1/3/2024 Javaslat a polgirmester részére ]
Allami Szimvevészék | Budapest Fdviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat 12 12
IKT-1/3/2024 Javaslat a jegyzd részére*
Mindosszesen: - 14 14

*17 intézkedéshol 5 inrézkedés 2025, évi teljesitést hatarideji. A 12 db intézkedés esetében a jegyzdi utasitis altal el6irt részintézkedések megtdrténtek a részbeszamolok szerint, ezek
2 mat megtett intézkedések mellett tovabbi intézkedéseket is igényelnek a folyamatos fenntartas biztositasa érdekében.




