Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkorményzat

‘ Polgirmester

A Képvisel6-testiilet nyilvanos iilésének anyaga
(2011. évi CLXXXIX. t6rvény 46. § (1) bek.)

ElGterjesztés
a KépviselG-testiilet iilésére

Targy: A Képvisel6-testitlet Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak médositasa
Tisztelt KépviselS-testiilet!

Az elSterjesztésben a Képvisel6-testillet Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatinak médositisira teszek
javaslatot.

Magyarorszig helyi énkorminyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovibbiakban: Métv.)
67. § (1) bekezdésének d) pontja szerint a polgirmester a jegyzs javaslatira elGterjesztést nyijt be a
képvisel6-testiiletnek 2 hivatal belsé szervezeti tagozédisanak, 1étszimanak, munkarendjének, valamint
ugyfélfogadasi rendjének meghatarozisira. Az emlitettekrdl a képvisel-testitletnek - az Motv. 53. § (1)
bekezdése értelmében - a szervezeti és miikodési szabalyzatarél sz616 rendeletében kell rendelkeznie. A
Képviselo-testiilet Szervezeti és Mfkodési Szabalytatirél sz6lé6 13/2013. (IV.30.) onkormanyzati
rendelet (a tovibbiakban: SZMSZ) 7. mellékletében - az Métv. ismertetett rendelkezéseire figyelemmel -
hatirozza meg a Budapest Féviros XII. kerilet Hegyvidéki Polgarmesteti Hivatal szervezeti
tagozodasat.

Gottfriedné dr. Tusor Gabriella jegyzé asszony javaslata alapjan inditvinyozom, hogy a Képvisels-
testiilet a Hivatal szervezeti tagozodasat az alabbiak szerint médositsa:

Az SZMSZ 49. §-a alapjan a polgirmester legfeljebb ketté aljegyz6t nevezhet ki. Dr. Giman Tiinde
aljegyz6 asszony kozszolgilati jogviszonya 2015. mijus 31. napjival athelyezéssel megsziint.

Az Altalanos Igazgatisi és Hat6sagi Iroda irodavezetdi feladatait eddig az aljegyz4 latta el. Az iroda altal
cllitott feladatok mennyiségére és a hatékony munkaszervezésre figyelemmel szikséges, hogy az
Altalanos Igazgatisi és Hatésagi Iroda feladatait két kiilonllé iroda lissa el az alibbiak szerint:

- Hatisdg Iroda elliia a hagyatéki eljarissal, a tirsashdzak mikodésének torvényességi
feligyeletével, birtokvédelmi és allatvédelmi eljdrisokkal, a kereskedelmi tevékenység
bejelentésével és engedélyezésével, a telepengedélyezéssel, egyéb hatésigi eljardsokkal
kapcsolatos feladatokat.

- Anyakinyvi és Ugyfélszolgilati Iroda, ezen belill helyezkedik el az Anyakonyvi Csopott és az
Ugyfélszolgilati és Ugyviteli Csopott. Az iroda ellatja az ugyviteli, tigyfélszolgalati feladatokat,
valamint a jegyz6 anyakonyvi igazgatissal kapcsolatos feladat- és hatiskoreit, elékésziti a
polgirmester hatiskérébe utalt Allampolgarsigi eskii letételét.

A Virosfejlesztési Iroda feladatk6rébe tartozé 6nkormanyzati tulajdond és mikédtetési ingatlanokkal,
intézményekkel kapcsolatos karbantartisi, feldjitdsi, beruhdzisi feladatok hatékonyabb ellitisa
érdekében az Irodan belil csoport létrehozasit inditvinyozom. A Kivitelezés-kootrdinilé Miiszaki
Csoport egy f6 csoportvezetével és két f6 épitési miiszaki ellenbrrel keriil kialakitista, feladatuk a
kivitelezések koordinalasa. A csoport létrehozisa az iroda létszimanak novelését nem igényli.

Magyarorszag 2015. évi koltségvetésének megalapozisirdl sz6lé 2014. évi XCIX. torvény 20. §-a
modositotta az llamhaztartisrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 23. §-at.



A médositis alapjan 2015. januar 1. napjatol a helyi 6nkormanyzatok koltségvetési rendelete nem
tartalmazza az onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett létszamat, erre és az
Motv. idézett rendelkezéseire figyelemmel, Gottfriedné dr. Tusor Gabriella jegyz6 asszony javaslata
alapjan inditvinyozom, hogy a Képvisel6-testilet a Hivatal 1étszimit szintén az SZMSZ 7.
mellékletében, 242 f8ben hatarozza meg.

Tisztelt Képvisels-testiilet!

Az SZMSZ 27. § (5) bekezdése kimondja, hogy rendelettervezet a jogalkotisrdl sz6l6 torvény szerinti
elézetes hatdsvizsgilat elvégzését kovetSen tetjesztheté a Képviselo-testilet elé. E kotelezettségre
figyelemmel a kovetkezokrsl tajékoztatom a Képvisel6-testiiletet:

A javasolt médositisok felesleges adminisztracios terheket nem rénak a KépviselS-testilletre és annak
szerveire. A modositaisok nem igénylik az eddigiekhez képest tovabbi személyi, targyi, pénzigyi
feltételek biztositasat.

A fentiekre figyelemmel kérem a Képviselo-testiiletet, hogy alkossa meg az el6terjesztéshez 1. szam
alatt mellékelt, az SZMSZ mddositisirol szoloé rendeletet. Az elSterjesztés 2. szamu melléklete a
rendelettervezet rovid indokoldsit, 3. szimu melléklete pedig az SZMSZ javasolt moédositasokkal
érintett rendelkezéseinek, mellékleteinek modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegét
tartalmazza.

Rendeletalkotdsi javaslat:

A Képvisels-testillet a Budapest Féviros XII. kerillet Hegyvidéki Onkorminyzat Képviseld-
testilletének Szervezeti és Miikodési Szabilyzatirdl sz6l6 13/2013. (IV. 30.) Budapest XII. keriilet
Hegyvidéki Onkorményzat Képvisel5-testiiletének oOnkorméinyzati rendeletét modosité Budapest

Févaros XII. kerillet Hegyvidéki Onkormanyzat KépviselS-testiiletének 6nkorméinyzati rendeletét
megalkotja.

(Dintéshozatal midja: mindsitett tobbsig)
Budapest Hegyvidék, 2015. janius ,,[6 ”
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SZMSZ moédositasokkal egységes szerkezeti rendelkezései



1. szamu melléklet

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
...../2015. (......) 6nkormanyzati rendelete
a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
Szetrvezeti és Miikédési Szabalyzatarol sz616 13/2013. (IV.30.) Budapest XI1. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 6nkormanyzati rendelete
modositasarol

Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkotményzat Képvisel$-testillete az Alaptdtvény 32.
cikk (2) bekezdésében meghatirozott eredeti jogalkot6i hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés a) és d) pontjiban meghatirozott feladatkétében eljdrva a kévetkezdket rendeli el:

1§

Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisels-testitletének Szervezeti és
Makodési  Szabdlyzatirél szolé 13/2013. (IV. 30) Budapest XII. kerilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének énkormanyzati rendelete (a tovabbiakban: SZMSZ) 51. §
(3) bekezdése helyébe a kévetkez6 rendelkezés 1ép:

»(3) A Polgitmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozddasit, 1étszamat, munkarendjét, valamint
tgyfélfogadasi rendjét a KépviselS-testiilet a 7. mellékletben hatarozza meg.”

2.§
Az SZMSZ 7. mellékletének 1. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés lép:
»1. A Polgirmesteri Hivatal bels§ szetvezeti tagozddasa, létszama

1.1.  Polgirmesteri és Jegyz6i Torzskar, ezen beliil helyezkedik el:
a) a Titkarsag,
b) a Bels6 Ellendrzési Csoportt,
c) a Képviseldi Csoport,
d) a referensek,
e) a jogtanacsosok.
1.2.  Adobigazgatasi Iroda, ezen belil helyezkedik el:
a) az Addellendrzési Csoport,
b) az Addkivetési Csopott,
c) a Behajtasi Csopott.
1.3.  Anyakényvi és Ugyfélszolgalati Iroda, ezen beliil helyezkedik el:
a) az Anyakonyvi Csoportt,
b) az Ugyfélszolgalati és Ugyviteli Csoport.
1.4.  Epitésigazgatisi Iroda
1.5.  Fenntartasi Iroda
1.6.  Hatdsagi Iroda
1.7. Hegyvidéki Rendészet
1.8.  Népjoléti Iroda



1.9.  Oktatasi és Kozmivel6dési Iroda
1.10. Pénzigyi és Koltségvetési Iroda, ezen belil helyezkedik el:
a) a Pénzigyi Csoport,
b) a Szamviteli Csoport.
1.11. Vagyongazdalkodasi Iroda, ezen beliil helyezkedik el a Vagyonhasznositasi Koordinaciés
Csoport.
1.12. Virosfejlesztési Iroda, ezen belill helyezkedik el a Kivitelezés-koordinalé Muszaki
Csoport.
1.13. Varosrendezési és Foépitészi Iroda
1.14. A Polgarmesteri Hivatal létszima: 242 £6.”
3.
Ez a rendelet 2015. jilius 1-jén lép hatalyba.
Budapest Hegyvidék, 2015. junius ,, 7~
Gottfriedné dr. Tusor Gabriella Pokorni Zoltan
jegyz6 polgarmester



2. szamn melléklet

Indokolas
a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkorminyzat Képvisel-testiiletének
Szetvezeti és Miikodési Szabdlyzatit m6dosité Snkormdanyzati rendelet tervezetéhez

Altalanos indokolds

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgirmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozbdasinak,
létszaimanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadisi rendjének meghatirozasardl a képvisels-
testiletnek - az Métv. 53. § (1) bekezdése értelmében - a szervezeti és miikédési szabalyzatardl
sz016 rendeletében kell rendelkeznie.

Részletes indokolas

A rendelettervezet 1. §-dhoz

A Polgirmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozédasinak, munkatendjének és igyfélfogadasi
rendjének meghatirozisa mellett a 1étszam megallapitisira is az SZMSZ 7. mellékletében keriil
SOL.

A rendelettervezet 2. {-4hoz:

Az Altalanos Igazgatasi és Hat6sagi Iroda itodavezetdi feladatait korabban az aljegyzé latta el, az
Iroda altal ellatott feladatok mennyiségére és a hatékony munkaszervezésre figyelemmel az iroda
feladatait a tovibbiakban két kiilon iroda, a Hat6sagi Iroda és az Anyakényvi és Ugyfélszolgalati
Iroda latja el.

A Polgirmesteri Hivatal Varosfejlesztési Iroddja feladatainak hatékonyabb ellitisa sziikségessé
teszi az itodan beliil 6nill6 csoport létrehozasit, Kivitelezés-koordinilé Miészaki Csoport
elnevezéssel. A Csoport kialakitisa nem teszi szilkségessé a Polgirmesteri Hivatal
létszamkeretének, koltségvetésének mbdositasat.

A rendelettervezet 3. §-dhoz:
A rendelet hatalyba 1épésére vonatkozdan tartalmaz rendelkezést.






3. szamu melléklet

A Képvisels-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzata médositasokkal érintett
rendelkezéseinek moédositasokkal egységes szetkezetbe foglalt szivege
(A javasolt médositisokat a 4l betlis szdvegrész tartalmazza)

51.§

(1) A Képvisel6-testilet Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgirmesteri Hivatal
elnevezéssel egységes hivatalt hoz létre és tart fenn.

(2) A Polgirmesteri Hivatal a jegyz6 altal elkészitett és a polgirmester ltal jovahagyott Ugyrend
szetint m(ikodik, amely részletezi a Polgirmesteri Hivatal feladatait és belsé (szervezeti egységek
és koztisztviselSk kozott)) munkamegosztasat.

(3) A Polgirmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozodisat, Atszdmdt, munkarendjét, valamint
igyfélfogadasi rendjét a KépviselS-testilet a jegyz8 javaslatira benydjtott polgirmesteri
elStetjesztés alapjan a 7. mellékletben hatirozza meg.

(4) A Polgirmesteti Hivatal bélyegzdje korpecsét, kozepén Magyarorszag cimerével, kérben a
kovetkezo felirattal: ,,Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal”, A
Polgarmesteri Hivatal 4ltal hasznalt kérpecsét szovegét sorszammal kell kiegésziteni.

7. melléklet a 13/2013. (IV. 30.) Budapest XII. kerillet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének 6nkorményzati rendeletéhez

A Polgérmesteri Hivatal bels3 szetvezeti tagozéddsa, munkarendje, valamint
ugyfélfogadasi rendje

1. A Polgarmesteri Hivatal bels§ szervezeti tagozédisa, 1étszdma

1.1. Polgirmesteri és JegyzGi Torzskar, ezen beliil helyezkedik el:
a) a Titkarsag,
b) a Bels6 Ellenérzési Csopott,
c) a Képviseldi Csoport,
d) a referensek,
e) a jogtanacsosok.
1.2.  Adéigazgatisi Iroda, ezen belill helyezkedik el:
a) az Adoellendrzési Csoportt,
b) az Adokivetési Csoport,
c) a Behajtasi Csoport.
1.3.  Anyakinyvi és Ugyfélszolgitati Troda, exen beliil helyezkedik el:
a) ag Anyakinyvi Csoport,
b) ag Ugyfélszolgdlati és Ugyviteli Csoport.
1.4.  Epitésigazgatisi Iroda
1.5.  Fenntartasi Iroda
1.6.  Hatésdg Iroda
1.7.  Hegyvidéki Rendészet
1.8.  Népjoléti Iroda



1.9.  Oktatasi és Koézmiivel6dési Iroda

1.10. Pénziigyi és Koltségvetési Iroda, ezen belil helyezkedik el:
a) a Pénzugyi Csoport,
b) a Szamviteli Csoport.

1.11. Vagyongazdilkodisi Iroda, ezen belill helyezkedik el a Vagyonhasznositisi Koordincids
Csoport.

1.12.  Virosfeleszpési Iroda, ezen beliil helyegkedik el a Kivitelezés-koordindls Miiszaki Csoport.

1.13. Virosrendezési és Foépitészi Iroda

1.14. A Polgirmesteri Hivatal léts3dma: 242 J.



