Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Jegyzé

A Képviseld-testiilet nyilvanos iilésének anyaga
(2011. évi CLXXXIX. t6rvény 46. §-a alapjin)

ElGSterjesztés
a KépviselG-testiilet iilésére

Targy: kozigazgatisi szerz8dések megkotése a keriileti nemzetiségi dnkormanyzatokkal

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

Budapest Fdvaros XII. keriiletben a 2024. janius 9. napjan megtartott teleptilési nemzetiségi
onkormanyzati képviselSk vélasztisin bolgar, gorég, horvat, lengyel, német, 6rmény, roma, szerb,
szlovak, ruszin, valamint ukrin nemzetiségi 6nkorméanyzati képvisel6k megvilasztisara keriilt sor.
A valasztist kovetSen a nemzetiségi 6nkormanyzatok testiiletei 2024. oktéber 8-4n megtartottak
alakulé uléseiket.

A nemzetiségek jogairdl sz6lé 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 80. § (1)
bekezdése szerint: ,,4 lelepiilési onkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a belyi nemzeliségi onkormanyzat
székhelye szerinti helyi onkormdnyzat Gnkormanyzati hivatali feladatit elldtia, biztositia a helyi nemszetiség
dnkormdnyzat ris3ire as, onkormanyati makidés syemélyi s targyi feltéreleit, szakmai Segitseget nynjt, tovabbd
Gondoskodik a mitkidéssel kapesolatos gazdalkoddsi és adminisztrativ végrehajldsi feladatok elldtasirdl. Az
dnkormanyzati miikidés feltételei és az exzel kapesolatos végrebaytdsi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi Gnkormdnyzat részére annak sajit székhelyéin havonta 1gény sgerint, de legaldbb harminckét
driban, a3 Gnkormanyzati feladat elltdsihos, s3jikséges targyi, technikai esgRiRokRel felszerelt helyiséy ingyenes
haszndlata, a belyiséghes, tovibbd a helyiség infrastruktindjihos kapesolsds rezsikiltségek ¢s fenntartasi kiltségek
viselésey

b) a helyi nemzetisigi inkormdnyzat mikidéséhes (a testiilets, LiS3ISERUISeld, képuiseldi feladatok elldtdsihos)
sziikeséges targyi és személyi feltételeke bistositisay

¢) a lestiileti iilések elskéssitése, Kiilinisen a meghivik, ag elsterjesstisele, a tostiilets ilésele Jegysikonyveinek és
valamennyi hivatalos levelezés elokészitése és postdzidsa;

d) a ltestiileti dontések és a tissiséguiselsk dontéseinek elOkeszitése, a lestileti 5 tsstséguiseldi dontéshogatalbos;
kapesolddd nyilvintartdsi, sokszorosttisi, postdzdst feladatok ellitdsa;

¢) a helyi nemzetiségi inkormanyzat mikidésével, gazddlkoddsival kapesolatos nyilvantartisi, adatsolgdltatiss,
tratkeelést feladatok elldtdsa;

J) a jelnyely és a specidlis kommunikdcids rendser hasgndlatinak bistositisa, és

&) az a)f) pontban meghatdrozott feladatellitishos, kapesolids kiltségek viselése a helyi nemsetiségi dnkormanyzat
taga és tisgiséguiseldye telefonbasgndlata kiltségeinek kivételével.”

A fenti kotelezettségek teljesitése érdekében, a feladatok ellitisira vonatkozéan a helyi
onkormanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat kézigazgatasi szerzédést kot. A szerzddést az
alakulé iilést kévetS harminc napon beliil feliil kell vizsgalni, illetve meg kell kétni.

A kozigazgatasi szerz8désben megallapodasban togziteni kell:
a) a helyi onkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésének
elSkészitésével és megalkotisaval, valamint a koltségvetéssel Gsszefuggd adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi 6nkorményzat 5nall6 fizetési






szamla nyitisaval, tOrzskényvi nyilvintartisba vételével és adészam igénylésével
kapcsolatos  hatiridSket és egyiittmikodési kotelezettségeket, a felelésok konkrét
kijelolésével,

b) a helyi nemzetiségi Snkormanyzat kotelezettségvillalisaival kapcsolatosan a helyi
onkormanyzatot  tethel6  ellenjegyzési,  érvényesitési, utalvanyozisi,  szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a felel§sok konkrét kijelolését,

c) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallalisinak a szervezeti és miikodési
szabalyzatban meghatatozott szabalyait, kiillonésen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket,

d) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat mikédési feltételeinek és gazdalkodasinak eljarasi és
dokumentacids tészletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijelolésének
rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eléirasokat, feltételeket,
valamint azt, hogy

€) a jegyz6 vagy annak - a jegyzével azonos képesitési el6irasoknak megfeleld - megbizottja
a helyi onkormanyzat meghizdsabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

Az elbtetjesztést véleményezésre megkiildtem a Jogi és Ugytendi Bizottsig részére. A bizottsg
véleményérdl a testiileti iilésen adok téjékoztatist.

Kérem a Képvisel§-testiiletet, hogy az alabbi hatirozati javaslatot fogadja el.

Hatarozati javaslat:

A KépviselS-testillet Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat és
Budapest XII. kerileti Bolgar, Gorog, Horvat, Lengyel, Német, Ormény, Roma, Szerb,
Szlovik, Ruszin és Ukrin Nemzetiségi Onkormanyzat kézétt kozigazgatisi szerz8déseket
a mellekletek szetint megkoti. Ezzel egyidejiileg a Képvisel§-testitlet felhatalmazza a
polgirmestert a kdzigazgatasi szerz6dések alafrisara.

(A dontéshozatal midja: egysserd 15bbség)
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest XII.,
Boszorményi at  23-25.), képviselii Kovacs Gergely polgarmester (a tovabbiakban:
Onkormanyzat)

Bankszimla szam: 12001008-00155297-00100006

Adészam: 15735753-2-43

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 735759

masrészrol

Budapest XII. ketiilet Bolgir Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest,
Boszorményi Gt 23-25.), képviseli: TGd Anelia elnék (tovibbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
Bankszamlaszam: 12001008-01710879-00100002

Adodszam: 15843843-1-43

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 843847

kozott alulirott helyen és idében az alabbi feltételekkel:

A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

- Magyarorszag helyi onkorminyzatairdl sz6lé 2011, évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Métv.),

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tétvény (a tovabbiakban: Nektv.),

_ 2z 4llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

- az allamhéztartastél sz6lé torvény végrehajtisardl sz6l6 368/2011. (XI131.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

- az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,

- az allamhaztartasban felmertild egyes gyakotibb gazdasigi események kételezd elszamolasi
modjardl szo16 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet,

- a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belss ellendrzésérdl szo16 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet.

1. Nemzetiségi Onkormdnyzat miikodési, személyi és tirgyi feltételer biztositisdnak
mddszerei és a miikédéssel kapcsolatos végrehaytasi feladatok elldtdsa

I.1. Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének alapvetd targyi, technikai feltételei

11.1. Az Onkorményzat biztosftja a Nemzetiségi Onkorminyzat feladatainak ellitisahoz
szitkséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatit a Nektv. 80. §-
anak (1) bekezdésének a) pontja értelmében, sajat forrasabol.

1.1.2. A rendeltetésszerdi, a megallapodas L.1.1. pontja szetinti ingyenes helyiséghasznalatra az
Onkormanyzat székhelyén, a 1126 Budapest, Bsz6rményi at 23-25. szam alatt biztosit helyiséget,
el8zetes egyeztetés mellett, havonta igény szerint harminckét 6riban.



[1.3. Felek megillapodnak, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatnak az ingyenes
helyiséghaszndlattal, helyiség infrastruktirdjaval kapcsolatban felmerills rezsikdltségeit és
fenntartisi kéltségeit az Onkormanyzat viseli.

L.1.4. Felek megallapodnak, hogy a megillapodis 1.1.3 pontja szetinti helyiség infrastruktirijival
kapcsolatban felmerils rezsikoltségének mindsiil a villamos energia dija, a meleg viz dija, a fiités
dija, valamint a viz- és csatornadij, tovibb4 a nemzetiségi onkormanyzat miik6déséhez szikséges
eszk0z8k karbantartdsi dija. A helyiség fenntartisi koltségének kizardlag a szemétszallitasi dij és a
kéményseprési dij minstil.

L.1.5. Felek megallapodnak, hogy a Nektv. rendelkezéseivel 6sszhangban az Onkormanyzat nem
viseli a Nemzetiségi Onkormanyzat testilleti tagjainak és tisztségviseldinek telefonhasznalatibél
eredd koltségeit.

1.1.6. Az Onkormanyzat az 1.1.1. pont szerinti helyiséghasznalaton tilmenden a nemzetiségi
onkorminyzat altalinos (4tlagos) mikédéséhez és testiileti feladatainak ellatdsihoz sziikséges
feltételeket biztositjak Budapest Févaros XII. kerilleti Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Budapest
XIL kertilet, Bosz6tményi t 23-25. szdm alatti épiiletében. Az egyiittmiikods felek a nemzetiségi
onkormanyzat dltalanos (itlagos) muikodése alatt évente maximum 8 testileti ilés
megszervezését, megtartasat értik.

L1.7. Felek megallapodnak abban, hogy a XII. kerileti polgirok tijékoztatisa, a telepiilési
nemzetiségi 6nkorményzat tevékenységének atlathatésiga érdekében a nemzetiségi Snkorméanyzat
koteles évente két alkalommal bemutatkozni a Hegyvidék Televizidban. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat e villalt kételezettségének nem tesz eleget, gy az Onkormanyzat - a
torvény szabta kereten kiviil — nem biztosit anyagi timogatist a rendezvényeik lebonyolitisihoz.

I.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének alapvetd személyi feltételei

12.1. Az Onkorminyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges
alapveté személyi feltételeket egy hivatali munkarendben (munkaidében) dolgozé munkatars
személyében.

I.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatait ellité munkatars feladata:
a) a testilleti tilések elSkészitésével kapcsolatosan a meghivék, eldtetjesztések és a
hivatalos levelezések elGkészitése és postazasa,
b) a testiileti ulések jegyzékonyveinek elkészitése és postizasa, a Kormanyhivatal részére
torténd megkuldése,
c) a testilleti dontések és tisztségvisel6k dontéseinek elSkészitése,
d) a testiileti és tisztségviselSi dontéshozatalhoz kapesolédé nyilvantartasi, sokszorositasi
és postazasi feladatok ellitisa, valamint
e) a Nemzetiségi Onkorminyzat mikodésével kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatok elldtisa.

1.2.3. A Nemzetiségi Onkorminyzat iilésein - beleértve a zart {ilést is - a jegyzo vagy a jegyzovel
azonos kepesitési cl6itdsoknak megfeleld megbizotfja az Onkormanyzat megbizasibél és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat testiileti tilésein, és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

1.2.4. Az tléseket a Polgirmesteri Hivatal munkaidejével (munkatendjével) 6sszhangban kell
megtartani. A Polgirmesteri Hivatal munkarendjét a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki



Onkormanyzat Képvisel3-testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatirdl sz6l6 39/2018. (IX.
26.) Budapest F&varos XII kerillet Hegyvidéki Onkormanyzat KépviselS-testiiletének
onkormanyzati rendelete 7. szamu melléklete hatirozza meg.

II. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdilkodasdval kapcsolatos feladatok ellitdsa

II.1. Az Onkotmanyzat altal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval
kapcsolatosan ellatott feladatok meghatarozisa, az ellitds modja

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodas,
az ellendrzési, a finanszirozasi, az adatszolgaltatisi és a beszamolasi feladatok ellatasirol a
Budapest Févaros XII. kerilet Hegyvidéki Polgirmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

A Polgirmesteri Hivatal benytjtja a Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartisba
vételével, a bejegyzett adatok modositasaval, torlésével kapcsolatos kérelmet a Magyar
A]lamluncstarhoy A Nemzetiségi Onkormanyzat adészamat a Magyar Allamkincstar — az erre a
célra szolgilé szamitdgépes rendszer utjan — szerzi be az allami addhatdsigtol a torzskonyvi
nyilvantartasba vételi eljaras soran.

A Hivatal Pénzligyi és Koltségvetési Irodaja kiemelten az alabbi feladatokat latja el:
a) kézremikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegveteserol 2016, valamint az ahhoz
kapcsol6dd egyéb hatirozat tervezetek Osszeallitisaban, és az elfogadott koltségvetesi
hatarozatban foglaltak szerint ellatja a Magyar Allamkincstithoz torténd benyujtassal,
valamint az Onkorményzat honlapjan torténd kozzététellel kapesolatos feladatokat,
b) elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtisival kapcsolatos
idSkézi pénzforgalmi (informicids) jelentéseket, éves beszimol6t, a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetésének vegreha]tasarol sz0l6 beszamolét (zarszamadas),
eljuttatja azokat a Magyar Allamkincstirhoz,
¢) gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének —végrehajtisival
Ssszefliggd pénzigyi, szamviteli, gazdalkodasi feladatok ellitasardl.
Ezen belil kiemelten:

— vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat elSiranyzat-nyilvantartisat,

— fedezetellendrzéssel  egyidejiileg  nyilvintartisba  veszi a  Nemzetiségi
Onkormanyzat 4ltal vallalt kotelezettségeket, jelzést ad az elirdnyzatok, a
kotelezettségvallalasok és a tényleges kifizetési igény kézotti Ssszhang esetleges
hianyarol,

~  végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat kifizetési bizonylatainak érvényesitéset,

— vezeti a Nemzetiségi Onkorminyzat tirgyi eszkozeinek, tartozasainak és
koveteléseinek analitikus nyilvantartasat,

— feldolgozza a Nemzetiségi Onkormanyzat napi bankanyagit (bizonylatokkal
torténd Osszeszerelés, konyvelésre torténd el6készités),

— ellitia a Nemzetiségi Onkotményzat fékonyvi koényvelésével kapcsolatos
feladatokat.

d) el6késziti a Nemzetiségi Onkormanyzat negyedéves beruhazasstatisztikai jelentését.

A Hivatal 2 Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, pénziigyi, szimviteli nyilvintartasait a Forras
mtegmlt programban, elkiilonitett adatbazisban vezeti. A Nemzetiségi Onkormanyzat irasbeli
igénye alapjan eseti jelleggel is szolgiltat a programbél nyerhet6 informacikat. A rendelkezéste
bocsatott  bizonylatok, dokumentumok valédisagaért és  teljességécrt  a Nemzetiségi



Onkormanyzat elndke, a szimviteli jogszabalyokkal valé szakmai megfelelésért a Hivatal
gazdasagi vezetGje felelSs.

A Nemzetiségi Onkorméinyzat pénziigyi-szamviteli bizonylatainak Srzése a Hivatal Pénzigyi és
Koltségvetési Irodajan torténik. Az informatikai rendszerben az adatbazis biztonsagos
archivalasirdl a Pénziigyi és Koltségvetési Iroda gondoskodik.

I1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elGkészitése, megalkotisa, a
koltségvetési  elSirdnyzatok moédositasanak €s a  kéltségvetéssel Osszefliggd
adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésének rendje

I1.2.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a koltségvetését onalléan, az iranyadé jogszabalyban
meghatirozott szerkezet szerint allapitja meg. A kéltségvetési hatirozat tervezetét és szidmszaki
mellékleteit a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodaja késziti elS az Onkorrnényzat altal
elfogadott munkaterv alapjin. Amennyiben az Onkorményzat a koltségvetési év januir 15.
napjaig nem rendelkezik elfogadott munkatervvel, az Onkormanyzat elnékének irdsbeli
adatszolgaltatdsa alapjan kertl sor a koltségvetési hatirozat és szimszaki mellékleteinek
el6készitésére, melyet koteles legkésébb februar 1-ig Pénzigyi és Koltségvetési Iroda szamara
megkildeni.

A kéltségvetési hatirozathoz kapcsolédé cgyéb szoveges kiegészitéseket a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke késziti el.

A gazdasagi vezets felel8s azért, hogy a koltségvetési év februar 10. napjaig a hatarozattervezet
elkésziiljon. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke felel6s azért, hogy legkésébb a koltségvetési
torvény kihirdetését kovetd 45. napig a tervezetet a KépviselS-testiilet részére elfogadisra
benyujtsa, ugy, hogy a Képvisels-testiilet a déntést a Magyar Allamkincstar felé hataridére torténd
bekildését lehetévé tevé idépontig meghozza. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatirozatit az elnSknek, annak elfogadisit kévetd hirom munkanapon beliil meg kell kiildenie a
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodajanak.

I1.2.3. A koltségvetést érinté hatirozattervezetet targyalasa esetén a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke a képvisels-testiileti ilés elStt két héttel irdsban tijékoztatja Pénziigyi és Koltségvetési
Irodat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a koltségvetési  elSiranyzatainak  mddositasira,
atcsoportositisira iranyulé irasbeli elStetjesztést a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodaja
kozremlikodésével tetjeszti el6. A koltségvetés moédositisirdl a Nemzetiségi Onkormanyzat
képvisel6-testiilete - koltségvetési hatirozatit moédositd - hatirozattal dont. Az elfogadott
hatdrozat egy példanyat a Nemzetiségi Onkormanyzat elncke a dontést kovetd 3 napon belil
juttatja el a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irod4jahoz.

1124, A koltségvetéssel Osszefiiggd adatszolgaltatisi kotelezettségeknek az allamhaztartisi
informaciés rendszerben (KGR 11) t5rténé teljesitése a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési
Irodéjanak feladata. Az elemi koltségvetés, a havi adatszolgaltatas, a negyedéves koltségvetési
jelentés, a negyedéves métlegjelentés, és az éves beszamols hataridében torténd bekiildéséért a
gazdasagi vezetd felel8s.

I1.2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke zétszimadasi hatirozattervezetet a koltségvetési évet
kévetd otodik hénap utolsé napjaig terjeszti a képvisels-testitlet elé. A képvisel-testiilet a
zarszdmadasrdl hatarozattal dént. A zarszamadids szamszaki Gsszeallitisat a Pénziigyi és
Koltségvetési Iroda végzi, gy, hogy azok legkésébb a fent emlitett hatiridd elétt 10 nappal
véleményezésre megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékének.



I1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat kdtelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskorok:

I1.3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadsi elSiranyzatai terhére kotelezettségviallalisra (pl.:
szerz6dés, megrendelé) a Nemzetiségi Onkorményzat eclndke, vagy az éltala {risban
felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviselé jogosult, az Osszeférhetetlenségi szabalyok
betartasival. Kotelezettségvallalas brutté 200.000 Ft felett csak irasban, pénziigyi ellenjegyzés
utin térténhet. Ennek érdekében a kotelezettségvallalasi dokumentumot a Hivatal Pénzlgyi és
Koltségvetési [rodajra legalibb 5 munkanappal a tervezett alafras el6tt be kell killdeni. A
kotelezettségvallalds  dokumentumdnak szakmai és torvényességi ellendrzésérél a Hivatal
gondoskodik.

I1.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasai
a) pénzigyi ellenjegyzésére a Hivatal gazdasagi vezetSje vagy az altala {rasban kijelolt, a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban allé koztisztviseld,
b) teljesités igazolisira a Nemzetiségi Onkorminyzat elndke vagy az éltala {risban
meghatalmazott személy,
c) érvényesitésére a Hivatal gazdasigi vezetSje vagy az altala irasban kijelolt, a
Polgarmesteti Hivatal alkalmazasaban 4llé koztisztviseld,
d) utalvinyozdsira a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke vagy az altala irisban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képvisel§

jogosult.

I1.3.3 Az 6sszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyok alapjan a kotelezettségvallal és a pénziigyi
ellenjegyz8 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kételezettségvallalisra,
utalvinyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozisi és teljesités igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgiri Torvénykonyv szerinti kézeli hozzatartozoja, vagy
maga javara latna el.

I1.3.4. A kotelezettségvallalas, utalvinyozis, pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités és teljesités
igazolds szabalyait a Nemzetiségi Onkormanyzat Elncke altal kiadott szabalyzatok, utasitasok
részletesen tartalmazzak. A szabalyzatok aktualizalisiban a Pénziigyi és Koltségvetési Iroda
koézremikodik.

I1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetése végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
teljesitésének rendje

I1.4.1. A Nemzetiségi C)nkorményzat onalléan dént sajat koltségvetése felhasznalasarol. A
Nemzetiségi Onkorméinyzat gazdilkoddsival és pénzellatasival kapcsolatos —minden
pénzforgalmat a Nemzetiségi Onkormanyzat forrisai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat
folyészamla-hitelkeretet nem  biztosité fizetési szimldjin bonyolitja. A  Nemzetiségi
Onkorményzat 6nillé fizetési szamlajat valasztisa szerint a Magyar Allamkincstatnal vagy mas
pénzforgalmi szolgiltatonal vezetteti. Az 6nallé fizetési szamla megnyitdsa irant a Pénzugyi és
Koltségvetési Iroda intézkedik.



I1.4.2. Pénzlgyi gazdalkodisa végrehajtisa sorin az esedékes kifizetéseket a Nemzetiségi
Onkorményzat forrasai terhére készpénz, valamint dtutalds formajaban teljesiti a koltségvetésében
rneghatarozott eléirdnyzatok (pl.: dologi, fenntartasi-; tamogatasi tipust elSirinyzatok), illetve a
Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiiletének hatirozatai alapjan. A készpénzes kifizetésre
az egyedileg 100 000 Ft-ot meg nem haladé kotelezettségvallalasok esctében keriilhet sor. Az ezt
meghaladd &sszegek esetében a kifizetést atutalissal kell teljesiteni. Kiilénésen indokolt esetben a
Peénzligyi és Koltségvetési Iroda elézetes irasbeli tdjékoztatisit kdvetSen lehetSség van 100.000,-
Ft feletti készpénzben to1ténd kifizetésre is.

A készpénzes kifizetések teljesitéséhez felvett elszamolasi eloleggel a Hivatal Pénzigyi és
Koltségvetési Iroddjan a felvételtd] szamitott 30 napon beliil el kell szimolni. Flszamolis nélkiil
tovibbi eléleg nem vehetd fel. A felvett elSleg elszamoldsira szolgilé nyomtatviny a
megallapodas melléklete.

11.4.3. Az Onkormanyzat altal adott eseti timogatis folydsitisa az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kézo6tti killon timogatisi megallapodasban foglaltak szerint torténik.
A timogatis elsédlegesen a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellitasira biztosit fedezetet.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorminyzat altal nydjtott tamogatast kilsé
szerveknek (pl: tirsadalmi szervezetek, alapitvinyok, természetes személyek részére) nydjtott
pénzeszkoz atadas céljara hasznalja fel, a Nemzetlsegl Onkormanyzat koteles a kézpénzekbdl
nyyjtott timogatisok atlithatésagarol szoldé 2007. évi CLXXXI. torvény szerint eljarni. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a timogatott cél megval6sulisardl szl elszamolas elfogadasardl a
Hivatal Pénzligyi és Koltségvetési Irodajat irasban koteles téjékoztatni.

I1.4.4. A Nemzetiségi Onkormanyzati vilasztisok évében a Nemzetiségi Onkormanyzatok
tendelkezésére 4ll6 Onkormanyzati forrasbdl biztositott elSirdnyzatok felhasznalisara, az
elSirinyzatok terhére kotelezettségek vallalisara naptari éven beliil 2 Nemzetiségi Onkormanyzati
valasztasok id6pontjahoz igazitottan kertilhet sor.

I1.4.5. A Nemzetiségi Onkorrnanyzat az Onkorrnanyzatta €s a Hivatalra egylttesen Lranyado
Szamviteli Politikat, Pénzkezelési Szabélyzatot, Onkoltseg szamitasi szabalyzatot, az Eszkozok és
forrasok értékelési szabalyzatat, valamint a Leltirozdsi és leltirkészitési szabalyzatot megismerte
és az abban foglalt szabalyokat magara nézve kotelezének ismerte el.

I1.5. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdilkodéasaval Osszefligg6 végrehajtasi feladatok
belsd ellendrzése

Az Aht. 70. § (1) bekezdés, valamint a koltségvetési szetvek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellenérzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan:

- A Nemzetiségi Onkorminyzat operativ gazdalkodasa lebonyolitisanak ellenérzése a
fuggetlenitett bels6 ellendrzés feladatat képezi.

- A belsé kontrollrendszer kialakitisinal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Kotm. rendelet
elbirasait, tovabba az allamhdztartasért felelés miniszter 4ltal kozzétett moédszertani
utmutatokban leirtakat.

- A Nemzetiségi Onkorminyzat bels ellendrzését a Polgirmesteri Hivatal belsé
ellenérzése végzi. BelsS ecllendrzésre a kockazatelemzéssel alitamasztott éves belsd



ellendrzési tervben meghatirozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak
rendjét a jegyzd altal jovahagyott belsS ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

III. Vegyes rendelkezések

II1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkoddsinak alakuldsirdl a Pénziigyi és Koltségvetési
Iroda munkatirsa sziikség esetén informaciét szolgaltat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

I11.2. Felek megallapodnak abban, hogy a gyakotlatban felmeril6 egyéb feladatmegvaldsitisok
soran a vonatkozd jogszabalyi elSirisok figyelembevételével jarnak el, kélcsonodsen segitve
egymas munkajat.

I11.3. Felek jelen megallapodist hatirozott iddre, a nemzetiségi 6nkormanyzat megbizatdsanak
idejére kotik, Felek megéllapodnak tovibba, hogy az egytttmikodési megallapodast sziikség serint
feliilvizsgaljak, és szitkség esetén azt moédositjdk. A jegyz6 a megallapodasta vonatkozo
jogszabilyok valtozisa miatti modositdsok szitkségességét a telepiilési és nemzetiségi
onkorminyzatnak jelzi. A telepilési és a nemszetiségi Onkormanyzat képvisel6-testillete a

megallapodast sziikség esetén hatarozataval moédosithatja.

I11.4. A Felek a szervezeti és mikodési szabalyzatukban rogzitik a megallapodas szerinti
miikodési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositasat kovetd harminc napon beliil.

Jelen megallapodas annak alairasaval 1ép hatalyba.
Mell¢klet:

- elbleg elszamolasara vonatkozé nyomtatviny

Budapest Hegyvidék, 2024.

Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Budapest X1I. kertileti Bolgar Nemzetiségi
Onkormanyzat Onkotrmanyzat
-
< __ ..
Kovacs Gefgely TaG Anélia
polgarmester elnck






KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol

Budapest Fgvaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest XII.,
Boszorményi  at  23-25), képviseli: Kovacs Gergely polgirmester (a tovabb1akban
Onkormanyzat)

Bankszamla szam: 12001008-00155297-00100006

Adészam: 15735753-2-43

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 735759

mastészrél

Budapest XII. keriileti Gotdg Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest,
Boszorményi ut 23-25.), képviseli: Kokény Konstantin elndk (tovibbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Bankszamlaszam: 12001008-01339935-00100000

Adészam: 15783244-1-43

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 783244

kozott alulitott helyen és idében az alabbi feltételekkel:

A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

- Magyarorszag helyi 6nkorminyzatairl sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.),

- a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nektv.),

- az allamhaztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht),

- az Allamhéztartasrél szolé torvény végrehajtisatdl szolé 368/2011. (XI1.31) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr),

- az allamhaztartds szamvitelétdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,

- az 4llamhaztartisban felmerilé egyes gyakotibb gazdasigi események kotelez6 elszamolasi
médjardl sz616 38/2013. (I1X.19.) NGM rendelet,

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet.

I. Nemzetiségi énkorményzat miikédési, személyi és tirgyi feltételel biztositisinak
mddszerer és a miikddéssel kapcsolatos végrehaytdsi feladatok elldtdsa

I.1. Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének alapveté targyi, technikai feltételei

1.1.1. Az Onkormanyzat biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak elldtisihoz
szitkséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznilatit a Nektv. 80. §-
anak (1) bekezdésének a) pontja értelmében, sajat forrasabol.

1.1.2. A rendeltetésszeri, a megallapodis L.1.1. pontja szerinti ingyenes helyiséghasznalatra az
Onkormanyzat székhelyén, a 1126 Budapest, Bészorményi ut 23-25. szam alatt biztosit helyiseget,
elbzetes egyeztetés mellett, havonta igény szerint harminckét oraban.



I.13.  Felek megillapodnak, hogy a Nemzetiségi C)nkorményzatnak az  ingyenes
helyiséghasznalattal, helyiség infrastruktirajaval kapcsolatban felmerils rezsikOltségeit és
fenntartisi koltségeit az Onkormanyzat viseli.

L1.4. Felek megallapodnak, hogy a megallapodas 1.1.3 pontja szerinti helyiség infrastruktirajival
kapcsolatban felmeriil§ rezsikoltségének mindsiil a villamos energia dija, a meleg viz dija, a fiités
dija, valamint a viz- és csatornadij, tovibbi a nemzetiségi dnkormanyzat miikodéséhez sziikséges
eszk6zok karbantartdsi dfja. A helyiség fenntartasi koltségének kizardlag a szemétszallitasi dij és a
kéményseprési dij mindstil.

L.1.5. Felek megallapodnak, hogy a Nektv. rendelkezéseivel osszhangban az Onkorményzat nem
viseli a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti tagjainak és tisztségviselSinek telefonhasznalatabdl
ered6 koltségeit.

[1.6. Az Onkorményzat az L1.1. pont szerinti helyiséghasznilaton tilmenden a nemzetiségi
énkormanyzat altalinos (itlagos) mikodéséhez és testiileti feladatainak ellatisihoz sziikséges
felteteleket biztositjak Budapest Févaros XII. kettileti Hegyvidéki Polgirmesteri Hivatal Budapest
XII. kertilet, Bosz6rményi Gt 23-25. szam alatti épiiletében. Az egyiittm(ikodd felek a nemzetiségi
onkormanyzat 4ltalinos (itlagos) mikodése alatt évente maximum 8 testileti wlés
megszervezését, megtartisat értik.

1.1.7. Felek megallapodnak abban, hogy a XII. keriileti polgarok tajékoztatisa, a telepiilési
nemzetiségi dnkormanyzat tevékenységének atlithatosaga érdekében a nemzetiségi dnkormanyzat
koteles évente két alkalommal bemutatkozni a Hegyvidék Televiziéban, Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat e vallalt kotelezettségének nem tesz eleget, tigy az Onkormanyzat - a
totvény szabta kereten kiviil — nem biztosit anyagi timogatast a rendezvényeik lebonyolitisihoz.

I.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének alapvetd személyi feltételei

[.2.1. Az Onkorményzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat miksdéséhez szitkséges
alapveté személyi feltételeket egy hivatali munkarendben (munkaiddben) dolgozé munkatirs
személyében.

1.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatait ellité munkatars feladata:
a) a testileti Glések clSkészitésével kapcsolatosan a meghfvok, elSterjesztések és a
hivatalos levelezések elSkészitése és postazasa,
b) a testiileti tlések jegyzEkonyveinek clkészitése és postizasa, a Kormanyhivatal részére
torténd megkuldése,
c) a testiileti dontések és tisztségvisel6k dontéseinek elSkészitése,
d) a testlileti és tisztségviselsi dontéshozatalhoz kapcsolddé nyilvantartasi, sokszorositasi
és postazasi feladatok ellatdsa, valamint
e) a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatok ellitisa.

[.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat tlésein - beleértve a zart tilést is - a Jegyz6 vagy a jegyzovel
azonos képesitési elSirisoknak megfeleld megbizottia az Onkormdnyzat meghizasabol és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi énkormanyzat testileti iilésein, és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

[.2.4. Az iléscket a Polgarmesteri Hivatal munkaidejével (munkarendjével) sszhangban kell
megtartani. A Polgarmesteri Hivatal munkarendjét a Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki



Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szol6 39/2018. (IX.
26) Budapest Févaros XII kerilet Hegyvidéki Onkorményzat KépviselS-testiletének
onkormanyzati rendelete 7. szam melléklete hatirozza meg.

II. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdilkodds4val kapcsolatos feladatok ellitdsa

I1.l. Az Onkorméanyzat 4ltal a Nemzetiségi Onkorminyzat gazdalkodasaval
kapcsolatosan ellatott feladatok meghatarozasa, az ellaitds modja

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi,
az cllenérzési, a finanszirozasi, az adatszolgiltatdsi és a beszamolasi feladatok ellatasardl a
Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

A Polgarmesteri Hivatal benytjtja a Nemzetiségi Onkorminyzat totzskonyvi nyilvantartisha
vételével, a bejegyzett adatok modositisaval, torlésével kapcsolatos kérelmet a Magyar
Allamkincstithoz. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészamat a Magyar Allamkincstar — az erre a
célra szolgild szamitdgépes rendszer utjan — szerzi be az allami adohatésagtol a torzskonyvi
nyilvintartisba vételi eljaras soran.

A Hivatal Pénzugyi és Koltségvetési Irodaja kiemelten az alabbi feladatokat latja el:
a) kozremikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésérc”)l 52016, valamint az ahhoz
kapcsolédé egyéb hatirozat tervezetek Osszeillitisaban, és az elfogadott koltségvetést
hatirozatban foglaltak szerint ellatja a Magyar Allamkincstirhoz torténd benyujtassal,
valamint az Onkormanyzat honlapjan térténd kozzététellel kapcsolatos feladatokat,
b) elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegvetesenek végrehajtasaval kapcsolatos
id8kozi pénzfotgalmi (informacids) jelentéseket, éves beszamoldt, a Nemzetlsegl
Onkormanyzat kéltségvetésének végrehajtasirdl sz6l6 beszamolot (zarszamadas), és
eljuttatja azokat a Magyar Allamkincstarhoz,
¢) gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtisival
bsszefiiggd pénziigyi, szamviteli, gazdilkodasi feladatok ellatasarol.
Ezen belul kiemelten:

—  vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzat-nyilvantartisat,

— fedezetellenSrzéssel  egyidejlleg  nyilvantattasba  veszi a  Nemzetiségt
Onkorményzat altal vallalt kotelezettségeket, jelzést ad az elSiranyzatok, a
kotelezettségvallalisok és a tényleges kifizetési igény koézotti Osszhang esetleges
hianyarol,

—  végzi a Nemzetiségi Onkorményzat kifizetési bizonylatainak érvényesitését,

— vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat tirgyi eszkOzeinek, tartozdsainak és
koveteléseinek analitikus nyilvantartasat,

— feldolgozza a Nemzetiségi Onkorminyzat napi bankanyagit (bizonylatokkal
torténd dsszeszerelés, konyvelésre torténd elbkészités),

— ellitia a Nemzetiségi Onkorminyzat fékonyvi konyvelésével kapesolatos
feladatokat.

d) el8késziti a Nemzetiségi Onkormanyzat negyedéves beruhdzasstatisztikai jelentését.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, pénziigyi, szamviteli nyilvantartasait a Forras
integralt programban, elkiilonitett adatbazisban vezeti. A Nemzetiségi Onkormanyzat irisbeli
igénye alapjan eseti jelleggel is szolgaltat a programbdl nyerheté informacidkat. A rendelkezésre
bocsatott  bizonylatok, dokumentumok valodisigaért és teljességéért a Nemzetiségi



Onkorményzat elndke, a szamviteli jogszabalyokkal valé szakmai megfelelésért a Hivatal
gazdasagi vezetdje felelGs.

A Nemzetiségi Onkorrnényzat pénziigyi-szamviteli bizonylatainak Srzése a Hivatal Pénzlgyi és
Koltségvetési Iroddjin torténik. Az informatikai rendszetben az adatbizis biztonsigos
archivalasarél a Pénzugyi és Koltségvetési Iroda gondoskodik.

I1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének el6készitése, megalkotisa, a
koltségvetési  elSiranyzatok médositisanak ¢és a  koltségvetéssel  Osszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének tendje

I1.2.1. A Nemzetiségi C)nkorményzat a koltségvetését ondlléan, az irdnyadd jogszabalyban
meghatirozott szerkezet szerint allapitja meg. A koltségvetési hatdrozat tervezetét és szimszaki
mellékleteit a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Iroddja késziti el6 az Onkormanyzat 4ltal
elfogadott munkaterv alapjan. Amennyiben az Onkormanyzat a koltségvetési év januar 15.
napjalg nem rendelkezik elfogadott munkatervvel, az Onkorményzat elnékének irasbeli
adatszolgaltatasa alapjan kertil sor a koltségvetési hatdrozat és szamszaki mellékleteinek
el6keszitésére, melyet koteles legkésSbb februdr 1-ig Pénziigyi és Koltségvetési Iroda szamara
megkiildent.

A koltségvetési  hatdrozathoz kapcsolédd egyéb szoveges kiegészitéseket a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke késziti el.

A gazdasigi vezetd felel8s azért, hogy a koltségvetési év februar 10. napjaig a hatdrozattervezet
elkésziiljon. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felel8s azért, hogy legkés6bb a koltségvetési
torvény kihirdetését koveté 45. napig a tervezetet a Keépvisel6-testiilet részére elfogadasra
benyujtsa, gy, hogy a Képvisels-testiilet a dontést a Magyar Allamkincstar felé hatiriddre torténd
bekiildését lehetévé tevé idépontig meghozza. A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési
hatirozatit az elnSknek, annak elfogadasat kéveté hirom munkanapon beliil meg kell kiildenie a
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodajanak.

I1.2.3. A koltségvetést érintS hatdrozattervezetet tirgyalisa esetén a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnGke a képviselo-testilleti Glés eldtt két héttel frasban tdjékoztatja Pénziigyi és Koltségvetési
Irodat.

A Nemzetiségi Onkorményzat elncke a koltségvetési elSirdnyzatainak modositasara,
atcsoportositdsira irdnyulé frasbeli elSterjesztést a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodaja
kézremtkodesével tetjeszti els. A koltségvetés modositasarél a Nemzetiségi Onkorményzat
kepviselS-testilete - koltségvetési hatirozatit médosité - hatirozattal dént. Az elfogadott
hatdrozat egy példanyat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a dontést kovets 3 napon beliil
juttatja el a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Iroddjahoz.

IL2.4. A koltségvetéssel Gsszefliiggs adatszolgaltatisi kotelezettségeknek az allamhaztartisi
informaciés rendszerben (KGR 11) t5rténd teljesitése a Hivatal Pénziligyi és Koltségvetési
Irodajanak feladata. Az elemi koltségvetés, a havi adatszolgiltatas, a negyedéves koltségvetési
jelentés, a negyedéves mérlegjelentés, és az éves beszamold hatiridében térténd bekildéséért a
gazdasagi vezetd felelGs.

I1.2.5. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke zarszamadisi hatirozattervezetet a koltségvetési évet
kévetd 6todik hénap utolsd napjaig terjeszti a képviselS-testiilet elé. A képvisels-testillet a
zarszimaddsrdl hatdrozattal dont. A zirszimadas szimszaki Osszeallitisat a Pénziigyi és
Koltségvetési Iroda végzi, ugy, hogy azok legkésébb a fent emlitett hataridd eldtt 10 nappal
véleményezésre megkiildi a Nemzetiségi Onkorményzat elnokének.



I1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat kitelezettségvillalasaival kapcsolatos hataskorok:

I1.3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSitdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra (pl:
szerz8dés, megrendeld) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az altala {risban
felhatalmazott nemzetiségi onkorményzati képvisel6 jogosult, az Osszeférhetetlenségi szabalyok
betartisaval. Kotelezettségvallalas brutté 200.000 Ft felett csak irasban, pénzigyi ellenjegyzés
utin torténhet. Ennek érdekében a kételezettségvallalisi dokumentumot a Hivatal Pénzigyi és
Koltségvetési Iroddjara legalabb 5 munkanappal a tetvezett alairas elétt be kell kildeni. A
kotelezettségvallalds  dokumentumanak szakmai és tOrvényességl ellendrzésérSl a  Hivatal
gondoskodik.

I1.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasai
a) pénzigyi ellenjegyzésére a Hivatal gazdasigi vezetdje vagy az altala irasban kijelolt, a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazasiban allé koztisztviseld,
b) teljesités igazolasira a Nemzetiségi Onkormanyzat elnGke vagy az altala irdsban
meghatalmazott személy,
) érvényesitésére a Hivatal gazdasigi vezetSje vagy az altala irasban kijeldlt, a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban all6 kéztisztviseld,
d) utalvinyozisira a Nemzetiségi Onkotminyzat elncke vagy az altala frdsban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld

jogosult.

I1.3.3 Az 6sszeférhetetlenségre vonatkozd szabilyok alapjan a kotelezettségvallald és a pénziigyl
ellenjegyz ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesito
ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvinyozasta jogosult és a teljesitést igazold személlyel. Kotelezettségvallalasi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy
maga javara latna el.

I13.4. A kotelezettségvillalds, utalvanyozas, pénzigyi cllenjegyzés, érvényesités és teljesités
igazolas szabalyait a Nemzetiségi Onkormanyzat Elncke altal kiadott szabalyzatok utasitasok
tészletesen tartalmazzak. A szabilyzatok aktualizaldsiban a Pénzigyi és Koltségvetési Iroda
kozremkaodik.

I1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
teljesitésének rendje

IL4.1. A Nemzetiségi Onkorményzat 6nilléan dont sajat koltségvetése felhasznalisardl. A
Nemzetiségi Onkorminyzat gazdilkodasaval s pénzellitasival ~kapcsolatos — minden
pénzforgalmat a Nemzetiségi Onkotminyzat forrdsai terhére a Nemzetiségi Onkorményzat
foly6szamla-hitelkeretet nem  biztosité fizetési szamldjan bonyolita. A Nem7euacg1
Onkmmanymt onallé fizetési szamlajat valasztisa szerint a Magyar Allamkincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltaténal vezetteti. Az 6nall6 fizetési szamla megnyitasa irdnt a Pénzigyi és
Koltségvetési [roda intézkedik.



I14.2. Peénztigyi gazdilkoddsa végrehajtisa sorin az esedékes kifizetéseket a Nemzetiségi
Onkormanyzat forrasai terhére készpénz, valamint atutalas formajaban teljesiti a koltségvetésében
meghatarozott elSirdnyzatok (pl: dologi, fenntartisi-; timogatasi tipusd el8iranyzatok), illetve a
Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiiletének hatarozatai alapjan. A készpénzes kifizetésre
az egyedileg 100 000 Ft-ot meg nem haladé kételezettségvallalasok esetében keriilhet sor. Az ezt
meghalad6 6sszegek esetében a kifizetést dtutalassal kell teljesiteni. Kilonésen indokolt esetben a
Pénziigyi és Koltségvetési Troda elSzetes irasbeli tajékoztatist kévetden lehetdség van 100.000,-
Ft feletti készpénzben torténd kifizetésre is.

A készpénzes kifizetések teljesitéséhez felvett elszamolasi elSleggel a Hivatal Pénzigyi és
Koltségvetési Iroddjan a felvételtdl szamitott 30 napon belul el kell szimolni. Elszamolds nélkiil
tovibbi elbleg nem vehetS fel. A felvett eléleg elszamolasira szolgalé nyomtatvany a
megillapodas melléklete.

I143. Az Onkorminyzat altal adott eseti timogatis folyésitisa az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti killon timogatasi megallapodasban foglaltak szerint torténik.
A timogatas els6dlegesen a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellstasara biztosit fedezetet.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat altal nyyjtott timogatist kulsé
szetveknek (pl: tirsadalmi szervezetek, alapitvinyok, természetes személyek részére) nydjtott
pénzeszkoz atadis céljara hasznilja fel, a Nemzetiségi C)nkorményzat koteles a kozpénzekbdl
nyujtott timogatisok Atlithatésagirdl sz6l6 2007. évi CLXXXI. térvény szerint elidmi. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a timogatott cél megval6sulisitél szol6 elszamolas elfogadasirdl a
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodajat irdsban koteles tdjékoztatni.

I1.4.4. A Nemzetiségi Onkormanyzati valasztisok évében a Nemzetiségi Onkormanyzatok
tendelkezésére allé Onkormanyzati forrisbol biztositott elSiranyzatok felhasznilisata, az
elbirinyzatok terhére kételezettségek vallaldsara naptari éven belill a Nemzetiségi Onkormanyzati
valasztasok id6pontjahoz igazitottan keriilhet sor.

IL.4.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzatra és a Hivatalra egylttesen iranyado
Szamviteli Politikat, Pénzkezelési Szabélyzatot, Onkéltség szamitasi szabalyzatot, az Eszkozok és
forrdsok értekelési szabalyzatat, valamint a Leltirozasi és leltdrkészitési szabalyzatot megismerte
és az abban foglalt szabalyokat magira nézve kételezdnek ismette ell.

I.5. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval Osszefliggd végrehajtasi feladatok
belss ellengrzése

Az Aht. 70. § (1) bekezdés, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellenSrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan:

- A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodisa lebonyolitasanak ellenérzése a
fliggetlenitett belsS ellendrzés feladatat képezi.

- A belsé kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
eléirasait, tovibbd az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kézzétett médszertani
utmutatokban leirtakat.

- A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Polgarmesteti Hivatal belsé
ellenGrzése végzi. Bels6 ellendrzéste a kockazatelemzéssel aldtimasztott éves belsd



cllendrzési tervben meghatirozottak szerint kertil sor. A belsé ellendrzés lefolytatisinak
rendjét a jegyz6 altal jévahagyott belsé ellendérzési kézikonyv tartalmazza.

IIT. Vegyes rendelkezések

II1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodisinak alakulisirol a Pénziigyi és Koltségvetési
Iroda munkatirsa sziikség esetén informaciot szolgaltat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

I11.2. Felek megillapodnak abban, hogy a gyakorlatban felmeriilé egyéb feladatmegvalositisok
soran a vonatkozé jogszabalyi elirasok figyelembevételével jarnak el, kolcséndsen segitve
egymas munkajat.

I11.3. Felek jelen megallapodast hatirozott idéte, a nemzetiségi onkormdnyzat megbizatisanak
idejére kotik, Felek megallapodnak tovibba, hogy az egyiittmkodési megallapodast sziikség szerint
felilvizsgaljiak, és szitkség esetén azt modositjdk. A jegyz6 a megallapodisra vonatkozd
jogszabalyok valtozdsa miatti moddositisok sziikségességét a telepiilési és nemzetiségi
onkormanyzatnak jelzi. A teleptilési és a nemzetiségi Gnkormanyzat képviselé-testiilete a
megallapodast sziikség esetén hatarozataval médosithatja.

II1.4. A Felek a szervezeti és mikodési szabilyzatukban tdgzitik a megallapodis szerinti
mikodési feltételeket, a megallapodas megkotését, médositisat kévetd harmine napon beliil.

Jelen megallapodas annak alairasaval lép hatalyba.
Melléklet:

- elbleg elszimolasara vonatkoz6 nyomtatvany

Budapest Hegyvidék, 2024.

Budapest Févaros XIL keriilet Hegyvidéki Budapest XII. keriileti G6rég Nemzetiségi
Onkormanyzat Onkormanyzat
&= == e
‘Hﬂ_\_‘-__-_ .
Kovacs Gefgely Kokény Konstantin
polgarmester elnok






KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol

Budapest Eéviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkorményzat (székhelye: 1126 Budapest XIL,
Boszorményi ut  23-25.), képviseli: Kovics Gergely polgirmester (a tovabbiakban:
Onkormanyzat)

Bankszamla szam: 12001008-00155297-00100006

Adébszam: 15735753-2-43

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 735759

mastészrol

Budapest XII. keriileti Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest,
Boszorményi ut 23-25.), képviseli: Gyurity Istvan elnok (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Bankszamlaszam:12001008-01339943-00100009

Addszam:15783172-1-43

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 783178

kozott alulirott helyen és idében az alabbi feltételekkel:

A megillapodas jogi hattérszabalyozasa:

- Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolé 2011 évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.),

- anemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nektv.),

- az allamhaztartisrdl sz616 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht),

- az allamhdztartastél szolé torvény végrehajtisardl sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm.
tendelet (a tovabbiakban: Avr),

- az allambaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakotibb gazdasigi események kételez6 elszamolasi
mo6djardl szolé 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet,

- a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellen8rzésérdl szol6 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet.

I. Nemzetiségi Onkormdnyzat mitkidési, személyi és tirgyi feltételei biztositisdinak
mddszerei és a miikédéssel kapcsolatos végrehajtdsi feladatok elldtdsa

I.1. Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének alapvetd targyi, technikai feltételei

I.1.1. Az Onkorminyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellitisihoz
sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Nektv. 80. §-
dnak (1) bekezdésének a) pontja értelmében, sajat forrasabol.

L.1.2. A rendeltetésszer(i, a megallapodas 1.1.1. pontja szerinti ingyenes helyiséghasznalatra az
Onkormanyzat székhelyén, a 1126 Budapest, Bosz6rményi at 23-25. szam alatt biztosit helyiséget,
elézetes egyeztetés mellett, havonta igény szerint harminckét 6raban.



[13. Felek megallapodnak, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatnak az ingyenes
helyiséghasznalattal, helyiség infrastruktirijaval kapcsolatban felmerild rezsikoltségeit  és
fenntartasi koltségeit az Onkormanyzat viseli.

L.1.4. Felek megillapodnak, hogy a megallapodis 1.1.3 pontja szerinti helyiség infrastruktdrdjaval
kapcsolatban felmeril rezsikdltségének mindsiil a villamos energia dija, a meleg viz dfja, a fiités
dija, valamint a viz- és csatornadij, tovabba a nemzetiségi Snkormanyzat mitkédéséhez szitkséges
eszk0z0k karbantartisi dija. A helyiség fenntartdsi koltségének kizardlag a szemétszallitasi dij és a
kéményseprési dij mindsiil.

I.1.5. Felek megallapodnak, hogy a Nektv. rendelkezéseivel 6sszhangban az Onkorményzat nem
viseli a Nemzetiségi C)nkorményzat testilleti tagjainak és tisztségviselSinek telefonhasznalatibdl
eredd koltségeit.

1.1.6. Az Onkormanyzat az 1.1.1. pont szerinti helyiséghasznalaton tdlmenden a nemzetiségi
onkormanyzat altalinos (itlagos) miikodéséhez és testiileti feladatainak ellitisihoz sziikséges
felteteleket biztositjak Budapest Féviros XII. ketileti Hegyvidéki Polgarmesteti Hivatal Budapest
XII kerilet, Bosz6rményi at 23-25. szim alatti épiiletében. Az egyiittmiikéds felek a nemzetiségi
onkormanyzat 4ltalinos (itlagos) mikodése alatt évente maximum 8 testilleti {ilés
megszervezését, megtartasat értik.

1.1.7. Felek megillapodnak abban, hogy a XII. keriileti polgirok tajékoztatisa, a telepiilési
nemzetiségi 6nkormanyzat tevékenységének atlathatésiga érdekében a nemzetiségi 6nkormaényzat
koteles évente két alkalommal bemutatkozni a Hegyvidék Televiziéban. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkorrnzinyzat e vallalt kotelezettségének nem tesz eleget, ugy az C)nkorményzat -a
torvény szabta kereten kiviil — nem biztosit anyagi timogatist a rendezvényeik lebonyolitisihoz.

I.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének alapvetd személyi feltételei

12.1. Az Onkorminyzat biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat mikodéséhez szukséges
alapvetS személyi feltételeket egy hivatali munkarendben (munkaidében) dolgozé munkatars
személyében.

1.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatait ellaté munkatars feladata:
a) a testilleti {lések eclSkészitésével kapcsolatosan a meghivok, eléterjesztések és a
hivatalos levelezések elSkészitése és postizasa,
b) a testiileti {ilések jegyzSkonyveinek elkészitése és postazasa, a Kormanyhivatal részére
torténd megkuldése,
c) a testiileti dontések és tisztségviselSk dontéseinek elGkészitése,
d) a testilleti és tisztségviselSi dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartasi, sokszorositdsi
és postazasi feladatok ellatdsa, valamint
¢) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatok ellatasa.

[.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat ilésein - beleértve a zart ilést is - a jegyz6 vagy a jegyzovel
azonos képesitési elSirisoknak megfelels megbizottja az Onkormanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi énkormdnyzat testilleti tilésein, és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

12.4. Az iléseket a Polgirmesteri Hivatal munkaidejével (munkarendjével) 6sszhangban kell
megtartani. A Polgirmesteri Hivatal munkarendjét a Budapest Févaros XIL keriilet Hegyvidéki



Onkormanyzat Képvisels-testiiletének Szetvezeti és Miikodési Szabélyzatirol szolo 39/2018. (IX.
26.) Budapest Féviros XIL kerilet Hegyvidéki Onkormanyzat KépviselS-testiletének
énkorminyzati rendelete 7. szamu melléklete hatirozza meg.

II. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdilkoddsdval kapcsolatos feladatok elldtdsa

II.1. Az Onkormanyzat altal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval
kapcsolatosan ellatott feladatok meghatarozasa, az ellatds modja

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi,
az ellendrzési, a finanszitozasi, az adatszolgiltatdsi és a beszamolasi feladatok ellatdsirdl a
Budapest Févaros XII. kerillet Hegyvidéki Polgirmesteri Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

A Polgarmesteri Hivatal benyijtja a Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba
vételével, a bejegyzett adatok modositasaval, torlésével kapesolatos kérelmet a Magyar
Allamkincstathoz. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészamat a Magyar Allamkincstar — az etre a
célra szolgdld szamitogépes rendszer Utjdn — szerzi be az allami adShatdsagtol a torzskonyvi
nyilvantartisba vételi eljaras soran.

A Hivatal Pénztigyi és Koltségvetési Irodija kiemelten az alibbi feladatokat latja el:
2) kozremikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegveteserol sz616, valamint az ahhoz
kapcsol6dé egyéb hatirozat tervezetek Osszeallitisiban, és az elfogadott koltségvetési
hatirozatban foglaltak szerint ellatja a Magyar Allamkincstarhoz térténé benyujtassal,
valamint az Onkormanyzat honlapjan térténd kozzététellel kapcsolatos feladatokat,
b) elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegvetesenek végrehajtisaval kapcsolatos
id6kozi pénzforgalmi (informicids) jelentéseket, éves beszimolot, a Nemzehsegl
Onkorminyzat koltségvetésének végrehajtasarol sz016 beszamolot (zarszamadas), €s
eljuttatja azokat a Magyar Allamkincstarhoz,
c) gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtisaval
6sszefliged pénzigyi, szamviteli, gazdalkodasi feladatok ellatasarol.
Ezen belul kiemelten:

—  vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat elSiranyzat-nyilvintartasat,

— fedezetellendtzéssel  egyidejileg  nyilvintartisba  veszi a  Nemzetisegi
Onkormanyzat 4altal vallalt kotelezettségeket, jelzést ad az elSiranyzatok, a
kotelezettségvallalasok és a tényleges kifizetési igény kozotti Osszhang esctleges
hianyardl,

—  végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat kifizetési bizonylatainak érvényesitesét,

— vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat tirgyl eszkézeinek, tartozdsainak és
koveteléseinek analitikus nyilvantartasat,

— feldolgozza a Nemzetiségi Onkorményzat napi bankanyagit (bizonylatokkal
torténd Osszeszerelés, konyveléste torténd elSkészités),

— ellitia a Nemzetiségi Onkormanyzat f6konyvi konyvelésével kapcsolatos
feladatokat.

d) el8késziti 2 Nemzetiségi Onkormanyzat negyedéves beruhazasstatisztikai jelentését.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, pénziigyi, szamviteli nyilvantartasait a Forras
mteg1alt programban, elkiilénitett adatbazisban vezeti. A Nemzetiségi Onkormanyzat irasbeli
igénye alapjan eseti jelleggel is szolgaltat a programbdl nyerhetd informicidkat. A rendelkezésre
bocsatott  bizonylatok, dokumentumok valédisagiért  és  teljességéért a Nemzetiségt



Onkormanyzat elndke, a szimviteli jogszabilyokkal valé szakmai megfelelésért a Hivatal
gazdasagi vezetdje felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi-szamviteli bizonylatainak 6rzése a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Irodajin torténik. Az informatikai rendszerben az adatbazis biztonsagos
archivalasardél a Pénziigyi és Koltségvetési [roda gondoskodik.

I1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elGkészitése, megalkotasa, a
koltségvetési  elbirinyzatok modositasanak és a  koltségvetéssel osszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének rendje

I.2.1. A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetését énalléan, az iranyadé jogszabalyban
meghatirozott szerkezet szerint allapitja meg. A koltségvetési hatirozat tervezetét és szamszaki
mellékleteit a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Iroddja késziti el§ az Onkorményzat altal
elfogadott munkaterv alapjan. Amennyiben az Onkorményzat a koltségvetési év januar 15,
napjaig nem rendelkezik elfogadott munkatervvel, az Onkorméinyzat elnokének irdsbeli
adatszolgaltatasa alapjin keril sor a koltségvetési hatirozat és szamszaki mellékleteinek
clckészitésére, melyet kiteles legkésébb februar 1-ig Pénziigyi és Koltségvetési Iroda szamara
megkiildeni.

A koltségvetési hatirozathoz kapcsolédé egyéb szoveges kiegészitéscket a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke késziti el.

A gazdasagi vezets felelSs azért, hogy a koltségvetési év februar 10. napjaig a hatarozattervezet
elkésziiljon. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke felelSs azért, hogy legkésSbb a koltségvetési
torvény kihirdetését kovetd 45. napig a tervezetet a Képviselé—testiilet részére elfogadisra
benyujtsa, gy, hogy a Képviselé-testiilet a dontést a Magyat Allamkincstar felé hataridére torténd
bekuldését lehetévé tev idSpontig meghozza. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési
hatrozatat az elncknek, annak elfogadasat kévetd hirom munkanapon belil meg kell kiildenie a
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodajanak.

I1.2.3. A koltségvetést érintd hatarozattervezetet targyalasa esetén a Nemzetiségi Onkorményzat
elnéke a képviseld-testitleti wilés elétt két héttel irasban tajékoztatja Pénziigyi és Koltségvetési
Irodat.

A Nemzetiségi C)nkorményzat elndke a koltségvetési eléiranyzatainak médositasara,
atcsoportositasara iranyulé {rasbeli elSterjesztést a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Iroddja
kozremtikodésével tetjeszti eld. A koltségvetés modositisardl a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviselS-testillete - koltségvetési hatirozatit médosité - hatirozattal dént. Az elfogadott
hatirozat egy példanyit a Nemzetiségi Onkorményzat elnéke a dontést kovetd 3 napon beltl
juttatja el a Hivatal Pénziigyi és Kéltségvetési Irodajahoz.

[12.4. A koltségvetéssel Osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségeknek az allamhaztartasi
informdciés rendszerben (KGR 11) torténd teljesitése a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési
Irodajanak feladata. Az elemi koltségvetés, a havi adatszolgaltatas, a negyedéves koltségvetési
jelentés, a negyedéves mérlegjelentés, és az éves beszamold hataridben toeténd bekiildéséért a
gazdasagi vezetd felelSs.

IL.2.5. A Nemzetiségi Onkormdnyzat elnoke zérszimadasi hatirozattervezetet a koltségvetési évet
kovetd 6tédik hénap utolsé napjiig terjeszti a képviselS-testiilet elé. A képvisels-testillet a
zirszamadasrol hatdrozattal dént. A zirszamadas szamszaki Osszeallitdsat a Pénziigyi és
Koltsegvetési Iroda végzi, gy, hogy azok legkésébb a fent emlitett hatiridd eltt 10 nappal
véleményezésre megkiildi a Nemzetiségi Onko.tmzinyzat elnokének.



I1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kitelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskorok:

I1.3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra (pl.:
szerzGdés, megrendeld) a Nemzetiségi Onkorményzat elnéke, vagy az dltala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviselé jogosult, az Osszeférhetetlenségi szabalyok
betartasaval. Kételezettségvallalds brutté 200.000 Ft felett csak irasban, pénziigyi ellenjegyzés
utan torténhet. Ennek érdekében a kotelezettségvallalasi dokumentumot a Hivatal Pénzigyi és
Koltségvetési Irodajira legalabb 5 munkanappal a tervezett aldiris eltt be kell kildeni. A
kotelezettségvallalas dokumentumanak szakmai és torvényességi ellenérzésérél a Hivatal
gondoskodik.

I1.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalisai
a) pénziigyl ellenjegyzéséte a Hivatal gazdasigi vezetSje vagy az altala irdsban kijelolt, a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban all6 koztisztviseld,
b) teljesités igazoldsira a Nemzetiségi Onkorminyzat elndke vagy az altala {risban
meghatalmazott személy,
c) érvényesitésére a Hivatal gazdasigi vezetSje vagy az 4ltala irdsban kijeldlt, a
Polgirmesteri Hivatal alkalmazasiban allé kdztisztviseld,
d) utalvinyozisira a Nemzetiségi Onkorményzat elncke vagy az dltala irasban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviselé

jogosult.

11.3.3 Az 6sszeférhetetlenségre vonatkozd szabalyok alapjan a kotelezettségvallalé és a pénziigyi
ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. Kotelezettségvallalasi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozisi és teljesités igazoldsara irinyul6 feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgiri Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy
maga javara latna el.

IL.3.4. A kotelezettségvallalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és teljesités
igazolas szabilyait a Nemzetiségi Onkotmanyzat Elncke iltal kiadott szabalyzatok utasitasok
tészletesen tartalmazzak. A szabalyzatok aktualizilisiban a Pénziigyi és Koltségvetési Iroda
kozremikodik.

I1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése végtrehajtasaval kapcsolatos feladatok
teljesitésének rendje

[1.4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan doént sajat koltségvetése felhasznalasirdl. A
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasaval és pénzellitasival kapcsolatos minden
pénzforgalmat a Nemzetiségi Onkormanyzat forrdsai terhére a Nemzetiségi Onkorményzat
folyoszamla-hitelkeretet  nem biztosité fizetési szamldjdn bonyolitja. A NelTl?Ltingl
Onkormanyzat 6nallé fizetési szamlajat vilasztisa szerint a Magyat Allamkincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltaténal vezetteti. Az énall6 fizetési szamla megnyitdsa irdnt a Pénziigyi és
Koltségvetési Iroda intézkedik.



I1.4.2. Pénziigyi gazdilkodisa végrehajtdsa soran az esedékes kifizetéseket a Nemzetiségi
Onkorményzat forrasai terhére készpénz, valamint dtutalds formajaban teljesiti a koltségvetésében
meghatirozott elSiranyzatok (pl.: dologi, fenntartasi-; timogatasi tipust eldiranyzatok), illetve a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviselS-testiiletének hatirozatai alapjan. A készpénzes kifizetésre
az egyedileg 100 000 Ft-ot meg nem haladé kotelezettségvallalisok esetében ketiilhet sor. Az ezt
meghalad6 Gsszegek esetében a kifizetést atutaldssal kell teljesiteni. Kiilondsen indokolt esetben a
Pénzigyi és Koltségvetési Iroda elSzetes irasbeli tajékoztatisit kovetSen lehetéség van 100.000,-
Ft feletti készpénzben torténd kifizetésre is.

A készpénzes kifizetések teljesitéséhez felvett elszimolasi eléleggel a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Iroddjin a felvételtSl szamitott 30 napon beliil el kell szimolni. Elszamolas nélkiil
tovabbi elSleg nem vehet§ fel. A felvett clSleg elszamolasira szolgald nyomtatvany a
megallapodas melléklete.

I1.4.3. Az Onkorminyzat iltal adott eseti timogatis folydsitisa az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti killén timogatési megillapodasban foglaltak szetint torténik.
A timogatas elsdlegesen a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak elldtasra biztosit fedezetet.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorminyzat altal nyyjtott timogatist kilsé
szerveknek (pl: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok, természetes személyek részére) nyujtott
pénzeszkoz atadds céljara hasznilja fel, a Nemzetiségi Onkormanyzat koteles a kozpénzekbél
nygjtott timogatisok Aatlithatdsagardl szolé 2007. évi CLXXXI. térvény szerint eljirni. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a timogatott cél megvalésulisardl sz6l6 elszamolas elfogadasardl a
Hivatal Pénziigyi és KKoltségvetési Irodajat frdsban kételes tajékoztatni.

I1.4.4. A Nemzetiségi Onkorrnényzati valasztasok évében a Nemzetiségi Onkorményzatok
rendelkezésére 4ll6 Snkormanyzati forrdsbSl biztositott elSiranyzatok felhasznaldsira, az
eléiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasira naptari éven belill 2 Nemzetiségi Onkorményzaﬁ
valasztasok id6pontjahoz igazitottan keriilhet sor.

I1.4.5. A Nemzetiségi Onkorményzat az C)nkorményzatta és a Hivatalra egylittesen iranyadd
Szimviteli Politikat, Pénzkezelési Szabilyzatot, Onkoltség szamitasi szabalyzatot, az Eszkézok és
forrasok értékelési szabalyzatat, valamint a Leltirozasi és leltirkészitési szabalyzatot megismerte
és az abban foglalt szabalyokat magara nézve kotelezének ismerte el.

IL.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodéasaval Osszefiiggd végrehajtasi feladatok
belsé ellendrzése

Az Aht. 70. § (1) bekezdés, valamint a kéltségvetési szervek belsé kontrolltendszerérdl és belsé
ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan:

- A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdilkodasa lebonyolitasanak ellendérzése a
fuggetlenitett belsS ellendrzés feladatat képezi.

- A belsb kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl sz6élé 370/2011. (XII. 31.) Kotm. rendelet

eléirdsait, tovabbd az allamhaztartisért felels miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatdkban leirtakat.

- A Nemzetiségi Onkorményzat belsé ellenérzését a Polgirmesteri Hivatal belsé
ellendrzése végzi. BelsS ellenérzésre a kockidzatelemzéssel alitimasztott éves belsé



ellendrzési tervben meghatirozottak szetint kerll sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak
rendjét a jegyz4 altal jovihagyott belsS ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

III. Vegyes rendelkezések

ITL.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdilkodasinak alakuldsirdl a Pénziigyi és Koltségvetési
Iroda munkatarsa sziikség esetén informaciot szolgaltat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

I11.2. Felek megallapodnak abban, hogy a gyakorlatban felmerilS egyéb feladatmegvalositisok
sorin a vonatkozé jogszabalyi el8irisok figyelembevételével jirnak el, kolcsonosen segitve
egymas munkajat.

I11.3. Felek jelen megallapodast hatirozott idére, a nemzetiségi onkormanyzat megbizatasanak
idejére kotik, Felek megallapodnak tovabbé, hogy az egytittmikodési megallapodést szikség s3erint
felilvizsgalidk, és szitkség esetén azt modositjdk. A jegyzé a megallapodasra vonatkozo
jogszabalyok valtozdsa miatti moddositisok sziikségességét a telepiilési és nemzetiségi
onkorminyzatnak jelzi. A telepllési és a nemzetiségi Onkorminyzat képviselS-testilete a
megallapodast sziikség esetén hatarozataval médosithatja.

II1.4. A Felek a szervezeti és mikodési szabalyzatukban rogzitik a megallapodas szerinti
mitkodési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositisat kéveté harmine napon belil.

Jelen megallapodas annak alairasaval 1ép hatalyba.
Melléklet:

- cléleg elszamolasara vonatkoz6 nyomtatvany

Budapest Hegyvidék, 2024.

Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki Budapest XII. _keriileti Horvit Nemzetiségi
Onkorményzat Onkormanyzat
- o
Kovacs Gergely Gyurity Istvan
polgarmester elnok






KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrdl

Budapest F6varos XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest XIIL.,
Boszérményi ut  23-25.), képviseli Kovics Getgely polgarmester (a tovabbiakban:
Onkormanyzat)

Bankszamla szam: 12001008-00155297-00100006

Adoészam: 15735753-2-43

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 735759

mastészrol

Budapest XII. keriileti Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest,
Boszérményi ut 23-25.), képvisel: Arkabus-Mazi Anna elndk (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Bankszamlaszam:

Adobszam: 15842574-1-43

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 842576

kozott alulirott helyen és id6ben az alabbi feltételekkel:

A megillapodas jogi hattérszabalyozasa:

- Magyarorszig helyi onkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Métv.),

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nektv.),

- az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht),

- az allamhéztartastol szold torvény végrehajtisardl szolo 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avt.),

- az allamhdztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,

- az 4llamhaztartisban felmeriil§ egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi
modjardl sz616 38/2013. (1IX.19.) NGM rendelet,

- a koltségvetési szetvek belsS kontrollrendszerérdl és belsé ellen8rzésérdl szélo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet.

1. Nemzetiségi énkorma'nyzat mitkodési, személyr és tirgyi feltételer biztositdsdnak
mddszerer és a mitkédéssel kapcsolatos végrehajtdsi feladatok elldtdsa

I.1. Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének alapvetd targyi, technikai feltételei

1.1.1. Az Onkorményzat biztositja a Nemzetiségi Onkorminyzat feladatainak ellatisihoz
szitkséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznilatit a Nektv. 80. §-
anak (1) bekezdésének a) pontja értelmében, sajat forrasibol.

[.1.2. A rendeltetésszerdi, a megallapodas L.1.1. pontja szetinti ingyenes helyiséghasznalatra az
Onkormanyzat székhelyén, a 1126 Budapest, Boszorményi ut 23-25. szam alatt biztosit helyiséget,
elézetes egyeztetés mellett, havonta igény szerint harminckét otaban.



L1.3. Felek megallapodnak, hogy a Nemzetiségi Onkorményzamak az  ingyenes
helyiséghasznilattal, helyiség infrastruktirdjival kapcsolatban felmerills rezsikoltségeit és
fenntartasi koltségeit az Onkormanyzat viseli.

1.1.4. Felek megallapodnak, hogy a megallapodas 1.1.3 pontja szetinti helyiség infrastruktirajaval
kapcsolatban felmeriil$ rezsikoltségének minésiil a villamos energia dija, a meleg viz dija, a f(ités
dija, valamint a viz- és csatornadfj, tovabba a nemzetiségi dnkormanyzat mikodéséhez szitkséges
eszkozok karbantartasi dija. A helyiség fenntartasi koltségének kizdrdlag a szemétszallitasi dij és a
kéményseprési dij mindsul.

L1.5. Felek megallapodnak, hogy a Nektv. rendelkezéseivel Ssszhangban az Onkorméanyzat nem
viseli a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tagjainak és tisztségviscléinek telefonhasznalatibol
eredd koltségeit.

I1.1.6. Az Onkormanyzat az 1.1.1. pont szerinti helyiséghasznilaton tilmenden a nemzetiségi
onkormanyzat altalinos (atlagos) mdkodéséhez és testileti feladatainak ellitdsahoz szikséges
feltételeket biztositjdk Budapest Féviros XII. keriileti Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Budapest
XII kerilet, Bosz6rményi Gt 23-25. szdm alatti éptiletében. Az egyiittmikods felek a nemzetiségi
onkotmdnyzat éltalinos (itlagos) mikodése alatt évente maximum 8 testileti iilés
megszervezését, megtartasat értik.

L.1.7. Felek megallapodnak abban, hogy a XII. ketiileti polgarok tajékoztatisa, a telepulési
nemzetiségi onkormanyzat tevékenységének atlithatésiga érdekében a nemzetiségi Snkormanyzat
koteles évente két alkalommal bemutatkozni a Hegyvidék Televizioban. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat e vallalt kotelezettségének nem tesz eleget, gy az Onkormanyzat - a
torvény szabta keteten kiviil — nem biztosit anyagi timogatast a tendezvényeik lebonyolitisihoz.

I.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének alapvets személyi feltételei

1.2.1. Az Onkormanyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez szikséges
alapvetd személyi feltételeket egy hivatali munkarendben (munkaidében) dolgozé munkatirs
személyében.

1.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatait ellité munkatirs feladata:
a) a testileti tlések elSkészitésével kapcsolatosan a meghivok, elStetjesztésck és a
hivatalos levelezések elGkészitése és postazisa,
b) a testiileti Gilések jegyzSkonyveinek elkészitése és postazasa, a Kormanyhivatal részére
torténé megkuldése,
c) a testiileti dontések és tisztségviselSk dontéseinek elGkészitése,
d) a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapesolédd nyilvantartisi, sokszorositasi
¢s postazasi feladatok ellitasa, valamint
e) a Nemzetiségi Onkorminyzat mitkédésével kapcsolatos nyilvantartisi, iratkezelési
feladatok ellatisa.

1.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat tilésein - beleértve a zrt iilést is - a jegyz6 vagy a jegyzdvel
azonos képesitési eléirdsoknak megfeleld megbizottia az Onkormanyzat megbizasabdl és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi Snkormanyzat testilleti iilésein, és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

1.2.4. Az uléseket a Polgirmesteri Hivatal munkaidejével (munkarendjével) 6sszhangban kell
megtartani. A Polgirmesteri Hivatal munkarendjét a Budapest Févaros XIL keriilet Hegyvidéki



Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 39/2018. (IX.
26) Budapest Févaros XII. kerilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képviseld-testiletének
onkormanyzati rendelete 7. szamu melléklete hatirozza meg,

II. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdilkoddsaval kapcsolatos feladatok elldtdsa

II.1. Az Onkormanyzat 4ltal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval
kapcsolatosan ellatott feladatok meghatarozasa, az ellitis modja

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi,
az ellendrzési, a finanszitozasi, az adatszolgiltatisi és a beszamolasi feladatok ellatasarol a
Budapest Fdévaros XII. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal (a tovibbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

A Polgirmesteri Hivatal benyijtja a Nemzetiségi Onkorményzat totzskonyvi nyilvantartisba
vételével, a bejegyzett adatok modositisival, torlésével kapcsolatos kérelmet a Magyar
Allamkincstithoz. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészamat a Magyar Allamkincstir — az etre a
célra szolgild szimitogépes rendszer Gtjan — szerzi be az allami adohatdsigtol a torzskonyvi
nyilvantartasba vételi eljaras soran.

A Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodija kiemelten az alabbi feladatokat ltja el:
a) kézremiikoédik 2 Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegveteserol 52016, valamint az ahhoz
kapcsolédd egyéb hatirozat tervezetek Osszeallitisaban, és az elfogadott koltségvetési
hatirozatban foglaltak szerint ellatja a Magyar Allamkinestirhoz t6rténd benyujtassal,
valamint az Onkormanyzat honlapjan t51ténd kozzététellel kapesolatos feladatokat,
b) elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegvetesenek végrehajtasival kapcsolatos
id8kozi pénzfotgalmi (informdcids) jelentéseket, éves beszamolot, a Nemzensegl
Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtisirdl sz6l6 beszamolot (zarszamadas),
eljuttatja azokat a Magyar Allamkincstithoz,
¢) gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének —végrehajtasival
6sszefiiggd pénzigyi, szamviteli, gazdilkodasi feladatok ellatasarol.
Ezen belul kiemelten:

—  vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat el8irinyzat-nyilvantartisat,

— fedezetellenSrzéssel  egyidejlleg  nyilvantartisba  veszi a  Nemzetiségi
Onkormanyzat 4ltal vallalt kotelezettségeket, jelzést ad az elSiranyzatok, a
kotelezettségvallalisok és a tényleges kifizetési igény koézotti Osszhang esetleges
hianyarol,

— végzi a Nemzetiségi Onkorményzat kifizetési bizonylatainak érvényesitését,

— vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat titgyi eszkOzeinek, tartozasainak és
koveteléseinek analitikus nyilvantartasat,

— feldolgozza a Nemzetiségi Onkormanyzat napi bankanyagit (bizonylatokkal
torténd dsszeszerelés, konyveléste torténd elSkészités),

— ellitia a Nemzetiségi Onkormanyzat f8konyvi konyvelésével kapcsolatos
feladatokat.

d) elSkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat negyedéves beruhazasstatisztikai jelentését.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, pénziigyi, szimviteli nyilvintartasait a Forras
mtegralt programban, elkiilonitett adatbazisban vezeti. A Nemzetiségi Onkormanyzat frasbeli
igénye alapjan eseti jelleggel is szolgaltat a programbol nyerhetd informacidkat. A rendelkezéste
bocsatott  bizonylatok, dokumentumok valédisigaért és teljességéért a Nemzetiségi



C")nkorrnényzat elndke, a szamviteli jogszabilyokkal valé szakmai megfelelésért a Hivatal
gazdasagi vezetSje felelSs.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi-szamviteli bizonylatainak 6rzése a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetesi Iroddjan toérténik. Az informatikai rendszerben az adatbdzis biztonsigos
archivalasirdl a Pénzligyi és Koltségvetési Iroda gondoskodik.

I1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének el8készitése, megalkotasa, a
koltségvetési  elfiranyzatok modositasanak és a  koltségvetéssel  Osszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének rendje

I1.2.1. A Nemzetiségi Onkorményzat a kéltségvetését 6nalléan, az irdnyadd jogszabalyban
meghatdrozott szerkezet szerint allapitja meg. A koltségvetési hatirozat tervezetét és szamszaki
mellékleteit a Hivatal Pénzigyi és Koltségvetési Irodaja késziti el6 az Onkorminyzat altal
elfogadott munkaterv alapjan. Amennyiben az Onkorményzat a koltségvetési év januar 15.
napjiig nem rendelkezik elfogadott munkatervvel, az Onkorményzat elnokének irasbeli
adatszolgaltatdsa alapjan keriill sor a koltségvetési hatdrozat és szamszaki mellékleteinek
el6készitésére, melyet koteles legkésSbb februir 1-ig Pénziigyi és Koltségvetési Iroda szamara
megkildeni.

A koltségvetési hatirozathoz kapcsolédd egyéb széveges kiegészitéseket a Nemzetiségi
C)nkorményzat elnoke késziti el.

A gazdasagi vezetS felels azért, hogy a koltségvetési év februar 10. napjaig a hatarozattervezet
elkésziljon. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke felelés azért, hogy legkésSbb a koltségvetési
torvény kihirdetését kovetd 45. napig a tervezetet a Képviselc’i—testiilet részére elfogadasra
benyujtsa, ugy, hogy a KépviselS-testiilet a dontést a Magyar Allamkincstar felé hatiriddre torténd
bekiildését lehetévé tevé idSpontig meghozza. A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési
hatirozatat az elndknek, annak elfogadisit kévetd harom munkanapon belil meg kell kiildenie a
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodajanak.

I1.2.3. A koltségvetést érinté hatarozattervezetet tirgyalisa esetén a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke a képvisel-testiileti iilés eltt két héttel irisban tajékoztatja Pénziigyi és Koltségvetési
Irodat.

A Nemzetiségi Onkotményzat elnéke a koltségvetési elSirdnyzatainak modositasara,
atcsoportositdsira iranyulé irdsbeli elSterjesztést a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodaja
kézremtkédésevel terjeszti el6. A koltségvetés modositasirdl a Nemzetiségi Onkorményzat
képviselS-testilete - koltségvetési hatirozatit médosité - hatirozattal dént. Az elfogadott
hatdrozat egy példanyat a Nemzetiségi Onkormanyzat elncke a dontést kovetd 3 napon beliil
juttatja el a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodajahoz.

[1.24. A koltségvetéssel Osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségeknek az allamhaztartisi
informdci6s rendszerben (KGR 11) térténd teljesitése a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési
Iroddjanak feladata. Az elemi koltségvetés, a havi adatszolgaltatas, a negyedéves koltségvetési
jelentés, a negyedéves mérlegjelentés, és az éves beszamold hatiridében térténd bekiildéséért a
gazdasigl vezetd felelSs.

I1.2.5. A Nemzetiségi Onkorrnényzat elndke zarszdmadasi hatirozattervezetet a koltségvetési évet
kovetd 6todik hénap utolsé napjiig terjeszti a képviselé-testillet elé. A képvisel6-testillet a
zarszdmaddsrol hatirozattal dént. A zarszdmadds szamszaki Osszeallitisat a Pénzigyi és
Koltségvetési Iroda végzi, ugy, hogy azok legkésébb a fent emlitett hataridd elétt 10 nappal

véleményezéstre megkiildi a Nemzetiségi C)nkorményzat elndkének.



I1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kitelezettségvallalisaival kapcsolatos hatiskork:

I1.3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elGirinyzatai terhére kotelezettségvallalisra (pl:
szerz6dés, megrendel) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az Altala irisban
felhatalmazott nemzetiségi énkormanyzati képviseld jogosult, az Gsszeféthetetlenségi szabalyok
betartasival. Kotelezettségvallalds brutté 200.000 Ft felett csak frasban, pénziigyi ellenjegyzés
utan torténhet. Ennek érdekében a kotelezettségvallalisi dokumentumot a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Trodajara legalibb 5 munkanappal a tervezett alirds el6tt be kell kiildeni. A
kételezettségvallalis dokumentumanak szakmai és torvényességi ellenérzésér8l a  Hivatal
gondoskodik.

I1.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasai
a) pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal gazdasigi vezetSje vagy az dltala irasban kijelolt, a
Polgarmesteti Hivatal alkalmazasiban all6 koztisztviseld,
b) teljesités igazolisira a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke vagy az altala irasban
meghatalmazott személy,
) érvényesitésére a Hivatal gazdasigi vezetSje vagy az dltala frisban IijelSlt, a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban 4ll6 koztisztviseld,
d) utalvinyozisira a Nemzetiségi Onkorminyzat elndke vagy az altala irasban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képvisels

jogosult.

11.3.3 Az Osszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyok alapjan a kotelezettségvallald és a pénzligyl
ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalisra,
utalvinyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. Kotelezettségvallalasi, pénziigyl
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozisi és teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy
maga javara latna el.

11.3.4. A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénzligyi ellenjegyzés, érvényesités és teljesités
igazolas szabélyait a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke altal kiadott szabalyzatok, utasitasok
részletesen tartalmazzdk. A szabélyzatok aktualizalasaban a Pénziigyi és Koltségvetési Iroda
kozremikodik.

I1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
teljesitésének rendje

IL41. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan dént sajit koltségvetése felhasznalisirol A
Nemzetiségi  Onkormanyzat gazdilkoddsival és  pénzellatisival  kapesolatos minden
pénzforgalmit a Nemzetiségi Onkormanyzat forrasai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat
folybszamla-hitelkeretet nem  biztosito  fizetési szamldjan bonyolitja. A  Nemzetiségi
Onkormanyzat 6nallé fizetési szamldjat valasztasa szerint a Magyar rejlmnkincstérnél vagy mas
pénzforgalmi szolgiltatondl vezetteti. Az 6nallé fizetési szimla megnyitasa irant a Pénzugyi és
Koltségvetési Iroda intézkedik.



IL4.2. Pénziigyi gazdilkodisa végrchajtisa sorin az esedékes kifizetéseket a Nemzetiségi
Onkormanyzat forrasai terhére készpénz, valamint atutalis formajaban teljesiti a koltségvetésében
meghatarozott elSirdnyzatok (pl.: dologi, fenntartési-; timogatési tipusi eléiranyzatok), illetve a
Nemzetiségi Onkorményzat képvisel6-testilletének hatirozatai alapjan. A készpénzes kifizetésre
az egyedileg 100 000 Ft-ot meg nem haladé kotelezettségvallalisok esetében keriilhet sor. Az ezt
meghaladé sszegek esetében a kifizetést atutalassal kell teljesiteni. Kiilsndsen indokolt esetben a
Pénzligyi és Koltségvetési Iroda el6zetes frasbeli tajékoztatasit kdvetSen lehetdség van 100.000,-
Ft feletti készpénzben torténd kifizetésre is.

A készpénzes kifizetések teljesitéséhez felvett elszamolasi eldleggel a Hivatal Pénziigyi és
Kdltségvetési Irodajan a felvételtd] szimitott 30 napon beliil el kell szamolni. Elszamol4s nélkiil
tovabbi elleg nem vehet§ fel. A felvett elleg elszimolisira szolgalé nyomtatviny a
megillapodas melléklete.

I1.43. Az Onkormanyzat altal adott eseti timogatas foly6sitasa az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kozétti kiilén tamogatasi megallapodisban foglaltak szerint torténik.
A timogatas elsGdlegesen a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatiséra biztosit fedezetet.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat 4ltal nydjtott tamogatast kilsé
szerveknek (pl: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok, természetes személyek részére) nyujtott
pénzeszkoz dtadas céljara hasznalja fel, a Nemzetiségi Onkormanyzat kételes a kdzpénzekbdl
nydjtott timogatasok atlithatésigirdl szoldé 2007. évi CLXXXI. torvény szerint eljirni. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a timogatott cél megvalosuldsardl sz6l6 elszamolas elfogadasardl a
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodajat irasban koteles tijékoztatni.

I1.4.4. A Nemzetiségi C)nkorményzati valasztasok évében a Nemzetiségi Onkorményzatok
rendelkezésére 4ll6 onkorminyzati forrasbél biztositott eldiranyzatok felhasznalasara, az
elSirdnyzatok terhére kotelezettségek vallaldsira naptiri éven beliil a Nemzetiségi Onkormanyzati
valasztasok id8pontjahoz igazitottan keriilhet sor.

I1.4.5. A Nemzetiségi Onkorményzat az C)nkorményzatra és a Hivatalra egylttesen iranyado
Szamviteli Politikat, Pénzkezelési Szabalyzatot, Onkéltség szamitasi szabalyzatot, az Eszkéz0k és
forrasok értékelési szabilyzatat, valamint a Leltirozisi és leltarkészitési szabalyzatot megismerte
és az abban foglalt szabalyokat magira nézve kotelezének ismerte el.

I1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval Osszefiiggé végrehajtasi feladatok
bels6 ellenGrzése

Az Aht. 70. § (1) bekezdés, valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belss
cllen8tzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan:

- A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdilkodisa lebonyolitisinak ellenérzése a
fiiggetlenitett belsé ellenérzés feladatat képezi.

- A belsé kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz6lé 370/2011, (XIIL 31.) Kotm. rendelet
elbirdsait, tovibbi az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

- A Nemzetiségi Onkormanyzat bels ellenérzését a Polgarmesteti Hivatal belsd
ellenérzése végzi. Belsd ellendtrzésre a kockazatelemzéssel alatimasztott éves belsd



ellendrzési tervben meghatirozottak szetint kertil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak
tendjét a jegyzd altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

III. Vegyes rendelkezések

IT1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodisanak alakuldsirél a Pénziigyi és Koltségvetési
Iroda munkatirsa sziikség esetén informaciét szolgaltat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

II1.2. Felek megallapodnak abban, hogy a gyakotlatban felmeriild egyéb feladatmegvalositasok
soran a vonatkozd jogszabalyi elSirasok figyelembevételével jarnak el, kolcsonosen segitve
egymas munkajat.

II1.3. Felek jelen megallapodast hatarozott idére, a nemzetiségi onkormanyzat megbizatasinak
idejére kotik, Felek megallapodnak tovabba, hogy az egyiittmkodési megallapodast sgiikség szerint
felulvizsgaljak, és szikség esetén azt modositjdk. A jegyz6 a megallapodasra vonatkozd
jogszabalyok viltozasa miatti modositasok szikségességét a telepiilési és nemzetiségi
onkorminyzatnak jelzi. A teleptlési és a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testillete a
megillapodast sziikség esetén hatarozataval médosithatja.

[I1.4. A Felek a szetvezed és mikodési szabilyzatukban rogzitkk a megallapodas szerinti
miikodési feltételeket, a megallapodds megkotését, modositasat kovetd harmine napon beliil.

Jelen megallapodas annak aldirasaval 1ép hatalyba.
Melléklet:

- eldleg elszamolasara vonatkozo nyomtatvany

Budapest Hegyvidék, 2024.

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Budapest XII. keriileti Lengyel Nemzetiségi
Onkormanyzat Onkormanyzat
Kovacs Gergely Arkabus-Mazi Anna
polgarmester elnok
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Boszorményi Gt 23-25), képviseli: Kovacs Gergely polgirmester (a tovabblakban

Onkormanyzat)
Bankszamla szam: 12001008-00155297-00100006

Adédszam: 15735753-2-43
Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 735759

mastészrol

Budapest XII. ketiileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest,
Boszorményi at 23-25), képviseli Kovesdiné Martin Néra Anna elndk  (tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

Bankszamlaszdm: 12001008-01488586-00100003

Adodszam: 15829982-1-43

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 829986

kozott alulirott helyen és idében az alabbi feltételekkel:

A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

- Magyarorszag helyi Onkorméanyzatairdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.),

- anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Nektv.),

- az allamhaztartastdl sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht),

- az allamhiztartisrdl sz0l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr),

- az allamhaztartis szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,

- az dllamhéztartisban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasigi események kotelez elszamolasi
médjarél sz616 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet,

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé6 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet.

I Nemzetiségi Onkormdnyzat miikodési, személyi és tdrgyi feltételei biztositdsinak
mddszerei és a mitkodéssel kapcsolatos végrehajtisi feladatok elldtdsa

I.1. Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének alapvetd targyi, technikai feltételei

I.1.1. Az Onkorményzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellitisahoz
szitkséges targyi, technikai eszkézokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznilatit a Nektv. 80. §-
anak (1) bekezdésének a) pontja értelmében, sajat forrdsabol.

1.1.2. A rendeltetésszer, a megillapodis 1.1.1. pontja szerinti ingyenes helyiséghasznalatra az
Onkormanyzat székhelyén, a 1126 Budapest, Boszorményi at 23-25. szim alatt biztosit helyiséget,
elGzetes egyeztetés mellett, havonta igény szerint harminckét 6taban.



L13.  Felek megillapodnak, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatnak az ingyenes
helyiséghasznalattal, helyiség infrastruktirijival kapcsolatban felmeriilé rezsikoltségeit és
fenntartasi koltségeit az Onkormanyzat viseli.

L.1.4. Felek megéllapodnak, hogy a megallapodas 1.1.3 pontja szerinti helyiség infrastruktirajival
kapcsolatban felmeriilS rezsikltségének minésiil a villamos energia dija, a meleg viz dija, a fités
dija, valamint a viz- és csatornadij, tovabba a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodéséhez szitkséges
eszkdzOk karbantartisi dfja. A helyiség fenntartisi koltségének kizarolag a szemétszallitasi dij és a
kémeényseprési dij mindsiil.

L.1.5. Felek megallapodnak, hogy a Nektv. rendelkezéseivel sszhangban az Onkormanyzat nem
viseli a Nemzetiségi Onkormanyzat testiiled tagjainak és tisztségviselSinek telefonhasznalatabol
eredd koltségeit.

1.1.6. Az Onkorményzat az L1.1. pont szerinti helyiséghasznilaton tilmenden a nemzetiségi
onkormanyzat altalinos (itlagos) miikodéséhez és testiileti feladatainak ellitiszhoz szitkséges
feltételeket biztositjdk Budapest Févaros XII. keriileti Hegyvidéki Polgirmesteri Hivatal Budapest
XII kertilet, B6sz6rményi it 23-25. szam alatti épiiletében. Az egyiittmGkodé felek a nemzetiségi
onkormanyzat altalinos (itlagos) miikédése alatt évente maximum 8 testileti  iilés
megszervezését, megtartisat értik.

L1.7. Felek megallapodnak abban, hogy a XII. keriileti polgarok tijékoztatisa, a telepiilési
nemzetiségi Snkormanyzat tevékenységének atlithatésiga érdekében a nemzetiségi Snkormanyzat
koteles évente két alkalommal bemutatkozni a Hegyvidék Televiziéban. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat e vallalt kotelezettségének nem tesz cleget, ugy az Onkormanyzat - a
torvény szabta kereten kiviil — nem biztosit anyagi timogatist a rendezvényeik lebonyolitisahoz.

I.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésének alapvet6 személyi feltételei

12.1. Az Onkorminyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat mtkédéséhez szitkséges
alapveté személyi feltételeket egy hivatali munkarendben (munkaidében) dolgozé munkatars
személyében.

[.2.2. A Nemzetiségi Onkorményzat feladatait ellité munkatars feladata:
a) a testileti tlések elSkészitésével kapcsolatosan a meghivok, elSterjesztések és a
hivatalos levelezések elSkészitése és postazasa,
b) a testiileti Glések jegyzékonyveinek elkészitése és postazasa, a Kormanyhivatal részére
torténd megkildése,
c) a testiileti dontések és tisztségvisel6k dontéseinek elSkészitése,
d) a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolédé nyilvantartisi, sokszorositasi
és postazasi feladatok ellatisa, valamint
e) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatok ellatasa.

1.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat tiléscin - beleértve a zart tilést is - a jegyzé vagy a jegyzivel
azonos képesitési elSirisoknak megfelelé megbizottja az Onkorményzat megbizasabsl és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi énkormanyzat testiileti tlésein, és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

[.2.4. Az iléseket a Polgarmesteri Hivatal munkaidejével (munkarendjével) 6sszhangban kell
megtartani. A Polgirmesteri Hivatal munkarendjét a Budapest Févaros XII. ketiilet Hegyvidéki



Onkormanyzat KépviselS-testiletének Szervezeti és Miikédési Szabalyzatardl szolé 39/2018. (IX.
26.) Budapest Féviros XII. kerilet Hegyvidéki Onkorminyzat Képvisels-testiletének
énkormanyzati rendelete 7. szamu melléklete hatirozza meg.

II. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdilkoddsidval kapcsolatos feladatok elldtdsa

II.1. Az Onkormanyzat altal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval
kapcsolatosan ellatott feladatok meghatarozasa, az ellaitis modja

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodast,
az ellendtzési, a finanszirozasi, az adatszolgaltatisi és a beszamolasi feladatok ellatdsarol a
Budapest Févaros XII. kerilet Hegyvidéki Polgirmesteti Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

A Polgirmesteri Hivatal benyujtja a Nemzetiségi Onkorményzat torzskonyvi nyilvantartasba
vételével, a bejegyzett adatok modositasaval, torlésével kapcsolatos kérelmet a Magyar
Allamkincstirhoz. A Nemzetiségi Onkorményzat adészamat a Magyar Allamkincstar — az ette a
célra szolgalé szamitégépes rendszer utjan — szerzi be az 4llami ad6hatdsagtol a torzskonyvi
nyilvantartisba vételi eljaras soran.

A Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodaja kiemelten az alabbi feladatokat latja el:
2) kozremiikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésérc”ol sz0l6, valamint az ahhoz
kapcsolédé egyéb hatdrozat tervezetek Osszedllitisiban, és az elfogadott kéltségvetési
hatirozatban foglaltak szerint ellatja a Magyar Allamkincstarhoz térténé benyujtassal,
valamint az Onkormanyzat honlapjin térténd kozzététellel kapcsolatos feladatokat,
b) elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegvetesenek végrehajtisival kapcsolatos
idSkozi pénzforgalmi (informacids) jelentéseket, éves beszamolot, a Nemzetlseg1
Onkormanyzat kéltségvetéseének végrehajtisirdl szolé beszamolot (zarszdmadas),
eljuttatja azokat a Magyar Allamkincstirhoz,
c) gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtisaval
Ssszefliggd pénzigyi, szamviteli, gazdalkodasi feladatok ellatasardl.
Ezen belil kiemelten:

—  vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat elSiranyzat-nyilvantartasat,

— fedezetellenGrzéssel  egyidejileg  nyilvantartisba  veszi a  Nemzetiségi
Onkorminyzat 4ltal vallalt kotelezettségeket, jelzést ad az elSirdnyzatok, a
kotelezettségvallalisok és a tényleges kifizetési igény kozotti Osszhang esetleges
hianyarol,

— végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat kifizetési bizonylatainak érvényesitését,

— vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat tirgyi eszkézeinek, tartozisainak és
koéveteléseinek analitikus nyilvantartasat,

— feldolgozza a Nemzetiségi Onkormanyzat napi bankanyagit (bizonylatokkal
torténd Ssszeszerelés, konyvelésre torténd elSkészités),

— ellifa a Nemzetiségi Onkorményzat fSkonyvi konyvelésével kapcsolatos
feladatokat.

d) el8késziti a Nemzetiségi Onkormanyzat negyedéves beruhazasstatisztikai jelentését.

A Hivatal 2 Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, pénziigyi, szamviteli nyilvintartasait a Forras
mtegralt programban, elkiilonitett adatbizisban vezeti. A Nemzetiségi Onkormanyzat irisbeli
igénye alapjan eseti jelleggel is szolgiltat a programbdl nyerhetd informicickat. A rendelkezésre
bocsitott  bizonylatok, dokumentumok valodisigaért és  teljességéért a Nemzetiségl



Onkormianyzat elndke, a szimviteli jogszabélyokkal valé szakmai megfelelésért a Hivatal
gazdasagi vezetGje felelds.

A Nemzetiségi Onkotményzat pénzigyi-szamviteli bizonylatainak Srzése a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Irodajin torténik. Az informatikai rendszerben az adatbazis biztonsagos
archivalasarol a Pénziigyi és Koltségvetési [roda gondoskodik.

I1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elGkészitése, megalkotasa, a
koltségvetési  elSirinyzatok moédositisanak és a  koltségvetéssel Osszefiiggs
adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésének rendje

I1.2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetését onilléan, az iranyad jogszabilyban
meghatirozott szerkezet szerint allapitja meg. A koltségvetési hatarozat tervezetét és szamszaki
mellékleteit a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodaja késziti el6 az Onkormanyzat Aaltal
clfogadott munkaterv alapjin. Amennyiben az Onkorményzat a koltségvetési év januir 15.
napjaig nem rendelkezik elfogadott munkatervvel, az Onkormanyzat elnckének irdsbeli
adatszolgiltatdsa alapjin keriil sor a koltségvetési hatirozat és szamszaki mellékleteinek
clokészitésére, melyet koteles legkésSbb februar 1-ig Pénziigyi és Koltségvetési Iroda szdmara
megkildeni.

A kéltségvetési  hatirozathoz kapcsolédé egyéb  széveges kiegészitéseket a Nemzetiségi
Onkormanyzat elncke késziti el.

A gazdasagi vezetd felel8s azért, hogy a kéltségvetési év februar 10. napjaig a hatirozattervezet
elkésziiljon. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felels azért, hogy legkésébb a koltségvetési
torvény kihirdetését kovetd 45. napig a tervezetet a Képvisel6-testitlet részére elfogadasra
benyujtsa, igy, hogy a KépviselS-testiilet a dontést a Magyar Allamkincstar felé hataridGre torténd
bekiildését lehetévé tevd idSpontig meghozza. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatit az elnoknek, annak elfogadasat kovet$ harom munkanapon belil meg kell kiildenie a
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodajanak.

IL.2.3. A koltségvetést érintG hatirozattervezetet targyalisa esetén a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke a képvisels-testiileti ilés elétt két héttel irisban tijékoztatja Pénziigyi és Koltségvetési
Irodat.

A Nemzetiségi Onkorményzat elnéke a koltségvetési eléirinyzatainak modositasara,
atcsoportositasira irdnyuld irsbeli elSterjesztést a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodija
kozremikodésével terjeszti elé. A koltségvetés mébdositisardl a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviselS-testiilete - koltségvetési hatirozatat maodosité - hatirozattal dont. Az elfogadott
hatirozat egy példanyit a Nemzetiségi Onkorméanyzat elncke a déntést kivetd 3 napon belil
juttatja el a Hivatal Pénzigyi és Koéltségvetési Irodajihoz.

I.2.4. A koltségvetéssel Osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségeknek az  allamhdztartasi
informacids rendszerben (KGR 11) torténé teljesitése a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési
Iroddjinak feladata. Az elemi koltségvetés, a havi adatszolgdltatds, a negyedéves koltségvetési
jelentés, a negyedéves mérlegjelentés, és az éves beszamold hatiridében torténd bekiildéséért a
gazdasagl vezetd felelSs.

I1.2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnke zarszamadasi hatirozattervezetet a koltségvetési évet
kovets 6todik hénap utolsé napjaig terjeszti a képviselS-testillet elé. A képvisels-testiilet a
zarszimaddst6l hatarozattal dont. A zdrszamadis szamszaki Gsszedllitisit a Pénziigyi és
Koltségvetési Troda végzi, gy, hogy azok legkésébb a fent emlitett hatiridd eldet 10 nappal
véleményezéste megkiildi a Nemzetiségi Onkorményzat elndkének.



I1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kitelezettségvallalasaival kapcsolatos hatiskorok:

I1.3.1. A Nemzetiségi Onkorményzat kiadasi elSiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra (pl.:
szerz6dés, megrendel6) a Nemzetiségi Onkormanyzat elncke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselé jogosult, az Gsszeférhetetlenségi szabalyok
betartasaval. Kotelezettségvallalas brutté 200.000 Ft felett csak irasban, pénzigyi ellenjegyzés
utan torténhet. Ennek érdekében a kotelezettségvallalasi dokumentumot a Hivatal Pénzigyi és
Koltségvetési Irodajara legaldbb 5 munkanappal a tervezett alairas el6tt be kell kiildeni. A
kotelezettségvallalas dokumentumanak szakmai és torvényességi ellendrzésérél a  Hivatal
gondoskodik.

I1.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat ktelezettségvallalasai
a) pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal gazdasagi vezetdje vagy az dltala irasban kijel6lt, a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban allé koztisztviseld,
b) teljesités igazolisira a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az altala irisban
meghatalmazott személy,
c) érvényesitésére a Hivatal gazdasagi vezetSje vagy az altala irasban kijeldlt, a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban allé kéztisztviseld,
d) utalvinyozdsira a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke vagy az éltala frasban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képvisels

jogosult.

I1.3.3 Az 6sszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyok alapjan a kotelezettségvallal és a pénzigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasiagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasta,
utalvanyozasta jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgar Torvénykonyv szerinti kézeli hozzatartozdja, vagy
maga javara latna el.

I1.3.4. A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités és teljesités
igazolas szabalyait a Nemzetiségi C)nkorményzat Elncke altal kiadott szabalyzatok, utasitasok
részletesen tartalmazzik. A szabélyzatok aktualizalisaban a Pénziigyi és Koltségvetési Iroda
kézremukodik.

I1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
teljesitésének rendje

[1.4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan dont sajat koltségvetése felhasznalasarél. A
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasival és pénzellatasival kapcsolatos minden
pénzforgalmit a Nemzetiségi Onkorminyzat forrasai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat
folyészamla-hitelkeretet nem biztositd fizetési szamlijan bonyolija. A Nemzetiségi
Onkormanyzat 6nallé fizetési szamlijat valasztisa szerint a Magyar Allamkincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltaténal vezetteti. Az 6nallé fizetési szamla megnyitasa irant a Pénziigyi és
Koltségvetési Iroda intézkedik.



I1.4.2. Pénzigyi gazdalkodasa végrehajtasa soran az esedékes kifizetéseket a Nemzetiségi
Onkormanyzat forrasai tethére készpénz, valamint dtutalds formajaban teljesiti a koltségvetésében
meghatarozott eléiranyzatok (pl.: dologi, fenntartasi-; tamogatasi tipusu eléiranyzatok), illetve a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiiletének hatdrozatai alapjan. A készpénzes kifizetésre
az egyedileg 100 000 Ft-ot meg nem haladé kotelezettségvallalasok esetében keriilhet sor. Az ezt
meghaladé Gsszegek esetében a kifizetést atutalassal kell teljesiteni. Kilénosen indokolt esetben a
Pénziigyi és Koltségvetési Iroda el6zetes irasbeli tdjékoztatasat kovetSen lehetSség van 100.000,-
Ft feletti készpénzben torténd kifizetésre is.

A készpénzes kifizetések teljesitéséhez felvett elszamolasi elSleggel a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Irodajan a felvételtdl szamitott 30 napon belil el kell szamolni. Elszamolas nélkul
tovabbi elleg nem vehetd fel. A felvett cldleg elszamolasara szolgilé nyomtatvany a
megallapodas melléklete.

I1.4.3. Az Onkormanyzat altal adott eseti timogatis folyésitisa az Onkorminyzat és a
Nemzetiségi Onkorményzat kézétti killén timogatasi megallapodasban foglaltak szerint térténik.
A timogatis elsGdlegesen a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasara biztosit fedezetet.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat 4ltal nyvjtott tamogatist kiilsé
szerveknek (pl: tirsadalmi szervezetek, alapitvanyok, természetes személyek részére) nyujtott
pénzeszkdz atadas céljira hasznalja fel, a Nemzetiségi Onkorményzat koteles a kozpénzekbdl
nydjtott timogatisok atlathatdsagardl szold 2007. évi CLXXXI. torvény szerint eljarni. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a timogatott cél megvaldsulisirdl sz6l6 elszamolds elfogadisirdl a
Hivatal Pénzigyi és Koltségvetési [rodajat irdsban koteles tdjékoztatni.

I1.44. A Nemzetiségi Onkormanyzati vilasztisok évében a Nemzetiségi Onkorményzatok
rendelkezésére allé onkormanyzati forrasbol biztositott eldiranyzatok felhasznalasara, az
eléiranyzatok terhére kotelezettségek vallalisara naptiti éven beliil 2 Nemzetiségi Onkormanyzati
valasztasok idépontjahoz igazitottan keriilhet sor.

[1.4.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzatra és a Hivatalra egyiittesen irinyadd
Szamviteli Politikat, Pénzkezelési Szabalyzatot, Onkéltség szamitasi szabalyzatot, az Eszkozok és
forrasok értékelési szabalyzatat, valamint a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatot megismerte
és az abban foglalt szabalyokat magira nézve kotelezének ismerte el.

I1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval Gsszefiigg8 végrehajtasi feladatok
belsd ellenétrzése

Az Aht. 70. § (1) bekezdés, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan:

- A Nemzetiségi C)nkorményzat operativ gazdilkodasa lebonyolitasanak ellenérzése a
fuggetlenitett bels6 ellendrzés feladatat képezi.

- A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérSl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
elSirasait, tovabba az allamhaztartdsért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

- A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a Polgitmesteri Hivatal belsé
ellenérzése végzi. Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel alitimasztott éves bels



ellenbrzési tervben meghatirozottak szerint keriil sor. A belsé ellenbrzés lefolytatisanak
rendjét a jegyz4 altal jovihagyott belsS ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

III. Vegyes rendelkezésck

II1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasinak alakulisarél a Pénziigyi és Koltségvetési
Iroda munkatirsa szitkség esetén informaciot szolgaltat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

I1L.2. Felek megallapodnak abban, hogy a gyakorlatban felmerild egyéb feladatmegvaldsitasok
soran a vonatkoz6 jogszabalyi elSirisok figyelembevételével jarnak el, kolcsondsen segitve
egymas munkajat.

I11.3. Felek jelen megallapodist hatirozott idére, a nemzetiségi dnkormanyzat megbizatasinak
idejére kotik, Felek megéllapodnak tovabba, hogy az egylittmikodési megallapodast sgsiksdg szerint
felilvizsgaljdk, és szikség esetén azt modositjdk. A jegyz6é a megillapodasra vonatkozo
jogszabalyok valtozasa miatti modositisok szikségességét a teleplilési és nemzetiségl
onkormanyzatnak jelzi. A telepllési és a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testilete a
megallapodist sziikség esetén hatirozataval médosithatja.

III.4. A Felek a szervezeti és mikodési szabalyzatukban rogzitik a megallapodas szerinti
mikodési feltételeket, a megillapodas megkotését, modositisat kdvetd harmine napon beliil.

Jelen megallapodas annak alairasaval 1ép hatalyba.
Melléklet:

- eldleg elszamolasira vonatkozd nyomtatvany

Budapest Hegyvidék, 2024.

Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Budapest XIL keriileti Német Nemzetiségi
Onkorményzat Onkormanyzat
- ;;,,/'
o« = '
Koviacs (Fergely Ko6vesdiné Martin N6ra Anna
polgarmester elnck
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Budapest XII. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest,
Boszorményi Gt 23-25.), képviseli: Hegediis Annamaria Botrbila elndk (tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

Bankszamlaszam: 12001008-01339956-00100003

Addszam: 15783268-1-43

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 783266

kozott alulirott helyen és idGben az alabbi feltételekkel:

A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

- Magyarorszdg helyi o6nkotményzataitél sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.),

- a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nektv.),

- az allamhaztartasrdl sz6lé 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht),

- az AllamhéztartasrSl s2616 térvény végrehajtdsirdl sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Kotrm.
tendelet (a tovabbiakban: Avr.),

- az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,

- az 4llamhéztartisban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasigi események kételezd elszdmolasi
médjardl szol6 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet,

- a koltségvetési szetvek belsé kontrollrendszerérdl és belsS ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet.

I. Nemzetiségi Onkorminyzat mitkodési, személyi és tdrgyi feltételei biztositisinak
mdédszerei és a mitkédéssel kapcsolatos végrehajtisi feladatok elldtdsa

I.1. Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésének alapvetd targyi, technikai feltételei

I.1.1. Az Onkormdnyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak elldtisihoz
sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatt a Nektv. 80. §-
anak (1) bekezdésének a) pontja értelmében, sajat forrdsibol.

11.2. A rendeltetésszeri, 2 megillapodis I.1.1. pontja szerinti ingyenes helyiséghasznalatra az
Onkormanyzat székhelyén, a 1126 Budapest, Bészérményi ut 23-25. szam alatt biztosit helyiséget,
elézetes egyeztetés mellett, havonta igény szerint harminckét oraban.



[.13.  Felek megallapodnak, hogy a Nemzetiségi Onkorrnényzatnak az  Ingyenes
helyiséghasznalattal, helyiség infrastruktirijaval kapcsolatban felmeriils rezsikOltségeit és
fenntartisi koltségeit az Onkormanyzat viseli.

L.1.4. Felek megallapodnak, hogy a megallapodis 1.1.3 pontja szetinti helyiség infrastruktirdjaval
kapcsolatban felmeriil$ rezsikoltségének minésiil a villamos energia dija, a meleg viz dija, a fiités
dija, valamint a viz- és csatornadij, tovibba a nemzetiségi énkormanyzat mitkédéséhez szitkséges
eszk6zok karbantartdsi dija. A helyiség fenntartisi koltségének kizardlag a szemétszallitasi dij és a
kéményseprési dij mindsul.

[.1.5. Felek megallapodnak, hogy a Nektv. rendelkezéseivel 6sszhangban az C)nkorményzat nem
viseli a Nemzetiségi Onkotmanyzat testiileti tagjainak és tisztségviselSinek telefonhasznalatabol
ered6 koltségeit.

1.1.6. Az Onkormanyzat az L.1.1. pont szerinti helyiséghasznilaton tilmenden a nemzetiségi
onkormanyzat altalanos (atlagos) mikodéséhez és testilleti feladatainak ellatasahoz sziikséges
feltételeket biztositjdk Budapest Févaros XII. keriileti Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Budapest
XIL kertlet, Boszérményi at 23-25. szim alatti épiiletében. Az egyuttmikods felek a nemzetiségi
onkormanyzat 4ltalinos (itlagos) mlikodése alatt évente maximum 8 testilleti ilés
megszervezését, megtartasat értik.

[.1.7. Felek megallapodnak abban, hogy a XII kerilleti polgirok tijékoztatisa, a telepiilési
nemzetiségi onkormanyzat tevékenységének atlathatosdga érdekében a nemzetiségi 6nkormanyzat
koteles évente két alkalommal bemutatkozni a Hegyvidék Televizidban. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat e vallalt kotelezettségének nem tesz eleget, ugy az Onkormanyzat - a
torvény szabta kereten kiviil — nem biztosit anyagi timogatast a rendezvényeik lebonyolitisihoz.

I.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének alapvetd személyi feltételei

1.2.1. Az C)nkorrnényzat biztositia a Nemzetiségi C)nkorrnényzat mikoédéséhez  szitkséges
alapvets személyi feltételeket egy hivatali munkarendben (munkaidében) dolgoz6 munkatars
személyében.

[.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatait ellité munkatars feladata:
a) a testileti tlések elSkészitésével kapcsolatosan a meghivok, elSterjesztések és a
hivatalos levelezések cl6készitése és postazasa,
b) a testiileti iilések jegyzGkonyveinek elkészitése és postazasa, a Kormanyhivatal részére
torténé megkuldése,
c) a testilleti dontések és tisztségviselSk déntéseinek elGkészitése,
d) a testilleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi
és postazasi feladatok ellitdsa, valamint
e) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatok ellatasa.

1.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat iilésein - beleértve a zart iilést is - a jegyz0 vagy a jegyzével
azonos képesitési elSirdsoknak megfelelé megbizottja az Onkormanyzat megbizasabél és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat testiileti tilésein, és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

[.2.4. Az iléseket a Polgirmesteri Hivatal munkaidejével (munkarendjével) 6sszhangban kell
megtartani. A Polgdrmesteri Hivatal munkarendjét a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki



Onkormanyzat KépviselS-testilletének Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatirdl sz6l6 39/2018. (IX.
26.) Budapest F&varos XII  keriilet Hegyvideki Onkorméanyzat Képvisel6-testilletének
onkormanyzati rendelete 7. szama melléklete hatarozza meg.

II. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdilkoddsdval kapcsolatos feladatok elldtdsa

II.1. Az Onkormanyzat 4altal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasival
kapcsolatosan ellatott feladatok meghatirozasa, az ellatas médja

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi,
az ellendrzési, a finanszitozasi, az adatszolgiltatisi és a beszdmolisi feladatok ellitasarol a
Budapest Févaros XIL kerillet Hegyvidéki Polgirmesteri Hivatal (a tovibbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

A Polgirmesteri Hivatal benytjtja a Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartisba
vételével, a bejegyzett adatok médositisival, torlésével kapesolatos kérelmet a Magyar
Allamkincstathoz. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészamat a Magyar Allamkincstar — az erre a
célra szolgilé szémitogépes rendszer Gtjan — szerzi be az dllami adohatésigtol a torzskonyvi
nyilvintartisba vételi eljaras soran.

A Hivatal Pénzligyi és Koltségvetési Irodaja kiemelten az alabbi feladatokat latja el:
2) kozremikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérdl sz6lo, valamint az ahhoz
kapcsoléd6 egyéb hatirozat tervezetek Osszeallitisiban, és az elfogadott koltségvetési
hatirozatban foglaltak szerint ellatja a Magyar Allamkincstithoz t6rténd benyujtissal,
valamint az Onkormanyzat honlapjan térténd kozzététellel kapcsolatos feladatokat,
b) elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtisival kapcsolatos
id8kozi pénzforgalmi (informacios) jelentéseket, éves beszamolot, a Nemzetiségi
Onkotmanyzat koltségvetésének végrehajtasarol szolé beszamolot (zarszamadis), és
eljuttatja azokat a Magyar Allamkinestarhoz,
c) gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtisaval
bsszefiiggd pénziigyl, szamviteli, gazdalkodasi feladatok ellatasarol.
Ezen belil kiemelten:

— vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat el8iranyzat-nyilvintartasat,

—  fedezetellendrzéssel  egyidejlileg  nyilvintartisba  veszi  a Nemzetiségl
Onkormanyzat altal vallalt kotelezettségeket, jelzést ad az eléiranyzatok, a
kotelezettségvallalisok és a tényleges kifizetési igény kézotti Gsszhang esetleges
hianyarol,

—  végzi a Nemzetiségi Onkorminyzat kifizetési bizonylatainak érvényesitését,

— vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkozeinek, tartozasainak és
koveteléseinek analitikus nyilvantartasat,

— feldolgozza a Nemzetiségi Onkormanyzat napi bankanyagit (bizonylatokkal
torténd Gsszeszerelés, konyveléste torténd elSkészités),

— ellifa a Nemzetiségi Onkorményzat fékényvi kényvelésével  kapcsolatos
feladatokat.

d) el6késziti a Nemzetiségi Onkormanyzat negyedéves beruhazasstatisztikai jelentését.

A Hivatal 2 Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, pénziigyi, szamviteli nyilvintartdsait a Forras
integralt programban, elkiilonitett adatbizisban vezeti. A Nemzetiségi Onkormanyzat irasbeli
igénye alapjin eseti jelleggel is szolgiltat a programbol nyerhetd informicidkat. A rendelkezéste
bocsatott bizonylatok, ~dokumentumok valodisigaért és  teljességéért  a Nemzetiségi



Onkormianyzat elndke, a szimviteli jogszabélyokkal valé szakmai megfelelésért a Hivatal
gazdasagi vezetdje felelSs.

A Nemzetiségi Onkorrnényzat pénziigyi-szamviteli bizonylatainak Srzése a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Irodajan torténik. Az informatikai rendszerben az adatbazis biztonsagos
archivalasirél a Pénziigyi és Koltségvetési Iroda gondoskodik.

I1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elGkészitése, megalkotasa, a
koltségvetési  elSiranyzatok modositisinak és a koltségvetéssel  Gsszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének rendje

I1.2.1. A Nemzetiségi C)nkorményzat a koltségvetését onilldéan, az irinyadé jogszabalyban
meghatirozott szerkezet szerint 4llapitja meg. A koltségvetési hatirozat tervezetét és szamszaki
mellékleteit a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodaja késziti cl§ az Onkormanyzat altal
elfogadott munkaterv alapjin. Amennyiben az Onkorményzat a koltségvetési év januar 15.
napjaig nem rendelkezik elfogadott munkatervvel, az Onkormanyzat elnckének irasbeli
adatszolgaltatisa alapjan keril sor a koltségvetési hatarozat és szdmszaki mellékleteinek
el6készitésére, melyet koteles legkésébb februdr 1-ig Pénzligyi és Koltségvetési Iroda szimara
megkildeni.

A koltségvetési hatarozathoz kapcsol6dd  egyéb  szoveges kiegészitéseket a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke késziti el.

A gazdasigi vezetd felelSs azért, hogy a koltségvetési év februar 10. napjig a hatarozattervezet
elkésziiljon. A Nemzetiségi Onkormanyzat elncke felel8s azért, hogy legkésébb a koltségvetési
torvény kihirdetését kovets 45. napig a tetvezetet a Képvisclé—testﬁlet részére elfogadasra
benyujtsa, tgy, hogy a KépviselS-testiilet a dontést a Magyar Allamkincstar felé hataridére térténd
bekiildését lehetévé tevd idépontig meghozza. A Nemzetiségi Olﬂ{os-mzixl)rzat kéltségvetési
hatarozatat az elnoknek, annak elfogadasat kovetd harom munkanapon beliil meg kell killdenie a
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Iroddjinak.

[1.2.3. A koltségvetést érinté hatirozattervezetet targyalisa esetén a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elnoke a képviseld-testiileti tilés elStt két héttel irasban tijékoztatja Pénziigyi és Koltségvetési
[rodat.

A Nemzetiségi Onkorrnényzat elnéke a koltségvetési eléiranyzatainak  modositasara,
atcsoportositdsira irdnyuld irisbeli elSterjesztést a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodija
kézremiikodésével terjeszti els. A koltségvetés médositisirdl a Nemzetiségi Onkormanyzat
képvisel-testiilete - koltségvetési hatirozatit modosité - hatirozattal dént. Az elfogadott
hatirozat egy példinyit a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a déntést kivets 3 napon belil
juttatja el 2 Hivatal Pénziigyi és Kéltségvetési Irodajahoz.

I1.24. A Kkoltségvetéssel Osszefliged  adatszolgiltatasi kotelezettségeknek az allamhaztartasi
informdcids rendszerben (KGR 11) torténé teljesitése a Hivatal Penziigyi és Koltségvetési
[rodajanak feladata. Az elemi koltségvetés, a havi adatszolgaltatis, a negyedéves kéltségvetési
jelentés, a negyedéves mérlegjelentés, és az éves beszamold hatiridében torténd bekiildéséért a
gazdasagi vezetd felelds.

I1.2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke zarszamadasi hatdrozattervezetet a koltségvetési évet
kovetd otodik hénap utolsé napjaig tetjeszti a képviselS-testilet elé. A képviselS-testiilet a
zarszamadasr6l hatdrozattal dont. A zarszamadds szamszaki Osszeallitisat a Pénzigyi és
Koéltsegvetési Iroda végzi, vigy, hogy azok legkésSbb a fent emlitett hatitidS elstt 10 nappal
veleményezésre megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékének.



I1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kitelezettségvallalisaival kapcsolatos hatiskorok:

I1.3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elGirinyzatai terhére kotelezettségvillalisra (pl.:
szerz6dés, megrendeld) a Nemzetiségi Onkormanyzat elncke, vagy az altala {rdsban
felhatalmazott nemzetiségi dnkorményzati képvisel$ jogosult, az Gsszeférhetetlenségi szabalyok
betartasaval. Kotelezettségvallalis brutté 200.000 Ft felett csak irasban, pénziigyi ellenjegyzés
utdn torténhet. Ennek érdekében a kotelezettségvallalisi dokumentumot a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Trodajara legalabb 5 munkanappal a tervezett alairas elStt be kell killdeni. A
kotelezettségvallalis dokumentuménak szakmai és torvényességi ellenSrzésétl a  Hivatal
gondoskodik.

I1.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasai
a) pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal gazdasigi vezetGje vagy az altala irdsban kijeldlt, a
Polgérmesteri Hivatal alkalmazasiban allé kéztisztviseld,
b) teljesités igazolasira a Nemzetiségi Onkorminyzat clndke vagy az éltala {rdsban
meghatalmazott személy,
¢) érvényesitésére a Hivatal gazdasigi vezetSje vagy az altala irdsban kijelolt, a
Polgirmesteti Hivatal alkalmazasaban all6 koztisztviseld,
d) utalvanyozisira a Nemzetiségi Onkorményzat elndke vagy az altala irisban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld

jogosult.

11.3.3 Az Ssszeférhetetlenségre vonatkozd szabilyok alapjan a kotelezettségvallald és a pénziigyt
ellenjegyz8 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozista jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. Kételezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi és teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykdnyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy
maga javara latna el.

I1.3.4. A kotelezettségvillalds, utalvinyozis, pénzugyi cllenjegyzés, érvényesités és teljesités
igazolds szabalyait a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke altal kiadott szabalyzatok utasitasok
tészletesen tartalmazzdk. A szabalyzatok aktualizilasiban a Pénzigyi és Koltségvetési Iroda
kozremkodik.

I1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése végrehajtisaval kapcsolatos feladatok
teljesitésének rendje

IL4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6ndlléan dént sajat koltségvetése felhasznalasardl. A
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkoddsaval ~ ¢s pénzellitisival ~ kapcsolatos  minden
pénzforgalmat a Nemzetiségi Onkormanyzat forrisai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat
folyészamla-hitelkeretet nem  biztosité fizetési szdmldjan bonyolitia. A Nemzemegl
Onkormanyzat 6nallé fizetési szamldjit valasztasa szerint a Magyar Allamkincstirnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltaténal vezetteti. Az 6ndllé fizetési szamla megnyitdsa irdnt a Pénzugyi és
Koltségvetést Iroda intézkedik.



I1.4.2. Pénziigyi gazdilkodisa végrchajtasa sorin az esedékes kifizetéseket a Nemzetiségi
Onkormanyzat forrasai tethére készpénz, valamint dtutalds forméjiban teljesiti a koltségvetésében
meghatdrozott elSirinyzatok (pl: dologi, fenntartisi-; timogatasi tipusd elSitinyzatok), illetve a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiiletének hatirozatai alapjan. A készpénzes kifizetésre
az egyedileg 100 000 Ft-ot meg nem halad6 kételezettségvallalisok esetében keriilhet sor. Az ezt
meghalad6 Gsszegek esetében a kifizetést atutaldssal kell teljesiteni. Kiilondsen indokolt esetben a
Pénziigyi és Koltségvetési Iroda elGzetes irdsbeli tijékoztatasat kovetSen lehet6ség van 100.000,-
Ft feletti készpénzben torténd kifizetésre is.

A készpénzes kifizetések teljesitéséhez felvett elszimoldsi cldleggel a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Iroddjan a felvételtSl szimitott 30 napon belil el kell szamolni. Elszamolas nélkil
tovabbi el6leg nem vehetd fel. A felvett eldleg elszamolasara szolgild nyomtatvany a
megallapodas melléklete.

I14.3. Az Onkorminyzat iltal adott eseti timogatis folydsitisa az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti killon timogatasi megallapodasban foglaltak szerint térténik.
A timogatas elsGdlegesen a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellitisira biztosit fedezetet.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat 4ltal nygjtott tamogatist kilsé
szerveknek (pl: tarsadalmi szervezetek, alapitvinyok, természetes személyek részére) nyvjtott
penzeszkoz atadis céljira hasznilja fel, a Nemzetiségi Onkormanyzat kételes a kézpénzekbdl
nyujtott timogatisok atlithatosigardl sz6l6 2007. évi CLXXXI. térvény szerint eljirni. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a timogatott cél megvaldsulisirdl szélé elszamolas elfogadisirél a
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodajat irisban kételes téjékoztatni,

I14.4. A Nemzetiségi Onkormanyzati valasztisok évében a Nemzetiségi Onkormanyzatok
rendelkezésére allé  Onkormanyzati forrasbSl biztositott eléiranyzatok felhasznalisira, az
eloiranyzatok terhére kotelezettségek vallaldsara naptri éven belil a Nemzetiségi Onkormanyzati
valasztasok idSpontjahoz igazitottan kertilhet sor.

I1.4.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzatra és a Hivatalra egylttesen iranyado
Szamviteli Politikat, Pénzkezelési Szabilyzatot, Onkoltség szamitasi szabalyzatot, az Eszkézok és
forrasok értékelési szabdlyzatat, valamint a Leltarozasi és leltirkészitési szabélyzatot megismette
és az abban foglalt szabalyokat magira nézve kételezének ismette el.

II.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodéasaval Osszefiiggd végrehajtasi feladatok
belsd ellenSrzése

Az Aht. 70. § (1) bekezdés, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan:

- A Nemzetiségi Onkorminyzat operativ gazdilkod4sa lebonyolitasinak ellendrzése a
fuggetlenitett belsS ellendrzés feladatit képezi.

- A belsé kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Kotm. rendelet
eléirdsait, tovabba az dllamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett moédszettani
utmutatdkban leirtakat.

- A Nemzetiségi Onkormanyzat bels§ ellendtzését a Polgirmesteri Hivatal belsd
ellenbrzése végzi. BelsS ellendrzésre a kockizatelemzéssel alitimasztott éves belsd



ellendérzési tervben meghatirozottak szerint kertl sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak
rendjét a jegyz$ altal jovahagyott belsé ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

III. Vegyes rendelkezések

II1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodisinak alakuldsirdl a Pénzigyi és Koltségvetési
Iroda munkatirsa szukség esetén informaciot szolgaltat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

II1.2. Felek megillapodnak abban, hogy a gyakorlatban felmeriils egyéb feladatmegvaldsitasok
soran a vonatkozé jogszabalyi eldirisok figyelembevételével jarnak el, kolcsondsen segitve
egymas munkajat.

[IL.3. Felek jelen megallapodist hatirozott id6re, a nemzetiségi Onkormanyzat megbizatisanak
idejére kotik, Felek megallapodnak tovabba, hogy az egyiittmiikodési megallapodast sgdikség sgerint
feliilvizsgaljak, és szikség esetén azt modositjdk. A jegyz6 a megallapodasra vonatkozd
jogszabélyok viltozdsa miati modositisok szilkségességét a telepiilési és nemzetiségi
énkormanyzatnak jelzi. A teleptlési és a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete a

megallapodaist sziikség esetén hatarozataval moédosithatja.

II1.4. A Felek a szervezeti és mikodési szabilyzatukban rogzitik a megallapodas szerinti
miikodési feltételeket, a megillapodds megkotését, modositasat kévets harmine napon belil.

Jelen megillapodas annak alairdsaval 1ép hatalyba.
Melléklet:

- el6leg elszamolasara vonatkozd nyomtatvany

Budapest Hegyvidék, 2024.

Budapest Féviros XII. kertilet Hegyvidéki Budapest X1I. keriileti Ormény Nemzetiségi

Onkormanyzat Onkormanyzat
Ty — ok ,-/.
—— L. z
Kovacs Gefgely Hegediis Annamaria Borbala
polgarmester elnok






KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest XII.,
Boszorményi at  23-25.), képviseli: Kovics Gergely polgirmester (a tovabblakban
Onkormanyzat)

Bankszdmla szam: 12001008-00155297-00100006

Addbszam: 15735753-2-43

Totzskonyvi nyilvantartast szam: 735759

mastészrol

Budapest XII. keriilet Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest,
Boszorményi Gt 23-25.), képviseli: Keszthelyi Timea elnék (tovabbiakban: Nemzetiscgi
Onkormanyzat)

Bankszamlaszam:

Addszam: 15843427-43

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 843429

kozott alulirott helyen és idében az alabbi feltételekkel:

A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: M6tv.),

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nektv.),

- az Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht),

- az allamhéaztartastél szolé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL31) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr),

- az allamhaztartis szamvitelérdl sz616 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet,

- az Allamhéaztartisban felmerilé egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd elszamolasi
médjarél sz616 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet,

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet.

I Nemzetiségi Onkormdinyzat miikodési, személyi és tirgyi feltételei biztositdsdnak
mddszerer és a miikodéssel kapcsolatos végrehajtisi feladatok elldtdsa

I.1. Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének alapvetd targyi, technikai feltételei

I.1.1. Az Onkormanyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasahoz
sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Nektv. 80. §-
anak (1) bekezdésének a) pontja értelmében, sajat forrdsabol.

11.2. A rendeltetésszerti, a megallapodas L.1.1. pontja szetinti ingyenes helyiséghasznilatra az
Onkormanyzat székhelyén, a 1126 Budapest, Boszorményi Gt 23-25. szam alatt biztosit helyiséget,
elézetes egyeztetés mellett, havonta igény szerint harminckét 6tiban.



[1.3. Felek megallapodnak, hogy a Nemzetiségi Onkormianyzatnak — az ingyenes
helyiséghasznalattal, helyiség infrastruktirdjaval kapcsolatban felmeriils rezsikOltségeit és
fenntartasi koltségeit az Onkormanyzat viseli.

1.1.4. Felek megallapodnak, hogy a megéllapodas 1.1.3 pontja szerinti helyiség infrastruktirajaval
kapcsolatban felmeriil§ rezsikoltségének mindsil a villamos energia dija, a meleg viz dija, a fiités
dija, valamint a viz- és csatornadij, tovabba a nemzetiségi 6nkorminyzat miikddéséhez szitkséges
eszkozok karbantartdsi dija. A helyiség fenntartasi koltségének kizardlag a szemétszallitasi dij és a
kéményseprési dij minésiil.

L.1.5. Felek megallapodnak, hogy a Nektv. rendelkezéseivel Osszhangban az Onkorrnényzat nem
viseli a Nemzetiségi C)nkorményzat testiileti tagjainak és tisztségviselSinek telefonhasznalatabdl
eredé koltségeit.

1.1.6. Az Onkormanyzat az 1.1.1. pont szerinti helyiséghasznilaton tilmenden a nemzetiségi
onkorményzat altalanos (itlagos) miikédéséhez és testiileti feladatainak ellstisihoz szitkséges
feltételeket biztositjadk Budapest Févaros XII. kertileti Hegyvidéki Polgirmesteri Hivatal Budapest
XII. kertilet, Bosz6rményi dt 23-25. szam alatti épiiletében. Az egyiittmiksdé felek a nemzetiségi
onkormanyzat altalinos (itlagos) mikodése alatt évente maximum 8 testileti tilés
megszervezését, megtartisat értik.

L1.7. Felek megallapodnak abban, hogy a XII. keriilet polgarok tijékoztatdsa, a telepiilési
nemzetiségi 6nkormanyzat tevékenységének atlithatésiga érdekében a nemzetiségi dnkormanyzat
koteles évente két alkalommal bemutatkozni a Hegyvidék Televiziéban. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkorményzat e vallalt kételezettségének nem tesz eleget, ugy az Onkotményzat -a
torvény szabta kereten kiviil — nem biztosit anyagi tAmogatast a rendezvényeik lebonyolitdsahoz.

L.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének alapvetd személyi feltételei

[2.1. Az Onkorméinyzat biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat miikodéséhez szlikséges
alapvet6 személyi feltételeket egy hivatali munkarendben (munkaidében) dolgozé munkatirs
személyében.

1.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatait ellité munkatars feladata:
a) a testileti ulések el8készitésével kapcsolatosan a meghivék, cléterjesztések és a
hivatalos levelezések elGkészitése és postazasa,
b) a testiileti tlések jegyz&konyveinek elkészitése és postazasa, a Kormanyhivatal részére
torténd megkiildése,
c) a testiileti dontések és tisztségviselSk dontéseinek elSkészitése,
d) a testiileti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapcsol6d6 nyilvantartasi, sokszorositsi
és postazasi feladatok ellatasa, valamint
€) a Nemzetiségi Onkormanyzat m{kodésével kapcsolatos nyilvintartasi, iratkezelési
feladatok ellatasa.

[.2.3, A Nemzetiségi C)nkmtmﬁnyzat tulésein - beleértve a zart tilést is - a jegyzo vagy a jegyzdvel
azonos képesitési eléirasoknak megfelelé megbizottja az Onkorrnzinyzat megbizasabol és
képviscletében részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti tlésein, és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

12.4. Az iléseket a Polgarmesteri Hivatal munkaidejével (munkarendjével) 6sszhangban kell
megtartani. A Polgdrmesteri Hivatal munkarendjét a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki



Onkormanyzat Képvisels-testilletének Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatarol sz6l6 39/2018. (IX.
26) Budapest Févaros XIL kerillet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisels-testiletének
onkormanyzati rendelete 7. szamu melléklete hatarozza meg.

II. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdilkodds4val kapcsolatos feladatok elldtdsa

II.1. Az Onkormanyzat altal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasival
kapcsolatosan ellatott feladatok meghatarozasa, az ellatis modja

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi,
az ellenérzési, a finanszirozasi, az adatszolgiltatasi és a beszamolasi feladatok ellatasardl a
Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Polgirmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

A Polgarmesteri Hivatal benytjtja a Nemzetiségi Onkotmanyzat totzskonyvi nyilvantartasba
vételével, a bejegyzett adatok modositasaval, torlésével kapesolatos kérelmet a Magyar
&Hamkmcstarhoz A Nemzetiségi Onkonmny zat adészamit a Magyar Allamkincstar — az erre a
célra szolgalé szamitogépes rendszer Utjdn — szerzi be az allami adbhatésigtol a torzskonyvi
nyilvantartasba vételi eljaras soran.

A Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodaja kiemelten az alabbi feladatokat litja el:
a) kozremikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegveteserol sz010, valamint az ahhoz
kapcsol6dd egyéb hatirozat tervezetek Osszeallitasiban, és az elfogadott koltségvetést
hatirozatban foglaltak szerint ellitja a Magyar Allamkincstithoz t6rténd benyujtassal,
valamint az Onkormanyzat honlapjin t6rténd kozzététellel kapesolatos feladatokat,
b) elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegvetesenek végrehajtasaval kapcsolatos
idékozi pénzforgalmi (informaciés) jelentéseket, éves beszdimolot, a Nemzeﬁsegl
Onkormanyzat koltségvetésénck végrehajtisirdl sz0l6 beszamolot (zarszamadas), és
cljuttatja azokat a Magyar Allamkincstathoz,
c) gondoskodik a Nemzetiségi Onkorméinyzat koltségvetésének —végrehajtasival
Ssszefliggd pénzigyi, szamviteli, gazdalkodasi feladatok ellitasarol.
Ezen belil kiemelten:

—  vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat el8iranyzat-nyilvintartasat,

— fedezetellendrzéssel  egyidejlileg  nyilvantartasba  veszi a  Nemzetiségi
Onkormanyzat 4ltal vallalt kotelezettségeket, jelzést ad az elSiranyzatok, a
kételezettségvallalisok és a tényleges kifizetési igény koézotti 6sszhang esetleges
hianyarol,

— végzi a Nemzetiségi C)nkorményzat kifizetési bizonylatainak érvényesitését,

— vezeti a Nemzetiségi Onkorményzat tirgyl eszkozeinek, tartozasainak és
koveteléseinek analitikus nyilvantartdsat,

— feldolgozza a Nemzetiségi Onkotmanyzat napi bankanyagit (bizonylatokkal
torténd Osszeszerelés, konyvelésre torténd elbkészités),

— ellitia a Nemzetiségi Onkorményzat fékonyvi konyvelésével kapcsolatos
feladatokat.

d) el6késziti a Nemzetiségi Onkorméanyzat negyedéves beruhazdsstatisztikai jelentését.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, pénzigyi, szamviteli nyllvantartasalt a Forras
mtegralt programban elkiilonitett adatbazisban vezeti. A Nemzetiségi Onkormianyzat irdsbeli
igénye alapjan eseti jelleggel is szolgaltat a programbdl nyerhetS informacidkat. A rendelkezéste
bocsitott  bizonylatok, dokumentumok valodisagiért és teljességéért a Nemzetiségi



Onkormanyzat elndke, a szamviteli jogszabalyokkal valé szakmai megfelelésért a Hivatal
gazdasagi vezetGje felelGs.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi-szamviteli bizonylatainak érzése a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Iroddjan torténik. Az informatikai rendszerben az adatbazis biztonsigos
archivaldsardl a Pénziigyi és Koltségvetési Iroda gondoskodik.

I1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének el6készitése, megalkotasa, a
koltségvetési  elSirdnyzatok modositasanak és a  koltségvetéssel  Osszefiiggd
adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésének tendje

I1.2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetését ondlléan, az iranyadd jogszabalyban
meghatirozott szerkezet szerint allapitja meg. A koltségvetési hatirozat tervezetét és szimszaki
mellékleteit a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Iroddja késziti el az Onkormanyzat 4ltal
elfogadott munkaterv alapjan. Amennyiben az Onkorminyzat a koltségvetési év januir 15.
napjiig nem rendelkezik elfogadott munkatervvel, az Onkormanyzat elndkének {rasbeli
adatszolgaltatdsa alapjan keriill sor a Kkoltségvetési hatdrozat és szamszaki mellékleteinek
el6készitésére, melyet koteles legkésSbb februir 1-ig Pénziigyi és Koltségvetési Iroda szamara
megkuldeni.

A koltségvetési hatirozathoz kapcsolédd egyéb széveges kiegészitéseket a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke késziti el.

A gazdasagi vezet$ felelSs azért, hogy a koltségvetési év februar 10. napjaig a hatarozattervezet
elkésziljon. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felels azért, hogy legkésSbb a koltségvetési
torvény kihirdetését koveté 45. napig a tervezetet a Képvisel6-testillet részére elfogaddsra
benyujtsa, ugy, hogy a Képvisels-testiilet a dontést a Magyar Allamkincstar felé hataridére torténd
bektildését lehet6vé tevé idépontig meghozza. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatirozatit az clnSknek, annak elfogadasat kéveté hirom munkanapon belill meg kell kiildenie a
Hivatal Pénzlgyi és Koltségvetési [rodajanak.

I1.2.3. A koltségvetést érintS hatdrozattervezetet targyalasa esetén a Nemzetiségi Onkorményzat
elnoke a képviselS-testileti tlés elStt két héttel irasban tdjékoztatja Pénzigyi és Koltségvetési
Irodit.

A Nemzetiségi Onkorményzat elncke a koltségvetési elSirdnyzatainak modositisara,
atcsoportositasara irinyul6 irisbeli elSterjesztést a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodaja
kozremikodésével terjeszti els. A koltségvetés modositasirél a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviselS-testiilete - koltségvetési hatirozatit médosité - hatarozattal dont. Az elfogadott
hatdrozat egy példanyat a Nemzetiségi Onkormanyzat elncke a dontést kévets 3 napon belil

juttatja el a Hivatal Pénztgyi és Koltségvetési Irodijihoz.

I1.2.4. A koltségvetéssel Osszefliiggs adatszolgaltatasi kotelezettségeknek az allamhaztartasi
informdacids rendszerben (KGR 11) t6rténd teljesitése a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési
Irodajanak feladata. Az elemi koltségvetés, a havi adatszolgaltatas, a negyedéves koltségvetési
jelentés, a negyedéves mérlegjelentés, és az éves besziamold hatiridében torténd bekuldéséért a
gazdasagl vezets felelSs.

I1.2.5. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke zarszamadasi hatarozattervezetet a koltségvetési évet
kovetd 6tédik hénap utolsé napjiig terjeszti a képvisel-testillet elé. A képviselS-testillet a
zarszamadasr6l hatirozattal dont. A zarszamadis szamszaki Osszeallitisit a Pénzugyi és
Koltségvetési Iroda végzi, gy, hogy azok legkésSbb a fent emlitett hataridd elétt 10 nappal
véleményezésre megkildia N emzetiségi Onkorményzat elnokének.



I1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdtelezettségvallalasaival kapcsolatos hatiskdrok:

I1.3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére kotelezettségvallaldsra (pl.:
szerzddeés, rnegrendelo) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisels jogosult, az Osszeférhetetlenségi szabalyok
betartasival. Kotelezettségvallalis brutté 200.000 Ft felett csak irasban, pénziigyi ellenjegyzés
utén torténhet. Ennek érdekében a kotelezettségvallaldsi dokumentumot a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Irodijara legalabb 5 munkanappal a tervezett aldirds el6tt be kell killdeni. A
kotelezettségvallalas dokumentuminak szakmai és torvényességi ellenérzésérdl a Hivatal
gondoskodik.

I1.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasai
a) pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal gazdasigi vezetSje vagy az altala irasban kijeldlt, a
Polgarmesteti Hivatal alkalmazasaban 4ll6 koztisztviseld,
b) teljesités igazolasira a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az éltala irasban
meghatalmazott személy,
©) érvényesitésére a Hivatal gazdasigi vezetSje vagy az altala irisban kijelSlt, a
Polgirmesteri Hivatal alkalmazasaban allé koztisztviseld,
d) utalvanyozisira a Nemzetiségi Onkorményzat elndke vagy az éltala frisban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld

jogosult.

11.3.3 Az 6sszeférhetetlenségre vonatkozd szabalyok alapjan a kotelezettségvallalé és a pénzligyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvinyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsira irinyul6 feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgiti Torvénykonyv szerinti kézeli hozzatartozoja, vagy
maga javara latna el.

I1.3.4. A kotelezettségvallalds, utalvinyozis, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és teljesités
igazolas szabalyait a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke altal kiadott szabalyzatok utasitasok
tészletesen tartalmazzdk. A szabalyzatok aktualizilasiban a Pénziigyi és Koltségvetési Iroda
kozremkodik.

I1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése végrehajtisaval kapcsolatos feladatok
teljesitésének rendje

IL4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan doént sajat koltségvetése felhasznaldsirdl. A
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasival  ¢s pénzellatisaval ~ kapcsolatos  minden
pénzforgalmit a Nemzetiségi Onkormanyzat forrisai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat
foly6szamla-hitelkeretet nem biztosité fizetési szimldjan bonyoliia. A Nemzetiségi
Onkormanyzat 6nall6 fizetési szamlijat vilasztasa szerint a Magyar Allamkincstarnal vagy mds
pénzforgalmi szolgiltaténal vezettetl. Az 6nalld fizetési szamla megnyitdsa irdnt a Pénzigyi és
Koltségvetési Iroda intézkedik.



I1.4.2. Pénziigyi gazdilkodisa végtehajtasa soran az esedékes kifizetéseket a Nemzetiségi
Onkormanyzat forrasai terhére készpénz, valamint atutalis formdjaban teljesiti 2 koltségvetésében
meghatarozott elSirdnyzatok (pl: dologi, fenntartisi-; timogatisi tipust elSirdnyzatok), illetve a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testilletének hatarozatai alapjan. A készpénzes kifizetésre
az egyedileg 100 000 Ft-ot meg nem haladé kételezettségvallalasok esetében keriilhet sor. Az ezt
meghaladd Osszegek esetében a kifizetést 4tutalassal kell teljesiteni. Kiilonosen indokolt esetben a
Pénzlgyi és Koltségvetési [roda elzetes irasbeli tajékoztatasat kovetden lehetdség van 100.000,-
Ft feletti készpénzben torténd kifizetésre is.

A készpénzes kifizetések teljesitéséhez felvett elszamolisi elSleggel a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Iroddjan a felvételtSl szamitott 30 napon beliil el kell szamolni. Elszamolas nélkiil
tovabbi eléleg nem vehetd fel. A felvett elleg elszamoldsira szolgild nyomtatviny a
megallapodas melléklete.

11.43. Az Onkormanyzat altal adott eseti tamogatas folyositisa az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti killon timogatasi megallapodisban foglaltak szerint torténik.
A timogatis elsédlegesen a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellitasara biztosit fedezetet.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkorminyzat az Onkormanyzat iltal nyjtott tamogatast kiilsé
szerveknek (pl: tirsadalmi szervezetek, alapitvinyok, természetes személyek részére) nydjtott
pénzeszkoz dtadds céljara haszndlja fel, a Nemzetiségi Onkormanyzat koteles a kézpénzekbdl
nyujtott timogatisok atlithatosagirdl sz6l6 2007. évi CLXXXI. torvény szerint eljarni. A
Nemzetis¢gi Onkorményzat a timogatott cél megvaldsulasirdl sz6l6 elszamolas elfogadasardl a
Hivatal Pénzligyi és ICOltségvetési Irodéjat irdsban kételes tajékoztatni.

I1.4.4. A Nemzetiségi Onkormanyzati vélasztisok évében a Nemzetiségi Onkormanyzatok
tendelkezésére 4ll6 Onkormanyzati forrisbdl biztositott elSiranyzatok felhasznalasara, az
eloiranyzatok terhére kotelezettségek vallalisira naptari éven beliil a Nemzetiségi Onkormanyzati
valasztisok idSpontjihoz igazitottan keriilhet sor.

I1.4.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzatra és a Hivatalra egylittesen iranyadé
Szamviteli Politikat, Pénzkezelési Szabalyzatot, C)nkéltség szamitasi szabalyzatot, az Eszkozok és
forrasok értékelési szabalyzatat, valamint a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatot megismette
¢s az abban foglalt szabélyokat magéra nézve kételezének ismerte el.

IL5. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval Osszefliggl végrehajtasi feladatok
bels§ ellen8rzése

Az Aht. 70. § (1) bekezdés, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérdl 2616 370/2011. (XII. 31.) Kotm. rendelet rendelkezései alapjan:

- A Nemzetiségi Onkormianyzat operativ gazdalkodasa lebonyolitasinak ellenérzése a
fuggetlenitett bels ellendrzés feladatat képezi.

- A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII 31.) Korm. rendelet
elGirasait, tovibbi az allamhaztartisért felelds miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatdkban leirtakat.

- A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Polgarmesteti Hivatal belsé
ellendrzése végzi. Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtaimasztott éves belsd



ellendrzési tervben meghatirozottak szerint kertl sor. A belsé ellenérzés lefolytatisanak
rendjét a jegyz6 altal jovahagyott belsS ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

III. Vegyes rendelkezések

IIL1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasinak alakuldsardl a Pénziigyi és Koltségvetési
Iroda munkatarsa sziikség esetén informaciot szolgaltat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

II1.2. Felek megallapodnak abban, hogy a gyakorlatban felmeriils egyéb feladatmegvaldsitasok
soran a vonatkozo jogszabdlyi elbirasok figyelembevételével jarnak el, kdlcsénosen segitve
egymas munkajat.

IIL.3. Felek jelen megallapodast hatarozott id6re, a nemzetiségi 6nkormanyzat megbizatasanak
idejére kotik, Felek megallapodnak tovabba, hogy az egytittmikodési megallapodast sgikség szerint
felilvizsgaljak, és sziikség esetén azt modositjak. A jegyz6 a megallapodasra vonatkozo
jogszabalyok valtozdasa miatti modositasok sziikségességét a telepllési és nemzetiségi
onkormanyzatnak jelzi. A telepiilési és a nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testilete a
megallapodast szlikség esetén hatarozataval médosithatja.

III.4. A Felek a szervezeti és mikodési szabalyzatukban rogzitik a megallapodas szerinti
mikodési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositasat koveté harmine napon belil.

Jelen megallapodas annak aldirasaval 1ép hatalyba.
Melléklet:

- elbleg elszamolasara vonatkozd nyomtatvany

Budapest Hegyvidék, 2024.

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Budapest XII. kertilett Roma Nemzetiségi
Onkorrnényzat (")nkorményzat

Kovacs Gergely Keszthelyi Timea
polgarmester elnck






KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol

Budapest Fgvatos XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest XIL,,
Boszorményi at  23-25.), képviseli: Kovacs Gergely polgirmester (a  tovibbiakban:
Onkormanyzat)

Bankszamla szam: 12001008-00155297-00100006

Adészam: 15735753-2-43

Torzskonyvi nyilvantartisi szam: 735759

masrészrol

Budapest XII. keriileti Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest,
Bészorményi Gt 23-25.), képviseli: Rénai Akos elnok (tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
Bankszamlaszam:

Addszam:

Torzskonyvi nyilvantartasi szam:

kozott alulirott helyen és idében az alabbi feltételekkel:

A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

- Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szo6lé 2011, évi CLXXXIX. totvény (a
tovabbiakban: Motv.),

- a2 nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. totvény (a tovabbiakban: Nektv.),

- az allamhiztartastél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

- az allamhdaztartdstdl sz6lo torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avt.),

- az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,

- az allamhaztartasban felmerilS egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi
moédjardl sz616 38/2013. IX.19.) NGM rendelet,

- a koltségvetési szetvek belsG kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet.

I. Nemzetiségi Onkormdnyzat miikédési, személyi és titgyi feltételei biztositdsdnak
mddszerei és a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellitdsa

L.1. Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének alapvetd targyi, technikai feltételei

I.1.1. Az Onkormanyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasdhoz
szukséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Nektv. 80. §-
anak (1) bekezdésének a) pontja értelmében, sajat forrasabol.

1.1.2. A rendeltetésszerl, a megallapodas 1.1.1. pontja szerinti ingyenes helyiséghasznalatra az
Onkormanyzat székhelyén, a 1126 Budapest, Bosz6rményi ut 23-25. szam alatt biztosit helyiséget,
elézetes egyeztetés mellett, havonta igény szerint harminckét 6raban.



I.1.3. Felek megallapodnak, hogy a Nemzetiségi C)nkorrnényzatnak az  ingyenes
helyiséghasznalattal, helyiség infrastrukturijaval kapcsolatban felmeriilé rezsikoltségeit és
fenntartasi koltségeit az Onkormanyzat viseli.

L.1.4. Felek megallapodnak, hogy a megallapodas 1.1.3 pontja szerinti helyiség infrastruktirajaval
kapcsolatban felmeriilé rezsikoltségének mindsil a villamos energia dija, a meleg viz dija, a fités
dija, valamint a viz- és csatornadij, tovabba a nemzetiségi 6nkormanyzat mikodéséhez szitkséges
eszkozok karbantartasi dija. A helyiség fenntartasi koltségének kizardlag a szemétszallitasi dij és a
kémeényseprési dij mindsiil.

1.1.5. Felek megallapodnak, hogy a Nektv. rendelkezéseivel ésszhangban az Onkormanyzat nem
viseli a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tagjainak és tisztségviseléinek telefonhasznalatibél
eredd koltségeit.

1.1.6. Az C)nkorményzat az 1.1.1. pont szerinti helyiséghasznalaton tilmenden a nemzetiségl
onkormanyzat altalanos (atlagos) mikodéséhez és testiileti feladatainak ellatasahoz sziikséges
feltételeket biztositjak Budapest Févaros XII. kerileti Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Budapest
XII. keriilet, Bészorményi Gt 23-25. szam alatti épiiletében. Az egylittmikods felek a nemzetiségl
onkormanyzat altalanos (atlagos) mikodése alatt évente maximum 8 testlileti (ilés
megszervezését, megtartasat értik.

I.1.7. Felek megallapodnak abban, hogy a XII. kerlileti polgarok tdjékoztatisa, a telepiilési
nemzetiségi dnkormanyzat tevékenységének atlathatosaga érdekében a nemzetiségi Snkormanyzat
koteles évente két alkalommal bemutatkozni a Hegyvidék Televizioban. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat e véllalt kételezettségének nem tesz eleget, Ggy az Onkorményzat -2
torvény szabta kereten kiviil — nem biztosit anyagi tamogatast a rendezvényeik lebonyolitasahoz.

I.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének alapvetd személyi feltételei

1.2.1. Az Onkormanyzat biztosita a Nemzetiségi Onkormanyzat mikoédéséhez sziikséges
alapveté személyi feltételeket egy hivatali munkarendben (munkaidében) dolgozé munkatars
személyében.

1.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatait ellaté munkatars feladata:
a) a testilleti ilések eclokészitésével kapcsolatosan a meghivok, elSterjesztések és a
hivatalos levelezések el6készitése és postazasa,
b) a testiileti Glések jegyzokonyveinek elkészitése és postazasa, a Kormanyhivatal részére
torténd megkildése,
c) a testlleti dontések és tisztségvisel6k dontéseinek elkészitése,
d) a testiileti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartasi, sokszorositasi
és postazasi feladatok ellatasa, valamint
e) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikédésével kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatok ellatasa.

1.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat {ilésein - beleértve a zart iilést is - a jegyz8 vagy a jegyzével
azonos képesitési elSirasoknak megfeleld megbizottja az Onkormanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat testileti tilésein, és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

[.2.4. Az iléseket a Polgarmesteri Hivatal munkaidejével (munkarendjével) 6sszhangban kell
megtartani. A Polgarmesteri Hivatal munkarendjét a Budapest Févaros XII. kerulet Hegyvidéki



Onkormanyzat Képviselé-testilletének Szervezeti és Miikédési Szabalyzatardl sz616 39/2018. (IX.
26) Budapest Fdviros XII. kerilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
6nkormanyzati rendelete 7. szamu melléklete hatarozza meg.

II. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdilkoddsdval kapcsolatos feladatok elldtisa

II.1. Az Onkormanyzat 4ltal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval
kapcsolatosan ellatott feladatok meghatarozasa, az ellatis modja

A Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi,
az ellenérzési, a finanszitozasi, az adatszolgaltatisi és a beszimolisi feladatok ellatdsardl a
Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

A Polgirmesteri Hivatal benyijtja a Nemzetiségi Onkormanyzat torzskényvi nyilvantartasba
vetelevel, a bejegyzett adatok modositisaval, torlésével kapcsolatos kérelmet a Magyar
Allamkincstirhoz. A Nemzetiségi Onkmman} zat adészamat a Magyar Allamkincstar — az erre a
célra szolgald szamitogépes rendszer Gtjan — szetzi be az allami addhatdsagtdl a torzskonyvi
nyilvantartasba vételi eljaras soran.

A Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodaja kiemelten az alabbi feladatokat latja el:
a) kozremlkodik a2 Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegveteserol 52016, valamint az ahhoz
kapcsolodo egyéb hatarozat tervezetek Osszeallitasaban, és az elfogadott koltségvetési
hatarozatban foglaltak szerint ellitjia a Magyar Allamkincstithoz térténd benyujtassal,
valamint az Onkormanyzat honlapjan t6rténd kozzététellel kapesolatos feladatokat,
b) elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegvetesenek végrehajtasival kapcsolatos
1d6kozi  pénzforgalmi (informacids) jelentéseket, éves beszamolot, a Nemzensegl
Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtisarol sz6ld beszamolot (zdrszamadas),
eljuttatja azokat a Magyar Allamkincstarhoz,
c) gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének —végrehajtasival
Osszefiiggd pénziigyl, szamviteli, gazdalkodasi feladatok ellatasardl.
Ezen belil kiemelten:

— vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzat-nyilvintartasat,

— fedezetellenérzéssel  egyidejileg  nyilvantartaisba  veszi a  Nemzetiségi
Onkormanyzat altal vallalt kételezettségeket, jelzést ad az el6irdnyzatok, a
kotelezettségvallalasok és a tényleges kifizetési igény kozotti 6sszhang esetleges
hianyarol,

—  végzi a Nemzetiségi Onkorményzat kifizetési bizonylatainak érvényesitését,

— vezeti a Nemzetiségl Onkorrnényzat targyl eszkOzeinek, tartozasainak és
koveteléseinek analitikus nyilvantartasat,

— feldolgozza a Nemzetiségi Onkorminyzat napi bankanyagit (bizonylatokkal
torténd Osszeszerelés, konyvelésre torténd elékészités),

— ellifa a Nemzetiségi Onkormanyzat f8konyvi konyvelésével kapcsolatos
feladatokat.

d) elSkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat negyedéves beruhazasstatisztikai jelentését.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni, pénziigyi, szamviteli nyilvantartasait a Forras
integralt programban, elkiilonitett adatbazisban vezeti. A Nemzetiségi Onkormanyzat irasbeli
igénye alapjan eseti jelleggel is szolgaltat a programbédl nyerheté informacidkat. A rendelkezésre
bocsatott  bizonylatok, dokumentumok valddisagaért és teljességéért a Nemzetiségl



Onkormanyzat elndke, a szamviteli jogszabalyokkal valé szakmai megfelelésért a Hivatal
gazdasagi vezetdje felelSs.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi-szamviteli bizonylatainak Srzése a Hivatal Pénzugyi és
Koltségvetési Irodajan torténik. Az informatikai rendszerben az adatbazis biztonsagos
archivalasatdl a Pénziigyi és Koltségvetési Iroda gondoskodik.

I1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének el6készitése, megalkotasa, a
koltségvetési  elGiranyzatok modositasanak ¢és a  koltségvetéssel Osszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének rendje

I1.2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését o6nalléan, az irdnyadd jogszabilyban
meghatirozott szerkezet szerint dllapitja meg. A koltségvetési hatarozat tervezetét és szamszaki
mellékleteit a Hivatal Pénzigyi és Koltségvetési Iroddja késziti el az Onkormanyzat altal
elfogadott munkaterv alapjan. Amennyiben az Onkorminyzat a koltségvetési év januar 15.
napjaig nem rendelkezik elfogadott munkatervvel, az Onkormanyzat elnokének irasbeli
adatszolgaltatisa alapjan keril sor a koltségvetési hatarozat és szamszaki mellékleteinek
cl6készitésére, melyet koteles legkésGbb februar 1-ig Pénziigyi és Koltségvetési Iroda szamara
megkiildeni.

A koltségvetési hatirozathoz kapcsol6dd egyéb szoveges kiegészitéseket a Nemzetiségl
Onkormanyzat elndke késziti el.

A gazdasagi vezetS felelSs azért, hogy a koltségvetési év februir 10. napjdig a hatarozattervezet
elkésziljon. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke felelés azért, hogy legkésébb a koltségvetesi
torvény kihirdetését kovets 45. napig a tetvezetet a KeépviselS-testilet részére elfogadasta
benyujtsa, ugy, hogy a Képvisels-testiilet a dontést a Magyar Allamkincstar felé hataridére torténd
bekilldését lehetévé tevs idépontig meghozza. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési
hatdrozatit az elnoknek, annak elfogadasit kévetS harom munkanapon belil meg kell kiildenie a
Hivatal Pénzigyi és Koltségvetési Irodajanak.

I1.2.3. A koltségvetést érintd hatdrozattervezetet targyalasa esetén a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke a képviselS-testileti iilés elott két héttel irasban tajékoztatja Pénzligyi és Koltségvetési
Irodat.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat elnéke a koltségvetési elSirdnyzatainak modositasira,
atcsopottositasara iranyulé irasbeli el6terjesztést a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodaja
kozremikodésével terjeszti el A koltségvetés modositasirdl a Nemzetiségi Onkorminyzat
képviselS-testillete - koltségvetési hatarozatit moédositd - hatarozattal dont. Az elfogadott
hatirozat egy példanyat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a dontést kévetd 3 napon belill
juttatja el a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodajahoz.

I1.24. A Kkoltségvetéssel Osszefiiged adatszolgaltatisi kotelezettségeknek az allamhaztartasi
informaciés rendszerben (KGR 11) torténd teljesitése a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési
Irodajanak feladata. Az elemi koltségvetés, a havi adatszolgaltatis, a negyedéves koltségvetési
jelentés, a negyedéves métlegjelentés, és az éves beszamolé hataridében torténd bekildéséért a
gazdasagi vezeté felelGs.

I1.2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke zarszamadasi hatirozattervezetet a koltségvetési évet
koveté otodik hénap utolsé napjaig tetjeszti a képviselS-testilet elé. A képviselS-testilet a
zarszamadasrdl hatarozattal dont. A zarszamadas szamszaki Osszedllitisat a Pénzligyi és
Koltségvetési Iroda végzi, ugy, hogy az.ok legkésSbb a fent emlitett hataridé elétt 10 nappal
véleményezésre megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének.



I1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kitelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskorok:

I1.3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai tethére kotelezettségvallalisra (pl.:
szerz6dés, megrendeld) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az 4ltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviselé jogosult, az Gsszeférhetetlenségi szabalyok
betartasaval. Kotelezettségvallalas brutté 200.000 Ft felett csak irasban, pénziigyi ellenjegyzés
utan torténhet. Ennek érdekében a kotelezettségvallalasi dokumentumot a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Irodajara legalabb 5 munkanappal a tervezett alairas elStt be kell kildeni. A
kotelezettségvallalas dokumentumanak szakmai és torvényességi ellendrzésérdl a  Hivatal
gondoskodik.

I1.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasai
a) pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal gazdasigi vezetSje vagy az éltala irisban kijelolt, a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban allé koztisztviseld,
b) teljesités igazolasira a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az altala irisban
meghatalmazott személy,
c) érvényesitésére a Hivatal gazdasidgi vezetSje vagy az dltala {rasban kijelolt, a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban allé kéztisztviseld,
d) utalvinyozasira a Nemzetiségi Onkorményzat elndke vagy az 4ltala irdsban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képvisel$

jogosult.

I1.3.3 Az osszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyok alapjan a kotelezettségvallald és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasta jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi és teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kézeli hozzatartozoja, vagy
maga javara latna el.

I1.3.4. A kotelezettségvillalds, utalvinyozas, pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités és teljesités
igazolas szabalyait a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke altal kiadott szabélyzatok, utasitisok
részletesen tartalmazzik. A szabdlyzatok aktualizalasiban a Pénzigyi és Koltségvetési Iroda
kézremkodik.

I1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése végrehajtiasaval kapcsolatos feladatok
teljesitésének rendje

I1.41. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan dént sajit koltségvetése felhasznalasirdl. A
Nemzetiségi C)nkorményzat gazdilkodasival és pénzellatasaival kapcsolatos minden
pénzforgalmat a Nemzetiségi Onk‘orrnényzat fortdsai terhére a Nemzetiségi Onkorményzat
foly6szamla-hitelkeretet nem  biztosité fizetési szamlajan bonyolitja. A Nemzetiségi
Onkormanyzat 6nallé fizetési szamldjat vilasztisa szerint a Magyar Allamkincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgiltaténdl vezetteti. Az 6nallé fizetési szamla megnyitasa irnt a Pénzligyi és
Koltségvetési Iroda intézkedik.



11.4.2. Pénziigyi gazdalkodasa végrehajtasa soran az esedékes kifizetéseket a Nemzetiségi
Onkormanyzat forrasai terhére készpénz, valamint atutalds formajaban teljesiti a koltségvetésében
meghatitozott elSirdnyzatok (pl: dologi, fenntartdsi-; timogatisi tipust eldirinyzatok), illetve a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviselS-testiiletének hatirozatai alapjan. A készpénzes kifizetésre
az egyedileg 100 000 Ft-ot meg nem halad6 kotelezettségvallalasok esetében kertilhet sot. Az ezt
meghalad6 Osszegek esetében a kifizetést atutalassal kell teljesiteni. Kilonosen indokolt esetben a
Pénziigyi és Koltségvetési Iroda elSzetes irasbeli tajékoztatasat kovetSen lehetdség van 100.000,-
Ft feletts készpénzben torténd kifizetésre is.

A készpénzes kifizetések teljesitéséhez felvett elszamolasi elSleggel a Hivatal Pénzigyi és
Koltségvetési [rodajan a felvételtS] szamitott 30 napon belul el kell szamolni. Elszimolas nélkul
tovabbi elbleg nem veheté fel. A felvett eldleg elszamolasira szolgild nyomtatviny a
megallapodas melléklete.

I1.4.3. Az Onkormanyzat altal adott eseti timogatas folyositasa az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kézott killon tamogatasi megallapodasban foglaltak szerint térténik.
A timogatas elsédlegesen a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasara biztosit fedezetet.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat altal nydjtott timogatast kiilsé
szerveknek (pl: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok, természetes személyek részére) nytjtott
pénzeszkOz atadas céljara hasznalja fel, a Nemzetiségi Onkormanyzat koteles a kézpénzekbdl
nyujtott tamogatasok atlathatdsagardl szold 2007. évi CLXXXI. torvény szerint eljarni. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a timogatott cél megvalésulasardl sz6l6 elszamolas elfogadasardl a
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodajat irasban koteles tajékoztatni.

I1.4.4. A Nemzetiségi Onkormanyzati valasztisok évében a Nemzetiségi Onkormanyzatok
rendelkezésére all6 Onkormanyzati forrasbol biztositott eléiranyzatok felhasznalasira, az
elSirdnyzatok terhére kotelezettségek vallalisira naptari éven beliil 2 Nemzetiségi Onkormanyzati
valasztasok idépontjahoz igazitottan ketiilhet sor.

I1.4.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzatra és a Hivatalra egyiittesen iranyadd
Szamviteli Politikt, Pénzkezelési Szabalyzatot, Onkéltség szamitasi szabalyzatot, az Eszkézok és
forrasok értékelési szabalyzatat, valamint a Leltdrozasi és leltirkészitési szabalyzatot megismette
és az abban foglalt szabalyokat magara nézve kételezdnek ismerte el.

II.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsaval osszefiigg6 végrehaijtasi feladatok
belsé ellenGrzése

Az Aht. 70. § (1) bekezdés, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan:

- A Nemzetiségi Onkorminyzat operativ gazdalkodasa lebonyolitasanak ellendrzése a
fuggetlenitett belsé ellendrzés feladatit képezi.

- A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellenSrzésérdl sz6lé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
elbirdsait, tovabbd az allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett moddszertani
utmutatokban leirtakat.

- A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzését a Polgarmesteri Hivatal belsé
ellendrzése végzi. BelsS ellendrzésre a kockizatelemzéssel alatamasztott éves belsd



ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatasanak
rendjét a jegyzd altal jévahagyott belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

III. Vegyes rendelkezések

ITI.1. A Nemzetiségi Onkotmanyzat gazdilkodasanak alakulisardl a Pénziigyi és Koltségvetési
Iroda munkatarsa sziikség esetén mformaciot szolgaltat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

I1.2. Felek megallapodnak abban, hogy a gyakorlatban felmerilé egyéb feladatmegvaldsitasok
soran a vonatkozd jogszabalyi elirasok figyelembevételével jarnak el, kdlcsondsen segitve
egymas munkajat.

II1.3. Felek jelen megallapodast hatirozott idére, a nemzetiségi onkormanyzat megbizatasanak
idejére kotik, Felek megallapodnak tovabba, hogy az egyuttmikodést megallapodast sgzikség sgerint
felilvizsgaljak, és szitkség esetén azt modositjak. A jegyzd a megallapodasra vonatkozé
jogszabalyok valtozasa miatti modositasok szitkségességét a telepllési és mnemzetiségl
onkormanyzatnak jelzi. A telepllési és a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testilete a
megallapodast szitkség esetén hatarozataval médosithatja.

II1.4. A Felek a szetvezeti és mukodési szabalyzatukban rogzitk a megallapodas szetinti
mukodési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositasat kovetd harmine napon belul.

Jelen megallapodas annak alairasaval 1ép hatalyba.
Meli¢klet:

- elbleg elszamolasara vonatkozé nyomtatvany

Budapest Hegyvidék, 2024,

Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki Budapest XII. keriileti Ruszin Nemzetiségi
Onkormanyzat Onkormanyzat
— o 2 e
C R ,
Kovics Gefgely Rénai Akos
polgarmester elnck






KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely letrejott egyrészrol

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest XIL.,
Boszorményr ut  23-25.), képviseli: Kovacs Gergely polgarmester (a  tovabbiakban:
Onkormanyzat)

Bankszamla szam: 12001008-00155297-00100006

Adészam: 15735753-2-43

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 735759

mastészrol

Budapest XII. keriilet Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest,
Boszorményt ut 23-25.), képvisel: dr. Lasztity Domotor elndk (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Bankszamlaszam: 12001008-01339965-00100001

Adészam: 15783093-1-43

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 783091

kozott alulirott helyen és idoben az alabbi feltételekkel:

A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

- Magyatorszag helyl oOnkormanyzatairol szolé 2011, évi CLXXXIX. totvény (a
tovabbiakban: Métv.),

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nektv.),

- az 4llamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

- az allamhdztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL31) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

- az dllamhaztartds szamvitelérdl 52616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,

- az allamhaztartasban felmerils egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi
médjardl sz616 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet,

- akoltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet.

I. Nemzetiségi Onkorminyzat mitkidési, személyi és titgyi feltételer biztositdsdnak
mdodszerei és a mifkodéssel kapcsolatos végrehajtisi feladatok ellitdsa

I.1. Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének alapveté targyi, technikai feltételei

I.1.1. Az Onkormanyzat biztositjia a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak elldtisdhoz
szikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Nektv. 80. §-
anak (1) bekezdésének a) pontja értelmében, sajat forrasabol.

L.1.2. A rendeltetésszettli, a megillapodas I.1.1. pontja szerinti ingyenes helyiséghasznalatra az
Onkormanyzat székhelyén, a 1126 Budapest, Boszorményi ut 23-25. szim alatt biztosit helyiséget,
elézetes egyeztetés mellett, havonta igény szerint harminckét 6raban.



I.1.3.  Felek megallapodnak, hogy a Nemzetiségi Onkorrnényzatnak az  ingyenes
helyiséghasznalattal, helyiség infrastruktirajaval kapcsolatban felmerillé rezsikoltségeit és
fenntartasi koltségeit az Onkormanyzat viseli.

1.1.4. Felek megallapodnak, hogy a megallapodas 1.1.3 pontja szerintl helyiség infrastruktirajival
kapcsolatban felmerild rezsikoltségének mindsiil a villamos energia dija, a meleg viz dija, a flités
dfja, valamint a viz- és csatornadij, tovabba a nemzetiségi dnkormanyzat mikodéséhez szitkséges
eszkozok karbantartasi dija. A helyiség fenntartasi koltségének kizardlag a szemétszallitasi dij és a
kéményseprési dij mindsl.

1.1.5. Felek megallapodnak, hogy a Nektv. rendelkezéseivel &sszhangban az Onkorrnényzat nem
viseli a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tagjainak és tisztségviseldinek telefonhasznalatabél
eredd koltségeit.

1.1.6. Az Onkormanyzat az 1.1.1. pont szerinti helyiséghasznalaton tilmenden a nemzetiségi
6nkormanyzat altalanos (atlagos) mikodéséhez és testilileti feladatainak ellatisahoz sziikséges
feltételeket biztositjak Budapest Févaros XII. kertleti Hegyvidéki Polgarmesteti Hivatal Budapest
XII. keriilet, B6szorményi at 23-25. szam alatti épiiletében. Az egyiittmkodé felek a nemzetiségi
onkormanyzat altalanos (atlagos) mukodése alatt évente maximum 8 testileti Ulés
megszervezését, megtartasat értik.

L.1.7. Felek megallapodnak abban, hogy a XII. kerileti polgarok tijékoztatisa, a telepiilési
nemzetiségi dnkormanyzat tevékenységének atlithatésiga érdekében a nemzetiségi 6nkormanyzat
koteles évente két alkalommal bemutatkozni a Hegyvidék Televiziéban. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat e vallalt kételezettségének nem tesz eleget, Ugy az Onkormanyzat - a
torvény szabta kereten kiviill — nem biztosit anyagi tAimogatast a rendezvényeik lebonyolitasahoz.

I.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének alapvets személyi feltételei

12.1. Az Onkorminyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez szitkséges
alapvets személyi feltételeket egy hivatali munkarendben (munkaidében) dolgozé munkatats
személyében.

1.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatait ellité munkatirs feladata:
a) a testiileti Ulések el6készitésével kapcsolatosan a meghivok, elSterjesztések és a
hivatalos levelezések el6készitése és postazasa,
b) a testiileti tlések jegyzokonyveinek elkészitése és postazasa, a Kormanyhivatal részére
torténd megkuldése,
c) a testilleti dontések és tisztségvisel6k dontéseinek elGkészitése,
d) a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartisi, sokszorositasi
és postazasi feladatok ellatasa, valamint
e) a Nemzetiségi Onkormanyzat mékédésével kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatok ellatasa.

1.2.3. A Nemzetiségi Onkorményzat lilésein - beleértve a zart Glést is - a jegyzd vagy a jegyzivel
azonos képesitési eléirdsoknak megfelelé megbizottja az C)nkorményzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzat testilet ulésein, és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

1.2.4. Az iléseket a Polgirmesteri Hivatal munkaidejével (munkarendjével) 6sszhangban kell
megtartani. A Polgarmesteri Hivatal munkarendjét a Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki



C)nkorményzat Képvisels-testiletének Szervezeti és Mkodési Szabalyzatardl sz6l6 39/2018. (IX.
26.) Budapest Féviros XII. kerilet Hegyvidéki Onkorminyzat Képvisels-testiiletének
onkormanyzati rendelete 7. szamu melléklete hatirozza meg.

II. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdilkoddsdval kapcsolatos feladatok ellitdsa

I1.1. Az Onkormanyzat 4ltal a Nemzetiségi Onkorminyzat gazdalkodasaval
kapcsolatosan ellatott feladatok meghatarozasa, az ellatas mddja

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi,
az ellenérzési, a finanszirozasi, az adatszolgaltatasi és a beszamolasi feladatok ellatasarol a
Budapest Févaros XII. kerilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

A Polgirmesteri Hivatal benydjtja 2 Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvéntartasba
vételével, a bejegyzett adatok modositasaval, torlésével kapcsolatos kérelmet a Magyar
Allamkincstirhoz. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészamat a Magyar Allamkincstir — az erre a
célra szolgald szamitogépes rendszer Gtjan — szerzi be az allami ad6hatdsagtol a torzskonyvi
nyilvantartasba vételi eljaras soran.

A Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodaja kiemelten az alabbi feladatokat latja el:
a) kézremikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegveteserol 52016, valamint az ahhoz
kapcsolédé egyéb hatirozat tervezetek Osszedllitasaban, és az elfogadott koltségvetési
hatarozatban foglaltak szerint ellatja a Magyar Allamkincstarhoz torténd benyujtassal,
valamint az Onkormanyzat honlapjan térténd kozzététellel kapcsolatos feladatokat,
b) elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasiaval kapcsolatos
id8kozi pénzforgalmi (informacids) jelentéseket, éves beszamoldt, a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasarol szolo beszamolo6t (zarszamadas), ¢és
eljuttatja azokat a Magyar Allamkincstithoz,
¢) gondoskodik a Nemzetiségi Onkorméinyzat koltségvetésének —végrehajtisival
Osszefiggd pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi feladatok ellatasarol.
Ezen belill kiemelten:

—  vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat elSirdnyzat-nyilvantartasat,

— fedezetellendrzéssel — egyidejileg  nyilvantartisba  veszi a  Nemzetiségi
Onkormanyzat 4ltal vallalt koételezettségeket, jelzést ad az elGiranyzatok, a
kotelezettségvallalasok és a tényleges kifizetési igény kozotti 6sszhang esetleges
hidnyarol,

—  végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat kifizetési bizonylatainak érvényesitését,

~ vezeti a Nemzetiségi Onkorményzat tirgyi eszkozeinek, tattozisainak és
koveteléseinek analitikus nyilvantartasat,

- feldolgozza a Nemzetiségi Onkorményzat napi bankanyagit (bizonylatokkal
torténd Osszeszetelés, konyveléste torténd el6készités),

— elliia a Nemzetiségi Onkormanyzat fékonyvi konyvelésével kapcsolatos
feladatokat.

d) elSkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat negyedéves beruhizasstatisztikai jelentését.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, pénziigyi, szimviteli nyilvantartsait a Forris
integralt progtamban, elkilonitett adatbazisban vezeti. A Nemzetiségi Onkorményzat irasbeli
igénye alapjan eseti jelleggel is szolgaltat a programbol nyerhet6 informaciokat. A rendelkezéste
bocsitott  bizonylatok, dokumentumok valédisagaért és teljességéért a Nemzetiségi



Onkormanyzat elndke, a szimviteli jogszabélyokkal valé szakmai megfelelésért a Hivatal
gazdasagi vezetdje felelSs.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi-szamviteli bizonylatainak 6rzése a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Iroddjan torténik. Az informatikai rendszerben az adatbazis biztonsigos
archivalasarol a Pénzigyi és Koltségvetési Iroda gondoskodik.

I1.2. A Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetésének el6készitése, megalkotisa, a
koltségvetési  elGiranyzatok moddositisanak ¢és a  koltségvetéssel  Osszefiiggd
adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésének rendje

I1.2.1. A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetését onalldan, az irdnyadd jogszabalyban
meghatarozott szerkezet szerint allapitja meg. A koltségvetési hatarozat tervezetét és szamszaki
mellékleteit a Hivatal Pénzlgyi és Koltségvetési Iroddja késziti el az Onkormanyzat altal
elfogadott munkaterv alapjin. Amennyiben az Onkormanyzat a koéltségvetési év januar 15.
napjaig nem rendelkezik elfogadott munkatervvel, az Onkormanyzat elnckének irasbeli
adatszolgaltatasa alapjan kerill sor a koltségvetési hatirozat és szimszaki mellékleteinek
el6készitésére, melyet koteles legkésébb februar 1-ig Pénziigyi és Koltségvetési Iroda szimara
megkiildeni.

A koltségvetési hatarozathoz kapcsolédo egyéb szoveges kiegészitéseket a Nemzetiségi
Onkorrnényzat elndke késziti el.

A gazdasigi vezet$ felelGs azért, hogy a koltségvetési év februar 10. napjaig a hatarozattervezet
elkésziiljon. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felel6s azért, hogy legkésSbb a koltségvetési
torvény kihirdetését kovetd 45. napig a tervezetet a Képviselc'i-testiilet részére elfogadasra
benyujtsa, ugy, hogy a KépviselS-testillet a dontést a Magyar Allamkincstar felé hatiridSre torténd
bekiildését lehetévé tevé idSpontig meghozza. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési
hatdrozatit az elnSknek, annak elfogadasit kovetd harom munkanapon beliil meg kell kiildenie a
Hivatal Pénzigyi és Koltségvetési Irodajinak.

I1.2.3. A koltségvetést érint6 hatarozattervezetet targyalsa esetén a Nemzetiségi Onkormzinyzat
elncke a képvisel-testiileti iilés elStt két héttel irasban tdjékoztatja Pénziigyi és Koltségvetési
Irodat.

A Nemzetiségi Onkorményzat elnéke a koltségvetési elSiranyzatainak moédositisira,
atcsoportositdsira irdnyuld irasbeli elSterjesztést a Hivatal Pénzigyi és Koltségvetési Trodaja
kozremtikddésével terjeszti el6. A koltségvetés modositisirdl a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviselS-testilete - koltségvetési hatarozatit médosité - hatirozattal dént. Az elfogadott
hatirozat egy példanyat a Nemzetiségi Onkormanyzat elncke a ddntést kévetS 3 napon beliil
juttatja el a Hivatal Pénzigyi és Koltségvetési Irodajahoz.

I124. A koltségvetéssel Osszefiiggs adatszolgltatisi kotelezettségeknek az allamhaztartdsi
informacios rendszerben (KGR 11) t6rténd teljesitése a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési
Iroddjanak feladata. Az elemi koltségvetés, a havi adatszolgiltatis, a negyedéves koltségvetési
jelentés, a negyedéves mérlegjelentés, és az éves beszimold hatiridében torténd bekildéséért a
gazdasagi vezetd felelGs.

I1.2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke zarszamadasi hatirozattervezetet a koltségvetési évet
kovetd 6tddik hénap utolsé napjaig terjeszti a képviselS-testillet elé. A képviselS-testiilet a
zarszamaddsrol hatirozattal dént. A zirszimadis szimszaki Osszeallitisat a Pénziigyi és
Koltségvetési Iroda végzi, ugy, hogy azok legkésdbb a fent emlitett hatirids elStt 10 nappal
véleményezéste megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékének.



I1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskorok:

IL3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el§irinyzatai terhére kotelezettségvallalisra (pl.:
szerz6dés, megrendel§) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala frasban
felhatalmazott nemzetiségi énkormanyzati képviselé jogosult, az Osszeférhetetlenségi szabélyok
betartasaval. Kotelezettségvallalds brutté 200.000 Ft felett csak irasban, pénzigyi ellenjegyzés
utan torténhet. Ennek érdekében a kotelezettségvallalasi dokumentumot a Hivatal Pénztgyi és
Koltségvetési Irodajara legalabb 5 munkanappal a tervezett alairas elétt be kell kildeni. A
kotelezettségvallalas dokumentumanak szakmai és torvényességi ellendrzésérSl a  Hivatal
gondoskodik.

IL.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasai
a) pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal gazdasigi vezetSje vagy az iltala irisban kijeldlt, a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban 4ll6 koztisztviseld,
b) teljesités igazolisira a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az altala irasban
meghatalmazott személy,
c) érvényesitésére a Hivatal gazdasagi vezetSje vagy az altala irisban kijelolt, a
Polgarmesteri Hivatal alkalmaz4saban 4116 koztisztviseld,
d) utalvinyozisira a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az dltala irisban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld

jogosult.

I1.3.3 Az Gsszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyok alapjan a kotelezettségvallald és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesits
ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalista,
utalvinyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. —Kotelezettségvallalisi, pénzuigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara iranyul6 feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szetintl kozeli hozzitartozdja, vagy
maga javara latna el.

I1.3.4. A kotelezettségvallalis, utalvinyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és teljesités
igazolas szabalyait a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke altal kiadott szabalyzatok utasitasok
részletesen tartalmazzak. A szabalyzatok aktualizalasaban a Pénzigyi és Koltségvetési Iroda
kozremikodik.

I1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetése végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
teljesitésének rendje

I1.41. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan dont sajat koltségvetése felhasznalisardl. A
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatisival kapcsolatos minden
pénzforgalmit a Nemzetiségi Onkormanyzat forrdsai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat
foly6szamla-hitelkeretet nem  biztositd fizetési szdmlijan bonyolia. A Nemzetiségi
Onkormanyzat énallé fizetési szamlajat vilasztisa szerint a Magyar Allamkincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltaténal vezetteti. Az 6nallo fizetési szamla megnyitisa irint a Pénzigyi és
Koltségvetési Iroda intézkedik.



I1.4.2. Pénzigyl gazdalkodasa végrehajtasa soran az esedékes kifizetéseket a Nemzetiségi
Onkormanyzat forrisai terhére készpénz, valamint atutalds formajiban teljesiti a koltségvetésében
meghatirozott elbiranyzatok (pl: dologi, fenntartasi-; tamogatasi tipust eléirdnyzatok), illetve a
Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiletének hatarozatai alapjan. A készpénzes kifizetésre
az egyedileg 100 000 Ft-ot meg nem haladé kételezettségvallalisok esetében kertilhet sor. Az ezt
meghaladd Gsszegek esetében a kifizetést atutalassal kell teljesitent. Killonosen indokolt esetben a
Pénziigyi és Koltségvetési Iroda elézetes irasbeli tajékoztatasat kovetden lehetéség van 100.000,-
Ft feletti készpénzben torténd kifizetésre is.

A készpénzes kifizetések teljesitéséhez felvett elszamolasi elSleggel a Hivatal Pénzigyi és
Koltségvetési Iroddjan a felvételtSl szamitott 30 napon belill el kell szimolni. Elszamolas nélkiil
tovabbi elSleg nem vehet§ fel. A felvett eldleg elszamolasira szolgalé nyomtatvany a
megallapodas melléklete.

I1.43. Az Onkormédnyzat altal adott eseti timogatis folydsitisa az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kézott kiilon timogatdsi megallapodisban foglaltak szerint térténik.
A tamogatas elsédlegesen a Nemzetlsegl Onkormanyzat feladatainak ellatasara biztosit fedezetet.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat altal nyGjtott timogatist kiilsé
szerveknek (pl: tirsadalmi szervezetek, alapitvanyok, természetes személyek részére) nyujtott
pénzeszkoz atadas céljara hasznalja fel, a Nemzetlsegl Onkormanyzat kételes a kozpénzekbdl
nydjtott timogatasok 4tlathatdsagardl szOld 2007, évi CLXXXI. térvény szerint eljarni. A
Nemzetiségl Onkorrnanyzat a tAmogatott cél megvaldsulisatdl szol6 elszamolas elfogadasardl a
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodajat irasban koteles tajékoztatni.

IL4.4. A Nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok évében a Nemzetiségi Onkorminyzatok
rendelkezésére 4llé6 Onkormanyzati forrasbol biztositott eléiranyzatok felhasznaldsara, az
eléiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptari éven beliil 2 Nemzetiségi Onkorményzati
valasztisok idépontjahoz igazitottan keriilhet sor.

I1.4.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzatra és a Hivatalra egylittesen irdnyad6
Szamviteli Politikat, Pénzkezelési Szabalyzatot, Onkéltség szamitasi szabalyzatot, az Eszk6zok és
forrasok értékelési szabalyzatit, valamint a Leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzatot megismerte
és az abban foglalt szabalyokat magara nézve kotelezének ismerte el.

I1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval Osszefilggd végrehajtasi feladatok
belsd ellenérzése

Az Aht. 70. § (1) bekezdés, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belss
ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezéset alapjan:

- A Nemzetiségi @nkorrnényzat operativ gazdalkodasa lebonyolitasinak ellenérzése a
fuggetlenitett belsé ellenérzés feladatat képezi.

- A belsd kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a kdltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsS ellenStrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
elSirasait, tovabba az allamhaztartiasért felelds miniszter altal kozzétett mddszertani
utmutatokban leirtakat.

- A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a Polgarmesteri Hivatal belsé
ellenérzése végzi. Belsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel alitamasztott éves belsé



ellendrzési tervben meghatarozottak szerint kertll sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak
rendjét a jegyz6 altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

III. Vegyes rendelkezések

II1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak alakuldsarél a Pénziigyi és Koltségvetési
Iroda munkatarsa sziikség esetén informaciot szolgaltat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

II1.2. Felek megallapodnak abban, hogy a gyakorlatban felmerilé egyéb feladatmegvaldsitisok
soran a vonatkozd jogszabalyi eléirasok figyelembevételével jarnak el, kolcsondsen segitve
egymas munkajat.

II1.3. Felek jelen megallapodast hatarozott idére, a nemzetiségi dnkormanyzat megbizatasanak
idejére kotik, Felek megallapodnak tovabba, hogy az egyuttmuikodési megallapodast sgikség sgerint
felulvizsgaljak, és sziikség esetén azt modositjak. A jegyzé a megallapodasra vonatkozé
jogszabalyok valtozasa miatti moédositasok —szitkségességét a telepllési és nemzetiségl
onkormanyzatnak jelzi. A telepilési és a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel-testiilete a

megallapodast sziikség esetén hatarozataval modosithatja.

I11.4. A Felek a szervezeti és mikddési szabalyzatukban rbgzitk a megallapodas szetint
mukodési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositasat kovets harmine napon belil.

Jelen megallapodas annak alairasaval 1ép hatalyba.
Mell¢klet:

- elbleg elszamolasara vonatkozd nyomtatvany

Budapest Hegyvidék, 2024,

Budapest Févaros XIL kertlet Hegyvidéki Budapest XII. kerileti Szerb Nemzetiségi
Onkotmanyzat Onkormanyzat
,ﬁ -
o L T
Kovacs Gergely dr. Lasztity Domotor
polgarmester elnck






KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely 1étrejott egyrészrdl

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest XIL,
Boszorményi  at  23-25.), képviseli: Kovacs Gergely polgirmester (a tovabbiakban:
Onkormanyzat)

Bankszamla szam: 12001008-00155297-00100006

Adébszam: 15735753-2-43

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 735759

mastrészrol

Budapest XII. keriileti Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest,
Boszorményi at 23-25.), képviseli: Noszlopy Katalin elnok (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Bankszamlaszam: 12001008-01339967-00100009

Adobszam:15783206-1-43

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 783200

kozott alulirott helyen és idében az alabbi feltételekkel:

A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

- Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szélé 2011, éwvi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: M6tv.),

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nektv.),

- az 4llamhaztartasrdl sz616 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

- az Allamhéztartistdl sz016 torvény végrehajtasardl szolé6 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

- az allamhaztartis szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,

- az allamhaztartasban felmerilS egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi
modjardl sz616 38/2013. (1X.19.) NGM rendelet,

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet.

I. Nemzetiségi Onkormdnyzat miikédési, személyi és tirgyi feltételef biztositisinak
mddszerei és a mitkodéssel kapcsolatos végrehajtisi feladatok elldtdsa

I.1. Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének alapvetd targyi, technikai feltételei

L.1.1. Az Onkormanyzat biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellitdsihoz
sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Nektv. 80. §-
dnak (1) bekezdésének a) pontja értelmében, sajat forrasabol.

[.1.2. A rendeltetésszer(i, a megallapodas I.1.1. pontja szerinti ingyenes helyiséghasznalatra az
Onkotmanyzat székhelyén, a 1126 Budapest, Bész6rményi ut 23-25. szam alatt biztosit helyiséget,
elézetes egyeztetés mellett, havonta igény szerint harminckét 6raban.



[.1.3.  Felek megillapodnak, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatnak az ingyenes
helyiséghasznalattal, helyiség infrastruktirajaval kapcsolatban felmertld rezsikoltségeit és
fenntartasi koltségeit az Onkormanyzat viseli.

L.1.4. Felek megillapodnak, hogy a megallapodas 1.1.3 pontja szerinti helyiség infrastruktirajaval
kapcsolatban felmertild rezsikoltségének mindsul a villamos energia dija, a meleg viz dija, a flités
dija, valamint a viz- és csatornadij, tovibba a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodéséhez szikséges
eszk6z6k karbantartasi dija. A helyiség fenntartasi koltségének kizardlag a szemétszallitisi dij és a
kéményseprési dfj minSsil.

[.1.5. Felek megallapodnak, hogy a Nektv. rendelkezéseivel 6sszhangban az Onkotményzat nem
viseli a Nemzetiségi Onkorményzat testileti tagjainak és tisztségviselSinek telefonhasznalatibdl
eredd koltségeit.

1.1.6. Az Onkorményzat az L1.1. pont szerinti helyiséghasznilaton tilmenden a nemzetiségi
6nkormanyzat altalinos (atlagos) muikodéséhez és testiileti feladatainak ellitisihoz sziikséges
feltételeket biztositjak Budapest Févaros XII. kertileti Hegyvidéki Polgirmesteri Hivatal Budapest
XII. kertilet, Bészorményi at 23-25. szam alatti éplletében. Az egyuttmikodd felek a nemzetiségi
onkormanyzat altalanos (dtlagos) mikddése alatt évente maximum 8 testleti Ulés
megszervezését, megtartasat értik.

[.1.7. Felek megillapodnak abban, hogy a XII keriileti polgarok tijékoztatasa, a telepuilési
nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységének atlathatésaga érdekében a nemzetiségi dnkormanyzat
koteles évente két alkalommal bemutatkozni a Hegyvidék Televizidban., Amennyiben a
Nemzetiségi Onkorm:’myzat e vallalt kotelezettségének nem tesz eleget, ugy az Onkorményzat -a
torvény szabta kereten kiviil — nem biztosit anyagi tamogatast a rendezvényeik lebonyolitasahoz.

I.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésénck alapvets személyi feltételei

12.1. Az Onkotminyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat mikoédéséhez szikséges
alapveté személyi feltételeket egy hivatali munkarendben (munkaidében) dolgozé munkatars
személyében.

1.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatait ellité munkatars feladata:
a) a testllleti Glések elSkészitésével kapcsolatosan a meghivok, elStetjesztések és a
hivatalos levelezések el6készitése és postazasa,
b) a testiileti {ilések jegyzSkonyveinek elkészitése és postizisa, a Kormanyhivatal részére
torténd megkuldése,
c) a testiilett dontések és tisztségvisel6k dontéseinek elGkészitése,
d) a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapesolddd nyilvantartisi, sokszorositsi
és postazasi feladatok ellatasa, valamint
) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikédésével kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatok ellatasa.

1.2.3. A Nemzetiségi Onkorminyzat tilésein - beleértve a zart iilést is - a jegyzG vagy a jegyzével
azonos képesitési elSirasoknak megfelels megbizottja az Onkorméanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzat testilleti tlésein, és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

1.2.4. Az tléseket a Polgarmesteri Hivatal munkaidejével (munkarendjével) 6sszhangban kell
megtartani. A Polgdrmesteri Hivatal munkarendjét a Budapest Févaros XIIL keriilet Hegyvidéki



Onkorményzat KépviselS-testiiletének Szervezeti és Mkodési Szabalyzatardl sz6l6 39/2018. (IX.
26.) Budapest Févaros XII. kerilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
onkormanyzati rendelete 7. szamu melléklete hatarozza meg.

II. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdilkoddsdval kapcsolatos feladatok elldtdsa

I.1. Az Onkotmanyzat 4ltal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodaisaval
kapcsolatosan ellatott feladatok meghatarozasa, az ellitas modja

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi,
az ellendrzési, a finanszirozasi, az adatszolgaltatasi és a beszamolasi feladatok ellatasarol a
Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki Polgirmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

A Polgirmesteri Hivatal benytjtja a Nemzetiségi Onkormanyzat tdrzskényvi nyilvantartasba
vételével, a bejegyzett adatok modositasival, torlésével kapcsolatos kérelmet a Magyar
Allamkincstirhoz. A Nemzetiségi Onkorméanyzat adésziamat a Magyar Allamkincstir — az erre a
célra szolgiloé szamitégépes rendszer utjan — szerzi be az allami adéhatdsagtol a torzskonyvi
nyilvantartasba vételi eljaras soran.

A Hivatal Pénziigyi és Kéltségvetési Irodaja kiemelten az alabbi feladatokat latja el:
a) kozrem(kodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegveteserol sz616, valamint az ahhoz
kapcsolods egyéb hatarozat tetvezetek Osszeallitasaban, és az elfogadott koltségvetési
hatarozatban foglaltak szerint ellatja a Magyar Allamkincstirhoz torténd benyujtassal,
valamint az Onkormanyzat honlapjan tSrténd kozzététellel kapesolatos feladatokat,
b) elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegvetesenek végrehajtasival kapcsolatos
id6kozi pénzforgalmi (informacids) jelentéseket, éves beszamolot, a Nernzetlsegl
Onkotmanyzat koltségvetésének végrehajtisirol sz0l6 beszamolot (zarszimadas),
eljuttatja azokat a Magyar Allamkincstathoz,
¢) gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének végrehajtasival
osszefliggd pénzigyi, szamviteli, gazdalkodasi feladatok ellatasarol.
Ezen belul kiemelten:

—  vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat el8iranyzat-nyilvantartisat,

— fedezetellenétzéssel  egyidejileg  nyilvantartisba  veszi a  Nemzetiségi
Onkormanyzat 4ltal villalt kotelezettségeket, jelzést ad az elGirdnyzatok, a
kotelezettségvallalisok és a tényleges kifizetési igény kozotti Osszhang esetleges
hianyardl,

—  végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat kifizetési bizonylatainak érvényesitését,

~ wvezeti a Nemzetiségi Onkorméanyzat targyi eszkozeinek, tartozisainak és
koveteléseinek analitikus nyilvantartasat,

— feldolgozza a Nemzetiségi Onkormanyzat napi bankanyagit (bizonylatokkal
torténd Osszeszetelés, konyvelésre torténd elbkészités),

— ellitia a Nemzetiségi Onkormanyzat fékonyvi kényvelésével kapesolatos
feladatokat.

d) elSkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat negyedéves beruhizasstatisztikai jelentését.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, pénziigyi, szimviteli nyilvintartisait a Forras
integralt programban, elkiilnitett adatbazisban vezeti. A Nemzetiségi Onkorminyzat frasbeli
igénye alapjan eseti jelleggel is szolgaltat a programbdl nyerhetS informacidkat. A rendelkezésre
bocsatott  bizonylatok, dokumentumok valodisigaért és  teljességéért a Nemzetiségi



Onkormanyzat elndke, a szamviteli jogszabilyokkal valé szakmai megfelelésért a Hivatal
gazdasagi vezetdje felelSs.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi-szamviteli bizonylatainak Stzése a Hivatal Pénzugyi és
Koltségvetési Iroddjan torténik. Az informatikai rendszetben az adatbidzis biztonsigos
archivalasirdl a Pénziigyi és Koltségvetési Iroda gondoskodik.

I1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének el6készitése, megalkotasa, a
koltségvetési  eldiranyzatok modositasanak és a  koltségvetéssel  Osszefiiggs
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének rendje

I1.2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetését 6nalléan, az irdnyadd jogszabalyban
meghatarozott szerkezet szerint allapitja meg. A koltségvetési hatarozat tervezetét és szamszaki
mell¢kleteit a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodija késziti el6 az Onkormanyzat éltal
elfogadott munkaterv alapjan. Amennyiben az Onkormanyzat a kéltségvetési év januar 15.
napjaig nem rendelkezik elfogadott munkatervvel, az Onkorminyzat elnékének irdsbeli
adatszolgaltatasa alapjan keriil sor a koltségvetési hatirozat és szamszaki mellékleteinek
el6készitésére, melyet koteles legkésébb februar 1-ig Pénzigyi és Koltségvetési Troda szamara
megkiildent.

A koltségvetési hatarozathoz kapcsolédé egyéb szoveges kiegészitéseket a Nemzetiségi
Onkorminyzat elnéke késziti el.

A gazdasigi vezetd felelSs azért, hogy a koltségvetési év februar 10. napjaig a hatirozattervezet
elkésziiljon. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felelds azért, hogy legkésSbb a kéltségvetési
térvény kihirdetését kovetd 45. napig a tervezetet a KépviselG-testillet részére elfogadista
benyujtsa, igy, hogy a KépviselS-testilet 2 dontést a Magyar Allamkincstar felé hataridére torténd
bekiildését lehetévé tevd idépontig meghozza. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatirozatat az elnéknek, annak elfogadasit kévetd hirom munkanapon beliil meg kell kiildenie a
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Iroddjinak.

I1.2.3. A koltségvetést érinté hatirozattervezetet targyaldsa esetén a Nemzetiségi Onkormanyzat
elncke a képviselé-testiileti Gilés elStt két héttel irasban tajékoztatja Pénziigyi és Koltségvetési
Irodat.

A Nemzetiségi Onkorményzat elnéke a koltségvetési elSiranyzatainak modositasara,
atcsoportositisira irdnyuld irdsbeli elStetjesztést a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodaja
kozremikodésével terjeszti el6. A koltségvetés modositisirdl a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviselS-testillete - koltségvetési hatirozatat médosité - hatirozattal dont. Az elfogadott
hatarozat egy példanyat a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a déntést kovetS 3 napon belil
juttatja el a Hivatal Pénzligyi és Koltségvetési Iroddjahoz.

I12.4. A koltségvetéssel Osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségeknek az 4llamhaztartasi
informaciés rendszetben (KGR 11) torténd teljesitése a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési
Irodajanak feladata. Az elemi koltségvetés, a havi adatszolgiltatis, a negyedéves koltségvetési
jelentés, a negyedéves métlegjelentés, és az éves beszamold hataridében torténd bekiildéséért a
gazdasagi vezetd felelds.

I1.2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke zarszamadasi hatirozattervezetet a koltségvetési évet
kovets 6todik honap utolsé napjiig terjeszti a képviselé-testillet elé. A képviselS-testiilet a
zarszimadasrol hatirozattal dont. A zarszimadas szamszaki Osszedllitisat a Pénzigyi és
Koltségvetési Iroda végzi, tigy, hogy azok legkésébb a fent emlitett hatarids eltt 10 nappal
véleményezésre megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének.



I1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdtelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskorok:

I1.3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSitinyzatai terhére kotelezettségvallalasra (pl.:
szerz3dés, megrendels) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az dltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult, az Gsszeférhetetlenségi szabalyok
betartasaval. Kotelezettségvallalds brutté 200.000 Ft felett csak irasban, pénziigyi ellenjegyzés
utin térténhet. Ennek érdekében a kotelezettségvallalisi dokumentumot a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Irodajara legalibb 5 munkanappal a tervezett alafrds elétt be kell kiildeni. A
kotelezettségvallalis dokumentumanak szakmai és torvényességi ellendrzésérl a Hivatal

gondoskodik.

I1.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasai
a) pénziigyi ellenjegyzéséte a Hivatal gazdasigi vezetSje vagy az altala irdsban kijeldlt, a
Polgirmesteri Hivatal alkalmazasaban allé koztisztviseld,
b) teljesités igazolasira a Nemzetiségi Onkorminyzat elndke vagy az altala irdsban
meghatalmazott személy,
¢) érvényesitésére a Hivatal gazdasigi vezetSje vagy az dltala irdsban kijelolt, a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban allé koztisztviseld,
d) utalvinyozdsira a Nemzetiségi Onkorményzat eclnoke vagy az dltala irasban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkorményzati képviselS

jogosult.

I1.3.3 Az 6sszeférhetetlenségre vonatkozé szabilyok alapjin a kotelezettségvallald és a pénziigyl
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesito
ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalista,
utalvanyozdsta jogosult és a teljesitést igazold személlyel. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kézeli hozzatartozoja, vagy
maga javara latna el.

I13.4. A kotelezettségvillalds, utalvinyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és teljesités
igazolas szabalyait a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnéke altal kiadott szabalyzatok utasitasok
tészletesen tartalmazzik. A szabdlyzatok aktualizalasaban a Pénziligyi és Koltségvetési Iroda
kozremikodik.

I1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
teljesitésének rendje

IL4.1. A Nemzetisegi Onkormanyzat 6nalléan dont sajat koltségvetése felhasznaldsardl. A
Nemzetiségi  Onkormanyzat gazdilkodasaval  és pénzellatisival kapcsolatos  minden
pénzforgalmit a Nemzetiségi Onkorminyzat forrdsai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat
folyoszamla-hitelkeretet  nem biztosité fizetési szimldjin bonyolita. A Nemzetlscgl
Onkormanyzat énall6 fizetési szamldjat valasztisa szetint a Magyar Allamkincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltaténil vezetteti, Az 6nill6 fizetési szamla megnyitasa irant a Pénzigyi és
Koltségvetési Iroda intézkedik.



I1.4.2. Pénziigyi gazdalkodisa végrehajtdsa soran az esedékes kifizetéseket a Nemzetiségi
Onkormanyzat forrasai tethére készpénz, valamint dtutalds formajaban teljesiti a koltségvetésében
meghatarozott elSirdnyzatok (pl: dologi, fenntartdsi-; timogatasi tipusd elSirdnyzatok), illetve a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testilletének hatirozatai alapjan. A készpénzes kifizetésre
az egyedileg 100 000 Ft-ot meg nem haladé kételezettségvallalisok esctében keriilhet sor. Az ezt
meghalad6 Gsszegek esetében a kifizetést atutalassal kell teljesiteni. Kiilonésen indokolt esetben a
Pénziigyi és Koltségvetési Iroda elSzetes irisbeli tajékoztatasat kovetden lehetéség van 100.000,-
Ft feletti készpénzben torténd kifizetésre is.

A készpénzes kifizetések teljesitéséhez felvett elszamolisi elSleggel a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Iroddjan a felvételtSl szamitott 30 napon beliil el kell szimolni. Elszamolas nélkiil
tovabbi elSleg nem vehetd fel. A felvett elSleg elszamolasara szolgdlé nyomtatviny a
megallapodas melléklete.

I14.3. Az Onkormanyzat altal adott eseti tamogatis folyositasa az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti killén timogatési megallapodasban foglaltak szerint torténik.
A tdmogatas elsédlegesen a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasira biztosit fedezetet.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat ltal nyyjtott tamogatist kilsd
szerveknek (pl: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok, természetes személyek részére) nyujtott
penzeszkoz atadds céljara haszndlja fel, a Nemzetiségi Onkorméanyzat koteles a kozpénzekbdl
nyujtott timogatisok 4tlithatdsigardl sz6l6 2007. évi CLXXXI. térvény szerint ehjarni. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a timogatott cél megvaldsuldsardl szol6 elszamolas elfogadisardl a
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodajat irdsban kételes tajékoztatni.

I1.4.4. A Nemzetiségi Onkormanyzati valasztisok évében a Nemzetiségi Onkormanyzatok
rendelkezésére all6 Onkormanyzati forrasbdl biztositott eléiranyzatok felhasznalasara, az
eléirinyzatok terhére kitelezettségek vallalasara naptari éven belill a Nemzetiségi Onkormanyzati
valasztisok idSpontjahoz igazitottan keriilhet sor.

IL4.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzatra és a Hivatalra egylttesen iranyado
Szimviteli Politikit, Pénzkezelési Szabalyzatot, Onkoltség szamitisi szabalyzatot, az Eszkozok és
forrasok értékelési szabilyzatat, valamint a Leltirozasi és leltarkészitési szabalyzatot megismerte
és az abban foglalt szabalyokat magara nézve kotelezének ismerte el.

IL5. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval osszefiiggd végrehajtasi feladatok
belsé ellendrzése

Az Aht. 70. § (1) bekezdés, valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl sz6016 370/2011. (XIL. 31.) Korm. tendelet rendelkezései alapjan:

- A Nemzetiségi C)nkorményzat operativ gazdalkodasa lebonyolitisanak ellendrzése a
fuggetlenitett belsS ellendrzés feladatat képezi.

- A belsé kontrolltendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerétdl és belsd ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XIIL 31.) Korm. rendelet
elbirdsait, tovabbd az allamhaztartasért felelés miniszter 4ltal kozzétett moédszertani
utmutatdkban leirtakat.

- A Nemzetiségi Onkorményzat bels§ ellendrzését a Polgarmesteri Hivatal belsé
cllendrzése végzi. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd



ellen8trzési tervben meghatirozottak szetint kerill sor. A belsS ellendrzés lefolytatisanak
rendjét a jegyzd altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

III. Vegyes rendelkezések

II1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasanak alakulisir6l a Pénzigyi és Koltségvetési
Iroda munkatirsa sziikség esetén informiciot szolgaltat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

IIL.2. Felek megallapodnak abban, hogy a gyakotlatban felmerils egyéb feladatmegvalositasok
sordan a vonatkoz6 jogszabalyi eldirisok figyelembevételével jarnak el, kolcsondsen segitve
egymas munkajat.

II1.3. Felek jelen megallapodast hatirozott idéte, a nemzetiségi 6nkormanyzat meghizatasanak
idejére kotik, Felek megallapodnak tovabba, hogy az egytittmikodési megallapodast sgiikség serint
feliilvizsgaljdk, és szikség esetén azt modositjak. A jegyz6 a megillapodisra vonatkozo
jogszabalyok véltozdsa miatti modositasok sziikségességét a telepiilési és nemzetiségi
onkormanyzatnak jelzi. A teleptlési és a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testilete a
megallapodast szitkség esetén hatirozataval moédosithatja.

II1.4. A Felek a szervezeti és mikodési szabalyzatukban rogzitik a megallapodas szerinti
mikddési feltételeket, a megallapodis megkotését, médositasat kévetd harmine napon beliil.

Jelen megallapodas annak alairasaval lép hatilyba.
Melléklet:

- el6leg elszamolasara vonatkozé nyomtatvany

Budapest Hegyvidék, 2024.

Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Budapest XII. kertleti Szlovak Nemzetiségi
Onkorm{myzat C)nkorményzat
— /
Kovacs Gefgely Noszlopy Katalin
polgarmester elnok






KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely 1étrejott egyrészrdl

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest XII.,
Boszorményi ut  23-25.), képviseli Kovics Gergely polgirmester (a  tovabbiakban:
Onkormanyzat)

Bankszimla szam: 12001008-00155297-00100006

Addszam: 15735753-2-43

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 735759

mastésztol

Budapest XII. keriilet Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: 1126 Budapest,
Bészorményi Gt 23-25.), képviseli Szuperik Brigitta elnok (tovibbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Bankszamlaszam:

Addszam: 15843829-1-43

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 843825

kozott alulirott helyen és idében az alabbi feltételekkel:

A megillapodas jogi hittérszabalyozasa:

- Magyarorszig helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.),

- a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tétvény (a tovabbiakban: Nektv.),

- az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht),

- az allamhaztartistd]l szolé torvény végrehajtisardl szolé 368/2011. (XI1.31) Kotm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr),

- az allamhaztartis szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,

- az dllamhéaztartisban felmerilé egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd elszdmolasi
médjardl sz6l6 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet,

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szélé6 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet.

I. Nemzetiségi Onkormdnyzat miikodési, személyi és tirgyi feltételei biztositdsdnak
mddszerei és a miikodéssel kapcsolatos végrehajtdsi feladatok elldtdsa

I.1. Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének alapvetd targyi, technikai feltételei

1.1.1. Az Onkormanyzat biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak elldtisihoz
szitkséges targyi, technikai eszkozékkel felszerelt helyiség ingyenes hasznilatit a Nektv. 80. §-
anak (1) bekezdésének a) pontja értelmében, sajat forrasabol.

L1.2. A rendeltetésszerd, a megallapodis I.1.1. pontja szerinti ingyenes helyiséghasznalatra az
Onkorményzat székhelyén, a 1126 Budapest, Bosz6rményi it 23-25. szam alatt biztosit helyiséget,
elSzetes egyeztetés mellett, havonta igény szerint harminckét éraban.



[1.3. Felek megallapodnak, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatnak az ingyenes
helyiséghasznalattal, helyiség infrastruktirajaval kapcsolatban felmeriils rezsikoltségeit  és
fenntartasi kéltségeit az Onkormanyzat viseli.

L.1.4. Felek megallapodnak, hogy a megallapodas 1.1.3 pontja szerinti helyiség infrastrukturajaval
kapcsolatban felmertld rezsikoltségének mindsiil a villamos energia dija, a meleg viz dija, a fiités
dija, valamint a viz- és csatornadij, tovibbé a nemzetiségi énkormanyzat mékédéséhez sziikséges
eszkozOk karbantartasi dija. A helyiség fenntartasi koltségének kizardlag a szemétszallitasi dij és a
kéményseprési dij mindsul.

1.1.5. Felek megallapodnak, hogy a Nektv. rendelkezéseivel sszhangban az Onkormanyzat nem
viseli a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti tagjainak és tisztségviselSinek telefonhasznalatdbél
eredd koltségeit.

1.1.6. Az Onkorményzat az L1.1. pont szerinti helyiséghasznalaton tilmenden a nemzetiségi
onkormanyzat altalanos (atlagos) mikodéséhez és testileti feladatainak ellatisdhoz sziikséges
feltételeket biztositjak Budapest Févaros XII. keriileti Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Budapest
XII. kertilet, Bészorményi Ut 23-25. szam alatti épiiletében. Az egyuttmiksds felek a nemzetiségi
onkorminyzat altalinos (itlagos) mikoédése alatt évente maximum 8 testilleti iilés
megszervezését, megtartasat értik.

[1.7. Felek megillapodnak abban, hogy a XIL keriileti polgirok tijékoztatisa, a telepulési
nemzetiségi énkormanyzat tevékenységének atlithatésaga érdekében a nemzetiségi Snkormanyzat
koteles ¢vente két alkalommal bemutatkozni a Hegyvidék Televiziéban. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkorményzat e vallalt kételezettségének nem tesz eleget, ugy az Onkorményzat -a
torvény szabta kereten kiviil — nem biztosit anyagi timogatast a rendezvényeik lebonyolitasahoz.

I.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésének alapvetd személyi feltételei

1.2.1. Az Onkormanyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat mikédéséhez sziikséges
alapveté személyi feltételeket egy hivatali munkarendben (munkaidében) dolgozé munkatars
személyében.

1.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatait ell4té munkatirs feladata:
a) a testileti ilések elGkészitésével kapcsolatosan a meghivék, eléterjesztések és a
hivatalos levelezések elékészitése és postazasa,
b) a testiileti tilések jegyzSkonyveinek elkészitése és postizasa, a Kormanyhivatal részére
torténd megkuldése,
c) a testlileti dontések és tisztségviselSk dontéseinek elSkészitése,
d) a testilleti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcesolédd nyilvantartasi, sokszorositasi
és postazasi feladatok ellatisa, valamint
e) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikédésével kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatok ellatisa.

1.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat iilésein - beleértve a zart {ilést is - a jegyz0 vagy a jegyzovel
azonos képesitési elbirasoknak megfelel§ megbizottja az Onkorményzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi Snkormanyzat testiileti iilésein, és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

1.2.4. Az Gléseket a Polgirmesteri Hivatal munkaidejével (munkarendjével) 6sszhangban kell
megtartani. A Polgarmesteri Hivatal munkarendjét a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki



Onkorrnényzat Képvisels-testuletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl sz6ld 39/2018. (IX.
26) Budapest Févaros XIL keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat KépviselS-testiletének
onkormanyzati rendelete 7. szamu melléklete hatirozza meg.

II. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdilkoddsdval kapcsolatos feladatok ellitdsa

II.1. Az Onkormanyzat 4ltal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval
kapcsolatosan ellatott feladatok meghatarozasa, az ellitis modja

A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi,
az ellenGrzési, a finanszirozasi, az adatszolgaltatisi és a beszamolasi feladatok ellatasar6l a
Budapest Féviros XII. kertlet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

A Polgirmesteri Hivatal benyujtja a Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartisba
vételével, a bejegyzett adatok modositisival, torlésével kapcsolatos kérelmet a Magyar
Allamkincstarhoz. A Nemzetiségi Onkorminyzat adészamat a Magyar Allamkincstar — az etre 2
célra szolgil szamitégépes rendszer Gtjdn — szerzi be az allami addhatésigtél a torzskonyvi
nyilvintattisba vételi eljiras soran.

A Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodaja kiemelten az alabbi feladatokat latja el:
2) kozremikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegveteserol sz616, valamint az ahhoz
kapcsol6dé egyéb hatarozat tervezetek Osszedllitisiban, és az elfogadott koltségvetési
hatirozatban foglaltak szerint ellatja a Magyar Allamkincstarhoz térténd benyujtssal,
valamint az Onkotmanyzat honlapjin t51ténd kozzététellel kapcsolatos feladatokat,
b) elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegvetesenek végrehajtasaval kapcsolatos
id6kozi pénzforgalmi (informicids) jelentéseket, éves beszamolot, a Nemzeusegl
Onkorményzat koltségvetésének végrehajtasardl szolé beszamoldt (zarszdmadas),
eljuttatja azokat a Magyar Allamkincstarhoz,
c) gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének végrehajtisaval
Osszefiiggd pénzigyi, szamviteli, gazdilkodasi feladatok ellatasarol.
Ezen beliil kiemelten:

—  vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat elSiranyzat-nyilvantartasat,

—  fedezetellendrzéssel  cgyidejlleg  nyilvintartisba  veszi a  Nemzetisegi
Onkormanyzat altal vallalt kotelezettségeket, jelzést ad az elSirinyzatok, a
kotelezettségvallalisok és a tényleges kifizetési igény kozotti Osszhang esetleges
hianyarél,

— végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat kifizetési bizonylatainak érvényesitését,

— vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat titgyi eszkozeinek, tartozasainak és
koveteléseinek analitikus nyilvantartasat,

— feldolgozza a Nemzetiségi Onkorményzat napi bankanyagit (bizonylatokkal
to1ténd Osszeszerelés, konyveléste torténd el6készités),

— ellitia a Nemzetiségi Onkorményzat fGkonyvi konyvelésével kapcsolatos
feladatokat.

d) el6késziti a Nemzetiségi Onkormanyzat negyedéves beruhdzasstatisztikai jelentéset.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, pénzigyi, szamviteli nyilvantartdsait a Forras
mtegralt programban, elkiilonitett adatbazisban vezeti. A Nemzetiségi Onkormanyzat irasbeli
igénye alapjan eseti jelleggel is szolgiltat a programbol nyethetd informaciokat. A rendelkezésre
bocsatott  bizonylatok, dokumentumok valédisigiért és  teljességéért a Nemzetiségi



Onkormanyzat elndke, a szimviteli jogszabalyokkal val6 szakmai megfelelésért a Hivatal
gazdasagi vezetdje felelGs.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi-szimviteli bizonylatainak Srzése a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Irodajan torténik. Az informatikai rendszerben az adatbézis biztonsagos
archivalasirol a Pénzigyi és Koltségvetési Iroda gondoskodik.

I1.2. A Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetésének el6készitése, megalkotasa, a
koltségvetesi  elbitanyzatok moédositasanak és a  koltségvetéssel Osszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének rendje

I1.2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését énilldan, az iranyad6 jogszabdlyban
meghatarozott szerkezet szerint allapitja meg. A koltségvetési hatirozat tervezetét és szamszaki
mellékleteit a Hivatal Pénzigyi és Koltségvetési Irodija késziti el az Onkormanyzat altal
elfogadott munkaterv alapjan. Amennyiben az Onkormanyzat a koltségvetési év januar 15.
napjaig nem rendelkezik elfogadott munkatervvel, az Onkormédnyzat elndkének irasbeli
adatszolgdltatisa alapjan keriil sor a koltségvetési hatirozat és szimszaki mellékleteinek
elGkészitésére, melyet koteles legkésébb februar 1-ig Pénziligyi és Koltségvetési Troda szamara
megkildeni.

A Kkoltségvetési hatirozathoz kapcsolodd egyéb széveges kiegészitéscket a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke késziti el.

A gazdasigi vezetd felelSs azért, hogy a koltségvetési év februar 10. napjaig a hatarozattervezet
elkésziiljon. A Nemzetiségi Onkorminyzat elndke felelss azért, hogy legkésébb a koltségvetési
torvény kihirdetését kovetS 45. napig a tervezetet a Képvisels-testiilet részére elfogadistra
benyujtsa, dgy, hogy a Képvisels-testiilet a dontést a Magyar Allamkincstar felé hataridére térténd
bekiildését lehetdvé tevd idSpontig meghozza. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési
hatdrozatat az elncknek, annak elfogadasat kovetd harom munkanapon belil meg kell killdenie a
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodajanak.

I1.2.3. A koltségvetést érinté hatarozattervezetet tirgyaldsa esetén a Nemzetiségi Onkormanyzat
elncke a képviselé-testilleti ilés elStt két héttel frasban tajékoztatja Pénziigyi és Koltségvetési
Irodat.

A Nemzetiségi Onkorményzat clnéke a koltségvetési eléiranyzatainak  modositasara,
atcsoportositasira irdnyuld irisbeli eléterjesztést a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodaja
kozrem(ikodésével terjeszti el6. A koltségvetés modositisardl a Nemzetiségi Onkorméanyzat
képvisel6-testilete - koltségvetési hatrozatit médositd - hatirozattal dént. Az elfogadott
hatarozat egy példanyit a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a dontést kévetd 3 napon belul

juttatja el a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodajahoz.

I12.4. A koltségvetéssel Osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségeknek az allamhaztartasi
informaciés rendszerben (KGR 11) torténd teljesitése a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési
Irodajanak feladata. Az elemi koltségvetés, a havi adatszolgiltatas, a negyedéves koltségvetési
jelentés, a negyedéves métlegjelentés, és az éves beszidmold hatiridSben torténd bekiildéséért a
gazdasagi vezetd felel8s.

I1.2.5. A Nemzetiségi Onkormianyzat elndke zarszamadasi hatdrozattervezetet a koltségvetési évet
kovet§ otddik honap utolsé napjiig tetjeszti a képvisel6-testiilet *elé. A képvisels-testiilet a
zarszimadisrol hatdrozattal dont. A zdrszamadis szamszaki Osszeallitast a Pénzlgyi és
Koltségvetési Iroda végzi, agy, hogy azok legkésébb a fent emlitett hataridd elétt 10 nappal
véleményezésre megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének. '



I1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskdrok:

I1.3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra (pl.:
szerz6dés, megrendel6) a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke, vagy az altala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkorminyzati képvisel6 jogosult, az Gsszeférhetetlenségi szabalyok
betartisival. Kotelezettségvallalds bruttd 200.000 Ft felett csak irisban, pénziigyi ellenjegyzés
utan torténhet. Ennek érdekében a kotelezettségvallalasi dokumentumot a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Iroddjara legalabb 5 munkanappal a tervezett alairas el6tt be kell killdeni. A
kételezettségvallalds  dokumentumanak szakmai és torvényességi ellendrzésérél a  Hivatal
gondoskodik.

I1.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalisai
a) pénzigyi ellenjegyzéséte a Hivatal gazdasagi vezetSje vagy az altala irdsban kijeldlt, a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban allé kdztisztviseld,
b) teljesités igazolisira a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az altala irasban
meghatalmazott személy,
c) érvényesitésére a Hivatal gazdasigi vezetGje vagy az altala irisban kijelolt, a
Polgatrmesteri Hivatal alkalmazasaban allé koztisztviseld,
d) utalvinyozasira a Nemzetiségi Onkorminyzat elnoke vagy az dltala irisban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld

jogosult.

11.3.3 Az Osszeférhetetlenségre vonatkoz6 szabalyok alapjan a kotelezettségvallalé és a pénziigyi
ellenjegyz8 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasta,
utalvanyozisra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. Kotelezettségvillalasi, pénziigyi
cllenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy
maga javara latna el.

I1.3.4. A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és teljesités
igazolds szabalyait a Nemzetiségl Onkormanyzat Elnoke altal kiadott szabalyzatok utasitisok
részletesen tartalmazzdk. A szabdlyzatok aktualizalisiban a Pénziigyi és Koltségvetési Iroda
kozremakodik.

I1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
teljesitésének rendje

II.41. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan dont sajat koltségvetése felhasznalasarol. A
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsival & pénzellatisival ~ kapcsolatos minden
pénzforgalmat a Nemzetiségi Onkormanyzat forrdsai terhére a Nemzetiségi Onkormaényzat
folyészamla-hitelkeretet nem biztosité fizetési szamldjan bonyolita. A Nemzetiségi
Onkormanyzat 6nallé fizetési szamldjat vilasztisa szerint a Magyar Allamkincstarnal vagy mads
pénzforgalmi szolgiltaténal vezetteti,. Az onallé fizetési szamla megnyitdsa irdnt a Pénziigyi és
Koltségvetési Iroda intézkedik.



I1.4.2. Pénziigyi gazdilkoddsa végrehajtisa sordn az esedékes kifizetéseket a Nemzetiségi
Onkormanyzat forrasai terhére készpénz, valamint dtutalis formajaban teljesiti a koltségvetésében
meghatirozott elSitdnyzatok (pl: dologi, fenntartisi-; timogatasi tipust el8irnyzatok), illetve a
Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiiletének hatirozatai alapjan. A készpénzes kifizetésre
az egyedileg 100 000 Ft-ot meg nem haladé kotelezettségvallalasok esetében keriilhet sot. Az ezt
meghalad6 Gsszegek esetében a kifizetést atutaldssal kell teljesiteni. Kiilondsen indokolt esetben a
Pénziigyi és Koltségvetési Iroda elzetes irdsbeli tajékoztatisit kévetSen lehetSség van 100.000,-
Ft feletti készpénzben torténd kifizetésre is.

A készpénzes kifizetések teljesitéséhez felvett elszamolasi eléleggel a Hivatal Pénztigyi és
Koltségvetési Irodijan a felvételtd] szamitott 30 napon belil el kell szamolni. Elszamolas nélkiil
tovabbi elSleg nem vehetS fel. A felvett elbleg elszamolasara szolgalé nyomtatvany a
megallapodas melléklete.

11.4.3. Az Onkormanyzat altal adott eseti tamogatas folyOsitisa az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti kiillon timogatasi megallapodisban foglaltak szerint torténik.
A tamogatas elsGdlegesen a N emze‘asegl Onkormanyzat feladatainak ellatasira biztosit fedezetet.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorrnanyzat altal nyudjtott tamogatast kuilsé
szerveknek (pl: tdrsadalmi szervezetek, alapitvinyok, természetes személyek részére) nydjtott
pénzeszkdz atadas céljara haszndlja fel, a Nemzetiségi Onkorményzat kételes a kozpénzekbdl
nyQjtott timogatasok atlathatdsagirdl szélé 2007. évi CLXXXI. torvény szerint eljarni. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a timogatott cél megvalosuldsirdl sz6l6 elszamolas elfogadasardl a
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Iroddjat irdsban kételes tajékoztatni.

[1.4.4. A Nemzetiségi Onkorminyzati vilasztasok évében a Nemzetiségi Onkormanyzatok
tendelkezésére 4ll6 Snkormanyzati forrdsbSl biztositott el8iranyzatok felhasznalasira, az
eléirdnyzatok terhére kotelezettségek vallaldsira naptiri éven beliil a Nemzetiségi Onkorményzaﬁ
valasztasok idépontjihoz igazitottan kertilhet sor.

I14.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzatra és a Hivatalra egyiittesen irdnyadd
Szamviteli Politikat, Pénzkezelési Szabalyzatot, Onkoltseg szamitasi szabalyzatot, az Eszk6zok és
forrasok értékelési szabalyzatat, valamint a Leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatot megismerte
és az abban foglalt szabédlyokat magira nézve kotelezének ismerte el.

I1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval Osszefliggd végrehajtasi feladatok
bels6 ellenGrzése

Az Aht. 70. § (1) bekezdés, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerétdl és belss
ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan:

- A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodisa lebonyolitasanak ellenérzése a
fuggetlenitett bels6 ellendrzés feladatat képezi.

- A belsé kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsG
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Kotm. rendelet
eléirasait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kézzétett modszertani
utmutatokban lefrtakat.

- A Nemzetiségi Onkormanyzat bels§ ellendrzését a Polgarmesteri Hivatal belsd
ellendrzése végzi. Bels ellenérzésre a kockizatelemzéssel alitamasztott éves belsd



ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keril sor. A belsé ellenérzés lefolytatisanak
rendjét a jegyzd altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

III. Vegyes rendelkezések

II1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodisinak alakuldsirél a Pénziigyi és Koltségvetési
Iroda munkatarsa sziikség esetén informaciét szolgaltat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

I11.2. Felek megéillapodnak abban, hogy a gyakorlatban felmeriils egyéb feladatmegvalésitisok
soran a vonatkozd jogszabalyi elSitisok figyelembevételével jarnak el, kolcsonosen segitve
egymas munkajat.

I11.3. Felek jelen megallapodast hatirozott idSre, a nemzetiségi 6nkormanyzat megbizatisanak
idejére kotik, Felek megallapodnak tovabba, hogy az egytttmikoédési megallapodast szsikség szerint
feliilvizsgaljdk, és szikség esetén azt modositjak. A jegyzé a megillapodista vonatkozo
jogszabalyok véltozisa miatti modositisok sziikségességét a telepiilési és nemzetiségi
onkormanyzatnak jelzi. A telepiilési és a nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testillete a

megallapodast sziikség esetén hatarozatival médosithatja.

II1.4. A Felek a szervezet és mikodési szabalyzatukban rogzitik a megallapodas szerinti
miikodési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositasat kovetd harminc napon belil.

Jelen megallapodas annak alairasaval lép hatalyba.
Melléklet:

- elSleg elszamolasara vonatkozé nyomtatvany

Budapest Hegyvidék, 2024.
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