Budapest Févaros XlI. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Jegyzo

A Pénziigyi Bizottsdg nyilvinos iilésének anyaga
Motv. 46. § (1); 60. §)

ElGterjesztés

a Pénziigyi Bizottsag iilésére

Targy: Javaslat a Budapest Févaros X1LI. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat 2020. évi Belsé EllenSrzési
Tervére

Tisztelt Pénziigyi Bizottsag!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 119,
§ (4) bekezdése alapjan a jegyzé koteles gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beldl - a belsé
ellendrzés mikodtetésérdl az dllamhaztartasért felelds miniszter altal kézzétett modszertani itmutatdk és
a nemzetkdzi belsé ellenérzési standardok figyelembevételével. A helyi 6nkormanyzat belsé ellendrzése
keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellenérzésérdl is.

A Métv. 119. § (5) bekezdése szerint a helyi 6nkormanyzatra vonatkozd éves ellenbrzési tervet a
képvisel6-testiilet az el6z6 év december 31-éig hagyja jova.

A Budapest Févaros XII. ketiilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisels-testiiletének Szervezeti és
Mikédési Szabalyzatitdl szolo 39/2018. (IX. 26.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Ok. Kt. rendelet 4.
melléklete 6.10. pontjinak a) alpontja az Onkorményzat éves ellenSrzési tervének jévahagyasat a Pénziigyi
Bizottsag hataskérébe utalja.

A Moétv. 119. § (6) bekezdése kimondja, hogy a helyi énkormanyzat és koltségvetési szetvei belsé
ellenérzésére vonatkozo részletes szabalyokat jogszabaly tartalmazza. A belsé ellendrzési tevékenységre
alkalmazand6 szabilyokat az dllamhdztartisrdl sz6l6 2011, évi CXCV. térvény 70. §-a, valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszetérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL 31.) Korm,
rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) szabalyozza.

A Képviselé-testillet a 120/2017. (VL. 29) Bp. Fév. XIL ker. Hegyvidéki Onk. Kt. h. szimu
hatirozataban ugy déntétt, hogy a Budapest Févéros X1I. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat iranyitasa
ald tartozod, gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési intézményei belsé ellenbrzésének
végzésére a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatalt jeloli ki.

A KépviselS-testiilet 121,/2017. (VL. 29.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Onk. Kt. h. szdmu hatirozata
alapjan a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat irdnyitdsa ald tartozd, gazdasigi
szervezettel rendelkezé koltségvetési intézmény, a Budapest Févaros XII. kerllet Hegyvidéki
Onkorményzat Gazdaségi Ellat Szolgalat belsé ellenérzési feladata a Budapest Févaros X1I. keriilet
Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzési Csoporttja atjan kerdl ellatasra.



A Bkr. 29. § (4) bekezdése értelmében a belsé ellendrzést ellatd szervnek a tervezés soran elkiilonitetten
kell terveznie az iranyité szervként, illetve a koltségvetési szerv belsd ellendreként végzett ellendrzéseket.
Azon ellendrzések tervezésébe, amelyeket belsé ellenétként végez el, be kell vonnia az irdnyitott szervet.

A Bkr. 31. § (1) és (2) bekezdése arrdl rendelkezik, hogy a stratégiai ellenSrzési tervvel Gsszhangban kell
Osszeallitani a targyévet kovetS évre vonatkozd éves ellenbrzési tervet. Az éves ellenbrzési tervnek
kockazatelemzés alapjan feldllitott prioritisokon és a bels§ ellendrzés rendelkezésére 4ll6 eréforrdsokon
kell alapulnia.

A Bkr. 31. § (4) bekezdése alapjan az éves ellendrzési terv tartalmazza:

a) az cllendrzési tervet megalapozd clemzések és a kockazatelemzés eredményének Osszefoglald
bemutatisat;

b) a tervezett ellenérzések targyat;

) az ellenbrzések céljat;

d) az ellenSrizendé id&szakot;

e) a rendelkezésre allo és a szitkséges ellenbrzési kapacitds meghatarozasat;

f) az ellendrzések tipusat;

g) az ellendrzések tervezett Utemezését;

h) az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

1) atanacsadd tevékenységre tetrvezett kapacitast;

j) asoron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

1) az egyéb tevékenységeket.

A bels6 ellenbrzési tevékenységet a terv szerint két £6 koztisztvisel§ végzi, kiils6 eréforras igénybevétele
a tervezésben nem szerepel.

A Belsé FEllenbrzési Terv javaslat a stratégiai terv rendelkezéseivel &sszhangban készilt, kilon
csoporttositva tartalmazza a Polgarmesteri Hivatal belsé ellenérzési feladatait, zz Onkorményzat iranyitasa
ala tartozo koltségvetési szervek iranyitdszervként végzett ellenbrzési feladatzit, az egyéb ellenérzéscket,
az 6nkormanyzati intézmények belsé ellenérzési feladatait, illetve az egyéb tevékenységeket.

A Pénziigyminisztérium modszertani Gtmutatdjanak szempontjait és a korabbi évek tapasztalatait
figyelembe véve a tandcsaddi tevékenységre a rendelkezésre dll6 kapacitas 10 %o-a lett tetvezve.

A Belsé Ellendrzési Terv a Bkr. 31. § (4) bekezdésének megfelelGen ugy keriilt Ssszeallitasra, hogy szlikség
esetén az abban nem szerepld soron kiviili ellenérzési feladatok is végrehajthatdk legyenek.

A Bels6 Ellendrzési Tervben az egyéb tevékenységek kozott lett tervezve a tandcsadoi tevékenység mellett
a belsé ellendrzés jogszabalyi kotelezésen alapuld feladatainak - példaul kockazat elemzés, éves tervezés,
stratégiai terv elkészitése, éves jelentés Osszeallitisa, nyilvantartdsok vezetése, intézkedések nyomon
kovetése - cllatasa, a vezetSi és adminisztrativ feladatok végzése, a kotelezd és szakmai képzések
teljesitése.

A 2020. évi Belsé Ellendrzési Terv Osszeallitasa kockazatelemzés alapjan tértént, a rendelkezésre allé
ellendri kapacitas figyelembe vételével. Az ellenbrzési tervet megalapozoé kockazatelemzés folyamataba a
belsé ellendrzési tevékenység ala vont énkormanyzati intézmények is bevonasra keriiltek.



A kifejtett jogszabalyi rendelkezések alapjan az elStetjesztés 1. szamu mellékleteként a Pénziigyi Bizottsig
elé terjesztem a 2020. évi Belsé EllenSrzési Terv javaslatit, valamint 2. és 3. szamd mellékletkeént a
munkaid mérleget és az ellenSrzési tervet megalapozoé kockédzatelemzés Gsszegzést tajékoztatisul.

Fentiek alapjin kérem a Pénziigyi Bizottsagot az alabbi hatirozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

A Pénziigyi Bizottsig — a Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolé 39/2018. (IX. 26.) Bp. Fév. XIL ker.
Hegyvidéki Ok. Kt. rendelet 4. melléklete 6.10. pontjanak a) alpontjdban biztositott jogkorében
eljarva — a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat 2020. évi Belsé Ellendrzési
Tervét az elStetjesztésben és a mellékletekben foglaltaknak megfeleléen jévahagyja.

(A dontéshozatal médja: egyszeri tbbség)

Budapest Hegyvidék, 2019. november ,, 20
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Mellékletek:

1. szama melléklet: 2020. évi Belsé Ellen6rzési Terv
1. a tabla: 2020. évi ellendrzések
1. b tébla: 2020. évi tevékenységek
1. ¢ tabla: 2020. évi 1étszam és eréforras
2. szamu melléklet: Munkaidé-mérleg
3. szamu melléklet: Az ellenérzési tervet megalapozé kockazatelemzés
3. a tabla: Ellen61zés nyilvantartas 2013-2020. évek
3. b tabla: Kockazatelemzés 6sszegzés 2020. év



Belsd Ellendtzési Terv
2020.
1. szamu melléklet

I. Polgarmesteri Hivatal belsé ellenérzése
Rendszerellenéizés
1. Adoigazgatasi Iroda

Az ellen8rzés targya: az Iroda mikodésének, feladatellatasanak atfogd vizsgilata

Az ellendrzés célja: annak megallapitisa, hogy a szetvezeti egységnél az eljarasi rendszerek
kialakitasa és mkodtetése megfelelé-e

A vizsgalat lefolytatdsara tervezett munkanapok szama: 30 munkanap

A vizsgalatot egy belsd ellendr végzi, varhatdan 2020. II. negyedévében

Az ellendtizendd iddszak: 2019. év, 2020. év

Az ellenbrzés modszere: helyszini ellenSrzés sordn dokumentumok és nyilvantartdsok
mintavételes, indokolt esetben tételes vizsgalata, tajékoztatds kérése.

Szabalyszerfiségi cllendrzés, utdellendrzés

2.

IT.

Varosrendezési és FGépitészi Iroda

Az ellenbrzés targya: az Iroda feladatkorébe tartozé tevékenységek atfogd vizsgalata 2019.
évi ellenérzésének utdellendrzése

Az ellenSrzés célja: annak megallapitisa, hogy az elfogadott intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasra kertltek-e

A vizsgalat lefolytatasara tervezett munkanapok szama: 14 munkanap

A vizsgilatot egy belsé ellen6r végzi, varhatéan 2020. IV. negyedévében

Az ellenbrizendd idészak: 2019. év, 2020. év

Az ellendrzés mddszere: helyszini ellenérzés, dokumentumalapui ellenérzés, megtekintés,
egyeztetés, tdjékoztatas kérése.

Osszesen: 44 munkanap

Iranyitott koltségvetési intézmény ellenSrzése (iranyitoszervi ellenSrzés)

A Bkt. 29. § (4) bekezdése értelmében, ha a koltségvetési szerv belsé ellendrzését az
iranyit6 szerve latja el, a belsé ellenSrzést ellato szervnek a tervezés soran elkilonitetten
kell terveznie az iranyitd szervként, illetve a koltségvetési szerv belsé ellendreként végzett
ellenérzéseket.

RendszerellenGrzés

3.

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Hegyvidéki
Egészségiigyi Kézpont (1126 Budapest, Bészérményi u. 20.)

Az ellen6rzés targya: az Intézmény miikédésének, feladatellatisanak atfogé vizsgalata



Az cllenbrzés célja: annak megallapitisa, hogy az Intézménynél az eljarasi rendszerck
kialakitdsa és mikodtetése megfelelG-¢

A vizsgalat lefolytatisira tervezett munkanapok szdma: 30 munkanap

A vizsgalatot egy belsé ellendt végzi, virhatdan 2020. I1. negyedévében

Az ellenérizendd idSszak: 2019, év, 2020. év

Az cllenbrzés médszere: helyszini ellendrzés sorin dokumentumok és nyilvantartisok
mintavételes, indokolt esetben tételes vizsgilata, tijékoztatis kérése.

RendszerellenStrzés

4.

IT1.

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Csaladsegits és
Gyermekjoléti K6zpont (1126 Budapest, Beethoven u. 7-9.)

Az ellenbrzés targya: az Intézmény mikodésének, feladatellatdsinak 4tfogd vizsgilata

Az ellen6rzés célja: annak megallapitisa, hogy az Intézménynél az eljarasi rendszerek
kialakitasa és mikodtetése megfelels-e

A vizsgilat lefolytatasara tervezett munkanapok szdma: 30 munkanap

A vizsgalatot egy belsé ellendr végzi, varhatdan 2020. 1. negyedévében

Az ellendrizendd idSszak: 2019, év, 2020. év

Az cllenbrzés modszere: helyszini ellendrzés sotan dokumentumok és nyilvantartasok
mintavételes, indokolt esetben tételes vizsgalata, tajékoztatis kérése.

Osszesen: 60 munkanap

Egyéb ellen6rzés

Szabalyszer(iségi, pénzligyi ellendrzés

5.

A mérlegben kimutatott eszkoz6k és forrasok jogszabalyban elGirtaknak
megfeleld leltarral torténd alatamasztasa

Ellendrizendd szervezet megnevezése: Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal

Az cllenbrzés targya: A 2019. évi koltségvetési beszamold mérlegtételei leltarral térténd
alatimasztisinak, megfelel6 dokumentalasanak vizsgalata

Az ellenérzés célja: annak megallapitisa, hogy a vagyon védelmének biztositisira a
mérlegtételek leltirral torténd aldtimasztisa dokumentéltan, az eléirdsoknak megfeleléen
megtortént-e

A vizsgalat lefolytatisara tervezet: munkanapok szima: 20 munkanap

A vizsgalatot egy £6 végzi, varhatdan 2020. I. negyedévében

Az ellenbrizendd idészak: 2019. év december 31-ei fordulbnapi leltir felvételéhez és
kiértékeléséhez kapcsolddo idGszak

Az ellendrzés moédszere: dokumentumok, nyilvantartisok vizsgalata, tijékoztatis kérése,
adatbekérés.

Szabalvszerliségi ellendrzés

6.

To6bb szervezeti egységet érint§ folyamatok eljarastendjének vizsgalata

Ellendrizendd szervezet megnevezése: Polgirmesteri Hivatal érintett Irodai
Az ellenbrzés targya: a Targyi eszk6z6k lizembe helyezése és aktivalasa



Az ellenbrzés célja: annak megallapitasa, hogy a Targyi eszkézok tzembe helyezésének és
aktivalasanak folyamata megfeleléen szabalyozott-e, dokumentumokkal aldtamasztottan,
szabalyszerten torténik-e

A vizsgilat lefolytatdsara tervezett munkanapok szama: 30 munkanap

A vizsgalatot egy {6 végzi, varhatéan 2020. IV. negyedévében

Az ellenbrizend6 idészak: 2019. év, 2020. év

Az ellenbrzés médszere: dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata, tajékoztatas kérése.

Osszesen: 50 munkanap

IV. Iranyitott koltségvetési intézmény belsé ellenbrzése

A Képvisels-testitlet 120-121/2017. (VL. 29.) Bp. Fév. XII. Hegyvidék Onk. Kt
hatdrozatai alapjan az 6nkormanyzati intézmények belsé ellenérzését a Budapest Févaros
XII. kertlet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellen6érzési Csoportja végzi.

A Bkr. 29. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen elkiilonitetten jelennek meg az
iranyit6 szervként, illetve a koltségvetési szerv belsé ellenéreként végzett ellenbrzések.

Rendszerellendrzés

7. Normafa Ovoda (1121 Budapest, Normafa t 30-32.)

Az ellendrzés targya: az Intézmény mikodésének, feladatellatasanak atfogd vizsgalata

Az ellen6rzés célja: annak megallapitasa, hogy az Intézménynél az eljarasi rendszerek
kialakitasa és mikodtetése megfelels-¢

A vizsgalat lefolytatdsara tervezett munkanapok szama: 25 munkanap

A vizsgalatot egy belsé ellenér végzi, varhatéan 2020. IV. negyedévében

Az ellenbrizendd idészak: 2019, év, 2020, év

Az ellenbrzés modszere: helyszini ellendrzés soran dokumentumok és nyilvantartasok
mintavételes, indokolt esetben tételes vizsgalata, megtekintés, tdjékoztatas kérése.

Rendszerellenérzés

8. KIMBI Ovoda (1121 Budapest, Tallya u. 22.)

Az ellenbrzés targya: az Intézmény mikddésének, feladatellitasanak atfogd vizsgalata

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy az Intézménynél az eljarasi rendszerek
kialakitasa és miikodtetése megfelelé-¢

A vizsgalat lefolytatisara tervezett munkanapok szima: 25 munkanap

A vizsgalatot egy belsé ellenér végzi, varhatéan 2020. IV. negyedévében

Az ellen6rizendd idSszak: 2019. év, 2020. év

Az ellenérzés modszere: helyszini ellendrzés soran dokumentumok és nyilvantartasok
mintavételes, indokolt esetben tételes vizsgalata, megtekintés, tajékoztatis kérése.

Rendszerellendrzés

9. Zugligeti Ovoda (1125 Budapest, Zalai ut 2.)

Az ellenbrzés targya: az Intézmény mikdédésének, feladatelldtasanak atfogd vizsgilata
Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy az Intézménynél az eljirdsi rendszerek
kialakitasa és miikédtetése megfelels-c
A vizsgilat lefolytatasara tervezett munkanapok szima: 25 munkanap
A vizsgalatot egy belsé ellenér végzi, varhatdan 2020. II1. negyedévében

3



Az ellendrizendd idSszak: 2019, év, 2020. év
Az ellenbrzés modszere: helyszini ellenérzés sorin dokumentumok és nyilvantartasok
mintavételes, indokolt esetben tételes vizsgalata, megtekintés, tijékoztatis kérése.

Szabalyszer(iségi ellendrzés

10. Budapest Févaros XII. keriilet Viranyosi Kozosségi Haz (1125 Budapest, Szarvas
Gibor ut 8/c.)

Az ellen6rzés targya: az intézményi feladatellaitas szabdlyozottsaga, silyponti téma a
palyazatok, timogatasok felhasznalasa, elszamolasa

Az ellenbrzés célja: annak megallapitisa, hogy a pélyazatok, timogatisok felhasznalisa és
elszamolasa szabilyszeren tortént-¢

A vizsgalat lefolytatdsara tervezett munkanapok szama: 17 munkanap

A vizsgalatot egy belsé ellendr végzi, varhatéan 2020. I1. negyedévében

Az ellen6rizendd idészak: 2019, év, 2020. év

Az ellenbrzés modszere: helyszini ellen6rzés soran dokumentumok és nyilvantartasok
mintavételes, indokolt esetben tételes vizsgilata.

Osszesen: 92 munkanap

Minddsszesen: 246 ellen6ri munkanap

Budapest Hegyvidék, 2019. hé nap
dr. Gottfried-Tusor Gabriella
jegyz6
Lattam:

Pokorni Zoltan
polgarmester
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Belsd Ellendrzési Terv

Létszam és eréforras 2020. év

2020.

1. ctabla

Belso ellendr Sajit T IKiilsd . - = g T
kozszolgilat eroforrais Tﬂwua : erioforeis i Wq:n_m...* ?Fﬁ&f.?ium .a ﬁ._m.n n:.bﬂcx Adminiszteithy személyzet (16)
il g ) szolgilat 5 Eroforras Osszesen helsd ellendezds eseren 1
ogviszonyban ({G) Heszisen : @ n
e tény wrv tény ey tény | terv tény terv | tény tery tény terv rény eV tény 1V tény
Létszam és ertforras | S
Mas szervezetre T
berolteni rendelkezésre . o i e forditon i betalent rendelkezésre
zale cllenor nap o ellendn nap ellendri nap e szervezetie =
tervezet alle kapacitds e R tervezett allo
(<) ellendri nap el i
(+) ellendr nap
Onkormanyzat 2 0 2 0 (404 O 0 0 0 0 404 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Polgarmesteri hivatal 2 0 2 0 1404 | O 0 0 0 0 404 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Iranyitott szervek 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0




Belsd Ellendrzési Terv
2020.

2. szamu melléklet

Munkaid6 mérleg 2020. évre

Naptari napok szama: 366 nap x 2 6 732 nap

Naptari napok szamat csokkenti:

a) Pihendnap és

munkasziineti nap 113 nap x 216 -226 nap

b) Rendes szabadsag 36 nap + 36 nap -72 nap

c) Betegallomany 15 nap x 2 6 - 30 nap

e) Athizédé feladatok: - nap
Belsé ellendrzésre rendelkezésére all: 404 nap
a) Munkatervi feladatok: 246 nap

b) Tanacsadas, szakmai és kotelezd képzés,
el6terjesztések, jogszabalyi kotelezésen alapuld 118 nap
feladatok, egyéb feladatok és tevékenységek

c) Tartalék a soron kivuli ellenérzésekre 40 nap

Budapest Hegyvidék, 2019. november



Bels6 Ellendrzési Terv
2020.

3. szamu melléklet
KOCKAZATELEMZES

Az Onkormanyzat 2016-2019. évi Stratégiai EllenSrzési Terve a 120/2015. (V. 28.) Bp. Fév. XIL
ker. Hegyvidéki Onk. Kt. hatarozattal keriilt jovahagyésra.

A 2020. évi belsé ellenbrzési terv a készitésekor hatilyos Belsé Ellenérzési Stratégiai Tervvel
6sszhangban késziilt, a magyarorszdgi allamhdztartdsi belsé ellen6rzési standardok szetint, az
allamhéztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatdk figyelembevételével.

A belsé ellendrzési tervhez a kockézatok elemzéséte a jegyz4 dltal, az 6nkormanyzati intézmények
vezetSinek egyetértésével kiadott - az dllamhéztartisért felelés miniszter 4ltal kdzzétett belsd
ellen6rzési kézikonyv minta alkalmazdsdval kidolgozott - Bels6 ellendrzési kézikényvben rogzitett
kockézatelemzési modell szerint keriilt sor.

A tervezés el6készitése magaba foglalja a kockazatelemzést megel6z6 elGkészité 1épéseket, ennek
keretében a belsé ellendrzési fokusz kialakitasat, valamint magat a kockdzatelemzést is.

A belsé ellenérzési fokusz a belsd ellendroknek és a vezetésnek azon kézos nézetét, elképzeléseit
jelenti, hogy a belsé ellenbrzésnck elsésorban mely tertiletekre kell irdnyitania eréforrasait, a
vezet6k milyen kérdéskoroket, feladatokat illeten szamitanak a belsé ellendrzés bizonyossigot
ado, illetve tanicsadd tevékenységére. A belsé ellenbrzési fékusz megadja azokat a f6bb elemeket,
amelyek mentén a belsé ellendrzés a kockdzatokat elemzi, és amelyekre a feladatainak elldtdsa
érdekében koncentralni fog, amely teriileten leginkdbb segiteni tudja a hatékonyabb miikédést és
a célkitiizések elérését. A belsé ellenStzési fékusz a vezetSk kozremikédésével kerilt kialakitasra,

I A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik megfelel§ integralt kockdzatkezelési rendszerrel. A
kockdzatok értékelése a kockizatkezelési rendszer keretében végrehajtott kockazatelemzések
felhasznalasaval, a szervezeti egységek vezetdi, illetve a folyamatgazdidk altal elkészitett
dokumentumok alapulvételével valosult meg. A Polgirmesteri Hivatalban a kockazati kategoridk
osztalyozasa a kovetkezbk szerint torténik:

- belsé visszaélés

- kiilsd visszaélés

- dolgozdi tevékenység, munkahelyi biztonsag

- lgyfelek

- fizikai eszk6z6k sérilése

- rendszerek meghibdsodasa, tevékenység megakadasa

- folyamatok iranyitdsa, biztositdsa, végrehajtisa.

A Polgirmesteri Hivatal belsé ellendrzési tervét megalapozé kockazatelemzés f6bb kockazati
szempontjai a Polgirmesteri Hivatal kockdzatelemzésének eredménye, és mas lehetséges tényezék
hatasa, kiilénésen az elézé ellendrzés dta eltelt id6, az erbforrds rendelkezésre allasa (fluktuacid),
az €l6z6 év ellendrzési tapasztalatai, a belsé ellenérzés korabbi évek ellenSrzési jelentéseiben tett
javaslatai és a kilsé ellendrz8 szervek ajanlisai, valamint a vezetés belsé ellendrzésre vonatkozo
igénye alapjan kertiltek meghatarozasra.

A kockizatelemzés eredményeként az Addigazgatasi Iroda rendszerellendrzése és a
Virosrendezési és Féépitészi Iroda utdellendrzése keriilt a munkatervbe.

A tendszerellendrzés az egyes rendszerek kialakitisinak, illetve mikodésének atfogd vizsgalatat
jelenti. A jogszabaly szerint az utdellendrzés az intézkedések nyomon kévetése érdekében
elrendelt ellendrzés, amelynek célja, hogy a belsé ellenérzés bizonyossigot szerezzen az
elfogadott intézkedések végrehajtasarol, vagy arrdl a tényrdl, hogy ha az ellendrzétt szerv, illetve
az ellenérzott szervezeti egység vezetSje nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnek megfeleléen
hajtja végre az intézkedéseket, tovabba meggyéz8dni arrdl, hogy a végrehajtott intézkedésekkel a
megallapitott kockazat ténylegesen megszlint vagy a kockazati tliréshatar ala csékkent.



II. Iranyitott koltségvetési intézmény ellenbrzése soran érvényesiilnie kell a Bkr. 29, § (4)
bekezdése elirdsanak, mely szerint, ha a koltségvetési szerv belsé ellendrzését az irdnyitd szetve
litja el, a belsd ellenSrzést ellaté szervnek a tervezés sordn elkiilénitetten kell terveznie az irdnyité
szetvkent, illetve a koltségvetési szerv belsS ellenéreként végzett ellendrzéseket.

A Képvisel6-testiilet déntése alapjan, a 120-121/2017. (VI. 29.) Bp. XII. Hegyvidék Onk. Kt.
hatarozatok értelmében, az onkormanyzati intézmények belsS ellenérzését a Budapest Févaros
XII. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal ltja el.

Az éves tervben az Onkorminyzat intézményeinek irinyitszervi cllenérzése és a belss
ellenSrzése elkiilonitetten szerepel.

Iranyitoszervi  ellendrzés keretében térténik a Hegyvidékd FEgészségiigyi Kézpont és a
Csaladsegitd és Gyermekjoléti K6zpont rendszerellenSrzése, a két intézmény esetében kiiléndsen
az 4tfogo ellenérzés Ota eltelt idS volt a £6 kockazati szempont.

L. Az egyéb cllenbrzéseknél jelenithet meg az Onkormanyzat 100 %-os tulajdonaban 1évé
gazdasigi tirsasigok belsé ellendrzése, a nemzetiségi 6nkorményzatok belss ellenbrzése, a
stratégiai tervben kiemelt mitkodési folyamatként meghatirozott teriiletek vizsgélata.

Az dllamhdztartisrdl sz616 2011. évi CXCV. tv. 70. § (1) bekezdés d) pontja szerint az irdnyité
szetv belsd ellenSrzést végezhet az irdnyitdsa ald tartozé barmely, a kéztulajdonban 416 gazdasagi
tarsasagok takarckosabb mikodésérdl szolé 2009. évi CXXIL tdrvény 1. § a) pontjaban
meghatirozott kdztulajdonban 4llé gazdasigi tirsasagnal.

Az Onkormanyzat 100 %-os tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasigai esetében a kockizatelemzés
egységes szempontrendszerét a valtozds, atszervezés hatdsa, a miikodésben rejlé  kockazat
(rendszer komplexitds, bevétel-koltségszint), az el6z8 belsé ellenbrzés 6ta eltelt idd, az Allami
SzamvevSszék ellendrzései, valamint az egyéb kockézati tényezék (kulcskockazat, vezetdi igény,
eléiras) képezték.

Az Allami Szimvevészék 2017. évben ellendrzést végzett 2 FABER Kft-nél, 2018. évben
megkezdte €s 2019. évben zdrta le a Hegyvidéki Sportcsarnok és Sportkézpont Kft. ellendrzését.
A MOM Kulturilis Kézpont Nonprofit Kft-nél, a Hegyvidéki Sportcsarnok és Sportkézpont
Kft-nél 2018. évben a belsé ellenérzés témaellendrzést végzett, a FABER Kft. esetében
szabélyszeriségi ellenérzésre keriilt sor annak megallapitisira, hogy az Allami Szamvevészék
ellenérzéséhez  kapcsoléan  készitett, elfogadott intézkedési tervben foglaltak végrehajtista
kertiltek-e. A Hegyvidéki ~ Szabadidésport ~ Nonprofit  Kft. mikoédésének  és
vagyongazdalkodasanak belsé ellendrzésére 2019. éveben keriilt sor.

A 2020. évi munkatervben nem szerepel az Onkormanyzat 100 %-os tulajdondban 1év6 gazdasagi
tarsasaganak ellendrzése.

A Magyar Allamkincstér ellenrzést folytatott az Onkormanyzatnal és az intézményeinél, a
Polgarmesteri Hivatalndl, a keriileti nemzetiségi énkormanyzatoknal a 2017. koltségvetési évet
érintéen. A nemzetiségi 6nkorminyzatoknal 2018. évben belsé ellendrzésre is sor keriilt, mely
érintette a Magyar Allamkincstar javaslatai alapjan készitett intézkedési tervekben foglaltak
végrehajtasanak vizsgalatat is.

A 2020. évi munkatervben nem szerepel nemzetiségi 6nkormanyzatok ellenérzése.

A kiemelt mikodési folyamatok kockazati tényezdinek csopottjat az el6z6 belsé ellenbrzés 6ta
eltelt id6, a rendszerben rejlé mikodési kockazat és egyéb kockdzati tényezdk (kulcskockazat,
vezetSi igény, elbirds, kils6 ellendrzések) képezték. A kockdzatelemzés alapjdn az egyéb
ellendrzések kozott két vizsgalat szerepel a kiemelt mikodési folyamatok kézé tartozoéan.

A Magyar Allamkincstar ellendrzési javaslatai alapjan az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal
vonatkozdsiban is intézkedési tervet kellett késziteni a 2018. évi koltségvetési beszamold
hataridére t61rténd elkészitéséhez. Az intézkedési tervben foglaltakat a Magyar Allamkincstir
2019. évben utdellendrzés keretében vizsgilta, és megallapitotta az éves beszamoldt érinté
megillapitisaindl, hogy az éves beszamolé hatiridSre torténd elkészitésének biztositdsahoz



intézkedési terv készitésével intézkedtek, a feladatok végrehajtisa teljes kord volt, és az
intézkedési tervben meghatarozott hataridére valésultak meg.

Az intézkedési terv végrehajtasit az intézkedési tervben eldirtak alapjan folyamatosan
monitotozni kell. A mennyiségi felvétellel torténd leltarozast - melyre 2017. december 31. napi
fordulénappal kerilt sor - hirom évenként kell elvégezni a vonatkozo belsé utasitas értelmében,
az egyeztetéssel torténd leltarozast évente kell elvégezni dokumentalt médon.

Az intézkedési tervekben elbirtakra figyelemmel szerepel a munkatervben a mérlegben kimutatott
eszk6zOk ¢és forrdsok jogszabdlyban elbirtaknak megfeleld leltarral torténd alatimasztisanak
ellenérzése.

A kiemelt mikédési folyamatok kozil a tébb szervezeti egységet érinté folyamatok
eljarasrendjének vizsgalata keretében torténik a Targyi eszkézok Gzembe helyezése és aktivdlasa
folyamatanak ellenérzése.

IV. Az Onkormanyzat intézményeinél a belsé ellenbrzés altal elvégzett kockazatelemzés, és az
intézmények vezetinek kozremtikodésével kialakitott belsé ellenbrzési fokusz volt az alapja az
éves belsé ellendrzési tevékenység meghatarozasanak,

A Bkr. 29. § (4) bekezdésében elbirtaknak megfeleléen a tervezés az intézmények bevonasival
tortént. A kockdzat tényez8k szamitott értéke alapjan, egy egységes szempontrendszer - rendszer
komplexitasa (6nértékelés), bevétel-kéltségszint (gazdalkodasi keret nagysaga), el6zé cllenSrzés
Ota eltelt id6, szabalyozasi kérnyezet valtozasa, egyéb kockazati tényezd (kulcskockazat, vezetdi
igény, el6iras), kills6 ellenérzések figyelembevétele - szerint tortént a kockéazati tényez6k és a
hozzajuk rendelt silyszamok alkalmazasaval a kockazati szint meghatirozasa.

Az 6sszesitett értékelés alapjan a munkatervben a Normafa Ovoda, 2 KIMBI Ovoda, a Zugligeti
Ovoda rendszerellenSrzése, valamint a Viranyosi Kézdsségi Haz szabalyszertiségi ellendrzése
szerepel. A tendszetellenSrzés keretében az intézmények mikodésének atfogé vizsgalatara kerdl
sot, a szabdlyszerségi ellenérzés arra irdnyul, hogy a tevékenység megfelelSen szabélyozott-e, és
érvényestilnek-¢ a hatalyos jogszabalyok, belsé szabalyzatok és vezet6i rendelkezések el6irdsai.
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3. b tabla

Kockazatelemzés 6sszegzés 2020. év
Polgarmesteri Hivatal

Erd Egyéb

réforras . A

. . Kockazatkezelési | El6z6 ellendrzés | rendelkezésre SzémnotF kOCKaZ?tI -

Szervezeti egységek rendszor értokelése | ota eltelt ids allasa kockézali tényezé |Kockazati szinl
Ssz. ) érték (Kulcs
(Fluktuacié) kackazat)
Kockazati tényezé terjedelme 1-3 1-5 1-3 12-44 0-2*
Stlyzasi ertek 2 2 2 5 AKIM

1 Polgarmesteri és Jegyz6i Torzskar 4 12 4 20 A 0 A
2 Addigazgatasi Iroda 4 20 4 28 K 9 M
3 Anyakényvi és Ugyfélszolgalati Iroda 8 16 4 28 K 0 K
4 Epitésigazgatasi Iroda 4 20 8 32 K 0 K
6 Hatdsagi Iroda 4 4 4 12 A 0 A
7 Hegyvidéki Rendészet 4 8 8 20 A 0 A
8 Népjoléti Iroda 4 20 4 28 | K 0 K
9 Oktatasi és Kézmivel8dési Iroda 4 16 4 24 K 0 K
10 Pénzligyi és Koltségvetési Iroda 4 8 4 16 | A 0 A
11 Vagyongazdalkodasi iroda 8 16 8 32 K 0 K
12 Vérosfejlesztési Iroda 12 8 4 24 | K 0 K
13 Véarosrendezési és F6épltészi Iroda 8 4 4 16 A 9 K
14 Z6ld Iroda 12 12 4 28 K 0 K

* 1 = a terlilet felelése Ugy gondolja, hogy kell ellendrizni
* 1,56 = az ellendrzést a szervezet vezetbje, vagy egyéb kotelezé jellegli forras javasolja
* 2 = az ellenérzést térvényi eléiras, felligyeleti szerv, felligyels bizottsag, kiilsé ellendrz8 szerv koveteli meg

Elérhetd pontszam: 12-44

Szamitott kockazati érték:
12-23=1(A)
24 - 35 =2 (K)
36 -44 =3 (M)
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3. b tabla

Kockazatelemzés 6sszegzés 2020. év
Gazdasagi Tarsasagok

i Egyéb
MUkodé )
e Vélozss- | kookdzat | Bovéta- Ei6z6 Szamftolt | - kockdzali | o\ 0 a
Gazdasagi Tarsasagok At | ellendrzés | Kockazati tényezd )
szervezeés | Rendszer | Koltségszint © i szint
komplexités ota eltelt idd értek (Kulcs
kockazat)
Kockazati tényezé lerjedelme 1-3 1-3 1-3 1-5 18-62 0-2* AIKIM
Sulyzasi érték 5 4 5 4 6
Hegyvidéki Szabadidésport
Nonprofit Kft. 5 4 5 4 18 A 0 A
Hegyvidéki Sportcsarnok és
Sportkézpont Kit. 5 12 15 4 36 K 0 K
MOM Kuituralis Kézpont Nonprofit
Kft. 10 12 10 4 36 K 0 K
”FABER Kit. 5 12 10 8 35 | K 0 K
Hegyvidéki Varosfejlesztési
Nonprofit Kift. "VA" 5 4 5 20 34 A 0 A

* 1 = a terlilet felel6se gy gondolja, hogy kell ellendrizni
* 1,5 = az ellendrzést a szervezet vezetdje, vagy egyéb kételezé jellegl forras javasolja
* 2 = az ellendrzést torvényi elbiras, feligyeleti szerv, felligyeld bizottsag, kilsé ellendrzé szerv kdveteli meg

Szamltott kockazati érték:
18-34=1(A)
35-50=2(K)
51-62=3(M)




Kockazatelemzés 6sszegzés 2020. év
Kiemelt mikodési folyamatok

3. b. tdbla

A rendszerb Egyéb
s mirogan | E626 Szamitott | kookazatl | o
Szervezeti egységek Jkock azat | ollentrzés | Kockézati tényezé ozint
Ssz. ota eltelt id6 érték {Kulcs
kockéazat)

Kockazati tényezd terjedeime 1-3 1-5 8-32 0-2* AKIM
Sulyzasi érték 4 4 6
Feladatellatashoz kapcsolddd forrdsfelhasznalas szabalyszer(isége, az operatly

1. gazdélkodasi feladatok ellatasa 8 12 20 | K 9 M

2 Bizonylati rend és fegyelem ellenérzése 3 P 12 A 0 A
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei altal ellatott feladatok folyamatainak

3, vizsgélata 4 4 8 A 0 A

4. Belsd kontrollrendszer kialakitdsénak és miksdésének vizsgalata 12 4 16 A 0 A
Tébb szervezetet érintd folyamatok eljarasrendjének vizsgalata

5. 4 ' ! e 4 16 | 20| K 9 M
Eurdpai Uniés forrasok felhasznalasanak ellenérzése

6. P 12 4 16 | A 0 A
Ko ések lefolytatasanak ellensrzé

7. tzbeszerzések lefolytatdsanak ellenérzése 12 12 24 K 0 K
Célielleggel nyuijtott tamogatasok felhasznalasanak, elszamolasanak ellensrzése

8. 4 12 16 | A 0 A

9. Normativa igénylésének, elszamolasanak, megalapozottsaganak ellendrzése 12 8 20 K 0 K
A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mlikodésével, gazdalkodasaval dsszefliggd

10. végrehajtasi feladatok 8 8 16 A 0 A

* 1 = a terlilet felelése Ugy gondolja, hogy kell ellenérizni kell
*1,5 = az ellendrzést a szervezet vezetdje, vagy egyéb kételezé jellegl forras javasolja
* 2 = az ellendrzést torvényi el§iras, fellgyeleti szerv, felligyel bizottsag, kils ellensrzé szerv kéveteli meg

Elérheté pontszam: 8-32

Szamiltott kockazati értek:
8 - 19=1(A)
20 -25 =2 (K)

26 - 32 = 3 (M)




