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Az Oktatasi és Kulturilis Bizottsig nyilvinos iilésének
anyaga (2011. évi CLXXXTX. torvény 46. § (1) bek., 60. §).

ELOTERJESZTES
az Oktatasi és Kulturilis Bizottsag iilésére

Targy: A Viranyosi Kéz6sségi Haz Szervezeti és Mikodési Szabalyzatinak jévahagyisa
Tisztelt Bizottsag!

Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel§-testillete 101/2015. ( IV. 23)
hatarozataban moédositotta a Virinyosi Kozosségi Haz alapité okiratit. Az intézmény elkészitette az
alapito okitatban foglalt viltoztatisoknak megfelelGen 4tdolgozott Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatit.

A koltségvetési szervek szervezeti és mikodési szabilyzatinak tartalmi kovetelményeit az
allamhaztartast6l sz616 torvény végrehajtasirdl sz616 368/2011. ( XII. 31.) Korméanyrendelet 13. § @1
bekezdése hatirozza meg. A rendeletben foglaltaknak az intézmény SZMSZ-e megfelel.

A Viranyosi K6zésségi Haz az SZMSZ-ében az alapité okiratban tértént valtozisoknak megfelelden
alabbi médositasokat hajtotta végre:

1. Az dllamhaztartdstdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 2015. januir 1-jét6l hatalyos 10. § (4a)
bekezdése szerint ,,a gazdasigi szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv éves atlagos statisztikai
allominyi létszima a 100 f6t nem ér el, az irinyité szerv, az allamhiztartis 6nkorményzati
alrendszerében az 6nkorminyzati hivatal vagy — az irinyit6 szerv dontése alapjan — az irdnyité szerv
iranyitisa ald tartozé mas koltségvetési szerv 1atja el.”

A 103/2015. (IV. 23.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Onk. Kt. hatirozatiban a Képvisels-testiilet a
Viranyosi Kézosségi Haz gazdasigi feladatainak ellitisira a Budapest Févaros XII. kerillet Hegyvidéki
Onkorményzat Gazdasagi Ellaté Szolgilatat (GESZ) jelslte ki. A Virinyosi K6zosségi Hiz gazdasigi
vezetje a GESZ éllomanyiba kerilt. Az intézmény SZMSZ-ébdl az eddig 6nilléan gazdilkodd
kézmiivel6dési intézmény gazdasagi feladataira és a gazdasigi vezetd munkakorére vonatkozé részek
elhagyisra kerilltek (2.3., 2.4.3.), valamint a koltségvetési szetrv szervezeti egységeit és a személyi
allomanyt érint6 bekezdések médosultak (1.12,, 1.13,, 1.14., 2.4.5.).

2. Az Avr. 2014. évtdl hatalyos médositisival hatalyba 1épett a kormanyzati funkcidk, allamhaztartisi
szakfeladatok és szakigazatok rendjér6l sz616 68/2013. (XIIL 29.) NGM rendelet. A jogszabalyi valtozas
eredményeképpen az alaptevékenységek szakfeladatszama és megnevezése az alibbiak szerint médosult:
1.8. bekezdés B) pontja:

Alaptevékenységi besorols: 900400 Miivészeti 1étesitmények mikodtetése

Kormanyzati funkciok:.

013350 Az énkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok

082091 Kézmiivel6dés — kozosségi és tirsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivel5dés — hagyomanyos k6zosségi kulturilis érétkek gondozasa

082093 Kozmiivel6dés — egész életre kiterjedd tanulds, amatSr miivészetek



A kozmiivelddési intézmények SZMSZ-e jovahagyasara a Budapest Fovaros XII. keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Képvisel6-testilletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatirdl szol6 13/2013. (IV. 30.)
Bp. XII ker. Hegyvidéki Ok. Kt. rendelet 4. melléklet 4.20. pontja az Oktatasi és Kulturalis Bizottsigot

jogositja fel.

Kérem a Bizottsigot, hogy az elSterjesztésben kifejtett indokok alapjan a Viranyosi Ko6z6sségi Haz
SZMSZ-ének modositasat hagyja jova.

Hatarozati javaslat:

Az Oktatisi és Kulturalis Bizottsag - az Onkormanyzat KépviselS-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatirél sz616 13/2013. (IV. 30.) Bp. XII. ker. Hegyvidéki Ok. Kt. rendelet 4. melléklet 4.20
pontjaban biztositott jogkorében eljirva - a Virinyosi Ko6zosségi Haz elStetjesztéshez mellékelt
Szervezeti és Miltkodési Szabailyzatat jovahagyja.

(A dintéshozatal midja: egyserd 16bbség)

Budapest Hegyvidék, 2015. mijus ,,D',, M

Fonti Krisztina
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Melléklet: A Virinyosi Kozosségi Haz SZMSZ-e



Virdnyosi K6z6sségi Haz
1125 Budapest, Szarvas Gabor ut 8/c.

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZAT



1. Altaldnos rendelkezések

A Virdnyos Kozdsségi Haz és telephelye (tovabbiakban: koltségvetési szerv) Szervezeti és
Miiksdési Szabalyzataban foglaltakat az alabbi torvények €s rendeletek hatarozzak meg:

1.1.

2012. évi I. térvény a munka torvénykényverdl;

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogéllasarol;

1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekr6l, a nyilvinos konyvtari ellatasrol és a
kozmivel5désrol;

2011. évi CXCV. torvény az allamhéztartasrol;

1/2000. (1. 14.) NKOM rendelet a kulturalis szakemberek szervezett képzési rendszerérél,
kovetelményeirdl és a képzés finanszirozasarol;

368/2011. (XII.11) kormanyrendelet az allamhaztartésrél sz616 térvény végrehajtasarol;
370/2011. (XII. 31.) korméanyrendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
és a belsd ellendrzésrol;

14/2000. (VIL 12.) Budapest Fovéros XII. keriilet Onkormanyzat rendelete a Budapest
Févaros XI1. keriileti Onkorményzat kdzmiivelédési feladatairol;

2000. évi C. tdrvény a szamvitelrdl;

62/2011. (XI1. 29.) BM rendelet a katasztréfak elleni védekezés egyes szabalyairdl;
28/2011. (VIII. 31.) NGM rendelet a koltségvetési szervnél belsd ellendrzési
tevékenységet végzok nyilvantartasir6l és a kotelezO szakmai tovabbképzésérdl, valamint
a koltségvetési szervek vezetbinek és gazdasagi vezetOinek belsd kontrollrendszer témaju
tovabbképzesérol.

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovdbbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse a kdltségvetési
szerv adatait és szervezeti felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladat és jogkorét, a
koltségvetési szerv miikddési szabalyait.

1.2

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatialya

A koltségvetési szerv szamara jogszabalyokban, testiileti dontésekben megfogalmazott feladat €s
hataskori, szervezeti és miikodési eldirdsokat a jelen szabalyzatban foglaltak figyelembevételével
kell alkalmazni.

A SZMSZ hatalya kiterjed:

a koltségvetési szerv vezetdire,

a koltségvetési szerv dolgozoira,

a ko6ltségvetési szervben miikdd6 kozdsségekre,

a koltségvetési szerv szolgaltatdsait igénybe vevokre.



1.3. A kézmiivel6dési intézmény (tovabbiakban koltségvetési szerv) neve
Viranyosi K6z6sségi Haz

a) Székhelye:

1125 Budapest, Szarvas Gabor it 8/c.

b) Telephelyei:

1. J6kai Klub

1121 Budapest, Hollés 1t 5.

2. Livia-villa
1121 Budapest, K61t6 u. 1/a.

c) A koltségvetési szerv tipusa: kdzmiivel6dési intézmény
14. A Kkéltségvetési szerv alapit6 szerve

Budapest F8véros XII. ker. Tanécs VB. jogutédja:

Budapest Févéros XII. keriilet Hegyvidéki Onkorményzat (cime: 1126 Budapest, Boszérményi ut
23-25.),

a tovabbiakban: Onkormanyzat

Alapitas éve: 1993,

1.5. A koltségvetési szerv

a) fenntart6 szerve:

Budapest Fdvéros XII. keriilet Hegyvidéki Onkorméanyzat

1126 Budapest Bészorményi ut 23-25.

b) irdnyité szerve:

Budapest XIL. keriilet Hegyvidéki Onkorményzat Képviselé-testiilete
1126 Budapest Boszérményi ut 23-25.

1.6. A koltségvetési szerv jogillisa

A koltségvetési szerv nall6 jogi személy.

1.7. A koltségvetési szerv miikidési kore

Budapest XII. keriilet Hegyvidék



1.8. Jogszabilyban meghatirozott kozfeladata

A)
a) Kozosségi, miivelddési tevékenység. A polgirok kulturdlis, miivelddési, szérakozasi
igényeinek megfeleld programok szervezése.

b) Kulturalis, szocialis szolgaltatasok biztositisa. K6zbsségszervezes.
c) Miivészeti értékek kozvetitése, elsajatitisanak elbsegitése, kiallitasok, szinhézi eldadésok,
stadidk stb. rendezése, szervezése.

d) A tudoményos, gazdasdgi, tarsadalmi ismeretek terjesztése, tanfolyamok, -eldadésok
szervezése, rendezése.

€) Az oktatdsi koltségvetési szervek oktaté-neveldé munkajanak, kézmivelddési és szabadidds
tevékenységének segitése rendhagyé orak, kihelyezett kézmiives miihely stb. utjan.

f) A keriilet sajatossdgait és a tarsadalmi igényeket figyelembe véve, az alaptevékenységhez
sziikséges magas szinvonald feltételek biztositasa.

g) A feladatok megvaldsitdsa érdekében szoros egylittmiikddés kialakitisa a tdrsadalmi
szervezetekkel, az egyéb kozmiivelddési koltségvetési szervekkel, az oktatdsi-nevelési
koltségvetési szervek munkatarsaival, a sziilokkel és a keriilet lakosaival.

h) Az alaptevékenységek kdzmivelddési formdinak kialakitdsa (tanfolyamok, klubok, miihelyek,
stadiok, szakkorok, eldadasok, taborok, egyiittmiikSdési szerz6dések, bérleti szerzodések).

B) Alaptevékenységi besorolasunk: 900400 Miivészeti létesitmények mikddietése.

Korményzati funkcionk:

013350 Az énkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok.
082091 K6zmiivelddés - kdzdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése.

082092 K6zmiivel6dés - hagyoményos k6zosségi kulturalis értékek gondozasa.
082093 Koézmiivelddés - egész életre kiterjedd tanulds, amatdr mitvészetek.

19. A koltségvetési szerv vezetojének kinevezési, megbizisi, _vélasztési rendje,
foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatdsi jogviszonyok megjelélése:

a) Az igazgatét az Onkormanyzat Képviselo-testiilete bizza meg a vezetdi feladatok ellatdsaval,
vezetdi megbizatasa hatdrozott idére szél. Az igazgatd felett az egyéb munkaltatdi jogokat
(Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés g)
pont) a polgirmester gyakorolja. Az igazgat6 megbizésa palyazat utjan torténik. Az igazgat6
magasabb vezetd beosztasii kbzalkalmazott.

b) A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony:
kézalkalmazotti jogviszony, melyre a kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIIL
térvény az iranyado.



1.10. A feladatellatast szolgilé vagyon:
Az Alapit6 a koltségvetési szerv kizarélagos hasznalatiba adja az ingatlan-nyilvantartasban

5570. sz. tulajdoni lapon, a 10670/4. hrsz-on, természetben a
1125 Budapest, Szarvas Gébor ut 8/c. szam alatt; a

3680. sz. tulajdoni lapon, a 9465. hrsz-on, természetben a
1121 Budapest, Holl6s 1it 5. szam alatt talalhatd,

9563/1. hrsz-on (Livia-villa), természetben a
1121 Budapest, K6ltd u. 1/a. szdm alatt talalhato,

az Onkorményzat tulajdonét képez8 ingatlanokat, a rajta 1évé felépitményekkel egylitt.

A koltségvetési szerv a haszndlatéban levd dnkormanyzati ingatlant alapfeladatai sérelme nélkiil -
az Onkorményzat vagyona feletti tulajdonosi jogok gyakorldsarél sz61é 4/1994. (II1.2.) Budapest
Févaros XII. keriileti Onkormanyzat rendelete eléirasai szerint - bérbe adhatja.

A Budapest Hegyvidék XII. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat a Viranyosi Kozosségi
Haz telephelyét (Livia-villa 1121 Budapest, Kolt6 u. 1/a.) évi 15 napra kisebbségi rendezvények
szervezese c€ljabol kiilon megéllapodésban foglaltak szerint igénybe veheti.

A hasznalati jog gyakorldsa nem sértheti az alapit6 tulajdonosi jogait.

L.11. A kéltségvetési szerv villalkozasi tevékenysége:

A koltségvetési szerv véllalkozasi tevékenységet nem végezhet.

Az Alapité Okiratban foglaltak részlet-szabalyait — figyelemmel a muzelis intézményekrdl, a
nyilvénos konyvtari ellatasrol és a kézmiivelddésrél sz6lé 1997. évi CLX. Torvény 78.§ (5)
bekezdes b) pontjdra — a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmazza, amelyet a Fenntart6
hagy jova.

Az Alapité Okirat médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege 2015. aprilis 23-t6l
hatalyos.

Az Alapité Okirat médositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt szbvegét a Budapest F6véros XII.
keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 2015. aprilis 23-ai iilésén a 101/2015.
(IV. 23.) sz4mu hatérozattal fogadta el.

1.12. A kéltségvetési szerv gazdilkodasi jogkére

A koltségvetési szerv ondlléan miksds, eldiranyzatai feletti rendelkezési jogosultsig
szempontjabol teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv. A koltségvetési szerv gazdasagi
szervezettel nem rendelkezik.



Az Alapité a koltségvetési szerv pénziigyi, szamviteli, munkaiigyi feladatainak ellatisira a
Budapest XII. keriilet Hegyvidéki Onkorményzat Gazdasagi Ellato Szolgalatt jeloli ki (roviden:
GESZ), mint 6nalléan miikods és gazdalkodd koltségvetési szervet. Az Onalléan miksds,
valamint az Onalléan mikédé és gazdalkodé koltségvetési szerv kozotti munkamegosztis és
felelosségvallalas rendjét kiilon munkamegosztasi megéllapodas hatarozza meg.

Az épiilet-karbantartési feladatok ellatasara a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki
Onkorméanyzat a Polgarmesteri Hivatalt jeloli ki.

A koltségvetési szerv bankszamlaszama:
Raiffeisen Bank: 12001008-00155847-00100009
Alszédmla szama: 12001008-00155847-00200006
Alszamla szdma: 12001008-00155847-00300003

A koltségvetési szerv adohatdsigi azonosito szama: 15512129-2-43
Statisztikai szamjele: 15512129-9004-322-01
AFA elszémolasa:

Az Altalanos Forgalmi Ad6rél sz616 2007. évi CXXVILI. torvény értelmében az AFA elszamolast
a GESZ az aranyositas szabalyai szerint végzi.

1.13. Az aldirasi jog gyakorlisa

A kotelezettségvallalé az intézmény vezetdje és akadalyoztatisa esetén az éltala megbizott
személy. A kételezettségvallalas rendjérdl a GESZ altal kiadott ,,A gazdilkodassal kapcsolatos
eljarasi és dokumentacids részletszabélyok, az ezeket végzd személyek kijellésének rendje és az
adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirdsok” cimii szabalyzat rendelkezik.

A koltségvetési szerv dokumentumainak (levelek, beszamolok, igazolasok) alairasara csak az
igazgato, akadalyoztatasa esetén az igazgathelyettes jogosult.

1.14. A koltségvetési szerv alapit6 okiratdban meghatirozott kozfeladatainak forrasai:

- Feliigyeleti szervi tdmogatds (14/2000. (VII. 12.) Budapest Foviros XII. Keriileti
Onkormanyzat kézmiivelddési feladataird] sz616 rendelete szerint)

- A koltségvetési szerv sajat bevételei

- Palyazati bevételek



1.15. Cégbélyegzik lenyomata:



2. A koltségvetési szerv szervezete
2.1.  Szervezeti dbra
A koltségvetési szerv szervezeti felépitésének abréajat az 1. szdmi melléklet tartalmazza.

22. A koltségvetési szerv szakmai feladatainak ellitdsa, céljai megvalGsitisa valamint az
ehhez sziikséges feltételek folyamatos biztositdsa érdekében, az egyes szervezeti egységek
kotelesek egytittmiikddni, tevékenységiiket dsszehangolni.

A koltségvetési szervet 1 f6 igazgatd, 1 fO igazgatohelyettes, 2 6 gazdasigi munkatars, 6 15
szakalkalmazott, 1 kézbesit6-berendezd, valamint 7 6 technikai munkatirs, Gsszesen 18 5
mikddteti.

2.3. Az intézményegységek vezetdinek feladata és hataskore

2.3.1. Igazgato
o A koltségvetési szerv egyszemélyi felelds vezetdje, aki a jogszabdlyi €s a feliigyeleti szerv
altal meghatérozott keretek kdzott 5nalldan és egyéni felelésséggel dont.
¢ A munkaltatoi és a fegyelmi jogkor gyakorloja.

Felelos:

e az Alapité Okiratban foglalt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
koévetelményeknek megfeleld ellatasaért,

o feladatai ellitaséhoz a koltségvetési szerv kezelésébe, haszndlatiba adott vagyon
rendeltetésszeri igénybevételéert,

e a tervezésre, beszamolasra, informécidszolgaltatasra vonatkozo kotelezettség megfeleld
teljesitéséért, ezeknek a szolgaltatisoknak a teljességéért, valodisagaért, hitelességéeért,

e agazdélkodasi lehetdségek és a villalt ktelezettségek Osszhangjaért,

e a bels6 ellendrzés és a FEUVE megszervezéséért és hatékony, megfeleld szintii
miikodéséért.

Az igazgaté a koltségvetési szervnél 4ll munkaviszonyban, kinevezése és a vele kapcsolatos
munkaltatéi jogok gyakorlasa a feliigyeleti szerv hataskorébe tartozik.

2.3.2. Igazgatéhelyettes

Munkajat az igazgat6 iranyitasaval végzi.

Feladatkore:
e a koltségvetési szerv szakmai tevékenységének tervezése, szervezése, Osszehangolasa,
ellentrzése,

o rendszeres kapcsolattartds kiilsé koltségvetési szervekkel, civil szervezetekkel,

o részvétel a koltségvetési szerv munkatervének, koltségvetésének, beszamoldjanak
kialakitasaban,

o akoltségvetési szerv vezetdjének tavolléte esetén aldirdsi jogkdrrel rendelkezik.
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2.3.3. Kozmiivelédési munkatirsak

A koltségvetési szerv alapellaté tevékenységét alakitjak. Elsédleges feladatuk a keriiletben é1&
gyermek, ifjusdgi, felndtt és nyugdijas korosztaly kulturalis igényeinek kiszolgalasa.

Ezen beliil:

e amatdr miivészeti csoportok, szakkorok, miivészeti miihelyek miikédtetése, az alkotékedy
felkeltése és fejlesztése,

® a helyi tirsadalmi, kézosségi élet kialakitisdra és fejlesztésére, az életkori
sajatossagoknak, ill. a kiilénbézd érdeklédési korsknek megfelelden klubok, egyesiiletek,
korok, barati tarsasdgok létrehozasa, tamogatasa,

* ahelyi Onszervez6d6 kozbsségek felkarolésa, makodtetésiikhsz segitségadas,

e kulturdlis értékkSzvetitéként, a miivészeti alkotésok bemutatdsa és befogaddsénak
elésegitése érdekében képzdmiivészeti kisllitdsok rendezése, szinhazi elBadésok,
hangversenyek, koncertek pédium miisorok rendezése,

* szbrakoztatd gyermek és felntt programok, zenés — tancos estek biztositasa,

* alakossag igényei alapjén tanfolyamok, egyeb szolgdltatasok megszervezése,

e ismeretterjesztd (eldadis, kiallitas),

* primér prevencié — egészségmegérzé szol galtatas.

2.3.4. Gazdasagi iigyintézok

* Gondoskodnak az intézmény folyamatos és zavartalan gazdasagi miikodéséhez sziikséges,
pénziigyi, szamviteli, munkaiigyi folyamatok ellatésarol.

* Az igazgatoval egyeztetve és a hataridék betartisival elvégzik az intézmény gazdalkod4sival
kapcsolatos feladatokat.

* Azintézmény készpénzforgalmat az ellenjegyzéseknek megfelelben kezelik.

e Palyézatok, pénziigyi kezelését és elszamoldsat intézik a GESZ és a palyaztaté felé.

2.3.5. Technikai munkatirsak

e Meghataroz6 feladatuk a koltségvetési szerv tizemeltetési, karbantartési feladatainak ellatésa,
rendezvények, foglalkozasok technikai feltételeinek megteremtése.

* Biztositjak a helyiségek, felszerclések, berendezések tisztasagat.

® Gondoskodnak arr6l, hogy a helyiségek berendezései biztositsdk a rendezvények, programok
zavartalan lebonyolitdsat.

K&6zmiivel8dési, gazdasagi, technikai feladatokat elldté munkatdrsak feladatait, a hatés és jogkorét
munkakoéri leirdsok tartalmazzak.



2.4. Azintézményegységek kapcsolata

Az egyes intézményegységek egymésnak mellérendelten mitk&dnek.

A miiksdésért a kdltségvetési szerv igazgatoja felelos.

Az intézményegységek a koltségvetési szerv céljai elérése érdekében kitelesek a belsd

munkamegosztisbol  szdrmazéan egyiittmikddni, kapcsolatot tartani, tevékenységiiket

Osszehangolni.

Az intézményegységek kozotti informécidaramlast az értekezletek segitik.

Osszmunkatérsi értekezletet évi két alkalommal, fofoglalkozasu és kiilsés munkatarsak részére

tartunk.

Célja:

- a koltségvetési szerv szakmai tevékenységére és szervezeti, milkddési rendjére vonatkoz6
f&bb kérdések megtargyaldsa, a munka koordinélasa, a feladatok egységes értelmezése,

- a koltségvetési szervi munka tartalmi, gazdalkodasi és technikai, marketing, reklam, stb.
feladatainak attekintése, a soros tevékenységek f6bb céljainak eldkészitése és az elvégzett
munka értékelése.

Munkatarsi értekezletet heti 1 alkalommal tartunk.

Célja:
- Beszamolok az elvégzett munkalatokrél, megvaldsult programok értékelése.
- Rovidtava feladatok megbeszélése, 6sszehangolasa.

2.5. A kozalkalmazotti jogok, kotelezettségek rendjét a Kozalkalmazotti Szabalyzat
tartalmazza.

3. A koltségvetési szerv kapcsolatrendszere

3.1

A koltségvetési szerv feladatai megvalOsitisa sordn egyiittmikodik az Onkorményzattal, a
tarsadalmi szervezetekkel, alapl’tvz’myékkal, valamint a tevékenységét eldmozdité koltségvetési
szervekkel, barkivel, aki a SZMSZ-ben, munkatervben megfogalmazottakkal egyetért, azokkal
osszhangban kivan és képes egylittmiikddni.

3.2

A koltségvetési szerv igazgatGja koteles és jogosult a jogkorében eljarva, az egylittmiikddés
tartosabb formait rdgzitd szerz6dések megkdtésére, folyamatosan ellendriznie kell annak
teljesitéseét.



4. Ellenérzési rendszer

Az éllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV torvény eldirdsa alapjan a koltségvetési szerv a
gazdalkodésanak folyamatéra (tervezés, végrehajtas, beszdmolas) és sajatossigaira tekintettel
kialakitja, mlkddteti és fejleszti a FEUVE rendszert.

A FEUVE rendszer tartalmazza mindazon elveket, eljirasokat €s belsd szabalyzatokat, melyek
alapjdn a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai ell4tdsara szolgalo eldiranyzatokkal,
létszammal és a vagyonnal valé szabalyszert, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodds
kdvetelményeit.

A rendszerek ¢€s eljarasok kialakitasa soran az alabbi kovetelményeket vessziik figyelembe:

* A szervezeti célkitlizések elérését veszélyeztetd kockazatokat a szervezet kockazatkezelési
rendszere felismerje, és azokat megfelelden kezelje.

* A vezetdk kdzbtti egyiittmiikddés megfeleld legyen.

® A pénzigyi-, iranyitési- és operativ mikédésre vonatkozé adatok, informacidk és
beszamol6k pontosak, megbizhatéak és a megfeleld idében rendelkezésre alljanak.

* Az alkalmazottak tevékenysége felelien meg a jogszabilyokban és szabalyzatokban
foglalt rendelkezéseknek.

® Az eszkdzokkel és forrasokkal a takarékos és hatékony gazdalkodas, valamint a vagyon
mego6vasa biztositott legyen.

e A kidolgozott programok, tervek és célkitiizések megvaldsuljanak.

* A kéltségvetési szerv munkafolyamataiban a pénziigyi irdnyitasi és ellen6rzési rendszer
mindsége megfeleld és folyamatos korszeriisitése biztositott legyen.

® A rendszerek és eljarisok biztositsak, hogy az ellendrzések megfelelé védelmet
nydjtsanak a hibdk, szabélytalansigok és egyéb vesztesegek elkeriilésére, valamint, hogy
az eljarasok Gsszhangban legyenck a szervezet atfogd céljaival és célkitilizéseivel.

o A koltségvetési szervet érintd jogszabilyok, illetve egyéb kotelezd érvényli szabélyok
valtozasaira a kéltségvetési szerv iddben és megfelelden reagéljon.

A kialakitott pénziigyi irdnyitasi és ellenérzési rendszer biztositja, hogy

o koltségvetési szerv valamennyi, gazdilkodassal kapcsolatos tevékenysége és célja
Osszhangban legyen a szabilyszeriiség, szabalyozottsidg és megbizhaté gazdalkodas
elveivel,

* az eszkzOkkel és forrdsokkal valé gazddlkodasban ne keriilion sor pazarlésra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhaszndldsra;

o megfeleld, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv
gazdalkodasaval kapcsolatosan;
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o a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés harmonizécitjsra és
sszehangolasara vonatkozd irdnyelvek végrehajtasra keriiljenek;

o a rendelkezésre allo eszkozok és forrdsok a szabélyszeriiség, szabalyozottsag és
megbizhat6 gazdalkodés elveivel 6sszhangban keriiljenek felhasznélasra.

A fenti eldirisok, szempontok figyelembevételével kialakitott FEUVE beépiil a GESZ
valamennyi szab4lyzataba, és azokban jelenik meg a gyakorlati megvaldsulasa.

5. A koltségvetési szerv kozéptavi és éves miikidési terve

A koltségvetési szerv stratégiai (5 éves), miikddési tervét az igazgat6 altal készitett, és a
képviseldtestiilet altal elfogadott palyézat tartaimazza.

A stratégiai terv az Snkormanyzat kézmiivelédési koncepcidjat figyelembe véve tartalmazza a
koltségvetési szerv alapvetd céljait, szakmai alapelveit, kézmiivelodesi tevékenységének f6bb
iranyait, tevékenységszerkezetét, a miiszaki-technikai feltételeket, valamint a gazdalkodas
alapelveit.

A rovid tava (éves) tervet a koltségvetési szerv vezetdje éltal évente elkészitett és a testiilet altal
elfogadott szakmai éves terv tartalmazza. Ez a terv meghatarozza, hogy a stratégiai célok elérése
érdekében milyen konkrét kozmiivelddési, szakmai és lizemelési feladatokat kell elvégezni,
valamint az eléz6 évi tevékenység értékelése alapjan iranyelveket, koncepcit ad a koltségvetési
szerv éves miikddéséhez.

6. Zaré rendelkezések
o Eza SZMSZ 2015. méjus 28-4n 1ép hatélyba, egyidejlileg az Oktatasi és Kulturélis Bizottsag
107/2012. (XI. 28.) hatdrozatéval jovdhagyott Szervezeti és Milkddési Szabélyzat hatdlyat

veszti.
e A SZMSZ barki szdmara megismerhetd.

Budapest, 2015. méajus 26.

Herczeg Jozsefné
igazgato
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Az Oktatési és Kulturalis Bizottsag - az Onkorményzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzataré] sz616 13/2013. (IV. 30.) Bp. XII. ker. Hegyvidéki Ok. Kt. rendelet 4. melléklet 4.20
pontjaban biztosftott jogkérében eljarva - a Viranyosi Kozosségi Haz Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatit a ....... /2015. (V. 27.) hatérozatéval hagyta j6va.

Budapest Févéros XII. keriilet Hegyvidéki Onkorményzat Képviseld-testiiletének
Oktatasi és Kulturalis Bizottsag a nevében:

Sikota Krisztina
elnok

Mellékletek:

L A koltségvetési szerv szervezeti felépitése
II. Az ¢piiletegység adatai — nyitvatartasi rendje
III. Szabalytalansigok kezelésének eljarsrendije
IV.  Ellenérzési nyomvonalak

A SZMSZ-hez kapcsol6dé szabalyzatok
e Kozalkalmazotti Szabalyzat

e Tiizvédelmi Szabalyzat
e Munkavédelmi Szabalyzat
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Il/a. sz. melléklet

A Virinyosi Kozosségi Haz épiiletegység adatai

Az épiilet miiszaki adatai:

Tulajdoni lap szdma:
Helyrajzi szdma:
Beépitett m?:
Tervez6:

Kivitelez6:

5570

10670/4

203

Sandor Katalin
Epiiletstatikai Tervezd Iroda

Az Kéltségvetési szerv helyiségeinek felsoroldsa:

Szakmai miikédést szolgal6 helyiségek:

- Nagyterem
- Eléadé 1.

- Eléadé 11.

- Tornaszalon

Kozlekedési terek:
- Lépcsdhaz

- Emeleti és foldszinti 5sszekotd folyosok

- Eléterek

Kiszolgilé helyiségek
- Oltszék
- Mosddk
- Biifé + el6tér
- Tarsalgé
- Kondicion4lé terem
- Szolarium
- Zuhanyozd
-  Konyha

Uzemelést szolgilé helyiségek
- Irodak
- Raktarak
- Kazéanhaz
- Gazmérd
©  Padlastér

IL/b. sz. melléklet

(8015) 100 m?
(40 £8) 48 m?
(20 £8) 23 m?
(30 f8) 70 m®
21,7 m?
23,1 m?
64,9 m*

259 m?
12 m?

21,6 m?
31,3 m?
70,4 m?
&m
4.9 m?
2,8 m?

42,1 m
8,1 m?

14,7 m?
10,9 m?
19,9 m?
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A Viranyos Kozosségi Haz - Jokai Klub épiiletegység adatai

Az épiilet miiszaki adatai

Tulajdoni lap szdma: 3680

Helyrajzi szama: 9465

Beépitett tertilet: 340 m?

Tervezo: Kvalitas Tervezé GMK
Kivitelezé: Concordia Kisszdvetkezet

A koltségvetési szerv helyiségeinek felsorolasa

Szakmai miikddést szolgalo helyiségek

Szinhazterem: 100 f6 100 m? + 40 m? szinpad
Manzard: 40 6 60 m?

Galéria 1 1516 28 m?

Galéria 2 40 1o 50 m?

Emelet I-IV. 71 m? (30 m?, 15 m?, 12 m?, 14 m?)

Alagsor 2516 18 m? + 24 m?

Kozlekedési terek:
Lépcsbhazak, és 1épesdk, alagsori, foldszinti és emeleti folyosok.

Kiszolgal6 helyiségek:

Etterem 42 £6 + 16 & 80 m?
Terasz 18 6 38 m2
Ftkez 12,2 m2

Oltozo

Ruhatar 12,6 m2

Mosdébk és tusolok 38 m2

Uzemelést szolgil6 helyiségek:
Frodék 3helyiség 42 m2
Raktarak 3 helyiség 14 m2
Kazanhaz és mihely

Kerti raktar 3x6=18m2

Egyéb: Kert: 98 m x 35 m = 3065 m2 — 340 m2 (J6kai Klub alapteriilete) = 2725 m2
Sportpalya: 31,2 x 13,5 m =405 m2
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Il/c. sz. melléklet
A Livia-villa épiiletegység adatai
Az épiilet miiszaki adatai:

Tulajdoni lap szém_a:

Helyrajzi szama: 9563/1/c
Beépitett m%: 274
Tervezo:

Kivitelez6:

Az Koltségvetési szerv helyiségeinek felsoroldsa:

Szakmai miikodést szolgalé helyiségek:

-~ Terem 1 45 m?
-~ Terem?2 43 m?
Kizlekedési terek:
- Eltér 35 m?
Kiszolg4lé6 helyiségek
- Iroda 21 m?
-  Mosdék 7 m?
- Konyha 6 m?

Uzemelést szolgdlé helyiségek
- Pince 18 m?
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A koltségvetési szerv nyitvatartasi rendje:

Hétf6t61-péntekig 9-21 ora kozott.
Szombat, vasamap rendezvényekhez igazoddan.

A nyitvatartdsi id6t8] valé eltérés, valamint az f{innepi és esetenkénti nyitvatartasi idd
meghatarozésa mindenkor az igazgato joga.

Technikai meghibésodasok, karbantartasok, felujitdsok esetén a koltségvetési szerv idoleges
bezarasardl az igazgaté intézkedik.
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I11. sz. melléklet
Szabilytalansigok kezelésének eljarasrendje

A szabalyzatban foglaltak a Viranyosi Kézosségi Hiz és telephelyei miikddésének, gazdalkod4sa-
nak folyamataira vonatkozik.

1. Torvényi hivatkozas

® 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol;
® 368/2011. (XII.11) korméanyrendelet az allamhaztartasrél sz61é torvény végrehajtasardl.

2. A szabalytalansig fogalma

A szabilytalansig valamely létez8 szabdlytél (térvény, rendelet, utasitds, szabdlyzat, stb.) val
eltérést jelent, az dllamhéztartds mitk6dési rendjében, a koltségvetési gazdalkodas gazdasigi ese-
ményében, az dllami feladatellatas tevékenységében, az egyes miiveletekben.

A szabalytalansagok fogalomkorébe beletartoznak a korrigalhat6 mulasztasok vagy hisnyossagok,
illetve a fegyelmi-, biintetd-, szabalysértési-, illetve kartéritési, eljards meginditisira okot add
cselekmények egyarant.

Alapesetei lehetnek:
® a szandékosan okozott szabalytalansigok (félrevezetés, csalds, sikkasztds, megvesztege-
tés, szdndékosan okozott szabalytalan kifizetés, stb.)
* anem szandékosan okozott szabalytalansdgok (figyelmetlenségbdl, hanyag magatartisbol,
helyteleniil vezetett nyilvantartasbdl, stb. szarmazé szabalytalansag).

3. A szabilytalansigok megelézése

Az intézmény Szervezeti és mitk&dési szabalyzata is rdgziti, hogy a szabalyozottsig biztositsa, a
szabélytalansdgok megakadalyozésa elsédlegesen az intézmény vezetdjének feleldssége.

A szabélytalansagok megel6zésével kapcsolatosan a vezetd feleléssége, hogy:
°® ajogszabalyoknak megfeleld szabélyzatok alapjan miik5djon a szervezet
e aszabalyozottsigot, illetve a szabélyok betartasat folyamatosan kisérje figyelemmel a ve-
zeto,
* szabiélytalansig esetén hatékony intézkedés sziilessék, a szabélytalans4g korrigalasra ke-
riiljon annak a mértéknek megfeleléen, amilyen mértéket képviselt a szabalytalansag.

A szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések 4ltalanos célja:
* hozzdjaruljon a kiilonbdzd jogszabalyokban és szabilyzatokban meghatarozott elirdsok
megszegésének, szabélytalansag kialakuldsinak megakadalyozdsshoz, (megel6zés)
¢ keretet biztositson ahhoz, hogy azok megsértése esetén a megfeleld allapot helyreéllitésra
keriiljon; a hibak, hidnyossagok, tévedések korrigdlésra keriiljenek, és a felelsség megil-
lapitasa, az intézkedések megtétele megtorténjen.

Az intézmény valamennyi dolgozoja felelds azért, hogy a munkakdri leirdsokban és mas szabdly-
zatokban meghatérozott feladatait a szabalyoknak megfelelden lissa el, valamint jelentse a veze-
tének, ha szabalytalansagot észlel.
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4. A szabilytalansiagok észlelése a FEUVE rendszerben

A szabalytalansigok észlelése a folyamatba épitett, elozetes €s utdlagos vezetdi ellendrzés rend-
szerében torténhet a munkavallald és a munkaltatd részérdl egyarant.

A kéltségvetési szerv valamely munkatdrsa észlel szabalytalansagot

Amennyiben a szabalytalansagot a szervezeti egység valamely munkatérsa észleli, kételes értesi-
teni a szervezeti egység vezetGjét, aki ha megalapozottnak taldlja a szabalytalansagot, tgy err6l
értesiti az intézményvezetot.

Amennyiben a szervezeti egység vezetdje az adott {igyben érintett, a munkatarsnak kdzvetleniil az
igazgatd6t kell értesitenie.

A koltségvetési szerv vezetdjének kotelessége gondoskodni a megfeleld intézkedések meghozata-
14rdl, illetve indokolt esetben a sziikséges eljarasok meginditasarol.

A koltségvetési szerv vezetdje észleli a szabalytalansagot

A koltségvetési szerv vezetdje, illetve a szervezeti egységek vezetSinek észlelése alapjan a fela-
dat, hataskor és feleldsségi rendnek megfelelden kell intézkedést hozni a szabalytalansag korrigé-
l4sara, megsziintetésére.

A koltségvetési szerv belsd ellenbrzése észleli a szabdlytalansdgot

Amennyiben a belsé ellendr ellenérzési tevékenysége sordn szabdlytalansagot tapasztal, a
370/2011. (XII. 31.) szam — a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és a belsd ellendr-
zésré] sz6l6 — korményrendelet rendelkezéseinek megfeleloen jar el. A koltségvetési szervnek
intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsd ellen6rzés megallapitdsai alapjan, az intézkedési tervet
végre kell hajtania.

Kiilsé ellendrzési szerv észleli a szabdlytalansdgot

A kiilsd ellen6rzési szerv szabdlytalansigra vonatkozé megallapitisait az ellenérzési jelentés tar-
talmazza. A biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot adé
cselekmény, mulasztds, vagy hidnyossag gyaniija esetén az ellendrzd szervezet miikodését szaba-
lyoz6 torvény, rendelet alapjén jar el. A szabalytalansigra vonatkozé megallapitdsok alapjan a
koltségvetési szervnek intézkedési tervet kell kidolgoznia.

5. A szabalytalansig észlelését kivetd sziikséges intézkedések, eljirisok meginditisa

A koltségvetési szerv vezetdje felelos a szitkséges intézkedések végrehajtasaért. Bizonyos esetek-
ben (pl. biintetd- vagy szabalysértési ligyekben) a szilkséges intézkedések meghozatala az arra
illetékes szervek értesitését is jelenti annak érdekében, hogy megalapozottsag esetén az illetékes
szerv a megfeleld eljarasokat meginditsa.

Mas esetekben (pl. fegyelmi iigyekben) a koltségvetési szerv vezetje vizsgalatot rendelhet el az

eset tisztdzasara. A vizsgilatban valo részvételre munkatarsakat, indokolt esetben kiilsé szakértét

is felkérhet. A vizsgalat eredménye lehet tovabbi vizsgilat elrendelése is. Erre tébbnyire akkor
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keriil sor, ha a szabélytalansig megéllapitasat kovetéen a felel6sség eldontéséhez és/vagy a hason-
16 esetek megel6zése érdekében sziikséges intézkedések meghatédrozasihoz nem elég a rendelke-
zésre 4116 informécio.

6. A koltségvetési szerv vezetdjének feladata a szabalytalansaggal kapcsolatos eljiras (intéz-
kedés) nyomon kovetése sordn:

* nyomon kdveti az elrendelt vizsgélatokat, a meghozott dontések, illetve a meginditott elja-
rasok helyzetét;

e figyelemmel kiséri az 4ltala és a vizsgilatok soran készitett javaslatok végrehajtasat;

* a feltirt szabélytalansag tipusa alapjan a tovabbi »Szabalytalansag-lehetdségeket™ beazo-
nositja, informéciot szolgaltat a bels ellendrzés szaméra, elésegitve annak folyamatban
1évd ellendrzéseit, az ellendrzési kornyezetre és a vezetési folyamatokat érintd esemé-
nyekre val6 nagyobb ralatast.

7. A koltségvetési szerv vezetdjének feladata a szabalytalansiggal kapcsolatos eljirds (intéz-
kedés) nyilvintartisa soran:

® a szabdlytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok (jogszabély szabalyozza)
nyilvantartisinak naprakész és pontos vezetésérsl gondoskodik;

* egy elkiilonitett, a szabalytalansdgokkal kapcsolatos nyilvéntartdsban iktatni kell a kap-
cso0l6dé irasos dokumentumokat;

* nyilvantartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsol6dé hatéridoket;

A Viranyosi Kozosségi Haz gazdilkoddsiban, munkafolyamataiban jelentkez$ szabilyta-

lansigok korét azok elhiritisira vonatkozé intézkedéseke , eljdrasokat az egyes belsé sza-
balyzatok, valamint a munkakéri leirdsok tartalmazzik.
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