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1. melléRlet az elterjesstéshes

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest F6varos XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
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B - jelzi a beszerzési igényét;
Beszerzést ) .. SEhYEh iy s i
X i - nyomon koveti a szerzddés teljesitését,
kezdeményezd , , . . ,
. Pétertfy Marton gondoskodik a teljesitésre vonatkoz6 adatok
szervezeti . e Arr . .. fos
) koézzétételérdl a Kbt. szerint a Koézbeszerzési
egysé .

gyseg Iroda bevonasaval;

Az eljaras elGkészitése soran:

— ajovahagyottigény alapjan 6sszeallitja a kbzbeszerzési
dokumentumok részét képez6 muiszaki leirast,
részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott koézbeszerzés becsilt értékének
meghatarozasa és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2)
bekezdés) az egybeszamitasi kotelezettséget s
figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a Ko6zbeszerzési
Iroda bevonisaval,

Kozbeszerzé g (o .

,0 besze ol Péterfte M — ellenérzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e
targ’:ya Slfiermtl etler y aNrton kotelezben a kozpontositott kbzbeszerzés hatalya ala
(mlll{sza o E(he ye,t'{iese. 48Y|  a Kozbeszerzési Troda bevondsaval,
szakmai va Julia PP ST o

, ) 2 Julia) — elkésziti a kézbeszerzési maszaki lefrast,
szakértelem ) B o ] -

— meghatarozza a muszaki, illetve szakmai alkalmassagi
feltételeket, tovabba a pénzigyi és gazdasagi

> P £y 8 g
alkalmassagi feltételeket,

— javaslatot tesz a muszaki jellegi mindségi értékelési
szempont(ok)ra,

— el6késziti az eljarast indit6 dokumentumok muszaki
szakmali tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tajékoztatds esetén megvalaszolja a
muszaki, szakmai kérdéseket,

! Amennyiben t6bb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, gy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

2 [322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

.. (1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsiban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az
épitési beruhdzas targydaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felscfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikédd tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kitott tartos
polgari jogi szerzédés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés
szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”
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— levezeti a részvételre jelentkez6k, ajanlattevék részére
esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a muszaki-
szakmai feltételekrol torténd targyalashoz sziikséges
megfelel szakértelemmel és dontési kompetenciaval
rendelkezé személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata

soran:

— ellenérzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az el6irt
muszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek vald
megfelelését,

— ellendrzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az el6irt
gazdasagl, pénziigyi alkalmassagi feltételeknek vald
megfelelését,

— elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését,
errél jelentést készit,

— ellen6rzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett
szerz6dés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony
Osszeget tartalmaz-e az értékelési szempontként
figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak
valamely  onalléan  értékelésre  kerilé  eleme

tekintetében. Amennyiben megallapitja, hogy az

ajanlat a megkotni tervezett szerzédés targyara
tigyelemmel aranytalanul alacsony 6sszeget tartalmaz,
ugy elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést,
illetve sziikség esetén a tovabbi indokolas kérést,

keretében  bekért
dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat,
irasbeli készit az ajanlatok muszaki

elbiralasaval (pl. érvényességével, hianypotlasaval,

— ellen6rzi  a  szakmai ajanlat

javaslatot

nem egyértelmd  tartalmanak  tisztazasaval,

telvilagositas kéréssel, indokolaskérés
hiba

szitkségességével) kapcsolatosan, és
Kozbeszerzési Irodanak,

szikségességével, szamitasi javitas  kérés

megkildi a

— Miuszaki szakmai szempontbdél dontési javaslatot
készit az ajanlatokrol/jelentkezésekrdl (pl.: muszaki
jellegti minGségi értékelési szempont).

Pénzigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet
(helyettese: Tiszai
Arpad)

Az eljaras el6készitése soran:

— az eljaras meginditiasat megel6z6en, de legkésébb az
ajanlatok — targyalasos eljaras esetén a végleges
ajanlatok — bontasat megel6z6en igazolja a sziikséges
fedezet rendelkezésre allasat,
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Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata
soran:

feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

feladata a
gondoskodas,

palyazati  elszamolhatésagrél — vald
gondoskodik a felmeriilé EKR rendszerhasznalati dij
¢s a hirdetmény ellenérzési dijak befizetésérdl a
Koézbeszerzési Iroda tajékoztatasa alapjan,

a kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a
pénzigyi kérdéseket,

részt vesz - sziikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a
pénzigyi, gazdasagi feltételekrdl torténd targyalashoz
dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a

szitkséges megfelel6 szakértelemmel és

targyalas(ok)on;
gazdasagl, pénzugyl szempontbdl dontési javaslatot

készit az (pl: fizetési, palyazati
elszamolasi/elszamolhatésagi, pénziigyi Utemezési

ajanlatokrol

teltételeknek valo megfelel6ség);

az eljaras eredményérél szolé dontést megel6z6en
igazolja a sziikséges fedezet rendelkezésre allasat vagy
jelzi a fedezet hianyat

Jogi

szakértelem

dr.  Kiss
(helyettese:
Reho Orsolya)

Dora

dr.

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan koétendd
szerzOdés tervezetét,

jogi kérdésekben allast foglal,

részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl a jogi feltételekrdl
torténd targyalashoz szitkséges megfelel6
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkétendd
szerz6dés végleges valtozatat,

szitkség esetén megvizsgalja a szerz6désmodositas
lehet6ségét és elkésziti a sziikséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss
(helyettese:
Reho6 Orsolya)

Doéra

dr.

Osszeallitja az eljaras el6készitése soran keletkezett
informaciék és muszaki dokumenticidk (muszaki
leiras, arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast
megindité felhivast / konzultaciora sz6lé felhivast/,
valamint a kozbeszerzési dokumentumok tervezetét
és a jovahagyas végett elektronikusan megkildi a
biralébizottsagi tagoknak,

gondoskodik a  jovahagyott
felhivasnak, sziikség esetén annak moédositasanak az

eljarast megindito
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Eurépai  Unié Hivatalos Lapjaban vagy a
Kozbeszerzési Ertesitében torténd kozzétételérd,
illetve esetlegesen a hirdetményellenérzési  dij
befizetésének igazolasarol, az Osszefoglald
tajékoztatas Kozbeszerzési Hatosagnak — térténd
megkiildésér6l, valamint az  ajanlati/ajanlattételi
felhivasnak ~ vagy  targyalasi ~meghivonak az
ajanlattevék részére torténé megkildésérdl, a Kbt.-
ben elbirtak szerint a Kozbeszerzési Hatosag
tajékoztatasarol,

gondoskodik a jovahagyott konzultacidra sz6l6
felhivas ajanlattevének térténé megkildésérdl,
gondoskodik a  kozbeszerzési  dokumentumok
rendelkezésre bocsatasirol,

fogadja a kiegészité tajékoztatast igénylé kérdéseket,
gondoskodik azok torvényi el6irasoknak megfelelé
megvalaszolasarol,

gondoskodik az eljarast megindité felhivas /
konzultaciéra sz6l6 felhivas / vagy a kozbeszerzési
dokumentumok Kbt.-ben meghatarozott
eljarasrendben valé modositasardl, az ajanlattételi
hatarid6 meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben koézzétett eljarast
megindité felhivas / a konzulticiora sz6l6 felhivas /
visszavonasarol,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,
elvégzi  a  beérkezett  ajanlat(ok)/jelentkezések
kozbeszerzési jogi szempontd biralatat és értékelését,
szitkség esetén az eljarasban részt vevo szakértelmek
bevonasaval Osszeallitja a hianypoétlasi felhivast, a
felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitasara valo
felkérést,

megszervezi a  targyalasokat, részt vesz a
kozbeszerzési targyalasi forduld (ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkéré  részér6l a  targyalashoz  sziikséges
megfelel koézbeszerzési szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on,

kozbeszerzési  jogi  szempontbdl ellendrzi  az
beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, {rdsbeli
javaslatot készit elbiralasaval (pl. érvényességével,
kizarasaval,  hianypétlasaval, nem  egyértelmd

tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan,
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dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai
értékelés alapjan torténik),

a  biralébizottsag  irasbeli
(biralobizottsagi
elbiralasahoz sztikséges egyéb iratok el6készitése;

szakvéleményének
jegyz6konyv) és az ajanlatok
ajanlattevéket/jelentkeziket
kizarasukrol, ajanlatuk/jelentkezésiik érvénytelenné
nyilvanitasarél a Kbt. szerinti hataridében,

tajékoztatja az

elkésziti és megkildi az ajanlatok, jelentkezések
elbiralasarol szolo Gsszegezést,

szitkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az el6zetes vitarendezési
kérelmekre vonatkoz6 valaszok elkészitésérol és
megkiildésérol,

elkésziti és feladja az eljaras eredményérél szold
tajékoztatot a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az
Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban,

szitkség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés
modositasardl szol6 tajékoztatot,

ellatja az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa
alapjan a kozbeszerzési eljaras elSkészitésével és
lefolytatasaval kapcsolatos EKR  rendszerkezelési
feladatokat.

Biralébizottsag

a kozbeszerzés
szerinti
szakértelemmel
rendelkezik:
Péterfty  Marton
(helyettese: Nagy
Eva Julia)

jogi
szakértelemmel
rendelkezik:

dr. Kiss Dobra
(helyettese: dr.
Reho6 Orsolya)
kozbeszerzési

targya

szakértelemmel
rendelkezik:  dr.
Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho6 Orsolya)

jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,

dont az eljarast indité dokumentumok modositasardl,
az ajanlattételi hatarid6 meghosszabbitasardl, az
eljarast indité felhivas — vagy két szakaszbdl allé
ajanlattételi  felhfvas  —

eljaras  esetén  az

visszavonasarol,

az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4)
bekezdése szerint elbiralja,

szitkség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi
cselekményeket elvégzi [hianypoétlast, felvilagositas
kérést, szamitasi hiba javitasra val6 felkérést vagy
indokolas kérést bocsat ki],

irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egylttes
formaja:  biralobizottsagi jegyzOkonyv) készit a
Doéntéshozo Testilet részére (a fentiekben készitett
javaslatot a Biralobizottsag a pénziigyi, a jogi, a
kozbeszerzés targya szerinti és a kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé
kozremikodve teszi),

személyekkel
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pénztigyi a tervpalyazati eljaras esetén ellatja a tervpalyazati
szakértelemmel eljarasok szabadlyairdl sz6l6 310/2015 (X.28.) Korm.
rendelkezik: rendelet szerinti feladatokat,
Puglitsné  Szamak jogorvoslati eljards meginditisa esetén dont a
Erzsébet folyamatban 1évé kozbeszerzési eljaras
(helyettese: Tiszal | felfiigoesztésérdl.
Arpad)
a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az
., , L e ) onkormanyzati  kozbeszerzési  eljarasokban  az
Doéntéshozo Jogi és Ugyrendi y e - 1o
N . ) ajanlatok elbiralasaval kapcsolatos dontést,
Testiilet Bizottsag . ) o o
meghozza az Onkormanyzati eljarasokban az eljarast
lezar6 dontést

Ajanlatkéré - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az
ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az
alabbiak szerint rogziti.

e Ajanlatkérd részérél az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Déra

e Ajanlatkéré nevében eljaré kozbeszerzési tanacsadé az adott kozbeszerzési eljaras
lefolytatasahoz kapcsol6do feladatok ellatasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert
hasznalni, és szervezeti rendjén beliil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani
munkavallaléi szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshozé vagy a regisztraciora jogosult személy adhat
tovabbi egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges mértékben
egyéb munkavallalok, kilsé tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2026. év januar ho ,,......

nap

Budapest Févaros XII. kertilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester



