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Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
‘ Polgarmester

A Képvisel6-testiilet nyilvanos anyaga
[2011. évi CLXXXIX. torvény 46. § (1) bekezdés)

ELOTERJESZTES
a KépviselS-testiilet iiléséte

Targy: Budapest Féviros XII. kertlet Hegyvidéki Onkormanyzat 2025. évi kozbeszerzési terve,
meginditand6 kézbeszerzési eljarasok felelGsségi rendje, felelGsségi rendek modositisa

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A koézbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL tStvény (a tovabbiakban: Kbt.) 42. §-a szerint az
Onkormanyzat, mint ajinlatkéré kdzbeszerzési tervet koteles késziteni marcius 31. napjiig. A
kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozé eljaras
lefolytatasinak kotelezettségét. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési tervben nem  szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozé eljarast
is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy
egy¢b valtozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.

Az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl sz6l6 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 7. §
(5) bekezdése hatirozza meg a kozbeszerzési terv minimalis adattartalmat, amely szerint az
ajanlatkéré a Kbt. 42. § (1) bekezdése szetinti kozbeszerzési terv minimalis adattartalmaként az
EKR-ben megadja:

a) a kozbeszerzés targyat,

b) a kbzbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) a k6zbeszerzésre iranyadd eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idSpontjat, és

f) a szerz6dés teljesitésének varhato idépontat.

A jelen elGterjesztés 1. mellékleteként benyujtott 2025. évi kdzbeszerzési terv tartalmazza:
az Onkorminyzat éves Osszesitett kozbeszerzéseinek tervezése eredményeképpen
meghatarozott kbzbeszerzési eljarasait,
a kozbeszerzési terv elkészitése elStt, 2025. évben jovahagyott kozbeszerzési eljarasokat,
valamint
a 2024. évi kozbeszerzési tervben szerepld, de 2024. évben meg nem indult eljarasokat is.
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A Kbt. 27. § (1) bekezdése szerint az ajanlatkérd koteles meghatdrozni a kbzbeszerzési eljarasai
el6készitésének, lefolytatasinak, belsé ellenérzésének felel8sségi rendjét, a nevében eljard, illetve
az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelSsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentilasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek korében kiiléndsen meg
kell hatdroznia az eljards sordn hozott dontésekért felelés személyt, személyeket vagy testiileteket.
A kbzbeszerzési szabalyzatban vagy a Kbt. 27. § (2) bekezdése alkalmazasa soran meg kell hatarozni
az ajanlatkéré nevében eljardk korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara
vonatkozo jogosultsagok gyakotlasanak rendjét.

Ennek megfelelSen az Onkorményzat az alabbi kézbeszerzési eljardsok meginditasat tervezi.

1. Normafa kornyezetvédelmi oktatopont — komyezetrendezési munkak targyq,
tamogatisb6l megvalosulé  kozbeszerzési  eljiras, melynek keretében a Normafa
kornyezetvédelmi oktatépont kapesan teriletrendezés valésul meg 2025. év végéig.

2. Tetdfeltjitaisi munkak 1 tirgyd kozbeszerzési eljaras, melynck keretében egyes
intézmények vonatkozasaban tetSfeldjitds, részleges tetSfeldjitas, tet6héjazat-csere,
valamint lapostet6-vizelvezetés valosul meg a nyari idSszakban.

3. Gépészeti munkak targyi kozbeszerzési eljaras, melynek keretében egyes intézmények
vonatkozasaban kazan elbontasa, kazancserék, hészivattyus flitési rendszer kiépitése, fltési
rendszer feldjitasa valosul meg a nyari idészakban.

4. Egyéb felujitisi munkdk tirgya kozbeszerzési eljaras, melynek keretében egyes
intézmények vonatkozasiban nyiliszirocsere, vizesblokkok felijitisa és egyéb felijitasi
munkak valésulnak meg a nyari idészakban.

5. Ut és mélyépitési felujitdsi munkdk tirgyG kézbeszerzési eljaris, melynek keretében
utfeldjitas, jardafelyjitas, tamfal és lépcsé feldjitas valosul meg.

6. GyalogatkelShelyek kialakitisa tirgyi kozbeszerzési eljaras, melynek keretében
gyalogatkelShelyek kialakitasa valosul meg a kertiletben a gyalogosok biztonsaga érdekében.

7. Forgalombiztonsig fokozasira vonatkoz6 atfogd tervezés tirgyt kozbeszerzési
eljirds, melynek keretében a forgalombiztonsig fokozasara szolgalo tervezés alapjan a
keriilet forgalmi tethelése csokkenthetd.

8. MOM Sport felujitasi munkai tirgya kozbeszerzési eljards, melynek keretében a
felugyeleti rendszer feltjitisa és a belsé medence f6lidzdsa valésul meg a nyari idészakban.

AR inditands kibessersési eljidrdsok felelissigi rendjét jelen eloterjesstés 2-9. sgamit mellékletei tartalmazzik.

A mar folyamatban, ajanlattételi szakaszban 1évé (Mélyépitési munkak elvégzése tirgyw), illetve
clokészités alatt allo (Zoldfelillet karbantartisa targy() kozbeszerzési eljarasok felel8sségi
rendjének médositasa sziikséges, tekintettel az eljarasban részt vevé személyek valtozasara.

Ezen  kozbesersési eljirdsok  modosuly  felelisségi  rendjét jelen elfterjesstés 10-11. sdmii - mellékletei
tartalmasak.
Az lrintett RiZbesersési eljdrisok  kordbbi hatdlyos feleliviég rendpét jelen eldterjesztés 1-2. fiiggeléke
tartalmazza.

Az elbterjesztést véleményezéste megkiildtem a Jogi és Ugyrendi Bizottsagnak A Bizottsag
véleményérdl a testileti tilésen adok tajékoztatast.
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Hatarozati javaslatok:

1. A Képvisels-testillet Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
2025. évi kozbeszerzési tervét az 1. melléklet szerint jévahagyja.

(Déntéshogatal modja: egyszeri tobbség)

2. A KépviselS-testiilet a Normafa kémyezetvédelmi oktatopont — kornyezetrendezési
munkak targyd eljaras felelSsségi rendjét a 2. melléklet szerint jévahagyija.

ontésho>atal modia: esyserd (obbsé
X i egYs

3. A Képvisel6-testiilet a Tet6felajitasi munkak 1. targyu eljaras felel6sségi rendjét a 3.
mell¢eklet szerint jovahagyja.

(Dintéshozatal modja: egyszerii 16bbség)

4. A Képvisel6-testiilet a Gépészeti munkak tirgyu eljaris felelésségi rendjét a 4. melléklet
szerint j6vahagyja.

ontéshozatal midia: esyserd 16bbsé

5. A Képvisel6-testiilet az Egyéb felbjitasi munkak targyu eljaras felel6sségi rendjét a 5.
melléklet szerint jovahagyja.

(Déntéshozatal madja: egyszerii tibbség)

6. A Képvisel-testiilet az Ut- és mélyépitési felajitasi munkak targy eljiras felelGsségi
rendjét a 6. melléklet szerint jovahagyja.

ontéshozatal modia: eoys=erd tobbsé

7. A Képvisel6-testiilet a GyalogatkelGhelyek kialakitasa tirgyt eljaras felelSsségi rendjét
a 7. melléklet szerint jovahagyja.

dntéshosatal modia: egysverd tobbsé
¢ 1a: 62y

8. A Képvisel6-testillet a Forgalombiztonsag fokozasara vonatkoz6 atfogé tervezés
targyu eljirds felel6sségi rendjét a 8. melléklet szetint jévahagyja.

ontéshozatal modia: epysverii tibbsé
X 1ja: €8y

9. A Keépvisel6-testillet 2 MOM Sport felujitasi munkai targyu eljiras felelésségi rendjét
a 9. melléklet szerint jovahagyja.

dntéshosatal midia: egyszersi t6bbsé

10. A Képvisel6-testillet a Mélyépitési munkak elvégzése targyu cljaris felelésségi
rendjének médositasat a 10. melléklet szetint jévahagyja

(Dintéshozatal médya: egyszerd tibbség)
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11. A Képvisel6-testiilet a Zoldfeliilet karbantartasa targya eljaras felel6sségi rendjének
modositasat a 11. melléklet szerint jovahagyja

(Dintéshozatal modya: egys3erd 15bbség)
Budapest Hegyvidék, 2025. marcius ,Ll.(.”

£ &,
Kovacs Getgéy/

polgarmester

Lattam:

dr. Bitskey
jegy

Ox

% otond
Mellékletek:

1. melléklet: a Budapest Féviros XI1. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat 2025. évi kbzbeszerzési
terve
2. melléklet: a Normafa kérnyezetvédelmi oktatopont — kdrnyezetrendezési munkak targyu
eljaras felelGsségi rendje
3. melléklet: a TetSfeljitasi munkdk 1. targyu eljaras felelGsségi targyu eljaras felel6sségi
rendje
4. melléklet: 2 Gépészeti munkak targya eljaras felel6sségi rendje
5. melléklet: az Egyéb felbjitisi munkak targya eljaras feleldsségi rendje
6. melléklet: az Ut- és mélyépitési feldjitasi munkaik tirgya eljaras feleldsségi rendje
7. melléklet: a GyalogatkelShelyek kialakitisa targyu eljaras felel6sségi rendje
8. melléklet: a Forgalombiztonsag fokozasara vonatkozé atfogd tervezés targyu eljiras
felelSsségi rendje
9. melléklet: a MOM Sport felujitasi munkai targyt eljaras felelésségi rendje
10. melléklet: a Mélyépitési munkik elvégzése targyu eljaras felelésségi rendje (modositas)
11. melléklet: a Zoldfelilet karbantartisa targyu eljaras felel6sségi rendje (modositas)

Flggelckek:

1. figgelék: a Mélyépitési munkak elvégzése targyh eljiras korabbi, hatalyos felel6sségt rendje

2. fiiggelék: a Zoldfeliilet fenntattasi feladatok ellatasa targyu eljaras korabbi, hatalyos felelosségi
rendje



1. melléklet NXV1/8-2/2025

Kozbeszerzés Ko6zbeszerzésre . . o e . .,
B . ., i Tervezett eljaras Eljaras meginditasinak | Szerzddés teljesitésének
Ko6zbeszerzés targya tervezett iranyado L. . . i - .
' o fajtaja tervezett idGpontja varhato idépontja
mennyisége eljarasi rend
1. |Pagony utca esGkert kialakitisa (LIFE) 1db nemzet nyilt 2025. [ils6 negyedév 2025. [Tarmadik negyedév
2. | Zoldfeliilet karbantartas 1db unids nyilt 2025. Masodik negyedév 2027. Masodik negyedév
3. | Mélyépitési munkik elvégzése 1db unids nyilt 2025. 1ilsé negyedév 2027. Masodik negyedév
4. | Epiiletkarbantartasi szolgaltatasok (két részben) 1db nemzett nyilt 2025. Masodik negyedév 2027. Masodik negyedév
5. | Kazan karbantartis és tizemeltetés 1db nemzctt nyilt 2025. Masodik negyedév 2027. Masodik negyedév
6. | Takaritdsi szolgaltatasok 1db unids nyilt 2025. Masodik negyedév 2027. Masodik negyedév
7. Norma,lfa komyezetyéielmijokiafopontl komyezefrendezési 1db unios nyilt 2025. Mésodik negyedév 2025. Negyedik negyedév
munkak

8. | Tetdfelujitasi munkak 1. 1db nemzeti nyilt 2025. Masodik negyvedév 2025. Negyedik negyedév
9. | Tetdfelyjitasi munkak 2. 1db nemzett nyilt 2025. [ larmadik negvedév | 2025. Negyedik negyedév
10. | Gépészeti munkak 1db nemzett nyilt 2025. Masodik negyedév 2025. Negyedik negyedév
11. [Egvéb felujitasi munkak 1db nemzett nyilt 2025. Masodik negyedéy 2025. Negyedik negyedéy
12. | Ut és mélyépitési feltjitasi munkak 1db nemzett nyilt 2025. Masodik negyedév 2026. [ Tarmadik negveddév
13. | GyalogitkelShelyek kialakitasa 1db nemzeti nyilt 2025. Masodik negyeddév 2026. 16 negyedév
14. | Egészséges utcak - engedélyezési és kiviteli tervek elkészitése |1 db nemzet nyilt 2025. [Tarmadik negyedév | 2026. Negyedik negyedév
15. | Forgalombiztonsag fokozdsara vonatkozo atfogé tervezés 1db nemzett nyilt 2025. Harmadik negyedéy | 2028. Negyedik negyedév
16. | Villamosenergia beszerzés 2026 1db nemzeti Kerctmegallapodasos 2025. [ [armadik negyedév | 2026. Negvedik negyedév
17. [MOM Sport felujitasi munkai 1db nemzety nyilt 2025. Masodik negvedéy 2025. Negyedik negyedév
18. | Kozétkeztetés és talalokonyhai szolgaltatas 1 db unids nyilt 2025. Masodik negyedév 2027. Masodik negyedév
19, | A Kozterillet-feldgyeletet tdmogatd tgyviteli informacikai |, | — ayilt 2025. ITarmadik negyedév | 2028, [ farmadik negyedév

rendszer (licenc és lizemeltetés)




2. MELLEKLET

IKTATOSZ AN XT171/8-2/2025

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Bészérményi ut 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

Normafa kérnyezetvédelmi oktatopont — kornyezetrendezési munkak

FELELOSSEGI FELELGSOK
KOR ' e FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

Az cljaras el6készitése soran:

Beszerzést — a beszerzési igényét jelzi a Déntéshozo testilet felé;

kezdemér'lyez()' Nagy Gabriella Az ajanlatok bl'rél?ta sprén: o o .

szervezetl - nyomon kdveti a szerzédés teljesitését, gondoskodik a

egység teljesitésre vonatkozé adatok kozzétételérdl a Kbt. szerint a
Kozbeszerzési Iroda bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a Dontéshozoé testilet altal jovahagyott igény alapjan Osszeallitja a
kozbeszerzési dokumentumok tészét képezd miuszaki leirast,
részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kozbeszerzés becsilt értékének meghatarozisa és
dokumentdlasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszimitasi
kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a Kozbeszerzési
Iroda bevonasaval,

— ellendrzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kotelezden a
kézpontositott kozbeszerzés hatilya ala a Kozbeszerzési Iroda
bevondsaval,

Koézbeszetzés — elkésziti a kozbeszerzési miszaki leirast,

targya szerinti [Nagy  Gabriella, | — meghatirozza a miszaki, illetve szakmai alkalmassdgi feltételeket,
(miiszaki- helyettese: tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,

szakmai) Rajcsanyi-Posch | — javaslatot tesz a miszaki jellegli minségi értékelési szempont(ok)ra,
szakértelem? Evelin

— el6késziti az eljarast inditd dokumentumok muszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tijékoztatas esetén megvalaszolja a muszaki, szakmai
kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevék részére esetlegesen
biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy

ajanlatkéré részér6l a muszaki-szakmai feltételekrl torténd
targyalashoz sziikséges megfelel6 szakértelemmel és  dontési

kompetenciaval rendelkezd személy jelen legyen a targyalas(ok)on;
Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:
— ellenérzi az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az elSirt miszaki,
szakmai alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

' Amennyiben t6bb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, tgy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja cl.

2 1322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.|

. (1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés tdrgya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhdzds tdrgydban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyu felsGfokii végzettség fogadhaté el.

(2) Az ajanlatkérd nevében eljdrd, illetve az eljdrdsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kévetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kizremitkodd tagjai, munkavdllaloi, illetve a szervezettel kotétt tartés polgdri jogi szerz8dés alapjan a
szervezet javdra tevékenykedck kizétt legaldbb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kozbeszerzési eljdrasban az ajanlathérd oldalan részt vesz.”




FELELOSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELGOSOK
NEVE!

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

ellendrzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az elSirt gazdasagi,
pénziigyi alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, ertdl jelentést
készit,

ellenérzi, hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szerzGdés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz-e az értékelési
szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely
6nalléan  értékelésre keriils eleme tekintetében. Amennyiben
megallapitja, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés targyara
tigyelemmel aranytalanul alacsony &sszeget tartalmaz, ugy clkésziti a
Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve szitkség esetén a tovabbi
indokolas kérést,

ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irdsbeli javaslatot készit az
ajanlatok miszaki elbirdlasaval (pl. érvényességével, hianypotlasaval,
nem egyértelm( tartalmanak tisztazasaval, felvilagositas kéréssel,
indokolaskérés szikségességével, szamitasi hiba javitas kérés
sziikségességével) kapcsolatosan, és megkildi a Kozbeszerzési
Irodanak,

Muszaki szakmai szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrdl/jelentkezésekrdl (pl.: miszaki jellegh mindségi értékelési
szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné  Szamak
Erzsébet,
helyettese

Anita

Keller

Az eljaras elGkészitése soran:

az eljaras meginditasat megelézéen, de legkésSbb az ajanlatok —
targyaldsos eljaras esetén a végleges ajinlatok — bontasat megel6z6en
igazolja a szikséges fedezet rendelkezésre allasat,

feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

feladata a palyizati elszamolhat6sagrol valé gondoskodas,
gondoskodik a felmeriil6 EXR rendszerhasznalati dij és a hirdetmény
ellenérzési dijak befizetésérd]l a Kozbeszerzési Iroda tajékoztatisa
alapjan,

a kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénzlgyi kérdéseket,
részt vesz - szitkség esetén - a kdzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérdl a pénziigyi, gazdasagi
feltételekrol  torténd  targyalashoz — szlikséges — megfeleld
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezd személy jelen

legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

gazdasagi, pénzlgyi szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol (pl: fizetési, palyazati elszamoldsi/elszamolhatbsagi,
pénzigyi Gtemezési feltételeknek vald megfelelség);

az eljaras eredményérél szold dontést megel6zen igazolja a
sziiksépes fedezet rendelkezésre allasit vagy jelzi a fedezet hidnyat

Jogi
szakértelem

Doéra
dr.

dr.  Kiss
(helyettese:
Reho Orsolya)

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kétendd szerzGdés tervezetét,
jogi kérdésekben allast foglal,

részt vesz a kézbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd részérdl a jogi feltételekrdl torténd targyalashoz szikséges
megfelel6 szakértelemmel és doéntési kompetenciaval rendelkezd
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzédés
végleges valtozatat,

sziikség esetén megvizsgilja a szerzédésmbdositas lehetSségét és
elkésziti a szukséges dokumentumokat.
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Koézbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho Orsolya)

— Osszeallitja az eljaras elSkészitése soran keletkezett informaciok és

muszaki dokumentaciok (muszaki leiras, arazatlan koltségvetés etc.)
alapjan az eljarast megindité felhivast / konzulticiéra sz6lé
felhivast/, valamint a kdzbeszerzési dokumentumok tervezetét és a
jovahagyas végett elektronikusan megkiildi a biralobizottsagi
tagoknak,

gondoskodik a jovahagyott eljarast megindito felhivasnak, szitkség
esetén annak modositasinak az Burdpai Unié Hivatalos Lapjiban
vagy a Koézbeszerzési ErtesitSben torténd kézzétételérdl, illetve
esetlegesen a hirdetmeényellendrzési dij befizetésének igazolasarol, az
Osszefoglalé  tijékoztatas IKOzbeszerzési Hatdsagnak —torténd
megkuldésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi felhivisnak vagy
targyalasi meghivonak az ajanlattevok részére torténd megkiildésérdl,
a I(bt.-ben eldirtak szerint a Kézbeszerzési Hatosag tajékoztatasardl,
gondoskodik a  jovahagyott konzultaciora sz6l6  fethivas
ajanlattevének torténd megkiildésérdl,

gondoskodik a koézbeszerzési dokumentumok rendelkezéste
bocsatasarodl,

fogadja a kiegészité tajékoztatast igénylé kérdéseket, gondoskodik
azok torvényi elbirasoknak megfelelé megvalaszolasardl,
gondoskodik az eljirast megindité felhivas / konzulticiora szold
felhivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben
meghatarozott eljarasrendben valé moédositasardl, az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasardl,

gondoskodik a hirdetményben kdzzétett eljarast megindito felhivas /
a konzultacidra sz616 felhivas / visszavonasardl,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasardl,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési jogi
szempontu birdlatit és értékelését,

szikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevondsaval
Osszeallitja a hianypotlasi felhivast, a felvilagositas kérést, a szamitasi
hiba javitasara valo felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kdzbeszerzési targyalasi
fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl a targyalashoz
szikséges megfelels kozbeszerzési szakértelemmel és  dontési
kompetenciaval rendelkezd személy jelen legyen a targyalas(ok)on,
kézbeszerzési  jogi  szempontbol  ellenérzi  az  beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések  tartalmat, irdsbeli javaslatot készit
elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval, hianypodtlasaval, nem
egyértelma tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal kapcsolatos
dontést javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

a Dbiralobizottsag  irasbeli szakvéleményének (biraldbizottsagi
jegyzdkonyv) és az ajanlatok elbiralasahoz sziikséges egyéb iratok
elékészitése;

tajékoztatia  az  ajanlatteviket/jelentkezGket  kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezéstik érvénytelenné nyilvanitisarol a Kbt. szerinti
hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralisardl szolod
Osszegezést,

szitkség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasaval
gondoskodik az elbzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozé
valaszok elkészitésérél és megkiildésérdl,
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elkészitt és feladja az eljaras eredményérdl szO0l6 tijékoztatdt a
Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurépai Unié Hivatalos
Lapjaban,
szlikség esetén elkésziti és feladja a szerzédés modositasardl szolo
tajékoztatot,
ellaa az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a
kézbeszerzési eljaras elSkészitésével és lefolytatisaval kapcsolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.
a) a kozbeszerzés
targya szerint
szakértelemmel
rendelkezik: jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
Nagy  Gabriella, | _ qsn¢ o7 eljardst indit6 dokumentumok médositasirdl, az ajanlattételi
helyettese: hataridd meghosszabbitasarél, az eljarast indité felhivas — vagy két
Ra]cganyl—Posch szakaszbdl all6  cljaras  esetén az ajanlattételi  felhivas —
EV?hn visszavonasarol,
]sc;%:kértelernmel az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint
. elbiralja,
flir'ldel}(éz;k. Déra szv.iikség esetén a Kl')t'. 71-72. § szerinti elj’zirzisi' c.sele.kmé.ny(?ket elvégzi
(helyettese: dr. [111{11'1y’pc'>tlést, .felvﬂag’ositz:ls’ kérést,' sz.amitam hiba javitasra wvald
Biralobizottsag | Reho Orsolya) felkérést vagy indokolas kérést bocsat ki,
. ir’éls’b’eli. szak’vélgmén}:t és dé’)r,lté’si javasla,tot ((?gyiittes for’mzi’ja:
szakértelemmel blralob}zottsagi/ ]egyzokényv) keszﬁ,al I’)é').nteshf)zo T’estl'ilet. részére
rendelkezik: dr. (a fendekben készitett ]avasllatc‘)t a Biralobizottsag a pénzigyl, a jogl,
Kiss Déra| 2 kozbeszerzés tirgya szerinti és a kozbeszerzési szakértelemmel
(helyettese: de. | rendelkezd személyekkel kbzremiikodve teszi),
Rehé Orsolya) a tervpalyazati ecljardas esetén ecllitja a tervpalyazati eljarasok
b) pénzigyi szabalyaitdl sz6lé 310/2015 (X.28) Korm. rendelet szerinti
szakértelemmel feladatokat,
rendelkezik: jogorvoslati eljaras meginditdsa esetén doént a folyamatban 1évé
Puglitsné Szamak| koézbeszerzési eljaras felfliggesztésérdl.
Erzsébet,
helyettese  Keller
Anita
kijeloli az Onkormanyzati kozbeszerzési eljarasban  résztvevd
személyek korét és jovahagyja az onkormanyzati kézbeszerzési
eljarasokban a felelSsségi rendet,
a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az Onkormanyzat
Déntéshozs . kézbf:szerzési cljarasokban az ajanlatok elbiralasaval kapcsolatos
Testii képviselS-testitlet dontést,
estiilet

meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezard dontést,
doént a jogorvoslati eljarasban a Koézbeszerzési Dontébizottsag altal
hozott hatarozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a birdsag elétt
folyo peres eljarasban a fellebbezés benyujtasarol, és a jogi
képviseletrol.




Ajanlatkéré - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkéré nevében az
EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az alabbiak szerint rogziti.

e Ajanlatkéré részérdl az EKR-ben trténé regisztracidra jogosult: dr. Kiss Dora

o Ajanlatkérd nevében eljaré koézbeszerzési tanacsaddaz adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz
kapcsolédo feladatok ellatasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti rendjén
beliil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaloi szamara.

e Kizir6lag a mindenkori Dontéshozé és a regisztraciora jogosult személy adhat tovabbi egyedi
jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatishoz sziikséges mértékben egyéb munkavallalok, kiilsé
tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2025. év ................... hé ..... nap

Budapest FGvaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester
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ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

TetSfelbjitasi munkak 1.
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Az eljaras elGkészitése soran:

Beszerzést — a beszerzési igényét jelzi a Dontéshozo testilet felé;

kezdemér.lyezc'i Nagy Gabriclla Az ajanlatok bl’rél'a.tta s.orén: . o .

szervezeti - nyomon koveti a szerzédés teljesitését, gondoskodik a

egység teljesitésre vonatkozd adatok kozzétételérdl a Kbt szerint a
Koézbeszerzési Iroda bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a Dontéshozo testiilet altal jovahagyott igény alapjan 6sszeillitja a
kézbeszerzési dokumentumok részét képezd miiszaki leirast,
részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa és
dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi
kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a Koézbeszerzési
Iroda bevonasaval,

— ellendrzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kotelezben a
kozpontositott kozbeszerzés hatilya ala a Kozbeszerzési Iroda
bevonasaval,

K6zbeszetzés — elkésziti a kdzbeszerzési muszaki leirast,

targya szerinti : — meghatirozza a miszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételeket,
iszaki- Nagy  "Gabriclla tovabba a pénzlgyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket

(musza. helyettese: Bodnar . p gy” g” g1 L ,gl, . ’

szakmai) Gabor — javaslatot tesz a muszaki jellegti mindségi értékelési szempont(ok)ta,

szakértelem?

— el6késziti az eljarast indité dokumentumok muszaki szakmai

tartalmat és azok esetleges mddositasat,

— kiegészité tajékoztatds esetén megvalaszolja a miszaki, szakmai

kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevSk részére esetlegesen

biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy

ajanlatkéré  részérdl a  muszaki-szakmai feltételekrdl torténd
targyalashoz szitkséges megfelelé szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:
— ellendrzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az eldirt miszaki,

szakmai alkalmassagi feltételeknek vald megfelelésér,

! Amennyiben t6bb személy is kapcsolédik valamely szakértelemhez, Gigy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

2 [322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.|

. (1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhdzds tdrgydban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyit felsGfokit végzettség fogadhatd el.

(2) Az ajanlatkérd nevében eljdré, illetve az eljdrdsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kivetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kozremiikodd tagjai, munkavallaldi, illetve a szervezettel kotott tartds polgadri jogi szerzdés alapjdan a
szervezet javdra tevékenykeddk kozott legalabb egy olvan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kozbeszerzési eljdrdsban az ajdnlatkérd oldaldn részt vesz.”
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ellenérzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az elSirt gazdasagi,
pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valdo megfelelését,

elvégzi az ajanlatok muiszaki, szakmai értékelését, errdl jelentést
készit,

ellenérzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzGdés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz-e az értékelési
szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely
onalléan értékelésre keriild tekintetében. Amennyiben
megallapitja, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerz6dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony &sszeget tartalmaz, ugy elkésziti a
Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve sziikség esetén a tovabbi
indokolas kerést,

eleme

ellenérzi a szakmai ajanlat keretében Dbekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok muszaki elbiralasaval (pl. érvényességével, hianypotlasaval,
nem egyértelmd tartalmanak tisztazasaval, felviligositas kéréssel,
indokolaskérés sziikségességével, szamitasi hiba javitas kérés
szikségességével) kapcsolatosan, ¢és megkiildi a Kozbeszerzési
Irodanak,

Muszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrdl/jelentkezésekrd! (pl.: mlGiszaki jellegi mindségi értékelési
szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné  Szamak
Erzsébet,
helyettese

Anita

Keller

Az eljaras el6készitése soran:

az eljaras meginditasat megelézben, de legkésSbb az ajanlatok —
targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok — bontasat megeléz6en
igazolja a sziikséges fedezet rendelkezésre allasat,

feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

feladata a palyazati elszamolhatdsagrol vald gondoskodas,
gondoskodik a felmeriilé EXR rendszerhasznalati dij és a hirdetmény
ellendrzési dijak befizetésérdl a Kozbeszerzési Iroda tajékoztatasa
alapjan,

a kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénziigyi kérdéseket,
részt vesz - szlikség esetén - a kodzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkérd pénzigyi, gazdasagi
feltételekr6l  torténé  targyalashoz  szitkséges — megfelelé
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezd személy jelen
legyen a targyalas(ok)on;

részérél  a

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

gazdasagi, pénziigyi szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrdl (pl: fizetési, palyazat -elszamolisi/elszamolhatosagi,
pénzigyi litemezési feltételeknek valé megfelelség);

az eljaras eredményérdl szold dontést megelézden igazolja a
sziikséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi a fedezet hianyat

Jogi
szakértelem

Doéra

dr.

dr. Kiss
(helyettese:
Rehé Orsolya)

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerz6dés tervezetét,
jogi kérdésekben allast foglal,

részt vesz a kézbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd részérdl a jogi feltételekrdl torténd targyalashoz szitkséges
megfeleld szakértelemmel és dontési kompetencidval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

clkésziti a kozbeszerzési cljaras alapjain megkotendd szerz8dés
végleges valtozatat,

szikség esetén megvizsgalja a szerz6désmodositas lehetéségét és
elkésziti a sziikséges dokumentumokat.
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Koézbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Rehd Orsolya)

— Osszeallitja az eljaras elGkészitése soran keletkezett informacidk és

miszaki dokumentaciék (mdszaki leiras, drazatlan koltségvetés etc.)
alapjan az eljarast megindité felhivast / konzulticiora szolo
felhivast/, valamint a kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a
jovahagyas végett elektronikusan megkiildi a biralobizottsagi
tagoknak,

gondoskodik a jévahagyott eljarast megindito felhivasnak, szitkség
esetén annak modositasinak az BEurépai Unié Hivatalos Lapjaban
vagy a Kozbeszerzési Frtesitben torténd kozzétételérdl, illetve
esetlegesen a hirdetményellendrzést dij befizetésének igazolasardl, az
osszefoglald  tajékoztatas Kozbeszerzési Hatdsagnak — torténd
megkuldésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi felhivisnak vagy
targyalasi meghivonak az ajanlattevok részére torténd megkildésérdl,
a Kbt.-ben eldirtak szerint a K6zbeszerzési Hatosag tajékoztatisarol,
gondoskodik a  jévahagyott konzultaciéra szO6ld  felhivas
ajanlattevének torténd megkiildésérdl,

gondoskodik a koézbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasardl,

fogadja a kiegészitS tajékoztatast igénylé kérdéseket, gondoskodik
azok térvényi elbirasoknak megfelelé megvalaszolasardl,
gondoskodik az eljarast megindité felhivas / konzulticidra szolé
felhivis / wvagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben
meghatarozott eljarasrendben valé modositasardl, az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindito felhivas /
a konzultaciéra sz6l6 felhivas / visszavonasarol,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési jogi
szempontl birdlatat és értékelését,

szitkség esetén az eljarisban részt vevd szakértelmek bevonasaval
Osszeallitja a hianypotlasi felhivast, a felvilagositas kérést, a szamitast
hiba javitasara valo felkérést,

megszervezi a targyalisokat, részt vesz a kozbeszerzési targyalasi
fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl a targyalashoz
szitkséges megfelelé kozbeszerzési szakértelemmel és  dontési
kompetenciaval rendelkezd személy jelen legyen a targyalas(ok)on,
kozbeszerzési  jogi  szempontbdl ellendrzi  az  beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések  tartalmat, irdsbeli javaslatot készit
elbiralasaval (pl. érvényességével, kizardsaval, hianypétlasaval, nem
egyértelmi tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal kapcsolatos
dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

a Dbiralobizottsag  irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyzGkonyv) és az ajanlatok elbiralasahoz sziikséges egyeb iratok
eldkészitese;

tijékoztatia  az  ajanlatteviket/jelentkezéket  kizdrdsukrol,
ajanlatuk/jelentkezésik érvénytelenné nyilvanitasardl a Kbt. szetinti
hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasarol szolo
Osszegezést,

sziikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasaval
gondoskodik az elSzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozo
valaszok elkészitésérdl és megkiildésérdl,
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elkésziti és feladja az eljiris eredményérdl szolo tajékoztatét a
Kozbeszerzési Ertesitdben, illetve az Eurépai Unié Hivatalos
Lapjaban,
sziikség esetén elkésziti és feladja a szerzédés modositasardl szolo
tajékoztatot,
ellaa az EKR rendszerben kapott meghatalmazisa alapjin a
kozbeszerzési eljaras el6készitésével és lefolytatasaval kapcsolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.
a) a kozbeszerzés
targya szerinti
szakértelemmel jovahagyija az eljarast indité dokumentumokat,
rendelkezik: dont az eljarist indité dokumentumok médositisardl, az ajanlattételi
Nagy  Gabriclla, | 1,,141id6 meghosszabbitésirdl, az eljarast indito felhivis — vagy két
helyettese: Bodnar| o akassb6l  4ll6  eljaras esetén az  ajanlattételi felhivas —
Gabor, jogd visszavonasarol,
szakertelemrnel az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint
rendelkgmk: ) elbirilia,
?}i&lyetlt(elssz ch: szfi’kség’es?tén a th)t/. 71-,7’2. § s;e}rinti elj,érél’si, c.sele.kmé.nye’:k,et elvégz,i
Rehé Orsolya) [hlat}y,potlast, 'felvllagf)sm}s, kerest,' szdmitasi hiba javitisra vald
Bitslobizottsdg ||[kozbeszerzési felkérést vagy indokolas kérést bocsat ki],
| irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egyiittes formdja:
rendelkezik:  dr.| Diralobizottsagi jegyzokonyv) készit a Dontéshozo Testiilet részére
Kiss Déra| (2 fentiekben készitett javaslatot a Birdlobizottsag a pénziigyi, a jogi,
(helyettese: dr. | 2 kozbeszerzés targya szerinti és a kézbes?erzési szakértelemmel
Rehé Orsolya) rendelkez6 személyekkel kézremtkddve teszi),
b) pénzigyi a tervpalyazati eljiras esetén ellitja a tervpalyazati eljirdsok
szakértelemmel szabalyairél sz6l6 310/2015 (X.28) Korm. rendelet szerinti
rendelkezik: feladatokat,
Puglitsné Szamak | — jogorvoslati eljaras meginditisa esetén dont a folyamatban 1évé
Erzsébet, kézbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl.
helyettese  Keller
Anita
kijeloli az oOnkormanyzati kozbeszerzési eljatisban  tésztvevd
személyek korét és jovahagyja az oOnkorményzati kézbeszerzési
eljarasokban a felelSsségi rendet,
a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az Onkormanyzati
Déntéshozé S ) k?zbleszerzési eljarasokban az ajanlatok elbiralasival kapcsolatos
Testiilet képvisel6-testiilet dontést,

meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezard dontést,
dont a jogorvoslati eljirasban a Kézbeszerzési Dontdbizottsag altal
hozott hatarozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a birésag el6tt
folyo peres eljarasban a fellebbezés benyujtasardl, és a jogi
képviseletrol.




Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szetint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkérd nevében az
EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakotlisanak rendjét az alabbiak szerint t6gziti.
o Ajanlatkérd részérdl az EKR-ben torténd tegisztracidra jogosult: dr. Kiss Dora
® Ajanlatkéré nevében eljaré kozbeszerzési tanicsaddaz adott kozbeszerzési eljiras lefolytatisahoz
kapcsol6dé feladatok ellatasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti rendjén
beliil a feladat ellatisahoz tovabbi jogosultsigot biztositani munkavallal6i szamara.
e Kizirdlag a mindenkori Dontéshozé és a regisztraciéra jogosult személy adhat tovaibbi egyedi
jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellitishoz szitkséges mértékben egyéb munkavallalok, kiilsé
tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2025. év .......ccocieinnn ho ......nap

Budapest Fgvaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester



4. MELLEKLET

IKEATOSZAN: X171/ 8-2/2025

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Bészérményi ut 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

Gépészeti munkak

FELELOSSEGI FELELGSOK
KOR ; FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE DV

Az eljaras el6készitése soran:

Beszerzést — a beszerzési igényét jelzi a Dontéshozo testiilet felé;

kezdemér'lyezfi Nagy Gabriclla Az ajanlatok birélgta s.orzin: > o '

szervezeti - nyomon kéveti a szerzGdés teljesitését, gondoskodik a

egység teljesitésre vonatkozé adatok kozzétételérdl a Kbt. szerint a
Kozbeszerzési Iroda bevonasaval,

Az eljaras el6készitése soran:

— a Dontéshozo testiilet altal jovahagyott igény alapjan Gsszeallitja a
kozbeszerzési dokumentumok részét képezd muszaki leirast,
részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kézbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa és
dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi
kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a Kbzbeszerzési
Iroda bevonasaval,

— cllenérzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kotelezen a
kozpontositott kozbeszerzés hatalya ald a Kozbeszerzési Iroda
bevonasaval,

Kézbeszerzés — elkésziti a kozbeszerzési muszaki lefrast,

targya szerinti N . — meghatarozza a miszaki, illetve szakmai alkalmassdgi feltételeket,
7 . agy  Gabriella, R ——— L L

(miiszaki- BEl Sitese Badair tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,

szakmai) Gibor — javaslatot tesz a miiszaki jellegli min&ségi értékelési szempont(ok)ra,

szakértelem? —

el6késziti az eljarast inditd dokumentumok muiszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges mddositasat,

kiegészité tajékoztatds esetén megvalaszolja a miszaki, szakmai
kérdéseket,

levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevSk részére esetlegesen
biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd részér6l a muszaki-szakmai feltételekrdl  torténd
targyalashoz szikséges megfeleld szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a targyalis(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) birdlata soran:

ellenétzi az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az eldirt muszaki,
szakmai alkalmassagi feltételeknek vald megpfelelését,

' Amennyiben t5bb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, tigy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

21322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. $ (3)—(4) bekezdése alkalmazdsaban a beszerzés tdrgya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhdzds targydban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyu felsdfokit végzettség fogadhaté el.

(2) Az ajdnlatkérd nevében eljdrd, illetve az eljdrdsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kivetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kozremiikidd tagjai, munkavdllaldi, illetve a szervezettel kbtott tartos polgdri jogi szerz6dés alapjdn a
szervezet javdra tevékenyvkeddk kézott legaldbb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”




FELELGSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE!

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

ellenérzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az elSirt gazdasagi,
pénztgyi alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, ertdl jelentést
készit,

ellenérzi, hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szerzGdés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz-e az értékelési
szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely
onalléan értékelésre keriild eleme tekintetében. Amennyiben
megallapitja, hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szerzddés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz, Ggy elkésziti a
Kbt. 72. § szerinti indokolds kérést, illetve szitkség esetén a tovabbi
indokolas kérést,

ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok muszaki elbiralasaval (pl. érvényességével, hianypotlasival,
nem egyértelmd tartalmanak tsztazasaval, felvilagositas kéréssel,
indokolaskérés szikségességével, szamitasi hiba javitas
sziikségességével) kapcsolatosan, és megkildi a Kozbeszerzési
Irodanak,

Muszaki szakmai szempontbdl doéntési javaslatot készit az
ajanlatokrdl/jelentkezésekrdl (pl.: miszaki jellegli mindségi értékelési
szempont).

kérés

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné  Szamak
Erzsébet,
helyettese

Anita

Keller

Az eljaras elGkészitése soran:

az eljaras meginditasat megel6zéen, de legkésébb az ajanlatok —
targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok — bontasat megel6zéen
igazolja a sziikséges fedezet rendelkezésre allasat,

feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

feladata a palyazati elszamolhatdsdgrol vald gondoskodas,
gondoskodik a felmertlé EKR rendszerhasznilati dij és a hirdetmény
ellenérzési dijak befizetésérdl a Kozbeszerzési Iroda tajékoztatasa
alapjan,

a kiegészitS tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénziigyt kérdéseket,
részt vesz - szilkség esetén - a kozbeszerzési targyalast fordulo(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a pénziigyi, gazdasagi
feltételekrdl  torténé  targyalashoz  sziikséges  megfeleld
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkez$ személy jelen

legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

gazdasagi, pénziigyl szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrdl (pl: fizetési, palyizati elszamolasi/elszamolhatosagi,
pénziigyi litemezési feltételeknek vald megtelelSség);

az eljaras eredmeényérdl szolo dontést megelézden igazolja a
szlikséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi a fedezet hianyat

Jogi
szakértelem

dr. Kiss
(helyettese:
Rehé Orsolya)

Dora
dr.

elkésziti a kdzbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerzédés tervezetét,
jogi kérdésekben allast foglal,

részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd részérdl a jogi feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges
megfeleld szakértelemmel és dontési kompetencidval rendelkezd
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzodés
végleges valtozatat,

sziikség esetén megvizsgilja a szerzédésmoddositas lehetSségét és
elkésziti a szukséges dokumentumokat.




FELELOSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE!

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

Koézbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho Orsolya)

— Osszeallitja az eljaras elkészitése soran keletkezett informacidk és

muszaki dokumentacidk (mudszaki leiras, arazatlan koltségvetés etc.)
alapjan az eljarast megindité felhivist / konzulticiéra szdlo
felhivast/, valamint a kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a
jovahagyas végett elektronikusan megkiildi a biralobizottsagi
tagoknak,

gondoskodik a jovahagyott eljarast meginditod felhivasnak, szikség
esetén annak modositasanak az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban
vagy a Kozbeszerzési Frtesitében torténd kozzétételérdl, illetve
esetlegesen a hirdetményellendrzési dij befizetésének igazolasarol, az
Osszefoglald  tajékoztatas Kozbeszerzési Hatosagnak — torténd
megkuildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi felhivasnak vagy
targyalasi meghivonak az ajanlattevék részére torténé megkiildésérdl,
a IKbt.-ben eldirtak szerint a Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatisardl,
gondoskodik 2  jovahagyott konzulticidra szOl6  felhivas
ajanlattevének térténd megkildésérdl,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasardl,

fogadja a kiegészit$ tajékoztatast igénylS kérdéseket, gondoskodik
azok torvényi elbirasoknak megfelelé megvalaszolasarol,
gondoskodik az eljarast megindité felhivas / konzultaciéra szdld
felhivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben
meghatarozott eljarasrendben valé modositasarol, az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindito felhivas /
a konzulticidra szolo felhivas / visszavonasarol,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontisardl,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési jogi
szempontu biralatat és értékelését,

szukség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasaval
Osszeillitja a hianypotlasi felhivast, a felvilagositas kérést, a szamitasi
hiba javitasara valo felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési targyalasi
fordulo(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl a targyalishoz
szikséges megfelels koézbeszerzési szakértelemmel és  dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a targyalas(ok)on,
kozbeszerzési  jogi  szempontbdl  ellendrzi  az  beétkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések  tartalmat, irasbeli javaslatot készit
elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval, hianypotlasaval, nem
egyértelmi tartalmanak tisztizasaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a miszaki tartalommal kapcsolatos
dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

a Dbiralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyzOkonyv) és az ajanlatok elbiralasahoz sziikséges egyéb iratok
elSkeszitése;

tdjékoztatja  az ajanlattevoket/jelentkezéket  kizarasukrdl,
ajanlatuk/jelentkezésiik érvénytelenné nyilvanitisardl a Kbt. szerint
hataridében,

elkésziti és megkildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralisarol szold
Osszegezést,

sziikség esetén az cljarasban részt vevs szakértelmek bevonasaval
gondoskodik az elbzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozo
valaszok clkészitésérél és megkiildésérdl,




FELELGSSEGI

KOR FE;];I“gSIOK FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE
elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl szolé tijékoztatdt a
Kézbeszerzési Frtesitdben, illetve az Eurépai Unié Hivatalos
Lapjaban,
szlikség esctén elkésziti és feladja a szerz6dés modositasirdl szolo
tajékoztatot,
ellatia az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a
kozbeszerzési eljaras elSkészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.
a) a kozbeszerzés
targya szerinti
szakértelemmel jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
rendelkezik: dént az eljrist indit6 dokumentumok médositasrdl, az ajanlatiételi
Nagy — Gabriella, | p;4ridg meghosszabbitasardl, az eljardst indit6 felhivas — vagy két
helyettese: Bodnar| o/ akagsb6l  alls  eljards  esetén az  ajanlattételi  felhivis —
Gab<,)r, 1081 visszavonasarol,
i:f;‘zlt{‘j:ilmel az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint
dr. Kiss Déra ell?.ual/]a, ) o e , oy
(helyetrese: de. szg’kseg’es?ten a Kl.)t'. 71—’7,2. § szerinti el],ara’sl/ c.sele.kme.nye’kfet elvegZ}
Rehé Orsolya) [hiar’lyPotlast, .felvﬂag’osltz’lsl kerest,' szamitas hiba javitasra valo
Bitalobizottsag | kézbeszerzési felkérést vagy indokolas kérést bocsat ki],
o5 el irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egylittes formaja:
rendelkezik:  dr.| Dbiralobizottsagi jegyzokonyv) készit a Dontéshozo Testilet részere
Kiss Déra| (a fentiekben készitett javaslatot a Biralobizottsag a pénziigyi, a jogi,
(helyettese: dr.| 2 kozbeszerzés targya szerinti €s a kézbes_zerzési szakértelemmel
Rehé Orsolya) rendelkez$ személyekkel kozremtkodve teszi),
b) pénziigyi a tervpalyazati eljards esetén ellitja a tervpalyazati eljarasok
e | s 8] szabalyairdl sz6lo 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
rendelkezik: feladatokat,
Puglitsné Szamak | — jogorvoslati eljiras meginditasa esetén dént a folyamatban lévé
FErzsébet, kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl.
helyettese  Keller
Anita
kijeloli az Onkormanyzati kozbeszerzési eljarasban  résztvevd
személyek korét és jovahagyja az Onkormanyzati kézbeszerzési
eljarasokban a felel6sségi rendet,
a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az o6nkormanyzati
Déntéshozé S ké')zbleszerzési eljarasokban az ajanlatok elbiralasaval kapcsolatos
Testiil képviselS-testilet dontést,
estulet

meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezaré dontést,
dént a jogorvoslati eljarasban a Kézbeszerzési Dontébizottsag altal
hozott hatarozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a birdsag el6tt
folyé peres eljarasban a fellebbezés benyujtasardl, és a jogl
képviseletrdl.




AjanlatkérS - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkérd nevében az
EKR alkalmazasara vonatkozo6 jogosultsagok gyakorlasinak rendjét az alibbiak szerint rogziti.

o  Ajanlatkéré részérdl az EKR-ben torténd regisztriciora jogosult: dr. Kiss Dora
® Ajanlatkéré nevében eljaré kozbeszerzési tanacsaddaz adott kézbeszerzési eljaras lefolytatiasahoz

kapcsolodé feladatok ellatasahoz sziikséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti rendjén
beliil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaloi szimara.
o Kizardlag a mindenkori Doéntéshozd és a regisztraciéra jogosult személy adhat tovibbi egyedi

jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellitishoz sziikséges mértékben egyéb munkavillaldk, kilsé
tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2025. év ...covevninnrinnenn hé .....nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkorményzat
Képviseletében:

Kovics Gergely polgarmester



5. MELLEKLET

TKTATOSZ ANM: X171/ 8-2/2025

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Boszérményi ut 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

Egyéb felgjitasi munkak

FELELGOSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELGOSOK
NEVE!

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

Beszerzést
kezdeményezé
szervezeti

egység

Nagy Gabriella

Az eljaras el6készitése soran:
— a beszerzési igényét jelzi a Déntéshozo testiilet felé;
Az ajanlatok biralata soran:
- nyomon koéveti a szerz6dés teljesitését, gondoskodik a
teljesitésre vonatkozd adatok kézzétételérsl a Kbt szerint a
Ko6zbeszerzési Iroda bevonasaval;

Kozbeszerzés
targya szerinti
(miiszaki-
szakmai)
szakértelem?

Nagy  Gabriella,
helyettese: Bodnar
Gabor

Az eljaras el6készitése soran:

— a Déntéshozé testillet altal jovahagyott igény alapjan 6sszeallitja a
kozbeszerzési dokumentumok részét képezd miszaki leirdst,
részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa és
dokumentdlasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi
kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a Kozbeszerzési
Iroda bevonasaval,

— ellen6tzi, hogy a beszerzés tirgya nem tartozik-e kotelezéen a
kézpontositott kozbeszerzés hatalya ala a Kozbeszerzési Iroda
bevonasaval,

— elkészitt a kozbeszerzést muiszaki leirast,

— meghatarozza a muszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételeket,
tovabba a pénzlgyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,

— javaslatot tesz a muszaki jellegli mindségi értékelési szempont(ok)ra,

— elSkésziti az eljarast indit6 dokumentumok miszaki szakmai
tartalmdt és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tijékoztatas esetén megvalaszolja a muszaki, szakmai
kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevék részére esetlegesen
biztositott helyszini bejarast, konzulticiot,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkéré  részérdl a muszaki-szakmai feltételekrdl  torténd
targyalashoz  szitkséges megfelel6 szakértelemmel és dontést
kompetenciaval rendelkezd személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— ellendrzi az ajanlatoknak/jelentkezéscknek az  elirt mdszaki,
szakmai alkalmassagi feltételeknek valoé megfelelését,

| Amennyiben t6bb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, ugy kérjilk személyre lebontva, hogy melyik

személy, mely feladatot latja el.

21322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.|

(1) Epl’tési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhdzas tdrgydban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felsdfokii végzettség fogadhato el.

(2) Az ajdnlatkér nevében eljdrd, illetve az eljdrdsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kivetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kozremiikidd tagjai, munkavdllaldi, illetve a szervezettel kbtdir tartds polgari jogi szerzédés alapjdan a
szervezel javdra tevékenykeddk kézott legaldbb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a

személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlathérd oldaldn részt vesz.

»
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— ellenérzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az elSirt gazdasagi,

pénziigyi alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errdl jelentést
készit,

ellenérzi, hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szerzdés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz-e az értékelési
szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely
onalldan  értékelésre  kerilld eleme tekintetében. Amennyiben
megallapitja, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz, agy elkésziti a
Kbt. 72. § szerinti indokolas keérést, illetve sziikség esetén a tovabbi
indokolas kérést,

ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok muszaki elbiralasaval (pl. érvényességével, hianypotlasaval,
nem egyértelmd tartalmanak tisztazasaval, felvilagositas kéréssel,
indokolaskérés sziikségességével, szamitasi hiba javitds kérés
szlikségességével) kapcsolatosan, és megkildi a Kozbeszerzési
Irodanak,

Miuszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajénlatokrél/ jelentkezésekrdl (pl.: miszaki jellegli mindségi értékelési
szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné  Szamdk
Erzsébet,
helyettese

Anita

Keller

Az eljaras el6készitése soran:
— az eljaras meginditasat megel6zéen, de legkésébb az ajinlatok —

targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok — bontasat megel6zden
igazolja a sziikséges fedezet rendelkezésre alldsat,

feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

feladata a palyazati elszamolhatosagrol vald gondoskodis,
gondoskodik a felmeriilé EKR rendszerhasznalati dij és a hirdetmény
ellenérzési dijak befizetésérd]l a Kozbeszerzési Iroda tijékoztatisa
alapjan,

a kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénzigyi kérdéseket,
részt vesz - szilkség esetén - a kozbeszerzési targyaldsi fordulo(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkérd részér6l a pénziigyi, gazdasigi
feltctelekrdl  torténé  targyalashoz — sziikséges  megfelelé
szakértelemmel és dontési kompetencidval rendelkezd személy jelen
legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:
— gazdasagi, pénzigyt szempontbol dontési javaslatot készit az

ajanlatokrél (pl: fizetési, palyazati elszamolasi/elszamolhatdsagi,
pénziigyi iitemezési feltételeknek valé megfelelSség);

az eljaras eredményérdl szO0lo dontést megelSzéen igazolja a
sziikséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi a fedezet hidnyat

Jogi
szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Rehé Orsolya)

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kotends szerzédés tervezetét,
jogi kérdésekben allast foglal,

részt vesz a kozbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkéré részérdl a jogi feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges
megfelel6é szakértelemmel és dontést kompetencidval rendelkezd
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendS szerzSdés
végleges valtozatat,

sziikség esetén megvizsgilja a szerzédésmodositas lehetSségét és
elkésziti a szitkséges dokumentumokat.
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Koézbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Doéra
(helyettese: dr.
Reho Orsolya)

— Osszeallitja az eljaras elSkészitése soran keletkezett informaciok és

muszaki dokumentaciok (muszaki leiras, arazatlan koltségvetés etc.)
alapjan az eljardst megindité felhivast / konzulticiéra sz6ld
felhivast/, valamint a kdzbeszerzési dokumentumok tervezetét és a
jovahagyas végett elektronikusan megkildi a biralobizottsagi
tagoknak,

gondoskodik a jovahagyott eljarast megindité felhivasnak, szitkség
esetén annak modositasanak az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban
vagy a Kozbeszerzési Ertesitében torténd kozzétételérdl, illetve
esetlegesen a hirdetményellendrzési dij befizetésének igazolasarol, az
Osszefoglalé  tajékoztatas IKOzbeszerzési Hatbsagnak —torténd
megkuldésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi felhivasnak vagy
targyalasi meghivonak az ajanlattevSk részére torténd megkiildésérdl,
a Kbt.-ben eldirtak szerint a Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,
gondoskodik a  jévahagyott konzultacidra sz6ld  felhivas
ajanlattevének torténd megkiildésérol,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarol,

fogadja a kiegészitd tdjckoztatast igényld kérdéseket, gondoskodik
azok torvényi eldirasoknak megfelelé megvalaszolasardl,
gondoskodik az eljarast megindit6 felhivas / konzultcidra szdlo
felhivais / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben
meghatarozott eljarasrendben valé moédositasardl, az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hitdetményben kozzétett eljarast megindito felhivas /
a konzulticiora szolé felhivas / visszavonasarol,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasardl,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési jogi
szempontu birdlatat és értékelését,

szitkség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasaval
6sszeallitja a hidnypotlasi felhivast, a felvilagositas kérést, a szamitasi
hiba javitasara vald felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési targyalasi
fordulo(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl a targyalashoz
sziikséges megfelelé kozbeszerzési szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a targyalas(ok)on,
kdzbeszerzési  jogi  szempontbdl  ellendrzi  az  beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések  tartalmdt, irasbeli javaslatot készit
elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval, hianypétlasaval, nem
egyértelmi tartalmanak tisztizasaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal kapcsolatos
dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

a Dbiralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyzOkoényv) és az ajanlatok elbiralisahoz sziikséges egyéb iratok
elSkészitése;

tajékoztatja  az ajanlattevket/jelentkezéket  kizarasukrodl,
ajanlatuk/jelentkezéstk érvénytelenné nyilvanitasardl a Kbt. szerinti
hataridében,

elkésziti és megkildi az ajanlatok, jelentkezések elbiraldsarol szolo
Osszegezést,

szitkség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasaval
gondoskodik az elbzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozo
valaszok elkészitésérdl és megkuldésérdl,
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elkészitt ¢és feladja az eljaras eredményérdl szO0lé tajékoztator a
Ko6zbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurépai Unié Hivatalos
Lapjaban,
szlikség esetén elkésziti és feladja a szerz&dés modositisirdl szolo
tajékoztatot,
ellaa az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a
kézbeszerzési eljaras elSkészitésével és lefolytatasaval kapcesolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.
a) a kozbeszerzés
targya szerinti
szakértelemmel jévahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
rendelkezik: dént az eljrist indit6 dokumentumok médositasrdl, az ajdnlatiételi
Nagy  Gabriella, | 15¢41id6 meghosszabbitasardl, az eljarast indité felhivas — vagy két
helyettese: Bodndr | o,ka67b6l 4l eljaras  esetén az  ajanlattételi felhivds —
Gab?r, J08L|  visszavonasardl,
szakertelem el az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint
rendelk§z1k: , elbiralia,
?}félyetIil:Z: Dc;rs szfi’kség’es’etén a Kl.at’. 71—’7’2. § s’ze/rinti elj'érélsi’ c'sele'kmé.ny(?k’et elvégz’i
Rehé Orsolya) [h1arl1y’potlast, ‘felvﬂag9s1t2}sl kerest,, szamitasi hiba javitisra vald
Bicilobizonsie | koabemzerstsi felkérést vagy indokolas kérést bocsat kil,
I T | irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egyiittes formaja:
rendelkezik: dr. | Dbiralobizottsagi jegyzokonyv) készit a Dontéshozd Testiilet részére
Kiss Déra| (2 fentiekben készitett javaslatot a Biralobizottsag a pénziigyi, a jogi,
(helyettese: dr.| 2 kozbeszerzés targya szerinti és a kézbes;erzési szakértelemmel
Rehé Orsolya) rendelkezé személyekkel kézremikodve teszi),
b) pénziigyi a tervpalyazati eljards esetén ellatja a tervpalyazad eljirdsok
szakértelemmel szabalyairdl sz6l6 310/2015 (X.28) Korm. rendelet szerinti
rendelkezik: feladatokat,
Puglitsné Szamék | — jogorvoslati eljards meginditisa esetén dont a folyamatban lévé
Erzsébet, kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl.
helyettese  Keller
Anita
kijeloli az Onkormanyzati kozbeszerzési eljarisban  résztvevo
személyek korét és jovahagyja az Onkormanyzati kdzbeszerzési
eljarasokban a felelésségi rendet,
a Biralobizottsdg javaslata alapjan meghozza az o6nkormanyzati
Déntéshozs S ) kt.’?zb,eszerzési eljarasokban az ajanlatok elbiralasival kapcsolatos
Testiilet képviselé-testiilet dontést,

meghozza az énkormanyzati eljarasokban az eljarast lezard dontést,
dont a jogorvoslati eljarasban a Kézbeszerzési DontSbizottsag altal
hozott hatarozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a bir6sag eldtt
folyo peres eljarasban a fellebbezés benyujtasardl, és a jogi
képviseletrdl.




Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szetint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkérd nevében az
EKR alkalmazasara vonatkoz6 jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az alabbiak szerint r6gziti.

®  Ajanlatkéré részérdl az EKR-ben torténd regisztracidra jogosult: dr. Kiss Dora
o Ajanlatkéré nevében eljaré koézbeszerzési tanacsaddaz adott kézbeszerzési eljaras lefolytatdsahoz

kapcsol6d6 feladatok ellatasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és szetvezeti rendjén
beliil a feladat ellitasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaléi szimara.

¢ Kizirélag a mindenkori Déntéshozé és a regisztraciora jogosult személy adhat tovabbi egyedi
jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellitishoz sziikséges mértékben egyéb munkavallalok, kiilsé
tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2025. év ......oceevinnnnnne hé ......nap

Budapest Fgvaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester
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Az eljaras el6készitése soran:

Beszerzést — a beszerzési igényét jelzi a Déntéshozo testilet felé;

kezdemét.lyez()' Nagy Gabiella Az ajanlatok bl'tél?ta s.orén: » o .

szervezeti - nyomon kéveti a szerzédés teljesitését, gondoskodik a

egység teljesitésre vonatkozd adatok kozzétételérdl a Kbt. szerint a
Ko6zbeszerzési Iroda bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a Dontéshoz6 testilet altal jovahagyott igény alapjan Osszeallitja a
kozbeszerzési dokumentumok részét képezéd miuszaki lefrast,
részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kézbeszerzés becsilt értékének meghatarozasa és
dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi
kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a Kozbeszerzési
Iroda bevonasaval,

— ellendrzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kotelezden a
kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala a Kozbeszerzési Iroda
bevonasaval,

K6zbeszetzés — elkésziti a kdzbeszerzési muszaki leirast,
targya szerinti . , — meghatarozza a muiszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételeket,
b . Hegy1 Jobzsef, o e P 7 . . . X
(miiszaki- Helyesteser Nz tovabba a pénzligyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,
szakmai) Gabriella — javaslatot tesz a muszaki jellegti minSségi értékelési szempont(ok)ra,
szakértelem? — elGkésziti az eljarast indit6 dokumentumok miszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a miszaki, szakmai
kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevok részére esetlegesen
biztositott helyszini bejarast, konzulticiot,

— részt vesz a kézbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkéré  részérél a  muszaki-szakmai  feltételekrd]l  térténd
targyalashoz  sziikséges megfeleld szakértelemmel és  dontést
kompetenciaval rendelkezd személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— ellendrzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az elSirt muszaki,
szakmmai alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

! Amennyiben t6bb személy is kapcsolddik valamely szakértelemhez, ugy kérjilk személyre lebontva, hogy melyik

személy, mely feladatot latja el.

% [322/2015. (XL.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés tdrgya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhdzas targydban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felsdfoki végzettség fogadhaté el.

(2) Az ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kovetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kbzremitkodd tagjai, munkavdllaloi, illetve a szervezettel kétott tartés polgari jogi szer=6dés alapjdn a
szervezet javara tevékenykeddk kbzétt legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a

személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldaldn részt vesz.”
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ellendrzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az eldirt gazdasagi,
pénziigyi alkalmassagi feltételeknek vald megfelelését,

elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errdl jelentést
készit,

ellendrzi, hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szerz8dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony &sszeget tartalmaz-e az értékelési
szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely
onalléan  értékelésre keriilld eleme tekintetében. Amennyiben
megallapitja, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerz6dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz, ugy elkésziti a
Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve szikség esetén a tovabbi
indokolas kérést,

ellen6rzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok muszaki elbiraldsaval (pl. érvényességével, hianypotlasaval,
nem egyértelmd tartalmanak tisztazasaval, felvilagositas kéréssel,
indokolaskérés szikségességével, szamitasi hiba javitas kérés
sziikségességevel) kapcesolatosan, ¢s megkildi a Ko6zbeszerzési
Irodanak,

Miiszaki szakmai szempontbol doéntési javaslatot készit az
ajanlatokrol/jelentkezésekrd] (pl.: miszaki jellegi mindségi értékelési
szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné  Szamak
Erzsébet,
helyettese
Anita

Keller

Az eljaras el6készitése soran:

az eljaras meginditasat megel6zben, de legkésébb az ajanlatok —
targyalasos cljaras esetén a végleges ajanlatok — bontdsat megel6zGen
igazolja a sziikséges fedezet rendelkezésre allasat,

feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

feladata a palyazati elszamolhatdsagrol vald gondoskodas,
gondoskodik a felmertilé EKR rendszerhasznalati dij és a hirdetmény
ellenérzési dijak befizetésérdl a Kozbeszerzési Iroda tijékoztatasa
alapjan,

a kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénziigyi kérdéseket,
részt vesz - szlikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérdl a pénzigyi, gazdasagi
feltételekrél  torténd  targyalashoz — szikséges — megfeleld
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezd személy jelen
legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

gazdasagi, pénziigyi szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol (pl: fizetési, palyazati elszamolasi/elszamolhatésagi,
pénziigyi litemezési feltételeknek vald megfelelGség);

az eljaras eredményérél szold dontést megel6zéen igazolja a
szukséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi a fedezet hianyat

Jogi
szakértelem

dr. Kiss
(helyettese:
Reho Orsolya)

Dora
dr.

elkésziti a kdzbeszerzési eljaras alapjan kétendd szerzddés tervezetét,
jogi kérdésekben allast foglal,

részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd részérdl a jogi feltételekrdl torténd targyalashoz sztikséges
megfelelé szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkez6
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzddés
végleges valtozatat,

szikség esetén megvizsgalja a szerzédésmodositas lehetdségét és
elkésziti a szlikséges dokumentumokat.
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Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho Orsolya)

— Osszeallitja az eljards elSkészitése soran keletkezett mnformacidk és

muszaki dokumentaciok (miszaki leiras, arazatlan koltségvetés etc.)
alapjan az eljarast megindité felhivast / konzulticiora szold
felhivast/, valamint a kézbeszerzési dokumentumok tervezetét és a
jovahagyas végett elektronikusan megkiildi a biraldbizottsagi
tagoknak,

gondoskodik a jovahagyott eljarast megindito felhivasnak, szikség
esetén annak modositasanak az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban
vagy a Kozbeszerzési Frtesitében torténd kozzétételérdl, illetve
esetlegesen a hirdetményellendrzési dij befizetésének igazolasarol, az
osszefoglald  tajékoztatas IKOzbeszerzési Hatdsagnak —torténd
megkuldésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi felhivasnak vagy
targyalasi meghivénak az ajanlattevdk részére torténd megkiildésérdl,
a Kbt.-ben eldirtak szerint a Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatisardl,
gondoskodik a  jovdhagyott konzulticidra szOlo  felhivas
ajanlattevének torténd megkiuldésérdl,

gondoskodik a  kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarol,

fogadja a kiegészits tajékoztatist igénylS kérdéseket, gondoskodik
azok torvényl eléirasoknak megfelelé megvilaszolasarol,
gondoskodik az eljarast megindité felhivis / konzulticiora sz6l6
felhivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben
meghatirozott eljarasrendben valé mddositasardl, az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindito felhivas /
a konzultaciora szolo felhivas / visszavondsirdl,

gondoskodik a jelentkezések, ajinlatok bontasardl,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési jogi
szempontu birdlatat és értékelését,

szitkség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasival
Osszeallitja a hianypétlasi felhivast, a felvilagositas kérést, a szamitasi
hiba javitasara valo felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési targyalasi
fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérdl a targyalishoz
sziikséges megfeleld kozbeszerzési szakértelemmel és  dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a targyalas(ok)on,
kozbeszerzési  jogi  szempontbdl  ellendrzi  az  beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések  tartalmat, irdsbeli javaslatot készit
elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval, hianypotlasaval, nem
egyértelmi tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan,

dontest javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal kapcsolatos
dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

a biralobizottsag  irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyzOkonyv) és az ajanlatok elbiralasahoz sziikséges egyéb iratok
elOkészitése,;

tajékoztatja  az  ajanlattevéket/jelentkezdket  kizardsukrdl,
ajanlatuk/jelentkezésik érvénytelenné nyilvanitasarél a Kbt. szerinti
hataridSben,

elkésziti és megkildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralisirol szolo
Osszegezést,

sziikség esetén az eljarisban részt vevd szakértelmek bevonasival
gondoskodik az elbzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozo
valaszok elkészitésérdl és megkiildésérdl,
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elkészitt és feladja az eljaras eredményérdl szOlo tajékoztatdt a
Kozbeszerzési Ertesitében, tlletve az Eurdpai Unié Hivatalos
Lapjaban,
szilkség esetén elkésziti és feladja a szerzédés modositasirdl szold
tajékoztatot,
ellatia az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a
kozbeszerzési eljaras elSkészitésével és lefolytatasaval kapcesolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.
a) a kozbeszerzés
targya szetinti
szakértele@mel jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
rendelkezik: dbnt az eliarist indité dokumentumok médositasardl, az ajanlattételi
Hegy Jozsef, | hataridé meghosszabbitisardl, az eljrast indité felhivis — vagy két
helyettese:  Nagy | o akasb6l  4ll6  eljfras  esetén az  ajanlattételi  felhivas —
Gabr}ella, 08l visszavonasardl,
iZilzleeiEj;mkmel az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint
dr. Kiss Dora ell?.n:al’]a, , o ) .
(helyettese: o szg}kseg'es?ten a I(bf. 71-’7’2. § szerinti el}}ara}sl’ c'sele.kme'ny(?k’et elvegZ}
Rehé Orsolya) [hlarllypotlast, .felvﬂagf)sﬁz’ls, kerest,, szamitast hiba javitasra wvald
Biralobizottsag | kdzbeszerzési felkérést vagy indokolas kérést bocsat ki],
el irasbeli szakvéleményt ¢és dontési javaslatot (egylittes formaja:
rendelkezik:  dr.| Dirdlobizottsagi jegyzokonyv) készit a Dontéshozo Testiilet részeére
Kiss Déra (a fentiekben készitett javaslatot a Biralobizottsag a pénziigyi, a jogi,
(helyettese: dr.| @ koOzbeszerzes tirgya szerinti és a kézbes?erzési szakértelemmel
Reh6 Orsolya) rendelkezé személyekkel kézremiikddve teszi),
b) pénziigyi a tervpalyazati eljards esetén ecllatja a tervpalyazati eljarasok
szakértelemmel szabalyairdl szol6 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
rendelkezik: feladatokat,
Puglitsné Szamik |~ jogorvoslati eljiras meginditisa esetén doént a folyamatban 1évd
Erzsébet, kozbeszerzési eljaras felfliggesztésérdl.
helyettese  Keller
Anita
kijeloli az oOnkormanyzati kozbeszerzési eljarasban  résztvevd
személyek korét és jovahagyja az onkormanyzati kézbeszerzési
eljarasokban a felel6sségi rendet,
a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az 6nkormanyzati
Déntéshozé S k('.j.zbfzszerzési eljarasokban az ajanlatok elbiralasaval kapcsolatos
Testiilet képviselé-testiilet dontést,

meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezaré dontést,
dont a jogorvoslati eljarasban a Kézbeszerzési Dontébizottsag altal
hozott hatarozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a birdsag elétt
folyd peres eljarasban a fellebbezés benyujtasardl, és a jogi
képviseletrol.




Ajanlatkérs - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkérs nevében az
EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsigok gyakotlasanak rendjét az alabbiak szerint rgziti.

o  Ajanlatkérs részérdl az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Dora
e Ajanlatkérd nevében eljard kozbeszerzési tanicsaddaz adott koézbeszerzési eljiras lefolytatasahoz

kapcsolédé feladatok ellatasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti rendjén
beliil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaléi szamara.
e Kizardlag a mindenkori Déntéshozé és a regisztraciora jogosult személy adhat tovabbi egyedi

jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatishoz sziikséges mértékben egyéb munkavallalok, kiilsé
tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2025. év ....oovivinininnnn hoé ..... nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester
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Az eljaras elokészitése soran:

Beszerzést — a beszerzési igényét jelzi a Dontéshozo testilet felé;

kezdeméx.lyez()' Nagy Gabriclla Az ajanlatok birélfta s.orén: > S .

szervezeti - nyomon kdveti a szerz8dés teljesitését, gondoskodik a

egység teljesitésre vonatkoz6 adatok kozzétételérdl a Kbt. szerint a
Kozbeszerzési Iroda bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a Dontéshozo testillet altal jovahagyott igény alapjan Osszeallitja a
kozbeszerzési dokumentumok részét képezd milszaki leirast,
részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kdzbeszerzés becsult értékének meghatarozasa és
dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi
kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a Kozbeszerzési
Itoda bevonasaval,

— ellendrzi, hogy a beszerzés tirgya nem tartozik-e kotelezben a
kozpontositott kdzbeszerzés hatalya ala a Kozbeszerzési Iroda
bevonasaval,

Kézbeszerzés — elkésziti a kdzbeszerzési miszaki leirast,

targya szetinti Heovi ) — meghatarozza a muszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételeket,
i ) egyl Jozsef, . 5 s . . E

(miiszaki- helvettese: ~ Na tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,

szakmai) G {) ) ' &1 - javaslatot tesz a muszaki jellegti minSségi értékelési szempont(ok)ra,

szakértelem? abrictia _

el6késziti az eljarast inditd dokumentumok miszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges médositasat,

kiegészité tajékoztatis esetén megvalaszolja a mdszaki, szakmai
kérdéseket,

levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevék részére esetlegesen
biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd  részérdl a muszaki-szakmai feltételektd]l torténd
targyalashoz sziikséges megfelel6 szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkez6 személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

ellendrzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az elSirt muszaki,
szakmai alkalmassagi feltételeknek valo megfelelését,

! Amennyiben t6bb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, ugy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

2322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.|

. (1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsiban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhdzds tdrgydban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyii felsdfokii végzettség fogadhaté el.
(2) Az ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljdrdsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kivetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kozremiikodd tagjai, munkavdllaldi, illetve a szervezettel kététt tartds polgadri jogi szerzédés alapjdn a
zervezet javdra tevékenykeddk kozott legaldbb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kozbeszerzési eljardsban az ajdnlatkérd oldaldn részt vesz.”
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ellenérzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az eldirt gazdasagi,
pénzigyl alkalmassagi feltételeknek vald megfelelését,

elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errdl jelentést
készit,

ellenérzi, hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szerzédés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz-e az értékelési
szempontként figyelembe vett ar vagy kéltség, vagy azoknak valamely
onalloan  értékelésre keriilé eleme tekintetében. Amennyiben
megallapitja, hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szerzédés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz, tgy elkésziti a
Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve szitkség esetén a tovabbi
indokolas kérést,

ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok muszaki elbirdlasaval (pl. érvényességével, hianypotlasaval,
nem egyértelma tartalmanak tisztazasaval, felvilagositas kéréssel,
indokolaskérés szitkségességével, szamitasi hiba javitas kérés
szitkségességével) kapcsolatosan, és megktldi a Kozbeszerzési
Trodanak,

Milszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrdl/jelentkezésekrd] (pl: milszaki jelleg mindségi értékelési
szempont).

Pénztigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet,
helyettese

Anita

Keller

Az eljaras el6készitése soran:

az eljaras meginditasit megel6z6en, de legkésébb az ajanlatok —
targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok — bontasat megel6zSen
igazolja a szitkséges fedezet rendelkezésre allasat,

feladata a fizetési feltételek szabdlyozasa,

feladata a palyazati elszamolhatsagrol valo gondoskodas,
gondoskodik a felmeriilé EKR rendszerhasznalati dij és a hirdetmény
ellenérzési dijak befizetésérdl a Kozbeszerzési Iroda tajékoztatisa
alapjan,

a kiegészitd tajékoztatas esetén megvilaszolja a pénziigyi kérdéseket,
részt vesz - szitkség esetén - a kdzbeszerzési targyalasi forduld(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a pénziigyi, gazdasagt
feltételekrdl  torténé  targyalashoz  szitkséges — megfeleld
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezd személy jelen
legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

gazdasagl, pénziigyl szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol (pl: fizetési, palyazati elszdmolasi/elszamolhatosagi,
pénzigyl ttemezést feltételeknek valé megfeleloség);

az eljards eredményérdl sz0l6 dontést megel8zéen igazolja a
szlikséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi a fedezet hianyat

Jogi
szakértelem

dr. IKiss
(helyettese:
Reho Orsolya)

Dora
dr.

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerz8dés tervezetét,
jogi kérdésekben allast foglal,

részt vesz a kozbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkéro részérdl a jogi feltételekrd! torténd targyalashoz sziikséges
megfeleld szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezd
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendS szerzédés
végleges valtozatat,

sziikség esetén megvizsgilja a szerzédésmodositas lehetéségét és
elkésziti a sziikséges dokumentumokat.
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Ko6zbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Dbéra
(helyettese: dr.
Reho Orsolya)

~ Osszeallitja az eljaras elGkészitése soran keletkezett informaciok és

miuszaki dokumentaciok (miszaki leiras, arazatlan kdltségvetés etc.)
alapjan az eljarast megindité felhivast / konzulticiéra szdlo
felhivast/, valamint a kdzbeszerzési dokumentumok tervezetét és a
jovahagyas végett elektronikusan megkiildi a biralobizottsagi
tagoknak,

gondoskodik a jovahagyott eljarast megindité felhivasnak, sziikség
esetén annak moédositisanak az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban
vagy a Kézbeszerzési Ertesitében torténd koézzétételérdl, illetve
esetlegesen a hirdetményellendrzési dij befizetésének igazolasardl, az
osszefoglalo  tajékoztatas Kozbeszerzési Hatdésagnak — torténd
megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi felhivasnak vagy
targyalasi meghivonak az ajanlattevék részére torténd megkiildésérd,
a Kbt.-ben eldirtak szerint a IK6zbeszerzési Hatbsag tdjékoztatasardl,
gondoskodik a  jovahagyott konzulticiéra sz0l6  felhivas
ajanlattevonek torténé megkiildésérdl,

gondoskodik a koézbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasardl,

fogadja a kiegészité tajékoztatast igénylS kérdéseket, gondoskodik
azok torvényi eléirasoknak megfelelé megvalaszoldsarol,
gondoskodik az cljarast megindité felhivas / konzulticiora szold
felhivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben
meghatarozott eljarasrendben valé moddositasardl, az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasardl,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindito felhivas /
a konzultaciora szol6 felhivis / visszavonasarol,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasardl,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési jogi
szempontu biralatat és értékelését,

szlikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasaval
Osszeillitja a hidnypotlasi felhivast, a felvilagositis kérést, a szamitasi
hiba javitasara valé felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési targyalisi
fordulo(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl a targyalashoz
sziikséges megfeleld kozbeszerzési szakértelemmel és  dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a targyalas(ok)on,
kozbeszerzési  jogi  szempontbdl  ellendrzi  az  beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések  tartalmat, irdsbeli javaslatot  készit
elbirdlasaval (pl. érvényességével, kizarasaval, hianypotisival, nem
egyértelmi tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal kapcsolatos
dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

a  birdlobizottsag irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyzokonyv) és az ajanlatok elbirdlasahoz szikséges egyéb iratok
elokészitése;

tajékoztatja az ajanlattevéket/jelentkezdket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezéstik érvénytelenné nyilvanitisirol a Kbt. szerinti
hatiridSben,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasirol széld
Osszegezést,

sziikség esetén az eljarisban részt vevs szakértelmek bevonasival
gondoskodik az elSzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozd
valaszok elkészitésérdl és megkiildésérdl,




FELELOSSEGI

KOR FE;EELGSIOK FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE VE
elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot a
Kézbeszerzési Ertesitdben, illetve az Eurépal Unié Hivatalos
Lapjaban,
sziikség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés modositasardl szold
tajékoztatot,
cllatia az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a
kozbeszerzési eljaras elékészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.
a) a koOzbeszerzés
targya szetinti
szakértelemmel jévahagyja az eljarast inditd dokumentumokat,
rendelkezik: ) dént az eljarast indité dokumentumok médositasarol, az ajanlattételi
Hegyi  Jozsef, | 1,t4rid6 meghosszabbitdsarol, az eljarast indité felhivas — vagy két
helyettese:  Nagy | gzakaszbol 4llo  cljards esetén az ajanlatiételi felhivas —
Gablfiella, 108t yisszavonasardl,
szakettelemmel az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint
rendelkezik: s
dr. Kiss Dora clbirdlja,
(helyettese: dr. szlikség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi cselekményeket elvégzi
: ) [hianypédlast, felvilagositas kérést, szamitasi hiba javitasra vald
Reho Orsolya) folléné dokolis kérést bocsat ki
Biralébizottsag | kozbeszerzési ’e’ ere.st vagy 1‘r1 orotas ’erest" O?Sf‘lt_ ] . ..
S MO [— ll"aS,bf:h. szaklve.:le':menzrt és dor’ltelsl ]avasla’tot (e,gyutte“s for’ma.’]a:
rendalkezils 35 bualol?lzottsagi’)egyzokényv) kesz1t’al I?éptesh?zo szstlilet'res;er?
Kes Déral @ fcinttekben }<esz,1tett ]avasl_at(?t a Blral?blzottsagl a penziigyl, a jogl,
(helyettese: de.| 2 kozbesz”erzes tirgya szerinti €s 2 kozbes;erzes1 szakértelemmel
Rehé Orsolya) rendelkezd személyekkel kozremiikodve teszi),
b) pénziigyi a tervpalydzati eljirds esetén ellitja a tervpalyazati eljarasok
=i ] e szabilyairdl szolo 310/2015 (X.28) Korm. rendelet szerinti
rendelkezik: feladatokat,
Puglitsné Szamak | — jogorvoslati eljards meginditisa esetén dont a folyamatban lévo
Erzsébet, kozbeszerzési eljaras felfiggesztésérol.
helyettese  Keller
Anita
kijeloli az onkormanyzati koézbeszerzési eljarasban  résztvevd
személyek korét és jovahagyja az oOnkormanyzati kozbeszerzési
eljarasokban a felelésségi rendet,
a Biralobizottsig javaslata alapjan meghozza az 6nkormanyzati
- s , kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatok elbiralasaval kapcsolatos
Déntéshozé 2 e ; .
Testiilet képviselS-testilet donteést,

meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezar6 dontést,
dont a jogotvoslati eljarasban a Kozbeszerzési Dontébizottsag altal
hozott hatarozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a birosag elétt
folyo peres eljarasban a fellebbezés benyujtasardl, és a jogt
képviseletrdl.




Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljar6, valamint az ajanlatkérd nevében az
EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az alabbiak szerint rogziti.

o Ajanlatkérs részérdl az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Déra
o Ajanlatkérd nevében eljard kozbeszerzési tanicsaddaz adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz

kapcsolodé feladatok ellatasahoz sziikséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti rendjén
beliil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallal6t szamara.

e Kizirdlag a mindenkori Dontéshozé és a regisztraciora jogosult személy adhat tovabbi egyedi
jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatishoz szikséges mértékben egyéb munkavallalok, kilsé
tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2025. év ....ocoivinnnnnnn hé ......nap

Budapest Fvaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:

Kovics Gergely polgarmester
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AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Boszérményi at 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

Forgalombiztonsag fokozasara vonatkozo atfogo tervezés

FELELOSSEGI FELELGSOK
KOR S FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

Az eljaras el6készitése soran:

Beszerzést — a beszerzési igényét jelzi a Dontéshozo testiilet felé;

kezdemer.lyezo Nagy Gabtiella Az ajanlatok blral?ta soran: o o _

szervezetl - nyomon kdveti a szerzédés teljesitését, gondoskodik a

egység teljesitésre vonatkozo adatok kozzétételérdl a Kbt. szerint a
Kozbeszerzési Iroda bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a Déntéshozo testiilet altal jovahagyott igény alapjan Osszeallitja a
kozbeszerzési dokumentumok részét képezd miszaki leirast,
részletes Artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kbzbeszerzés becsilt értékének meghatarozasa és
dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi
kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a Kézbeszerzési
Iroda bevonisaval,

— ellendrzi, hogy a beszerzés tirgya nem tartozik-e kotelezden a
kozpontositott kozbeszerzés hatilya ala a Kozbeszerzési Iroda
bevonasaval,

Kozbeszerzés — elkésziti a kozbeszerzési muszaki leirast,

targya sz.etinti Hegyi it — meghat’élrozz,a a m.{i’szaki, illezt\(e szakmai,a¥kalrr}asszigi feltételeket,

(miiszaki- helvettese:  Na >|  tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,

szakmai) Ga}kf)rie]la ' & javaslatot tesz a muszaki jellegl mindségi értékelési szempont(ok)ra,

szakértelem? — cl6késziti az eljarast indité dokumentumok muszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tajékoztatds esetén megvalaszolja a miszaki, szakmai
kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkez8k, ajanlattevok részére esetlegesen
biztositott helyszini bejarast, konzulticiot,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd  részérdl a  muszaki-szakmai feltételekrSl torténd
targyalashoz sziikséges megfelel6 szakértelemmel ¢és  dontési
kompetenciaval rendelkez8 személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— ellendtzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az elSirt miiszaki,
szakmai alkalmassagi feltételeknek vald megfelelését,

I Amennyiben t6bb személy is kapcsolédik valamely szakértelemhez, ugy kérjilk személyre lebontva, hogy melyik

személy, mely feladatot latja el.

2 [322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.|

(1) Ept'fési beruhdzas esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsaban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhdzds targydban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyu felséfoki végzettség fogadhato el.

(2) Az ajinlatkérd nevében eljard, illetve az eljdrdsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kivetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kozremiikidd tagjai, munkavdllaldi, illetve a szervezettel kitott tartds polgdri jogi szerz6dés alapjdn a
szervezet javdra tevékenykeddk kozott legaldbb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kozbeszerzési eljardsban az ajdnlatkérd oldaldan részt vesz.”
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ellenérzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az eldirt gazdasagi,
pénziigyi alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

elvégzi az ajanlatok miiszaki, szakmai értékelését, errdl jelentést
készit,

ellendrzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzGdés targyara
figyelemmel ardnytalanul alacsony Osszeget tartalmaz-e az értékelési
szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely
onalléan értékelésre kerilé eleme tekintetében. Amennyiben
megallapitja, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerz8dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony 6sszeget tartalmaz, agy elkésziti a
Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve szikség esetén a tovabbi
indokolas kérést,

ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irdsbeli javaslatot készit az
ajanlatok muszaki elbiralasaval (pl. érvényességével, hianypotlasaval,
nem egyértelmd tartalmanak tisztazasaval, felvilagositas kéréssel,
indokolaskérés sziikségességével, szamitdsi hiba kérés
sziikségességével) kapcsolatosan, és megkiildi a Kozbeszerzési
Irodanak,

Miszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrdl/jelentkezésekrdl (pl.: miiszaki jellegi mindségi értékelési
szempont).

javitas

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné  Szamak
Erzsébet,
helyettese

Anita

Keller

Az eljaras elSkészitése soran:

az eljaras meginditasat megelézéen, de legkésébb az ajanlatok —
targyalasos eljards esetén a végleges ajanlatok — bontdsat megel6zéen
igazolja a szlkséges fedezet rendelkezésre alldsat,

feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

feladata a palyazati elszamolhatésagrol vald gondoskodas,
gondoskodik a felmeriilé EKR rendszerhasznalad dij és a hirdetmény
ellenérzési dijak befizetésérdl a Kozbeszerzési Iroda tijékoztatisa
alapjan,

a kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénzugyi kérdéseket,

— részt vesz - szitkség esetén - a kozbeszerzési targyalasi fordulé(ko)n,

biztositja, ajanlatkéré részérél a  pénzigyi, gazdasagi
feltételekrol targyalashoz ~ szitkséges  megfeleld

szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezd személy jelen

hogy
torténd

legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

gazdasagi, pénziigyi szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrél (pl: fizetési, palyazati elszdmolasi/elszamolhatosagi,
pénzigyi titemezési feltételeknek valdé megfelelség);

az eljaras eredményérdl szoloé dontést megel6zéen igazolja a
sziikséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi a fedezet hianyat

Jogi
szakértelem

Dora
dr.

dr. Kiss
(helyettese:
Reho Orsolya)

elkésziti a kbzbeszerzési eljaras alapjan kétendd szerzSdés tervezetét,
jogi kérdésekben allast foglal,

részt vesz a kOzbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkéro részérdl a jogi feltételekrdl térténd targyalashoz sziikséges
megfelelé szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezd
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjin megkotendd szerzGdés
végleges valtozatat,

szlikség esetén megvizsgilja a szerz6désmodositas lehetSségét és
elkésziti a szlikséges dokumentumokat.
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Ko6zbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Dbéra
(helyettese: dr.
Reho Otsolya)

~ Osszeallitja az eljaras el6készitése soran keletkezett informacidk és

muszaki dokumentaciok (miszaki leiras, arazatlan koltségvetés etc.)
alapjan az eljarast megindito felhivast / konzultacidéra sz6lo
felhivast/, valamint a kdzbeszerzési dokumentumok tervezetét és a
jovahagyas végett elektronikusan megkildi a birdlobizottsagi
tagoknak,

gondoskodik a jovahagyott eljarast megindité felhivasnak, szikség
esetén annak modositisanak az FEurépai Unié Hivatalos Lapjiban
vagy a Kozbeszerzési LrtesitGben torténd kozzétételérdl, illetve
esetlegesen a hirdetményellenSrzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglalo  tajékoztatas Kozbeszerzést Hatosagnak — t6rténd
megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi felhivisnak vagy
targyalasi meghivonak az ajanlattevik részére torténd megkuldésérdl,
a Kbt.-ben eléirtak szerint a [K6zbeszerzési Hatdsag tajékoztatisarol,
gondoskodik a  jévdhagyott konzultacidra sz6l6  felhivas
ajanlattevének t6rténd megkiildésérdl,

gondoskodik a  koézbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasardl,

fogadja a kiegészité tajékoztatast igénylS kérdéseket, gondoskodik
azok torvényi elbirasoknak megfelelé megvalaszolasardl,
gondoskodik az eljarast megindité felhivas / konzulticidra sz6lo
felhivais / wvagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben
meghatarozott eljarasrendben valé moédositasardl, az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hitdetményben kozzétett eljarast megindito felhivas /
a konzultacidra szolé felhivas / visszavonasardl,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kézbeszerzési jogi
szemponta biralatat és értékelését,

sziikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasaval
Osszeallitja a hianypotlasi felhivast, a felvilagositas kérést, a szamitasi
hiba javitasara valé felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési targyaldsi
fordul6é(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl a targyalashoz
sziikséges megfeleld kozbeszerzési szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a targyalds(ok)on,
kozbeszerzési  jogi  szempontbdl ellenétzi  az  beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések  tartalmat, {rasbeli javaslatot készit
elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval, hianypotlasaval, nem
egyértelmi tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal kapcsolatos
dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biralébizottsdgi
jegyz0konyv) és az ajanlatok elbiralasahoz sziikséges egyéb iratok
elGkészitése;

tajékoztatja az ajanlattevéket/jelentkezdket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezéstik érvénytelenné nyilvanitasardl a Kbt. szerinti
hatiaridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasardl szold
Osszegezést,

szitkség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasaval
gondoskodik az elézetes vitarendezési kérelmekre vonatkozd
valaszok elkészitésérdl és megkiildésérol,
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elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl sz0lo tijékoztatot a
Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurépal Unié Hivatalos
Lapjaban,
szilkség esetén elkésziti és feladja a szerzédés modositasardl szolo
tajékoztatot,
ellitia. az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a
kézbeszerzési eljaras elékészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.
a) a kozbeszerzés
targya szerinti
szakertelemmel jévahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
rendelkezik: dbnt az eliarast indité dokumentumok médositasirdl, az ajanlattételi
Hegy Jozsel, | hatarids meghosszabbitasirdl, az eljarast inditd felhivas — vagy két
helyettese:  Nagy | (akaszbol alls  eljarss  esetén az ajanlattételi  felhivas —
Gabl:le]la, 108l visszavonasardl,
szakertelemmel az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint
rendelkezik: Ibiral
dr. Kiss Dora| Contlb ST , ..
(helyetrese: dr. sziikség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi cselekményeket elvégzi
) fhidnypotlast, felvilagositas kérést, szamitasi hiba javitasra valo
Rehod Orsolya) follénd dokolas kérést bocsat ki
Birilobizottedg |kdzbeszerzési ke VAR A QR S LeCCSE BOESAE ol ) )
Bl = ] ugs'bfzh. szak’ve_l.emengt és dor’1te’s1 ]avasla,tot ((?gyuttgg for’ma:]a:
rendeltesiens @ blralobizottsagl,]egyzokénw) keszn’a, l?élnteshg)zo T’estulet.res.zer.e
aiks Dérmal| @ fcinnekben }<esz’1tett ]avasllatgt a Bual?blzottsag a penzillgyl, a jogl,
(helyettese: de| 2 kozbesz”erzes targya szetinti és a kozbes;etzem szakértelemmel
Rehé Orsolya) rendelkez6 személyekkel kézremtkodve teszi),
b) pénziigyi a tervpalyazati eljaras esetén ellatja a tervpalyazati eljarasok
szakértelemmel szabalyairdl sz6lé 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
rendelkezik: feladatokat,
Puglitsné Szamak | — jogorvoslati eljaras meginditdsa esetén doént a folyamatban 1évé
Erzsébet, koézbeszerzési eljaras felfiiggesztésérsl
helyettese  Keller
Anita
kijeloli az o6nkormanyzati kozbeszerzési eljarasban résztvevd
személyek korét és jovahagyja az 6nkormanyzati kbzbeszerzési
eljarasokban a felelésségi rendet,
a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az Onkormanyzati
. . kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatok elbirdlasaval kapcsolatos
Déntéshozé —F . )
Testiilet képvisel6-testiilet dontést,

meghozza az énkormanyzati eljarasokban az eljarast lezaré dontést,
dont a jogorvoslati eljarasban a Koézbeszerzési Déntébizottsag altal
hozott hatarozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a birdsag el6tt
folyd peres eljarasban a fellebbezés benyujtasardl, és a jogi
képviseletrSl.




Ajanlatkéré - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljar6, valamint az ajanlatkéré nevében az
EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasinak rendjét az alabbiak szerint régziti.

e Ajanlatkérd részérdl az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Déra
e Ajanlatkérd nevében eljard kozbeszerzési tanicsadbaz adott kozbeszerzési eljaras lefolytatisahoz

kapcsol6do feladatok elldtasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti rendjén
beliil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaldi szamara.

o Kizardlag a mindenkori Dontéshozo és a regisztraciéra jogosult személy adhat tovabbi egyedi
jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz szitkséges mértékben egyéb munkavallaldk, kilsé
tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2025. év .........cocvvvinnn hé ..... nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester



9. MELLEKLET

IKTATOSZ ANM: X1 71/8-2/2025

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Boszérményi it 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

MOM Sport feltjitasi munkai

FELELOSSEGI

KOR FELEL(SfOK FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE NEVE

Az eljaras elGkészitése soran:

Beszerzést — a beszerzési igényeét jelzi a Dontéshozé testiilet felé;

kezdemét.lyez(i Nagy Gabticlla Az ajanlatok bl’télfta s.orén: o o .

szervezeti - nyomon kéveti a szerz6dés teljesitését, gondoskodik a

egység teljesitésre vonatkozéd adatok kozzétételérdl a Kbt szerint a
Kozbeszerzési Iroda bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a Doéntéshozo testilet altal jévahagyott igény alapjan Osszeallitja a
kozbeszerzési dokumentumok részét képezé miszaki leirast,
részletes artablazatot vagy arazatlan koéltségvetést;

— feladata az adott kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa és
dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi
kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a Kozbeszerzési
Iroda bevonasaval,

— ellenérzi, hogy a beszerzés tirgya nem tartozik-e kotelezéen a
kézpontositott kozbeszerzés hatilya ala a Kozbeszerzési Iroda
bevonasaval,

Kézbeszerzés — elkésziti a kozbeszerzési maszaki leirast,

targya szerinti | Nagy  Gabriella, | — meghatirozza a muszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételeket,
(miiszaki- helyettese: tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassigi feltételeket,

szakmai) Rajcsanyi-Posch — javaslatot tesz a miszaki jellegti mindségi értékelési szempont(ok)ra,
szakértelem? Evelin

— elokésziti az eljarast indit6 dokumentumok muszaki szakmai

tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészitd tajékoztatds esetén megvalaszolja a muszaki, szakmai

kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevik tészére esetlegesen

biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy

ajanlatkéré  részérdl a muszaki-szakmai feltételekrdl  torténd
targyalashoz sziikséges megfelelé szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:
— ellenérzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az elSirt muszaki,

szakmai alkalmassagi feltételeknek vald megfelelését,

! Amennyiben tbb személy is kapcsolédik valamely szakértelemhez, tigy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

21322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.|

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés tdrgya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhdzds targydban az adott szakteriileten szerzeit szakirdnyt felsdfokii végzeitség fogadhaté el.

(2) Az ajdnlatkérd nevében eljdrd, illetve az eljardsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kovetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kdzremiikods tagjai, munkavdllaldi, illetve a szervezettel kotott tartds polgdri jogi szerz6dés alapjdn a
szervezet javara tevékenvkeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kdzbeszerzési eljardsban az ajdnlatkérd oldaldn részt vesz.”




FELELGSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVEL!

FELADAT, ES FELELGSSEGI KOR

ellendrzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az eldirt gazdasagi,
pénziigyi alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

elvégzi az ajanlatok miszaki, szakmai értékelését, errdl jelentést
készit,

ellen6rzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzGdés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Gsszeget tartalmaz-e az értékelési
szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely
6nalloan  értékelésre kerillé eleme tekintetében. Amennyiben
megallapitja, hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szerz6dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony sszeget tartalmaz, Ggy elkésziti a
Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve sziikség esetén a tovabbi
indokolas kérést,

ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok muszaki elbiraldsaval (pl. érvényességével, hianypotlasaval,
nem ecgyértelmd tartalmanak tisztazasaval, felvilagositas kéréssel,
indokolaskérés szikségességével, szamitdsi hiba javitas kérés
sziikségességével) kapcsolatosan, és megkildi a Kozbeszerzési
Irodanak,

Miszaki szakmal szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol/jelentkezésekedl (pl: milszaki jellegh min&ségi értékelési
szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné  Szamak
Erzsébet,
helyettese

Anita

Keller

Az eljaras el6készitése soran:

az eljaras meginditasat megel6zéen, de legkésébb az ajanlatok —
targyalasos cljaras esetén a végleges ajanlatok — bontasat megelézéen
igazolja a szlkséges fedezet rendelkezésre allasat,

feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

feladata a palyazati elszamolhatdsagrol vald gondoskodas,
gondoskodik a felmertlé EKR rendszerhasznalat dij és a hirdetmény
ellenérzési dijak befizetésérdl a Kozbeszerzési Iroda tajékoztatasa
alapjan,

a kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénziigyi kérdéseket,
részt vesz - szikség esetén - a kdzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkérd pénzugyi, gazdasagi
feltételekrdl  torténd  targyalashoz — szikséges — megfeleld
szakértelemmel és déntési kompetenciaval rendelkezd személy jelen

részerdl  a

legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (tészvételi jelentkezések) biralata sotan:

gazdasagi, pénziigyl szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokedl (pl: fizetési, palyazati elszamolasi/elszamolhatdsagi,
pénzlgyi itemezési feltételeknek valé megfelelség);

az eljaras eredményérél szOolo dontést megelézéen igazolja a
sziikséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi a fedezet hianyat

Jogi

szakértelem

dr. Kiss
(helyettese:
Rehé Orsolya)

Dora
dr.

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kétendd szerz8dés tervezetét,
jogi kérdésekben allast foglal,

részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd részérdl a jogi feltételekrdl torténd targyalashoz szikséges
megfelelé szakértelemmel és dontést kompetenciaval rendelkez6
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzédés
végleges valtozatat,

szlikség esetén megvizsgalja a szerzédésmodositas lehetdségét és
elkésziti a sziikséges dokumentumolkat.




FELELOSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE!

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

Kézbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho Orsolya)

— Osszedllitja az eljaras elSkészitése soran keletkezett informaciok és

muszaki dokumentacidk (muszaki leiras, arazatlan koltségvetés etc.)
alapjan az eljarast megindité felhivast / konzulticiéra sz6l6
felhivast/, valamint a kdzbeszerzési dokumentumok tervezetét és a
jovahagyas végett elektronikusan megklldi a biralobizottsagi
tagoknak,

gondoskodik a jovahagyott eljarast megindité felhivasnak, szitkség
esetén annak modositasanak az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban
vagy a Kozbeszerzési FrtesitSben torténd kézzétételérdl, illetve
esetlegesen a hirdetményellendrzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglald  tdjékoztatas Kozbeszerzési Hatosagnak — torténd
megkildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi felhivasnak vagy
targyalasi meghivonak az ajanlattevSk részére torténé megkiildésérdl,
a Kbt.-ben eléirtak szerint a K6zbeszerzési Hatosag tajékoztatisarol,
gondoskodik a  jovahagyott konzultaciora szold  felhivas
ajanlattevének trténd megkiildésérdl,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarol,

fogadja a kiegészitd tajékoztatast igénylé kérdéscket, gondoskodik
azok torvényi el6irasoknak megfelelé megvalaszolasarol,
gondoskodik az eljarast megindité felhivis / konzulticiéra szolo
felhivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben
meghatarozott eljarasrendben valé modositasardl, az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben kézzétett eljarast megindito felhivas /
a konzulticidra szolo felhivas / visszavonasardl,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasardl,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési jogi
szempontu birdlatat és értékelését,

szikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasaval
Osszeallitja a hianypotlasi felhivast, a felvilagositas kérést, a szamitasi
hiba javitasara valo felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kdzbeszerzési targyalasi
fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérs részérdl a targyalashoz
szitkkséges megfelelé kozbeszerzési szakértelemmel és  dontési
kompetenciaval rendelkezd személy jelen legyen a targyalas(ok)on,
kozbeszerzési  jogi  szempontbol ellendrzi  az  beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések  tartalmat, irdsbeli javaslatot készit
elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval, hianypotlasaval, nem
egyértelmi tartalmanak tisztizasaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal kapcsolatos
dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

a biralobizottsag {rasbeli szakvéleményének (birdlobizottsagi
jegyz6konyv) és az ajanlatok elbiralasahoz sziikséges egyéb iratok
elokészitése;

tijékoztatia  az  ajanlatteviket/jelentkezéket  kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezéstik érvénytelenné nyilvanitasarol a Kbt. szerinti
hatdridében,

elkésziti és megkildi az ajdnlatok, jelentkezések elbiralisardl szold
Osszegezést,

szikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasaval
gondoskodik az elézetes vitarendezési kérelmekre vonatkozé
valaszok elkészitésérdl és megkiildésérdl,




FELELOSSEGI

KOR FELELOSIOK FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE R
clkésziti és feladja az eljaras eredményérdl szolé tajékoztatot a
Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurépai Unié Hivatalos
Lapjaban,
szitkség esetén elkésziti és feladja a szerzédés modositasardl szolo
tajékoztatot,
ellatta. az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a
kozbeszerzési eljaras el6készitésével és lefolytatasaval kapcsolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.
a) a kozbeszerzés
targya szerinti
szakeértelemmel
rendelkezik: jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
Nagy  Gabriella, | _ 450 a7 eljarast indité dokumentumok médositasarol, az ajanlattételi
helyettese: hatéridé meghosszabbitasrdl, az eljarast indit6 felhivas — vagy két
Ra]cs.any1-Posch szakaszbol all6  eljards esetén az ajanlattételi felhivds —
Ev?,hn visszavonasardl,
]s(;flkértelemmel az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint
. elbiralja,
zir.ldelie;lsk. Déra szfikség esetén a Kl')t. 71-72. § szerinti eljérési} c.sele.kményeket elvégzi
(Heletase: dr. [111ér}ypétlést, .felvﬂégi:)sitz:is’ kérést,’ sz?imitasl hiba javitisra val6
Birlébizottsag | Reh6 Orsolya) Eelkerevapyrimelokieldg Keperbpesas s ) )
kézbeszerzési u?s,b?h. szak’vc?lf.:menzrt és dorllte,sl ]av?sla’tot (cégyuttes for)rnap:
szakértelemmel bualoblzottsagl ]egy'zokénw) készit a Do.nteshozo Testﬁlet_reszer.e
rendelkezik:  dr.| (2 fentiekben készitett javaslatot a Biralobizottsag a pénziigyi, a jogi,
Fehg Déra| 2 kozbeszerzés tirgya szerinti és a kozbeszerzési szakértelemmel
(helyettese: de.| rendelkezé személyekkel kézremilkodve teszi),
Rehé Orsolya) a tervpalyazati eljaras esetén ellatja a tervpalyazati eljarasok
b) pénziigyi szabalyairdl sz6lé 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
szakértelemmel feladatokat,
rendelkezik: jogorvoslati eljards meginditasa esetén dont a folyamatban 1évé
Puglitsné Szamik | koOzbeszerzési eljaras felfliggesztésérol.
Erzsébet,
helyettese  Keller
Anita
kijeloli az o6nkormanyzati kozbeszerzési eljarasban tésztvevd
személyek korét és jovahagyja az onkormanyzati koézbeszerzési
eljarasokban a felelésségi rendet,
a Biralébizottsag javaslata alapjan meghozza az Onkormanyzati
Déntéshozs . kézbeszerzési eljarasokban az ajanlatok elbiralasaval kapcsolatos
Testii képviselS-testiilet dontést,
estiilet

meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezard dontést,
dont a jogorvoslati eljarasban a Kozbeszerzési Dontdbizottsag altal
hozott hatarozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a birdsag el6tt
folyo peres eljarassban a fellebbezés benyujtasardl, és a jogi
képviseletrdl.




Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkéré nevében az
EKR alkalmazasara vonatkoz6 jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az alabbiak szerint rogziti.

o Ajanlatkérs részérdl az EKR-ben torténd regisztriciora jogosult: dr. Kiss Déra
e Ajanlatkérd nevében eljiré kozbeszerzési tanicsadbaz adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz

kapcsoldo feladatok ellatasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti rendjén
belil a feladat ellatisahoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaléi szamara.

o Kizardlag a mindenkoti Dontéshozo és a regisztraciéra jogosult személy adhat tovabbi egyedi
jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges mértékben egyéb munkavallalok, kiilsé
tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2025. év ........coiiiniinns hé ......nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester



10. MELLEKLET

IKTATOSZ ANM: X171/8-2/2025

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Bész6rményi ut 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

Mélyépitési munkak elvégzése

FELELGSSEGI s
KOR FEII;:‘;“;?OK FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

Az eljaras elSkészitése soran:

Beszerzést — a beszerzési igényét jelzi a Dontéshozo testulet felé;

kezdemér.lyez()' Nagy Gabriella Az ajanlatok birél?ta sprén: . o .

szervezeti - nyomon kéveti a szerzédés teljesitését, gondoskodik a

egység teljesitésre vonatkozd adatok kozzétételérsl a Kbt. szerint a
Kozbeszerzési Iroda bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a Dontéshozd testiilet altal jovahagyott igény alapjan osszeallitja a
kozbeszerzési dokumentumok részét képezd muszaki leirdst,
részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

~ feladata az adott kdzbeszerzés becsilt értékének meghatirozasa és
dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi
kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a Kozbeszerzési
Iroda bevonasaval,

— ellenérzi, hogy a beszerzés tirgya nem tartozik-e kotelezéen a
kézpontositott kézbeszerzés hatalya ali a Kozbeszerzési Iroda
bevonasaval,

Kézbeszerzés — elkésziti a kozbeszerzési miszaki leirast,
targya szerinti . , — meghatarozza a miszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételeket,
,, . Hegy1 Jozsef, AN —— L. e
(miiszaki- helyettese:  Nagy tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,
szakmai) Gabriella — javaslatot tesz a miiszaki jellegi minSségi értékelési szempont(ok)ra,
szakértelem? — eclokésziti az eljarast inditdé dokumentumok miszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a miiszaki, szakmai
kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevSk részére esetlegesen
biztositott helyszini bejarast, konzulticiot,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkéré részér6l a muszaki-szakmai feltételekrdl torténd
targyalashoz sziikséges megfeleld szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— ellenérzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az elSirt miszaki,
szakmal alkalmassagi feltételeknek vald megfelelését,

! Amennyiben tbb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, ugy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik

személy, mely feladatot latja el.

2 1322/2015. (XL30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés tdrgya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhdzds tdrgydban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyi felséfokii végzettség fogadhaté el.

(2) Az ajdnlatkéré nevében eljdrd, illetve az eljdrdsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kovetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kozremiikods tagjai, munkavdllalsi, illetve a szervezettel kbtétt tartés polgdari jogi szerz8dés alapjdan a
szervezel javdra tevékenykeddk kozott legalibb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldaldn részt vesz.”
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— ellendrzi az ajanlatoknak/ jelentkezéseknek az eldirt gazdasagi,
pénziigyi alkalmassagi feltételeknek vald megfelelését,

— clvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errdl jelentést
készit,

— ellenérzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz-e az értékelési
szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely
6nalléan  értékelésre kenild eleme tekintetében. Amennyiben
megallapitja, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony sszeget tartalmaz, ugy elkészit a
Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve szitkség esetén a tovabbi
indokolas kérést,

— ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irdsbeli javaslatot készit az
ajanlatok miszaki elbirdlasival (pl. érvényességével, hianypotlasaval,
nem egyértelmd tartalmanak tisztazasaval, felvilagositas kéréssel,
indokolaskérés szikségességével, szamitasi hiba javitas kérés
sziikségességével) kapcsolatosan, és megkildi a Koézbeszerzést
Irodanak,

— Muszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrél/jelentkezésekedl (pl.: miiszaki jellegli minéségi értékelési
szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné
Erzsébet,
helyettese
Anita

Szamak

Keller

Az eljaras el6készitése soran:

— az eljaras meginditasat megelézen, de legkésébb az ajanlatok —
targyalasos cljaras esetén a végleges ajanlatok — bontasit megel6z6en
igazolja a sziikséges fedezet rendelkezésre allasat,

— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhatdsdgrol vald gondoskodas,

— gondoskodik a felmeriil§ EIKR rendszerhasznalati dij és a hirdetmény
ellendrzési dijak befizetésérdl a Kozbeszerzési Iroda tijékoztatasa
alapjan,

— a kiegészit6 tajékoztatis esetén megvalaszolja a pénziigyi kérdéseket,

— részt vesz - szlikség esetén - a kzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n,

hogy részér8l a pénzigyi, gazdasagi

torténd szlkséges megfelel6

biztositja, ajanlatkérd
feltételekrdl
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezd személy jelen
legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

targyalashoz

— gazdasagi, pénzigyi szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokeol (pl: fizetési, palyazati elszamolasi/elszamolhatosagi,
pénzigyi Gtemezési feltételeknek valé megfelel6ség);

— az eljirdas eredményérdl szold dontést megelézben igazolja a
szikséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi a fedezet hianyat

Jogi
szakértelem

dr. Kiss
(helyettese:
Reho Orsolya)

Doéra

dr.

— elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kdtendd szerzddeés tervezetét,

— jogi kérdésekben allast foglal,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulé(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd részérdl a jogi feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges
megfelelé szakértelemmel és dontési kompetencidval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

— clkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkétendd szerzédés
végleges valtozatat,

— szitkség esetén megvizsgalja a szerz6désmodositas lehetdségét és
elkésziti a sziikkséges dokumentumokat.
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Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Dobra
(helyettese: dr.
Rehd Orsolya)

— Osszeallitja az eljaras el6készitése soran keletkezett informaciok és

miszaki dokumentaciok (muszaki leiras, arazatlan koltségvetés etc.)
alapjin az eljarast megindité felhivast / konzulticidra sz616
felhivast/, valamint a kézbeszerzési dokumentumok tervezetét és a
jovahagyas végett elektronikusan megkiildi a birdlobizottsagi
tagoknak,

gondoskodik a jovahagyott eljarast megindité felhivasnak, szikség
esetén annak modositasanak az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban
vagy a Kozbeszerzési ErtesitSben torténd kézzétételérdl, illetve
esetlegesen a hirdetményellenérzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglalo  tajékoztatas Kozbeszerzési Hatosagnak — torténd
megkuldésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi felhivisnak vagy
targyalasi meghivonak az ajanlattevok részére torténé megkiildésérdl,
a Kbt.-ben el6irtak szerint a Kézbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,
gondoskodik a  jovahagyott konzulticiéra sz6l6  felhivas
ajanlattevének torténd megkildésérdl,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarol,

fogadja a kiegészit tajékoztatast igényld kérdéseket, gondoskodik
azok térvényi elSirasoknak megfelelé megvalaszolasardl,
gondoskodik az eljarast megindité felhivas / konzulticiora szdld
felhivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben
meghatarozott eljarasrendben valé modositasardl, az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben kézzétett eljarast megindito felhivas /
a konzultacidra szold felhivas / visszavonasardl,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasardl,

elvégzi a beérkezett ajénlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési jogi
szempontu biralatat és értékelését,

szitkség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasaval
Osszedllitja a hianypotlasi felhivast, a felvilagositas kérést, a szamitasi
hiba javitasara valé felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési targyalasi
fordulo(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl a targyalashoz
sziikséges megfelel6 kozbeszerzési szakértelemmel és  dontést
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a targyalas(ok)on,
kozbeszerzési  jogi  szempontbdl ellenérzi  az  beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések  tartalmat, irasbeli javaslatot készit
elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval, hianypétlasaval, nem
egyértelmt tartalmanak tisztazdsaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal kapcsolatos
dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan térténik),

a Dbiralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyzOkonyv) és az ajanlatok elbiralasahoz sziikséges egyéb iratok
elokészitése;

tajékoztatja az ajanlatteviket / jelentkezdket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezésik érvénytelenné nyilvanitasarél a Kbt. szerint
hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasarol szolo
Osszegezést,

szlikség esetén az eljarasban részt vevé szakértelmek bevonasaval
gondoskodik az elbzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozé
valaszok elkészitésérol €s megkiildésérdl,
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elkésziti ¢és feladja az eljaras eredményérdl szold tajékoztatot a
Kozbeszerzési Firtesitében, illetve az Eurépai Unié Hivatalos
Lapjaban,
szlikség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés modositasardl szold
tajékoztatot,
ellaa az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a
kozbeszerzési eljaras elokészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.
a) a kozbeszerzés
targya szerinti
szakértelemmel
ekl jovahagyja az eljardst indité dokumentumokat,
Hegyi Jozse, doént az eljarast indité dokumentumok maodositasarol, az ajanlattételi
helyettese: ~ Nagy| hatarids meghosszabbitasarol, az eljarast indito felhivas — vagy ket
Gabriella szakaszbdl allo  eljaras  esetén az ajanlattételi felhivds —
jogi visszavonasarol,
szakértelemmel az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint
rendelkezik: elbirdlja,
dr. Kiss Dora|— sziikség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi cselekményeket elvégzi
(helyettese: dr.| [hidnypotlast, felvilagositas kérést, szamitdsi hiba javitisra vald
Biralobizottsg Egilsesozzsrzlé}z) ’fe,lkéré.st vagy i’ndok,olés k}érést”bo?s'étt kl], ) )
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egytttes formaja:
szakértelemmel biralébizottsagi jegyz8konyv) készit a Déntéshozd Testilet részére
rendelkezik: dr. (a fentiekben készitett javaslatot a Biralobizottsag a pénziigyi, a jogi,
Kiss Dora a kozbeszerzés targya szerinti és a kozbeszerzési szakértelemmel
(helyettese: dr.|  rendelkezd személyekkel kézremikédve teszi),
Reho Orsolya) a tervpilyizati eljards esetén ellitin a tervpilyazati eljarasok
b) penziigyl szabalyairdl szold 310/2015 (X.28) Korm. rendelet szerinti
szakertelemmel feladatokat,
rend.elke’zﬂ{: ) jogorvoslati eljards meginditisa esetén doént a folyamatban 1évg
Puglitsné - Szamdk | 151 eszeraési eljiras felfiiggesztésérs]
. jaras felflggesztésérdl.
Erzsébet,
helyettese  Keller
Anita
kijeloli az o6nkormanyzati kozbeszerzési cljirasban résztvevd
személyek korét és jovihagyja az Onkormanyzati kozbeszerzési
eljarasokban a felelSsségi rendet,
a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az oOnkormanyzat
Dénté . kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatok elbirdlasival kapcsolatos
ontéshozo Y . .
Testiilet képviselS-testiilet dontést,

meghozza az énkormanyzati eljarasokban az eljarast lezard dontést,
dént a jogorvoslati eljarasban a Kozbeszerzési Dontébizottsag altal
hozott hatarozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a birdsag elStt
folyo peres eljarasban a fellebbezés benyujtasardl, és a jogi
képviseletrol.




Ajanlatkérs - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkéré nevében az
EKR alkalmazasira vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az alibbiak szerint rogziti.

o Ajanlatkér részérdl az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Dora
e Ajanlatkéré6 nevében eljaré koézbeszerzési tanacsaddaz adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz

kapcsolédo feladatok ellatasihoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti rendjén
beliil a feladat ellatisahoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaléi szamara.

e Kizardlag a mindenkoti Dontéshozo és a regisztracidra jogosult személy adhat tovabbi egyedi
jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellitashoz sziikséges mértékben egyéb munkavallalok, kilsé
tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2025. év .........oconnnnnnn hé ......nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester
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Beszerzést
kezdeményez§
szervezeti

egység

Rozsa Zoltan

Az eljaras el6készitése soran:

a beszerzési igényét jelzi a Déntéshozo testilet felé;

Az ajanlatok biralata soran:

- nyomon kdveti a szerz8dés teljesitését, gondoskodik a
teljesitésre vonatkozd adatok kézzétételérdl a Kbt. szerint a
Kozbeszerzési Iroda bevonasaval;

Ko6zbeszerzés
targya szerinti
(miiszaki-
szakmai)

szakértelem?

Ro6zsa Zoltan

Az eljaras el6készitése soran:

a Dontéshozo testilet altal jovahagyott igény alapjan osszeallitja a
kézbeszerzési dokumentumok részét képezd muszaki leirdst,
részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

feladata az adott kozbeszerzés becstilt értékének meghatarozasa és
dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi
kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a Kozbeszerzési
Iroda bevonasaval,

ellenérzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kotelezden a
kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala a Kozbeszerzési Iroda
bevonasaval,

elkésziti a kozbeszerzési muszaki leirast,

meghatarozza a miszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételeket,
tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,

javaslatot tesz a miiszaki jellegl mindségi értékelési szempont(ok)ra,
elékészitlt az eljarast inditd dokumentumok mUszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

kiegészité tajékoztatds esetén megvalaszolja a miszaki, szakmai
kérdéseket,

levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevik részére esetlegesen
biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

részt vesz a kOzbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkéré részér6l a muszaki-szakmai feltételekrdl  torténd
targyalashoz sziikséges megfelel6 szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

ellendrzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az el8irt miiszaki,
szakmai alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

! Amennyiben t8bb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, ugy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik

személy, mely feladatot latja el.

21322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.|

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés tirgya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhdzds tdrgydban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyi felsfokii végzettség fogadhaté el.

(2) Az ajdnlatkérd nevében eljdrd, illetve az eljdrdsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kivetelménynek, ha
a tevékenységében személyesen kozremiikodd tagjai, munkavdllaléi, illetve a szervezettel kétot tartds polgdri jogi szer=8dés alapjdn a
szervezet javdra tevékenykeddk kozott legaldbb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kézbeszerzési eljardsban az ajdnilatkérd oldalan részt vesz.”
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ellendrzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az elSirt gazdasagi,
pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errdl jelentést
készit,

ellen6rzi, hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szerzGdés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz-e az értékelési
szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely
onalléan  értékelésre keriilé eleme tekintetében. Amennyiben
megallapitja, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz, tgy elkésziti a
Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve sziikség esetén a tovabbi
indokolas kérést,

ellendrzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, {rasbeli javaslatot készit az
ajanlatok muszaki elbirilasaval (pl. érvényességével, hianypotlasaval,
nem egyértelmd tartalmanak tisztazasaval, felvilagositas kéréssel,
indokolaskérés sziikségességével, szamitasi hiba javitas kérés
szitkségességével) kapcsolatosan, és megkiildi a Kozbeszerzési
Irodanak,

Muszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit
ajanlatokrél/jelentkezésekrdl (pl: miiszaki jellegi mindségi értékelési
szempont).

az

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné  Szamak
Erzsébet,
helyettese

Anita

Keller

Az eljaras elSkészitése soran:

az eljaras meginditasat megelézben, de legkésébb az ajanlatok —
targyalasos eljards esetén a végleges ajanlatok — bontasat megelézéen
igazolja a szikséges fedezet rendelkezésre allasat,

feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

feladata a palyazati elszamolhat6sagrol valé gondoskodas,
gondoskodik a felmertlé EKR rendszerhasznalati dij és a hirdetmény
ellenérzési dijak befizetésérdl a Kozbeszerzési Iroda tijékoztatisa
alapjan,

a kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénziigyi kérdéseket,
részt vesz - szilkség esetén - a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkéré részér6l a pénzugyl, gazdasagi
feltételekrdl  torténd  targyalashoz — szikséges — megfelels
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen
legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata sotan:

gazdasagi, pénzlgyl szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrdl (pl: fizetési, palyazad elszamolasi/elszamolhatosagi,
pénziigyi Utemezési feltételeknek vald megfelelSség);

az eljardas eredmeényérdl szold dontést megelézben igazolja a
szlikséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi a fedezet hianyat

Jogi
szakértelem

Dora
dr.

dr. Kiss
(helyettese:
Rehé Orsolya)

elkésziti a kbzbeszerzési eljaras alapjan kotendo szerz6dés tervezetét,
jogi kérdésekben allast foglal,

részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd részérdl a jogi feltételekrd] torténd targyalashoz sziikséges
megfelelé szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezd
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzddés
végleges valtozatat,

szlikség esetén megvizsgalja a szerzédésmodositas lehet8ségét és
elkésziti a szlikséges dokumentumokat.
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Koézbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss IDoéra
(helyettese: dr.
Reho Orsolya)

— Osszeallitja az eljaras elokészitése soran keletkezett mnformacidk és

muszaki dokumentaciok (muszaki leiras, arazatlan koltségvetés etc.)
alapjan az eljarast megindité felhivast / konzultcidéra szolo
felhivast/, valamint a kézbeszerzési dokumentumok tervezetét és a
jovahagyas végett elektronikusan megkildi a  biralobizottsagi
tagoknak,

gondoskodik a jévahagyott eljarist megindito felhivasnak, szikség
esetén annak modositasanak az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban
vagy a Kozbeszerzési Ertesitében torténd kozzétételérdl, illetve
esetlegesen a hirdetményellendrzési dij befizetésének igazolasarol, az
Osszefoglalé  tajékoztatas IKozbeszerzési Hatdsagnak —t6rténd
megktildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi felhivasnak vagy
targyaldsi meghivonak az ajanlattevék részére torténd megkildésérdl,
a Kbt.-ben el&irtak szerint a Kdzbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,
gondoskodik a  jovahagyott konzultaciéra sz6éldé  felhivas
ajanlattevonek térténé megkiildésérdl,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasardl,

fogadja a kiegészitd tajékoztatast igénylé kérdéseket, gondoskodik
azok torvényi elbirasoknak megfelelé megvalaszolasarol,
gondoskodik az eljarast meginditd felhivds / konzulticiora szold
felhivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben
meghatarozott eljarasrendben valé moédositasardl, az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasardl,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindito felhivas /
a konzultaciora szolo felhivas / visszavonasarol,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontisardl,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési jogi
szempontu biralatat és értékelését,

szikkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek bevonasaval
6sszeallitja a hidnypotlasi felhivast, a felvilagositds kérést, a szamitasi
hiba javitasara valo felkérést,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési targyalasi
fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérdl a targyalashoz
szitkséges megfeleld kozbeszerzési szakértelemmel és  dontési
kompetenciaval rendelkezd személy jelen legyen a targyalas(ok)on,
kozbeszerzési  jogi  szempontbdl ellendrzi  az  beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések  tartalmat, irasbeli javaslatot készit
elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval, hidnypoétlasaval, nem
egyértelmi tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal kapcsolatos
dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

a Dbiraldbizottsag irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyzOkonyv) és az ajanlatok elbiralasahoz sziikséges egyéb iratok
elckészitése;

tajékoztatja  az ajanlatteviket/jelentkezéket  kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezésiik érvénytelenné nyilvanitasardl a Kbt. szerinti
hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasardl szolo
Osszegezdst,

szitkség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasaval
gondoskodik az elbzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozo
valaszok elkészitésérdl és megkiildésérdl,




FELELGSSEGI

KOR FELELOSIOK FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE INEYE
elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl sz6l6 tajékoztatdt a
Kézbeszerzési Ertesitdben, illetve az Eurépai Unié Hivatalos
Lapjaban,
szitkség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés mddositasardl szold
tajékoztatot,
ellija az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a
kozbeszerzési eljaras elSkészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.
a) a kozbeszerzés
targya szerinti | ) o
= R jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
rendelkezik: dont az eljarist indité dokumentumok médositasardl, az ajanlatcételi
Rézsa Zoltin hataridé meghosszabbitasardl, az eljarast indito felhivas — vagy két
jogi szakaszbol allé  eljaras  esetén az ajanlattételi felhivas —
szakértelemmel visszavonasarol,
rendelkezik: az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint
dr. Kiss Doéra| elbirdlja,
(helyettese: dr. | — szikség esetén a Kbt. 71-72. § szerind eljarasi cselekményeket elvégzi
Reho Orsolya) [hianypotlast, felvilagositds kérést, szamitisi hiba javitisra vald
Birilobi . | kdzbeszerzési felkérést vagy indokolas kérést bocsat ki,
irdlébizottsig - e AT 1 5z n gE .30 . 2
szakértelemmel irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egylittes formaja:
rendelkezik:  dr.|  biralobizottsigi jegyz8kényv) készit a Dontéshozéd Testiilet részére
Kiss Déra (a fentickben készitett javaslatot a Biralobizottsag a pénzigyi, a jogi,
(helyettese: dr.| 4 kozbeszerzés tirgya szerinti és a kdzbeszerzési szakértelemmel
Reho Orso@ya) rendelkezd személyekkel kdzremikddve teszi),
B pc’fnzugyl a tervpalyazati eljards esetén ellia a tervpalyizat eljarasok
SzAlCaielenmic] szabilyairsl sz016 310/2015 (X.28) Korm. rendelet szerinti
rend'elkelzﬂ{: ) feladatokat,
Pugh’tsne Szamdl jogorvoslati eljaras meginditisa esetén dont a folyamatban 1évg
E;Zy Seilt)eest; Keller kdzbeszerzési eljaras felfuggesztésérdl.
Anita
kijeloli az Onkormanyzati kézbeszerzési eljarasban  résztvevd
személyek korét és jovahagyja az onkormanyzati kozbeszerzési
eljarasokban a felelGsségi rendet,
a Biralébizottsag javaslata alapjan meghozza az onkormanyzad
Dénté , koézbeszerzési eljarasokban az ajanlatok elbiralasival kapcsolatos
6ntéshozo . E . e
Testiilet képviselS-testiilet dontést,

meghozza az énkormanyzati eljarasokban az eljarast lezaré dontést,

dont a jogorvoslati eljarasban a Kozbeszerzési Dontébizottsag altal
hozott hatarozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a b1rosag elStt
folyo peres eljarasban a fellebbezés benyujtasardl, és a jogi

képviseletrdl.




Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szetint - a nevében eljar6, valamint az ajanlatkérd nevében az
EKR alkalmazisara vonatkoz6 jogosultsigok gyakorlasinak rendjét az alabbiak szerint rogziti.

e Ajanlatkérs részérSl az EKR-ben torténd regisztraciéra jogosult: dr. Kiss Dora
® Ajanlatkéré nevében eljard kozbeszerzési tanacsadbaz adott kozbeszerzési eljirds lefolytatisihoz

kapcsolodé feladatok ellatasahoz sziikséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és szetvezeti rendjén
beliil a feladat ellatisidhoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaléi szimara.
® Kizardlag a mindenkori Dontéshozd és a regisztracira jogosult személy adhat tovabbi egyedi

jogosultsigot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges mértékben egyéb munkavallalok, kilsé
tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2025. év ....ovevvvnnnenn. hé ......nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester
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Beszerzést
kezdeményezd
szervezeti

egység

Nagy Gabriclla

Az eljaras el6készitése soran:
— a beszerzési igényét jelzi a Dontéshozo testiilet felé;
Az ajanlatok biralata soran:

- pondoskodik a targyi kézbeszerzési eljaras Kbt.-ben foglaltak
szerinti dokumentalasardl, illetve a keletkezd papir alapt
dokumentumok megtzésérdl, tarolasardl

- nyomon kdveti a szerzédés teljesitését, gondoskodik a teljesitésre
vonatkozd adatok kézzétételérsl a Kbt szerint;

Kézbeszerzés
targya szerinti
(miiszaki- Nagy Gabriella és
szakmai) Hegyi Jozsef

szakértelem?

Az eljaras elGkészitése soran:

— a Dontéshozd testiilet altal jovahagyott igény alapjan Osszeallitja a
kézbeszerzési dokumentumok részét képezd ismertetdt, miszaki
leirast, részletes artablazatot vagy arazatlan kéltségvetést;

— feladata az adott kézbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa és
dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi
kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a Kozbeszerzési
Itoda bevonasaval,

— ellendrzi, hogy a beszerzés tirgya nem tartozik-e kotelezéen a
kézpontositott kozbeszerzés hatdlya ald a Kozbeszerzési Iroda
bevonasaval,

— ellésziti a kdzbeszerzési miszaki leirast,

— meghatarozza a miuszaki, illetve szakmai alkalmassapi feltételeket,
tovabba a pénziigyt és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,

~ javaslatot tesz a muszaki jellegd mindségi értékelési szempont(ok)ra,

— cldkésziti az eljarast indit6 dokumentumok miszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositdsat,

— kiegészité tajékoztatis esetén megvalaszolja a mdszaki, szakmai
kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevok részére esetlepesen
biztositott helyszini bejarast, konzulticiot,

— részt vesz a kdzbeszerzési tirgyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd  részér6l a maszaki-szakmai feltételekrS]l  tSrténd
targyalishoz szikséges megfeleld szakértelemmel ¢és dontést
kompetencidval rendelkez6 személy jelen legyen a tirgyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) birdlata soran:

— ellendrzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az elSirt muszaki,
szakmai alkalmassagi feltételeknek valé megfelelésér,

! Amennyiben tébb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, ugy kérjitk személyre lebontva, hogy melyik

személy, mely feladatot latja el.

2 132272015, (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.|

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)~(4) beke=dése alkalma=dsaban a beszer=és tdargva scerinti s-akértelemnek az épitési
beruhdzds targydban az adott szakteriileten s=er=ett sakirdmni felséfokit végzettség fogadhato el.

(2) A= ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljdrdsba bevont szervezet akkor tes= eleget a= (1) bekezdés szerinti kovetelménynek, ha
a levékenységében személyesen kozvemiikodd tagjai, munkavdllaléi, illetve a szervezettel kotott tartds polgari jogi szer=édés alapjdan a
szervezel javara tevékenvkedohk kozott legalibb egy olvan személy van, aki az (1) beke=dés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kbzbeszer=ési eljdrasban az ajanlatkérs oldalan részt vesz.”
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— cllenérzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az eldirt gazdasagi,

pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valé megfelelésér,

elvégzi az ajanlatok miiszaki, szakmai értékelését, errdl jelentést
készit,

ellendrzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzGdés tirgyira
figyelemmel aranytalanul alacsony dsszeget tartalmaz-e az értékelési
szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely
6nalléan  értékelésre  kerild ecleme tekintetében. Amennyiben
megallapitja, hogy az ajanlat a megkétni tervezett szerzddés targyira
figyelemmel arinytalanul alacsony Gsszeget tartalmaz, ugy elkésziti a
Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve sziikség esetén a tovabbi
indokolas kérést,

ellen6rzi a szakmai ajinlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok miszaki elbiralasaval (pl. érvényességével, hianypotlasaval,
nem egyértelmi tartalmanak tisztazasaval, felvilagositas kéréssel,
indokolaskérés szikségességével, szamitdsi hiba javitas kérés
szitkségességével) kapcsolatosan, és  megkildi a
koordinatornak,
Miszaki szakmai
ajanlatokrol/jelentkezésekedl (pl.: miiszaki jellegii mindségi értékelési
szempont).

beszerzési

szempontbol dontési javaslatot készit az

Pénziigyi

szakértelem

Puglitsné

Szamak

FErzsébet,

helyettese

Keller

Anita

Az

eljaras el6készitése soran:

az eljaras meginditasat megelozGen, de legkésSbb az ajanlatok —
targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok — bontasit megelGzden
igazolja a szlikséges fedezet rendelkezésre allasat,

teladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

feladata a palydzati elszamolhatdsagrdl valo gondoskodas,
gondoskodik a felmeriild EKR rendszerhasznalati dij és a hirdetmény
ellendrzési dijak befizetésérdl a Kozbeszerzési Iroda tajékoztatasa
alapjan,

a kiegészit tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénziigyi kérdéseket,
részt vesz - szikség esetén - a kizbeszerzési targyalasi forduld(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkérS részér6l a pénzigyi, gazdasigi
feltetelekrdl  t6rténé  targyalashoz  sziikséges  megfeleld
szakértelemmel és dontési kompetenciival rendelkezd személy jelen
legyen a targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata sordn:

gazdasagi, pénziigyl szempontbol déntési javaslatot készit az
ajanlatokrdl (pl: fizetési, palyazat elszamolasi/elszamolhatdsagi,
pénzugyi ttemezési feltételeknek vald megfeleldség);

az eljaras eredményérdl sz6l6 dontést megeldzden igazolja a
sziiksépes fedezet rendelkezésre allasat vapy jelzi a fedezet hianyat

Jogi

szakértelem

Dr.

Nagy-Zvér

Ndiko

elkeésziti a kbzbeszerzési eljiras alapjan kotendd szerz8dés tervezeté,
jogi kérdésekben allast toglal,

részt vesz a kdzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd részérdl a jogi feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges
megfeleld szakértelemmel és dontési kompetencidval rendelkezd
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

elkésziti a kozbeszerzési eljards alapjan megkdtendd szerzddés
végleges valtozatar,

szukség esetén megvizsgalja a szerzédésmodositis lehetSségét és
elkésziti a sziikséges dokumentumokat.
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Koézbeszerzési
szakértelem

Dr. Nagy-Zvér
IIdiké és dr. Kiss
Doéra  (dr.  Kiss
Doéra helyettese: dr.
Rehé Orsolya)

— Osszedllitja az cljiras elokészitése soran keletkezett informacidk és

miszaki dokumentaciék (miszaki leiras, arazatlan koltségvetés etc.)
alapjan az eljarast megindité felhivist / konzulticidra sz6ld
felhivist/, valamint a kézbeszerzési dokumentumok tervezetét és a
jovahagyds végett clckironikusan megkildi a biralobizottsagi
tagoknak,

gondoskodik a jovahagyott eljarast meginditd felhivasnak, sziikség
esetén annak modositasinak az Europai Unié Hivatalos Lapjiban
vagy a Kozbeszerzési ErtesitSben torténd kozzétételérdl, illetve
esetlegesen a hirdetményellendrzési dij befizetésének igazolasirdl, az
osszefoglald  tajékoztatds Kozbeszerzési Hatdsagnak — torténd
megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi felhivasnak vagy
targyalasi meghivénak az ajanlattevk részére torténd megkiildésérdl,
a Kbt.-ben eldirtak szerint a Kozbeszerzési Hatdsag tajékoztatisirol,
gondoskodik a  jévahagyott konzulticidra felhivas
ajanlattevonek torténé megkiildésérdl,

gondoskodik a

bocsatasardl,

szolo

kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre

fogadja a kiegészitS tijékoztatist igényls kérdéseket, gondoskodik
azok torvényi eléirasoknak megfelelé megvilaszolisardl,

gondoskodik az eljarast megindits felhivds / konzulticiéra szélo
/ vagy a koézbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben

meghatarozott eljarasrendben valé mddositisardl, az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasardl,

felhivas

gondoskodik a hirdetményben kézzétett eljirast megindité felhivas /
a konzultaciéra szolo felhivas / visszavonasardl,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasardl,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési jogi
szemponti biralatat és értékelését,

szlikség esetén az eljarisban részt vevs szakértelmek bevonasaval
osszeallitja a hianypotlasi felhivast, a felviligositas kérést, a szamitasi
hiba javitasara valé felkerést,

megszervezi a tirgyalasokat, részt vesz a kouzbeszerzési targyalasi
forduld(ko)n, biztositja, hogy ajinlatkér részérdl a targyalashoz
szitkséges megfeleld kozbeszerzési szakértelemmel és  dontési
kompetenciaval rendelkezd személy jelen legyen a tirgyalas(ok)on,
kézbeszerzési  jogi  szempontbdl  ellendrzi  az  beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések  rtartalmat, irasbeli javaslatot  készit
elbiralasaval (pl. érvényességével, kizirasival, hidnypétlasaval, nem
egyértelmd tartalmanak tisztizasival) kapcsolatosan, és megkiildi a
beszerzési koordinatornak,

dontési javaslat kidolgozdsa (a miszaki tartalommal kapcsolatos
dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

a  birdlobizottsag  irasbeli  szakvéleményének  (birdlébizottsagi
jegyzokonyv) és az ajanlatok clbiralasahoz sziikséges egyéb iratok
elckészitése;

tijékoztatja  az  ajdnlattevoket/jelentkezdket  kizardsukrol,
ajanlatuk/jelentkezéstik érvénytelenné nyilvinitasarol a Kbt. szerinti
hatiridében,

elkésziti és megkildi az ajinlatok, jelentkezések elbiralasarél szélé
Gsszegezest,
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szitkség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevondsival

gondoskodik az elGzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozo

valaszok elkészitésérdl és megkiildésérdl,

elkésziti és feladja az eljards ecredményérdl szold tajékoztatoer a

Koézbeszerzést Ertesitében, fletve az Eurépai Unié Hivatalos

Lapjaban,

sziikség esetén elkésziti és feladja a szerzédés modositasardl szolo

tajékoztatot,

ellatia az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjin a

kozbeszerzési eljards elokészitésével és lefolytatasaval kapcesolatos

EKR rendszerkezelési feladatokat.

a) a kozbeszerzés

targya szerinti

szakértelemmel

rendelkezik: jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,

Nagy Gabriella és|_ gant az eljarast indité dokumentumok médositisardl, az ajanlattételi

Hegy 1Jozsef hatatridé meghosszabbitdsirdl, az eljarast indito felhivas — vagy két

Jogt szakaszbdl  all6  eljards  esetén az ajanlattételi felhivds —

szakértelemmel visszavonasarol,

rendelkezik: . az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint

Dri ) Nagy-Zvér B

{)l)dlli\t;)zbeszerzési szfikség esetén a Kl?t. 71-72. § szerint eljarasi c.sele.kményeket elvégzi

SalerlE el [hidnypotlast, .felvdégosités kérést, sz'a'lrnités1 hiba javitasra valo
Birilobizottsig |rendelkezik:  Dr. felkérést vagy indokolas kérést bocesat ki],

Nagy-Zvér Ildiké irisbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egylittes formaja:

és dr. Kiss Déra| biralobizottsagi jegyzdkonyv) készit a Dontéshozd Testiilet részére

(dr. Kiss Déra (a fentiekben készitett javaslatot a Biralobizottsag a pénziigyl, a jogi,

helyettese: dr.| 2 koOzbeszerzés targya szerinti és a kézbeszerzési szakértelemmel

Rehé Orsolya) rendelkez6 személyekkel kézremikédve teszi),

a tervpalyazat eljirds esetén ellitfa a tervpalyazati eljarasok
¢) pénzigyi szabalyairdl szolé 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
szakértelemmel feladatokat,
rendelkezik: jogorvoslati eljarias meginditisa esetén dént a folyamatban lévo
Puglitsné Szamak | kézbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl.

Erzsébet,
helyettese  Keller
Anita

kijelolt az Onkormanyzati koézbeszerzési eljarasban résztvevd

személyek korét és jovahagyja az Onkormanyzatl kézbeszerzést

eljarasokban a felel6sségi rendet,

a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az Onkormanyzati

Déntéshozoé . kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatok elbiralasaval kapcesolatos
Testii képvisel5-teshilet dontést,
estiilet

meghozza az dnkormanyzati eljarisokban az eljarast lezaro déntést,
dont a jogorvoslatt eljarasban a Koézbeszerzési Déntébizottsag alral
hozott hatarozat ellent jogorvoslati kérclem, valamint a birosag el6tt
folyd peres eljarasban a fellebbezés benyujtasardl, és a jog
képviseletrdl.




Ajanlatkérs - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az ajinlatkéré nevében az
EKR alkalmazasira vonatkozd jogosultsigok gyakorldsanak rendjét az alabbiak szerint régziti.
* Ajanlatkérd részérl az EKR-ben torténd regisztricira jogosult: dr. Kiss Déra
* Ajinlatkérd nevében eljird kozbeszerzési tanicsadéaz adott kozbeszerzési eljiris lefolytatisahoz
kapcsolédé feladatok elldtasihoz sziikséges mértékben jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti rendjén
beliil a feladat ellitisihoz tovabbi jogosultsigot biztositani munkavallaléi szamara.
* Kizardlag a mindenkori Dontéshozd és a regisztticiéra jogosult személy adhat tovabbi egyedi
jogosultsigot, a munkavégzéshez, feladatellitishoz sziikséges mértékben egyéb munkavallalok, kiilsé
tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2025. év februir h6 17. nap
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ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE Zoldfeliilet fenntartisi feladatok ellatisa
FELELOGSSEGI
EOR FELEL(’S‘OK FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE oy 24
Az eljaras elGkészitése soran:
— a beszerzési igényét jelzl a Déntéshozd testiilet felé;
Beszerzést Az ajanlatok biralata soran:
kezdeményezd Rézsa Zolta gondoskodik a targyi kézbeszerzési eljards Kbt.-ben foglaltak
szervezeti 250, szerinti dokumentalasardl, illetve a keletkezS papir alapu
egység dokumentumok megérzésérdl, tarolasardl

~ nyomon kéveti a szerzodés teljesitését, gondoskodik a teljesitéste
vonatkoz6 adatok kozzétételérdl a Kbt. szerint;

Az eljaras cl6készitése soran:

— a Dontéshozo testiilet altal jovihagyott igény alapjin Osszeillitja a
kozbeszerzési dokumentumok részét képezd, ismertetdt, miiszaki
leirast, részletes artablazatot vagy arazatlan kéltségvetést;

— feladata az adott kézbeszerzés becsiilt értékének meghatirozasa és
dokumentilasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi
kotelezettséget is figyelembe véve (IKbt. 16-19. §), a K6zbeszerzési
Iroda bevonasaval,

— ellendrzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kotelezden a
kozpontositott kdzbeszerzés hatalya ald a Koézbeszerzési Iroda
bevonasival,

Kézbeszerzés — elkésziti a kdzbeszerzési miszaki leirast,
targya szerinti — meghatarozza a muszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételeket,
(miiszaki- ) . tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,

] Rozsa Zoltan . . .. ——— ——
szakmai) — javaslatot tesz a miliszaki jellegii minGségd értékelési szempont(ok)ra,
szakértelem?

— el6késziti az eljarast indit6 dokumentumok miszaki szakmai
— kiegészitG tajékoztatis esetén megvalaszolja a miszaki, szakmai
— levezeti a részvételre jelentkezSk, ajanlattevok részére esetlegesen

— tészt vesz a kézbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:
— ellendrzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az elirt muszaki,

tartalmat és azok esetleges modositasat,

kérdéseket,

biztositott helyszini bejarast, konzultaciét,

ajanlatkérd  részér6l a maszaki-szakmai feltételekrdl  torténd

targyalishoz szitkséges megfeleld szakértelemmel és dontési
kompetenciival rendelkezé személy jelen legyen a targyalas(ok)on;

szakmai alkalmassagi feltételeknek valo megfelelését,

' Amennyiben t5bb személy is kapcsolddik valamely szakértelemhez, ugy kérjitk személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

* [322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

W (1) Epitési beruhd=ds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalma=dsdban a beszer=és tdrgya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhdzds targvdban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyii felséfoki végzettség fogadhatd el

(2) Az ajdnlatkérd nevében eljdrd. illetve az eljdrdsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti kovetelménvnek, ha
a tevékenvségében személyesen kiizremiikédd tagjai, munkavallaldi, illetve a szervezetiel kotéil tartds polgdri jogi s=er=6dés alapjdn a
scervezel javdra tevékenykeddh ko=t legalabb egv olyan scemély van. aki az (1) beke=dés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a
személy a kozbeszerzési eljdrdsban az ajdanlatkérd oldaldn részt vesz.”
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cllendrzi az ajanlatoknak/jelentkezéscknek az  elirt gazdasigi,
pénziigyi alkalmassagi feltételeknek vals megfelelését,

elveégzi az ajanlatok miszaki, szakmai értékelésér, errdl jelentést
készit,

ellendrzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzGdés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz-e az értékelési
szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely
onalloan  értékelésre kerild eleme tekintetében. Amennyiben
meggallapitja, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerz3dés targyira
figyelemmel arinytalanul alacsony ésszeget tartalmaz, tgy elkésziti a
Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve sziikség esetén a tovabbi
indokolas kérést,

ellendrzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irdsbeli javaslatot készit az
ajanlatok muszaki elbiralasaval (pl. érvényességével, hianypotlasaval,
nem egyértelmd tartalminak tsztazasaval, felvilagositis kéréssel,
indokolaskérés sziikségességével, szamitisi hiba javitas kérés
szikségességével) kapcsolatosan, megkiildi a beszerzési
koordinatornak,

Miszaki szakmai szempontbol déntési javaslatot készit az
ajanlatokrol/jelentkezésekrol (pl.: miiszaki jellegd mindségi ériékelést
szempont),

és

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné  Szamak
Frzsébet,
helyettese

Anita

Keller

Az eljaras elékészitése sordn:

az eljaras meginditasit megelGzden, de leghésSbb az ajanlatok —
targyalasos eljards esetén a végleges ajinlatok — bontasat megelézéen
igazolja a sztikséges fedezet rendelkezésre alldsat,

feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

feladata a palyazati elszamolhatdsigtdl valo gondoskodas,
gondoskodik a felmertlé EKR rendszerhasznalati dij és a hirdetmény
cllendrzési dijak befizetésérdl a Kozbeszerzési Iroda tajékoztatisa
alapjan,

a kiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénziigyi kérdéseket,
tészt vesz - szitkség esetén - a kdzbeszerzési targyalasi forduld(ko)n,
biztositja, hogy ajinlatkéré részérél a pénzigyl, gazdasigi
feltétclckrol  torténé  targyalashoz  szilkséges  megfelels
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezd személy jelen
legyen a targyalas(ok)oun;

Az ajinlatok (részvételi jelentkezések) biralata sordn:

gazdasagi, pénziigyi szempontbdl déntési javaslatot készit az
ajanlatokrol (pl: fizetési, palydzati elszamolasi/elszamolhatosagi,
pénzigyl Utemezési feltételeknek vald megfelelGség);

az eljaras eredményérél szolé dontést megelézden igazolja a
sziikséges fedezet rendelkezésre allasit, vagy jelzi a fedezet hianyat

Jogi
szakértelem

dr.
Tldiké

Nagy-Zvér

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjin kotendd szerz6dés tervezetét,
jogi kérdésekben allist foglal,

részt vesz a kozbeszerzési tirgyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd részérdl a jogi feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges
megfelels szakértelemmel és donteési kompetenciaval rendelkezd
személy jelen legyen a tirgyalas(ok)on,

elkésziti a koézbeszerzési eljaras alapjin megkotendd szerzédés
végleges valtozatit,

szithség esetén megvizsgalia a szerzédésmodositas lehetSségét és
elkésziti a sziikséges dokumentumokat.
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Kozbeszerzési
szakértelem

Dr. Nagy-Zvér
NIldik6 és dr. Kiss
Déta  (dr. Kiss
Déra helyettese: dr.
Rehd Orsolya)

— Osszeallitja az eljirds eldkészitése soran keletkezett informdcidk és

muszaki dokumenticiok (mdszaki leirds, drazatlan koltségvetés etc.)
alapjan az cljarast megindité felhivast / konzulticibra szold
fethivast/, valamint a kézbeszerzési dokumentumok tervezetét és a
jovahagyas veégett elektronikusan megkiildi a birdlobizottsagi
tagoknak,

gondoskodik a jovahagyott eljarast megindité felhivdsnak, szikség
esetén annak modositasanak az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban
vagy a Kozbeszerzési Ertesitében trténd kozzétételérdl, illetve
esetlegesen a hirdetményellendrzési dij befizetésének igazolasardl, az
Gsszefoglalo  tajékoztatis Kozbeszerzési Hatdsignak — torténd
megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi felhivasnak vagy
targyalasi meghivonak az ajanlattevék részére torténd megkiildésérol,
a Kbt.-ben eldirtak szerint a K6zbeszerzési Hatdsag tajékoztatisard],
gondoskodik a  jovihagyott konzulticidéra sz6ld  felhivas
ajanlattevének torténd megkildésérdl,

gondoskodik a dokumentumok
bocsatasarol,

fogadja a kiegészité tdjékoztatdst igényld kérdéseket, gondoskodik
azok tdrvényi elSirasoknak megfelelé megvilaszolasardl,

kozbeszerzési rendelkezésre

gondoskodik az eljarast megindit6 felhivas / konzultaciéra szolo
fethivis / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben
meghatarozott eljarasrendben valé modositisardl, az ajénlattételi
hataridé meghosszabbitasirdl,

gondoskodik a hirdetményben kézzétett eljardst meginditd felhivas /
a konzulticidra szolé felhivis / visszavonasardl,

gondoskodik a jelentkezések, ajinlatok bontasarol,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési jogi
szempontu biralatat és értékelését,

szitkség esetén az eljardsban részt vevd szakértelmek bevonasaval
Osszeallitja a hidnypotlasi felhivist, a felvilagositas kérést, a szamitast
hiba javitasara valo felkérést,

megszervezi a targyaldsokat, részt vesz a kozbeszerzési targyalasi
fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl a targyalashoz
szlikséges megfeleld kozbeszerzési szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkezd személy jelen legyen a tirgyalds(ok)on,
jogi szempontbol cllendrzi  az  beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések  tartalmat, irasbeli készit
elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasival, hidnypdtlasaval, nem
egyértelmi tartalminak tisztazasaval) kapcsolatosan, és megkiildi a
beszerzési koordinatornak,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal kapcsolatos
dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

a  biralobizottsag  irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyz6konyv) ¢s az ajanlatok elbiralasahoz szikséges egyéb iratok
elSkészitése;

kozbeszerzési
javaslatot

tajékoztatja az ajanlatteviket/jelentkezdker kizardsukrol,
ajanlatuk/jelentkezésiik érvénytelenné nyilvanitisardl a Kbt. szerinti
hataridében,
clkésziti és megkuldi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasirol sz616
Osszegezést,




FELELGSSEGI

EOR FELN?“%?OK FELADAT, ES FELELGSSEGI KOR
MEGJELOLESE
szitkség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasaval
gondoskodik az eldzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozd
valaszok elkészitésérdl és meghktldésérdl,
elkésziti és feladja az eljiras eredmeényérdl szolo tijékoztatot a
Kézbeszerzési Ertesitben, illetve az Europai Unié Hivatalos
Lapjaban,
szitkség esetén elkésziti és feladja a szerzédés modositasardl szold
tajekoztatot,
ellatia az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a
kozbeszerzési eljaras elSkészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos
EKR rendszetkezelési feladatokat.
a) a kozbeszerzés
targya szetinti
szakértelemmel
rendelkezik: i . ) i
Repsaidiol i jovahagyja az eljarast indité dokumentumolkat,
dont az eljarast inditd dokumentumok maodositisirdl, az ajanlattételi
b) jogi hataridé meghosszabbitasdrol, az eljarast indit6 felhivas — vagy két
szakértelemmel szakaszbol  dllé  eljards  esetén  az  ajanlattételi felhivdas -
rendelkezik: visszavonasarol,
Dr. Nagy-Zvér | — az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint
Mdiko elbiralja,
sziikség esetén a KKbt. 71-72. § szerinti eljarasi cselekményeket elvégzi
kézbeszerzési [hidnypodast, felvilagositis kérést, szamitdsi hiba javitdsra vald
Bit4lobizottsig szakértfelefrlmel fe’lkéré'st vagy indokolas kérést bocsét }{i], _
rendelkezik:  Dr. irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egylttes formaja:
Nagy-Zvér 1ldiké|  birilébizotrsagi jegyz6konyv) készit a Déntéshozé Testillet részére
és dr. Kiss Déra| (4 fentiekben készitett javaslatot a Biralobizottsag a pénziigyi, a jogi,
(dr. Kiss Dora a kozbeszerzés targya szerinti és a kozbeszerzési szakértelemmel
helye’ttese: dr. rendelkezd személyekkel kozremiikddve teszi),
Reho Orsolya) a tervpalyazati eljaras esetén ellija a tervpalyazat eljarasok
. szabilyairdl sz6l6 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
©) penzugyl feladatokat,
szakertelemmel jogorvoslati eljaras meginditdsa esetén dént a folyamatban 1év6
rend-elke’z ik . kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérol.
Puglitsné  Szamak
Erzsébet,
helyettese  Keller
Anita
kijeloli az Onkormanyzati kézbeszerzési eljirasban résztvevé
személyek korét és jovahagyja az Onkormdnyzati kozbeszerzési
eljarasokban a felel6sségi rendet,
a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az 6nkorményzati
Dénté . kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatok elbiralasival kapcsolatos
ontéshozo I : -y
Testiilet képvisel6-testiilet dontést,

meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezaro dontést,

dont a jogorvoslati eljarasban a Koézbeszerzési Dontébizottsag altal
hozott hatirozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a birdsag elGtt
folyé peres eljarasban a fellebbezés benyujtasirdl, és a jogi
képviseletrdl.




Ajanlatkérs - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az ajanlatkér nevében az
EKR alkalmazasira vonatkozé jogosultsagok gyakotlasinak rendjét az alabbiak szerint régziti.

*  Ajanlatkérd részérdl az EKR-ben torténd regisztricidra jogosult: dr. Kiss Déra )

* Ajanlatkéré nevében eljiré kozbeszerzési tanicsadd az adott kdzbeszerzési eljaris lefolytatisiahoz
kapcsolods feladatok ellatisahoz sziikséges mértében jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti rendjén
beliil a feladat ellatisahoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaléi szimara.

* Kizardlag a mindenkori Déntéshozd és a regisztraciéra jogosult személy adhat tovibbi egyedi
jogosultsigot, a munkavégzéshez, feladatellitishoz szilkséges mértékben egyéb munkavillalok, kiilsé
tandcsadok részére.

Kelt: Budapest, 2025. év februar ho 17. nap

¥ ovaros XII. keriilet
fki Onkormanyzat
/pviseletében:

ergely polgarmester




