Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Jegyzé
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A Bizottsag nyilvanos tilésének anyaga

(Métv. 46. § (1); 60. §)

Elbterjesztés
a Pénziigyi és Tulajdonosi Bizottsag iilésére

TAargy: Javaslat a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat 2025. évi Belsé EllenSrzési

Tervére

Tisztelt Pénziigyi és Tulajdonosi Bizottsag!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 119.
§ (4) bekezdése alapjan a jegyz6 koteles gondoskodni - a belsG kontrollrendszeren belil - a belsé
ellen6rzés mikodtetésérdl az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett mddszertani itmutatdk és
a nemzetkozi belsé ellenérzési standardok figyelembevételével. A helyi 6nkormanyzat belsd ellendrzése
keretében gondoskodni kell a felugyelt koltségvetési szervek ellenSrzésérdl is.

A Moétv. 119. § (5) bekezdése szetint a helyi onkormanyzatra vonatkozd éves ellenérzési tervet a
képvisel6-testiilet az el6z6 év december 31-éig hagyja jova.

A Budapest Févaros XII. kerillet Hegyvidéki Onkormanyzat IKépvisels-testiiletének Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatardl szold 39/2018. (IX. 26.) Bp. Fév. XIIL ker. Hegyvidéki Ok. Kt. rendelet 4.
melléklete 1.2.16. pontjanak a) alpontja az Onkormanyzat éves ellenSrzési tervének jévahagyasat a
Pénzigyi és Tulajdonosi Bizottsag hataskorébe utalja.

A Moétv. 119. § (6) bekezdése kimondja, hogy a helyi 6nkormanyzat és koltségvetési szervei belsd
ellenSrzésére vonatkozé részletes szabalyokat jogszabaly tartalmazza. A belsS ellendrzési tevékenységre
alkalmazand6 szabalyokat az allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. t6rvény 70. §-a, valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrolltendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) szabalyozza.

A Képvisels-testiilet a 120/2017. (VL. 29.) és a 111/2021. (V. 25.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Onk.
Kt. h. szamu hatarozataban tgy dontott, hogy a Budapest Féviros XII. kertulet Hegyvidéki
Onkorrnényzat iranyitasa ala tartozd, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési intézményei
belsé ellenérzésének végzésére a Budapest Févaros XII. kerulet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatalt jeloli
ki.

A KépviselS-testiilet 121/2017. (VL. 29.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Onk. Kt. h. szamu hatirozata
alapjin a Budapest Févaros XII kerillet Hegyvidéki Onkormanyzat iranyitasa ala tartozé, gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési intézmény, a Budapest Févaros XII. kerilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Gazdasagi Ellaté Szolgilat belsd ellenSrzési feladata a Budapest Févaros X1I. keriilet
Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzési Csoportja utjan keriil ellatasra.

A Bkr. 29. § (4) bekezdése értelmében, ha a koltségvetési szetv belsé ellendrzését az iranyitod szerve latja
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el, a belsS ellendrzést ellatod szerv ellendrzésétdl a tervezés soran elkiilonitetten kell tervezni az ellatott
koltségvetési szervnél végzett belsS ellendrzéseket.

A Bkr. 31. § (1) és (2) bekezdése arrdl rendelkezik, hogy a stratégiai ellenérzési tervvel 6sszhangban kell
Osszeallitani a targyévet kovetd évre vonatkozod éves ellendrzési tervet. Az éves ellendrzési tervnek
kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon és a belsé ellenérzés rendelkezésére allo erdforrasokon
kell alapulnia.

A Bkr. 31. § (4) bekezdése alapjan az éves ellenérzési terv tartalmazza:

a) az ellendrzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményénck Osszefoglald
bemutatasat;

b) a tetvezett ellenbrzések targyat;

¢) az ellenérzések céljat;

d) az ellenétizendd idGszakot;

e) arendelkezésre all6 és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;

f) az ellenérzések tipusat;

g) az ellenérzések tervezett Utemezését;

h) az ellendrzott szerv, illetve szetvezeti egységek megnevezését;

i) a tandcsado tevékenységre tervezett kapacitast;

j) asoron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

1) az egyéb teveékenységeket.

Az ellenGrzési terv Osszeallitasanak idSpontjaban rendelkezésre allé informacidk alapjan a belso
ellenérzési tevékenység ellatasara 1,34 f6 belsS ellendri létszammal lehet szamolni tartds tappénz ¢és
nyugdijazas miatt. A belsé ellendr jogviszonya a jelzése alapjan — nyugdijazas okin — megszunik, 2025.
oktobertdl egy £6 belsé ellendr latja el a feladatokat. Kiilsé er6forras igénybevétele a tervezésben nem
szerepel.

A Belsé Ellen6rzési Terv javaslat killon csoportositva tartalmazza a Polgarmesteri Hivatal belsé
ellendrzési feladatait, az Onkormanyzat iranyitasa ald tartozé koltségvetési szervek iranyitdszervként
végzett ellendrzési feladatait, az egyéb ellenérzéseket, az 6nkormanyzati intézmények belsé ellendrzési
feladatait, illetve az egyéb tevékenységeket.

A Belsé Ellen6rzési Terv a Bkr. 31. § (4) bekezdésének megfelelGen tgy keriilt 6sszeallitasra, hogy sztikség
esetén az abban nem szerepld soron kivili ellenérzési feladatok is végrehajthatok legyenek. Soron kiviili
az az ellenérzés, amelynek targya, az ellendrzések szama és erdforras-szikséglete konkrétan nem
hatarozhaté meg elére. A Pénzigyminisztérium modszertani dtmutatojanak szempontjait figyelembe
véve soron kiviili ellendrzésre a rendelkezésre allé kapacitas 26 %-a kerilt elkiilonitésre, tanacsadasra a
rendelkezésre allé kapacitas 12 %o-a kertilt tervezésre.

A Bels6 Ellen6rzési Tervben az egyéb tevékenységek kozott szerepel a jogszabalyi kotelezésen alapuld,
valamint a vezet6i €s adminisztrativ feladatok ellatasa, példaul az éves tervezés és kockazat elemzés, éves
jelentés Osszeallitasa, nyilvantartasok vezetése, intézkedések nyomon kévetése, hataridé moédositasi
kérelmek elbiralasa ¢s a jegyz6 tajékoztatasa, a kotelezo és szakmai képzések teljesitése, a munkavégzéshez
kapcsolodo feladatok ellatasa, irattarozasi feladatok elSkészitése, feladat atadas-atvétel lebonyolitasa, a
stratégial terv szikség szerintl felilvizsgalata, a Belsé ellendrzési kézikonyv kotelezé felilvizsgalta. Az
egy¢b feladatok elvégzésére Osszesen 20 %, a szakmai és kotelez6 képzésekre a rendelkezésre allo
kapacitas 6 %-a keriilt elkiilonitésre.
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A 2025. évi Bels6 Ellendrzési Terv 6sszeallitasa kockazatelemzés alapjan tortént, a rendelkezésre allo
ellendri kapacitas figyelembevételével. Az ellenérzési tervet megalapoz6 kockazatelemzés folyamataba a
belsé ellenSrzési tevékenység ala vont dnkormanyzati intézmények is bevonasta kertltek.

A kifejtett jogszabalyi rendelkezések alapjan az elStetjesztés 1. szamu mellékleteként a Pénzugyi és
Tulajdonosi Bizottsag elé terjesztem a 2025. évi Belsé Ellenérzési Terv javaslatat, valamint 2. és 3. szamu
mellékletként a munkaidé mérleget és az ellenérzési tervet megalapozo kockazatelemzés Gsszegzést
tajékoztatasul.

Fentiek alapjan kérem a Pénzigyi és Tulajdonosi Bizottsagot az alabbi hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

A Pénziigyi és Tulajdonosi Bizottsag — a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Képvisels-testilletének Szervezeti és Mikkodési Szabalyzatardl sz616 39/2018. (IX. 26.) Bp. Fév. XII.
ker. Hegyvidéki Ok. Kt. rendelet 4. melléklete 1.2.16. pontjanak a) alpontjaban biztositott atruhazott
hataskorében eljarva — a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat 2025. évi Belsé
Ellenérzési Tervét a mellékletekben foglaltaknak megfeleléen jévahagyja.

(A dontéshogatal modja: egyszeri tibbség)

, 'S /'\
Budapest Hegyvidék, 2024. !& hé O3 - nap /|
dr. Orész Gyorgy
a jegyzoi feladatok ellatasaval
megbizott koztisztviseld
Lattam:

¢ L. 97"

Kovacs Gergely

polgarmester

Mellékletek:
1. szamu melléklet: 2025. évi Belsé Ellen6rzési Terv
1. a tabla: 2025. évi ellen6rzések
1. b tabla: 2025. évi tevékenységek
1. c tabla: 2025. évi létszam és eroforras
2. szamu melléklet: Munkaidé-mérleg
3. szamu melléklet: Az ellendrzési tervet megalapozd kockazatelemzés Gsszegzés



Belsg Ellendrzési Terv
2025.
1. szamu melléklet

I. Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteti Hivatal belsé ellenGrzése
Utoellendrzés
1. A Polgarmesteri Hivatal érintett Irodai

Az ellenStzés targya: az Allami Szamvevészék 2023. évben végzett ellenrzése soran tett
javaslatainak végrehajtasa
Az ellenérzés célja: annak megillapitasa, hogy az Allami Szimvevdszék ltal jovahagyott
intézkedési tervben, valamint a 8/2024. jegyzGi utasitassal kiadott tészletes intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasra kertltek-e az intézkedési terv 2; 3; 6; 7; 10.1; 14; 15.1; 16.
pontjai vonatkozasaban
Az ellendrizendS szetvezet megnevezése: Budapest Fdviros XII keriilet Hegyvidéki
Onkotminyzat, Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteti Hivatal
Az ellendrzés tipusa: utéellendrzés
A vizsgalat lefolytatasara tervezett munkanapok szama: 30 munkanap
A vizsgalatot egy belsé ellendr végzi, varhatéan 2025. IV. negyedévben
Az ellenérizendd id8szak: 2023. év, 2024. év, 2025. év
Az ellenbrzés mobdszere: dokumentumok ¢és nyilvantartdsok vizsgilata, adatkérés,
egyeztetés, megtekintés, tajékoztatas kérése.

Utoellendrzés

2. A Pénziigyi és Koltségvetési Iroda

Az ellenbrzés targya: az Allami Szamvev3szék 2023. évben végzett ellenérzése soran tett
javaslatainak végrehajtasa
Az ellenérzés célja: annak megillapitasa, hogy az Allami Szimvevészék altal jovahagyott
intézkedési tervben, valamint a 8/2024. jegyz3i utasitassal kiadott részletes intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasra kertiltek-e az intézkedési terv 1; 4; 8; 9; 15.2; 15.3; 15.4.
pontjai vonatkozasaban
Az ecllenérizendS szervezet megnevezése: Budapest Févaros XII keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat, Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal
Az ellenérzés tipusa: utdellendrzés
A vizsgalat lefolytatasara tervezett munkanapok szama: 30 munkanap
A vizsgalatot egy belsé ellenér végzi, varhatéan 2025. T11. negyedévben
Az ellendrizendd idSszak: 2023. év, 2024, év, 2025. év
Az ellendrzés modszere: dokumentumok és nyilvantartisok vizsgalata, adatkérés,
egyeztetés, megtekintés, tajékoztatas kérése.

Utéellendrzés

3. Népjoléti Iroda



Az ellendrzés targya: az Allami Szimvevészék 2023. évben végzett ellenérzése soran tett
javaslatainak végrehajtasa

Az ellenbrzés célja: annak megallapitasa, hogy az Allami SzamvevSszék altal jovahagyott
intézkedési tervben, valamint a 8/2024. jegyzGi utasitassal kiadott részletes intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasra keriiltek-e az intézkedési terv 5. pontja vonatkozasiban

Az ellenétizendd szervezet megnevezése: Budapest Fovaros XII. kertilet Hegyvidéki
Onkormanyzat, Budapest Févaros X1I. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal

Az ellenérzés tipusa: utéellendrzés

A vizsgalat lefolytatisara tervezett munkanapok szama: 3 munkanap

A vizsgilatot egy belsé ellendr végzi, varhatéan 2025. 1. negyedévben

Az ellendrizendd idSszak: 2023, év, 2024. év, 2025. év

Az ellen8rzés modszere: dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata, adatkérés,
egyeztetés, megtekintés, tajékoztatas kérése.

Utdellendrzés

4. Z06ld Iroda

Az ellendrzés targya: az Allami Szamvevészék 2023. évben végzett ellenérzése soran tett
javaslatainak végrehajtasa

Az ellen8rzés célja: annak megallapitasa, hogy az Allami Szamvevészék altal jovahagyott
intézkedési tervben, valamint a 8/2024. jegyz4i utasitassal kiadott részletes intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasra keriiltek-e az intézkedési terv  10.2; 12 pontjai
vonatkozasaban

Az ellendrizendd szervezet megnevezése: Budapest Févaros XII kerilet Hegyvidéki
Onkormz’myzat, Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal

Az ellenérzés tipusa: utéellendrzés

A vizsgalat lefolytatisara tervezett munkanapok szama: 5 munkanap

A vizsgalatot egy belsé ellendr végzi, varhatoan 2025. III. negyedévben

Az ellenérizendd iddszak: 2023, év, 2024, év, 2025. év

Az ellen8rzés modszere: dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata, adatkérés,
egyeztetés, megtekintés, tajékoztatas kérése.

Utdellenérzés

5. Varosfejlesztési Iroda

Az ellenSrzés tirgya: az Allami SzamvevSszék 2023. évben végzett ellenSrzése soran tett
javaslatainak végrehajtasa

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy az Allami SzamvevSszék ltal jovahagyott
intézkedési tervben, valamint a 8/2024. jegyz4i utasitassal kiadott részletes intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasra keriiltek-e az intézkedési terv 11. pontja vonatkozasaban
Az ellendrizends szervezet megnevezése: Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat, Budapest Févaros XII. kerulet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal

Az ellen6rzés tipusa: utdellendrzés

A vizsgalat lefolytatasara tervezett munkanapok szama: 5 munkanap

A vizsgalatot egy belsé ellendr végzi, varhatéan 2025. IL. negyedévben

Az ellendrizendd iddszak: 2023, év, 2024. év, 2025. év

Az ellenbrzés modszere: dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata, adatkérés,
egyeztetés, megtekintés, tajékoztatas kérése.



Utoellen6rzés

6. Informatika

Az ellen6rzés targya: az Allami Szamvevészék 2023. évben vegzett ellendrzése soran tett
javaslatainak végrehajtasa

Az ellenbrzés célja: annak megallapitasa, hogy az Allami Szamvevészék altal jovéhagyott
intézkedési tervben, valamint a 8/2024. jegyzdi utasitassal kiadott részletes intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasra keriltek-e az intézkedési terv 13. pontja vonatkozasaban
Az ellenérizendS szervezet megnevezése: Budapest Févaros XII. kerilet Hegyvidéki
Onkormanyzat, Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal

Az ellen6rzés tipusa: utdellendrzés

A vizsgalat lefolytatasara tervezett munkanapok szama: 2 munkanap

A vizsgalatot egy belsé ellendr végzi, varhatéan 2025. 1. negyedévben

Az ellendrizendd idSszak: 2023, év, 2024. év, 2025. év

Az ellenrzés modszere: dokumentumok és nyilvantartisok vizsgilata, adatkérés,
egyeztetés, megtekintés, tajékoztatas kérése.

Osszesen: 75 munkanap

II. Iranyitott koltségvetési intézmény ellendrzése (irinyitoszervi ellendtzés)

A Bkr. 29. § (4) bekezdése értelmében, ha a koltségvetési szerv belsS ellendrzését az
iranyitd szerve latja el, akkor a belsd ellendrzést ellatd szetv ellendrzésétdl a tervezés
soran elkilonitetten kell tervezni az ellatott koltségvetési szervnél végzett belsé
ellenérzéseket.

Iranyitoszervi ellenrzés nem keriilt tervezésre.

ITII. Iranyitott koltségvetési intézmény belsé ellendrzése

A KépviselS-testilet 120-121/2017. (VL. 29.) és a 111/2021. (V. 25)) Bp. Fév. XIL
Hegyvidék Onk. Kt. hatirozatai alapjan az 6nkormanyzati intézmények belsé ellenSrzését
a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési
Csopottja végzi.

Utoellen6rzés

7. Hegyvidéki Mesevar Ovoda (1125 Budapest, Di6s arok 1-3.)

Az ellenbrzés targya: az Intézmény mukodésének, feladatellatasanak atfogo vizsgalata
targyaban végzett 2022. évi ellenérzés utoellendrzése

Az ellenbrzés célja: annak megallapitasa, hogy az elfogadott intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasra keriltek-e

Az ellenérizendd szervezet neve: Hegyvidéki Mesevar Ovoda

Az ellenbrzés tipusa: utbellendrzés

A vizsgalat lefolytatasara tervezett munkanapok szama: 20 munkanap

A vizsgalatot egy belsé ellenér végzi, varhatéan 2025. 1. negyedévben

Az ellendrizendo idGszak: 2023. év, 2024, év, 2025. év



Az ellendrzés modszere: dokumentumalapu ellenérzés, adatkérés, megtekintés,
tajékoztatas kérése.

Osszesen: 20 munkanap

IV. Soton kiviili ellenSrzés

Soron kivilli az az ellenérzés, amelynek targya, az ellenérzések szama és eroforras-
sziikséglete konkrétan nem hatarozhaté meg eldre.

A soron kiviili ellenérzésekre tervezett munkanapok szama: 70 munkanap
Osszesen: 70 munkanap

Mindésszesen: 165 ellendri munkanap

Budapest Hegyvidék, 2024, ho nap

dt. Orosz Gyorgy
a jegyz6i feladatok ellatasaval
megbizott koztisztviseld

Lattam:

Kovacs Gergely
polgarmester



Bels6 Ellenérzési Terv
2025.

Ellen6rzések

1. a tabla

Intézmeény, szervezet egység,
targykor megnevezése

Polgarmesteri Hivatal 6sszesen:

rendszer
ellenérzés

teljesitmény |informatikai |szabdlyszerGségi
ellenérzés ellenrzés ellendrzés

peénzugyi
ellenrzés

utd

ellendrzés

Osszesen

db

| ell. nap

db |ell. nap | db ell. nap| db ell. nap

db |ell nap

db

ell. nap

75

db

ell. nap

Polgarmesteri Hivatal érintett irodai
(ASZ javaslatok végrehajtisa)

30

Pénziigyi és Koltségvetési Iroda
(ASZ javaslatok végrehajtasa)

30

30

30

Népjolét Iroda
(ASZ javaslatok végrehajtasa)

Zold Iroda

(ASZ javaslatok végrehajtasa)

Varosfejlesztési Iroda

(ASZ javaslatok végrehajtasa)

Informatika

(ASZ javaslatok végrehajtasa)

Irdnyitott koltségvetési intézmény belsd
ellenSrzése

Hegyvidéki mesevar Ovoda




Belso Ellen6rzési Terv

2025.
Tevékenységek 1. b tabla
- . o v -, Tartalék .
o . ) mﬂ_nnoﬁomow Tandcsadis Ripis va\nv ) m&mﬂ kapacitas HAEm.o\ soron kivili memn:mw
Intézmeény, szervezeti egység Osszesen tevékenység Osszesen kapacitas . Osszesen
; ellendrzésre
megnevezese
gnev sajat ellenSri sajat sajat sajat sajat kiils6 sajat
- ki ! ben oribems ember bezns embernap
d ﬁ L 1 51 uﬂ_.,u.m__u.mu £m vnamm €1m uﬂganv cIm n.l._u.HL..mU cmbernap €l u_unnb._.u
Onkormanyzat 6sszesen 95 16 53 198 0 70 268
Polgarmesteri Hivatal sszesen: 75 30 16 43 164 - - 164
Iranyitott koltségvetési intézmény
iranyitoszervi ellendrzése
Egyéb ellendrzés - - - - - - - -
Hﬁmamﬁoﬂw koltségvetési intézmény belsé 20 4 ) 10 34 . . 34
ellendrzése
Tartalék soron kivuli ellen&rzésekre - - . - - - 70 70




Belsd Ellenérzési Terv
2025.

Létszam és erdforras 2025, év

1. ctabla

Belso ellenor Sayan o Kulsa 3 Mo 3 s =
lozszolpatut exdforris %MMM& erdforris | oo PO »%Mﬁ ey ﬂ%ﬁﬁ% Adreiisateatiy s2emslAce 65)
jogviszonyhan (f6) OssAesen Rk alszesen ; NSRS i
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Bels6 Ellen6rzési Terv
2025.

2. szamu melléklet

Munkaidé mérleg 2025. évre

Naptari napok szama: (1,34 f6) 657 nap

Naptari napok szamat csékkenti:

Pihenénap és munkasziineti nap -205 nap

Rejndes szabadsag és felmentési .86 nap

id6

Betegallomany, tartés tavollét - 98 nap

Athuz6do feladatok: - nap
Belsé ellenérzésre rendelkezésére all: 268 nap

Munkatervi feladatok (36 %)

(ellenérzésre 6sszesen: 36+26= 62%)
Ebbél: 95 nap
Iranyitott koltségvetési intézmeény belsé ellendrzésére forditott
kapacitas: (7 %)

Tanacsadas (12 %)
Szakmai és kotelezd képzés (6 %) 103 nap
Egyéb feladatok és tevékenységek (20 %)

Tartalék a soron kivdli ellenérzésekre (26 %) 70 nap

Budapest Hegyvideék, 2024. november



Bels6 Ellen6tzési Terv
2025.

3. szamu melléklet
KOCKAZATELEMZES

A Bkr. elSirasa alapjan az ellenérzési munka megtervezéséhez a belsé ellendrzési vezetd
kockizatelemzés alapjan — az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutato figyelembevételével — stratégiai ellenGtzési tervet és éves ellendrzési tervet készit.

Az éves ellenbrzési tervnek a stratégiai ellenérzési tervben és a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritasokon, valamint a belsé ellendrzés rendelkezésére allé er6forrasokon kell alapulnia.

Hely1 6nkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsé ellenérzési vezetS a targyévet kévets évre
vonatkozo éves ellendrzési tervét targyév november 30-ig kiildi meg a jegyz4 részéte.

A Bkr. 30. § (1a) bekezdése szerint az Aht. 3. § (3) bekezdésében meghatarozott, az
allamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerébe tartozé koltségvetési szervnél, tarsulisnal, valamint a
térségi fejlesztési tanacsnal 6t évente, a helyi 6nkormanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat képvisels-
testiiletének alakulé tlését kovets 6t honapon belil a belsé ellendtzési vezets stratégiai
ellendrzési tervet készit az (1) bekezdés a)—f) pontjaban meghatirozott tartalommal, amelyet a
képvisel6-testiilet az alakulé tilést kévets év februar 28-aig hagy jova. A 2024. junius 9. napjira
kitiztt az Eurdpai Parlament tagjai, a helyi 6nkormdnyzati képviselSk és a polgirmesterek,
valamint a nemzetiségi Onkormanyzati képviselk kozos eljarasban lebonyolitott 4ltalinos
valasztasat kévetSen a képviselS-testilet alakuls tlésére 2024. oktober 3. napjan keriilt sor.

A belsé ellenérzés a 2025. évi ellendrzési terv elkészitése soran figyelembe vette a kotelezd
jogszabaly1 el6irasokat, a rendelkezésére allé erforrasokat, a kozzétett mddszertani dtmutatokat,
a magyarorszagi allamhaztartasi bels6 ellenérzési standardokat, a belsé ellendrzési kézikonyvben
foglaltakat, az elvégzett kockazatelemzés alapjan felallitott prioritisokat.

A belsé ellenbrzési tervhez a kockazatok elemzésére a jegyzé altal, az 6nkormanyzati intézmények
vezetSinek egyetértésével kiadott - az allamhiztartasért felelGs miniszter altal kozzétett belsd
ellen6érzési kézikonyv minta alkalmazasaval kidolgozott - Belsé ellendtzési kézikonyvben rogzitett
kockazatelemzési modell szerint kerult sot.

A tervezés elSkészitése magaba foglalta a kockazatelemzést megel6z3 elGkészits 1épéseket, ennek
keretében a bels6 ellendrzési fokusz kialakitasat, valamint magat a kockazatelemzést is.

A belsé ellenérzési fokusz a belsé ellenSroknek és a vezetésnek azon kézos nézetét, elképzeléseit
jelenti, hogy a bels6 ellenérzésnek elsGsorban mely teriiletekre kell iranyitania eréforrdsait, a
vezet6k milyen kérdéskoroket, feladatokat illetGen szamitanak a belsS ellendtzés bizonyossagot
ado, illetve tanicsado tevékenységére. A belsé ellendrzési fokusz megadja azokat a f6bb elemeket,
amelyek mentén a belsé ellendrzés a kockazatokat elemzi, és amelyekre a feladatainak ellitisa
érdekében koncentralni fog, amely teriileten leginkabb segiteni tudja a hatékonyabb miikodést és
a célkitizések elérését. A belsé ellenSrzési fokusz a vezetdk kozremiikodésével kertilt kialakitasra.

Az ellen6rzési munka eredményességének, a javaslatok hasznosulisinak mérése tobbféleképpen
valosithaté meg, beszamoltatas Gtjan, minden esetben a kovetkezd vizsgalat alkalmaval, valamint
utoellendrzés keretében.

Az utéellendrzés az intézkedések nyomon kovetése érdekében elrendelt ellendrzés, amelynek
célja, hogy a belsé ellendérzés bizonyossagot szetezzen az elfogadott intézkedések végrehajtasirol,
vagy arrdl a tényrdl, hogy ha az ellenérzétt szerv, illetve az ellendrzott szervezeti egység vezetSie
nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnek megfelelGen hajtja végre az intézkedéseket, tovabba
meggy6z4dni arrdl, hogy a végrehajtott intézkedésekkel a megillapitott kockazat ténylegesen
megszunt vagy a kockazati tiréshatir ala csokkent.



A korabbi években a intézkedési tervben eldirt feladatok megvalésulasanak nyomon kévetését a
bels6 ellendrzés elsésorban beszamolo készitési kotelezettség elbirasaval végezte, valamint az
adott ellen6rzések keretében keriilt sor a korabbi javaslatok hasznosuldsanak, az intézkedések
végrehajtasanak ellendérzésére.

A kockazatelemzés alapjan a 2025. évi munkatervben kiemelt prioritast kapott az utéellenérzés, a
korabbi kils6 és belsé ellendrzések eredmeényeként készitett és jovahagyott intézkedési tervek
végrehajtasanak nyomon kovetése érdekében.

A munkatervben irasbeli felkérés alapjan végzend6 tanacsador tevékenység nevesitve nem
szerepel, a terv szerint az ellenérzések keretében keriil sor tanacsadéi, konzultacids tevékenységte.
A Pénziigyminisztérium altal kiadott Gtmutatd szerint torekedni kell a tanacsaddi tevékenység
aranyanak novelésére is. A tanacsaddi tevékenység varhatéan a kontrollkGrnyezetet és a
kontrolltevékenységeket érinti majd leginkabb, kilonosen a belsé szabalyozok tartalmi
felilvizsgalata, a valtozasok atvezetése, a szabalyozok kozotti Osszhang megteremtése, a
megfelel eljarasrendek kialakitasa, az alkalmazott iratmintak aktualizalisa terén.

I Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrzése

A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik megfelelé integralt kockazatkezelési rendszerrel. A
kockazatok értékelésére a Polgarmesteri Hivatal kockazatelemzésének felhasznalasaval keriilt sor.
A Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrzési tervét megalapozé kockazatelemzés f6bb kockazati
szempontjai a kockdzatelemzés eredménye, az el6z6 ellendrzés ota eltelt 1dS, az eréforras
rendelkezésre allisa, az el3z6 évek ellenGrzési tapasztalatai, a belsé ellenérzés korabbi évek
ellendrzési jelentéseiben tett javaslatai és a kiilsé ellenérzé szervek ajanlasai, valamint a vezetés
belsG ellendrzésre vonatkozoé igénye alapjan keriltek meghatarozasra.

2023. évben az Allami Szamvevdszék ellendrzést végzett ,,Az 6nkormanyzatok muakodésének és
gazdalkoddsanak ellenGrzése” témakdrben. Az ASZ. ellenérzés tirgya volt az Onkormanyzat
koltségvetésének tervezése és annak végrehajtasa, a pénzigyi gazdalkodas szabalyozottsiga és
szabdlyszertsége, az éves beszamoldsi kotelezettség teljesitése, az énkormanyzat kézfeladatainak
finanszirozasa, ezen behil kiemelten a bolcséder ellatas biztositasa, az 6nkormanyzat pénzigyi
helyzete és fizetSképessége, a vagyongazdalkodas szabalyozottsaga, a vagyonban bekévetkezett
valtozasok dontéshozatalanak és elszamolasanak szabalyszerasége, az Onkormanyzat vagyoni
helyzete, az 6nkormanyzat mérlegében kimutatott vagyon nyilvantartasanak szabalyszerisége, a
vagyon kimutatisa, értékelése ¢s a mérleg leltarral valo alatamasztiasanak szabalyszerlsége,
tovabba az energiahatékonysag/kornyezet- és klimavédelem érdekében tervezett és megvaldsitott
fejlesztési célu intézkedések, a pénziigyt és vagyongazdalkodast tamogaté informatikar rendszerek
kialakitasa, a kozzétételi kotelezettség teljesitése, a belsé ellendrzés szervezeti kereteinek
megfelel6sége, a belsé és killsé ellenorzések gazdalkodasra vonatkozé megallapitasaira tett
intézkedések dnkormanyzat altali nyomon kovetése.

Az ASZ jelentésben megfogalmazott javaslatokra vonatkozéan a jegyzé és a polgirmester
intézkedési tervet készitett a feladatok, felelésok és hataridék megjelolésével. Az Allami
Szamvevészék a  tervezett intézkedéseket alkalmasnak talalta a feltart hianyossagok
megszuntetésére, a mulasztasok kovetkezményeinek kezelésére. A jegyzé a 8/2024. szamu
utasitasaban tovabbi részletes intézkedési tervet adott ki az ASZ 24003 szamu jelentésében
megfogalmazott javaslatok végrehajtasahoz.

Az ASZ 2023. évi atfogd ellenérzése soran tett javaslatai végrehajtasanak utéellendrzése a
Polgarmesteri Hivatal érintett irodaira, a kontrolltevékenységek megfelelé kialakitasa és
mukodtetése terén pedig a Polgarmesteri Hivatal valamennyi szervezeti egységére kiterjed.

Az atfogo ellenbrzésre a feladatok Osszetettsége, végrehajtasuk kulonboz$ hatarideje miatt eltérd
Utemezésben kertl sor.

A Polgarmesteri Hivatal érintett iroddinak ellenérzése az intézkedési terv 2; 3; 6; 7; 10.1; 14; 15.1;
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16. pontjai vonatkozasaban az alabbi teriileteket érinti:

- Onkormanyzat vagyonrendeletének, a kozbeszerzési szabalyzatinak és leltarozasi
szabalyzatanak modositasa, pontositasa, a kdzbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzéseknél a
beszerzési szabalyzatban foglaltak maradéktalan betartasa;

. kontrolltevékenységek megfelel6 mukodtetése a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasaval
6sszefiggs folyamatokat (kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas), tovabba
a szerzodés elkészités folyamatait érintGen;

- a vagyontargyak beszerzése (beruhazas, felujitas) és értékesitése céljabol kotott
szerzo6désekhez kapcsolododan a szerz8dés elGkészités folyamatait érintSen;

- az onkormanyzati vagyon tulajdonjoganak ingyenes atruhazasa (Nvtv. 13. § (3) bekezdés);
- az Nvtv. 9. § (1) bekezdése szerinti kozép- és hosszd tava vagyongazdalkodasi terv
elkészitése, és az elfogadasa érdekében a Képvisel6-testillet elé tetjesztése;

- az Onkormanyzat kozérdekd adatainak az Infotv. 37. § (1) bekezdése és az 1. melléklete
szerinti, valamint az 6nkormanyzati rendeletek Nemzeti Jogszabalytarban torténd, Jat. 29. § (2)
bekezdése szerinti teljeskort kozzététele;

- intézkedések az Aht. (5) § (3) bekezdése alapjan a szamvitell nyilvantartasokban
kimutatott kovetelésekhez kapcsolodod bevételek beszedésére.

A Pénziigyi és Koltségvetési Iroda ellendrzése a jegyzdi intézkedési terv 1; 4; 8; 9; 15.2; 15.3; 15.4.
pontjai, valamint a polgarmesteri intézkedési terv 2. pontja vonatkozasaban az alabbi terileteket
érinti:

- kontrolltevékenységek kialakitasa a koltségvetés tervezés, moédositas és zarszamadas
készités folyamataban a rendelettervezetek elGtetjesztése, a kotelezd és onként vallalt feladatok
bevételi és kiadasi elbiranyzatainak bemutatasa, a rendeletekben elfogadott és a kozponti
informacios rendszerbe szolgaltatott adatok eltérései vonatkozasaban;

- a koltségvetési rendelettervezet Képvisel-testiilet elé terjesztésénél az Avr. 27. § (2)
bekezdésenek megfeleléen legalabb a Pénzigyi és Tulajdonosi Bizottsag irasos véleményének
csatolasa;

- intézkedések olyan analitikus nyilvantartasok vezetésére, amelyek teljeskorden
megfelelnek az Ahsz. 14. mellékletében foglaltaknak az eldiranyzatok, a targyi eszkozok, a
részesedések, a vagyonkezelésbe, koncesszidba adott eszk6zok, a kovetelések, a fuggd
kovetelések és a fliged kotelezettségek tekintetében, tovabba az analitikus nyilvantartasok
adataiban rogzitett valtozasok Ahsz. 53. § (1)-(3) bekezdései és az (5) bekezdés a) pontjaban
foglaltaknak megfelel6 rogzitésére a kapesolodo f6konyvi nyilvantartasi szamlakon;

- kontrolltevékenységek kialakitisa a vagyonkezelésbe, koncesszioba adott eszkézok
nyilvantartasa, a behajthatatlan kovetelések és kovetelés elengedések elszamolasa, a bizonylatok
kiallitasa és rogzitése tertletén; )

- Szamv. tv. 69. § (1) bekezdésében, valamint az Ahsz. 22. § (1) bekezdésében elbirtak
alapjan az Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldja mérlegének leltarral térténé megfelels
alatamasztasa;

- intézkedések a hatiridén tili kévetelésillomany és az elszamolt értékvesztések Ahsz. 18. §
(4) bekezdésében elbirt felilvizsgalatira, és az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti
behajthatatlan kévetelések Ahsz. 53. § (8) bekezdés €) pontja alapjan térténd elszamolasara.

A Népjoléti Iroda ellendrzése az intézkedési terv 5. pontja vonatkozasaban az alabbi terileteket
érinti:

- a bolecséder gondozas intézményi téritési dijanak meghatirozasa a Gyvt. 147. § (1)
bekezdésének megfeleléen — a gyermekétkeztetések kivételével — a szolgaltatasi 6nkoltség és a
normativ allami hozzajarulas kilénbozeteként torténé megallapitasa.

A Z06ld Iroda ellenbrzése az intézkedési terv 10.2; 12. pontjai vonatkozasiban az alabbi
tertleteket érinti:

- a kornyezetvédelmi program Kvt. 48/B. § (2) bekezdés e) pontjaban elSirtak szerinti
kiegészitése és az elfogadasa érdekében a Képvisel-testiilet elé terjesztése;



- az energiahatékonysag, a kornyezet- és klimavédelem tertletén meghatirozott célok,
feladatok végrehajtasanak monitoringja, nyomon kévetése és intézkedés azokrdl beszamolok
elkészitésével a KépviselS-testiilet tajékoztatasara.

A Varosfejlesztési Iroda ellenérzése az intézkedési terv 11. pontja vonatkozasaban az alabbi
terileteket érinti:

- az 6nkormanyzati tulajdonban és hasznalatban allo, kozfeladat ellatasat szolgalé épuletek,
épuletrészek tekintetében az Ehat. 11/A. § a) pontjiban el6irt energiamegtakaritasi intézkedési
terv(ek) elkészitése és a jovahagyasra elGterjesztése, az elkészitett ¢és  jovahagyott
energiamegtakaritasi intézkedési tetv{ek) végrehajtasanak figyelemmel kisérése, és az Ehat. 11/A.
§ b) pontjaban elbirtak szerint a végrehajtott energiamegtakaritasi intézkedési tervek teljesitésrdl
évente jelentés készitése, amit a targyévet koveté év marcius 31-ig fel kell tolteni a Nemzeti
Energetikusi Halozat altal tizemeltetett online feliletre.

Az Informatika ellenérzése az intézkedési terv 13. pontja vonatkozasaban az alabbi tertleteket
erinti:

- a pénz- és vagyongazdalkodast tamogatd informatikai rendszerek biztonsagi osztalyokba
sorolasanak hiroméven beluli felulvizsgalatanak az Ibtv. 8. § (1) bekezdésében el6irtak szerinti
teljesitése.

II. Iranyitott koltségvetési intézmény ellendrzése (iranyitdszervi ellenérzés)

A Bkr. 29. § (4) bekezdése szerint, ha a koltségvetési szerv belsé ellendrzését az iranyitd szerve
latja el, akkor a belsé ellenérzést ellatd szerv ellendrzésétdl a tervezés soran elkilonitetten kell
tervezni az ellatott koltségvetési szervnél végzett belsé ellenérzéseket.

Az éves tervben az Onkormanyzat intézményeinek iranyitoszervi ellenérzése nem lett tervezve.

ITI.  Egyéb bels ellendrzések

Az egyéb belsé ellendrzéseknél jelenik meg killénosen az Onkormanyzat 100 %-os tulajdonaban
lév6 gazdasagi tarsasagok belsé ellenérzése, a nemzetiségi 6nkormanyzatok belsé ellendrzése, a
kiemelt mkodési folyamatként meghatarozott teriilletek 6nallé vizsgalata. Az egyéb belsé
ellen6rzéseknél a kockazatelemzés szempontrendszerét kilonosen a valtozas, atszervezés hatasa,
a muikodésben rejlé kockazat (rendszer komplexitas, bevétel-koltségszint), az el6z6 kiilsé és bels
ellendérzés ota eltelt id6, egyéb szempontok alapjan a kilsé ellenérzé szervek ellenérzésének
eredménye, tapasztalatainak hasznositasa valamint az egyéb kockazati tényezSk, mint példaul a
vezetdl 1gény, elbitas, elvaras képezték.

Onkormaényzati tulajdond Gazdasagi Tarsasigok ellendrzése

Az allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. tv. 70. § (1) bekezdés d) pontja szerint az iranyitd
szerv bels6 ellendrzést végezhet az iranyitasa ala tartozé barmely, a koztulajdonban allé gazdasagi
tarsasagok takarékosabb mukodésérdl szolo 2009. évi CXXII toérvény 1. § a) pontjaban
meghatarozott koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagnal.

Az Allami Szamvevészék korabbi ellendtzéseinek, valamint a belsé ellenérzés elézé idészakban
folytatott vizsgalatait figyelembe véve 2025. évben 6nkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasig
belsé ellenérzése nem keriilt a tervbe.

Helyi Nemzetiségi Onkormanyzatok ellen8rzése

A kilsé ellenérzé szervek — Magyar A]lamkincstér, Bethlen Gabor Alapkezelé Zrt - kotabbi
ellendrzéseit, valamint a belsé ellendrzés el6z6 idészakban folytatott vizsgalatait figyelembe véve
2025. évben hely1 nemzetiségi onkormanyzat belsé ellenérzése nem kertilt a tervbe.
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IvV. Iranyitott koltségvetési intézmény belsd ellenérzése

A Képvisel('i—testiilet dontése alapjén, a 120-121/2017. (VL. 29.) és a 111/2021. (V. 25) Bp. XIL
Hegyvidék Onk. Kt. hatarozatok értelmében az onkormanyzati intézmények belsé ellendrzését a
Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal latja el.

Az Onkorminyzat intézményeinél a belsé ellendrzés 4ltal elvégzett kockdzatelemzés, és az
intézmények vezetSinek kézremukodésével kialakitott belsé ellendrzési fokusz volt az alapja az
éves belsd ellendrzési tevékenység meghatarozasanak. A kockazatelemzés szempontrendszerét
kilonosen a rendszer komplexitasa, a gazdalkodasi keret nagysiga, az elé6z8 ellenbrzés 6ta eltelt
1d6, a szabalyozasi kérnyezet vialtozasa, az intézményvezetd személyében bekovetkezett valtozas
és az egyéb kockazati tényezSk (vezetdi igény, elSiris) képezték.

Az Onkorményzat intézményeinél elsGsorban beszamoltatds Ufjan és a kovetkezd ellendrzés
alkalmaval keriilt sor annak vizsgalatira, hogy az elfogadott intézkedési tervben elbirt feladatokat
végrehajtottak-e. Az ellendrzott szervezet vezetSje altal dsszeallitott intézkedési tervben foglalt
feladatok hidnyos, illetve késedelmes végrehajtisa, vagy annak elmaradisa a szabalyszeriség és a
telel6s vezet6i magatartis vonatkozasaban kockizatot hordoz. Az utéellendrzés soran a belsé
ellen6rzés meggy6z6dhet arrdl, hogy az ellenSrzések sorin feltart hibak, hianyossagok és
szabalytalansigok kezelése kell6 hangsilyt kapott-e, az intézkedéseket az elfogadott intézkedési
tervnek megfeleléen hajtottik-e végre.

Az Osszesitett értékelés alapjin a munkatervben a Hegyvidéki Mesevar Ovoda utéellendrzése
szerepel.

V. Soron kiviili ellenérzés

A Bkr. 31. § (4) bekezdése alapjin az ellenSrzési tervnek tartalmaznia kell a soron kiviili
ellenbrzésekre tervezett kapacitast. Soron kiviili az az ellenérzés, amelynek targya, az ellenSrzések
szama €s eréforras-sziikséglete konkrétan nem hatirozhaté meg elére.

A Belsé EllenSrzési Terv a Bkr. 31. § (4) bekezdésének megfelelSen és a Pénziigyminisztérium
modszertani Gtmutatéjanak ajanlasat is figyelembe véve gy keriilt 6sszeallitasta, hogy szikség
esetén az abban nem szerepld soron kiviili ellendrzési feladatok is végrehajthatSk legyenek.



