2. melléklet azg eloterjesztéshes

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest F6varos XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Bosz6rményi ut 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

A Kozteriilet-feliigyeletet tamogat6 tigyviteli informatikai
rendszer beszerzése, uUzemeltetése. Szoftver licenc és
tizemeltetési szerz6dés targyu eljaras felelGsségi rendje
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i - jelzi a beszerzési igényét;
Beszerzést ) .. .g yeh iy C g
i . - nyomon koéveti a szerz6dés teljesitését,
kezdeményezd , . , . . s .
. David Gabor gondoskodik a teljesitésre vonatkozé adatok
szervezeti . s g . i -
A kozzétételérsl a Kbt. szerint a Kozbeszerzési Iroda
egység ‘o
bevonasaval;

Az eljaras elGkészitése soran:

— a jovahagyott igény alapjan Osszeallitia a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezé muszaki leirast, részletes
artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kozbeszerzés becsilt értékének
meghatarozasa és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés)
az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt.
16-19.§), a Ko6zbeszerzési Iroda bevonasaval,

Kézbeszerzés — ellen6rzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kételezéen

targya szerinti David Gabor a koézpontositott kozbeszerzés hatalya ala a Kézbeszerzési

(miiszaki- (helyettese: Iroda bevonasaval,

szakmai) Flérian Adam) — elkésziti a kbzbeszerzési miszaki lefrast,

4 2 , ” . . . , .

szakértelem — meghatarozza a muszaki, illetve szakmai alkalmassagi
feltételeket, tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi
feltételeket,

— javaslatot tesz a mdUszaki jellegi mindségi értékelési
szempont(ok)ra,

— elSkésziti az eljarast indité dokumentumok muszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a muszaki,
szakmai kérdéseket,

! Amennyiben t6bb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, gy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

2 [322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

.. (1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsiban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az
épitési beruhdzas targydaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felscfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikédd tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kitott tartos
polgari jogi szerzédés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés
szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”
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— levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevék részére
esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részérél a muszaki-szakmai feltételekrél
torténé targyalashoz szitkséges megfelel6 szakértelemmel és
dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

eléirt

— ellenérzi  az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek  az

miszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek  valo

megfelelését,
— ellenérzi  az el6irt

gazdasagi,
megfelelését,

ajanlatoknak/jelentkezéscknek  az

pénztgyi alkalmassagi feltételeknek  valod

— elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errél
jelentést készit,
— ellendrzi, hogy az ajanlat a megkétni tervezett szerz6dés

targyara 0sszeget
tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett ar

figyelemmel aranytalanul alacsony
vagy koltség, vagy azoknak valamely 6nalléan értékelésre
kerilé eleme tekintetében. Amennyiben megallapitja, hogy
az ajanlat targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz, ugy
elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve sziikség

esetén a tovabbi indokolas kérést,

a megkotni tervezett szerzGdés

— ellendrzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok  mduszaki (pL
hianypoétlasaval, nem egyértelmi tartalmanak tisztazasaval,

elbiralasaval érvényességével,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével,
szamitasi hiba javitas kérés sziikségességével) kapcsolatosan,
és megkuldi a Kozbeszerzési Irodanak,

— Miszaki szakmai szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrél/jelentkezésekrdl (pl.: miszaki jellegh mindségi
értékelési szempont).

Pénzigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet
(helyettese: Tiszat
Arpad)

Az eljaras el6készitése soran:

— az eljaras meginditasait megel6z6en, de legkésGbb az
ajanlatok — targyaldsos eljaras esetén a végleges ajanlatok —
bontasat megel6zGen igazolja a  szikséges fedezet
rendelkezésre allasat,

— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhatésagrol valé gondoskodas,
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— gondoskodik a felmeriil6 EKR rendszerhasznalati dij és a
hirdetmény ellen6rzési dijak befizetésérol a Kozbeszerzési
Iroda tajékoztatasa alapjan,

— a kiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénzigyi
kérdéseket,

— részt vesz - szikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy
pénzigyi, gazdasagi feltételekrdl t6rténd

ajanlatkérd  részérdl  a
targyalashoz
szakértelemmel  és  dontési

jelen

szitkséges
kompetenciaval
targyalas(ok)on;
Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

megfelel6

rendelkez6  személy legyen a

— gazdasagi, pénzigyi szempontbol dontési javaslatot készit az
(pl.: fizetési, palyazati
elszamolasi/elszamolhat6sagi, pénziigyi Utemezési

ajanlatokrol

feltételeknek valé megfelel6ség);

— az eljaras eredményérdél szol6 dontést megel6z6en igazolja a
szitkséges fedezet rendelkezésre alldsat vagy jelzi a fedezet
hianyat

Jogi
szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho Orsolya)

— elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerzédés
tervezetét,

— jogi kérdésekben allast foglal,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részérél a jogi feltételekrdl torténd
targyalashoz sziikséges megfelel6 szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkez6 személy jelen legyen a
targyalas(ok)on,

— elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd

szerz6dés végleges valtozatat,

— sziiksé esetén megvizsoalia a  szerzédésmodositas
g gV1Zsg

lehetGségét és elkésziti a szitkséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho6 Orsolya)

— Osszeallitia az eljaras el6készitése soran keletkezett
informaciok és muszaki dokumentaciok (muszaki leiras,
arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast megindito
felhivast / konzulticiéra szolé felhivast/, valamint a
kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a jovahagyas
végett elektronikusan megkuldi a birdlobizottsagi tagoknak,

— gondoskodik a jévahagyott eljarast megindit6 felhivasnak,
szitkség esetén annak modositasainak az Eurépai Unid

Hivatalos Lapjaban vagy a Kozbeszerzési Ertesitében

torténd kozzétételérdl, illetve esetlegesen a
hirdetményellen6rzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglalo  tajékoztatas Kozbeszerzési  Hatdsagnak

torténé megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi
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felhivasnak vagy targyalasi meghivonak az ajanlattevék
részére torténé megkiildésérdl, a Kbt.-ben el6irtak szerint a
Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,

gondoskodik a jovahagyott konzulticiéra szolo felhivas
ajanlattevének torténd megkiildésérol,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarol,

fogadja a kiegészité tajékoztatast igénylé kérdéseket,
gondoskodik azok torvényi elbirasoknak —megfelel§
megvalaszolasarol,

gondoskodik az eljarast megindit6 felhivas / konzultaciora
sz0l6 felhivas / vagy a kzbeszerzési dokumentumok Kbt.-
ben meghatarozott eljarasrendben valé moédositasarol, az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindito
felhivas / a konzultaciora szolo felhivas / visszavonasarol,
gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési
jogl szempontu biralatat és értékelését,

szitkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval Osszeallitia a hianypétlasi  felhivast, a
felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitasara valo felkérést,
megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési
targyalasi fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérdl
a targyalashoz szikséges megfelel6 kozbeszerzési
szakértelemmel ¢és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellenérzi az beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot készit
elbirilasaval (pL érvényességével, kizarasaval,
hianypoétlasaval, nem egyértelmi tartalmanak tisztazasaval)
kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a mdiszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés
alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyzOkonyv) és az ajanlatok elbirdlasahoz szitkséges egyéb
iratok elGkészitése;

tajékoztatja az ajanlattevoket/jelentkezéket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezésiik érvénytelenné nyilvanitasarol a Kbt.
szerinti hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasarél
2016 Osszegezést,
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szitkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az el6zetes vitarendezési
kérelmekre  vonatkozé — valaszok  elkészitésérél  és
megkiildésérol,
elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatdt
a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Burépai Unid
Hivatalos Lapjaban,
szitkség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés modositasarol
52010 tajékoztatot,
ellatja az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan
a kozbeszerzési eljaras el6készitésével és lefolytatasaval
kapcsolatos EKR rendszerkezelési feladatokat.
a koézbeszerzés
targya szerinti
szakértelemmel jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
rendelkezik: dont az eljarast indité dokumentumok modositasardl, az
David Gibor| ajanlattételi hatarid6 meghosszabbitasardl, az eljarast inditd
(helyettese: felhivas — wvagy két szakaszbdl allo eljaras esetén az
Florian Adam) ajanlattételi felhivas — visszavonasarol,
jogi az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése
szakértelemmel szerint elbiralja,
rendelkezik: szikség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi
dr. Kiss Doéra| cselekményeket elvégzi [hianypotlast, felviligositas kérést,
(helyettese: dr.|  szamitisi hiba javitasra val6 felkérést vagy indokolas kérést
Biralobizottsig ES:;SOZZZZ? boesdtld, )
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egytttes
szakértelemmel formaja: birdlobizottsagi jegyzkonyv) készit a Dontéshozo
rendelkezik:  dr.| ‘Testillet részére (a fentickben készitett javaslatot a
Kiss Dora Biralobizottsag a pénziigyi, a jogi, a kézbeszerzés targya
(helyettese: dr.|  szerinti és a kézbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
Rehé Orsolya) személyekkel k6zremtikodve teszi),
pénziigyl a tervpalyazati eljaras esetén ellatja a tervpalyazati eljarasok
szakéttelemmel szabalyairdl sz616 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
rendelkezik: feladatokat,
Puglitsn¢ Szamak | _ . lati eljaras meginditiasa esetén dont a folyamatban
brsébe jogorvoslai liis megindiisa seén don 2 ol
o 1év6 kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl.
(helyettese: Tiszai
Arpad)
a  Biralobizottsag  javaslata alapjan meghozza az
Déntéshozé Jogi és Ugyrendi (’jnlfo,rr/n{%nyzati k('jzbeszer“zés/i eljarasokban az ajanlatok
Testiilet Birottsa elbiralasaval kapcsolatos dontést,
g

meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezar6
dontést,




Ajanlatkéré - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az
ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az
alabbiak szerint rogziti.

e Ajanlatkérd részérdl az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Dora

e Ajanlatkéré nevében eljaré kozbeszerzési tanacsadé az adott kozbeszerzési eljaras
lefolytatasahoz kapcsol6do feladatok ellatasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert
hasznalni, és szervezeti rendjén beliil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani
munkavallal6i szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshoz6 vagy a regisztraciora jogosult személy adhat
tovabbi egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges mértékben
egyéb munkavallalok, kiilsé tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2026. év marcius ho .... nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester
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Vagyon és felel6sségbiztositas
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; - jelzi a beszerzési igényét;
Beszerzést ) .. .g yeh yo1r s e
, . . - nyomon koveti a szerz6dés teljesitését,
kezdeményezd |dr. Borsodi . . s .
. . gondoskodik a teljesitésre vonatkoz6 adatok
szervezeti Klaudia . e Arr . R fos
B kozzétételérbl a Kbt. szerint a Kozbeszerzési Iroda
egység ‘o
bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a jovahagyott igény alapjan Osszeallitia a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezé miszaki leirast, részletes
artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kozbeszerzés becsilt értékének
meghatarozasa és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés)
az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt.
16-19.§), a Kozbeszerzési Iroda bevonasaval,

— ellen6rzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kételezéen

Kézbeszerzés dr. Borsodi| @ kozpontositott kdzbeszerzés hatalya ala a Kozbeszerzési
targya szerinti Klaudia Iroda bevonasaval,

(miszaki- (helyettese: — elkésziti a kbzbeszerzési muszaki lefrast,

szakmai) Lendvary-Varga | — meghatirozza a miszaki, illetve szakmai alkalmassagi
szakértelem* Andrea) feltételeket, tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi

feltételeket,

javaslatot tesz a mduszaki jellegd minGségi értékelési
szempont(ok)ra,

el6késziti az eljarast indité dokumentumok muszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a muszaki,
szakmai kérdéseket,

levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevék részére
esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

3 Amennyiben t6bb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, Gigy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

41322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

.. (1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsiban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az
épitési beruhdzas targydaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felscfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikédd tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kitott tartos
polgari jogi szerzédés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés
szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”
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— részt vesz a kbzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részérél a muszaki-szakmai feltételekrél
torténd targyalashoz szitkséges megfelel6 szakértelemmel és
dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— ellenérzi  az  ajanlatoknak/jelentkezésecknek az  eldirt
miszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek  valo
megfelelését,

— ellenérzi  az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  eldirt
gazdasagi, pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errél
jelentést készit,

— ellen6rzi, hogy az ajanlat a megkétni tervezett szerzédés
targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Gsszeget
tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett ar
vagy koltség, vagy azoknak valamely onalléan értékelésre
kerilé eleme tekintetében. Amennyiben megallapitja, hogy
az ajanlat a megkotni tervezett szerzOdés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz, ugy
elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve sziikség
esetén a tovabbi indokolas kérést,

— ellen6rzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok  mdaszaki  elbirdldsaval (pl. érvényességével,
hianypoétlasaval, nem egyértelmd tartalmanak tisztazasaval,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével,
szamitasi hiba javitas kérés sziikségességével) kapcsolatosan,
és megkuldi a Kozbeszerzési Irodanak,

— Miuszaki szakmai szempontbol déntési javaslatot készit az
ajanlatokrél/jelentkezésekrdl (pl.: miszaki jellegdh mindségi
értékelési szempont).

Pénzigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet
(helyettese: Tiszai
Arpad)

Az eljaras el6készitése soran:

— az eljaras meginditasat megel6z6en, de legkésébb az
ajanlatok — targyaldsos eljaras esetén a végleges ajanlatok —
bontasat megel6z6en igazolja a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasat,

— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhatésagrol valé gondoskodas,

— gondoskodik a felmeriil6 EKR rendszerhasznalati dij és a
hirdetmény ellenérzési dijak befizetésérol a Kozbeszerzési
Iroda tajékoztatasa alapjan,
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— a kiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénzigyi
kérdéseket,

— részt vesz - szikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy
pénzigyi, gazdasagi feltételekrdl t6rténd

ajanlatkéré  részér6l a
targyalashoz
szakértelemmel  és  dontési

jelen

szitkséges
kompetenciaval
targyalas(ok)on;
Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

megfelel6

rendelkez6  személy legyen a

gazdasagl, pénzigyi szempontbdl dontési javaslatot készit az
(plL.: tizetési, palyazati
elszamolasi/elszamolhat6sagi, pénziigyi Utemezési

ajanlatokrol

feltételeknek valé megtelel6ség);

— az eljaras eredményérdl szol6 dontést megel6z6en igazolja a
szitkséges fedezet rendelkezésre alldsat vagy jelzi a fedezet
hidnyat

Jogi

szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho Orsolya)

— elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kétendd szerzédés
tervezetét,

— jogi kérdésekben allast foglal,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részér6l a jogi feltételekrdl torténd
targyalashoz sziikséges megfelel6 szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkez6 személy jelen legyen a
targyalas(ok)on,

— elkésziti a kozbeszerzési

cljaras alapjan  megkétendd

szerz6dés végleges valtozatat,

— szikség esetén megvizsgalja a  szerz6désmodositas

lehetSségét és elkésziti a szitkséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho6 Orsolya)

— Osszeallitjia  az el6készitése soran  keletkezett
informaciok és muszaki dokumentaciok (muszaki leiras,
arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast megindito
felhivast / konzulticiéra szolod felhivast/, valamint a

kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a jovahagyas

eljaras

végett elektronikusan megkuldi a birdlobizottsagi tagoknak,
— gondoskodik a jévahagyott eljarast megindit6 felhivasnak,
szitkség esetén annak modositasainak az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban vagy a Kozbeszerzési Ertesitében

torténd kozzétételérol, lletve esetlegesen a
hirdetményellen6rzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglalé  tajékoztatas Kozbeszerzési  Hatdsagnak

torténé megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi
felhivasnak vagy targyalasi meghivonak az ajanlattevék
részére torténé megkiildésérdl, a Kbt.-ben eléirtak szerint a
Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,
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gondoskodik a jovahagyott konzulticiéra szolo felhivas
ajanlattevének torténd megkildésérol,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarol,

fogadja a kiegészité tajékoztatast igénylé kérdéseket,
gondoskodik azok torvényi el6irasoknak  megfelel6
megvalaszolasarol,

gondoskodik az eljardst megindit6 felhivas / konzulticiora
sz016 felhivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-
ben meghatarozott eljarasrendben valé moddositasarol, az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindito
felhivas / a konzultaciora szolo felhivas / visszavonasarol,
gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési
jogl szempontu biralatat és értékelését,

szitkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval Osszeallitia a hianypétlasi  felhivast, a
felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitasara valo felkérést,
megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési
targyalasi fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél
a targyalashoz  sziikséges megfelel6 kozbeszerzési
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellendrzi az beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot készit
elbirilasaval (pL érvényességével, kizarasaval,
hianypoétlasaval, nem egyértelmi tartalmanak tisztazasaval)
kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a mdiszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés
alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyz6konyv) és az ajanlatok elbirdlasahoz szitkséges egyéb
iratok el6készitése;

tijékoztatja az ajanlattevéket/jelentkezéket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezésiik érvénytelenné nyilvanitasarol a Kbt.
szerinti hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasarél
52616 Osszegezést,

sziikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az elbzetes  vitarendezési
kérelmekre  vonatkozé  valaszok  elkészitésérol — és
megkiildésérol,
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— elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl szo6l6 tajékoztatot
a Kozbeszerzési Ertesit6ben, illetve az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban,
— szikség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés modositasarol
52010 tajékoztatot,
— ellatja az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan
a kozbeszerzési eljaras el6készitésével és lefolytatisaval
kapcsolatos EKR rendszerkezelési feladatokat.
a  kozbeszerzés
targya szerintl
szakértelemmel ) ) _ )
rendelkezik: — jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
dr. Borsodi | — dont az eljarast indité dokumentumok modositasardl, az
Klaudia ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol, az eljarast indit6
(helyettese: felhivas — vagy két szakaszbdl allo eljaras esetén az
Lendvary-Varga ajanlattételi felhivas — visszavonasarol,
Andrea) — az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése
jogi szerint elbiralja,
szakértelemmel | — szitkség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljirési
rendelkezik: cselekményeket elvégzi [hidnypotlast, felviligositas kérést,
dr. Kiss Doéra| szamitasi hiba javitisra val6 felkérést vagy indokolds kérést
C 1A . elyettese:  dr.| bocsat ki
Biralébizottsag (b A . l o
Rehé Orsolya) — irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egylittes
kézbeszerzési formaja: biralébizottsagi jegyz6konyv) készit a Dontéshozd
szakértelemmel Testtilet részére (a fentiekben készitett javaslatot a
rendelkezik:  dr. Biralobizottsag a pénziigyi, a jogi, a kézbeszerzés targya
Kiss Déra|  szerinti és a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé
(helyettese:  dr.|  személyekkel kozremiikédve teszi),
R,eho“Oljsolya) — a tervpalyazati eljaras esetén ellatja a tervpalyazati eljarisok
penzugyl szabélyairél sz616 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
szakertelgmmel feladatokat,
rendelkezik: . S e Iy
o .. |— jogorvoslati eljaras meginditasa esetén dont a folyamatban
Puglitsné Szamak L L qises . L
i 1év6 kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl.
Erzsébet
(helyettese: Tiszai
Arpad)
— a  Biralobizottsag  javaslata alapjan meghozza az
. , - . onkormanyzati kozbeszerzési eliarasokban az ajanlatok
Doéntéshozo Jogi és Ugyrendi FOnany R J
. i ) elbiralasaval kapcsolatos dontést,
Testiilet Bizottsag K ) o o o
— meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezaré
dontést,

Ajanlatkéré - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az
ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az
alabbiak szerint rogziti.




e Ajanlatkérd részérdl az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Dora

e Ajanlatkéré nevében eljaré kozbeszerzési tanacsadé az adott kozbeszerzési eljaras
lefolytatasahoz kapcsol6do feladatok ellatasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert
hasznalni, és szervezeti rendjén beliil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani
munkavallaléi szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshoz6 vagy a regisztraciora jogosult személy adhat
tovabbi egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges mértékben
egyéb munkavallalok, kiilsé tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2026. év marcius ho .... nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester



4. melléklet az; elsterjestéshez:

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest F6varos XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Bosz6rményi ut 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

Zoldfeliletek fejlesztése kiilonb6z6 helyszineken I. (tobb
részben)
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B - jelzi a beszerzési igényét;
Beszerzést : aost 1Benyeh . 1 e
K . - nyomon koveti a szerzddés teljesitését,
kezdeményezd , , . . s .
. Roézsa Zoltan gondoskodik a teljesitésre vonatkoz6 adatok
szervezeti . s 1sm . . fed
B kozzétételérbl a Kbt. szerint a Kozbeszerzési Iroda
egység L
bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a jovahagyott igény alapjan Osszeallitia a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezé miszaki leirast, részletes
artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kozbeszerzés becsilt értékének
meghatarozasa és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés)
az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt.
16-19.§), a Kozbeszerzési Iroda bevonasaval,

Koézbeszerzés — ellen6rzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kételezéen
targya szerinti Rézsa Zoltan| a kozpontositott kbzbeszerzés hatalya ala a Kozbeszerzési
(miszaki- (helyettese: Péter Iroda bevonasaval,

szakmai) Mihaly) — elkésziti a kbzbeszerzési miszaki lefrast,

szakértelem®

— meghatarozza a muszaki, illetve szakmai alkalmassagi
feltételeket, tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi
feltételeket,

— javaslatot tesz a mduszaki jellegd minGségi értékelési
szempont(ok)ra,

— el6késziti az eljarast indité dokumentumok muszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a muszaki,
szakmai kérdéseket,

> Amennyiben t6bb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, Gigy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

6[322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

.. (1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsiban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az
épitési beruhdzas targydaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felscfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikédd tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kitott tartos
polgari jogi szerzédés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés
szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”
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— levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevék részére
esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részérél a muszaki-szakmai feltételekrél
torténd targyalashoz szitkséges megfelel6 szakértelemmel és
dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  el6irt

feltételeknek

— ellenérzi  az

muszaki, szakmai val6

megfelelését,

alkalmassagi
— ellenérzi  az eloirt
gazdasagi,

megfelelését,

ajanlatoknak/jelentkezéseknek  az

pénztgyi alkalmassagi feltételeknek  valod

— elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errél
jelentést készit,

— ellendrzi, hogy az ajanlat a megkétni tervezett szerz6dés

targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Gsszeget
tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett ar
vagy koltség, vagy azoknak valamely 6nalléan értékelésre
kerilé eleme tekintetében. Amennyiben megallapitja, hogy
targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz, ugy
elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve sziikség

esetén a tovabbi indokolas kérést,

az ajanlat a megkotni tervezett szerz6dés

— ellen6rzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok  mduszaki (pL
hianypoétlasaval, nem egyértelmd tartalmanak tisztazasaval,

elbiralasaval érvényességével,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével,
szamitasi hiba javitas kérés sziikségességével) kapcsolatosan,
¢és megkuldi a Kozbeszerzési Irodanak,

— Miszaki szakmai szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrél/jelentkezésekrdl (pl.: miszaki jellegd mindségi
értékelési szempont).

Pénzigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet
(helyettese: Tiszai
Arpad)

Az eljaras elGkészitése soran:

— az eljaras meginditasait megel6z6en, de legkés6bb az
ajanlatok — targyaldsos eljaras esetén a végleges ajanlatok —
bontasat fedezet
rendelkezésre allasat,

megeléz6en igazolja a  szikséges
— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhatésagrol valé gondoskodas,
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gondoskodik a felmeril6 EKR rendszerhasznalati dij és a
hirdetmény ellenérzési dijak befizetésérél a Kozbeszerzési
Iroda tajékoztatasa alapjan,

a kiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénzigyi
kérdéseket,

részt vesz - szikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkér6
pénzlgyi, gazdasagi feltételekrdl
szitkséges  megfelel6  szakértelemmel — és
kompetenciaval jelen
targyalas(ok)on;

részérdl a
torténé  targyalashoz
dontési
rendelkezdb

személy legyen a

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

gazdasagi, pénziigyi szempontbdl dontési javaslatot készit az

(plL.: palyazati
elszamolasi/elszamolhat6sagi, Utemezési

fizetési,
pénzigyi

ajanlatokrol

feltételeknek valé megtelel6ség);

az eljaras eredményérdl sz6l6 dontést megelézéen igazolja a
szitkséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi a fedezet
hianyat

Jogi

szakértelem

dr.  Kiss
(helyettese:
Reho Orsolya)

Dora

dr.

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kotendo6 szerzédés
tervezetét,

jogi kérdésekben allast foglal,

részt vesz a kbzbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részérél a jogi feltételekrdl torténd
targyalashoz sziikséges megfelel6 szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkez6 személy jelen legyen a
targyalas(ok)on,

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd

szerz6dés végleges valtozatat,

sziksé esetén megvizsoalia a  szerzédésmodositas
g gV1Zsg

lehet6ségét és elkésziti a szitkséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr.  Kiss
(helyettese:
Reho Orsolya)

Dora
dr.

Osszeallitja  az el6készitése soran keletkezett
informaciok és muszaki dokumentaciok (muszaki leiras,
arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast megindito
felhivast / konzulticidra szélé felhivast/, valamint a
kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a jovahagyas

végett elektronikusan megkuldi a birdlobizottsagi tagoknak,

eljaras

gondoskodik a jévahagyott eljarast megindité felhivasnak,
szilkség esetén annak modositasanak az Eurdpai Unid
Hivatalos Lapjaban vagy a Kozbeszerzési Ertesit6ben

torténd kozzétételérdl, illetve esetlegesen a
hirdetményellen6rzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglalo  tajékoztatas Kozbeszerzési  Hatosagnak

torténé megktldésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi
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felhivasnak wvagy targyalasi meghivonak az ajanlattevék
részére torténé megkiildésérdl, a Kbt.-ben el6irtak szerint a
Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,

gondoskodik a joévahagyott konzultaciéra szolo felhivas
ajanlattevének torténd megkildésérol,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasardl,

fogadja a kiegészité tajékoztatast igénylé kérdéseket,
gondoskodik azok torvényi elbirasoknak megfeleld
megvalaszolasarol,

gondoskodik az eljardst megindit6 felhivas / konzulticiora
52016 felhivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-
ben meghatarozott eljarasrendben valé moddositasarol, az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindito
felhivas / a konzulticidra szolé felhivas / visszavonasardl,
gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési
jogl szempontu biralatat és értékelését,

szitkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval Osszeallitia a hianypétlasi  felhivast, a
felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitasara valo felkérést,
megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési
targyalasi fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél
a targyalashoz  szikséges megfelel6 kozbeszerzési
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellenérzi az beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot készit
elbirilasaval (pL érvényességével, kizarasaval,
hianypoétlasaval, nem egyértelm tartalmanak tisztazasaval)
kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés
alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyzOkonyv) és az ajanlatok elbirdlasahoz szitkséges egyéb
iratok elGkészitése;

tijékoztatja az ajanlattevéket/jelentkezéket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezéstk érvénytelenné nyilvanitasarél a Kbt.
szerinti hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasarél
52616 Osszegezést,
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szitkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az el6zetes vitarendezési
kérelmekre  vonatkozé  valaszok  elkészitésérél  és
megkiildésérol,
elkésziti és feladja az eljaras eredményérol szol6 tajékoztatot
a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban,
szitkség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés modositasarol
520616 tajékoztatot,
ellatja az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan
a kozbeszerzési eljaras el6készitésével és lefolytatasaval
kapcsolatos EKR rendszerkezelési feladatokat.
a k(’jzbeszer.zés. jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
targya szerintl| _ 4snt az eljarast indit6 dokumentumok moédositasarol, az
szakértelemmel ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol, az eljarast indit6
rendelkezik: felhivas — vagy két szakaszbdl allé eljaras esetén az
Rézsa Zol}tﬁn ajanlattételi felhivas — visszavonasarol,
(helyettese: Péter| ) anlatokat/jelentkezéscket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése
z/hhal}lzzi Dé szerint elbiralja,
(}f.elyetteZZ: (:iri szitkség , esetén a .Kbt..’ 71,—7%. § .sz,erin,ti/ elj/ér’ési
Reh6 Orsolya) cselekme.ny.ekejc elvégzi [hianypotlast, felv1.lag051tas kérést,
Kkézbeszerzési szémités? hiba javitasra val6 felkérést vagy indokolas kérést
Biralébizottsag | szakértelemmel bocsat.kl], .
cendelkezik:  dr. |~ irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egylittes
Kiss Déra| formaja: birdlobizottsigi jegyz6konyv) készit a Déntéshozé
(helyettese: de. Testiile.t részére (a fen.tiekb.en. készitett javaslatot a
Reh6 Orsolya) Biré.lc')b.lzottség a pénzugyi, a jogi, a kozbeszerzés targya
pénziigyi szerinti és a koOzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6
szakértelemmel személyekkel k6zremtkodve teszi),
rendelkezik: a tervpalyazati eljaras esetén ellatja a tervpalyazati eljarasok
Puglitsné Szamik szabalyairdl sz6l6 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
Erzsébet feladatokat,
(helyettese: Tiszai jogorvoslati eljaras meginditasa esetén dont a folyamatban
Arpad) 1évé kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl.
a  Biralobizottsag  javaslata alapjan meghozza az
Déntéshozd Jogi és Ugyrendi (’jnlfo’rr’né,myzati kézbesze#.zési eljarasokban az ajanlatok
Testiilet Bizottsig elbiralasaval kapcsolatos dontést,
meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezar6
dontést,

Ajanlatkéré - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az
ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az
alabbiak szerint rogziti.




e Ajanlatkérd részérdl az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Dora

e Ajanlatkéré nevében eljaré kozbeszerzési tanacsadé az adott kozbeszerzési eljaras
lefolytatasahoz kapcsol6do feladatok ellatasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert
hasznalni, és szervezeti rendjén beliil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani
munkavallal6i szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshoz6 vagy a regisztraciora jogosult személy adhat

tovabbi egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges mértékben
egyéb munkavallalok, kiilsé tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2026. év marcius ho .... nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester



5. melléklet az; elsterjestéshez:

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest F6varos XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Bosz6rményi ut 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

Zoldfeliletek fejlesztése killonb6z6 helyszineken II. (tobb
részben)
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B - jelzi a beszerzési igényét;
Beszerzést : aost 1Benyeh . 1 e
K . - nyomon koveti a szerzddés teljesitését,
kezdeményezd , , . . s .
. Roézsa Zoltan gondoskodik a teljesitésre vonatkoz6 adatok
szervezeti . s 1sm . . fed
B kozzétételérbl a Kbt. szerint a Kozbeszerzési Iroda
egység L
bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a jovahagyott igény alapjan Osszeallitia a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezé miszaki leirast, részletes
artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kozbeszerzés becsilt értékének
meghatarozasa és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés)
az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt.
16-19.§), a Kozbeszerzési Iroda bevonasaval,

Koézbeszerzés — ellen6rzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kételezéen
targya szerinti Rézsa Zoltan| a kozpontositott kbzbeszerzés hatalya ala a Kozbeszerzési
(miszaki- (helyettese: Péter Iroda bevonasaval,

szakmai) Mihaly) — elkésziti a kbzbeszerzési miszaki lefrast,

szakértelem®

— meghatarozza a muszaki, illetve szakmai alkalmassagi
feltételeket, tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi
feltételeket,

— javaslatot tesz a mduszaki jellegd minGségi értékelési
szempont(ok)ra,

— el6késziti az eljarast indité dokumentumok muszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a muszaki,
szakmai kérdéseket,

7 Amennyiben t6bb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, Gigy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

8 [322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

.. (1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsiban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az
épitési beruhdzas targydaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felscfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikédd tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kitott tartos
polgari jogi szerzédés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés
szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”
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— levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevék részére
esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részérél a muszaki-szakmai feltételekrél
torténd targyalashoz szitkséges megfelel6 szakértelemmel és
dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  el6irt

feltételeknek

— ellenérzi  az

muszaki, szakmai val6

megfelelését,

alkalmassagi
— ellenérzi  az eloirt
gazdasagi,

megfelelését,

ajanlatoknak/jelentkezéseknek  az

pénztgyi alkalmassagi feltételeknek  valod

— elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errél
jelentést készit,

— ellendrzi, hogy az ajanlat a megkétni tervezett szerz6dés

targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Gsszeget
tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett ar
vagy koltség, vagy azoknak valamely 6nalléan értékelésre
kerilé eleme tekintetében. Amennyiben megallapitja, hogy
targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz, ugy
elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve sziikség

esetén a tovabbi indokolas kérést,

az ajanlat a megkotni tervezett szerz6dés

— ellen6rzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok  mduszaki (pL
hianypoétlasaval, nem egyértelmd tartalmanak tisztazasaval,

elbiralasaval érvényességével,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével,
szamitasi hiba javitas kérés sziikségességével) kapcsolatosan,
¢és megkuldi a Kozbeszerzési Irodanak,

— Miszaki szakmai szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrél/jelentkezésekrdl (pl.: miszaki jellegd mindségi
értékelési szempont).

Pénzigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet
(helyettese: Tiszai
Arpad)

Az eljaras elGkészitése soran:

— az eljaras meginditasait megel6z6en, de legkés6bb az
ajanlatok — targyaldsos eljaras esetén a végleges ajanlatok —
bontasat fedezet
rendelkezésre allasat,

megeléz6en igazolja a  szikséges
— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhatésagrol valé gondoskodas,
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gondoskodik a felmeril6 EKR rendszerhasznalati dij és a
hirdetmény ellenérzési dijak befizetésérél a Kozbeszerzési
Iroda tajékoztatasa alapjan,

a kiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénzigyi
kérdéseket,

részt vesz - szikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkér6
pénzlgyi, gazdasagi feltételekrdl
szitkséges  megfelel6  szakértelemmel — és
kompetenciaval jelen
targyalas(ok)on;

részérdl a
torténé  targyalashoz
dontési
rendelkezdb

személy legyen a

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

gazdasagi, pénziigyi szempontbdl dontési javaslatot készit az

(plL.: palyazati
elszamolasi/elszamolhat6sagi, Utemezési

fizetési,
pénzigyi

ajanlatokrol

feltételeknek valé megtelel6ség);

az eljaras eredményérdl sz6l6 dontést megelézéen igazolja a
szitkséges fedezet rendelkezésre allasat vagy jelzi a fedezet
hianyat

Jogi

szakértelem

dr.  Kiss
(helyettese:
Reho Orsolya)

Dora

dr.

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kotendo6 szerzédés
tervezetét,

jogi kérdésekben allast foglal,

részt vesz a kbzbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részérél a jogi feltételekrdl torténd
targyalashoz sziikséges megfelel6 szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkez6 személy jelen legyen a
targyalas(ok)on,

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd

szerz6dés végleges valtozatat,

sziksé esetén megvizsoalia a  szerzédésmodositas
g gV1Zsg

lehet6ségét és elkésziti a szitkséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr.  Kiss
(helyettese:
Reho Orsolya)

Dora
dr.

Osszeallitja  az el6készitése soran keletkezett
informaciok és muszaki dokumentaciok (muszaki leiras,
arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast megindito
felhivast / konzulticidra szélé felhivast/, valamint a
kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a jovahagyas

végett elektronikusan megkuldi a birdlobizottsagi tagoknak,

eljaras

gondoskodik a jévahagyott eljarast megindité felhivasnak,
szilkség esetén annak modositasanak az Eurdpai Unid
Hivatalos Lapjaban vagy a Kozbeszerzési Ertesit6ben

torténd kozzétételérdl, illetve esetlegesen a
hirdetményellen6rzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglalo  tajékoztatas Kozbeszerzési  Hatosagnak

torténé megktldésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi
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felhivasnak wvagy targyalasi meghivonak az ajanlattevék
részére torténé megkiildésérdl, a Kbt.-ben el6irtak szerint a
Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,

gondoskodik a joévahagyott konzultaciéra szolo felhivas
ajanlattevének torténd megkildésérol,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasardl,

fogadja a kiegészité tajékoztatast igénylé kérdéseket,
gondoskodik azok torvényi elbirasoknak megfeleld
megvalaszolasarol,

gondoskodik az eljardst megindit6 felhivas / konzulticiora
52016 felhivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-
ben meghatarozott eljarasrendben valé moddositasarol, az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindito
felhivas / a konzulticidra szolé felhivas / visszavonasardl,
gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési
jogl szempontu biralatat és értékelését,

szitkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval Osszeallitia a hianypétlasi  felhivast, a
felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitasara valo felkérést,
megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési
targyalasi fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérdl
a targyalashoz  szikséges megfelel6 kozbeszerzési
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellenérzi az beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot készit
elbirilasaval (pL érvényességével, kizarasaval,
hianypoétlasaval, nem egyértelm tartalmanak tisztazasaval)
kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a muszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés
alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyzOkonyv) és az ajanlatok elbirdlasahoz szitkséges egyéb
iratok elGkészitése;

tijékoztatja az ajanlattevéket/jelentkezéket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezéstk érvénytelenné nyilvanitasarél a Kbt.
szerinti hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasarél
52616 Osszegezést,
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szitkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az el6zetes vitarendezési
kérelmekre  vonatkozé  valaszok  elkészitésérél  és
megkiildésérol,
elkésziti és feladja az eljaras eredményérol szol6 tajékoztatot
a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban,
szitkség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés modositasarol
520616 tajékoztatot,
ellatja az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan
a kozbeszerzési eljaras el6készitésével és lefolytatasaval
kapcsolatos EKR rendszerkezelési feladatokat.
a k(’jzbeszer.zés. jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
targya szerintl| _ 4snt az eljarast indit6 dokumentumok moédositasarol, az
szakértelemmel ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol, az eljarast indit6
rendelkezik: felhivas — vagy két szakaszbdl allé eljaras esetén az
Rézsa Zol}tﬁn ajanlattételi felhivas — visszavonasarol,
(helyettese: Péter| ) anlatokat/jelentkezéscket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése
z/hhal}lzzi Dé szerint elbiralja,
(}f.elyetteZZ: (:iri szitkség , esetén a .Kbt..’ 71,—7%. § .sz,erin,ti/ elj/ér’ési
Reh6 Orsolya) cselekme.ny.ekejc elvégzi [hianypotlast, felv1.lag051tas kérést,
Kkézbeszerzési szémités? hiba javitasra val6 felkérést vagy indokolas kérést
Biralébizottsag | szakértelemmel bocsat.kl], .
cendelkezik:  dr. |~ irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egylittes
Kiss Déra| formaja: birdlobizottsigi jegyz6konyv) készit a Déntéshozé
(helyettese: de. Testiile.t részére (a fen.tiekb.en. készitett javaslatot a
Reh6 Orsolya) Biré.lc')b.lzottség a pénzugyi, a jogi, a kozbeszerzés targya
pénziigyi szerinti és a koOzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6
szakértelemmel személyekkel k6zremtkodve teszi),
rendelkezik: a tervpalyazati eljaras esetén ellatja a tervpalyazati eljarasok
Puglitsné Szamik szabalyairdl sz6l6 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
Erzsébet feladatokat,
(helyettese: Tiszai jogorvoslati eljaras meginditasa esetén dont a folyamatban
Arpad) 1évé kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl.
a  Biralobizottsag  javaslata alapjan meghozza az
Déntéshozd Jogi és Ugyrendi (’jnlfo’rr’né,myzati kézbesze#.zési eljarasokban az ajanlatok
Testiilet Bizottsig elbiralasaval kapcsolatos dontést,
meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezar6
dontést,

Ajanlatkéré - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az
ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az
alabbiak szerint rogziti.




e Ajanlatkérd részérdl az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Dora

e Ajanlatkéré nevében eljaré kozbeszerzési tanacsadé az adott kozbeszerzési eljaras
lefolytatasahoz kapcsol6do feladatok ellatasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert
hasznalni, és szervezeti rendjén beliil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani
munkavallal6i szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshoz6 vagy a regisztraciora jogosult személy adhat

tovabbi egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges mértékben
egyéb munkavallalok, kiilsé tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2026. év marcius ho .... nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester



6. melléklet az, eloterjesztéshez,

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest F6varos XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Bosz6rményi ut 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

Jatszoterek fejlesztése (tobb részben)

FELELOSSEGI P
. FELELGOSOK . P -«
KOR e FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE
; - jelzi a beszerzési igényét;
Beszerzést ) .. .g yeh yo1r s e
K . - nyomon koveti a szerz6dés teljesitését,
kezdeményezd , , . . i .
. Roézsa Zoltan gondoskodik a teljesitésre vonatkoz6 adatok
szervezeti . . " Lo
B kozzétételérbl a Kbt. szerint a Kozbeszerzési Iroda
egység ‘o
bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a jovahagyott igény alapjan Osszeallitia a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezé miszaki leirast, részletes
artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kozbeszerzés becsilt értékének
meghatarozasa és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés)
az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt.
16-19.§), a Kozbeszerzési Iroda bevonasaval,

— ellen6rzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kételezéen

Kézbeszerzés a kézpontositott kozbeszerzés hatalya ala a Kozbeszerzési
targya szerinti Rézsa Zoltan | Iroda bevonasaval,

(miiszaki- (helyettese: Péter | — elkésziti a kbzbeszerzési miszaki lefrast,

szakmai) Mihaly) — meghatirozza a miszaki, illetve szakmai alkalmassagi
szakértelem" feltételeket, tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi

feltételeket,

javaslatot tesz a mduszaki jellegd minGségi értékelési
szempont(ok)ra,

el6késziti az eljarast indité dokumentumok muszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a muszaki,
szakmai kérdéseket,

levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevék részére
esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

® Amennyiben t6bb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, Gigy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

10 [322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

.. (1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsiban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az
épitési beruhdzas targydaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felscfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikédd tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kitott tartos
polgari jogi szerzédés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés
szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”




FELELOSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE’

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

— részt vesz a kbzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részérél a muszaki-szakmai feltételekrél
torténd targyalashoz szitkséges megfelel6 szakértelemmel és
dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— ellenérzi  az  ajanlatoknak/jelentkezésecknek az  eldirt
miszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek  valo
megfelelését,

— ellenérzi  az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  eldirt
gazdasagi, pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errél
jelentést készit,

— ellen6rzi, hogy az ajanlat a megkétni tervezett szerzédés
targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Gsszeget
tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett ar
vagy koltség, vagy azoknak valamely onalléan értékelésre
kerilé eleme tekintetében. Amennyiben megallapitja, hogy
az ajanlat a megkotni tervezett szerzOdés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz, ugy
elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve sziikség
esetén a tovabbi indokolas kérést,

— ellen6rzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok  mdaszaki  elbirdldsaval (pl. érvényességével,
hianypoétlasaval, nem egyértelmd tartalmanak tisztazasaval,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével,
szamitasi hiba javitas kérés sziikségességével) kapcsolatosan,
és megkuldi a Kozbeszerzési Irodanak,

— Miuszaki szakmai szempontbol déntési javaslatot készit az
ajanlatokrél/jelentkezésekrdl (pl.: miszaki jellegdh mindségi
értékelési szempont).

Pénzigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet
(helyettese: Tiszai
Arpad)

Az eljaras el6készitése soran:

— az eljaras meginditasat megel6z6en, de legkésébb az
ajanlatok — targyaldsos eljaras esetén a végleges ajanlatok —
bontasat megel6z6en igazolja a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasat,

— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhatésagrol valé gondoskodas,

— gondoskodik a felmeriil6 EKR rendszerhasznalati dij és a
hirdetmény ellenérzési dijak befizetésérol a Kozbeszerzési
Iroda tajékoztatasa alapjan,




FELELOSSEGI
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FELELOSOK
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— a kiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénzigyi
kérdéseket,

— részt vesz - szikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy
pénzigyi, gazdasagi feltételekrdl t6rténd

ajanlatkéré  részér6l a
targyalashoz
szakértelemmel  és  dontési

jelen

szitkséges
kompetenciaval
targyalas(ok)on;
Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

megfelel6

rendelkez6  személy legyen a

gazdasagl, pénzigyi szempontbdl dontési javaslatot készit az
(plL.: tizetési, palyazati
elszamolasi/elszamolhat6sagi, pénziigyi Utemezési

ajanlatokrol

feltételeknek valé megtelel6ség);

— az eljaras eredményérdl szol6 dontést megel6z6en igazolja a
szitkséges fedezet rendelkezésre alldsat vagy jelzi a fedezet
hidnyat

Jogi

szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho Orsolya)

— elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kétendd szerzédés
tervezetét,

— jogi kérdésekben allast foglal,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részér6l a jogi feltételekrdl torténd
targyalashoz sziikséges megfelel6 szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkez6 személy jelen legyen a
targyalas(ok)on,

— elkésziti a kozbeszerzési

cljaras alapjan  megkétendd

szerz6dés végleges valtozatat,

— szikség esetén megvizsgalja a  szerz6désmodositas

lehetSségét és elkésziti a szitkséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho6 Orsolya)

— Osszeallitjia  az el6készitése soran  keletkezett
informaciok és muszaki dokumentaciok (muszaki leiras,
arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast megindito
felhivast / konzulticiéra szolod felhivast/, valamint a

kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a jovahagyas

eljaras

végett elektronikusan megkuldi a birdlobizottsagi tagoknak,
— gondoskodik a jévahagyott eljarast megindit6 felhivasnak,
szitkség esetén annak modositasainak az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban vagy a Kozbeszerzési Ertesitében

torténd kozzétételérol, lletve esetlegesen a
hirdetményellen6rzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglalé  tajékoztatas Kozbeszerzési  Hatdsagnak

torténé megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi
felhivasnak vagy targyalasi meghivonak az ajanlattevék
részére torténé megkiildésérdl, a Kbt.-ben eléirtak szerint a
Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,




FELELOSSEGI
KOR
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FELELOSOK
NEVE’

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

gondoskodik a jovahagyott konzulticiéra szolo felhivas
ajanlattevének torténd megkildésérol,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarol,

fogadja a kiegészité tajékoztatast igénylé kérdéseket,
gondoskodik azok torvényi el6irasoknak  megfelel6
megvalaszolasarol,

gondoskodik az eljardst megindit6 felhivas / konzulticiora
sz016 felhivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-
ben meghatarozott eljarasrendben valé moddositasarol, az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindito
felhivas / a konzultaciora szolo felhivas / visszavonasarol,
gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési
jogl szempontu biralatat és értékelését,

szitkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval Osszeallitia a hianypétlasi  felhivast, a
felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitasara valo felkérést,
megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési
targyalasi fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél
a targyalashoz  sziikséges megfelel6 kozbeszerzési
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellendrzi az beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot készit
elbirilasaval (pL érvényességével, kizarasaval,
hianypoétlasaval, nem egyértelmi tartalmanak tisztazasaval)
kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a mdiszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés
alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyz6konyv) és az ajanlatok elbirdlasahoz szitkséges egyéb
iratok el6készitése;

tijékoztatja az ajanlattevéket/jelentkezéket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezésiik érvénytelenné nyilvanitasarol a Kbt.
szerinti hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasarél
52616 Osszegezést,

sziikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az elbzetes  vitarendezési
kérelmekre  vonatkozé  valaszok  elkészitésérol — és
megkiildésérol,




FELELOSSEGI P
. FELELOSOK . F— «
KOI} , e FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEG]JELOLESE
elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatdt
a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Burépai Unid
Hivatalos Lapjaban,
szitkség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés modositasarol
52010 tajékoztatot,
ellatja az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan
a kozbeszerzési eljaras el6készitésével és lefolytatisaval
kapcsolatos EKR rendszerkezelési feladatokat.
a  kozbeszerzés jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
targya SZent | 4ont az eljarast indité dokumentumok modositasrdl, az
szakértelemmel ajanlattételi hatiridd meghosszabbitisardl, az eljdrast indit6
rendelkezik: felhivas — vagy két szakaszbdl allo eljaras esetén az
Rozsa  Zoldn | sisnlatételi felhivas — visszavonasardl,
(helyettese:  Péter| ) ianlatokat/jelentkezéscket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése
1(:\1/[1ha1512:i Dé szerint elbiralja,
(}f'dyettezz: o sziksg csetén a Kbt 7172 § szerind clirdsi
Reh6 Orsolya) cselekme'ny'ekejc elvégzi [hianypotlast, felv1.lag051tas kérést,
Kkézbeszerzési szém,itésl1 hiba javitasra val6 felkérést vagy indokolas kérést
Biralébizottsag | szakértelemmel bocsat.kl], _
cendelkezik:  dr. |~ irasbeli szakvéleményt ¢és dontési javaslatot (egyittes
Kiss Déra| formaja: biralobizottsagi jegyz6konyv) készit a Dontéshozo
(helyettese: dr. TestiileF részére (a fenFiekb'en. készitett javaslatot a
Rehé Orsolya) Biré}élo.lzottség a pénzigyi, a jogi, a kozbeszerzés targya
pénziigyi szerinti és a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6
syakértelemmel személyekkel kbzremukodve teszi),
rendelkezik: a tervpalyazati eljaras esetén ellatja a tervpalyazati eljarasok
Puglitsné  Szamaék szabalyairdl sz6l6 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
Erzsébet feladatokat,
(helyettese: Tiszai|— jogorvoslati eljards meginditisa esetén dont a folyamatban
Arpéd) 1év6 kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl.
a  Biralobizottsag  javaslata alapjan meghozza az
Déntéshozé Jogi és Ugyrendi (jnlfo,rr/né/myzati kézbeszernzés,i eljarasokban az ajanlatok
Testiilet Bizottsig elbiralasaval kapcsolatos dontést,
meghozza az 6nkormanyzati eljardsokban az eljarast lezard
dontést,

Ajanlatkéré - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az
ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az
alabbiak szerint rogziti.

e Ajanlatkérd részérél az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Déra

e Ajanlatkéré nevében eljaré kozbeszerzési tanacsadé az adott kozbeszerzési eljaras
lefolytatasahoz kapcsolodo feladatok ellatasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert




hasznalni, és szervezeti rendjén belil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani
munkavallaléi szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshoz6 vagy a regisztraciora jogosult személy adhat
tovabbi egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges mértékben
egyéb munkavallalok, kiilsé tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2026. év marcius ho .... nap

Budapest Fvaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester



7. melléklet az, eldterjesztéshez;

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest F6varos XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Bosz6rményi ut 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

Villamosenergia 2027 (Onk/PMH)

FELELOSSEGI o
) FELELOSOK . A "
KOR NEvEL FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE
; - jelzi a beszerzési igényét;
Beszerzést ) .. .g yeh _y . i
K . - nyomon koveti a szerz6dés teljesitését,
kezdeményezd 1 . . i .
. Hegyi J6zsef gondoskodik a teljesitésre vonatkoz6 adatok
szervezeti . s 1s o . . Lo
B kozzétételérbl a Kbt. szerint a Kozbeszerzési Iroda
egység s
bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a jovahagyott igény alapjan Osszeallitia a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezé miszaki leirast, részletes
artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott koOzbeszerzés becsilt  értékének
meghatarozasa és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés)
az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt.
16-19.§), a Kozbeszerzési Iroda bevonasaval,

— ellen6rzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kételezéen

Kézbeszerzés _ ) a kézpontositott kozbeszerzés hatalya ala a Kozbeszerzési
targya szerinti Hegyi Jozsef| 1roda bevonasaval,
> ) (helyettese: L. L, S
(miszaki- A — elkésziti a kbzbeszerzési muszaki lefrast,
) Rajcsanyi-Posch . . . ) , .
szakmai) Evelin) — meghatirozza a miszaki, illetve szakmai alkalmassagi
szakértelem™ feltételeket, tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi

feltételeket,

— javaslatot tesz a mdaszaki jellegd minGségi értékelési
szempont(ok)ra,

— el6késziti az eljarast indité dokumentumok muszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a muszaki,
szakmai kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevék részére
esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

' Amennyiben tobb személy is kapcsolodik

melyik személy, mely feladatot latja el.

127[322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

valamely szakértelemhez, ugy kérjik személyre lebontva, hogy

.. (1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsiban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az
épitési beruhdzas targydaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felscfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikédd tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kitott tartos
polgari jogi szerzédés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés
szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”
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— részt vesz a kbzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részérél a muszaki-szakmai feltételekrél
torténd targyalashoz szitkséges megfelel6 szakértelemmel és
dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— ellenérzi  az  ajanlatoknak/jelentkezésecknek az  eldirt
miszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek  valo
megfelelését,

— ellenérzi  az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  eldirt
gazdasagi, pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errél
jelentést készit,

— ellen6rzi, hogy az ajanlat a megkétni tervezett szerzédés
targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Gsszeget
tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett ar
vagy koltség, vagy azoknak valamely onalléan értékelésre
kerilé eleme tekintetében. Amennyiben megallapitja, hogy
az ajanlat a megkotni tervezett szerzOdés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz, ugy
elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve sziikség
esetén a tovabbi indokolas kérést,

— ellen6rzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok  mdaszaki  elbirdldsaval (pl. érvényességével,
hianypoétlasaval, nem egyértelmd tartalmanak tisztazasaval,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével,
szamitasi hiba javitas kérés sziikségességével) kapcsolatosan,
és megkuldi a Kozbeszerzési Irodanak,

— Miuszaki szakmai szempontbol déntési javaslatot készit az
ajanlatokrél/jelentkezésekrdl (pl.: miszaki jellegdh mindségi
értékelési szempont).

Pénzigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet
(helyettese: Tiszai
Arpad)

Az eljaras el6készitése soran:

— az eljaras meginditasat megel6z6en, de legkésébb az
ajanlatok — targyaldsos eljaras esetén a végleges ajanlatok —
bontasat megel6z6en igazolja a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasat,

— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhatésagrol valé gondoskodas,

— gondoskodik a felmeriil6 EKR rendszerhasznalati dij és a
hirdetmény ellenérzési dijak befizetésérol a Kozbeszerzési
Iroda tajékoztatasa alapjan,
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— a kiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénzigyi
kérdéseket,

— részt vesz - szikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy
pénzigyi, gazdasagi feltételekrdl t6rténd

ajanlatkéré  részér6l a
targyalashoz
szakértelemmel  és  dontési

jelen

szitkséges
kompetenciaval
targyalas(ok)on;
Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

megfelel6

rendelkez6  személy legyen a

gazdasagl, pénzigyi szempontbdl dontési javaslatot készit az
(plL.: tizetési, palyazati
elszamolasi/elszamolhat6sagi, pénziigyi Utemezési

ajanlatokrol

feltételeknek valé megtelel6ség);

— az eljaras eredményérdl szol6 dontést megel6z6en igazolja a
szitkséges fedezet rendelkezésre alldsat vagy jelzi a fedezet
hidnyat

Jogi

szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho Orsolya)

— elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kétendd szerzédés
tervezetét,

— jogi kérdésekben allast foglal,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részér6l a jogi feltételekrdl torténd
targyalashoz sziikséges megfelel6 szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkez6 személy jelen legyen a
targyalas(ok)on,

— elkésziti a kozbeszerzési

cljaras alapjan  megkétendd

szerz6dés végleges valtozatat,

— szikség esetén megvizsgalja a  szerz6désmodositas

lehetSségét és elkésziti a szitkséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho6 Orsolya)

— Osszeallitjia  az el6készitése soran  keletkezett
informaciok és muszaki dokumentaciok (muszaki leiras,
arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast megindito
felhivast / konzulticiéra szolod felhivast/, valamint a

kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a jovahagyas

eljaras

végett elektronikusan megkuldi a birdlobizottsagi tagoknak,
— gondoskodik a jévahagyott eljarast megindit6 felhivasnak,
szitkség esetén annak modositasainak az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban vagy a Kozbeszerzési Ertesitében

torténd kozzétételérol, lletve esetlegesen a
hirdetményellen6rzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglalé  tajékoztatas Kozbeszerzési  Hatdsagnak

torténé megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi
felhivasnak vagy targyalasi meghivonak az ajanlattevék
részére torténé megkiildésérdl, a Kbt.-ben eléirtak szerint a
Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,
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gondoskodik a jovahagyott konzulticiéra szolo felhivas
ajanlattevének torténd megkildésérol,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarol,

fogadja a kiegészité tajékoztatast igénylé kérdéseket,
gondoskodik azok torvényi el6irasoknak  megfelel6
megvalaszolasarol,

gondoskodik az eljardst megindit6 felhivas / konzulticiora
sz016 felhivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-
ben meghatarozott eljarasrendben valé moddositasarol, az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindito
felhivas / a konzultaciora szolo felhivas / visszavonasarol,
gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési
jogl szempontu biralatat és értékelését,

szitkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval Osszeallitia a hianypétlasi  felhivast, a
felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitasara valo felkérést,
megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési
targyalasi fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél
a targyalashoz  sziikséges megfelel6 kozbeszerzési
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellendrzi az beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot készit
elbirilasaval (pL érvényességével, kizarasaval,
hianypoétlasaval, nem egyértelmi tartalmanak tisztazasaval)
kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a mdiszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés
alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyz6konyv) és az ajanlatok elbirdlasahoz szitkséges egyéb
iratok el6készitése;

tijékoztatja az ajanlattevéket/jelentkezéket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezésiik érvénytelenné nyilvanitasarol a Kbt.
szerinti hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasarél
52616 Osszegezést,

sziikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az elbzetes  vitarendezési
kérelmekre  vonatkozé  valaszok  elkészitésérol — és
megkiildésérol,
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elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatdt
a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Burépai Unid
Hivatalos Lapjaban,
szitkség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés modositasarol
52010 tajékoztatot,
ellatja az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan
a kozbeszerzési eljaras el6készitésével és lefolytatisaval
kapcsolatos EKR rendszerkezelési feladatokat.
a  kozbeszerzés
targya szerintl
szakértelemmel jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
rende.lkezik: dont az eljarast indité dokumentumok modositasardl, az
Hegyl  Jozsef|  sisnlattételi hatiridé meghosszabbitisardl, az eljarist indito
(he.lyettese: felhivas — wvagy két szakaszbdl allé eljaras esetén az
Ra)c§ény1-Posch ajanlattételi felhivas — visszavonasarol,
Evelin) az ajanlatokat/jelentkezéscket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése
]s 2§Lértelemmel szerint elbiralja,
rendelkezik: szitkség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi
dr.  Kiss Débra cselekményeket elvégzi [hianypotlast, felvilagositas kérést,
(helyettese: dr. szém,itésli hiba javitasra val6 felkérést vagy indokolas kérést
Biralébizottsdg | Reho Orsolya) bocsat kil, |
kézbeszerzési irasbeli szakvéleményt ¢és dontési javaslatot (egytttes
szakértelemmel formaja: biralobizottsagi jegyz6konyv) készit a Dontéshozé
cendelkezik:  dr.| Testllet részére (a fentickben készitett javaslatot a
Kiss Déra|  Birdlobizottsig a pénziigyi, a jogi, a kozbeszerzés tirgya
(helyettese: dr.| szerinti és a kozbeszerzési sz.akértelemmel rendelkezé
Rehé Orsolya) személyekkel k6zremtkodve teszi),
pénziigyi a tervpalyazati eljaras esetén ellatja a tervpalyazati eljarasok
szakértelemmel szabalyairdl sz6l6 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
rendelkezik: feladatokat,
Puglitsné Szamak | — jogorvoslati eljards meginditasa esetén dont a folyamatban
Erzsébet 1év6 kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl.
(helyettese: Tiszai
Arpad)
a  Biralobizottsag  javaslata alapjan meghozza az
Déntéshozé Jogi és Ugyrendi onkormanyzati kézbeszerﬂzési eljarasokban az ajanlatok
. i ) elbiralasaval kapcsolatos dontést,
Testiilet Bizottsag K ) o o o
meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezar6
dontést,

Ajanlatkéré - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az
ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az
alabbiak szerint rogziti.




e Ajanlatkérd részérdl az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Dora

e Ajanlatkéré nevében eljaré kozbeszerzési tanacsadé az adott kozbeszerzési eljaras
lefolytatasahoz kapcsol6do feladatok ellatasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert
hasznalni, és szervezeti rendjén beliil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani
munkavallal6i szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshoz6 vagy a regisztraciora jogosult személy adhat

tovabbi egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges mértékben
egyéb munkavallalok, kiilsé tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2026. év marcius ho .... nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester



8. melléklet az, eloterjesztéshez

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest F6varos XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Bosz6rményi ut 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

Egyéb mélyépitési feladatok (t6bb részben)
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) FELELOSOK . A "
KOR NEvED FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
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; - jelzi a beszerzési igényét;
Beszerzést ) .. .g yeh _y . i
K . - nyomon koveti a szerz6dés teljesitését,
kezdeményezd 1 . . i .
. Hegyi J6zsef gondoskodik a teljesitésre vonatkoz6 adatok
szervezeti . s 1s o . . Lo
B kozzétételérbl a Kbt. szerint a Kozbeszerzési Iroda
egység s
bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a jovahagyott igény alapjan Osszeallitia a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezé miszaki leirast, részletes
artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott koOzbeszerzés becsilt  értékének
meghatarozasa és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés)
az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt.
16-19.§), a Kozbeszerzési Iroda bevonasaval,

— ellen6rzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kételezéen

Kézbeszerzés _ ) a kézpontositott kozbeszerzés hatalya ala a Kozbeszerzési
targya szerinti Hegyi Jozsef| 1roda bevonasaval,
> ) (helyettese: L. L, S
(miszaki- A — elkésziti a kbzbeszerzési muszaki lefrast,
) Rajcsanyi-Posch . . . ) , .
szakmai) Evelin) — meghatirozza a miszaki, illetve szakmai alkalmassagi
szakértelem™ feltételeket, tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi

feltételeket,

— javaslatot tesz a mdaszaki jellegd minGségi értékelési
szempont(ok)ra,

— el6késziti az eljarast indité dokumentumok muszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a muszaki,
szakmai kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevék részére
esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

13 Amennyiben tobb személy is kapcsolodik

melyik személy, mely feladatot latja el.

147[322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

valamely szakértelemhez, ugy kérjik személyre lebontva, hogy

.. (1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsiban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az
épitési beruhdzas targydaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felscfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikédd tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kitott tartos
polgari jogi szerzédés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés
szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”
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— részt vesz a kbzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részérél a muszaki-szakmai feltételekrél
torténd targyalashoz szitkséges megfelel6 szakértelemmel és
dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— ellenérzi  az  ajanlatoknak/jelentkezésecknek az  eldirt
miszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek  valo
megfelelését,

— ellenérzi  az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  eldirt
gazdasagi, pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errél
jelentést készit,

— ellen6rzi, hogy az ajanlat a megkétni tervezett szerzédés
targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Gsszeget
tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett ar
vagy koltség, vagy azoknak valamely onalléan értékelésre
kerilé eleme tekintetében. Amennyiben megallapitja, hogy
az ajanlat a megkotni tervezett szerzOdés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz, ugy
elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve sziikség
esetén a tovabbi indokolas kérést,

— ellen6rzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok  mdaszaki  elbirdldsaval (pl. érvényességével,
hianypoétlasaval, nem egyértelmd tartalmanak tisztazasaval,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével,
szamitasi hiba javitas kérés sziikségességével) kapcsolatosan,
és megkuldi a Kozbeszerzési Irodanak,

— Miuszaki szakmai szempontbol déntési javaslatot készit az
ajanlatokrél/jelentkezésekrdl (pl.: miszaki jellegdh mindségi
értékelési szempont).

Pénzigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet
(helyettese: Tiszai
Arpad)

Az eljaras el6készitése soran:

— az eljaras meginditasat megel6z6en, de legkésébb az
ajanlatok — targyaldsos eljaras esetén a végleges ajanlatok —
bontasat megel6z6en igazolja a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasat,

— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhatésagrol valé gondoskodas,

— gondoskodik a felmeriil6 EKR rendszerhasznalati dij és a
hirdetmény ellenérzési dijak befizetésérol a Kozbeszerzési
Iroda tajékoztatasa alapjan,
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— a kiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénzigyi
kérdéseket,

— részt vesz - szikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy
pénzigyi, gazdasagi feltételekrdl t6rténd

ajanlatkéré  részér6l a
targyalashoz
szakértelemmel  és  dontési

jelen

szitkséges
kompetenciaval
targyalas(ok)on;
Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

megfelel6

rendelkez6  személy legyen a

gazdasagl, pénzigyi szempontbdl dontési javaslatot készit az
(plL.: tizetési, palyazati
elszamolasi/elszamolhat6sagi, pénziigyi Utemezési

ajanlatokrol

feltételeknek valé megtelel6ség);

— az eljaras eredményérdl szol6 dontést megel6z6en igazolja a
szitkséges fedezet rendelkezésre alldsat vagy jelzi a fedezet
hidnyat

Jogi

szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho Orsolya)

— elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kétendd szerzédés
tervezetét,

— jogi kérdésekben allast foglal,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részér6l a jogi feltételekrdl torténd
targyalashoz sziikséges megfelel6 szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkez6 személy jelen legyen a
targyalas(ok)on,

— elkésziti a kozbeszerzési

cljaras alapjan  megkétendd

szerz6dés végleges valtozatat,

— szikség esetén megvizsgalja a  szerz6désmodositas

lehetSségét és elkésziti a szitkséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho6 Orsolya)

— Osszeallitjia  az el6készitése soran  keletkezett
informaciok és muszaki dokumentaciok (muszaki leiras,
arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast megindito
felhivast / konzulticiéra szolod felhivast/, valamint a

kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a jovahagyas

eljaras

végett elektronikusan megkuldi a birdlobizottsagi tagoknak,
— gondoskodik a jévahagyott eljarast megindit6 felhivasnak,
szitkség esetén annak modositasainak az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban vagy a Kozbeszerzési Ertesitében

torténd kozzétételérol, lletve esetlegesen a
hirdetményellen6rzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglalé  tajékoztatas Kozbeszerzési  Hatdsagnak

torténé megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi
felhivasnak vagy targyalasi meghivonak az ajanlattevék
részére torténé megkiildésérdl, a Kbt.-ben eléirtak szerint a
Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,
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gondoskodik a jovahagyott konzulticiéra szolo felhivas
ajanlattevének torténd megkildésérol,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarol,

fogadja a kiegészité tajékoztatast igénylé kérdéseket,
gondoskodik azok torvényi el6irasoknak  megfelel6
megvalaszolasarol,

gondoskodik az eljardst megindit6 felhivas / konzulticiora
sz016 felhivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-
ben meghatarozott eljarasrendben valé moddositasarol, az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindito
felhivas / a konzultaciora szolo felhivas / visszavonasarol,
gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési
jogl szempontu biralatat és értékelését,

szitkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval Osszeallitia a hianypétlasi  felhivast, a
felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitasara valo felkérést,
megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési
targyalasi fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél
a targyalashoz  sziikséges megfelel6 kozbeszerzési
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellendrzi az beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot készit
elbirilasaval (pL érvényességével, kizarasaval,
hianypoétlasaval, nem egyértelmi tartalmanak tisztazasaval)
kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a mdiszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés
alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyz6konyv) és az ajanlatok elbirdlasahoz szitkséges egyéb
iratok el6készitése;

tijékoztatja az ajanlattevéket/jelentkezéket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezésiik érvénytelenné nyilvanitasarol a Kbt.
szerinti hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasarél
52616 Osszegezést,

sziikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az elbzetes  vitarendezési
kérelmekre  vonatkozé  valaszok  elkészitésérol — és
megkiildésérol,
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elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatdt
a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Burépai Unid
Hivatalos Lapjaban,
szitkség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés modositasarol
52010 tajékoztatot,
ellatja az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan
a kozbeszerzési eljaras el6készitésével és lefolytatisaval
kapcsolatos EKR rendszerkezelési feladatokat.
a  kozbeszerzés
targya szerintl
szakértelemmel jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
rende.lkezik: dont az eljarast indité dokumentumok modositasardl, az
Hegyl  Jozsef|  sisnlattételi hatiridé meghosszabbitisardl, az eljarist indito
(he.lyettese: felhivas — wvagy két szakaszbdl allé eljaras esetén az
Ra)c§ény1-Posch ajanlattételi felhivas — visszavonasarol,
Evelin) az ajanlatokat/jelentkezéscket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése
]s 2§Lértelemmel szerint elbiralja,
rendelkezik: szitkség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi
dr.  Kiss Débra cselekményeket elvégzi [hianypotlast, felvilagositas kérést,
(helyettese: dr. szém,itésli hiba javitasra val6 felkérést vagy indokolas kérést
Biralébizottsdg | Reho Orsolya) bocsat kil, |
kézbeszerzési irasbeli szakvéleményt ¢és dontési javaslatot (egytttes
szakértelemmel formaja: biralobizottsagi jegyz6konyv) készit a Dontéshozé
cendelkezik:  dr.| Testllet részére (a fentickben készitett javaslatot a
Kiss Déra|  Birdlobizottsig a pénziigyi, a jogi, a kozbeszerzés tirgya
(helyettese: dr.| szerinti és a kozbeszerzési sz.akértelemmel rendelkezé
Rehé Orsolya) személyekkel k6zremtkodve teszi),
pénziigyi a tervpalyazati eljaras esetén ellatja a tervpalyazati eljarasok
szakértelemmel szabalyairdl sz6l6 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
rendelkezik: feladatokat,
Puglitsné Szamak | — jogorvoslati eljards meginditasa esetén dont a folyamatban
Erzsébet 1év6 kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl.
(helyettese: Tiszai
Arpad)
a  Biralobizottsag  javaslata alapjan meghozza az
Déntéshozé Jogi és Ugyrendi onkormanyzati kézbeszerﬂzési eljarasokban az ajanlatok
. i ) elbiralasaval kapcsolatos dontést,
Testiilet Bizottsag K ) o o o
meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezar6
dontést,

Ajanlatkéré - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az
ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az
alabbiak szerint rogziti.




e Ajanlatkérd részérdl az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Dora

e Ajanlatkéré nevében eljaré kozbeszerzési tanacsadé az adott kozbeszerzési eljaras
lefolytatasahoz kapcsol6do feladatok ellatasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert
hasznalni, és szervezeti rendjén beliil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani
munkavallal6i szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshoz6 vagy a regisztraciora jogosult személy adhat

tovabbi egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges mértékben
egyéb munkavallalok, kiilsé tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2026. év marcius ho .... nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester
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ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

Forgalomtechnikai tanulmany

FELELOSSEGI o
) FELELOSOK . A "
KOR NEVEDS FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE
; - jelzi a beszerzési igényét;
Beszerzést ) .. .g yeh _y . i
K . - nyomon koveti a szerz6dés teljesitését,
kezdeményezd 1 . . i .
. Hegyi J6zsef gondoskodik a teljesitésre vonatkoz6 adatok
szervezeti . s 1s o . . Lo
B kozzétételérbl a Kbt. szerint a Kozbeszerzési Iroda
egység s
bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a jovahagyott igény alapjan Osszeallitia a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezé miszaki leirast, részletes
artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott koOzbeszerzés becsilt  értékének
meghatarozasa és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés)
az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt.
16-19.§), a Kozbeszerzési Iroda bevonasaval,

— ellen6rzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kételezéen

Kézbeszerzés _ ) a kézpontositott kozbeszerzés hatalya ala a Kozbeszerzési
targya szerinti Hegyi Jozsef| 1roda bevonasaval,
> ) (helyettese: L. L, S
(miszaki- A — elkésziti a kbzbeszerzési muszaki lefrast,
) Rajcsanyi-Posch . . . ) , .
szakmai) Evelin) — meghatirozza a miszaki, illetve szakmai alkalmassagi
szakértelem' feltételeket, tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi

feltételeket,

— javaslatot tesz a mdaszaki jellegd minGségi értékelési
szempont(ok)ra,

— el6késziti az eljarast indité dokumentumok muszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a muszaki,
szakmai kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevék részére
esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

15 Amennyiben tobb személy is kapcsolodik

melyik személy, mely feladatot latja el.

16'[322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

valamely szakértelemhez, ugy kérjik személyre lebontva, hogy

.. (1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsiban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az
épitési beruhdzas targydaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felscfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikédd tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kitott tartos
polgari jogi szerzédés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés
szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”
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— részt vesz a kbzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részérél a muszaki-szakmai feltételekrél
torténd targyalashoz szitkséges megfelel6 szakértelemmel és
dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— ellenérzi  az  ajanlatoknak/jelentkezésecknek az  eldirt
miszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek  valo
megfelelését,

— ellenérzi  az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  eldirt
gazdasagi, pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errél
jelentést készit,

— ellen6rzi, hogy az ajanlat a megkétni tervezett szerzédés
targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Gsszeget
tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett ar
vagy koltség, vagy azoknak valamely onalléan értékelésre
kerilé eleme tekintetében. Amennyiben megallapitja, hogy
az ajanlat a megkotni tervezett szerzOdés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz, ugy
elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve sziikség
esetén a tovabbi indokolas kérést,

— ellen6rzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok  mdaszaki  elbirdldsaval (pl. érvényességével,
hianypoétlasaval, nem egyértelmd tartalmanak tisztazasaval,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével,
szamitasi hiba javitas kérés sziikségességével) kapcsolatosan,
és megkuldi a Kozbeszerzési Irodanak,

— Miuszaki szakmai szempontbol déntési javaslatot készit az
ajanlatokrél/jelentkezésekrdl (pl.: miszaki jellegdh mindségi
értékelési szempont).

Pénzigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet
(helyettese: Tiszai
Arpad)

Az eljaras el6készitése soran:

— az eljaras meginditasat megel6z6en, de legkésébb az
ajanlatok — targyaldsos eljaras esetén a végleges ajanlatok —
bontasat megel6z6en igazolja a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasat,

— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhatésagrol valé gondoskodas,

— gondoskodik a felmeriil6 EKR rendszerhasznalati dij és a
hirdetmény ellenérzési dijak befizetésérol a Kozbeszerzési
Iroda tajékoztatasa alapjan,
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— a kiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénzigyi
kérdéseket,

— részt vesz - szikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy
pénzigyi, gazdasagi feltételekrdl t6rténd

ajanlatkéré  részér6l a
targyalashoz
szakértelemmel  és  dontési

jelen

szitkséges
kompetenciaval
targyalas(ok)on;
Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

megfelel6

rendelkez6  személy legyen a

gazdasagl, pénzigyi szempontbdl dontési javaslatot készit az
(plL.: tizetési, palyazati
elszamolasi/elszamolhat6sagi, pénziigyi Utemezési

ajanlatokrol

feltételeknek valé megtelel6ség);

— az eljaras eredményérdl szol6 dontést megel6z6en igazolja a
szitkséges fedezet rendelkezésre alldsat vagy jelzi a fedezet
hidnyat

Jogi

szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho Orsolya)

— elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kétendd szerzédés
tervezetét,

— jogi kérdésekben allast foglal,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részér6l a jogi feltételekrdl torténd
targyalashoz sziikséges megfelel6 szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkez6 személy jelen legyen a
targyalas(ok)on,

— elkésziti a kozbeszerzési

cljaras alapjan  megkétendd

szerz6dés végleges valtozatat,

— szikség esetén megvizsgalja a  szerz6désmodositas

lehetSségét és elkésziti a szitkséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho6 Orsolya)

— Osszeallitjia  az el6készitése soran  keletkezett
informaciok és muszaki dokumentaciok (muszaki leiras,
arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast megindito
felhivast / konzulticiéra szolod felhivast/, valamint a

kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a jovahagyas

eljaras

végett elektronikusan megkuldi a birdlobizottsagi tagoknak,
— gondoskodik a jévahagyott eljarast megindit6 felhivasnak,
szitkség esetén annak modositasainak az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban vagy a Kozbeszerzési Ertesitében

torténd kozzétételérol, lletve esetlegesen a
hirdetményellen6rzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglalé  tajékoztatas Kozbeszerzési  Hatdsagnak

torténé megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi
felhivasnak vagy targyalasi meghivonak az ajanlattevék
részére torténé megkiildésérdl, a Kbt.-ben eléirtak szerint a
Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,
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gondoskodik a jovahagyott konzulticiéra szolo felhivas
ajanlattevének torténd megkildésérol,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarol,

fogadja a kiegészité tajékoztatast igénylé kérdéseket,
gondoskodik azok torvényi el6irasoknak  megfelel6
megvalaszolasarol,

gondoskodik az eljardst megindit6 felhivas / konzulticiora
sz016 felhivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-
ben meghatarozott eljarasrendben valé moddositasarol, az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindito
felhivas / a konzultaciora szolo felhivas / visszavonasarol,
gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési
jogl szempontu biralatat és értékelését,

szitkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval Osszeallitia a hianypétlasi  felhivast, a
felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitasara valo felkérést,
megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési
targyalasi fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél
a targyalashoz  sziikséges megfelel6 kozbeszerzési
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellendrzi az beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot készit
elbirilasaval (pL érvényességével, kizarasaval,
hianypoétlasaval, nem egyértelmi tartalmanak tisztazasaval)
kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a mdiszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés
alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyz6konyv) és az ajanlatok elbirdlasahoz szitkséges egyéb
iratok el6készitése;

tijékoztatja az ajanlattevéket/jelentkezéket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezésiik érvénytelenné nyilvanitasarol a Kbt.
szerinti hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasarél
52616 Osszegezést,

sziikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az elbzetes  vitarendezési
kérelmekre  vonatkozé  valaszok  elkészitésérol — és
megkiildésérol,
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elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatdt
a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Burépai Unid
Hivatalos Lapjaban,
szitkség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés modositasarol
52010 tajékoztatot,
ellatja az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan
a kozbeszerzési eljaras el6készitésével és lefolytatisaval
kapcsolatos EKR rendszerkezelési feladatokat.
a  kozbeszerzés
targya szerintl
szakértelemmel jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
rende.lkezik: dont az eljarast indité dokumentumok modositasardl, az
Hegyl  Jozsef|  sisnlattételi hatiridé meghosszabbitisardl, az eljarist indito
(he.lyettese: felhivas — wvagy két szakaszbdl allé eljaras esetén az
Ra)c§ény1-Posch ajanlattételi felhivas — visszavonasarol,
Evelin) az ajanlatokat/jelentkezéscket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése
]s 2§Lértelemmel szerint elbiralja,
rendelkezik: szitkség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi
dr.  Kiss Débra cselekményeket elvégzi [hianypotlast, felvilagositas kérést,
(helyettese: dr. szém,itésli hiba javitasra val6 felkérést vagy indokolas kérést
Biralébizottsdg | Reho Orsolya) bocsat kil, |
kézbeszerzési irasbeli szakvéleményt ¢és dontési javaslatot (egytttes
szakértelemmel formaja: biralobizottsagi jegyz6konyv) készit a Dontéshozé
cendelkezik:  dr.| Testllet részére (a fentickben készitett javaslatot a
Kiss Déra|  Birdlobizottsig a pénziigyi, a jogi, a kozbeszerzés tirgya
(helyettese: dr.| szerinti és a kozbeszerzési sz.akértelemmel rendelkezé
Rehé Orsolya) személyekkel k6zremtkodve teszi),
pénziigyi a tervpalyazati eljaras esetén ellatja a tervpalyazati eljarasok
szakértelemmel szabalyairdl sz6l6 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
rendelkezik: feladatokat,
Puglitsné Szamak | — jogorvoslati eljards meginditasa esetén dont a folyamatban
Erzsébet 1év6 kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl.
(helyettese: Tiszai
Arpad)
a  Biralobizottsag  javaslata alapjan meghozza az
Déntéshozé Jogi és Ugyrendi onkormanyzati kézbeszerﬂzési eljarasokban az ajanlatok
. i ) elbiralasaval kapcsolatos dontést,
Testiilet Bizottsag K ) o o o
meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezar6
dontést,

Ajanlatkéré - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az
ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az
alabbiak szerint rogziti.




e Ajanlatkérd részérdl az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Dora

e Ajanlatkéré nevében eljaré kozbeszerzési tanacsadé az adott kozbeszerzési eljaras
lefolytatasahoz kapcsol6do feladatok ellatasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert
hasznalni, és szervezeti rendjén beliil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani
munkavallal6i szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshoz6 vagy a regisztraciora jogosult személy adhat

tovabbi egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges mértékben
egyéb munkavallalok, kiilsé tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2026. év marcius ho .... nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester



10. melléklet azg eloterjesztéshes

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest F6varos XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Bosz6rményi ut 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

MOM Kult és intézményeinek felajitasa (t6bb részben)

FELELOSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE"

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

Beszerzést

kezdeményezd o
i Hegyi J6zsef

szervezeti

egység

- jelzi a beszerzési igényét;

- nyomon kéveti a szerz6dés teljesitését,
gondoskodik a teljesitésre vonatkoz6 adatok
kozzétételérdl a Kbt. szerint a Kézbeszerzési Iroda
bevonasaval;

Koézbeszerzés
targya szerinti
(miiszaki-
szakmai)
szakértelem'

(helyettese:

Evelin)

Hegy1 Jozsef

Rajcsanyi-Posch

Az eljaras el6készitése soran:

— a jovahagyott igény alapjan Osszeallitia a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezé miszaki leirast, részletes
artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott kozbeszerzés becsilt értékének
meghatarozasa és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés)
az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt.
16-19.§), a Kézbeszerzési Iroda bevonasaval,

— ellen6rzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kételezéen
a kézpontositott kozbeszerzés hatalya ala a Kozbeszerzési
Iroda bevonasaval,

— elkésziti a kozbeszerzési muszaki leirast,

— meghatarozza a muszaki, illetve szakmai alkalmassagi
feltételeket, tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi
feltételeket,

— javaslatot tesz a mdaszaki jellegd minGségi értékelési
szempont(ok)ra,

— el6késziti az eljarast indité dokumentumok muszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a muszaki,
szakmai kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevék részére

esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

17 Amennyiben tobb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, ugy kérjiikk személyre lebontva, hogy

melyik személy, mely feladatot latja el.

18 1322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

.. (1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsiban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az
épitési beruhdzas targydaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felscfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikédd tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kitott tartos
polgari jogi szerzédés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés
szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”




FELELOSSEGI
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FELELOSOK
NEVE"
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— részt vesz a kbzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részérél a muszaki-szakmai feltételekrél
torténd targyalashoz szitkséges megfelel6 szakértelemmel és
dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— ellenérzi  az  ajanlatoknak/jelentkezésecknek az  eldirt
miszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek  valo
megfelelését,

— ellenérzi  az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  eldirt
gazdasagi, pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errél
jelentést készit,

— ellen6rzi, hogy az ajanlat a megkétni tervezett szerzédés
targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Gsszeget
tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett ar
vagy koltség, vagy azoknak valamely onalléan értékelésre
kerilé eleme tekintetében. Amennyiben megallapitja, hogy
az ajanlat a megkotni tervezett szerzOdés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz, ugy
elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve sziikség
esetén a tovabbi indokolas kérést,

— ellen6rzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok  mdaszaki  elbirdldsaval (pl. érvényességével,
hianypoétlasaval, nem egyértelmd tartalmanak tisztazasaval,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével,
szamitasi hiba javitas kérés sziikségességével) kapcsolatosan,
és megkuldi a Kozbeszerzési Irodanak,

— Miuszaki szakmai szempontbol déntési javaslatot készit az
ajanlatokrél/jelentkezésekrdl (pl.: miszaki jellegdh mindségi
értékelési szempont).

Pénzigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet
(helyettese: Tiszai
Arpad)

Az eljaras el6készitése soran:

— az eljaras meginditasat megel6z6en, de legkésébb az
ajanlatok — targyaldsos eljaras esetén a végleges ajanlatok —
bontasat megel6z6en igazolja a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasat,

— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhatésagrol valé gondoskodas,

— gondoskodik a felmeriil6 EKR rendszerhasznalati dij és a
hirdetmény ellenérzési dijak befizetésérol a Kozbeszerzési
Iroda tajékoztatasa alapjan,
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— a kiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénzigyi
kérdéseket,

— részt vesz - szikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy
pénzigyi, gazdasagi feltételekrdl t6rténd

ajanlatkéré  részér6l a
targyalashoz
szakértelemmel  és  dontési

jelen

szitkséges
kompetenciaval
targyalas(ok)on;
Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

megfelel6

rendelkez6  személy legyen a

gazdasagl, pénzigyi szempontbdl dontési javaslatot készit az
(plL.: tizetési, palyazati
elszamolasi/elszamolhat6sagi, pénziigyi Utemezési

ajanlatokrol

feltételeknek valé megtelel6ség);

— az eljaras eredményérdl szol6 dontést megel6z6en igazolja a
szitkséges fedezet rendelkezésre alldsat vagy jelzi a fedezet
hidnyat

Jogi

szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho Orsolya)

— elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kétendd szerzédés
tervezetét,

— jogi kérdésekben allast foglal,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részér6l a jogi feltételekrdl torténd
targyalashoz sziikséges megfelel6 szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkez6 személy jelen legyen a
targyalas(ok)on,

— elkésziti a kozbeszerzési

cljaras alapjan  megkétendd

szerz6dés végleges valtozatat,

— szikség esetén megvizsgalja a  szerz6désmodositas

lehetSségét és elkésziti a szitkséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho6 Orsolya)

— Osszeallitjia  az el6készitése soran  keletkezett
informaciok és muszaki dokumentaciok (muszaki leiras,
arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast megindito
felhivast / konzulticiéra szolod felhivast/, valamint a

kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a jovahagyas

eljaras

végett elektronikusan megkuldi a birdlobizottsagi tagoknak,
— gondoskodik a jévahagyott eljarast megindit6 felhivasnak,
szitkség esetén annak modositasainak az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban vagy a Kozbeszerzési Ertesitében

torténd kozzétételérol, lletve esetlegesen a
hirdetményellen6rzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglalé  tajékoztatas Kozbeszerzési  Hatdsagnak

torténé megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi
felhivasnak vagy targyalasi meghivonak az ajanlattevék
részére torténé megkiildésérdl, a Kbt.-ben eléirtak szerint a
Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,
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gondoskodik a jovahagyott konzulticiéra szolo felhivas
ajanlattevének torténd megkildésérol,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarol,

fogadja a kiegészité tajékoztatast igénylé kérdéseket,
gondoskodik azok torvényi el6irasoknak  megfelel6
megvalaszolasarol,

gondoskodik az eljardst megindit6 felhivas / konzulticiora
sz016 felhivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-
ben meghatarozott eljarasrendben valé moddositasarol, az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindito
felhivas / a konzultaciora szolo felhivas / visszavonasarol,
gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési
jogl szempontu biralatat és értékelését,

szitkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval Osszeallitia a hianypétlasi  felhivast, a
felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitasara valo felkérést,
megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési
targyalasi fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél
a targyalashoz  sziikséges megfelel6 kozbeszerzési
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellendrzi az beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot készit
elbirilasaval (pL érvényességével, kizarasaval,
hianypoétlasaval, nem egyértelmi tartalmanak tisztazasaval)
kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a mdiszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés
alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyz6konyv) és az ajanlatok elbirdlasahoz szitkséges egyéb
iratok el6készitése;

tijékoztatja az ajanlattevéket/jelentkezéket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezésiik érvénytelenné nyilvanitasarol a Kbt.
szerinti hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasarél
52616 Osszegezést,

sziikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az elbzetes  vitarendezési
kérelmekre  vonatkozé  valaszok  elkészitésérol — és
megkiildésérol,




FELELOSSEGI £ s
. FELELOSOK . F— «
KOI} , NEvEL FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEG]JELOLESE
elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatdt
a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Burépai Unid
Hivatalos Lapjaban,
szitkség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés modositasarol
52010 tajékoztatot,
ellatja az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan
a kozbeszerzési eljaras el6készitésével és lefolytatisaval
kapcsolatos EKR rendszerkezelési feladatokat.
a  kozbeszerzés
targya szerintl
szakértelemmel jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
rende.lkezik: dont az eljarast indité dokumentumok modositasardl, az
Hegyl  Jozsef|  sisnlattételi hatiridé meghosszabbitisardl, az eljarist indito
(he.lyettese: felhivas — wvagy két szakaszbdl allé eljaras esetén az
Ra)c§ény1-Posch ajanlattételi felhivas — visszavonasarol,
Evelin) az ajanlatokat/jelentkezéscket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése
]s 2§Lértelemmel szerint elbiralja,
rendelkezik: szitkség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi
dr.  Kiss Débra cselekményeket elvégzi [hianypotlast, felvilagositas kérést,
(helyettese: dr. szém,itésli hiba javitasra val6 felkérést vagy indokolas kérést
Biralébizottsdg | Reho Orsolya) bocsat kil, |
kézbeszerzési irasbeli szakvéleményt ¢és dontési javaslatot (egytttes
szakértelemmel formaja: biralobizottsagi jegyz6konyv) készit a Dontéshozé
cendelkezik:  dr.| Testllet részére (a fentickben készitett javaslatot a
Kiss Déra|  Birdlobizottsig a pénziigyi, a jogi, a kozbeszerzés tirgya
(helyettese: dr.| szerinti és a kozbeszerzési sz.akértelemmel rendelkezé
Rehé Orsolya) személyekkel k6zremtkodve teszi),
pénziigyi a tervpalyazati eljaras esetén ellatja a tervpalyazati eljarasok
szakértelemmel szabalyairdl sz6l6 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
rendelkezik: feladatokat,
Puglitsné Szamak | — jogorvoslati eljards meginditasa esetén dont a folyamatban
Erzsébet 1év6 kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl.
(helyettese: Tiszai
Arpad)
a  Biralobizottsag  javaslata alapjan meghozza az
Déntéshozé Jogi és Ugyrendi onkormanyzati kézbeszerﬂzési eljarasokban az ajanlatok
. i ) elbiralasaval kapcsolatos dontést,
Testiilet Bizottsag K ) o o o
meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezar6
dontést,

Ajanlatkéré - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az
ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az
alabbiak szerint rogziti.




e Ajanlatkérd részérdl az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Dora

e Ajanlatkéré nevében eljaré kozbeszerzési tanacsadé az adott kozbeszerzési eljaras
lefolytatasahoz kapcsol6do feladatok ellatasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert
hasznalni, és szervezeti rendjén beliil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani
munkavallal6i szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshoz6 vagy a regisztraciora jogosult személy adhat

tovabbi egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges mértékben
egyéb munkavallalok, kiilsé tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2026. év marcius ho .... nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester



11. melléklet azg eloterjesztéshes

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest F6varos XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(1126 Budapest, Bosz6rményi ut 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

Intézményi felujitasok (t6bb részben)

FELELOSSEGI o
) FELELOSOK . A "
KOR NEVED FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE
; - jelzi a beszerzési igényét;
Beszerzést ) .. .g yeh _y . i
K . - nyomon koveti a szerz6dés teljesitését,
kezdeményezd 1 . . i .
. Hegyi J6zsef gondoskodik a teljesitésre vonatkoz6 adatok
szervezeti . s 1s o . . Lo
B kozzétételérbl a Kbt. szerint a Kozbeszerzési Iroda
egység s
bevonasaval;

Az eljaras el6készitése soran:

— a jovahagyott igény alapjan Osszeallitia a kozbeszerzési
dokumentumok részét képezé miszaki leirast, részletes
artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

— feladata az adott koOzbeszerzés becsilt  értékének
meghatarozasa és dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés)
az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt.
16-19.§), a Kozbeszerzési Iroda bevonasaval,

— ellen6rzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kételezéen

Kézbeszerzés _ ) a kézpontositott kozbeszerzés hatalya ala a Kozbeszerzési
targya szerinti Hegyi Jozsef| 1roda bevonasaval,
> ) (helyettese: L. L, S
(miszaki- A — elkésziti a kbzbeszerzési muszaki lefrast,
) Rajcsanyi-Posch . . . ) , .
szakmai) Evelin) — meghatirozza a miszaki, illetve szakmai alkalmassagi
szakértelem™ feltételeket, tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi

feltételeket,

— javaslatot tesz a mdaszaki jellegd minGségi értékelési
szempont(ok)ra,

— el6késziti az eljarast indité dokumentumok muszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

— kiegészité tajékoztatas esetén megvalaszolja a muszaki,
szakmai kérdéseket,

— levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevék részére
esetlegesen biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

19 Amennyiben tobb személy is kapcsolodik

melyik személy, mely feladatot latja el.

20[322/2015. (XL.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

valamely szakértelemhez, ugy kérjik személyre lebontva, hogy

.. (1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsiban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az
épitési beruhdzas targydaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felscfoku végzettség fogadhato el.

(2) Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikédd tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kitott tartos
polgari jogi szerzédés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés
szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”
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— részt vesz a kbzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részérél a muszaki-szakmai feltételekrél
torténd targyalashoz szitkséges megfelel6 szakértelemmel és
dontési kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a
targyalas(ok)on;

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

— ellenérzi  az  ajanlatoknak/jelentkezésecknek az  eldirt
miszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek  valo
megfelelését,

— ellenérzi  az  ajanlatoknak/jelentkezéseknek az  eldirt
gazdasagi, pénzigyi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését,

— elvégzi az ajanlatok muszaki, szakmai értékelését, errél
jelentést készit,

— ellen6rzi, hogy az ajanlat a megkétni tervezett szerzédés
targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Gsszeget
tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett ar
vagy koltség, vagy azoknak valamely onalléan értékelésre
kerilé eleme tekintetében. Amennyiben megallapitja, hogy
az ajanlat a megkotni tervezett szerzOdés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz, ugy
elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve sziikség
esetén a tovabbi indokolas kérést,

— ellen6rzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok  mdaszaki  elbirdldsaval (pl. érvényességével,
hianypoétlasaval, nem egyértelmd tartalmanak tisztazasaval,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével,
szamitasi hiba javitas kérés sziikségességével) kapcsolatosan,
és megkuldi a Kozbeszerzési Irodanak,

— Miuszaki szakmai szempontbol déntési javaslatot készit az
ajanlatokrél/jelentkezésekrdl (pl.: miszaki jellegdh mindségi
értékelési szempont).

Pénzigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet
(helyettese: Tiszai
Arpad)

Az eljaras el6készitése soran:

— az eljaras meginditasat megel6z6en, de legkésébb az
ajanlatok — targyaldsos eljaras esetén a végleges ajanlatok —
bontasat megel6z6en igazolja a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasat,

— feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhatésagrol valé gondoskodas,

— gondoskodik a felmeriil6 EKR rendszerhasznalati dij és a
hirdetmény ellenérzési dijak befizetésérol a Kozbeszerzési
Iroda tajékoztatasa alapjan,
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— a kiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénzigyi
kérdéseket,

— részt vesz - szikség esetén - a kozbeszerzési targyalasi
fordul6(ko)n, biztositja, hogy
pénzigyi, gazdasagi feltételekrdl t6rténd

ajanlatkéré  részér6l a
targyalashoz
szakértelemmel  és  dontési

jelen

szitkséges
kompetenciaval
targyalas(ok)on;
Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

megfelel6

rendelkez6  személy legyen a

gazdasagl, pénzigyi szempontbdl dontési javaslatot készit az
(plL.: tizetési, palyazati
elszamolasi/elszamolhat6sagi, pénziigyi Utemezési

ajanlatokrol

feltételeknek valé megtelel6ség);

— az eljaras eredményérdl szol6 dontést megel6z6en igazolja a
szitkséges fedezet rendelkezésre alldsat vagy jelzi a fedezet
hidnyat

Jogi

szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho Orsolya)

— elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kétendd szerzédés
tervezetét,

— jogi kérdésekben allast foglal,

— részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n, biztositja,
hogy ajanlatkéré részér6l a jogi feltételekrdl torténd
targyalashoz sziikséges megfelel6 szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkez6 személy jelen legyen a
targyalas(ok)on,

— elkésziti a kozbeszerzési

cljaras alapjan  megkétendd

szerz6dés végleges valtozatat,

— szikség esetén megvizsgalja a  szerz6désmodositas

lehetSségét és elkésziti a szitkséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Kiss Dora
(helyettese: dr.
Reho6 Orsolya)

— Osszeallitjia  az el6készitése soran  keletkezett
informaciok és muszaki dokumentaciok (muszaki leiras,
arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast megindito
felhivast / konzulticiéra szolod felhivast/, valamint a

kozbeszerzési dokumentumok tervezetét és a jovahagyas

eljaras

végett elektronikusan megkuldi a birdlobizottsagi tagoknak,
— gondoskodik a jévahagyott eljarast megindit6 felhivasnak,
szitkség esetén annak modositasainak az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban vagy a Kozbeszerzési Ertesitében

torténd kozzétételérol, lletve esetlegesen a
hirdetményellen6rzési dij befizetésének igazolasardl, az
Osszefoglalé  tajékoztatas Kozbeszerzési  Hatdsagnak

torténé megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi
felhivasnak vagy targyalasi meghivonak az ajanlattevék
részére torténé megkiildésérdl, a Kbt.-ben eléirtak szerint a
Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,
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gondoskodik a jovahagyott konzulticiéra szolo felhivas
ajanlattevének torténd megkildésérol,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarol,

fogadja a kiegészité tajékoztatast igénylé kérdéseket,
gondoskodik azok torvényi el6irasoknak  megfelel6
megvalaszolasarol,

gondoskodik az eljardst megindit6 felhivas / konzulticiora
sz016 felhivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-
ben meghatarozott eljarasrendben valé moddositasarol, az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindito
felhivas / a konzultaciora szolo felhivas / visszavonasarol,
gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kozbeszerzési
jogl szempontu biralatat és értékelését,

szitkség esetén az eljarasban részt vevs szakértelmek
bevonasaval Osszeallitia a hianypétlasi  felhivast, a
felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitasara valo felkérést,
megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési
targyalasi fordul6(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél
a targyalashoz  sziikséges megfelel6 kozbeszerzési
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezé
személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellendrzi az beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot készit
elbirilasaval (pL érvényességével, kizarasaval,
hianypoétlasaval, nem egyértelmi tartalmanak tisztazasaval)
kapcsolatosan,

dontési javaslat kidolgozasa (a mdiszaki tartalommal
kapcsolatos dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés
alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyz6konyv) és az ajanlatok elbirdlasahoz szitkséges egyéb
iratok el6készitése;

tijékoztatja az ajanlattevéket/jelentkezéket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezésiik érvénytelenné nyilvanitasarol a Kbt.
szerinti hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasarél
52616 Osszegezést,

sziikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek
bevonasaval gondoskodik az elbzetes  vitarendezési
kérelmekre  vonatkozé  valaszok  elkészitésérol — és
megkiildésérol,
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elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatdt
a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Burépai Unid
Hivatalos Lapjaban,
szitkség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés modositasarol
52010 tajékoztatot,
ellatja az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan
a kozbeszerzési eljaras el6készitésével és lefolytatisaval
kapcsolatos EKR rendszerkezelési feladatokat.
a  kozbeszerzés
targya szerintl
szakértelemmel jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
rende.lkezik: dont az eljarast indité dokumentumok modositasardl, az
Hegyl  Jozsef|  sisnlattételi hatiridé meghosszabbitisardl, az eljarist indito
(he.lyettese: felhivas — wvagy két szakaszbdl allé eljaras esetén az
Ra)c§ény1-Posch ajanlattételi felhivas — visszavonasarol,
Evelin) az ajanlatokat/jelentkezéscket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése
]s 2§Lértelemmel szerint elbiralja,
rendelkezik: szitkség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi
dr.  Kiss Débra cselekményeket elvégzi [hianypotlast, felvilagositas kérést,
(helyettese: dr. szém,itésli hiba javitasra val6 felkérést vagy indokolas kérést
Biralébizottsdg | Reho Orsolya) bocsat kil, |
kézbeszerzési irasbeli szakvéleményt ¢és dontési javaslatot (egytttes
szakértelemmel formaja: biralobizottsagi jegyz6konyv) készit a Dontéshozé
cendelkezik:  dr.| Testllet részére (a fentickben készitett javaslatot a
Kiss Déra|  Birdlobizottsig a pénziigyi, a jogi, a kozbeszerzés tirgya
(helyettese: dr.| szerinti és a kozbeszerzési sz.akértelemmel rendelkezé
Rehé Orsolya) személyekkel k6zremtkodve teszi),
pénziigyi a tervpalyazati eljaras esetén ellatja a tervpalyazati eljarasok
szakértelemmel szabalyairdl sz6l6 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
rendelkezik: feladatokat,
Puglitsné Szamak | — jogorvoslati eljards meginditasa esetén dont a folyamatban
Erzsébet 1év6 kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl.
(helyettese: Tiszai
Arpad)
a  Biralobizottsag  javaslata alapjan meghozza az
Déntéshozé Jogi és Ugyrendi onkormanyzati kézbeszerﬂzési eljarasokban az ajanlatok
. i ) elbiralasaval kapcsolatos dontést,
Testiilet Bizottsag K ) o o o
meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezar6
dontést,

Ajanlatkéré - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az
ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az
alabbiak szerint rogziti.




e Ajanlatkérd részérdl az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Kiss Dora

e Ajanlatkéré nevében eljaré kozbeszerzési tanacsadé az adott kozbeszerzési eljaras
lefolytatasahoz kapcsol6do feladatok ellatasahoz szitkséges mértékben jogosult a rendszert
hasznalni, és szervezeti rendjén beliil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani
munkavallal6i szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshoz6 vagy a regisztraciora jogosult személy adhat

tovabbi egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges mértékben
egyéb munkavallalok, kiilsé tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2026. év marcius ho .... nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
képviseletében:

Kovacs Gergely polgarmester



