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kozott alulirott helyen és id6ben az alabbi feltételekkel:

A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

- Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Métv.),

- a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nektv.),

- az dllamhaztartasrl sz616 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),

- az dllamhdztartasrol szOlo torvény végrehajtisardl szolo 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

- az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,

- az allamhaztartasban felmeril6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6 elszamolasi
modjarol sz616 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet,

- akoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet.

I. Nemzetiségi Onkormdinyzat mitkodési, személyi és tirgyi feltételei biztositdsinak
modszerel és a miikédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellitisa

I.1. Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének alapvetd targyi, technikai feltételei

L1.1. Az Onkormanyzat biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellitasihoz
szitkséges targyi, technikai eszkézokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Nektv. 80. §-
anak (1) bekezdésének a) pontja értelmében, sajat forrasabol.

I.1.2. A rendeltetésszert, a megallapodas I.1.1. pontja szerinti ingyenes helyiséghasznalatra az
Onkormanyzat székhelyén, a 1126 Budapest, B6sz6rményi at 23-25. szam alatt biztosit helyiséget,
elézetes egyeztetés mellett, havonta igény szerint harminckét 6raban.



L.1.3. Felek megallapodnak, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatnak az ingyenes
helyiséghasznalattal, helyiség infrastruktirajaval kapcsolatban felmerild rezsikoltségeit és
fenntartasi koltségeit az Onkormanyzat viseli.

I.1.4. Felek megallapodnak, hogy a megallapodas 1.1.3 pontja szerinti helyiség infrastruktirajaval
kapcsolatban felmertlé rezsikoltségének mindsil a villamos energia dija, a meleg viz dfja, a fités
dija, valamint a viz- és csatornadij, tovabba a nemzetiségi 6nkormanyzat mikodéséhez sziikséges
eszk6zok karbantartasi dija. A helyiség fenntartasi koltségének kizardlag a szemétszallitasi dij és a
kéményseprési dij mindsil.

L.1.5. Felek megéllapodnak, hogy a Nektv. rendelkezéseivel 6sszhangban az Onkormanyzat nem
viseli 2 Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tagjainak és tisztségviselinek telefonhasznalatabol
eredd koltségeit.

L.1.6. Az Onkormanyzat az 1.1.1. pont szerinti helyiséghasznilaton tilmenden a nemzetiségi
onkormanyzat altalanos (atlagos) mukodéséhez és testilleti feladatainak ellatasahoz sziikséges
feltételeket biztositjak Budapest Févaros XII. keriileti Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Budapest
XII. kertlet, B6szorményi ut 23-25. szam alatti épiiletében. Az egytittmikodo felek a nemzetiségi
onkormanyzat altalanos (atlagos) muakodése alatt évente maximum 8 testlleti Ulés
megszervezését, megtartasat értik.

I.1.7. Felek megallapodnak abban, hogy a XII. keriileti polgarok tajékoztatasa, a telepiilési
nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységének atlathatésaga érdekében a nemzetiségi 6nkormanyzat
koteles évente két alkalommal bemutatkozni a Hegyvidék Televizioban. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat e vallalt kotelezettségének nem tesz eleget, gy az Onkormanyzat - a
torvény szabta kereten kiviill — nem biztosit anyagi timogatast a rendezvényeik lebonyolitasahoz.

I.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének alapvetd személyi feltételei

12.1. Az Onkormanyzat biztositjia a Nemzetiségi Onkorminyzat mikédéséhez szitkséges
alapvetd személyi feltételeket egy hivatali munkarendben (munkaidében) dolgozé munkatars
személyében.

1.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatait ellité munkatars feladata:
a) a testileti ulések el6készitésével kapcsolatosan a meghivok, elSterjesztések és a
hivatalos levelezések el6készitése és postazasa,
b) a testileti Glések jegyz6konyveinek elkészitése és postizasa, a Kormanyhivatal részére
torténé megkuldése,
c) a testileti dontések és tisztségvisel6k dontéseinek el6készitése,
d) a testileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi
¢és postazasi feladatok ellatasa, valamint
e) a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodésével kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatok ellatasa.

1.2.3. A Nemzetiségi Onkorményzat {ilésein - beleértve a zart iilést is - a jegyz6 vagy a jegyzével
azonos képesitési el6irdsoknak megfelel6 megbizottja az Onkormanyzat megbizasiabol és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat testileti Glésein, és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

1.2.4. Az uléseket a Polgarmesteri Hivatal munkaidejével (munkarendjével) Osszhangban kell
megtartani. A Polgarmesteri Hivatal munkarendjét a Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki



Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Mitkédési Szabélyzatarol szol6 39/2018. (IX.
26.) Budapest Féviros XII keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
onkormanyzati rendelete 7. szamu melléklete hatarozza meg.

II. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdailkoddszval kapcsolatos feladatok elldtisa

I1.1. Az Onkormanyzat altal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval
kapcsolatosan ellatott feladatok meghatarozasa, az ellatas modja

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, a gazdalkodasi,
az ecllendrzési, a finanszirozasi, az adatszolgaltatasi és a beszamolasi feladatok ellatasardl a
Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

A Polgarmesteri Hivatal benytjtja a Nemzetiségi Onkorményzat térzskényvi nyilvantartisba
vételével, a bejegyzett adatok modositasaval, torlésével kapcsolatos kérelmet a Magyar
Allamkincstarhoz. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészamat a Magyar Allamkincstar — az erre a
célra szolgald szamitdégépes rendszer Gtjan — szerzi be az allami adéhatdsagtol a torzskonyvi
nyilvantartasba vételi eljaras soran.

A Hivatal Pénztgyi és Koltségvetési Irodaja kiemelten az alabbi feladatokat latja el:
a) kozremiikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésérdl sz616, valamint az ahhoz
kapcsolodd egyéb hatarozat tervezetek Osszeallitasaban, és az elfogadott koltségvetési
hatarozatban foglaltak szerint ellitia a Magyar Allamkincstirhoz torténdé benyujtassal,
valamint az Onkormanyzat honlapjan térténd kozzététellel kapcesolatos feladatokat,
b) elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének végrehajtisaval kapcsolatos
1d6kozi  pénzforgalmi (informacios) jelentéseket, éves beszamolot, a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtisardl sz6lé beszamoldt (zarszamadas), és
cljuttatja azokat a Magyar Allamkincstarhoz,
c) gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének —végrehajtisival
Osszefiggd pénzigyi, szamviteli, gazdalkodasi feladatok ellatasarél.
Ezen belil kiemelten:

—  vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat elSirdnyzat-nyilvantartasat,

— fedezetellen6rzéssel — egyidejlleg  nyilvantartasba  veszi a  Nemzetiségi
Onkorméanyzat 4ltal vallalt kotelezettségeket, jelzést ad az elSirdnyzatok, a
kotelezettségvallalasok és a tényleges kifizetési igény kozotti 6sszhang esetleges
hianyarol,

—  végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat kifizetési bizonylatainak érvényesitését,

— vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkozeinek, tartozasainak és
koveteléseinek analitikus nyilvantartasat,

— feldolgozza a Nemzetiségi Onkorméanyzat napi bankanyagat (bizonylatokkal
torténd Osszeszerelés, konyvelésre torténd el6készités),

— ellaitia a Nemzetiségi Onkormanyzat f6kényvi koényvelésével kapesolatos
feladatokat.

d) el6késziti a Nemzetiségi Onkormanyzat negyedéves beruhazasstatisztikai jelentését.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni, pénziigyi, szamviteli nyilvantartsait a Forris
integralt programban, elkiilonitett adatbazisban vezeti. A Nemzetiségi Onkormanyzat {rasbeli
igénye alapjan eseti jelleggel is szolgaltat a programbdl nyerheté informacidkat. A rendelkezésre
bocsatott  bizonylatok, dokumentumok valodisagaért és  teljességéért a  Nemzetiségl



Onkormanyzat elndke, a szamviteli jogszabalyokkal valé szakmai megfelelésért a Hivatal
gazdasagi vezetGje felelSs.

A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi-szimviteli bizonylatainak 6rzése a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Irodajan  torténik. Az informatikai rendszerben az adatbazis biztonsagos
archivalasardl a Pénzuigyi és Koltségvetési Iroda gondoskodik.

I1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elGkészitése, megalkotisa, a
koltségvetési  elGiranyzatok moddositasanak és a  koltségvetéssel Osszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének rendje

I1.2.1. A Nemzetiségi Onkorminyzat a koltségvetését 6nalldéan, az iranyadd jogszabélyban
meghatarozott szerkezet szerint allapitja meg. A koltségvetési hatarozat tervezetét és szamszaki
mellékleteit a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodija késziti el6 az Onkorminyzat altal
elfogadott munkaterv alapjan. Amennyiben az Onkormanyzat a koltségvetési év januar 15.
napjaig nem rendelkezik elfogadott munkatervvel, az Onkormanyzat elndkének irasbeli
adatszolgaltatasa alapjan keril sor a koltségvetési hatarozat és szamszaki mellékleteinek
el6készitésére, melyet koteles legkésébb februar 1-ig Pénziigyi és Koltségvetési Iroda szamara
megkiildeni.

A koltségvetési  hatarozathoz kapcsolodd egyéb széveges kiegészitéseket a  Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke késziti el.

A gazdasagi vezet6 felel6s azért, hogy a koltségvetési év februar 10. napjaig a hatarozattervezet
elkésziilion. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felelés azért, hogy legkésébb a kéltségvetési
torvény kihirdetését kéveté 45. napig a tervezetet a Képvisel6-testtlet részére elfogadasra
benyujtsa, Ggy, hogy a Képvisel6-testiilet a dontést a Magyar Allamkincstar felé hataridére t6rtén
bekiildését lehetévé tevé id6épontig meghozza. A Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetési
hatarozatat az elndknek, annak elfogadasat koveté harom munkanapon beltl meg kell kildenie a
Hivatal Pénztigyi és Koltségvetési Irodajanak.

11.2.3. A kéltségvetést érint6 hatdrozattervezetet targyalisa esetén a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke a képviselS-testiileti tlés el6tt két héttel irasban tdjékoztatja Pénziigyi és Koltségvetési
Irodat.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a koltségvetési elSirdnyzatainak modositésara,
atcsoportositasara iranyul6 irasbeli elStetjesztést a Hivatal Pénzligyi és Koltseégvetési Irodaja
kézremikodésével terjeszti els. A koltségvetés modositasirdl a Nemzetiségi Onkormanyzat
képvisel6-testilete - koltségvetési hatarozatit modosité - hatarozattal dont. Az elfogadott
hatirozat egy példanyat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a déntést kévets 3 napon beliil
juttatja el a Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodajahoz.

I1.2.4. A koltségvetéssel Osszefligeé adatszolgaltatasi kotelezettségeknek az  allamhaztartasi
informaciés rendszerben (KGR 11) torténd teljesitése a Hivatal Pénzigyi és Koltségvetési
Iroddjanak feladata. Az elemi koltségvetés, a havi adatszolgaltatas, a negyedéves koltségvetési
jelentés, a negyedéves mérlegjelentés, és az éves beszamold hataridében térténé bektldéséért a
gazdasagi vezeté felelGs.

11.2.5. A Nemzetiségi Onkorményzat elnéke zarszamadasi hatarozattervezetet a kéltségvetési évet
koveté 6todik honap utolsé napjaig terjeszti a képvisel6-testilet elé. A képvisel6-testilet a
zarszamadasrol hatdrozattal dont. A zarszamadas szamszaki Osszeallitasat a Pénzlgyi és
Koltségvetési Iroda végzi, ugy, hogy azok legkésébb a fent emlitett hataridé el6tt 10 nappal
véleményezésre megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének.



I1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskorok:

11.3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el6iranyzatai terhére kételezettségvallalasra (pl.:
szerz6dés, megrendeld) a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke, vagy az 4ltala {rasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult, az Osszeférhetetlenségi szabalyok
betartasaval. Kotelezettségvallalas brutté 200.000 Ft felett csak irasban, pénzigyi ellenjegyzés
utan torténhet. Ennek érdekében a kotelezettségvallalasi dokumentumot a Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Irodajara legalabb 5 munkanappal a tervezett alairas el6tt be kell kildeni. A
kotelezettségvallalas  dokumentumanak szakmai és tOrvényességi ellenérzésérél a  Hivatal
gondoskodik.

11.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalsai
a) pénzigyi ellenjegyzésére a Hivatal gazdasagi vezetGje vagy az altala irasban kijeldlt, a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban all6 koztisztviseld,
b) teljesités igazolasira a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az ltala {risban
meghatalmazott személy,
c) érvényesitésére a Hivatal gazdasagi vezetGje vagy az altala {rasban kijelolt, a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban all6 koztisztviseld,
d) utalvinyozisira a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az éltala irisban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld

jogosult.

I1.3.3 Az 6sszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyok alapjan a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesité
ugyanazon gazdasiagi esemény tekintetében nem lehet azonos a koételezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy
maga javara latna el.

I1.3.4. A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és teljesités
igazolas szabélyait a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke altal kiadott szabalyzatok, utasitasok
részletesen tartalmazzak. A szabalyzatok aktualizalasaban a Pénzugyi és Koltségvetési Iroda
kozremikodik.

I1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
teljesitésének rendje

I1.4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan dont sajat koltségvetése felhaszndlasardl. A
Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodisaval és  pénzellatisaval kapcsolatos minden
pénzforgalmat a Nemzetiségi Onkormanyzat forrisai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat
foly6szamla-hitelkeretet nem  biztosité fizetési szamlajan  bonyolija. A Nemzetiségi
Onkormanyzat 6nallé fizetési szamlajat valasztasa szerint a Magyar Allamkincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti. Az 6nallé fizetési szamla megnyitasa irant a Pénziigyl és
Koltségvetési Iroda intézkedik.



I1.4.2. Pénziugyi gazdilkodasa végrehajtisa soran az esedékes kifizetéseket a Nemzetiségi
Onkormanyzat forrasai terhére készpénz, valamint 4tutalds formajéban teljesiti a koltségvetésében
meghatarozott el6iranyzatok (pl.: dologi, fenntartasi-; timogatasi tipust el6iranyzatok), illetve a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiiletének hatirozatai alapjan. A készpénzes kifizetésre
az egyedileg 100 000 Ft-ot meg nem haladé koételezettségvallalasok esetében keriilhet sor. Az ezt
meghalad6 6sszegek esetében a kifizetést atutalassal kell teljesiteni. Kiilonosen indokolt esetben a
Pénziigyi és Koltségvetési Iroda el6zetes irasbeli tajékoztatasat kovetéen lehetéség van 100.000,-
Ft feletti készpénzben torténd kifizetésre is.

A készpénzes kifizetések teljesitéséhez felvett elszamolasi elSleggel a Hivatal Pénzigyi és
Koltségvetési Irodajan a felvételtdl szamitott 30 napon belil el kell szamolni. Elszamolas nélkiil
tovabbi el6leg nem vehet6 fel. A felvett el6leg elszamolasara szolgalé nyomtatvany a
megallapodas melléklete.

11.4.3. Az Onkorminyzat altal adott eseti timogatis folydsitisa az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kézotti killén tdimogatasi megallapodasban foglaltak szerint torténik.
A timogatis elsédlegesen a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellitisira biztosit fedezetet.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat altal nytjtott timogatast kiilsé
szerveknek (pl: tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok, természetes személyek részére) nyujtott
pénzeszkoz 4tadds céljara hasznalja fel, a Nemzetiségi Onkorményzat koteles a kézpénzekb6l
nyudjtott tamogatasok atlathatésagarol szolé 2007. évi CLXXXI. torvény szerint eljarni. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a timogatott cél megvalosulasardl sz616 elszamolas elfogadasarol a
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodajat {frasban koteles tajékoztatni.

11.4.4. A Nemzetiségi Onkormanyzati vilasztisok évében a Nemzetiségi Onkormanyzatok
rendelkezésére all6 Onkormanyzati forrasbol Dbiztositott elSiranyzatok felhasznalasara, az
el6iranyzatok terhére kételezettségek vallalasira naptari éven beliil 2 Nemzetiségi Onkormanyzati
valasztasok idépontjahoz igazitottan keriilhet sor.

11.4.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzatra és a Hivatalra egyiittesen irinyadé
Szamviteli Politikat, Pénzkezelési Szabalyzatot, Onkéltség szamitasi szabalyzatot, az Eszk6zok és
forrasok értékelési szabalyzatat, valamint a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatot megismerte
¢és az abban foglalt szabalyokat magara nézve kételezének ismerte el.

I1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval 6sszefiiggd végrehaijtasi feladatok
belsé ellendrzése

Az Aht. 70. § (1) bekezdés, valamint a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellenbrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan:

- A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkoddsa lebonyolitisinak ellenérzése a
figgetlenitett bels6 ellendrzés feladatat képezi.

- A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszetérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
el6irasait, tovabba az allamhaztartiasért felel§s miniszter altal kozzétett moddszertani
utmutatékban leirtakat.

- A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellen6rzését a Polgarmesteri Hivatal belsé
ellenérzése végzi. Belsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé



ellenérzési tervben meghatarozottak szerint keril sor. A bels6 ellenbrzés lefolytatasanak
rendjét a jegyz6 altal j6vahagyott belsé ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

III. Vegyes rendelkezések

IL1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak alakuldsar6l a Pénziigyi és Koltségvetési
Iroda munkatarsa sziikség esetén informaciot szolgaltat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

IIL1.2. Felek megallapodnak abban, hogy a gyakorlatban felmeriilé egyéb feladatmegvalositasok
soran a vonatkoz6 jogszabalyi el6irasok figyelembevételével jarnak el, kolcsondsen segitve
egymas munkajat.

IIL.3. Felek jelen megallapodast hatarozott id6re, a nemzetiségi 6nkormanyzat megbizatasanak
idejére kotik, Felek megallapodnak tovabba, hogy az egyiittmtkodési megallapodast sziikség szerint
telulvizsgaljak, és szitkség esetén azt modositjak. A jegyz6 a megallapodasra vonatkozo
jogszabalyok valtozasa miatti modositasok —szikségességét a teleptilési és nemzetiségl
onkormanyzatnak jelzi. A telepiilési és a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testilete a

megallapodast szitkség esetén hatarozataval moédosithatja.

II1.4. A Felek a szervezeti és mukodési szabalyzatukban rogzitik a megallapodas szerinti
mikodési feltételeket, a megallapodas megkotését, moédositasat kvetd harmine napon belil.

Jelen megallapodas annak alafrasaval 1ép hatalyba.
Melléklet:

- elbleg elszamolasara vonatkozé nyomtatvany

Budapest Hegyvidék, 2024.
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