2. szamu melléklet

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Gazdasagi Ellité Szolgalat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak médositasa

Budapest  Févaros XII.  kerilet Hegyvidéki Onkormanyzat  Képvisel-testiilete  az
allamhaztartdsrdl sz616 2011, évi CXCV. torvény 8. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazis
alapjan Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Onkolm'ln\ zat Gazdasagi Ellaté Szolgalat
Szervezeti és Miikddesi Szabalyzatit és annak mellékleteit az alibbiak szerint médositja:

1. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 1. 1. pontja az alabbiak szetint médosul:
w1 1. Az intézmény neve és ssékbelye:

Az intézmény neve:
Budapest Fvaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Gazdasagi Ellat6 Szolgalat
(roviditett neve: GESZ)

Székhely:
1126 Budapest NII. kerilet, Kiralyhagd utca 18.”

2. A Szervezeti és Mikodési Szabilyzat 3.3. pontjanak rendelkezései az alibbiak szerint
modosulnak:

w3.3. A GESZ é5 a kiflsd sservezetek kapesolata

A GESZ egyiittmdkédésen alapulé kapesolatot tart fenn azokkal a kiilsd szervezetekkel,
amelyekkel egyuttmikodni szikséges, vagy amely felé hatilyos jogszabalyok adatszolgaltatisi
(bevallasi) kotelezettséget frnak elé (MAK, terileti Népegészségiigyi Intézet, NAV, NYP stb.).”

A Szetvezeti és Mikodési Szabailyzat 4. pontjinak 1., illetve 3. alpontja az alibbiak szerint
modosul.

wt 1. A1 GESZ aflaptevékenységei:

A g’lqulkod'm feladatok ellatasa céljabol hatiskorébe utalt koltségvetési intézmények pénziigyi- -
szamviteli,- €& gazdasigi feladatait végzi, beleértve a konyvvezetési és  beszimolasi
kotelezettségeket is, a hatilyos jogszabalyoknak megfelelsen.

Fenticken tulmenden a részben, vagy cgészben énkormanyzati tulajdonban illé ingatianok
tizemeltetési feladatai, a bérleti szerz6dések megkotésének joga nélkiil.

A GESZ alaptevékenyséee allamhaztartasi szakdoazati kédja:

841117 Kormanyzati és Onkormanyzati intézményeket ellitd, kisegitd szolgalatai

Alaptevékenvsége az allamhaztartds kormanyzati funkeié szerinti bontasban

013360 Mas szervezet tészére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési, egyéb szolgiltatis”
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wt. 3. A GESZ feladata

A GESZ az Onkorminyzat altal jovahagvott kéltségvetési elSirinyzatok- és a visszaigazolt
likviditisi kereteken belill koteles ellitni szolgiltatisait a mellérendelt szervezetek felé. A
mellérendelt intézmények mikédéséhez szikséges koltségvetési tamogatist (pénzellitist) az
Onkormanyzat a GESZ koltségvetési elszamolasi szamlajan, valamint az intézményi szimlakon
keresztiil, biztositja, a szimlavezetS pénzintézet utjan.

A GESZ a Budapest Féviros XII kerillet Hegyvidéki Onkorminyzat Képvisel6 Testilletének
hatarozata alapjan gondoskodik a Hegyvidéki Onkormanyzat illetékességi teriletén 1éve, a 3.
szaimu mellékletben felsorolt dsszes sajit tulajdonban 4ll6, a Klebelsberg Intézményfenntarté
Kozpont altal fenntartott koznevelési intézmény feladatainak ellitisat szolgilo ingd és ingatlan
vagyon mikodtetésérdl, illetve a mukodtetéssel Gsszefiiggd személyi feltételek biztositasarol.

A GESZ feladatat képezi tovabba az Onkorminyzat tulajdondban allo lakas és nem lakas céla
helyiségek tizemeltetése.

Feladata:

a bétleti, hasznalati dijak szamlazasa

- a kulonszolgaltatasi szerz6dések megkotése

- akillénszolgiltatisi dijak aktualizalisa, kiszamlazasa

- a bérleti dijak behajtdsindl, valamint peren kivilli és peres eljarasoknal torténé kozremuikodes,

adatszolgaltatas

- azonnali beavatkozast igénylé feladatok ellatisa a bérleményeknél

- kozos képviseleti feladatok ellitdsa a tobbségi énkormanyzati tulajdonhanyaddal rendelkezd

tarsashazakban

- 2 kozos koltség utalisa 6nkormanyzati tulajdonhinyad utin, az adott tirsashdz szimlijara, a

fenntartd altal elfogadott kozgytlési hatarozat alapjan

- a 100%-ban 6nkormanyzati tulajdonu épiiletek bétleményeinek ellendrzése, a fenntartd
altal meghatarozott idészakonként™

4. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat 5. pontja az alabbiak szerint médosul:
»d. A GESZ szervezete
5.1. A GESZ létszama (129,75)

Igazgatd (1) magasabb vezet
Gazdasagi vezet6 (1) (magasabb vezeto)
Titkarné (1)

Gépkocsivezeto (1)

Pénziigyi csoport (11)
Pénziigyi csoportvezetd (1)
Pénziigyi elado (7)
Dénztiros-penzigyi cléado (1)
[stkezési igvintézé (2)
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Szamviteli csoport (8)
Szdmviteli csoportrezetd (1)
Szamviteli el6ado (5)
Intézményi Leltarellendr-eszkdznyilvantart6 (2)

Illetmény és munkaiigyi csoport (3)
[etmény és munkatgyi csoportvezetd (1)
[letményszamfejté (1)
Munkatigyi eléado (1)

Uzemeltetési csoport (7,5 £6)

Muszaki csoportvezets (1)
Muszaki munkatars (4)
Szolgaltatasi szerz6déskots (1,5)
Tarsashazkonyveld (1)

Iskolakat miik6dtet6 intézményi csoport (95,25 £8)
Csoportvezeto (1 £6)

adminisztrator (1 &)

anyagbeszerzé (1 £6)

kezbesito (1 £6)

iskolagazda (3 £6)

technikai dolgozok telephelyeken (82,25 {5)
intézményt koordinald (6)

Udiiltetés (1)
Gondnok”

5. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat egészségiigyi dgazat igazgaté helyettes feladatait
meghatarozo 6.1.2. alpontja torlésre kertl.

6. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 6.1.3. pontjanak szimozasa 6.1.2.-re valtozik.
7. A Szervezeti és Mukodési Szabalyzat 6.4. pontja az alibbiak szetint moédosul:

w04 Hletmiény és munkaiigyi csoport feladatai:

Hletmény-szamfejtési feladatok

A nem rendszeres illetmények (kereset kiegészitések, dpolasi dijak, jubileumi jutalmak, kotelezd
koltségtéritések, megbizasi dijak, szociilis gondozasi dijak, tiszteletdijak, stb.) szamfejtése, utalisa
kiterjed a Polgarmesteri Hivatalon és a GESZ-en kivill a GESZ gazdilkodasi kérébe tartozd és
hozza rendelt valamennyi 6n4ll6 intézményre.

Feladata kiilsé munkavallalok megbizasainak, szocidlis juttatisainak szimfejtése és az ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatis. Munkaja sordan eleget tesz adatszolgaltatasi kotelezettségeinek az erre
jogosult, ill. illetékes szervezetek felé, igy példaul:

— feliigyeleti szervek: Budapest XII. kertlet Hegyvidéki Onkormanyzat Képviselé-testiilete,

—  kiils6 szervek: Kozép-magyarorszagi Regionalis Egészségbiztositasi Pénztar , NYP, NAV,
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MAK, KSH, Intézmények, stb.,

—  belsé szervek: Pénziigyi - Szamviteli csoport felé.

Feladata az egvéb koltségtéritések, gépkocsi koltségtéritések, megbizasi dijak, stb. szamfejtése ¢s
utalisa; céljutalmak és  eseti megbizasi dijak  szdmfejtése és utalisa. Eldta a
jogszabalyvaltozasokkal kapcsolatos feladatokat, adatszolgaltatasokat.

A pénzigyi kifizetések bankszamlajirdl torténnek, amit az érintetr szakiroda igazol. Az Sz]A
elszamolasok, adatszolgiltatisok ezek alapjan torténnek.

Munkatigvi feladatok

A munkaiigyi tevékenrsége kitetjed a GESZ gazdilkodasi korébe vont részben onallo
intézményekre.

Feladata a hatilyos munkaiigyi jogszabalyok, az intézményvezeték munkahelyi rendelkezéseinek,
utasitisainak betartisaval, a munkavallalok kézalkalmazotti jogviszonyanak létesitésével és
megszintetésével kapcsolatos intézkedések végrehajtisa; a kinevezésben szerepl6 tartalmi elemek
médositasival kapcesolatos tsorolisok és intézkedések elSkészitése. Feladata tovibba a KSH altal
kért statisztikai adatkérések teljesitése, valamint az eseti adatszolgaltatisok a Polgirmesteri Hivatal
és egvéb szervek (NAV, MAK, PMH és az intézmények) részére; valamint adatot szolgaltatatni az
NYP részére illetve béranalitikat vezetni a szamvitel részére.

Ugyfélforgalmat bonyolit, 2 GESZ és a mellérendelt intézmények dolgozéi szimira munkajogi
kérdésekben felviligositast, szakmai tanacsadast nyujt.

A\ fenntarté iranyitasaval elkésziti az adott év létszam- és bérkoltségvetését.”

8. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat FEgészségligyi Csoport feladatait meghatirozo 6.5.
alpontja torlésre kertil.

9. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 6.6. alpontjinak szamozasa 6.5-re, a 6.7. alpontjinak
szdmozasa 6.6.-ra valtozik.

10. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 7.2. pontja az alabbiak szerint médosul:
w72, A GESZ-nél vexetd beosztisit munkaldrsak:

- magasabb vezetd: igazgatd
- vezetd:
- gazdasagi vezeto
- csoportvezetok

11. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 7.5. 2. pontja az alibbiak szerint modosul:

w7.3.2. Szabdlyzatok, utasitdsok

A szabilyozds alapjat az SZMSZ, valamint az Onkorminyzat vonatkozé rendelkezései,
irinymutatisai képezik, amelyek tartalmazzdik a mikodés alapelveit, elSirjak a fobb feladatokat.
Az SZMSZ egves fejezeteiben foglalt elbirdsok részletesebb szabalyozast igényelnek, ezeket killén
szabalyzatokban, utasitisokban kell kiadni.

SZMSZ.-t kiegészits szabalyzatok, utasitasok:
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- Ugyrend

- Egvséges Szamviteli Politika /Szamlarend, Szdmlakeret, Pénz - és értékkezelési
Szabilyzat, Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegvzés, érvényesités rendjének
Szabalyzata, Eszkozok és forrasok értékelési Szabalvzata, Leltarkészitési és leltarozasi
Szabalyzat,/

- Felesleges vagyontargyak hasznositasinak, selejtezésének szabalyzata

- Onkéltség szamitasi szabalyzat

- DBizonylati és Iratkezelési szabalyzat

- FEUVE

- Ugyiratkezelés szabalyzat

- Vagyonvédelmi szabalyzat

- Uzemeltetési szabalyzat

- Kozalkalmazotti szabalyzat

- Munkavédelmi szabalyzat

- Tihzvédelmi szabalyzat

- Gépkocsi Hasznalat szabalyzat

- Reprezentacioés szabalvzat”

12. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat zat6 rendelkezései az alibbiak szerint médosulnak:

»Lz a Szervezeti és Mukddési Szabalyzat 2015. februdr 26-dn 1ép hatilyba; ezzel egvidejileg a
Budapest Févaros XII. kertileti Hegyvidék Onkormanyzat Gazdasagi Lllité Szolgalat 2014
februdr 28.-an kelt Szervezeti és Miikodési Szabilyzata hatalyat veszti.”

13. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 1. szam melléklete helyébe a jelen modositasokkal
egyseges szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzathoz csatolt 1. szimu melléklet 1ép.

13. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. szamu melléklete helyébe a jelen médositasokkal
cgységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Mikodési Szabalyzathoz csatolt 2. szamu melléklet lép.

14. A Szervezeti és Mikodési Szabilyzat 3. szamu melléklete helyébe a jelen moédositasokkal
egvséges szerkezetbe foglalt Szervezeti és Mikodési Szabalyzathoz csatolt 3. szama melléklet 1ép.

Budapest Hegyvidék, 2015.

Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki
Onkormanyzat
Képviselo-testiilete, mint alapitd nevében:

Pokorni Zoltan
polgarmester






