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A Bizottsag nyilvanos Ulésének anyaga
12011, évi CLXXXIX. tdrvény 46. § (1) bek. 60.8§/

ELOTERJESZTES
a Jogi és Ugyrendi Bizottsag iilésére

Tirpy: az Onkormanyzat kdzbeszerzési szabalyzatinak megalkotisa, az inditandé énkormanyzati
kozbeszerzési eljarasban résztvevd személyek korének kijelolése és a felelésségi rend jovihagyasa

Tisztelt Jogi és Ugyrendi Bizottsag!

A Képvisels-testiilet a 38/2019. (XI. 28.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Ok. Kt. h. szama
hatdrozataval dontott a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatkérék Jogi és Ugyrendi Bizottsagra
(a tovabbiakban: Bizottsag) torténd atruhazasarol.

A Jogi és Ugyrendi Bizottsig a kozpénzek ésszer(i és hatékony felhasznalasa, nyilvanos
ellendrizhetSségének megteremtése, tovibba annak érdekében, hogy az Onkormaényzat altal
inditott kozbeszerzések soran érvényesiiljon a verseny tisztasiga, nyilvinossaga és atlithatosaga,
az ajanlattevék esélyegyenlésége, valamint az egyenlé banasmoéd, tovabba az ajinlattevSkkel
szembeni nemzeti elbands alapelve az 1. szamt melléklet szerinti szabalyzatot alkotja.

A koézbeszerzési szabalyzat rendelkezik a kézbeszerzésekkel kapcesolatos alapfogalmakrdl,
kozbeszerzési eljarasok el6készitésérdl, lefolytatasardl, a nevében eljard, illetve az eljarisba bevont
személyek, szervezetek felel6sségi korérdl és a kozbeszerzési eljarasok dokumentélasi rendjérél,
valamint a megvalositasanal kovetendd eljarasi szabilyokrol a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi
CXLIIL toérvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a alapjan.

Az SzMSz 2.11. pontja értelmében a Bizottsdg kijeloli az onkorményzati kdzbeszerzési
eljarasokban résztvevé személyek korét és jovahagyja az Onkormanyzati kozbeszerzési
eljarasokban a felel6sségi rendet.

A Kbt. 27. § (1) bekezdése szerint az ajanlatkérd koteles meghatirozni a koézbeszerzési eljarasai
elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felelSsségi rendjét, a nevében eljard, illetve
az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelSsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentilasi rendjét, dsszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal. Ennek korében kiilondsen
meg kell hatiroznia az eljaras soran hozott dontésekért felels személyt, személyeket vagy
testilleteket. A kozbeszerzési szabalyzatban vagy a (2) bekezdés alkalmazdsa soran meg kell
hatarozni az ajanlatkéré nevében eljardk korét, valamint az ajanlatkérd nevében az EKR
alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorldsinak rendjét.



Ennek megfeleléen az Onkormanyzat az alabbi kozbeszerzési eljaras lefolytatasat tervezi:

a) Az onkormanyzat a hatalyban 1évé mélyépitési kivitelezési munkédk elvégzésére vonatkozd
keretmegillapodas alapjan a Kbt. 105. §-a szerinti 1 db konzulticids eljarast kivin
lefolytatni:

- Ut és parkoléépitési munkék: Eoétvds 48, szam alatt {izemi 1t épitése, Hild villdhoz
kapcsolodd mélyépitési munkak elvégzése, Gyogyfl utca szilird burkolattal t6rténd
ellatasa, Konkoly-Thege Miklos tti parkold épitése.

b)- Ingatlankarbantartas, hibaelharitas és felajitas a Kbt. 115. §-a szerint.
A Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat tulajdondban és/vagy

,,,,,

feladatainak ellatisa.

c) Szantédi tabor feltjitasa a Kbt. 115. §-a szerint.
A Budapest Févaros XII. kerilet Hegyvidéki Onkorminyzat tulajdoniban 1évé tibor
tertiletén a régi, rossz allapotban 1év6 fahazak cseréje és a konyha feltjitasa.

Az inditand6 kozbeszerzési eljarasok felelGsségi rendjét jelen elStetjesztés 2. szami melléklete
tartalmazza.

Kérem a Bizottsagot, hogy az alabbi hatarozati javaslatokat fogadja el.

Hatarozati javaslatok:

1.

A Jogi és Ugyrendi Bizottsig a Képvisel6-testiilet Szervezeti és Miikédési Szabalyzatardl szold
39/2018. (IX. 26.) Bp. F&v. XIL ker. Hegyvidéki Ok. rendelet 4. mellékletének 2.15. pontjaban
biztositott atruhdzott hataskorében eljarva a Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki
Onkorményzat Kézbeszerzési Szabalyzatat az 1. melléklet szerint megalkotja.

(Dintéshozatal modja: egyszerd tobbség)

A Jogi és Ugyrendi Bizottsag a Képvisel6-testiilet Szervezeti és Miikédési Szabalyzatardl szolé
39/2018. (IX. 26.) Bp. Fév. XIL. ker. Hegyvidéki Ok. rendelet 4. mellékletének 2.11. pontjaban
biztositott atruhazott hataskorében eljarva az at, és parkold épitési munkak targyl eljaris
felel6sségi rendjét a 2. melléklet szerint jévahagyja.

(Dintéshozatal modja: egysgeri tibbség)

A Jogi és Ugyrendi Bizottsag a IKKépvisel-testiilet Szervezeti és Milkédési Szabalyzatardl szolo
39/2018. (IX. 26.) Bp. F&v. XII. ker. Hegyvidéki Ok. rendelet 4. mellékletének 2.11. pontjaban
biztositott atruhazott hataskorében eljarva az Ingatlankarbantartas, hibaelharitis és feldjitds

targyu eljaras felel6sségi rendjét a 2. melléklet szerint jovahagyja.

(Dintéshozatal modja: egyszerd tobbség)



4. A Jogiés Ugyrendi Bizottsag a Képvisels-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6
39/2018. (IX. 26.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Ok. rendelet 4. mellékletének 2.11. pontjaban
biztositott atruhazott hataskérében eljarva a Szantodi tabor feltjitasa targyu eljaras felelSsségi
rendjét a 2. melléklet szerint j6vahagyja.

(Dintéshozatal midja: egysserdi tobbség)

Budapest Hegyvidék, 2020. februar 20. (\_
‘\ n__ \\..,_\_

dr. éottfried-Tusor Gadbriella

jegyzd
Lattam: 7)< %{
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Pokorni Zoltan
polgarmester

Melléklet:
- az Onkormanyzat kozbeszerzési szabalyzata
- felel6sségi rendek
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PREAMBULUM

A Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Jogi
és Ugyrendi Bizottsiga a kozpénzek ésszerii és hatékony felhasznalasa, nyilvanos
ellendrizhet8ségének megteremtése, tovabba annak érdekében, hogy a kbzbeszerzések soran
érvényesiiljon a verseny tisztasdga, nyilvanossiga és atlathatésiga, az ajanlattevok
esélyegyenlsége, valamint az egyenld banasmod, tovabba az ajanlattevOkkel szembeni
nemzeti elbanas alapelve, az alabbiak szerint hatarozza meg a jelen kézbeszerzési szabalyzat
(tovabbiakban Szabalyzat) keretében a koézbeszerzésekkel kapcsolatos alapfogalmak,
kozbeszerzési eljarasai eldkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének a feleldsségi
rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét
és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, valamint a megvalositasanal kévetendd
eljarasi szabalyokat a kézbeszerzésekril szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.)
27. §-a alapjén.

I. A SZABALYZAT HATALYA
1. Személyi hataly

A Szabalyzat hatilya a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
(tovabbiakban: Ajanlatkéré, vagy Onkormanyzat) kzbeszerzési tevékenységére terjed ki.

A Kbt. 29. § alapjan, amennyiben az Onkormanyzat k6zos kozbeszerzés megvaldsitasaban vesz
részt, illetve meghatalmazottként jar el, az eljarasara jelen szabalyzat rendelkezései iranyaddak.

A Szabadlyzat személyi hatalya kiterjed:

a. a kozbeszerzéseket el6készit6 és a kbézbeszerzési eljardsba bevont személyekre és
szervezetekre;

b. az Onkormadnyzat &ltal a kézbeszerzési eljardsban valé kdzremUkoédésre megbizott
kiilsé szakért6kre és kozrem(ikod6 személyekre, szervezetekre a megbizas tartalma
szerint;

c. a kozbeszerzési eljdrasban az Onkormanyzat részérSl résztvevé személyekre,
bizottsagokra, déntéshozdkra.

Az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval kiils6 szakértd személyt, vagy
szervezetet is megbizhat. Az eljaras lefolytatasdnak lebonyolitdsdhoz koézbeszerzési
szolgaltatd/lebonyolité (azaz kdzbeszerzési tanacsado, vagy felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado), a kapcsolédd jogi feladatok ellatdsahoz iigyvéd, a specialis szakismeret
sziikségessége esetén szakértd is igénybe vehetd.

Az Ajanlatkér6 a Kbt.-ben foglalt esetekben kételes felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni.

A Kbt. alapjan az Ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasban a jOhiszemilség és tisztesség
kdvetelményeinek megfelelden kételes eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

A Kbt. céljainak, alapelveinek, tovabba a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek érvényesiilését
biztositani kell az Ajanlatkérd nevében eljar6, valamint a kdzbeszerzési eljaras megvaldsitasaba
bevont személyeknek és szervezeteknek.



A Szabalyzat eldirasait koteles betartani a kozbeszerzési eljarasban részt vevd valamennyi
személy és szervezet.
2. Targyi hataly

A Szabalyzat targyi hatalya al4 tartozik az Ajanlatkérd valamennyi visszterhes arubeszerzése,
szolgaltatas megrendelése és épitési beruhazasa, tovabba épitési koncesszidja és szolgaltatasi
koncesszidja, tervpalydzata a beszerzés értékétdl fiiggetleniil, amennyiben az a Kbt. alapjan
kozbeszerzésnek mindsiil.

A koOzbeszerzési szerzddés megkdtésére ajanlatkérd kozbeszerzési eljarast, épitési vagy
szolgaltatasi koncesszio megkotésére koncesszios beszerzési eljarast koteles lefolytatni.

Ajéanlatkérd ezen kozbeszerzések soran a Kbt., a tervpdlydzati eljardsok szabdlyairdl szolé
310/2015 (X.28.) Korm. rendelet és a vonatkozé végrehajtési rendeletek szabalyai alapjan jar
el, kiilénds figyelemmel az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairél szolo 424/2017.
(XII. 19.) Korm. rendelet szabalyaira.

Ajanlatkérd az FEurépai Unié tdmogatdsidval megvalosulé projektekhez kapcsolodd
kozbeszerzések esetében az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapbdl, az Europai Szocialis
Alapbdl és a Kohézids Alapbdl szarmazé tdmogatasok felhasznalasanak rendjére vonatkozo
jogszabalyok szerint, valamint a projekt timogatasi szerzodésében, és a palyazat esetében
iranyad6 palyazati utmutato, illetve felhivas specialis rendelkezéseit figyelembe véve jar el és
0rzi meg a tamogatasokkal kapcsolatos minden dokumentumot (igy a koOzbeszerzési
dokumentumokat is) [Isd. pl.: 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 38/A. § ,, Az e rendelet hatdlya
ala tartozo szervek a tdmogatdsi igényekkel és a tdmogatdsokkal kapcsolatos minden
dokumentumot legalabb 2027. december 31-ig megdriznek.”’]

II. FOGALOM MEGHATAROZASOK

A Szabalyzatban hasznalt fogalmak, kifejezések tartalma azonos a Kbt-ben, és annak
végrehajtasara kiadott rendeletekben alkalmazott és rogzitett tartalommal.

1. Ajanlatkéré: a Szabalyzat hatalya ala tartozd beszerzési eljarasok tekintetében Budapest
Fovaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat.

2. Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6 (FAKSZ): a kbzbeszerzési eljarasba és
koncesszids beszerzési eljarasban az Ajanlatkérd altal bevont személy, aki a felels akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsaddi tevékenységrdl szold jogszabaly alapjan latja el feladatat és
tartozik feleldsséggel, igy kiilonésen a jovahagyasaval igazolja a kozbeszerzési eljarasban
torténd személyes részvételét, az eljaras alapjaul szolgald iratok személyes ellenGrzését, és
felelosséget vallal az eljaras — kizarélag kozbeszerzési jogi szempontll — szakszeriiségéért és a
kozbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyoknak valdé megfeleldségéért, tovabba papir alapon
lefolytatott eljaras esetén alairdsdval igazolja a kdzbeszerzési eljarasban t6rténd személyes
részvételét. Az ajanlatkér6 a Kbt. alapjan koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadét bevonni:
a) drubeszerzés és szolgdltatds megrendelése esetén az unios értékhatdrt eléré értékii
kozbeszerzési eljardsba,
b) épitési beruhdzas eseten a hétszdzmillio forintot elérd értékii kizbeszerzési eljdardsba,
vagy



¢) a részben vagy egészben europai unios forrasbol megvalosulo kizbeszerzési eljdrdsba,
kivéve a keretmegdllapodds alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatdrozott értéket el
nem évo beszerzés megvaldsitasaba,
d) keretmegdllapodds alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatdrozott értékii beszerzés
megvalositdsaba.
3. Koncesszios beszerzési eljaras: nemzeti értékhatart - a Kbt. 3. melléklet szerinti szocialis
és egyéb szolgaltatasok esetében az unios értékhatart - elér6 vagy meghalado épitési vagy
szolgaltatasi koncesszid beszerzésére iranyuld Kbt. szerinti eljaras.

4. Kozbeszerzés: a kdzbeszerzési szerzodés, valamint az épitési vagy szolgaltatasi koncesszid
Kbt. szerinti megkotése.

S. Kozbeszerzési szerzédés: a Kbt. szerint az ajanlatkérd 4ltal, irdsban megkdotott,
arubeszerzésre, szolgaltatis megrendelésre vagy épitési beruhazasra iranyuld visszterhes
szerz6dés. A kdzbeszerzési szerz0dés targya arubeszerzés, épitési beruhdzas vagy szolgaltatas
megrendelése lehet.

6. Epitési koncesszio: a Kbt. szerinti ajanlatkérd ltal, irasban megkotott visszterhes szerzédés,
amelynek keretében az ajanlatkérd a Kbt.-ben meghatarozott épitési beruhdzast rendel meg, és
az ajanlatkéro ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idére t6rténd
atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatissal egyiitt, amely egyiitt jar az
épitmény hasznositdsdhoz kapcsolédéd miikddési kockazatnak a koncesszids jogosult altali
viselésével.

7. Szolgaltatasi koncesszio: Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irdsban megkétott visszterhes
szerzodés, amelynek keretében az ajanlatkérd a Kbt. szerinti szolgéltatas nytijtasat rendeli meg,
az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa a szolgaltatas hasznositasi joganak meghatarozott idore torténd
atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar a
szolgaltatas hasznositasdhoz kapcsolod6é miikodési kockazatnak a koncesszids jogosult altali
viselésével.

II1. AZ ELJARASBAN AZ AJANLATKERO OLDALAN RESZTVEVO SZEMELYEK ES
OSSZEFERHETETLENSEG

1. Osszeférhetetlenség

1. Ajanlatkéré részérol Osszeférhetetlenség all fenn és nem vehet részt az eljaras
el6készitésében és lefolytatasaban az ajanlatkér$ nevében olyan személy vagy szervezet — ide
értve a kdzbeszerzési szolgaltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is —, amely funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi vagy mas érdek
vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szerepldvel fennalld mas k6z6s érdek miatt nem képes.

2. Osszeférhetetlenség 4ll fenn és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
JjelentkezOként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként:
a) az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elOkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,
b) az a szervezet, amelynek
ba) vezetd tisztségviselojét vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,



bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kizds haztartisban €16 hozzitartozéjit az ajanlatkérd
az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
ha k6zremiik6dése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

A nyilvanosan miik6dd részvénytarsasag kivételével — Gsszeférhetetlen és nem vehet részt az
eljarasban ajanlattevOként, részvételre jelentkezOként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevo szervezetként

a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszaggyiilés elndke, alelndke,

¢) a Kormany tagja,

d) a Kuria elnoke, az Orszagos Birdsigi Hivatal elnSke,

e) a legfObb ligyész,

) az Alkotmanybirdsag elnoke,

g) az Allami Szamvevészék elndke,

h) a Kézbeszerzési Hatdsag, az Egyenlé Banasmod Hatdsag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6sag, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a Kozponti
Statisztikai Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala,
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal, a
Nemzeti Média- és Hirk6zlési Hatdsag, a Magyar Energetikai és K6zmii-szabalyozasi Hivatal
vezetdje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elnéke
tulajdonaban, vagy az a)—i) pont szerinti személlyel kozos haztartasban €16 hozzatartozdja
tulajdonédban all6 szervezet.

3. Az ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet - a megbizas vagy kijelolés
elfogadasakor - irasban kdteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. szerinti
Osszeférhetetlenségi ok.

4. Az Ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras eldkészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a Kbt. 25. § alapjan — kiilonGsen az altala megszerzett tobblet-informaciokra
tekintettel — a kdzbeszerzési eljarasban torténd részvétele osszeférhetetlenséget eredményezne.

Amennyiben az Osszeférhetetlenségi ok a nyilatkozattételt kovetden all be, gy az érintett
személy vagy szervezet vezetdje koteles haladéktalanul irasban jelezni a Dontéshozo Testiilet
felé, megjeldlve a nyilatkozatban az dsszeférhetetlenség alapjaul szolgald okokat. Nyilatkozni
koteles tovabba, hogy a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében a tudomdasara jutott
informaciok, adatok felhasznalasatodl tartozkodik.

2. Az eljarasban az Ajanlatkéré oldalan részt vevé személyek

1. A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, az ajanlatok biralata és értékelése soran, valamint az eljirds mas szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljard, illetleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek
megfeleld — a kizbeszerzés tdargya szerinti, kizbeszerzési, jogi, és pénziigyi — szakértelemmel
kell rendelkezniiik.



2. Az eljarasban az Ajanlatkérd oldalan az alabbi személyek vesznek részt:
¢ Beszerzést kezdeményezd szervezeti egység,
Az Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatalanak beszerzési koordinatora
(koordinaci6é az Ajanlatkérd, a kdzbeszerzési tanacsadd, a Dontéshozd testiilet és a
Biralobizottsagi tagok kézott),
e Kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezé személy
(kozbeszerzés targya szevinti szakmai szakértelem),
Jogi szakértelemmel rendelkez6 személy (jogi szakértelem),
Pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy (pénziigyi szakértelem),
kozbeszerzési tanacsadé (kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy/szervezet),
Biraldobizottsag,
Dontéshozo testiilet.

Dontéshozd testiilet kizardlag tandcskozasi joggal rendelkezd személyt delegalhat a
Biralobizottsdgba. A Dontéshozo testiilet bizottsagi iilésen név szerinti szavazassal hozza meg
dontését.

IV. FELADAT- ES FELELOSSEGI KOROK
1. Beszerzési koordinator

Beszerzési koordindtor az Ajanlatkérd Polgarmesteri Hivataldnak szervezetén belill a
kozbeszerzési eljarasok €és koncesszidos beszerzési eljarasok  elokészitésének és
lebonyolitasanak koordinalasaért, a kozbeszerzési tanacsaddval valod kapesolattartasért felelds
személy, aki felelds tovabba a kiilsé tanacsadok, a Dontéshozé testiilet és a Biralobizottsagi
tagok kozotti megfeleld informacidaramlasért, koordinacidért.

Feladata:
1. Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz,
2. elkésziti a kdzbeszerzési szabalyzatot és modositasat,
3. elkésziti az adott évi k6zbeszerzési tervet és a kézbeszerzési terv mdodositasat,
4. eldkésziti az eljaras lefolytatdsdban kozremilkodd tisztviselok és személyek,

szervezet(ek) kijelolését,

elkésziti az dnkormanyzati kozbeszerzési eljarasokban a feleldsségi rendet,

6. a Beszerzést kezdeményezd szervezeti egység altal jelzett beszerzési igényt jelzi a
Déntéshozo testiilet felé,

7. gondoskodik az informaciéaramlasrdl a Dontéshozo testiilet, a biraldbizottsagi tagok, a

kdzbeszerzési tanacsado, és esetleges mas kiilsé szakértdk kozott,

gondoskodik a Kbt-ben el6irt dokumentumok kdzzétételérol,

9. a nyilvanossag biztositidsa korében gondoskodik a Kbt. 43. § szerinti kozzétételrdl
(nyilvanossdg biztositdasa),

10. gondoskodik az 6nkormanyzat ajanlattevOként tortént regisztracidjaval kapcsolatos
adminisztraciorol, az Ajanlatkéré részérdl az EKR-ben torténé regisztraciora jogosult,

11. az EKR jogosultsagot ad a munkavégzéshez, feladatellatashoz szitkséges mértékben az
eljarasban résztvevd tisztiviselok (munkavallaldk), és kiilsé tanacsadok részére,

12. gondoskodik a EKR rendszerhaszndlati dij és a hirdetmények koltségeinek
kiegyenlitésérol,

13. gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumok jogszabalyban
eloirt hataridoig torténd megbrzésérol,

14. gondoskodik az eljaras soran keletkez6 bels6 iratok alairdsardl/alairatisarol.
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3. Beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység / Kézbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezé személy

3.1. Beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység az Ajanlatkéré Polgarmesteri Hivatalanak
azon szervezeti egysége, amely a kdzbeszerzés targyat képez6 arura, szolgaltatasra, épitési
beruhazasra, tovabba épitési koncesszidra és szolgaltatasi koncessziora, tervpalyazatra
vonatkozo beszerzési igényét a Dontéshozo testiilet felé eldterjesztette.

Feladatai:

1. érintett személy(ek) dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz(nek);

2. jelzi a kdzbeszerzési terv modositasanak sziikségességét;

3. abeszerzési igényét — a beszerzési koordinator (itjan — jelzi a Déntéshozo testiilet felé;

4. a Dontéshozo testiilet altal jovahagyott igények alapjan Osszeallitjia a k6zbeszerzési
dokumentumok részét képezd, ismertetdt, mliszaki leirast, részletes artablazatot vagy
arazatlan koltségvetést;

5. nyomon koveti a szerzddés teljesitését, gondoskodik a teljesitésre vonatkoz6 adatok
koézzétételérdl a Kbt. szerint;

6. gondoskodik a targyi kozbeszerzési eljaras Kbt.-ben foglaltak szerinti
dokumentalasarol, illetve gondoskodik a keletkez6 dokumentumokat megbrzésérol,
tarolasarol;

3.2. Kozbeszerzés tirgya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezé személy a
kozbeszerzési eljaras elkészitése és annak lefolytatasa soran a koOzbeszerzés targyara
vonatkozoan szakértelmet biztositd személy, aki az Ajanlatkér$ Polgarmesteri Hivatalanak a
kozbeszerzés targya szerint feladatkdrében érintett szervezeti egységének vezetdje, illetve az
dltala kijelolt iigyintézije.

Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)~(4) bekezdése alkalmazésaban a beszerzés targya
szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas tirgyaban az adott szakteriileten szerzett
szakiranyu fels6foku végzettség fogadhaté el. Az ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont szervezet akkor tesz eleget ezen kdvetelménynek, ha a tevékenységében személyesen
kozremkodod tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kotott tartos polgari jogi szerzodés
alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki a fenti
szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkér6 oldalan
részt vesz. [Isd. 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet]

Feladatai:

1. Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz,

2. feladata az adott kdzbeszerzés becstilt értékének meghatarozasa és dokumentalasa (Kbt.
28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19.
§), a kbzbeszerzési tanacsadod bevonasaval,

3. ellendrzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kotelezben a kozpontositott
kdzbeszerzés hatalya ala a kézbeszerzési tanacsad6 bevonasaval,

4. elkésziti a kGzbeszerzési miiszaki leirast,

5. meghatarozza a miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételeket, tovabba a pénziigyi
¢s gazdasagi alkalmassagi feltételeket,

6. javaslatot tesz a miiszaki jellegli mindségi értékelési szempont(ok)ra,

7. elokésziti az eljarast indité dokumentumok miiszaki szakmai tartalmat és azok esetleges
modositasat,

8. kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a miiszaki, szakmai kérdéseket,



10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

levezeti a részvételre jelentkezOk, ajanlattevok részére esetlegesen biztositott helyszini
bejarast, konzultacidt,

részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl
a miszaki-szakmai feltételekrol torténé targyalashoz sziikséges megfeleld
szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezd személy jelen legyen a
targyalas(ok)on,

ellentrzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az el6irt miiszaki, szakmai alkalmassagi
feltételeknek valé megfelelését,

ellendrzi az ajanlatoknak/jelentkezéseknek az eldirt gazdasagi, pénziigyi alkalmassagi
feltételeknek valo megfelelését,

elvégzi az ajanlatok miiszaki, szakmai értékelését, err6l jelentést készit,

ellendrzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzOdés targyara figyelemmel
aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz-e az értékelési szempontként figyelembe vett
ar vagy koltség, vagy azoknak valamely 6nalloan értékelésre keriil6 eleme tekintetében.
Amennyiben megallapitja, hogy az ajanlat a megkétni tervezett szerzddés targyara
figyelemmel ardnytalanul alacsony sszeget tartalmaz, ugy elkésziti a Kbt. 72. § szerinti
indokolas kérést, illetve sziikség esetén a tovabbi indokolas kérést,

ellendrzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint azok
tartalmat, irasbeli javaslatot készit az ajanlatok miiszaki elbirdlasaval (pl.
érvényességével, hianypotldsdval, nem egyértelmli tartalmanak tisztazasaval,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével, szamitasi hiba javitas kérés
sziikségességével) kapcsolatosan, €s megkiildi a beszerzési koordinatornak,

Miiszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az ajanlatokrol/jelentkezésekrol
(pl.: miszaki jellegli mindségi értékelési szempont).

6. Pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy

Pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy az Ajanlatkéré Polgarmesteri Hivatala
Pénziigyi és Koltségvetési Irodajanak vezetdje, illetve az altala kijelslt ligyintézdje, aki az
eljaras és annak elokészitése soran biztositja a pénziigyi szakértelmet.

Feladatai:

1. Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz,

2. az ajanlatok — targyalasos eljaras esetén a végleges ajanlatok — bontasat megel6zGen
igazolja a sziikséges fedezet rendelkezésre allasat,

3. feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

4. feladata a palyazati elszdmolhatosagrol valé gondoskodas,

5. gondoskodik a felmeriil6 EKR rendszerhasznalati dij és a hirdetmény ellendrzési dijak
befizetésérol a beszerzési koordinator tajékoztatasa alapjan,

6. akiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénziigyi kérdéseket,

7. részt vesz - szikség esetén - a kdzbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd részérdl a pénziigyi, gazdasagi feltételekrol torténd targyalashoz sziikséges
megfeleld szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezd személy jelen legyen
a targyalas(ok)on,

8. gazdasagi, pénziigyi szempontbol dontési javaslatot készit az ajanlatokrdl (pl.: fizetési,
palyazati elszamolasi/elszamolhatosagi, pénziigyi iitemezési feltételeknek valo
megfeleloség);

9. az eljaras eredményérdl szold dontést megelézOen igazolja a sziikséges fedezet

rendelkezésre allasat, vagy jelzi a fedezet hianyat.



7. Jogi szakértelemmel rendelkezé személy:

Jogi szakértelemmel rendelkezé személy az eljards és annak elOkészitése soran az
Ajanlatkérod részére szerz8dés alapjan jogi szakértelmet biztositd személy, valamint a jegyzdi

referens.

1. Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz,

2. elkésziti a kdzbeszerzési eljaras alapjan kétendd szerzddés tervezetét,

3. jogi kérdésekben allast foglal,

4. részt vesz a kdzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl
a jogi feltételekrol torténd targyalashoz sziikséges megfeleld szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkezd személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

5. elkésziti a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkétendo szerzodés végleges valtozatat,

6. sziikség esetén megvizsgalja a szerz6désmddositas lehetGségét és elkésziti a sziikséges

dokumentumokat.

Kiils6 jogi szakértelem igénybe vétele esetén a fentiekben felsorolt feladatok a kiilsé
szakértovel kotott szerz6dés szerint médosulhatnak.

8. Kozbeszerzési tanacsado

Kozbeszerzési tanacsado az eljaras és annak elokészitése soran Ajanlatkérd részére szerzodés
alapjan kozbeszerzési tanacsadoi feladatokat ellatd személy vagy szervezet — adott esetben a
Ko6zbeszerzési Hatosag altal vezetett Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddk
névjegyzékében szerepld — személy, aki biztositja a kozbeszerzési szakértelmet.

Feladatai:

1.
2.
3.

“© o

Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz,

ellatja a megbizasi szerz6désben ill. feladatleirasban meghatarozott feladatokat,

felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsaddi feladatok ellatdsa esetén
ellenjegyzéssel ellatja:

a) a kdzbeszerzési eljarast megindit6 felhivast és — a miiszaki leiras, miiszaki
tervdokumentécio és az arazatlan koltségvetés kivételével — a kdzbeszerzési
dokumentumokat;

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében — az EKR altal generalt
bontasi jegyzokdnyv kivételével — a bontasi jegyzOkonyvet, a biraldbizottsagi
munkarél késziilt jegyz6konyvet és

c) az Osszegezést, Osszegezéseket,

sziikség esetén elOzetes Osszesitett tajékoztatot készit és tesz kozzé,

Osszeallitia az eljaras elOkészitése soran keletkezett informacidk és miiszaki
dokumentaciok (miszaki leirds, arazatlan koltségvetés etc.) alapjan az eljarast
meginditd felhivast / konzultaciéra sz0lé felhivast/, valamint a kozbeszerzési
dokumentumok tervezetét és a jovahagyas végett elektronikusan megkiildi a
biralobizottsagi tagoknak,

gondoskodik a jovahagyott eljarast megindité felhivasnak, sziikség esetén annak
moédositasanak az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban vagy a Kézbeszerzési Ertesitdben
torténd kozzétételérdl, illetve esetlegesen a hirdetményellendérzési dij befizetésének
igazolasarol, valamint az ajanlati/ajanlattételi felhivasnak vagy targyalasi meghivonak
az ajanlattevOk részére torténd megkiildésérél, a Kbt.-ben eldirtak szerint a
Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasarol,
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.
24,

gondoskodik a jovahagyott konzultacidéra sz6ld felhivds ajanlattevOnek torténd
megkiildésérol,

gondoskodik a kdzbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasardl,

fogadja a kiegészitd tdjékoztatast igényld kérdéseket, gondoskodik azok tdrvényi
eldirasoknak megfelelé megvalaszolasarol,

gondoskodik az eljarast meginditd felhivas / konzultaciora sz6lo felhivas / vagy a
kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben meghatarozott eljarasrendben vald
moddositasardl, az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasardl,

gondoskodik a hirdetményben kdzzétett eljarast meginditd felhivas / a konzultaciora
sz616 felhivas / visszavonasarol,

gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasardl,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kdzbeszerzési jogi szempontu biralatat és
értékelését,

sziikség esetén az eljardsban részt vevd szakértelmek bevonasaval Osszeallitia a
hidnypotlasi felhivast, a felvilagositas kérést, a szamitasi hiba javitasara valo6 felkérést,
megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési targyaldsi fordulé(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl a targyalashoz sziikséges megfelel6 kbzbeszerzési
szakértelemmel és dontési kompetencidval rendelkezd személy jelen legyen a
targyalas(ok)on,

kdzbeszerzési jogi szempontbdl ellendrzi az beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések
tartalmat, irasbeli javaslatot készit elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval,
hianypotlasaval, nem egyértelmii tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan, és megkiildi
a beszerzési koordinatornak,

dontési javaslat kidolgozasa (a miiszaki tartalommal kapcsolatos dontési javaslat
megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (birdlobizottsagi jegyz6kdnyv) és az
ajanlatok elbiralasahoz sziikséges egyéb iratok el6készitése;

tajékoztatja az ajanlattevoket/jelentkezOket kizarasukrol, ajanlatuk/jelentkezésiik
érvénytelenné nyilvanitasardl a Kbt. szerinti hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasardl szolo 6sszegezést,
sziikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasival gondoskodik az
eldzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozé valaszok elkészitésérol és megkiildésérol,
elkésziti és feladja az eljards eredményérdl szo6lo tijékoztatot a Koézbeszerzési
Ertesitdben, illetve az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban,

sziikség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés modositasardl szolo tajékoztatot,

ellatja az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a kdzbeszerzési eljaras
elékeészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos EKR rendszerkezelési feladatokat.

9. Biralobizottsag

A Biralobizottsag:
1. az a legalabb haromtagt — a kézbeszerzés targya szerinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi és

pénziigyl szakértelemmel rendelkezé — testiilet, amely az ajanlatokat/részvételi
Jjelentkezéseket a Kbt. szerint elbirdlja — sziikség esetén a hianypotlast, felvilagositas
kérést vagy indokolas kérést [Kbt. 71-72. §] bocsat ki és értékel, tovabba irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot (egyiittes formaja: biraldbizottsagi jegyzokonyv)
készit a Dontéshozo testiilet részére.

2. A Biraldbizottsag tagjai



a) az Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatalanak kozbeszerzés targya szerint
feladatkorében érintett szervezeti egységének vezetdje, illetve az altala kijelSlt
iigyintézoje, mint kozbeszerzés targya szerinti szakértelem képviseltje;

b) az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Pénziigyi és Koltségvetési Irodajanak
vezetdje, illetve az éltala kijelolt ligyintézdje, mint pénziigyi szakértelem képviselje;

¢) az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataldnak jegyzoi referense, vagy szerzédés alapjan
Jjogi szakértelmet biztositd személy, mint jogi szakértelem képviselGje

d) szerzddés alapjan kozbeszerzési szakértelmet biztositdo személy/szervezet
(kozbeszerzési tanacsado/felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd), mint
kozbeszerzési szakértelem képviselje.

Feladatai:

1. tagjai sszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek,

2. jovahagyja az eljarast indité6 dokumentumokat,

3. dont az eljarast inditdé dokumentumok modositasardl, az ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasardl, az eljarast indit6 felhivas — vagy két szakaszbol allé eljaras esetén
az ajanlattételi felhivas — visszavonasarol,

4. az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint elbiralja,

5. sziikség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi cselekményeket elvégzi [hidnypotlast,
felvilagositas kérést, szamitasi hiba javitasra valé felkérést vagy indokolas kérést bocsat
ki],

6. irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egyiittes formaja: biralobizottsagi
JegyzOkonyv) készit a Dontéshozé Testiilet részére (a fentiekben készitett javaslatot a
Birdlobizottsag a pénziigyi, a jogi, a kozbeszerzés tdrgya szerinti és a kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd személyekkel kozremiikidve teszi),

7. a tervpadlydzati eljards esetén elldtjia a tervpdlydzati eljardsok szabdlyairdl szolo
310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti feladatokat,

8. jogorvoslati eljards meginditasa esetén dont a folyamatban 1év6 kozbeszerzési eljaras

felfiiggesztésérol.

10. Dontéshozo testiilet

A Dontéshozo testiilet a Szabalyzat hatalya ala tartozo kzbeszerzési eljarasok és koncesszios
beszerzési eljarasok tekintetében a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének Jogi és Ugyrendi Bizottsaga a Képviseld-testiilet 201/2019. (XI. 28.)
Bp.Fév. XII. ker. Hegyvidéki Onk. Kt. h. hatarozata alapjan. A Déntéshozé testiilet bizottsagi
iilésen név szerinti szavazassal hozza meg dontését.

Feladatai:

L.
2.
3.

4.

e

tagjai Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek,

megalkotja az Onkorméanyzat Kbt. 27. § (1) szerinti kozbeszerzési szabélyzatat,

a Kbt. 42. §-aban és az Onkorményzat targyévi koltségvetési rendeletében foglaltakra figyelemmel
megallapitja az Onkorményzat kozbeszerzési tervét és annak modositasat,

kijel6li az onkormanyzati kozbeszerzési eljarasban résztvevl személyek korét és jovahagyja az
dnkorményzati kdzbeszerzési eljarasokban a felelosségi rendet,

a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az 6nkormanyzati kdzbeszerzési eljarasokban az ajanlatok,
vagy jelentkezések elbiralasaval kapcsolatos dontést,

meghozza az dnkormanyzati eljarasokban az eljarast lezard dontést,

dont a jogorvoslati eljarasban a Kozbeszerzési Dontdbizottsag altal hozott hatarozat elleni jogorvoslati
kérelem, valamint a birdsag elott folyd peres eljarasban a fellebbezés benyijtasardl, és a jogi
képviseletrol.



V. A KOZBESZERZES DOKUMENTALASA, BELSO ELLENORZESE

1. A kdzbeszerzési eljaras soran - az elkészitésétol az annak soran kotott szerzddés teljesitéséig
- minden cselekményt a Kbt. szabalyai szerint irasban kell dokumentalni, és a keletkezett
iratokat annak lezarasat kovetden legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Az elektronikus uton
létrehozott dokumentumok egy elektronikus példanyat (CD-n) ugyancsak el kell helyezni az
iratok k6zott.

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl szolé 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet
alapjan az adott eljards dokumentumai az EKR-ben val6 elektronikus megbrzése érdekében
feltoltésre keriilnek és az EKR-bol elérhetoek.

2. A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok kezelése soran az Onkormanyzat
polgarmesteri hivatalanak tigyiratkezelési szabalyai irAnyadoak.

3. A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzése az Onkormanyzat belsd ellendrzésére vonatkozo
szabalyok alapjan torténik.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabdlyzatban nem szabilyozott kérdésekben a Kbt. eléirdsait, valamint az
Onkorményzat bels6 szabalyzataiban foglalt eljarasi rendet kell megfeleléen alkalmazni

2. Jelen szabalyzat elvalaszthatatlan mellékletét képezi a szabalyzat mindenkori 1. - 5/¢c. szamu
filggelékei.

Jelen Szabalyzat az elfogadast kdvetd napon, azaz ...... napjan 1ép hatalyba és visszavonasig
marad hatalyban.

A Szabalyzat rendelkezéseit, a hatalybalépést kovetden megkezdett és a folyamatban 1&vo
valamennyi kdzbeszerzési eljaras soran alkalmazni kell.

Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a .......... kelt és tobbszor modositott kézbeszerzési
szabalyzat.
Kelt: ..., 20, .. voviviiinininnn hé .... napjan.

'képviseli: ... (név)
Jogi és Ugyrendi Bizottsag elnoke
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— aBeszerzést kezdeményez§ szervezeti egység altal jelzett beszerzési
igényt jelzi a Déntéshoz6 testlilet felé,

— gondoskodik az informacidaramlasrél a Dontéshozéd testiilet, a
biralobizottsagi tagok, a kdzbeszerzési tandcsadod, és esetleges mas
kiils6 szakértok kozott,

— gondoskodik a Kbt-ben el6irt dokumentumok kdzzétételérol,

— anyilvanossag biztositasa kérében gondoskodik a Kbt. 43, § szerinti
kozzétételrol (nyilvanossag biztositasa),

Beszen:zé’si dr. Homyak Eszter |~ az EI$R jogo§u1’tségot ad a rp'ur,lkavégzés’hez, fflada}tell.ét'ésh'c’)z
koordinator szilkséges mértékben az eljardsban résztvevd tisztivisel6k
(munkavallalok), és kiils6 tanacsadok részére,

— gondoskodik a EKR rendszerhasznalati dij és a hirdetmények
koltségeinek kiegyenlitésérol,

— gondoskodik a  kézbeszerzési eljards  soran  keletkezett
dokumentumok  jogszabalyban  eldirt  hataridéig  torténd
megorzeserol,

— gondoskodik az eljards soran  keletkezdé belsd iratok
alafrasarol/alairatasarol.

Az eljaras elokészitése soran:

Riméczi J4 — a beszerzési igényét — a beszerzési koordinator utjan — jelzi a
imoéczi Janos o . -~ .
Déntéshozo testiilet felé;
Beszerzést
kezdeményez6 Az ajanlatok biralata soran:
szervezeti — gondoskodik a targyi kozbeszerzési eljaras Kbt.-ben foglaltak
egység o szerinti dokumentalasarol, illetve a keletkezé6 dokumentumokat
Riméczi Janos Ko gl er e . o .
megbrzésérol, tarolasardl gondoskodik
— nyomon kéveti a szerz6dés teljesitését, gondoskodik a teljesitésre
vonatkozé adatok kozzétételérol a Kbt. szerint;
Kozbeszerzés Az eljaras elokészitése soran:
targya szerinti — a Dontéshozo testiilet ltal jovahagyott igény alapjan Osszeallitja a
(miiszaki- N kozbeszerzési dokumentumok részét képezo, ismertetSt, miiszaki
< Riméczi Janos fe s , P .
szakmai) leirast, részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;
szakértelem? — feladata az adott kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa és
dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitési

! Amennyiben tobb személy is kapcsolédik valamely szakértelemhez, gy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

2 [322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27, § (3)—(4) bekezdése alkalmazasaban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az
épitési beruhdzds targyaban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyit felséfoki végzettség fogadhaté el.

(2) Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljdrdsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kizremiikods tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kitéut tartos
polgdri jogi szerzideés alapjin a szervezet javdra tevékenykeddk kozétt legaldbb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés
szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljdrasban az ajanlatkérd oldaldn részt vesz.”
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kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a kbzbeszerzési
tanacsado bevonasaval,

elkésziti a kdzbeszerzési miiszaki leirast,

meghatarozza a miszaki, illetve szakmai alkalmasségi feltételeket,
tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,
el6késziti az eljarast inditdé dokumentumok muszaki szakmai
tartalmat €s azok esetleges modositasat,

kiegészitd tdjékoztatds esetén megvalaszolja a miszaki, szakmai
kérdéseket,

levezeti ajanlattevOk részére esetlegesen biztositott helyszini
bejarast, konzultacidt, (amennyiben eldirdsra keriilt)

Rimoczi Janos

Az ajanlatok biralata soran:

ellendrzi az ajénlatoknak az el6irt miiszaki, szakmai alkalmassagi
feltételeknek vald megfelelését,

ellendrzi az ajanlatoknak az eloirt gazdasagi, pénziigyi alkalmassagi
feltételeknek valé megfelelését,

elvégzi az ajanlatok miszaki, szakmai értékelését, errdl jelentést
készit,

ellendrzi, hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szerz6dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz-e az
értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy
azoknak valamely 6nélléan értékelésre keriild eleme tekintetében.
Amennyiben megallapitja, hogy az ajanlat a megkétni tervezett
szerz0dés targyara figyelemmel arinytalanul alacsony oOsszeget
tartalmaz, ugy elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve
szitkség esetén a tovabbi indokolas kérést,

ellendrzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok  miszaki  elbiralasaval  (pl.  érvényességével,
hidnypétlasaval, nem egyértelmii tartalmanak tisztazasaval,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével, szamitasi
hiba javitas kérés sziikségességével) kapcsolatosan, és megkiildi a
beszerzési koordinatornak,

Miiszaki szakmai szempontboél dontési javaslatot készit az
ajanlatokrdl (pl.: miszaki jellegli mindségi értékelési szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet

Az eljaras elokészitése soran:

az ajanlatok bontasat megeldzden igazolja a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasat,
feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

— feladata a palyazati elszamolhatdsagrol valo gondoskodas,

gondoskodik a felmeriild EKR rendszerhasznalati dij és a
hirdetmény ellendrzési dijak befizetésérol a beszerzési koordinator
tajékoztatasa alapjan,

a kiegészitd tajékoztatds esetén megvalaszolja a pénziigyi
kérdéseket,

Puglitsné Szamak
Erzsébet

Az ajanlatok biralata soran:

gazdasagi, pénziigyi szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol (pl.: fizetési, palyazati elszamolasi/elszamolhat6sagi,
pénziigyi iitemezési feltételeknek vald megfeleldség);

az eljaras eredményérél szold dontést megel6zGen igazolja a
sziikséges fedezet rendelkezésre allasat, vagy jelzi a fedezet hidnyat

Jogi
szakértelem

dr. Hornyak Eszter

elkésziti a kozbeszerzési eljards alapjan kotendd szerzddés
tervezetét,
jogi kérdésekben allast foglal,
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elkésziti a koOzbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzddés
végleges valtozatat,

sziikség esetén megvizsgalja a szerz6désmodositas lehetGségét és
elkésziti a sziikséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

Biralébizottsig

dr. Babosik Roland
Ott6

Osszeallitja az eljaras elokészitése soran keletkezett informaciok és
miiszaki dokumentaciok (miiszaki leiras, arazatlan koltségvetés etc.)
alapjan a konzultacidra szol6 felhivast, valamint a kozbeszerzési
dokumentumok tervezetét és a jovahagyas végett elektronikusan
megkiildi a birdldbizottsagi tagoknak,

gondoskodik a jovahagyott konzultacidra
ajanlattevének torténdé megkiildésérol,
gondoskodik a koézbeszerzési dokumentumok
bocsatasarol,

fogadja a kiegészité tajékoztatast igénylé kérdéseket, gondoskodik
azok torvényi eldirasoknak megfelelé megvalaszolasarol,
gondoskodik a konzultaciora szolod felhivas vagy a kozbeszerzési
dokumentumok Kbt.-ben meghatarozott eljarasrendben vald
modositasardl, az ajanlattételi hataridd meghosszabbitasardl,
gondoskodik a konzultaciora sz616 felhivas visszavonasarél,
gondoskodik az ajanlatok bontasarél,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok) koézbeszerzési jogi szempontl
biralatat és értékelését,

szitkség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasival
Osszedllitja a hianypoétlasi felhivast, a felvilagositas kérést, a
szamitasi hiba javitasara valo felkérést,

kozbeszerzési jogi szempontbdl ellenérzi az beérkezett ajanlatok
tartalmat,  irasbeli  javaslatot  készit  elbiralasdval  (pl.
érvényességével, kizarasaval, hianypétlasaval, nem egyértelmii
tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan, és megkiildi a beszerzési
koordinatornak,

dontési javaslat kidolgozésa (a miiszaki tartalommal kapcsolatos
dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biraldbizottsagi
jegyz0kodnyv) és az ajanlatok elbiralasahoz sziikséges egyéb iratok
elokészitése;

tajékoztatja az ajanlattevoket kizarasukrél, ajanlatuk érvénytelenné
nyilvanitasarol a Kbt. szerinti hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok elbiralasarol szl 6sszegezést,
sziitkség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasaval
gondoskodik az eldzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozo
valaszok elkészitésérol és megkiildésérol,

elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatét a
Kézbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurépai Unié Hivatalos
Lapjaban,

sziikség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés mddositasardl szolo
tajékoztatot,

ellatja az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a
kdzbeszerzési eljaras elokészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.

sz6l6  felhivas

rendelkezésre

a) a kozbeszerzés
targya szerinti
szakértelemmel
rendelkezik:
Rimécezi Janos

b) kézbeszerzési
szakértelemmel

jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,

dont az eljarast indité dokumentumok modositasardl, az ajanlattételi
hatéridé meghosszabbitasardl, az eljarast inditd felhivas — vagy két
szakaszb6l allé eljards esetén az ajanlattételi felhivas —
visszavonasarol,

az ajanlatokat a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint elbiralja,
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rendelkezik:  dr. |- sziikség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi cselekményeket
Babosik  Roland elvégzi [hidnypotlast, felvilagositas kérést, szamitasi hiba javitasra
Otto valo felkérést vagy indokolas kérést bocsat ki,
¢) jogi — irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egyiittes formaja:
szakértelemmel biralobizottsagi jegyzokonyv) készit a Déntéshozd Testiilet részére
rendelkezik:  dr.|  (afentiekben készitett javaslatot a Biralobizottsag a pénziigyi, a jogi,
Hornyak Eszter a kdzbeszerzés targya szerinti és a kozbeszerzési szakértelemmel
d) pénziigyi rendelkez6 személyekkel kézremiikédve teszi),
szakertelemmel — a tervpalyazati eljaras esetén ellatja a tervpalyazati eljarasok
rendelkezik: szabalyair6él sz6l6 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
Puglitsné Szamak feladatokat,
Erzsébet — jogorvoslati eljaras meginditdsa esetén dént a folyamatban 1év6
kdzbeszerzési eljaras felfliggesztésérol.
— kijeldli az Onkormanyzati kozbeszerzési eljarasban résztvevd
személyek korét és jovahagyja az Onkormanyzati kdzbeszerzési
, . eljarasokban a felelésségi rendet,
dr. Péczely Attila f1ene L . « . .
A — a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az Onkormanyzati
dr. Gdman Gabor i Ao . o 1zox
. , 1 kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatok elbiralasaval kapcsolatos
Déntéshozo dr. Gidofalvy . 2
. . dontést,
Testiilet Dénes .. . C g s (o s
£16 Norbert — meghozza az dnkormanyzati eljardsokban az eljarast lezard dontést,
Hajdu Maria — dont a jogorvoslati eljarasban a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag altal
hozott hatarozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a birésag el6tt
foly6 peres eljarasban a fellebbezés beny(jtasarol, és a jogi
képviseletrol.

Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljars, valamint az
ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazaséara vonatkozo6 jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az
alabbiak szerint rogziti.

e Ajanlatkérd részér6l az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Hornyak Eszter

e Ajanlatkéré6 nevében eljaré pl. kozbeszerzési tanacsadé / felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd az adott kdzbeszerzési eljaras lefolytatasahoz kapcsol6dd
feladatok ellatasahoz sziikséges mértében jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti
rendjén beliil a feladat ellatasdhoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaldi
szamara.

e Kizardlag a mindenkori Dontéshozé Testiilet és a regisztraciora jogosult személy
adhat tovabbi egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges
mértékben egyéb munkavallaldk, kiilsé tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2020. év februar hé 25. nap

Budapest Fovaros XII. keriilet
Hegyvidéki (")nkormz’myzat
Képviseletében:
dr. Péczely Attila elndk
Budapest Fovaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének Jogi és Ugyrendi Bizottsaga
elnék
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— aBeszerzést kezdeményez{ szervezeti egység altal jelzett beszerzési
igényt jelzi a Dontéshozo testiilet felé,

— gondoskodik az informaciéaramlasrél a Dontéshozd testiilet, a
biralobizottsagi tagok, a kdzbeszerzési tanacsado, és esetleges mas
kiilsé szakértok kozott,

— gondoskodik a Kbt-ben eléirt dokumentumok kozzétételérdl,

— anyilvanossag biztositasa kérében gondoskodik a Kbt. 43. § szerinti
kozzétételrol (nyilvanossag biztositisa),

Beszerzési dr. Hornyék Eszter |~ EKR jogosultsigot ad a munkavégzéshez, feladatellatashoz
koordinator szilkséges mértékben az eljarasban résztvevd tisztiviselok
(munkavallalok), és kiils6 tandcsaddk részére,

— gondoskodik a EKR rendszerhasznalati dij és a hirdetmények
koltségeinek kiegyenlitésérol,

— gondoskodik a  kozbeszerzési eljarAs sordn  keletkezett
dokumentumok  jogszabalyban  el6irt hataridéig  t6rténé
megorzésérol,

— gondoskodik az eljardas soran  keletkez6 bels6 iratok
alairasarol/alairatasarol.

Az eljaras el6készitése soran:

Riméczi Janos — a beszerzési igényét — a beszerzési koordinator atjan — jelzi a
Doéntéshozo testiilet felé;
Beszerzést
kezdeményezo Az ajanlatok biralata soran:
szervezeti — gondoskodik a targyi kozbeszerzési eljards Kbt.-ben foglaltak
egység o szerinti dokumentalasardl, illetve a keletkezd dokumentumokat
Rimoczi Janos W aoml an 1r s o .
megOrzésérol, tarolasardl gondoskodik

— nyomon kdveti a szerzddés teljesitését, gondoskodik a teljesitésre
vonatkozo adatok kdzzétételérdl a Kbt. szerint;

Az eljaras el6készitése soran:

Kozbeszerzés — a Dontéshozé testiilet altal jovahagyott igények alapjan Gsszeallitja
targya szerinti a kozbeszerzési dokumentumok részét képez6, ismertetot, miiszaki
(miiszaki- e leirast, részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

. Riméczi Janos « . w2 il g T
szakmai) — feladata az adott kbzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa és
szakértelem* dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi

kételezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a kozbeszerzési
tanédcsadd bevonasaval,

3 Amennyiben t6bb személy is kapcsolodik valamely szakértelemhez, ugy kérjitk személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

41322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsaban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az
épitési beruhdzds tdargyaban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyi felséfoki végzettség fogadhato el.

(2) Az ajdanlatkérd nevében eljdaro, illetve az eljardsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kbzremiikodd tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kotot tartos
polgari jogi szerzédés alapjan a szervezet javira tevékenykeddk kozott legaldbb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés
szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljdrasban az ajdnlatkéré oldaldan részt vesz.”




FELELOSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE?

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

ellenérzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kotelezden a
kdzpontositott kdzbeszerzés hatalya ala a kdzbeszerzési tanacsado
bevonasaval,

elkésziti a kdzbeszerzési miiszaki leirast,

meghatarozza a muszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételeket,
tovabb4 a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,
javaslatot tesz a miszaki jellegi mindségi értékelési
szempont(ok)ra,

elokésziti az eljarast inditd dokumentumok miiszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

kiegészit$ tajékoztatds esetén megvalaszolja a miiszaki, szakmai
kérdéseket,

levezeti ajanlattevdk részére esetlegesen biztositott helyszini
bejarast, konzultaciot, (amennyiben eldirdsra keriilt)

Rimoéczi Janos

Az ajanlatok biralata soran:
— ecllendrzi az ajanlatoknak az el6irt miszaki, szakmai alkalmassagi

feltételeknek valé megfelelését,

ellendrzi az ajanlatoknak az el6irt gazdasagi, pénziigyi alkalmassagi
feltételeknek valé megfelelését,

elvégzi az ajanlatok miiszaki, szakmai értékelését, err6l jelentést
készit,

ellendrzi, hogy az ajanlat a megkdotni tervezett szerz8dés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz-e az
értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy
azoknak valamely Onalléan értékelésre keriild eleme tekintetében.
Amennyiben megallapitja, hogy az ajanlat a megkdtni tervezett
szerz6dés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget
tartalmaz, ugy elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve
sziikség esetén a tovabbi indokolas kérést,

ellendrzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok  mdiszaki  elbiralasaval (pl.  érvényességével,
hidnypétlasdval, nem egyértelmii tartalmanak tisztizasaval,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével, szamitasi
hiba javitas kérés sziikségességével) kapcsolatosan, és megkiildi a
beszerzési koordinatornak,

Miiszaki szakmai szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol (pl.: miiszaki jellegli minGségi értékelési szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet

Az eljaras elékészitése soran:
— az ajanlatok bontasat megelézGen igazolja a sziikséges fedezet

rendelkezésre 4llasat,

feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

feladata a palyazati elszamolhatésagrol valé gondoskodas,
gondoskodik a felmeriild EKR rendszerhasznalati dij és a
hirdetmény ellendrzési dijak befizetésérol a beszerzési koordinator
tajékoztatasa alapjan,

a kiegészitd tdjékoztatds esetén megvalaszolja a pénziigyi
kérdéseket,

Puglitsné Szamak
Erzsébet

Az ajanlatok biralata soran:
~ gazdasagi, pénziigyi szempontbdl déntési javaslatot készit az

ajanlatokrol (pl.: fizetési, palyazati elszamolasi/elszamolhatdsagi,
pénziigyi Utemezési feltételeknek vald megfeleléség);

— az eljards eredményérél szolé dontést megel6zden igazolja a

sziikséges fedezet rendelkezésre 4llasat, vagy jelzi a fedezet hianyat
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Jogi
szakértelem

dr. Homyak Eszter

elkésziti a kozbeszerzési
tervezetét,

jogi kérdésekben allast foglal,
elkésziti a koézbeszerzési eljaras alapjan megkotendé szerzddés
végleges valtozatat,

szitkség esetén megvizsgalja a szerz6désmodositas lehetoségét és
elkésziti a sziikkséges dokumentumokat.

eljaras alapjan kotendd szerzodés

Kozbeszerzési
szakértelem

Qr. Csdk
Aron

Istvan

Osszeallitja az eljaras elokészitése soran keletkezett informacidk és
miiszaki dokumentaciok (miszaki leiras, arazatlan koltségvetés etc.)
alapjan az eljarast megindito felhivast, valamint a kdzbeszerzési
dokumentumok tervezetét és a jovahagyas végett elektronikusan
megkiildi a biralobizottsagi tagoknak,

gondoskodik az ajanlattételi felhivasnak az ajanlattevék részére
torténd megkildésérol,
gondoskodik a koézbeszerzési
bocsatasarol,

fogadja a kiegészitd tajékoztatast igényl$ kérdéseket, gondoskodik
azok térvényi eléirasoknak megfeleld megvalaszolasarol,
gondoskodik az eljarast meginditd felhivas vagy a kézbeszerzési
dokumentumok Kbt.-ben meghatarozott eljarasrendben valéd
modositasardl, az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol,
gondoskodik a hirdetményben kézzétett eljarast megindit6 felhivas
visszavonasarol,

gondoskodik az ajanlatok bontasarol,

elvégzi a beérkezett ajanlatok kdzbeszerzési jogi szemponti biralatat
és értékelését,

szlikség esetén az eljarasban részt vevod szakértelmek bevondsaval
Osszeallitja a hianypoétlasi felhivast, a felvilagositas kérést, a
szamitasi hiba javitasara valo felkérést,

kézbeszerzési jogi szempontbdl ellendrzi az beérkezett ajanlatok
tartalmat, irasbeli  javaslatot  készit  elbiralasaval  (pl.
érvényességével, kizarasaval, hianypotlasaval, nem egyértelmii
tartalméanak tisztazaséval) kapcsolatosan, és megkiildi a beszerzési
koordinatornak,

dontési javaslat kidolgozasa (a miiszaki tartalommal kapcsolatos
dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biraldbizottsagi
JjegyzOkodnyv) és az ajanlatok elbiralasahoz sziikséges egyéb iratok
elokészitése;

tajékoztatja az ajanlatteviket kizarasukrdl, ajanlatuk érvénytelenné
nyilvanitasarol a Kbt. szerinti hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok elbiralasarol szolé 6sszegezést,
szitkség esetén az eljarasban részt vevo szakértelmek bevonasaval
gondoskodik az eldzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozd
valaszok elkészitésérol és megkiildésérol,

elkésziti és feladja az eljards eredményér6l szold tajékoztatdt a
Kézbeszerzési Ertesitoben,

szitkség esetén elkésziti €s feladja a szerz6dés mbdositasardl sz6l6
tajékoztatot,

ellatja az EKR rendszerben kapott meghataimazasa alapjan a
kozbeszerzési eljaras elokészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.

dokumentumok rendelkezésre

Biralébizottsag

e) a kozbeszerzés
targya szerinti
szakértelemmel

jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,

dont az eljarast indité dokumentumok médositasardl, az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasardl, az eljarast inditdo felhivas
visszavonasarol,
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rendelkezik: — az ajanlatokat a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint elbiralja,
Riméezi Janos — sziikség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi cselekményeket
f) kozbeszerzési elvégzi [hinypotlast, felvilagositas kérést, szamitasi hiba javitisra
szakértelemmel valo felkérést vagy indokolas kérést bocsat ki],
rendelkezik:  dr.|— jrasbeli szakvéleményt és ddntési javaslatot (egylttes formaja:
CS‘_)k l.stvan Aron biralobizottsagi jegyz6konyv) készit a Dontéshozo Testiilet részére
g) jogi (a fentickben készitett javaslatot a Biralobizottsag a pénziigyi, a jogi,
szakertelep‘nmel a kozbeszerzés targya szerinti és a kdzbeszerzési szakértelemmel
rendelkezik:  dr. rendelkez6 személyekkel kozremiikodve teszi),
Horn'yali Eszter — jogorvoslati eljaras meginditasa esetén dont a folyamatban 1évd
h) pénziigyi kdzbeszerzési eljaras felfliggesztésérol.
szakértelemmel
rendelkezik:
Puglitsné Szamék
Erzsébet
— kijeléli az o6nkormanyzati kozbeszerzési eljarasban résztvevd
személyek korét és jovahagyja az Onkormanyzati kozbeszerzési
. eljardsokban a felelGsségi rendet,
dr. Péczely Attila ! o ataps s g . . . .
A, — a Biralébizottsag javaslata alapjan meghozza az Onkormanyzati
dr. Gdman Gabor " e ., s
e ua , i kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatok elbirdlasaval kapesolatos
Ddintéshozo dr. Gidofalvy o os
v . dontést,
Testiilet Dénes .« . C e i AT
£16 Norbert — meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezar6 dontést,
: - — dont a jogorvoslati eljarasban a Kézbeszerzési Dontdbizottsag altal
Hajdu Maria ; .. . . oo .
hozott hatérozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a birésag elott
foly6é peres eljarasban a fellebbezés benytjtasardl, és a jogi
képviseletrol.

Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az
ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazaséara vonatkoz6 jogosultsdgok gyakorlasanak rendjét az
alabbiak szerint rogziti.

Ajanlatkérd részérol az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Hornyak Eszter

e Ajanlatkérd nevében eljar6 pl. kozbeszerzési tanacsadé / felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado az adott kdzbeszerzési eljaras lefolytatasahoz kapcsolédo
feladatok ellatasahoz sziikséges mértében jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti
rendjén belill a feladat ellatdsdhoz tovabbi jogosultsigot biztositani munkavallaloi
szamara.

e Kizar6lag a mindenkori Déntéshozo Testiilet és a regisztraciéra jogosult személy adhat
tovabbi egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges
mértékben egyéb munkavallalok, kiils6 tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2020. év februar hé 25. nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki (")nkorményzat
Képviseletében:
dr. Péczely Attila elnok
Budapest Fovaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel-
testiiletének Jogi és Ugyrendi Bizottsiga
elndk
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— aBeszerzést kezdeményezd szervezeti egység altal jelzett beszerzési
igényt jelzi a Dontéshozo testiilet felé,

— gondoskodik az informacidéaramlasrél a Dontéshozd testiilet, a
biralobizottsagi tagok, a kdzbeszerzési tanacsadd, €s esetleges mas
ks szakértdk kozott,

— gondoskodik a Kbt-ben eloirt dokumentumok kézzétételérol,

— anyilvanossag biztositasa korében gondoskodik a Kbt. 43. § szerinti
kézzétételrol (nyilvanossag biztositasa),

Beszel:zé’si dr. Homyék Eszter |~ %2 EII(R jogo§u1:tségot ad a n'*l'urllkavégzé§hez, fslada.tell'ét.ésh’c,)z
koordinator sziikséges mértékben az eljarasban résztvevd tisztiviselok
(munkavallaldk), és kiils6 tanacsadok részére,

— gondoskodik a EKR rendszerhasznalati dij és a hirdetmények
koltségeinek kiegyenlitésérol,

— gondoskodik a  kozbeszerzési eljaras  soran  keletkezett
dokumentumok  jogszabalyban  eldirt  hataridoig  torténd
megorzésérol,

— gondoskodik az eljaras sordan keletkezd belsé iratok
alafrasarol/alairatasarol.

Az eljaras elékészitése soran:

Riméczi J4 — a beszerzési igényét — a beszerzési koordindtor Utjan — jelzi a
imoczi Janos . . - .
Dontéshozo testiilet felé;
Beszerzést
kezdeményezé Az ajanlatok biralata soran:
szervezeti — gondoskodik a targyi kozbeszerzési eljaras Kbt.-ben foglaltak
egység Riméezi Janos szerinti dokumentéalasardl, illetve a keletkez6 dokumentumokat
megdrzésérol, tarolasarol gondoskodik

— nyomon koveti a szerzddés teljesitését, gondoskodik a teljesitésre
vonatkoz6 adatok kdzzétételérdl a Kbt. szerint;

Az eljaras elokészitése soran:

Kozbeszerzés — a Dontéshozoé testiilet altal jovahagyott igények alapjan Osszeéllitja
targya szerinti a kdzbeszerzési dokumentumok részét képezd, ismertetdt, miiszaki
(miiszaki- Riméezi J4 leirast, részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetést;

. imoczi Janos . . w1 g s I
szakmai) — feladata az adott kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa és
szakértelem® dokumentaladsa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi

kételezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a kozbeszerzési
tanacsad6 bevonasaval,

> Amennyiben t6bb személy is kapcsolédik valamely szakértelemhez, gy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

61322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)~(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az
épitési beruhdzas targyiban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyi felsdfoku végzettség fogadhaté el.

(2) Az ajdnlatkérd nevében eljard, illetve az eljdrdsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kizremiikodd tagjai, munkavallaléi, illetve a szervezettel kotétt tartds
polgari jogi szerziidés alapjan a szervezet javdra tevékenykeddk kazott legaldbb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés
szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.”
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ellenérzi, hogy a beszerzés tirgya nem tartozik-e kotelezden a
kdzpontositott kdzbeszerzés hatilya ala a kdzbeszerzési tandcsado
bevonasaval,

elkésziti a kozbeszerzési miiszaki leirast,

meghatarozza a miszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételeket,
tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,
javaslatot tesz a miszaki jellegli mindségi
szempont(ok)ra,

elokésziti az eljarast inditd6 dokumentumok mliszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a miszaki, szakmai
kérdéseket,

levezeti ajanlattevék részére esetlegesen biztositott helyszini
bejarast, konzultaciot, (amennyiben eldirdsra keriilt)

értékelési

Rimécezi Janos

Az ajanlatok biralata soran:

ellendrzi az ajanlatoknak az eléirt miiszaki, szakmai alkalmassagi
feltételeknek valo megfelelését,

ellendrzi az ajanlatoknak az eldirt gazdaségi, pénziigyi alkalmassagi
feltételeknek valo megfelelését,

elvégzi az ajanlatok miiszaki, szakmai értékelését, err6l jelentést
készit,

ellendrzi, hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szerzédés targyara
figyelemmel arénytalanul alacsony Osszeget tartalmaz-e az
értekelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy
azoknak valamely 6nalléan értékelésre keriilé eleme tekintetében.
Amennyiben megéllapitja, hogy az ajanlat a megkétni tervezett
szerz0dés targyara figyelemmel ardnytalanul alacsony Osszeget
tartalmaz, ugy elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve
sziikség esetén a tovabbi indokolas kérést,

ellendrzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok muszaki elbiralasaval (pl. érvényességével,
hidnypotlasaval, nem egyértelm{i tartalmanak tisztdzasaval,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével, szamitasi
hiba javitas kérés sziikségességével) kapcsolatosan, és megkiildi a
beszerzési koordinatornak,

Miiszaki szakmai szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol (pl.: miszaki jellegli minSségi értékelési szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet

Az eljaras elékészitése soran:

az ajanlatok bontasat megeldzGen igazolja a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasat,

feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

feladata a palyazati elszdmolhatosagrél valé gondoskodas,
gondoskodik a felmeriild EKR rendszerhasznilati dij és a
hirdetmény ellendrzési dijak befizetésérdl a beszerzési koordinator
tajékoztatasa alapjan,

a kiegészité tajékoztatds esetén megvalaszolja a pénziigyi
kérdéseket,

Puglitsné Szamak
Erzsébet

Az ajanlatok biralata soran:

gazdasagi, pénziigyl szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol (pl.: fizetési, palyazati elszamolasi/elszamolhatosagi,
pénziigyi litemezési feltételeknek valo megfeleléség);

az eljaras eredményérdl szolo dontést megel6zéen igazolja a
sziikséges fedezet rendelkezésre allasat, vagy jelzi a fedezet hianyat
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Jogi
szakértelem

dr. Hornyak Eszter

elkésziti a kozbeszerzési
tervezetét,

jogi kérdésekben allast foglal,
elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkétendé szerz6dés
végleges valtozatat,

sziikség esetén megvizsgalja a szerzddésmodositas lehetdségét és
elkésziti a szitkséges dokumentumokat.

eljaras alapjan kotendd szerzodés

Kozbeszerzési
szakértelem

Qr. Csok
Aron

Istvan

Osszeallitja az eljaras el6készitése soran keletkezett informaciok és
miiszaki dokumentacidk (miiszaki leiras, arazatlan koltségvetés etc.)
alapjan az eljarast meginditoé felhivast, valamint a kdzbeszerzési
dokumentumok tervezetét és a jovahagyas végett elektronikusan
megkiildi a biralobizottsagi tagoknak,

gondoskodik az ajanlattételi felhivasnak az ajanlattevék részére
torténd megkiildésérdl,
gondoskodik a kozbeszerzési
bocsatasarol,

fogadja a kiegészitd tajékoztatast igényld kérdéseket, gondoskodik
azok torvényi eldirasoknak megfelelé megvalaszolasardl,
gondoskodik az eljarast megindité felhivas vagy a kozbeszerzési
dokumentumok Kbt.-ben meghatarozott eljarasrendben vald
moédositasarél, az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasardl,
gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindito felhivas
visszavonasarol,

gondoskodik az ajanlatok bontasardl,

elvégzi a beérkezett ajanlatok kbzbeszerzési jogi szempontu biralatat
és értékelését,

sziikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasaval
Osszedllitja a hianypdtlasi felhivast, a felvilagositds kérést, a
szamitasi hiba javitasara valo felkérést,

kézbeszerzési jogi szempontbdl ellenérzi az beérkezett ajanlatok
tartalmat, irasbeli  javaslatot  készit  elbiralasaval  (pl.
érvényességével, kizarasaval, hianypotlasaval, nem egyértelmu
tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan, és megkiildi a beszerzési
koordin4tornak,

déntési javaslat kidolgozasa (a miszaki tartalommal kapcsolatos
doéntési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyzokonyv) és az ajanlatok elbiralasdhoz sziikséges egyéb iratok
elokészitése;

tajékoztatja az ajanlattevket kizarasukrol, ajanlatuk érvénytelenné
nyilvanitisarol a Kbt. szerinti hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok elbiralasarol szol6 6sszegezést,
sziikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonisaval
gondoskodik az eldzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozo
vélaszok elkészitésérol és megkiildésérol,

elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot a
Kodzbeszerzési Ertesitdben,

sziikség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés maddositasarol sz6lod
tajékoztatdt,

ellatja az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a
kozbeszerzési eljaras elokészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.

dokumentumok rendelkezésre

Biralébizottsag

i) a kozbeszerzés
targya szerinti
szakértelemmel

jovahagyija az eljarast indité dokumentumokat,

— dont az eljarast indit6 dokumentumok mddositasarol, az ajanlattételi

hataridé  meghosszabbitasardl, inditdé  felhivas

visszavonasarol,

az eljarast
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rendelkezik: — az ajanlatokat a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint elbiralja,
Riméczi Janos — sziikség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi cselekményeket
J) kozbeszerzési elvégzi [hidnypotlast, felvilagositas kérést, szamitasi hiba javitasra
szakértelemmel valo felkérést vagy indokolas kérést bocsat ki],
rendelkezik:  dr.|— jrasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egyiittes formaja:
Csok Istvan Aron biralébizottsagi jegyzékonyv) készit a Dontéshozé Testiilet részére
k) jogi (a fentiekben készitett javaslatot a Biralobizottsag a pénziigyi, a jogi,
szakenelemmel a kozbeszerzés targya szerinti és a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezik:  dr. rendelkezd személyekkel kdzremitkddve teszi),
Hornyak Eszter — jogorvoslati eljaras meginditasa esetén dont a folyamatban I€vo
AN Jog i 2
D) pénziigyi kdzbeszerzési eljaras felfliggesztésérol.
szakértelemmel
rendelkezik:
Puglitsné Szamak
Erzsébet
— kijeloli az Onkormanyzati kozbeszerzési eljarasban résztvevé
személyek korét és jovahagyja az onkorméanyzati kozbeszerzési
, . eljarasokban a feleldsségi rendet,
dr. Péczely Attila ! i P £ . .. . .
S ~ a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az Onkormanyzati
dr. Gaman Gabor . e e, . 1
. ax X i koézbeszerzési eljarasokban az ajanlatok elbiralasaval kapcsolatos
Dontéshozd dr. Gidofalvy .
. . dontést,
Testiilet Dénes . . s e, o s (o qms
16 Norbert — meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezar6 dontést,
Hajdu Méria — dont a jogorvoslati eljarasban a Kozbeszerzési Dontébizottsag ltal
hozott hatarozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a birdsag elott
folyd peres eljarasban a fellebbezés benyujtasarol, és a jogi
képviseletrol.

Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az
ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsdgok gyakorlasanak rendjét az
alabbiak szerint rogziti.

o

e Ajanlatkér6 részérol az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Hornyak Eszter
Ajéanlatkérd nevében eljaré pl. kozbeszerzési tanacsadd / felelds akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsado az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz kapcsolodo
feladatok ellatasahoz sziikséges mértében jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti
rendjén beliil a feladat ellatdsahoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallali
szamara.

e Kizar6lag a mindenkori Déntéshoz6 Testiilet és a regisztraciora jogosult személy adhat
tovabbi egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges
mértékben egyéb munkavallalok, kiilsd tanacsadok részére.

Kelt: Budapest, 2020. év februar ho 25. nap

Budapest Fovaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:
dr. Péczely Attila elnok
Budapest Fovaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel-
testiiletének Jogi és Ugyrendi Bizottsaga
elnék






