Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Jegyzé
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A Pénziigyi Bizottsag nyilvanos tilésének anyaga
Motv. 46. § (1); 60. §)

El6terjesztés
a Pénziigyi Bizottsag iilésére

Tdrgy: Javaslat a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat 2024. évi Belsé EllenSrzési
Tervére

Tisztelt Pénziigyi Bizottsag!

Magyarorszag helyi 5nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovibbiakban: Motv.) 119.
§ (4) bekezdése alapjan a jegyz3 koteles gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beliil - a belsé
ellenStzés miikodtetésérdl az allamhéztartasért felelés miniszter 4ltal kdzzétett modszertani Gtmutatdk és
a nemzetkézi bels ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi 6nkotményzat belsé ellenétzése
keretében gondoskodni kell a feliigyelt kéltségvetési szervek ellenérzésérdl is.

A Motv. 119. § (5) bekezdése szerint a helyi onkormanyzatra vonatkozd éves ellendrzési tervet a
képviselS-testiilet az el6z6 év december 31-¢ig hagyja j6va.

A Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat KépviselS-testiiletének Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatirdl sz616 39/2018. (IX. 26.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Ok. Kt. rendelet 4.
melléklete 5.9. pontjanak a) alpontja az Onkormanyzat éves ellendrzési tervének jovahagyasat a Pénzugyi
Bizottsag hataskérébe utalja.

A Métv. 119. § (6) bekezdése kimondja, hogy a helyi 6nkormanyzat és koltségvetési szervei belsd
ellen6tzésére vonatkozo részletes szabilyokat jogszabily tartalmazza. A belsé ellendrzési tevékenységre
alkalmazandd szabilyokat az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 70. §-a, valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérl és belsd ellendrzésérdl szélé 370/2011. (X1I. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Bkt.) szabalyozza.

A Képvisel6-testiilet 2 120/2017. (VL. 29.) és a 111/2021. (V. 25.) Bp. Fév. XII. ket. Hegyvidéki Onk.
Kt. h. szdmd hatirozataban ugy déntstt, hogy a Budapest Féviros XII. kerillet Hegyvidéki
Onkormanyzat irdnyitisa ali tartozd, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési intézményei
belsé ellendrzésének végzésére a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatalt jeloli
ki.

A Képvisel6-testiilet 121/2017. (V1. 29.) Bp. Fév. XIL. ker. Hegyvidéki Onk. Kt. h. szamu hatirozata
alapjan a Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat iranyitisa alé tartozé, gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési intézmény, a Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Gazdasagi Ellaté Szolgilat belsé ellenSrzési feladata a Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Csoportja Gtjan keriil ellatasra.



o
A Bkr. 29. § (4) bekezdése értelmében, ha a koltségvetési szetv belsé ellendrzését az iranyitd szerve latja

el, a belsd ellenSrzést ellaté szerv ellenérzésétdl a tervezés soran elkildnitetten kell tervezni az ellitott
koltségvetési szervnél végzett belsé ellenérzéseket.

A Bkr. 31. § (1) és (2) bekezdése arrdl rendelkezik, hogy a stratégiai ellendrzési tervvel 6sszhangban kell
Osszeallitani a targyévet kovetS évre vonatkozd éves ellenSrzési tervet. Az éves ellendrzési tervnek

kockazatelemzés alapjan felallitott priotitisokon és a belsé ellenérzés rendelkezésére allé er6forrasokon
kell alapulnia.

A Bkr. 31. § (4) bekezdése alapjan az éves ellenSrzési terv tartalmazza:

a) az ellen6rzési tervet megalapozé elemzések és a kockizatelemzés eredményének Osszefoglalo
bemutatasat;

b) a tervezett ellenSrzések targyat;

c) az ellendrzések céljat;

d) az ellenbrizendé idészakot;

e) a rendelkezésre allo és a szikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;

f) az ellenbrzések tipusat;

g) az ellenSrzések tervezett litemezését;

h) az ellenérzott szerv, illetve szervezet egységek megnevezését;

1) atanicsadd tevékenységre tervezett kapacitast;

7)) asoron kivili ellenérzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

1) az egyéb tevékenységeket.

A belsé ellendrzési tevékenységet a tetv szerint két £ koztisztviselS végzi, kiilsé eréforras igénybevétele
a tervezésben nem szerepel.

A Belsé EllenStzési Tetv javaslat a stratégiai terv rendelkezéseivel Osszhangban késziilt, kiilon
csoportositva tartalmazza a Polgarmesteri Hivatal belsd cllendrzési feladatait, az Onkormanyzat iranyitasa
ala tartozd koltségvetési szervek iranyitdszervként végzett ellendrzési feladatait, az egyéb ellendrzéseket,
az onkormanyzati intézmények belsé ellendrzési feladatait, illetve az egyéb tevékenységeket.

A Bkr. 2023. majus 2. napjitél médosult, tobbek kozott bevezetésre keriilt az athuzodé ellendrzés
fogalma. A Bkr. 2. § 1. pontja szerint athuzédo ellendrzés az éves ellendrzési tervben szerepld, a
targyévben megkezdett, de targyév december 31-¢ig le nem zart ellenérzés. A Bkr. 2. § 7. pontja
értelmében egy adott ellendtzés akkor tekinthetd lezartnak, ha az ellendrzési jelentést - a belsé ellendr
altal elkészitett, az ellenSrzott szetvezettel egyeztetett, az elfogadott észrevételek atvezetésével véglegezett
és alairt ellenSrzési jelentést - az ellenSrzést végzs koltségvetési szerv vezetGje megkildte az ellenSrzott
szetrv részére. Az elterjesztés elSkészitésének idSpontjaban az ellendrzési tervben szerepl valamennyi
ellendrzés megkezd3dott. ElSre lathatolag két ellendrzés esetén varhaté az egyeztetések titemét tekintve,
hogy a jelentés jogszabaly szerinti lezarasiara 2023. december 31-ig nem kerill sor. Az athuzoédo
feladatokra kiilon idSkeret keriilt tervezésre.

A Belsé Ellen6rzési Terv a Bkr. 31. § (4) bekezdésének megfeleléen ugy keriilt 6sszeallitasra, hogy sziikség
esetén az abban nem szerepld soron kivili ellendrzési feladatok is végrehajthatok legyenek, soron kiviil
ellenbrzésre a rendelkezésre allé kapacitas 15 %-a kertilt elkilonitésre.

A Bels6 Ellendrzési Tervben az egyéb tevékenységek kozott szerepel a tanacsadoi tevékenység mellett a
jogszabalyi kotelezésen alapuld, valamint a vezetdi és adminisztrativ feladatok ellatasa, példaul az éves
tervezes €s kockazat elemzés, éves jelentés Osszeallitasa, nyilvantartasok vezetése, intézkedések nyomon
kovetése, stratégiai terv elkészitése és kockazatelemzéssel valé alatimasztasa, hataridé modositasi



kérelmek elbiraldsa és a jegyz6 tajékoztatasa, a kételezd és szakmai képzések teljesitése, 2 munkavégzéshez
kapcsolodo feladatok ellatasa, a valasztasi iroda feladataiban vald tészvétel, a valasztds pénzigyi

ellendrzése. Az egyéb feladatok elvégzésére osszesen 21 %, a szakmai és kotelezd képzésekre a
tendelkezésre all6 kapacitis 5 %-a keriilt elkilonitésre.

A Pénziigyminisztérium médszertani tGtmutatéjinak szempontjait figyelembe véve tanicsadisra a
rendelkezésre all6 kapacitas 9 %-a keriilt tervezésre.

A 2024. évi BelsS Ellendrzési Terv osszeallitasa kockazatelemzés alapjan tortént, a rendelkezésre alld
ellendri kapacitas figyelembevételével. Az cllenbrzési tervet megalapoz6 kockazatelemzés folyamataba a
belsé ellenbrzési tevékenység ald vont onkormanyzati intézmények is bevonasta kertiltek.

A kifejtett jogszabilyi rendelkezések alapjin az elStetjesztés 1. szamu mellékletcként a Pénziigyi Bizottsag
elé terjesztem a 2024. évi Belsé Ellendrzési Terv javaslatit, valamint 2. és 3. szamu mellékletként a
munkaidé métleget és az ellendrzési tervet megalapozé kockazatelemzés Osszegzést tajékoztatasul.

Fentiek alapjan kérem a Pénziigyi Bizottsagot az alibbi hatirozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

A Pénziigyi Bizottsig — a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkotmanyzat Képvisels-
testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatirdl szélé 39/2018, (IX. 26.) Bp. Fov. XII. ket.
Hegyvidéki Ok. Kt. rendelet 4. melléklete 5.9. pontjanak a) alpontjaban biztositott atruhazott
hataskérében eljarva — a Budapest Févaros XIT. keriilet Hegyvidéki Onkormdnyzat 2024. évi Belss
Ellen6tzési Tervét a mellékletekben foglaltaknak megfelelGen jévahagyja.

(A dintéshozatal midja: egyszeri tibbség)

Budapest Hegyvidék, 2023. “' hé ac nap S
\ s = \ \“‘ﬁ_\_
dr. Gottfried-Tusor Gabriella
jegyzo
Lattam:

PLIA

Pokorni Zoltan
polgarmester

Mellékletek:
1. szamua melléklet: 2024. évi Belsé Ellendrzési Terv
1. a tabla: 2024. évi ellenSrzések
1. b tabla: 2024. évi tevékenységek
1. c tabla: 2024. évi létszam és eréforras
2. szam1 melléklet: Munkaid8-mérleg
3. szamu melléklet: Az ellenérzési tervet megalapozé kockazatelemzés Gsszegzés






Belsé Ellen6rzési Terv
2024,
1. szamu melléklet

L. Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal belsé ellenbrzése

UtdellenSrzés, szabalyszeruségi ellendrzés

1. Z4ld Iroda

Az ellenbrzés targya: a Zold Iroda feladatkdrébe tartozéd tevekenységek ellitisa targykort
érint6 2021. évi ellendrzés utdellenSrzése

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy az elfogadott intézkedési tetvben foglaltak
végrehajtasra kertiltek-e

Az ellendtizendS szetvezet megnevezése: Zold Iroda

Az ellen8rzés tipusa: utdellenbrzés, szabalyszerliségi ellenSrzés

A vizsgilat lefolytatisira tervezett munkanapok szima: 20 munkanap

A vizsgilatot egy belsé ellensr végzi, vathatéan 2024. I1. negyedévben

Az ellendrizend$ idSszak: 2021. év, 2022. év, 2023. év, 2024. év

Az ellenérzés modszere: dokumentumok és nyilvintartisok vizsgilata, egyeztetés,
adatkérés, tajékoztatas kérése.

Szabalyszeraségi, pénziigyi ellendrzés
2. A Polgarmesteri Hivatal érintett Irodai

Az cllendrzés targya: a 2023. évi koltségvetési beszamold mérlegtételei leltirral torténd
alitimasztisanak, megfelel dokumentlisanak vizsgalata

Az ellendrzés célja: annak megillapitasa, hogy a vagyon védelmének biztositisira a
mérlegtételek leltarral torténd alitamasztasa dokumentaltan, az elSirasoknak megfelelGen,
tételesen, ellendrizhetd médon megtortént-e; a kapcsolédé analitikus nyilvantartisok
vezetése €s az egyeztetések elvégzése szabalyszertien, dokumentaltan térténik-e

Az ellenbrizendd szervezet megnevezése: Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat, Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgirmesteri Hivatal

A vizsgalat lefolytatasara tervezett munkanapok szima: 30 munkanap

A vizsgilatot két belsé ellendr végzi, varhatéan 2024. I11. negyedévben

Az ellenGrizend$ idSszak: 2022. év, 2023, év, 2024. év

Az ellen6rzés médszere: dokumentumok és nyilvantartisok vizsgalata, adatkérés,
egyeztetés, megtekintés, tajékoztatis kérése.

Szabalyszeruségi ellendrzés

3. Hegyvidéki Rendészet

Az ellendrzés tirgya: a felel6sségi, hataskori viszonyok és feladatok meghatarozisa a
szervezetl egységnél

Az cllendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a munkakori leirasokban a felelGsségi,
hataskori viszonyok és feladatok a belsé utasitisok figyclembe vételével, valamint az egyes
feladatk6rokhoz igazodéan keriilnek-e meghatarozisra; felilvizsgalatuk és a jogszabalyi
valtozasok dtvezetése a szervezetl és mukodési szabalyzat el6irasanak megfelelGen
megtorténik-e

Az ellendrizendS szetvezet megnevezése: Hegyvidéki Rendészet

Az ellenSrzés tipusa: szabalyszeriiségi ellendrzés
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A vizsgalat lefolytatisara tervezett munkanapok szima: 30 munkanap

A vizsgalatot egy belsd ellendr végzi, varhatéan 2024. T1. negyedévben

Az ellendrizendd idSszak: 2023. év, 2024. év

Az ellenérzés médszere: dokumentum alapu ellendrzés, adatkérés, tajékoztatas kérése.

Rendszerellenorzés

II1.

4. Népjoléti Iroda

Az ellendrzés tirgya: a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsig
megallapitisaval kapcsolatos tevékenységek ellatasa

Az ellenbrzés célja: annak megallapitisa, hogy a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre val6 jogosultsag megallapitisaval kapcsolatos tevékenységek eljarasi rendje
megfelelden keriilt-e kialakitisra, érvényesiilnek-e a jogszabalyi és belsG szabalyozasok
elGirasat

Az ellenbrizendd szervezet megnevezése: Népjoléti Iroda

Az ellendrzés tipusa: rendszerellenorzés

A vizsgalat lefolytatisara tervezett munkanapok szama: 30 munkanap

A vizsgalatot egy belsé ellenér végzi, varhatéan 2024. TIL negyedévben

Az ellendrizendd idSszak: 2023. év, 2024. év

Az ellendrzés modszere: dokumentumok és nyilvantartasok mintavételes vizsgalata,
egyeztetés, adatkérés, tajékoztatas kérése.

Osszesen: 110 munkanap

Iranyitott koltségvetési intézmény ellendrzése (iranyitoszervi ellendtzés)
A Bkr. 29. § (4) bekezdése értelmében, ha a koltségvetési szerv belsS ellendrzését az
iranyité szerve latja el, akkor a belsd ellenSrzést ellato szerv ellenbrzésétdl a tervezés

soran elkilonitetten kell tervezni az elldtott koltségvetési szervnél végzett belsé
ellenSrzéseket.

Szabdlyszertségi ellenorzés, utoellenorzés

III.

5. Normafa Park Fenntarté és UzemeltetS Intézmény (1121 Budapest, Eotvos ut 48-

50.)

Az ellendezés targya: az Allami Szamvevészék 2021. évi ellenbrzése soran az integritisi
kockazatok csokkentésére iranyulban tett egyéb javaslatainak végrehajtasa

Az ellenérzés célia: annak megillapitisa, hogy elkésziiltek-¢ az Allami Szamvevészék altal
jelzett Dbelsé szabalyozisok, amelyek hozzajarulnak az integritisi kockdzatok
csokkentéséhez

Az ellenStizendS szervezet megnevezése: Normafa Park Fenntartdé és Uzemeltets
Intézmény

Az ellen8rzés tipusa: szabalyszerlségi ellendrzés, utdellendrzés

A vizsgalat lefolytatasara tervezett munkanapok szama: 22 munkanap

A vizsgalatot egy belsé ellenér végzi, vathatéan 2024. 1. negyedévben

Az ellendrizendd idSszak: 2021. év, 2022. év, 2023. év

Az ellendrzés modszere: dokumentumalapu ellendtzés, adatkérés, tajékoztatas kérése.

Osszesen: 22 munkanap

Egyéb ellen6rzés

6. Céljelleggel nyujtott timogatasok ellenSrzése
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Szabalyszerliségi, pénzigyi ellenSrzés

Az ellendrzés targya: az onkormanyzati forrasbol nyyjtott Tarsashaz feldjitisi tAmogatas
ellenSrzése

Az ellenbrizendd  szervezet neve: Budapest Féviros XIL keriilet Hegyvidéki
Onkotminyzat, Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal

Az cllendrzés célja: annak megillapitisa, hogy a Tarsashaz telgjitasi timogatas
felhasznalisa rendeltetésszerlen tortént-e; az elszamolis a jogszabalyi és a helyi
eloirasoknak megfelelGen és a tamogatasi szerz6désben foglaltak szerint valésult-e meg; a
timogatas nyUjtasinak eljarisrendje meghatarozasra keriilt-e

Az ellenSrzés tipusa: szabélyszerliségi, pénziigyi ellenSrzés

A vizsgalat lefolytatisira tervezett munkanapok szama: 30 munkanap

A vizsgalatot egy 8 végzi, varhatéan 2024. II1. negyedévben

Az ellenbrizendd id8szak: 2022, év, 2023. év, 2024. év

Az ellendrzés modszere: dokumentumok és nyilvantartasok mintavételes vizsgalata,
adatkérés, egyeztetés, megtekintés, tajékoztatis kérése.

Osszesen: 30 munkanap
IV. Iranyitott koltségvetési intézmény bels ellendrzése
A Képvisel6-testiilet 120-121/2017. (VI 29.) és a 111/2021. (V. 25)) Bp. Fov. XIL
Hegyvidék Onk. Kt. hatirozatai alapjan az 6nkormanyzati intézmények belsé ellenSrzését
a Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési

Csoportja végzi.

Szabalyszerliséei ellendrzés

7. Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Svabhegyi Bolcséde
(1121 Budapest, Mirtonhegyi ut 4.)

Az ellenSrzés targya: az intézményi miikdés, feladatellatas szabalyozottsaga

Az ellen6rzés célja: annak megallapitisa, hogy az intézményben a bels kontrollrendszer
keretében a szabalyozasi rendszer a jogszabalyi és egyéb elbirisoknak, a mikédési
sajatossagoknak megfelelSen kertilt-e kialakitasra

Az ellenbrizend§  szetvezet neve: Budapest Féviros XII keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Svabhegyi Bolcsde

Az ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi ellendrzés

A vizsgilat lefolytatdsira tervezett munkanapok szima: 30 munkanap

A vizsgilatot egy belsd ellenSr végzi, varhatéan 2024. TV. negyedévben

Az ellenbtizend§ id8szak: 2023. év, 2024. év

Az ellendrzés moédszere: dokumentumok és nyilvantartisok vizsgalata, adatkérés,
megtekintés, tajékoztatis kérése.

Osszesen: 30 munkanap

Mindésszesen: 192 ellendti munkanap

V. Tanicsadas keretében ellatandé feladatok

8. Budapest Fgvaros XII. Keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Gazdasagi Ellato
Szolgalat (1126 Budapest, Kiralyhdgd utca 18.)
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A tanicsadas tirgya: a belsé szabalyozo eszk6zok felillvizsgalata

A tanicsadas célja: az intézmény feladatit képezi tobbek kozott a tobbségi tulajdonu
tirsashazak esetében az onkormanyzati tulajdonhinyad kozos képviselete, a tanacsadas
célia a feladatelldtashoz kapcsolédd szabalyozasi kornyezet - eljarisrend, Ugyrend,
nyilvantartas felvétele - attekintése.

9. Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Zugligeti BolcsGde
(1125 Budapest, Zalai ut 2.)

A tanicsadis targya: integralt kockazatkezelés
A tanicsadis célja: a kockazatértékelések feliilvizsgalata.

Budapest Hegyvidék, 2023. hé nap

dr. Gottfried-Tusor Gabriella
jegyz6

Lattam:

Pokomi Zoltan
polgarmester



Bels6 Ellendrzési Terv

2024.
Ellendrzések 1. a tabla
_ rendszer teljesitmény |informatikai [szabdlyszer(ségi pénziigyt uto soron 5
Intézmény, szervezeti egység, ellen6rzés ellenbrzés ellen6rzés ellenGrzés ellenérzés ellen6rzés kivili osszesen
térgyk('jr megnevezése db |ell.nap| db |ell. nap | db [ell. nap| db ell. nap| db |ell.nap| db |ell nap |ell. nap | db ell. nap

Hivatal 3sszesen:

Z.01d Iroda 1 20 1 20
Polgarmesteri Hivatal érintett irodai

(Mérleg alatamasztisa leltarral, analitikus 0,5 15 0,5 15 1 30
nyilvantartasok vezetése)

Hegyvidéki Rendészet 1 30 1 30
Népjolét Iroda 1 30 1 30
.Irfmyflt?tt kolltsegve’tesl’ intézmeény 1 29 1 29
iranyitoszervi ellenGrzése

N Ofrnafa Park Fenntartd és Uzemeltetd 1 99 1 2
Intézmény

Egyéb ellendrzés 0,5 15 |05 15 1 30
Ti:{irsa”sl’lz'tz felujitasi tamogatas 0,5 15 05 15 1 30
ellendrzése

Irany}l’tot’t koltségvetési intézmény belsé 1 30 1 30
ellendrzése

Budapest F(”)_véros XII. kertlet

Hegyvidéki Onkormanyzat Svibhegyi 1 30 1 30

Bolesdde




Bels6 Ellen6rzési Terv

nap

embernap

embernap

embernap

embernap

2024.
Tevékenységek 1. b tibla
EllenGrzések . . (o Egyéb Sajat kapacitas Kulsé Tartalfek“ . Kapacitis
_ . . . Tanacsadas Képzés ) . " . soron kiviii .
Intézmény, szervezeti egység Osszesen tevékenység Osszesen kapacitas . Osszesen
; ellenérzéste
megnevezese o v P 7 - 1= -
gH sajat ellenén sajat sajat sajat sajat kilsé sajat b
embernap embernap cembernap

Polgirmesteri Hivatal §sszesen: 110 20 20 60 210 210
.Irfmy’ltf)tt kél.tsegve’:ceSE intézmény 29 2 27
iranyitoszervi ellendrzése

Egyéb ellenSrzés 30 30 30
Iranyitot,t koltségvetési intézmény belsé 30 15 16 61 61
ellendrzése

Tartalék soron kiviili ellenérzésekre 60 60




Belsd Ellenérzési Terv
2024.

Létszam és erdforras 2024. év

1. ctabla

Belsé ellendr Sajat Ml Kiilsd : ” ) = )
e Ty s Kiilso: Rl Brutto Megillapodas alapjin ellitot S .- .
_0;;?;0"}5;1:;;@ ::,m&’m‘f szolgaltatd ﬁm Eroforris Osszesen ‘belsd ellendrzés esetén AdsiseRiv srerélzet (id)
terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény eV tény tery tény rerv tény terv tény tery tény
Létszam és erdforras
e ; Mis szervezetnek
Mis szervezetre <3866
bclt‘iltcni rcndcl'ke.?.ésre cleridiap £ alleapaimip: ellendri nap fOKlfl.()E‘t R betéilten: rcndcl?u:aésm
tervezett allo kapacitis Pooritiont Tarcatis tervezett allo
3 ellendi ra rditott kapacitisa
e P (+) ellenéni nap
Onkormanyzat 2 | 0| 2|0 38| 0| 0] 0| 0] 0| 38 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Polgarmesteri hivatal 2 0 2 0 |383| O 0 0 0 0 383 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Iranyitott szervek 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0







Bels6 Ellen6rzési Terv
2024,

2. szamu melléklet

Munkaidé mérleg 2024. évre

Naptari napok szama: 366 nap x 2 f6 732 nap

Naptari napok szamat csokkenti:

Pihenénap és munkaszlneti nap 116 nap x 2 f6 -232 nap
Rendes szabadsag 36 nap + 36 nap -72 nap
Betegallomany 15 napx2f6 - 30 nap
Athuz6dé feladatok: - 15 nap
Belsé ellendrzésre rendelkezésére all: 383 nap

Munkatervi feladatok (50 %)
Ebbél:
Iranyitott kdltségvetési intézmény belsé ellendrzésére
forditott kapacitas: (8 %)

192 nap

Tanacsadas (9 %)
Szakmai és kotelezé képzés (5 %) 131 nap
Egyéb feladatok és tevékenységek (21 %)

Tartalék a soron kivili ellenérzésekre (15 %) 60 nap

Budapest Hegyvidék, 2023. november






Bels6 Ellendrzési Terv
2024.

3. szamu melléklet

KOCKAZATELEMZES

Az Onkormanyzat 2020-2023. évi Stratégiai Ellendrzési Terve a 107/2020. (IX. 24.) Bp. Fév.
XII. ker. Hegyvidéki Onk. Kt. hatirozattal keriilt jovahagyasra.

A 2024. évi belsé ellendrzési terv a Belsé Ellendrazési Stratégiai Tervvel Osszhangban készult, a
magyatorszagi allamhaztartisi bels$ ellenérzési standardok szetint, az allamhaztartasért felelgs
miniszter ltal kzzétett mbdszertani Gtmutatok figyelembevételével.

A belsé ellenbrzési tervhez a kockizatok elemzésére a jegyz6 altal, az 6nkormanyzati intézmények
vezetGinek egyetértésével kiadott - az allamhaztartisért felelés miniszter altal kdzzétett belsd
ellen6rzési kézikonyv minta alkalmazasaval kidolgozott - Belsé ellendrzési kézikényvben rogzitett
kockazatelemzési modell szerint keriilt sor.

A tervezés elGkészitése magaba foglalja a kockdzatelemzést megelézd el6készits lépéseket, ennek
keretében a belsS ellendrzési fokusz kialakitisit, valamint magat a kockazatelemzést is.

A belsd ellendrzési fokusz a belsd ellenéréknek és a vezetésnek azon kozds nézetét, elképzeléseit
jelentl, hogy a belsé ellendrzésnek elssorban mely teriiletckre kell iranyitania eréforrasait, a
vezetSk milyen kérdéskoroket, feladatokat illetGen szamitanak a belsé ellenérzés bizonyossagot
ado, illetve tanacsadé tevékenységére. A belsé ellendrzési fokusz megadja azokat a f&bb elemeket,
amelyek mentén a belsé ellendrzés a kockazatokat elemzi, és amelyekre a feladatainak ellatasa
érdekében koncentrilni fog, amely teriileten leginkabb segiteni tudja a hatékonyabb mikodést és
a célkitlzések elérését. A belsd ellendrzési fokusz a vezetSk kozremiikddésével keriilt kialakitisra.

A kockazatelemzés alapjin a Stratégiai Fllendrzési Terv kiemelt mikodési folyamatai koziil

ktlénosen

- a feladatellitdshoz kapcsol6do forrsfelhasznalas szabalyszettisége, az operativ gazdalkodasi
feladatok ellatasa

- a vagyonvédelem, vagyonnal torténd megfelels gazdalkodas vizsgilata

- a szervezet mikodésére, gazdilkoddsira vonatkozé jogszabalyok, szabalyzatok és utasitisok
érvényestilésének ellendrzése

- a szamviteli- és bizonylati rend és fegyelem ellendrzése

- az Onkorminyzati forrasb6l nyujtott tidmogatisok felhasznalasinak, elszamoldsinak
ellenérzése,

- a belsS kontrollrendszer kialakitasinak és mikodésének vizsgilata

kapott prioritdst az integritdsalapi miikodést biztosité belss szabalyozottsag erGsitése, az

atlathaté felelSs gazdalkodas elésegitése érdekében.

A vezetlk jelzése, kérése alapjan vizsgalandé teriiletek

- a bels szabilyozd eszkozok teliilvizsgalata

- a kockazatértékelések feliilvizsgalata.

Rendszetesen vizsgilandé terilletek kiilonésen a gazdalkodasi jogkorok gyakotldsa, az analitikus

nyilvantartasok vezetése, a kozzététel, a belsé kontrollrendszer mitkédtetésének vizsgalata.

Az egyes terileteknek az ellenSrzése részben 6nallé vizsgalati feladatként, részben az egyes
ellenSrzések részeként jelennek meg, vagy a tanacsadéi tevékenység keretében keriilnek ellatasra.

A tanicsadas kulon is megjelenik a tervben azokban a témakordkben, amelyekben a vezetSk
szamitanak a belsé ellendrzés tandcsado tevekenységére. Az egyéb jellegti, informalis tandcsadasra
az ellenérzések keretében kertil sor.



A korabbi kiilsé és belsé ellendrzések eredményeként készitett és jovahagyott intézkedési tervek
végrehajtasinak nyomon kovetésére minden ellenérzés esetében sor kerill. A tervben kulon
nevesitve két utéellenérzés szerepel.

I Polgarmesteri Hivatal belsd ellenétzése

A Polgirmesteri Hivatal rendelkezik megfelels integralt kockaizatkezelési rendszerrel. A
kockazatok értékelésére a Polgirmesteri Hivatal kockazatelemzésének felhasznalasaval keriilt sor.
A Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrzési tervét megalapozé kockazatelemzés f&bb kockazati
szempontjai a kockizatelemzés eredménye, az el6z6 ellendrzés Ota eltelt idS, az erofortas
rendelkezésre allasa, az el6z6 évek ellenStrzési tapasztalatai, a belsS ellendrzés korabbi évek
ellendrzési jelentéseiben tett javaslatai és a kulsé ellendrzd szervek ajanlasai, valamint a vezetés
belsé ellendtzéste vonatkozo igénye alapjan keriiltek meghatarozasra.

Az utéellenbrzés az intézkedések nyomon kovetése érdekében elrendelt ellenérzés, amelynek
célia, hogy a bels§ ellenSrzés bizonyossagot szerezzen az elfogadott intézkedések végrehajtasardl,
vagy arrol a ténytdl, ha az ellendtzott szerv, illetve az ellenSrzott szervezeti egység vezetdje nem,
vagy nem az clfogadott intézkedésnek megfeleléen hajtja végre az intézkedéseket, tovabba
meggy6z6dni attdl, hogy a végrehajtott intézkedésekkel a megallapitott kockazat ténylegesen
megsziint vagy a kockazati tiiréshatir ald csokkent. A tervben a Polgirmesteri Hivatal irodait
érintéen a Z06ld Iroda utéellendrzése szerepel.

A szamviteli el6irasok szerint az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatimasztasahoz olyan leltart kell Osszedllitani és megSrizni, amely tételesen, ellenérizhetd
moédon tartalmazza a métlegben szerepld eszkozoket és forrasokat. A kotelezettség teljesitése
keretében a f8kényvi konyvelés és az analitikus nyilvantartiasok adatai kézotti egyeztetést az tizlett
év mérlegfordulénapjira vonatkozoan el kell végezni. Az analitikus nyilvantartasoknak szotos
kapcsolatban kell lennitik a f8kényvi kényveléssel, és a kett6 kozott az értékadatok szamszeru
egyeztetésének lehetSségét biztositani kell. A megfelels vagyonvédelem, a felelSs, atlathato
gazdilkodas érdekében kerilt a tervbe a Polgarmesteri Hivatal érintett irodainal a leltdrozasi
kotelezettség  elSirasoknak megfelels, tételes, ellendtizhet6 modon torténd  elvégzésének
ellenérzése, a kapcsolédd analitikus nyilvantartasok szabalyszeri vezetése és az egyeztetések
megfelel6 dokumentalasa targykor vizsgalata.

Jogszabalyi elSiras szerint a szetvezetl egység szintjén is olyan kontrollkdrnyezetet kell kialakitani,
amelyben viligos a szetvezeti struktira, a folyamatok atlathatdak, egyértelmlek a felel6sségi,
hataskoti viszonyok és feladatok. A munkakoti leirasokban a felelGsségi, hataskori viszonyokat és
feladatokat a belsé utasitasok figyelembe vételével, valamint az egyes feladatkorokhoz igazoddan,
személyre szabottan kell meghatarozni, felilvizsgalatukra és a jogszabalyi valtozasok atvezetésére
kiemelt figyelmet kell forditani az integritasalapt mikodés elosegitése érdekében.

A Népjoléti Iroda ellatja tobbek kozott a jegyzé gyermek- és ifjasagvédelemmel kapcsolatos
feladat- ¢és hataskoreit. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag
megallapitasaval a gyermek szocialis helyzete alapjan jogosultta valik a gyermekek védelmérdl és a
gyamugyi igazgatastol szol6 torvényben meghatarozott ingyenes vagy kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetésnek és a szlinidei gyermekétkeztetésnek, pénzbeli tamogatasnak, valamint mas
jogszabalyban meghatarozott egyéb kedvezményeknek az igénybevételére. Az eljarasrend
megfelel6 kialakitasa hozzajarul az etikus mukodeés feltételeinek biztositasahoz, az integritas
kockazatok csokkentéséhez.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei altal ellatott feladatok folyamatainak vizsgalata terén
killénosen az onkormanyzati forrasbol céljelleggel nyujtott tamogatasok folyamata, eljarasrendje,
a felhasznalas és elszamolas jogszabalyi és a helyi elbirasoknak valo megfelelsége témakor kapott
hangsilyt. Az eljarast rendszerek, eljarasrendek megfelelé kialakitasa és tartalma hozzajarul a
szervezet mukodésében rejlé integritdsi kockazatok megelézéséhez, az atlathatd és felelos
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gazdalkodashoz. Az egyéb ellenérzések kozott jelenik meg a tervben az onkormanyzati forrasbél
nyujtott Tarsashaz felGjitasi tiamogatas ellenSrzése.

II. Iranyitott kdltségvetési intézmény ellenbrzése (iranyitészervi ellendrzés)

A Bkr. 29. § (4) bekezdése szetint, ha a koltségvetési szerv belss ellenérzését az iranyit6 szerve
latja el, akkor a belsé ellenSrzést ellaté szerv ellenSrzésétdl a tervezés soran elkiilonitetten kell
tervezni az ellatott koltségvetési szervnél végzett belsé ellendrzéseket.

Az éves tervben az Onkormanyzat intézményeinek iranyitoszervi ellenérzése és a belsd
ellendrzése elkiilonitetten szerepel.

Az Allami Szamvevészék (a tovabbiakban: ASZ) az Onkormanyzati intézményeknél , Az
onkorminyzati intézmények ellenérzése — Az 6nkormanyzat és tarsulds iranyitasa ald tartozd
intézmények integritasinak monitoring tipust ellenGrzése” citmen ellendrzést folytatott 2021. évre
vonatkozéan annak érdekében, hogy megallapitisaival timogassa a szabalyszerd mikodést és az
Alaptorvényben megfogalmazott alapvetések érvényesilését az onkormanyzatok mindennapi
életében. Az ellenSrzés az integritas biztositisdhoz sziikséges lényeges feltételek, az alapvetd
szervezeti keretek, az integritdsi kontrollokhoz kapcsolédé, valamint a korrupcié elleni védelmet
szolgal6 szabalyozisok kialakitasat értékelte, hangsulyozva, hogy a gazdilkodas torvényessége és
az integritds érvényesilése elengedhetetlen feltétele a kozfeladatok atlathaté és elszamoltathatd
ellatasanak, és ezzel a tarsadalmi kézbizalom erdsitésének.

Az ASZ. az cllenbrzés soran feltart jogszabalysérté gyakotlat megsziintetése érdekében intézkedési
kotelemmel jar6 figyelemfelhivé levéllel fordult az intézményvezetdk felé, melyekkel kapcsolatban
az Intézmények vezetSi a sziikséges intézkedéseket megtették.

Az ASZ ezen tilmenéen esetlegesen olyan egyéb hidnyossigokrdl is tajékoztatast adott, amelyek
megsziintetésével csokkenthetSk az integritasi kockazatok:

- olyan belsS szabilyozis, eljirasrend készitése, amely elditja, hogy a dolgozé hogyan jarjon el, ha
munkéjaval Gsszefiiggésben tigyféllel, panaszossal, érdekérvényesitdvel kommunikaci6t folytat,
kapcsolatot tart fenn.

- olyan belsS szabalyozis készitése, ami tartalmazza, hogy az intézmény dolgozdja munkajaval
Osszefliggésben felkinalt, kapott ajandékok, utazasok, egyéb elénydk esetén, milyen magatartast
tanusitson,

- olyan belsé szabilyozas, eljarisrend készitése, amely eléirja, hogy a beérkezett kézérdeki
bejelentések és panaszok tapasztalatait évente 4t kell tekinteni.

A Normafa Patk Fenntarté és Uzemeltetd Intézmény esetében irinyitoszervi ellendrzés lett
tervezve annak érdekében, hogy elkésziiltek- ¢ azok az ASZ iltal jelzett bels6 szabalyozasok,
amelyekkel csokkenthetSk az integritasi kockazatok.

III.  Egyéb belsd ellendrzések

Az egyéb belsé ellendrzéseknél a kockazatelemzés szempontrendszerét kilondsen a valtozas,
atszervezés hatisa, a miikodésben rejl kockazat (rendszer komplexitas, bevétel-koltségszint), az
el626 kiils6 és belsé ellendrzés 6ta eltelt idS, egyéb szempontok alapjan a kiilsé ellenbrzé szervek
ellenSrzésének eredménye, tapasztalatainak hasznositisa valamint az egyeb kockazati tényezdk,
mint példaul a vezetdi igény, elbiras, elvaris képezték.

Az egyéb belsd ellendrzéscknél jelenik meg a stratégiai tervben kiemelt mikodési folyamatként
meghatarozott tetiiletek koziil az Snkormanyzati forrasbél nydjtott tamogatasok felhasznalasanak,
elszamolasanak ellendrzése.

Az allamhéztartisrél sz616 2011. évi CXCV. tv. 70. Y (1) bekezdés d) pontja szetint az iranyité

szetv belsé ellenbrzést végezhet az iranyitasa ala tartozé barmely, a kéztulajdonban 4llé gazdasagi

tarsasagok takarékosabb mikodésérdl szold 2009. évi CXXIIL torvény 1. § a) pontjiban
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meghatarozott koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagnal.

Az Allami Szamvevészék az énkormanyzati tulajdonba tartozé valamennyi gazdasagi tarsasagnal -
BBSZ Ingatlan 2022 Kft,, FABER Uzemeltets, Varosfejleszté és -fenntartd Kft., Hegyvidéki
Szabadidsport Nonprofit Kft, MOM Kulturdlis Kozpont Nonprofit Kift, Hegyvidéki
Sportcsarnok és Sportkézpont Kft. - ellendrizte ,, Tobbségi allami és dnkorminyzati tulajdonu
gazdasigi tarsasigok integritisinak monitoting tipusa ellenérzése 20237  cimen, hogy
rendelkeznek-e szamviteli szabalyzatokkal, javadalmazasi szabalyzattal, jogszabalyok altal elGirt
integritisi szabalyzatokkal, valamint a jogszabalyok altal elSirtakon tuli, integritast erdsitd
szabalyozasokkal. Egyik onkormanyzati gazdasagi tarsasigunk esetében sem volt a jelentés (23011
szamu) szerint szabalyszerliségi hianyossag.

Az Allami Szamvevdszék kotabbi ellendrzéseinek, valamint a belsé ellenérzés el6z6 iddszakban
folytatott vizsgalatait figyelembe véve 2024. évben énkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasag
belsé ellendrzése nem kertlt a tervbe.

A koézponti koltségvetésbdl szarmazéd tamogatas elszamolasinak megalapozottsiaga, a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzatok szimara biztositott feladatalapi és miikédési timogatasok
rendeltetésszerii felhasznalasa, az elszamolas jogszabalyi, helyi elSirasok és a tamogatasi okiratban
foglaltak szetinti megvaldsitisa és szabalyszert dokumentalasa érdekében 2023. évben a 10 helyi
nemzetiségi 6nkormanyzatnal bels ellenSrzéste kerilt sor. A kiilsé ellen6rzd szervek — Magyar
Allamkinestar, Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt - korabbi ellenSrzéseit, valamint a bels6 ellenérzés
eléz6 idSszakban folytatott vizsgalatait figyelembe véve 2024. évben helyi nemzetiségi
énkormanyzat belsé ellenbrzése nem kertlt a tervbe.

A kotibbi években a belsS ellendrzés vizsgilata a természetes személyek és az allamhaztarts
korébe nem tartoz6 jogi személyek, egyéb szervezetek, intézmények és civil szervezetek részére -
allamhéztartason kivilre mikodési és felhalmozasi céllal - nynjtott vissza nem téritendd, céljellegt
pénzigyi timogatasok vizsgaltara terjedt ki.

A feladatellitishoz kapcsolédd forrasfelhasznilis szabilyszersége, az operativ gazdalkodasi
feladatok ellitasanak megfelelé biztositisa és az atlathatd felelés gazdalkodas elSsegitése
érdekében keriilt a tervbe az onként vallalt feladatellatishoz kapcsolédo egyéb felhalmozasi céla
tamogatisok koziil a Tarsashaz feldjitasi tiamogatasok ellen6rzése.

IV.  Iranyitott koltségvetési intézmény belss ellendrzése

A Képviseléjtestﬁlet dontése alapjan, a 120-121/2017. (V1. 29.) és a 111/2021. (V. 25.) Bp. XII.
Hegyvidék Onk. Kt. hatirozatok értelmében az 6nkormanyzati intézmények belsé ellenérzéset a
Budapest Févaros XII. kerilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal 1itja el.

Az Onkormanyzat intézményeinél a belsd ellendrzés altal elvégzett kockazatelemzés, és az
intézmények vezetSinek kozremikodésével kialakitott belsé ellendrzési fokusz volt az alapja az
éves belsé ellendrzési tevékenység meghatirozasanak. A kockazatelemzés szempontrendszerét
kiilsnésen a rendszer komplexitasa, a gazdalkodasi keret nagysaga, az el6z6 ellen6rzés oOta eltelt
idé, a szabilyozasi kornyezet valtozisa, az intézményvezetd személyében bekovetkezett valtozas
és az egyéb kockazati tényezGk (vezetdi igény, elbiras) képezték.

A szervezeti integritds egyik alapvetd feltétele a szabalyozottsag, azaz a jogszabalyokban el&irt
bels6 szabalyzatok megléte, valamint azok megfelel6 tartalma.

Az Osszesitett értékelés alapjan, kilonosen az el6z6 ellenSrzés ota eltelt id6t figyelembe véve a
munkatervben a Svabhegyi Bolcséde szabalyszertiségi ellendrzése szerepel.

V. Tanacsadas keretében ellatandoé feladatok

A Bkr. 21. § (4) bekezdése alapjan a tanacsadd tevékenység keretében ellathaté feladatok koziil
kulénésen az alabbi tertlet kapott hangsulyt:



f) javaslatok megfogalmazisa a kéltségvetési szerv mikodése eredményességének novelése és a
belsé kontrollrendszerek javitisa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv belsd
szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetGen.

A vezetSk irisbeli felkérése alapjan ellitandd tanicsadéi tevékenységre a terv szerint két
intézménynél keriil sor. Budapest Féviros XII kerillet Hegyvidéki Onkormanyzat Gazdasagi
Ellaté Szolgalatnal elsésorban a feladatellitishoz kapcsol6do szabdlyozisi kornyezet attekintése
témakorben, Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki Onkorm{myzat Zugligeti Bolcséde
esetében az integrilt kockazatkezelés keretében elvégzett kockazatértékelések felilvizsgalata
témakorben torténik tandcsadis a belsé kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében.






