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Tisztelt Pénziigyi Bizottsag!

A Képvisels-testiilet Pénziigyi Bizottsiga az Onkormanyzat Képviselé-testilletének Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatardl szolé 39/2018. (IX. 26.) Bp. Fév. XIL ker. Hegyvidéki Ok. Kt. rendelet 4.
szamu melléklet 6.10. pontjanak a) alpontjaban biztositott atruhazott hatiaskorében eljarva a 38/2022.
(XI. 15.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Onk. Pii. B. h. szimu hatarozattal hagyta j6va az Onkormanyzat
2023. évi belsé ellendrzési tervét.

A koltségvetési szervek belsS kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31))
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 49. § (1) bekezdése alapjan az éves ellendrzési jelentés
elkészitéséért a belsé ellenrzési vezeté a felelés. A Bkr. 49. § (3) bekezdése értelmében helyi
onkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsé ellendrzési vezetd az éves ellenSrzési jelentést
megkiildi a polgarmesternek, a jegyzének a targyévet kévetd év februar 15-ig.

A Bkr. 49. § (32) bekezdése szerint a jegyzé a targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a
helyi 6nkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett
osszefoglalo éves ellenérzési jelentést a targyévet kovetSen, legkésGbb a zarszamadasi rendelet
elfogadasaig a képvisel6-testiilet elé tetjeszti jovahagyasra.

Az C")nkorrnényzat Képvisel6-testiiletének Szetvezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6 39/2018. (IX.
26.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Ok. Kt. rendelet 4. melléklet 5.9. pont c) alpontja az éves ellenSrzési

jelentés jovahagyasat a Pénziigyi Bizottsag hataskorébe utalja.

A hivatkozott jogszabalyi rendelkezések alapjan az elGtetjesztés mellékleteként a Pénzigyi Bizottsag elé
terjesztem a 2023. évi bels6 ellenorzési tevékenységrol készitett Gsszefoglald éves ellendrzési jelentést.

Fentiek alapjan kérem a Pénziigyi Bizottsagot az alabbi hatarozati javaslat elfogadasara.
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Hatarozati javaslat:

A Pénziigyi Bizottsdig - a Budapest FSviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisels-
testliletének Szervezeti és Mukodési Szabalyzatardl szolo 39/2018. (IX. 26.) onkormanyzati rendelete 4.
melléklet 5.9. pont c) alpontjaban biztositott atruhazott hatiskorében eljarva - Budapest Févaros XII.
kerillet Hegyvidéki Onkormanyzat 2023. évi belsé ellendrzési tevékenységérdl sz6l6 6sszefoglald éves
cllenbrzési jelentést a mellékletekben foglaltaknak megfelelGen jovahagyja.

(A dontéshozatal médja: egyserd tobbség)

Budapest Hegyvidék, 2024. O (0 - \G -
dr. Gottfried-Tusor Gabriella

\\ .je z0
Lattam: ?Z %

Pokorni Zoltan
polgarmester

Melléklet:

Osszefoglalé éves ellenérzési jelentés 2023.
1. szamu tablazat: Létszam és erGforras 2023.
2. szamu tablazat: Ellen6trzések dsszesitése 2023.
3. szamu tablazat: Tevékenységek Osszesitése 2023.
4. szamu tablazat: Intézkedések megvalositasa 2023.



OSSZEFOGLALO EVES ELLENORZESI JELENTES
a belsé ellendrzési tevékenységrol
2023.

Eves Ellen6tzési Jelentés
Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal
2023. évi ellenSrzési tevékenységérdl

Az éves ellendrzési jelentést a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellen8rzésérél sz6lé 370/2011. (XII. 31.) Kormadnytrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 48-49. §-dban
foglaltak alapjin, az allamhdztartasért felels miniszter altal kézzétett modszertani Gtmutatd
figyelembevételével kell elkésziteni. A Bkr. az éves ellendrzési jelentés tartalmi kovetelményeit
részletesen a kovetkezok szerint rogziti:

48. § 2) a belsS ellenSrzés altal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan az alabbiak
szerint:
aa) az éves ellenSrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;
ab) a bizonyossagot ad6 tevékenységet elGsegitS és akadalyozo tényezok bemutatasa;
ac) a tanacsado tevékenység bemutatasa;
b) a belsd kontrolltendszer mikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:
ba) a belsé kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysiganak
és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;
bb) a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése;
c) az intézkedési tervek megvalositasat
ca) a 14. § (1) és (2) bekezdése alapjan és
cb) a 47. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott nyilvantartas szerint.

A Bkr. 49. § (1a) bekezdése értelmében, ha a koltségvetési szetv belsS ellendrzését az iranyitd
szetve latja el, akkor a belsG ellenSrzést ellatd szerv sajat belsé ellenérzésétdl a beszamolas soran
az éves ellendrzési jelentésben elkulonitetten kell bemutatni az ellatott koltségvetési szervnél
végzett ellenSrzéseket. Az iranyitd szetv az éves ellendrzési jelentésben az iranyitott koltségvetési
szervre vonatkozoan is értékeli a 48. § b) pontjaban meghatarozottakat.

A Bkr. 49. § (32) bekezdése szetint a jegyz$ a targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést,
valamint a helyi 6nkormanyzat 4ltal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései
alapjan készitett Osszefoglalo éves ellenérzési jelentést a targyévet kovetden, legkésébb a
zarszamadasi rendelet elfogadasiig a képviselS-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

Vezetdi 6sszefoglald

A 2023. évi belsé ellen6rzési tevékenységrol szolo Eves Ellendrzési Jelentés a Bkr. elbirasa szerint
készult, a Pénzigyminisztérium altal kozzétett modszertani uUtmutaté, a magyarorszagi
allamhaztartasi belsé ellenérzési standardok, valamint a belsé ellendrzési kézikonyvben foglaltak
figyelembevételével. A Képviselé-testillet Pénziigyi Bizottsaga az Onkorményzat Képvisels-
testllletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6ol6 39/2018. (IX. 26.) Bp. Fév. XIL. ker.
Hegyvidéki Ok. Kt. rendelet 4. szimt melléklet 6.10. pont a) alpontjaban biztositott atruhazott
hataskorében eljirva a 38/2022. (XI. 15.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Onk. Pii. B. h. szdmu
hatarozattal hagyta j6va az Onkorményzat 2023. évi belsé ellenSrzési tervét.
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2023. évben a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei altal ellitott feladatok folyamatainak
vizsgalata terén killonésen az ado- és ertékbizonyitvanyok kiallitasinak folyamata, a hagyatéki
eljirisok lgymenete, a leltirozds és selejtezés rendje, az iktatérendszerben az iratitaddsok
gyakorlata témakordk kaptak hangsulyt két rendszerellenSrzés, egy szabalyszerségi ellenSrzés és
tanacsadas formdjiban. BelsS ellendrzésre keriilt sor annak vizsgalatira, hogy az egyes irodakon
az Onkorméinyzat sajit bevételét illeten a kéveteléskezeléssel kapcsolatos tevékenységek
eljarisrendje, a behajtas gyakotlata hogyan keriilt kialakitisra, ennek keretében vizsgalni kellett,
hogy a meginditott végrehajtisokrdl van-e nyilvantartis, a kévetelések szerepelnek-e a
konyvelésben, illetve a behajthatatlan kovetelések leirisa megtorténik-e. Az Onkormanyzat altal
iranyitott kltségvetési szervek koziil hirom intézmény esetében irinyitészervi ellenSrzésre keriilt
sor annak megallapitisira, hogy az Allami Szimvevészék 4ltal tett javaslatok alapjin
megtorténtek-¢ azok az intézkedések, amelyek elegendSk az intézmény tekintetében feltart
hianyossigok megsziintetéséhez. Egy énkormanyzati tulajdony gazdasagi tarsasagnal folytatott a
bels6 ellendrzés vizsgalatot a kozérdekt adatok kozzététele és a lakossag  tajékoztatisa
targykorben, a jogszabdlyi eldirisok és a tulajdonosi joggyakotld eléirasainak megfelel6
ervényesitése érdekében. A tiz helyi nemzetiségi dnkormanyzatnal rendszerellendrzésre keriilt sor,
tekintettel arra, hogy a kozpontd koltségvetésb6l szirmazd timogatis elszamolisanak
megalapozottsaga, a helyl nemzetiségi onkormanyzatok szdmara biztositott feladatalapa és
muikodési tamogatasok rendeltetésszer( felhasznalisa, az elszimolas jogszabalyi, helyi el6irasok és
a timogatasi okiratban foglaltak szerinti megvalésitasa és szabalyszerti dokumentilsa érdekében
clengedhetetlen a megfelel§ eljirdstendek kialakitisa. Az énkormanyzati mtézmények belsé
ellenérzése egy esetben szabdlyszerGségi ellendrzés, egy esetben utodellenérzés, valamint harom
intézménynél kérés alapjan tanicsadds formajiban valésult meg.

Az ellendrzési jelentésben foglaltak elegendS, megbizhats, érdemi és hasznos ellendrzési
bizonyitékokkal torténd aldtimasztasa adatbekérés utjan, dokumentumalapi ellenSrzéssel, az
ellendrzés targyihoz, céljahoz és idészakihoz kapcsolédd dokumenticidk alapjan, a belsé
kontrollrendszer értékelésével tortént, szitkség esetén helyszini ellenSrzéssel.

Az ellenSrzések sorin kotlitoz6 vagy akadalyozé tényezd nem volt. Az ellendrzést kévetd
visszajelzések alapjan az ellenGrzotteknek tovabbra is pozitiv tapasztalata volt a belsé ellendrzés
tevékenységével kapcsolatban.

A Bkr. 2023. majus 2. napjatél médosult, tSbbek kozott bevezetésre kerilt az athizédoé
ellendrzés fogalma. A Bkr. 2. § 1. pontja szerint 4thiz6dé ellendrzés az éves ellendrzési tervben
szerepld, a targyévben megkezdett, de tirgyév december 31-éig le nem zart ellenSrzés. A Bkr. 2. §
7. pontja értelmében egy adott ellenSrzés akkor tekinthetd lezartnak, ha az ellenérzési jelentést - a
belsé ellenor altal elkészitett, az ellenSrzott szervezettel egyeztetett, az elfogadott észrevételek
atvezetésével véglegezett és aldirt ellenGrzési jelentést - az ellendrzést végzd koltségvetési szerv
vezetGje megkiildte az ellenérzott szerv részére. Egy megkezdett ellendrzés esetén nem keriilt sor
a jelentes jogszabaly szerinti lezarisara 2023. december 31-ig, az ellendrzés 2024. janudrban
lezarult.

A terv szerinti ellendrzési feladatok, a soron kiviili ellenSrzés, valamint az egyéb feladatok és
tevékenységek végrehajtasra keriiltek, feladatelmaradas nem volt, a 2023. évi belsé ellenérzési terv
modositasira nem volt sziikség. A tandcsaddi tevékenységre részben a vezetSk irasbeli felkérése
alapjin, részben az ellendrzésekkel Gsszefiiggésben keriilt sor. A lefolytatott ellendrzések sotin
blintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditisara okot adé cselekmény,
mulasztis vagy hidnyossig gyandja nem merilt fel. A Belsé Ellendrzési Csoport teljesitette a
jogszabalyi kételezésen alapulé feladatait, teljesiiltek a kotelezd és szakmai képzések.

A bels6 ellendrzés az egyéb feladatai kozott elvégezte a 2023. jalius 16. napjara kitizott telepilési
onkormanyzati képvisel§ id6kozi valasztasa feladattipust elszamolasinak pénziigyi ellenSrzését,
az id6kozi vilasztas pénziigyl elszamolasat a Nemzeti Vélasztasi Iroda elndke elfogadta.

A belsé ellendrzés a tevékenységét a jegyzdnek kozvetleniil ala rendelve végezte, érvényestiltek a
szervezeti s funkcionalis fliggetlenség elemei, valamint mindkét belsé ellendr vonatkozasiban az
osszeférhetetlenségre vonatkozd eldirasok.



Az Allami Szamvevészék (a tovabbiakban: ASZ) az énkorméanyzatok mukodésének és
gazda]kodasanak cllenérzése targykorben 2020-2021-2022-2023. évekre vonatkozoan ellenGrzést
folytatott Onkormanyzatunknil, az ellenérzés kitetjedt annak vizsgalatira is, hogy a belso
ellendrzés tamogatta-e a gazdalkodis folyamatainak szabalyossagit. Az ASZ a vizsgalata sorin
bekérte a belsd ellendrzés megszervezését megalapozé dokumentumok mellett a vizsgalt
idészakban hatilyos Belsé ellenérzési kézikonyvet; a stratégiai tervet; a 2020-2022. évekre
vonatkozé kockazatelemzéssel alatimasztott éves belsd ellendrzési terveket és az éves
beszamoldkat; 2020-2022. évekre vonatkozéan valamennyi belsé ellenSrzési jelentést; a
jelentésekre készitett intézkedési terveket; az intézkedési tervek belsé ellendrzési vezetd altali
véleményezésének és a jegyz6 altali jovihagyasanak igazold dokumentumait; a 2020-2022. évekre
vonatkozé belsS ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokat, javaslatokat, a vonatkozo
intézkedési terveket és azok végrehajtasinak nyomon kovetését tartalmazd nyilvantartasokat; a
vezetett nyilvantartasokrol kiulon tanusitvanyt is kellett késziteni az intézkedési tervekben
meghatarozott feladatok végrehajtasat igazolé dokumentumok mt.gm.vumevel az intézkedések
veégrehajtasa pontos idépontjainak feltiintetésével. Az Asz vizsgilat sorin a belsé ellendrzési
vezetSvel interjira is sor keriilt, melyben tdbbek kozott a stratégiai tervnek az éves ellenSrzés
tetvekhez valé kapcsolddasi  pontjairdl, az éves ellendrzési  terveket megalapozd
kockazatelemzések folyamatairél és dokumentumairdl is szamot kellett adni. Az ASZ jelentésben
a belsé ellenSrzés tevékenységét illetGen észrevétel, hidnyossag nem kertlt megfogalmazasra.
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A belsé ellenbrzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjan (Bkr.
48. § a) pont

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Métv.) 119. § (3)-(4) bekezdése szerint a jegyz6 koteles - a jogszabalyok alapjan meghatirozott -
belsé kontrollrendszert miikédtetni, amely biztositja a helyi onkormanyzat rendelkezésére 4llo
forrisok szabilyszerd, gazdasigos, hatékony és eredményes felhasznilisait. A  belsé
kontrollrendszeren beliil kell biztositani a belsd ellendrzés mitkodtetését az Allamhaztartisért
felelés miniszter dltal kozzétett médszertani ttmutaték és a nemzetkozi belsé ellendrzési
standardok figyelembevételével. A helyi 6nkormainyzatnak a belsS ellendrzése keretében
gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérdl is.

Az illamhdztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovibbiakban: Aht) 70. § (1) bekezdése
szefint a bels6 ellenSrzés  kialakitdsardl, megfelel miikodtetésérél és tiggetlenségének
biztositisirol a koltségvetési szerv vezetSje koteles gondoskodni. A belsé ellendrzést végzo
személy vagy szervezet tevékenységét a kéltségvetési szerv vezetéjének kézvetleniil alirendelve
végzi, jelentéseit kdzvetlenil a koltségvetési szerv vezetSjének kiildi meg.

Az irdnyit6 szerv belsé ellenSrzést végezhet

a) az irAnyitasa ald tartozé barmely koltségvetési szervnél,

b) a sajat vagy az irdnyitdsa, feliigyelete ala tartozé koltségvetési szerv hasznilatiba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében,

¢) az itinyité szerv altal nyGjtott koltségvetési tamogatisok felhasznilisaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolité szerveknél, és

d) az iranyitasa ald tartozé barmely, a koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
mikGdésérdl szolé 2009. évi CXXIL torvény 1. § a) pontjiban meghatarozott kéztulajdonban
all6 gazdasagi tarsasagnal.

A helyi nemzetiségi 6nkorményzatok belsé ellenSrzési feladatainak ellatasardl a KépviselS-testiilet
altal elfogadott, az Onkorminyzat és a nemzetiségi onkorminyzatok kozott megkotott
egyuttmikodési megallapodasok rendelkeznek.

A KépviselS-testillet 120-121/2017. (VL. 29.) és 111/2021. (V. 25.) Bp. Fév. XII. Hegyvidék
Onk. Kt. hatirozatai alapjin az onkotmdnyzati intézmények belsd ellendrzését a Budapest
Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgérmesteri Hivatal Belsé EllenStzési Csoportja végzi.

A Bkr. 2. § 3. pontja szerint a belsd ellendrzés fiiggetlen, tirgyilagos bizonyossagot adé és
tancsad6 tevékenység, amelynek célja, hogy megallapitasaival és javaslataival az ellendrzott
szervezet mikodésct fejlessze és eredményességét novelje, az ellendrzdtt szervezetet annak céljai
elérése érdekében rendszerszemléletd megkozelitéssel és modszertani Gtmutatisok segitségével
ertékelje, illetve megallapitasaival és javaslataival elSsegitse az ellendrzott szervezet irdnyitasi és
belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

A Bkr. 17. § (1) bekezdése értelmében a belsS ellendrzést végzé személy munkajat a nemzetkdzi,
valamint az allamhaztartisért felelés miniszter altal kozzétett belsS ellendrzési standardok,
utmutatok figyelembevételével, valamint a belsé ellendrzési vezetd éltal - az allamhaztartasért



felelds miniszter altal kozzétett belsS ellendrzési kézikonyv minta alkalmazasaval - kidolgozott és
a kéltségvetési szerv vezetdje altal jovihagyott bels ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

Az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, az 6nkormanyzati intézmények, az onkormanyzat
gazdasigi trsasigai, a helyl nemzetiségi onkormanyzatok belsé ellenSrzési feladatait a
Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellen6rzési Csoportja laga el a vonatkozé jogszabalyi rendelkezések,
egyuttmiikodési megallapodasok és képviselS-testilleti dontések alapjan, a belso ellenorzési
standardok, utmutatok és a belsé ellendrzési kézikonyv eldirasait figyelembe véve.

A belsé ellendrzési vezets az érvényben 1évé jogszabalyi elSirasok alapjan elvégezte a bels6
ellendrzés 2023, évi  tevékenységére vonatkozd onértékelést, melynek etedményeként
megallapithatd, hogy a bels6 ellendrzés miikédésével kapesolatos elirasok érvényesiiltek.

Az ellendrzétt teriilet képviselsi az ellenérzések elvégzése utin egy kérdSivet téltenek ki. A
kérdéiv segitségével egy objektiv onértékelés kaphatd, és a belsé ellendrzés altal vegzett
tevékenységek felilvizsgalata végezhetd el, egyben alapjit képezi az éves ellenSrzési jelentésben
az ellenbrzések mindségét, személyi és targy feltételeit, a tevékenységet elésegitd és akadalyozo
tényezSk bemutatisinak. Az ellenSrzést kévetd felmérés soran szolgiltatott informaciok jelentds
segitséget nydjtanak a belsé ellendrzés fejlesztése, célkitiizéseinek elérése érdekében a jovobent
ellendrzések magasabb szinvonali elvégzésében. A visszajelzések alapjin az ellenérzotteknek
tovabbra is pozitiv tapasztalata volt az ellen6rzésekkel kapcsolatban.

I/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa)
pont)

1/1./a) A targyévre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzések
Osszesitése

A 2023. évre tervezett ellendrzések statuszanak bemutatisat, a terv szerinti és soron kivili
ellendrzéseket, a tervtdl valo eltéréseket, az elmaradt ellendrzéseket a Pénziigyminisztérium altal
kiadott Gtmutatd ajanlisanak megfelelGen az alabbi tablazat tartalmazza (végtehajtott, athuzodo,
torolt, soron kiviili):

Az ellenérzés targya Célja Statusza

Polgarmesteri Hivatal belsé ellen6trzése

Adobigazgatasi Iroda Annak megallapitasa, hogy az Ado- és | Végrehajtott.
Ad6- & értékbizonyitvinyok kidllitasaval | értékbizonyitvanyok kiallitisaval
kapcsolatos tevékenységek ellatasa. kapcsolatos eljarasi rendszerek kialakitisa és
miikédtetése megfelelS-e.
Hatdsagi Iroda Annak megallapitisa, hogy a hagyatéki | Végrehajtott.
A hagyatéki  eljardssal  kapesolatos eljaras soran a vonatkozé jogszabalyok altal
tevékenységek ellatisa. el&irt hataridSk betartasra keriilnek-e.
Polgirmesteri Hivatal érintett lrodai Annak megallapitasa, hogy az | Végrehajtott.
Az iratkezel6 rendszer hasznalataval, az uatétadasokkall kapcsolatos eljarasi
iratatadasokkal kapcsolatos tevékenységek rendszerek kialakltas.a ¢s  mukédtetese
ellatasa. megfeleld-e, sulyponti téma a papir alapu
dokumentumok hivatalon beluli
mozgisanak és a  DMS  iratkezelS
rendszerben torténd rogzitésének
osszhangja, az iratforgalom megfeleld
dokumentalasa.




Polparmestert Hivatal érintett [rodéi

Tanicsadis: A leltarozassal és selejtezéssel
kapcsolatos tevékenységek ellatisa.

A tandcsadds célja: annak megillapitasa,
hogy a leltirozissal és selejtezéssel
kapcsolatos eljarasi rendszerek kialakitdsa és
mukodtetése megfelelé-e, sulyponti téma a
mennyiségi felvétellel t5rténd  leltarozas

lebonyolitasanak, dokumentalasanak
gyakorlata, a  szabilyozdsi kérnyezet
attekintése.

Végrehajtott.

Polgarmesteri Hivatal érintett Irodai

Az Onkorminyzat sajit bevételét illetGen
a kéveteléskezeléssel kapcsolatos
tevékenységek ellatasa.

A tandcsadas célja: annak attekintése, hogy
az egyes Irodikon az Onkormanyzat sajat

bevételét illetben a koveteléskezeléssel
kapcsolatos tevékenységek eljarasrendje, a
behajtas gyakorlata hogyan keriilt

kialakitdsra, ennek keretében vizsgalni kell,
hogy a meginditott végrehajtasokré]l van-e
nyilvantartas, a kévetelések szerepelnek-e a
konyvelésben, illetve a  behajthatatlan
kovetelések leirisa megtorténik-e.

Végrehajtott.

|

Az ellenSrzés targya Célja Statusza
Iranyitott kéltségvetési intézmény iranyitészetvi ellendrzése
KIMBI Ovoda Annak megillapitisa, hogy az Allami Végrehajtott.

Allami

Szamvevoszek javaslata alapjan a KIMBI

Az Szamvevdszék 2021, évi
ellenérzése  soran  tett  javaslatainak Ovoda vezetdje részérdl megtorténtek-c
végrehajtisa. azok az intézkedések, amelyek elegenddk az
intézmeény tekintetében feltart hianyossagok
megszintetéséhez és a gazdalkoddsi
kockazatok csokkentéséhez.
Zugliget Ovoda Annak megillapitasa, ho az  Allami | Végrehajtott.
Lugliget Lvoda gallap gy g ]
Az Allami  Szimvevészék 2021. évi Szamvevoszek javaslata alapjin a Zugliget
ellendrzése soran  tett javaslatainak Ovoda vezetOje részérdl megtorténtek-e
végrehajtisa. azok az intézkedések, amelyek elegenddk az

intézmény tekintetében feltart hianyossagok

megsziintetéséhez  és  a  gazdilkodasi
kockazatok csokkentéséhez.
Budapest Féviros XI1. kertilet Hegyvidéki | Annak megallapitasa, hogy az Allami Végrehajtott.
Onkormdnyzat Zugligeti Béles6de Szamvevészék javaslata alapjan a Budapest
Az Allami Szimvevészék 2021, évi | Févaros  XIL - kerilet — Hegyvidéki
ellenérzése  sorin  tett javaslatainak Onkotminyzat Zugligeti Bélcsdde vezetsje
végrehajtasa. Feszerol megtorténtek-e azolf az
intézkedések, amelyek elegenddk az
intézmény tekintetében feltirt hidnyossigok
megszlntetéséhez  és  a  gazdalkodasi
kockazatok csokkentéséhez.
Az ellenérzés targya Célja Statusza

Egyéb ellendrzések

BBSZ Ingatlan 2022 Kft.

A kézzétételi kotelezettség teljesitése az
Onkormanyzat 100 %-os tulajdonaban
levé BBSZ  Ingatlan 2022  Korlatolt

Felel6sségti Tarsasagnal.

Annak megillapitasa, hogy a Tarsasag a
kézérdekt adatok kozzétételi
kotelezettségét a  jogszabalyi és egyéb
eléirasoknak megfelelden teljesiti-e.

Végrehajtott.




Annak megallapitisa, hogy a kozponti | Végrehajtott.
('_')nkmm:inyzﬂr s koltségvetésbol biztositott mukodési és
Ly . 5 . ... | feladatalapa tamogatas szabalyszerd
Budapest Fovaros XI1. keriilet Hegyvideki , ,p, . 8 s Y
- : E— o .| elszamoldsdhoz és dokumentalasihoz az
Polgarmesteri  Hivatal Pénziigyi  és IR . . ,
SR = eljarasi rendszerek kialakitasa és
Koltsépvetési [roda 1 , ”
. mukodtetése megfelel6-e.
A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
mukodésével, gazdalkodisaval osszefiiggd
végrehajtasi feladatok ellendrzése.
Budapest XI1L kerileti Gorog | Annak megillapitisa, hogy a kozpont | Végrehajtott.
Nemzetiséei Onkormanyzat és koltségvetésbSl  biztositott  mikodést és
o . . . ... | feladatalapu tamogatas szabalyszerd
Budapest Fovaros XI1. keriilet Hegyvideki ] p , URog I 4
3 . . .. .| elszamolasihoz és dokumentalasahoz az
Polearmesteri  Hivatal — Pénziiovi  ¢s ch . , )
g e : cliarasi  rendszerek  kialakitasa és
Koltségvetési Iroda e , .
. mitkodtetése megfelels-e.
A helyi nemzetiségi Onkormanyzatok
miikbdésével, gazdalkodasaval Gsszefiiggd
végrehajtasi feladatok ellendrzése.
Budapest  XII.  keriileti Horvat | Annak megillapitdsa, hogy a kozponti | Végrehajtott.
Nemzetiségi Onkormdnyzat és koltségvetésbdl  biztositott mikodési és
s , .. . 1., . | feladatalapu tamogatis szabalyszer(
Budapest Févaros XI1. keriilet Hepyvidéki ] P , AMOg Szabaly
3t ; : R — | elszamolasahoz és dokumentalasahoz az
Polgirmesteri  Hivatal Pénzigyt  ¢s R . . ,
e A eljirasi  rendszerek  kialakitasa és
K6ltsépvetési Iroda e , .
mitkodtetése megfelels-e.
A helyi nemzetiségi O6nkorméanyzatok
miikbdésével, gazdalkodasaval osszefiiggd
végrehajtasi feladatok ellendrzése.
Budapest  XIL.  kerilleti  Lengyel | Annak megallapitisa, hogy a kézponti | Végrehajtott.
Nemzetiséei Onkormanyzat és koltségvetésbSl  biztositott mikodési  és
5 P 2 ... | feladatalapa tamogatas szabalyszeri
Budapest Févaros XI1. kertilet Hegyvidéki , ,p, , 8 1 . Y
; . . el elszamolasahoz és dokumentilasahoz az
Polgarmesteri  Hivatal  Pénziigvi  és o, . . i
S 5t 7 eljarast rendszerek kialakitasa és
Kbltséovetési Iroda e . Y
mikodtetése megfelelé-e.
A helyi nemzetiségi Onkormanyzatok
muikodésével, gazdalkodasaval Osszefiiggd
végrehajtasi feladatok ellenérzése.
Budapest Hegyvidék XII. keriilet Német | Annak megéllapitasa, hogy a kdzponti | Végrehajtott.
Nemzetiségi Onkormanyzat és koltségvetésbSl  biztositott mikodési és
T i ... | feladatalapt tamogatas szabalyszerd
Budapest Févaros XI1. keriilet Hegvvidéki ., ,p, , g >zabaly
=~ . 5 ST elszamolasahoz és dokumentalasihoz az
Poloarmesteri  Hivatal  Pénzligyi  ¢s . ) . i
i = g eljarast rendszerek kialakitasa és
Koltségvetési Iroda . , v
' mukodtetése megfelelé-c.
A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
muikddésével, gazdalkodasaval 6sszefiiggd
végrehajtasi feladatok ellendrzése.
Budapest  XIL  keriileti  Ormény | Annak megallapitisa, hogy a kdzponti | Végrehajtott.

Nemzetiségi Onkormanyzat és
Budapest I'éviros XI1. kenilet IHegyvidéki
Polgarmesteri  Hivatal Pénziigyi  és

Koltségvetési Iroda

A helyi nemzetiségi Onkormanyzatok
miikodésével, gazdalkodasaval 6sszefiiggd
végrehajtasi feladatok ellendrzése.

koltségvetésbdl  biztositott mikodési  és
feladatalapt tamogatas szabalyszerQ
elszimolasahoz és dokumentalisahoz az
eljarasi rendszerek kialakitasa és
mukodtetése megfelelé-e.




Budapest XII. keriileti Roma Nemzetiségi
Onkorminyzat és

Budapest Fovaros XIT. kertilet Hegyvidéki
Polgirmesteri _Hivatal  Pénziigyi  és
Koltségvetési Iroda

A helyi nemzetiségi énkormanyzatok
mukodésével, gazdilkodasaval Osszefiiggd
végrehajtasi feladatok ellendrzése.

Annak megéllapitasa, hogy a kézpont
koltségvetésbdl  biztositott mikodési  és
feladatalapu timogatas szabdlyszer
elszdamoldsahoz és dokumentilisahoz az
eljarasi rendszerek kialakitasa és
mikédtetése megfelels-e.

Végrehajtott.

szabalyozottsaga.

szabalyozasi rendszer a jogszabalyi és egyéb
eldirasoknak, a mikodési sajatossigoknak
megfelel6en kertlt-e kialakitasra.

Budapest XII. keriileti Szerb Nemzetiségi | Annak megallapitdsa, hogy a kézponti | Végrehajrott.
Onkormanvzat és koltségvetésbSl  biztositott mikodési  és
: — i ... | feladatalapt Am 7 A i
Budapest Foviros XIT. keriilet Hepvvidéki el ’ata ,p u tz,i ogatas §z,ab’alyszeru
Polnﬁlrmesrcri Efisabil Pényii;\ri & elszaimoldsihoz és dokumentilisahoz az
T ——— === ~ | eljarasi rendszerek kialakitasa és
.. e I i ” e ’, 1
s mikodtetése megfelels-e.
A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
mukédésével, gazdalkodasaval Osszefiiges
végrehajtasi feladatok ellendrzése.
Budapest  XII.  keriileti  Szlovik | Annak megallapitisa, hogy a kézponti | Végrehajtott.
Nemzetiséei Onkormanvzat és koltségvetésbSl  biztositott mikodési  és
Budapest Févaros XI1. keriilet Hepyvidéki felaglatala'pl:l tamogatas fz’atzalyszeru
Polgarmesteri ~ Hivatal  Pénziiovi  és el.s’za’rr%olasahoz s dokum.ental’as’ahoz %Z
Kéltsdovetdal Troda < eljarasi rendszerek kialakitasa és
i) .‘ £ r” ve ’ ”
£ milkddtetése megfelels-e.
A helyi nemzetiségi Snkormanyzatok
mukodésével, gazdalkodasaval Osszefiiged
végrehajtasi feladatok ellendrzése.
Budapest XIL kertilet Ukran | Annak megallapitisa, hogy a kdzponti | Végrehajtott.
Nemzetisegi Onkormanyzat és koltségvetésbsl  biztositott muakodési  és
- } .., . | feladatalapt tamogatas szabalyszer(i
Budapest Févaros XI1. keriilet Hepyvidéki . ,p, AMOg Sraba’y
DPéllidiinestost Hivatal  Pénziiovi  os elszamoldsahoz és dokumentalisthoz az
Kiﬁllz tovetési Iroda = ) ~ | eljardsi  rendszerek  kialakitisa  és
-S 2 . .( It ” . ’ ”
miikédtetése megfelels-e.
A helyi nemzetiségi Snkormanyzatok
mukodésével, gazdalkodasaval 6sszefiiged
végrehajtasi feladatok ellendrzése.
Az ellenGrzés tirgya Célja Statusza
Iranyitott koltségvetési intézmény belsé ellenSrzése
Mivész Uti Ovoda és Boleséde Annak megillapitisa, hogy az intézményben | Athizédé.
Az intézményl mikédés, feladatellitds | 2@ Dbelsé kontrollrendszer keretében 2 | vegrehajrott.

Végrehajtva
2024. januar.

Tanacsadas: az Intézmény miikodési
| folyamatainak rendszerezése.

intézményi sajatossagoknak megfeleld
kialakitasahoz.

Normafa Ovoda Annak megallapitisa, hogy az elfogadott | Végrehajtott.
Az Intézmény mikédésének, | intézkedési tervben foglaltak végrehajtasra
feladatellatasanak 4tfogd vizsgalata 2020, | keriltek-e.

évi ellendrzésének utdellenbrzése.

Orbinhegyi Ovodik Tanacsadas az ellendrzési nyomvonal Végrehajtott.




udapest Féviros XI1. keriilet Hegyvidéki | A személyes  gondoskodast — végzo6 Végrehajtom

Onkorményzat Csaladsegito és | személyek tovabbképzésérdl és a szocialis
Gyermekjoléti Kézpont szakvizsgarol szolo  9/2000. (VIIL 4.
Tandcsads:  szocidlis  tovabbképzési | SZCsM rendelet elSirdsainak értelmezése,
kotelezettség. kiemelten az 6vodai-iskolai szocialis segité

és a pszichijtriai betegek kozosségi ellatasat
végzd szocidlis munkatars kdtelezettségeire.

Budapest Févaros XI1. keriilet Hegyvidéki | A kockazatelemzések feliilvizsgalata. Végrehajtott.
Onkorményzat Zugligeti Bolcsode
Tanacsadas: integrilt kockazatkezelés.

Az ellenrzések a terv szetint teljesiiltek, egy athuzédé ellendrzés lezdrasa megtortént, elmaradt
ellenbrzés 2023. évet érintSen nem volt.

A 2023. évben elvégzett ellenérzések Hsszesitését a 2. szamu tiblazat mutatja be.

A 2023. évre vonatkozd ellendrzési terv teljesiilését, a lefolytatott ellenérzések, a tanicsadas, a
képzés és egyéb tevékenység Osszesitését a 3. szamu tablizat mutatja be.

I/1./b) Az ellen8rzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasata okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja
kapcsan tett jelentések szama és rovid Osszefoglalisa

A 2023. évben lefolytatott ellenérzések soran buntets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditisira okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossig gyanija nem meriilt fel.

I/2. A bizonyossagot ad6 tevékenységet eldsegité és akadalyozoé tényez6k bemutatisa
(Bkt. 48. § ab) pont)

Az ellenSrzések lefolytatdsahoz 2023. évben is rendelkezésre alltak a szukséges informatikai,
technikai, targyi és személyi feltételek.

Akadailyozé tényezd nem merdilt fel, biztositott volt az otthoni munkavégzés lehetSsége, adottak
voltak az otthoni munkavégzés informatikai és egyéb feltételei.

I/2./a) A bels§ ellendrzési egység humanerdforras-ellatottsaga

A Belsé Ellenbrzési Csoport a 2023. évi belsd ellendrzési tervben szerepld feladatait 2 6
kozszolgalati jogviszonyban és teljes munkaidében foglalkoztatott belsé ellendrrel latta el
személyi valtozas nem volt. A belsd ellendrzési vezetS képesitése megfelel a Bkr. 15. § (3)
bekezdése és a koltségvetési szervnél és koztulajdonban all6 gazdasigi tarsasignil belso
ellenSrzési tevékenységet végzék nyilvintartisarol és kotelezd szakmai tovabbképzéserol,
valamint a kéltségvetési szervek vezetSinek és gazdasagi vezetSinek belsé kontrollrendszer témaji
kotelezd tovabbképzésérdl szolo 22/2019. (XI1.23.) PM rendelet (a tovabbiakban: PMr.) altal
elSirtaknak, rendelkezik a jogszabalyban eldirt végzettséggel és szakmai gyakotlattal, tapasztalattal,
tovabba az Aht. 70. § (4) bekezdésben elsirt engedéllyel (nyilvintartasi szama: 5112255). Részt
vett a szamvitelrSl sz6l6 2000. évi C. térvény 152. § (1) bekezdés elSirasa szerinti éves kotelezo
tovabbképzésen, teljesitette a kézszolgalati tisztviseldk szamara elSirt targyévi tovabbkepzesi
kotelezettségét.

A belsé ellenér rendelkezik a jogszabélyban eldirt végzettséggel és szakmai gyakorlattal,
tapasztalattal, tovabba az Aht. 70. § (4) bekezdésben elsirt engedéllyel (nyilvantartdsi szama:
5116133). Részt vett a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény 152. § (1) bekezdés elbirisa szerinti



¢ves kotelezé tovabbképzésen, tovabba teljesitette a kozszolgalati tisztviselSk szamara eldirt
targyévi tovabbképzési kitelezettségét.

1/2./b) A belsé ellendtzési egység és a belsd ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A belsé ellenbrzés fuggetlensége biztositott a Polgarmesteri Hivatalban a Polgirmesteri és Jegyzdi
Totzskar szervezetén beliil, mely 6nallé belsé szervezeti egységként kozvetlenll a jegyz8hoz
rendelten, a Bkr. 18-19. §-dban leirtaknak megfeleléen szervezetileg és funkcionalisan is
elkiléntlten folytatta tevékenységét. A belsd ellendrzés a jelentéseit kézvetlentl a koltségvetési
szerv vezetGjének kiildte meg, az ellendrzéseket befolyastél mentesen hajtotta végre.

A belsé ellendrzést végzé a bizonyossigot adé ellenSrzési és a nemzetk6zi, valamint az
allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett belss ellendrzési standardokkal Osszhangban
1évé tanacsadast tevékenységen kivil mas tevékenység végrehajtasiba nem volt bevonva, operativ
feladat-ellitasi tevékenységet nem végezett.

A Bkr. 19. §-a altal el6irtak vonatkozasaban a belsé ellenérok funkcionalis figgetlensége teljes
mértékben biztositott volt.

1/2./¢) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

2023. évben a Bkr. 20. § (1) bekezdésében megfogalmazott osszeférhetetlenség nem 4llt fenn a
belsé ellendrzési vezetd és a belsé ellendr tekintetében.

1/2./d) A bels§ ellenéti jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatisa

Az ellendrzések sorin a belsé ellenérzés valamennyi szlikséges dokumenticidhoz hozzafért,
kotlatoz6 vagy akadalyozé tényezd nem volt. Az ellendtzéttek az ellendr részére széban vagy
irasban a kért tdjékoztatast, telvilagositast, nyilatkozatot megadtak, a dokumenticiékba a
betekintést biztositottik.

1/2./€) A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezdk

A bels6 ellenbrzési terv végrehajtisit akadalyozé tényezé nem volt, a Bkr. 15. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen a belsé ellenérzés mikodéséhez szlikséges feltételek biztositottak
voltak. Az ellendrzott szervezetek, szervezeti egységek minden esetben egyuttmitkodéstukkel
timogattik 2z ellendrzés munkdjit, az ellenrzés megallapitisai, és javaslatai alapjan a
végrehajtasért felelSscket és a végrehajtis hataridejét feltiintet intézkedési tervet elkészitették, a
végrehajtasukrol beszamoltak.

A Bkr. 38. §-a lehetdvé teszi a belsé ellenbrzési vezetd szamira, hogy az ellenbrzés megszakitasat,
vagy felfiiggesztését kezdeményezze.

A Bkr. 38. § elGirasa szerint az ellenSrzést a belsd ellendrzési vezets megszakithatja, ha soron
kivili vizsgalatot vagy az ellenbrzési tervben nem itemezett tanicsadd tevékenységet kell
lefolytatni, vagy a vizsgalatvezetd vagy a belsé ellendr az ellendrzés lefolytatisaban akadalyoztatva
van. Az ellen6rzést a belsé ellendrzési vezetd felfiiggesztheti, ha az ellendrzottnél az ellendrzést
érinté személyi vagy szervezeti valtozas, a szamviteli rend allapota, a dokumenticié és a
nyilvantartasok hianyossiga vagy az ellendrzétt szerv, illetve szervezeti egység jogsértd
magatartasa az ellenGrzés folytatasit akadalyozza. Az ellenSrzést a belsé ellendrzési vezetd abban
az esetben is megszakithatja vagy felfiiggesztheti, ha az ellenSrzés lefolytatasat elharithatatlan
kiils6 korilmény akadilyozza.

Nem volt szikség az ellenérzések megszakitdsanak vagy felfiiggesztésének kezdeményezésére.

1/2./f) Az ellendrzések nyilvantartasa
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A Bkr. 22. § elSirisanak megfelelSen a belsS ellenSrzési vezetS gondoskodott a bels ellenérzések
nyilvantartasirdl, az ellenérzést dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és az
adatok biztonsagos tarolasarél, tovabba a Bkr. 47. § és az 50. § (1)-(2) bekezdésében foglalt
eléirasok szerint olyan nyilvantartasi rendszer kialakitasardl és vezetésérdl, amellyel a belsé
ellendrzési jelentésben tett megallapitisok, javaslatok alapjin készult intézkedési tervben foglalt
feladatok végrehajtasa nyomon kovethetd.

1/2./g) Az ellenSrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellenérzések lefolytatisa soran tovabbra is torekedni kell arra, hogy folyamatos egyeztetések
révén az ellendrzotteknek lehetésége legyen kozbensd intézkedésekkel mar az ellenSrzés ideje
alatt az ellendrzés 4ltal jelzett javaslatok megvaldsitasara, ezzel biztositva a bizonyossagot az
intézkedések végrehajtasarol, tovibbi lehetdséget adva a hidnyossagok azonnali megszintetésére,
a kockazatos tevékenységek mieldbbi kikiiszobolésére.

A belsé ellendti munkéval kapcsolatban cél a min8ségbiztositasi rendszer megfelels mukodtetése.
Az ellenérzdtt teriilet képviseldinek minden egyes ellendrzés elvégzése utin megkiildésre kertl
egy kérdéiv, az ellendrzést kovetd felmérés altal szolgaltatott informacidk jelentSs segitséget
nydjtanak a belsé ellendrzés fejlesztése, célkitizéseinek elércse érdekében a jovObeni
ellenSrzésekhez. A visszajelzésekben negativ észrevétel nem volt.

1/3. A tanacsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)
A belsé ellenérzés a Bkr. 37. § (1) bekezdése szerinti tanicsadé tevékenységet elsSsorban a
vezeték irasbeli felkérése alapjan végzett, tovabba sor keriilt tanicsadasta az ellenSrzésekhez

kapcsolodoéan is.

Tanacsadasta az alabbiak szerint kerult sot:

A tanicsadas targya Eredménye
Polgarmesteri Hivatal érintett Irodai A tanicsadas alkalmaval a mennyiségi felvétellel torténd

leltarozasi és selejtezési feladatok megbeszélésére, a
megvaldsitis  gyakorlatanak, részletesebben a leltarozast
megeléz6 selejtezési tevékenység végrehajtasanak
attekintésére kertlt sor. A tandcsadas érintette a szabalyozasi
kornyezetet, a szabalyzatok kiadasinak és kozzétételének
rendjét, a selejtezési szabalyzat tartalmira vonatkozo
médositisokat, a selejtezési eljarisok dokumentalasi rendjét.
A tanacsadas keretében megfogalmazott javaslatok teruletet:

Irasbeli felkérés alapjan.
A leltarozassal és selejtezéssel
kapcsolatos tevékenységek ellatasa.

- az Onkormanyzat vagyona feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasardl sz6l6 4/1994.(II1.2.) Snkormanyzati rendelet
14. § elSirasanak felilvizsgalata és moédositasa a szamvitelt
jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelGen;

- a hatdlyos sclejtezési szabdlyzat M meghajtén valo
kozzététele;

- a pénziigyi szabalyzatok kiadasakor a zar6 rendelkezések
kézott a  hatilyon  kivil  helyezett szabalyzat pontos
megjelolése az atlathatosag és kovethetSség érdekében;

- a selejtezési szabalyzat felilvizsgalata, modositasa a
tanacsaddi jelentésben foglaltak figyelembevételével;

- a nemzetiségi dnkormanyzatok vonatkozasiban selejtezési
szabalyzat kiadasa.

11




Polgarmesteri Hivatal érintett Irodai

Az Onkorminyzat sajit  bevételét
illetSen a koveteléskezeléssel
kapcsolatos tevékenységek ellatasa.

A tandcsadas célja: annak attekintése,
hogy  az  egyes Irodikon  az
Onkormanyzat sajat bevételét illetéen a
koveteléskezeléssel kapcsolatos
tevékenységek eljirisrendje, a behajtas
gyakorlata hogyan keriilt kialakitésra,
ennek keretében vizsgalni kell, hogy a
meginditott  végrehajtisokrél  van-e
nyilvintartis, a kovetelések szerepelnek-
¢ a kényvelésben, illetve a behajthatatlan
kovetelések leirdsa megtérténik-e,

A tandcsadds sordn valamennyi szakirodaval szGban
atbeszélésre kertiltek azok a folyamatok, illetve megtekintésre
kertiltek az dltaluk  vezetett nyilvantartasok, amelyek
kapesolodhatnak a sajat bevételt érintGen a kéveteléskezelés
témakorhdz. A pénziigyi teriilettel az egyeztetésre elsésorban
az irodik altal elmondottak alapjan  keriilt sor, annak
esetleges kiegészitésére, a konyvelésre  torténd  feladas
dokumentumai, rendszere, gyakorisiga, a pénziiggyel val6
kapesolattartas és egyeztetések rendje keriilt atbeszélésre.

A tanicsadis tirgya

Eredménye

Orbinhegyi Ovodik

frasbeli felkérés alapjan.
Az Intézmény miikddési folyamatainak
rendszerezése.

A belsé ellendrzés az intézményi integralt kockazatkezelési
rendszer megfelelé kialakitisinak elésegitése érdekében
Osszedllitott  hiarom minta  dokumentumot tiblizatos
formaban, amelyek alkalmazdsa az intézményekben a
kockdzatkezelési tevékenység gyakorlati megvalésitisa sordn,
a tevékenység dokumentilasiban nyijthat segitséget. Az
ellendrzési nyomvonal minta alkalmas az intézményi
folyamatok  rendszerezésére, ajanlds jelleggel, a teljesség
igénye neélkiil tartalmazza a lehetséges 6 és alfolyamatok
megnevezéseit. A folyamat-lépések
intézmeényi cljarasok alapjin a sajatossagok
figyelembevételével  szitkséges az  adott  intézménynél
rogziteni, oly modon, hogy az ellendrzési nyomvonalban az
intézmény minden folyamata feltiintetésre keriilion. A
kockazatelemzés minta tiblizat alkalmas arra, hogy az
ellenGrzési nyomvonalban  rogzitett folyamatokra
vonatkozoan megallapitott kockdzatok dokumentilisra és
értékelésre  keriiljenek, a kockazat kezelése érdekében
meghozott szilkséges intézkedések meghatirozdsa mellett.
Az clvégzett kockdzatelemzés eredményei alapjan  kell
elkésziteni az integralt kockdzatkezelési intézkedési tervet.

A szobeli tandcsadas sorin dtbeszélésre keriilt, hogy a
mintadokumentumok alapjan a folyamatok rendszerezését a
mar kialakitott rendszeren beliil hogyan lenne célszer(
kiegésziteni és megfeleléen dokumentalni.

meghatirozasat az

Orbinhegyi Ovodik
A tandcsadas keretében nyujtott tovabbi,

Az irasban kért tanacsadés targykérén til a bemutatott Belsd
kontrollrendszer szabalyzat tervezetére, tovibba az Integralt

a szabdlyzatok tartalmat, szerkezetét | kKockazatkezelési  szabalyzat  tartalmara,  szerkezetére

i ’ . ’ " o ’

érintd tandcsadas. vonatkozoan is megfogalmazddott a belsé  ellendrzés
részérdl javaslat.

Budapest  I'éviros XTI keriilet | Az egyes szocidlis és gyermekvédelmi targyt miniszteri

Hepyvidéki Onkormanyzat Csalidsepitd
és Gyermekjoléti Kézpont

rendeletek moédositiasardl szolé  4/2019 (I1.27y EMMI
rendelettel mddositasra keriilt a szemeélyes gondoskodast
nyujto gyermekjolét, gyermekvédelmi intézmények, valamint
szemelyek szakmai feladatairdl és muikodésik feltételeirdl
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[rasbeli felkérés alapjan.

Szocialis tovabbképzési kotelezettség.

52616 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet, valamint a személyes |
gondoskodast nyijté6  szocidlis  intézmények szakmai
feladatairdl és mikodésik feltételeirdl szélo 1/2000. (1. 7.)
SZCSM rendelet. A jogszabalyi médositisok két munkakort
érintden tovabbi képzési kotelezettséget irnak eld. A
modositott  jogszabalyokban,  valamint a  személyes
gondoskodast végz8 személyek tovabbképzésérdl és a
szocidlis szakvizsgardl szolé 9/2000. (VIIL 4.) SzCsM
rendeletben foglalt, a személyes gondoskodast  végzd
személyek  tovibbképzési  kotelezettségének  elSirasaira
vonatkozé  rendelkezések a  tanacsadas sorin  az
intézményvezetével atbeszélésre kertiltek. Az
intézményvezet tijékoztatisa szerint a tovibbképzési
kotelezettségek  teljesitésének  megvaldsitisa  tertletén
korabban felmeriilt kérdések, problémak megszintek.

A belsé ellendrzés az intézményi integralt kockazatkezelési
rendszer megfelel§ kialakitisinak elGsegitése érdekében
Ssszeallitott  harom  minta  dokumentumot, amelyek
alkalmazdsa az intézményekben a  kockizatkezelési
tevékenység gyakotlati megvalositisa sorin, a tevekenység
dokumentalasiban nyijthat segitséget. Az
nyomvonal minta alkalmas az intézményi folyamatok
rendszerezésére, ajanlas jelleggel, a teljesség igénye nélkiil
tartalmazza a lehetséges f6 és alfolyamatok megnevezéseit. A
folyamat-lépések meghatirozasit az intézményi eljirisok
alapjin a sajatossigok figyelembevételével sziikséges az adott
intézménynél rogziteni, oly moédon, hogy az ellendrzési
nyomvonalban az intézmény minden folyamata feltiintetésre
keriilion. A kockézatelemzés minta tiblizat alkalmas arra,
hogy az ellendrzési nyomvonalban régzitett folyamatokra
vonatkozdan megillapitott kockazatok dokumentilisra és
értékelésre keriiljenek, a kockazat kezelése érdekében
meghozott szilkséges intézkedések meghatirozisa mellett.
Az clvégzett kockdzatelemzés eredményei alapjan kell
elkésziteni az integralt kockazatkezelési intézkedést tervet.

A szbbeli tanicsadds sorin atbeszélésre keriilt, hogy a
folyamatok rendszerezését a mir kialakitott rendszeren belil
hogyan lenne célszeri kiegésziteni néhiny f6 és/vagy
részfolyamattal. A kockazatkezeléseket az igy kialakitott és a
telies mikodési tevékenységet magaba foglalé folyamatokra
kell elvégezni.

ellenorzeési

Budapest  Fovaros X1l kerlilet
Hegyvidéki  Onkormanyzat  Zugligeti
Bolcséde

frasbeli felkérés alapjan.

Integralt kockazatkezelés.

Budapest  F'évaros  XII.  keriilet

Hegyvidéki O:llionmin_yzat Zugligeti
Bolcsdde

EllenSrzés keretében nyujtott tovabbi, a
szabélyzatok  tartalmat,  szerkezetét
érintd tanacsadas.

A tanicsadas mellett egy utdellendrzésre is sor keriilt az
intézményben, mely részben érintette az integralt
kockazatkezelési rendszer mikodtetését is.

Az ellenérzés keretében bemutatisra keriiltek a  belsd

kontrollrendszer er8sitését szolgdlo, a  szamvevoszéki
vizsgalat tanulsigai alapjan sziikségesnek tartott és a mar
megtett  intézkedésekhez kapcsolédé  dokumentumok,

tobbek kozott a kiilsé ellendrzések nyilvantartasa, Integralt
kockazatkezelési szabilyzat és kockazatelemzés tablazat a
megtett intézkedésekkel, intézkedési terv a szamvevdszeki
vizsgalat megallapitisaira. Az elvégzett kockazatkezelések
nyilvantartasa tabldzatos formaban torténik, az intézkedési
terv elkészitésére vonatkozdan is kialakitottak egy rendszert
és dokumentalisi format. Az Integralt kockazatkezelési
szabdlyzat nem tartalmaz a nyilvantartas  tartalmara
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vonatkozé informaciét, vagy dokumentum mintit, a
tanacsadds soran megbeszélésre kerilt, hogy a szabalyzat
mellékletében is  célszeri meghatirozni a kialakitott
gyakorlatnak megfelelGen a kapcsolédé iratmintakat.

Zugliget Ovoda

Ellen6rzés keretében

tanacsadas.

’o

nyuj tott

Tanacsadis keretében megbeszélés're kerult a kilsé
ellenérzések nyilvantartasiban az  Allami  Szdmvevészék
ellen6rzéshez kapcsolddédan megtett intézkedések kore és a
tablazat ennek megfelel$ kitéltése.

Az intézményvezetS a kiilsé ellenérzések nyilvantartisat
koézbensd intézkedés keretében pontositotta az Allami
Szamvevdszék ellendrzésével kapcsolatban, és jelezte, hogy a
tovabbiakban a nyilvantartisban a megtett intézkedésekre
vonatkozd részt megfelels részletezettséggel ol ki a
nyomon kévethetSség érdekében.

Miivész Uti Ovoda és Boleséde

Ellen6rzés keretében

tanacsadas.

nyujtott

Az ellenbrzési nyomvonalak szerkezetiiket tekintve nem
megfeleldek és nem tartalmazzak teljeskoriien az intézmény
mukédési folyamatait, mellyel kapcsolatban az ellenérzés
idején tandcsadasra keriilt sor. A belsd ellendrzés az
intézményi integrilt kockizatkezelési rendszer megfelels
kialakitisanak elSsegitése érdekében ésszedllitott hirom
minta  dokumentumot  tiblizatos formiban, amelyek
alkalmazasa az intézményben a folyamatok rendszerezésében
¢s a kockazatkezelési tevékenység gyakorlati megvalositisa
soran, a tevékenység dokumentilisiban nytjthat segitséget
(elendrzési minta, kockazatelemzés minta
tablazat, integralt kockazatkezelési intézkedési terv).

nyomvonal

A tanicsadés targya

Eredménye

BBSZ Ingatlan 2022 Kft.

Ellendrzés keretében nyujtott
tanacsadas.

Tanacsadas keretében tett javaslatok:

- A kozzétett Kozérdekl adatok kdzzététele szabilyzat 11
fejezetében talalhaté elérhet8ségi adatok aktualizalisa
(Infotv. 1. melléklet IT. 13. pont).

- A Nett6é 5 milli6 forint feletti szerzédések mentipontban a
szerzGdés  adatok  kozzétételekor a  tovabbiakban  a
jogszabalyi elirdsnak megfeleléen a szerz8dés idStartama
adatok feltiintetése (Infotv. 1. melléklet ITI. 4. pont).

- A Netté6 5 millid forint feletti szerzddések kozzétételi
egység strukturajanak feliilvizsgilata, valamint a frissités
tényének és idejének feltiintetése a Koézérdekd adatok

kozzététele  szabalyzat  III.  fejezetében  elSirtaknak
megfelelGen.

- A konnyebb tajékozodas biztositasa érdekében annak
atgondolasa, hogy elsédlegesen a Hirek kozzétételi
egységben jelenjenek meg a kézlemények, folyamatos
lakossagi tdjékoztatisok, ha ez érint a gyakran ismételt
kérdéseket is, a GYIK meniipontban elegendé ramutatassal
hivatkozni.

A tanacsadas tirgya

Eredménye

Nemzetiségi Onkorméanyzatok

Ellenérzés keretében nyujtott
tanacsadas.

A XII. keriiletben mukédd tiz nemzetiségi 6nkormanyzat
egyidében folytatott 2023. évi belsé ellendrzése soran kiilén
tanacsadasra is sor kerilt. A mikodési és feladatalapu
tamogatasok elszimoldsara és dokumentilasira vonatkozdan
a nemzetiségi Onkormanyzatokat érintden ugyanazok a
jogszabalyok az iranvadok, igy a tandcsadas keretében
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osszefoglalasra keriiltek azok a lényegesebb szempontok,
amelyekre figyelni kellett a 2023. évben beadando elszamolas
és beszamolé elkészitése soran. A tanacsadas javaslatathoz
készillt egy kiegészités a jogszabalyi eléirasok, Utmutatok,
Tamogatdi Okiratok elSirasait, valamint a kiilsé ellendrzd
szervek korabbi ellenérzésének —észrevételeit réviden
osszefoglalva, illetve kiilon részletezésre kertlt, ahol a
tamogataskezel6k (BGA Zrt, EMET) eltérd szabalyokat
hataroztak meg a beszamolé elkészités¢hez.

A tandcsadas az alabbi témakoroket érintette:

- nem magyar nyelvli szdmla forditasa és a forintra
atszamitas szabalyai,

- adatkezelési tajékoztatisok és a megismertetés
dokumentilasanak moédja;

- killonjarati  személyszallitds esetén a menetlevel
mellékletét képezi az utaslista;

- a nemzetiségi Snkormanyzat altal nyGjtott tAmogatas
esetén, a tamogatas elszimolasardl készitett beszamold
clfogadisat javasolt hatarozatban rogziteni, tovabba
szilkséges a tdmogatott irdsban torténd  értesitése  a
beszamold elfogadasardl;

- megrendelS esetén a megrendeld visszaigazolasat is
csatolni kell a kotelezettségvallalas dokumentumaként;

- hépapirra nyomtatott szimla esetében a szimla
befogadasakor hitelesitett masolatot kell késziteni, mivel az
ilyen tipust szamlaknak adattartalma idével elhalvinyul,
olvashatatlanna valik;

- kikiildetési koltség elszimoldsa esetén a kikiildetési
rendelvény és a kapcsolédd pénzigyi teljesitést igazold
dokumentumok mellett az {izemanyag fogyasztis és a sajat
tulajdont gépjarmi hasznalatat igazolni kell;

- a pénziigyi kimutatasban, szakmai beszamoloban és
a szamlin feltiintetett hatirozatoknak teljes korlien egyeznie
kell, figyelemmel kell lenni arra, hogy az elszamolasokban
csak a megvalositdsi  id6szakba belees6 hatarozatok
kertiljenek feltiintetésre;

- elektronikus szamla zaradékolasa;

- munkabérbél vagy szamfejtett megbizasi dijbol
levont ad6 és jarulékok elszamoldsa esetén a zaradékolas
modja;

- el6legszamla és végszamla szerepeltetése a pénzligyl
kimutatasban;

- targyi eszkdz beszerzés esetén allomanyba vétel a
nemzetiségi dSnkormanyzat tirgyi eszkoz nyilvantartasaban.

A tanicsadasra a 2023. évi beszimolé benyujtasit
megel6zben keriilt sot, a javasoltak végrehajtisara kozbenso
intézkedések torténtek és a 2023. évi beszamold
elkészitésekor a javasoltak figyelembevételével jartak el.

II. A belsd kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

Bkr. 48. § b) pont

II/1. A bels6 Kkontrolltendszer  szabalyszerliségének,  gazdasidgossiganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa €rdekeben tett fontosabb

javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)
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A belsé ellenér 6sszesitett értékelést és véleményt adhat az ellendrzott teriiletrdl. A vélemeényt ot
kategéria — Megfelels, Korlatozottan megfelels, Gyenge, Kritikus, Flégtelen - valamelyikébe lehet
sorolni.

Megfeleld

Az ellenérzés ,,megfelelének” itélt teriiletei szinte minden tekintetben megfelel6 belsé kontrollokkal rendelkeznek, és
min6ségl teljesitményt mutatnak. A megillapitisok alapvetGen nem jeleznek komolyabb hiinyossigot a belss
cllenorzési pontok vagy folyamatok rendszerében. Az ellendrzési jelentésben kozolt megillapitisok nem utalnak
alapvet6 gyenge pontokra a szervezeti cgységek szintjén alkalmazott irinyclvekben és eljdrisokban. Az ilyen
terileteken  gyakorlott, hozziértd munkacrd dolgozik, amely mar bebizonyitotta, hogy képes a célkitiizések
megvalositasara, a kockdzatok megfelels kezelésére.

Kotlatozottan megfelel§

Az ellenérzés | korlatozottan megfelelének” itélt teriiletei a legtobb tekintetben megfelel kontrollokkal rendelkeznek,
és elfogadhaté teljesitményt mutatnak. Bizonyos terilletek vonatkozisiban a megallapitasok azonban arra utalnak,
hogy a belsé ellenGrzési pontok vagy folyamatok rendszerét nem minden esetben miikédre tik, illetve kévetik nyomon
megfelel6en. Ha az adott terilet vagy szervezeti egység vezetSje nem tesz megfeleld korrekciGs intézkedéseket, akkor
a belsd iranyitisi és ellenGrzési rendszerben lényeges hiinyossagok alakulhatnak ki. A szervezet egységck szintjén
alkalmazott iranyelvek és eljarasok  altaliban hatékonyak, és az ellenGrzési megillapitisok dltaliban olyan
gyengeségekre utalnak, amelyek a szokdsos munkafolyamatok mellert korrigilhatok a vezetés beavatkozisa nélkiil,

Gyenge

Az ellenbrzés ,gyengének” értékelt teriletein a belsd ellenSrzési pontok vagy folyamatok rendszere t&bb
hidnyossigot is mutat, vagy a szervezeti egységek szintjén esetleg teljesen hidnyzik. A szervezeti egységek lehetséges
penzuigyi veszteségeinek kockizata nagy ezeken a teriileteken. A teljesitmenyt a szervezet egység vezet6i nem kovertik
nyomon és nem felugyelik megfelelen, de az alkalmazott winyelvek és cljirdsok sem minden esetben elég
hatékonyak ahhoz, hogy az ellendrzési pont vagy folyamat mukodjin. Azonnali korrekeids intézkedésre van sziikség,
amit a teriilet vezetSje részére készitett rendszeres (pl.: havi) elérehaladasi (statusz) jelentéseknek kell kévetniiik.

Kiritikus

Az ellendrzés | kritikusnak” itélt teriiletein a teljesitmény, illetve a mikodési feltételek t6bb fontos szempontbal is
hidnyossigokat mutatnak. Ezcken a terilleteken az alapvets belsé ellenGrzési pontok vagy folyamatok miikédésérsl
sem beszélhetiink, és ezek a rendszerek annyira gyengék, hogy a pénziigyi veszteség kockdzata magas (vagy az mér be
is kovetkezett). A szervezeti egységek szintjén alkalmazott irdnyelvek és eljarasok ilyen esetben megakadalyozzak

az ellendrzés teriiletén kitGzott célok jelentSs részének megvalésuldsit. A korrekcios intézkedést a vezetés részérdl
szigort (pl. heti) beszamoltatasnak kell kévetnie.

Elégtelen

Az ellendrzés | elégtelennek” {télt teriiletein a teljesitmény, illetve a muokédeési feltérelek elégtelenek, silyosan
veszélyeztetik a milkodést. Az cllendrzési jelentésben foglalt megillapitisok hozzi nem é03, illetve hanyag
ugykezelésre, a vonatkozd torvények és jogszabdlyok kirivé és/vagy ismétléds figyelmen kiviil hagyisira, vagy a
meghatirozott irinyelvektdl és eljarasoktol valé szindékos eltérésre mutatnak rd. Mindez azt jelzi, hogy a szervezet
kritikus helyzetbe keriilt, ami — ha nem tesznek stirgGsen: intézkedéseker — végsé soron a szervezet iranti bizalom
teljes elvesztésével és a szervezet integritisinak és cletképességének a veszélyeztetésével jarhar.

A jelentésekben az ellenSrzés eredményét és a feltirt hianyossagokat érintSen Osszefoglald
crtckeléste kertilt sor a jogszabilyi elSirisnak megfelelden. Az osszefoglald értékelés mellett az
cllendrzott tevékenység szinvonalanak 6t kategéria szerinti besorolasara a rendszerellenSrzéseknél
és az érintett terilletek itfogd ellendrzése esetén keriilt sor. Az ellendrzott tevékenységek a
szinvonaluk alapjan a ,,;megfelels” és a , korlitozottan megfelel6” kategoriaba lettek besorolva.

A 2023. évi bels6 ellendrzések fontosabb javaslatait osszefoglaléan, az utmutatd ajanlisanak
megfeleléen az alabbi tablazat tartalmazza:
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Vizsgalat cime |  Osszefoglalé megallapitas, kdvetkeztetés l

Javaslatok 6sszefoglaloan

Polgarmesteti Hivatal bels6 ellendrzése

Adoigazgatasi Iroda

Adé- és értékbizonyitvanyok kiallitasaval kapcsolatos tevékenységek
ellatasa.

Osszefoglalé megallapitas:

Az ellendtzétt tevékenység szinvonala az ellenSrzés soran szerzett
tapasztalatok alapjin Gsszességében megfelelo.
Osszefoglaléan megallapitisra kerlilt, hogy az irodin a vizsgalt

iddszakban a  hagyatéki  cljirishoz  kapcsolodd  adé-  és
értékbizonyitvany  kisllitisanak  eljarasrendje, teljes  folyamata

felilvizsgalatra kerult, az 1 eljirisi és dokumentalisi rend a
jogszabilyi el6irisoknak megfeleléen keriilt kialakitdsra.
Az Adoigazgatisi Iroda mikédési folyamatai rendszerezettek,

észrevétel  az  ellendrzési  nyomvonal  részletezettségchez
kapesolédott. Az ellendrzési  nyomvonalban — az ado-  ¢és

értékbizonyitvany kidllitdsinak folyamata nincs Osszhangban az
irodai Ugyrenddel és a gyakorlattal, nem kertilt aktualizalasra a
jogszabilyi viltozisnak, valamint a kialakitott 1j eljarasrendnek
megfeleléen. A hagyatéki eljirishoz kapcsolodéan 2022. evben 753
db, 2023. évben az cllendrzés megkezdéséig 554 db ado- és
értékbizonyitvany kiallitasara keriilt sor a nyilvantartasi adatok
szerint. Az ado- és értékbizonyitvany tartalmat a jegyz6 a hagyatéki
leltar felvétele soran kozli az 6roklésben érdekeltekkel, jogszabalyi
valtozas, hogy az add- és értékbizonyitvanyban foglaltakkal szemben
fellebbezéssel lehet élni. A kivalasztott ligyiratok viszonylataban az
esetek tébbségében (kétharmadiban) nem érkezett fellebbezés a
kiadott értékelésre, a tobbi esetben a fellebbezésnek helyt adtak.
Budapest Féviros Kormanyhivatalahoz (a tovabbiakban: BFKH),
mint a fellebbezés elbiralasira jogosult hatdsaghoz  torténd
felterjesztésre  a kapcsolodd  ado-  és
értékbizonyitvany tgyében 2022. évben egy alkalommal keriilt sor,
2023. évben nem tortént felterjesztés. A BFKH hatarozatiban
leirtak alapjan felilvizsgaltak a hagyatéki eljarashoz kapcsolodo ado
és értékbizonyitvany kiallitasanak teljes folyamatat és eljarasrendjét,
készitettek egy folyamatleirist az tgyintézéshez, felulvizsgaltak a
helyszini szemle lefolytatdsira és az eljarisi cselekmények
1Sgzitésére, a dontés formajara és kozlésére vonatkozo eljarasrendet.
Az 4 eljarasrendben a kontrolltevékenységek megfeleldek, az
eljarashoz alkalmazott iratmintik aktualizaltak, a jogszabalyi
véltozasnak megfeleléen kertltek kialakitasra azzal az észrevétellel,
hogy a helyszini szemlérdl készitendS jegyzokonyv (és minta)
kiegészitése sziikséges a jogszabalyi el6iras maradéktalan betartasa
érdekében a jogokra és kotelezettségekre valo figyelmeztetéssel. Az
ingatlan 6rokség megnyiltinak napjan fennallo forgalmi értékének
megallapitasa egyrészt a NAV adatszolgaltatisa alapjan figyelembe
vett forgalmi értékek, valamint az ado- és értékbizonyitvanyok
kiallitasa sorin kialakitott hivatali nyilvantartas figyelembe vételével
torténik, részletezve az egyéb forrashol megszerzett adatokat s, pl.
nyilatkozat, helyszini szemle eredménye, a kapcsolattartoval tortént
egyeztetés soran elhangzottak. Az Oroklésben  érdekeltek  altal
benyujtott  beadvany, értenek  egyet az ado- és
értékbizonyitvany tartalmaval, elnevezésétd] fliggetlentl - akkor is

eljarashoz

hagyatéki

ha nem

Adéigazgatasi Troda irodavezetd
részére

- Az ellenérzési nyomvonal
kiegészitése a hagyatéki eljarashoz
kapcsolodo ado- és
értékbizonyitvany kiaddsa
folyamatat érintéen.

- Az ado- és értékbizonyitvany

kiallitasa  soran a  helyszini
szemlérdl készitendd

jegyz6konyv és a kapcsolédo
iratminta kiegészitése a jogokra

és kotelezettségekre valo
figyelmeztetéssel.

Osszesen 2 javaslat
fogalmazodott meg.

Mindkét javaslatra vonatkozdan
intézkedési terv  készilt, az
intézkedések végrehajtasarol az
irodavezetd beszamolt.
A tervezett intézkedések
végrehajtasra keriiltek.
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ha az nem kifejezetten fellebbezés - felillvizsgalatra keril. A BRI
szetint az abban foglaltak vizsgalatatél nem tekinthet el az Elséfoku
hatésag, az eredménye pedig tobbféle lehet, akar az is, hogy a
beadvanyt fellebbezésnek mindsiti, és eszerint folytatja tovabb az
eljardsat. A megtekintett tgyiratoknal az adé- és értékbizonyitvany
kiallitisara eléirt 8 napos hatiridSt betartottak, egy-két esetben
tortént hatiridé csiszas. A tdjékoztatis szerint az add- és
értékbizonyitviny kiallitisaval foglalkozé 6 adoigazgatisi lgyintézd
kozott korabban nem aranyosan, hanem az ingatlan helyrajzi szama
szerint tortént a feladatkiosztds, az egyenldtlenség nehézséget

okozott a hataridSk tartisiban, illetve tivollét esetén a
feladatellatisban. A hataridék betartdsa és a feladatellatas
zokkenSmentes végrehajtisa érdekében hatékonyabb

feladatelosztisi rendet alakitottak ki.

Vizsgilat cime |  Osszefoglalé megallapitas, kovetkeztetés

Javaslatok 6sszefoglaloan

Polgarmesteri Hivatal bels6 ellendtzése

Hatosagi Iroda
A hagyatéki eljarassal kapcsolatos tevékenységek ellatasa.

Osszefoglal6 megallapitis:

Osszefoglalban megillapitdsra keriilt, hogy a Hatdsagi Irodin a
hagyatéki eljarisok sordn a jogszabilyban rogzitett hataridéket nem
minden esetben tartottdk. A hagyatéki eljaris elsé fazisiban az
clhunyt lakéhelye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzoje
jar el, ennek soran téreénik a hagyatéki leltar dsszeallitasa: a hagyaték
leltdrozdsa, az 6rokhagyd és a hagyatéki eljarasban  érdekeltek
jogszabalyban meghatirozott adatainak, valamint a hagyatékba
tartoz6o vagyonnak, tovabba az ezekkel kapesolatos, jogszabalyban
meghatarozott  nyilatkozatoknak a  beszerzése é&s  ropzitése.
Amennyiben az elhunyt hagyatékiban ingatlanvagyon is van, az
cligras soran az ingatlan fekvése szerint illetékes telepiilési
onkormanyzat jegyz6jétél ado- és értékbizonyftvanyt kell bekérni,
mivel az ingatlan értékét az add- és értékbizonyitvanyban
foglaltakkal egyczien kell feltiintetni a leltarban, Az tgyintézo alial
elkészitett leltar-tervezetet kozolni kell az 6roklésben érdekeltekkel,
akiknek a  hagyatéki leltir-tervezet elfogadasardl a vepzés
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil- kell nyilatkozni, tovabba
ingatlanvagyon esetén az ad6- és értékbizonyitvinyban foglaltakkal
szemben 15 napon beliil fellebbezéssel élhetnek. A jogszabily
szerint a jegyz6 a hagyatéki leltirt csak a fellebbezési hataridé lejarta
utan, ha pedig az ado- és értékbizonyitviny ellen fellebbezéssel
eltek, akkor a fellebbezés elbirilsa utdn kiildi meg a kozjegyzonek.
A vizsgalt esetek  koziil, amelyckben az elhunyt hagyatékaban
ingatlanvagyon is volt, a hagyatéki leltir elkészitésére a 30 napos
hataridén  beliil kerilt sor, egy esetben az
ertékbizonyitvany ellen fellebbezéssel éltek, ez az igyintézési id6
tovabbi elhizéddsit eredményezte. A hagyatéki eljarisokban az
ugyek elhuzodasahoz hozzdjarult a vizsgalt idészakban a magas
flukrudcio, a létszamhidng, a jogszabilyban régzitett képesitési
kovetelmények megfelels, de hagyatéki iigyintézésben gyakotlattal
nem rendelkez$ munkatarsak betanitdsahoz szitkséges idérafordits.
2022. januar 1. és 2023. jilius 31. koézott idSszakban ésszesen 9 £6
volt hagyatéki figyintéz6i statuszban, a jelenleg hagyatéki tigyintézdi
munkakérben dolgozd 3 8 jogviszonya 2020-2022. években

nem ado-  es

Hatésagi  Iroda  irodavezetd
részére

- Az SZMSZ 2. mellékletében
meghatarozott, Hatosagi
Iroda/hagyatéki Ugyintézé
vonatkozasiban  engedélyezett
létszam mébdositasanak
kezdeményezése, a  tényleges

hagyatéki UgyintézSi 1étszam és
az SZMSZ. szerinti létszam nincs
Osszhangban.

- A hagyatéki

leltir-tervezet

megkiildése tirgyaban kiadott
végzés mellékleteként
megkiildott dokumentumok
pontos megnevezése, a hagyatéki
leltar-tervezet megkiildésérdl
készitett mintadokumentum
felilvizsgilata, a mellékletként
felsorolt dokumentumok

elnevezésének pontositasa.

Osszesen 2
fogalmazédott meg.
Mindkét javaslatra vonatkozdan
intézkedési  terv  készilt, az
intézkedések végrehajtisirdl az
irodavezet$ beszamolt.

A tervezett intézkedések
végrehajtasra kertltek.

javaslat
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létestilt. A hagyatéki teriilet sajatossagabol, a pszichés terhelésbdl
adodoan az ezzel kapcsolatos feladatokat csak kevesen tudjik
hosszii tivon ellitni, ezért nehézséget jelent a megfeleld
szaktudissal rendelkezd stabil létszdim biztositisa. A kilépd
tgyinézSk altal atadott tigyiratok szidma jelentds, az atadds-atvételi
dokumentumok alapjan 313 tgyirat, 283 tgyirat, 152 ugyirat kertlt
ataddsra, amelyek az dtvevd iigyintézé részére jelentds
tobbletterhelést okoztak. A nagy meértékl fluktuicié a hagyatéki
tgyintézés terilletén jelentés kockizati tényezd. A jogszabalyi
viltozds értelmében a kozjegysG a hagyatékot fGszabaly szerint
targyalas nélkiil adja at, ezzel egyidejiileg a jogszably el6irja a jegyz6
tajékoztatasi kotelezettségét, amely a gyakorlatban a hagyatéki
ugyintézOk feladatainak névekedését eredményezte, mivel az
ugyfelek felé az eljiris jegyzdi szakaszaban a Hatésagi Troddnak kell
kommunikalni azokat a jogszabaly altal biztositott lehetéségeket,
amelyek korabban a kézjegyzS el6tti targyalas soran torténtek. Az
elmule id6szakban a hagyatéki tgyek szamanak noévekedését
eredményezte, hogy a féldeken fennallé osztatlan kézos tulajdon
felszimoldsardl és a foldnek mindsils ingatlanok jogosultjai
adatainak ingatlan-nyilvantartdsi rendezésérdl sz6l6 torvény alapjan
clindult az ismeretlen vagy elhunyt foldtulajdonosok altal birtokolt
foldek tulajdonjoginak rendezése, az elhalilozott tulajdonos
orokéseinek  felkutatisa, a tulajdonjog tisztizasa célidbdl. Az
ingatlantigyi hatésig bejelentése alapjan inditott eljarisok szama
havonta valtoz6, minimum havi 5 db eljaras keriil meginditisra. A
hagyatéki eljarassal kapcsolatos tevékenységek ellatasahoz a
kontrollkérnyezet kialakitasra keriilt, a feladatellatas az SZMSZ, az
irodai tgyrend, feladat és hataskori jegyzék, belsé utasitasok,
munkakori  leirdsok  4altal  szabélyozott, a Hatosagi  Iroda
feladatellitasahoz  kapcsoloddan  kilonféle iratmintik keriiltek
kialakitisra. A hagyatéki Ggyintéz6 vonatkozasiaban meghatarozott
engedélyezett 1étszim 2 £6, hagyatéki tigyintézSként alapvetden 4 6
latih el a feladatokat. A szervezeti és miikodési szabélyzat
modositasira e tekintetben nem  keriilt sor. A hagyatéki
tgyintézéshez  kapesolodéan  az  Trodin  két  tajékoztatd
dokumentumot  készitettek, amelyek  az  eljaras  kiilénbozo
szakaszaiban kertilnek megkildésre az tigyfelek részére. A leltar-
tervezet megkiildése tirgyaban hozott végzések esetében nem
allapithaté meg, hogy ténylegesen mely dokumentumok keriiltek
kikiildésre, ezért kiemelten fontos a tajékoztatasi kotelezettség
teljesitéséhez  a  mellékletek  beazonosithat, egyértelmi
megnevezése.

Vizsgilat cime Osszefoglalé megallapitis,
kovetkeztetés

Javaslatok 6sszefoglaléan

Polgirmesteri Hivatal belsé ellendrzése

Polgarmesteri Hivatal érintett irodai

Az iratkezelS rendszer hasznalataval, az iratatadasokkal kapcsolatos
tevékenységek ellatasa.

Osszefoglal()an megallapitisra  keriil, hogy a Polgarmesteri
Hivatlban az iratdtadisokkal kapcsolatos eljarisi rendszerck
kialakitisra keriiltek, a kapcsolods szabalyozas feliilvizsgilata,
pontositisa szitkséges. Az iratok nyilvantartasba vétele, iktatasa, az

Anyakonyvi és Szolgaltatasi Troda
irodavezetd részére

- A Polgirmesteri  Hivatal
SZMSZ-e mobdositasanak
kezdeményezése az Iroda
elnevezésének és az Irodin beliil
clhelyezkedd szervezeti egységek
valtozasa miatt.
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iratforgalom dokumentalasa jellemzGen megtérténik, azonban nem
minden esetben biztositott a papir alapi dokumentumok hivatalon
belili mozgisanak és a DMS iratkezel rendszerben torténd
rogzitésének  Osszhangja. Esetenként a papir alapu iratok
dtadokonyvben rogzitett tényleges dtadas-atvétele és az iratkezeld
rendszerben togzitett atadas-atvétel eltérd datumi, ezért az iratok
holléte napra készen a DMS rendszerbdl nem allapithatd meg. A
Szervezeti és mikodési szabalyzat és az Iratkezelési szabalyzat
meghatirozza az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre,
valamint az azzal Osszefliggd tevékenységekre vonatkozo feladat-
és hatiskoroket, az iratkezelés feligyeletét ellatd vezeté kijelolése
megtortént. A szabalyzatok aktualizdlasat, a valtozasok atvezetését
mindkét szabilyzat esetén szikséges elvégezni. Az iratkezelési
rendszer mukodtetése a gyakorlatban helyenként eltér az
Iratkezelési szabalyzatban foglaltaktol, az iratok dtadasa-atvétele
nem az iratkezel$ szoftverben elGallitandd dtaddlista segitségével
valdsul meg, ennek megsziintetésére takarékossiagi okbol keriilt sor.
Azzal, hogy megszintetésre keriilt az iratkezelé szoftverben
eléallitandd ataddlista alkalmazasa, a tényleges atadas és a DMS-
ben valé atadas két kilon lépésben valosul meg, ezért idében
eltérthet egymastdl. Az iratataddsok dokumentildsa sorin a
tényleges iratitadas-atvétel és a DMS-ben rogzitett tadas-atvétel
dituma kozott egy-egy napos eltérés, illetve tnnepek, hosszi
hétvégék kornyékén torténd iratatadasok esetén tobb napos
eltéréseck  is  el6fordultak.  Annak  érdekében, hogy a
dokumentumkezelé rendszerbdl az irat holléte napra készen
megallapithaté legyen, az Iratkezelési szabalyzatban célszerQ
rendelkezni arrdl, hogy a papit alapu iratok hivatalon belili

tényleges mozgasat a dokumentumkezel6 rendszerben
haladéktalanul rogziteni kell. A papir alapi dokumentumok
atvételének igazolisa gyakorlatban alkalmazott

atadolap/atadokonyv, tartalma és formaja szervezeti egységenként
jelenleg eltérd, javasolt egységes nyomtatvanyminta alkalmazasanak
bevezetése.

- Az Iratkezelési  szabalyzat
felulvizsgalata, —mobdositasa  a
hatalyba lépés o6ta bekovetkezett
valtozasoknak megfeleléen, ennek

keretében az iratatadasra
egységesen alkalmazando
nyomtatvany ~ minta  kiadasa;
tartalmi és formai

kovetelményeinek meghatarozasa;
szabalyzatban rendelkezés arrdl,

hogy a papir alapt iratok
hivatalon beliili tényleges
mozgasat a dokumentumkezeld
rendszerben haladéktalanul
rogziteni kell, hogy az irat holléte
napra  készen  megallapithat6
legyen.

Osszesen 2 javaslat fogalmazédott
meg. Az intézkedési terv készitési

kotelezettség  a  Jegyz6  altal
elSirasra  keriilt, elkészitésének
hatérideje 2024. év  januarban
esedékes. Az intézkedési terv
elkészitése és jovahagyasa
megtortént.
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Iranyitott koltségvetési intézmény ellenGrzése (irdnyitészervi)

KIMBI Ovoda
Az Allami Szamvevoszék 2021,
javaslatainak végrehajtasa.

évi ellenGrzése soran tett
Osszefoglalé megillapitas:

Osszefoglaléan megallapitasra keriilt, hogy az Allami Szamvevészék
(a tovabbiakban: ASZ) javaslata alapjin a KIMBI Ovoda vezetdje
részérdl megtorténtek azok az intézkedések, amelyek elegenddk az
intézmény tekintetében feltart hidnyossagok megsziintetéséhez és a
gazdalkodasi kockazatok csokkentéséhez. Az ASZ a KIMBI
Ovodéban ,,Az onkormanyzati intézmények ellendrzése — Az
onkormanyzat és tarsulds iranyitasa ala tartozo intézmények
integritisainak monitoring tipusi ellendrzése” cimen ellendrzést
folytatott 2021. évre vonatkozoéan. Az ASZ az ellenérzése soran
feltart  jogszabalysérté  gyakorlat  megszintetése  érdekében
intézkedési kotelemmel jaré figyelemfelhivo levéllel fordult az
Ovoda vezetdje felé, mely szerint: a jogszabalyi elSirds ellenére nem
vezette a kotelezettségvallalasra, valamint a teljesitésigazolasra

Intézkedést igénylé javaslatra
nem kertlt sor, a Bkr. 45. §
szerinti intézkedési terv készitési
kotelezettség nem keletkezett.
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jogosult személyekrdl és alirds-mintajukrél a nyilvantartast, tovibba
a 2021. évben hatilyos szervezeti integritist sértd események
kezelésének eljarasrendje nem tartalmazta a szervezeti integritast
sért6 események bekovetkezésének megelSzésére kialakitott eljarasi
szabilyokat. Az 6vodavezetS valaszlevelében arrdl  adott
tajékoztatast, hogy a kételezettségvallalisra és a teljesitésigazolasra
jogosult személyekrdl és alafrismintdjukrol az eldirt nyilvantartast
vezeti, az intézménynél a gazdilkodasi jogkdrok szabalyszerd
gyakorlasa, a kézpénzekkel vald atlathaté gazdalkodas megvaldsul,
ennck dokumentaldsara sajnalatos médon nem az ellendrzéte 2021.
évi idészakra vonatkozban vezetett nyilvantartist, hanem a 2020. évi
nyilvantartast csatolta. Megtett intézkedés e témakorben nem keriilt
a tijékoztatd levélben megfogalmazasra. A szervezeti integritést
sérté  események kezelésének eljdrasrendjérél sz6l6  szabalyzat
kicgészitésre kerillt a szervezeti integritist sérté események
megelézése és elharitisukhoz sziikséges intézkedésekrsl szold
fejezettel, a hatalyba 1épés napja 2021.11.25. A kiilsé ellendrzésekkel
kapcsolatban vezetett nyilvantartisban szerepeltetésre keriiltek az
Allami  Szémvevdszék megallapitisai és a levelében s
megfogalmazott intézkedések. Az ASZ az évodavezetd vilaszdban
foglalt intézkedéseket nem tartotta elegendének a feltart kockazatok
csokkentésére, ert8l tijékoztatta az Onkorményzatot, és
Polgarmester Gr egylittmiikédését kérte abban, hogy az intézmény
iranyit6 szervének vezetSjeként tegyen intézkedéseket, amelyek
elémozditjgk a  feltart hidnyossigok megszintetését és a
gazdilkoddsi  kockazatok  csokkentését.  Polgarmester  1r
attanulmanyozta a vizsgalat keretében keletkezett dokumentumokat
és meggy6z6dott arrdl, hogy az Intézmény szervezeti integritist
sérté események kezelésének el]arasrend]erol sz016 szabalyzata
kiegészitésre keriilt a szervezeti integritist sértd események
bekovetkezésének megeldzésére vonatkoz6 fejezettel, tovabbd
meggySz3ddtt arrdl, hogy a KIMBI Ovoda esetében, - amint a
Hegyvidéki  Onkormaényzat fenntartasiban  1évé valamennyi
intézményben - a  gazdilkodisi  jogkorokre  vonatkozd
nyilvantartasokat elGirdsszeriien vezetik, és 2021. évben is vezették,
ezek ugyanis az Intézmények gazdilkodisi feladatait Vegzo
Gazdasagi Ellaté Szolgilatnil a koltsegvetes végrehajtisa soran

keletkezd bizonylatok pénztgyi ellenjegyzésénck és
érvényesitésének,  utalvanyozasra  torténd  elSkészitésének

alapdokumentumai. Az Intézményben a gazdilkodasi jogkorékhéz
kapcsoléd6é  nyilvantartisi  kotelezettséget  érintSen  nincs
torvénysérté gyakorlat. Polgrmester ir tovabbi intézkedéseket kért
az intézmény vezet$jétSl és tijékoztatist azok végrehajtisardl. Az
Ovoda vezetdje valaszlevelében tajékoztatast adott Polgirmester ur
tészére a  hidnyossaigok  megsziintetése  érdekében  tett
intézkedéseir6l. A belsS ellendrzés részérdl vizsgilatra keriiltek a
tajokoztatasokat megalapoz6, a belsé kontrollrendszer erdsitését
szolgald, a szdmvevészéki vizsgilat tanulsagai alapjan szikségesnek
tartott  és a  mar megtett intézkedésekhez  kapcsolodd
dokumentumok. Az ASZ 2021. évi ellendrzése sorén tett javaslatai,
valamint Polgarmester r levelében kértek végrehajtisra keriiltek, a
megtett intézkedések elegendSk az intézmény tekintetében feltart
hidnyossagok megsziintetéséhez és a gazdilkodasi kockizatok
csokkentéséhez.
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Javaslatok Osszefoglaloan

Iranyitott koltségvetési intézmény ellenérzése (iranyitoszervi)

Zugliget Ovoda
Az Allamt Szamvevoszek 2021,
javaslatainak végrehajtisa.

évi ellendrzése soran tett
Osschoglalo megallapitas:

Ossze foé‘lalo.ln megallapitasra kertlt, hogy az Asz javaslata alapjan
a Zugliget Ovoda vezetbje részérél megtorténtek azok az
intézkedések, amelyek elegenddk az intézmény tekintetében feltart
hianyossagok megszuntetesehez és a gazdalkoda51 kockazatok
csokkentéséhez. Az ASZ az cllendrzése soran feltart ]ogszabalyselto
gyakotlat megsziintetése érdekében intézkedési kotelemmel jard
figyelemfelhivé levéllel fordult az Ovoda vezetdje felé, mely szerint:
a jogszabalyi eldirds ellenére nyilatkozatban nem értékelte az
intézmény Dbelsé kontrollrendszerének mindségét a 2020. évre
vonatkozodan, tovabba a 2021. évben hatalyos szervezeti integritast
sértd események kezelésének eljarasrendje nem tartalmazta a
szervezeti  integritist  sértd  események  bekovetkezésének
megelézésére  kialakitott eljardsi szabalyokat. Levelében kérte
tovabba, hogy a figyelemfelhivé levélben foglaltakat szerepeltesse a
kialakitott integralt kockazatkezelési rendszerében a
tevékenységében rejlé kockazatok kozott, valamint a kapcsolodd
intézkedéseket a kilsé ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedési
tervek végrehajtisardl vezetett nyilvantartisaban. Az 6vodavezetd
vilaszlevelében tajékoztatist adott arrdl, hogy a szervezeti integritast
sérté  események kezelésének eljardsrendjérdl szolo szabalyzat
kiegészitésre kertlt a szervezeti integritast sérté események
megelézése és elhdritasukhoz szitkséges intézkedésekrdl szolo
fejezettel. A 2020. évre vonatkozd nyilatkozattal kapcsolatban arrol
adott tajékoztatist, hogy a nyilatkozatot elkészitette, majd
2021.06.17. datummal tovabbi szempontok szerint kiegészitette, és a
kiegészitett nyilatkozatot toltotte fel a dokumenticidhoz, de
sajnalatos modon elkerllte a figyelmét, hogy a kiegészitett, 2020.
évte vonatkozd nyilatkozaton a 2021. év kertlt feltiintetésre.
Megtett tovabbi intézkedés e témakorben nem kerilt a tajékoztatd
levélben megfogalmazasra. Az ASZ. az évodavezets valaszaban
foglalt intézkedéseket nem tartotta elegendének a feltart kockazatok
csokkentésére, err6l tajékoztatta az C)nkorményzatot, és
Polgarmester ur egyiittmikodését kérte abban, hogy az intézmény
iranyité szervének vezetSjeként tegyen intézkedéseket, amelyek
elémozditjak a feltirt hidnyossigok megsziintetését és  a
gazdalkodasi  kockazatok  csokkentését.  Polgarmester  ur
attanulmanyozta a vizsgalat keretében keletkezett dokumentumokat
és megey6z6dott arrdl, hogy az Intézmény szervezeti integritast
sértd  események kezelésének eljarasrendjérdl szold  szabalyzata
kiegészitésre kertlt a szervezeti integritist sérté események
bekovetkezésének megelSzésére vonatkozo fejezettel.
Megey6z6dott arrdl, hogy Intézményvezetd Asszony a 2020. évi
beszamolbdhoz kapcsoléddan 2021. aprilis 14-1 datummal elkészitette
a Nyilatkozatot, amelyet 2021. jinius 17-én felilvizsgalt, és a
tartalmi valo  jobb megtfelelés érdekében
szlikségesnek tartott kiegesziteni. A kiegeszitett Nyilatkozatot
tltstte fel az Allami Szimvevészék vizsgalati dokumentacidjahoz,
de sajnalatos médon elkertilte a figyelmeét, hogy a kiegészitett, 2020.
évre vonatkoz() Nyilatkozaton a 2021. év kertlt feltiintetésre. Az

kovetelményeknek

Tanacsadas keretében
megbeszélésre  kertlt az ASZ
ellenérzéshez kapcsolédban

megtett intézkedések kore és a
kiilsé ellenotzések nyilvantartasa
ennek megfeleld kitoltése.

Az intézményvezeté a kilsé
ellendrzések nyilvantartasat
kozbensé intézkedés keretében
pontositotta az ASZ ellenérzéssel
kapcsolatban, és jelezte, hogy a
tovabbiakban a nyilvantartasban

a megtett intézkedésekre
vonatkozo részt megfelel6
részletezettséggel toli ki a
nyomon kovethetSség
érdekében.

Intézkedést  igénylé  tovabbi
javaslatta nem kertlt sor, a

megtett intézkedésre tekintettel a
Bkr. 45. § szerinti intézkedési
terv készitési kotelezettség nem
keletkezett.
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ASZ figyelemfelhivé levelére a hibias dokumentum javitisira
vonatkozd intézkedésérdl szamolt be. Emellett tovabbi intézkedések
is szikségesek annak érdekében, hogy a tagabb értelemben vett
»adminisztraciés”  hibabdl, pontatlansighdl, figyelmetlenségbdl
adodd  téves adatszolgaltatis és hasonlé hibdk miatt keletkezd
kockazatok a jovébeni elkeriilhetSk legyenck. Az ilyen jellegd,
kezeletlen kockazatok negativ hatast gyakorolnak a Zugliget Ovoda
mikodésének megitélésére. Polgérmcster ur tovabbi intézkedéseket
kért az intézmény vezet$jétdl és tajékoztatist azok végrehajtasarol.
Az Ovoda vezetdje valaszlevelében tijékoztatast adott Polgarmester
részére a hidnyossagok megsziintetése érdekében  tett
intézkedéseirdl. A belsé ellendrzés részérdl vizsgalatra keriiltek a
tajokoztatisokat megalapozd, a belsd kontrollrendszer erdsitését
szolgalo, a szamvevészékd vizsgalat tanulsagai alapjan szilkségesnek
tartott mar  megtett  intézkedésekhez  kapcsoldds
dokumentumok. Az ASZ 2021. évi ellenSrzése sordn tett javaslatai,
valamint Polgarmester 0r levelében kértek végrehajtasra kerultek, a
megtett intézkedések elegenddk az intézmény tekintetében feltart
hidnyossagok megszintetéséhez és a gazdalkodasi kockazatok
csOkkentéséhez.

uar

és a
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| Javaslatok 8sszefoglaléan

Iranyitott koltségvetési intézmény ellenGrzése (irdnyitészervi)

Budapest Févaros XTI, kerilet Heovvidéki Onkormanyza

Bolcséde
Az Allami Szidmvevdszék 2021. évi ellendrzése soran  tett

javaslatainak végrehajtasa.

(")sszefoglalé megallapitas:

Osszefoglaléan megéllapitisra keriilt, hogy az ASZ javaslata alapjan
a Zugligeti Bolcséde vezetSje részérdl megtorténtek azok az
intézkedések, amelyek elegenddk az intézmény tekintetében feltart
hianyossagok megsziintetéséhez és a gazdalkodas1 kockazatok
csdkkentéséhez. Az ASZ az ellendrzése soran feltart )ogszabalyserto
gyakorlat megsziintetése érdekében intézkedési kdtelemmel jard
figyelemfelhivé levéllel fordult a Béleséde vezetSje felé, mely
szerint: a jogszabalyi elSirds ellenére bels§ szabalyzatban nem
rendezte a beszerzések lebonyolitasival kapcsolatos eljarasrendet,
tovabba a 2021. évben hatilyos szervezeti integritist sértd
események kezelésének eljardsrendje nem tartalmazta a szervezeti
integritist sérté  események bekovetkezésének megelGzésére
kialakitott eljarasi szabélyokat. Tovabbi hianyossagként keriilt
megfogalmazisra, hogy az intézményvezetd nem készitett olyan
belsé szabilyozast, eljirisrendet, amely eléirja, hogy a beérkezett
kozérdekll bejelentések és panaszok tapasztalatait évente at kell
tekinteni. Az intézményvezetS valaszlevelében tijékoztatist adott
arrol, hogy a szervezeti integritdst sértd események kezelésének
eljarasrendjébe  2021.12.01. hatillyal bekeriiltek a  szervezeti
integritist  sérté  események  bekovetkezésének megel6zésére
kialakitott eljarasi szabdlyok. A Beszerzési szabalyzattal kapcsolatban
jelezte, hogy a teljességi nyilatkozat alapjan 1.7.1.
feltoltésre  kertlt a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
eljirisrend, mely a Zugliged Béleséde 2018. évben irddott
szabalyzata. A beérkezett kozérdeki bejelentések és panaszok
tapasztalatainak évente torténd attekintésével kapcsolatban megtett

sorszamon

Tanacsadas keretében
megbeszélésre kerilt az ASZ
ellenBrzéshez kapcsoléddan

megtett intézkedések kore és a
kiils6 ellenSrzések nyilvantartisa
tablazat ennek megfelelé
kitoltése.

Az intézményvezetd a kuilsd
ellendrzések nyilvantartisat
kozbensd intézkedés keretében
pontositotta az ASZ. ellenérzéssel
kapcsolatban, és jelezte, hogy a
tovabbiakban részletesebben t6lti
ki a nyilvantartisban az el8itt és a
megtett intézkedésekre
vonatkozo tészt annak
¢érdekében, hogy azok nyomon
kévethetSek legyenek.

Tovabbi  intézkedést  igényld
javaslatra nem kerilt sor, a
megtett intézkedésre tekintettel a
Bkr. 45. § szerinti intézkedési
terv készitési kotelezettség nem
keletkezett.
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intézkedés nem kerdiilt a tajékoztatéd levélben megfogalmazasra. Az
ASZ az intézményvezeté valaszaban foglalt intézkedéseket nem
tartotta elegendének a feltart kockazatok csokkentésére, errdl
tajékoztatta  az  Onkormdnyzatot, és  Polgarmester  ur
egylttmitkodését kérte abban, hogy az intézmény irinyitd szervének
vezetSjeként tegyen intézkedéseket, amelyek elémozditjak a feltart
hidnyossagok megsziintetését és a gazdalkodasi kockazatok
csOkkentését. Polgarmester Or attanulmanyozta a vizsgalat keretében
keletkezett dokumentumokat és meggyéz6dott arrdl, hogy az
Intézmény szervezeti integritist sérté események kezelésének
eljarasrendjérdl szolo szabalyzata kiegészitésre kertlt a szervezeti
integritast sérté események bekovetkezésének megel6zésére
vonatkozo fejezettel. Meggy6z6dott arrdl, hogy az Intézményvezetd
nem tarta fel a megallapitasra okot add tényleges koriilményt, azt,
hogy a ,Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljariasrend”
megnevezési  dokumentum” helyett tévesen egy masik belsé
szabalyzatot toltdttek fel a vizsgalati dokumentumtarba. Mivel a
kozpénz felhasznalasanak atlathatésaga szempontjabdl kiemelkedd
jelentSség, a 2018. évben kiadott beszerzési szabalyzat a vizsgalati
idBszakra vonatkozdan is hatilyban volt, az Allami Szamvevdszék
figyelemfelhivd észrevételére okot add tényleges korilmény az
ellenérzés folyamataban elkoévetett hiba volt. Erre tekintettel
sziikségesnek tartotta az intézményvezetd tovabbi intézkedését a
tagabb értelemben vett ,,adminisztriciés” hibabél, pontatlansagbol,
figyelmetlenségbSl adédé  téves adatszolgaltatas  és  hasonld
események miatt keletkezd kockazatok jovSbent elkerdilése, feltarasa
és kezelése érdekében. Az ilyen jellegl, kezeletlen kockazatok
negatlv hatast gyakorolnak a Zugligeti Bolcs6de mikodésének
megitélésére. Az ASZ harmadik észrevételére Intézményvezetd
asszony nem adott tijékoztatist az ASZ részére és nem is tett
intézkedést a megadott hatiridén beliil. A hianyossag gyakorlatilag
egy azonnali intézkedéssel, 2022. évi hatallyal megsziintethetd.
Polgarmester tr tovabbi intézkedéseket kért a Bolcséde vezetdjétdl
és thjékoztatast azok végrehajtisardl. Az intézményvezetd
valaszlevelében tajékoztatast adott Polgarmester Ur részére a
hidnyossdgok megsziintetése érdekében tett intézkedéseirSl. Az
intézmeényvezetS atrdl is tajékoztatast adott, hogy sajnos nem csak a
jarvanyhelyzet miatt volt rendkiviili kérilmény az intézmény
életében, a konyhafeldjitis is egybeesett az ASZ ellendrzéssel. A
koltozéssel jarod feladatok elbre tervezetten zajlottak, ennek ellenére
az ellendrzés kihivasokat allitott az intézmény elé, kiderilt, hogy a
tobb éves nyomtatd és az elégtelen infrastruktira (internet) milyen
egyéb kockazatokat rejt egy ellendrzés soran. Levonta a
tanulsagokat, év végén a maradék felhalmozasi kiadasokbdl egy
kisebb nyomtat6 is megvasarlasra keriilt. A konyhafeldjitas kapcsan
felmeriilt kockazatok elemzése is megtortént. A belsé ellendrzés
részérdl ellendrzésre keriiltek a tajokoztatisokat megalapozo, a
belsé kontrollrendszer erdsitését szolgald, a szamvevdszéki vizsgalat
tanulsigai alapjdn sziikségesnek tartott ¢és a mdr megtett
intézkedésekhez kapcsolodé dokumentumok. Az ASZ 2021. évi
ellenérzése soran tett javaslatai, valamint Polgarmester ur levelében
kértek végrehajtasra kertltek, a megtett intézkedések elegenddk az
intézmény tekintetében feltart hianyossagok megsziintetéséhez és a
| gazdalkodasi kockazatok csokkentéséhez.
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Egyéb ellenérzések

BBSZ Ingatlan 2022 Kft.

A kézzétételi kotelezettség teljesitése az Onkormanyzat 100 Y%-os
tulajdonaban 1évé BBSZ Ingatlan 2022 Kotlatolt Felel6sséghi
Tarsasagnal.

Osszefoglalé megallapitis: A BBSZ Ingatlan 2022 Kft. az egyes
jogszabalyok altal meghatirozott és egyéb elSirdsok szerint
kozzétételi kotelezettségének eleget tett (honlap megtekintés
idépontja 2023.10.04. és 2023.10.06.). A honlapon az altalanos
kozzétételt lista szerinti, Téarsasagot érinté adatok nem az eldirt
struktiraban - 1. Szervezeti, személyzeti adatok, II. Tevékenységre,
mukédésre vonatkozé adatok, II1. Gazdalkodasi adatok - jelennek
meg, hanem a kilénb6zé - Céginformaicid/Hirek/Kozérdekii
adatok/Galéria/ GYIK/Kapcsolat - kdzzétételi egységekbdl érhetSk
el. A kézzétett adatok frissitése a vizsgalt id8szakban bekdvetkezett
valtozisnak megfeleléen megtortént. A Tarsasig a honlapjan
biztositotta a jogszabaly 4altal eldirt dltalinos kozzétételi lista
Tarsasagot érintd adatainak kozzétételét, azzal hogy a Nettd 5 milli6
forint feletti szerz6dések menipontban a szerzédés adatok
kozzétételekor a jogszabilyi elSirasnak megfelelden a szerzédés
idétartama adatokat is fel kell tiintetni, tovabb4 javasolt a kozzétételi
egység struktarajat feliilvizsgalni, illetve a frissités tényét és idejét is
feltiintetni. Az ellendrzés idején a Nettd 5 millio forint feletti
szerzédések kozzétételi egységben a mar meglévd adatok j
formaban, kiegészitve, az elSirt tartalommal kozzétételre keriiltek,
jelenleg a tevékenység sziineteltetése miatt nincs koézzéteendd
szerz6dés adat. A Tarsasag a honlapjin a koztulajdonban 4llo
gazdasagl tarsasagok takarékosabb mikédésérdl szold 2009. évi
CXXIIL torvény 2. § (1) bekezdése altal elbirt kozzétételi
kotelezettségét teljesitette, az adatokat a véltozasoknak megfeleléen
frissitette. Az  EgyszerGsitett éves beszamolé - mérleg,
eredménykimutatis, kiegészitd melléklet, alapitéi hatirozat,
fliggetlen konnyvizsgildi jelentés, kozhasznisagt melléklet - letétbe
helyezése és kozzététele a szamviteledl sz616 2000. évi C. tv.
eloirisainak megfeleléen, hatiridében megtortént. A honlapon is
megvalésult a beszamold adatok kozzététele a letétbe helyezett
beszamolokkal egyezben. A IKépviselo-testiilet 56/2022. (V. 26.) Bp.
Fov. XII. ker. Hegyvidéki Onk. Kt h. szamu hatarozataban
el6irtaknak megfeleléen a Tarsasag a honlapjan kialakitotta az online
hirlevél kuldési rendszert azok trészére, akik szeretnének
tajékoztatist kapni a beruhdzis allisirdl, a legfrissebb hirekrél. A
hirlevélre a Kapcsolat kozzétételi egységben lehet feliratkozni. A
tajékoztatds szerint 2022. évben kozel 70 feliratkozo volt, fSleg a
bontas id6szakiban, 2023. évben nem volt jelentkezd. A Képvisels-
testiilet 2022. szeptemberben dontétt arrdl, hogy a Projekt Struktira
II. szakaszanak kivitelez6i és szolgaltatéi tender lebonyolitasira
iranyuld fazisanak megkezdését a bizonytalan gazdasigi helyzetre
tekintettel elhalasztja. Ezzel kapcsolatos kozlemény a hirek kozott
koribban nem jelent meg, ugyanakkor a gyakran ismételt kérdések
(GYIK) kéz0tt szerepelt az erre vonatkozé informacio, tijékoztatas.

A javaslatokra tanacsadas
keretében kerult sor az tgyvezets
részére.

Kozbensé intézkedések:

- Az ellenérzés idején a
Hirek mentpontban is sor kerult
a KépviselS-testiilet dontésérdl
52016 tajékoztatisok
kiegészitésére, a tovabbiakban a
lakossagi tajékoztatasok
clsédlegesen a Hirek meniben
fognak megjelenni.

- Az cllenérzés idején a
Netté 5 millié forint felett
szerzddések kézzétételi
egységben a mar meglévé adatok
4j formaban, kiegészitve, az eldirt
tartalommal kozzétételre
keriiltek, jelenleg a tevékenység
szuneteltetése miatt nincs

tovabbi kozzéteends szerzSdés
adat.

Az Ugyvezetd a tanicsadas
keretében  tett 4 javaslatra

vonatkozoan intézkedési tervet
készitett a feladatok, hatiridSk és

felel6sok megjelolésével,
valamint a javaslatokban
foglaltak  részben,  kozbensd
intézkedés keretében

végrehajtasra is kertltek.
Az intézkedések végrehajtisarol
az igyvezet$ beszamolt.

A tervezett intézkedések
végrehajtasra keriiltek.
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Javaslatok 6sszefoglaléan

Egyéb ellenérzések

Budapest XII. keriileti Bolgar Nemzetiségi

Onkormanyzat és

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvid
Pénziigyi és Koltségvetési Iroda

Osszefoglaléan megillapitasra kerilt, hogy a Bolgir Nemzetiségi
Onkormanyzatnal a kézponti koltségvetésbdl biztositott miikodési
é¢s  feladatalapt  tamogatds  szabalyszerl  elszamoldsa  és
dokumentalasa vonatkozasaban az eljarasi rendszerek kialakitasa és
miikodtetése részben megfeleld. A tamogatéi okiratok eléirjak, hogy
a  tamogatas dokumentalé  alapbizonylatokat
ellendrizheté médon kell kezelni és nyilvintartani, és a beszamold,
altali  jovahagyisatdl szamitott legalabb tiz  évig
megérizni. Az Egylittmiikédési Megallapodas alapjan a gazdalkodast
érintd feladatok és a kapcsolodd, példaul iratkezelési, nyilvantartasi
feladatok ellatisa megosztott a Nemzetiségi C")nkorményzat és a
Polgarmesteri Hivatal kozott. A pénziigyi-szamviteli bizonylatokat a
Pénzigyi és Koltségvetési Iroda 6rzi. A kontrollkbrnyezetben és a
kontrolltevékenységeket  érintéen az  elbirdsoknak megfeleld
dokumentalasra sziikséges fokozottabb figyelmet forditani. A Bolgar
Nemzetiségi ~ Onkormanyzat — mikodésével,  gazdalkodasaval
Osszefliggd végrehajtasi feladatokat az Onkorminyzattal kotote
Egyittmikodési Megallapodas, az Onkorm;inyzatra a Hivatalra és a
nemzetiségi  Onkormanyzatokra  egylttesen iranyadd  belsd
szabalyzatok, valamint a Nemzetiségi Onkorrnényzat elnokének
kiadott belsé szabalyzatok hatarozzak meg. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a tevékenységéhez kapcsolédd f6bb
eseményekr6l és annak kiadasairdl hatirozatban déntott. A
kotelezettségvallalasokra, a gazdalkodasi jogkoérok gyakotlasara és
ezck elvégzésének dokumentalasira a gazdasigi eseményekhez
kapcsolédd egyéb dokumentacidk csatoldsira az eljarasrendeknek
megfeleléen kerilt sor. A kilon dokumentumon elkészitett
teljesitésigazolasok kezelésének, megbrzésének korabban kialakitott
eljarasrendje  felilvizsgalatra  kerdlt, uj dokumentumkezelési
rendszert vezettek be. A dokumentumok megdrzése, megfelels
kezelése, teljeskOrtsége érdekében szervezési és  technikai
megoldasok bevezethetdk, példaul a szamla befogadasakor hiteles
szamlamasolat  készitése azokrol, melyek r6vid idén  belil
olvashatatlanokka valnak; mintadokumentumok készitése pl
elektronikus  szamla zaradékolasahoz, idegen nyelvlii szamla
forditasdhoz; el6készitheté maganszemély megbizasa vagy a
tiszteletdij  kifizetése adatkezelési  tajékoztatd
megismertetésre; eseti felhatalmazasok adasa annak érdekében, hogy
fluktuacié, személyi valtozas, helyettesités és az esetleges
Osszeférhetetlenség  esetén is legyen meghatalmazott, az adott
feladat elvégzésére jogosult, irasos felhatalmissal rendelkezd
személy (pl. teljesités igazolasra, pénzigyi ellenjegyzésre).

A belsé ellendrzés soran tételesen megtekintésre kertiltek a 2022.
¢vben benyujtott mikddési, valamint a 2023, évben beadasra kertils
muikodést és feladatalapu tamogatasok elszamolasahoz kapcsolédd
dokumentumok eredeti példanyai. A 2023. évben benytjtandd
beszimold  alapdokumentumainak megtekintésére a  beszamolo

felhasznalasat

Tamogato

utasitasaival

esetén  az

készitésének folyamataban kertlt sor. Az elszamolas tételsoraithoz
kapcsolédd  megallapitisokrol,  észrevételekrdl

és  szilkséges

Bolgar Nemzetiségi

Onkormanyzat elndke részére

- A bélyegzével
teljesitésigazolasok  soran  az
alairas, datum, hatirozatszam
pontos feltintetése.

- Elektronikus szamla
elszamolasa estén a mindenkor
hatalyos Utmutaté eloirasa
szerint tartalommal a
zaradékolasi nyilatkozatok

torténd

elkészitése.

- A 2022. évben beadott (MUK-
21) beszamolohoz az
adatvédelmi tajékoztatassal
kapcsolatos nyilatkozat pétlasa.

- A dszteletdijak és a megbizasi
dijak elszamolasahoz kapcsolédo
adatvédelmi tajékoztatd
dokumentalt modon  torténd
megismertetése.

- A hépapirra nyomtatott szamla
esetében a szamla befogadasakor
hitelesitett masolat készitése.

- A szamla forditasanak potlasa a
forditassal szemben tamasztott
kovetelményeknek megfelelGen,
bélyegzdvel és cégszerd alairassal
ellatva.

- A Kozigazgatast szerzbdés altal
meghatarozottak szerint az elirt

értékhatart eléro
kotelezettségvallalasoknal a
pénzigyi ellenjegyzésre

vonatkozo eljarasrend betartasa.

- A Koézigazgatasi szerzédésben
meghatarozott elézetes irasbeli
kotelezettségvallalas

Osszeghataranak modositasa

miatt a DBeszerzési szabalyzat
aktualizalasa.
A Dénziigyi ¢és  Koltségvetési

Iroda irodavezetSje részére

- A 2022, évben Dbeadott
elszamolashoz kapcsoléddan a
jelzett zaradékolas elvégzése.

- Az érvényesitének a kifizetések
esetén ellendriznie kell azt
hogy a  teljesités  igazolasa
szabalyszertien megtortént-e,

is

s
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javitasokrol a belsé ellenSrzés kimutatast készitett, a jelzett javitisok
elvégezésre keriiltek. A Bolgir Nemzetiségi Onkorminyzat a
megitélt tamogatasokat teljes egészében felhasznalta, visszafizetési
kotelezettsége nem keletkezett. A mikodési kiadasok elszamolasa és
felhasznalasa az el6irasnak megfelel6 kormainyzati funkcidkon, a
tevékenységgel kozvetlentl 6sszefligeé nemzetiségi  feladatok
ellatisanak finanszirozasira tortént, a pénzigyi kifizetések a
beszamolé benyujtasanak idSpontjiig teljestltek. A vizsgalt
id6szakban a koltségvetési tamogatasok felhasznalasrdl szolo
beszamoldk benydjtasara az elSirt tartalommal kertlt sor. Az
elszamolasokhoz  kapcsolédd  kotelezettségvallalas,  pénzugyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas soran a
jogszabalyl elSirasok és a belsé szabalyzatok elirasai néhany
kivételtél eltekintve érvényestltek. A Bolgir Nemzetiségi
Onkormianyzat belsé szabilyozéi 2021. majus 11. napjatdl eltérd
Osszegben, igy nem egyértelmien hatiroztdk meg az irasbeli
kotelezettségvillalds ~ Osszeghatarat, egy esetben elmaradt a
megrendel6 pénziigyi ellenjegyzése. A gazdalkodasi jogosultakeol és
alairasmintajukrdl a pénzigyi terillet nyilvantartist vezet, a
nyilvantartassal Osszefliggd feladatok ellatisa nem tortént meg
folyamatosan, naprakészen. Koézbensd intézkedések: a 2023. évben
beadott pénziigyi kimutatasban a jelzett észrevételek alapjin a
hatarozatszam feltintetése, helyesbitése, valamint a szamlin a
hatarozatszam  szabalyszer( javitasa, a szakmai tijékoztatd
moédositasa, a 2023. évben benyijtott elszimolisokban szerepld
tételek esetében a zaradékolasok potlasa, javitisa a javasoltak alapjan
megtortént; az elektronikus szamla ziradékoldsahoz elkésziilt a
nyilatkozat minta; az elektronikus szimlik elszimolasihoz az eldirt
tartalommal a zaradékolasi nyilatkozatokat pétoltik; az adatvédelmi
tajékoztatasok igazolasardl szolo, elnok altal alirt nyilatkozatok egy
példanya tamogatisonként a 2023. évben beadott beszimoldval
egyutt benyuqjtasra keriilt; a 2023. évben benyujtott elszamolasok
érintett tételei vonatkozasaban a szamlak hiteles masolatait p6tldlag
elkészitették; feltlvizsgaltdk a kulon dokumentumon elkészitett
teljesitésigazolasok kezelésének, megdrzésének koribban kialakitott
eljarasrendjét és 0j dokumentumkezelési rendszert vezettek be; a
jelzett tételeknél az iktatott beszerzési dokumentumok masolatat
(rajanlat, megrendelés, megrendelés visszaigazolasa) megkiildték a
pénziigyi teriilet részére. A gazdasagi vezetd a nemzetiségi
onkormanyzatok gazdasigi eseményei vonatkozisiban ellitandd
érvényesitési feladatokra tobb személy részére felhatalmazast adott

ki.

kilonosen a
tamogataselszamolasok

szempontjabol sziikséges
hatarozatszam pontos
feltintetését.

- A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozo
kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre,  utalvanyozasra,
teljesitésigazolasra, valamint az
érvényesitésre jogosultak
alairdsmintakat is  tartalmazd
nyilvantartasanak naprakész
vezetése, a jogosito Ugyirat és a
megszinést elrendelé  iigyirat
szama, kelte adatok pontos
felvezetése, a
dokumentumkezeléshez egy 1j
nyilvantartasi rendszer
kialakitisa, a nyilvantartas
folyamatos aktualizalasa  a

jelentésben részletezettek szetint.

A Bolgar Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke, valamint
a Pénzligyi és
Iroda vezetdje a javaslatokra
vonatkozoan intézkedési tervet
készitett a feladatok, hataridok és

Koltségvetést

feleldsok megjelolésével,
valamint a javaslatokban
foglaltak  részben, kozbensd
intézkedés keretében
végrehajtasra is kertltek.

Az intézkedesi tervben
meghatarozott 9 intézkedés
végrehajtasardl az elnok
beszamolt. A tervezett
intézkedések végrehajtasra

kertiltek. Az intézkedési tervben
meghatarozott 11 intézkedés
végrehajtasarol a pénziigyi tertilet
vezetGje beszamolt. A tervezett
intézkedések végrehajtasra
kertiltek.

Vizsgalat cime |

Megallapitas, kovetkeztetés |

Javaslatok 6sszefoglaloan

Egy¢b ellenGrzések

Pénziigyi és Kolségvetési Iroda

Gorog Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke részére

- A\ nemzetiségi Snkormanyzat
altal nyujtott tamogatas esetén a

Osszefoglaléan megillapitasra keriilt, hogy a Gorog Nemzetiségi | timogatas elszamolasarol
Onkormanyzatnal a kézponti kéltségvetésbdl biztositott mitkodési | keszitett beszamolo
elfogadasanak hatarozatban

27




és feladatalapti  timogatds  szabdlyszerl elszamoldsa  és
dokumentalasa vonatkozasaban az eljarasi rendszerek kialakitasa és
miikédtetése  részben megfeleld. A kontrollkdrnyezetet és a
kontrolltevékenységeket érintéen fejlesztends tertilet a megfeleld
dokumentalas, dokumentumkezelés. A belsé szabalyozisi eszkdzok
jellemzden tartalmazzak a dokumentaldsra vonatkozd eljirasrendet
is, ezekben az esetekben a megfeleld dokumentumkezeléshez
fontos az eldirt eljarasrend kovetése, példaul a megrendeld, mint
kotelezettségvallalasi dokumentum esetében (aldirist megeléz8en
pénziigyi ellenjegyzésre megkildés; aldirt, iktatott példany
tovabbitisa a pénzigy felé). Egyes tertileteken szikséges a
dokumentumkezelés rendjének atgondolasa, példaul nydjtott
taimogatas estén (hatirozathozatal, irdsbeli értesités rendje, pénziigyi
teriilet taj¢koztatdsa), vagy a gazdalkodasi jogosultsagokkal
kapcsolatos  nyilvantartds  vezetése terén. A megfeleld
dokumentumkezelés  elGsegithetd — szetrvezési és  technikai
megoldasokkal, példaul a szamla befogadisakor hiteles
szamlamdsolat készitése azokrdl, melyek révid idén  beliil
olvashatatlanokké vélnak; mintadokumentum készitése példaul
elektronikus szamla zaradékolasi nyilatkozathoz; eseti
felhatalmazasok adasa annak érdekében, hogy fluktudcio, személyi
valtozas, helyettesités és az esetleges Gsszeférhetetlenség esetén is
legyen meghatalmazott, az adott feladat elvégzésére jogosult irasos
felhatalmassal rendelkezd szemeély (pl. teljesités igazolsra, pénziigyi
ellenjegyzésre). A Gordg Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével,

gazdalkodasaval ~ OsszefiiggS  végrehajtisi  feladatokat  az
Onkormanyzattal  kotott Egytittmikédési  Megillapodas,  az

Onkormanyzatra a Hivatalra és a nemzetiségi 6nkormanyzatokra
egyiittesen irinyadd belsé szabalyzatok, valamint a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkének utasitisaival kiadott belsé szabalyzatok
hatirozzak meg. A Nemzetiségi Onkormanyzat a tevékenységéhez
kapcsolodé fobb eseményekrdl hatirozatban dontott.

A bels6 ellenbrzés soran tételesen megtekintésre keriiltek a 2022.
évben benyujtott, valamint a 2023. évben beadésra keriilé mitkodési
¢s  feladatalapt  tamogatiasok  elszamoldsahoz  kapcsol6dd
dokumentumok eredeti példinyai. A Timogatiskezeld a Gorog
Nemzetiségi Onkormanyzatnal ellenérzést végzett a miikodési és
feladatalapi tamogatasok elszamoldsaval kapcsolatban 2015-2021.
évek vonatkozasaban. A belsé ellendrzés idején a beszimoldk
elfogadasara még nem keriilt sor, ezaltal a 2022. évben benyujtott
elszamolassal és az elszamolas alapjat képez eredeti bizonylatokkal
kapcsolatos észrevételeknél kitlon jeleztiik, hogy a Timogatiskezels
felhivasa alapjan kell sziikségszerfien javitani, vagy a javitds a belsé
ellen6rzés altal javasoltak szerint potolhatd (pl. elektronikus szimla
zaradékolasahoz  nyilatkozat  csatoldsa, ereded szimlin a
hatirozatszam szabalyszer(l javitisa). A 2023. évben benyujtandd
beszamolé  alapdokumentumai a  beszamolé  készitésének
folyamataban kertiltek megtekintésre. Az elszimolis tételsorathoz
kapcsolédd  megallapitisokrdl,  észrevételekrl és  szikséges
javitasokrol a belsé ellendrzés kimutatast készitett, a javitisok
elvégezésre keriltek. A Gorég Nemzetiségi Onkormanyzat a
megitélt tamogatasokat teljes egészében felhasznalta. A m{kédési
kiadasok elszamolasa és felhasznalasa az elSirasnak megfeleld
kormanyzati funkcidkon, a tevékenységgel kozvetlenil dsszefiiggd
nemzetiségi feladatok ellatasianak finanszirozasara tortént, a
pénzlgyi kifizetések a beszamoloé benyujtasanak idSpontjaig
teljestiltek. A vizsgalt idészakban a koltségvetési tamogatasok

torténé rogzitése, a beszamold
elfogadasar6l a  Tamogatott
értesitése.

- Elektronikus szamla
elszamolasa estén a mindenkor
hatalyos Utmutaté  elirasa
szerinti tartalommal a
zaradékolasi nyilatkozatok
elkészitése.

- A kotelezettségvallalasi
dokumentumok kozil az
elozetes irasbeli
kotelezettségvallalas  szabalyaira
figyelemmel a megrendelSt is
sziikséges pénziigyi
ellenjegyzésre megkiildeni.

- A Kozigazgatasi szerzédésben
meghatirozott eldzetes irasbeli
kotelezettségvallalas

Osszeghataranak modositasa
miatt a Kotelezettségvallalasi
szabalyzat és a  Beszerzési

szabalyzat aktualizalisa.

Pénziigyi és Koltségvetési Iroda
irodavezetdje tészére

- A 2022. évben benyujtott
MUK-21 pénziigyi kimutatas
jelzett tételsorahoz kapcsolodo
eredeti szamlin a hatarozatszam
szabalyszer(i javitasa a pénzigyi
kimutatdssal 6sszhangban.

- A
Onkormanyzatra
kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre,  utalvanyozasra,
teljesitésigazolasra, érvényesitésre
jogosultak  alairasmintakat s
tartalmazo nyilvantartasanak
naprakész vezetése, a jogosito
ugyirat ésa megszunest elrendeld
Ugyirat szama, kelte adatok
pontos felvezetése, a
dokumentumkezeléshez egy {j
nyilvantartasi rendszer
kialakitisa, a  nyilvantartds
folyamatos aktualizalasa a
jelentésben részletezettek szetint.

Nemzetiségi
vonatkozo

A Gorodg Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, valamint
a Pénziigyi és Koltségvetési
Iroda vezetdje a javaslatokra
vonatkozdan intézkedési tervet
készitett a feladatok, hataridSk és
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felhasznalasardl  szolo  beszamolok — benyujtasira  az  elSirt
tartalommal  kertlt sor. Az elszdmolasokhoz  kapcsolédo
kotelezettségvallalisok  soran  egy kivétellel érvényesiiltek a

jogszabalyi és a helyi rendelkezések elSirasai, a 2023. évi
elszamolashoz kapcsolédé dokumentumoknal egy esetben a csatolt
megrendeld nem  tartalmazott  pénziigyl  ellejegyzést. A
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasta,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosultakrol és alafrdsmintdjukrdl a
pénziigyi teriilet nyilvantartast vezet, a nyilvantartassal osszefuggd
feladatok ellitasa nem tortént meg folyamatosan, naprakészen.
Kozbensé intézkedések: az ellendrzott idSszakban bevezették azt
az eljarasrendet, hogy a megrendelS egy alairt, iktatott példinyat a
pénziigyi tertlet részére tovabbitjik; az elektronikus szamla
zaradékolasahoz nyilatkozat minta készilt; az elektronikus szamlak
elszamolasahoz az el6irt tartalommal a zaradékolasi nyilatkozatok
potlasra keriiltek; a 2023. évben beadandé pénziigyi kimutatasban
és szakmai tajékoztatoban a hatirozatszamokkal kapcsolatban
jelzett észrevételek alapjan a pontositdsok megtorténtek; a 2023. évi
beszamolokhoz kapcsoléddan  az  adatvédelmi  tajékoztatasok
igazolasardl szo6lo, elnodk altal aldirt nyilatkozatok a beszamoloval
egyidejiileg benyujtisra kertltek; az ellendrzés idején a megbizott
gazdasagi vezet6 a nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi
eseményei vonatkozasaban ellatand6 érvényesitési feladatokra tobb
személy részére felhatalmazist adott ki, a felhatalmazisok
nyilvantartasba vétele megtortént.

felel6sok megjelolésével,
valamint a javaslatokban
foglaltak  részben,  koézbensd
intézkedés keretében
végrehajtasra is kertltek.

Az intézkedési tervben
meghatarozott 4 intézkedés
végrehajtasarol az elndk
beszamolt. A tervezett
intézkedések végrehajtisra
keriiltek.

Az intézkedési tervben
meghatarozott 9  intézkedés

végrehajtasardl a pénzigyi terilet
vezetdje beszamolt. A tervezett
intézkedések végrehajtasra
kertiltek.

Vizsgalat cime |

Megillapitis, kovetkeztetés |

Javaslatok 6sszefoglaléan

Egyéb ellendrzések

Budapest XT1. keriileti Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat és

Budapest Févaros XTT. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi és Koltségvetési [roda

A helyi nemzetiségt 6nkormanyzatok mikédésével, gazdalkodasaval
OsszefliggS végrehajtasi feladatok ellendrzése.

Osszefoglaléan megillapitisra kerilt, hogy a Horvat Nemzetiségi
Onkorményzatnél a kézponti koltségvetésbdl biztositott mikodési
és feladatalapd  tamogatas  szabalyszeri  elszdmolisa  és
dokumentalasa vonatkozasaban az eljardsi rendszerek kialakitasa és
mikodtetése részben megfelels. A kontrollkdrnyezetben és a
kontrolltevékenységeket érintden az elbirasoknak megfeleld
dokumentalasra szlkséges fokozottabb figyelmet forditani. A
kotelezettségvallalasokra, a gazdalkodasi jogkorok gyakorlisira és
ezek elvégzésének dokumentaldsira, a kikildetési koltség
elszimolasara, a gazdasagi eseményekhez kapcsolédd —egyéb
dokumenticiok csatolasara az eljarisrendeknek megfelelGen kertilt
sor, a bélyegzével torténd teljesitésigazolds szabalyszerd, teljeskori
(alairas, datum, hatarozatszam poftos feltiintetése)
dokumentalasandl sziikséges fokozottabb figyelemmel eljarni. A
dokumentumkezelés rendjének atgondolasa javasolt nyujtott
tamogatas estén (hatarozathozatal, {rasbeli értesités rendje, pénziigyi
teriilet tij¢koztatisa). A dokumentumok megdrzése, megfeleld
kezelése, teljeskortisége érdekében  szervezési és  technikai
megoldasok is bevezethetdk, példaul a szamla befogadasakor hiteles
szamlamasolat  készitése azokrdl, melyek révid idén  belil
olvashatatlanokka valnak; mintadokumentumokat (pl. elektronikus

Horvat Nemzetiségi

Onkormanyzat elndke részére

- A nemzetiségi Onkormanyzat
altal nyujtott tamogatas esetén a
tamogatas elszamolasardl
készitett beszamold
clfogadasanak hatarozatban
torténd rogzitése és a beszamold
elfogadasarél  a  Tamogatott
értesitése.

- Elektronikus szamla
elszamolasa esetén a mindenkor
hatalyos Utmutatd eloirasa
szerinti tartalommal a
zaradékolasi nyilatkozatok
elkészitése.

- A hopapirra nyomtatott szamla
esetében a szamla befogadasakor
hitelesitett masolat készitése.

- A tamogatas elszamolasban
szereplé idegen nyelven kiallitott
szamviteli bizonylatok esetén az
elszamolasi 1idészakra érvényes
elbirasok betartasa.

- A bélyegzdvel
teljesitésigazolasok

torténd
elvégzése
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szamla zaradékolasi nyilatkozat, idegen nyelvii szdimla esetén a nem
hivatalos forditashoz eldirt tartalmi mintadokumentum) javasolt
bevezetni;  kikiildetés esetén az  adatkezelési  tijékoztatd
megismertetésre elGkészithetS; eseti felhatalmazdsok adisa annak
érdekében, hogy fluktuacio, személyi valtozis, helyettesités és az
esetleges Osszeférhetetlenség esetén is legyen meghatalmazott, az
adott feladat elvégzésére jogosult, itasos felhatalmassal rendelkezd
személy (pl. teljesités igazolasra, pénziigyi ellenjegyzésre). A
Tamogataskezeld a Horvit Nemzetiségi Onkormanyzatnal
ellenérzést végzett a mikodési és  feladatalapii  timogatisok
elszamolasaval kapcsolatban 2015-2021. évek vonatkozasiban. A
Tamogataskezel6 a belsé ellendrzés megkezdéséig az ellendrzéssel
érintett  tizenharom tiamogatas beszamoldja kozil tzenegy
beszamol6 jovahagyasat tette kozzé honlapjan. A timogatisok
felhaszndlasa vonatkozasiban jogosulatlan felhasznalds nem keriilt
megillapitisra, ennek okan visszafizetési kotelezettség nem
keletkezett. Kettd beszamold értékelése az ellendrzés idején a
Tamogataskezeld részérdl nem zarult le.

A belsé ellen6rzés soran tételesen megtekintésre kertiltek a 2022.
évben benyujtott, valamint a 2023. évben beadasra kerilé miikédési
és  feladatalapi  tamogatiasok  elszimoldsahoz  kapcsol6do
dokumentumok eredeti példanyai. A belsé ellenSrzés a jovihagyott
beszimolok alapjat képezd eredeti bizonylatokat is tételesen
vizsgalta, és azokat az észrevételeket, amelyek potolhatdk (pl.
hépapirra nyomtatott szamlardl hiteles masolat készitése, a
tamogatott értesitése az elszamolds elfogadasardl, ziradékolas
javitasa) a jelentésben rdgzitette. A 2023. évben benyijtands
pénziigyi kimutatast és szakmai tdjékoztatét, tovabba a kapcsoldds
alapdokumentumokat a belsé ellendrzés a beszamold készitésének
folyamataban  tekintette meg. Az elszimolds tételsorathoz
kapcsolédé  megillapitasokrdl, —észrevételekr8l és  sziikséges
javitasokrol kimutatas készilt, a javitisokat kozbensd intézkedés
keretében elvégezték. A Horvit Nemzetiségi Onkorméinyzat a
megitélt tamogatisokat teljes egészében felhasznalta. A miikodési
kiaddsok elszamolasa és felhaszndlasa az elGirasnak megfeleld
kormanyzati funkcidkon, a tevékenységgel kozvetlentl 6sszefiiggd
nemzetiségi feladatok ellitdsinak finanszirozdsira tortént, a
pénziigyi kifizetések a beszamolé benytjtdsanak idépontjiig
teljestiltek. A vizsgalt idGszakban a koltségvetési timogatisok
felhasznalasrol sz6l6 beszamoldk benyujtasira az elbirt tartalommal
keriilt sor. Az elszamolasokhoz kapcsolédd kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas
sorin az el6irdsok Osszességében érvényestiltek. A gazdilkodasi
jogosultakrdl és alairasmintajukrél a pénzigyi tertlet nyilvantartist
vezet. A gazdalkodasi jogkorok nyilvantartasival Osszefiiggd
feladatok ellatasa nem tortént meg folyamatosan, naprakészen, a

nytlvantartasba  felvezetett adatok pontos  kitSltésére, a
jogosultsaigokban  bekovetkezett  véltozdsok — 4tvezetésére, a
megfelel6  dokumentumkezelésre  (pl.  nyilvantartisba  vétel,

rendszerezetten tOrténé meglrzés) fokozottabb figyelmet kell
forditani. Kézbensé intézkedések: az ellendrzés idején a megbizott
gazdasigi vezeté a nemzetiségi Onkorményzatok gazdasagi
eseményei vonatkozasaban ellatandé érvényesitési feladatokra tobb
személy részére felhatalmazast adott ki; a gazdasagi vezetd altal
kiadott, érvényesitési feladatok vonatkozd
felhatalmazasok nyilvantartasba vétele a sziikséges adatok
feltiintetésével kézbensS  intézkedés  keretében megtortént, a

ellatasara

soran  az  alairds,  ddtum,
hatarozatszam pontos
feltiintetése.

- A teljesités igazolas elvégzésére
akar eseti jelleggel, vagy elGre

meghatarozott gazdasagi
események vonatkozasaban
felhatalmazas adasa mas

személynek a  tivollét és
Osszeférhetetlenség esetére.

- A Kozigazgatasi szerzGdésben
meghatarozott elézetes irasbeli
kotelezettségvallalas

6sszeghataranak modositisa
miatt a  Kotelezettségvallalasi
szabalyzat és a  Beszerzési

szabalyzat aktualizalasa.

Pénziigyi és Koltségvetési Iroda
trodavezetéje részére

- A forinttél eltéré pénznemben
kiallitott  szdmla esetén a
jogszabalyl el6iras alapjan kell a
tamogatds terhére elszamolhatd
koltség Osszegét megallapitani.

- Az érvényesitének a kifizetések
esetén azt is ellendriznie kell)

hogy a teljesités igazoldsa
szabalyszerlien megtortént-e,
kiilondsen a

timogataselszamolasok
szempontjabdl szitkséges
hatarozatszam feltintetését.

- A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd
kételezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre,  utalvanyozasta,
teljesitésigazoldsra, valamint az
érvényesitésre jogosultak
alairasmintakat is  tartalmazd
nyilvantartasanak naprakész
vezetése, a jogosito tigyirat és a
megszinést elrendelé  gyirat
szama, kelte adatok pontos
felvezetése, a
dokumentumkezeléshez egy vj
nyilvantartasi rendszer
kialakitasa, a nyilvantartas
folyamatos ~ aktualizélasa  a
jelentésben részletezettek szerint.

A Horvat Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke, valamint
a Pénzigyl és Ioltségvetési
Iroda vezetdje a javaslatokra
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felhatalmazasok  egy-egy eredeti példinya a nyilvantartas
alapdokumentumaként lefGzésre ketilt; az elektronikus szamla
zaradékolasahoz elkésziilt a nyilatkozat minta; az elektronikus
szamla elszamolasahoz az elSirt tartalommal a zaradékolasi
nyilatkozatot pétoltak; az adatvédelmi tdjékoztatiasok igazolasarol
52616, elnok altal alairt nyilatkozat egy példanya timogatasonként a
2023. évi beszamoloval benyujtasra kerilt; a kikuldetési koltség
elszamolasahoz  kapcsolodbéan  az  adatvédelmi  tijékoztatd
megismerését az érintett természetes személy alairasaval igazolta, az
alairt tajékoztaté a dokumentacié részét képezi; a 2023. évben
benyujtott elszamolasok érintetr tételei vonatkozasiban a szamlidk
hiteles masolatait az ellenérzés  javaslata alapjan  potldlag
elkészitették; a 2023. évi elszamolasban feltiintetett egyes tételek
esetében a zaradékolas szovegét, vagy Osszegét javitottik, valamint
a hidnyzo zaradékolasokat potoltik; a jelzett észrevételek alapjan a
szamviteli bizonylaton a hatirozatszam potlasa megtortént a
pénziigyi kimutatds adatival egyezben, a pénzigyi kimutatist és
szakmai tdjékoztatot érinté pontositasokat elvégezték.

vonatkozoan intézkedési tervet
készitett a feladatok, hatariddk és
felelosok megjeldlésével,
valamint a javaslatokban
foglaltak  részben, kozbensd
intézkedés keretében

végrehajtasra is kertltek.

Az intézkedési tervben
meghatarozott 7 intézkedés
végrehajtasarol az elndk
beszamolt. A tervezett
intézkedések végrehajtisra
kertiltek.

Az intézkedési tervben
meghatarozott 10 intézkedés

végrehajtasarol a pénzlgyi terilet
vezetGje beszamolt. A tervezett
intézkedések végrehajtasra
keriiltek.

Vizsgalat cime I Megallapitas, kovetkeztetés

Javaslatok dsszefoglaléan

Egyéb ellen6rzések

Budapest XI1. keriileti Len

Budapest Féviros XI11. kertilet Hegvvidéki Polpdrmesteri [Hivatal
Pénziipyi és Koliségvetesi [roda

A helyl nemzetiségi 6nkormanyzatok mukodésével, gazdalkodasaval
Osszefiiged végrehajtisi feladatok ellendrzése.

Osszefoglaléan megallapitasra keriilt, hogy a Lengyel Nemzetiségi
Onkormanyzatnal a kézponti kéltségvetésbdl biztositott mitkoédési
és feladatalapy  timogatds  szabalyszeri elszimoldsa  és
dokumentalasa vonatkozasiban az eljirasi rendszerek kialakitasa és

mikodtetése  részben  megfelels. A Lengyel Nemzetiségi
Onkormanyzat — mukodésével,  gazdalkodasaval Osszefliggd
végrehajtasi feladatokat az Onkorményzattal kotote

Egytttmkddési Megallapodas, az Onkorményzatra a Hivatalra és a
nemzetiségi  6nkormanyzatokra  cgylttesen  irdnyadd  belsd
szabdlyzatok, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének
utasitasaival kiadott belsé szabalyzatok hatirozzdk meg. A
Nemzetiségi Onkorményzat a tevékenységéhez kapcsoldédd f6bb
eseményekrSl hatarozatban dontétt. A kontrollkdrnyezetben és a
kontrolltevékenységeket  érinten  egyarint az  elSirdsoknak
megfelel6 dokumentaldsra sziikséges fokozottabb  figyelmet
forditani. A kotelezettségvallalisokra, a gazdalkoddsi jogkérok
gyakorlasara és ezek elvégzésének dokumentilisara, a gazdasigi
eseményekhez kapcsolodd egyéb dokumanticidk csatolisara az
eljarasrendeknek megfeleléen kerillt sor. A  dokumentumok
megobrzése, megfelels kezelése, teljeskoriisége érdekében szervezési
¢és technikai megoldasok is bevezethetSk, példiaul a szimla
befogadasakor hiteles szamlamasolat készitése azokrél, melyek
révid 1dén belul olvashatatlanokka  valnak; mintadokumentum

készitése  elektronikus  szamla  zdradékolasahoz;  tiszteletdi]

Lengyel Nemzetiségi
Onkotmanyzat elnoke részére

- Elektronikus szamla
elszamolasa estén a mindenkor
hatalyos Utmutaté eldirasa
szerinti tartalommal a
zaradékolast nyilatkozatok
elkészitése.

- A 2022, évben Dbeadott
beszamolokhoz kapcsolodoan az
adatvédelmi tajékoztatas
igazolasardl szolé nyilatkozatok
potlasa.

- A uszteletdij elszamolasahoz
kapcsolédd adatvédelmi
tijékoztatd dokumentalt modon
torténd megismerése az érintett
természetes személyekkel.

- A nemzetiségi Onkormanyzat
altal nyuijtott timogatas esetén az
elszamolastrol készitett
beszamolo elfogadasanak
hatarozatban t6rténd rogzitése,
valamint a kapcsolodo
dokumentumok (az elfogadastdl
sz6l6 hatarozat és a Tamogatott
kildoee  tdjékoztatas)
megkiildése a pénzligyl tertilet
részére.

részére

- A Kozigazgatasi szerzédésben
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kifizetésekor elékészithetSk az adatkezelési tajékoztatdk alafrasra;
valamint eseti felhatalmazasokat célszer( adni annak érdekében,
hogy fluktuacié, személyi viltozas, helyettesités és az esetleges
Osszeférhetetlenség esetén is legyen meghatalmazott, az adott
feladat elvégzésére jogosult, irisos felhatalmissal rendelkezd
személy (pl. teljesités igazolasra, pénzigyi ellenjegyzésre). A
Tamogataskezel6 tobb, a XII. keriletben mikodd nemzetiségi
6nkormanyzatnal végzett ellenérzést a mikodési és feladatalapt
tamogatasok  elszamolasaval kapcsolatban  2015-2021.  évek
vonatkozasaban. A Tamogat6 honlapjan kozzétett adatok alapjan az
ellenérzés idején két tamogataselszamolas (FEL-19 és MUK-19)
kerilt jovahagyasra. A belsé  ellendrzés soran  tételesen
megtekintésre kertiltek a 2022. évben benygjtott, valamint a 2023.
évben beaddsra kerils mikodési és feladatalapi timogatasok
elszamolasahoz kapcsolodé dokumentumok eredeti példanyai. A
2023. évben benydjtandé pénzigyi kimutatist és  szakmai
tajékoztatot, tovabbd a kapcsolédé  alapdokumentumokat a
beszamold  készitésének folyamataban tekintettik meg. Az
elszamolas tételsoraihoz kapcsolodd megallapitasokrol,
észrevételekrol és szitkséges javitisokrol kimutatis készilt, a
javitasok kozbensé intézkedés keretében elvégzésre kertiltek. A
Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatndl a 2021. évi mikodési
tamogatasbdl fel nem hasznalt 6sszeg hataridében visszafizetésre
kertilt, a vizsgalt idGszakot érinté tobbi tamogatas felhasznaldsa
soran visszafizetési kotelezettség nem keletkezett. A mikodési
kiadasok elszamolasa és felhasznalisa az elSirdsnak megfelels
kormanyzatt funkcidkon, a tevékenységgel kozvetleniil osszefiiggs
nemzetiségi feladatok ellitisanak finanszirozasira tortént, a
pénzligyi kifizetések a beszamold benydjtasanak idSpontjaig
teljestiltek. A vizsgalt idészakban a koltségvetési timogatisok
felhasznalasrol sz6l6 beszamoldk benyijtasira az eldirt tartalommal
keriilt sor. Kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesitésigazolasra, utalvanyozasra az atra jogosultak részérdl
szabalyszerlien, az elSirasoknak megfelelen kerilt sor. A
gazdalkodasi jogosultakrdl a pénziigyi tertilet nyilvantartast vezet. A
gazdalkodasi jogkordk nyilvantartasaval Osszefiggd feladatok
ellitisa nem tortént meg folyamatosan, naprakészen. Kézbensd
intézkedések: A 2023. évben beadott pénziigyi kimutatasban a
jelzett észrevételek alapjan a hatirozatszam helyesbitése, valamint a
szamlan a hatdrozatszam szabalyszeri javitisa megtortént; a 2023.
¢vben benyljtott elszamolasban szerepld tételek esetében az
elszamolas alapjaul szolgalé dokumentumokon (bankszamlakivonat,
szamla, szamfejtési bizonylat) a zaradékolisok poétlasa, javitasa
megtortént; az elektronikus szamla zaradékolasihoz elkészult a
nyilatkozat minta; az elektronikus szamlak elszamolasahoz az eldirt
tartalommal a zaradékolasi nyilatkozatokat potoltak; az adatvédelmi
tajékoztatasok igazolasardl szolo, elndk altal alairt nyilatkozatok egy
példanya tamogatasonként a 2023. évben beadott beszimoldoval
egyiitt benyujtasra keriilt; az ellenérzés jelzése alapjan a pénziigyi
terilet részére is megkildésre kertlt a tamogatiselszamolas
clfogadasardl szoloé hatarozat, és a Tamogatott részére kuldott
tajékoztatas, hogy a dokumenticidban is rendelkezésre alljon; a
megbizott gazdasagi vezeté a nemzetiségi Onkormanyzatok
gazdasagi eseményel vonatkozasaban ellitandd  érvényesitési
feladatokra tSbb személy részére felhatalmazist adott ki; a
gazdasagl vezeté altal kiadott, érvényesitési feladatok ellatisara
vonatkozo felhatalmazasok nyilvantartasba vétele a sziikséges

meghatarozott elézetes irasbeli
kételezettségvallalas
6sszeghataranak modositasa
miatt a Beszerzési szabalyzat
aktualizaldsa,

Pénziigyi és Koltségvetési Iroda
irodavezetdje tészére

- A 2022, évben beadott
tamogatas elszamolasihoz
kapcsoloddan a jelzett
észrevételek alapjan a
munkavallalot és a munkaltatot
tethel6 addk és  jarulékok
megfizetését igazolo
bankszamlakivonatok
zaradékolasa.

- A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd
kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre,  utalvinyozasra,
teljesitésigazolasra, valamint az
érvényesitésre jogosultak
alafrasmintakat is  tartalmazd
nyilvantartasanak naprakész
vezetése, a jogosité Ugyirat és a
megszinést elrendeld  Ugyirat
szama, kelte adatok pontos
felvezetése, a
dokumentumkezeléshez egy j
nyilvantartasi rendszer
kialakitasa, a  nyilvantartas
folyamatos aktualizalasa a
jelentésben részletezettek szerint.

A Lengyel Nemzetiségi
Onkorményzat elndke, valamint
a Pénzigyl és Koltségvetési
Iroda vezetdje a javaslatokra
vonatkozdan intézkedési tervet
készitett a feladatok, hataridSk és

feleldsok megjelblésével,
valamint a javaslatokban
foglaltak  részben, kozbensd
intézkedés keretében
végrehajtasra is kertiltek.

Az intézkedési tervben
meghatarozott 5  intézkedés
végrehajtasarol az elnék
beszamolt. A tervezett
intézkedések végrehajtasra
kertiltek.

Az intézkedési tervben
meghatarozott 9 intézkedés

végrehajtasarol a penziigyl teriilet
vezetSje beszamolt. A tervezett
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adatok feltiintetésével megtortént. intézkedések végrehajtasra
keriiltek.
Vizsgalat cime I Megillapitas, kovetkeztetés |  Javaslatok osszefoglaléan
Egyéb ellenérzések
Budapest  Hegyvidék  XTI.  keriilet  Német  Nemzetiségi | Német Nemzetiségi

Onkormanyzat és

Budapest 'évaros XII. kertilet Hepyvidéki Polgarmesteri Hivatal

Pénzii

.

1 65 Koltsépvetési Iroda

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mikodésével, gazdalkodasdval
Osszefliggd végrehajtasi feladatok ellendrzése.

Osszefoglaléan megallapitasra keriilt, hogy a Német Nemzetiségi
Onkorményzatnél a kézponti kdltségvetésbdl biztositott mikodesi
és  feladatalapi  tamogatis  szabalyszeri  elszamoldsa  és
dokumentalasa vonatkozasaban az eljarasi rendszerek kialakitisa és
mukodtetése részben megfelels. A kontrollkrnyezetben és a
kontrolltevékenységeket érintéen az  elSirasoknak — megfelels
dokumentalasra sziikséges fokozottabb figyelmet forditani. A
dokumentumok megdrzése, megfelelé kezelése, teljeskorisége
érdekében  kiilonboz6  szervezési és technikai megoldasok is
bevezethetdk, példaul a szamla befogadasakor hiteles szamlamasolat
készitése azokrol, melyek révid idén belul olvashatatlanokka vilnak;
mintadokumentum készitése (pl. elektronikus szamla ziradékolasi
nyilatkozat); kiemelten {igyelni kell arra, hogy kilonjirat
személyszallitas estén a menetlevélhez az utaslista is mellékelve
legyen, valamint el6készitheté az adatkezelési tijékoztatd alairasra;
hasonléan el6készithetd maganszemély megbizasa esetén az
adatkezelési tajékoztaté megismertetésre; eseti felhatalmazasokat
célszerl adni annak érdekében, hogy fluktuacié, személyi valtozas,
helyettesités és az esetleges Osszeférhetetlenség esetén is legyen
meghatalmazott, az adott feladat elvégzésére jogosult, irasos
felhatalmassal rendelkezé személy (pl. teljesités igazolasra, pénztigyi
ellenjegyzésre). A Német Nemzetiségi Onkormz’myzat mikodésével,

gazdalkodasaval Osszefliged végrehajtasi feladatokat az
Onkorminyzattal  kététt  Egyiittmilkodési  Megallapodas, — az

Onkorményzatra a Hivatalra és a nemzetiségi onkormdnyzatokra
egylittesen iranyado belsé szabalyzatok, valamint a Nemzetiségi
Onkorm;inyzat elnékének utasitasaival kiadott belsé szabalyzatok
hatirozzak meg. A Nemzetiségi Onkormanyzat a tevékenységéhez
kapcsolédd f6bb eseményekrdl és annak kiadasairdl hatirozatban
dontott. A Tamogataskezel a Német Nemzetiségi
Onkorményzatnél ellendrzést végzett a mikodési és feladatalapu
tamogatasok  elszamoldsaval kapcsolatban = 2015-2021.  évek
vonatkozasaban. A belsé  ellenérzés  megkezdéséig a
Tamogataskezel6 ellen6rzése nem zarult le, a szakmai és pénziigyi
beszamolok elfogadasardl dontés nem sziiletett. A belsS ellendrzés
soran tételesen megtekintésre kertiltek a 2022. évben benyujtott,
valamint a 2023. évben beadasra kertlé mikodési és feladatalapu
tamogatasok elszimolasahoz kapcsolédé dokumentumok eredeti
példanyai. A 2023. évben benyijtandd pénzigyi kimutatist és
szakmat tajékoztatot, tovabba a kapesol6dd alapdokumentumokat a
beszamold  készitésének folyamatiban tekintettitk meg. Az
elszamolas tételsorathoz kapcsolodo megallapitasokrol,

Onkormanyzat elndke részére

- Szamla hiteles masolatanak
bekérése a  jelzett  tételhez
kapcsoloddan, a  hiteles
szamlamasolat beszerzését
kovetSen a szamlan a

zaradékolds elvégezése.

- Ellendrizni szitkséges, hogy a
szerzGdéstervezet maradéktalanul
megfelel-e a Nemzetiségi
Onkorm{myzat hatarozataban
foglaltaknak, kaléndsen akkor,
ha a hatirozatban  konkrét
vallalkozds is megjeldlésre kertl.

(A jelzett tétel esetében a szamla
kibocsatéja  nem  egyezik a
hatarozatban kijelolt tarsasaggal,
a hatirozat és a szakmai
beszamold, valamint a pénziigyi
elszamolas nincs 6sszhangban.)

- Elektronikus szamla
elszamolasa estén a mindenkor
hatalyos Utmutaté elbirasa
szerinti tartalommal a
zaradékolasi nyilatkozat
clkészitése, valamint a jelzett
esetben annak potlasa.

- A maganszemély részére fizetett
megbizasi dij elszamolasihoz
kapcsolodo adatvédelmi
tajekoztatod dokumentalt
megismertetése.

- A kilonjarati személyszallitas
igénybevételének elszamolasa
esetén lgyelni kell arra, hogy a
szamla ~ mellékletét  képezd
menetlevélhez csatolasra keriiljon
az utaslista is, és az adatvédelmi
tajékoztatd megismertetése
dokumentalasra kertiljon.

- A hépapirra nyomtatott szamla
esetében a szamla befogadasakor
hitelesitett masolat készitése.

- A Koézigazgatasi szerzddésben
meghatarozott eldzetes irasbeli
kotelezettségvallalas

Osszeghataranak modositasa
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észrevételekrdl kimutatas késziilt, a javitisok elvégezésre kertiltek. A
Német Nemzetiségi Onkormanyzat a megitélt tamogatasokat nem
hasznilta fel teljes egészében, a fel nem hasznalt Osszegek
visszafizetésre keriltek. A miikodési kiadisok elszamolasa és
felhasznaldsa az elSirisnak megfelelé kormanyzat funkcidkon, a
tevékenységgel kozvetlentl Osszefliged nemzetiségi feladatok
ellatisanak finanszirozdsara tortént, a pénzigyl kifizetések a
beszaimolo  benyujtasinak idSpontjaig teljestiltek. A vizsgalt
idészakban a koltségvetési tamogatasok felhasznilasrdl sz616
beszamolok benyuljtasara az elSirt tartalommal keriilt
Figyelemfelhivas tortént arra, hogy a kulénjarati személyszallitas
igénybevételének elszamolasakor a menetlevélhez kapcsoldédsd
utaslista szerint érintett természetes személyeknek aldirisukkal kell
igazolni az adatvédelmi tdjékoztaté megismerésének tényét.
Kotelezettségvillalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolisra,
utalvinyozdsra az arra jogosultak 1részérdl szabalyszeriien, az
elirasoknak megfeleléen kerillt sor azzal, hogy a bélyegz8
alkalmazasaval torténd teljesitésigazolds esetén tgyelni kell annak
teljeskorliségére, ehhez kapcsolédéan az  érvényesitdnek s
ellendriznie kell, hogy a teljesités igazoldsa szabilyszer(ien
megtortent-e. A gazdilkodasi jogosultakrol és alairasmintajukrdl a
pénziigyl terilet nyilvintartdst vezet. A gazdilkodasi jogkérok
nyilvantartdsaval Osszefiiggé feladatok ellitasa nem tértént meg
folyamatosan, naprakészen. Kozbensd intézkedések: clektronikus
szamla zaradékolasahoz elkészult a nyilatkozat minta; elektronikus
szamlahoz kapcsolédéan az elSirt tartalommal a zaradékolasi
nyilatkozat potlasa megtortént; a hépapirra nyomtatott szamlakrol
hitelesitett masolatot készitettek; a 2023. évben elszamolt tételek
dokumentumain az ellendrzés javaslata alapjan a ziradékolas
szOvegét, vagy Osszegét javitottak, pontositottak; a 2023. évben
beadandé pénziigyi kimutatasban és szakmai tajékoztatoban a jelzett
észrevételek alapjan a szakmai tijékoztatd kiegészitése, pontositasa,
az elszamoldsban a hatarozatszam javitasa, kiegészitése megtortént;
az cllenérzés idején a megbizott gazdasagi vezetd a nemzetiségi
onkormanyzatok gazdasagi eseményei vonatkozasiban ellitandé
érvényesitési feladatokra tobb személy részére felhatalmazast adott
ki; a gazdasagi vezetd altal kiadott, érvényesitési feladatok ellatasara
vonatkoz6 felhatalmazasok nyilvintartisba vétele a sziikséges
adatok feltlintetésével kozbensd intézkedés keretében megtortént; a
jogszabaly elSirasa szerint, ha a kotelezettségvallalis valamilyen
oknal fogva médosul, megsziinik vagy meghitsul, gondoskodni kell
a  kotelezettségvillalasi  nyilvantartasban  szerepld  adatok
modositdsarol, az ellendrzés jelzése alapjin a Német Nemzetiségi
Onkormianyzat Képvisels-testilete a 2023. majus 22-én tartott
tlésén targyalta az érintett hatirozatlan ideji megbizasi szerz8dések
megsziintetésére vonatkozo elGtetjesztést; az  adatvédelmi
tajékoztatasok  igazolasardl szold nyilatkozat a  beszamoléval
benyujtasra kerilt; feliilvizsgalatra kerilt a kilén dokumentumon
elkészitett teljesitésigazolasok kezelésének, megdrzésének korabban
kialakitott eljarasrendje.

SOf.

miatt a Kotelezettségvallalasi
szabalyzat aktualizaldsa.

Pénziigyi és Koltségvetési Iroda
irodavezetdje részére

- A 2022 beadott
elszamolasok szamviteli
dokumentumain a zaradékolas
szOvegének  vagy  Osszegének
javitasa, pontositasa a jelzett
észrevételek szerint.

- A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd
kotelezettségvallalisra, pénzigyi
ellenjegyzésre,  utalvanyozasra,
teljesitésigazolasra, valamint az
érvényesitésre
aldirasmintakat is  tartalmazo
nyilvantartasanak naprakész
vezetése, a jogosito Ugyirat és a
megszinést elrendelé  tigyirat
szama, kelte adatok pontos
felvezetése, a
dokumentumkezeléshez egy Uj
nyilvantartasi rendszer
kialakitasa, a nyilvantartas
folyamatos aktualizaldsa a
jelentésben részletezettek szerint.

évben

jogosultak

A Német Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, valamint
a Pénziigyi és Koltségvetési
Iroda vezetdje a javaslatokra
vonatkozban intézkedési tervet
készitett a feladatok, hataridk és

felel6sok megjelélésével,
valamint a javaslatokban
foglaltak  részben, kozbensd
intézkedés keretében
végrehajtasra is kertltek.

Az intézkedési tervben
meghatirozott 7  intézkedés
végrehajtasarol az elndk
beszamolt. A tervezett
intézkedések végrehajtasra
kertltek.

Az intézkedési tervben
meghatarozott 9 intézkedés

végrehajtasardl a pénziigyi tertilet
vezetSje beszamolt. A tervezett
intézkedések
keriiltek.

végrehajtisra
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Peénziipyi es Koltséovetesi [roda

A helyi nemzetiségi énkormanyzatok mikodésével, gazdalkodasaval
Osszeflged végrehajtasi feladatok ellendrzése.

Osszefoglaléan megillapitasra  kerilt, hogy az Ormény
Nemzetiségi  Onkormanyzatnal a  kozponti  koltségvetésbdl
biztositott mikodési és feladatalapi tamogatas szabalyszer(

elszamolasa és dokumentalasa vonatkozasaban az eljarasi rendszerek
kialakitasa és mukodtetése részben megfeleld. A
kontrollkérnyezetben és a kontrolltevékenységeket érintéen az
eléirasoknak megfelelé dokumentildsra szikséges fokozottabb
figyelmet forditani. A dokumentumok megérzése, megfeleld
kezelése, teljeskortsége érdekében  szervezési és  technikai
megoldasok is bevezethetdk, példaul a szamla befogadasakor hiteles
szamlamasolat  készitése azokrdl, melyek rovid idén  belul
olvashatatlanokka  valnak; mintadokumentum  készitése  (pl.
elektronikus szamla zdradékolasi nyilatkozat); kiemelten tgyelni kell
arra, hogy killonjarati személyszallitas estén a menetlevélhez az
utaslista is mellékelve legyen, valamint elSkészithetd az adatkezelési
tajékoztatd alairasra; el6készitheté maganszemély megbizasa, vagy a
tiszteletdfjak  kifizetése esetén az  adatkezelési tajékoztatd
megismertetésre; eseti felhatalmazasokat célszeri adni annak
érdekében, hogy fluktuacid, személyi valtozas, helyettesités és az
esetleges Osszeférhetetlenség esetén is legyen meghatalmazott, az
adott feladat elvégzésére jogosult, irdsos felhatalmassal rendelkezd
személy (pl. teljesités igazolasra, pénziigyi ellenjegyzésre). Az
Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval
Osszefliggd végrehajtasi feladatokat az Onkormanyzattal kotott
Egyittmikodési Megallapodas, az Onkorményzatra a Hivatalra és a
nemzetiségi  Onkormanyzatokra  egylttesen iranyadé  belsd
szabalyzatok, valamint a Nemzetiségi Onkorrnényzat elndkének
utasitasaival kiadott belsé szabdlyzatok hatarozzak meg. A
Nemzetiségi Onkorményzat a tevékenységéhez kapcsolédd fébb
eseményekrd] és annak kiadisairol hatirozatban dontotr. A 2022.
évben benyijtott elszamolasi dokumentacié részeként a magasabb
Osszegii tételekhez kapcsolédd dokumentumok (szamla, szamfejtés,
szerz6dés, kifizetést igazolé dokumentum) masolatai is bekiildésre
kertltek a Tamogataskezel$ felé, a mar benyyjtott elszamolassal és
az elszamolas alapjat képezé eredeti bizonylatokkal kapcsolatos
észrevételeknél kiilon jeleztik, hogy a javitas a belsé ellendrzés altal
javasoltak szerint pétolhato-e (pl. a Tamogatott értesitése az
elszamolas elfogadasarol, adatvédelmi tajékoztatas
dokumentumainak megd8rzése, bankszamlakivonat ziradékoldsa név
szerinti megjeloléssel, elektronikus szamla zaradékolasi nyilatkozat).
A 2023, évben benyajtando pénzlgyi kimutatds és szakmai
tajékoztatd, és a kapcsolddd alapdokumentumok a beszamold
készitésének folyamatiban kerilt megtekintésre. Az elszamolis
tételsorathoz kapcsolédd  megallapitisokeol, észrevételekrdl  és
szitkséges javitdasokrol kimutatas készilt, a javitisok kozbensd
intézkedés keretében elvégezésre keriltek. Az Ormény Nemzetiségi
Onkorményzat a megitélt tamogatisokat a 2021. évi mikodési

Ormény Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke részére

- A Dbélyegzével
teljesitésigazolasok  soran  az
alairas, datum, hatarozatszam
pontos feltintetése.

torténd

- Elektronikus szamla
elszamolasa estén a mindenkor
hatalyos Utmutatd elSirasa
szerinti tartalommal a
zaradékolasi nyilatkozatok
elkészitése.

- A 2022. évben beadott
beszamolokhoz az adatvédelmi
tajékoztatas  igazolasarol szélo
nyilatkozat potlasa.

- A tszteletdijak, a megbizasi
dijak és a kalonjarati
személyszallitas igénybevételének
elszamolasahoz kapcsoléddan az
adatvédelmi tajékoztatd
megismertetése  az  érintett
természetes személyekkel
dokumentalt modon.

- A nemzetiségi 6nkormanyzat
altal nydjtott timogatds esetén a
beszamolo elfogadasanak
hatarozatban torténd rogzitése és
a Tamogatott értesitése.

- A Kozigazgatasi szerzédés altal
meghatarozottak szerint az eldirt

értékhatart elérd
kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére vonatkozd

eljarasrend betartasa.

- A Kozigazgatasi szerzédésben
meghatarozott elGzetes irasbeli
kotelezettségvallalas

Osszeghataranak modositasa
miatt  a  Kotelezettségvallalasi
szabalyzat  és a  Beszerzési

szabalyzat aktualizalasa.

Pénzigyi és Koltségvetési Iroda
irodavezetdje részére

- A 2022
beszamolo

évben beadott
jelzett tételeinél a
zaradékolds potlasa.

- Az érvényesitdének a kifizetések
esetén ellendriznie kell azt is,
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tamogatas kivételével teljes egészében felhasznalta, a 2021. évi
mlkodési  tamogatas elszamoldsa alapjan  keletkezett fel nem
haszndlt Osszeg visszafizetésre kertilt. A mlkodési kiadisok
elszimolasa és felhasznilasa az el6irasnak megfelelé kormanyzati
funkciokon, a tevékenységgel kozvetleniil Ssszefliged nemzetiségi
feladatok ellatasanak finanszirozdsira tortént, a pénziigyi kifizetések
a beszdmol6d benyijtisanak idGpontjiig teljestiltek. A  belsé
ellendrzés a 2022. évben beadott elszamoldsokhoz kapcsolédéan
tobb  észrevételt tett, amelyek a Timogatiskezels felé mar
benyuijtott dokumentumokat is érintik, azokban az adatok nem
modosithatok. A pénziigyi kimutatasban, a szakmai tajékoztatéban
és a kapcsolodd szamlakon, szamviteli bizonylatokon feltiintetett
hatirozatszamoknak teljes korlien egyeznie kell, javasolt erre
nagyobb figyelmet forditani. A vizsgilt idSszakban a kéltségvetési
timogatasok felhasznalasrol sz616 beszamoldk benydjtasira az eldirt
tartalommal kerilt sor. Természetes személy adata megbizési dfjak
elszimolasahoz, kilonjarati személyszillitishoz és tiszteletdijak
kifizetéséhez kapcsoloddan kerilt feltiintetésre. Az adatvédelmi
tajékoztatasok megismertetésére részben kertilt soft.
Kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzéste, teljesitésigazolasra,
utalvinyozdsra az atra jogosultak részérdl szabilyszerfien, az
eldirisoknak megfeleléen keriilt sor azzal, hogy a bélyegzs
alkalmazasaval torténd teljesitésigazolas esetén tigyelni kell annak

teljeskorliségére, ehhez kapcsoloddan az  érvényesitének s
ellendriznie  kell, hogy a teljesités igazolasa szabilyszer(ien

megtortént-e. A gazdalkodasi jogosultakrdl és alairdsmintajukrol a
pénzigyl terilet nyilvantartist vezet. A gazdilkodisi jogkorok
nyilvintartisival Osszefiiggé feladatok ellatisa nem tértént meg
folyamatosan, naprakészen. Kozbensd intézkedések: a 2023
évben beadandé pénziigyi kimutatisban és szakmai tajékoztatoban a
jelzett észrevételek és javaslatok alapjin a javitdst elvégezték; az
ellenérzés javaslata alapjan a jelzett tételekhez kapcsoléddan a
zaradékolas javitdsa megtortént; elektronikus szamla elszamolisa a
zaradékolasi nyilatkozatokat pétoltak; az adatvédelmi tijékoztatisok
igazolasardl szolo, elndk altal alairt nyilatkozat egy példanya a 2023.
évben beadott beszamoldval egyiitt benytjtasra keriilt; a 2022. évi
miikodési tamogatasban elszamolt tiszteletdijakhoz kapcsoléddan az
érintett természetes személyek altal alirt adatvédelmi tdjékoztatok
potlasa megtértént; a  hépapitra nyomtatott szamlik hiteles
masolatat kozbensd intézkedés keretében potldlag elkészitették; a
nemzetiségi Onkormanyzatok belsé ellendrzése idején végzett
tanacsadot tevékenység keretében javasoltak alapjin a tdmogatas
elszamolasinak elfogadasardl hatarozatban dontottek, a Tamogatott
értesitése megtortént; a jelzett tételeknél a pénzugyi ellenjegyzéssel
ellatott megrendeld lap és a megrendelés visszaigazolas megkiildésre
keriilt a pénzigyi teriilet részére; a jelzett szimldkon a
teljesitésigazolasokban a hatarozatszam pé6tlolag feltiintetésre kertilt
a megbizott gazdasigi vezetS a nemzetiségi OSnkorminyzatok
gazdasigi eseményei vonatkozasiaban ellitandé  érvényesitési
feladatokra tobb személy részére felhatalmazast adott ki; a gazdasagi
vezet altal kiadott, érvényesitési feladatok ellitisara vonatkozd
felhatalmazasok nyilvantartasba vétele a adatok
feltiintetésével megtortént.

szitkséges

hogy a  teljesités igazoldsa
szabalyszeriien megtortént-e,
kitlondsen a

tamogataselszamolasok
szempontjabol sziikséges
hatarozatszam feltiintetését.

- A készpénzmozgisok
dokumentumainak szabalyszerd
kitoltésére, a
pénztirbizonylatokon az
atvevs/befizets személy
alairdsanak meglétére
fokozottabb figyelem forditasa.

- A Nemazetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd
kotelezettségvallalasra, pénzigyi
ellenjegyzésre,  utalvinyozasra,
teljesitésigazolasra, valamint az
érvényesitésre jogosultak
aldirasmintakat s  tartalmazd
nyilvintartasanak naprakész
vezetése, a jogosits ligyirat és a
megszinést elrendeld  tgyirat
szama, kelte adatok pontos
felvezetése, a
dokumentumkezeléshez egy
nyilvantartasi rendszer
kialakitasa, folyamatos
aktualizdlasa a  jelentésben
részletezettek szerint.

Az Ormény Nemzetiségi
(")nkorm{myzat elndke, valamint
a Pénziigyi és Koltségvetési
Iroda vezetdje a javaslatokra
vonatkozoan intézkedési tervet
készitett a feladatok, hataridék és

felelosok megjelolésével,
valamint a javaslatokban
foglaltak  részben, kozbensd
mtézkedés keretében
végrehajtasra is kertiltek.

Az intézkedési tervben
meghatarozott 8  intézkedés
végrehajtasarol az elndk
beszamolt. A tervezett
intézkedések végrehajtasra
kertltek.

Az intézkedési tervben

meghatarozott 11  intézkedés
végrehajtasarol a pénzigyi tertilet
vezetSje beszamolt. A tervezett
intézkedések végrehajtasra
keriiltek.
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Vizsgalat cime |

Megillapitas, kovetkeztetés |

Javaslatok 6sszefoglaléan

Egyéb ellen6rzések

1 Onkormanvyzat és

Budapest XII. keriileti Roma Nemzetisé

Budapest Févaros XI1. keriilet He
Pénziigyi és Koltségvetési Iroda

vvidéki Polgarmesteri Hivatal

A helyi nemzetiségi dnkormanyzatok mikédésével, gazdalkoddsival
Osszefiged végrehajtasi feladatok ellendrzése.

Osszefoglaléan megillapitisra keriilt, hogy a Roma Nemzetiségi
Onkorményzatnél a kézpontt koltségvetésbdl biztositott mikodési
é¢s  feladatalapt  tamogatis  szabalyszerd  elszamolasa  és
dokumentalasa vonatkozasaban az eljarasi rendszerek kialakitasa és
mikodtetése részben megfelel6. A kontrollkérnyezetben kiilénosen
a megfelel6 dokumentilasra, a kontrolltevékenységek keretében
arra kell kiemelt figyelmet forditani, hogy fluktuacid, személyi
valtozas, helyettesités és az esetleges Osszeférhetetlenség esetén is
legyen meghatalmazott, a gazdalkodasi feladat elvégzésére jogosult,
frasos felhatalmadssal rendelkezé személy. A  dokumentumok
megorzése, megfelelé kezelése elSsegithetd szervezési, technikai
megoldasokkal is, példaul adott gazdasigi eseményhez az
adatkezelési tajékoztatokat megismertetésre elé lehet késziteni és
alajirast  kovetéen a  pénziigyl  teriilethez  eljuttatni; a
kotelezettségvallalas dokumentuma egy példanyat az elSirasoknak
megfeleléen minden esetben a pénzigyi tertilet részére megkildeni;
hiteles szamlamasolatot késziteni azokrol a szamlakrdl, melyek
rovid idon beliill olvashatatlanokka valnak; eseti felhatalmazasokat
célszerd adni (pl. teljesités igazolasra, pénziigyi ellenjegyzésre); 1j
rendszerii nyilvantartast kialakitani a gazdalkodasi jogosultsagokrol
a naprakész nyilvantartas vezetéséhez. A 2023. évben benytjtandd
pénzlgyi kimutatast és szakmai tajékoztatot, tovabba a kapcsolodo
alapdokumentumokat a beszamol6é készitésének folyamataban
tekintettlk meg. Az elszamolds tételsoraihoz  kapcsolédo
megallapitasokrol,  észrevételekrdl és  szikséges  javitisokrol
kimutatas készilt, amely alapjan a javitasok elvégezésre keriiltek. A
Roma Nemzetiségi Onkorményzat a megitélt tamogatasokat
részben hasznilta fel, a tamogatasok fel nem hasznalt Gsszege
visszafizetésre kerult. A kiadasok elszamolasa és felhasznalasa az
eléirasnak megfelel6 kormanyzati funkcidkon, a tevékenységgel
kozvetleniil  Osszefliggd  nemzetiségi  feladatok  ellatisanak
finanszirozasara tortént, a pénzlgyi kifizetések a beszamold
benyujtasanak idépontjaig teljestltek. A pénzigyi kimutatdsokban, a
szakmai  tajékoztatokban  és a  szamlikon  feltliintetett
hatarozatszamok teljes korlien megegyeztek. A zaradékolasra
szabalyszerden keriilt sot, egy-egy esetben maradt el a banki kivonat
zaradékolasa, ezek potlasa kozbensé intézkedéssel részben
megtortént. A vizsgalt idSszakban a koltségvetési tamogatasok
felhasznalasrol sz6l6 beszamolok benyujtasara az eldirt tartalommal
kerilt sor. Az ellenérzés soran figyelemfelhivas tortént arra, hogy a
2021. évi feladatalapti timogatashoz kapcsoloddan is szikséges a
tAmogatol okirat szerinti beszamold elkészitése és meghkildése
annak ellenére, hogy a tamogatas 6sszege nem kerilt felhaszndlasra.
A megtekintett dokumentumok alapjan a gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasdra szabalyszerlien keriilt sor, egy tétel esetében a
kotelezettségvallalas dokumentuma (visszaigazolt megrendel$) nem
a pénzigyi tertilet dltal 6rzott dokumentumok kézott volt fellelhetd.

Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat elnke részére

- Természetes személy valamely
személyes adatanak a benyijtott
timogatasi dokumentaciéban
torténd szerepeltetése estén az
adatvédelmi tajékoztatod
megismertetésének megfeleld
dokumentalasa.

- A kotelezettségvallalasi
dokumentumok (szerzbdés,
visszaigazolt megrendeld) egy
alairt, iktatott  példanyanak
megkiildése minden esetben a
pénzigyi terilet részére.

- A Koézigazgatasi szerzddésben
meghatarozott elézetes irasbeli
kotelezettségvallalas
Osszeghataranak
miatt  a  Kotelezettségvallalasi
szabalyzat és a  Beszerzési
szabalyzat aktualizalasa.

modositasa

Pénzigyi és Koltségvetési Iroda
irodavezetSje részére

- A 2021, évi mukddési
tamogatas jelzett tételénél a
bankszamlakivonat zaradékolasa.
- A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo
kotelezettségvallalasra, pénztigyl
ellenjegyzésre,  utalvanyozasra,
teljesitésigazolasra, valamint az
érvényesitésre jogosultak
alafrasmintakat s tartalmazé
nyilvantartasanak naprakész
vezetése, a jogositd Ugyirat és a
megszinést elrendeld  Ggyirat
szama, kelte adatok pontos
felvezetése, a
dokumentumkezeléshez egy 1j
nyilvantartasi rendszer
kialakitasa, folyamatos
aktualizalaisa  a  jelentésben

részletezettek szerint.

A Roma Nemzetiségi
(")nkorményzat elndke, valamint
a Pénzigyl és [Koltségvetési
Iroda vezetdje a javaslatokra
vonatkozdan intézkedési tervet
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A gazdilkodasi jogkorok gyakorldit a jogszabaly eldirasainak
megfeleléen az arra jogosultak itdsban felhatalmaztak, alairas
mintajukrél  a  pénzigyl tertlet nyilvintartist vezet. A
nyilvantartasba felvezetett adatok pontos kitoltésére, valamint a
feltiintetett jogosultsagokban bekovetkezett valtozasok atvezetésére
fokozottabb figyelmet kell forditani. Kézbensé intézkedések:
ellenérzési nyomvonal folyamatai kozé beépitésre kerilt a
gazdalkodasi jogkorok nyilvantartasa; a 2023. évi beszamoléhoz
kapcsoloddan az adatvédelmi tajékoztatd megismertetésre keriilt
dokumentalt mdédon; A 2022. évi mikodési tamogatas elszamolas
jelzett tétele esetében a tiszteletdijbdl levont személyi jévedelemadd
atutalas banki kivonatinak név szerinti zaradékolisa megtortént;
bevezetésre kerilt az az eljarisrend, hogy a Megrendeld egy alairt
iktatott példanyat a pénziigyi teriilet részére tovabbitjak; a
megbizott gazdasagi vezetS a nemzetiségi dnkormanyzatok
gazdasagl eseményei vonatkozasaban ellatandd érvényesitési
feladatokra t6bb személy részére felhatalmazast adott ki; a
gazdasigi vezetS altal kiadott, érvényesitési feladatok ellatasara
vonatkozd felhatalmazasok nyilvantartasba vétele a szikséges
adatok feltiintetésével megtértént.

készitett a feladatok, hataridék és

felel6sok megjelolésével,
valamint a javaslatokban
foglaltak  trészben, kozbensd
intézkedés keretében
végrehajtasta is kertltek.

Az intézkedési tervben
meghatatozott 3  intézkedés
végrehajtasardl az elnok
beszamolt. A tervezett
intézkedések végrehajtasra
kertltek.

Az intézkedési tervben
meghatarozott 9 intézkedés

végrehajtasardl a pénzigyi teriilet
vezetGje beszamolt. A tervezett
intézkedések végrehajtisra
keriltek.

Vizsgalat cime | Megallapitas, kovetkeztetés

Javaslatok sszefoglaléan

Egyéb ellenérzések

Budapest X11. keriileti Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat és

Budapest Fovaros XTI, keriilet Hepyvidéki Poledarmesteri Hivatal

Pénziigyi és Koltségvetési Iroda

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodésével, gazdalkodasaval
Osszefliggd végrehajtasi feladatok ellendrzése.

Osszefoglaléan megéllapitisra keriilt, hogy a Szerb Nemzetiségi
Onkormanyzatnal a kézponti kéltségvetésbél biztositott mikédési
és feladatalapi  tamogatds  szabilyszerl  elszdmoldsa  és
dokumentalasa vonatkozasaban az eljirasi rendszerek kialakitasa és
mukodtetése részben megfelel. A kontrollkdrnyezetben és a
kontrolltevékenységeket  érintéen  egyardnt az  elSirasoknak
megfelel6 dokumentalasra  sziikséges fokozottabb  figyelmet
forditani. A koételezettségvallalasokra, a gazdilkodasi jogkorok
gyakorlasara az eljarasrendeknek megfelelSen keriilt sor az arra
jogosultak részérdl, azzal, hogy a Szetb Nemzetiségi Onkormanyzat
az utalvanyozasra jogosult személy kijelélésérdl egyedi hatirozatban
nem dontétt. Az utalvanyrendeleteken az utalvanyozast az elnok,
valamint az elndk meghatalmazasa alapjan a gazdasagi vezetd
végezte. Ha a nemzetiségi 6nkormanyzatnal nincs
kotelezettségvallalasra vagy utalvanyozasra jogosult személy vagy a
feladata ellatasaban akadalyoztatva van, a képviselS-testilet egyedi
hatarozataban az o6nkormanyzati hivatal alkalmazisiban allé

személyt jelolhet ki. A jogszabdlyi elirds értelmében a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban all6  személy részére
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkdr  Dbiztositasihoz —a

nemzetiségi dnkormanyzat képvisels-testiletének egyedi hatirozata
szikséges. A dokumentumok megdrzése, megfeleld kezelése,
teljeskorlisége érdekében szervezési és technikai megoldasok is

Szerb Nemzetiségi
Onkormanyzat elnke részére

- A 1172021, (X.27) sz
hatirozat alapjan adott timogatas
elszamolasardl készitett
beszamol6é  elfogadasarél  a
Tamogatott értesitése.

- A 13/2022. (VL.9.) sz. hatarozat

alapjan  adott  tamogatashoz
kapcsoldddan a Tamogatott altal
benyujtott elszamolis
elfogadasanak hatdrozatban
torténd rogzitése és a
Tamogatott értesitése.

- Ha a nemzetiségi
6nkormanyzatnal nincs

kotelezettségvallalasra vagy
utalvanyozdsra jogosult személy

vagy a feladata ellatdsiban
akadalyoztatva van, a
Polgarmesteri Hivatal
alkalmazasiban  allé6  személy
részére kotelezettségvallalasi,
utalvanyozdsi jogkor
biztositasahoz ~a  nemzetiségi
6nkormanyzat képviseld-
testilletének egyedi hatirozata
szitkséges.

- A Kézigazgatasi szerzbdés altal

bevezethetdk,  példaul a  szdmla  befogadasakor  hiteles i :
. . (e . a1 iqa . | meghatarozottak  szerint  a
szamlamasolat  készitése azokrdl, melyek tovid idén  belil | | . P .
. . .. . . . kotelezettségvallalas pénziigyi
olvashatatlanokka  valnak;  nydjtott  timogatds estén a
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hatarozathozatal és az értesités rendjének atgondolasa, valamint a
kapcsolodd dokumentumokrol a pénziigyi teriilet tajékoztatasa;
felhatalmazasokat célszerd adni (akdr esett jelleggel) annak
érdekében, hogy fluktuacid, személyi valtozas, helyettesités és az
esetleges Osszeférhetetlenség esetén is legyen meghatalmazott, az
adott feladat elvégzésére jogosult, {rasos felhatalmassal rendelkezd
személy (pl. teljesités igazolasra, pénziigyi ellenjegyzéste).

A Timogataskezels6 a Szerb Nemzetiségi Onkormanyzatnal
ellenérzést végzett a miukddési és feladatalapu tamogatasok
elszamolasaval kapcsolatban 2015-2021. évek vonatkozasiban. A
belsé ellendrzés megkezdéséig a TamogataskezelS az ellendrzéssel
érintett tizenharom tamogatis beszamoldja kézil két beszamold
(M[ﬁK—17 és MﬁK—Zl) jovahagyasat tette kozzé honlapjan, a
tamogatasok felhasznalasa ~ vonatkozdsaban jogosulatlan
felhasznalas nem keriilt megallapitasra, ennek okin visszafizetési
kotelezettség nem keletkezett. A tizenegy beszamolo elfogadasardl
az cllen6rzés megkezdéséig dontés nem sziletett. A 2023. évben
benyujtandd pénziigyi kimutatas és szakmai tajékoztatd, tovabba a
kapcsolédd  alapdokumentumok a  beszamold  készitésének
folyamataban keriltek megtekintésre. Az elszamolds tételsoraihoz
kapcsolédd  megallapitasokrdl,  észrevételekrSl és  szikséges
javitasokrdl kimutatas készilt, a javitasok elvégezésre keriiltek. A
Szerb Nemzetiségi Onkorményzat a megitélt timogatasokat
részben hasznalta fel, a fel nem hasznalt Gsszegek visszafizetésre
keriiltek. A mikodési kiadasok elszamolasa és felhasznalasa az
eléirasnak megfelelé kormanyzati funkcidkon, a tevékenységgel
kozvetleniil  Osszefliggé  nemzetiségi  feladatok  ellatasanak
finanszirozasara tortént, a pénzigyi kifizetések a beszamolo
benyujtasanak idépontjdig teljesiiltek. A vizsgalt idGszakban a
koltségvetési  tamogatasok  felhasznaldsrdl sz6lé  beszamoldk
benydjtasara az elSirt tartalommal kertlt sor. A gazdalkodasi
jogosultakrol és alairasmintdjukrdl a pénzigyi terillet nyilvantartast
vezet. A gazdilkodasi jogkordk nyilvantartisaval —Gsszefiiged
feladatok ellitaisa nem tortént meg folyamatosan, naprakészen.
Kozbensd intézkedések: az ellendrzés javaslata alapjan a jelzett
tételhez kapcsolododan a szakmai tajékoztatd kiegészitésre kerdilt; az
eredeti szamlakon a hatarozatszamok pétlasa a pénziigyl
kimutatassal egyezGen megtortént a javaslat szerint; A jelzett szamla
zaradékolasait a  pénziligyi  elszamolasoknak  megfelelGen
modositottak, a zaradékok Osszege a pénzigyi kimutatasokkal
egyez6; a jelzett szamla hiteles masolatat potldlag elkészitették; az
ellenérzés idején a megbizott gazdasigi vezetd a nemzetiségi
onkormanyzatok gazdasagi eseményei vonatkozasaban ellitando
érvényesitési feladatokra tobb személy részére felhatalmazast adott
ki; a gazdasagi vezeté altal kiadott, érvényesitési feladatok ellatasara
vonatkoz6 felhatalmazasok nyilvantartasba vétele a szikséges
adatok feltlintetésével megtortént; egy szerzédés masolata
megkiildésre keriilt a pénziigyl terliletnek és az elszamolasi
dokumentaciéban elhelyezésre kertlt;, az adatvédelmi tajékoztatasok
igazolasardl sz6l6, elndk éltal alairt nyilatkozat egy példanya a 2023.
¢vi beszamoldval benyujtasra keriilt. A 2023. évben benyujtasta
keriild MUK-22 tamogataselszamolas tartalmaz adott tamogatast, a
Tamogatott az elszamolasi hataridéig nem szamolt el a timogatasi
osszeg felhasznalasardl, ezért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
2023. aprilis 19. napjan az elszamolasi kotelezettség teljesitésére
szolitotta fel a Tamogatottat. A Tamogatott a tamogatasi Osszeg
felhasznalasardl elszamolt, az elszamolas elfogaddsira vonatkozo

ellenjegyzésére vonatkozé

eljarasrend betartasa.

- A teljesitésigazolasok elvégzése
soran fokozottabb figyelem az
alafras, datum, hatarozatszam
pontos feltintetésére.

- A Kozigazgatasi szerzddésben
meghatarozott elézetes irdsbeli
kotelezettségvallalas

Osszeghataranak modositisa
miatt a Kotelezettségvallalasi
szabalyzat és a  DBeszerzési

szabalyzat aktualizalasa.

Pénzigyi és Koltségvetési Iroda
irodavezetdje részére

- A jelzett tételnél a szamla
eredeti példanyanak
zaradékolasa.

- Az érvényesitének a kifizetések
esetén ellendriznie kell azt is,
hogy a teljesités igazolasa
szabalyszeren megtortént-c.

- A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd
kételezettségvallalasra, pénzigyi
ellenjegyzésre,  utalvanyozisra,
teljesitésigazolasra, valamint az
érvényesitéste jogosultak
alairasmintakat is  tartalmazo
nyilvantartasanak naprakész
vezetése, a jogositd lgyirat és a
megszinést elrendel  tgyirat
szama, kelte adatok pontos
felvezetése, a
dokumentumkezeléshez egy 1j
nyilvantartasi rendszer kialakitasa

a jelentésben  részletezettek
szerint.
A Szerb Nemzetiségi

Onkormanyzat elndke, valamint
a DPénzigyi és Koltségvetési
Iroda vezetSje a javaslatokra
vonatkozdan intézkedési tervet
készitett a feladatok, hataridék és

felelssok megjelolésével,
valamint a javaslatokban
foglaltak ~ részben, kozbensd
intézkedés keretében
végrehajtasra is kertiltek.

Az intézkedési tervben
meghatarozott 6  intézkedés
végrehajtasarol az elnok
beszamolt. A tervezett
intézkedések végrehajtasra
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elterjesztés a Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat 2023. majus 30.
napjan tartando iilésére elSkészitésre keriilt. A Nemzetiségi
Onkorm{myzat kitGzott tlése hatirozatképtelenség miatt elmaradt,
a Tamogatott beszamolojanak elfogaddsara ennek okan nem keriilt
Sofr.

kertltek.
Az intézkedési tervben
meghatarozott 11  intézkedés

végrehajtasardl a pénzugyi tertilet
vezetGje beszamolt. A tervezett
intézkedések végrehajtasra
kertiltek.

Vizsgalat cime | Megillapitas, kovetkeztetés |

Javaslatok 6sszefoglaléan

EgyéB ellenérzések

Budapest XTI. keriileti Szlovak Nemzetiségi (_jllliorlnﬁll}rzat és

Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi és Koltségvetési Iroda

A helyi nemzetiségi énkormanyzatok mitkodésével, gazdalkodasaval
6sszefliggl végrehajtasi feladatok ellendrzése.

Osszefoglaléan megillapitisra kerilt, hogy a Szlovik Nemzetiségi
Onkorményzatnzil a kézponti koltségvetésbdl biztositott mikddési
és  feladatalapti  timogatas  szabalyszerd  elszamolasa  ¢és
dokumentalasa vonatkozasaban az eljirisi rendszerek kialakitdsa és
mukodtetése részben megfelels. A kontrollkbrnyezetben és a
kontrolltevékenységeket érintéen az  eléirasoknak megfelels
dokumentalasra sziikséges fokozottabb figyelmet forditani. A
kotelezettségvallalasra, a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasira és ezek
elvégzésének  dokumentalisira, a gazdasagi eseményekhez
kapcsolédd egyéb dokumenticiok csatolisira az eljarasrendeknek

megfelelden kertlt sor, nydjtott timogatis estén szilkséges a
dokumentumkezelés  rendjének atgondolisa (hatarozathozatal,
irasbeli értesités rendje, pénzigyi terillet tijékoztatsa). A

dokumentumok megdrzése, megfeleld kezelése, teljeskoriisége
érdekében szervezési és technikai megoldisok is bevezethetSk,
példaul a szamla befogadisakor hiteles szamlamasolat készitése
azokrol, melyek rovid idén belil olvashatatlanokkd valnak; eseti
felhatalmazasokat célszerii adni annak érdekében, hogy fluktuacio,
személyi valtozas, helyettesités és az esetleges Osszeférhetetlenség
esetén is legyen meghatalmazott, az adott feladat elvégzésére
jogosult, irasos felhatalmassal rendelkezd személy (pl. teljesités
igazolasra, pénziigyi ellenjegyzésre). A Timogatiskezelé a Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzatnal ellendrzést végzett a mitkédési és
feladatalapli timogatasok elszamolasival kapcsolatban 2015-2021.
évek vonatkozisaban. A belsé ellendrzés megkezdéséig a
Tamogataskezel§ ellendrzése nem zarult le, az ellendrzéssel érintett
tizenharom tamogatas beszamoldjanak elfogadisardl déntés nem
szilletett. A 2023. évben benyijtandd beszimold és kapesoldds
alapdokumentumainak megtekintésére a beszamol6 készitésének
folyamatiban kerilt sor. Az elszamolas tételsorathoz kapcsoléds
észrevételekrSl és szitkséges javitasokrol kimutatis készilt, a
javitasokat kozbensé intézkedés keretében elvégezték. A Szlovak
Nemzetiségi Onkorményzat a 2022, évre megitélt tamogatasokat
részben hasznalta fel, a fel nem hasznilt 6sszegek visszafizetésre
keriiltek, a 2023. évi tamogatas elszamolasok alapjan visszafizetési
Kotelezettség nem keletkezett. A mikodési kiadasok elszimolasa és
felhasznalasa az elSirasnak megfeleld kormanyzati funkcidkon, a

kozvetlenul feladatok

tevékenységoel Osszefligod  nemzetisépi

Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke részére

- A bélyegzével
teljesitésigazolasok  sorin  az
alafras, datum, hatarozatszam
pontos feltintetése.

torténd

- A PFEL-20 timogatds jelzett
tétele esetében a dokumentumok
szerinti  teljesitési  idSpontok
nincsenek Osszhangban, javasolt
feljegyzés készitése arra
vonatkozoban, hogy mely
hatarozat kapcsolédik hozza.

- A 2021.
tamogatasban
tiszteletdijakhoz
adatvédelmi
megismertetése
modon.

mukodési
elszamolt
kapcsolodo
tajékoztatd
dokumentalt

évi

- A hépapirra nyomtatott szamla
esetében hiteles masolat
készitése, illetve potlasa.

- Adott tdmogatas esetén a
beszamolod elfogadasardl
hatdrozat  készitése, és a

Tamogatott értesitése.

- A Kozigazgatasi szerzGdésben
meghatarozott, a

kotelezettségvallalas pénzigyi
ellenjegyzésére vonatkozo
cljarasrend maradéktalan

betartasa.

- A Kozigazgatasi szerzGdésben
meghatirozott elSzetes {rasbeli
kételezettségvallalas

6sszeghataranak modositiasa
miatt a  Kotelezettségvallalasi
szabalyzat é a  Beszerzési

szabalyzat aktualizalisa.

Pénziigyi és Koltségvetési Iroda
irodavezetdje részére
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ellaitisanak finanszirozasira tottént, a pénziigyl kifizetések a
beszimolé benyujtisanak idépontjdig teljestiltek. A vizsgalt
idészakban a koltségvetési timogatisok felhasznalistdl 52616
beszamoldk benyujtasira az eldirt tartalommal kertilt sor. 2023. évet
érintéen a tiszteletdfjak  elszamolasahoz kapcsolédéan  az
adatvédelmi tijékoztatd megismerését az érintett természetes
személyek alairasukkal igazoltdk, az alairt tijékoztatok a
dokumentacié  tészét  képezik. Az  elszamolasok  sorin
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra,
utalvanyozasra és érvényesitéste az arra jogosultak részérdl
szabalyszerlien, az el6irasoknak megfeleléen keriilt sor, egy
megrendeld esetében a pénziigyi ellenjegyzés nem tortént meg, és a
megrendelés visszaigazolasa ~ nem  volt  fellelhetd a
dokumentaciéban. A gazdilkodisi jogkorck nyilvantartasaval
osszefiiges feladatok ellitisa a pénzligyi terllet részérdl nem
tortént meg folyamatosan, naprakészen. Kozbensd intézkedésck: a
jelzett észrevételek alapjan a szakmai tajékoztatd kiegészitése,
pontositisa, az elszamolasban a hatarozatszam javitasa, kiegészitése,
valamint néhdny esetben a szamviteli bizonylatokon a
hatdrozatszam javitisa, potlasa megtortént; a  tiszteletdijak
elszimolasdhoz  kapcsolédéan  az  adatvédelmi  tdjékoztatd
megismerését az érintett természetes személyek alairdsukkal
igazoltak, az alairt tdjékoztatdk a dokumentacid részét képezik; a
hépapirra nyomtatott szamldk esetében potlolag hitelesitett
masolatot készitettek; a jelzett tétel esetében a szamlan, valamint a
kapcsolddé  bankszamlakivonaton — a  téves  zdradékolast
szabalyszerlen javitottak; az ellenSrzés idején a megbizott gazdasagi
vezetd a nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi eseményei
vonatkozdsaban ellitandé érvényesitési feladatokra tobb személy
részére felhatalmazast adott ki; a gazdasagl vezet altal kiadott,
érvényesitési feladatok ellatdsira vonatkozé felhatalmazasok
nyilvantartisba vétele a  szilkséges adatok feltiintetésével
megtortént; az adatvédelmi tajékoztatasok igazolasarol szolo, elndk
altal aldirt nyilatkozat egy példanya a 2023. évi beszamoloval
benyujtasra kerlt.

- A 2022. évben beadott
tamogatas jelzett tételeinél a
bankszamlakivonatok

zaradékolasa név szerinti

megjeloléssel.

- Az érvényesitének a kifizetések
esetén ellendriznie kell azt is,
hogy a teljesités igazolasa
szabalyszerlien megtortént-e.

- A jelzett tételhez kapcsoléddan
javasolt a helyesbitett szamla
potlasirol irdsban intézkedni.

- A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo
kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre,  utalvanyozasra,
teljesitésigazolasra, érvényesitésre
jogosultak  alafrasmintakat s
tartalmazé nyilvantartasanak
naprakész vezetése, a jogosito
ligyirat és a megszlinést elrendels

tgyirat szama, kelte adatok
pontos felvezetése, a
dokumentumkezeléshez egy 1j
nyilvantartasi rendszer
kialakitasa, folyamatos
aktualizalasa.

A Szlovak Nemzetiségi

Onkormanyzat elnéke, valamint
a DPénziigyi és Koltségvetési
Iroda vezetSje a javaslatokra
vonatkozdan intézkedési tervet
készitett a feladatok, hataridSk és

felelGsok megjelolésével,
valamint a javaslatokban
foglaltak  részben, kozbensé
intézkedés keretében
végrehajtasra is kertiltek.

Az intézkedési tervben
meghatarozott 7  intézkedés
végrehajtasarol az elndk
beszamolt. A tervezett
intézkedések végrehajtasra
kerultek.

Az intézkedési tervben
meghatarozott 11  intézkedés

végrehajtasardl a pénzlgyl terilet
vezetSje beszamolt. A tervezett
intézkedések végrehajtasra
kertltek.

41




Vizsgalat citme Megallapitas, kovetkeztetés

Javaslatok 6sszefoglaléan

Egyéb ellenbrzések

Budapest XTI kerileti Ukran Nemzetiséei Onkormanyzat és

Budapest Féviros XI1. keriilet Hegyvidéki Polodrmesteri Hivatal
Peénztigyi és Koltsépvetési Iroda

A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzatok mikodésével, gazdalkodasaval
6sszefiiged végrehajtisi feladatok ellendérzése.

Osszefoglaloan megallapitsra keriilt, hogy az Ukrin Nemzetiségi
Oul\mm‘u‘lwatnal a kozponti koltségvetéshdl biztositott mikodesi
¢és  feladatalapii  tamogatas szabalyszer  elszdmolasa  és
dokumentalasa vonatkozasaban az eljarasi rendszerek kialakitisa és
mikédtetése részben megfelels. A kontrollkdrnyezetben és a
kontrolltevékenységeket érintéen az  eléirasoknak megfeleld
dokumentalasra sziikséges fokozottabb figyelmet forditani. A
kotelezettségvallalisra, a gazdilkodasi jogkorok gyakorlasara és ezek
elvégzésének dokumentalasara, a kikiildetési koltség elszamolasara,
a gazdasigi eseményekhez kapcsolédd egyéb dokumentacidk
csatolasira az eljarasrendeknek megfelelGen keriilt sor, azzal, hogy
az clnok akadalyoztatisa, illetve &sszeférhetetlenség  esetén
teljesitésigazolas csak az elndk altal kiadott irdsos felhatalmazis
alapjan gyakorolhaté. A dokumentumok megorzése, megfeleld
kezelése, teljeskorlisége érdekében szervezési és  technikai
megoldasok is bevezethetdk, példaul a szamla befogadasakor hiteles

szamlamasolat  készitése azokrdl, melyek tévid  iddn  beliil
olvashatatlanokka valnak; mintadokumentum bevezetése pl.
elektronikus  szamla zaradékoldsahoz; kikiildetés esetén az

adatkezelési tijékoztaté megismertetésre elSkészithetd; valamint
eseti felhatalmazasokat célszerd adni annak érdekében, hogy
fluktudci6, személyi valtozis, helyettesités és az esetleges
Osszeférhetetlenség esetén is legyen meghatalmazott, az adott
feladat elvégzésére jogosult, irisos felhatalmassal rendelkezd
szemely (pl. teljesités igazolasra, pénziigyi ellenjegyzésre). Az Ukran
Nemzetiségi Onkorményzat muikodésével,  gazdilkodisival
Osszefiiggd végrehajtasi feladatokat az Onkormanyzattal kétott
Egytittmikédési Megallapodas, az Onkormanyzatra a Hivatalra és a
nemzetiségi  6nkormanyzatokra egylttesen  iranyad6é  belsé
szabilyzatok, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékének
utasitisaival kiadott belsé szabalyzatok hatirozzak meg. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a tevékenységéhez kapcsolédd fébb
eseményekr6l és annak kiadasairdl hatarozatban doéntétt. A
Tamogataskezel6  honlapjan  koézzétett  adatok  alapjan ey
tamogataselszamolas keriilt jovahagyasra 2021.07.16. napjan (MUK-
20-0040). A belsé ellenbrzés soran tételesen megtekintésre keriiltek
a 2022. évben benyujtott mikodési timogatis, valamint a 2023.
évben beaddsra keril6 mikoédési és feladatalapt tamogatisok
elszamoldsdhoz kapcsolédé dokumentumok eredeti példanyai. A
2023. évben benytjtandd alapdokumentumok megtekintésére a
beszamold keészitésének folyamatiban keriilt sor, az elszamolas
tételsorathoz kapcsol6dd megallapitasokrol, észrevételekrdl és
szitkséges javitasokrol kimutatds késziilt, a javitasokat kozbensd
intézkedés  keretében elvégezték. Az Ukran Nemzetiségi
Onkormanyzat a megitélt tamogatasokat nem hasznalta fel teljes

Ukran Nemzetlsegi
Onkormanyzat elnoke részére

- Elektronikus szamla
elszamolisa estén a mindenkor
hatalyos Utmutaté  eléirasa
szerinti tartalommal a
zaradékolasi nyilatkozatok
elkészitése.

- A jelzett tételeknél az elszamolt

tiszteletdijak, valamint a
kiktildetések esetében az érintett

személyekkel az  adatvédelmi
tajékoztatok dokumentalt
megismertetése.

- Hépapirra nyomtatott szamla
esetében  hitelesitett madsolat
készitése.

- A Kozigazgatasi szerz8dés altal
meghatarozottak szerint az eléirt

értékhatart elérd
kotelezettségvallalas pénzigyi
ellenjegyzésére vonatkozd

eljarasrend betartasa.
- A teljesités igazolds elvégzésére
is sziikséges akir eseti jelleggel,

vagy elére meghatarozott
gazdasagi események
vonatkozasaban  felhatalmazast

adni mas személynek a tavollét és
6sszeférhetetlenség esetére.

- A bélyegzével  tOrténd
teljesitésigazolds elvégzése soran
az alairas, datum, hatarozatszam
pontos feltiintetése.

- A Kozigazgatisi szerzGdésben
meghatarozott elézetes irasbeli
kotelezettségvillalas

Osszeghataranak modositisa
miatt  a  Kotelezettségvallalasi
szabalyzat és a  Beszerzési

szabdlyzat aktualizalasa.

Pénzligyi és Koltségvetési Iroda
irodavezetdje részére

- A 2022, évben beadott
beszamold  jelzett  tételeihez
kapcsoloddan a
bankszamlakivonatok
zaradékolasa.

- Az ervényesitonek a kifizetések

42




egészében, a fel nem hasznilt Gsszegek visszautaldsa megtortént. A
mikodési kiadasok elszamolasa és felhasznalisa az elSirasnak
megfelels kormanyzati funkcidkon, a tevékenységgel kozvetleniil
bsszefliged  nemzetiségi feladatok  ellatasanak finanszirozasara
tortént, a pénzigyl kifizetések a beszimolé benyujtasanak
idépontjaig teljesiiltek. A vizsgalt idészakban a koltségvetési
timogatasok felhasznalast6l sz6lé beszimolok benyujtasara az
eléirt tartalommal keriilt sor. Az érvényesitd a kifizetések esetén
nem ellenérizte minden tételhez kapcsoloddan, hogy a teljesités
igazoldsa megfelel-e a szabilyzatban foglaltaknak. A gazdalkodasi
jogosultakrél és alafrasmintdjukrol a pénziigyi terilet nyilvantartast
vezet. A gazdalkoddsi jogkorok nyilvantartasaval Osszefliggd
feladatok ellitdisa nem tortént meg folyamatosan, naprakészen.
Koézbensd intézkedések: a 2023. évi beszamoldban szerepld tételek

esetében az elszamolas alapjaul szolgalé dokumentumokon
(bankszamlakivonat, szamla, kiktildetési rendelvény) a
zaradékoldsok  potlasa  megtortént;  elektronikus  szdmla

zaradékolasahoz elkésziilt a nyilatkozat minta; az eldirt tartalommal
a zaradékolasi nyilatkozatokat potoltdk; a 2023. évben beadott
beszamoloval egyiitt az adatvédelmi tajékoztatisok igazolasarol
s2616, elndk altal alairt nyilatkozatok egy példanya tamogatiasonként
benyyjtista kerilt; a jelzett szamlik hiteles masolatait potldlag
elkészitették; a kikuldetési rendelvény zaradékoldsa megtortént;
bevezetésre keriilt az az eljarasrend, hogy a megrendeld egy alairt
iktatott példanyat a pénziigyi részére tovabbitjak. a jelzett tételnél az
iktatott beszerzési dokumentumok masolata (arajanlat, megrendelés,
megrendelés visszaigazolasa) megkiildésre kertlt a pénziigyi tertilet
részére; a  megbizott gazdasigi vezeté a  nemzetiségi
onkormanyzatok gazdasagi eseményei vonatkozasaban ellatando
érvényesitési feladatokra tobb személy részére felhatalmazast adott
ki; a gazdasagi vezetd dltal kiadott, érvényesitési feladatok ellitisira
vonatkozd felhatalmazasok nyilvintartisba vétele a szikséges
adatok feltiintetésével kozbensd intézkedés keretében megtortént.

esetén ellendriznie kell azt s,
hogy a teljesités  igazoldsa
szabalyszerlen megtortént-e.

- A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo
kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre,  utalvanyozasra,
teljesitésigazolasra, érvényesitésre
jogosultak  aladirdsmintakat  is
tartalmazo nyilvantartasanak
naprakész vezetése, a jogosito
ligyirat és a megszinést elrendelé

Ugyirat szama, kelte adatok
pontos felvezetése, a
dokumentumkezeléshez egy 1j
nyilvantartasi rendszer
kialakitasa, folyamatos
aktualizalasa.

Az Ukran Nemzetiségi

Onkormanyzat elndke, valamint
a DPénzugyi és Koltségvetési
Iroda vezetSje a javaslatokra
vonatkozdan intézkedési tervet
készitett a feladatok, hatdriddk és

felel6sok megjelolésével,
valamint a javaslatokban
foglaltak  részben, kozbensé
intézkedés keretében
végrehajtasra is kertiltek.

Az intézkedési tervben
meghatarozott 10  intézkedés
végrehajtasarol az elndk
beszamolt. A tervezett
intézkedések végrehajtasra

keriltek. Az intézkedési tervben
meghatarozott 11  intézkedés
végrehajtasarol a pénziigyi tertlet
vezetSje beszamolt. A tervezett
intézkedések végrehajtisra
kertltek.

Vizsgalat cime Megallapitas, kovetkeztetés

Javaslatok 6sszefoglaléan

Iranyitott kdltségvetési intézmény belsd ellendrzése

Miivész Uti Ovoda és Bolcséde

Az intézményi mikodés, feladatellatas szabalyozottsaga.

Miivész Uti Ovoda és Boleséde
vezetbje részére

v o , i1 s v . , .- A bolcsSdet ellatas
A Mivész Ut Ovoda és Bolesddében az ellendrzott tevékenység . . .

, v . .2 | vonatkozasaban  egyeztetés a
szinvonala az ellendrzés soran szerzett tapasztalatok alapjin e . .
. L Y p ezl 1s Népjoléti Irodaval az Alapitd
dsszességében kotlatozottan megfelelének keriilt értékelésre. : .

R Okiratban meghatarozott
Osszefoglaléan megallapitasra kertlt, hogy a Mivész Ut Ovoda és | maximalis ~ létszam  és  a
Bolesédében a belsé kontrollrendszer keretében a szabalyozasi | szolgaltatdi nyilvantartasba
rendszer teljeskort, jogszabalyi elSirasoknak és a  mikodési | bejegyzett  engedélyezett  és
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sajatossigoknak  megfeleld  kialakitisa nem  tortént meg
maradéktalanul. Részben teljesiiltek az Intézmény
dokumentumainak nyilvanossagira, a kozzétételre, a tijékoztatisra
vonatkozo  elSirdsok az intézményi honlap mikédtetésének
hidanyossiga miatt. A belsé kontrollrendszer elemeként eldirt
integralt kockizatkezelési rendszer mikodtetése az Intézményben
nem valosult meg.

A Mivész Ud Ovoda és Béleséde 2021. szeptember 01. napjin
keriilt az Onkorményzat fenntartisaba. Az Alapité okiratban a
bélesSdei ellatas vonatkozasaban meghatirozott maximalis 1étszam,
illetve a szolgaltatdi nyilvantartasba bejegyzett engedélyezett
férhelyek szima nem egyezik meg, az Osszhang biztositisa
érdekében javasolt a Népjoléd Irodaval torténd egyeztetés. A
hatilyos szervezeti és mlikoédési szabalyzat (SZMSZ) az intézmény
tipusit nem az Alapité okirat szerint rdgziti, toviabbi nem
rendelkezik teljeskoriien a jogszabalyi eldirasoknak megfelels
tartalmi elemekkel, ezért moédositisa, kiegészitése sziikséges. Az
SZMSZ-ben az Intézmény elérhetSségi adatainak, honlap cimének,
email cimének feltlvizsgalatat, sziikség szerinti modositasat szintén
el kell végezni. A szakmai tevékenységre vonatkozé hosszabb tivi
programok az eléirdsoknak megfelelen elkésziiltek (Pedagdgiai
program, Szakmai program, Tovabbképzési program). A Pedagbgiai
progtam  megvalositisit az  évente  kidolgozott  konkrét
tevekenységeket meghatirozé munkaterv biztositja. Az intézményi
Tovibbképzési program végrehajtisara, a vonatkozéd jogszabaly
alapjan  beiskolazasi tervet készitettek, az 6évodapedagégusok
végzettségére, tovabbképzési kotelezettség teljesitésére vonatkozdan
a szitkséges nyilvantartist vezetik. A gazdilkodassal kapcsolatos
cljarast és dokumentdcids részletszabélyokat, az ezeket végzd
személyek kijelolésének rendjét és az adatszolgiltatisi feladatok
teljesitésével  kapcsolatos  elirdsokat  belsé  szabalyzatban
meghatiroztik. Az intézményvezetd a kotelezettségvillalisra és
teljesitésigazolasra jogosult személyekrdl 2022. és 2023. évekre
vonatkozoan kiallitott, alairasmintikat is tartalmazé nyilvantartast
vezeti, az utalvanyozasi feladatok ellitdsira jogosult személyek
tészére az intézményvezet$ irisban adott megbizast, azonban a
kotelezettségvallalisra és teljesitésigazoldsra jogosult személyek

irasbeli  felhatalmazissal nem  rendelkeznek, részitkre a
kotelezettséget  vallald  szerv  vezetSje altal  alairt {irasbeli
felhatalmazas  kiadasa  szitkséges. A kozérdek(i  adatok

megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovibb4 a kételezéen
kézzéteendS adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét irasban nem
szabilyoztik. Az Intézmény az Avr. 13. § (2) bekezdésében el6irt
tovabbi szabélyzatokkal a mikodési sajatossigaira tekintettel
rendelkezik. A szimviteli szabélyzatok kozil a Gazdasigi Ellato
Szolgalat altal elkészitett és a hozzd tartozd mtumenyek
vonatkozasiban is hatilyos Szamlarend a Miivész Uti Ovoda és
Bolcs6dére nem terjed ki, a Szamlarend hatilyba I1épésekor az
Intézmény még nem tartozott az Onkormanyzat altal fenntartott
intézmények kozé, ezért az Intézmény vezetSjének jovahagyd
alairisait nem  tartalmazza. Az Intézmény vezetdje nem
gondoskodott a miikodési sajatossagoknals nuz_,lelelo pénzkezelési
szabilyzat elkészitésérél. A Mavész Ut Ovoda és Boleséde a
jogszabalyok altal elSirt iratkezelési, adatkezelési, adatvédelmi,
panaszkezelési, munka- és tiizvédelmi szabalyzatokkal rendelkezik.
A belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos szabilyzatok kézill nem
készitették el a szervezeti integritast sértS események kezelésének

befogadott  féréhelyek  szama
adatok &sszhangjanak biztositasa
érdekében.

Mukodési
kiegészitése,

- A Szervezeti és
Szabalyzat
pontositasa:

(az intézmény tipusa az Alapitd
Okirattal Osszhangban; a
koltségvetési  szerv  alapitd
okiratinak kelte, szima, az
alapitas id6pontja; a korményzati

funkcié szerint besorolt
alaptevékenységek megjelolése; a
vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettség elGirasa; az
intézmény belsé
kontrollrendszerének

kialakitasaért és mikodtetéséért
valé felelSsség meghatitozisa; a
belsé ellendrzési kotelezettség
ellatasara vonatkozé rendelkezés
a 111/2021. (V.25.) Bp. Fév.
XII. ker. Hegyvidéki Onk.
polgarmesteti hatarozattal
6sszhangban; az  intézményi
honlap cimére vald hivatkozas
felilvizsgilata, moddositisa; az
Intézmény email cimének az
Onkormanyzat honlapjan
kozzétett hivatalos email cimmel
egyezd megadasa).

- A Mivész Ut Ovoda és
Bolcsode honlapjanak
mikodtetése, valamint az
SZMSZ, Pedagégiai program,
Hazirend, Adatvédelmi
szabalyzat, adatvédelmi
tisztvisel$ postai  és
elektronikus levélcime
intézményi honlapon valo
kozzététele, a kozzétételi
kételezettségek teljesitése.

- Az Intezmenynel
kotelezettségvallalasra és
teljesitésigazolasra felhatalmazott
személyek részére a
kotelezettséget  vallalé  szerv
vezetéje altal alairt {rasbeli
felhatalmazas kiadasa.

neve,

- A Szamlarend hatilyanak a
Miuivész Ut Ovoda és
Bolesédére  valdé  kitetjesztése
érdekében egyeztetés a
Gazdasagi Ellato Szolgalattal, a
Szamlarendet a Mivész Ut
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eljarasrendjérdl sz0l6 szabalyzatot. Kiadasra kertilt 2022. évben az
Integralt kockazatkezelési szabdlyzat, azonban kockazatkezelési
rendszert nem mukodtették, nem végezték el a kockazatok
azonositasat és értékelését, nem hatiroztdk meg az egyes
kockdzatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint
azok végrehajtasa folyamatos nyomon kovetésének moédjat. Az
integralt  kockazatkezelési rendszer megfelel6 —muakodtetése
érdekében az ellendrzés javasolta a folyamatalapu kockazatkezelési
rendszer kialakitdsat, amelyben az integralt kockazatkezelést az

Intézmény  teljes  tevékenységére vonatkozdan  kialakitott
folyamatlista ~ alapul  vételével  szlikséges elvégezni. Az
intézményvezetd nem  gondoskodott az  informiciés  és

kommunikacids rendszer megfelelé mikodtetésérdl, az Intézmény
honlapjanak megfelelé miikédésérdl, ezzel Osszefiiggésben nem
teljestiltek maradéktalanul a jogszabalyokban eldirt kozzétételre,
nyilvinossagra, ¢és a tajékoztatasra vonatkozo elbirasok. Az
Intézménynél a nyomon kévetési rendszer részeként meghatarozott,
a kilsé ellendérzések javaslatai alapjan készilt intézkedési tervek
végrehajtasarol nyilvantartast nem vezetnek.

Ovoda és Boleséde vezetdjének
jova kell hagyni.

- Szabalyzatok elkészitése és
kiegészitése:

(Pénzkezelési szabalyzat;
Panaszkezelési szabalyzat

kiegészitése, eljarasrend készitése,
amely el6irja hogy a panaszok

tapasztalatait évente at kel
tekintent; Etikai kodex
szabdlyszerd, intézményvezetdi

alairassal torténd kiadasa és az
alkalmazottakkal megismertetése;
a kozérdeka adatok
megismerésére iranyul6 kérelmek

intézésének, és a kotelezGen
kozzéteendo adatok
nyilvinossagra hozatala
rendjének  szabalyozasa; az
ajandékok, egyéb elényok
elfogadasanak  el6irasai  belsé
szabalyzatban torténd
meghatarozasa; a  szervezeti
integritast  sérté  események
kezelése eljarasrendjénck
szabédlyozdsa a panaszokrdl, a
kozérdekd bejelentésekrdl,
valamint a visszaélések
bejelentésével Osszefuggd
szabalyokrol — szolé  térvény

rendelkezéseire tekintettel).

A javaslatok  Osszesen 18

pontban kerultek
megfogalmazasra. Az intézkedési
terv készitési kételezettség

elSirdsra keriilt, hatarideje 2024.
janudrban esedékes.

Vizsgalat cime [

Megillapitis, kovetkeztetés |

Javaslatok 6sszefoglaloan

Itanyitott koltségvetési intézmény belso ellendrzése

Normafa Ovoda

Az Intézmény mikodésének, feladatellitasinak atfogd vizsgalata
2020. évi ellenSrzésének utoellendrzése.

Osszefoglaléan megallapitasra keriilt, hogy a Normafa Ovoda
2020. évben folytatott belsé ellendrzéséhez kapcsolodoan az
intézményvezetd altal készitett ¢s a  Jegyzé altal elfogadott
intézkedési tervben foglaltak teljes kortien végrehajtasra kertiltek.

A 2020. évben végzett, 2019-2020. éveket érinté rendszerellendrzés
nyoman, az ellendrzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az
Intézmény vezetSje intézkedési tervet készitett, az intézkedési terv a
Jegyzé altal elfogadasra keriilt. Az intézkedési terv a kovetkezd évre

Intézkedést igényl6 javaslatra
nem keriilt sor, a Bkr. 45. §
szerinti intézkedési terv készitési
kotelezettség nem keletkezett.
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athuzodo intézkedéseket is tartalmazott, ezért az intézmény vezetdje
a tirgyévre vonatkozéan részbeszamoldt készitett. Az intézkedési
tervben  foglalt  tovabbi intézkedésck  végrehajtasardl  az
intézményvezet$ a zarobeszimolot elkészitette.

I1/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkt. 48. § bb) pont)

A belsé kontrollrendszer keretében a szervezet minden szintjén érvényesuld megfelels
kontrollkrnyezetet, integralt kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informaciés és
kommunikiciés rendszert, és nyomon kévetési rendszert (monitoring) kell kialakitani,
mikodtetni és fejleszteni. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése az ellendrzési
tapasztalatok alapjan az alibbiak szerint foglalhaté 6ssze.

A Polgarmesteri Hivatal vonatkozasiban:

Kontrollk6rnyezet

A szervezeti integritds egyik alapvetd feltétele a szabalyozottsag, a jogszabalyokban elditt belsd
szabilyzatok megléte, valamint azok megfelel$ tartalma. A vizsgalt teriileteken a tevékenységek
ellitisihoz a kontrollkdrnyezet kialakitasra kerilt, a feladatellatis az SZMSZ, az irodai tgyrend,
feladat és hataskori jegyzék, belsS utasitisok, munkakéri leirasok altal szabalyozott. Az irodai
Ugyrend, hataskori jegyzék, ellendrzési nyomvonalak éves aktualizalisa a belsé utasitisoknak
megfeleloen megtértént, a miikodési folyamatok rendszetezettek. Adott terilleten - ado- és
ertckbizonyitvany kiaddsa - sor keriilt a teljes miikodési folyamat felilvizsgalatara és jj eljarasrend
kialakitdsira, mely azért is 1ényeges, mert a megfeleld eljarasrend Altal biztosithaté tébbek kézétt
az atlathatd, felelGs feladatellatas, tovabba az integritas kockdzatok megelézésére is szolgal. A
szabalyozisi kérnyezetet érintGen javaslat az ellenérzési nyomvonal tartalméaval kapcsolatban
mertlt fel, mivel az ellenSrzési nyomvonal nem keriilt Osszhangba a kialakitott 4j eljarasrenddel.
Tanacsadas keretében javaslat fogalmazédott meg tovabba arra vonatkozdéan, hogy a pénziigyi
szabalyzatok kiadasakor a hatilyon kiviil helyezett szabalyzat pontos megjel6lését vagy valamilyen
azonosité szamat is sziikséges feltiintetni az atlathatésig és kovethetSség érdekében. A belsé
szabalyozasi eszk6zok, kulonosen az SZMSZ, irodai Ugyrend, ellen6rzési nyomvonal, belsd
utasitisok megel6z6 kontrollként is szolgilnak, a szabalyozasi elemek Ssszhangjanak biztositasara,
a jogszabalyi és a feladatellitdst érinté valtozasok A4tvezetésére, illetve a modositasok
kezdeményezésére a szervezeti egységek szintjén folyamatosan figyelemmel kell lenni.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mikodésével, gazdilkodasival osszefiiggd végrehajtasi
feladatok szabalyozottsagat az Onkorményzattal kotott Egyiittmikddési megallapodas, az
Onkorminyzatra a Hivatalra és a nemzetiségi onkormanyzatokra egylttesen itinyadd belsd
szabalyzatok, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat elnckének utasitisaival kiadott belsd
szabalyzatok biztositjik. A szabilyoz6 eszkézok tartalmazzak tobbek kézott a gazdilkodas
rendjére  vonatkozé szabilyokat, eljirisrendeket, a kotelezettségvallalassal kapcsolatos
hataskéroket, a Polgarmesteti Hivatal és a Nemzetiségi C)nkotményzat feladatainak megosztasara
vonatkozo rendet. A dokumentumok megérzése, megfeleld kezelése terén jelentkezs problémak
kilénb6z6 szervezési és technikai megoldasok bevezetésével megszuntetheték, a vonatkozd
cliardstendek feliilvizsgalata megtortént. A pénziigyi terilleten a gazdalkodasi jogkorok
nyilvantartasaval =~ Osszefliiggd feladatok ellitisa a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokra
vonatkozéan nem tértént meg folyamatosan, naprakészen, ezzel kapcsolatban sor keriilt i
nyilvantartasi és dokumentumkezelési rendszer bevezetésére.

Kockazatkezelés

A Polgarmesteri Hivatalban az integralt kockazatkezelési rendszer mikodési rendje kialakitott,
eljarasrendje szabilyozott. Az éves felulvizsgilatra az ellenSrzési nyomvonalak feliilvizsgalatival
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egyidejlileg sor kerult, a kockazatelemzések soran magas szintG kockazat nem keriilt
beazonositasra.

Kontrolltevékenység

A DbelsS szabalyozasi eszk6z0k megel6z6 kontrollként is szolgalnak, az ellenérzott teriileteken a
kontrolltevékenységek 0Osszességében megfeleléek voltak, a jogszabalyi elSirasok és belsé
szabalyozok altal elSirtak érvényesiltek. A vizsgalt szervezeti egységeknél a feladatellatashoz
kapcsolodéan kulonféle iratmintik kertltek kialakitasra, melyet folyamatosan aktualizalnak,
készult folyamatleiras az ugyintézéshez, a hataridék betartasa és a feladatellatas zokkenémentes
végrehajtisa érdekében hatékonyabb és arinyosabb feladatelosztasi rendet alakitottak ki, A
nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos nyilvantartisban az adatok pontos kitoltésére, a
jogosultsagokban bekévetkezett valtozasok atvezetésére fokozottabb figyelmet kell forditani, és
biztositani kell, hogy a gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasara, kiilonosen pénziigyt
ellenjegyzés és teljesitésigazolas elvégzésére irasos felhatalmazassal rendelkezzenek az erre
feljogositott személyek tavollét és helyettesités esetére is.

Informacioé és kommunikacid

A vizsgalt teruleteken a kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatast teljesitik az eljarisrendnek
megfeleléen. Az ugyfelek tajékoztatisa megtorténik, az adott tgyintézéssel kapcsolatos altalanos
tajékoztatdk, segédletek, szabalyzatok, rendeletek, informaciok, nyilatkozat, kérelem és
meghatalmazis nyomtatvanyok az Onkorményzat honlapjan megtalilhatok. A kiilonbozé
nyilvantartisokbdl torténd lekérdezések dokumentalt médon torténnek, az iktatérendszerben
nyomon kovethetSk. A helyl nemzetiségi 6nkormanyzatok mukodésével, gazdilkodasaval
osszefuggd végrehajtasi feladatok ellatasdhoz kapcsolodo belsé szabalyozasi eszkézok jellemzéen
tartalmazzik a dokumentilista vonatkozo eljarastendet is, ezekben az esetekben a megfelel6
dokumentumkezeléshez fontos az eldirt eljirasrend kovetése, az érintett szakteriiletek kozott
megfelel6 kommunikacié biztositasa.

Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A vizsgalt szetvezeti egységek feladatellatasat érinté adatszolgaltatasi, tajékoztatasi kotelezettségek
kilonb6z8 belsé szabilyozé eszkozokben kerlilnek elirasra, teljesitésiikre az elbirtak szerint
kerilt sor. A belsS ellenérzés soran, valamint a tanacsadds keretében megallapitott hidnyossiagok
potolhatok voltak és kozbensd intézkedésekkel rendezésre keriiltek, vagy a korrigalas érdekében a
szikséges intézkedések részben meg is torténtek. A belsé ellenérzés korabbi vizsgalati javaslatai
alapjan el6irt intézkedések végrehajtasra kerultek.

Az iranyitott koltségvetési szervek vonatkozasaban:

A belsé kontrollrendszer értékelését intézményenként az ellenérzési jelentések tartalmazzak. Az
Osszefoglalé éves ellendrzési jelentésben az 6nkormanyzati intézmények belsé kontrollrendszere
ot elemének értékelésére 6sszefoglald jelleggel keriilt sor. A belsé kontrollrendszer értékelése egy
intézmény esetében tortént teljeskoriien az intézményi mikodés, feladatellatas szabalyozottsaga
targykorben, a tébbi intézménynél tanacsadasi tevékenységre kerilt sor, illetve utoellendrzésre,
ezekben az esetekben az értékelés a vizsgalt tertiletekhez kapcsolodik.

Kontrollkérnyezet

Az intézményi mikodés, feladatellatas szabalyozottsaga targykorben végzett belsé ellendrzéshez
kapcsoloddan az intézmény rendelkezik a tevékenységre, mikodésre vonatkozo jogszabalyokban
eldirt alapvets szabalyzatokkal, azonban a szabilyozasi rendszer teljeskord, jogszabalyi
el6itasoknak és a mikodési sajatossagoknak megfelelé kialakitisa nem tortént meg
maradéktalanul. Az intézmény 2021. szeptemberben kerilt az Onkormanyzat fenntartasaba, nem
rendelkezik Szamlarenddel és az intézményi sajatossagoknak megfeleléen elkészitett Pénzkezelési
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szabalyzattal, a kozérdekd adatok kozzétételére és a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésére vonatkozé eljdrdsrend nem kerult kiadasra, az intézményvezetd nem
szabalyozta a szervezeti integritist sérté események kezelésének eljarasrendjét, a gazdilkodasi
jogosultsaggal rendelkezd személyck az intézményvezetd irasbeli felhatalmazasival nem minden
esetben rendelkeztek. A felelGsségi, hatiskéri viszonyok és feladatok a belsé szabalyozasokban
togzitésre keriiltek, a munkakori feladatokat és a biztositott jogkoroket munkakori lefrasok
tartalmazzak. A tevékenységre vonatkozé elSirasoknak megfelelGen elkésziiltek a hosszabb tivi
programok, munkaterv és képzési terv. A gazdalkodassal kapcsolatos eljarasi és dokumentaciés
részletszabalyokat, az ezeket végzd személyek kijelclésének rendjét és az adatszolgiltatisi
feladatok teljesitésével kapcsolatos —elSirdsokat belsé  szabilyzatban meghataroztak. A
kontrollkérnyezet tovibbfejlesztése érdekében a hidnyzé  szabilyozdsi elemek potlasarol
gondoskodni kell.

Ellenorzési nyomvonallal az intézmények rendelkeznek, jellemzden az intézmény tevékenységét
erinté  folyamatok teljeskorli azonositisa, rendszerezése jelent problémat és igényel az
intézmeényeknél fejlesztést.

Az utéellenbrzéshez kapesoléddan a szabalyzatokat érintd médositasok elvégzésre kertiltek, a
munkaterv ¢s a beiskoldzasi terv elfogadisira és egyetértésére vonatkozd eljarasrend
felilvizsgalata megtértént, az ellendrzési nyomvonal dokumentuma kiegészitéste kertilt, a kiilsé
ellendrzések nyilvantartisinak vezetésére tablazatot szerkesztettek a belsé ellendrzés javaslatainak
megfelelGen.

Kockazatkezelés

A Bkr. 2. § 12. pontja szerint az integrilt kockazatkezelési rendszer olyan folyamatalapu
kockazatkezelési rendszer, amely a szervezet minden tevékenységére kiterjed, egységes
modszertan  és  eljardsok alkalmazdsaval, a szetvezet célkitizéseinek és értékeinek
figyelembevételével biztositia a szervezet kockizatainak telies kord azonositasit, azok
meghatarozott kritériumok szerinti értékelését, valamint a kockazatok kezelésére vonatkozéd
intézkedési terv elkészitését és az abban foglaltak nyomon kévetését.

Az intézmények rendelkeznek Integralt kockazatkezelési szabalyzattal. Az mtézményekben a
folyamatok mikédési sajatossigoknak megfelelé rendszerezésével egyidejileg a kockazatkezelési
rendszer tekintetében fejlesztend6 a folyamatalapt szemlélet teljeskorG érvényesitése és az
elvégzett kockazatértékelések megfeleld dokumentalasa.

Kontrolltevékenység

A bels6 szabilyozisi eszk6z0k megel5z6 kontrollként is szolgalnak. Az engedélyezési, jovahagyasi
eljarasok, az informacidhoz valé hozzaférés, a beszamolasi eljarasok rendje, az intézményen beliil
elvégzendS kontrolltevékenységek ellatasanak szintjei és hatdkorei a bels§ szabalyzatokban,
dokumentumokban meghatirozisra keriltek, a személyre sz6l6 feladatokat és jogkoroket a
munkakori leirasokban rogzitették.

A szabilyzatok, eljdrasrendek elvégzett felillvizsgilata, illetve pétldsa az integtitasi kockazatok
megel6zését is elésegitik.

Informaci6 és kommunikicié

Az intézményekben a kiilsé kapcsolati tendszer, a kapcsolattartis intézményi formai, az
informaci6 dramlas és a tajékoztatds szabalyai meghatarozottak, a kételezGen kozzéteendd adatok
nyilvinossigra hozatalinak rendjét szikséges a miikodési sajatossigoknak megfelelGen
aktualizilni. A jogszabalyokban elSirt kozzétételre és nyilvanossigra vonatkozé el6irasok
maradéktalan betartasa érdekében fejlesztendd teriilet a kéznevelés informacios rendszer feliileten
(KIR) kozzétett adatok aktudlis dllapotanak figyelemmel kisérése, valamint az intézményi
honlapok folyamatos frissitése.

Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)
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A Bkr. 5. § (2) bekezdése értelmében a belsé kontrollrendszer fejlesztése soran figyelembe kell
venni az allamhaztartasi kilsS ellendrzést, kormanyzati szintd ellendrzést végzé szervek és a belsd
ellenérzési  tevékenységet végzdk altal megfogalmazott ajanlasokat és javaslatokat. Az
intézményekben a kilsé ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasarol
az elSirt nyilvantartast nem teljeskérden, vagy nem pontosan vezetik. Az Allami Szamvevészék
2021. évben végzett ellenérzéséhez kapesoldédoan az integtitasi kockazatok mérséklése érdekében
tett javaslatokat végrehajtottak, a javaslatok és az azok alapjan megtett intézkedések szerepelnek a
nyilvintartisban, azzal, hogy a nyilvantartaisban a megtett intézkedésekre vonatkozd részt
tészletesebben sziikséges vezetni a nyomon kovethetéség érdekében.

III. Az intézkedési tervek megvalésulisa (Bkr. 48. § c) pont)

A Polgirmesteri Hivatal ellendrzott szervezeti egységeinek vezet6i, valamint az ellendrzott
intézmények, szetvezetek vezetSi a bels$ ellendr altal feltirt hibak, hidnyossagok kijavitisara,
illetve megsziintetésére a felel6sok és hataridSk megjelolésével intézkedési tervet készitettek.
Tobb esetben a jelzett hidnyossagok potlasa, kotrigalisa azonnali intézkedés keretében mar az
ellenérzés ideje alatt megtortént.

Az intézkedési tervben elditt feladatok megvalosulasanak nyomon kévetését 2023. évben a belsé
ellen8rzés elsGsorban beszamold  készitési  kotelezettség — elbirasaval végezte, illetve az
utéellenbrzések, valamint az adott ellendrzések keretében is sor keriilt a korabbi javaslatok
hasznosuldsinak, az intézkedések végrehajtasanak ellenérzésére.

A Bkr. 45. § (5) bekezdése értelmében az ellendrzott szervezet, szetvezeti egység vezetbje az
intézkedési tetvben meghatirozott egyes feladatok végrehajtasara, legfeljebb egy alkalommal - a
hatiridé lejartat megel6zden - hataridd, illetve feladat médositast kéthet. Az el6z6 évben inditott
ellendrzésekhez kapcsoloddodan, valamint a 2023. évben inditott és targyévben esedékes feladatok
végrehajtsat érintSen a jogszabalyi lehetSséggel Osszesen 3 esetben éltek, és kértek indokoltan
hatiridd moédositast. A beszamolok alapjan készitett Osszesitett kimutatast a 4. szamu tablazat
tattalmazza, mely az intézkedési tervekben foglalt — 2023. december 31-ig lejart hatarideji —
intézkedések megvaldsulisinak illapotit mutatja be, az el6z6 évrdl athuzods és a tirgyévben
jovahagyott intézkedések szerinti bontasban. A Bkr. 13. § (1) bekezdése szerint kiils6 ellenbrzés
az Butdépai Szamvevészék, az Burdpai Bizottsag, az Allami Szamvevdszék, a Kormanyzati
Ellendtzési Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), az Eurépai Tamogatasokat Auditalé Foéigazgatosag,
a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar), az iranyité szerv, illetve az altaluk megbizott
mis személyek altal végzett ellenérzés. A 4. szamu tablazat tartalmazza tovabba a jogszabalyi
valtozasnak megfeleléen a Bkr. 48. § ca) pontja alapjan az intézkedési tervek megvaldsitasat a
kils6 ellenbrzésekhez kapcsolodoan is.
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Eves ellendrzési jelentés
2023,

Létszam és erdforras

1. szamu tablazat

Defppllenon Sait Killsé e Brutté Megillapodis slapiin elitott
kazszolgalat S T, Gy erdloreds oy 2 T 5
s i eroforris dsszesen szolgiltato Sge Erofornis Osszesen belséd ellendreés esetén
joeviszonyban Osszesen
Létszam és 5 tény 5 tény 5 tény 5 tény 5 tény E, tény g tény § tény
eréforras
Mis szervezetre Mas szervezetnek az adott
betalten rendelkezésre .. - = T forditott kapacitis szervedetre forditott
P P ellenori nap 6 ellendri nap ellendri nap 0 Kipiciea ()
ellendri nap ellenéri nap
Onkormanyzat 2 2 2 2 400 400 0 0 0 0 400 400 0 0 0 0
Polgarmesteri Hivatal 2 2 2 2 400 400 0 0 0 0 400 400 0 0 0 0
Iranyitott szervek 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0




Eves ellendrzési jelentés

2023.

Ellen6trzések Osszesitése

2. szamu tablazat

Osszesen
Ellendtzések Tervben szerepelt Soron kiviil Terven felil, dthuzodo Osszesen
b ellendti nap b ellen6ri nap b ellendri nap b ellenén nap
sajat | kilsé | Ossz. sajat | kilsé | Ossz. sajat | kulsé | oOssz. sajat | kilsG | Ossz.
Osszes ellendrzés 19 240 240 19 240 240
Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrzése 3 75 75 3 75 75
I'ra’ny1'to/tt }iolts?gvete51 szervek ellenérzése 3 15 15 3 15 15
(iranyitoként végzett)
Lgyéb ellenbrzés 11 116 116 11 116 116
Iranyitott koltségvetési szervek belsS ellenbrzése 2 34 34 2 34 34
Rendszerellen6rzés
Poloirmesteri Hivatal Tervben szerepelt Soron kival Terven felul, athuz6do Osszesen
g db ellenéri nap b ellendri nap b ellenéri nap b ellendri nap
sajat | kulsé | ossz. sajat | kulsé | Ossz. sajat | kilsé | Ossz. sajat | kulsd | Ossz.
Adoéigazgatasi Iroda 1 25 25 1 25
Polgarmestert Hivatal énntett irodai (Iratkezelés 1 o5 25 1 05
gyakorlata)
Szabalyszeriiségi ellenérzés
Hatésagt Iroda 1 25 25 1 25
Utbellendrzés
Iranyitott koltségvetési intézmény Tervben szerepelt Soron kiviil Terven felill, athuz6do Osszesen
iranyitészervi ellenfrzése db ellenéri nap b ellendri nap b ellendri nap b ellendri nap
sajat | killsG | Ossz. sajat | kiilsG | Ossz. sajat | kiilsé | oOssz. sajat | kilsG | Ossz.
KIMBI Ovoda 1 5 5 1 5 5
Zugliget Ovoda 1 5 5 1 5 5
Zugligeti Bolcséde 1 5 5 1 5 5




Eves ellentrzési jelentés

2023,

EllenGrzések dsszesitése

2. szamu tablazat

Szabalyszeriségi ellenérzés

Egyéb ellendrzések Tervben szerepelt Soron kiviil Terven felil, 4thuz6do Osszesen
b ellend1i nap b ellenéri nap b cllend1i nap b ellen61i nap
sajat | kiidsS | Ossz. sajat | kiilsé | 6ssz. sajat | kulsé | 6ssz. sajat | kilsé | Ossz.
BBSZ Ingatlan 2022 Kft. 1 16 16 1 16 16
Rendszerellendrzés
10 Helyi Nemzetiségi Onkormanyzat (Bolgar,
Goroég, Horvat, Lengyel, Német, Ormény, Roma, 10 100 100 10 100 100
SzerDh, Szlovak, Ukran)
Osszesen
Iranyitott kéltségvetési szervek — - -
bels ellendrzése Tervber;lsze”reipelt SoroE k1\”7u.1 Terven fehlll, a;rhpzodo Osslzlese”n.
b _¢ enf)nﬂna% b _ e enf)n”nag b _ e lenﬂonﬁna;_)' b _e enf)n”nag
sajat | kulso | Ossz. sajat | kiilsG | Ossz. sajat | kulsé | Ossz. sajat | kulso | ossz.
Szabalyszertségi ellenérzés 1 20 1 20 20
Utdellenbrzés 1 14 1 14 14
Rendszerellenérzés
Iranyitott kéltségvetési szervek Tervben szerepelt Soron kiviil Terven felil, athazodd Osszesen
belsé ellendrzése ellenén nap ellenéri nap ellenéri nap ellenéri nap
db = T db — T = db = ———ips db — — T
sajat | kilsG | Ossz. sajat | kiilsé | ossz. sajat | kiills6 | Ossz. sajat | kilsé | Ossz.
Mivész Uti Ovoda és Boleséde 1 20 1 20 20
RendszerellenSrzés
Iranyitott kéltségvetési szervek Tervben szerepelt Soron kiviil Terven felill, athuiz6do Osszesen
belsd ellendrzése ellenéti nap ellenér nap ellenét nap ellenéri nap
db = —= db = — i db — ———ft db B ——
sajat | kulsé | ossz. sajat | kulsé | oOssz. sajat | kilsé | Ossz. sajat | killsé | Ossz.
Normafa Ovoda 1 14 1 14 14




Eves ellen6rzési jelentés
2023.

Tevékenységek Osszesitése

3. szamu tablazat

Ellenorzés Gsszesen Tanacsadas Keépzés Egyéb tevékenység Sajat kapacitas I\MSAO, ]:?apacltas
: kapacitas osszesen
Tevékenységek Ellenéti napok
Sajat Kilsé Sajat Kulsé Sajat Kiilsé Sajat Kiilsé Sajit Kilsé Osszesen
Onkormidnyzat 240 85 36 39 400 400
Polgirmesteri Hivatal belso 75 65 36 30 206 206
ellenbrzése
Iranyitot’t ko}tfnge}e51 sz.ervek 15 15 15
ellenérzése (iranyitészervi)
Egyéb ellendrzés 116 116 116
Ira.nzltott k:)ltfegvetem szervek 34 20 9 63 63
belsS ellenSrzése




Eves ellenérzési jelentés
2023.
4. szamu tablazat

Intézkedések megvaldsitasa

Ellendrzé 2023. januar 1. és december 31. kozott lejart hatiridejd intézkedések:

enorzes

nyilvantartasi Ellen8rz6tt szervezet / szervezeti egység El6z6 évtl | Targyévben Ebbdl Megval6sitasi
szAma athuz6do jovahagyott végrehajtott arany (%)

intézkedések | intézkedések

Polgarmesteri Hivatal és az egyéb ellen6rzések
12/2022 Pénzigyi és Koltségvetési [roda (elektronikus tigyintézés bonyolitisa) 2 - 2 100 %
14/2022 Polgarmesteri Hivatal (Informatikai jogosultsag kezelése)* 7 7 100 %
1/2023 Go6rég Nemzetiségl Onkorményzat 4 4 100 %
1/2023 Pénziigyi és Koltségvetési Iroda (Gérdég Nemz. Onk) 9 9 100 %
2/2023 Horvit Nemzetiségi Onkormanyzat 7 7 100 %
2/2023 Pénziigyi és Koltségvetési Iroda (Horvat Nemz. Onk) 10 10 100 %
3/2023 Német Nemzetiségi Onkorményzat 7 7 100 %

3/203 Pénziigyi és Koltségvetési Iroda (Német Nemz. Onk) 9 9 100 %

4/2023 Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat 6 6 100 %
4/2023 Pénziigyi és Kéltségvetési Iroda (Szetb Nemz. Onk) 11 11 100 %
5/2023 Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 7 7 100 %
5/2023 Pénzigyi és Koltségvetési Iroda (Szlovak Nemz. Onk) 11 11 100 %
6/2023 Ormény Nemzetiségi Onkorméinyzat 8 8 100 %
6/2023 Pénziigyi és Koltségvetési Iroda (Ormény Nemz. Onk) 11 11 100 %o
7/2023 Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 3 3 100 %
7/2023 Pénzigyi és Koltségvetési Iroda (Roma Nemz. Onk) 9 9 100 %
8/2023 Bolgir Nemzetiségi Onkormanyzat 9 9 100 %
8/2023 Pénziigyi és Koltségvetési Iroda (Bolgar Nemz. Onk) 11 11 100 %
9/2023 Lengyel Nemzetiségl Onkormanyzat 5 5 100 %
9/2023 Pénziigyi és Koltségvetési Iroda (Lengyel Nemz. Onk) 9 9 100 %
10/2023 Ukrin Nemzetiségi Onkormanyzat 10 10 100 %
10/2023 Pénziigyi és Koltségvetési Iroda (Ukran Nemz. Onk) 11 11 100 %
16/2023 Hatosagi Iroda 2 2 100 %
21/2023 Adoigazgatasi Iroda 2 2 100 %

Minddsszesen: 2 178 180 100 %




Eves ellendrzési jelentés

2023.
4. szamu téblazat
Ellendrzé 2023. januar 1. és december 31. k6z6tt lejart hatarideji intézkedések:
endrzés
nyilvantartisi | Ellen8rzott szetvezet / szervezet egység El626 évrél | Targyévben Ebbol Megvalositasi
szAma athuzo6do jovahagyott végrehajtott arany (%)
intézkedések | intézkedések

Iranyitott koltségvetési szervek belsé ellendrzése

6/2022 Tialtos Ovoda* 2 - 2 100 %

8/2022 Hegyvidéki Mesevar Ovoda* 4 4 100 %
Mindésszesen: 6 - 6 100 %

* [Hatariddé modositas 1/75/9/2023.
Hataridé modositas 1/222/10/2022.
Hataridé médositas 1/275/10/2022.

< 2023. januar 1. és december 31. kozott lejart hatarideja intézkedések:
Ellen6tzés — — - —
nyilvantartasi Ellendrzott szervezet / szervezeti egység El626 évrol Tirgyevben Ebbdl Megvalositasi
szAma athuzodo jovahagyott végrehajtott arany (%)
intézkedések | intézkedések
Kiils$ ellendrzések
»ovabhegyi Bolcsde bévitése, fejlesztése” cimi, VEKOP-6.1.1-
15-BP1-2016-00036 azonositd szamu projekt potlolagos zard
helyszini ellenérzése.
Miniszterelnokség A kivitelez6vel kotott vallalkozasi szerzédés 7. (7.1 és 7.2)
IKT-2016-302-11- pontjaban régzitett vallalisokat dokumentalé iratok utélagos 1 1 100 %
00000919/0000145 bemutatasa (BSvités vazrajz foldhivatal altal zaradékolt
példanyanak, az épitési naplé napi bejegyzéseket tartalmazé
részének, valamint az atadasi dokumentacio szetkezetépitésre
vonatkoz6 részének utdlagos bemutatasa).
Minddsszesen: - 1 1 100 %




