Budapest Fovaros XII. kerilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Jegyz6

?

A Pénziigyi Bizottsag nyilvinos ulésének anyaga
Motv. 46. § (1); 60. §)

ElStetjesztés
a Pénziigyi Bizottsag iilésére

Targy: Javaslat a Budapest Févaros XIL. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat 2023. évi Belsé Ellenérzési
Tervére

Tisztelt Pénziigyi Bizottsag!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 119.
§ (4) bekezdése alapjan a jegyzé koteles gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beliil - a belsé
ellenérzés mukodtetésérdl az allamhaztartasért felelGs miniszter altal kozzétett médszertani Gtmutatdk és
a nemzetkozi belsé ellenérzési standardok figyelembevételével. A helyi onkormanyzat belsé ellenSrzése
keretében gondoskodni kell a feligyelt koltségvetési szervek ellenbrzésérél is.

A Moétv. 119. § (5) bekezdése szerint a helyi énkormanyzatra vonatkozd éves ellendrzési tervet a
kepviselé-testiilet az el6z6 év december 31-éig hagyja j6va.

A Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel6-testilletének Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatardl sz6l6 39/2018. (IX. 26.) Bp. Fév. XIIL ker. Hegyvidéki Ok. Kt. rendelet 4.
melléklete 6.10. pontjanak a) alpontja az Onkormanyzat éves ellenérzési tervének jovahagyasat a Pénzigyi
Bizottsag hataskorébe utalja.

A Motv. 119. § (6) bekezdése kimondja, hogy a helyi énkormanyzat és koltségvetési szervel bels
ellendrzésére vonatkozé részletes szabalyokat jogszabaly tartalmazza. A belsd ellenérzési tevékenységte
alkalmazandé szabilyokat az illamhdztartistSl szol6 2011. évi CXCV. térvény 70. §-a, valamint a
koltségvetesi szervek belsS kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl sz616 370/2011. (XIL 31.) Korm.
tendelet (a tovabbiakban: Bkr.) szabalyozza.

A Képvisel6-testiilet a 120/2017. (VL. 29.) és a 111/2021. (V. 25.) Bp. Fév. XII. ket. Hegyvidéki Onk.
Kt. h. szamd hatirozatiban ugy dontdtt, hogy a Budapest Féviros XII keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat iranyitisa ala tartozo, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési intézményei
belsé ellendrzésének végzésére a Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatalt jelol
ki.

A Képvisel6-testiilet 121/2017. (VL. 29.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Onk. Kt. h. szamu hatirozata
alapjan a Budapest F6varos XII. ketilet Hegyvidéki Onkormanyzat irdnyitdsa ald tartozo, gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési intézmény, a Budapest Févaros XII. kerulet Hegyvidéki
Onkorményzat Gazdasagi Ellité Szolgilat belsd ellendrzési feladata a Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Belsd Ellendtzési Csoportja Gtjan keriil ellatasta.



A Bkr. 29. § (4) bekezdése értelmében a belsé ellendrzést ellaté szervnek a tervezés soran elkilonitetten
kell terveznie az iranyitod szervként, illetve a koltségvetési szerv belsS ellenbreként végzett ellendrzéseket.
Azon ellenGrzések tervezésébe, amelyeket belsS ellendrként végez el, be kell vonnia az iranyitott szervet.

A Bkr. 31. § (1) és (2) bekezdése arrdl rendelkezik, hogy a stratégiai ellenérzési tervvel 6sszhangban kell
Osszeallitani a targyévet kévetS évre vonatkozé éves ellenérzési tervet. Az éves ellendrzési tervnek

kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon és a belsé ellenérzés rendelkezésére allé eréforrasokon
kell alapulnia.

A Bkr. 31. § (4) bekezdése alapjan az éves ellenérzési terv tartalmazza:

a) az ellenérzési tervet megalapozé elemzésck és a kockazatelemzés eredményének Osszefoglalo
bemutatasat;

b) a tervezett ellenérzések targyat;

c) az ellendrzések céljat;

d) az ellenérizendd idészakot;

e) a rendelkezésre all6 és a szitkséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;

f) az ellendrzések tipusat;

g) az ellenérzések tervezett Utemezését;

h) az ellenérzétt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

1) a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitast;

j) asoron kivili ellendrzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

) az egyéb tevékenységeket.

A belsé ellenérzési tevékenységet a terv szerint két £6 koztisztviseld végzi, kils6 erdforras igénybevétele
a tervezésben nem szerepel.

A Belsé6 Ellenérzési Tetv javaslat a stratégiai terv rendelkezéseivel 6sszhangban késziilt, kilon
csoportositva tartalmazza a Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrzési feladatait, az Onkorményzat iranyitasa
ala tartozo koltségvetési szervek iranyitdszervként végzett ellendrzési feladatait, az egyéb ellenorzéseket,
az 6nkormanyzati intézmények belsé ellendrzési feladatait, illetve az egyéb tevékenységeket.

A Bels6 Ellen6rzest Terv a Bkr. 31. § (4) bekezdésének megfeleléen ugy kertilt 6sszeallitasra, hogy sziikség
esetén az abban nem szerepld soron kivili ellendrzési feladatok i1s végrehajthatok legyenek, soron kiviili
ellendrzésre a rendelkezésre allo kapacitas 10 %-a lett elkilonitve.

A Pénziigyminisztérium modszertani uUtmutatéjanak szempontjait figvelembe tanidcsadasra a
rendelkezésre allo kapacitas 11 %-a lett tervezve, ebbdl a vezetdr igények alapjan tervezett tanacsadot
tevékenység kapacitasigénye 7 %.

A Bels6 Ellenérzési Tervben az egyéb tevekenységek kozott lett tervezve a tanacsadol tevékenység mellett
a belsé ellenérzés jogszabalyi kotelezésen alapulo feladatainak - példaul kockazat elemzés, éves tervezés,
éves jelentés Osszeallitasa, nyilvantartasok vezetése, intézkedések nyomon kovetése, a Belsé ellendrzési
kézikonyv kétéves kotelez6 fellilvizsgalata - ellatisa, a vezet6i és adminisztrativ feladatok végzése,
hataridé modositast kérelmek elbiralasa, a kotelezd és szakmai képzések teljesitése és a munkavégzéshez
kapcsolodo feladatok ellatasa. Az egyeb feladatok elvégzésére 10 %, a szakmai és kotelezd képzésekre a
rendelkezésre all6 kapacitas 9 %-a lett elkiilonitve.

A 2023. évi Bels6 Ellenérzést Terv Osszeallitasa kockazatelemzés alapjan tortént, a rendelkezésre alld
ellenéri kapacitas figyelembevételével. Az ellenérzési tervet megalapozé kockazatelemzés folyamataba a
belsé ellenérzési tevékenység ala vont 6nkormanyzati intézmények is bevonasra keriltek.
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A kifejtett jogszabalyi rendelkezések alapjan az elStetjesztés 1. szamt mellékleteként a Pénziigyi Bizottsag
elé terjesztem a 2023. évi Belsé EllenSrzési Terv javaslatit, valamint 2. és 3. szama mellékletként a
munkaidé métleget és az ellendrzési tervet megalapozé kockazatelemzés Osszegzést tajékoztatasul.

Fentick alapjin kérem a Pénziigyi Bizottsigot az alibbi hatirozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

A Pénziigyi Bizottsdg — a Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkotmanyzat Képvisel-
testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatirdl szolé 39/2018. (IX. 26.) Bp. Fév. XII. ker.
Hegyvidéki Ok. Kt. rendelet 4. melléklete 6.10. pontjanak a) alpontjaban biztositott atruhazott
hatdskorében eljirva — a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat 2023. évi Belss
Ellen6rzési Tervét az elStetjesztésben és a mellékletekben foglaltaknak megfeleléen jovahagyia.

(A dintéshoatal midja: egyszerii t5bbséy)

Budapest Hegyvidék, 2022. ||, o D nap
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Bels6 Ellendrzési Terv
2023.
1. sziAmu melléklet

I.  Budapest Fgvaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal belsé ellenGrzése

Rendszerellendrzés

1. Adéigazgatisi Iroda

Az ellenbrzés targya: Ado- és értékbizonyitvanyok kisllitisival kapcsolatos tevékenységek
ellatasa

Az ellen6rzés célja: annak megallapitasa, hogy 2z Adé- és értékbizonyitvanyok kiallitisaval
kapcsolatos eljarasi rendszerek kialakitisa és mikédtetése megfelel6-e

Az ellendrzés tipusa: rendszerellenSrzés

A vizsgalat lefolytatisara tervezett munkanapok szima: 25 munkanap

A vizsgalatot egy belsé ellenét veégzi, varhatéan 2023. I1. negyedévben

Az ellendtizendd idSszak: 2022, év, 2023, év

Az ellenérzés modszere: dokumentumok és nyilvintartasok vizsgilata, egyeztetés,
adatkérés, tijékoztatas kérése.

Szabalyszertségi ellenSrzés

2. Hatésagi Iroda

Az ellenbrzés targya: A hagyatéki eljarassal kapcsolatos tevékenységek ellatisa

Az ellen6rzés célja: annak megillapitasa, hogy a hagyatéki eljaras soran a vonatkozé
jogszabalyok alcal eléirt hataridSk betartasra keriilnek-e

Az ellenbrzés tipusa: szabalyszer(iségi ellendrzés

A vizsgalat lefolytatasira tervezett munkanapok szima: 25 munkanap

A vizsgalatot egy belsé ellendr végzi, varhatéan 2023, 11. negyedévben

Az ellendrizendd id8szak: 2022, év, 2023. év

Az ellendrzés médszere: dokumentumok és nyilvantartasok mintavételes vizsgalata,
egyeztetés, adatkérés, tajékoztatas kérése.

Rendszerellendrzés

3. Polgarmesteri Hivatal érintett Itodai

Az ellenbrzés targya: Az iratkezel$ rendszer hasznalatival, az iratatadisokkal kapcsolatos
tevékenységek ellatisa

Az ellenbrzés célja: annak megallapitisa, hogy az iratitadasokkal kapcsolatos eljarisi
rendszerek kialakitisa és mikodtetése megfelels-e, sulyponti téma a papir alapi
dokumentumok hivatalon beliili mozgasanak és a DMS iratkezel$ rendszerben térténd
rogzitésének Gsszhangja, az iratforgalom megfelelé dokumentalasa

Az ellenGrzés tipusa: rendszerellendrzés

A vizsgilat lefolytatasara tervezett munkanapok szama: 25 munkanap

A vizsgilatot egy belsé ellendr végzi, varhatoan 2023. 11 negyedévben

Az ellendrizendd id8szak: 2022. év, 2023. év

Az ellendrzés moédszere: dokumentumok és nyilvantartasok mintavételes vizsgalata,
egyeztetés, adatkérés, tijékoztatas kérése.

Osszesen: 75 munkanap



II. Iranyitott kdltségvetési intézmény ellenérzése (iranyitoszervi ellendrzés)

A Bkr. 29. § (4) bekezdése értelmében, ha a koltségvetési szerv belsé ellenSrzését az
iranyité szerve latja el, a belsé ellendrzést ellitd szervnek a tervezés soran elkiilonitetten
kell terveznie az iranyité szervként, illetve a koltségvetési szerv belsd ellendreként vegzett
ellenérzéseket.

Szabalyszertiségi ellendrzés, utoellendrzés

4. KIMBI Ovoda (1121 Budapest, Tillya u. 22.)

Az ellendtzés targya: Az Allami Szimvevészék 2021. évi ellendrzése soran tett
javaslatainak végrehajtasa

Az ellendtzés célja: annak megallapitasa, hogy az Allami Szdmvevészék javaslata alapjin a
KIMBI Ovoda vezetdje részérél megtorténtek-e azok az intézkedések, amelyek elegendSk
az intézmény tekintetében feltart hianyossigok megszintetéséhez és a gazdalkodasi
kockazatok csokkentéséhez

Az ellenérzés tipusa: szabalyszerlségi ellendrzés, utdellendrzés

A vizsgalat lefolytatsara tervezett munkanapok szima: 5 munkanap

A vizsgalatot egy belsS ellendr végzi, varhatéan 2023. IV. negyedévben

Az ellenérizendd idészak: 2022. év, 2023. év

Az ellendtzés médszere: dokumentumalapt ellendrzés, adatkérés, tajékoztatas kérése.

Szabilyszerlségi ellenbrzes, utoellendrzés

5. Zugliget Ovoda (1125 Budapest, Zalai it 2.)

Az ellenbrzés tirgya: Az Allami Szamvevdszék 2021. évi ellenérzése soran tett
javaslatainak végrehajtasa

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy az Allami Sziamvevészék javaslata alapjan a
Zugliget Ovoda vezetSje részér6l megtorténtek-e azok az intézkedések, amelyek
clegendSk az intézmény tekintetében feltirt hidnyossigok megsziintetéséhez ¢&s a
gazdalkodasi kockazatok csékkentéséhez

Az ellenérzés tipusa: szabélyszerliségi ellendrzés, utodellendrzés

A vizsgilat lefolytatasira tervezett munkanapok szama: 5 munkanap

A vizsgilatot egy belsé ellendr végzi, varhatéan 2023. IV. negyedévben

Az ellendrizendd 1dészak: 2022. év, 2023. év

Az ellenérzés modszere: dokumentumalapu ellendrzés, adatkérés, tdjékoztatas kérése.

Szabalyszeriségi ellendrzés, utdellenorzés

6. Budapest Févaros XIIL. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Zugligeti BolcsGde
(1125 Budapest, Zalai at 2.)

Az ellendrzés targya: Az Allami  SzimvevGszék 2021, évi ellenérzése sorin  tett
javaslatainak végrehajtasa

Az ellen6rzés célja: annak megillapitasa, hogy az Allami Szamvevszék javaslata alapjin a
Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Zugligeti Boleséde vezetSje
részér8l megtorténtek-e azok az intézkedések, amelyek elegendék az intézmény
tekintetében feltart hidnyossigok megszintetéséhez és a gazdalkodasi kockéazatok
csokkentéséhez

Az ellendtzés tpusa: szabalyszeriiségi ellenérzés, utoellendrzés

A vizsgalat lefolytatasira tervezett munkanapok szama: 5 munkanap

A vizsgalatot egy belsé ellenSr végzi, varhatdan 2023. IV. negyedévben

Az ellendrizendd iddszak: 2022. év, 2023, év
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Az ellenSrzés médszere: dokumentumalapi ellendrzés, adatkérés, tajékoztatis kérése.

Osszesen: 15 munkanap

ITII. Egyéb ellenbrzés
Onkormanyzati tulajdoni Gazdasagi Téarsasagok ellendrzése

Szabalyszeriségi ellenGrzés

7. BBSZ Ingatlan 2022 Kft. (1126 Budapest, Dolgos utca 2. 4. ép. fszt. 3.)

Az cllenSrzés tirgya: a kozzétételi kotelezettség teljesitése az Onkorményzat 100 %-os
tulajdondban 1évé BBSZ Ingatlan 2022 Kotlatolt F elelésség Tarsasagnal

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a Tarsasag a kozérdeki adatok kozzétételi
kotelezettségét a jogszabalyi és egyéb el6irisoknak megfelelGen teljesiti-e

Az ellendrzés tipusa: szabalyszeriségi ellendtzés

A vizsgalat lefolytatasira tervezett munkanapok szima: 16 munkanap

A vizsgilatot egy belsé ellenér végzi, vathatoan 2023, I11. negyedévben

Az ellenétizendd idSszak: 2022, év, 2023. év

Az ellenbrzés modszere: dokumentumok és nyilvantartisok vizsgalata, adatkérés,
megtekintés, egyeztetés, tajékoztatas kétése.

Helyi Nemzetiségi Onkormanyzatok belsé ellendrzése

Rendszerellenrzés

8. Budapest XII. keriileti Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat (1126 Budapest,
Boszormeényi ut 23-25.)

Az ellen6tzés tirgya: a helyi nemzetiségi onkorményzatok miikodésével, gazdilkodisaval
Osszefliged végrehajtasi feladatok ellendrzése

Az ellenbtzés célja: annak megillapitisa, hogy a kézponti koltségvetésbdl biztositott
mukodési és feladatalapt timogatis szabilyszert elszamolasahoz és dokumentaldsihoz az
eljarasi rendszerek kialakitisa és miikodtetése megfelelG-e

Az ellen6rzott szervezet: Budapest XII. keriileti Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat és
Budapest Févaros XIL kerillet Hegyvidéki Polgirmesteri Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Iroda

Az ellendrzés tipusa: rendszerellenSrzés

A vizsgalat lefolytatasara tervezett munkanapok szima: 10 munkanap

A vizsgalatot két bels ellenér végzi, varhatéan 2023. I. negyedévben

Az ellenbtizendd idészak: 2020. év, 2021. év, 2022, év, 2023. év

Az ellendrzés modszere: dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata, adatkérés,
megtekintés, egyeztetés, tijékoztatas kérése.

Rendszerellendrzés

9. Budapest XII kerilleti Gotog Nemzetiségi Onkormanyzat (1126  Budapest,
Bosz6rményi ut 23-25.)

Az ellendrzés targya: a helyi nemzetiségi onkormanyzatok miikédésével, gazdalkoddsaval
Osszefliggb végrehajtasi feladatok ellendrzése



Az ellenbrzés célja: annak megallapitisa, hogy a kozponti koltségvetésbdl biztositott
mikodési és feladatalapt timogatds szabalyszerd elszimolasahoz és dokumentalisahoz az
cljarasi rendszerek kialakitisa és mikodtetése megfelel6-e

Az ellenérzétt szervezet: Budapest XI1. keriilleti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat és
Budapest Févaros XIL kerillet Hegyvidéki Polgirmesteri Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Iroda

Az ellendrzés tipusa: rendszerellendrzés

A vizsgalat lefolytatasira tervezett munkanapok szama: 10 munkanap

A vizsgalatot két belsé ellendr végzi, varhatoan 2023. 1. negyedévben

Az ellendrizendd idészak: 2020. év, 2021. év, 2022. év, 2023. év

Az ellenérzés moédszere: dokumentumok és nyilvantartisok vizsgalata, adatkétés,
megtekintés, egyeztetés, tajékoztatas kérése.

RendszerellenSrzés

10. Budapest XII. keriileti Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat (1126 Budapest,
Boszorményi at 23-25.)

Az cllendrzés targya: a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mikodésével, gazdilkodisaval
bsszefliggs végrehajtasi feladatok ellendrzése

Az ellendrzés célja: annak megallapitisa, hogy a kozponti koltségvetésbél biztositott
mikodési és feladatalapa tamogatas szabalyszer( elszimolasihoz és dokumentalasahoz az
cljarasi rendszerek kialakitisa és mikodtetése megfelels-e

Az ellenérzott szervezet: Budapest XII. keriileti Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat és
Budapest Févaros XII.  kertlet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Pénzigyi és
Koltségvetési Iroda

Az ellen8rzés tipusa: rendszerellendrzés

A vizsgalat lefolytatasara tervezett munkanapok szama: 10 munkanap

A vizsgalatot két bels ellendr végzi, varhatéan 2023. 1. negyedévben

Az ellendrizendd idbszak: 2020. év, 2021. év, 2022. év, 2023. év

Az ellenbrzés modszere: dokumentumok és nyilvantartisok vizsgalata, adatkérés,
megtekintés, egyeztetés, tajékoztatas kérése.

RendszerellenSrzés

11. Budapest XII. keriileti Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat (1126 Budapest,
Boszorményi ut 23-25.)

Az ellenbrzés targya: a helyi nemzetiségi onkorményzatok mitkédésével, gazdalkodasaval
osszefuggs végtrehajtasi feladatok ellenérzése

Az ellenbrzés célja: annak megallapitdsa, hogy a kézponti koltségvetésbdl biztositott
mikédési és feladatalapti timogatds szabalyszert elszamoldsahoz és dokumentalasihoz az
eljarasi rendszerek kialakitisa és mikodtetése megfelelo-e

Az ellendrzott szervezet: Budapest XI1. keriileti Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat és
Budapest Févaros XII. kerilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Iroda

Az ellenérzés tipusa: rendszerellendrzés

A vizsgilat lefolytatasara tervezett munkanapok szama: 10 munkanap

A vizsgalatot két belsS ellendr végzi, varhatéan 2023. I. negyedévben

Az ellendrizendd iddszak: 2020. év, 2021. év, 2022. év, 2023, év

Az cllenérzés modszere: dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata, adatkérés,
megtekintés, egyeztetés, tijékoztatas kérése.



Rendszerellendrzés

12. Budapest Hegyvidék XII. keriilet Német Nemzetiségi Onkormanyzat (1126
Budapest, Bészérményi at 23-25.)
Az ellendrzés targya: a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodésével, gazdalkodasaval
osszefliggd végrehajtasi feladatok ellenérzése
Az ellenérzés célja: annak megallapitisa, hogy a kézponti koltségvetésbdl biztositott
mukodési és feladatalapu timogatas szabalyszeri elszamolasahoz és dokumentalasahoz az
eljarisi rendszerek kialakitisa és mikodtetése megfelel-e
Az ellen6rzott  szervezet: Budapest Hegyvidék XII. keriilet Német Nemzetiségi
Onkotminyzat és Budapest Févaros XII keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi és Koltségvetési Iroda
Az ellen6rzés tipusa: rendszerellenérzés
A vizsgalat lefolytatisara tervezett munkanapok szama: 10 munkanap
A vizsgalatot két belsé ellenér végzi, varhatéan 2023. I. negyedévben
Az ellendrizendd id8szak: 2020. év, 2021. év, 2022. év, 2023. év
Az ellenérzés moédszere: dokumentumok és nyilvantartisok vizsgalata, adatkérés,
megtekintés, egyeztetés, tajékoztatis kérése.

Rendszerellendrzés

13. Budapest XII. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat (1126 Budapest,
Boszorményi at 23-25.)

Az ellenbrzés targya: a helyi nemzetiségi énkormanyzatok mikodésével, gazdalkodasaval
Osszefliggd végrehajtisi feladatok ellendrzése

Az cllendrzés célja: annak megallapitisa, hogy a kozponti kéltségvetésbdl biztositott
mukédési és feladatalapt timogatis szabalyszeri elszamolisihoz és dokumentaldsahoz az
eljarisi rendszerek kialakitisa és mikodtetése megfelel-e

Az ellendrzétt szervezet: Budapest X1I. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat és
Budapest Févaros XII. kerillet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi  és
Koltségvetési Iroda

Az ellendrzés tipusa: rendszerellenSrzés

A vizsgalat lefolytatasira tervezett munkanapok szama: 10 munkanap

A vizsgalatot két belsS ellenér végzi, varhatéan 2023. 1. negyedévben

Az ellenbtizendd idSszak: 2020. év, 2021. év, 2022. év, 2023. év

Az ellenérzés mobdszere: dokumentumok és nyilvintartasok vizsgilata, adatkérés,
megtekintés, egyeztetés, tijékoztatis kérése.

Rendszerellendrzés

14. Budapest XII. keriileti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (1126  Budapest,
Boszorményi ut 23-25.)

Az ellendrzés targya: a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok mikodésével, gazdalkodasaval
Osszefiiggs végrehajtisi feladatok ellenSrzése

Az ellendrzés célja: annak megallapitisa, hogy a kézponti koltségvetésbSl biztositott
miko6dési és feladatalapt timogatas szabalyszer( elszimolisahoz és dokumentilisahoz az
eljarasi rendszerek kialakitisa és miikodtetése megfelel6-e

Az ellendrzott szervezet: Budapest XI1. keriileti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és
Budapest Févaros XII.  keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési [roda

Az ellenérzés tipusa: rendszerellendrzés

A vizsgalat lefolytatasira tervezett munkanapok szama: 10 munkanap

5



A vizsgalatot két belsé ellenér végzi, varhatéan 2023. 1. negyedévben

Az ellendrizendd idészak: 2020. év, 2021. év, 2022. év, 2023. év

Az ellendrzés modszere: dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata, adatkéreés,
megtekintés, egyeztetés, tajékoztatas kérése.

Rendszerellenbrzés

15. Budapest XII. keriileti Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat (1126 Budapest,
Boszorményi ut 23-25.)

Az ellenbrzés targya: a helyi nemzetiségi onkormanyzatok mikédésével, gazdalkodasaval
osszefiiggs végrehajtasi feladatok ellenérzése

Az ellenbrzés célja: annak megillapitisa, hogy a kézponti koltségvetésbdl biztositott
miikodési és feladatalapll timogatis szabalyszerd elszamolasihoz és dokumentilasahoz az
eljarasi rendszerek kialakitisa és mikodtetése megfelelé-e

Az ellenérzott szervezet: Budapest XI1. keriileti Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat és
Budapest Févaros XII. kerulet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi és
Koltségvetési [roda

Az ellenbrzés tipusa: rendszerellenérzés

A vizsgalat lefolytatasara tervezett munkanapok szama: 10 munkanap

A vizsgilatot két belsS ellendr végzi, varhatéan 2023. 1. negyedévben

Az ellenérizendd id8szak: 2020. év, 2021. év, 2022. év, 2023. év

Az ellenérzés mobdszete: dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata, adatkérés,
megtekintés, egyeztetés, tajékoztatas kérése.

Rendszerellendrzés

16. Budapest XII. keriileti Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat (1126 Budapest,
Boszorményi Gt 23-25.)

Az ellendrzés tirgya: a helyi nemzetiségi onkormanyzatok mikodésével, gazdalkodasaval
Osszefliggl végrehajtasi feladatok ellenérzése

Az ellenétzés célja: annak megallapitisa, hogy a kozponti koltségvetésbdl biztositott
miikodési és feladatalapu timogatas szabalyszerd elszamolasahoz és dokumentalasahoz az
eljarasi rendszerek kialakitdsa és mikodtetése megfelel6-e

Az ellenSrzott szervezet: Budapest XII. keriileti Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat és
Budapest Févaros XII. kerilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyr és
Koltségvetési Iroda

Az ellenGrzés tipusa: rendszerellenérzés

A vizsgalat lefolytatasara tervezett munkanapok szama: 10 munkanap

A vizsgalatot két bels6 ellendr végzi, varhatéan 2023. I. negyedévben

Az ellendrizendd idSszak: 2020. év, 2021. év, 2022, év, 2023. év

Az ellenérzés modszere: dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata, adatkérés,
megtekintés, egyeztetés, tajékoztatas kérése.

Rendszerellen6rzés

17. Budapest XII. keriileti Ukrin Nemzetiségi Onkormanyzat (1126 Budapest,
Boszormeényi ut 23-25.)

Az ellenbrzés targya: a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mikodésével, gazdalkodasaval
Osszefiged végrehajtasi feladatok ellenérzése



Az ellen6rzés célja: annak megallapitasa, hogy a kozponti koltségvetésbél biztositott
miikodési és feladatalapi timogatas szabilyszetil elszimolasihoz és dokumentalisihoz az
eljarasi rendszerek kialakitdsa és miikodtetése megfelel§-e

Az ellendtzott szetvezet: Budapest XII. keriileti Ukrdn Nemzetiségi Onkormanyzat és
Budapest Févaros XII. kerllet Hegyvidéki Polgirmesteri Hivatal Pénziigyi és
Koltségvetési Iroda

Az ellenérzés tipusa: rendszerellenSrzés

A vizsgalat lefolytatdsira tervezett munkanapok szima: 10 munkanap

A vizsgalatot két belsé ellendr végzi, varhatéan 2023. 1. negyedévben

Az ellendtizendd idSszak: 2020. év, 2021. év, 2022. év, 2023. év

Az ellendrzés mobdszere: dokumentumok és nyilvantartisok vizsgalata, adatkérés,
megtekintés, egyeztetés, tijékoztatas kérése.

Osszesen: 116 munkanap
IV. Iranyitott koltségvetési intézmény belss ellenbrzése

A KépviselS-testiilet 120-121/2017. (VL. 29.) és a 111/2021. (V. 25.) Bp. Fév. XII.
Hegyvidék Onk. Kt. hatirozatai alapjin az 6nkormanyzati intézmények belsé ellenSrzését
a Budapest Fdévaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgirmesteri Hivatal Belsé Ellen6rzési
Csoportja végzi.

Szabalyszeriiségi ellendrzés
18. Miivész Uti Ovoda és Bslcs6de (1121 Budapest, Miivész Gt 5-7.)

Az ellenbrzés tirgya: az intézményi miikodés, feladatellitis szabalyozottsaga

Az ellendrzés célja: annak megallapitisa, hogy az intézményben a belsé kontrollrendszer
keretében a szabdlyozasi rendszer a jogszabilyi és egyéb elSirasoknak, a mikodési
sajatossagoknak megfelelGen kertilt-e kialakitisra

Az ellenbrzés tipusa: szabalyszer(iségi ellendrzés

A vizsgalat lefolytatdsira tervezett munkanapok szdma: 20 munkanap

A vizsgalatot egy belsé ellendr végzi, varhatéan 2023. IV. negyedévben

Az ellendrizendd idészak: 2022. év, 2023. év

Az ellenérzés modszere: dokumentumok és nyilvantartasok vizsgilata, adatkérés,
megtekintés, tajékoztats kérése.

Szabalyszeriiséoi ellendrzés, utéellendrzés

19. Normafa Ovoda (1121 Budapest, Normafa it 30-32.)

Az ellenbrzés tirgya: az Intézmény mikodésénck, feladatellitisinak 4tfogd vizsgalata
2020. évi ellendrzésének utbellendrzése

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy az elfogadott intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasra kertltek-e

Az ellenbrzés tipusa: szabalyszerliségi ellenbrzés, utbellenSrzés

A vizsgilat lefolytatasara tervezett munkanapok szdima: 14 munkanap

A vizsgilatot egy belsS ellendr végzi, varhatéan 2023, I1L negyedévben

Az ellenbrizendd idSszak: 2021. év, 2022. év, 2023. év

Az ellenbrzés mddszere: dokumentumalapu ellenSrzés, adatkérés, tajékoztatas kérése.

Osszesen: 34 munkanap

Mindé6sszesen: 240 ellendti munkanap



V. ‘Tanacsadias keretében ellatandé feladatok
20. Polgarmesteri Hivatal érintett Irodai

A tanicsadas targya: A leltarozassal és selejtezéssel kapcsolatos tevékenységek ellatasa

A tandcsadas célja: annak megallapitasa, hogy a leltarozassal és selejtezéssel kapcsolatos
eljarasi rendszerek kialakitasa és mukodtetése megfelels-e, sulyponti téma a mennyiségi
felvétellel torténs leltarozas lebonyolitisanak, dokumentdlasanak gyakorlata, a
szabalyozasi kérnyezet attekintése.

21, Orbanhegyi Ovodak (1126 Budapest, Orbanhegyi it 3/a.)

A tandcsadis targya: az Intézmény mikodési folyamatainak rendszerezése
A tanicsadas célja: tanacsadas az ellendrzési nyomvonal intézményi sajatossagoknak
megfeleld kialakitasahoz.

22. Budapest F&varos XII. kerilet Hegyvidéki Onkorminyzat Csalidsegitd és
Gyermekjoléti Kozpont (1125 Budapest, Szarvas Gabor ut 8/c.)

A tanacsadas targya: szocialis tovabbképzési kotelezettség

A tanicsadds célja: A személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzésérdl és a
szocialis szakvizsgirdl sz0l6 9/2000. (VIIL 4.) SzCsM rendelet el6irasainak értelmezése,
kiemelten az évodai-iskolai szocidlis segité és a pszichiatriai betegek kozosségi ellitasat
végz6 szocialis munkatars kotelezettségeire.

23. Budapest F6varos XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Zugligeti BolcsGde
(1125 Budapest, Zalai Gt 2.)

A tanacsadas targya: integralt kockazatkezelés
A tanacsadas célja: a kockazatelemzések feliilvizsgalata

MindéGsszesen: 35 tandcsaddi munkanap

Budapest Hegyvidék, 2022. hé nap

dr. Gottfried-Tusor Gabriella
jegyzd

Lattam:

Pokotni Zoltan
polgarmester



Bels6 Ellendrzési Terv

2023.
Ellendrzések 1. a tabla
rendszer teljesitmény |informatikai |szabalyszerdségi pénziigyi uto soron i
Intézmény, szervezeti egység, ellendrzés ellendrzés ellenérzés ellenérzés ellenérzés ellenGrzés kiviihi osszesen
térgykér megnevezése db |ell.nap| db |el.nap | db [ell. nap| db ell. nap| db |ellnap| db |ell nap|ell. nap| db ell. nap
n:f 1t !  ".
Polgirmesteri Hivatal 6sszesen: 2 50 1 25 3
Adbigazgatasi Iroda 1 25 1 25
Hatésagi Iroda 1 25 1 25
Polgarmesteri Hivatal érintett Irodai 1 25 1 25
.Ir’any’ltf)tt kol.tsegve’tes{ intézmény 15 75 15| -75 3 15
iranyitoszervi ellenérzése
KIMBI Ovoda 0,5 | 25 0,5 25 1 5
Zugliget Ovoda 0,5 2,5 05| 25 1 5
Zugligeti Bolcséde 0,5 2,5 05| 25 1 5
Egyéb 10 | 100 1 16 11 116
BBSZ Ingatlan 2022 Kft. 1 16 1 16
Helyi Nemzetiségi Onkormanyzatok
(Bolgir, Gordg, Horvat, Lengyel, Német, | 10 100 10 100
Ormén}-', Roma, Szerb, Szlovak, Ukran)
Irany}tot’t koltségvetési intézmény belsé 15 27 0,5 7 2 34
ellendrzése
Miivész Uti Ovoda és Boleséde 1 20 1 20
Normafa Ovoda 0,5 7 0,5 7 1 14




Belso Ellendrzési Terv

2023.
Tevékenységek 1. b tabla

- . - iy 1 Tartalék .

Intérimd ) ) E]{enorzesek Tandcsadis Képzés Egyeb ) Sa]%t kapacitas Kuls'o’ soron kiviili I?apacﬁas

ntezmeny, szetvezetl egyseg Osszesen tevékenység Osszesen kapacitas . Osszesen

K ellenSrzésre

megnevezese = Z3k] = — s = - P
sajat ellenérd sajat sajat sajat sajat kilsé sajat

embernap

nap

embernap

embernap

embernap

embernap

166

embernap

166

Polgirmesteri Hivatal dsszesen: 75 30

.Ir’any'ltf)tt kol.tsegve;cesl, intézmeény 15 15 15

irdnyitoszervi ellenbrzése

Egyéb 116 116 116
Iranyitot’t koltségvetési intézmeény bels 34 20 9 63 63

ellendrzése

Tartalék soron kivuli ellendrzésekre 40 40




Belsé Ellen6rzési Terv
2023.

Létszam és eréforras 2023. év

1. ctabla
Bels6 ellendr Sajit -~ Kiilsé - = 2 . .
kozszolgilati erGforras Ku}so 2 erGforrs = Bfutfo Rty P g .a.l apjan ell'atott Adminisztrativ személyzet (£6)
P N 3 szolgaltaté " Eroforris Gsszesen belsG ellendrzés esetén
ogviszonyban (5 Gsszesen Osszesen
terv tény terv tény terv tény | terv tény terv | tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
Létszam és erSforrds
P Mas szervezetmek
Mis szervezetre Gt
betdlteni rendelkezésre s 7 o as forditott betolten rendelkezésre
T ellen6ri nap 6 ellencri nap ellenGri nap A szervezetre Py
tervezett allé kapacitis forditott kapacits tervezett allé
() ellendrinap | Oro\ort xapacitisa
(1) ellendri nap
Onkormanyzat 2 0 2 0 |400| O 0 0 0 0 400 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Polgarmesteri hivatal 2 0 2 0 400 0 0 0 0 0 400 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Iranyitott szervek 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0







Bels6 Ellenérzési Terv
2023.

Munkaidé mérleg 2023. évre

Naptari napok szama: 365 nap x 2 f6

Naptari napok szamat csdkkenti:

Pihendnap és munkasziineti nap 114 nap x 2 f6
Rendes szabadsag 36 nap + 36 nap
Betegallomany 15 nap x 2 f6
Athuzodo feladatok:

Belsé ellendrzésre rendelkezésére all:

Munkatervi feladatok (60 %)
Ebbél:
Iranyitott koltségvetési intézmény belsé ellenérzésére
forditott kapacitas: 34 nap ( 15 %)

Tanacsadas (11 %)
Szakmai és kételez6 képzés (9 %)
Egyéb feladatok és tevékenységek (10 %)

Tartalék a soron kiviili ellendrzésekre (10 %)

Budapest Hegyvidék, 2022. november

2. szamu melléklet

730 nap

-228 nap
-72 nap
-30 nap

- nap

400 nap

240 nap

120 nap

40 nap






Belsé Ellenérzési Terv
2023,

3. szamu melléklet
KOCKAZATELEMZES

Az Onkormanyzat 2020-2023. évi Stratégiai EllenSrzési Tetve a 107/2020. (IX. 24.) Bp. Fév.
XIL ker. Hegyvidéki Onk. Kt. hatirozattal keriilt jovahagyasta.

A 2023. évi belsé ellendrzési terv a Belsd Ellendrzési Stratégiai Tervvel osszhangban késziilt, a
magyarorszagi allamhidztartasi belsS ellenérzési standardok szerint, az allamhaztartasért felelds
miniszter altal kozzétett médszertani Gtmutatok figyelembevételével.

A belsé ellenérzési tervhez a kockdzatok elemzésére a jegyzd altal, az Snkorményzati intézmények
vezetGinek egyetértésével kiadott - az allamhaztartisért felelés miniszter altal kdzzétett belsd
ellenGrzési kézikonyv minta alkalmazasival kidolgozott - Belsé ellendrzési kézikényvben rogzitett
kockazatelemzési modell szerint keriilt sor.

A tetvezés elGkészitése magaba foglalja a kockazatelemzést megel6z6 elékészits 1épéseket, ennek
keretében a belsé ellenérzési fokusz kialakitasat, valamint magat a kockazatelemzést is.

A belsé ellenSrzési fokusz a belss ellendroknek és a vezetésnek azon kézos nézetét, elképzeléseit
jelenti, hogy a belsd ellenbrzésnek elsGsorban mely terliletekte kell iranyftania erGforrdsait, a
vezetSk milyen kérdéskoroket, feladatokat illetSen szamitanak a belsd ellendezés bizonyossagot
adoé, illetve tanacsadd tevékenységére. A belsé ellenérzési fokusz megadja azokat a f6bb clemeket,
amelyek mentén a belsS ellendrzés a kockazatokat elemzi, és amelyekre a feladatainak ellitisa
eérdekeben koncentralni fog, amely teriileten leginkabb segiteni tudja a hatékonyabb miikodést és
a célkitizések elérését.

A bels6 ellenGrzési fokusz a vezetSk kdzremiikédésével kerilt kialakitasra,

A kockdzatelemzés alapjin a Stratégiai EllenSrzési Terv kiemelt mikodési folyamatai koziil
kilénosen

- a vagyonvédelem, vagyonnal t6rténd megfelelé gazdalkodas vizsgilata,

- a gazdalkodasi jogkorok gyakotlasanak ellendrzése,

- a pénzkezelés szabalyossiginak ellenGrzése,

- a szamviteli- és bizonylati rend és fegyelem cllenbrzése,

- a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei altal ellatott feladatok folyamatainak vizsgilata,
- a tobb szervezetet étintS folyamatok eljarasrendjénck vizsgilata,

- a bels6 kontrollrendszer kialakitisanak és mikodésének vizsgalata,

- az 6nkormanyzati tulajdond gazdasagi tarsasagok vizsgalata

- a helyi nemzetiségi Onkormanyzatok mikédésével, gazdalkodasival Gsszefiiggd
végrehajtasi feladatok ellenérzése kapott prioritist az integritasalapu miikédést biztosité belsd
szabalyozottsag erGsitése, a folyamatalapt szemlélet érvényesitése és a szervezeti szintli
szabalyozottsag megfeleld mindsége érdekében, valamint a kontrollok kiépitettségének novelése
céljabol.

Ezeknek a tertileteknek az ellenérzése részben 6nalld vizsgalati feladatként, részben az egyes
ellendrzések részeként jelennek meg. A folyamatok rendszerezése és az erre ¢épiilé folyamatalapu
kockazatkezelési rendszer mikodési sajatossagoknak megfeleld kialakitdsa, a vagyonnal torténé
megfeleld gazdilkodas, a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa, a pénzkezelés, szamviteli- és
bizonylati rend és fegyelem témakorok vizsgilata az egyes ellendrzések részét képezik, illetve
tandcsadas formajiban jelennck meg,

Az 1200 Magyarorszagi allamhaztartisi belss ellendrzési standard a belsd ellends szamara elditja,
hogy a belsd ellendrzésnek moédszeres és szabalyozott eljirassal, rendszerszemlélettel kell
értekelnie az ellendrzétt szervezet, szervezeti egység, tevékenység, projekt, program irdnyitisi



mikodési  folyamatait és  belsé  kontrollrendszerét, valamint hozzi kell jarulnia ezek
eredményességének, gazdasigossaganak és hatékonysiganak javitasahoz.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerétdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XTI
31) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr) 21. § (3) bekezdése meghatarozza az ellenérzés
tipusait, melyek a szabilyszerliségi ellenGrzés, a pénziigyi ellendrzés, a rendszerellenérzés, a
teljesitmény-ellendrzés és az informatikai ellenbrzés.

Az utéellendrzés az intézkedések nyomon kovetése érdekében elrendelt ellendrzés, amelynek
célja, hogy a belsé ellenbrzés bizonyossigot szerezzen az clfogadott intézkedések végrehajtasarol,
vagy arrdl a tényrdl, hogy ha az cllendrzétt szerv, illetve az ellendrzétt szervezeti egység vezetodje
nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnek megfelelSen hajtja végre az intézkedéseket, tovabba
meggy6z3dni arrdl, hogy a végrehajtott intézkedésekkel a megillapitott kockazat ténylegesen
megsziint vagy a kockazati tiréshatar ala csokkent.

Az integritis alapja a szabilyszerdi mikodés. A rendszerellenérzés a beavatkozis teljes folyamatat
atfogd kontrolltendszer megfelel6ségét és mikodését vizsgalja annak érdekében, hogy feltarja és
értékelje azokat a kulcsfontossagi kontrollokat, amelyek jelentGs hatast gyakorolnak a
beavatkozas eredményességére. A kontrollrendszer elemeinek kiépitése, allapota, mikodése
befolyasolja a rendszer tevékenységének szabalyszerdiségét, hatékonysagat és eredményességét is.
Az ellenérzés tipusok lehetnek 6nallé ellendrzések és Osszetett ellenSrzések egyarant, mivel az
egyes ellendrzés tipusok kézott kapesolat van, egymiassal szorosan Osszefliggenek.

Informatikai ellendrzés az el3z6 évi munkatervben szerepelt, 2023. évben 6nallé ellendrzési
tipusként a rendszerellenérzés, a szabalyszerliségi ellenStzés, és az utéellendrzés kapott prioritast.
A korabbi kiilsé és belsé ellenérzésck eredményeként készitett intézkedési tervek végrehajtisanak
nyomon kovetésére minden cllendrzés esetében sor keriil. A tetvben kulon nevesitve egy
intézmény utoellendrzése szetepel, illetve harom intézmény esetében az Allami Szamvev3szék
altal javasoltak végrehajtisainak monitoringja kertlt a tervbe.

A tanicsadis kilén is megjelenik a tervben azokban a témakorokben, amelyekben a vezetok
szamitanak a belsé ellendrzés tanicsadé tevékenységére, az egyéb, informalis tandcsadas az
ellenSrzések soran torténik.

I. Polgarmesteri Hivatal bels6 ellendrzése

A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik megfelelé integralt kockazatkezelési rendszerrel. A
kockazatok értékelésére a Polgarmesteri Hivatal kockazatelemzésének felhasznalasaval kerlt sor.
A Polgirmesteri Hivatal belsd ellendtzési tervét megalapozé kockazatelemzés f6bb kockazat
szempontjai a kockazatelemzés eredménye, az el6z6 ellenSrzés Ota eltelt idS, az erdforrds
tendelkezésre allasa, az el6z8 évek ellendrzési tapasztalatai, a belsé ellendrzés korabbi évek
cllendrzési jelentéseiben tett javaslatai és a kiilsS ellendrzé szetvek ajanlasai, valamint a vezetés
belsé ellenérzésre vonatkozd igénye alapjin kertiltek meghatarozasra.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei altal ellatott feladatok folyamatainak vizsgalata €s a
tobb szervezetet érinté folyamatok eljirasrendjének vizsgilata terén kiilonosen az add- és
értékbizonyitvanyok killitisdnak folyamata, a hagyatéki eljarisok tgymenete, a leltirozas és
selejtezés rendje, az iktatérendszerben az iratatadasok gyakorlata témakorok kaptak hangsulyt.

A hagyatéki eljardshoz kapcsoloddan 2020. év februarjatol az ado- és értékbizonyitvanyok
kiallitisanak folyamatat érintSen a jogszabalyi kérnyezetben viltozds kovetkezett be. A
folyamatban és az ahhoz kapcsoléd6 feladatellatasban tobb iroda is érintett, igy kiemelt
jelentésége van kiillondsen a hataridSk betattisa, a kapcsolattartas, iratmozgasok, dokumentalas
terén a megfelels eljarisrendek kialakitdsinak. Az eljardsi rendszerek, eljarasrendek megfelelS
kialakitasa és tartalma hozzajarul a szervezet muikodésében rejlé integritasi kockazatok
megel6zéschez.

A 2020. évi tervben szerepelt a 2019. évi koltségvetési beszamolé mérlegtételei leltarral torténd
alatimasztasanak, megfelelé dokumentilasinak vizsgalata. Az eszk6z6k leltarozasaban résztvevo
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csoport atkerilt masik szervezeti egységbe, illetve a csoportvezetdi feladatok ellatisaban személyi
valtozas kovetkezett be. A szervezeti és szemclyl valtozasok okan, a feladatellatis
folytonossaganak megfelels biztositisa érdekében, valamint vezetSi igény alapjan kerult a tervbe a
mennyiségi felvétellel tortén leltirozas gyakorlatinak vizsgilata tanicsadas keretében.

Az iratok nyilvantartisa és az iratforgalom dokumentalisa terén jogszabalyi kovetelmény, hogy az
iratforgalom ketetében az atadas-itvételt minden esetben ugy kell dokumentilni, hogy
egyértelmiien bizonyithaté legyen, ki, mikort, kinek tovabbitotta vagy adta at az iratot. Az iratok
iktatasaval és az itatforgalom dokumentalisival biztositani kell, hogy az tigyintézés folyamata, és
az iratok szervezeten belili itja pontosan kévethetS és ellendrizhetd, az iratok holléte pedig
naprakészen megallapithaté legyen. Az iratkezelési folyamat szerepldit megsziinés, atszervezés és
személyi valtozas esetén a kezelésiikben 1évé iratokkal a nyilvantartasok alapjan tételesen el kell
szamoltatni, arr6l atadas-dtvételi jegyzSkonyvet kell felvenni és gondoskodni kell az iratok
tovabbi kezelésérdl.

Az atlithaté miikodés biztositasa érdekében keriilt a tervbe az iratitaddsok gyakotlatanak
rendszerellendrzése.

IL. Iranyitott koltségvetési intézmény ellendrzése (irinyitdszervi ellen6rzés)

A Bkr. 29. § (4) bekezdése szerint, ha a kéltségvetési szerv belsé ellendrzését az 1ranyito szerve
latja el, a belsé ellenSrzést ellité szervnek a tervezés sordn elkiildnitetten kell terveznie az 1ranyito
szervként, illetve a koltségvetési szerv belsé ellenSreként végzett ellenSrzéseket.

Az éves tervben az Onkormanyzat intézményeinek rinyitoszervi ellenSrzése és a belsé
ellenérzése elkilonitetten szerepel.

Az Allami Szimvevészék (a tovibbiakban: ASZ) az onkormanyzati intézménycknél Az
onkormanyzati intézmények ecllendtzése — Az onkormdnyzat és tarsulas iranyitasa ald tartozé
intézmények integritisanak monitoting tipust ellendrzése” cimen ellenérzést folytatott 2021. évre
vonatkozoan annak érdekében, hogy megallapitasaival timogassa a szabalyszer mikodést és az
Alaptdrvényben megfogalmazott alapvetések érvényesiilését az 6nkormanyzatok mindennapi
eletében. Az ellenbrzés az integritas biztositisiahoz szikséges lényeges feltételek, az alapvetd
szervezeti keretek, az integritisi kontrollokhoz kapcsol6dé, valamint a kotrupcié elleni védelmet
szolgalo szabalyozasok kialakitasat értékelte, hangsulyozva, hogy a gazdilkodas torvényessége és
az integtitis érvényesiilése elengedhetetlen feltétele a kozfeladatok atlathatéd és elszamoltathatd
ellatasanak, és ezzel a tirsadalmi k6zbizalom erdsitésének.

Az AS7. az ellenétzés soran feltart jogszabilysérté gyakorlat megsziintetése érdekében intézkedési
kotelemmel jaré figyelemfelhivd levéllel fordult az Intézmények vezetSje felé, a
figyelemfelhivassal lehetSséget biztositott atra, hogy az Intézmény vezetéje intézkedéseket tegyen.
A tetvezés sorin kiemelt jelentSséggel birt az Allami Szdmvevészék, mint kiilsé ellendtzd szerv
altal javasoltak végrehajtisinak nyomon kévetése.

Az Onkorményzat altal iranyitott koltségvetési szervek kozil a Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkotményzat Zugligeti Boleséde, a Zugliget Ovoda és a KIMBI Ovoda esetében
iranyitoszervi ellendrzés lett tervezve annak megillapitasara, hogy az ASZ ellenérzés altal tett
javaslatok alapjan megtorténtek-e azok az intézkedések, amelyek elegendSk az Intézmény
tekintetében feltart hidnyossigok megsziintetéséhez.

III.  Egyéb belsd ellendrzés

Az egyéb belsé ellendrzéscknél jelenitheté meg killénosen a stratégiai tervben kiemelt mikodési
folyamatként meghatirozott teriiletek vizsgalata.

A kockazatelemzés alapjan az egyéb belsS ellendrzések kozott az Onkorményzati tulajdond
Gazdasigi Tarsasagok ellendrzése és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mikédésével,
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gazdalkodasaval Osszefiiggé végrehajtasi feladatok ellenérzése szerepel o6nallé  vizsgalati
feladatként.

Az egyéb belsé ellenérzéseknél a kockazatelemzés szempontrendszerét kiilonsen a valtozas,
4tszervezés hatasa, a mikodésben rejlé kockazat (rendszer komplexitas, bevétel-koltségszint), az
el6z6 kiilsg és belss ellendrzés 6ta eltelt id6, valamint az egyéb kockazati tényezdk, mint példaul a
vezetdi igény, elbiras, elvaras képezték.

Onkorményzati tulajdont Gazdasagi Tarsasagok ellen6rzése

Az Allamhaztartastdl sz616 2011, évi CXCV. tv. 70. § (1) bekezdés d) pontja szerint az irdnyito
szerv belsé ellenbrzést végezhet az irdnyitasa ala tartozé barmely, a koztulajdonban 4116 gazdasagi
tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolé 2009. évi CXXIL torvény 1. § a) pontjaban
meghatirozott koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagnal.

A Képvisels-testiilet a 78/2020. (VI1.25.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéeki Onk. Kt. h. szama
hatarozatival megalapitotta a BBSZ Ingatlan 2022 Korlatolt Feleldsségli Tarsasagot (a
tovabbiakban: Tarsasig), mint projektgazdat, és a 82/2020. (VL. 25.) Bp. Fév. XIL ket.
Hegyvidéki Onk. Kt. h. szimu hatarozatival a Budapest XII. keriilet Bdszérményi Gt-Szoboszlai
utca-Beethoven utca altal hatarolt teriletcken megvalositand6 ingatlanfejlesztési projekt L
szakaszanak megvalésitisat timogatta, a projekt struktirdjat jévahagyta. A KépviselS-testiilet
2021. decemberében a 123/2021. (XIL 9.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Onk. Kt. h. szamu
hatirozatiban dontott  az  ingatlanfejlesztési  projekt bontasi, engedélyezési terveinek
jovahagyasardl, a projekt struktara I1. szakaszanak folytatasardl és a I11. szakasz megvalositasarol,
2022. szeptembetben déntott arrdl, hogy a Projekt Struktura IIL szakaszanak kivitelezoi és
szolgaltatéi tender lebonyolitisira iranyulé fazisanak megkezdését a jelenlegi bizonytalan
gazdasagi helyzetre tekintettel elhalasztja. A Képvisel6-testiilet az 56/2022. (V. 26.) Bp. Fév. XIL
ker. Hegyvidéki Onk. Kt. h. szdmu hatirozatiban javasolta a Tarsasag Ggyvezetése részére, hogy
az ingatlanfejlesztési projekt megvalGsitasa és a bontasi, épitési munkik megvaldsitasa soran -
tobbek kozott - forditson fokozott figyelmet a lakossag tdjékoztatasara a projekt szakaszainak
megvalésitisa sorin, ennek érdekében gondoskodjon online hirlevél killdési tendszer
kialakitasardl és mikodtetésérol.

Az Ingatlanfejlesztési Projekt III. fazisanak kivitelez6i és szolgaltatéi tender lebonyolitasara
iranyulé fazisdnak megkezdésének elhalasztasatdl figgetlenil a Tarsasagnak a kozérdekd adatok
kozzétételérdl gondoskodnia kell.

Magyarorszag Alaptorvénye 39. cikk (2) bekezdése értelmében a kozpénzekre és a nemzeti
vagyonra vonatkozd adatok kozérdeki adatok. A kozérdekd adatok kozzétételével kapcesolatos
elSirasokat, tészletszabalyokat kilonb6z8 jogszabalyok hatarozzak meg.

Az egyéb ellendrzések kozott szerepel a kozérdeki adatok kozzététele és a lakossig tajékoztatasa
targykorben a BBSZ Ingatlan 2022 Kft. ellendrzése a jogszabalyi elbirisok és a tulajdonosi
joggyakotld elSirdsainak megfelels érvényesitése érdekében.

Helyi Nemzetiségi Onkorményzatok ellenorzése

A belsd ellenérzés 2015. évben végzett rendszetellendrzést a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
miikodésével, gazdalkodasaval Osszefiiggl végrehajtasi feladatok targyaban. A nemzetiségi
ugyekkel foglalkozé kollégak fluktuaciéja miatt 2018. évben magas kockazati értékkel keriilt a
munkatervbe a helyi nemzetiségi onkormanyzatok mikodésével, gazdalkodasival Osszefiiggd
végrehajtasi feladatok targyiban végzett 2015. évi rendszetellenSrzés utoellendrzése.

2017. évben a Magyar Allamkincstir is  ellenSrzést folytatott a kerilleti nemzetiségi
6nkormanyzatoknal a 2017. koltségvetési évet érintSen, az ellendrzés targyat képezte a szamvitelt
szabalyok szerinti konyvvezetési kotelezettségének, az Aht. 70. alcim alapjan teljesitends
adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszerd teljesitésének, az éves koltségvetési beszamolo
megbizhat6, valds Osszképének vizsgilata. A Magyar Allamkinestar ellenérzése és a belsd
ellenbrzés az Gjonnan alakult Nemzetiségi Onkormanyzatokra nem terjedt ki, ezaltal 2021. évben
sor kerilt hirom helyi nemzetiségi 6nkormanyzat ellenSrzésére, annak megallapitisira, hogy a
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kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas rendje
az el6irasoknak megfelelGen kialakitasra és szabalyozasra kerilt-e, a kotelezettségvallalas soran
eérvényesiilnek-e a jogszabalyi és a helyi rendelkezések el6irisai.

A Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt. Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatasok Elszamolasi Osztilya
ellendrzést folytat a helyi nemzetiségi énkormanyzatoknal 2015-2021. évekre visszamendleg a
kozponti  koltségvetésbdl  biztositott mikodési és  feladatellatasi tamogatasok pénzigyi
elszimoldsat és a szakmai beszamoléjat illetSen. A kiilsG ellendtzés a terv oOsszeallitisakor
folyamatban volt. A kiils6 ellenérzés valamennyi helyi nemzetiségi énkormanyzatnal az egyes
évek tekintetében hiinyossigot illapitott meg, és hidnypétlasra szélitotta fel a nemzetiségl
onkormanyzatokat.

A keriiletben jelenleg 10 helyi nemzetiségi 6nkormanyzat mikodik: Gorog, Horvat, Lengyel,
Német, Ormény, Szerb, Szlovak, Bolgir, Roma, Ukran. Az egylttmikodés rendjét a Képvisels-
testiilet altal elfogadott, az Onkorminyzat és a helyi nemzetiségi onkormanyzatok kozott
megkotott egylittmikodési megallapodasok rogzitik.

A kézponti kéltségvetés a helyi nemzetiségi Snkormanyzatok sziamara feladatalapu timogatast és
mikédési tamogatast biztosit, meghatirozva a felhasznalis, elszamolds, szakmai és pénziigyi
beszimolds szabalyait. A kozpont koltségvetésbSl szirmazé  tamogatis elszimolisinak
megalapozottsiga, a helyi nemzetiségi onkormanyzatok szamara biztositott feladatalapti és
mikodési timogatisok rendeltetésszerG felhasznaldsa, az elszimolas jogszabalyi, helyi eléirasok és
a timogatisi okiratban foglaltak szerinti megvalésitasa és szabilyszeri dokumentalasa érdekében
elengedhetetlen a megfeleld eljarasrendek kialakitasa.

A munkatervben valamennyi helyi nemzetiségi 6nkormanyzat rendszerellenbrzése szerepel. Az
egyuttmikodési megallapodasok II. fejezete értelmében az ellenSrzés kiterjed a Budapest Févaros
XII. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Irodara is.

IV.  Iranyitott koltségvetési intézmény bels§ ellendrzése

A KépviselS-testiilet déntéée alapjan, a 120-121/2017. (VL 29.) és a 111/2021. (V. 25.) Bp. XIL
Hegyvidék Onk. Kt. hatarozatok értelmében az onkormanyzati intézmények belsé ellenrzését a
Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal 1atja el.

Az Onkormanyzat intézményeinél a belsé ellendrzés altal elvégzett kockazatelemzés, és az
intézmények vezetSinek kozremilkodésével kialakitott belsd ellendrzési fokusz volt az alapja az
éves bels6 ellenSrzési tevékenység meghatirozasanak. A kockizatelemzés szempontrendszerét
kilonosen a rendszer komplexitdsa, a gazdilkodasi keret nagysiga, az €l6z6 ellendrzés 6ta eltelt
id, a szabilyozasi kornyezet valtozasa, az intézményvezets személyében bekdvetkezett valtozas
és az egyéb kockazati tényezSk (vezetdi igény, elSiris) képezték.

A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények médositasardl szol6 2011. évi
CXXVIIL totvény 46. § (4) bekezdésében biztositott hatdskérben, Budapest Féviros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkotményzat KépviselS-testuletének feladat- és hataskorében ehjarva a 107-
111/2020. (XII. 21.) polgirmesteri hatarozatokban atrél sziiletett dontés az évodai ellatas
biztositisa érdekében, hogy Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki ('_’)nkormziny'/,zlt 2
Budapest XII. kertilet, Miivész ut 7. szam alatt mikédd Mivész Utcai Ovoda fenntartéi jogait az
OMSZI Intézményfenntartéd Kozhaszna Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasigtol atveszi és
2021. szeptember 1. napjaval a Mivész Uti Ovoda és Bélesédét, mint koltségvetési szervet
megalapitja.

A szervezeti integritds egyik alapvets feltétele a szabdlyozottsig, azaz a jogszabélyokban eldirt
belsé szabalyzatok megléte, valamint azok megfelelS tartalma.

Az Osszesitett értékelés alapjan a munkatervben a Mvész Uti Ovoda és Boleséde
szabalyszerlségi ellenérzése és a Normafa Ovoda utéellendrzése szerepel.



V. Tanacsadas keretében ellatandé feladatok

A Bkr. 21. § (4) bekezdése alapjin a tanicsadd tevékenység keretében ellathato feladatok koziil
kilonosen az alabbi tertilet kapott hangsulyt:
f) javaslatok megfogalmazisa a koltségvetési szerv mikodése eredményességének novelése és a
belsé kontrollrendszerek javitisa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv bels6
szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetGen.

A vezetSk irasbeli felkérése alapjan ellitandé tanacsadoi tevékenységre a Polgarmesteri Hivatalnal,
Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Csaladsegitd és Gyermekjoléti
Koézpontnal, az Orbanhegyi Ovodaknal és a Budapest Févaros XII. kerillet Hegyvidéki
Onkormanyzat Zugligeti Bolcs6dénél kerill sor elsGsorban a belsé kontrollrendszer javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében.



