B Budapest Févaros XIi. kertilet Hegyvidéki Onkormanyzat
. Jegyzé

A Bizottsag nyilvanos Ulésének anyaga
/2011. évi CLXXXIX. térvény 46. § (1) bek. 60.§/

ELOTERJESZTES
a Jogi és Ugyrendi Bizottsag iilésére

Targy: az Onkormanyzat 2020. évi kozbeszerzési tervenek 1. szami modositasa, valamint az
inditandé Snkormanyzati kozbeszerzési eljdrasban résztvevs személyek korének kijel6lése és a
felel8sségi rend j6vahagyasa

Tisztelt Jogi és Ugytendi Bizottsag!

A Képvisels-testilet a 38/2019. (XI. 28.) Bp. Fév. XIL ker. Hegyvidéki Ok. Kt. h. szamt
hatirozataval dontott a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatk6rok Jogi és Ugyrendi Bizottsigra
(a tovabbiakban: Bizottsig) torténd atruhdzasarol.

1. A kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 42. §-a szetint az
Onkormanyzat, mint ajanlatkérd kozbeszerzési tervet koteles késziteni. A kozbeszerzési terv nem
vonja maga utin az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozé eljirds lefolytatasinak
kotelezettségét. Az ajanlatkérd a kdzbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest médositott kozbeszerzésre vonatkozé eljarast is lefolytathat. Ezekben az
esetekben a kézbeszerzési tervet moédositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmertlésekor,
megadva a médositas indokat is.

Budapest Févaros XTI keriilet Hegyvidéki Onkorményzat Képvisel6-testuletének Szervezeti ¢s
Mikodési Szabalyzatardl szold 39/2018. (IX. 26.) onkormanyzati rendelete (a tovabbiakban:
SzMSz) 2.10. pontja értelmében a Bizottsig megillapitja az Onkormanyzat kézbeszerzési tervét,
valamint annak modositasait.

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet 7. §
(5) bekezdése hatirozza meg a kozbeszerzési terv minimalis adattartalmat, amely szerint az
ajanlatkéré a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kizbeszerzési terv minimalis adattartalmaként az
EKR-ben megadja:

a) a kozbeszerzés targyat,

b) a kozbeszerzés tervezett mennyiséget,

c) a kozbeszerzésre itdnyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaris meginditisinak tervezett idSpontjat, &s

f) a szerzddés teljesitésének varhaté idépontjat.

A Jogi és Ugyrendi Bizottsag 2020. marcius 19-ei tilésén, 30/2020.(ILL. 19.) Bp. Fév. XII. ket.
Hegyv. Onk. Jogi B. h szamu hatirozatival elfogadta az Onkormanyzat 2020. évi Kbzbeszerzési
Tervét.

Az Onkorminyzat 2020. évi kozbeszerzési tervének médositasira teszek javaslatot. A
Kozbeszerzési Terv 1. szamu modositasat az elSterjesztés
1. szam melléklete tartalmazza.



2. Az SzMSz 2.11. pontja értelmében a Bizottsig kijeloli az 6nkotmanyzati kozbeszerzési
eljardsokban résztvevd személyek korét és jovihagyja az onkormanyzati kozbeszerzési
eljarasokban a felel6sségi rendet.

A Kbt. 27. § (1) bekezdése szerint az ajanlatkérd koteles meghatarozni a kozbeszerzési eljarasai
el6készitésének, lefolytatdsinak, belsé ellendrzésének felelGsségi rendjét, a nevében cljaro, illetve
az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kdzbeszerzési eljarasai
dokumentaldsi rendjét, Ssszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek korében kiilonosen
meg kell hatiroznia az eljirds sorin hozott déntésekért felelds személyt, személyeket vagy
testiileteket. A koézbeszerzési szabilyzatban vagy a (2) bekezdés alkalmazisa sorin meg kell
hatirozni az ajanlatkéré nevében eljardk korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR
alkalmazdsira vonatkozd jogosultsigok gyakorlasinak rendjét.

Ennek megfeleléen az Onkorményzat az alibbi kézbeszerzési eljaras lefolytatasit tervezi:

a) Otrvosi rendeldk feldjitisa a Kbt. 115, §-a szerint.
A Sziligyi Erzsébet fasor 18. szim alatti gyermekorvosi rendelé feltjitisa.

b) Intézményi feldjitasok és fejlesztések a Kbt. 115. §-a szerint.
Zugligeti BélesGde és Ovoda konyha feltjitisa és intézményi vizesblokkok feldjitdsa.

c) TéliszabadidSs tevékenységek timogatasa a Kbt. 115. §-a szetint.
d) Biztositisi szolgaltatas beszerzése a Kbt. II. rész XV. Fejezet szerinti nyilt cljaras

Az inditandé kozbeszerzési eljdrisok felel6sségi rendjét jelen elStetjesztés 2. szami melléklete
tartalmazza.

Kérem a Bizottsagot, hogy az alibbi hatdrozati javaslatokat fogadja el.
Hatarozati javaslatok:

1. A Jogi és Ugyrendi Bizottsag a Képvisel§-testiilet Szervezeti és Mitkdési Szabalyzatardl szélé
39/2018. (IX. 26.) Bp. F&v. XII. ker. Hegyvidéki Ok. rendelet 4. mellékletének 2.10. pontjiban
biztositott atruhdzott hatiskorében eljarva a Budapest F&viros XII. kerilet Hegyvidéki
Onkormanyzat 2020. évi kézbeszerzési tervének 1. szami médositasat az 1. melléklet szerint
jovahagyja.

(Déntéshogatal médja: egyszerd 10bbség)

2. A Jogi és Ugyrendi Bizottsig a KépviselS-testiilet Szetvezeti és Mkodési Szabalyzatardl sz6l6
39/2018. IX. 26.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Ok. rendelet 4. mellékletének 2.11. pontjiban
biztositott atruhdzott hataskorében eljarva az Orvosi rendelSk feldjitasa targya eljaras
felelosségt rendjét a 2. melléklet szerint jovahagyja.

(Dontéshozatal médya: egyszerd tibbség)



3. A Jogi és Ugyrendi Bizottsig a Képviselé-testiilet Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol szolo
39/2018. (IX. 26.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Ok. rendelet 4. mellékletének 2.1 1. pontjaban
biztositott atruhizott hatiskdrében eljidtva az Intézményi feltjitasok és fejlesztések targya
eljaras felelésségi rendjét a 2. melléklet szetint jévahagyja.

(Dintéshogatal midja: egyservi 1bbsig)

4. A Jogi és Ugyrendi Bizottsag a Képvisel-testillet Szervezeti és Miikédési Szabalyzatarol szold
39/2018. (IX. 26.) Bp. Fév. XIL ker. Hegyvidéki Ok. rendelet 4. mellékletének 2.11. pontjaban
biztositott Atruhizott hataskorében eljirva a Téli szabadids tevékenységek timogatasa targya
eljaris felelésségi rendjét a 2. melléklet szetint jovahagyja.

ontéshovatal midia: egysserii 16bbsé
¢ 1a: 6LYI

5. A Jogi és Ugyrendi Bizottsig a Képvisel6-testiilet Szervezeti és Mkodési Szabalyzatarol szo16
39/2018. (IX. 26.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Ok. rendelet 4. mellékletének 2.11. pontjaban
biztositott atruhazott hataskorében elidrva a Biztositasi szolgltatds beszerzése targya eljaras
feleldsségi rendjét a 2. melléklet szerint jovahagyja.

(Dintéshozatal midja: egyszerd 19bbség)

Budapest Hegyvidék, 2020. mircius 30. Q;\_ |

dr. 'Gottfried-Tusor Gabtiella
jegyz6

Lattam: 7) /Z %

Pokorni Zoltan
polgarmester

Melléklet:
- kdzbeszerzési terv
- felel8sségi rendek



Budapest Févaras XI. kerlilet Heawidéki Onkormanvzat 2020. évi kizbeszerzési tervének 1. szamG médositasa

Kbzbeszerzés tirgya

Beszerzés tipusa
(arubeszerzes, épitesi
beruhazis, szolgaltatas
megrendelés)

Kozbeszerzésre irdanyadd
eljarasi rend
(Unios eljarasrend/ Nemzeu
eljarasrend)

Tervezett cljards fajtaja

Eljérds meginditdsdnak
tervezett idépontja
(2020. és negyedév)

Szerz6dés teljesitésének viarhato
idépontja
(év és negyedév)

15 | 1éli sportokhoz kapesolodd munkalatok

¢pitési beruhdzis

unios

Kbt. 115. { szenint nyilt

2020. masodik negyedev

2021. negredik negyedéy

Budapest., 2020. marcius .....




2. melléklet

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki
AJANLATKERO NEVE, CIME Onkormanyzat
(1126 Budapest, Boszorményi at 23-25.)
ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE Orvosi rendeldk feltjitasa
FELELOSSEGI e
KOR F"“'“"‘.LG_:;'OK FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
NEVE
MEGJELOLESE

— aBeszerzést kezdeményezd szervezeti egység altal jelzett beszerzési
igényt jelzi a Dontéshozo testiilet felé,

— gondoskodik az informéaciédramlasrol a Ddntéshozd testiilet, a
biraldbizottsagi tagok, a kdzbeszerzési tanacsado, és esetleges mas
kiils6 szakértok k6zott,

- gondoskodik a Kbt-ben eldirt dokumentumok kozzétételérsl,

— anyilvénossag biztositasa kdrében gondoskodik a Kbt. 43. § szerinti
kozzétételrdl (nyilvanossag biztositasa),

Beszerzési 4 . — az EKR jogosultsigot ad a munkavégzéshez, feladatellatashoz
. r. Hornyak Eszter e . o . o s . g
koordinator szilkséges mértékben az eljdrasban résztvevé  tisztiviseldk
(munkavallalok), és kiils6 tandcsadok részere,

— gondoskodik a EKR rendszerhasznélati dij és a hirdetmények
koltségeinek kiegyenlitésérdl,

~ gondoskodik a kozbeszerzési eljaras  soran  keletkezett
dokumentumok  jogszabalyban  el6irt  hatariddig  torténd
megbrzésérol,

— gondoskodik az eljards sordn  keletkezd belsé  iratok
alairasarol/alairatasarol.

Az eljaras el6készitése soran:

Riméczi Janos — a beszerzési igényét — a beszerzési koordinator Gtjan — jelzi a
Déntéshozo testiilet fele;
Beszerzést : = .
kezdeményezd Az ajénlatok.blralat'a sorani o
szervezeti - gondoskodik a targyi kozbeszerzési eljaras Kbt.-ben foglaltak
g szerinti dokumentélasardl, illetve a keletkezd dokumentumokat
egység Riméczi Janos L At b 1A ke .
megdrzésérdl, tarolasardl gondoskodik

— nyomon kdveti a szerzddés teljesitését, gondoskodik a teljesitesre
vonatkoz6 adatok kozzétételérdl a Kbt. szerint;

Az eljaras el6készitése soran:

~ a Déntéshozo testiilet altal jévahagyott igények alapjan osszedllitja
a kozbeszerzési dokumentumok részét képezd, ismertetdt, miiszaki

Ko6zbeszerzés leirast, részletes artablazatot vagy érazatlan koltségvetést;

targya szerinti — feladata az adott kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa és
(miiszaki- Riméczi Janos dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi
szakmai) kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a kozbeszerzési
szakértelem? tanacsadd bevonasaval,

— ellenérzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kotelezéen a
kdzpontositott kdzbeszerzés hatalya alé a kézbeszerzési tanacsadd
bevonasaval,

— elkésziti a kdzbeszerzési miiszaki leirast,

| Amennyiben t&bb személy is kapcsolddik valamely szakértelemhez, igy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.

2 [322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés tdrgya szerinti szakértelemnek az
épitési beruhdzds tdrgydban az adott szakteriileten szerzett szakiranyn felséfoki végzettség fogadhato el.

(2) Az ajdnlatkérd nevében eljdrd, illetve az eljdrdsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti
kivetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikodd tagjai, munkavdllaldi, illetve a szervezettel kiotott tartds
polgdri jogi szerz6dés alapjdn a szervezel javdra tevékenykeddk kozott legaldbb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés

szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljdrdsban az ajdnlatkérd oldaldn részt vesz.”

)



FELELOSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE!

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

meghatérozza a miszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételeket,
tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,
javaslatot tesz a miszaki jellegii minbéségi  értékelési
szempont(ok)ra,

el6késziti az eljarast indité dokumentumok miiszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges médositasat,

kiegészitd tajékoztatis esetén megvalaszolja a miiszaki, szakmai
kérdéseket,

levezeti ajanlattevdk részére esetlegesen biztositott helyszini
bejdrést, konzultaciol, (amennyiben elbirdsra keriilt)

Riméczi Janos

Az ajanlatok biralata soran:

ellenbrzi az ajanlatoknak az el8irt miszaki, szakmai alkalmassagi
feltételeknek valo megfelelését,

ellendrzi az ajénlatoknak az el6irt gazdasagi, pénziigyi alkalmassagi
feltételeknek vald megfelelését,

elvégzi az ajanlatok miiszaki, szakmai értékelését, errdl jelentést
készit,

ellendrzi, hogy az ajénlat a megkdtni tervezett szerzédés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony &sszeget tartalmaz-e az
ertékelési szempontként figyelembe vett 4r vagy koltség, vagy
azoknak valamely 6nalldan értékelésre keriild eleme tekintetében.
Amennyiben megéllapitja, hogy az ajanlat a megkotni tervezett
szerzodés targyara figyelemmel ardnytalanul alacsony Osszeget
tartalmaz, ugy elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolés kérést, illetve
szlikség esetén a tovabbi indokolas kérést,

ellen6rzi a szakmai ajdnlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok  miszaki  elbirdlasdval  (pl.  érvényességével,
hidnypétlasadval, nem egyértelmli tartalmanak tisztdzasaval,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével, szamitési
hiba javitds kérés sziikségességével) kapcsolatosan, és megkiildi a
beszerzési koordinatornak,

Miiszaki szakmai szempontbSl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrdl (pl.: mlszaki jellegli mindségi értékelési szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet

Az eljaras el6készitése soran:

az ajanlatok bontdsat megeléz6en igazolja a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasat,

feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

feladata a palyazati elszamolhatdsdgrol vald gondoskodas,
gondoskodik a felmertild EKR rendszerhasznélati dij és a
hirdetmény ellendrzési dijak befizetésér6l a beszerzési koordinator
tajékoztatasa alapjan,

a kiegészitd tajékoztatas
kérdéselet,

esetén megvalaszolja a pénziigyi

Puglitsné Szamak
Erzsébet

Az ajanlatok biralata soran:

gazdasagi, pénziigyi szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrdl (pl.: fizetési, palyazati elszamolasi/elszamolhatdsagi,
pénziigyi litemezési feltételeknek valé megfeleldség);

az eljaras eredményérdl sz6lo dontést megelézben igazolja a
szitksépes fedezet rendelkezésre allasét, vagy jelzi a fedezet hidnyat

Jogi
szakértelem

dr. Hornyak Eszter

clkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kétendd szerzddés
tervezetét,

jogi kérdésekben allast foglal,

clkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkdtendd szerzédés
végleges valtozatat,

sziikség esetén megvizsgalja a szerzddésmodositas lehetOségét és
elkésziti a sziikséges dokumentumokat.




dsszedllitja az eljaras elékészitése sordn keletkezett informéciok és
miiszaki dokumentacik (miiszaki leiras, 4razatlan koltségvetés etc.)
alapjan az eljarast megindito felhivast, valamint a kdzbeszerzési
dokumentumok tervezetét és a jovahagyas végett elektronikusan
megkiildi a biralébizottsagi tagoknak,

gondoskodik az ajénlattételi felhivasnak az ajanlattevok részére
torténd megkiildésérol,
gondoskodik a kozbeszerzési
bocsatasarol,

fogadja a kiegészitd tajékoztatast igényld kérdéseket, gondoskodik
azok toérvényi eldirisoknak megfeleld megvalaszolasarol,
gondoskodik az eljardst megindité felhivas vagy a kozbeszerzési
dokumentumok Kbt.-ben meghatdrozott eljarasrendben valo
médositasardl, az ajanlattételi hataridd meghosszabbitasardl,
gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast meginditd felhivas
visszavondsarol,

gondoskodik az ajanlatok bontasardl,

elvégzi a beérkezett ajanlatok kizbeszerzési jogi szempontu biralatat
és értékelését,

sziikség esetén az eljarasban részt vevo szakértelmek bevonaséaval
dsszeallitia a hidnypotlasi felhivast, a felvilagositas kércst, a
szAmitasi hiba javitasara valo felkérést,

dokumentumok rendelkezésre

Ko6zbeszerzési dr. Csék Istvan " e . o ; o
szakértelem Aron kbzbeszerzési jogi szempontbol ellendrzi az beérkezett ajanlatok
tartalmat,  irasbeli  javaslatot  készit  elbiralasival  (pl.
érvényességével, kizdrdsdval, hidnypétlasival, nem egyértelmi
tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan, és megkiildi a beszerzesi
koordinatornak,
doéntési javaslat kidolgozésa (a miiszaki tartalommal kapesolatos
déntési javaslat megtétele a szakmai ériékelés alapjan torténik),
a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (birdlobizottsagi
jegyzokonyv) és az ajanlatok elbirdlasahoz sziikséges egyéb iratok
elékészitése;
tajékoztatja az ajanlattevéket kizarasukrol, aj anlatuk érvénytelenné
nyilvanitisarél a Kbt. szerinti hataridoben,
elkésziti és megkiildi az ajanlatok elbiralasarél sz616 dsszegezést,
szitkség esetén az eljarasban részt vevod szakértelmek bevonasaval
gondoskodik az eldzetes vitarendezési kérelmekre vonatkozo
valaszok elkészitésérol és megkiildésérdl,
elkésziti és feladja az eljaras eredményérél szolo tajékoztatdt a
Kozbeszerzési Ertesitében,
sziikség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés modositasardl szolo
tajékoztatot,
ellitja az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a
Kkozbeszerzési eljaras elokeészitésével és lefolytatasaval kapesolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.
a) a kozbeszerzés
targy’a szermntl| _ jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,
szal;eﬁc{ele.xlr(l.mel dént az eljarast indit6 dokumentumok modositasardl, az ajanlattételi
rReiIrlnzczeinlér;os hgtéridﬁ ’rr,m,ghosszabbiiéséré], az eljarast indité felhivas
b) kozbeszerzési visszavonasarodl,
szakértelemmel az ajanlatokat a Kbt 69. § (1)-(4) bekezdése szerint elbiralja,
rendelkezik:  dr. szﬁkség egclén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarasi c§e_lf:k111ényekct
Csok Istvan Aron elvégzi [hianypotlast, felvilagositas kérést, szamitasi hiba javitisra
Biralobizottsag o) jogi vald felkérést vagy indokolds kérést bocsat ki],
szakértelemmel irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egyiittes formaja:
rendelkezik:  dr. biralébizottsagi jegyz6kdnyv) készit a Dontéshozo Testlilet részére
Hornyék Eszter (a fentickben lfészilell javasi_at(_Jt a Birélf)bizottség' a.pénzii'gyi, a jogi,
d) pénziigyi a kdzbeszerzés targya szerinti és a kozbesz.erzcm szakértelemmel
szakértelemmel rendelkez6 személyekkel kozrem{ikddve teszi),
rendelkezik: jogorvoslati eljards meginditésa esetén dont a folyamatban 1évo

Puglitsné Szamak
Erzsébet

kozbeszerzési eljaras felfiggesztésérol.




— kijeldli az Onkormanyzati kozbeszerzési eljarasban résztvevé
személyek korét és jovahagyja az Snkorményzati kézbeszerzési
eljarasokban a feleldsségi rendet,

— a Biralobizottsig javaslata alapjan meghozza az Onkormanyzati
kézbeszerzési eljarasokban az ajénlatok elbiralasaval kapcsolatos

dr. Péczely Attila
dr. Gaman Géabor
Déntéshozo dr. Gidéfalvy

Testiilet Dénes doneést, . , C el s P
E16 Norbert — meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezaré dontést,
Hajdu Méria — dont a jogorvoslati eljarasban a Kdzbeszerzési Déntébizottsag altal

hozott hatarozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a bir6sag elott
folyd peres eljarasban a fellebbezés benyujtasarol, és a jogi
képviseletrdl.

Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az
ajénlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét az
alabbiak szerint rogziti.

* Ajanlatkéré részérél az EKR-ben torténd regisztraciéra jogosult: dr. Hornyédk Eszter

e Ajanlatkéré nevében eljard pl. kozbeszerzési tanacsadé / felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado az adott kdzbeszerzési eljaras lefolytatasdhoz kapesolodd
feladatok ellatasahoz sziikséges mértében jogosult a rendszert hasznélni, és szervezeti
rendjén belil a feladat ellatdsdhoz tovabbi jogosultsdgot biztositani munkavallaléi
szamara.

* Kizar6lag a mindenkori Déntéshozé Testiilet és a regisztraciora jogosult személy adhat
tovabbi egyedi jogosultsigot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges
meértékben egyéb munkavallaldk, kiilsd tandcsaddk részére.

Kelt: Budapest, 2020. év marcius h6 31. nap

Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkorményzat
Képviseletében:
dr. Péczely Attila elndk
Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletének Jogi és Ugyrendi Bizottsaga
elndk



FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

Budapest Févaros XIL Kkeriilet Hegyvidéki
AJANLATKERO NEVE, CIME Onkormanyzat
(1126 Budapest, Boszorményi ut 23-25.)
ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE Intézményi feltijitasok és fejlesztések
FELELOSSEG! b
F KOR FEI'ELOEGK FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE g

— aBeszerzést kezdeményezd szervezeti egység altal jelzett beszerzési
igényt jelzi a Déntéshozo testiilet felé,

- gondoskodik az informéaciéaramlasrol a Dontéshozo testiilet, a
biraldbizottsagi tagok, a kozbeszerzési tandcsado, ¢s esetleges mas
kiilsé szakértOk kozott,

- gondoskodik a Kbt-ben eldirt dokumentumok kozzétételérol,

— anyilvanossag biztositasa kérében gondoskodik a Kbt. 43, § szerinti
kozzétételrd! (nyilvanossag biztositasa),

Beszex:zé’si dr. Hornyék Eszter |~ az. EIFR jogo§u1'tsaigot ad a njl}lr}kavégzésfhcz, feladgteli_ﬁt.éshf}z
koordinator szilkséges mértékben az eljardsban résztvevd tisztiviselok
(munkavillalok), és kiils6 tanécsadok részére,

— gondoskodik a EKR rendszerhasznélati dij ¢s a hirdetmények
koltségeinek kiegyenlitésérol,

— gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras  soran keletkezett
dokumentumok  jogszabalyban  el6irt  hatarid6ig torténd
megbrzéserdl,

— gondoskodik az eljaras soran  keletkez bels§  iratok
alairasarol/alairatasarol.

Az eljaras el6készitése soran:

Riméczi J4 — a beszerzési igényét — a beszerzési koordindtor dtjan — jelzi a
imdczi Janos . s . N .
Doéntéshozé testiilet felé;
Beszerzést
kezdeményezd Az ajanlatok biralata soran:
szervezeti ~ gondoskodik a targyi kozbeszerzési eljards Kbt.-ben foglaltak
egység Riméczi J4 szerinti dokumentalasarol, illetve a keletkez6 dokumentumokat
imo6czi Janos o oh iR 44 i .
megbrzésérdl, tarolasarél gondoskodik

— nyomon kéveti a szerz0dés teljesitését, gondoskodik a teljesitésre
vonatkozoé adatok kozzétételérdl a Kbt. szerint;

Az eljdras el6készitése soran:

— a Déntéshozo testillet altal jovahagyott igények alapjan Ssszeallitja
a kézbeszerzési dokumentumok részét képez6, ismertett, miiszaki

Kozbeszerzés leirast, részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetest;

targya szerinti — feladata az adott kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatérozasa s
(miiszaki- Riméczi Janos dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi
szakmai) kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a kdzbeszerzési
szakértelem? tanacsadé bevonasaval,

— ellendrzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kételezben a
kdzpontositott kdzbeszerzés hatilya ala a kozbeszerzési tandcsado
bevonasaval,

— elkésziti a kdzbeszerzési miiszaki leirast,

3 Amennyiben tobb személy is kapcsolddik valamely szakértelemhez, ugy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.
4[322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése a

lkalmazdséban a beszerzés térgya szerinti szakértelemnek az

épitési beruhdzds targydban az adott szakleriileten szerzett szakirdnyi felsGfokii végzettség fogadhatd el.

(2) Az ajénlatkérd nevében eljdrd, illetve az
kivetelménynek, ha a tevékenységében személyes
polgdri jogi szevzédés alapjdn a szervezet javdra tevékenykeddk kozott legaldbb egy olyan személy v

eljdrdsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti
en kbzremitkodd tagjai, munkavdllaldi, illetve a szervezettel kitott tartds
an, aki az (1) bekezdés

szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljdrdsban az ajanlatkérs oldaldn részt vesz.”
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meghatarozza a miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételeket,
tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,
javaslatot tesz a miiszaki jellegi minbségi
szempont(ok)ra,

elékésziti az eljarast indité dokumentumok miiszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges mddositasat,

kiegészitd tajékoztatds esetén megvalaszolja a miszaki, szakmai
kérdéseket,

levezeti ajanlattevék részére esetlegesen biztositott helyszini

77

bejarast, konzultdcidt, (amennyviben elSirdsra keriilt)

értékelési

Rimdcezi Janos

Az ajanlatok birdlata soran:

ellendrzi az ajanlatoknak az elSirt miiszaki, szakmai alkalmassagi
feltételeknek valé megfelelését,

ellendrzi az ajanlatoknak az eldirt gazdasagi, pénziigyi alkalmassagi
feltételeknek valé megfelelését,

elvégzi az ajanlatok miszaki, szakmai értékelését, err6l jelentést
készit,

ellenérzi, hogy az ajanlat a megkétni tervezett szerzédés targyéra
figyelemmel arénytalanul alacsony Osszeget tartalmaz-e az
¢rtckelési szempontkent figyelembe vett 4r vagy koltség, vagy
azoknak valamely &nélldan értékelésre keriild eleme tekintetében.
Amennyiben megallapitja, hogy az ajénlat a megkotni tervezett
szerzodés targydra figyelemmel aranytalanul alacsony Gsszeget
tartalmaz, Ogy elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve
sziikség esetén a tovabbi indokolas kérést,

ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmét, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok  miszaki  elbirdlasaval  (pl.  érvényességével,
hianypétlasaval, nem egyértelmli tartalmanak tisztizsdval,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével, szamitasi
hiba javitas kérés sziikségességével) kapcsolatosan, és megkiildi a
beszerzési koordindtornak,

Miszaki szakmai szempontbdl ddntési javaslatot készit az
ajanlatokrol (pl.: miiszaki jellegii min8ségi értékelési szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet

Az eljaras el6készitése soran:

az ajanlatok bontdsat megeldzben igazolja a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasat,

feladata a fizetési feltételek szabélyozasa,

feladata a palyazati elszamolhatdsagrol valé gondoskodas,
gondoskodik a felmeriild EKR rendszerhasznilati dij és a
hirdetmény ellen6rzési dijak befizetésérél a beszerzési koordinator
tajékoztatasa alapjan,

a kiegészitd tajékoztatds
kérdéseket,

esetén megvalaszolja a pénziigyi

Puglitsné Szamak
Erzsébet

Az ajanlatok biralata sordn;:

gazdasagi, pénziigyi szempontb6l déntési javaslatot készit az
ajanlatokrdl (pl.: fizetési, palyazati elszdmolasi/elszamolhatésagi,
pénziigyi litemezési feltételeknek valéd megfeleloség);

az eljaras eredményérdl sz6léo dontést megeldzben igazolia a
sziikséges fedezet rendelkezésre alldsat, vagy jelzi a fedezet hidnyat

Jogi
szakértelem

dr. Hornyék Eszter

elkésziti a koOzbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerz6dés
tervezetét,

jogi kérdésekben allast foglal,

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkdtendd szerzddés
végleges valtozatat,

sziikség esetén megvizsgalja a szerz0désmodositds lehetdségét és
elkésziti a sziikséges dokumentumokat,

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Csék Istvan

7

Aron

Osszeallitja az eljaras elokészitése soran keletkezett informaciok és
milszaki dokumentéacidk (milszaki leirds, drazatlan kéltségvetés etc.)
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alapjén az eljarast megindité felhivast, valamint a kdzbeszerzési
dokumentumok tervezetét és a jovahagyas végett elektronikusan
megkiildi a birdlobizottsagi tagoknak,

gondoskodik az ajanlattételi felhivasnak az ajanlattev8k részére
torténd megkiildéseérdl,
gondoskodik a kozbeszerzési
bocsatasardl,

fogadja a kiegészitd tajékoztatast igényld kérdéseket, gondoskodik
azok torvényi eléirasoknak megfeleld megvalaszolasardl,
gondoskodik az eljarast megindito felhivas vagy a kézbeszerzesi
dokumentumok Kbt.-ben meghatarozott eljarasrendben vald
moédositasarol, az ajanlattételi hataridd meghosszabbitasérol,
gondoskodik a hirdetményben kézzétett eljarast meginditd felhivés
visszavonasarol,

gondoskodik az ajanlatok bontdsarél,

elvégzi a beérkezett ajanlatok kdzbeszerzési jogi szempont( biralatat
és értékeléseét,

sziikség esetén az eljérdsban részt vevd szakértelmek bevonasaval
dsszedllitia a hidnypotlasi felhivast, a felvilagositas kérést, a
szamitési hiba javitasara vald felkérést,

kozbeszerzési jogi szempontbol ellendrzi az beérkezett ajanlatok
tartalmat,  irasbeli  javaslatot  készit  elbirdlasaval  (pl.
érvényességével, kizarasaval, hidnypétlasaval, nem egyértelmil
tartalmanak tisztazaséval) kapcsolatosan, és megkiildi a beszerzési
koordinatornak,

déntési javaslat kidolgozasa (a miiszaki tartalommal kapcsolatos
dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

a birdlobizottsag irasbeli szakvéleményének (biraldbizottsagi
jegyzokonyv) és az ajanlatok elbirdlasahoz szitkséges egyéb iratok
eldkészitése;

tajékoztatja az ajénlattevOket kizarasukrol, aj anlatuk érvénytelenné
nyilvanitasarol a Kbt. szerinti hataridében,

elkésziti és megkiildi az ajanlatok elbiralasardl szl dsszegezést,
sziikség esetén az eljérasban részt vevl szakértelmek bevondsaval
gondoskodik az el6zetes vitarendezési kérelmekre vonatkozo
vélaszok elkészitésérol és megkiildésérol,

elkésziti és feladja az eljaras eredményérél szold tajékoztatot a
K6zbeszerzési Ertesitben,

sziikség esetén elkésziti és feladja a szerzédés modositasarél szolo
tajékoztatot,

ellstja az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a
kdzbeszerzési eljaras elbkészitésével és lefolytatisaval kapesolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.

dokumentumok rendelkezésre

Biralébizottsag

e) a koOzbeszerzés
targya szerinti
szakértelemmel
rendelkezik:
Rimdcezi Janos

f) kdzbeszerzési
szakértelemmel
rendelkezik: dr.
Csok Istvan Aron
g) jogi
szakértelemmel
rendelkezik: dr.
Hornyak Eszter

h) pénziigyi
szakértelemmel
rendelkezik:
Puglitsné Szamak
Erzsébet

jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,

dont az eljarast indité dokumentumok médositdsarol, az ajanlattételi
hataridd meghosszabbitasarél, az eljarast indit6 felhivas
visszavonasarodl,

az ajanlatokat a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint elbiralja,
szilkség esetén a Kbt. 71-72. § szerinti eljarési cselekményeket
elvégzi [hianypotlast, felvilagositas kérést, szamitasi hiba javitasra
vald felkérést vagy indokolas kérést bocsat ki],

irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egylittes formdja:
biralobizottsagi jegyz6kdnyv) készit a Déntéshozd Testiilet részére
(a fentiekben készitett javaslatot a Biralbizottsag a pénziigyi, a jogi,
a kozbeszerzés targya szerinti és a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd személyekkel kdzremiikodve teszi),

jogorvoslati eljaras meginditasa esetén dont a folyamatban 1évd
kdzbeszerzési eljaras felfiiggesztésérol.
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Dontéshozé
Testiilet

dr. Péczely Attila
dr. Gdmén Géabor
dr. Gidofalvy
Dénes

El6 Norbert
Hajdu Maria

kijeloli az Onkorminyzati kézbeszerzési eljarasban résztveve
személyek korét és jovahagyja az Onkormanyzati kdzbeszerzési
eljarasokban a felelésségi rendet,

a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az Onkormanyzati
kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatok elbiralasival kapcsolatos
doéntést,

meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezaro déntést,
ddnt a jogorvoslati eljarasban a Kozbeszerzési Dént6bizottsag altal
hozott hatarozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a birdség elbtt
folyé peres eljarasban a fellebbezés benyujtasardl, és a jogi
képviseletrol,

Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az
ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazaséara vonatkozé jogosultsagok gyakorldsdnak rendjét az
alabbiak szerint rogziti.

¢ Ajanlatkerd részérol az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Hornyak Eszter

o Ajanlatkérd nevében eljard pl. kozbeszerzési tanicsadd / felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsad6 az adott kdzbeszerzési eljaras lefolytatasahoz kapcsolodé
feladatok ellatdsihoz sziikséges mértében jogosult a rendszert hasznélni, és szervezeti
rendjén belil a feladat elldtdséhoz tovabbi jogosultsdgot biztositani munkavallaléi

szamara.

* Kizérolag a mindenkori Dontéshozé Testiilet és a regisztréciora jogosult személy adhat
tovabbi egyedi jogosultsagot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz szlikséges
mértékben egyéb munkavallaldk, kiilsé tandcsadok részére.

Kelt: Budapest, 2020. év marcius h6 31. nap

Budapest Févaros XII. Kkeriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:
dr. Péczely Attila elnck
Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének Jogi és Ugyrendi Bizottsaga
elnok
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a Beszerzést kezdeményezo szervezeti egység éltal jelzett beszerzési
igényt jelzi a Déntéshozd testiilet felé,

gondoskodik az informacidaramlasrél a Dontéshozd testiilet, a
biralébizottsagi tagok, a kozbeszerzési tandcsadd, és esetleges mas
kiils$ szakértOk kozott,

gondoskodik a Kbt-ben eldirt dokumentumok kozzétételérol,

a nyilvénossag biztositasa kdrében gondoskodik a Kbt. 43. § szerinti
kozzétételr8l (nyilvanossag biztositasa),

Beszerzési d . — az EKR jogosultsigot ad a munkavégzéshez, feladatellatashoz
. r. Hornyak Eszter ey N T ; P
koordinator szilkséges mértékben az eljarasban  résztvevo tisztiviselok
(munkavallalok), és kiilsd tanacsadok részére,

— gondoskodik a EKR rendszerhasznalati dij és a hirdetmények
koltségeinek kiegyenlitésérol,

— gondoskodik a  kozbeszerzési eljaras  soran  keletkezett
dokumentumok  jogszabalyban  el6irt  hatdriddig torténd
megbrzésérdl,

- gondoskodik az eljards  sordn keletkezé  bels§  iratok
alafrasarol/alairatasarol.

Az eljaras elokészitése soran:

Riméezi J4 — a beszerzési igényét — a beszerzési koordinator utjdn — jelzi a
imédczi Janos .o . . [
Dontéshozd testiilet felé;
Beszerzést
kezdeményezd Az ajanlatok biralata sordn:
szervezeti ~ gondoskodik a targyi kozbeszerzési eljaras Kbt.-ben foglaltak
egység Riméczi J4 szerinti dokumentéalasaro], illetve a keletkezd dokumentumokat
imédczi Janos R A :
megorzésérdl, tarolasaral gondoskodik

— nyomon kdveti a szerzbdés teljesitését, gondoskodik a teljesitésre
vonatkozé adatok kozzétételérdl a Kbt. szerint;

Az eljiras elokészitése soran:

— a Déntéshozo testiilet altal jévahagyott igények alapjan Hsszeallitja
a kézbeszerzési dokumentumok részét képezd, ismertetot, mtiszaki

Kozbeszerzés leirast, részletes artablazatot vagy arazatlan kdltségvetést;

targya szerinti _ feladata az adott kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa és
(miiszaki- Riméczi Janos dokumentalasa (Kbt. 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi
szakmai) kételezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a kdzbeszerzési
szakértelem® tanacsado bevonasaval,

ellendrzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kotelezben a
kdzpontositott kdzbeszerzés hatalya ala a kiizbeszerzési tandcsadd
bevonasaval,

elkésziti a kozbeszerzési miiszaki leirdst,

5 Amennyiben tobb személy is kapcsolddik valamely szakértelemhez, ugy kérjiik szemelyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.
6 [322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]

(1) Epitési beruhdzds esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) beke

zdése alkalmazdsdban a beszerzés tdrgya szerinti szakértelemnek az

épitdsi beruhdzas targyaban az adott szakteruleten szerzelt szakirdny felsdfoki végzettség fogadhatd el.
(2) Az ajanlatkéré nevében eljdrd, illetve az eljdrdsba bevont szervezet akkor tesz eleget az (1) bekezdés szerinti

kivetelménynek, ha a tevékenységében személyesen ko
polgdri jogi szerzddés alapjan a szerveze! javdra tevékenykeddk ki

szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzés eljdrdsban az ajdanlatkérd oldaldn részt vesz. "

sremiikodd tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kotott tartos
=6tt legalabb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés
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meghatérozza a miszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételeket,
tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,
javaslatot tesz a miiszaki jellegli  minéségi
szempont(ok)ra,

elékésziti az eljarést indité dokumentumok miiszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges modositasat,

kiegészitd tdjékoztatds esetén megvélaszolja a miiszaki, szakmai
kérdéseket,

levezeti ajanlattevdk részére esetlegesen biztositott helyszini

77

bejarast, konzulticiot, (; amennyiben eldirdsra keriilt)

értékelési

Rimécezi Janos

Az ajanlatok birilata soran:

ellenérzi az ajanlatoknak az eléirt miiszaki, szakmai alkalmassagi
felteteleknek valé megfelelését,

ellentizi az ajanlatoknak az el6irt gazdasagi, pénziigyi alkalmassagi
feltételeknek valo megfelelésat,

elvégzi az ajanlatok mfiszaki, szakmai értékelését, errdl jelentést
készit,

ellendrzi, hogy az ajanlat a megkotni tervezett szerzodés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz-e az
értékelési szempontként figyelembe vett 4r vagy kéltség, vagy
azoknak valamely 6nalléan értékelésre keriilé eleme tekintetében.
Amennyiben megallapitja, hogy az ajanlat a megkdtni tervezett
szerzOdés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget
tartalmaz, Ggy elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolds kérést, illetve
szlikség esetén a tovabbi indokolas kérést,

ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmét, irdsbeli javaslatot készit az
ajanlatok  miiszaki  elbirdlasaval  (pl.  érvényességével,
hidnypétlasaval, nem egyértelm(i tartalmanak tisztazasaval,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével, szamitasi
hiba javitas kérés sziikségességével) kapcsolatosan, és megkiildi a
beszerzési koordinatornak,

Miszaki szakmai szempontbél déntési javaslatot készit az
ajanlatokrdl (pl.: miiszaki jellegli minéségi értékelési szempont).

Pénzugyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet

Az eljaras elokészitése soran:

az ajanlatok bontasdt megelézden igazolja a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasat,
feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

~ feladata a palydzati elszamolhatosagrol valé gondoskodas,

gondoskodik a felmeriil6 EKR rendszerhasznilati dij és a
hirdetmény ellendrzési dijak befizetésérdl a beszerzési koordinator
tajékoztatasa alapjan,

a kiegészitd tajékoztatis
kérdéseket,

esetén megvélaszolja a pénziigyi

Puglitsné Szamak
Erzsébet

Az ajanlatok biralata sordn;

gazdasagi, pénziigyi szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol (pl.: fizetési, palyazati elszamolasi/elszamolhatdsagi,
pénziigyi iitemezési feltételeknek valé megfeleldség);

az eljards eredményér6l szélo dontést megeldzben igazolia a
szitkséges fedezet rendelkezésre dllasat, vagy jelzi a fedezet hidnyat

Jogi
szakértelem

dr. Hornyék Eszter

elkésziti a koOzbeszerzési eljards alapjan kotendd szerzédés
tervezetét,

jogi kérdésekben allast foglal,

elkésziti a kozbeszerzési eljards alapjan megkdtendd szerzédés
végleges valtozatit,

szitkség esetén megvizsgalja a szerzdésmodositas lehetéségét és
elkésziti a sziikséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Csok Istvan

r

Aron

Osszedllitja az eljaras el6készitése sordn keletkezett informacidk és
miiszaki dokumentacidk (miiszaki leiras, drazatlan kéltségvetés etc.)
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alapjan az eljérast megindito felhivast, valamint a kdzbeszerzési
dokumentumok tervezetét és a jovahagyéas végett elektronikusan
megkiildi a birdlobizottsagi tagoknak,

gondoskodik az ajanlattételi felhivisnak az ajanlattevk részére
t6rténd megkiildésérol,
gondoskodik a kozbeszerzési
bocsatasarol,

fogadja a kiegészit§ tajékoztatast igényld kérdéseket, gondoskodik
azok torvényi eldirasoknak megfelelt megvalaszolasardl,
gondoskodik az eljarast megindité felhivas vagy a kizbeszerzési
dokumentumok Kbt-ben meghatarozott eljarasrendben vald
mé6dositasardl, az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol,
gondoskodik a hirdetményben koézzétett eljarast megindito felhivas
visszavonasarol,

gondoskodik az ajanlatok bontésarél,

elvégzi a beérkezett ajanlatok kozbeszerzési jogi szempontd biralatat
és értékelését,

sziikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasaval
osszedllitja a hianypotlasi felhivast, a felvilagositas kérést, a
szAmitasi hiba javitasara valo felkérést,

kdzbeszerzési jogi szempontbol ellendrzi az beérkezett ajanlatok
tartalmat,  irasbeli  javaslatot készit  elbirdlasaval  (pl.
érvényességével, kizarasaval, hidnypétlasaval, nem egyértelmi
tartalménak tisztazasaval) kapcsolatosan, és megkiildi a beszerzési
koordinatornak,

déntési javaslat kidolgozésa (a miszaki tartalommal kapcsolatos
dontési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

a biralobizottsag irasbeli szakvéleményének (biraldbizottsagi
jegyz0konyv) és az ajanlatok elbiralasdhoz sziikséges egyéb iratok
elékészitése;

tajékoztatja az ajénlattevOket kizarasukrol, ajanlatuk érvénytelenné
nyilvanitasarol a Kbt. szerinti hatdridben,

clkésziti és megkiildi az ajanlatok elbiralasarél szo10 dsszegezest,
sziikség esetén az eljarisban részt vevd szakértelmek bevonasaval
gondoskodik az elézetes vitarendezési kérelmekre vonatkozd
valaszok elkészitésérol és megkiildésérdl,

elkésziti és feladja az eljaras eredményérél szolo tdjékoztatot a
Kozbeszerzési Ertesitoben,

szitkség esetén elkésziti és feladja a szerzbdés modositasardl szold
tajékoztatot,

ellatia az EKR rendszerben kapott meghatalmazasa alapjan a
Kkozbeszerzési eljaras elokészitésével és lefolytatasaval kapesolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.

dokumentumok rendelkezésre

Biralébizottsag

1) a koOzbeszerzés
targya szerinti
szakértelemmel
rendelkezik:
Rimoczi Janos

j) kozbeszerzési
szakértelemmel
rendelkezik:  dr.
Csok Istvan Aron
k) jogi
szakértelemmel
rendelkezik:  dr.
Hornyék Eszter

1) pénziigyi
szakértelemmel
rendelkezik:
Puglitsné Szamak
Erzsébet

jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,

dént az eljarast inditd dokumentumok médositasarol, az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasarol, az eljarast indit6 felhivas
visszavonasarol,

az ajanlatokat a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint elbiralja,
sziikség esetén a Kbt 71-72. § szerinti eljardsi cselekményeket
elvégzi [hidnypotlast, felvilagositas kérést, szamitdsi hiba javitasra
valo felkérést vagy indokolas kérést bocsat ki],

irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot (egyiittes formaja:
biralobizotisagi jegyzokényv) készit a Déntéshozé Testiilet részére
(a fentiekben készitett javaslatot a Birdlobizottsag a pénziigyi, a jogi,
a kozbeszerzés targya szerinti és a kozbeszerzesi szakértelemmel
rendelkezd személyekkel kézremiikddve teszi),

jogorvoslati eljards meginditasa esetén dont a folyamatban 1évé
kozbeszerzési eljaras felfliggesztésérol.
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Dontéshoz6
Testiilet

dr. Péczely Attila
dr. Gaman Gabor
dr. Gidéfalvy
Dénes

El6 Norbert
Hajdu Maria

kijeloli az Onkormdnyzati kdzbeszerzési eljarasban résztveve
személyek korét és jovahagyja az Onkorményzati kdzbeszerzési
eljarasokban a felel8sségi rendet,

a Biralobizottsag javaslata alapjain meghozza az onkormanyzati
kbzbeszerzési eljarasokban az ajnlatok elbiralasaval kapcsolatos
dontést,

meghozza az dnkorményzati eljarasokban az eljarast lezard dontést,
dont a jogorvoslati eljarasban a Kdzbeszerzési Daontébizottsag édltal
hozott hatarozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a birdsig el6tt
folyé peres eljardsban a fellebbezés benyujtasarol, és a jogi
képviseletrol.

Ajanlatkeérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljard, valamint az
ajanlatkér6 nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasénak rendjét az
alabbiak szerint régziti.

* Ajanlatkérd részérél az EKR-ben t6rténd regisztraciora jo gosult: dr. Hornydk Eszter

e Ajanlatkérd nevében eljard pl. kozbeszerzési tanicsadd / felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado az adott kdzbeszerzési eljaras lefolytatasahoz kapcsolddd
feladatok ellatasahoz szitkséges mértében jogosult a rendszert hasznalni, és szervezeti
rendjén bellil a feladat ellatdsdhoz tovébbi jogosultsigot biztositani munkavallaléi

szamara.

* Kizarolag a mindenkori Déntéshozo Testiilet és a regisztraciora jogosult személy adhat
tovabbi egyedi jogosultsdgot, a munkavégzéshez, feladatellatishoz szlkséges
mertékben egyéb munkavallaldk, kiilsd tandcsadok részére.

Kelt: Budapest, 2020. év mércius hé 31. nap

Budapest Févaros XII. Kkeriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:
dr. Péczely Attila elnok
Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletének Jogi és Ugyrendi Bizottsaga
elnék



FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME

Budapest Févaros XIIL keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat

(1126 Budapest, Boszérményi ut 23-25.)

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

Biztositasi szolgaltatas beszerzése

FELELOSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE’

FELADAT, £S FELELOSSEGI KOR

Beszerzési
koordinator

dr. Homyak Eszter

— aBeszerzést kezdeményez6 szervezeti egység altal jelzett beszerzési
igényt jelzi a Ddntéshozo testiilet felé,

— gondoskodik az informaciéaramlasrdl a Dontéshozoé testiilet, a
biralébizottsagi tagok, a kdzbeszerzési tandcsado, és esetleges mas
kiils6 szakértok kozott,

~ gondoskodik a Kbt-ben eldirt dokumentumok kozzétételérdl,

— anyilvanossag biztositasa korében gondoskodik a Kbt. 43. § szerinti
kozzétételrdl (nyilvanossag biztositasa),

— az FKR jogosultsagot ad a munkavégzéshez, feladatellatashoz
sziikséges mértékben az eljarasban  résztvevd tisztiviselOk
(munkavallal6k), és kiilsé tanacsadok részére,

— gondoskodik a EKR rendszerhasznalati dij és a hirdetmények
koltségeinek kiegyenlitésérol,

— gondoskodik a  kdzbeszerzési
dokumentumok  jogszabalyban
megdrzésérol,

— gondoskodik az  eljaras
alairasarol/alairatasarol.

keletkezett
torténd

sordn
hataridoig

eljaras
eloirt

soran keletkez8 bels6 iratok

Beszerzést
kezdeményezd
szervezeti

egység

dr. Borsodi
Klaudia

Az eljaras el6készitése soran:

— a beszerzési igényét — a beszerzési koordinator dtjan — jelzi a
Déntéshozdé testiilet felé;

dr. Borsodi
Klaudia

Az ajanlatok biralata soran:

— gondoskodik a targyi kozbeszerzési eljards Kbt.-ben foglaltak
szerinti dokumentaldsardl, illetve a keletkezd dokumentumokat
megbrzésérdl, tarolasardl gondoskodik

— nyomon koveti a szerzodés teljesitését, gondoskodik a teljesitésre
vonatkozé adatok kdzzétételérdl a Kbt. szerint;

Kozbeszerzés
targya szerinti
(miiszaki-
szakmai)

szakértelem8

L

dr. Borsodi
Klaudia

Az eljaras el6készitése soran:

— a Déntéshozo testiilet altal jévahagyott igények alapjan Osszeallitja
a kdzbeszerzési dokumentumok részét képezd, ismertetdt, miiszaki
leirast, részletes artablazatot vagy arazatlan koltségvetest;

— feladata az adott kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatdrozéasa ¢s
dokumentildsa (Kbt, 28. § (2) bekezdés) az egybeszamitasi
kotelezettséget is figyelembe véve (Kbt. 16-19. §), a kozbeszerzési
tanacsadd bevondsaval,

7 Amennyiben tobb személy is kapcsolédik valamely szakértelemhez, Ggy kérjiik személyre lebontva, hogy melyik
személy, mely feladatot latja el.
8 [322/2015. (X1.30.) Korm.R. 4. § (1)-(2) bek.]
. (1) Epitési beruhdzas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazdsdban a beszerzés targya szerinti szakérielemnek az
épitési beruhdzds targydban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyit felsdfoki végzetiség fogadhaid el.

(2) Az qjdnlatkérd nevé

ben eljdrd, illetve az eljdrdsba bevont szervezel akkor lesz eleget az (1) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikadd tagiai, munkavdllaldi, ille

tve a szervezettel kotott tartos

polgdri jogi szerzddés alapjdn a szervezet javdra tevékenykeddk kézott legaldbb egy olyan személy van, aki az (1) bekezdés
szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozheszerzési eljdrdsban az ajanlatkérd oldaldn részt vesz.”




FELELOSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK
NEVE’

FELADAT, £S FELELOSSEGI KOR

ellenérzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e kételezben a
kdzpontositott kdzbeszerzés hatalya ala a kdzbeszerzési tanacsadd
bevonésaval,

elkésziti a kozbeszerzési miiszaki leirast,

meghatarozza a miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételeket,
tovabba a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeket,
javaslatot tesz a miszaki jellegi minbségi  értékelési
szempont(ok)ra,

elékésziti az eljardst indité dokumentumok miiszaki szakmai
tartalmat és azok esetleges médositasat,

kiegészit6 tajékoztatds esetén megvalaszolja a miszaki, szakmai
kérdéseket,

levezeti a részvételre jelentkezok, ajanlattevdk részére esetlegesen
biztositott helyszini bejarast, konzultaciot,

részt vesz a kdzbeszerzési targyalasi fordulé(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd részér6l a miiszaki-szakmai feltételekedl torténd
targyaldshoz sziikséges megfeleld szakértelemmel és dontési
kompetenciaval rendelkezd személy jelen legyen a targyalas(ok)on

dr. Borsodi
Klaudia

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata sordn:

ellenérzi az ajénlatoknak/jelentkezéseknek az el8irt miiszaki,
szakmai alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

ellendérzi az ajénlatoknak/jelentkezéseknek az eldirt gazdasagi,
pénziigyi alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

elvégzi az ajanlatok miiszaki, szakmai értékelését, errdl jelentést
készit,

ellen6rzi, hogy az ajanlat a megkdtni tervezett szerzédés targyara
figyelemmel ardnytalanul alacsony &sszeget tartalmaz-e az
értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy kéltség, vagy
azoknak valamely 6nalléan értékelésre keriild eleme tekintetében.
Amennyiben megéllapitja, hogy az ajanlat a megk&tni tervezett
szerzO6dés targydra figyelemmel ardnytalanul alacsony Osszeget
tartalmaz, uigy elkésziti a Kbt. 72. § szerinti indokolas kérést, illetve
sziikség esetén a tovabbi indokol4s kérést,

ellen6rzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irdsbeli javaslatot készit az
ajanlatok  miszaki  elbirdldasdval  (pl.  érvényességével,
hidnypétlasaval, nem egyértelmli tartalmanak tisztazasaval,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés sziikségességével, szamitasi
hiba javitas kérés sziikségességével) kapcsolatosan, és megkiildi a
beszerzési koordinatornak,

Miiszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokrél/jelentkezésekr6l (pl.: miiszaki jellegli minBségi
értékelési szempont).

Pénziigyi
szakértelem

Puglitsné Szamak
Erzsébet

Az eljaras elokészitése soran:

az ajanlatok — targyalasos eljards esetén a végleges ajanlatok —
bontasat megeldzlen igazolja a sziikséges fedezet rendelkezésre
allasat,

feladata a fizetési feltételek szabalyozasa,

feladata a palyazati elszamolhatdsagrol val6 gondoskodas,
gondoskodik a felmeriildé EKR rendszerhasznalati dij és a
hirdetmény ellendrzési dijak befizetésérdl a beszerzési koordinator
tajékoztatasa alapjan,

a kiegészitd tadjékoztatds esetén megvalaszolja a pénziigyi
kérdéseket,

részt vesz - sziikség esetén - a kdzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n,
biztositja, hogy ajanlatkérd részér6l a pénziigyi, gazdasagi
feltételekr6l  torténd  targyalashoz  sziikséges  megfeleld
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szakértelemmel és dontési kompetenciaval rendelkezd személy jelen
legyen a targyalas(ok)on,

Puglitsné Szamak
Erzsébet

Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) biralata soran:

gazdasagi, pénziigyi szempontbdl déntési javaslatot készit az
ajanlatokrol (pl.: fizetési, palyazati elszamolasi/elszdmolhatosagi,
pénziigyi litemezési feltételeknek valé megfeleldség):

az eljards eredményérél szolo dontést megeldzben igazolja a
sziikséges fedezet rendelkezésre allasat, vagy jelzi a fedezet hianyat

Jogi
szakértelem

dr. Hornyak Eszter

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerz6dés
tervezetét,

jogi kérdésekben allast foglal,

részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd részérdl a jogi feltételekrdl torténd targyalashoz
szilkséges megfeleld szakértelemmel és ddntési kompetenciaval
rendelkezd személy jelen legyen a targyalas(ok)on,

elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkdtendd szerz6dés
végleges valtozatat,

szitkség esetén megvizsgdlja a szerzédésmodositas lehetdségot és
elkésziti a sziikséges dokumentumokat.

Kozbeszerzési
szakértelem

dr. Csoék Istvan
Aron,  helyettese
dr. Babosik Roland
Ott6 (Tricsok Zrt.)

bsszedllitja az eljaras el6készitése soran keletkezett informacidk és
miiszaki dokumentaciok (miiszaki leiras, arazatlan koltségvetés etc.)
alapjan az eljérist megindité felhivast / konzultaciora szold
felhivast/, valamint a kdzbeszerzési dokumentumok tervezetét és a
jovahagyas végett elektronikusan megkiildi a biralébizottsagi
tagoknak,

gondoskodik a jovahagyott eljarast meginditd felhivasnak, szikség
esetén annak modositasanak az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban
vagy a Kbzbeszerzési Ertesitbben torténd kozzétételérdl, illetve
esetlegesen a hirdetményellen6rzési dij befizetésének igazolasardl,
az oOsszefoglald tajékoztatas Kozbeszerzési Hatosagnak torténd
megkiildésérdl, valamint az ajanlati/ajanlattételi felhivasnak vagy
thrgyaldsi meghivénak az ajanlattevik  részére  torténd
megkiildésérsl, a Kbt.-ben eldirtak szerint a Kozbeszerzési Hatosag
tajékoztatasarol,

gondoskodik a jovahagyott konzultaciora szolo  felhivas
ajanlattevének torténd megkiildésérdl,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasardl,

fogadja a kiegészild tajékoztatast igénylé kérdéseket, gondoskodik
azok térvényi eléirasoknak megfeleld megvalaszolasarol,
gondoskodik az eljarast megindité felhivés / konzultaciora szo6lo
felhivas / vagy a kozbeszerzési dokumentumok Kbt.-ben
meghatarozott eljardsrendben valé médositasardl, az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasarol,

gondoskodik a hirdetményben kozzétett eljarast megindité felhivas /
a konzultacidra sz616 felhivas / visszavonasarol,

gondoskodik a jelentkezések, ajénlatok bontasarol,

elvégzi a beérkezett ajanlat(ok)/jelentkezések kdzbeszerzési jogi
szempontu biralatat és értékelését,

sziikség esetén az eljardsban részt vevs szakértelmek bevonasaval
dsszeallitia a hidnypotlasi felhivast, a felvilagositas kérést, a
szamitasi hiba javitasara valo felkérést,

megszervezi a targyalésokat, részt vesz a kbzbeszerzési targyalasi
fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl a targyalashoz
sziikséges megfeleld kdzbeszerzési szakértelemmel és déntési
kompetenciaval rendelkezé személy jelen legyen a targyalas(ok)on,
kdzbeszerzési jogi szempontbdl ellenérzi az  beérkezett
ajanlat(ok)/jelentkezések tartalmat, irasbeli javaslatot készit
elbiralasaval (pl. érvényességével, kizarasaval, hianypétlasaval, nem
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egyértelmii tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan, és megkildi a
beszerzési koordinatornak,

— dontési javaslat kidolgozasa (a miiszaki tartalommal kapcsolatos
déntési javaslat megtétele a szakmai értékelés alapjan torténik),

- a birdlobizotissg frasbeli szakvéleményének (biralobizottsagi
jegyzkonyv) és az ajanlatok elbirdlasahoz sziikséges egyéb iratok
clokészitése;

— tdjékoztatia  az  ajanlatieviket/jelentkezdket kizarasukrol,
ajanlatuk/jelentkezésiik érvénytelenné nyilvanitdsarél a Kbt. szerinti
hatarid6ben,

— elkésziti és megkiildi az ajanlatok, jelentkezések elbiralasardl szold
Osszegezést,

— sziikség esetén az eljarasban részt vevd szakértelmek bevonasival
gondoskodik az elézetes vitarendezési kérelmekre vonatkozé
valaszok elkészitésérol és megkiildésérél,

— elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl sz6l6 tdjékoztatét a
Kézbeszerzési Ertesitﬁben, illetve az Eurdpai Unié Hivatalos
Lapjaban,

- sziikség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés médositasardl sz616
tajékoztatat,

— ellatia az EKR rendszerben kapott meghatalmazisa alapjén a
kozbeszerzési eljaras elokészitésével és lefolytatasaval kapesolatos
EKR rendszerkezelési feladatokat.

m)a kozbeszerzés | _ jovéhagyja az eljarast indité dokumentumokat,
targya Szerintl| _ - 4snt az eljérast indit6 dokumentumok médositésérol, az ajanlattételi
szakértelemmel hataridé meghosszabbitasardl, az eljérast indito felhivés — vagy két
rendelk.emk: . dr. szakaszbol 4ll6 eljaras esetén az ajanlattételi felhivas —
Bors"odl Klaud’la. visszavonasarol,
Isliaglz'tlg:fr?g:ls V- az ajanlatokat/jelentkezéseket a Kbt. 69. § (1)-(4) bekezdése szerint
o elbiralja,
rcesrgteli if,l;; Ar;lri - szﬁ%(sé.g e's,etén a ,Kbt. 71'-’72. §’sze€ir}ti eljz'}rés’i’c.sel.ekn}ényt?ket
helyettese dr. elv§g21 [Iruz'mypotla§t, felv11’ago§1t’as keresrt, szamitasi hiba javitasra
Biralébizottsig |Bibosik Roland | Y20 felkérést vagy indokolds kérést bocsat ki], N
Ott6 (Tricsok Zrt.) |~ ir’éls,bcrah. szak’vet1§men¥t &8 don’teS} Java}'slafot (e’gyutte:'s fox:ma;a:
0) jogi blralot?lzottsagl, jegyzqkonw) kesm:c a ]}Dgntesh,ozo T’est.l.llet. részére
szakértelemmel (a fentiekben keszlltett Javas!atgt a Blralf)blzottsag, apénziigyl, a jogi,
rendelkezik:  dr. a kozbeszerzés targya szerinti és a kozbeszgrzes1 szakértelemmel
Hornyék Eszter rendelkez6 szeI.néI)l.ekkel kozremuk?dlve teszi), R
p) pénziigyi — a tervpalyazati eljards esetén ellatja a tervpalyazati eljara§ol$
szakértelemmel szabélyairél szélo 310/2015 (X.28.) Korm. rendelet szerinti
rendelkezik: feladatokat, L
Puglitsné Szamak |~ jogorvoslati eljards meginditasa esetén dont a folyamatban 1évd
Erzsébet kdzbeszerzési eljaras felfliggesztésérol.
— kijeloli az Onkormanyzati kozbeszerzési eljarasban résztvevd
személyek korét és jovahagyja az Snkormanyzati kozbeszerzési
. . eljarasokban a feleldsségi rendet,
dr. Pe’czelly A,t tila | _ a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az 6nkorményzati
. dr. ng}an Gabor kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatok, vagy jelentkezések
Dont'é shoz6 dr: Gidofalvy elbiralasaval kapcsolatos déntést,
Testiilet gleni? b — meghozza az 6nkormanyzati eljarasokban az eljarast lezard dontést,
H; duOIf/I :rrita — dont a jogorvoslati eljarasban a Kozbeszerzési Dént6bizottsag altal

hozott hatdrozat elleni jogorvoslati kérelem, valamint a birdsag eldtt
folyo peres eljarasban a fellebbezés benyijtasardl, és a jogi
képviseletr6l,




Ajénlatkérd - a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - a nevében eljar6, valamint az
ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazasara vonatkoz6 jogosultsagok gyakorldsanak rendjét az
alabbiak szerint rogziti.

o Ajanlatkérd részérél az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: dr. Hornyak Eszter

o Ajanlatkéré nevében eljaré pl. kozbeszerzési tanacsadd / felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsado az adott kdzbeszerzési eljards lefolytatasahoz kapcsolddo
feladatok ellatasahoz sziikséges mértében jogosult a rendszert hasznalni, €s szervezeti
rendjén beliil a feladat ellatasahoz tovabbi jogosultsagot biztositani munkavallaloi
szamara.

e Kizardlag a mindenkori Déntéshozé Testilet €s a regisztraciéra jogosult személy
adhat tovabbi egyedi jogosultsdgot, a munkavégzéshez, feladatellatashoz sziikséges
mértékben egyéb munkavallalok, kiils6 tandcsadok részere.

Kelt: Budapest, 2020. év marcius hé 31. nap

Budapest Févaros XIIL keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviseletében:
dr. Péczely Attila elndk
Budapest Fovaros XIIL keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének Jogi és Ugyrendi Bizottsiga
elndk



