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ElStetjesztés
a KépviselG-testiilet szamara

Targy: A Budapest Févaros XII. kerillet Hegyvidéki Onkormanyzat altal fenntartott Gazdasigi
Ell4t6 Szolgalat alapitd okiratinak, valamint Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak médositisa

Tisztelt KépvisclS-testiilet!

I A Képvisel-testillet 2 2013. december 19. napjin megtartott Wlésén a 250/2013. (XI1.19.) Bp.
Fév. XIL ker. Hegyvidéki Onk. Kt. h. szimu hatirozatival a Budapest Févaros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkotmanyzat Gazdasigi Ellité Szolgilat (GESZ) alapité okiratit médositotta,
tovibbi a GESZ mddositisokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratat kiadta.

A Magyar Allamkincstir (tovabbiakban: MAK) részére a médositott alapité okirat 2014. januarjiban
keriilt megkiildéste, azonban a MAK az idGkozben bekévetkezett jogszabilyvaltozisok miatt a
benytjtott okitatot mar érdemben nem vizsgalta. Erre figyelemmel a MAK ltal nyilvantartisba nem
vett alapitd okirat médositis elfogadasira vonatkozé Képviseld-testiileti hatdrozatot hatalyon kivil
kell helyezni és 1ij, egységes szerkezetbe foglalt alapito okiratot kell elfogadni.

II. Az dllamhaztartdsrol sz0l6 torvény végrehajtasira kiadott 368/2011 (XIL31) Korm. rendelet (a
tovibbiakban. Avr) 2014. januir 1. nap]aval hatalyba 1épett mddositisa, valamint a kormanyzati
funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakigazatok osztalyozisi rendjérdl szélé 68/2013 (XII.
29) MGM rendelet rendelkezései alapjan a koltségvetési szervek alaptevekenysegenek besorolasara a
korminyzati funkcié kédokat kell alkalmazni. A Magyar Allamkincstir Budapesti és Pest Megyei
Igazgatosiga az emlitett jogszabélyok elSirisainak megfeleléen hivatalbdl elvégezte a koribbi
allamhaztartasi szakfeladat rendjét felvaltd, alaptevékenységének () kormanyzati funkcié kédok
szerinti besorolasit. '

Az Avr. 180. §-a szabilyozza, hogy a koltségvetési szervek alapité okirataiban szerepls
alaptevekenyscgek kormanyzati funkcié szerinti besoroldsit miként és milyen hataridével kell
elvégezni az irdnyitd szervnek. A Magyar Allamkincstar 4ltal vezetett, kézhiteles nyilvintartisba
bejegyzett allamhaztartasi szakfeladat kodok 2013. december 31.- hatillyal minden torzskonyw
alany tekintetében hivatalbdl inditott eljris keretében lezarisra keriiltek.

Az Avr. 5§ (1) bekezdése — mely a koltségvetési szervek alapitd okiratinak kotelezé tartalmi
kellékeit hatirozza meg — is mddosult 2014. januir 1ével A koltségvetési szerv
alaptevekenységének besorolisira a korminyzati funkcié kédokat kell alkalmazni.

Az Avr. 5.§ (1) bekezdés c) pontja helyébe lépett rendelkezés szerint az alapitd okirat a koltségvetési
szerv kozfeladatit és szakmai alaptevékenységeit, tovabba ezek korminyzati funkcié szerint
megielSlését, &s fotevékenységének allamhaztartisi szakigazati besorolisat tartalmazza, vagyis az
alapitd okirat nem tartalmazhat szakfeladat kédokat, mivel az nem alaptevékenységi kategéria.

Misik alapité okiratot érinté tartalmi véltozds, hogy az Aht. 2014. évtdl hatilyos médositasaval
megsziint a koltségvetési szervek gazdilkodasi besorolisa, emiatt az alapité okiratokban mar nem
szerepelhet ezzel 6sszefiggd rendelkezés.

I11. Az alapité okirat felillvizsgalatra keriilt, melynek eredménycképpen megillapitisra keriilt, hogy a
Budapest I. keriillet Mészaros utca 10. 1. em. 1-2 szam alatti ingatlanban a GESZ alkalmazisiban



Kérem a KépviselS-testilletet az alabbi hatirozati javaslatok elfogadisara.

Hatarozati javaslatok:

1. A Képvisel6-testiilet a 250/2013.(XI1.19.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Onk. Kt. h. szama
hatarozatat hatalyon kiviil helyezi.

(A dintéshogatal midia: mindsitett t5bbség)

2. A Képvisel6 testiilet ugy dént, hogy a Budapest I. kerilet, 7534/0/A/2 hrsz. alatti, természetben
Budapest 1. kerilet Mészaros u. 10. . emelet 1-2. szam alatti helyiség, valamint a2 Budapest XII.
kertilet 7744 hrsz. alatti, természetben Budapest XII. keriilet, Bészérményi it 20-22. szam alatti, 178
m?® alapterilleti foldszinti helyiség orvosi rendeld céljara kerGl hasznilatba adisra egészségiigyi
szolgiltatis nyujtasara jogosult természetes személy, jogi személyiség nélkili, vagy jogi
személyiséggel rendelkezd szervezet részére. A KépviselS-testitlet felhatalmazza a polgirmestert a
hasznalatba adassal kapcsolatos szerz6dések megkétésére.

(1 dintéshozatal midja: mindsitett tibbséz)

3. A Képvisel6-testitlet a Gazdasigi Ellaté Szolgilat alapité okiratit a 1. szami mellékletében
foglaltak szerint moédositja, tovibba a GESZ modositisokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité
okiratot az elGterjesztés 2. szanwi melléklete szerint kiadja.

(A dontéshosatal midia: mindsitett tibbsig)

4. A Kepviselo-testilet a Gazdasigi Ellité Szolgilat szervezeti és miikodési szabilyzatit és
meliékleteit az elSterjesztés 3. szamd mellékletében foglaltak szerint modositja, tovabba a GESZ
médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szervezeti és mitkodési szabalyzatat és mellékleteit az
eléterjesztés 4. szam1 melléklete szerint kiadja.

(A do"nté;bé{ata[ mbdja: egyszerit 1ibbség)

A
Budapest Hegyvidék, 2014. febméxgg&.” /Em{m Zﬂw

Pokorni Zoltan

(\_ polgirmester

Gottfriedné dr. Tusor Gabriella
jegyzé

Mellekletek:

1. szami melléklet: a 250/2013.(XI1.19.) Bp. Fév. XII. ket. Hegyvidéki Onk. Kt. h. szama hatirozat
2. szamt melléklet: Gazdasagi Ellaté Szolgalat Alapité Okiratinak mddositisa

3. szdm0 melléklet: Gazdasagi Ellaté Szolgalat Alapité Okirata moédositisokkal egységes
szetkezetben

4. szamu melléklet: Gazdasagi Ellatd Szolgalat Szervezeti és Mikodési Szabilyzatinak modositasa

5. szimu melléklett Gazdasagi Ellaté Szolgilat Szervezeti és Mikodési Szabilyzatanak
maodositisokkal egységes szetkezetben
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A Budapest Féviros XI1. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat KépviselS-testiiletének
soron kovetkezd,
39/2010-2014. sorszamn,
2013. december 19-én 14 6trai kezdettel megtartott nyilt tilésérSl
(1126 Budapest, Bészorményi at 23-25., alagsori tanicstetem)

11. napirend: A Gazdasagi Ellaté Szolgalat alapitd okiratinak médositisa

A Képvisel§-testiilet:

250/2013. (XII. 19.) Bp. Fév. XII. ker. Hegyvidéki Onk. Kt. h.
A Képvisel6-testiilet a Budapest Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Gazdasagi Ellité Szolgilat (GESZ) alapito okiratit az elStetjesztés 1. szdmi
mellékletében foglaltak szetrint médositja, tovibbi a GESZ moédositisokkal egységes
szetkezetbe foglalt alapit6 okiratit az elGterjesztés 2. szami melléklete szerint kiadja.
(Jelen van: 18 £5, 18 igen)

Budapest Hegyvidék, 2014. februar 21.

A jegyzS&konyvi kivonat hiteles!




2. Q. wmeleelies

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Gazdasagi Ellato Szolgilat
alapito okiratanak médositisa

Budapest Féviros XII.  kerilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel§-testillete az
allamhaztartastél sz6ld 2011. évi CXCV. torvény 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazis
alapjin az allamhaztartasrél 52016 torvény végrehajtisira kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 5. § (1) — (2) bekezdésében foglalt tartalmi kovetelményeknek megfeleléen a Budapest
Féviros XII. kerillet Hegyvidéki Onkorminyzat Gazdasigi Ellaté Szolgalat alapitd okiratat az
alabbiak szerint médositja:

1. Az alapitd okirat 1. pontjanak ¢} alpontja az alibbiak szerint moédosul:
»C) A koltségvetési szerv telephelyei:

1121 Budapest, XII. keriilet, Notmafa t 4,

1121 Budapest, XII. keriilet, Ricz Aladar at 5,

1126 Budapest, XII. keriilet Boszorményi ae. 42,

1126 Budapest, XII. keriilet,Fodor u. 2/c,

1126 Budapest XII. keriilet, Szilagyi Erzsébet fasor 18.”

2. Az alapité okirat 6. A.a) pontjdban a koltségvetési szerv gazdasagi besorolisira vonatkozd
,,onalléan mikods™ kifejezés torlésre keriilt.
Az alapité okirat 6. pontjanak B-C) alpontjai az alabbiak szerint médosulnak:

»0. A koltségvetési szerv kozfeladata, alaptevékenysége Allamhdztartisi
szakagazati kédja valamint alaptevékenysége az allamhdztartis korminyzati
funkciok szerinti bontasban

B) Alaptevékenysége allamhiztartisi szakigazati kodja:
841117 Kormanyzati és Onkormanyzati intézményeket ellité, kisegits szolgilatai

C) Alaptevékenvsége az dllamhdztartis kormanyzati funkcié szerintd bontisban

013360 Mas szetvezet részére végzett pénziigyi-gazdalkodisi, tizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok”

3. Az alapit6 okiratnak a koltségvetési szerv gazdasigi besoroldsita vonatkozé 7. pontja totlésre
kerilt.

4. Az alapité okirat 9. (a to1lést kovetden 8.) pontja az alibbiak szerint médosul:

8. Az alapit6 a kdltségvetési szerv kizarblagos hasznalatiba adja a Budapest XII. keriilet,
7734 helyrajzi szimy, a természetben Budapest XII. keriilet, Kirilyhigd utca 18. szim
alatti tarsashiz foldszintjén, valamint I-III. emeletén talilhats, az Onkorméanyzat
tulajdonat képezé helyiségesopottot.

Az alapito tovabbi a koltségvetési szerv ingyenes hasznalatiba adja a Févarosi Keriiletek
Foldhivatala dltal bejegyzett, a jelenleg érvényes tulajdoni lapok szerint tulajdondt képezd,
illetve hasznalataban 1évé :



3 . metrcict

Budapest Fgviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Gazdasagi Ellit6 Szolgilat
alapité okirata
{mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szoveg)

(Budapest Féviros XII. keriileti Onkormanyzat Képvisclé-testiilete altal 89/1998 (IV.16.) Bp. XII. ket.
Ok. hatirozattal kiadott alapité okiratot a 156/1999. (VIL 15.), a 127/2000. (VL. 22.), a 187/2000. (VIL.
20.) Bp. Fév. XIIL ker. Ok. Kt. hatarozatok, a 75/2002. (IV. 25.), a 252/2004. (X. 21.) Bp. Hegyvidék
XIL ker. Ok. Kt. hatirozatok, a 78/2008. (V. 15.), 2 231/2008. (XI. 13.), a 87/2009. (V.14.) az 53/2012.
V.19, és 2 160/2013. (V1. 20.) Bp. F&v. X11. ker. Hegyvidéki Ok. Kt. hatitozatok médositottik.)

1.a) A koltségvetési szerv neve: Budapest F6viros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Gazdasagi
Ellit6 Szolgalat

Roviditett neve: GESZ
b) Székhelye:
1126 Budapest XII. kertlet, Kiralyhagd u. 18.
c) A kbltségvetési szerv telephelyei:
1121 Budapest XII. keriilet, Normafa ut 4,
1121 Budapest XII. kerillet, Ricz Aladir 1t 5,
1126 Budapest XTI. keriilet, Boszorményi it 42,
1126 Budapest XI1. keriilet, Fodor u. 2/c,
1126 Budapest XII. keriilet, Szilagvi Etzsébet fasor 18,
2. A koltségvetési szetv alapité szerve:
Budapest Févaros XII. kertilet TanAcs VB., jogutodja:
Budapest Féviros XII. kerilet Hegyvidéki Onkormanyzat (1126 Budapest, Bészérményi it 23-25.), a
tovabbiakban: Onkormanyzat.
Alapitas éve: 1981. oktéber 1., 145/1981. szimu alapitdi hatitozat
3. A koliségvetési szerv

a) fenntarto szerve:

Budapest Févaros X1I. kertillet Hegyvidéki Onkorma’myzat
1126 Budapest, Bészorményi ut 23-25.

b) irdnyité szerve:

Budapest Féviros XII. keriilet Hegrvidéki Onkormanyzat Képvisels-testillete
1126 Budapest, Boszérményi ut 23-25.

4. A koltségvetési szerv jogallisa:
A koltségvetési szerv 6nallod jogi személy

5. A koltségvetési szerv miikddési kire:



ingatlanoknak, az egészségiigyi ellitds szervezésére, mikodtetésére és szolgiltatis nyljtisara szolgild
helyiségesoportjait 2 mikodésikhoz szilkséges kiegészits helyiségekkel és- teriiletekkel egyitt, melyekkel
vald rendelkezés az alapit6 tulajdonjogit nem sértheti. Az alapité ugyancsak ingyenesen a koltségvetési
szetv tendelkezésére bocsifja a tulajdondban 1évé és az alapellitis miikodtetéséhez szitkséges
berendezéseket, gépeket, mitliszereket és eszkozoket, amelyeket az intézmény leltirba vesz és
gondoskodik 2zok karbantartasarél, feldjitdsarél és szitkség szerinti cseréjérdl.

9. A kiltségvetési szerv villalkozasi tevékenysége

A kéltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem végezhet.

Ziradék: Az alapité okirat médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szdvege a Magyar Allamkincstir
altal vezetett totzskonyvi nyilvantartisba torténé bejegyzés napjin 1ép hatilyba. Az alapité okirat

modositisokkal egységes ‘szerkezetbe foglalt szovegét a Budapest Féviros XII kerillet Hegyvidéki
Onkorminyzat Képvisels-testitlete a ............. /2014. (II. 27.) hatdrozattal fogadta el.

Budapest Hegyvidék, 2014. februir .. ...

Budapest F6viros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat,
mint alapité nevében:

Pokorni Zoltin
polgirmester



4. & mellcklef

Budapest Fgviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Gazdasagi Ellaté Szolgalat
Szetvezeti és Mikodési Szabilyzatinak mo6dositiasa

L. A GESZ Szervezeti és Mikodési Szabalyzatinak (a tovabbiakban: SZMSZ) 1.1. pontja a telephelyck
vonatkozisiban az alibbiak szetint médosul;

»Lelephelyek:

1121 Budapest XII. keriilet, Normafa 1t 4.

1121 Budapest XII. keriilet, Racz Aladér 4t 5.

1126 Budapest XII. kertlet, Bészorményi it 42.

1126 Budapest XI1. kettillet, Fodor u. 2/c.

1126 Budapest XII. keriilet, Sziligyi Erzsébet fasor 18.”

2. A ,szakfeladat” szdvegrész torlésre kerilt, helyette ,,komminyzati funckis”- keriilt feltintetésre, illetdleg az
LAPEH?” szévegrész helyébe a ,,NAT™ keriilt.

3. A GESZ alaptevékenységének besoroldsa tekintetében az SZMSZ 4.1 pontjanak negyedik bekezdése az
alabbiak szetint médosult:

=0 GESZ alaptevékenysége dllamhdztartisi szakagazati kédja:

841117 Kormanyzati és Onkormanyzati intézményeket ellit, kisegits szolgalatai

Alaptevékenysége az allamhdztartis korminyzati funkcio szerinti bontisban

013360 Mis szervezet részére végzett pénziigyi-gazdilkodasi, izemeltetési, egyéb szolgaltatis”

4. Az SZMSZ 4.3. pontja elsé bekezdésében az ,intézményi alszimlik™ helyébe ,intéominyi szimiik”
szovegresz keriile, illetéleg a 4.3 pontja utolsé bekezdése a GESZ feladatai vonatkozasiban az alabbiak
szerint modosult:

~A GESZ feladatit képezi tovabbi az Onkormanyzat tulajdonaban All6 lakas és nem lakis céla
helyiségek tizemeltetése.

Feladata:

a bérleti, hasznalati dijak szdmlazisa
a kiilonszolgaltatisi szerz8dések megkotése
a kiilonszolgaltatasi dijak aktualizalisa, kiszimlazasa

a bérleti dijak behajtisinil, valamint peren kivili és petes eljarasoknal torténd kozremitkédés,
adatszolgaltatas

azonnali beavatkozast igényls feladatok ellitisa a bérleményeknél

k6z6s képviseleti feladatok ellitisa . tobbségi Snkormanyzat tulajdonhinyaddal rendelkezé
tarsashazakban

a kézds koleség utalisa onkormdnyzati tulajdonhinyad utén, az adott tirsashiz szamldjira, a
fenntarto ltal elfogadott kozgytilési hatirozat alapjin

2 100%-ban Onkormanyzati tulajdonu épiiletek bérleményeinek ellenSrzése, a fenntartd



Gondnok
Egészségigyi Csoport (32)

Védénéi Szolgilat (23)
Vezeté védéné (1)
Védons (17)
Ifjasagi védénd (5)

Iskola-egészségiigyi tevékenység (3)
Orvos (2)
Anyatejes ligyintézd (1)

Hazi (otthoni) Szakipolisi tevékenység (6)
Szakipolas vezetd (1)
Szakapolé (3)
Gyodgytornasz (2)

A GESZ szervezeti abrajit a 2. szimi melléklet tartalmazza.”

6. Az SZMSZ 6.2. pontjanak misodik bekezdése a pénzellatassal  kapcsolatos  feladatok
vonatkozdsiban az alibbiak szerint médosul:

»Pénzellitassal kapcsolatos feladatok

A pénzigy az énalléan mikods intézményektSl havonta bekért kotelezettségvallalisi terv alapjan
havonta feladast készit az Onkormanyzat Pénziigyi és Koltségvetési Irodija felé az intézményi
likviditasi igényrél.

Az igény alapjan, harom meghatérozott ciklusban timogatast kér le a GESZ kéltségvetési-,
valamint az intézmények szamlajara, tovabbé az illetmény- és a segély szamlara, atruhazott
jogkdrben sziikség szerint.

Az lizemeltetési szamlara kdziizemi csomagok elSkészitésével kéri és kapja meg a fedezetet.

A Tarsashézi kozds koltségek utalasahoz havonta egy alkalommal igényel fedezetet.”

Az SZMSZ 6.2. pontja a napi, folyamatosan ismétléds feladatok vonatkozasiban pontositisra keriilt, a
GESZ dltal hasznilt nyilvintartisi programok kozil a »Magic program” ‘helyébe , sizemelietisi program”
szovegrész kertilt.

7. Az SZMSZ 6.3. pontja a Szamviteli csoport feladatai vonatkozisiban az alibbiak szerint pontositisra
keriilt:

»0.3. S3dmuiteli csoport feladatas:

Ellitja a hatilyos jogszabalyokban rogzitett kévetelményeknek megfeleld szamviteli konyvelési és
nyilvantartisi feladatokat.

A Szamlarend integralt FORRAS rendszer 4ltal meghatirozott, elirasainak megfeleléen rogziti a
gazdasigi eseményeket, a szamlarendben torténd valtozratishoz javaslatot készit PKI felé. A
GESZ-hez rendelt intézményekkel szoros kapcsolatot alakit ki, folyamatos ellendrzés mellett a
szakfeladatok, fGkonyvi szamlik tekintetében.



Az SZMSZ médositisa a jovahagyasit kévetd napon lép hatilyba.
Budapest Hegyvidék, 2014. februir. . ..

Nové Katalin
igazgatod

A Szervezeti és Mukodési Szabalyzat modositisit a Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki
Onkorminyzat Képvisclg-testiilete a ...../2014 (II. 27.) hatarozatival hagyta jova.

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Képviselo-testitlete nevében

Pokorni Zoltan

polgirmestet



1. sz. mellékler
GESZ-hez rendelt kéltségvetési szervek:

J6kai Mér Altalinos és Német Nemzetiségi Iskola 1125 Bp. Diana ut 4.
Németvolgyi Altalanos Iskola 1126 Bp. Németvolgyi tt. 46.
Viranyos Altalinos Iskola 1125 Bp. Viranyos 1t 48.
Zugligeti Altalanos Iskola 1121 Bp. Zugliged ut 113.
Fekete Istvan Altalinos Iskola és Elokészitd Szakiskola 1126 Bp. Otbanhegyi it 7.
Solti Gyorgy Zenei Alapfokda Mivészetoktatasi Intézmény 1122 Bp. Maros u. 54/b.
Nevelési Tanacsad6 1126 Bp. Bészormeényi 20-22.
Arany Janos Altalinos Iskola és Gimnizium 1124 Bp. Meredek u. 1.
Tamasi Aron Altalinos Iskola és Német Két Tannyelvii
Nemzetiségi Gimnazium
Varosmajor Gimnazium, Modszertani Informacios
Feln6ttképzési Tovabbfejlesztd és Vizsgakdzpont 1122 Bp. Varosmajot u. 71.
Kés Karoly Altalinos Iskola 1126 Bp. Varosmajor u. 59.

1124 Bp. Martonhegyi it 34.

Taltos Ovoda 1124 Bp. Lejté u. 41.
Taltos Csiké Tagovoda 1124 Bp. Meredek u. 1.
Siini Ovodak 1126 Bp. Németvolgyi it 29.
Sini Ovodik Tagévodija 1126 Bp. Orbanhegyi at 18.
Mackés Ovoda 1126 Bp. Németvolgyi ut 46.
Normafa Ovoda 1121 Bp. Normafa at 30-32.
Normafa Ovoda Tagévoda (Ozike Tagévoda) 1121 Bp. Ozike u. 32.
Orbanhegyi Ovoda 1126 Bp. Orbanhegyi ut 3/a.
KIMBI Ovoda 1121 Bp. Tillya u. 22.
Virosmajori Ovodak 1122 Bp. Varosmajor u. 59/b.
Virosmajori Ovodik Tagévodija (Csermely Tagévoda) 1121 Bp. Csermely u. 8.
Zugliget Ovoda 1125 Bp. Zalai t 2.
Hegyvidék Mesevir Ovoda, Jitszéhaz 1125 Bp. Diésarok 1-3.
Bp. Fév. XIL ker. Hegyv.Onk. Svabhegyi Bolcséde 1121 Bp. Martonhegyi ut 4.
Bp. Fév. XIL ket. Hegyv. Onk. Krisztinavirosi Béleséde 1122 Bp. Rath Gy. u. 18-20.
Bp. Fév. XII. ker. Hegyv. Onk. Zugligeti Bélcséde 1125 Bp. Zalai Gt 2.

Hegyvidéki Gondozasi Kézpont
Normafa Gondozast Kézpont
Viranyos Gondozisi Kézpont

1126 Bp. Kiss J. altb. u. 33/b.
1121 Bp. Normafa at 1.
1125 Bp. Szarvas G. it 8/c.

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Csalidsegitd és Gyermekjoléd

Kozpont,
Félsziget Klubhaz
Ifjasagi Kozosségi Tér

1124 Bp. Beethoven u.7-9.
1126 Bp. Kiss J. alt. u. 34.
1122 Bp. Hajnéczy J. u. 2.

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkorméanyzat Fejleszté Napkozi Otthona
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Budapest Févaros XI1. keriilet Hegyvidéki Onkormsnyzat

Gazdasigi Ellit6 Szolgalat
(a tovibbiakban: GESZ)

1126 Budapest, Kirilyhagé u. 18.

Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat
(Médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szoveg)
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1. A GESZ alapitisa, jogillasa, feliigyeleti rendje
1.1. Az intézmény neve é5 székhelye, telephelyi:

Az intézmény neve:
Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Gazdasdgi Ellat6 Szolgalat
(roviditett neve: GESZ)

Székhely:

1126 Budapest XII. keriilet, Kirilyhagd utca 18.
Telephelyek:

1121 Budapest XII. keriilet, Normafa 1t 4.

1121 Budapest XII. keriilet, Racz Aladar t 5.

1126 Budapest XII. keriilet, Boszorményi at 42.

1126 Budapest XII. kerilet, Fodor u. 2/c.

1126 Budapest XII. keriilet, Sziligyi Erzsébet fasor 18.

1.2, Alapitis

Eredeti Alapit6: Budapest Féviros XII. keriileti Tanics V.B. jogutédja: Budapest Féviros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkormanyzat (a tovibbiakban: Onkorményzat)

Alapitds ideje és alapitéi hatirozat szama: 1981. oktéber 1., 145/1981.

A Budapest Hegyvidék XII. ketiileti Onkorminyzat Képviselé Testilete 2003, janius  30-an
megsziinteti a2 Budahegyvidéki Fgészségiigyi Intézményt, melynek jogutédja 2003. jdlius 1-jétél a
Gazdasagi Ellatd Szolgalat lett.

A Budapest Hegyvidék XII. keriilleti Onkormanyzat Képviselé Testiilete 2005. januar 1. napjitdl a
GESZ hatiskorébe vonta az Onkormanyzat tulajdondban 4llé lakds és nem lakis céld helyiségek
tzemeltetésének feladatat. A hatirozat szama: 251/ 2004.(X.21.)

A GESZ médositisokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okiratit az Onkorményzat Képvisels-
testiletea .......... /2014. (I1. 27.) Bp. Fév. XI1. ker. Hegyvidéki Ok. Kt. hatirozattal allapitotta meg.

A GESZ t6rzskonyvi azonositd szama: 512024

1.3. .4z Intézminy

a) fenntarty szerve
Budapest Févaros XI1I. keriilet Hegyvidéki C)nkorményzat
1126 Budapest, Bészérményi ut 23-25.

b) irdnyitd serve
Budapest Féviaros XII. kertilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képviselé-testiilete
1126 Budapest, Bészérményi ut 23-25.

1.4. A GESZ jogilldsa

A GESZ 6nallé jogi személy.

A GESZ a gazdilkoddsa megszervezésének modjira tekintettel $nallo, elbirinyzatai feletti rendelkezési
Jogosultsig szempontjibdl teljes jogkorrel rendelkezé helyi énkormanyzati koltségvetési szerv.

Budapest Févdros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Gazdaségi Ellgto Szolgdlat



fenntart6é 6nkormanyzat, hatds és feladatkorbe utal.

Fentieken tilmenSen a részben, vagy egészben, 6nkorminyzat tulajdonban 4llé ingatlanok
tizemeltetési feladatai, a bérleti szerz8dések megkotésének joga nélkiil.

A GESZ alaptevékenysége allamhaztartisi szakagazati kodja:

841117 Kormanyzat és Onkormanyzad intézményeket ellité, kisegit6 szolgalatai

Alaptevékenysége az allamhdztartis kormanyzad funkcid szerinti bontisban

013360 Mas szervezet részére végzett pénzigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési, egyéb szolgaltatis

4.2. A GESZ és ag ndllian mikidd intézmények kizitti munkamegosztis

A GESZ és minden egyes 6nalléan mikséds intézmény a konkrét részletességgel meghatirozott
pénziigyi,- szimviteli,- munkatigyi-bérszimfejtési és gazdasigi feladatok ellitdsira a munkamegosztas,
¢s a felelSsségvillalas rendjét régzité irdsbeli megillapodist kot A megallapodis a fenntartd
jovihagyasaval Iép hatilyba. A megillapodis koltségvetési szervenként tartalmazza:

- azokat a feladatokat, amelyeket 2 GESZ az egyes koltségvetési szervek szamira
osszevontan lit el
- valamint azokat, amelyeket a kéltségvetési szerv elkiilonitetten, énalléan it el,

foy kilonésen:

- a koltségvetés tervezésére és végrehajtisira vonatkozéan a hatiskért és illetékességet, a
rendelkezési, utalvinyozisi, érvényesitési, ellenjegyzési, ellenGrzési jogra vonatkozé eléirasokat,

- aszolgaltatand6 informiciGk mennyiségét, gyakorisagt, hatiridejét,

- avezetendd analitikus nyilvantartdsok formajat és tartalmat,

- a pénzellitis és kezelés szabilyait, mikddtetéssel, beruhdzassal és felvjitssal kapcsolatos
teladatok végrehajtasinak szabilyait,

- a kozosen megoldandé feladatok leirasat,

- arészfeladatok felek k6z6tt megosztisat,

- afeladatok clvégzéséhez szitkséges anyagi eszkézok biztositisanak modjat és forrasat,

- a feladatok végrehajtasanak felelSsét, hataridejét,

- a feladat-végrehajtas ellenérzésének modszerét, a kiértékelés modjat, intézkedés rendjét,

- aszikséges atcsoportositisok végrehajtasanak rendjét, felelSsei,

- a potkéltségvetésre vonatkozd javaslatok intézkedéseinek szabalyait,

- a GESZ feladatkdrébe nem tartozé — ideiglenesen atruhazott — feladatok ellitisinak médjat.

4. 3. A GESZ feladata

A GESZ az Onkormanyzat iltal jévihagyott kéltségvetési elirinyzatok- és a visszaigazolt likviditasi
kereteken beliill koteles ellitni szolgiltatisait a mellérendelt szervezetek felé. A mellérendelt
intezmények mitkddéséhez szitkséges koltségvetési timogatast (pénzellitist) az Onkormanyzat a
GESZ kéltségvetési elszimolasi szamlijan, valamint az intézményi szamlikon keresztill, biztositja, a
szamlavezetd pénzintézet utjan.

A GESZ a Budapest Févaros XII kerilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képviselé Testiiletének
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S dnviteli csoportvezel (1)
Szamviteli el6add (4)
Intézményi Leltarellenbr-eszkéznyilvantartd (2)

Illetmény €s munkaiigyi csoport (3)
Lletmény és munkaiigyi csoportvezetd (1)
Mletményszamfejtd (1)

Munkatigyi eléadé (1)

Uzemeltetési csoport (7,5 f6)

Miszaki csoportvezetd (1)
Miszaki munkatars (4)
Szolgaltatisi szerzddéskots (1,5)
Tarsashazkonyvels (1)

Iskoldkat miikddtetd intézményi csoport (95,25 £6)
Csoportvezets (1 £6)

adminisztrator (1 £6)

anyagbeszerz6 (1 {5)

kézbesits (1 £6)

étkezési tgyintézd (3 £6)

iskolagazda (3 £3)

technikai dolgozok telephelyeken (82,25 £6)
intézményt koordinald (6)

Udiiltetés (1)
Gondnok

Egészségiigyi Csoport (32)

Védondi Szolgalat (23)
Vezets védoné (1)
Védons (17)
Ifjasagi védond (5)

Iskola-egészségligyi tevékenység (3)
Orvos (2)
Anyatejes tgyintézs (1)

Hizi (otthoni) Szakipolisi tevékenység (6)
Szzkapolas vezet (1)
Szakapolé (3)
Gyogytornasz (2)

A GESZ szervezeti abrajat a 2. szami melléklet tartalmazza.

6. A GESZ szervezeti egységeinek feladatai

Budapest Févdros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormdnyzat Gazdasdgi Elldt6 Szolgdlat



Amennyiben szitkséges, ellendrzi a feladatvillalisi szerzGdésben régzitettek végrehajtasat, és
szilkség szetint az Intézmény nevében szerzddést kot a feladatvallalokkal a feladatvallalasi
szerzodés vegrehajtasardl és az azokban nem szabilyozott kérdések pontositasarél.
Gondoskodik a higiéniai eléirisok betartdsirdl és betartatasardl, illetve ellendrzésérdl, a
szakhatosagi el6irasoknak megfelelSen illetve a rendelSk egységes arculatarél.

Rendszercsen egyezteti és ellendrzi a helyettesitések rendjét, szervezettsépée, illetve a
kozvetlentll ellatott egészségiigyi tevékenységek teriiletén biztositja annak tolyamatossagit.

6.1. 3. A gazdasdy vezetd feladatai

Kozvetlenill az igazgaté irinyitisa ali tartozik, aki grakorolja felette a munkaltatéi jogokat,
megszabja feladat és munkakérét, amelyet munkakéri leirasban rogzitenek.

Iranyitja, és tevékenyen részt vesz a koltségvetési tervezési feladatok elvégzésében.
Gondoskodik arrél, hogy a gazdalkodasi feladatok a jogszabalyi elirasoknak, a térvényeknek,
a hatalyos jogszabilyoknak, az itinyelveknek, a felettes szerv rendelkezéseinek megfelelGen
keriiljenek végrehajtisra.

Iranyitja, és folyamatosan ellendrzi a GESZ gazdilkodasat, kéltségvetési elGiranyzatainak
alakulisat. Javaslatokat készit az igazgatonak az észlelt hianyossigok megsziintetésére, a hibak
kiklisz6bolésére, az éves elGirdnyzat teljesitésére.

A mikodés minden teriletén tigyel a torvények, a felettes szerv utasitisainak betartisira és
betarttatisira, elkésziti a GESZ szdmira elSirt vagy szilkséges szabalyzatok tervezetét.
Kialakitja, szervezi, irinyitja és ellendrzi - a torvénynek megfelelsen - a GESZ teljes
mukd&désére vonatkozo szimviteli és pénzigyi rendszert, amely biztositja az anyagi, pénz - és
egyeb eszkozokkel valé pontos elszimolast, a hatékony gazdilkodast, 2 megfelels szinvonal
adatszolgiltatist, a vagyonvédelmet.

Iranyitja és ellenSrzi a hozzd beosztott szervezeti egységeket, munkatirsakat.

Ellitia a kéltségvetési tervezéssel kapcsolatos feladatokat (elSkészités, informéciégyGités,
igények felmérése, €l6z6 évek tényadatainak elemzése, egyeztetések intézményekkel, az
intézmeények szakirinyitasi szervével, a Polgirmesteri Hivatal Pénzigyi és Koltségvetési
Iroddjaval). E feladatokat az Aht., az éves koltségvetési torvények, a koltségvetési iranyelvek,
valamint az Onkorméanyzat kéltségvetési koncepcidja részletesen szabalyozza.

A bankszimlavezetéssel, pénzellitassal, pénzgazdilkodissal Gsszefiiged feladatokat ellatja,
amelyek egyben a mindennapi likviditis megteremtéséhez is szitkségesek.

A gazdalkodas hotizontilis folyamatait irinyitja, amelyek toébbek kézétt magukban foglaljak az
anyagokkal, eszk6zokkel, vagyonnal, munkaerdvel, bérrel vald gazdilkodast, valamint az
adozassal kapesolatos feladatokat.

Gyakorolja az ecllenjegyzési jogkort, az onilléan mikéds intézmények gazdilkodisa
tekintetében is, gondoskodik a likviditisi terv, illetve a jovahagyott keretszimok betarttatasarél.

6.2. Pinziigyi csoport feladatas:

Altalinos feladata az éves koltségvetés végrehajtisa, amely magiban foglalja a sz(ikebb értelemben vett
operativ gazdilkodast. A pénziigyi csoport ellitia a sajit és a jogkdrébe utalt 6nalldan mikods
intézmények tGzemeltetéséhez kapcsolodd pénziigyi feladatokat. A pénziigy bonyolitja technikailag a
mellérendelt intézmények pénzellatisit az Onkorményzat altal jévihagvott és biztositott likviditasi
keret terhére és ercjéig.

Pénzellatassal kapcsolatos feladatok

A pénziigy az 6nalléan miikods intézményektsl havonta bekért kotelezettségvillalisi terv alapjan

9

Budapest Févdros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormdnyzat Gazdasdgi Elldté Szolgalar



— add6sokkal szembeni kévetelések nyilvantartisa
—  pénztirjelentés
—  banknapld
- elszamolasra kiadott clSlegek nyilvantartisa
vasarlasi elGleg
- lzemanyag elSleg
AFA nyilvintartis

Felelss a fenti feladatok maradéktalan végrehajtasaért.

6.3. Szdmuiteli csoport feladatai:

Ellitia a hatdlyos jogszabalyokban rogzitett kovetclményeknek megfelel szamviteli kényvelési és
nyilvantartasi feladatokat.

A Szamlarend integrilt FORRAS rendszer altal meghatirozott, eldirisainak megfelelden rogriti a
gazdasagi eseményeket, a szimlarendben t6rténd viltoztatishoz javaslatot készit PKI felé. A GESZ.-

hez rendelt intézményekkel szoros kapcsolatot alakit ki, folyamatos ellenérzés mellett a szakfeladatok,
tSkonyvi szamlik tekintetében.

Az Onkorminyzat Képvisel6-testillete altal jovahagyott koltségvetés alapjan togziti a GESZ és a
hozz4 tartozé Snalléan mitk6ds intézmények koltségvetési kiadasi és bevételi elGitanyzatat, szakfeladat
és intézményi bontisban. Konyveli a koltségvetési év gazdasigi eseményeit, bizonylatok alapjan.
Feladata tovibba a kontirozis, konyvelés, timogatis egyeztetése, pénzforgalmi Gsszesitd jelentések,
valamint a koltségvetési teljesitési tablizat készitése. Koordinlja és elvégzi a havi, negyedéves, éves
zardsi feladatokat. A zarlati munkik elvégzése, egyeztetésck lefolytatisa utin eleget tesz beszamolasi és
adatszolgiltatasi kotelezettségének.
Beszamolasi kételezettség és annak részei:

- mérleg és mérlegjelentés,

- pénzforgalmi jelentés,

- pénzmaradviny kimutatis,

- kiegészitG mellékletek.
Az énkorminyzad intézményi beszimolon kiviil elkésziti az Onkormanyzat KépviselGtestillete 4ltal
kért beszamolot és elemzési munkikat.

A feladatai kozé tartozik tovabba a konyvelés alapjin az AFA bevallashoz szilkséges analitikik
biztositdsa, valamint a nyitott kovetelések é&s kotelezettségek listajanak ataddsa tovabbi
felhasznélasra a pénzligyi csoport részére.

Ellita 2z eszkoz és készletgazdilkodisi feladatokat: lebonyolitia az intézményi leltdrozdsokat,
selejtezéseket, valamint — szamitogépes program segitségével — készlet- és vagyonnyilvantartist vezet,
Koézremikodik a killonféle beszerzések megszervezésével kapcsolatos feladatokban, pl. az intézményi
nyomtatvinyok beszerzésében, az Intézményi elfekvé készletek mis intézmény felé torténd
felajanlasara valé javaslattételben.

6.4. Hetmény és munkatigyl csoport feladatas:

Metmény-szamfejtési feladatok

A nem rendszeres illetményck (kereset kiegészitések, apolasi dijak, jubileumi jutalmak, kételezd
koltségtéritések, megbizisi dijak, szociilis gondozisi dfjak, tiszteletdijak, sth.) szamfejtése, utalisa
kitetjed a Polgarmesteri Hivatalon és a GESZ-en kiviil a GESZ gazdalkodasi kotébe tartozé és hozzi
rendelt valamennyi 6n4llé intézményre.

Feladata killsé munkavillalék megbizasainak, szocidlis juttatisainak szamfejtése és az ezzel kapesolatos
adatszolgaltatis. Munkdja sorin cleget tesz adatszolgiltatdsi kotelezettségeinek az erre jogosult, ill.
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adatszolgaltatas; a személyi higiénia ellendrzése; tdiilések elétt vizsgalatok végzése; palyaalkalmassagi
vizsgilatok; oltisi feladatok elldtisa; clsGsegélynydjtis; az intézményi egészségnevelési tevékenységben
torténd részvétel; szitkség esetén kapesolattartas a sziilokkel.

Fdzi (Otthoni) S qakdpoldsi tevékenység

Tevékenységét a Szakipolasi vezetd irdnyitja. Csak szakképzett 4polé vehet részt a szakapolasi
tevékenység elvégzésében. A tevékenységet szakirinyd terdpidt nyjtd szakdolgozdk segithetik pl.
gyogytornisz. A tevékenység (szolgiltatis) szitkségességét a beteg kezelGorvosa rendelheti el és
jogosult ellendrizni. A tevékenység szakszerli végzéséért a szakipolisi vezetd sajat hatiskérében
felelds. A szakipolds célja 2 fekvébeteg-gyogyintézeti dpolis kivaltisa vagy roviditése. Elvégzik az
apolasi folyamat dokumentalasat, a megfeleld vizitszimra pedig benyujtjak ezt az Bgészségbiztositisi
Pénztar részére. Tevékenységeik: szakipolds, gyégytorna, fizikoterapia.

6.6. Usemeltetési csoport

Feladatit az azonnali beavatkozast igényl6 6nkormdnyzati feladat, tovabba a lakistorvény és ennek
tatgyaban kiadott helyi lakisrendeletben foglaltak szerint a bétbeadéta tartozé feladatok elvégzése
adja. Feladata tehit, e korben nem csak az Snkorményzati tulajdon, hanem a helyi kizigazgatis
tevekenységebdl szarmazé azonnali beavatkozdst igényld (katasztréfa helyzet) elharitisaban vald
részvétel. Feladatat képezi tovabba a tsztin dnkorminyzati tulajdonban 1évé épiiletek, tizemeltetése, a
bérldk részérdl érkezd hiba bejelentések kivizsgilisa, valamint a tulajdonosi intézkedést igénylé hiba
elharitisi feladatok fenntart6 felé tovibbitisa. Feladata tovibba valamennyi tobbségi énkorméinyzati
tulajdonhinyaddal rendelkezé tirsashizban, illetve kényszerkezelt ingatlanban — ahol a kézés
képviseletet 2 GESZ litja el - azon  tulajdonosi jogok gyakorlisa, melycket részére az Onkormanyzat,
mint Tulajdonos 4truhdzott. E csoport feladatit képezi tovibbi a béreti dijak valamint
kiilénszolgaltatasi dijak szamlizasra térténd elékészitése.

K6zremikodés, adatszolgiltatis a hatralékok behajtisinak peres és peren kiviili eljarisiban,. Feladatat
képezi tovibbd a vegyes tulajdonu tirsashizakban az Onkotmanyzatot, mint Tulajdonost terheld
kézos koleség eliranyzatok nyilvantartisa és hatirid8ben torténd megfizetése.

Az tizetneltetési feladatok kérében a tulajdonos egyedi utasitisai szerint koteles eljarni.

6.7, Likoldkeat mikidtetd intézményi csoport

Feladata a Nemzeti Kozneveléstl sz616 2011. évi CXC. térvény alapjan, 2 Hegyvidéki Onkormanyzat
illetékességi teriiletén 1évé és az Onkotméinyzat tulajdonban 4ll6, a Klebelsberg Intézményfenntartd
Kozpont iltal fenntartott, a 3. szamd mellékletben felsorolt koznevelési intézmény mikddtetése,
illetve a mikodtetéssel Gsszefiiges személyi feltételek biztositisa (tanulok étkeztetése, Srzés,
karbantartas, kdzpontositott anyagbeszerzés, takarits stb.).

7. Munkavégzés és munkakapcsolatok szabdlyai

7.1, Vezetd dlldsi dolgozok ditalinos kitelessége, jogkire, feleldssége

Kotelesek az iranyitasuk ala tartozék munkdjit az elSitisoknak megfeleléen megszervezni, rendszeres
ellenbrzéssel gondoskodni kell arrél, hogy a feladatok az érvényes jogszabilyok, az SZMSZ, a belsé
szabilyzatok, valamint egyéb utasitisoknak megfeleld tartalommal és hatatidére legyenek elvégezve.
ElvégzendS feladatokat a beosztott munkatirsak kézétt a legeélszerfibben osztjak meg, sziikség esetén
megfelels atcsoportositisokat végeznek.

Gondoskodnak az iranyitisuk ald tartozé dolgozdk munkijinak elvégzéséhez a zavartalan feltételek
biztositdsirdl: a munkakorilmények biztositisirdl, a szilkséges anyagi és technikai eszkézok
biztositisirol, a szitkséges informacidk megadisirdl. Gondoskodnak a munkarend és munkafegyelem
betartasardl. Gondoskodnak a szolgalati titok védelmére vonatkozd elbirisok betartisirdl.
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kérni az Igazgat6tol, a kozvetlen felettese jovahagyasa mellett.

A munkavégzés céljabol torténd, nem epész napos tivolléteket a dolgozdk kotelesek kozvetlen
felettesiiknek elézetesen bejelenteni, annak céljaval és idStartamaval egyiitt az erre rendszeresitett
tivozasi naploban rogzitve.

Ebédidét a munkitol figgden 11,30 — 13,00 Sriig lehet kivenni. Az ebédidét a dolgozok gy vehetik
igénybe, hogy a szobdban mindig legyen tigyeletet ellaté munkatars.

7.4.2. Munkdltatoi jagok

A GESZ igazgatéja munkaviszonyiban a munkaltatéi jogot a Budapest Féviros XII. keriilet
Hegyvidéki Onkorminyzat Képviselg-testiilete gyakorolja.

A GESZ dolgozéinak viszonylatiban a munkaltatéi jogot az igazgatd gyakorolja.

A munkaltatdi jog gyakotlasa kiterjed tobbek kozott:
- a munkaviszony létesitésére €s megsziintetésére
- a munka dijazasara
- alapbéren feliili juttatasokra
- egyéb személyi jovedelmek megallapitisira
- szabadsag kiadasara
- fegyelmi és anyagi felel6sség megallapitisara
- kedvezmények adasara
javaslat kitintetések adasara
- a munka ellendrzésére.

7.4.3. Munkakiri lefrisok

A GESZ minden munkavillaléja részére el kell késziteni a munkakori leirasat, melyet az igazgatd hagy
jova., Az cgészséglgyl dgazat igazgatd helyettes és a gazdasagi vezeté munkakori leirasat, a hatilyos
jogszabalyok figyelembe vételével és alkalmazasival kell elkésziteni. A csoportvezetfk munkakori
leirisit a gazdasagi vezetd készid el és nyujtja be jovahagyasra az igazgaténak. A csoport beosztott
munkatirsainak munkakéri leirisit a csoportvezetSk készitik el, szakmai vezetdjitk Gtmutatasa alapjan
és az igazgatdval, torténd egyeztetéssel.

A munkakéri leirist a dolgozonak, a kinevezéssel egyidejileg kell megkapnia, amelyet az igazgatd ir ala.
Munkafeladatok esetleges itcsoportositisa esetén szitkséges a munkakori leirds valtoztatisa. Etre
javaslatot a munkakéri leirds elkészitGje tesz, és az igazgatd hagyja jéva.

A munkakori leirast 3 példanyban kell elkésziteni:
- 1 példiny a dolgozdé
- 1 példany a munkaigyi tasakba
- 1 példany az igazgat6é (titkarsag)

7.4.4. Munkakdir végleges dtadds-dtvétele

Amennyiben a dolgoz6é munkaviszonya megsziinik, vagy mas beosztasba kertll, kételes munkakorét az
intézményvezetd 4ltal megjelolt személynek atadni, a gazdasagi vezetd jelenléte mellett. Beosztott
tgyviteli dolgozdknal munkakori leirds alapjan torténik az dtadas.

Vezetd beosztast, illetve az annak mindsiilé 6nalld eldadoi munkakorokben az atadas munkakori
lefras és jegyz&konyv alapjan torténhet. A jegyzékonyvben rogziteni kell 2 mar elvégzett és elvégzendd
feiadatokat, valamint minden olyan informici6t, mely a tovibbi munkavégzés szempontjabdl fontos
lehet.

A pénztirosi beosztis dtaddsa csak jegyz6konyv alapjan térténhet.
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eléirasai érintik.

7.6. Ellentrsési rendszer

Az Onkormanyzat éves koltségvetési rendeletében meghatirozott elSitinyzatok keretel kozott, a
feladatok hatékony és szabilyszerG végrehajtisanak érdekében a GESZ ellendrzési rendszert
milkddtet.

Ennek keretében
- vizsgilja az érvényben 1évG rendeletek, szabalyzatok, utasitasok végrehajtasat,
- szervezésbeli hidnyossagok feltarasat, ill. a pénz és egyéb eszkozokkel valo gazdalkodis,
elszamolrtatas, vagyonvédelem helyzetét,
- a GESZ és a hataskorébe utalt 6nalléan mik6édd intézmények valamint a GESZ

kapcesolatrendszerében érintett intézmény kozott a munkakapcesolat és az informiciéaramlis
hatékonysagat és tartalmi megfelelosségét.

A GESZ, belsé ellendrzési rendszere magaban foglalja:
- a vezetok ellendrzési tevékenységet
- az intézményi tevékenység folyamatiba épitett ellenorzést
- a fiiggetlenitett belsS ellendti tevékenységet

7.6.1. A vezetii ellendrses:

A GESZ-nél minden vezetd allasa dolgozd - vezetési szintjének megfeleléen - koteles a vezetésére
bizott dolgozdk munkéjit ellendrizni. Az ellendrzési tevékenységiik folyamatos, amelyet az étvényben
1év§ jogszabilyok, rendeletek, felsGbb szerv utasitisai, az érvényben 1évé szabilyzatok, és utasitisok
figyelembevételével kell végezni.

Az ellendrzés fGbb modszerei:

- a tevékenységiikhoz kapesolodo beérkezd informaciok, masok részére adott adatszolgaltatisok
ellenbrzése és értékelése,

- az iranyitasuk ali tartozé csoportok, beosztott munkatirsak rendszeres beszamoltatisa a
végzett munkardl, javaslataik, észrevételeik értékelése, szikséges esetben intézkedés megtétele,

- az utalvinyozisi jog, az ellenjegyzési jog, az alairasi jog, a koltségvetési elGiranyzat egyes
tételeivel kapcsolatos gazdalkodisi jog gyakotlasa soran a kotelezettségvallalisok elézetes
cllendrzése, a bizonylatok tartalmi és alaki ellendrzése,

- személyes, helyszini ellenérzés.

Az ellendrzés soran feltart hianyossagok megsziintetésére sajat hataskorben intézkedik, felettesének
tesz javaslatot, sulyosabb esetben fegyelmi felelosségre vonast kezdeményez.

7.6.2. A munkafolyamatba épitett ellendris:

A GESZ teljes tevikenységét atfogd, az egyes csoportokra, 6nallé funkeidkra lebontott Ggyviteli
utasitasok (Ggyrendek) szabalyzatok, utasitisok tartalmazzik mindazon ellendrzési pontokat, amelyek
biztositjak, hogy a hianyossagok, hibak idében felismerheték legrenek.

Ezen utasitisok figyelembevételével elkészitett munkakéri leirdsok tartalmazzik a dolgozé ellendrzési
kotelezettségét, ezzel biztosithaté a munkafolyamat minden fazisaban a személyi felelGsség

megallapitasa.

8. Z4r6 rendelkezés

Ez a Szervezeti és Mkodési Szabilyzat 2014. februar 28-an 1ép hatalyba; ezzel egyidejlleg a Budapest
Févaros XII. keriileti Hegyvidék Onkormanyzat Gazdasigi Ellaté Szolgilat 2013, janius 24.-én kelt
Szervezeti és Mkodési Szabalyzata hatalyat veszti.
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1. 53, melléklet
GESZ-hez rendelt koltségvetési szervek:

Jékai Mér Altalinos és Német Nemzetiségi Iskola 1125 Bp. Diana 1t 4.
Németvélgyi Alalinos Iskola 1126 Bp. Németvolgyi it. 46.
Viranyos Altalanos Iskola 1125 Bp. Viranyos 1t 48.
Zugligeti Altalinos Tskola 1121 Bp. Zugligeti at 113.
Fekete Tstvan Altalanos Iskola és Flkészits Szakiskola 1126 Bp. Orbanhegyi ut 7.
Solti Gybrgy Zenei Alapfoka Mavészetoktatasi Intézmény 1122 Bp. Maros u. 54/b.
Nevelési Tanacsadb 1126 Bp. Boszérményi 20-22.
Arany Janos Altalinos Iskola és Gimnizium 1124 Bp. Meredck u. 1.
Tamasi Aron Altalinos Iskola és Német Két Tannyelvii
Nemzetiségi Gimnizium
Varosmajor Gimnazium, Modszertani Informacios
Felndttképzési Tovabbfejleszté és Vizsgakézpont 1122 Bp. Varosmajor u. 71.
Kés Kiroly Altalinos Iskola 1126 Bp. Virosmajor u. 59.

1124 Bp. Martonhegyi wt 34.

Tiltos Ovoda 1124 Bp. Lejtd u. 41.
Taltos Csilké Tagévoda 1124 Bp. Meredek u. 1.
Stini Ovodak 1126 Bp. Németvélgyi Gt 29.
Sini Ovodik Tagévodaja 1126 Bp. Orbanhegyi ut 18.
Mackés Ovoda 1126 Bp. Németvolgyi Gt 46.
Normafa Ovoda 1121 Bp. Notmafa ut 30-32.
Notmafa Ovoda Tagévoda (Ozike Tagévoda) 1121 Bp. Ozike u. 32.
Otbinhegyi Ovoda 1126 Bp. Orbanhegyi Gt 3/a.
KIMBI Ovoda 1121 Bp. Tallya u. 22.
Virosmajori Ovodik 1122 Bp. Virosmajor w. 59/b.
Virosmajori Ovodék Tagévodaja (Csermely Tagévoda) 1121 Bp. Csermely u. 8.
Zugliget Ovoda 1125 Bp. Zalai ut 2.
Hegyvidék Mesevar Ovoda, Jatszéhaz 1125 Bp. Didsarok 1-3.
Bp. Fév. XIL ker. Hegyv.Onk. Svibhegyi Bolcséde 1121 Bp. Martonhegyi ut 4.
Bp. Fév. XIL ker. Hegyv. Onk. Krisztinavarosi Béleséde 1122 Bp. Réth Gy. w. 18-20.
Bp. Fév. XII. ker. Hegyv. Onk. Zugligeti Bélcséde 1125 Bp. Zalai at 2.

Hegyvidéki Gondozasi Kozpont
Normafa Gondozasi Kozpont
Virinyos Gondozasi Kézpont

1126 Bp. Kiss J. alth. u. 33/b.
1121 Bp. Normafa at 1.
1125 Bp. Szarvas G. ut 8/c.

Budapest Févaros XII. kerillet Hegyvidéki Onkormanyzat Csaladsegitd és Gyermekjoléti

Kozpont,
Félsziget Klubhaz
Ifjisagi Kozosségi Ter

1124 Bp. Beethoven u.7-9.
1126 Bp. Kiss ]. alt. u. 34.
1122 Bp. Hajnéczy J. u. 2.

Budapest Févaros XII. keriillet Hegyvidéki Onkormanyzat Fejleszté Napkozi Otthona
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3. 5z, mellékler

Megismerési nyilatkozat

A Szervezeti és Miikddési szabilyzatban foglaltakat megismertem.

Tudomisul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sorin koteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas




