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Az évoda éves munkaterve az alabbi dokumentumok alapjan késziilt:

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja

A Mackos Ovoda médositott Pedagégiai Programja

A Mackés Ovoda Alapité Okirata

A Mackés Ovoda Mindségiranyitasi Programja

A 2022-2027-ig sz06l6 vezetdi palyazat

A 2022/2023. nevelési év beszamoldja
Tartalmazza a kvetkezéket:

Munkakdzosségi terve

BECS terve

Min&ségi csoport terve

Fejlesztdpedagogus terve

Felel6sok tervei

Jogszabalyi hattér

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kbéznevelésrdl és modositasai

2023. évi LII. térvény a pedagdgusok uj életpalyajarol

326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és a kdzalkalmazottak
jogallasarol széld 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol
229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrél sz616 térvény végrehajtédsarol és modosi-
tasai

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények milkodésérdl és a kéznevelési in-
tézmények névhasznalatardl és modositasai

363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél és moédositasai
Iranyelvek és alapprogramok - A sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/iranyelvek alapprogramok

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gydmugyi igazgatasrél és modositasai

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a k6zétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészseégugyi eldirasokrol
15/2013. (Il. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények mikodésérdl

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrél, a pedagdégus-szakvizsgardl, vala-
mint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl és modositasai

Felhasznalt irodalom

Orszagos tanfelligyelet kézikdnyv évodak szamara és modositasai

Oktatasi Hivatal Utmutaté a pedagogusok mindsitési rendszeréhez és moédositasai
Oktatasi Hivatal Orszagos tanfelligyelet kézikdnyv dvodak szamara és modositasai
Onértékelési kézikdnyv 6vodak szamara és modositasai


https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_igenyu_gyermekek_ovodai_nevelesenek_iranyelve.docx
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1. A pedagodgiai munka feltételrendszere - helyzetelemzés

1.1. 2023/2024 szerinti feladatellatas
1.1.1. Alapadatok
A nevelési év rendje: a nevelési év elsd napja: 2023. szeptember. 01. csiitortdk, utolsé napja 2024. augusztus
31. szombat
Teriilet Adat
1. A hatalyos alapit6 okirat kelte, szama 2022.06.13. - VIIl/255/5/2022.

Budapest Févaros XIlI. kerilet

2. Fenntart6 neve, cime Hegyvidéki Onkormanyzat
1126 Budapest Boszérményi ut 23-25.
3 Az intézmény hatalyos 2023/2024szerinti Mackés Ovoda
neve
4. Az intézmény székhelye, neve, cime 1126 Budapest, Németvolgyi ut 46.
5 Az intézménybe felveheté maximalis gyer- | 150 gyermek
' meklétszam
Az intézmény 6vodai csoportjainak szama
6. 2023/2024. nevelési évben 6 csoport
7 Az intézmény napi ’nyitvatartési ideje a | 40 1800
' 2023/2024. nevelési évben
8. 2023/2024szerinti ellatandd feladatai 6évodai nevelés
az olyan ép értelmi sajatos nevelési igényl gyermek in-
tegralt 6vodai nevelésének feladatait latjuk el, aki a szak-
3 o ertéi és rehabilitaciés bizottsag szakvéleménye alapjan:
9. Sajatos nevelesi igényl gyermekek neve- | _ grzakszervi, hallasi fogyatékos gyermek;
lése . . .
- beszédfogyatékos gyermek;
- egyéb pszichés fejlédési zavarral kiizd6é gyermek;
- autizmus spektrum zavarral kizdé gyermek
10. Gazdalkodasi jogkdre eIowany;a_t feletti teljes jogosultsag _
gazdasagi szervezettel nem rendelkezik
1.1.2. Csoportok megoszlasa
Ovodai csoportok Szama
szama osszesen 6
kiscsoport 1
kézépsé csoport 1
ebbdl nagycsoport 3
vegyes csoport (nagy-kdzépsé) 1
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Teriilet

Gyermeklétszam

Ovodas gyermekek Iétszama, akik a 2023/2024-es nevelési évet kezdik

L 2023.09.01-én 121
2 - ebbdl tartésan tavol (kulfoldon) 3
3. Tankodteles gyermekek szama 56
4 Tényleges gyermeklétszam alapjan meghatarozott csoport atlaglétszam 20
' fé/csoport
5. SNI szakért6i véleménnyel rendelkezé 2 (Alapit6 Okirat szerinti)
6. Etkez& gyermekek létszama 118
7. Félnapos 6vodas -
8. Veszélyeztetett gyermekek létszama -
9. Hatranyos helyzet(i gyermekek létszama 1
10. Ebbdl halmozottan hatranyos helyzeti -
11. 3 vagy tobb gyermekes csaladban él 22
12. Jévedelem alapjan 21
13 Tartésan beteg, vagy taplalékallergias 5
: Ingyenes étkezésben részesll gyermek
oy Csaladjaban tartésan beteg vagy fogya-
14, . 2
tékos gyermeket nevelnek
15 Rendszeres gyermekvédelmi tamogatas )
) alapjan
16. Osszesen 50
17. Rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasban részesul -
1.1.3. Ovodai felvételi adatok - jelentkezés a 2023/2024-es nevelési évre
Nemek ardnya | A gyermekek korbsszetétele
O6sszesen 3 &y
fiak | lanyok alatti 3 éves |4 éves |5 éves |6 éves |7 éves
A 2023/24-es nevelési év,re, 2023.
05.04-08-ig jelentkezett, az Ovodai fel-| 17 6 11 - 17 - - - -
vételi- és el6jegyzési napléban sze-
replé gyermekek szama, ebbdl
az elutasitott gyermekek lét-| } ) ) ) ) ) ) )
szama
a Mackds Ovodaba jelentke-
zett gyermekek szama: 14 6 8 - 14 - - - -
mas ovodabdl atiranyitott
gyermekek szama 3 1 2 - 3 - - - -
A 2023/2024. nevelési évre nyaron je-
o 6 3 3 5 1 - - - -
lentkezett gyermekek létszama
A 2023/2024. nevelési évre felvett
gyermekek létszama 2023.08.31-ig | 2> 9 |4 5 18 - - - -
ebbdl 2023.10. 15-ig tolti a 3. életévét |5 2 3 - - - - - -
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1.2. Humanerdforras (személyi feltételrendszer)
1.2.1. Allashelyek
Terulet Adat
1 Az intézmény vezetfje, képviselbje Budahazi Marta
2. Az intézmény telefonszama 06 1/3560 528
3. E-mail elérhetdsége mackosovoda@gmail.com
4. Ovodapedagégus allashelyek szama 14
4.1. ebbdl Ovodaigazgatd 1
4.2. Ovodaigazgaté - helyettes
4.3. Ovodapedagégus — csoportban 12
4.4. Ovodapedagdgus - fejlesztépe- 1
dagogus
S. Nevelémunkat kozvetleniil segité allashelyek
szama osszesen 2015.09.01-t61 (fenntartéi hataro- 9
zat alapjan)
5.1 ebbdl Pedagdgiai végzettségi 1
Dajkai alldshely szama 6
5.2 Pedagdgiai asszisztens allashely 5
szama
5.3 Ovodatitkar allashely szama 1
. Egyéb technikai munkakért betdltdk allashely szama 2
6.1. ebbdl Konyhai dolgozé 1
6.2. Kertész - karbantarto 1
1.2.2. Foglalkoztatottak adatai
Ovodai csoportban
, . . foglalkoztatott fels6-
o Ovodai cso- | csoportos 6vo- g P Foglalkoztatot-
Foglalkoztatottak |étszama portban foglal-| dapedagé- é\f/(:)zl;v:g;egsigzk tak létszama
koztatott 6vo- gusra juté IPt ?n g
dapedagogu- | gyermekek lét- etszama
A ceiai 2+ | sok létszama szama technikai
pedagoégus pg.dagogla.[ munlr(a’l’t N6 Férfi echnika
kozvetleniil segitd
13 8 11 10 11 - 2

Betoltetlen allashelyek szama

. | pedagégiai munkat
ovodapedagé kozvetleniil segito -
gus .
dajka
1 1
1.2.3.  Ovodapedag6gusok kételez6 éraszama
) ] Neveléssel-oktatassal ]
OVODAPEDAGOGUS NEVE lekotott orak szama| Orakedvezmény oka
[6ra/hét]
1. | Budahazi Marta 10 évodaigazgatd
2. |CD 24 6vodaigazgato helyettes
3. | SzSz
4. | AV 32
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5. | SFB 32
6. | BA 32
7. | KD 26 gyakornok 6vodapedagégus
8. | IVA 32
9. | WA 32
10.| MR 32
11.| VI 32
12.| P 1 30 munkakozosség vezetd - 10% a + 4 6ra
. terhére
13.| PE 32 fejlesztépedagdgus
14.| -
1.2.4. Az 6vodai csoportokhoz rendelt humaneré&forras
A csoport meg- Glxttarm’ekek Csoport tipusa Pedagoégusok neve Dajka neve
nevezése elszama
- - | CD
Alma 22 Nagycsoport - homo Sz Sz
gén -
- - | MR .
Borostyan 17 Nggycsoport homo NE
gen VI
oy P7e _ n B A
Gesztenye 23 Koze’pso csoport - ho K Ené
mogén KD
s e ra P ra A V ra
Kdékény 19 Kdzépsb - homogén MnéV T
Sch-F B
. Vegyes kis — nagy cso{ | V A .
Napraforgd 19 port - heterogén WA Mne HT
N - Pl
Tulipan 23 agycsoport FA
homogén -
1.3. Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer
1.3.1 Tervezett fejlesztések
Teriilet Fejlesztés
Alma fejlesztd jatékok
Borostyan fejlesztd jatékok, tisztasagi festés
] Gesztenye fejleszt6 jatékok INTERNET EL-
CSOPORTSZOBAK M )
Kokény fejleszt6 jatékok ERES KIEPITESE
Napraforgo fejlesztd jatékok,
Tulipan fejlesztd jatékok, tisztasagi festés
TETO tetéfellilvizsgalat
VIZESBLOKKOK a foldszinti vizesblokkok feltjitasa
TALALO KONYHAK tisztasagi festés
TORNATEREM tornatermekben a salétromosodas, dohosodas megszlntetése
— levegé forgatas, szell6ztetés biztositasa, vakolat felujitasa,
festés
IRODA padléburkolat csere elhasznalddas miatt
VEZETOI IRODA parketta felujitas, festés
UDVAR gesztenyefak aknazé moly elleni injektalasa
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szlntetés

keritésre

az iskola oldalan lévé kerités (maszdéfal mellett) hézagmeg-
az 6rtorony melletti drotkerités cseréje stabil, kibonthatatlan

a lépcsézetesen kialakitott ronkok kézul a korhadtak cseréje
a jatéktarold kishaz elkorhadt padozatanak cseréje
homokcsere 2 homokozdéban

kerti jatékok allagmegodvasa, kezelése, festése

UTCAFRONT

kijavitasa

Kulsé kerités homokkd alapzatanak atvizsgalasa, a repedések

Kukatarol6 tetd cseréje

Eszkézfejlesztés: IKT eszkdzok sziikség szerinti cseréje; konyhai hiité cseréje

1.4. Szervezeti feltételek

1.4.1 Munkavédelmi képviseld

A 2018. oktdber 19-én megvalasztott munkavédelmi képvisel6 BA tisztsége lejart, az Uj valasztas idépontja

2023. 10.30.

A valasztasi bizottsag elndke: BA, tagjai: Csné OA, CD

1.4.2  Ovodapedagdgusok végzettsége és besorolasa

VezetSi szak- Pszichopeda-g6-
vizsgaval rendel{ Szakvizsgaval ia szalF()ot vég i Gyakornokok | PED I-be sorolt | PED Il-be sorolt
kezd 6vodape- | rendelkezék lét- g " g létszama pedagdgusok pedagogusok
! . . zett gyogypeda- PP P
dagoégusok lét- szama e - létszama létszama
p gogiai tanar
szama
2 3 1 2 7 3
1.4.3 Mindsités
Pedagogus |. fokozat elérése:
Erintett gyakor- Beosztasa Végzettsége Szintje Mentor neve MinGsité vizsga

nok neve

idépontja

Pedagogus Il. fokozat elérése:

Erintett 6vodape-
dagoégus neve

Beosztasa

Végzettsége

PE

fejlesztépedagogus

6vodapedagogus, pszichopedagdgia szakot végzett
gyogypedagogiai tanar

1.4.4  Tovabbképzés

A tovabbképzési jelentkezések kdzll tamogatasnal mérlegelésre kertil: szerepel-e az 5 éves tovabbképzési

tervben téritésmentes-e, illetve kotelez6-e a biztositasa az intézménynek (munkavédelmi képvisel5)?

Az Uj 2023-2028-ig sz6l6 5 éves tovabbképzési program alapjan a beiskolazasi terv elkészitésénél elényben

részesulnek azok a tovabbképzéseket, amelyek:
szorosan kapcsolédnak a pedagodgiai program megvalésitasahoz;
a szakmai, modszertani megujulast szolgaljak;
segitik a kildnleges banasmaod, differencialt fejlesztés, felzarkoztatas, tehetségtamogatas megvalosi-

tasat;

az intézmény Alapité Okirataban meghatarozott sajatos nevelési igényl gyermekek ellatasanak és fej-
lesztésének gyakorlatahoz és modszertanahoz nyujtanak segitséget;
a gyermek fejlédésének nyomon kdvetéséhez, méréséhez és dokumentélasahoz nyujtanak hasznos

ismereteket;

10
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a pedagogusok mentalhigiénés és 6nismereti képzéséhez jarulnak hozza;

a,Zold Ovoda” kritérium rendszerének valé megfelelést és a fenntarthatésag gyakorlati megvalésulasat
tdmogatjak;

egészséges életmaddra, kdrnyezettudatos magatartasra nevelést segitik;

biztonsagos kodzlekedésre valo felkészitéshez kapcsolédnak;

az informacios és kommunikacios technoldgiai (IKT) eszk6zdk hasznalatara készitenek fel;

az allami koznevelési kdzfeladat-ellatas keretében téritésmentesen keriilnek megtartasra.

1.5. Felel6s6k rendszere
Ovodaigazgatd Budahazi Marta
Ovodaigazgaté — helyettes CD
Munkakdzésség vezetd PI
Gyermekvédelmi felelés IVA
Munkavédelmi felel6s BA
vezetd BA
Mind&ségi csoport AV
tagok
MR
vezetd CD
BM
Teljesitményértékelési csoport
tagok PI
Sch-FB
Fondoka mihely vezetd AV
Kényvtaros PE
Enek, zene AV
Vizualis PI
Irodalmi Sz Sz
Szertar felelés
Matematika WA
Koérnyezet BA
Sport CD
Udvarfelelés CD, Sz Sz; + a tankotelesek 6voda-
pedagogusai
Teraszfelel6s VI
Kapcsolatok CD + Csné OA boélcs6de
Iskola AV
. féldszint BA
Etlap kiiras
emelet BA
foldszint Szsz
Falitjsag
emelet IVA, WA
Honlap felel6s CD
Palyazatfigyels PE
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2. Belso6 kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacié

2.1. Szakmai munkako6zosségek, csoportok miikodése
Az 6vodavezetés, a pedagogiai munka folyamataiban, fejlesztésében, a j6 gyakorlat megvalositdsaban és az
ellendrzési feladatok tervezésénél szamit a munkak6zdsség és a munkacsoportok aktiv munkajara.

Mackés Ovoda

2023/2024

. Felel6s/
Megnevezése Célja Erintettek kore ele o?
Vezetd
Az alapit6 okirat szerinti sajatos neve-
Szakmai Munkak6zds- Iési igény kielégitése érdekében elmé- . .
. . - 5 6vodapedagdgus Pl
ség leti és gyakorlati ismeretek szer-
zéselfelelevenitése
1. A szervezeti mikddés eredményes-
sége érdekében az Uj szervezeti tagok
Min&ségi csoport beilleszkedésének tamogatasa 6vodapedagégusok BA
2. A partnerkdzpontu mikoddés megva-
I6sitasanak tamogatasa
o Teljesitményértékelési rendszer kiépi- 3 dvodapedaqd
Teljesitmenyertékeleési tése az aktuadlis szabalyozasnak megfe- O,VO ar?e agogus CD
csoport leléen 6vodaigazgato

2.1.1  Min&ségi csoport munkaterve

Mindséqi csoport vezetdje: B A
Min&ségi csoport tagjai:
1. AV Kdékeény csoport
2. KD Gesztenye csoport

CELJA:

A szervezeti miikddés eredményessége érdekében az Uj szervezeti tagok beilleszkedésének tamoga-

tasa

A partnerkdzpontu miikédés megvaldsitasanak tdmogatasa a partneri igény-, elégedettség és elége-
detlenségmeérés elvégzésén és kiértékelésén keresztil

2.1.2  Szakmai Munkakozdsség

Munkak6zbsséqg vezetbje: Pl

Munkak6zdsség tagjai:

1. Pl Tulipan csoport

2. MR Borostyan csoport

3. AV Kdékény csoport

4. SzE Napraforgé csoport

5. PE fejlesztépedagogus, évodapedago-
gus

FELADATOK a 2022/2023. éves beszamold javaslata alapjan:

Az autizmus spektrumzavarral él6 gyermekek évodai életének tamogatasa érdekében j6 gyakorlatok gydijtése.
CELJA: Az alapité okirat szerinti sajatos nevelési igény kielégitése érdekében elméleti és gyakorlati ismeretek
szerzéselfelelevenitése az olyan ép értelmii sajatos nevelési igényl gyermek integralt évodai nevelésének fel-
adataival kapcsolatosan, aki a szakért6i és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye alapjan:
autizmus spektrum zavarral kiizdé gyermek

egyeéb pszichés fejl6dési zavarral kiizdé gyermek;

FELADATOK:

A sajatos nevelési igény kielégitése érdekében mddszertani ismeretek szerzése, gyakorlatban valdéalkalmazha-

toésaguk feltérképezése
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2.2 Bels6 tudasmegosztas

CELJA: Az 6vodapedagodgusok j6 gyakorlatanak és megszerzett tudastdbbletének atadasaval, és beépitésével
a nevelési-oktatasi folyamatokba a pedagogiai program szerinti neveldmunka szakmai szinvonalanak emelése.

FELADATOK a 2022/2023. éves beszamold javaslata alapjan:
A vadaskerti képzésre épllé, autizmussal él6 gyermekek tamogatasanak gyakorlatat bemutaté eléadason vald
részvétel biztositasa az 6vodapedagégusok és lehetéség szerint a nevelést-oktatast segiték szamara.

Tovabbi feladatok:
A gyakornokok szamara szervezett hospitalasokon, a munkakézdsség mikodése keretén belll szer-
vezett bemutaté foglalkozasokon tapasztalatszerzési lehetéségek nyujtasa a pedagogiai program szel-
lemisége szerinti neveldmunka gyakorlatardl
A megszerzett tudas atadasaval a szakmai ismeretek bévitése/meguijitasa
Esetmegbeszélés lehetéségének biztositasa

Tartalma Formaja Felelose Ideje
G,y akornoki tapa; ztalatﬁzer- hospitalasi lehet6sé- mentorok, évodapeda- elbére egyeztetett id6-
zés a PP szerinti nevel6- .
gek gogusok pontokban

munka gyakorlatarol

Modszertani  tudasmegosz-
tas —az egyénifejlesztés ha- megbeszélés, tajé-
tékonyabba tétele érdeké- koztatas, vita, otlet-
ben —az évodabezaras ideje | bdrze, online megbe-
alatti  személyiségfejlédés szélés, e-mall
tdmogatas a céljabdl

nevelbtestileti megbe-

munkakozosség-vezetd )
szélés

] nevelGtestiletet
Ovodaigazgatoi értekezle- érinté témakrol be-
tek szamolo

értekezlet utani megbe-

6vodaigazgato o) 2
9azg szélés

megbeszélés, hospi-
talasi lehet6ségek
online megbeszélés,
e-mail

Munkak6zosségi feladatok
megvalositasan keresztil a
tobblettudas atadasa

munkakdzdsségi meg-

munkakdzdsség-vezetd "
beszélés

Tovabbképzések, konferen- | beszamol6 széban és esemény utan 2 héten

résztvevok

ciak, eléadasok irasban belll

Szakmai napok tapasztala- . . . - esemeény utan, ill. kdvet-
. beszamold résztvevok P

tai kezd héten

Kerlleti rendezvények beszamolé résztvevok esemeny lf,t an, il kovet-

kezé héten

Szakmai szervezet munka- . . . ,, . .

o - R beszamold résztvevok esemeny utan

jaban valo részvétel

Neveld munkat segiték . s 6vodaigazgato vagy lehet8ség sze-

- . P el6adas o S -
belsé tovabbképzése kilsé eléadd rint

2.3. Informacidatadas
CELJA:

az 6voda bels6 kommunikacios rendszerének mikddtetése

a pedagogus etika normainak megfelelé hatékony kommunikacio és informaciéatadas megvaldsitasa,
erbsitése

rendszeres tajékozodas tdmogatasa

jogszabalyban el6irt modon eleget tenni a tajékoztatasi kotelezettségeknek
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FELADATA:

a valtozasok kezelésének, elfogadasanak segitése
a dontésekhez szlikséges informaciok megosztasa az érintettekkel
FELADATOK a 2022/2023. éves beszamol6 javaslata alapjan:

Mackés Ovoda
2023/2024

A nyilt kommunikéacio gyakorlatanak erésitése a magasabb szintli egylttmiikédés érdekében.
A honlap médiafelliletén az aktualis programokrél fényképek feltdltésével tobb informaciot kozvetiteni

6vodank életérdl.

tervben foglaltak szerint

Résztvevok Formaja Ideje Felelose
Alkalmazottak értekezlet a 2023/2024-es eves munka- ovodaigazgato
tervben foglaltak szerint
Nevelétestiilet értekezlet a 2023/2024-es éves munka- 6vodaigazgatd

Nevel6testilet

megbeszélés,
e-mail lanc, online
megbeszélés

célszeriiség szerint/ kedden-
ként (valtva)

1345 - 1445 —g.

vagy a jarvanyhelyzett6l flig-
gben online csatornan, ill. le-
velezés formajaban

6vodaigazgato

Nevel6munkat segiték:
dajka, pedagdgiai asszisz-
tens

megbeszélés,
e-mail lanc, online
megbeszélés

célszeriiség szerint

6vodaigazgato

Technikai dolgozdk

megbeszélés,
e-mail lanc, online
megbeszélés

célszeriliség szerint

6vodaigazgaté

értekezlet, e-mail, te-

kotelezettség és célszeriiség

szlkség esetén kap-
csolattartas internetes
k6zOssegi forumokon

szerint

Fenntarté lefon szerint 6vodaigazgato
értekezlet, e-mail, te-
lefon, falitjsagon, 6vodaigazgato,

Sziillk honlapon tajékoztatas | kotelezettség és célszerliség csoportvezetd évodape-

dagoégusok, fejlesztépe-
dagogus

A kills informacidatadas szintere a Mackés Ovoda honlapja (www.mackosovoda.hu) melyen a kévetkezék ér-

hetdk el:

érvényben 1évd szabdlyzatok
értékelések eredményei
aktualis informaciok

3. Az intézmény partnerei

3.1. Sziilék

A Szil6i Kézdsseg a kdzvélemény formalasaval, visszajelzéseivel, tevékenységeivel segitséget nyujt az évodai
neveldmunka minéségi fejlesztésében. Az intézmény miikodését, munkajat érinté kérdésekben jogszabalyilag
meghatarozott véleményezési, javaslattevé joggal rendelkezik.

3.1.1.  Sziléi Kbzbsség

Sziil6i K6zdsség elndke: CD Tulipan csoport

Szul6i Kb6zdsség tagjai

Csoport

Gyermek neve

Sziil6 neve

Alma

BD

BCS

Borostyan

EA, EN

DG
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EL Ené Dr. HA
Gesztenye BJ KA

HM MD
Kokény

DM FO

HD Sz A
Napraforgd -

MN AA

KA Dr. SZA
Tulipan

PSZE GN

3.1.2.  Sziil6i Kbzosség
A Mackés Ovoda Sziilsi Kézdsség miikddésének célja, hogy a sziilsk képviseletén keresztill segitse az intéz-
mény hatékony mikddését.
Elien a jogszabaly, és az 6voda mas belsé szabalyzataiban megadott jogositvanyaival, s jogainak gyakorlasa-
val:
Feladatok:

& Kapcsolattartas az 6vodapedagdgusokkal és az évoda vezetésével.

Informacidaramlas segitése a szlilék és az évodapedagogusok kdzott.
Az U Szll6i Kbzosségi tagok bevonasa a Sziiléi Kozosség munkajaba.
A sziilék figyelmének felhivasa jogaikra és kotelességeikre.
A szildk kdzotti kapcesolattartas megszervezése - informacids lanc mikodtetése (telefon, email, kbzos-
ségi csatornak) a hatékonyabb tajékoztatas érdekében.
A kapcsolattartas soran — a jarvanyligyi helyzet fliggvényében aktiv részvétel az évodai belsd linne-
pein, jeles napjain, fényképek készitése - szul6 tarsakhoz valo eljuttatasa, — illetve a témahetek meg-
valésitasanak tamogatasa sziilék korében végzett szervezéssel.
Sz(ilék aktivizalasa az informativ férumokon valé személyes vagy online részvételre - Sz{il6i Ertekez-
letek, Szul6i Estek; Szul6i Forum.
Sajat és a szul6k otleteinek 6sszegyUjtése a nevelés hatékonyabba tételéhez, az egyiittmikodés eré-
sitése érdekében — tovabbitasa az 6voda vezetése felé.
Az 6voda szabalyzatainak, munkatervének elkészitése soran a véleményezési jog szerinti feladatok
elvégzése.
A szil6k nagyobb csoportjat érinté kérdések tovabbitasa az dvodavezetés felé és azok képviselete.
Tajékozddas és tajékoztatas a szilbk felé az dvodai teljesitményértékelési rendszerrél. Az 6nértékelés
keretében végzend6 szil6i elégedettségmeérés lebonyolitasanak tamogatasa.

3.1.3.  Szllék, csaladok és évodapedagdégusok kapcsolatrendszere

A szlil6kkel valé kapcsolattartasban torekszink a nevel6partneri viszony apolasara, az évoda és a csalad kap-
csolatanak er8sitésére, a bizalomteljes kapcsolaton alapul6 egyittmikoédésre.
Kiemelten fontos:
szUl6kkel valé kapcsolattartas a nevelési feladatok megoldasanak elésegitésére is iranyuljon, és hatasa
O0sszhangban legyen a pedagdgiai tevékenységeinkkel.
a 2024-ben tankoteles gyermekek sziileinek tajékoztatasa a 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdzne-
velésrél a beiskolazassal kapcsolatos hatalyos rendelkezéseirdl.
A szil6kkel és a csaladdal val6 kapcsolattartas formai, gyakorisaga, felel6sei

Formaja Gyakorisaga Kapcsolattarté

évente minimum 2 x — kotelezd (az udvaron vagy online for-

maban, illetve telefonon is tarthato) csoportos évodapedagdgusok

Fogadddra

Csaladlatogatas szukség és igény szerint csoportos 6vodapedagogusok
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Szul6i értekezletek, estek

Evente 2x, illetve igény szerint

csoportos 6vodapedagégusok

Nyilt délel6ttok

lehet8ség szerint a januari/februari szil6i értekezletek elétt

csoportos 6vodapedagdégusok

Nyilvanos innepek,
rendezvények

Mihaly napi forgatag

2023.09.29. CD, Sch-FB

Farsang — Macko nap AV
Husvét IVA; W A
Z0ld Csaladi Sportnap PI; CD; IVA

Nagyok bucsuja

AV; CD; IVA; Sz Sz, WA

Nyitva van a Fonddka

Pl; CD; PE

Csoportos csaladi kiran-
dulas

2024 juniusaban

csoportos 6vodapedagoégusok

SzUl6i értekezletek, estek, férumok

Sziléi tajékozta-
tds id6pontjai a
nevelési év kez-

SzUl6i értekezletek

Tulipan csoport 2023.08.31

Alma csoport 09.06.

Borostyan csoport 09.07; Gesztenye csoport 09.05,

detén Napraforgd csoport 09.12
Kdkény csoport 09.14
Id6pont Téma
_— Ovodakéstolgaté — az aktualis jarvanyhelyzet fiiggvé-
Szuldi 2024. januar nyében
féorumok

(kerlleti rendezvény)

2024. marcius

Tehetséggondozas a Mackés Ovodaban
nyilt ora,
miihelybemutat6 beszélgetés

Csoportos ér-
tekezletek, e-
mailes tajé-
koztatok

2023

2024

Alma csoport

Az iskolai életre val6 alkalmassag mutatéi

A gyermekek kognitiv képességeinek fejlédése
6-7 éves korban;

SzUl6i kozdsségi tagok valasztasa
Aktualitasok

Aktualitasok

Nyilt délel6tt tapasztalatainak megbeszélése
Iskolaérettség, iskolavalasztas aktualitasai
Csoport jellemz6i, szocializacio, tarsas kapcsolatok

Borostyan
csoport

Az iskolai életre val6 alkalmassag mutatéi

Az elsé félév varhaté eseményeinek, programjai-
nak révid attekintése.

SzUl6i kozosségi tagok valasztasa

Nyilt délel6tt tapasztalatainak megbeszélése
Csoport jellemzéi, szocializacio, tarsas kapcsolatok
Iskolaérettség, iskolavalasztas aktualitasai

16




Mackés Ovoda

Munkaterv 2023/2024
Nyilt délel6tt tapasztalatainak megbeszélése
Gesztenye A gyermekek érzelmi fejl6édése 4-5 éves korban; | Korosztalyi jellemzék 4-5 éves korban
csoport SzUl6i kozosségi tagok valasztasa Csoport jellemzéi, szocializacio, tarsas kapcsolatok
Aktualitasok
A gyermekek érzelmi fejlédése 4-5 éves korban; | Nyilt délel6tt tapasztalatainak megbeszélése
Kokény Az els6 félév varhaté eseményeinek, programja- | Iskolaérettség, iskolavalasztas aktualitasai
csoport inak rovid attekintése. Csoport jellemzéi, szocializacio, tarsas kapcsolatok
Szul6i kozdsségi tagok valasztasa Aktualitasok
A gyermekek kognitiv képességeinek fejlédése Nyilt délel6tt tapasztalatai, a latottak megbeszélése
Napraforgé 4-5_.-§“év_<_es"kor’be.m; ] ] Vegyes csoport jellemzéi, szocializacio, tarsas kap-
csoport SzUl6i kozosségi tagok valasztasa csolatok
Aktualitasok; Iskolaérettség, iskolavalasztas aktualitasai
Szul6i kbzbsségi tagok valasztasa Aktualitasok
Els6 hetek az évodaban — t4jékoztatd azévoda- | Nyilt délel6ttok elemzése
Tulipan elfogadas folyamatardl. . Korosztalyi jellemz&k 3-4 éves korban
csoport Korosztalyi sajatossagok — kiemelten az érzelmi | Csoport jellemzdi, szocializacio, tarsas kapcsolatok
akarati élet 3 éves korban Aktualitasok

A 2022/2023. éves beszamoléban a sziil6 elégedettségmérés eredményének alapjan javaslat a 2023/2024-
es nevelési évre:
Az 6vodaban foly6 tehetséggondozas témakorében felmérés végzése a sziil6i igények és az
6vodai gyakorlatban valé megvalésithatosag 6sszhangba hozasa és a realizalhatosagrél valé
informaciéatadas eredményesebbé tétele érdekében:
Nyilt nap szervezésével betekintési lehetéség biztositdsa minden sziilé6 szamara a tehetséggon-
dozo miihelyfoglalkozasokba.
Szil6i forumon informacioatadas a tehetség fogalmarol, a tehetségazonositas maédjairél, a mi-
helyek tematikajanak, miikodési eredményeinek bemutatasa.

3.1.4. Csaladi mihelyek
A gyermekek szileikkel, csaladtagjaikkal, 2 évnél idésebb testvéreikkel egyutt részt vehetnek az adott jeles
naphoz kapcsol6doé tevékenységekben.

CELJA: A csalad és az 6voda kapcsolatanak erdsitése.
FELADATA: Kdzds tevékenykedési lehetéségen keresztil élmény- és tapasztalatszerzés egyes néphagyoma-
nyokhoz is k6t6d6 technikakkal vald ismerkedés és kdzos sités-fézés soran.

FONDOKA MUHELY
CELJA: a gyermek a csaladjuk kérében ismerkedhessenek a népi hagyomanyok gazdag eszkdztarbdl valoga-
tott, az évkorhdz igazodo technikakkal.
A mihely mikodtetésével az évoda-csalad kapcsolatanak erésitése a k6zos tapasztalatszerzésen, élménye-
ken keresztl.
A Fonddka mihely éves tervének kidolgozasanak alédbbi szempontjai:
A mihely hagyomanyélteté jellege;
Az évkor, és azon belll jeles napok valtakozasa;
A paraszti élet sajatossagai (ember és a természet k6z6tti szoros kapcsolat), amelyek tikroztethetéek
a természetes anyagok felhasznalasaban (csuhé, csutka, gyékény...);
Az 6vodas koru gyermek korosztalyi sajatossagait (pl. finommotorika, figyelem, szem-kéz koordinacio,
térérzékelés fejlettsége);
A gyermek motivalhatésaga a tevékenységekre - a kézmiives feladatok jatékos jellegének kidombori-
tasaval.
LEBONYOLITAS: csoportonként évente 1 alkalom — aktualis hénap elején meghirdetve a havi programban

Ideje Miihelyt vezeti Téma
Oktéber Borostyan csoport csuhébaba
November Gesztenye csoport toklampas
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December Alma csoport karacsonyi disz
Februar Napraforgd csoport tobozpingvin
Marcius Kokény csoport lovacska
Aprilis Tulipan csoport pillango készitése nemezbdl
MACI KONYHA

CELJA: A gyermekek kdzds élményt szerezzenek sziileikkel az egészséges taplalkozas témakdrébdl meritett
ételek keszitése és fogyasztasa kdzben — az 6vodai keretek kozott.
LEBONYOLITAS: csoportonként évente 1 alkalom — aktualis honap elején meghirdetve a havi programban

Ideje Mihelyt vezeti Téma
Oktober Borostyan csoport almas linzer
November Tulipan csoport zabpehely golyé

December Alma csoport mézeskalacs
Februar Napraforgd csoport farsangi falatok
Aprilis Kokény csoport tavaszi salata

Majus Gesztenye csoport gyumdlcssalata

3.2. Bolcsode

A csoportalakitasndl a gyermekek beilleszkedését tamogatjuk azzal, hogy lehetéség szerint az azonos

csoportbol érkezd bolcsédés gyermekek az dvodaban is egyltt maradhassanak.

A bolcs6dékkel vald kapcsolattartas soran a virushelyzetre valé tekintettel a telefonos, e-mailes format

preferaljuk a személyes talalkozasok ellenében.

E(deklédésre lehetéséget teremtlink a bdlcs6débdl érkezett gyermekek utan-kovetésére.
»,Ovodakodstolgatd” rendezvényen évodank bemutatkozasa

3.3. Ovodak

Kapcsolattartas
formaja

Ideje

Tartalma

Kapcsolattarté

Ovodaigazgatdi értekezletek

fenntarté szervezésében —
havonta

fenntartéi tajékoztatas
jogszabalykovetés
aktualitasok

ovodaigazgatd

Ovodaigazgatéi

Munkak&zosség OMK szervezésében — ovodavezetés aktualis fel-
- megbeszélések, e-malil, te- havonta adatainak feldolgozasa — tor- O6vodaigazgato
lefon, vényesseégi, szakmai
team munka
segitségkérés az évodave-
Ovodaigazgatdkkal szlikség esetén zetés aktualis feladatainak O6vodaigazgato

feldolgozasahoz

Kérnyezeti talalkozo fenntarté szervezésében kornyezeti jatékok IVA; BM
Kertleti szakmai napok, be- Szakmai tapasztalatcsere,
. o CD, PI
mutatdk tajékozodas
Rendezvények Narqszultetes Sz E; BM
Hospice program
Narciszfutas CD, AV, PE, IVA, BM
Pindur — Pandur 2024. Kozlekedési vetélkedd Sz SZ; CD
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Rajzkiallitas: 2024. 12. Gyermeki produktumok be- .
2024.04. mutatasa AV; WA
Fittleszel, ha it leszet: Sportvetélkeds VI; CD; PE; BM
Sporttalalkozé: 2024 tavasz Jatékos versenyfeladatok AV, CD, VI
. ] \ Ovodakostolgaté )
Ovodakéstolgato 2023. februar CD; Sz Sz, Sch-F B, BM
3.4. Iskolak

Kapcsolattartas formaja

Ideje

Tartalma

Kapcsolattarté

Gyermekek fejlédésének nyo-
mon kodvetése
Partneri elégedettség vizsgalat
(e-mail)

2023. 10.

2023 szeptemberében iskolat

kezdb gyermekek beilleszkedésé-

nek nyomon kdvetése

Mind&ségi csoport

Iskolalatogatas

2024. 01 -02. ho

Iskolaba készilégyermekekkel is-
merkedés az iskolaval

tankoteles gyermekek
6vodapedagogusai

Németvolgyi Altalanos Iskola

Unnepségeken kolcsdnés jelen-
let

aktualisan

Unnepségeken kolcsénds jelenlét

B M
ovodaigazgato

Ovodalatogatas

2024 tavasza

Taniték meghivasa:
Betekintési lehetéség 6vodai éle-
tiinkbe

tankoteles gyermekek
6vodapedagogusai

,20ldUljunk egyUtt”

2024. marcius

OKO iskolai programban &llomas
vezetése

CD
kérnyezeti neveld

3.5. Pedagégiai szakszolgalat
Pedagdgiai szakszolgalati tevékenység ellatéja: Févarosi Pedagogiai Szakszolgalat XII. kerileti Tagintézmé-
nye;
Szakszolgalat ti- Utazétanar Tartalom Erintettek kére
pusa neve
Pszicholégus felzjles;tesre' §zolrullo gyermekek megfigyelése — | 6vodaba jaré gyermekek
vizsgalatra iranyitas
a pedagdgiai szakszolgalat fejlesztésein részt | szakérti vizsgalatok
Pedagdgiai Szak- munkatarsak vevd gyermekek fejl6édésének figyelemmel kisé- | eredményei alapjan ki-
szolgalat rése, felllvizsgalata a szakértéi véleményekben | szilrt gyermekek
foglaltaknak megfelel6en
Logopédia M-T N hangképzés, diszlexia prevencio kiszlrt gyermekek

A gyermekek fejlédésének és fejlesztésének segitése céljabdl a Pedagogiai Szakszolgalat vezetdjével és
munkatarsaival az alabbi formakban tartjuk a kapcsolatot:
komplex vizsgalat kérése
a vizsgalatokon kisz(irt gyermekek fejlesztése — az eredmények figyelemmel kisérése
pszicholdgiai segitségkérés — csaladoknak, 6vodapedagdégusnak
A kapcsolattartas felel6sei: az dvodaigazgaté helyettes, fejlesztépedagdgus és a nagycsoportosok évodapeda-

gogusai

Az 6vodavezetés feladatai:
lehet&ség biztositasa e-mailes bemutatkozasukra a nevelési év kezdetén a szul6k felé
a pedagdgiai szakszolgalati munkatarsak (logopédus, gydgytornasz) fejlesztési idejének dssze-
hangolasa a csoportok életével
konzultacios lehetéség biztositasa az évodapedagogusokkal

3.6.

Logopédus és gyogytornasz

Minden feltételt biztositunk a logopédus és a gydgytornasz szamara a szakszerlen kiszlrt gyermekek sikeres
fejlesztése érdekében a 2023/2024-es nevelési évben.
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3.7. Fenntart6 - Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat

A fenntartéval valé kapcsolattartas f6 feladatai: informacié adasa és kérése az 6voda szakszerd, jogszer(, gaz-

dasagos mikddtetése érdekében.

A kapcsolattartas els6dlegesen az 6vodavezetés szintjén zajlik.

A kapcsolattartas kilsé szinterei:
online vagy személyes konzultacié, megbeszélés, kdlcsénods informalas a fenntartd
képviselbivel a Koznevelési és Kézm(ivelddési Irodan
6vodaigazgatoi értekezletek, szakmai napok, kerlleti rendezvények

A kapcsolattartas 6vodai szinterei:
rendezvények, jeles napok, nevel6i értekezletek, kerileti bemutatdk, fenntartéi ellen-
Orzések, latogatasok, bejarasok.

A kapcsolattartas médja: online, személyes, e-mail, telefon, nyomtatott formaju

3.8. Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Gazdasagi Ellaté Szolgalat
A pénziigy-gazdasagi feladatok ellatasaval jar6 munkamegosztas és felel6sségvallalas egyiittmikodési megal-
lapodasaban foglaltak megtartasa érdekében a kapcsolattartas az évodaigazgaton az 6vodaigazgatd helyette-
sen és az ovodatitkaron keresztiil valésul meg e-mailes formaban vagy személyesen.

3.9. Budapest Févaros XIl. keriilet Hegyvidék Ovodai
A Hegyvidék 6vodaival elssorban az 6vodaigazgatok munkak6zésségén keresztil tartjuk a kapcsolatot szemé-
lyesen, telefonon, levelezés Utjan vagy online férumon. Az altaluk hirdetett szakmai napokon részt vesziink méd-
szertani és szakmai tapasztalatcsere céljabdl.

3.10.  Egyéb partnerek

3.10.1 A Hegyvidék szocialis, egészséglgyi, kulturdlis, mivel6dési és sport intézményei
Az intézményekkel a kapcsolattartas alkalomszer(, — a programjaikrol valo tajékozédason és a pedagdgiai prog-
ramunkban foglaltakkal 6sszeegyeztetheté eseményeken valo részvételen alapul.

3.10.2 Nagyothallok Egyesulet
Nagyothallé gyermek jogviszony létesitése esetén felvessziik a kapcsolatot az egyestlettel.

3.10.3 Kilhoni magyar 6vodak
Kapcsolatkeresés, felvétel egy Karpat-medencei magyar 6vodaval.

3.10.4 Kulturélis Szalon
Figyelemmel kisérjuk a Kulturdlis Szalon 6vodasok szamara szervezett programjait, s kapcsolatfelvételt kezde-
ményezilnk, ha ezek a tankételeseink szamara megfelel6ek - kiilsé helyszini foglalkozas szervezése céljabal.

3.10.5 Bajor Gizi Szinész Muzeum
Figyelemmel kisérjik a muzeum 6vodasok szamara szervezett programjait, s kapcsolatfelvételt kezdeménye-
ziink, ha ezek a tankételeseink szdmara megfeleldek - kilsd helyszini foglalkozas szervezése céljabdl.

4. Oktaté — nevelémunka: személyiségfejlesztés, k6zosségfejlesztés
4.1. Személyiségfejlesztés

A Pedagdgiai Program megvalésitdsan keresztil feladatunk az 6vodaskoru gyermekek harmonikus fejlédésének
segitése személyiséguik kibontakozasanak tdmogatasaval, s ezen keresztll az iskolai életre vald alkalmassag
kozvetett elésegitése, kilondsen az dvodai élet utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra valo felkészités. A
nevelés-fejlesztést éves, tematikus és heti tervezésében foglaltak segitségével és az egyéni differencialt fejlesz-
tésen keresztul valdsitjuk meg.

4.1.1. Az egyes gyermekek személyes és szocialis képességeinek fejlesztési modjai, eszkozei

4.1.1.1. Latas

Eletkor Teriilet Fejlesztés modja, eszkoze,
Vizualis figyelem Jatékok: Lottojatek, parositasok, egyszerl puzzle

3 évesek vakablakos jatékok, képkeresok,
Egyéni fejlesztés Célzott megfigyelések a napi tevékenységekben

i Vizualis flg)'/elem Jatékok: Arnykép, vakablakos parositd, lottojaték, rakosgatok,

4 évesek Alak — hattér kirakok, Mit latsz a képen? - felismertetés, meséltetés;

Egyéni jatékok ' pen: ' ’
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, Vizualis zartsag és egészleges- | .o yiraks, puzzle, Mi tartozik dssze; Mi hianyzik? memoria,
5 évesek ség X . X S
AN kartya, arnyképes- vakablakos kirakék
Egyéni és mikro csoportos
6 cvesek \S/ézualls zartsag és egészleges- Differix, Swits, Hama gyéngydk, Hali-gali, Uno, labirintusok, ma-
9 solast igényld jatékok
Egyéni és mikro csoportos
4.1.1.2. Hallas
Eletkor Teriilet Fejlesztés médja, eszkdze
3 évesek Akusztikus-verbalis figyelem Dalos-, és 6lbéli jatékok, ringatok, simogaték
Egyéni fejlesztés Kétszemélyes beszélgetések
4 évesek Akusztikus verbalis differencialas Beszélgetések, monddkazasok, révid versek
Egyéni fejlesztés Tevékenységek folyamatos verbalis kisérése
Kétszemélyes beszélgetések, mondokazas, verselés, anya-
. Akusztikus verbalis differencialas nyelvi jatékok, suttogas, ismétlést igényl6 jatékok, hangkere-
5 évesek L . ph o S
Egyéni és mikro csoportos s6k, verbalis memoariat ...
, Beszédeszlelés Anyanyelvi jatékok: ellentétek, folytasd, lancmemoria jatékok,
6 évesek (Differ hallas) Y N
TR suttogo jatékok, azonos — kulénb6z6 szavak
Egyéni és mikro csoportos
4.1.1.3. Beszéd
Eletkor Teriilet Fejlesztés moddja, eszkoze
, Akusztikus-verbalis figyelem/ész- | \ < yaios jatékok, mondékak, dlbeli jatékok, ringatok, kétsze-
3 évesek lelés i e . X . .
A . mélyes jatékok, képolvasas, beszédkedv felkeltése
Egyéni fejlesztés
, Egyszerli ok-okozali 0sszefliggé- | j4iekok. tevekenysége kisérése beszéddel, szokincsbovités —
4 évesek sek megfogalmazasa . N - X . .
Eqvéni és mi versek, beszélgetések, egyszerl mesék, testséma jatékok
gyéni és mikro csoportos
Sz6 -y Anyanyelvi jatékok, fogalomalkotés, konkretizalas, ellentétek,
. zovegertés RO
5 evesek Egyéni és mikro csoportos dramajatékok,
rovid torténetek és versek meghallgatasa, mondogatasa
6 & Szbvegértés Beszédészlelést és szdvegértést fejlesztd anyanyelvi jatékok,
évesek . . s i
Egyéni és mikro csoportos rovid torténetek, verselés, mesélés, dramajatékok
4.1.1.4. Gondolkodas
Eletkor Teriilet Fejlesztés médja, eszkdze
. Vizualis rész — egész Parosito jatékok, formakeresdk, Mi tartozik 6ssze? megfigyelte-
3 évesek e . . ) ] i
Egyéni fejlesztés tések tevékenységek kdzben
Vizualis észlelés L ) ; . S C
? -
4 évesek Alak — hattér dKillza:(l)(l;,, keie)keresok, vakablakos jaték, Mi hianyzik? Mi rejtézko
Egyéni és mikro csoportos pent
Kauzalis gondolkodas Folyamatok medfigyeltetése (pl. csiraztatas), képolvasas, ok —
5 évesek egyeéni fejlesztés vagy mikro cso- | okozatok felismertetése, ritmusok, sorozatok, térténetek id6beli
portos sorrendje
Ok-okozati 6sszefiliggések felis-
6 cvesek mertetése Id&jaras naptar, évszakjatékok, hetirend — napirend vezetése a

egyeéni fejlesztés vagy mikro cso-
portos

csoportban
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4.1.1.5. Mozgas
Eletkor Teriilet Fejlesztés modja, eszkdze
Udvaron, teremben lehet6ség biztositasa nagymozgasok begyakorla-
3 évesek Nagymozgasok sara,
eszkdzok: henger, pad, béja, asztal
4 évesek Nagymcgzg’asc?k es Ringatasok, hinta, trambulin, rugds jatékok, télcsér, Mozgaskotta
egyensulyérzék
, e Ringatasok, trambulin, télcsér, Mozgaskotta, koordinacios létra, bille-
5 évesek Egyensulyérzék Y . . . .
g6k, nagy henger, fliles labda, ugrasok valtozatos médon
6 évesek Finommotorika K_.e2| szerek‘hasznglata a mozgasok soran, ujjigyesiték, kézerésitok,
fliggeszkedések, tamaszgyakorlatok
4.1.1.6. Szocialis kompetenciak
Eletkor Terllet Fejlesztés médja, eszkoze
36 Szokasok elfogadasa Feln6tt-gyermek kétszemélyes kapcsolatok kiaknazasa gondozas te-
évesek L i . .
(6nkiszolgalas) rén, folyamatos gyakorlas
4 évesek Kapcsolatteremtés Kétszemélyes kapcsolatok gondozas soran
P Modellnyuijtas, tarskapcsolatok segitése kozos jatékkal
. Szokasok, szabalyok Ertelmes fegyelem kialakitasa
5 évesek . = P
betartatasa Enkép erdsitése
. Tanulassal kapcsolatos | Szabalyjatékok
6 évesek X i .
magatartasforma Tanulasi helyzetek teremtése
4.2, Kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek nevelése, fejlesztése

CEL: A kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek (tehetséggondozast, illetve felzarkdztatast igényldk, a beilleszke-
dési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kuzddk) specialis igényének megfeleld nevelés. Esélykildonbségek
csokkentése — kiemelten a tankoteleseknél.

FELADAT:

A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek fejlédésének biztositasa az 6vodai élet célzott megszerve-
zéseével: differencialt neveléssel a mindennapokban, az egyéni érettséghez igazodo elvarasok ta-
masztasaval és a foglalkozasokon nyujtott élmények fejleszté hatasan keresztiil

Az 6vodapedagogus tamogatasa (logopédusi, 6vodapszicholégusi, pedagdgiai asszisztensi meg-
segitéssel) az inkluziv nevelés és az egyéni differencialt fejlesztés megvalodsitasaban

A sajatos nevelési igényl gyermekek szamara kijeldlt fejlesztés/terapia igénylése a hatalyos jog-
szabalyoknak megfeleléen
A Budapest Févaros XII. keriileti Pedagogiai Szakszolgalat altal kisz(irt gyermekek fejlesztéséhez
szakszolgalati, specialisan képzett szakember kézremikddésének, intenzivebb segitségének

igénylése

4.3. Sajatos nevelési igényil gyermekek nevelése

Az olyan ép értelm(i sajatos nevelési igényl gyermek integralt évodai nevelésének feladatait latjuk el, aki a
szakért6i és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye alapjan:
érzékszervi, hallasi fogyatékos gyermek;
beszédfogyatékos gyermek;
egyéb pszichés fejl6dési zavarral kiizdd gyermek;
autizmus spektrum zavarral kiizdé gyermek
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Fejl6désiik tamogatasat ,A sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének irdanyelve ,alapjan a Peda-
gogiai Programunkban rogzitettek szerint latjuk el.

A 2023/2024-es nevelési év kezdetén két gyermek jar 6vodankba, aki az Alapité Okiratban foglaltaknak megfe-
lel6 SNI besorolassal rendelkezik. Amennyiben év kdzben érkezik SNI besorolassal rendelkezd gyermek illetve
kap SNI besorolast gyermek, felvesszik a kapcsolatot a fenntarton keresztil a megfelel§ szakmai segitséget
nyujté szakemberekkel.

Szakértdi véle- | 5\ g o Ajanlott Ajanlott
mény szama, Kodi Sajatos nevelési igény feil . . .
kelte odja ejlesztés oraszam
Beszéd, kommunikacio, be-
. szédértés, szobeli kifejez6-
15620/2021; F82 egyéb pszichés fejl6dési zavar készség, figyelem, egyuttmi- heti 3 6ra
2021.06.07. o 2 . .
kodési készség, mozgas fej-
lesztése
ASD specifikus fejlesztése
Figyelemkoncentracié fejlesz-
11765/2022 R tése S
2022.10.06. Fe4 gyermekkori autizmus Kozos figyelmei helyzetek ki- heti 5 dra
alakitasa, egyuttmikodeési,
utanzasi készség fejlesztése

Kilsé fejlesztését a fenntartd a Kézép-Budai Tankerllet Utazé Gyogypedagdgiai Halézataval kotétt szerzédés
keretében biztositja.

4.4, A gyermekek felzarkéztatasa, részképesség lemaradasainak enyhitése

Ovodankban fejlesztépedagdgus végzi szakszeriien a gyermekek felzarkdztatasat, részképesség lemaradasai-
nak enyhitését kiscsoportos formaban vagy egyénileg.

Feladata:
A mérések alapjan kisz(rt iskolaba készulé gyermekek megsegitése a kudarc nélkili iskolakezdés ér-
dekében.
A mérések alapjan kiszlrt tankoteles gyermekek fejlesztése.
Az évodapedagogusok jelzései utan megfigyelt és kiszlrt nem tankételes gyermekek fejlesztése.
Oktoberig a PSZ-be kildend6 gyermekek felmérésében segitségadas az évodapedagogusoknak sziik-
ség szerint (4 oldalashoz vizsgalat, kiegészit6 megjegyzés)
A PSZ-be elsd vizsgalatra és felllvizsgalatra kildétt gyermekek nyilvantartasa, jelzés a felllvizsgalatra
kuldés idépontjardl
Mozgas (nagy és kismozgas) és kognitiv fejlesztés
Beszédértés, észlelés fejlesztése
Egyéni vagy mikro csoportos fejlesztés
Ovodapedagdgusokkal a gyermekek fejlettségének, fejlesztésének megbeszélése - mozgasok, jaté-
kok, mindennapok adta lehetéségek atbeszélésével a csoporton beliili fejlesztés segitése.

A gyermekek szakszer( felzarkéztatasahoz, részképesség lemaradasainak enyhitése érdekében segitségadast
igényliink a Févarosi Pedagdgiai Szakszolgalat XIl. kerlleti Tagintézményétél.
A segitségkérés iranyultsaga:
a tankodteles gyermekek érésbeli lemaradasanak vagy funkciézavaranak felismerése, csoportos vagy
egyéni foglalkoztatasi formaban térténé szakszerd fejlesztése
az 6vodapedagogusok tamogatasa az egyéni fejlesztési terv készitésében a differencialt egyéni fej-
lesztés megvalésitasahoz

Az 6vodapedagdgusok feladata:
Ev elején a gyermekek egyéni felmérése
Logopédussal a fejlesztések egyeztetése a mért eredmények alapjan, az optimalis fejlédés érdeké-
ben.
Az évodaigazgatéval az eredmények, fejlesztésekés és a tovabbi vizsgalatokra valé iranyitas megbe-
szélése.
Szulék tajékoztatdsa a 2020.01.01-én hatalyba 1ép8 jogszabalyi valtozasrél az iskolakételezettség
halasztasaval kapcsolatosan.

Szeptemberben a beiskolazas elétt allo gyermekek felmérése, fejlettséguikrol tajékoztatasa adasa a sziilbknek
6vodaigazgatonak.
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4.5. Tehetséggondozas

CEL: A tehetségigéretes gyermek fejl6désének tdmogatasa a tankdtelesek szamara szervezett Gazdagitéd —
Tehetséggondozd Mihelyeken valo részvételen keresztil.

2013 tavasza 6ta 6vodankban ,,Gazdagité - Tehetséggondozé miihelyeket” miikddtetink az iskolaba készuld
tankoteles gyermekek szamara.
Ebben a nevelési évben 56 tankdteles gyermekkel inditjuk a 4 mihelyt.
Egy — egy miihelyben 14 gyermek vesz részt, heti 1 alkalommal, 5 héten keresztill. igy az év folyaman minden
nagycsoportos gyermek mindegyik mihely programjan részt vesz.
A mihelyeket a fert6z6dés kockazata miatt a jarvanyveszély sulyosbodasa esetén felfiggesztjuk.
GAZDAGITO TEHETSEGGONDOZO MUHELYEK

1. Képzdémivész

2. Madarasz ovi

3. Dramajaték

4. Néptanc és népi jatékok

451  Képzdmiivész mihely

Vezetdje: AV; CD évodapedagdgus és PE fejlesztépedagdgus, 6vodapedagdgus

Célja:
A gyermeki gondolatok egyéni, Gjszerl mdédon torténd abrazolasanak tamogatasa céljabdl az 6vodaban
nem szokvanyos képzémuvészeti technikak bemutatasa.
A tanult Uj technikak alkalmazasaval, az alkotas és a létrehozas 6romének atélésével a megismerés és
a vilag felfedezésének egy mas sikjaban a vizualis kultdra fejlesztése.

Feladata:
Az dnkifejezés magas szintl vizudlis technikainak bemutatasaval minéségében mas lehetéségekhez
juttatni a gyermekeket.
A technikak alkalmazasan keresztll az érzelmi intelligencia, a latés, a szem-kéz koordinacio, a finom-
motorika, a figyelem, a koncentraciés képesség, az analitikus-szintetikus gondolkodas, a fantazia és a
kreativitas fejlesztése.

45.2 Madarasz ovi miihely

Vezetéje: B A 6vodapedagogus — Zs Cs madarasz, kertész

Célja:
A gyermeki, kdrnyezetre figyeld, kdrnyezettudatos magatartas alapozésa, forméalasa tevékenykedtetd
eélményekkel, tevékenységekkel.
A természet iranti pozitiv érzelmi viszonyok, értékrend alakitasa.
Gyermeki tapasztalatok, ismeretek bdvitése, mélyitése, rendszerezése a madarakrol, jellegzetes je-
gyeikrél, dvasukrol, gondozasukrol.
Kdrnyezettudatos cselekvési szilkségletek, szokasok, gondolkodas, értékrend, dontési képesség ala-
kitasa, formalasa tevékenykedteté élményekkel, tevékenységekkel.

Feladata:
Alapvet6 kornyezeti és természetvédelmi szokasok és szabalyok megismerése. Szabadtéri és mihely-
foglalkozasokon keresztiil az 6voda kdrnyezetében, hazankban és a vilagban €16, el6forduld madarak-
kal és a madarvédelemmel ismerkedés.
Sokoldalu tapasztalatszerzési lehetdéség biztositasa és a pozitiv érzelmi viszony alakitasa a madarak
Ovasérol, gondozasardl.
A természet és a természetben él6 él6lények védelméhez és megdvasahoz kapcsolodd szokasok és
magatartasformak korosztalyi sajatossagoknak megfeleld alakitasa, fejlesztése

45.3  Dramajaték miihely
A tematika megalkotéja és a mihely vezetdje: Sch. — F. B. évodapedagogus, dramapedagogus
Tamogaté: KD 6vodapedagdgus gyakornok
Célja: az iskolaérettséghez sziikséges készségek, képességek alakitasa, megerésitése (kudarctiirdé képesseg-
, tarsas kompetenciak-, énismeret-, kommunikacids- és metakommunikacids készségek-, kreativitas-, gondol-
kodas-, figyelem-, hallas fejlesztése)

4.5.4  Néptanc és népi jatékok gazdagité mihely
A tematika megalkotéja: G SZ évodapedagogus
Vezetéje: V | vodapedagogus
Tamogatd: Sz Sz_6vodapedagdgus gyakornok
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CEL:
+Elvetni” a magot a gyermekek flilébe, lababa, szivébe — mindazt ugy, hogy jaték, élmény, éromforras legyen a
gyermekek szamara.
FELADATOK:
Erdekl6dés felkeltése és fenntartdsa a magyar néptanc, dalos jatékok és népi kultira, hagyoma-
nyok irant.
Ismertesse meg a gyermekekkel a hagyomanyos népi jatékokat, a mozgasanyag variaciés lehetésé-
geit, az ugroés tanc alaplépéseit, motivumait, a tancokhoz kapcsolddo énekeket, jeles napokhoz kap-
csolédo szokasokat, hagyomanyokat.
Alakitsa a gyermekekben a miivészi befogadasra nyitott attitidot. a fogékonysagot a mult értékeinek
befogadasara.
Segitse a képességek (ritmushallas, ritmustartas, ritmusemlékezet, tempoétartas, mozgaskoordinacio,
térérzékelés, mozgasemlékezet, kooperacid, improvizacio stb.) sokoldalu kibontakozasat és fejlédé-
sét.
Fejlessze a szocialis kompetenciakat (egymasra valo odafigyelést, toleranciat, tiirelmet, a nemi sze-
repkordket, a nemi identitas és viselkedésformakat.)

4.6. Gyermekvédelem
4.6.1 Gyermekvédelmi munkaterv

Gyermekvédelmi felelés: 1 V A
A gyermekvédelem elsédleges feladata, hogy a gyermek minden szellemi, erkdlcsi, anyagi, egészségi, neve-
Iési-neveltségi tamogatast megkapjon, amely az egészséges fejlédéséhez elengedhetetlen.
CEL: A prevencid, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség kialakulasanak
megelézése, szikség szerint segitségnyuijtas egyuttmikodés a kilénb6z6 intézményekkel és szakemberekkel.
FELADATOK:
% A halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek integracidjanak tamogatasa
A diszkriminaci6-, szegregaciémentesség biztositasa
A mar felderitett esetek folyamatos figyelmemmel kisérése, sziikség esetén intézkedés.
Sziil6k tajékoztatasa - problémaikkal dvodan kivil milyen gyermekvédelmi feladatokat ellato intéz-
ményt kereshetnek fel
Sziilék figyelmének felhivasa az igényelhetd tamogatasokra
Folyamatos kapcsolattartas a gyermekvédelmi és szocialis szervek munkatarsaival (Pedagogiai Szak-
szolgalat, Kerlileti Csaladterapias és Csaladsegité Kézpont, Gyermekjoléti Szolgalat, Onkormanyzat
Szocialis Iroda)
Gyermekvédelmi felel6si feladatok
Tajékozdédas a gyermekvédelemmel kapcsolatos torvényi valtozasokrdl, helyi rendeletekrdl, és azok-
rél a nevel6testilet tajékoztatasa, illetve beépitése a munkaba.
Bizalomra épulé kapcsolatrendszer alakitasa — 6vodapedagogusok, szilék, segitd szakemberek
(gyermekjoléti szolgalat, gyamhivatal)
Adatgyjtés a hatranyos helyzeti, a sajatos nevelési igényd, az eltéré nevelési sziikségletd, a tarto-
san beteg gyerekek, és a veszélyeztetett gyerekek feltérképezéséhez
Helyzetlk figyelemmel kisérése — intézkedési terv készitése sziikség esetén
Segélyezési lehetdségek ismertetése az dvodapedagdgusokkal.
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény hataridejének figyelése, megujitasukra a szilék figyelmé-
nek felhivasa
Sziikség esetén figyelem felhivasa a rendkivili gyermekvédelmi tamogatas lehetéségére
A nevel6testliletet tajékoztatasa a védelembe vett gyermekek problémajardl, az intézkedések maodija-
rél
Ovodapedagégusi feladatok az év folyaman:
© Személyes kapcsolat kialakitasa a szil6kkel
Ovodai élet megkezdésekor anamnézis felvétele
Csaladlatogatas probléma esetén
Okok feltarasara valé torekvés
Pedagdgiai titoktartas, empatikus igyintézés
Egyuttmikodés a gyermekvédelmi feladatok megoldasaban (évodapedagogusok jeleznek a gyermek-
védelmi felelds felé)
A gyermekvédelmi munka soran a megel6zés elbtérbe helyezése

] Feladat/tevékenység Felelés Hataridé
Ovodaba jaré HH-s és HHH-s
gyermekek szamanak felmérése, o6vodapedagogusok, gyermekvé-

hatranyossag jellegének megalla- delmi felel6s 2023. szeptember 16.

pitdsa - adatgyiijtés

statisztika készitése gyermekvédelmi felelés 2023. szeptember 16.
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Gyermekvédelmi szempontbdl ve-
szélyeztetett gyermekek nyomon
kovetése — fogadooran, csaladla-
togatason tajékozddas

6vodapedagogusok, gyermekve-
delmi felel6s, évodaigazgato

szeptember - oktéber

Nevel8i megbeszélésen vissza-
csatolas

6vodapedagdgusok, gyermekveé-
delmi felelés

2024. februar

NevelGtestileti értekezleten be-
szamolo6 a gyermekvédelmi tevé-

gyermekvédelmi felelés

2024. junius

kenységrél

4.6.2 A gyermekek szociélis hatranyainak enyhitése

Ovodankba jaré gyermekek szocidlis helyzetét az 6vodai jelentkezéstdl fogva folyamatosan figyelemmel kisér-
juk. Az ezzel kapcsolatos véltozasokat nyomon kévetjuk.

A gyermekvédelmi felel6s segiti az 6vodapedagdgusok munkajat - megfeleld tajékoztatassal, kapcsolati rend-
szerével.

Ovodankban miikédé sziiléi alapitvany tdmogatast az ad dvodai programjaink lebonyolitasahoz (szinhaz, kiran-
dulas), eszkdzbeszerzéshez, melyekkel a fejleszté foglalkozasok feltételrendszere béviil.

Gazdagit6 - tehetséggondozé mihelyeink mikddtetésének egyik célja a szocialis hatranyokbdl is eredé hat-
ranykompenzacio, a gyermeki képességek kibontakozasan, megerdsitésén keresztiil.

4.6.3  Szocidlis segité

Az 6vodai szocialis seqgit szolgaltatas a gyermek veszélyeztetettségének megel6zése érdekében a szocialis
segité munka eszkozeivel tamogatast nyujt az dvodaba jaré gyermeknek, a gyermek csaladjanak és az évoda
pedagogusainak.
Az 6vodai szocidlis segité egyéni, csoportos és kdzOdsségi szocidlis munkat végez, valamint gyermekvédelmi
feladatokat lat el.
Ennek keretében seqiti
a gyermeket a koranak megfelel6 nevelésbe és oktatasba vald beilleszkedéséhez sziikséges kompe-
tenciai fejlesztésében,
a gyermek csaladjat a gyermek ovodai életét érintd kérdésekben, valamint nevelési problémak esetén
a gyermeket és a csaladot a kozottik 1évé konfliktus feloldasaban,
prevencios eszkdzo6k alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kiszlirését és
a jelz6érendszer miikodéseét.
Az intézményt érinté gyermekvédelmi feladatokat az 6vodai szocialis segité a gyermekvédelmi feleléssel egytt-
mikoédésben latja el.

4.7. Kozosségfejlesztés

4.7.1.  Erzelmi nevelés, erkéicsi és értékorientalt k6z0Osségi nevelés

CELJA:

Az dsszetartozas megélésének biztositasaval az 6vodai élet teljes egészén, hagyomanyainkon és Unnepeinken
keresztil erkdlcsi és etikai értékek atadasa.

Az évodai tevékenységek, Ginnepek kdzdsségformald erejének hatasaval, a magyar nyelv, a magyar népi kultdra
targykorébe tartozo, 6vodaban is befogadhatdé hagyomanyok apolasaval a kézésségi érzés, kdzésségi tudat és
magatartas alakitasa.

FELADATA:

K6z6s élményeken alapuld tevékenységekkel az dsszetartozas érzésének megélése mellett a k6zdésség miiko-
déséhez nélkiilozhetetlen alapvet6 erkolcsi-etikai értékek megtapasztalasa.

Az dvodai tevékenységek, tinnepek kdzosségformalod erejének megtapasztalasan, a magyar nyelv gyakorlasan,
a hagyomanyok és jeles napok tevékenységeiben vald részvételen keresztil a kozosségi érzés a kdzdsségi
tudat megélése.

AZ OVODAPEDAGOGUS FELADATA:

Ko6z0s élményeken alapuld tevékenységekkel az Osszetartozas érzésének erbsitése mellett a kdzdsség miiko-
déséhez nélkilozhetetlen alapvetd erkdlcsi-etikai értékek atadasa.

Kbz0sségi érzés a kozdsségi tudat megélése érdekében tevékenység lehetéségek biztositdsa a magyar nyelv
gyakorlasa, a hagyomanyok és jeles napok tevékenységeiben valoé részvétel céljabol.

A szUl6foldhoz vald kotddés és hazaszeretetre nevelés alapozasanak segitését szolgald sziikebb és tagabb
kornyezet megismertetése (Budapest Févaros XlI. kertlet Hegyvidék értékeivel valo ismerkedés).
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lékezések, jeles napok
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A gyermekek egyiittmiikbdését elésegits intézményi tevékenység - Unnepek, iinnepélyek, megem-

Jeles nap, liinnep

Id6pontja

Feladat

Felelés

Mihaly napi sokada-
lom

szeptember 29.

Ovodai kirandulas

Csoportonként keril megtartasra

Allatok vilagnapja

2023. oktober 04.

témahét tervezés, lebonyolitas

csoportos évodapedagogu-

szerda sok
:Zﬁ}:zulok del- Oktober hénap folyaman keril megszervezeésre
Mikulas 2023.12.06. szerda Mikulds meghivasa — szervezés Pl

1. gyertyagyujtas
2023.12.01. pén-
tek

szervez®

csoportos évodapedagogu-
sok

2. gyertyagyuijtas

Foéld napja

2024.04.22. hétfé

szervezés, menetlevél

2023.12.08.pén- diszités — foldszint BA
Advent - karacsony tek
3. gyertyagyujtas MR
203%.1glg¥;éntek - emelet
4. gyertyagyujtas
Karacsonyi tinnep - bejarat, misor CD
2023.12.19. kedd
2024.02.02. péntek szervezés KD
. minden csoportos 6vo- | diszités — foldszint BA
Mackonap dapedagogus részve- | i ias - emelet WA
telével
2024.02. 09. péntek diszités — foldszint KD
Farsang minden c:soportf)s c')\{o- o WA
dapedagogus részvé- | diszités - emelet
telével
Husvéti forgatag 2024.03. 25-26. h-k | Munkadélutan megszervezese, for- | CD, BM
gatag lebonyolitdsa
Nemzeti Unnep 2024.03.14. csutérték | 2 — 2 csoport egyitt AV
Viz vildgnapja 2024.03.22. péntek feladatok egyeztetése \ii
feladatok egyeztetése CD, BM

Anyak napja

2024. 05. 1-2-hete

ajandék — virag
idépontok egyeztetése

csoportos  6vodapedagogu-
sok

Z06ld Csaladi Sport-
nap

2024. 05. 10. péntek

feladatok egyeztetése
szulék meghivésa, aktivizalas

Sch-FB, BM

csoportos 6vodapedagdgu-

Gyermeknap 2024. 05. 24. gyermeknapi jatékok ok

Erdei 6voda 2024. 05.28-30. k-cs tankoteles gyermekek szamara CD, Sz SZ, WA, VI

Itt alvos nap 2024. 05. 30. csiitortok | eN6t0s€g biztositasa az 6vodaban | CD, AV, IVA, VI
valo alvasra az iskolaba készuléknek

Nagyok bucsuja 2024. 06.07. péntek misorszervezés IVA, Sz Sz, Sch-F B, VI

Nyitva van a szervezeés:

y . 2024. 06. 07. péntek mihelyek CD, BM

Fonddka PR
népi jatékok

4.7.3.  Egyéb tevékenységek

Tevékenység Részt vevd gyermekek Felelése

Tehetséggondozd mihelyek

Tankételes gyermekek

mihelyvezet6

ovodapedagdgusok
Narciszhagyma Ultetés Nagycsoportos gyermekek IVA, SZE
Rajzkiallitas - rajzpalyazatok 4-5-6 éves gyermekek AV

Erdei Ovoda

Iskolaba mend gyermekek

tankoteles gyermekek 6vodapedagogusai
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4.7.4. Az intézmény kbz8sségépité tevékenysége, programok

Program Helye Ideje Felelése
90 éves a Mackés Ovoda —
Unneplés amostaniésa | oo gyar 2023.09.29. péntek BM
régi ovodasokkal, csaladja-
ikkal, munkatarsakkal
Mihaly napi sokadalom 6vodaudvar 2023.09.29. péntek BM
Z06ld Csaladi Sportnap 6évodaudvar 2024. 05. 10. péntek Sch-FB, BM
Nagyok bucsuja 6vodaudvar 2024. 06.07. péntek IVA, Sz Sz, Sch-F B, VI
Nyitva van a Fonddka o6vodaudvar 2024. 06. 07. péntek CD, BM

4.7.5. Budapest Févaros Xll. keriilet Hegyvidék értékeivel valé ismerkedés

A nemzeti identitastudat erésitése céljabdl sziul6foldink sziikebb kérnyezetének egyes — dvodasok szamara is
befogadhaté - értékeivel vald ismerkedd séta szervezése 5-6 és 6-7 éves koru gyermekek a kdvetkez6 helyszi-
nekre:

1. Széchenyi- kilatd

2. Nemes Nagy Agnes, Lengyel Balazs emléktablaja

3. Szabo Lérinc emléktablaja

4. Hegyvidék Galéria — 6vodas koru gyermekeknek szo6l6 programjai
A helyszinek valasztasanal elengedhetetlendl fontos a korosztalyi sajatossagok figyelembevétele. Az értékek
megismerésére az ovodaban toltott évek alatt nyilik lehetésége a gyermekeknek.

5. Oktaté — neveldmunka: pedagégiai folyamatok

Pedagdgiai programunkban foglalt elveinknek megfeleléen kiemelten fontos a pedagdgiai folyamatok tervezé-
sénél és megvaldsitasanal olyan tanulasi kdrnyezet megteremtése, amelyben a gyermekek felfedezhetnek, koz-
vetlen tapasztalatokat gy(jthetnek, felfedezhetik a probléma helyzeteket és térekedhetnek megoldasukra. A ta-
pasztalatszerzés alapjanak a cselekvést tekintjik, amelyen keresztiil a gyermekeket fokozatosan, de kiiléndsen
az ovoda utolsd évében az iskolai nevelés-oktatasra készitjuk fel.

5.1 Kiemelt nevelési feladatok a Mackés Ovoda Pedagégiai Programja alapjan
Az egészséges, harmonikus testi-lelki, szocidlis fejl6dést - a természet szeretetén és védelmén keresztil - ha-
gyomanyrendszeriink mikddtetésével tamogatjuk.

5.1.1  Egészséges életmddra nevelés
6 CELJA:
1. Az egészség meg0brzése prevencidval, az érzelmi biztonsag kialakitasaval és fenntartasaval, a mozgasigény
kielégitésével, a taplalkozassal és a higiéniaval kapcsolatos szokasok alakitasaval.
2. Az egészséges életmdd dvodai szokasainak alapozasa, beépitése a magatartas-szabalyozasi mechaniz-
musba.
Ovodapedagéqus feladata:
1.1 A gyermekek szlikségleteinek felismerése és kielégitése.
1.2 Erzelmi biztonsagot nytjté, szeretetteljes kornyezet kialakitasa és fenntartésa.
2.1 Az egészséges életmod, a testapolas, az étkezeés, az 6ltézkodeés, a betegségmegelbzés és az egészség-
meg6brzés szokasainak alakitasa, belsé igénnyé fejlesztése.
2.2 A gyermekek egészségének védelmét, megdrzését, a betegségmegel6zést szolgalo taplalkozasi és gondo-
zasi szokasok alakitasa.

6.1.1  Koérnyezettudatos életmédra nevelés
CELJA:
A gyermekek kornyezettudatos magatartasanak alapozasa.
FELADATA:
Kornyezettudatos értékrenddel valé ismerkedés és annak gyakorlasa, az évodaban és az dvodan kivil megta-
pasztalt kornyezet- és természetvédelemhez kapcsol6do tevékenységek gyakorlasan keresztl.
A természet védelméhez és megoévasahoz kapcsolddo egyéni és tarsas szokasok korosztalyi sajatossagoknak
megfeleld mértékl gyakorlasa az évodai tevékenységek soran és kiilsé helyszineken.
Ovodapedagéqus feladata:
A gyermekek kérnyezettudatos magatartdsanak alapozésa élménynyujtassal, ismeretatadassal, valamint a ter-
mészet védelmével és a természeti értékek megbecsiilésével kapcsolatos 6vodai szintli szokasok (szelektiv
hulladékgydijtés, komposztalo hasznalata, takarékos viz-, papirtérélk6z6- és szappanhasznalat) alakitasaval.
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6.1.2  Hagyomanyérzés
CELJA:
Hagyomanyokat, a mult értékeit tiszteld, a népi kismesterségek irant érdekl6dd, a hagyomany kdzdsségi 6ssze-
tarto erejét atélé gyermekek nevelése.

FELADATA:
A gyermekek kdzvetlen kdrnyezetében szerzett tapasztalatok segitségével apoljuk néphagyomanyainkat, a ha-
gyomanydrzé programok jarulnak hozza a nemzeti kultarank atorokitéséhez.

A hagyomanyok és a néphagyomanyok iranti fogékonysag és érdeklédés erbsitése a hagyomanyapolas tevé-
kenységformain keresztiil: népi-, és énekes jatékok, gyermektanc gyakoroltatasaval, kismesterségek technikai-
nak alkalmazasaval, népmesehallgatassal, jeles napokra, Ginnepekre val6 készlilédéssel.

A Hegyvidék egyes természeti és épitett kdrnyezeti értékeivel vald ismerkedés - az életkornak megfelel6 mér-
tékben.

6.1.3  Anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés
CELJA:
Az anyanyelv ismeretére, megbecsilésére, szeretetére nevelés és a kommunikacié kiilénb6z6 formainak diffe-
rencialt, egyénre szabott fejlesztése a nevelStevékenység egészében.
A kognitiv képességek fejlesztése a gyermekek tapasztalatainak, ismereteinek céliranyos bdvitésén és rendsze-
rezésén keresztul.
FELADATA:
A kommunikacié kiilénb6zé formainak alakitasaval, a nyelvi kifejez6készség alapozasa.
A mindennapokban, a jatékos tanulas soran a tapasztalatszerzés komplex maodjat érvényesitve a megfelelé
érzékszervek aktivizalasaval a pszichikus funkciok és értelmi képességek (figyelem, emlékezet, percepciok, kép-
zelet, gondolkodas) alakitasa.
Ovodapedagdqus feladata:
A gyermekek természetes beszéd és kommunikacios kedvének alakitasa.
Az anyanyelv fejlesztése (folyamatos, 6sszefiiggd, tiszta beszéd, nyelvi kifejez6készség) és a kommunikacio
kiilbnb6zb formainak alakitasa - beszélé kérnyezettel, helyes mintaadassal (nem javitassal) jelenjen meg az
ovodai nevelStevékenyseg egészében.
Olyan tanulasi kérnyezet teremtése, amelyben a gyermekek felfedezhetnek, kbzvetlen tapasztalatokat gydjthet-
nek, probléma helyzetekkel ismerkedhetnek és lehetbségiik nyilik megoldasukra.
Az értelmi képességek (figyelem, emlékezet, percepciok, képzelet, gondolkodas) és alkotoképesség fejlesztése.

6.1.4 A jaték
CELJA:
A jaték legyen minél sokrétlibb, az egész személyiséget fejlesztd, éiményt adoé tevékenység.
Ovodapedagdqus feladata:
A szabad jaték els6dlegességének biztositasa, az 6rémteli jatékon keresztiil a gyermeki személyiség kibonta-
koztatasanak elGsegitése.
A gyermekek elemi pszichikus sziikséglete - a szabad jaték - minél optimalisabb szintii kielégitése a megfelelé
feltételek biztositasaval, jatéktamogatd magatartassal, reflektiv attitliddel, a sziil6k szemléletformalasaval.
Tudatosan megengedd, elfogadd, biztonsagot és bizalmat ado, segit6, tamogaté jelenléttel potencialis partner,
érté figyelemmel kiséri a jaték menetét a zavartalansag biztositasa és kibontakoztatasa érdekében, s csak sziik-
Ség esetén avatkozik be, példaul a veszélyessé valo agressziv jaték esetén.
A kézvetett hatasok érdekében formal meg olyan magatartas- és viselkedésforméakat, amelyekkel a jatéktevé-
kenység minésége, légkdre biztositott. (Azonosuldshoz alkalmas modell, bevonhat¢ jatszétars, segit6kész-, 6vo-
, véd6-magatartas, problémafelvets, érdekl6d6, tudatosan jelenlévs, vagy szemlél6, tanacsado, segitségnyujté
a gyermekek kérésére, technikai segité a szabalyjaték megszervezésében.)
Biztositja a szabad jaték-, és jatszotars valasztast, 6sztbnzi és tamogatja a kreativitast, inspiralja a jatékelkép-
zelések meg-beszélését.
Elegendd id6t, eszkézt, megfelel6 jatszohelyet, kénnyli és biztonsagos mozgas lehetdségét szolgald térfelosz-
tast biztosit a nyugodt, elmélylilt jatékhoz.
Lehetdséget teremt élmények, hangulatok, ingerek és targyak segitségével, a gyermekek spontan jatékahoz,
tevékenységéhez.
Lehetbséget ad arra, hogy a gyermekek kijatszhassak vagyaikat, indulataikat, masok megsértése nélkiil.
Eszkézbket biztosit a gyermekeknek élményeik Ujrajatszasahoz ill. tamogatja az elképzeléseikhez ill6 eszkézbk
elkészitését.

6.2 Tervezés
CELJA:
A tervezésen keresztll a torvényes és szinvonalas intézménymiikddés és a stratégiai dokumentumokban
megfogalmazott, a gyermeki személyiség sokrét(i fejlesztését szolgald célok és feladatok teljesitésének bizto-
sitasa.
FELADATA.:
A stratégiai célok megjelenitése csoportra szabottan, az életkori sajatossagoknak megfeleléen

29



Munkaterv

Mackés Ovoda

2023/2024

Mackés Ovoda Pedagdgiai Programjaban foglaltaknak megfelels, eredményekre épiils, nevelési sza-
kaszokra, tanulasi-tanitasi egységekre és tevékenységekre bontott tervezés

A pedagogiai rahatasok rendszerét a gyermekek egyéni adottsagaihoz és egyéni fejlédési iteméhez igazodva,
Pedagdgiai Programunknak megfeleléen csoportra szabottan tervezziikk meg.

Nevelémunka tervezése:

Befogadasi terv
Eves nevelési terv
Nyaéri élet nevelési terve

Szeptember-oktober

Ismételt 6vodaelfogadas idészaka
Alma csoport, Borostyan csoport
Gesztenye csoport, Kékény csoport,
Napraforgé csoport

Szeptember 01.
(befogadasi terv)
Oktober 09.
(éves nevelési terv)

csoportos 6vodapeda-
gogusok

Szeptember — okto-
ber

Befogadasi id6szak

Tulipan csoport (6vodat kezdd gyer-
mekek csoportja) és mas csoportok Uj
gyermekei

Szeptember 01.
(befogadasi terv)
Oktober 20.
(éves nevelési terv)

csoportos 6vodapeda-
gogusok

Tulipan 3 évesei

Megfigyelések, felmérések ido6- Alma, Borostyan, Ké-
szaka Oktober 17. kény, Tulipan csoport
Szeptember Alma csoport, Borostyan csoport | (eredmények, fejlesz- és a Napraforgd nagy-
Gesztenye csoport, Kokény csoport, tési feladatok) csoportosainak, évoda-
Napraforgé csoport pedagdgusai
Megfigyelések, felmérések ido6-
Oktober szaka November 07. . BA, IVA, S,Z E
6vodapedagogusok

Szeptember - decem-
ber

Els6 nevelési id6szak

December 20. szerda
(értékelés, feladatok ki-
tizése)

minden csoportos 6vo-
dapedagogus

Januéar - majus

Masodik nevelési idészak

Eves nevelémunka ér-
tékelése
janius 10. hétfé

minden csoportos 6vo-
dapedagogus

Egyéni fejlédés nyomon kovetése:

Januar 12. péntek
(fogadoorak megtarta-
sanak hatarideje, az

tankotelesek évodape-
dagdgusai

Nyari 6vodai élet terve

Januar elért szint, kit(izott feladatok tanko-| iskolakezdéssel kap-
teles koruak csolatos sziil6i don-
tés megsegitése érde-
kében)
Egyéni fejlédés nyomon kovetése: minden csoportos 6vo-
Februar elért szint, kitliz6tt feladatok 3-5 éve- Februar 19. dapedagogus
sek
minden csoportos 6vo-
Méjus Nyari 6vodai élet tervezése Majus 31. péntek dapedagogus

Junius 1 - augusztus
31-ig

Nyari 6vodai élet szakasza

Augusztus 31.
(értékelés)

minden csoportos 6vo-
dapedagogus

Nevelési év tagolasa:

A tanitasi - tanulasi egységeket éves témahetekre bontva a tematikus tervben, és a heti tanulasi
témahét tervekben rogzitjik.
A témahetek tervezési alapjat a Pedagdgiai Programunk , Témakdérok a kilsé vilag tevékeny meg-
ismerésében” cim( fejezet képezi, mely minden teriletet felélel.
A tervezésben és a tanitasi — tanulasi folyamatban tovabbra is a komplexitas érvényesiil, valamint
a tapasztalati uton szerzett ismereteket tartjuk elsédlegesnek.
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CELJA: A stratégiai dokumentumokban megfogalmazott célok és feladatok teljesitésének nyomon kévetése

FELADATA: A bels6 ellendrzési rendszer mikddtetésével a feladatteljesités megfeleléségének megallapitasa
(célokkal valé Osszevetése), visszajelzés adasa az el6z6ekben kozdsen kialakitott értékek tikroztetésével —
szoban, irasban.

2023. 09. . mind a 6 csoportvezetd . . . | dokumentum-
1. hete Befogadasi terv csoportbhan | 6vodapedagégusok ovodaigazgato elemzés
Tajékoztatd Szil6i Ertekezlet az . .
. ) - . mind a 6 csoportvezetd . . . . .
ovodat kezd6 gyermekek szulei . . 6vodaigazgaté latogatas
. csoportban 6vodapedagogusok
szamara
2023.09. | Tajékoztatdé Szilsi  Ertekezlet
1-2. hete | anyagai, melyek e-mailes forma-| mind a6 csoportvezetd 6vodaigazaato dokumentum-
ban kerlilnek elkildésre, Leadott| csoportban 6vodapedagogusok 9azg elemzés
jegyz6konyvek
. . mind a 6 csoportvezetd . . . dokumentum-
S Csoportnaplok felfektetése csoportban | évodapedagégusok 6vodaigazgato clemzés
" 77" | Mulasztasi naplok felfektetése . " . . .
11. (adatok egyeztetése) mind a 6 csoportvezetd o6vodaigazgatoé dokumentum-
Lok egye A csoportban | 6vodapedagégusok elemzés
Statisztikai 0sszegzés
konyhak,
o CSOPOMSZO- | ok, konyhai dol- | ©V0dai9a20310, 1 ol besza-
Tisztasagi szemle bak, mosdoé- 020 6vodaigazgato moltatas
helyiségek, 9 helyettes
folyosdk
, , Tulipan cso- c’gvodai.gazgatc’{, , ;
2023. 09. | Befogadas alakulasa ort Pl, KHT, FA 6vodaigazgato beszamoltatas
4. hete P helyettes
Oktoberi statisztikai jelentés el6- o odaodattkar cvodaicaraats | bessamoftats
Készitése iroda 6évo algaiga 6 helyet- | 6vodaigazgato eszamoltatas
es
) 6vodaigazgato,
Felmérések elvégzése PE fejlesztépedagdgus | 6vodaigazgato beszamoltatas
helyettes
6vodaigazgato, .
Udvar rendje udvar zs (.:S 6vodaigazgato szemle, bgsza-
kertész moltatas
helyettes
HACCP rendszer miikddése konyha N-P B ovoda;S:tztg:to he- vizsgalat
A PP-nek medfelel6 pedagodgiai 6vodaiaazaats dokumentum-
munka ellenérzése — foglalkozas | Tulipan cso- PI évodaig azg atc’; elemzés, latoga-
tervezése, szervezése port hel %ttegs tas, megbeszé-
2023. y lés
10. ho Ovodapedagdgus nevelémunkaja- Tulipan FA rz\;?lizllgc?zzgsa;g’ mindsitd latoga-
nak tamogatasa csoport dajka 0sseg tas
vezetd
Eves nevelési terv (oktober 20.) 6 csoport- | csoportos 6vodape- 6vodaigazgato dokumentum-
ban dagoégusok elemzés
Szabadsagok vezetése €D
AOK V¢ L iroda 6vodaigazgato helyet- | 6vodaigazgato beszamoltatas
Szabadsagolasi terv teljesiilése tes
P . . . Zs Cs . . . . .
Oszi udvari munkak 6vodaudvar kertész-karbantarto 6vodaigazgato beszamoltatas
Uj gyakornok évodapedagégus la- qvodalgazgatq, dokutnenj[um-
2023. 10. togatasa -- neveldmunka a PP-ben | Alma csoport Sz Sz ovodaigazgato | elemzes, latoga-
ho foglaltak alaian P helyettes/munka- | tas, megbeszé-
9 Pl k6zdsseg vezetd lés
Alma, Bo- 6vodaigazgaté
2023. Felmérések rogzitése, fejlesz- rostyan, csoportvezetd munkal(giizc'igssé’ dokumentum-
10. 17. tési feladatok kitlizése Gesztenye, | 6vodapedagégusok osseg elemzés
Kokény, vezetd
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Napraforgé
csoport
2023. Felmérések rogzitése, fejlesz- Tulipan cso- csoportvezet6 ovodalg__az__gatQ, dokumentum-
i o port . . munkak6zosség .
11. 07. tési feladatok kitlizése 6vodapedagoégusok vezeté elemzés
" ovodaigazgato,
2023', Munkaid6 betartasa 6 csoport- . csoportve'zeto munkakozosség vizsgalat
11. hoé ban 6vodapedagoégusok .
vezetd
A PP-nek megfeleld tanitasi tanu- . 6vodaigazgato dokur’nen:[um-
. ] Kokény cso- . . . elemzés, latoga-
lasi folyamat tervezése, szerve- Sch-F B 6vodaigazgato- . .
N A port tds, megbeszé-
zése, értékelése helyettes &5
Helyettesitések ovodapeda- o6vodaigazgat6 6vodaigazgato onellendrzés
+ 4 6ra felhasznalasa gogusok 9azg 9azg
dokumentum-
2023'. Portfoli6 tartalmanak attekintése Gesztenye KD ovodaigazgato, el'e mzes, Iatog’a )
11. hoé csoport mentor tas, megbeszé-
lés
A PP-nek megfelel§ tanitasi tanu- . 6vodaigazgato, latogatas, meg-
. ] Napraforgd - . - .
lasi folyamat tervezése, szerve- csonort WA 6vodaigazgato- beszélés
zése, értékelése P helyettes
. . . e . 6vodaigazgato, latogatas, meg-
Ovodapedagégus neveldmunkaja- | Napraforgé Mné H | T dajka 6vodaigazgato- beszélés
nak tdmogatasa csoport
helyettes
6vodaigazgato
2023. Adventi Gnnepkdr el6készitése, | mind a 6 cso- csoportvezetd ovodaigazgato- . .
< s . X helyettes, latogatas
11 és 12. megvaldsulasa a csoportban port 6vodapedagogusok e
ho munkakdzdsség
vezetd
Ovodapedagdgus latogatasa - A 9voda_|gazgat9 dokurnen?um-
e e ., . 6vodaigazgato- | elemzés, latoga-
2023. PP-nek megfelel6 tanitasi tanuldsi | Napraforgé . .
; . ! IVA helyettes, tds, megbeszé-
12 hé folyamat tervezése, szervezése, csoport . h
AT munkakdzdsseég lés
ertékelése ~
vezetd
Ovodapedagogus Iétogatésa - a uodaigasgato. | clomzés. toga-
PP-nek megfeleld tanitasi tanulasi| Borostyan 9azg . ' 9:
. ! Vi helyettes, tas, megbeszé-
folyamat tervezése, szervezése, csoport e h
2023. AT munkak6zdsség lés
. értékelése ~
12 hé vezetd
Munkafegyelem egész Teljes kozalkalma- munkakozgsseg . .
- s vezetd vizsgalat
6voda zotti kor
2023. gﬁzigl’;l;nka mind a 6 csoportvezet6 6vo- g‘\:gg::g::g:’:gi dokumentum-
12. 20 csoportban dapedagogusok gazg elemzés
|. szakasz helyettes
Alma, Tulipan . . .
Iskolai életre valé alkalmassag — | csoport és a . ovodalgaz,gato,. beszamoltatas,
.. . e . csoportvezetd gyermekvédelmi .
tankoteles gyermekek fejlettségi | Napraforgd . . M . L elemzés, meg-
S 6vodapedagogusok felel6s, fejleszt6- e
szintje csoport tan- edagoaus beszélés
kotelesei pedagog
Ovodapedagdgus latogatasa - a 6vodaigazaats dokumentum-
2024. PP-nek megfeleld tanitasi tanulasi Alma 9329810, | olemzés, latoga-
. . ; CD munkakdzésség . .
01. hé folyamat tervezése, szervezése, csoport it tas, megbeszé-
AT vezetd A
értekelése lés
Ovodapedagdgus latogatasa - a 6vodaigazgato, dokumentum-
PP-nek megfelel tanitasi tanulasi| Gesztenye BA 6vodaigazgaté | elemzés, latoga-
folyamat tervezése, szervezése, csoport helyettes/munka- | tas, megbeszé-
értékelése kb6zbsség vezetd Iés
. i o . 6vodaigazgato,
Ovod,apedag,ogus neveldmunkaja- | Gesztenye K Ené dajka munkakdzdsség latogatas
nak tamogatasa csoport vezetd
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Pedagdgiai asszisztens latogatasa . Qvodaigazgatq,
? ! . . Gesztenye RM pedagdgiai asz- 6vodaigazgato . .
- Ovodapedagodgus neveldmunka- - hel / K latogatas
janak tAmogatasa csoport szisztens elyettes/munka-
J kozdsség vezetd
6vodaigazgato,
s tankotelesek | csoportvezetd évoda- ovodaigazgato latogatas,
SzUl6i estek o X helyettes, X .
csoportjaiban pedagdgusok A beszamoltatas
munkakdzésség
vezetd
Gesztenye és
Gyakornok mentoralasa Alma BA és CD 6vodaigazgato beszamoltatas
csoport
Egyéni fejlédés nyomon kove- . . .
tése: elért szint, kitlizott felada- .. o'vodal'gazgato’, . .
tankotelesek o . ovodaigazgaté | beszamoltatas/
2024. tok e csoportvezetd 6vo-
- o - .| csoportjai- A helyettes dokumentum-
01.12. - egyéni nevelési/tanulasi utak ki- dapedagoégusok PO ,
AP < . ban munkako6zosség elemzés
alakitasat célzé6 nevelés terve- vezetd
zése a mérések rogzitése utan
Egyéni fejlédés nyomon kove- . . .
tése: elért szint, kitiizott felada- qvodal'gazgatq, . .
Gesztenye . ovodaigazgaté | beszamoltatas/
2024. tok - . 2 csoportvezetd 6vo-
- . - .| és Tulipan . helyettes dokumentum-
02. 19. - egyéni nevelési/tanulasi utak ki- dapedagégusok P .
AP 1o < X csoport munkak6zosség elemzés
alakitasat célzé nevelés terve- o
A - P - vezetd
zése a mérések rogzitése utan
ovodaigazgato,
Farsangi iinnepkér megszerve-| mind a6 csoportvezet6 6vo- ovztilalg?tzgsato beszamoltatas,
zése, lebonyolitasa csoportban dapedagogusok yetes latogatas
munkakozosség
vezetd
Munkavedelmi _eloirasok  betar- egész dvoda minden munkatars hg:loe(:?elgarzngl?r:(k);\- beszamoltatas
2024. tasa, baleset-megel6zés 9 }/d | .’f leld
02. hé védelmi felelés
Gyakornok 6vodapedagogus lato- 6vodaigazgato dokumentum-
gatésa - a PP-nek megfeleld tani- | Gesztenye KD 6vodaigazgaté- | elemzés, latoga-
tasi tanulasi folyamat tervezése, csoport helyettes tas, megbeszé-
s,zervezése, értékelése lés
Ovoda épliletének és berendezé-
. b S Zs Cs . . . . .
seinek dllapota, szikséges kar- . . 6vodaigazgato beszamoltatas
. kertész-karbantarto
bantartasok
o6vodaigazgato
Megemlékezés a marcius 15-i mind a 6 Csoportvezet6 6vo- ovodaigazgato- . .
o e . helyettes latogatas
nemzeti inneprol csoportban | dapedagégusok e
munkako6z6sség-
vezetd.
A PP-nek megfelel§ tanitasi tanu- A 6vodaigazgato dokur”nen:[um-
. . Kdkény cso- . ) . elemzés, latoga-
lasi folyamat tervezése, szerve- ort AV 6vodaigazgato- tas. meabeszé-
zése, értékelése p helyettes ’ Iégs
2024 6vodaigazgato
P Tehetséggondozé mihelyek mi- | mind a 4 mi- 6évodaigazgato- . .
03. ho s latogatés
kodése helyben helyettes
MK vezetd
Témahét tervek kiértékelése, . . 6vodaigazgato
< o mind a 6 csoportvezet6 6vo- ) X . dokumentum
Szervezési feladatok ellenér- ! 6vodaigazgat6- .
. csoportban dapedagoégusok elemzés
zése helyettes
Munkafegyelem, munkaidé be- s Teljes kozalkalma- Minéségi . .
. Egész 6voda o vizsgalat
tartasa zotti kor team
6évodaigazgato,
HACCP rendszer miikddtetése konyha 6vodaigazgato vizsgalat
helyettes
6vodaigazgato meafiqvelés
2024. Udvari jaték feltételeinek megte- | mind a 6 cso- | csoportvezet dvoda- helyettes gligye’es,
, . A . elemzés,
04. hé remtése portban pedagogusok Min. csoport vez. A .
., beszamoltatas
Udvarfelel8s
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Helyettesités, munkaidé-, mun- Ovodaigazgaté he- évodaiaazaaté e?eorll(:;eg?sn;é.
kakozi sziinet nyilvantartasa lyettes 9azg -
moltatas
6vodaigazgato,
. . mind a 6 csoportvezeté 6vo- ovodaigazgaté . .
Jeles napok — Anyak napja csoportban dapedagéausok helyettes, latogatas
P pedagog munkaké6z6sség
vezetd
A PP-nek megfelelé pedagogiai 6vodaigazaato dokumentum-
munka ellenérzése — foglalkozas | Tulipan cso- ()vodaig azg atc’; elemzés, latoga-
2024. tervezése, szervezése port h gazg tas, megbeszé-
. elyettes h
05. ho lés
Hazi tovabbkepzeés — eltérs fejlo- Qvodalgazgald, | o as medbe.
désl gyermekek o6vodai életének NOK katarsak hel 9azg 18 ,b g'l
tamogatasa OKS-0s munkatarsa eye__ttg_s, ] széles, beszel-
munkak6zdsség getés
vezetd
Egyéni fejédési lapok-kimeneti tankotele_s_ek csoportvezetd 6vo- qvoda[gazgatq dokumentum-
o csoportjai- . fejlesztépedago- .
mérés b dapedagogusok elemzés
an gus
2024. Nyari nevelési terv feliilvizsga-| mind a6 csoportvezetd évodaigazaaté dokumentum-
05.31 lata csoportban | évodapedagégusok 9az9 elemzés
6vodaigazgato,
Eves munka mind a 6 csoportvezet6 6vo- ov;:glalgtat:gato dokumentum-
értékelése csoportban dapedagogusok yeties, elemzés
munkakozosség
vezetd
. o PI
Szakmai munkakdzosség éves be- kakézBsse svodai . b smoltata
szamolo munkakozosseg ve- 6vodaigazgatd eszamoltatas
zetd
Eves mindségfejlesztési besza- BA 6vodaigazgato beszamoltatas
mold min. csoportvezetd
Teljesitményértékelési csoport CD 6vodaigazaats beszamoltatas
éves beszamold oOnért. csoportvezetd 9az9
Fonddka miihely éves beszamolo mtggrlél;/neé]ztg:o 6vodaigazgato beszamoltatas
2024 l’g?;;srsgl%}):dozo Mhelyek éves mihelyvezet6k 6vodaigazgato beszamoltatas
06. ho Gyermekvédelmi teendék — éves VA <vodai . beszamoltats
beszamolo gyerm.véd. felelés ovodaigazgato eszamoltatas
Teljes alkal- | o jaigazgaté helyet-
Szabadsagolasok mazotti ko- 9 tgs Y 6vodaigazgato vizsgalat
z8sség
s . mind a 6 cso- | csoportvezet 6voda- 9voda_|gazgat9 latogatas
Nyari élet szervezése R 6vodaigazgato-
portban pedagégusok
helyettes
Udvar, kazanhaz, raktar, mihely Zs Cs 6vodaigazaato vizsgalat
rendje, tisztasaga kertész, karbantartd 9azg
Foéldszinti — K Ené 6vodaigazgaté- vizsgalat
HACCP rendszer mikodtetése E(r)nﬂ(;lﬁg M M helyettes
< ovodaigazgato, . .
Az intézmény tisztasaga Ov_oc’ja . csoportos dajkak 6vodaigazgaté vizsgalat
helyiségei
helyettes
. . ovodaigazgatoé
2023, Nyari 6vodai élet értékelése mind a 6 csoportvez'eto ovo- ovodaigazgato- | beszamoltatas
08. 31. csoportban dapedagogusok helyettes

Alkalomszerii tisztasagi szemlék
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Az 6vodaigazgatd helyettes végzi, ellenérzi az évoda helyiségeinek tisztasagat. A tapasztalatok régzitésére,
valamint a fejlesztési javaslatok megfogalmazasara a szemle soran - azonnali visszacsatolasként — kertil sor,
illetve szlikség szerint megbeszéléseken is értékelésre keriilnek az intézményi szinten is aktudlis tapasztalatok.

6.3.1

Gazdalkodas ellenbrzése

Tervezés Koltségvetés megala- | Dokumentumelemzés, elézetes o6vodaigazgato 2023. 11.
pozottsaga
Személyi juttatas és lét- El6zetes, folyamatba ép. o6vodaigazgatd 2024. 01.
szam el&iranyzat havonta
Likvidterv Eves koltségvetés sze- Dokumentumelemzés, folya- ovodaigazgaté havonta
rint matba ép.
Koltségvetési el6- Felhasznalas vizsgalata Dokumentumelemzés, folya- o6vodaigazgatd havonta
iranyzat teljesitése matba ép.
(bevétel, kiadds)
Pedagégus tovabb- Szakszer(iség Dokumentumelemzés o6vodaigazgatd 2023.12.
képzési elszamolas
Pénzkezelés Ellatmany Folyamatba épitett ovodaigazgaté havonta
Bérlet elszamolas Dokumentumelemzés 6vodaigazgato, ve- havonta
zetd helyettes
Bizonylatolas Ellatmanyi szamlak Dokumentumelemzés, folya- 6vodaigazgato, ve- havonta
matba ép. zetd helyettes
Etkeztetés Dokumentumelemzés, folya- 6vodaigazgato, ve- havonta
matba ép. zeté helyettes
Ellenjegyzéskérés be- Dokumentumelemzés, folya- 6vodaigazgato, ve- havonta
szerzésre matba ép. zetd helyettes
Szerz6édések, elvégzett Dokumentumelemzés, folya- 6vodaigazgato, ve- havonta
munkak matba ép. zeté helyettes
Eszkdznyilvantartas Dokumentumelemzés, folya- 6vodaigazgato, ve- 2023. 09.
matba ép. zetd helyettes 2024. 01. 04.
07.
Valtozo6 bér Dokumentumelemzés, folya- ovodaigazgato, ve- havonta
matba ép. zetd helyettes
Szabadsagolas, Terv- Dokumentumelemzés, folya- ovodaigazgato, Ve- | 2023. 12. 2024.
szerliség, megvalédsitas matba ép. zet6-helyettesek 06.
Beszerzések Tervszerliség, Szlk- Dokumentumelemzés, folya- ovodaigazgato, ve- havonta
ségszerliség, Gazdasa- matba ép. zetd helyettes
gosséag
Leltar Tényszeriiség, Szam- Dokumentumelemzés, folya- 6vodaigazgato, ve-
szerliség matba ép. zetd helyettes
Karbantartas, Tervszer(iség, Szak- Dokumentumelemzés, folya- 6vodaigazgato, ve- havonta
feldjitas szerliség matba ép. zeté helyettes
Biztonsagtechnikai Szakszer(iség Dokumentumelemzés, folya- 6vodaigazgato, ve- 2023. 08.
elbirdsok matba ép. zetd helyettes
Szabalyzatok készi- Szakszeriiség, Torve- Dokumentumelemzés, folya- 6vodaigazgato, ve- 2023. 08.
tése, feliilvizsgalata nyesseg matba ép. zetd helyettes

6.4 Ertékelés

CELJA: A pedagdgiai munka hatékonysaganak névelése. Pedagdgiai Programunkban megfogalmazott célok
teljeslltségének megallapitasa csoportszinten.

FELADATA:

A feladatteljesités megfelel6ségének megallapitasa (célokkal valé 6sszevetése)
Visszajelzés adasa a nevelémunka eredményessége érdekében, erésségek és fejlesztendd teriiletek
lathatova tétele

Az értékelési kultura fejlesztése

6.4.1

Nevel6bmunka értékelése:

A nevelési szakaszok végén — félévente, elére meghatarozott idében — az értékelés tartalmazza az eredménye-
ken alapuld, a fejlédést el6segitd nevelési feladatok kitlizését is
Ev végi értékelés — az éves nevelési tervben kitlizott célok megvaldsitasanak mutatdit régziti.
Kimenet értékelés — a pedagdégiai programban foglaltak tiikrében az iskolai életre valé készlltség mértékét mu-

tatja meg.

Nyari élet értékelése a nyari nevelési tervben foglaltak teljesultségét tartalmazza.
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A gyermekek fejlédésének nyomon kévetése, értékelése
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A gyermekek egyéni fejlesztésének értékelését az egyéni fejlesztési lapokon vezetjik, melyeken a mérések
eredménye, a fejl6dési Utem és a képességek aktualis szintje kerll rogzitésre.
Formai: bemenetmérés, egyéni fejlédés jellemzdinek alakulasa — részképességek fejlettségi szintje, kimenetmé-

rés

A gyermeki kozodsségek alakulasat szociometriai méréssel kdvetjik nyomon.
Az egyéni fejlesztés eredményesség vizsgalatanal a hozzaadott érték kimutatasa céljabdl tovabbra is haszno-
sitjuk a fejleszté pedagdgusunk altal kidolgozott, korosztalyokra szabott, egydntetlien alkalmazhaté méréeszko-
zOket és a kulcskompetenciak fejlédését tamogatd fejlesztési mddokat és javasolt eszkdzdket, melyek idén is
felllvizsgalatra és frissitésre kertltek.

6.4.3

sének - felmérésének intézményi gyakorlata (moédszerek, eszkézéok, mutatok)
A méréseket a mar évodaba jart gyermekeknél a nevelési év megkezdésének hénapjaban (szeptemberben); az
o6vodat kezdé gyermekeknél oktdber hdnapban folytatjuk le.
Mérési modszereink:

Lpuha” mérési modszer: megfigyelés

Az egyes gyermekek személyes és szocialis készségeinek, képességeinek megismeré-

vizsgalat
A méréshez szikséges eszkdzoket tartalmazza a tablazat
Latas
Eletkor Teriilet Modszer 40% 60% 80% 100%
Vizualis figyelem . . . format be-
3 (dr. Pali Judit: Rakosgaté | megfigyelés 2formatbe- | 3 format be- | 5 format be- azonosit+
évesek R azonosit azonosit azonosit . P
- képei) arnyképet is
4 Vizudlis figyelem/
évesek alak-hattér (allatos-ege- vizsgalat 2 4 6 Osszes
res feladatlap)
5 Vizualis zartsag-egészle-
évesek gesség vizsgalat 3 4 6 7
(egész almak keresése)
6 Vizualis zartsag-egészle- o
svesek | gosséq 9-e9 vizsgalat 2 3 4 5
Hallas
Eletkor | Terulet Médszer 40% 60% 80% 100%
3 Beszédészlelés rr:gﬁépaegl
. (monddka, vers ismét- megfigyelés 1a el szocsere hangcsere pontos
évesek lése) esetleg kiegé-
sziti
Beszédészlelés
4 (Gésy M. GMP 6. egy- o L L L L
évesek | szerli mondatok ismét- vizsgalat 2jo SJo 7o 10j6
Iése)
Akusztikus verbalis diffe-
5 rencialas o
évesek | (szoparok -egyforma, vizsgalat 2 5 ! 10
nem egyforma
6 Beszédészlelés
évesek IDiffer — beszédhang hal- vizsgalat 2 5 7 10
las/
Beszéd
Eletkor Teriilet Médszer 40% 60% 80% 100%
Kifejez6készség mérése
3 keépolvasassal meafiavelés felsorolas: 4 8 elem egyszerl oko- okozat+
évesek | (Mivan aképen? Oszi gngy elem zat (biciklizik) | tdmondatban
bdngészd)
Egyszer( ok-okozati Gsz- . 2-t felismer, . 4-t felismer,
4 szefliggések o 3-at felismer, . . 3-at felismer . .
. i . vizsgalat tarsit-, mikor e tarsit-, mikor
évesek | (Egyszer( érzelmek felis- megnevez . és tarsit -
merése) érzi érzi
> Szbvegértés vizsgalat 6-7 format fel-
évesek 9 9 1-2 3-4 5 ismer
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(Az oroszlan és az egér -
mese Differ)
6 , Szovegertés .y 4 kérdésre fe- | 5 kérdésre fe- | 6 kérdésre fe- | 7 keérdésre fe-
. (En is megndvok — mese vizsgalat
évesek Differ) lel lel lel lel
Gondolkodas
Eletkor Teriilet Modszer 40% 60% 80% 100%
6-7 format azo- |5-7 elemnél for- 8 elemnél format
3 Vizualis rész-egész meafigvelés 4-5 format azo- |nosit vagy hatte- mat és hatteret | és hatteret azo-
évesek (fa kirakés formak) ghgy nosit ret, vagy 4 kép azonosit nosit
teljesen jo
4 Vizualis észlelés, alak- . .
évesek | hattér (cirkuszos kép) vizsgalat 2 3-4 57 8
5 Kauzalis ’gqn(’jglkodas . . beszél a képek-|2 elem sorrend-| 3-4 elem+ el- | j6 sorozat és
. (homokvarépité sorozat, vizsgalat P .
évesek 5 elem) rél kulén-kulén | ben + elmond mesél mese
Ok-okozati 6sszefliggé- évszakok med-
sek felismerése . . . . . . ) 9
6 . - . . . felismerés 3 felismerés 5 felismeri + 2 |nevezése — me-
. Mi nem illik oda? Logico vizsgalat . . . o
évesek + melvik évszak hiany- képen képen évszak lyik hianyzik —
Sien y beszél roluk
Mozgas
Eletkor Teriilet Modszer 40% 60% 80% 100%
e s . keresztezett,
) 3 Na’gymo'zga’sok. csu- megfigyelés kevés elemii azonos oldal rltmustalqn, AtMUSOS MOz~
évesek szas, maszas mozdul akadozo gés
4 Nagymozgasok: pok, ) . . . azonos oldal ritmustalan, keresztezett,
. I A megfigyelés kevés elemi X ritmusos moz-
évesek jaras, futas mozdul akadozo gés
. ugras, _de csak az elbre- -
5 E ilvérzek . Jlat 1-2 ugras szetnyilik a . terpesz-zar is
évesek gyensulyerze vizsgala egyszerre lab, nincs rit- _ ugras ritmusosan
’ mus ritmusosan
Osszekotés szal- 2 féle 0sszekd- | 2-féle Gssze-
6 Finommotorika o 1-2-3 kiha-  |kas rajzzal vagy| tés érintéssel | kotés érintés-
. vizsgalat - A i s
évesek gyott elem allandoéan fel- |vagy jo sorrend| sel és jo sor-
emelt ceruzaval| érintés nélkul renddel
Szocialis kompetenciak
Eletkor | Teriilet Médszer 40% 60% 80% 100%
legyes szokaso- | ismeri, rész- onalldéan, ese-
3 Szokéasok elfogadasa meafiavelés kat ismer, nagy- | ben felnétt figyelmezte-  ftenkénti segit-
évesek | (Onkiszolgalas) ghgy részt felnétt altal| segitségével | tésre végzi séggel, ellendr-
végzi végzi zés mellett végzi
4 felnéttel elfo- kezdemé-
. Kapcsolatteremtés medfigyelés | gado, tarsak- | elfogadd o egyuttmikddé
évesek Py nyez6
kal elutasito
5 Szokasok, szabalyok be- ) . figyelmezte- részben tartja kul§ N rr)cla:qfe'- szabz’alyo'k
. . megfigyelés : - lelés céljabdl | szokassa ala-
évesek | tartasa tésre végzi be .
tartja be kultak
6 Tanulassal kapcsolatos meafiavelés 3-4 percig Zsall(utfﬁg\(/)ét_el trﬁ;ln?jkierzlsgzea- kialakult belsé
évesek | magatartasforma gngy vonhaté be 9y 9 motivaltsaga

kenykedik

jelzést igényel

7 Teljesitményértékelés
CEL: Térvényi szabalyozdknak és intézményi elvarasoknak megfeleld, kompetencia alapt 6nértékelés, értéke-

lés

FELADAT:

A teljesitményértékelés (j kritériumainak megismerése. teljesitményértékelési szabalyzat kidolgo-
zasa, mikodtetésének kiprobalasa a gyakorlatban
Szakmai fejl6édés a mindségi pedagdgiai munka fejlesztése
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7.1 Teljesitményértékelési csoport
Teljesitményértékelési csoport vezetdije: CD
Teljesitményértékelési csoport tagjai:

1. Budahazi Marta 6évodaigazgatd
2. Pl munkakdzdsség vezetd
3. Sch-FB 6vodapedagégus

) 7.2 Az intézményi feladatokat ellaté kézalkalmazottak teljesitményének értékelése, minésitése
CELJA: A kdzalkalmazott munkakori feladatai ellatasanak megitélése: visszacsatolast adjon a munkatarsaknak
az 6voda mikddtetésében végzett sajat munkateljesitményik szintjérél

FELADATA:
A munkakoéri feladatok ellatasat befolyasold ismeretek, képességek, személyi tulajdonsagok értékelé-
sével, a szakmai személyiségfejlédés és fejlédés elésegitése és az 6vodai munka szinvonalanak eme-
lése

Formaja: A Mackds Ovoda Mindségiranyitasi Program és Teljesitményértékelésii Szabalyzat alapjan
Név Munkakor Idépont Felelés
FA dajka 2023/2024. Budahazi Marta

8 Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések terve

Intézkedés Alkalom Felelés
Tlz-, és munkavédelmi felelés,
ovodaigazgatd

Prébariadd 2023.09.h6/1 alkalom

Az 6voda helyiségeinek, eszkd-
zeinek és felszerelésének bal-

. . Az 6voda Osszes dolgozdja
esetmentességének figyelemmel

R s . A teljes dvodai élet alatt Munkavédelmi felelés
kisérése — megjavitasa — szUk- .
. . . e oan Karbantarto
ség esetén hasznalatbdl torténd
kivonasa
Ovodai viselkedesi szokasok sza- Ovodaba Iépés pillanatatél 6voda 6sszes dolgozéja

balyok kialakitasa
Terasz, udvar eszkozei, jatékai

Nevelési év elején — évszakvaltas-

hasznalatanak megismertetése — R . - 6vodapedagogusok

g . ; g kor és szlikség szerint
magatartasi szokasok kialakitésa
Sporteszkdzok hasznalatanak Mozgas lehetéségek megkezdése csoportos 6vodapedagogusok
megismertetése el6tt fejlesztépedagogus
Ovodan kivilli tevékenységek vi- " . ,, . .
selkedési szokasai Ovoda elhagyasa elétt csoportos évodapedagégusok
Kozlekedési szokasok Ovoda elhagyasa elétt csoportos 6vodapedagdgusok

A gyermekek viselkedési szokasait, az elvart magatartasi szabalyokat az 6vodapedagogusok a csoport korosz-
talyahoz és a gyermekek fejlettségéhez igazitva az Eves nevelési tervben rogzitik.

Az 6voda elhagyasa elétti baleset-megel6zési és viselkedési oktatas tartanak az évodapedagégusok, melynek
megtoérténtét a csoportnapldban dokumentaljak.
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9 Nevelés nélkiili munkanapok, évodai sziinetek terve

9.1 Nevelés nélkiili munkanapok

Datum Nevelés nélkiili munkanap Felelés Gy(?rr’n(?keket
terve ellaté 6voda
Autizmus spektrumzavarral
2023.10.20. kiizd6é gyermekek integralt évo- 6vodaigazgato
dai nevelése
. e . . . Orbanhegyi
2023.03.27 Sajatos nevelési igényl gyermek 6vodaigazgato Ovoda
T a csoportban 6vodaigazgato helyettes 1126 Budapest
Orbanhegyi ut
A 2023/2024nevelési év értéke- 3IA.
2023.06. lése . N o 6vodaigazgato
Szervezetfejlesztés: csapatépitd
tréning
2023. 08. 2024/2025 nevelési év feladatai 6vodaigazgato

9.2 A tervezett 6vodai zarva tartas idépontja

Détum Zarva tartas Gyermekeket ell&té 6voda
2023. 12. 21. — 2024. 01. Téli szlinet- fenntartoi déntés
07-ig fenntartéi dontés
Nyari karbantar- fenntartoi dontés
A fenntarto jeldli ki az id6- tas, felt'le't,és
pontjat a Mackos Ovo- o
daban fenntartéi dontés

Az 6voda nyari zarva tartasardl legkésdbb februar tizen6todikéig, a nevelés nélkili munkanapokrol legalabb hét
nappal a zarva tartast megel6z6en a szil6ket tajékoztatni kell. [Nkt. 3. § (7)] Az intézményben nincsenek kilon
szlnetek. Iskolai sziinetek id6szakaban, alkalmazkodunk a szll6k igényeihez szem elétt tartva az 6voda gaz-
dasagos mikodtetését. Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek létszama
lecsokken, igy ezeken a napokon — el6zetes szUl6i igényfelmérés alapjan és a fenntartd jovahagyasaval, don-
tése alapjan - az intézmény 6sszevont csoportokban Gzemelhet, vagy zarva tarthat.

10 Az 5 éves vezetdi stratégia megvalositasanak idészakos terve a vezet6i palyazat alapjan

10.1Kiemelt vezetdi feladataim a pedagogiai munka stratégiai vezetésében és operativ iranyita-
saban
Hosszutavu célok:
Az 6voda érték- és célrendszerének megfeleltetése az oktataspolitikai céloknak, térvényi valtozasok-
nak.
Megvaldsitas: A torvényi szabalyozdk alapjan az dvoda dokumentumainak modositasa
Sikerkritérium: Hataridk betartasa
A pedagogiai modszertani kultura fejlesztésének 6szténzése a kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek
személyes és szocialis képességeinek hatékonyabb fejlesztése érdekében.

Megvaldsitas: A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek nevelésének gyakorlataban jol alkalmazhaté médszerek
Osszegyljtésének, alkalmazhatosagi vizsgalatanak koordinalasa. llyen témaju tovabbképzésekben vald részve-
telre orientalés.

Sikerkritérium: A médszerek megjelenése az dvodapedagégusok nevelési gyakorlataban.
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10.2 Szervezet- és minéségfejlesztés megvaldsitasa (célok és feladatok)

Munkakérrel, szervezettel valé azonosulas tamogatasa

Szakmai egytt gondolkodas tamogatasa - szakmai munkak6zdsség mikodtetésével
Kevesebb dvodai gyakorlattal rendelkezé 6vodapedagdégusok szakmai fejlédésének segitése
A szervezeti kultura alakitasa az évoda altal kialakitott pedagdgiai értékek elfogadtatasaval
Az alkalmazotti koz0sség egylttmikodésének erésitése

A partnerkdézpontu miikédés megvaldsitasa

A Mackés Ovoda Mindségiranyitasi Programjanak miikddtetése

Felel6sok: Min8ségi csoport tagjai, Teljesitményértékelési csoport tagjai, munkakdzésség vezetd, meg-
bizott 6vodaigazgato, évodapedagdégusok, munkatarsak
Ideje: aktualitas szerint

11 Tanigyigazgatasi és vezetdi feladatok

1. Adatszolgéltatas rendje:
Felvételi és mulasztasi naplok, csoportnaplok megnyitasa
Torzskonyv kitltése az okt.1-i statisztikai adatokkal
Okt.15-ig statisztika elkészitése
Okt. 15-ig pedagogiai vélemények elkészitése, ismertetése a szllbékkel
Nov. 10-ig. pedagodgiai vélemények megkildése a szakszolgalatoknak
Ovodai nyilt nap megszervezése aprilisban
Ovodai jelentkezés iigyviteli teendinek lebonyolitasa
Hatarozathozatal 6vodai felvételrdl a fenntarto el6irasai szerint
Szlil6i értekezlet (6vodaval ismerkedd) megszervezése augusztusban
Felvételi és mulasztasi naplok, csoportnapldk lezarasa, irattarba helyezése
2. Vezetdi feladatok
Munkaterv megirasa
Munkaterv megvalodsitasa, ellenérzése
2023. oktober 1-i statisztika elkészitése
A kdvetkezd év bér és dologi koltségvetésének tervezése
3. Reészben delegalando és ellenérizendd feladatok:
Adatrégzités
A kdzzétételi lista frissitése
A honlap frissitése
A PP szakmai fellilvizsgalata
Személyi valtozésok esetén, munkaltatéi dokumentumok elkészitése
A munkakdri leirasok betartatasa
A pedagdgus igazolvanyok érvényesitése
A pedagdgusok munkaid6 szamitasanak elkészitése
Az életpalyamodell nyomon kdvetése
A sziikséges anyagok, eszkdzok biztositdsa, a csoportok szamara
Szakmai munka ellenérzése
Ed. kiskdnyvek ellenbrzése
Az iskolaérettségi vizsgalatok megkérése
Eves szabadsagok kiszamitasa, megtervezése
Pedagdgus atsorolasok elkészitése
A 2023/24-es nevelési év tovabbképzési tervének elkészitése
Ovodai beiratkozas
Ev végi értékelés
Ovodai nagytakaritas megszervezése
Nyari Ugyelet megszervezése
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L Készitette a nevel§testiilet bevonasaval Budabs a Mackés Ovoda igazgatéja.

Kelt: . 2022.90.42. [/o
=
=i 3 Fudptiaty” Wl
;’::\; ’;‘té.ii..;t",\;\hb' ........... o"o‘la’gazgato ..........
IL. az 6voda munkatervében foglaltakkal kapcsolatos?n magasabb jogszabdlyban biztosii Fleményezési

Jogdt korlitozds nélkiil gyakorolta és a dok 6l véleményt alkotott:
Az 6voda nevel kozossége:

neveldtestiilet nevében

LII. Az 6vodaban miik6d6 Sziil6k Kozossége a Munkatervet elektronikus formaban megkapta, a dokumen-
tumot az 6voda igazgatéja nyilvanossigra hozta:

Kelt: %Lé ; 09 (Z/

Hz055€g nevében
IV. Az 6voda Munkatervét ......./2023. (........) szdm hatdrozatdval dontési hatéskorében az 6voda
fenntartéja Budapest Févaros XIL keriilet Hegyvidéki Onkormiényzat képviseltestiilete jovahagyta.
1 [ S——— 3
Ph.
‘ .fé-r.mtarlé nevében
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