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1. Alapito okirat szerinti feladatellatas

1.1. adattdabla
Feladatellatasi hely

Feladatellatasi hely neve, cime

Orbanhegyi Ovodak

Cime

1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

Telefonszam vezetékes

06-1-214-82-45

E-mail

orbanhegyi.ovodak@hegyvidek.hu

Ovodavezeto neve

Matisz Laszloné 6vodavezetd

Elérhetdsége, telefon

06703777779

OVODAI CSOPORTOK ADATAI (az inditott csoportok szama)

KISCSOPORT 1 (Piros)
KOZEPSO CSOPORT 1 (Z61d)
NAGYCSOPORT 2 (Lila, Citromsarga)
VEGYES CSOPORT 4 (Kék, Tirkiz, Bordo, Narancssarga)
Az 6voda engedélyezett csoportszama 8

2023. 09. 01-t6l

Az 6voda engedélyezett féréhelyszama .

(miitkédési engedéllyel megegyezd) 200 16
PEDAGOGUSOK LETSZAMA (f6) | 1816

DAJKAK LETSZAMA (16) 8 5

Pedagégiai asszisztensek létszama: 316

TECHNIKAI DOLGOZOK ADATALI

konyhas 2 heti 40 ora

kertész 1 heti 30 6ra
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1.2.adattdbla Humadn erdforrds

Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

neveléssel- EGYEB
, ] oktatdssal MEGBIZASAI
S OVODAPEDAGOGUS Gvak Kment lekotott
SZ. NEVE yakornok/mentor rak
szima
[6ra/hét]
1. BR 6vodapedagdgus 32
2. DL 6vodapedagogus 32 szertar felelos
3, EE fejlesztépedagbgus, 22
igazgatohelyettes
4. FO ovodapedagdgus 32 Jegyzokonyvvezetd
o6vodapedagdgus- 26
3 les gyakornok
6. HKI ovodapedagogus- 26
gyakornok
7. HTE tagévoda-igazgatd 24
8. IKA ovodapedagogus 32
9, ovodapedagdgus- 26
ZE gyakornok
10. | KE ovodapedagogus 32
11. | KJ ovodapedagbgus 32
12. | LME ovodapedagdgus 32
13. | JMP 6vodapedagbgus 32
14. | Matisz Laszloné 6vodavezetd 10
15. | NA 6vodapedagdgus 32
16. | BM 6vodapedagdgus 32
17. |LE 6vodapedagdgus 32
18 TB ovodapedagogus 32 gyermekvédelmi

felelds
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Mé?m EGYEB MEGBIZASAI
1. |SZJ dajka
2. 11 dajka
3 | GYE konyhss
4. KKB 6vodatitkar
> | mv dajka
6. |JE dajka
7. | KA pedagdgiai asszisztens dekoracio felelds
8. KA pedagogiai asszisztens dekoracio felel6s
% |INm dajka
10. | pg konyhas
1. | gp kertész
12. S7ZB pedagogiai asszisztens Dekoraciofelelos
13- | Tkm dajka
4. | g dajka
15.

dajka
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1.3.adattabla Az 6vodai csoportokhoz rendelt humdnerdforrds adatai

1. .. kiscsoport HJ
Piros 21 7E HvV
vegyes
2| Rek Kzépsb- 1B SZJ
JMP
nagycsoport
3. . kozéps6 LME ’
A A csoport KA =
4. . NA
Lila nagycsoport LE NH
vegyes
> Narancssarga kis-kézépsd I]?Hl\gl E
csoport
vegyes
6. Tiirkiz kis-k6zépso6- BR
FO
nagycsoport
L Citrom nagycsoport IIEJE BI
vegyes
8. Bordé kis- HTE TKM
IKA
nagycsoport

1.4.adattdbla: Helyettesitési rend

Ssz.

KIHELYETTESITI (NEV)

A HELYETTESITETT BEOSZTASA

1

Hevesi-Téth Edit

tagdvoda igazgatd

Eszes Eszter

ovodaigazgato helyettes

1.6 adattdablaAz ovoda belsé kommunikdcios rendszere

Az 6voda belsd kommunikacids rendszere

PEDAGOGIAI-SZAKMAI
KOORDINACIOS

minden héten csiitértok 13.00-14.00;

MEGBESZELESEK SZERVEZESE | els hét Székhelyovoda, mésodik hét Tagévoda

TECHNIKAI DOLGOZOK
KOORDINACIOS
MEGBESZELESEINEK
SZERVEZESENEK IDEJE

minden honap szerda 13.00-13.30 els6 hét
Székhelyovoda, masodik hét Tagdvoda
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1.7. adattabla (Varhato létszam oktober 1-én)

Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

Alapito okirat szerint ellatott feladat
dvodai ebbdl a tobbi ebbdl Alapité napi napi | Ovodai
nevelésben | gyermekkel egyiitt | nemzetiség okirat nyitva nyitva | csoport
résztvevd nevelhetd sajdtos hez szerinti tartds tartasi ok
osszes nevelési igényil tartozok | maximali 16l-ig ora szama
Jo gyermekek évodai ovodai san
nevelése nevelése | felvehetd
/o fé gvermekl
étszdm
06.00-
150 7 0 200 18.00 12 8

1.8. A nevelési év rendje:

30/2023. (VIIL. 22.) BM rendelet a 2023/2024. tanév rendjérdl

6. § (1) Az 6szi szlinet eldtti utolsé tanitasi nap 2023. oktdber 27. (péntek), a sziinet utani
els6 tanitasi nap 2023. november 6. (hétfo).

(2) A téli sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2023. december 21. (csiitortok), a sziinet utani elsd
tanitasi nap 2024. janudr 8. (hétfd).

(3) A tavaszi sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2024. marcius 27. (szerda), a sziinet utani elsé
tanitasi nap 2024. éprilis 8. (hétfo).

2. Feladatellatast varhatéan jellemzo adatok

2.1. adattabla

()vodésgyermekek varhat6 1étszam mutatoi

Varhato adatok 09.01 12.31.
Ovodas gyermekek 1étszama 150 155
Ovodai csoportok szama 8 8
Etkezd gyermekek 1étszama 150 155
Etkezd gyermekek % 100 100
Félnapos 6vodas 0 0
Veszélyeztetett gy 1étszama 0 0
A tényleges osszlétszambol % 0% 0%
Hatranyos helyzetii gy. 0 0
1étszama:
A tényleges osszlétszama %
Ebbd] halmozottan hatranyos 0
helyzetii
A tényleges osszlétszama % 0 0
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2.2. adattabla

Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

Gyermekcsoport adatok

a csoport tipusa (azonos

2023.09.01.

2023. évi adat , . P SNI BTMN
¢életkori, vegyes) létszam
n +
Piros kiscsoport .17 2 Ny 0 0
regisztracios
Kék vegyes kozépsg- 20 15 Autista 1£5
nagycsoport
Zold ko6zépsd csoport 20 1 {6 Beszéd 0
Lila nagycsoport 20 0 0
5 vegyes 17+1 216
IR kis-k6zéps6 csoport regisztracios Autista, Beszéd v
.oy vegyes 17+1 2 6 "
Tiirkiz kis-k6zépsbé-nagycsoport regisztracios Autista, Beszéd 116
. 1 £6 Egyéb by
Citrom nagycsoport 19 EBEAE 9 f6
. vegyes 20+1 "
Bordo kis-nagycsoport regisztracios 0 216

2.3. adattabla

A 2023/2024 nevelési évre beiratkozdsi adatok

szerint

2023. évi adat ijonnan FElutasitott Felvételt nyert gyermekek
beiratkozott gyermekek létszama
gyermekek létszaima | létszama

2023.09.01. adat 46+5 regisztracios 0

3. Intézményszervezet, vezetési szerkezet, allashely osszetétel

3.1. adattabla

Adat

Engedélyezett allashelyek szama
0sszesen:

33 F6

Ovodai csoportban
foglalkoztatott
6vodapedagdgusok
1étszama

Egyéb engedélyezett
allashelyek szama

2023.
09.01.

pedagogus
18

pedagdgiai munkat
kbzvetleniil segit6
8 {6 dajka

3 16 pedagébgiai
asszisztens

1 évodatitkar

16

2 f6 konyhas
1 {6 udvaros
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3.2. adattdbla

Ovodavezetés
adat Ovodaigazgat6 Ovodaigazgat6 helyettes Tagévoda
1gazgat6
Orbéanhegyi Ovodak | Matisz Laszloné Eszes Eszter Hevesi Téth Edit
3.3 adattabla
Adat Nevelémunkat kdzvetleniil segité (£6) ovodatitkar | takarito konyhas
(f6) udvaros (f6)
dajka pedagégiai asszisztens (t6)
2023.09.01. 8 3 1 1 2
3.4. adattabla
Vezetbi
szakvizsgaval 1::;131 tI ' PEDIL Gyakorno- Mesterpeda-
rendelkez6 Mentorok . sorolt kok CSLeIp
Adat . . G2 pedago- . e . gogus
6vodapedago- | 1étszdma sok pedagdgusok | 1étszama létszéma
gusok lge; szAm létszama
1étszama a
2023.09.01. | 4 1 10 6 1 1
3.5. adattabla
Mindsitod vizsga
Adat =
SISt (L Mentor neve A vizsga idopontja
neve
2023.09.01. HKI KJ 2024
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4. A vezet6i feladatmegosztas tervezése

4.1. adattibla

Orbanhegyi Ovodak 1126 Budapest, Orbanhegyi ut 3/a

adat
Ovodavezetés altal ellatott feladatok, feladatmegosztas az SZMSZ szerint
Intézményvezetd heti tanorainak szama
Ovodaigazgaté ()vodaigazgaté helyettes
2023.09.01. 10 22
Tagovoda-igazgatd
24

S. Szakmai munkakozosségek miikodése, feladatellatas tervezése

5.1. adattabla

adat Szakmai munkakozosség mitkédési terve

Megnevezése varhatd6 | munkak$zds- | tervezett | hospitala- | Intézmé-

Ivezetbje 1étszama | ségi bemutaté | son nyen kiviili
foglalkoza- foglalkoz | résztvevok | résztvevok
sok tervezett | asok varhaté vérhat6
szama szdma 1étszama 1étszama

2023.09.01 | Az 6voda 18 4 1 6 0

munkak6z6ssége

Modszertani mk.

Kévesarki Judit

6vodapedagdgus

1. szamu melléklet

Kévesarki Judit a médszertani munkakozosség vezetéjének munkaterve 2023/2024

Kiils6 szakemberek altal ellatott feladatok:

Feladat

Ellato

Idépont

SNI ellatas

Fekete Istvan EGYMI | Megbizas szerint

utazo6 halézat

Gyogytestnevelés Csl K: 13.00-13.45
Székhely P: 8.45.-9.30.

Gyoégytestnevelés SzA Szerda
Tagévoda 9.15-10.00

Logopédia KZS Heti 3 alkalom
Székhely

Logopédia UA Heti 3 alkalom
Tagévoda

Szocialis segitd HB
Székhely

10
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Az 6vodankba kijaré évodapszicholégus van, minden héten 1 napot a székhelyovodéba és 1

napot a tagévodaban tolt.

6. Tankoteles gyermekek ellatasa

A tankoteles korti gyermekek ellatasara kiemelt hangsulyt fektetiink. Sok iskolakételes
gyermek még mindig lemaradasokkal kiizd. Az intenziv 6vodapedagdgusi, fejleszts
pedagogiai €s logopédiai megsegitéssel igyeksziink kezelni a problémakat, hogy elérjék az
iskolakésziiltség kritériumait. Ovodank Pedagégiai Programjaban korabban megfogalmaztuk,
hogy minden gyermek magadhoz képest, megfeleld egyéni fejlettségét elérve kezdje meg az
iskolai tanulmanyait. Korabban is sok esetben a szakszolgalat vizsgalatat kezdeményeztiik, és
most is igy fogunk eljarni, igyeksziink még az 6sz folyaman eldsziirésre kiildeni ezeket a
gyermekeket, hogy a sziiléi kérelem beadasdhoz mar keziikben legyen egy szakért6i
vélemény, mely elésegitheti a gyermek szdmara kedvezd dontést. Nagyobb hangstlyt
helyeziink a szlil6i megbeszélésekre, hogy a sziil6k gyermekiikkel kapcsolatosan realisabb
helyzetképpel rendelkezzenek. A sziildkkel tortént megbeszélések alapjan, a gyermekek

érdekeit szem el6tt tartva keressiik a megoldast az iskolakésziiltség elérésére.

7. Gyermekbalesetek megelzésére tett intézkedések terve

7.1. adattabla

hé Id6pont Teriilet Tartalom Helye Felelos
2 | 06.19. | 8.00- | Munka és oktatss 6voda épiilete | Matisz Laszl6né
15.30 | tiizvédelmi
oktatas
HACCP
oktatés
3 | Nevel Ovodai A kirandulas eldzetesen a a csoportok
ési év csoport lehetséges kirandulas 6vodapedagé-
kirandulas baleseti veszély | helyszinén, ha | gusai, a
és kockazatdnak | lehetséges. kirandulas
elemzése és a Vagy az 6voda | szervezéséért
balesetveszély | épiiletébenaz | felelds
megeldzése. Gsszegytjtott | Ovodapedagogus
informaciok €s az
alapjan. ovodavezetd
1. [ 09.22 | 10.00- | Tiizriad6 Menekiilési terv | 6voda épiilete ovodatitkar
11.00 terv szerint és az 6voda
udvar

11
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A balesetveszély elharitasa valamennyi 6vodapedag6gus feladata és felelossége. Jelentési
kételezettségiik van az 6vodaigazgatd felé, amennyiben barmilyen veszélyforrast észlelnek
(akadalyoztatdsa esetén az Ovodaigazgatd helyettesnek; tagovoda-igazgatonak). A
balesetveszély elharitisa érdekében a szilkséges intézkedések megtétele. A gyerekek

figyelmének felhivasa az adott teriiletre valé belépési tilalomrol.

7.2. adattabla

Adat . Felelés . Felelds
Ovoda épiilete Ovoda udvara
Székhely- Matisz Laszloné udvaros
ovoda
Tagbvoda Hevesi Toth Edit udvaros

Az Ovoda épiiletében €s udvaran a feleldés heti rendszerességgel bejarast végez a
balesetveszély elhéritasa érdekében. A bejarasrol az erre hitelesitett Balesetvédelmi bejarasi
naploban feljegyzést készit. A feljegyzésr6l beszamol az 6vodaigazgatonak (akadalyoztatisa
esetén az Ovodaigazgatd helyettesnek), aki intézkedik a balesetveszély elharitasardl és a
beszamol a fenntartonak.
Gyermekbaleset esetén az SZMSZ-ben leirtak szerint kell eljarni.

9. Az 6vodai iinnepek, nevelés nélkiili munkanapok, nyilt nap,
ovodai sziinetek terve

A PROGRAM MEGNEVEZESE CELCSOPORT FELELOS
HO | NAP
09. Ortopédiai szlirés tankételesek csoportok pedagdgusai
10. lisztérzékeny szlirés tankotelesek nagycsoportok pedagdgusai
10. | 04. | Allatok vilagnapja minden csoport a CSOpO{,t,o.k pc’adagogusa}
szervezd:lila és citromsarga
Mihaly napi vasar- csak a sajat | székhely . .
10 12. csoportokban tagovi csoportok pedagdgusai
. csoportok pedagogusai
11. Marton nap szekhfely 6vodaigazgatd, Tagoévoda-
tagovi . .
1gazgato
11. | 10. | nevelbtestiileti értekezlet ovodaigazgato
04- | Adventi el6késziilet . . .
12 3] | ayerekektsziildk minden csoport a csoportok pedagdgusai
12. | 06. | Mikulas december 6. szerda minden csoport a csoportok pedagogusai
12. | 12~ | Kardcsonyi miisor —a minden csoport a csoportok pedagdgusai
T | 15, gyerekekkel a csoportban P P pecagogu
Ev végi nevelbtestiileti . . .
12 21 ertekenlet ovodaigazgatod
02. | 08.- | Pizsamas Farsang minden csoport a csoportok pedagdgusai

12
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09. | Jelmezes Farsang
a csoportok pedagdgusai
03. | 14 | Marcius 15. nemzeti linnep minden csoport szervezd: z6ld csoport
a csoportok pedagdgusai
03. | 22 | Vizviladgnapja minden csoport szervezd: lila és narancssarga
csoport
. | Husvéti tojasfestés a . , .
04. | 3.-4. csoportokban, sziilékkel minden csoport a csoportok pedagdgusai
F5ld napja aprilis 22. Az allatok . a csoportok pedagdgusai
04- g2 védelme projekthét e szervezd: kék és bordd csoport
05. | 3-4. | Anyak napja r6vid miisor minden csoport a csoportok pedagogusai
05. 2330- Evzér6 - Ballagési miisorok minden csoport a csoportok pedagogusai
a csoportok pedagdgusai
05. | 26 | Gyereknap minden csoport Tagovoda-igazgaté
Ovodaigazgato helyettes
06. | 03. | intenziv Uszas nagycsoport az 08828 erintett csoport
pedagogusa
06. | 21. | neveldtestiileti értekezlet 6vodaigazgatd
06 Apak napja a csoportok pedagdgusai

Az 6vodai Unnep, linnepély megrendezésére a felelés 6vodapedagégus a rendezvényrol
forgatokonyvet készit (megvalositasi tervet), amelyrél a rendezvényt megelézéen egyeztet
az igazgatOval, a nevelGtestiilet tagjaival, kikéri a véleményiiket. A rendezvényt megel6zo
szakmai megbeszélési napon tajékoztatast tart a rendezvénnyel kapcsolatos legfontosabb

informaciokrol és sziikség esetén segitséget kér.

9. Eves kiemelt feladat- bels6 ellenorzés terve

9.1. adattabla

Intézmény kiemelt feladata a 2023/2024 tanévre a Szokas-szabalyrendszer alakitasa a
csoportokban, kezdeményezések megvalositas. Kulturalt étkezési szokasok.

A bels6 ellenérzés célja az 6voda miikodési folyamatainak ellendrzése és a segitd céli
visszajelzések a kollégaknak.

Intezményen beliili ellendrzési célok, feladatok meghatarozéasa a miikodés kockazatai alapjan
torténik.

Intézményvezetdi ellendrzési rendszere biztositja a megfeleld miikddési mechanizmusok
megvalosulésat.

Az ellendrzés o ) o
&y S Az ellen6rzés, tipusa és Kit ellendriz? Felel?s' ki
tartalma ellendriz?)
hé | nap
2023 | 09. | 30. Rl et s BECS vezetd
6nértékelési rendszer
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elokészitése
2023. 09. |30 Felvételi, elojegyzési naplo 6vodaigazgato
2023. 10. | 15 Csoportnaplék ellendrzése 6vodapedagogusok | 6vodaigazgatod
2023. | 10. | 15. Felveteli- mulasztsi naplok | 4.0 capsgusok | 6vodaigazgats
naprakész vezetése
Gyermekvédelmi tevékenység,
2023, 10. | 12 dokumentécio, ) évodapedagégusok | dvodaigazgatd
: ' gyermekvédelmi felelds,
ovodapedagdgusok
. , Szokas-szabalyrendszer . . 6vodaigazgatd
egész honap lakita 1b 6vodapedagdgusok | , . .
clézetes alakitasa a csoportokban, neveld munkat ovodalgazgato
2023. 11. . kezdeményezések y N o helyettes,
egyeztetés 16sit4 rtokban kézvetleniil segit6/ tacdvod
alapién megvaldsitasa a csoport > | technikai dolgozok | t3govoda
Kulturalt étkezési szokasok. igazgaté
A csoportok szocialis
egész honap érettsége, a nehezebben
elézetes beilleszkedd, magatartasi . , . . .
2023, 11. egyeztetés problémakkal kiizd® 6vodapedagdégusok | dvodaigazgatod
alapjan gyermekek helyzete az érintett
csoportokban
Sziilokkel valé kapcsolattartds, | 6évodai csoportok R / A
2023. 12. | 12. T e 6vodaigazgat6
2023. 1. | 1418, Szakmai munka ellen6érzésea | az 6voda N dvodaigazgatd
nagycsoportokban nagycsoportjai
d6vodaigazgato
A gyermekek fejlodését 6vodaigazgatd
2024 02. | egész honap nyomon kovetd 6vodapedagégusok | helyettes,
dokumentécids rendszer tagévoda
igazgatd
Zlgé?;:til:nap Szakmai munka ellenérzése a az bvoda veaves
2024 03 . vegyes csoportokban-el6zetes z ovoca vegye ovodaigazgatd
egyeztetes , o csoportjai
s egyeztetés alapjan
alapjan
2024 04. | 21. Ovodai kirandulés elékészitése | 6vodai csoportok ovodaigazgatd
2024 04. | 25 Csoportnaplék ellenérzése 6vodapedagdgusok | 6vodaigazgatd
AS- 6vodaigazgatd
egész hénap SZOlfa,S Sz yendszer 6vodapedagégusok | , e
; alakitésa a csoportokban, ) ; 6vodaigazgat6
elozetes ; i nevel munkat
2024 05. . kezdeményezések - .. ... | helyettes,
egyeztetés Lap kozvetleniil segit6/ A
o megvaldsitasa a csoportokban, ., . tagévoda
alapjan R W , technikai dolgozék | : ]
Kulturalt étkezési szokasok. igazgat6
2024 08. | 31. Csoportnaplok ellenorzése 6vodapedagogusok | 6vodaigazgatod
2024 08. | 31. Felvételi- mulasztasi naplék ovodapedagégusok | Ovodaigazgatd
A gyermekek fejlodését
2024 08. | 31. nyomon kévetd 6vodapedagdgusok | 6vodaigazgatod
dokumentéciés rendszer-
a g a a 6vodapedagogusok
2024 | 08. | 31. Sl ST ST | s oo || Byt
dokumentacio, folelds
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[ 2024 | 08. ] 31. | Gyermekbalesetek megel6zése ‘ 6vodapedagdgusok ‘ (’)vodaigazgat(')—‘

10. Tovabbképzések terve (kiilso, belsd). Bels6 tudasmegosztas
tervezése

10.1. adattdabla

képzések résztvevok | akkreditalt | neveldomunkat résztvevok
varhato kozvetleniil segitok varhato
létszama intézményen beliili létszama
tovabbképzése
pedagdgiai asszisztens,
dajka
Igy tedd ra! —
mesterképzés — 163 Yo
Unnepek a
néphagyomanyban
fgy tedd ra! 216 igen
Meseterapia 116 igen
“Félfigyelembél a
teljes figyelembe” —
Kokas Klira zenébél
inditott m6dszere a " Nevelomunkat segiték o
személyiség 1o feladatai az 6vodiban 1116
harmonikus
fejlesztésére 1. -kezdo
tanfolyam 30 éras
Autizmus kezelése 516 nem

Az Orbanhegyi Ovodak beiskolazasi programja tdmogatja a 30-60-120 6ras képzéseken valod
részvételt. Ugyeliink az egyenl6 elosztasra, tamogatjuk a pedagdgusok szakmai megujitd vagy
uj tertiletekkel gazdagito tovabbképzéseket.

Képzéseken valo részvétel

Szakmai tovabbképzési témaik:

Modszertani megtijulés, szokés-szabalyrendszer hagyomanyainak apolasa
Gyakornok felkésziilése a min6sité vizsgara, a mentor feladatai

SNI gyermekek ellatdsanak segitése-kiemelten az autizmus kezelése
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11. A sziil6kkel, sziildi szervezettel valo kapcsolattartas terve

2023 szeptemberében személyesen megtartott sziiloi értekezletet terveziink. 2024. februari
1d6szakra is terveziink sziil6i értekezleteket.

11.1. adattabla

Sziildi értekezletek tervezett idopontja

év hé | nap Csoport Feladat felelésok
2023. Narancs Ev eleji altalénos tajékoztato, az év kiemelt csoportvezetd
09. | 08. Tiirkiz feladatai Ovoda-csalad egyiittmiikodése, 6vodapedagbgusok
iskolakdtelesek tajékoztatasa
2023. Citrom Ev eleji altalanos tajékoztato, az év kiemelt csoportvezetd
09. | 07. | Bordd feladatai Ovoda-csalad egytittmiikddése, ovodapedagogusok
iskolakoételesek tajékoztatasa
2023. 751d Ev eleji altalanos tajékoztatd, az év kiemelt csoportvezetd
09. |[13. Piros feladatai Ovoda-csalad egyiittmiikodése 6vodapedagogusok
iskolakotelesek tajékoztatasa
2023. Lila Ev eleji altalanos tajékoztato, az év kiemelt csoportvezetd
09. | 14. Kék feladatai Ovoda-csalad egyiittmikodése 6vodapedagégusok
iskolakdtelesek tajékoztatasa
Ev eleji altalanos tajékoztatd, megbeszélés 6vodaigazgat6
2023. |09, |21 |SZMK Oyocaigazgato
szulok helyettes,
tagdvoda- igazgatd
Narancs Az elért eredményekrdl tajékoztatd, Ovoda- csoportvezetd
2024. 1 02. |18 Tiirkiz csalad egyiittmitkodésének megvaldsulasa 6vodapedagdgusok
Citrom Az elért eredményekrdl tajékoztaté, Ovoda- csoportvezetod
2024. | 02. |19 | Bordd csalad egyiittmiikddésének megval6sulasa 6vodapedagogusok
751d Az elért eredményekrd] tajékoztatd, Ovoda- csoportvezetd
2024. | 02. |25 Piros csalad egytittmiikédésének megvaldsulasa évodapedagdgusok
Lila Az elért eredményekrdl tajékoztats, Ovoda- csoportvezetd
2024. 1 02. 126 | . csalad egyiittmiikodésének megvalésulasa 6vodapedagégusok
Ev végi altalanos tajékoztato, megbeszElés 6vodaigazgato
2024. | 05. | 17 SZMK ovodaigazgato
sztilok helyettes,
tagbvoda- igazgatd

12. A vezetoi dontés elokészités terve

12.]. adattdbla

Ditum Megnevezése Tartalom Ennfettek Felel6s
év hé | nap kire
az alapité okirat a neveldtestiilet
30. | 22 Ovoda hatilyos | fenntart6i miikdést | tagjai
2023 | 09. ig dokumentumainak | meghatarozo szillGi 6vodaigazgatd
feliilvizsgalata dokumentumok és a | gzervezet
hatalyos
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jogszabalyok
koherencia vizsgalata

13. A bels6 6nértékelési rendszer terve

13.1. adattabla

Datum Az érintettek

. Megnevezése Tartalom - Felelos
€v hé | nap kore

31- | vezetdi Az Onértékelési
2023. | 10. iz [Gnérékelés Szabalyzatbar} 6vodapedagégusok | BECS
foglaltak szerint

14. Az 6voda-iskola atmenet taimogatasanak terve

14.1. adattdbla

Détum Megnevezése Tartalma Helye Felelos
Németvolgyi nagycsoportosok k6zos | iskola épiilete | nagycsoportok
2024.02. Altalanos projektben vesznek 6vodapedagdgusai
Iskola rész
Konzultacié az | szakmai konzultacio az | 6voda, nagycsoportok
iskolakkal, a ovodapedagdgusok és | nagycsoportok | 6vodapedagdgusai
2024.02. tanitokkal tanitok k6z6tt témaja tavaszi szul6i
az évoda iskola értekezlete
atmenet

15. Kiilsé kapcsolatok terve

15.1. adattdbla Fenntartoval, kbzmiivelGdés intézményekkel, partner évoddkkal,
szakszolgdlattal stb.

Détum
= 1o Megnevezése Tartalma Helye Felelos
év nap
2023. | 09. | 15. fenntarto EZ;??S;;;Z Ovoda 6vodaigazgatd
2023. | 09. | 30. fenntarté m’unka’t v . Ovoda 6vodaigazgato
véleményezése
oy tajékoztatd a fejl.ped. és a
2023. | 10. | 31-ig Keruletrl tankotelesek Szal’(s’z ol- nagycsoportosok
Szakszolgalat o galat . .
helyzetérod pedagdgusai
Németvilgyi | aleendd els6sok nagvesonortok
2024. | 03. Altalanos | iskolai Iskola | o ok
Iskola Oralatogatasa ovodapedagogu
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16. Targyi eszkozfejlesztés (Eszkoz és felszerelésjegyzéknek valo

megfelelés) terve

16.1. adattdbla

TERULET Fejlesztés

CSOPORTSZOBAK az elhasznalédott eszkézok cseréje, beruhazas: gyermek
asztalok-székek egy csoportban torténé cseréje, jatszo
szényegek cseréje

UDVAR udvari mozgasos jatékok folyamatos karbantartas,

KONYHA eszkdzpdtlas, pole csere a mosogaté mogott

JATEKOK fejlesztd jatékok frissitése

SZAKKONYVTAR uj kiadvanyok beszerzése

IKT laptop beszerzése

17. Gyermekvédelmi feladatok ellatasanak terve

17.1. adattabla

Datum

. - FELADAT TARTALOM Felelos

év ho nap
2023. | 09. 30 T g}’/err’nrekvedelml munkaterv | a csalad’seg,lto o

készitése munkatarsaval k6zosen
a nevelési év sordn jelzérendszer | Gyermekjoléti szolgalattal Matisz Laszloné
folyamatosan miikédtetés val6 kapcsolattartas és a szocialis segit®
aktudlis idépontban gyermekvédelmi céllal .
AT a P g . érintett csoportok

(csak nagyon csaladlatogatas | t6rténd csaladlatogatasok cdagbousai
sziikséges esetekben) feltérképezése pedagogu

18. Gyermeki fejlodés nyomon kovetésének terve

18.1. adattabla

Datum o
. . FELADAT TARTALOM Felelos
év hé nap
gyermeki szlilk tajékoztatasa a gyermek
. fejlodés fejlodésérol- . .
2024. 01 31-ig nyomonkévetd | 1 oldalas irasos tajékoztato Ovodapedagbgusok
dokumentacié | minden gyermekrdgl
gyermeki szllok tajékoztatasa a gyermek
. fejlodés fejlodésérol- . p
2024. 06 15-ig nyomonkdvetd | 1 oldalas irasos tajékoztato dvodapedagbgusok
dokumentécié | minden gyermekrél
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(intézménymenedzselés, képviselet)

19.1. adattabla

Datum

FELADAT

hé nap

TARTALOM

Felel6s

havonta

aktualizalas

6voda honlap

ovodaigazgato
6vodatitkar

20. Az egészséges életmodra neveléssel kapcsolatos programok,
tevékenység terve

20.1. adattabla

datum

T FELADAT TARTALOM Felel6s
6/nap
naponta gytimolessk . Gygr’nolcsnap a hét minden 6vodapedagdgusok, dajkak
megszerettetése | napjan
09-10. 16 lisztérzékeny- | az dnkormanyzat altal véddnd, tankételes csoportok
) ségi sziirés finanszirozott szilirbvizsgalat | 6vodapedagdgusai
a gyermekek
2023. 09 fokozatos két héten 4t minden délel6tt | dvodaigazgatd helyettes,
202 4' 05 ' vizhez intenziv Uszasoktatas a tagovoda igazgatd
R szoktatasa, MOM Sportban
uszasoktatasa
mozgas Sétak, kirdndul , .
havonta megszerettetése | Pl. Normafahoz, 6vodapedagbgusok
Ortopédiai
vizsgalat, a c
Gyogytestnevelés | tartashibak hetl,k.et zillfalommal . i a Szakszolgalat
fr s . tartasjavito torna a k6zépsod .
tartasjavité torna | megel6zése, . o gyogytestneveldi,
g } ¢és nagycsoportosok részére
sziikség esetén
korrekcio

21. A kornyezettudatos magatartasra neveléssel kapcsolatos
programok, tevékenységek

21.1. adattabla

2023/2024.
FELADAT TARTALOM Felelés
ho ‘ nap
a gyermekek a csoportokban
a szemetet és a papir
Kormyezettudatos | valamint a milanyag
egész évben magatartasra hulladékot szelektiven A CZOPOI;Ok, .
nevelés gyljtik, az eréforrasok ovodapecagogusal
takarékos hasznalata (viz,
villany, géz)
Kémyezettudatos . .
04. 22 magatartasra Fold napja megiinneplése ke, bordd csoport
nevelés
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22. A gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatinak
megszervezésének terve

22.1. adattdbla

2022, FELADAT TARTALOM Felelds
hé nap
10. ovodaigazgatod
fejvizsgalat Védono latogatasa ovodaigazgato helyettes
tagovoda igazgatd
10. és 05. fogaszati ellen6rzés | Fogéaszatra megylink ovodaigazgatd
2042.3' fejvizsgalat Védono latogatasa ?:g(z,)dj;gzziiz?gggyeues
Tagévoda
10. fejvizsgalat Védénd latogatasa 6vodaigazgat6
10. és 05. fogaszati ellenérzés | Fogaszatra megylink ovodaigazgato helyettes
04.ho fejvizsgalat Védénd latogatasa tagovoda igazgaté

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl
25. § (5) A nevelési-oktatdsi intézménynek gondoskodnia kell a rdbizott gyermekek, tanuldk
Seliigyeletérdl, a nevelés és oktatds egészséges és biztonsdgos feltételeinek megteremtésérdl, a

gyermekek, tanulok rendszeres egészségiigyi vizsgdlatinak megszervezésérdl, ennek keretében

kiilonosen, hogy az évodaba jaro gyermek, valamint a tankételezettség végéig az dltaldanos iskoldba,

kozépfoku iskoldba jaro tanulo évenként legaldbb egyszer fogdszati, szemészeti és dltaldnos

Sztirévizsgdlaton vegyen részt.

23. Intézményi dokumentum feliilvizsgilatanak terve

23.1. adattabla

Détum Megnevezése Tartalom Erintettek Felelos
év hé | nap kore
az alapit6 okirat a
az 6voda hatilyos fenntarli()i m,iikiidést s
15- | taniigyi meghatirozo nev.el.otestulet
2023. |1 09. | . L dokumentumok és a | tagjail ovodavezetd
ig | dokumentumainak .
feliilvizsgalata hatalyos
jogszabalyok
koherencia vizsgalata
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24. Nevelés nélkilli munkanapok terve

24.1. adattabla

SSZ. ho nap | Megnevezése Tartalma Helye Felelds
. i Tagbdvoda —
e el s Modszertani SR
Nevelétestiileti . . 1gazgato
2023. . .| munkakGzosség tagdvoda . . .
1 10. értekezlet - Nevelés . = . ovodaigazgato
11. nélkiili munkana szervezésében ovoda : ]t’ St
V1.8 ;. . < >
kanap tudasitadas munkakdzosség |
vezeto
Nevelotestiileti az clvégzett .
- " . X N IS székhely . . L
2 12. 21 értekezlet - Nevelés | feladatok Svoda Ovodaigazgato
I nélkiili munkanap megbeszéles ‘
Nevel6testiileti o .
2024. | , . .| tanévzaro székhely . . .
3 21. értekezlet — Nevelés | . ovodaigazgato
06. 1 et ¢értekezlet ovoda e
nelkiili munkanap
el s . tagdvoda
Nevelbtestiileti tanévnyito (')(vbo da
4, | 08. 26. ¢értekezlet — Kozos | értekezlet szerverss ovodaigazgato
kirandulas csapatépitd : )
patep alatt
25. Gyakornok és mentor
25.1 adattabla
| G Kk |
. rakornok .
datum 3 neve " Mentor neve TARTALOM Felelds
2024. évi mindsitd
2024, HKI ‘ KJ |

vizsgara

26. A tervezett 6vodai bezaras idépontja

26.1 adattabla

Datum

IDOSZAK

| dbvodavezetd

Ugycletes, felel6s

2023-12.22- tol -
2024. 01.08-ig

TELI SZUNETBEN

Elhelyezés az tigyeletes
ovodaban

2024. 03. 28. 2024. aprilis 8. -ig

TAVASZI SZUNET

Elhelyezés az ligyeletes
ovodaban

2024 julius-augusztus pontos
id6pont a késdbbickben

NYARI IDOSZAKBAN
nyari zarva tartas ideje:

Elhelyezés az tigyeletes
ovodaban

A munkaterv benyujtasanak ideje:

Budapest, 2023. szeptember 01.

S

Matisz Laszioné

“Ovadavezetd
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27. Legitimacios zaradék

Ikt.sz.: 1V/121/2023

| Az 6voda nevelétestiilete az Orbanhegyi Ovoda 2023/2024 nevelési év Munkatervének
megalkotasaban részt vett, a 2023. év 09 h6 11. napjan tartott nevelétestiileti iilésén megismerték és
elfogadtak.

Nevelpsiestiilet nevében: Alkalmazotti kozdsség nevében:

.......... e

A Orbanhegyi Ovodék mddszertani munkakozossége a 2023/2024 nevelési év Munkatervét

megismerte és véleményezte

munkak6zdsség vezetd

A sziilok megismerték és véleményezték a 2023/2024. nevelési munkatervét.

Sziiléi Szervezet nevében:

A fenntartd 2023/2024. nevelési év munkatervét jovahagyta

| Kelt: Budapest Hegyvidék, 202

fenntarto

Ph.

Matisz Laszloné
Ovodaipazgatod
AN Op
.T*.\‘\;' j G2
e Ph.

f
[
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1. SZAMU MELLEKLET

MODSZERTANI MUNKAKOZOSSEG MUNKATERVE

Orbanhegyi Ovodak
Orbanhegyi ut 3./a OM azonosité 034498
2023-2024. Nevelési év

Készitette: Kovesarki Judit munkakozosség vezeto

Munkakézosség tagjai: Orbanhegyi Ovodak pedagégusi kozossége

Elso félév

Szokasok kialakitasa egy-egy tevékenységnél.
,»Hogyan kezdeményezhetek egy mese-vers tevékenységet?” —Tapasztalat csere,

Beszélgetés a felmertild nehézségekrdl. ,, Milyen eszk6zok vannak a kezemben és
azokat hogyan tudom alkalmazni egy-egy korosztalynal? ,,

Beszélget6 kor- ,, Hogyan alakitom ki kiscsoportban a Beszélget6 kor szokasat?”
Lehetéségek, amiket a beszélgetd kor adhat —Pl.: csendjaték, anyanyelvi Jatékok,
Tarsas kapcsolatok fejlesztése, beszédfegyelem fejlesztése stb ... - Tapasztalat csere,
Otletek gyiijtése, Beszélgetés a felmeriild nehézségekrol.

,»Csapatépitd” jatéklehetoségek- ,,Miért fontos ez a tevékenység? Mikor és hol tudom
alkalmazni?” — Otletek gyiijtése, gyakorlati tandcsok

Hospitalasi lehetdség a kollégaknak

Misodik félév

Hospitalasi lehetoség a kollégaknak.

Otlet gytijtemény készitése kozdsen- anyanyelvi jatékokbol.

Komyezeti és matematikai jaték lehetoségek — ,, Hogyan motivalhatok egy-egy
jatékkal?” — Tapasztalatok cseréje, 6tlet gylijtemény Gsszeallitasa.

Mozgasos tevékenységek motivalasa- ,, Mire lehet felhasznalni és alkalmazni a

tornatermi Jatékokat?” Tapasztalatok cseréje. Felmeriil6 nehézségek megbeszélése.
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2. SZAMU MELLEKLET
GYERMEKVEDEILMI MUNKATERYV 2023/2024

Orbanhegyi Ovodak
Orbanhegyi ut 3./a OM azonosité 034498
Feladataink:

e A sikeres 6vodai beilleszkedés segitése minden teriileten.

e Szocialis segitdvel vald egyiittmiikodés. A szocialis szakember bevonasa
a problémas helyzetek felismerésébe ¢&s ezzel az Ovodai élet
kiegyensutlyozottabbad tétele, segitve a gyermekek szocializacibjat, és
teljesitményiik javitasat.

e A rendszeres Ovodaba jaras kovetése, sziikség esetén a hidnyzas(ok)
jelzése az 6vodavezetdnek.

e A hatranyos, halmozottan hatranyos és veszélyeztetett helyzetli
gyermekek feltérképezése és folyamatos figyelemmel kisérése.

e Fenti esetben elsoként a sziloknek megfeleld formaban gondozasi
tanacsok adasa a hidnyossagok felszamolasa érdekében.

e Amennyiben nincs valtozas, sziikség esetén jelzést kell tenni a
gyermekvedelmi felelos felé.

e Amennyire csak lehetséges, az Ovodai élet sordn a gyermek
szocializacioban elszenvedett hidnyossagainak podtlasa személyre
szabottan.

e A csalad segitségében a megfeleld intézményekkel, személyekkel,
felelosokkel valo egyiittmtkodés.

Biztositani a gyermekeket megillet6 jogok érvényesiilését az intézményben.

Gyermekvédelmi felelds: Tisza Bernadett
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